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ESTUDIO PREVIO
PROCESO DE MiNIMA CUANTIA DNDA-048-2026
Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y articulos
2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, y demas normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION: Subdireccion Administrativa
PERFIL DE LOS PROVEEDORES: Persona natural o juridica
FECHA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION: octubre 2026

nomia y responsabilidad que rigen la
contratacion estatal, y de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, la Ley 1474 de 2011 y las disposiciones aplicables de! Decreto 1082 de 2015, la Direccién
Nacional de Derecho de Autor — DNDA, a través de la Subdireccién Administrativa, identifico la
necesidad de garantizar la disponibilidad y adecuada operacidon de equipos tecnoldgicos
destinados a las actividades de impresion, fotocopiado, escaneo y toma de impresion de
etiquetas requeridas para el desarrollo de las actividades institucionales.

La Direccién Nacional de Derecho de Autor — DNDA, en el marco de las funciones que le han
sido asignadas, desarroila actividades administrativas y misionales que involucran Ia
generacion, reproduccién, organizacién, consulta, trémite, gestion y conservacién de
informacién y documentos. Para el adecuado desarrollo de estas actividades, las diferentes
dependencias de ia Entidad requieren contar con herramientas tecnoldgicas que permitan
atender de manera oportuna y eficiente las necesidades de impresion, reproduccion y
digitalizacién de documentos.

En este contexto, los equipos de impresion, fotocopiado y escaneo constituyen herramientas de
apoyo para la operacion institucional, en la medida en que permiten atender requerimientos
asociados a la produccién y reproduccién de documentos fisicos, la digitalizacién de informacion
y demas actividades relacionadas con la gestién administrativa y misional de la Entidad.

De acuerdo con el requerimiento formulado por la Entidad, se requiere disponer de equipos
tecnolégicos que permitan atender las necesidades institucionales de impresion, fotacopiado y
digitalizacién, incluyendo equipos multifuncionales para impresién, copia y escaneo, un escaner
de afto rendimiento y un equipo de impresion térmica, de conformidad con las caracteristicas y
especificaciones técnicas que se establezcan en los documentos del proceso.

La necesidad comprende no solamente la disponibilidad fisica de los equipos, sino también los
servicios y elementos asociados requeridos para garantizar su adecuada instalacion,
configuracion, funcionamiento, mantenimiento y disponibilidad durante la ejecucién contractual,
de acuerdo.con las condiciones técnicas que determine la Entidad.

Actualmente, |a Entidad cuenta con un servicio de arrendamiento de equipos destinados a las
actividades de impresion, fotocopiado y escaneo, cuyo plazo de ejecucién se encuentra préximo
a finalizar. En consecuencia, resulta necesario adelantar oportunamente un nuevo proceso
contractual que permita garantizar la continuidad de estos servicios y evitar afectaciones en el
desarrollo de las actividades administrativas y misionales de las diferentes dependencias de Ia
DNDA.

La nueva contratacién debera permitir que la Entidad cuente con equipos adecuados a sus
necesidades operativas, acompafiados de los servicios técnicos necesarios para asegurar su
disponibilidad y funcionamiento durante el plazo contractual. De igual manera, deberé propender
por el uso eficiente de los recursos publicos, considerando dentro de |a estructuracion del
proceso los costos asociados a instalacion, configuracién, mantenimiento, soporte técnico,
repuestos, consumibles y demas elementos que resulten necesarios para la correcta prestacién
del servicio, conforme a las condiciones que se establezcan.

En este sentido, la contratacién se orienta a garantizar la continuidad, oportunidad y eficiencia
de las actividades que requieren servicios de impresién, fotocopiado, escaneo e impresién
térmica, evitando interrupciones que puedan afectar el normal funcionamiento de la Entidad.
Por lo anterior, la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA requiere adelantar el proceso
de contratacién para el arrendamiento de los equipos tecnoldgicos necesarios para atender las
necesidades institucionales identificadas, bajo ias condiciones técnicas, jurfdicas y econémicas
que se determinen durante la estructuracién del proceso y por el plazo establecido en el
respectivo Estudio Previo.
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2 | OBYETO DEL CONTRATO

‘Prestaclon de servicios de arrendamlento de equos tecnologlcos para la toma de impresion,
fotocopiado y scanner en La Dlrecuon Nac!onal De Derecho De Autor.
ACIH - LASIFICADOR DE BIENE Y

De conformidad con las disposiciones aplicables al uso del Clasificador de Bienes y Servicios
de Naciones Unidas — UNSPSC en la contratacién piblica, la Direccién Nacional de Derecho de
Autor — DNDA identifica y clasifica el objeto del presente proceso de contratacion de acuerdo
con la naturaleza de los bienes y servicios requeridos.

Teniendo en cuenta que el objeto contractual corresponde al arrendamiento de equipos
tecnolégicos destinados a las actividades de impresion, fotocopiado, escaneo y digltallzamon de
documentos, incluyendo los servicios asociados necesarios para su instalacion, operacion,
mantenimiento y adecuado funcionamiento, se efectuara la clasificacion del objeto contractual
atendiendo a las caracteristicas y alcance integral de la necesidad identificada.

Para efectos del presente proceso, se establece la siguiente clasificacion:

SEGMENTO .| "FAMILIA | CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION
80000000 80160000 80161800 80161801 Servicio de alguiler o leasing de
fotocopiadoras
43000000 43210000 43212100 43212110 Impresoras de muitiples
funciones

43000000 | 43210000 [ 43211700 | 43211711 —__ Escaneres

EI contrato comprende el arrendamlento de los equos tecnologlcos requendos por la Dlreccmn
Nacional de Derecho de Autor — DNDA para atender las necesidades institucionales
relacionadas con la impresién, fotocopiado, escaneo y digitalizacion de documentos.

El servicio debera comprender, de acuerdo con las condiciones y especificaciones técnicas
establecidas en el presente estudio previo, la entrega y puesta a disposicion de los equipos, su
instalacion, configuracion y puesta en funcionamiento, asi como el mantenimiento preventivo y
correctivo, soporte técnico, suministro de repuestos e insumos y demas actividades necesarias
para garantizar su adecuada operacion durante la ejecucion contractual.

Los equipos deberan encontrarse en condiciones adecuadas de funcionamiento y cumplir como
minimo con las caracteristicas técnicas requeridas por la Entidad. Las cantidades,
caracteristicas y demas condiciones técnicas de los equipos seran las establecidas en el
capitulo de Condiciones Técnicas Minimas Exigidas.

El contratista debera realizar las gestiones necesarias para coordinar con el supervisor del
contrato e! ingreso de los equipos, repuestos, materiales de consumo y personal a las
instalaciones de la DNDA, de acuerdo con los procedimientos, dias y horarios establecidos por
la Entidad.

5 | CONDICIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

El contratista debera suministrar en calidad de arrendamlento los equipos tecnologlcos
requeridos por la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA, garantizando durante el
plazo de ejecucion su adecuada instalacion, configuracién, puesta en funcionamiento,
operacién, mantenimiento y soporte técnico, de conformidad con las especificaciones técnicas
establecidas en el presente Estudio Previo y en los demas documentos del proceso.

[TEM:|". - EQUIPO ~CANTIDAD ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
Impresora Tecnologia de impresion laser o equivalente.
1 multifuncional de 2 Funciones de impresion, copia y escaneo. Velocidad
alto rendimiento minima de impresion de 45 paginas por minuto
N
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(ppm). Resolucion minima de 2.400 x 600 dpi.
Memoria RAM minima de 1,5 GB. Capacidad de
almacenamiento de minimo 160 GB. Manejo de
papel tamafio carta, oficio y A3. Impresion automatica
a doble cara. Minimo tres bandejas de alimentacion.
Capacidad de alimentacién mediante bandejas y
bandeja multipropésito. Resolucién de escaneo
minima de 600 x 6800 dpi. Velocidad de escaneo de
minimo 57 ppm en monocromatico y 43 ppm a color,
a 300 dpi, o equivalente o superior. Generacion de
archivos en formatos PDF, JPEG y TIFF, entre otros
compatibles. Funcionalidad de generacion de PDF
con busqueda mediante OCR. Compatibilidad con
Office 365 y protocolo IPv8. Administracion mediante
perfiles de trabajo y grupos de usuarios. Software o
herramienta para control y seguimiento de utilizacion
del equipo. impresion en blanco y negro y a color.

Escaner de alto
rendimiento

Equipo destinado al escaneo y digitalizacion de
documentos. Velocidad minima de escaneo de 20
ppm en una cara y 40 ipm en doble cara, en color y
blanco y negro. Resolucién dptica minima de 600 ppi.
Sensor de captura de imagen de doble CCD o
tecnologia equivalente o superior. Alimentador
automatico de documentos (ADF) con capacidad
minima de 50 hojas. Sistema de deteccion de doble
alimentacién. Generacién de archivos en formatos
PDF y JPEG y posibilidad de conversién a formatos
editables, cuando la funcionalidad se encuentre
disponible. Conectividad USB 2.0 o superior.
Compatibilidad con Office 365 y protocolo iPv6.

Impresora térmica
para etiquetas

Impresora destinada a la impresién de etiquetas.
Tecnologia de impresién por transferencia térmica.
Resolucion minima de 203 dpi. Ancho maximo de
impresion minimo de 104 mm. Velocidad de
impresion minima de 152 mm/segundo a 203 dpij, o
equivalente o superior. Memoria suficiente para el
procesamiento  de trabajos de  impresion.
Conectividad mediante USB y Ethernet. Capacidad
de conexion a red. Compatibilidad con lenguajes de
impresion requeridos para la operacion institucional o
equivalentes. Capacidad para trabajar con rollos de
etiquetas y medios de impresién compatibies con las
necesidades de la entidad.

Escaner manual
para libros

Resolucion: 050 DPI/ 600DPI/ 300DPI Sensor de
imagen: sensor de imagen de contacto a color A4
Modos de  escaneo: Color, Monocromo
Ancho de escaneo: 225 mm o superior
Formatos de archivo; JPEG, PDF de varias paginas,
PDF '

Interfaz: USB 2.0

inalambrica: Ninguna

Soporte del sistema operativo: Windows, Mac OS/0S
X

WiFi Funcién: si/no (opcional)

Nota: Las especificaciones técnicas sefaladas corresponden a las condiciones minimas
requeridas para garantizar fa funcionalidad de los equipos. Los oferentes podran presentar
equipos con caracteristicas técnicas superiores, siempre que cumplan como minimo con las
condiciones establecidas en el presente numeral.
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CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD ASOCIADOS AL CICLO DE VIDA

De conformidad con el analisis de los aspectos ambientales asociados al ciclo de vida de los
equipos objeto del contrato y atendiendo a la naturaleza del servicio de arrendamiento, se
establecen las siguientes condiciones de sostenibilidad, directamente relacionadas con las
etapas de uso, mantenimiento, reparacion, sustitucion, manejo de residuos y retiro de los
equipos:

1. Mantenimiento y prolongacién de la vida util: El contratista debera realizar las
actividades de mantenimiento preventivo y correctivo necesarias para conservar los
equipos en adecuadas condiciones de funcionamiento durante e! plazo contractual,
procurando prolongar su vida Util y evitar reemplazos innecesarios.

2. Reparacion y continuidad del servicio: En caso de presentarse fallas o averias, el
contratista debera atenderlas oportunamente y realizar las reparaciones o sustituciones
necesarias para garantizar la continuidad y adecuada prestacion del servicio. Cuando
técnica y razonablemente corresponda, debera priorizar la reparacion del equipo antes
de proceder a su sustitucion.

3. Manejo de residuos: El contratista debera realizar el manejo adecuado de los residuos
derivados de los consumibles, repuestos y demas elementos sustituidos durante la
ejecucién contractual, de conformidad con la normativa ambiental aplicable y las
condiciones de manejo que correspondan a su naturaleza.

4. Retiro y reutilizacion de los equipos: Teniendo en cuenta que los equipos son objeto
de arrendamiento y permanecen bajo propiedad del contratista, al finalizar el plazo
contractual este debera efectuar su retiro junto con los demas elementos de su
propiedad, procurando su posterior reutilizacién, mantenimiento o aprovechamiento,
cuando corresponda.

5. Uso eficiente del papel: Las impresoras multifuncionales deberan contar con funcion
de impresion a doble cara automatica, de acuerdo con las especificaciones técnicas
requeridas, como mecanismo que favorece el uso eficiente del papel.

Los criterios de sostenibilidad anteriores se establecen de manera objetiva, proporcional y
directamente relacionada con el objeto contractual, teniendo en cuenta que este comprende el
arrendamiento, transporte, instalacion, uso, operacion, mantenimiento y retiro de los equipos,
asi como el suministro de consumibles y repuestos.

En consecuencia, las condiciones sefialadas deberan ser acreditadas y verificadas por la
Entidad en los términos establecidos en la Invitacién Puablica y durante la ejecucion contractual,
segun corresponda.

CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO

Ademas de las caracteristicas técnicas minimas sefialadas, el contratista debera garantizar
durante el término de gjecucién contractual:

1. La entrega, instalacion, configuracién y puesta en funcionamiento de los equipos en las
instalaciones de la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA.

2. El correcte funcionamiento de los equipos durante todo el término contractual, de
acuerdo con las especificaciones técnicas ofertadas.

3. El suministro de los consumibles necesarios para la operacion de los equipos, incluidos
téner, cuando corresponda, asi como los elementos necesarios para garantizar su
adecuado funcionamiento.

4. La prestacién del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo que resulte necesari
durante !a ejecucion del contrato.
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5. El suministro e instalacion de los repuestos requeridos para mantener los equipos en
condiciones adecuadas de funcionamiento.

6. La atencion y soporte técnico frente a las fallas que se presenten durante la ejecucion
contractual, dentro de los tiempos de respuesta que se establezcan en las condiciones
del proceso.

7. La implementacion de mecanismos de control y seguimiento que permitan registrar el
uso de los equipos, incluyendo, segun corresponda, el nlimero de impresiones, copias y
escaneos realizados y la identificacién de usuarios.

8. El servicio debera contemplar una capacidad minima mensual de 30.000 paginas de
impresion o fotocopia en blanco y negro, 20.000 imagenes de escaneo, 5.000 etiquetas
y 300 paginas de impresion y/o copia a color, de acuerdo con las necesidades
institucionales y las condiciones definitivas del proceso.

9. El contratista debera coordinar previamente con el supervisor del contrato el ingreso de
los equipos, repuestos, consumibles y personal requerido para la instalacion,
mantenimiento o atencién técnica en las instalaciones de la DNDA.

10. Los equipos deberan ser entregados en condiciones adecuadas de funcionamiento y
permanecer disponibles para la entidad durante la totalidad del término contractual.

"6 | PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

La presente contratacion se encuentra reportada en el Plan Anual de Adquisiciones
de Bienes, Servicios y Obras de la Direccién Nacional de Derecho de Autor —
DNDA, correspondiente a la vigencia fiscal respectiva.

80781801 Prestackin de sanvicios de arendamiento de equipss  Octubre Qctubre 12 Mes (5) Minima cuantfa  Presupuesio 33272400 COP
24101505 t=cnoldgicos para 1 toma de impresién, kiocopiado ¥ de eniidad
4321210 scanner en La Direccion Naciora! e Derecho ... naconal

7 | VALORESTIMADO DEL CONTRATOY JUSTIFICAGION.

El valor estimado del contrato corresponde a la suma de TREINTA Y DOS MILLONES
SETECIENTOS DIECISIETE MIL OCHOCIENTOS SESENTA PESOS ($32.71 7.860) MONEDA
CORRIENTE, incluido el Impuesto al Valor Agregado — IVA, cuando haya lugar, y todos los
costos directos e indirectos, impuestos, tasas, contribuciones, transporte, instalacion,
configuracion, puesta en funcionamiento, mantenimiento, suministro de consumibles y
repuestos, soporte técnico y demas gastos que se deriven de la ejecucién del objeto contractual.

El valor estimado de la contratacién fue determinado teniendo en cuenta las condiciones y
especificaciones técnicas requeridas por la Entidad, las cantidades de equipos, el plazo de

ejecucion y los precios establecidos en la cotizacién obtenida como resultado del estudio de
mercado adelantade para el efecto.

El contrato tendra un plazo de ejecucion de once (11) meses y veinticuatro (24) dias, contados
a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion y de la suscripcién
del acta de inicio, cuando esta sea exigible, de conformidad con las condiciones establecidas
en el Estudio Previo y los deméas documentos que soportan el proceso de contratacion.

Para efectos presupuestales, el valor total eStimagIot-_:se distribuira de la siguiente manera:

Vlge“cla o .VF:"-aZ".’.E:"“ Rishs gy o7 Valer e
2026 Noviembre y diciembre — 1 mes y veinticuatro (24) dias $4.990.860
2027 Diez (10) meses $27.727.000

TOTAL once (11) meses y veinticuatro (24) dias $32.717.860

La estimacion presupuestal se encuentra soportada en la cotizacién obtenida por la Entidad y
en el correspondiente estudio de mercado, en el cual se analizaron las condiciones economicas
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del servicio requerido, de acuerdo con las especificaciones técnicas y cantidades establecidas
para la contratacion.

La Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal correspondiente para la vigencia 2026 y
con la autorizacion de las vigencias futuras para la ejecucion correspondiente a la vigencia
2027, de conformidad con las autorizaciones y documentos presupuestales que hacen parte del
expediente contractual.

En consecuencia, el presupuesto oficial del proceso sera de TREINTA Y DOS MILLONES
SETECIENTOS DIECISIETE MIL OCHOCIENTOS SESENTA PESOS ($32.717.860) MONEDA
CORRIENTE, incluido IVA, cuando haya lugar, y demas costos, impuestos, tasas,
contribuciones y gastos a que haya iugar.

La oferta econémica que presenten los interesados debera contemplar la totalidad de los costos
asociados con la ejecucion del contrato y, en ningln caso, podra superar el presupuesto oficial
establecido por la Entidad.

La justificacion detallada del valor estimado se encuentra soportada en el analisis econémico
del sector, la cotizacidén obtenida y los demas documentos que hacen parte integral del
expediente contractual.

8 | PLAZO DE EJECUCION .

El plazo de ejecucion del contrato sera de once (11) meses y veinticuatro (24) dias,
comprendidos entre los meses de noviembre y diciembre de 2026 y diez (10) meses de la
vigencia 2027, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion establecidos en
los documentos del proceso y hasta el vencimiento del plazo contractual, sin perjuicio de las
demds condiciones previstas en el contrato.

Durante el plazo de ejecucion, el contratista debera realizar la entrega, instalacion, configuracion
y puesta en funcionamiento de los equipos objeto del contrato, asi como garantizar su
disponibilidad y adecuado funcionamiento, incluyendo el mantenimiento preventivo y correctivo,
suministro de consumibles y repuestos, soporte técnico y demas servicios asociados requeridos
para la correcta ejecucién del objeto contractual, de conformidad con las condiciones y
especificaciones técnicas establecidas en el presente Estudio Previo y demas documentos gue
hacen parte del proceso.

La prestacién del servicio debera garantizarse de manera continua durante el periodo
contractual, atendiendo oportunamente los requerimientos de la Entidad y procurando la
disponibilidad de los equipos para el desarrollo de las actividades administrativas y misionales
de las diferentes dependencias de la Direccién Nacional de Derecho de Autor — DNDA.

9 | CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - CDP

La presente contratacion cuenta con el respaldo presupuestal correspondiente para la vigencia
2028, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP No. 15026 de 10
de septiembre de 2026, expedido por el area competente de la Direccion Nacional de Derecho
de Autor — DNDA, por vaior de CINCO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL
CUATROCIENTOS PESOS 7($5.545.400) MONEDA CORRIENTE, correspondiente a la
ejecucion prevista para los meses de noviembre y diciembre de 2026.

La ejecucién correspondiente’ a la vigencia 2027, por valor de VEINTISIETE MILLONES
SETECIENTOS VEINTISIETE MIL PESOS ($27.727.000) MONEDA CORRIENTE, se
encuentra respaldada mediante la respectiva autorizacién Min- Hda_2-2026-071980 de
vigencias futuras No. 126 de 10 de septiembre de 2026, de conformidad con los documentos
presupuestales que hacen parte del expediente contractual.

10 | MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTO JURIDICO

De conformidad con la naturaleza, objeto y cuantia de la contratacién que se pretende adelantar,
la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA seleccionara al contratista mediante la
modalidad de MiNIMA CUANTIA, de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por la normativa vigente, y en los articulos 2.2.1.2.1.5.
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y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificados por el Decreto 142 de 2023, y demas
disposiciones que resulten aplicables.

La modalidad de Minima Cuantia resuita procedente teniendo en cuenta que el valor estimado
de la contratacion se encuentra dentro del limite establecido para esta modalidad, de acuerdo
con el presupuesto anual de la entidad expresado en salarios minimos legales mensuales
vigentes. _ _

En consecuencia, la Entidad adelantara el procedimiento correspondiente mediante Invitacién
Publica, en los términos establecidos en la normativa vigente, garantizando los principios de
transparencia, economia, responsabilidad, seleccién objetiva y pluralidad de oferentes.

El procedimiento de seleccién estara orientado a obtener la oferta que presente el menor
precio, siempre que cumpla con las condiciones técnicas y juridicas exigidas por la Entidad y
resulte habilitada de conformidad con los requisitos establecidos en la Invitacién Publica.

La contratacion tendrd por objeto el arrendamiento de equipos tecnoldgicos para la
impresion, fotocopiado y escaneo, de acuerdo con las especificaciones técnicas, cantidades,
plazo y demas condiciones establecidas en el presente Estudio Previo y en los documentos que
integren el proceso de seleccidn.

11

| TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se pretende celebrar corresponde a un contrato de arrendamiento de bienes
muebles, con prestacidn de servicios asociados, teniendo en cuenta que el objeto comprende
el arrendamiento de equipos tecnoldgicos destinados a la impresion, fotocopiado, escaneo y
toma de impresion de etiquetas, junto con las actividades necesarias para su instalacion,
configuracion, puesta en funcionamiento, mantenimiento, suministro de insumos, repuestos y
soporte técnico, de conformidad con las condiciones y especificaciones técnicas establecidas
en el presente Estudio Previo y demas documentos dei proceso.

El contrato de arrendamiento se encuentra regulado por el Cédigo Civil Colombiano, Tiulo XXVI,
articulo 1973, que establece:

“El arrendamiento es un contrato en que las dos partes se obligan reciprocamente, la una a
conceder el goce de una cosa, o a ejecutar una obra o prestar un servicio, y la otra a pagar por
este goce, obra o servicio un precio determinado”.

En consecuencia, atendiendo a la naturaleza del objeto confractual, se considera que la
modalidad contractual corresponde al arrendamiento de bienes muebles con servicios
asociados, en razoén a que el contratista debera proporcionar a la Direccion Nacional de Derecho
de Autor el uso y goce temporal de los equipos requeridos y garantizar las condiciones
necesarias para su adecuada operacion durante el plazo de gjecucion contractual.

12

LUGAR Y FORMA DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para todos los efectos legales y fiscales, se establece como domicilio contractual la ciudad de
Bogota D.C.

El lugar de entrega, instalacidn, configuracién, puesta en funcionamiento y ejecucién del
contrato serd en las instalaciones de la Direcciéon Nacional de Derecho de Autor — DNDA,
ubicadas en la Calle 28 No. 13A-15, Piso 17, Bogota D.C.

13" | LIMITACION DEL PROCESO A MIPYMES -

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021, la presente convocatoria podra ser limitada a
MIPYMES colombianas con minimo un (1) afio de existencia, siempre que concurran los
requisitos establecidos en la normativa vigente.

Para efectos de la limitacién de la convocatoria deberan cumplirse, entre otros, los siguientes
requisitos:

UAE. Direccion Nacional de Derecho de Autor
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1. Que el valor del proceso de contratacion sea inferior a ciento veinticinco mil délares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que
para el efecto determine el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Que se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYMES colombianas
interesadas en que la convocatoria sea limitada a MIPYMES.

Las solicitudes deberan ser presentadas dentro del término establecido en el cronograma del
proceso y, en todo caso, por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicidn del acto de apertura
o del documento que haga sus veces, de conformidad con la normativa aplicable al proceso de
minima cuantia. '

CONDICIONES PARA LA ACREDITACION

Las MIPYMES que pretendan participar en una convocatoria limitada deberan acreditar su
condicion de conformidad con [o establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de
2015 y las demas disposiciones aplicables.

En particular, deberan acreditar su condicion de MIPYME y el tamafio empresarial
correspondiente mediante los documentos exigidos por la normativa vigente.

En las convocatorias limitadas, 1a Entidad aceptara Unicamente las ofertas presentadas por
MIPYMES, o por consorcios o uniones temporales integrados exclusivamente por MIPYMES,
en los términos establecidos en la normativa aplicable.

EFECTOS DE LA LIMITACION

En caso de que concurran los requisitos establecidos legalmente para limitar la convocatoria, la
DNDA efectuara la correspondiente limitacion y asi lo informara a traves del SECOP |l

En caso de gue no se cumplan los requisitos para la limitacién, el proceso continuara abierto a
los interesados que acrediten el cumplimiento de las condiciones establecidas en la Invitacion
Publica.

PUBLICIDAD Y TRAZABILIDAD

Para efectos de transparencia y trazabilidad del proceso, la DNDA dejara constancia en el
SECOP |l de las solicitudes de limitacién recibidas, de la verificacion de los requisitos
correspondientes y de la decisién adoptada respecto de fa limitacion de la convocatoria.

14 | ACUERDOS Y TRA
PUBLICA .

TADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE _CONTRATACION

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y las disposiciones aplicables
en materia de acuerdos comerciales internacionales, la Direccion Nacional de Derecho de Autor
— DNDA realizd la verificacion correspondiente respecto de la aplicabilidad de los Acuerdos
Comerciales al presente proceso de contratacion.

Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantara mediante la modalidad de
seleccion de minima cuantia, de conformidad con las disposiciones establecidas en el articulo
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, y considerando que las reglas aplicables a
esta modalidad corresponden a las previstas para la contratacion de minima cuantia, no resulta
necesario realizar el analisis de cobertura de los Acuerdos Comerciales Internacionales
para efectos del presente proceso.

Lo anterior, de conformidad con los lineamientos de la Agencia Nacional de Contratacién Plblica
— Colombia Compra Eficiente, segin los cuales las Entidades Estatales que adelantan sus
procesos de contratacion bajo el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica
no deben realizar el andlisis de aplicabilidad de los Acuerdos Comerciales en |0s procesos
adelantados bajo la modalidad de minima cuantia.

En consecuencia, para el presente proceso de contratacién no resultan aplicables las
obligaciones derivadas de los Acuerdos Comerciales Internacionales en materia de
contratacion ptblica, sin perjuicio de la aplicacion integral de las disposiciones
constitucionales, legales y reglamentarias que regulan la modalidad de seleccion de minima
cuantia y de las demas normas que resulten aplicables al proceso. n\
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La presente conclusién se establece atendiendo a la modalidad de seleccién definida para la
contratacion y a las disposiciones vigentes que regulan la materia.

" 15 | REQUISITOS HABILITANTES -+

Los requisitos habilitantes tienen por finalidad establecer las condiciones minimas de capacidad
juridica, experiencia y capacidad téchica que deben acreditar los oferentes para participar en el
presente proceso de seleccion.

Los requisitos habilitantes serén objeto de verificacién y no de asignacidn de puntaje. La
verificacion se realizara bajo la condicion de CUMPLE / NO CUMPLE, de conformidad con las
condiciones estabiecidas en el presente Estudio Previo y en la Invitacién Publica.

La Entidad verificara inicialmente el cumplimiento de los requisitos habilitantes de la oferta de
menor precio. En caso de que esta no cumpla con los requisitos establecidos, se procedera con
la verificacién de la siguiente oferta de menor precio y asf sucesivamente, de conformidad con
las reglas aplicables al procedimiento de minima cuantia.

CAPACIDAD JURIDICA

El oferente debera acreditar su capacidad juridica para presentar la oferta y celebrar el contrato,
de conformidad con la normativa vigente y las condiciones establecidas en la Invitacién Publica.

La verificacion de la capacidad juridica se realizara bajo la condicion de CUMPLE / NO
CUMPLE, sin asignacién de puntaje.

Para tal efecto, el oferente debera presentar los siguientes documentos, segun corresponda a
su naturaleza juridica:

1. Carta de presentacion de la oferta, debidamente diligenciada y suscrita por el oferente o
por quien se encuentre facultado para ello.

2. Copia del documento de identificacion del oferente, cuando se trate de persona natural,
o del representante legal, cuando se trate de persona juridica.

3. Certificado de existencia y representacién legal, expedido por la autoridad competente,
cuando se trate de persona jurfdica, con la fecha de expedicion y demas condiciones
establecidas en la Invitacién Pulblica.

4. Registro Unico Tributario — RUT, actualizado, de conformidad con las condiciones
establecidas por [a Entidad.

3. Certificacion de cumplimiento de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social
Integral y aportes parafiscales, de conformidad con la normativa vigente y segln
corresponda a la naturaleza del oferente.

6. Certificado de antecedentes fiscales, expedido por la Contraloria General de la
Republica o la consulta realizada por la Entidad, seglin corresponda.

7. Certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Procuraduria General de la
Nacion o la consulta realizada por la Entidad, segin corresponda.

8. Certificado de antecedentes judiciales o la consulta realizada por Ia Entidad, cuando
corresponda.

9. Consulta del Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC, cuando corresponda.

10. Certificacién o consulta del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM,
cuando corresponda.

11. Declaracién de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de interés o prohibicién para contratar, de conformidad con la normativa vigente.

12. Manifestacion sobre fa existencia de situaciones de control o grupo empresatrial.
13. Manifestacién de ausencia de conflicto de intereses, debidamente diligenciado y suscrito.

14. Compromiso de transparencia y anticorrupcién, debidamente diligenciado y suscrito.
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15. Compromiso de confidencialidad, debidamente diligenciado y suscrito.
16. Autorizacién Tratamiento de Datos Personales, debidamente diligenciado y suscrito.

17. Declaracion de prevencion de lavado activos y financiacion del terrorismo — LA/FT,
debidamente diligenciado y suscrito.

18. Certificacién o acreditacion de la situacién militar definida, cuando legalmente
corresponda.

19, Autorizacion del érgano competente para contratar, cuando se trate de una persona
juridica cuyo representante legal tenga limitaciones o restricciones para presentar ofertas
o celebrar contratos, de conformidad con sus estatutos o documentos de constitucién.

20. Documento de constitucién del consorcio o unidn temporal, cuando el oferente participe
bajo alguna de estas modalidades, de conformidad con las condiciones establecidas en
la Invitacién Publica.

21. Poder debidamente otorgado, cuando quien suscriba o presente la oferta actiue en
representacion de ofra persona o entidad y se requiera acreditar dicha facultad.

22 Certificacion bancaria actualizada.

23. Los demas documentos que sean requeridos en la Invitacion Publica, de acuerdo con la
naturaleza del proceso y la normativa aplicable.

Nota: Los documentos anteriormente relacionados deberan ser aportados cuando resulten
aplicables de acuerdo con la naturaleza juridica, condicion y forma de participacién del oferente.
En consecuencia, los documentos correspondientes exclusivamente a personas juridicas,
personas naturales, consorcios, uniones temporales o representantes deberan presentarse
dnicamente cuando se configure la respectiva situacion.

La Entidad realizara las consultas y verificaciones de antecedentes, registros y demas
condiciones que legalmente pueda efectuar directamente en las bases de datos oficiales, sin
perjuicio de los documentos que deban ser aportados por el oferente.

La capacidad juridica sera evaluada bajo el criterio de CUMPLE / NO CUMPLE.
CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Cuando la oferta sea presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes
debera acreditar individualmente los requisitos de capacidad juridica que le sean aplicables, de
acuerdo con su naturaleza juridica.

Adicionalmente, debera presentarse el documento de constitucién del consorcio o union
temporal, debidamente suscrito por sus integrantes, en el cual se identifique, como minimo:

« Los integrantes que conforman el consorcio o union temporal.

« La participacion de cada uno de sus integrantes, cuando corresponda.

» La designacion del representante.

+ Las facultades del representante.

« La responsabilidad de sus integrantes, de acuerdo con la figura asociativa.

« Las demas condiciones exigidas en la Invitacion Publica y en la normativa vigente.

Cuando corresponda, debera aportarse el poder debidamente otorgado a quien presente la
oferta en nombre de los integrantes o de la figura asociativa.

VERIFICACIONES A CARGO DE LA ENTIDAD

Sin perjuicio de los documentos aportados por los oferentes, la Direccién Nacional de Derecho
de Autor — DNDA realizara las consultas y verificaciones que legalmente correspondan, entre
ellas las relacionadas con antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales, medidas correctivas,
inhabilidades, incompatibilidades y demas registros de consulta plblica aplicables.

La Entidad podra solicitar las aclaraciones o subsanaciones que resulten procedentes de
conformidad con las reglas de! proceso de minima cuantia y la normativa vigente. N\)
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La capacidad juridica sera evaluada bajo el criterioc de CUMPLE / NO CUMPLE.

El oferente que no acredite el cumplimiento de los requisitos juridicos exigidos, una vez
agotadas las posibilidades de subsanacion que legalmente correspondan, sera considerado NO
HABILITADO juridicamente.

Cuando el representante legal tenga limitaciones para contratar, debera aportar la autorizacion
correspondiente expedida por el érgano competente, de conformidad con los estatutos o
documentos que regulen la representacion de la persona jurfdica.

En caso de participacion mediante consorcio o unién temporal, se deberan aportar los
documentos que acrediten su conformacion, representacion y facultades, de acuerdo con las
condiciones establecidas en la Invitacién Publica.

La capacidad juridica sera calificada como CUMPLE / NO CUMPLE.
EXPERIENCIA

El oferente debera acreditar experiencia relacionada con el objeto del presente proceso,
correspondiente a la prestacion de servicios de alquiler o arrendamiento de equipos para
impresion, escaneo y/o fotocopiado. :

Para acreditar la experiencia, el oferente deberd presentar maximo DOS {(2) contratos
ejecutados, cuyo objeto, actividades o alcance se encuentren relacionados con:

“SERVICIO DE ALQUILER DE IMPRESORAS Y/O ESCANER Y/O FOTOCOPIADORAS
PARA ENTIDADES PUBLICAS O PRIVADAS”.

La sumatoria del valor de los contratos acreditados debera ser igual o superior al valor del
presupuesto oficial establecido para el presente proceso.

Los contratos acreditados deberan encontrarse terminados y ejecutados a la fecha de cierre
del proceso.

La experiencia podra ser acreditada mediante certificaciones expedidas por el contratante, actas
de liquidacién, contratos acompafiados de los documentos que permitan verificar su ejecucién
0 demas documentos idéneos que permitan establecer de manera clara el cumplimiento de la
experiencia requerida.

Las certificaciones de experiencia deberan contener, como minimo, la siguiente informacion:
» Nombre o razén social del contratante.
* Nombre o razén social del contratista.
« |dentificacién del contrato.
» Objeto del contrato.
+ Fecha de inicio.
* Fecha de terminacién.
s Valor del contrato.

» Descripcién de las actividades ejecutadas, cuando sea necesario para verificar la
relacién con el objeto del presente proceso.

» Estado de ejecucidn o constancia de terminacion.
» Nombre, cargo y firma de la persona que expide la certificacidn.
« Datos de contacto del contratante, cuando se encuentren disponibles.

No se aceptaran certificaciones de experiencia expedidas por el propio oferente para acreditar
SuU experiencia.

Cuando la experiencia haya sido adquirida mediante la ejecucién de contratos en consorcio o
union temporal, se tendrd en cuenta la experiencia en los términos y proporcidn gque
correspondan a la participacion del oferente, de acuerdo con las condiciones establecidas en la

Invitacién Pubilica.
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Cuando un contrato incluya actividades diferentes a las relacionadas con el objeto del presente
proceso, el oferente debera aportar los documentos que permitan identificar de manera claralas
actividades efectivamente ejecutadas y su relacidon con ia experiencia requerida.

La Entidad podra verificar la informacién contenida en las certificaciones y demas documentos
aportados y, cuando lo considere necesario, solicitar las aclaraciones correspondientes, de
conformidad con las reglas aplicables ai proceso de minima cuantia.

La experiencia sera evaluada bajo el criterio de CUMPLE / NO CUMPLE.

El oferente que no acredite la experiencia minima exigida, una vez agotadas las posibilidades
de subsanacién gue legalmente correspondan, sera considerado NO HABILITADO.

REQUISITOS TECNICOS

El oferente debera acreditar que los equipos ofrecidos cumplen con las especificaciones
técnicas minimas establecidas por la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA en el
presente Estudio Previo y en la Invitacion Publica.

Para efectos de la verificacidn técnica, el oferente debera diligenciar y presentar el
FORMATO_OFERTA_ECONOMICA_IMPRESORAS_DNDA_046_2026 dispuesto por la
Entidad, indicando expresamente el cumplimiento de cada una de las caracteristicas técnicas
requeridas para los equipos objeto del contrato.

Los equipos ofertados deberan corresponder, como minimo, a las siguientes cantidades:

item _ Equipo Cantidad
1 Impresoras multifuncionales 2
grandes
2 Escaner de alto rendimiento 2
3 Impresora térmica para etiquetas 2
4 Escdner manual para libros 1

El oferente debera aportar, junto con su propuesta, la documentacion técnica que permita
verificar las caracteristicas de los equipos ofrecidos. Para tal efecto, podra presentar fichas
técnicas, catalogos, manuales del fabricante, certificaciones del fabricante o documentos
téchicos equivalentes, siempre gue permitan identificar de manera clara el modelo ofertado y
verificar las caracteristicas exigidas por la Entidad.

La documentacion técnica deberd permitir verificar, como minimo, las caracteristicas
relacionadas con tecnologia, funciones, velocidad, resolucion, capacidad, formatos,
conectividad, memoria, capacidad de alimentacion de papel, impresién a doble cara,
compatibilidad y demas condiciones establecidas en las especificaciones técnicas del presente
Estudio Previo.

1. IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES

El oferente debera acreditar que las dos (2) impresoras multifuncionales ofrecidas cumplen con
las especificaciones técnicas minimas establecidas para el presente proceso, incluyendo las
relacicnadas con:

e Tecnologia laser.

+ Funciones de impresion, escaner y copia.
» Velocidad de impresion de 45 ppm.

+ Resolucion de 2.400 x 600 dpi.

« Memoria y capacidad de almacenamiento requeridas.

» Manejo de papel tamafio carta, oficio y A3.
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2.

El oferente debera acreditar que los escaneres de alto rendimiento ofrecido cumple con las
especificaciones técnicas minimas establecidas por la Entidad, incluyendo:

3.

El oferente debera acreditar que las dos impresoras térmicas ofrecidas cumplen con las
especificaciones técnicas minimas establecidas por la Entidad, incluyendo:

Doble cara automatica.

Tres (3) bandejas.

Capacidad de alimentacién de pape! requerida.
Escaneo con resolucion de 600 x 600 dpi.
Velocidad de escaneo requerida.

Formatos de archivo establecidos.
Compatibilidad con Office 365.

Compatibilidad con IPv6.

Administracién de perfiles y grupos de trabajo.
Software para control de impresién y seguimiento del uso.
Impresién y copia en blanco y negro y a color.

ESCANER DE ALTO RENDIMIENTO

Funcién de escaneo.

Velocidad de 20 ppm en una cara y 40 ipm en doble cara, en color y blanco y negro.
Resolucion éptica de 600 ppi.

Sistema de doble CCD o caracteristica técnicamente equivalente.

Alimentador automatico de documentos — ADF con capacidad minima de 50 hojas.
Sistema de deteccion de alimentacion doble.

Generacién de archivos en los formatos requeridos.

Conectividad USB 2.0 o superior.

Compatibilidad con Office 365.

Compatibilidad con IPv6.

IMPRESORA TERMICA PARA ETIQUETAS

Impresién por transferencia térmica.

Resolucién de 203 dpi / 8 puntos por milimetro.

Ancho maximo de impresién de 104 mm a 203 dpi.
Velocidad maxima de impresion de 152 mm/s a 203 dpi.
Memoria y capacidad de almacenamiento requeridas.

Conectividad USB, Ethernet y demas interfaces ofrecidas de acuerdo con las
especificaciones técnicas.

Compatibilidad con los lenguajes de impresién requeridos.
Capacidad para trabajar con rollos de etiquetas conforme a las caracteristicas

ESCANER MANUAL PARA LIBROS

UAE. Direccian Nacional de Derecho de Autor
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¢ Resolucién: 050 DPI/ 600DPI/ 300DPI Sensor de imagen: sensor de imagen de contacto a
color A4
Modos de escaneo: Color, Monocromo
Ancho de escaneo: 225 mm o superior
Formatos de archivo: JPEG, PDF de varias paginas, PDF
Interfaz: USB 2.0
¢ Inalambrica: Ninguna
e Soporte del sistema operativo: Windows, Mac O5/05 X
WiFi Funcién: si/no {opcional)

CONDICIONES GENERALES DE LOS EQUIPOS

Ademas de las especificaciones particulares de cada equipo, el oferente debera garantizar
durante la ejecucion del contrato:

a. La entrega, instalacion, configuracion y puesta en funcionamiento de los equipos objeto del
contrato.

b. La correcta operacion de los equipos durante el plazo contractual.

¢. El suministro de los consumibles requeridos para su funcionamiento, incluido el téner de las
impresoras multifuncionales. '

d. La prestacion del servicio técnico requerido para garantizar el adecuado funcionamiento de
los equipos.

e. El suministro de repuestos y la realizacién de los mantenimientos preventivos y correctivos
que sean necesarios durante la gjecucién del contrato.

f. La disponibilidad de los equipos de acuerdo con las necesidades de la Entidad durante el
plazo de gjecucion.

g. La implementacién o disponibilidad de mecanismos que permitan realizar el control de
impresiones, copias y escaneos, incluyendo la asignacién de usuarios mediante PIN, cuando
corresponda.

h. El cumplimiento de las capacidades minimas mensuales establecidas por la Entidad:
« Treinta mil (30.000) paginas de impresién/copia en blanco y negro.
¢ Veinte mil (20.000) imagenes de escaner.
-+ Cinco mil (5.000) etiquetas.
» Trescientas (300) paginas de impresion/copia a color.
ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO TECNICO

El oferente debera indicar expresamente, en el formato suministrado por la Entidad, el modelo,
referencia o identificacién de los equipos que ofrece y acreditar mediante la documentacién
técnica correspondiente el cumplimiento de las especificaciones minimas requeridas.

La Entidad verificara la informacién contenida en la oferta econdmica, el formato de
especificaciones técnicas y los documentos técnicos aportados por el oferente.

Cuando la documentacién presentada no permita verificar de manera clara una determinada
caracteristica técnica, la Entidad podré solicitar la aclaracion o subsanacién correspondiente, de
conformidad con las reglas aplicables al proceso de minima cuantia.

El cumplimiento de las condiciones técnicas sera evaluado bajo el criterio de CUMPLE / NO
CUMPLE.

El oferente que no cumpla con las especificaciones técnicas minimas requeridas, una vez
agotadas las posibilidades de aclaracién o subsanacion que legaimente correspondan, sera
considerado NO HABILITADO TECNICAMENTE.

\
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VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

La verificacién de los requisitos habilitantes se realizarg de acuerdo con la siguiente estructura:

Capacidad | Cumplimiento de los requisitos juridicos Cumple / No cumple
juridica establecidos

Experiencia | Acreditacién de la experiencia minima requerida Cumple / No cumple

Capacidad | Cumplimiento de las especificaciones técnicas Cumple / No cumple
técnica minimas

El oferente que cumpla integralmente con los requisitos habilitantes sera considerado
HABILITADO para continuar con la evaluacién correspondiente.

El incumplimiento de cualquiera de los requisitos habilitantes dara lugar a la aplicacion de las
reglas previstas en la Invitacion Publica respecto de la oferta evaluada.

Los documentos correspondientes al RUT y certificacién bancaria se exigiran para efectos de la
celebracion del contrato y del correspondiente tramite presupuestal, de acuerdo con las
condiciones establecidas por la Entidad, sin perjuicio de las verificaciones que legalmente
correspondan.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al
propeonente, que no sean necesarios para la comparacion de las propuestas, no constituira por
si misma motivo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos. En consecuencia, la Entidad
podra solicitar su subsanacién a través de SECOP |, dentro del término establecido para tal
efecto en la Invitacién Publica, y los documentos correspondientes deberan ser presentados por
el proponente a través del mismo medio.

La subsanacion se sujetara a lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, asi como en las demas normas gue los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

En ningan caso se permitira subsanar circunstancias relacionadas con la falta de capacidad
para presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso de seleccion, en los términocs establecidos en la normativa aplicable.

17 | CRITERIOS DE EVALUACION Y EVALUACION ECONOMICA

De conformidad con las reglas aplicables al procedimiento de seleccién de minima cuantia, la
Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA seleccionara la oferta gue presente €l menor
precio, siempre que cumpla con las condiciones juridicas, de experiencia y técnicas
establecidas en el presente Estudio Previo y en la Invitacién Publica.

La evaluacion econdmica se realizara respecto de las ofertas gque hayan cumplido con los
requisitos habilitantes y las condiciones técnicas minimas exigidas.

OFERTA ECONOMICA

El oferente debera presentar su oferta econémica en el formato establecido por la Direccidn
Nacional de Derecho de Autor — DNDA vy diligenciar la informacién correspondiente en ia
plataforma SECOP Il, de acuerdo con las instrucciones establecidas en ia Invitacién Publica.

La oferta econémica debera comprender la totalidad de los costos necesarios para la ejecucion
del objeto contractual, incluyendo, entre otros, los costos asociados al suministro, transporte,
entrega, instalacion, configuracion, puesta en funcionamiento, mantenimiento preventivo y
correctivo, soporte técnico, repuestos, consumibles, toner, cuando corresponda, y demas costos
directos e indirectos necesarios para garantizar la adecuada prestacién del servicio.

UAE. Direcciéon Nacional de Derecho de Autor

Direccién: Calle 28 N°13A- 15 Piso 17. Bogoté, Colombia M
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El oferente debera presentar precios para la totalidad de los ftems requeridos por la Entidad:

item “Equipo | - Cantidad
1 Impresoras multifuncionales 2
grandes
2 Escaner de alto rendimiento 2
3 Impresora térmica para etiquetas 2
4 Escaner manual para libros 1

La oferta economica debera corresponder a la prestacion del servicio durante el plazo
establecido.

DETERMINACION DE LA OFERTA DE MENOR PRECIO

Para efectos de la evaluacién econémica, se tendra en cuenta el valor total ofertado para la
ejecucion del contrato, correspondiente a la suma de los valores de todos los items requeridos,
durante el plazo contractual.

En consecuencia, no se utilizara el promedio de los valores de los items como criterio de
seleccion.

El menor precio sera determinado entre las ofertas que hayan cumplido previamente con los
requisitos habilitantes y las especificaciones técnicas minimas exigidas.

La oferta de menor valor sera considerada la oferta mas favorable para la Entidad, siempre que
cumpla integralmente con las condiciones establecidas en el proceso.

CONDICIONES DE LA OFERTA ECONOMICA
La oferta econdémica debera cumplir las siguientes condiciones:
a. Ser presentada para la totalidad de los items requeridos por la Entidad.
b. Contener valores expresados en pesos colombianos.

c. Incluir todos los costos, gastos, impuestos, tasas, coniribuciones, descuentos, transporte,
instalacion, mantenimiento, soporte técnico, repuestos, consumibles y demas conceptos
necesarios para la ejecucion integral del contrato.

d. Los precios ofertados deberan ser firmes durante la ejecucion contractual, salvo las
situaciones expresamente previstas en ia normativa aplicable o en el contrato.

e. El valor total de la oferta no podra superar el presupuesto oficial establecido por la Entidad.

f. El oferente debera verificar que los valores registrados en SECOP I correspondan a los
valores consignados en el formato de oferta econémica presentado ante la Entidad.

g. No se aceptaran ofertas parciales respecto de los equipos requeridos, salvo que la Invitacién
Plblica establezca expresamente una condicion diferente.

h. El oferente debera diligenciar la totalidad de los campos exigidos en el formato de oferta
econémica.

REVISION ARITMETICA
La Entidad realizara la revisién de las operaciones aritméticas de la oferta econémica.

En caso de presentarse discrepancias entre los valores unitarios, cantidades y valores totales,
se aplicaran las reglas de correccion aritmética establecidas en la Invitacién Publica, sin que ello
implique modificar el valor unitario ofertado, cuando corresponda.

La Entidad podra solicitar las aclaraciones o realizar las verificaciones que sean procedentes de
conformidad con las reglas aplicables al proceso de minima cuantia.

UAE. Direccién Nacional de Derecho de Autor [/ﬂ}
Direccién: Calle 28 N°13A- 15 Piso 17. Bogotda, Colombia /{,
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ORDEN DE EVALUACION
La evaluacion se realizaré inicialmente respecto de la oferta que presente el menor precio.

Si dicha oferta cumple con los requisitos habilitantes, las condiciones técnicas y las demds
exigencias establecidas en la Invitacién Plblica, sera considerada para la seleccion.

En caso de que la oferta de menor precio no cumpla con los requisitos establecidos, se
procedera con la evaluacién de la siguiente oferta de menor precio y asi sucesivamente, hasta
encontrar una oferta que cumpla integralmente con las condiciones exigidas.

Si ninguna de las ofertas cumple con los requisitos establecidos, el proceso podra declararse
desierto, de conformidad con la normativa vigente.

CRITERIO DE SELECCION
El criterio de seleccién sera:
MENOR PRECIO — CUMPLE / NO CUMPLE

La oferta que presente el menor valor total y cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes,
especificaciones técnicas y demas condiciones establecidas en el proceso serd seleccionada

8

como la oferta mas favorable para la Entidad.

En caso de presentarse un empate entre dos (2) o mas ofertas cuyo precio sea el mismo y que
hayan cumplido con la totalidad de los requisitos habilitantes y las condiciones técnicas minimas
exigidas para la presente contratacidn, la Direccién Nacional de Derecho de Autor — DNDA
aplicara los factores de desempate establecidos en la normativa vigente.

Para tal efecto, se dara aplicacion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082
de 2015 y demas disposiciones que lo modifiquen, adicionen o sustituyan, en lo que resulte
aplicable al procedimiento de seleccién de minima cuantia.

Los factores de desempate se aplicaran en el orden establecido en la normativa vigente y
deberan ser acreditados por los oferentes en la oportunidad y mediante los documentos
sefialados en la Invitacidn Publica.

En caso de persistir el empate una vez aplicados los criterios correspondientes, se procedera
de conformidad con el mecanismo establecido en la normativa vigente y en [a Invitacién Pulblica.

CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS

Seran causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

a) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de interés previstas en la Constitucién Politica y en la ley.

b) Cuando se presenten varias ofertas por el mismo proponente, salvo las situaciones
expresamente permitidas por la normativa aplicable.

¢) Cuando se compruebe |a existencia de colusién, fraude o cualquier otra conducta que afecte
la seleccion objetiva, de conformidad con la normativa aplicable.

d) Cuando el proponente no subsane, dentro del término establecido para ello, los requisitos o
documentos habilitantes que sean subsanables y hayan sido requeridos por la Entidad.

e) Cuando la propuesta sea presentada por fuera del plazo establecido en la Invitacién Publica
o por un medio diferente al dispuesto por la Entidad.

f) Cuando se presente informacion falsa, adulterada o inconsistente que no pueda ser aclarada
0 subsanada de conformidad con las reglas del proceso y la normativa aplicable.

g) Cuando la oferta econdmica supere el presupuesto oficial establecido para el proceso.

h) Cuando se presenten ofertas parciales, teniendo en cuenta que el presente proceso requiere
la totalidad de los bienes y servicios establecidos en las condiciones técnicas.

i) Cuando el proponente no diligencie integraimente el formato de oferta econémica establecido
por la Entidad, o cuando su propuesta econdmica no permita establecer de manera clara e
inequivoca el valor total ofertado.

J) Cuando se presenten valores de la oferta econdmica en moneda diferente a pesos
colombianos (COP).

UAE. Direccién Nacional de Derecho de Autor : [{K
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k) Cuando la propuesta presente precios artificialmente bajos y, surtido el procedimiento
establecido por la Entidad y la normativa aplicable, no se justifique satisfactoriamente la
viabilidad de ia oferta.
[) Cuando el proponente no acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes establecidos
en la Invitacién Plblica, una vez agotada la oportunidad de subsanaciéon cuando esta resulte
procedente.
m) Cuando la oferta econdmica presente errores que impidan determinar de manera objetiva el
valor ofertado o que no puedan ser corregidos de conformidad con las reglas establecidas en la
Invitacidén Pdblica y la normativa aplicable.
n) Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas y obligatorias
establecidas en la Invitacion Publica, cuando estas sean necesarias para la comparacion de las
ofertas y no sean susceptibles de subsanacion.
20 "ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES SIN
" |' AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.
En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral 9
del articulo 12 del Decreto—Ley 4170 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, y articulo 25, numerales
7y 12 de la Ley 80 de 1993, y con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido
por la entidad, como sustento y justificacion de los factores de seleccién adoptados para el
presente proceso de contratacion se procedio a realizar el analisis de riesgos de la contratacion,
su tipificacién, estimacion y asignacion.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, en
sy e . . . ..
los procesos de seleccion de minima cuantia la Entidad Estatal es libre de exigir o no
- . R Ly .
garantias. En consecuencia, corresponde a la Direccion Nacional de Derecho de Autor —
. . s . . .
DNDA determinar, atendiendo las caracteristicas particulares de la contratacién, los riesgos
identificados y las obligaciones a cargo del contratista, la necesidad de exigir los mecanismos
de cobertura que resulten procedentes.
. . .
Para la presente contratacion se ha considerado la naturaleza y alcance del objeto contractual,
. . - . gm
el valor estimado del contrato, el plazo de ejecucion de once (11) meses y veinticuatro (24)
dias, comprendido entre los meses de noviembre y diciembre de 2026 y diez (10) meses de
la vigencia 2027, la forma de pago, las obligaciones a cargo del contratista y los riesgos
identificados en |a matriz de riesgos del proceso. {
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El objeto contractual comprende el arrendamiento de equipos tecnolégicos para la toma
de impresion, fotocopiado y escaner, asi como las actividades y servicios asociados a su
entrega, instalacion, configuracion y puesta en funcionamiento, mantenimiento, suministro de
toner, repuestos y servicio técnico necesarios para garantizar su adecuado funcionamiento
durante la ejecucién contractual.

De acuerdo con las condiciones consideradas para la contratacién, los equipos deberan
permanecer disponibles y operar en condiciones adecuadas durante todo el plazo contractual.
Asi mismo, el contratista debera atender las situaciones que afecten su funcionamiento y
suministrar los elementos y servicios necesarios para mantener la continuidad de |la operacion.

En atencién a lo anterior, la Entidad considera procedente exigir garantias que permitan
mitigar los riesgos derivados de un eventual incumplimiento de las obligaciones contractuales,
asi como aquellos relacionados con Ia calidad y correcto funcionamiento de los equipos y con
el cumplimiento de las obligaciones laborales a cargo del contratista respecto del personal que
sea utilizado para la ejecucion del contrato.

En consecuencia, el contratista debera constituir una garantia danica de cumplimiento, en
los términos establecidos en la normativa aplicable, que ampare los siguientes riesgos:

‘| PORCENTAJE .
AMPARO .| . I'VALOR VIGENCIA JUSTIFICACION
‘| ASEGURADO : R
Por el plazo

de ejecucién

del contrato Ampara a la DNDA frente a los

0,
funcionamiento 10% del valor

de ejecucion

y hasta la perjuicios derivados del incumplimiento
liquidacién total o parcial, cumplimiento tardio o
. . 10% del valor del mismo, defectuoso de las obligaciones
C;mp"m'e"to total del confarme al contractuales, incluyendo la entrega,
el contrato . ) i ) .
contrato articulo instalacion, configuracion, puesta en
2212311 funcionamiento, mantenimiento,
2 del suministro de consumibles, repuestos y
decreto soporte técnico.
1082 de
2015
Ampara a la Entidad frente a periuicios
Calidad y derivados de fallas, defectos o
correcto Por el plazo deficiencias en la calidad y correcto

funcionamiento de los equipos y deméas

; | del contrato L

de los bienes y (t;zt:tlrgfo seis (6) glementos  suministrades por el
servicios y k confratista, de acuerdo con las

. meses mas. A -
asociados especificaciones ¥ condiciones

establecidas en el proceso.
Pago de Ampara a la DNDA frente a eventuales
. incumplimi ligaciones
salarios, Por el plazo plimientos de las obliga

laborales a cargo del contratista

0,
5% del valor respecto del personal que utilice para la

prestaciones de ejecucion

sociales lega total del del . s S
e gales czntrato t(;ggt{gio instalacidon, mantenimiento, soporte
. o y . técnico y demas actividades
indemnizaciones anos mas. relacionadas con la ejecucion
laborales

contractual.

El amparo de cumplimiento del contrato tiene como finalidad proteger a la Entidad frente a
los perjuicios que puedan derivarse del incumplimiento de las obligaciones contractuales a
cargo del contratista, incluyendo el cumplimiento tardio o defectuoso de las mismas.

El amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos se establece
teniendo en cuenta que el objetc contractual requiere que los equipos arrendados
permanezcan disponibles y funcionen adecuadamente durante la ejecucién del contrato. Este
amparo busca cubrir los perjuicios que puedan derivarse de fallas, defectos o deficiencias
relacionadas con la calidad y correcto funcionamiento de los equipos y demas elementos
suministrados en desarrolio del objeto contractual.
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La vigencia adicional de seis (6) meses de este amparo se establece como mecanismo de
cobertura frente a eventuales fallas o deficiencias que puedan manifestarse con posterioridad
a la terminacion de la ejecucién y que tengan origen en obligaciones ejecutadas durante la
vigencia contractual, de acuerdo con la naturaleza del objeto y los riesgos identificados por la
Entidad.
Por su parte, el amparo de pago de salarios, prestaciones sociales legales e
indemnizaciones laborales se exige teniendo en cuenta que para la ejecucion del chjeto
contractual el contratista podra disponer de personal para realizar actividades de instalacién,
mantenimiento, soporte técnico y demas servicios asociados. Este amparo tendra una
vigencia correspondiente al piazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.
La constitucion de las garantias sefialadas no exonera al contratista del cumplimiento
integral de sus obligaciones, ni limita las responsabilidades legales y contractuales que le
sean imputables con ocasién de la ejecucion del contrato.
Asi mismo, la exigencia de las garantias no sustituye ni limita las obligaciones especificas del
contratista relacionadas con el mantenimiento, reparacion, sustitucion de equipos, suministro
de téner, repuestos y servicio técnico necesarios para garantizar el adecuado funcionamiento
de los equipos durante la ejecucion contractual.
En consecuencia, la Direccién Nacional de Derecho de Autor — DNDA considera que la
exigencia de los amparos sefialados resulta proporcional y adecuada frente a la naturaleza
del objeto, el plazo de ejecucion, las obligaciones contractuales y los riesgos
identificados, y constituye un mecanismo razonable para proteger los recursos y los intereses
de |a Entidad frente a eventuales incumplimientos.
-| SUPERVISION dre P

La supervision del contrato estard a cargo del servidor pUblico que designe la Direccién Nacional
de Derecho de Autor ~ DNDA, quien ejercerd las funciones de supervision de conformidad con
la normativa vigente, el Manual de Supervisién e Interventoria de la Entidad y las demas
disposiciones internas aplicables.

El supervisor debera realizar el seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico que
corresponda a la ejecucion del contrato, verificando el cumplimiento de las obligaciones a cargo
del CONTRATISTA y de las condiciones establecidas en el Estudio Previo, la Invitacion Publica,
la oferta presentada y el contrato.

En particular, el supervisor debera verificar:

1. Laentrega oportuna de los equipos objeto del contrato, de acuerdo con las cantidades y
condiciones establecidas.

2. Lainstalacion, configuracion y puesta en funcionamiento de los equipos.

3. El cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas exigidas para las impresoras
multifuncionales, el escaner de alto rendimiento y la impresora térmica de etiquetas.

La adecuada operacion y disponibilidad de los equipos durarnite el plazo de ejecucion.

5. El suministro oportuno de los consumibles a carge del CONTRATISTA, asi como la
prestacion del mantenimiento preventivo y correctivo, suministro de repuestos y soporte
técnico requerido para garantizar la adecuada operacion de los equipos.

6. El cumplimiento de las capacidades minimas de impresién, copiado, escaneo ¥
generacion de etiquetas establecidas en las condiciones técnicas dei contrato.

7. La atencion oportuna de las fallas o requerimientos técnicos que se presenten durante
la ejecucién contractual.

8. La presentacion y tramite de {as facturas o cuentas de cobro, verificando previamente el
cumplimiento de las obligaciones contractuales que correspondan al respectivo pago.

9. El cumplimiento de las obligaciones relacionadas con los aportes al Sistema de
Seguridad Social integral y demas obligaciones que correspondan al CONTRATISTA,
cuando haya lugar. ,ﬁ
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10.

La elaboracion y suscripcion de los informes, actas y demas documentos de seguimiento
gue sean requeridos durante la ejecucién contractual.

El supervisor debera informar oportunamente a la DNDA sobre cualquier situacion que pueda
afectar el cumplimiento del objeto contractual, asi como sobre los incumplimientos que se
presenten, para que se adopten las medidas administrativas y contractuales a que haya lugar.

La supervision no exime al CONTRATISTA de la responsabilidad de cumplir integralmente las
obligaciones derivadas del contrato.

22 | OBLIGACIONES DE LAS PARTES

1.

1.

10.

11.

12.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Suscribir el contrato, actas, informes y demas documentacién requerida por el supervisor
del contrato dentro de los términos establecidos.

Cumplir con el objeto y alcance del contrato, de conformidad con las especificaciones
técnicas requeridas por la DNDA y los demas documentos que hagan parte integral del
contrato.

Entregar, instalar, configurar y poner en funcionamiento los equipos objeto del contrato,
garantizando su adecuado funcionamiento y disponibilidad durante el plazo de ejecucion.

Mantener los equipos objeto del contrato en condiciones adecuadas de operacién
durante la vigencia contractual, de conformidad con las condiciones técnicas
establecidas.

Dar oportuno cumplimiento a los requerimientos, observaciones y directrices emitidas
por el supervisor en el marco del contrato, sin que ello genere un mayor valor a cargo de
la DNDA cuando correspondan a obligaciones propias del confratista.

Responder por los dafios y perjuicios que ocasione en desarrollo de la ejecucion
contractual y mantener indemne a la DNDA frente a las reclamaciones judiciales o
extrajudiciales que se deriven de hechos atribuibles al contratista.

Contar con los recursos fisicos, tecnolégicos, logisticos, administrativos y de talento
humano necesarios para la adecuada ejecucion del contrato, asi como con los permisos,
autorizaciones, certificados y licencias que sean requeridos.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacidn que conozca por causa
0 con ocasién de la ejecucion del contrato.

Informar oportunamente al supervisor sobre cualquier situacion que afecte o pueda
afectar el cabal cumplimiento del contrato.

Mantener durante 1a vigencia del contrato las poélizas y demas garantias exigidas en el
Estudio Previo, la Invitacion Publica y el contrato, debidamente vigentes y aprobadas por
la DNDA.

Contar durante la vigencia del contrato con una poliza de seguros que ampare los
equipos objeto del arrendamiento contra los riesgos establecidos en el contrato, de
conformidad con lo sefialado en el apartado de garantias y mecanismos de cobertura de
riesgo.

Las demas obligaciones inherentes a la ejecucion y naturaleza del contrato.

Entregar en las instalaciones de la DNDA los equipos objeto del contrato, incluyendo su
transporte, instalacion, configuracion y puesta en funcionamiento.

Entregar en las instalaciones de la DNDA los siguientes equipos, en las cantidades y
condiciones técnicas establecidas en el presente Estudio Previo:

Dos (2) impresoras multifuncionales de alto rendimiento.

Dos (2) escaneres de alto rendimiento.
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Dos (2) impresoras térmicas para etiquetas.

Un (1) escaner manual para libros.

3. Garantizar que los equipos entregados cumplan con las especificaciones técnicas
minimas establecidas en el Estudio Previo, la Invitacién Plblica y la oferta presentada.

4. Configurar las impresoras y equipos multifuncionales para permitir el conteo y
seguimiento de las impresiones, fotocopias y demas consumos que correspondan.

9. Proporcionar el toner y demas consumibles requeridos para la operacién de los equipos
durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con las condiciones establecidas. No se
admitiran toneres remanufacturados.

6. Realizar una (1) revision técnica y un (1) mantenimiento preventivo mensual durante la
vigencia del contrato, para garantizar la adecuada operacién de los equipos.

7. Realizar el mantenimiento correctivo que sea requerido durante la ejecucion del contrato,
previa solicitud del supervisor, sin costo adicional para la DNDA cuando corresponda a
obligaciones propias del contratista.

8. Suministrar oportunamente los repuestos necesarios para garantizar la adecuada
operacion de los equipos durante la ejecucién contractual.

9. Remitir mensualmente al supervisor del contrato, en medio fisico y/o electrénico, la
relacion de las lecturas o consumos generados por concepto de impresién, fotocopiado
y escaneo.

10. Configurar los equipos requeridos para permitir su utilizacién por las estaciones de
trabajo y/o usuarios autorizados de la DNDA, de acuerdo con las condiciones de
infraestructura tecnolégica de la Entidad.

11. Garantizar la compatibilidad de los equipos con las herramientas Office 365 y con el
protocolo de comunicaciones IPvB, de conformidad con las condiciones técnicas
exigidas.

12. Proporcionar una herramienta de software debidamente autorizada y/o licenciada para

la gestion de impresion y monitoreo de los equipos multifuncionales, que permita, como
minimo:

» Gestionar el servicio de impresion incorporado en ios equipos.

o Controlar y autenticar usuarios y administradores.

+ Identificar los equipos mediante su direccién IP.

+ Administrar y configurar grupos de dependencias, centros de costo y usuarios.
» Gestionar reglas de impresién.

+ Permitir al usuario imprimir en los equipos multifuncionales conectados a la red.

+ Generar reportes por usuario, equipo, dependencia o centro de costo, oficina, fecha o
rango de fechas y por procesos de impresion, envio digital y copiado.

» Gestionar el acceso o permisos de impresién de los usuarios.

* Administrar las cantidades de impresiones y copias generadas y. cuando corresponda,
establecer topes de impresidn por usuario.

» Definir perfiles de usuario para administracién y consulta mediante usuario y contrasefia.

13. Realizar fa instalacién, configuracion, implementacién y puesta en funcionamiento del
software de gestion en los equipos que lo requieran, asi como brindar el mantenimiento
correspondiente durante la ejecucion del contrato.

14. Prestar soporte técnico en sitio, sin costo adicional para la DNDA, dentro de las
veinticuatro (24) horas habiles siguientes a la solicitud realizada por el supervisor del

contrato, en el horario de atencién de 8:00 a. m. a 5:00 p. m., de lunes a viernes. m
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1.

7.

15.

16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

Gestionar el soporte preventivo y correctivo de los equipos y del software asociado a la
solucién, en coordinacién con el supervisor del contrato y, cuando corresponda, con el
area de sistemas de la DNDA.

Garantizar el correcto funcionamiento del software de gestion de impresion suministrado.

Realizar la entrega en sitio de los consumibles y repuestos requeridos para la operacion
de los equipos durante la ejecucion contractual.

Garantizar la calidad, idoneidad y seguridad de los bienes y servicios suministrados.

Asumir los costos derivados del cambio, reparacion o reposicion de los equipos o
elementos que no cumplan con las caracteristicas técnicas acordadas o que presenten
fallas atribuibles al contratista.

Capacitar al personal de la DNDA sobre el manejo de los equipos de impresion,
fotocopiado y escaneo suministrados, asi como sobre las funcionalidades del software
de gestion cuando corresponda.

Reparar o reponer, sin costo adicional para la DNDA, los equipos que presenten fallas
atribuibles al contratista, dentro del tiempo establecido para la atencidon de los
requerimientos y de acuerdo con las condiciones del contrato.

Garantizar durante la ejecuciéon contractual las capacidades minimas de operacion
establecidas para los equipos, de conformidad con las condiciones técnicas exigidas.

Retirar los equipos objeto del arrendamiento una vez finalice el contrato, previa
coordinacidon con el supervisor, dejando las instalaciones en las condiciones
correspondientes.

Las demas obligaciones especificas que se deriven del objeto, las condiciones técnicas
y los documentos que hagan parte integral del contrato.

OBLIGACIONES DE LA DNDA

Suministrar al contratista el apoyo y la informacién necesaria para el adecuado
cumplimiento de las obligaciones y del objeto del contrato.

Facilitar el acceso a las instalaciones y espacios requeridos para la entrega, instalacion,
configuracion, mantenimiento y retiro de los equipos, de acuerdo con los procedimientos
internos de la Entidad.

Conservar los equipos objeto del contrato en condiciones adecuadas de uso, salvo el
deterioro normal derivado de su utilizacién, y permitir su restitucién al finalizar el contrato.

Realizar los pagos al contratista conforme a las condiciones previstas en el Estudio
Previo, la Invitacién Publica y el contrato.

Informar oportunamente al confratista sobre las novedades, requerimientos o situaciones
que puedan afectar la ejecucién del contrato.

Responder las solicitudes y requerimientos que formule razonablemente el contratista,
cuando sean necesarios para la gjecucién contractual.

Las demas obligaciones inherentes al objeto y naturaleza del contrato.

23 | FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATO

1.

La Direccidn Nacional de Derecho de Autor — DNDA cancelara el valor del contrato en
mensualidades vencidas, previa presentacion y aprobacién de la documentacion requerida para
cada periodo de gjecucion, asi:

DOCUMENTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

Informe mensual de ejecucion, que deberd contener, como minimo, la informacion
correspondiente al respectivo periodo sobre los equipos entregados, instalados y en
funcionamiento; mantenimiento preventivo y correctivo realizado, cuando corresponda;
soporte técnico; suministro de téner, consumibles y repuestos; funcionamiento del
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software de gestion; lecturas o consumos de impresion, fotocopiado y escaneo, y demas
actividades desarrolladas en cumplimiento del objeto contractual.

2. Certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal, segtin corresponda, en
la que se indique que el contratista se encuentra al dia en el pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, de conformidad con ia
normativa vigente,

3. Factura electrénica de venta o documento equivalente, segln corresponda, con el lleno
de los requisitos legales y tributarios.

En caso de que la certificacion sefialada en el numeral 2 sea suscrita por el revisor fiscal, debera
aportar copia del documento de identidad, tarjeta profesional y certificado de vigencia de
inscripcion y antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, cuando
corresponda.

DOCUMENTOS A CARGO DEL SUPERVISOR:

1. Informe de supervision y/o certificado de recibo a satisfaccién correspondiente al periodo
objeto de pago.

2. Verificacidn del cumplimiento de las obligaciones contractuales correspondientes al
periodo.

3. Los demas documentos requeridos por la DNDA para el tramite del pago.

De ser procedente, la Entidad efectuara las retenciones, descuentos y demés gravamenes a
que haya lugar, de conformidad con la normativa vigente.

El pago sera realizado a nombre del CONTRATISTA en la cuenta bancaria acreditada para tal
efecto mediante certificacion expedida por la respectiva entidad bancaria.

Nota: Todos los pagos estaran sujetos a la aprobacién y asignacion det Programa Anual de Caja

— PAC y/o a la situacién de fondos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

20 | anavsis conomIco peLsecron

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 0997 de 2026, y atendiendo las orientaciones de la Agencia Nacional
de Contratacion Plblica — Colombia Compra Eficiente para la elaboracion del analisis del sector,
la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA realiza el presente andlisis respecto del
mercado relacionado con la prestacion de servicios de arrendamiento de equipos tecnolégicos
para impresién, fotocopiado y escaneo.

El analisis tiene como propésito identificar las condiciones relevantes del mercado y de los
potenciales oferentes, asi como los aspectos comerciales, econémicos, técnicos y de riesgo
relacionados con la necesidad que pretende satisfacer la Entidad, de manera proporcional a la
naturaleza, cuantia y complejidad de la contratacién.

ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO

La Direccién Nacional de Derecho de Autor — DNDA realiz6 consultas en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica — SECOP I, con el propésito de identificar procesos de
contratacion relacionados con el arrendamiento de equipos tecnolégicos para servicios de
impresion, fotocopiado y escaneo.

Para la revisién de la informacién disponible se tuvieron en cuenta, entre otros aspectos, la
naturaleza y caracteristicas del objeto contractual, los bienes y servicios requeridos, las
cantidades contratadas, el plazo de ejecucion, el presupuesto destinado, el lugar de ejecucion
y la modalidad de seleccion empleada.

La consulta de estos antecedentes permite a la Entidad identificar las condiciones bajo las
cuales entidades publicas han contratado servicios de caracteristicas similares y obtener
elementos de referencia para la estructuracion técnica y econémica del presente proceso.

De acuerdo con el objeto de la contratacion, el mercado comprende proveedores que ofrecen
servicios de arrendamiento o alquiler de equipos de impresion y digitalizacion, incluyendo
equipos multifuncionales, escéneres y equipos para impresién térmica de etiquetas, asi como
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servicios asociados de instalacion, configuracion, mantenimiento, soporte técnico, suministro de
toner, consumibles y repuestos, de acuerdo con las necesidades establecidas por la Entidad.

CONTEXTO ECONOMICO

En Colombia existe una oferta de bienes y servicios relacionados con la impresidn, fotccopiado,
escaneo y digitalizacion de documentos, en fa cual participan proveedores especializados en la
comercializacion, alquiler y prestacion de servicios asociados a equipos de impresion y
reproduccion documental.

El mercado presenta diferentes alternativas de prestacion del servicio, entre ellas el
arrendamiento de equipos con servicios complementarios de instalacion, configuracion,
mantenimiento preventivo y correctivo, suministro de consumibles, repuestos y soporte técnico.
Para la necesidad de la DNDA, el mercado relevante no corresponde uUnicamente a la
adquisicion de equipos, sino principalmente a la prestacion integral del servicio de
arrendamiento de los equipos requeridos durante el plazo contractual, garantizando su
disponibilidad y funcionamiento conforme a las especificaciones técnicas establecidas.

La evolucion tecnoldgica del sector ha permitido la incorporacion de equipos multifuncionales y
soluciones que integran diferentes funciones, tales como impresién, copiado y escaneo, junto
con herramientas de administracion y control de impresion, conectividad de red y compatibilidad
con sistemas y plataformas tecnolégicas utilizadas por las entidades.

En este contexto, la contratacién de equipos bajo la modalidad de arrendamiento constituye una
alternativa para atender necesidades temporales o especificas de las entidades, trasladando al
proveedor obligaciones relacionadas con la disponibilidad de los equipos, mantenimiento,
soporte técnico y suministro de consumibles, segun las condiciones establecidas en el contrato.
Para el presente proceso, la necesidad de la DNDA comprende el arrendamiento, durante un
periodo de un (1) mes, de dos (2) impresoras multifuncionales grandes, un (1) escaner de alto
rendimiento y una (1) impresora térmica para etiquetas, con las condiciones técnicas,
capacidades mensuales y servicios complementarios definidos por la Entidad.

En consecuencia, el analisis del mercado debera considerar proveedores que tengan capacidad
para atender integralmente estos requerimientos, incluyendo la entrega, instalacion,
configuracién y puesta en funcionamiento de los equipos, asi como el suministro de los
elementos necesarios para su adecuada operacion durante el plazo contractual.

ANALISIS DE LOS BIENES Y SERVICIOS REQUERIDOS
El servicio de impresién, fotocopiado y escaneo constituye un apoyo para el desarrollo de las
actividades administrativas y misionales de la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA,
en particular para la reproduccion y digitalizacién de documentos, formatos, informes, actos
administrativos, expedientes y demas documentos que requieran ser impresos, copiados o
digitalizados en desarrollo de las funciones de la Entidad.

Para atender esta necesidad, se requiere contratar el arrendamiento de equipos tecnologicos
que permitan desarrollar las actividades de impresién, fotocopiado y escaneo, de acuerdo con
las especificaciones y capacidades establecidas por la DNDA.

La contratacién contempla el arrendamiento de los siguientes equipos:

item Equipo | - Cén’ti.'dad
1 Impresoras multifuncionales 2
grandes
2 Escaner de alto rendimiento 2
3 Impresora térmica para etiquetas 2
4 Escaner manual para libros 1

i
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El servicio comprende, de acuerdo con las condiciones técnicas definidas para el proceso, la
entrega, instalacion, configuracién y puesta en funcionamiento de los equipos, asi como el
suministro de téner, consumibles y repuestos y ta atencién de las actividades de mantenimiento
y soporte técnico necesarias para garantizar su adecuada operacién durante el plazo
contractual.

La contratacion mediante un tercero permite atender la necesidad institucional durante el
periodo requerido, evitando que la Entidad deba asumir directamente la adquisicién de los
equipos y los costos asociados con su mantenimiento, soporte y disponibilidad durante el
periodo de utilizacién.

VERIFICACION DE ACUERDOS MARCO E INSTRUMENTOS DE AGREGACION DE
DEMANDA

En cumplimiento de las disposiciones aplicables al Sistema de Compra Publica, la Entidad
verificara la existencia de Acuerdos Marco de Precios o Instrumentos de Agregacion de
Demanda vigentes que resulten aplicables a la necesidad identificada.

Al respecto, se verificd que el Acuerdo Marco de Precios para la Compra y Alquiler de
Computadores y Periféricos ~ ETP IlI, identificado con el No. CCE-280-AMP-2021, contemplaba
dentro de su objeto el alquiler de computadores y periféricos, incluyendo impresoras y
escaneres. No obstante, dicho instrumento no resulta aplicable para la colocacién de nuevas
ordenes de compra en la vigencia proyectada, teniendo en cuenta las fechas establecidas para
sSu operacion.

Asi mismo, se identificd que la Agencia Nacional de Contratacion Publica ~ Colombia Compra
Eficiente adelanta el proceso CCENEG-093-01-2026, correspondiente al Acuerdo Marco de
Precios/Sistema Dinamico de Adquisicion para la compra o alquiler de computadores y
periféricos — ETP IV.

En consecuencia, con corte a la fecha, se verifico en la informacién publicada por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente que el proceso CCENEG-093-
01-2026, correspondiente al Acuerdo Marco de Precios/Sistema Dinamico de Adquisicion
para la compra o alquiler de computadores y periféricos — ETP IV, se encuentra en etapa
de estructuracién y respuesta a observaciones al proyecto de pliego, por lo cual no se
encuentra actualmente reportado como un instrumento en operacion en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.

En consecuencia, para la estructuracion del presente proceso se tendra en cuenta el estado
vigente del instrumento a la fecha de elaboracion del Estudio Previo, sin perjuicio de la
verificacion que corresponda realizar antes de la publicacién del proceso, atendiendo a la
eventual entrada en operacién del ETP IV y a la disponibilidad de las categorias, bienes y
servicios requeridos por la Entidad.

ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO
Indicadores econémicos relevantes
Para efectos del analisis econdmico del sector relacionado con la presente contratacion, se
consideran los principales indicadores oficiales disponibles que permiten observar el
comportamiento reciente de la economia colombiana y las condiciones que pueden incidir en

los costos asociados a la prestacién de servicios de arrendamiento de equipos tecnologicos
para impresion, fotocopiado y escaneo.

indice de Precios al Consumidor — IPC

De acuerdo con la informacion publicada por el Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica — DANE, en agosto de 2026 el Indice de Precios a! Consumidor — IPC registré una 3 ’

variacién mensual de 4,39 %, una variacién afio corrido de 5,35 % y Una variacién anual de 6,24
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%. La variacion anual fue superior en 1,14 puntos porcentuales a la registrada en agosto de
2025, cuando se ubicé en 5,10 %.

(ndice de Precios al Consumidor (IPC)

Variacidn mensual, ano corrido y anual
Total nactonal
2025 - 2026 {(agosto)

_-Vari_aclél_: mensual ) ’ . Variacién afio corrldo Varlacién anual

1PC total

Fuente: DANE, IPC

El comportamiento del IPC constituye un referente para el analisis de las condiciones generales
de precios de la economia y permite considerar el entorno inflacionario en la determinacion del
valor estimado de la contratacion. No obstante, para el presente proceso el IPC no constituye
por si mismo el Unico elemento para establecer el precio de referencia, toda vez que el objeto
corresponde a un servicio especifico cuyo valor depende, entre ofros factores, de las
caracteristicas y cantidades de los equipos requeridos, el plazo de arrendamiento, los servicios

asociados, los consumibles, el mantenimiento, el soporte técnico y las condiciones comerciales
ofrecidas por los proveedores.

Por lo anterior, la Entidad tendra en cuenta de manera complementaria la informacion obtenida

mediante la consulta del mercado y las cotizaciones que se reciban para determinar el valor
estimado del proceso.

Comportamiento de la actividad econémica
Los indicadores econdmicos recientes evidencian que la economia colombiana mantiene
actividad en diferentes sectores productivos y de servicios. De acuerdo con la informacion
disponible del DANE, el Producto Interno Bruto registrdé una variacion de 3,5 % en el segundo
trimestre de 2026, frente al mismo trimestre del afio anterior.
Este comportamiento constituye un elemento de contexto para el analisis del mercado, sin que
implique por si mismo una determinacién del precio del servicio objeto de confratacion.

Producto Interno Bruto (PIE)

Tasas de crecimiento anual en volumen!'
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Comportamiento del comercio

De acuerdo con la Encuesta Mensual de Comercic — EMC del DANE, en mayo de 2026 las
ventas reales del comercio minorista aumentaron 11,7 % frente al mismo mes de 2025, mientras
que el personal ocupado presenté un crecimiento de 1,6 %. Al excluir el comercio de
combustibles, las ventas reales registraron una variacion de 14,7 %.
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Encuesta Mensual de Comercio (EMC)
Variacién anual, afto corrido y doce meses de [as ventas reales y el personal acupado
Totai Nacional
Junio 2026
H Ventas reales B Personal acupado
% 147
14
12,4 12,3
12
£ 10
=
£ 8
g
s 6
[-N
4
5 1,5 1,7 1,8
Varizcion anual Variacian afo corrido Variacion doce meses +
Fuente: DANE - EMC

Estos indicadores permiten identificar el comportamiento general de la actividad comercial y
sirven como elemento de contexto para el andlisis del entorno econémico en el que participan
los proveedores de bienes y servicios requeridos por la Entidad.

Consideracion para la presente contratacién

Para la determinacién del valor estimado del contrato, la DNDA debera considerar
conjuntamente las condiciones del mercado y la informacién econdémica disponible, teniendo en

cuenta que se trata de un servicio de arrendamiento de equipos tecnolégicos por un periodo de
un (1) mes.

En consecuencia, el analisis econdmico debera considerar principalmente [as condiciones
reales de oferta para el periodo requerido, las cantidades y especificaciones técnicas de los
equipos, los servicios complementarios asociados al arrendamiento, los consumibles, el
mantenimiento, el soporte técnico y demas costos que deba asumir el contratista para garantizar
la adecuada prestacion del servicio.

La informacion macroeconémica se utiliza como elemento de contexto y no como mecanismo
automatico de actualizacién o determinacion del precio, por cuanto el valor estimado debera
sustentarse principalmente en la informacién especifica obtenida del mercado para el objeto,
alcance y plazo de la presente contratacion.

ANALISIS TECNICO

Condiciones técnicas minimas exigidas
Especificaciones técnicas

Para la prestacion del servicio objeto de la contratacion, los equipos suministrados en
arrendamiento deberan cumplir, como minimo, con las especificaciones técnicas y cantidades
requeridas por la Direccién Nacional de Derecho de Autor — DNDA.

ZITEM | EQUIPO. ..~ | CANTIDAD |~ ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS =~ _
Tecnologia de impresion laser o equivalente.
Funciones de impresién, copia y escaneo. Velocidad
minima de impresién de 45 paginas por minuto
(ppm). Resolucidn minima de 2.400 x 600 dpi.
Memoria RAM minima de 1,5 GB. Capacidad de
almacenamiento de minimo 160 GB. Manejo de
papel tamafio carta, oficio y A3. Impresitn automatica
a doble cara. Minimo tres bandejas de alimentacion.
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Capacidad de alimentacion mediante bandejas y
bandeja multipropdsito. Resolucidon de escaneo
minima de 600 x 600 dpi. Velocidad de escaneo de
minimo 57 ppm en monocromatico y 43 ppm a color,
a 300 dpi, o equivalenie o superior. Generacion de
archivos en formatos PDF, JPEG y TIFF, entre otros
compatibles. Funcionalidad de generacion de PDF
con busqueda mediante OCR. Compatibilidad con
Office 365 y protocolo IPv6. Administracion mediante
perfiles de trabajo y grupos de usuarios. Software o
herramienta para control y seguimiento de utilizacion
del equipo. Impresion en blanco y negro y a color.
Equipo desfinado al escaneo y digitalizacion de
documentos. Velocidad minima de escaneo de 20
ppm en una cara y 40 ipm en doble cara, en color y
blanco y negro. Resolucién optica minima de 600 ppi.
Sensor de captura de imagen de doble CCD o
Escaner de alto tecnolog_ia equivalente o superior. Alimentador
2 rendimiento 2 automatico de documenios (ADF) con capacidad
minima de 50 hojas. Sistema de deteccion de doble

alimentacion. Generacion de archivos en formatos
PDF y JPEG y posibilidad de conversion a formatos
editables, cuando la funcionalidad se encuentre
disponible. Conectividad USB 2.0 o superior.
Compatibilidad con Office 385 y protocolo IFv6.
Impresora destinada a la impresién de etiquetas.
Tecnologia de impresion por transferencia térmica.
Resolucién minima de 203 dpi. Ancho maximo de
impresién minime de 104 mm. Velocidad de
impresién minima de 152 mm/segundo a 203 dpi, o
equivalente o superior. Memoria suficiente para el
2 procesamiento  de trabajos de  impresion.
Conectividad mediante USB y Ethernet. Capacidad
de conexién a red. Compatibilidad con lenguajes de
impresién requeridos para la operacion institucional o
equivalentes. Capacidad para frabajar con rolios de
etiquetas y medios de impresiéon compatibles con las
necesidades de la entidad.
Resolucion: 050 DPl/ 600DPI/ 300DPI Sensor de
imagen: sensor de imagen de contacto a color A4
Modos de escaneo: Color, Monocromo
Ancho de escanec: 225 mm 0 superior

. Formatos de archive: JPEG, PDF de varias paginas,
Escaner manual
4 para libros 1 PDF

Interfaz: USB 2.0

Inalambrica: Ninguna
Soporte del sistema operativo: Windows, Mac OS/OS
X
WiFi Funcion: sifno (opcional)

Impresora termica
para etiquetas

CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO
Ademas de las especificaciones particulares de cada equipo, el servicio debera contemplar
como minimo las siguientes condiciones:

o Los equipos deberan ser compatibles con Office 365 y IPv6, cuando corresponda de
acuerdo con sus caracteristicas técnicas.

« Las impresoras multifuncionales deberan contar con software que permita el control y
seguimiento de las impresiones, imagenes y copias, asi como la asignacion y control de
usuarios mediante PIN.

« El servicio debera garantizar una capacidad minima mensual de:

o 30.000 paginas de impresion/copia en blanco y negro.

_ X
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o 20.000 imagenes de escaneo.
o 5.000 etiquetas.
o 300 paginas de impresién/copia a color.

» El contratista debera suministrar el toner, consumibles, repuestos y demas
elementos necesarios para garantizar la adecuada operacién de los equipos durante
el plazo contractual.

» El contratista debera prestar el servicio técnico y de mantenimiento requerido para
garantizar el adecuado funcionamiento de los equipos durante |a ejecucion del contrato.

» Los equipos deberan ser entregados, instalados, configurados y puestos en
funcionamiento en las instalaciones que determine la DNDA.

SOSTENIBILIDAD Y ANALISIS DEL CICLO DE VIDA
En atencion a lo dispuesto en el Decreto 0997 de 2026, mediante el cual se madificé y adiciond
el Decreto 1082 de 2015 en materia de Compra Publica Sostenible, la Entidad incorpora en la
etapa de planeacién el analisis de los aspectos econdmicos, sociales y ambientales asociados
al objeto de la presente contratacion, de acuerdo con su naturaleza, valor, complejidad y
riesgos.

Para el presente proceso, cuyo objeto corresponde al arrendamiento de equipos tecnolégicos
destinados a actividades de impresion, fotocopiado, escanec y toma de impresién de etiquetas,
se considera el cicle de vida asociado a los equipos y a la prestacidn del servicio, incluyendo,
entre otros aspectos, su transporte, instalacion, uso, operacion, mantenimiento, suministro de
insumos y repuestos, y retiro al finalizar el plazo contractual.

Desde la perspectiva ambiental, la operacion de los equipos implica el uso de energia eléctrica
y fa generacién de residuos asociados principalmente a consumibles y elementos que deban
ser reemplazados durante la ejecucién. En consecuencia, dentro de las condiciones téchicas y
obligaciones contractuales se podran establecer aquellas medidas de manejo que resulten
objetivas, proporcionales y directamente relacionadas con el objeto contractual, de acuerdo con
los resultados del analisis del sector.

Asi mismo, se tendra en cuenta la posibilidad de prolongar la vida (til de los equipos mediante
las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo, reparacion y suministro oportune de
repuestos, cuando corresponda, con el propésito de garantizar su adecuada operacién durante
la ejecucion contractual y evitar reemplazos innecesarios.

En relacion con los aspectos econémicos y sociales, se considera la necesidad de garantizar la
continuidad y disponibilidad del servicio requerido por la Entidad, asi como condiciones de
operacion que permitan atender las necesidades institucionales durante el plazo contractual, sin
establecer requisitos que generen obstaculos injustificados a la participacién de los posibles
oferentes.

De acuerdo con el analisis realizado, los criterios de sostenibilidad que resulten pertinentes para
el objeto contractual seran incorporados en las condiciones técnicas y obligaciones del contrato,
atendiendo los principios de objetividad, proporcionalidad y vinculacién directa con la necesidad
dque se pretende satisfacer.

ANALISIS DE LA DEMANDA

Para analizar el comportamiento de la demanda relacionada con el objeto de la presente
contratacion, se realizd la consulta de informacion disponible en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP y en fuentes de informacion de contratacion publica, tomando
como referencia el clasificador UNSPSC 80161801 — Servicio de alquiler o leasing de
fotocopiadoras, complementado, cuando resulta pertinente, con los codigos correspondientes
a impresoras multifuncionales y escaneres.

La consulta permite identificar que el servicio de arrendamiento de equipos de impresion y
reproduccion documental contintia siendo requerido por diferentes entidades publicas y que
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mercado contempla diferentes modalidades de prestaciéon, incluyendo el suministro de equipos
acompafiado de mantenimiento, repuestos, téner y soporte técnico.

Como referencia reciente, durante 2025 se identificaron procesos relacionados con el cadigo
UNSPSC 80161801, entre ellos un procesc de la Universidad Nacional de Colombia para el
alquiler de una fotocopiadora en Bogota y un proceso de minima cuantia adelantado por la
Contraloria Departamental del Atlantico.

Asimismo, durante 2026 se encuentra registrado un contrato del Instituto de Caminos y
Construcciones de Cundinamarca — ICCU, adelantado bajo la modalidad de minima cuantia,
cuyo objeto comprende el alquiler de cuatro impresoras fotocopiadoras a blanco y negro y dos
impresoras fotocopiadoras a color, con mantenimiento preventivo y correctivo, suministro de
repuestos y téner. El contrato registra un valor de $60.000.000 y se encuentra en gjecucion.

De igual manera, el Plan Anual de Adquisiciones 2026 de FINAGRO contempla el servicio de
alquiler de fotocopiadoras y escaneres, junto con el suministro de elementos asociados a su
operacion, lo que constituye ofro referente de demanda institucional para este tipo de servicios
en Bogota.

COMPORTAMIENTO DE LA DEMANDA

La informacién consultada permite establecer que existe demanda institucional por servicios de
alquiler de equipos de impresion, fotocopiado y escaneo, tanto bajo esquemas de suministro de
equipos como mediante servicios integrales que incorporan mantenimiento, soporte técnico,
repuestos y consumibles.

Los procesos identificados presentan diferencias en cantidades, caracteristicas técnicas, plazo
y alcance del servicio, por lo cual sus valores no pueden ser utilizados directamente como precio
de referencia para la presente contratacion. No obstante, constituyen antecedentes Utiles para
identificar las condiciones bajo las cuales las entidades publicas atienden necesidades
similares.

Para la presente contratacién, la demanda especifica de la DNDA se encuentra determinada
por la necesidad de disponer, durante un (1) mes, de dos (2) impresoras multifuncionales
grandes, un (1) escaner de alto rendimiento y una (1) impresora Zebra, junto con los servicios
y elementos necesarios para garantizar su operacion.

En consecuencia, la informacion historica y los procesos consultados seran utilizados como
elementos de referencia y deberan complementarse con la investigacién directa del mercado
y las cotizaciones solicitadas a potenciales proveedores, que constituyen la fuente principal
para establecer el valor estimado de la presente contratacion.

Conclusiones del andlisis de la demanda

1. Existe demanda en e! sector plblico por servicios de alquiler o arrendamiento de equipos
de impresién, fotocopiado y escaneo.

2. El mercado ofrece servicios que pueden comprender, ademas del suministro temporal
de los equipos, actividades de instalacion, configuracién, mantenimiento preventivo y
correctivo, soporte técnico y suministro de téner, consumibles y repuestos.

3. El codigo UNSPSC 80161801 — Servicio de alquiler o leasing de fotocopiadoras
continla siendo utilizado en procesos de contratacién pulblica relacionados con el objeto
de la presente contratacion.

4, Los valores observados en procesos de otras entidades no son directamente
comparables entre si, debido a las diferencias existentes en nimero y tipo de equipos,
plazo, capacidades de impresién y escaneo, consumibles, mantenimiento y demas
condiciones contractuales.

5. Para estabiecer el valor estimado de la contratacion de la DNDA se debera dar prioridad
a la informacién obtenida directamente del mercado, mediante las cotizaciones
solicitadas a potenciales proveedores, complementada con los antecedentes de
contratacién identificados en SECOP.

6. La necesidad actual de la DNDA corresponde a un servicio de un (1} mes, por lo que
los valores de contratos de mayor duracion identificados en el mercado deberan
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analizarse teniendo en cuenta el plazo, cantidades y alcance especificos del presente
proceso.

HISTORICOS DE CONTRATOS DNDA
Se relacionan a continuacién las contrataciones que la entidad ha adelantado en vigencias

anteriores con objetos iguales o similares al del presente proceso, como referente para el
andlisis de la demanda y la estimacion del valor de la contratacion:

ANO 'SERVICIOS CONTRATADOS o & 'MALOR
2019 Tomar en calldad de arrendamiento los equipos multlfunmonales $13.711.570
de impresion, escaner e impresoras Zebra, incluides insumos,
para el servicio de la Direccién Nacional de Derecho de Autor
(DNDA).EI servicio incluyé:s 2 multifuncionales grandes.s 2
multifuncionales pequefias.» 2 escaneres de alto rendimiento.s 4
equipos Zebra.» 11.000 etiquetas mensuales para impresoras
Zebra.» 30 resmas mensuales de papel oficio de 75 gramos.» 20
resmas mensuales de papel carta de 75 gramos.

2020 | Servicio de impresion, fotocopiado y escaner bajo la modalidad de | $22.707.580
arrendamiento, incluyendo hardware, software de control de
impresiones, administracion, insumos (toner, pape!l y repuestos),
mantenimientos  preventivos y  correctivos.Incluyé:s 2
multifuncionales grandes.e 2 multifuncionales pequefias.s 2
escaneres de alto rendimiento.« 4 impresoras térmicas.c 11.000
etiquetas mensuales para impresoras térmicas de 5 x 2,5 cm.» 30
resmas mensuales de papel oficio de 75 gramos.« 20 resmas
mensuales de papel carta de 75 gramos.* Software de control de
impresiones. Minimo mensual de 30.000 paginas de impresién o
fotocopias blanco y negro.« Minimo mensual de 500 paginas de
impresidn y/o copias a color. Minimo mensual de 30.000
imagenes en los escaneres.

2021 | Servicio de impresion, fotocopiado y escaner bajo la modalidad de | $17.059.840
arrendamiento, incluyendo hardware, software de control de
impresiones, administracion, insumos (téner y repuestos),
mantenimientos preventivos y correctivos, para la Direccidn
Nacional de Derecho de Autor.incluyd:* 2 multifuncionales
medianas.» 2 multifuncionales grandes.» 2 escaneres de alto
rendimiento.» 4 equipos Zebra para impresidén de etiquetas.e
30.000 paginas de impresion y/o copia en blanco y negro.« 20.000
imagenes de escaneres.c 5.000 etiquetas.s 300 paginas de
impresién y/o copia a color.

2022 | Prestacion de servicios de alquiler de equipos de impresora, | $17.762.416
fotocopiado y escaner para la Direccion Nacional de Derecho de
Autor.El objeto comprendié hardware, software de control de
impresiones, administracién, insumos (toner y repuestos),
mantenimientos preventivos y correctivos, de conformidad con los
estudios previos y deméas documentos que hicieron parte integral
del contrato.

2022 | Prestacion de servicios de arrendamiento de equipos tecnolégicos | $19.470.000
para la toma de impresion, fotocopiado y escaner en la Direccién
Nacional de Derecho de Autor.

2023 | Prestacion de servicios de arrendamiento de equipos tecnolégicos | $20.860.000
para la toma de impresién, fotocopiado y escéner en la Direccion
Nacional de Derecho de Autor.

2024 | Arrendamiento de equipos de impresidn, fotocopiado y scanner | $17.933.300
para apoyar las actividades administrativas de la Direccion
Naciona!l de Derecho de Autor. @
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2025 | Prestacion de servicios de arrendamiento de equipos tecnologicos
para la toma de impresion, fotocopiado y scanner en La Direccidén | $16.990.820
Nacional De Derecho De Autor.

Los antecedentes contractuales relacionados evidencian que la Direccién Nacional de Derecho
de Autor ha requerido de manera recurrente servicios asociados al arrendamiento de equipos
tecnolégicos para impresidn, fotocopiado y escaner, incluyendo, segun las condiciones de cada
vigencia, equipos, software de control, insumos, mantenimiento y soporte tecnico.

Para efectos del presente proceso, estos antecedentes constituyen un referente histdrico de la
demanda de la entidad. No obstante, las cantidades, caracteristicas técnicas, capacidades de
operacién, plazo y demas condiciones del servicio deberan analizarse de acuerdo con el
requerimiento correspondiente a la presente contratacién.

PRESUPUESTO DE LA ENTIDAD

Para la presente contratacién, el presupuesto oficial se determina con fundamento en las
condiciones y cantidades requeridas por |a Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA, el
plazo de ejecucion de once (11) meses y veinticuatro (24) dias, comprendido entre los meses
de noviembre y diciembre de 2026 y diez (10) meses de la vigencia 2027, asi como en ef analisis
de las cotizaciones y demas informacién de mercado obtenida para el proceso.

En consecuencia, el valor estimado de la contratacion es de TREINTA Y DOS MILLONES
SETECIENTOS DIECISIETE MIL OCHOCIENTOS SESENTA PESOS ($32.717.860)
MONEDA CORRIENTE, incluido el Impuesto al Valor Agregado — IVA, cuando haya lugar, asi
como los costos asociados a los equipos, entrega, instalacion, configuracion, puesta en
funcionamiento, mantenimiento preventivo y correctivo, soporte técnico, suministro de téner,
insumos, repuestos y demas elementos y servicios requeridos para la ejecucién integral del
objeto contractual, asi como los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos y
demas gastos a cargo del contratista.

El presupuesto estimado se distribuira de la siguiente manera:

~ Vigencia | _ Plazo - ~ Valor

2026 Noviembre y diciembre — 1 mes y veinticuatro (24) dias $4.990.860

2027 Diez (10) meses $27.727.000

TOTAL once {11) meses y veinticuatro (24) dias $32.717.860

La apropiacién correspondiente a la vigencia 2026 se atendera con cargo al presupuesto de la
Entidad y los recursos correspondientes a la vigencia 2027 se encuentran respaldados mediante
la respectiva autorizacion de vigencias futuras, de conformidad con los documentos
presupuestales que hacen parte del expediente contractual.

El valor sefialado constituye el presupuesto oficial del proceso, por lo cual la oferta econdémica
presentada por los interesados debera contempiar la totalidad de los costos necesarios para la
ejecucion del objeto contractual y no podra superar el presupuesto oficial establecido por la
Entidad.

El presupuesto oficial serd respaldado con el respectivo Certificado de Disponibilidad
Presupuestal — CDP, expedido por la Entidad, con cargo al rubro presupuestai correspondiente.

25 | ADJUDICACION

COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA % -
—-
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En la fecha establecida en la Invitacién Plblica, de acuerdo con el "Cronograma del Proceso”,
la Entidad procedera a publicar en el SECOP Il la comunicacién de aceptacion de la oferta, una
vez atendidas las observaciones presentadas por los oferentes al informe de evaluacion, dentro
de los términos establecidos para el proceso.

La comunicacion de aceptacion de la oferta, junto con la oferta presentada por el proponente
seleccionado, constituye para todos los efectos el contrato celebrado, de conformidad con las
disposiciones aplicables al procedimiento de minima cuantia.

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, la Entidad manifestara de manera expresa
e incondicional la aceptacion de la oferta seleccionada e indicard, entre otros aspectos, los datos
de contacto de la Entidad y del supervisor designado. Con la publicacién de la comunicacién de
aceptacion en el SECOP I, el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de
su oferta.

En caso de no lograrse |a seleccion de una oferta que cumpla con las condiciones establecidas
en la Invitacion Publica, la Entidad declarara desierto el proceso mediante comunicacion
motivada, la cual sera publicada en el SECOP Il y en los demas medios de publicidad que
correspondan.

En caso de declaratoria de desierta, los términos y recursos que resulten procedentes se
sujetardn a las disposiciones legales aplicables y a lo establecido en Ia Invitacién Pablica.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA podra declarar desierto el presente
proceso de minima cuantia cuando se presenten circunstancias que impidan la escogencia
objetiva del contratista, de conformidad con la normativa aplicable y con las condiciones
establecidas en la Invitacion Publica.

Entre otras circunstancias, podré presentarse la declaratoria de desierta cuando:
» No se reciban ofertas dentro del término establecido para la presentacion de las mismas.

« Ninguna de ias ofertas presentadas cumpla con las condiciones establecidas en la
Invitacién Pdblica.

La declaratoria de desierta debera efectuarse mediante decisién motivada y sera publicada en
el Sistema Electrénico para la Contratacién Piblica —~ SECOP I, de conformidad con las
disposiciones aplicables.

Cuando corresponda, contra la decisién de declaratoria de desierta procederan los recursos
establecidos en la normativa vigente.

| INTEGRIDAD, ANTICORRUPCION Y VERIFICACION DE LISTAS INTERNACIONALES

En desarrolio de los principios de transparencia, moralidad, integridad y prevencion de practicas
contrarias a la administracidén publica, y de conformidad con las disposiciones aplicables del
Decreto 0997 de 2026, la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA incorporara en los
documentos del proceso las declaraciones, compromisos y clausulas anticorrupcién que
resulten aplicables a la presente contratacion.

Las disposiciones relacionadas con integridad y anticorrupcién deberan guardar coherencia con
las politicas institucionales aplicables en materia de prevencion del lavado de activos ¥
financiacion del terrorismo, antisoborno y antifraude, asi como con [as acciones y declaraciones
estratégicas previstas en el Programa de Transparencia y Etica Publica — PTEP de la Entidad.

En consecuencia, el oferente deberé presentar con su propuesta la declaracién, pacto o
compromiso anticorrupcién establecido por la Entidad, mediante el cual manifieste su
compromiso de actuar de conformidad con los principios de transparencia e integridad aplicables
al proceso de contratacién y de abstenerse de realizar practicas prohibidas o contrarias al
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Asi mismo, de conformidad con la normativa vigente, la Entidad realizara las verificaciones que
correspondan respecto de las inhabilidades aplicables al proceso, incluyendo la consulta de las
listas internacionales vinculantes, restrictivas, de inhabilitacion o sancion de los organismos
multilaterales de los cuales Colombia es miembro, cuando resulten pertinentes para verificar los
supuestos previstos en el literal j) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

De las consultas y verificaciones realizadas por la Entidad se dejara la respectiva constancia en
los documentos del proceso, garantizando el tratamiento y proteccién de los datos personales
de conformidad con fa normativa aplicable.

La aplicacion de estas medidas se efectuara de acuerdo con los procedimientos, herramientas
y lineamientos que se encuentren vigentes al momento de adelantar el proceso de seleccion.

28 | CLAUSULAS CONTRACTUALES

Sin perjuicio de las demas estipulaciones gue se incorporen en el contrato y de las obligaciones
previstas en el presente Estudio Previo, la Invitacion Pudblica y la oferta presentada por el
contratista, el contrato que se derive del presente proceso incluira las siguientes clausulas, de
conformidad con la normativa vigente:

MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del CONTRATISTA, la
Direccién Nacional de Derecho de Autor — DNDA podra hacer uso de las facultades y
mecanismos sancionatorios previstos en la ley y en el contrato, con observancia del debido
proceso y de las garantias de defensa y contradiccion.

a) Clausula penal pecuniaria

En caso de incumplimiento total, grave o definitivo de las obligaciones contractuales por parte
del CONTRATISTA, o cuando se declare el incumplimiento o la caducidad del contrato, cuando
haya lugar a esta tltima, la DNDA podra exigir, a titulo de clausula penal pecuniaria y como
tasacién anticipada de perjuicios, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato.

El pago de la clausula penal pecuniaria no exonera al CONTRATISTA del cumplimiento de las
obligaciones a su cargo, cuande estas aun sean exigibles, ni impide que la DNDA egjerza las
demas acciones y mecanismos que legalmente correspondan frente a los perjuicios adicionales
gue se acrediten, cuando haya lugar a ello.

b) Multas por incumplimiento parcial o mora

En caso de incumplimiento parcial, mora o retardo en el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, siempre que las obligaciones se encuentren pendienties de ejecucion, la DNDA
pedra imponer multas sucesivas equivalentes al cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor
total del contrato por cada dia de retardo, sin que el valor acumulado de las multas supere el
diez por ciento (10%) del valor total del contrato.

Las multas tendran caracter conminatorio y estaran dirigidas a obtener el cumplimiento oportuno
de las obligaciones contractuales pendientes, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

¢) Procedimiento para la imposicidon de multas y aplicacién de la clausula penal

La imposicion de multas, la declaratoria de incumplimiento y la aplicacién de la clausuia penal
pecuniaria se realizaran con observancia del debido proceso, el derecho de defensa y
contradiccion del CONTRATISTA, de conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y las demas disposiciones que resulten aplicables.

La actuacion administrativa debera estar sustentada en los hechos, obligaciones y clausulas
presuntamente incumplidas y en los informes de supervisién que correspondan.

d) Forma de hacer efectivas las sanciones

Las multas y la clausula penal pecuniaria se haran efectivas de conformidad con la normativa
vigente y podran ser cobradas, entre otros mecanismos legalmente procedentes, mediante: (‘\
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« La efectividad de las garantias constituidas, cuando haya lugar.

+ La compensacion o deduccion de las sumas adeudadas al CONTRATISTA.
+ Los demas mecanismos de cobro previstos en la ley.

Lo anterior se realizara con fundamento en el acto administrativo correspondiente y con
observancia de las garantias del debido proceso.

e) Principios aplicables

La imposicion de multas y la aplicacién de la cldusula penal pecuniaria se realizard de
conformidad con los principios de debido proceso, proporcionalidad, razonabilidad,
responsabilidad y demas principios aplicables a |la actuacién contractual.

CLAUSULA DE RESPONSABILIDAD

El CONTRATISTA sera responsable por la correcta ejecucién del objeto contractual y
respondera por los dafios y perjuicios que cause a la DNDA o a terceros con ocasién de la
ejecucion del contrato, cuando estos sean atribuibles a sus acciones u omisiones, negligencia,
incumplimiento o a la actuacién de las personas que se encuentren bajo su responsabilidad, sin
perjuicio de las demds consecuencias contractuales y legales a que haya lugar.

CLAUSULA DE INDEMNIDAD

EI CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la Direccidn Nacional de Derecho de Autor
—~ DNDA frente a ias reclamaciones, demandas, acciones judiciales, extrajudiciaies o
administrativas presentadas por terceros que tengan como causa hechos, acciones u omisiones
atribuibles al CONTRATISTA, sus empleados, dependientes, subcontratistas o personas bajo
su responsabilidad, con ocasion de la ejecucion del contrato.

En consecuencia, cuando corresponda y exista imputacién al CONTRATISTA, este asumira las
obligaciones economicas derivadas de los dafios y perjuicios ocasionados a terceros, asi como
los costos que legalmente se deriven de las actuaciones originadas en tales hechos.

La presente obligacién comprende, cuando sean imputables al CONTRATISTA y se deriven de
la ejecucidn contractual:

» Dafios personales.

e Dafios materiales.

+ Dafios a bienes de terceros.

» Perjuicios que legalmente sean reconocidos.

* Vulneracion de derechos de propiedad intelectual.
+ Uso indebido de informacion.

La obligacion de indemnidad se mantendra durante la ejecucion del contrato ¥ con posterioridad
a su terminacion, durante el término que corresponda conforme a la ley.

La obligacion de indemnidad no aplicard cuando el dafic o perjuicioc sea atribuible
exclusivamente a la DNDA.

La presente clausula se entiende sin perjuicio de las garantias constituidas por el
CONTRATISTA y de las demas responsabilidades que legalmente le correspondan.

CLAUSULA ANTICORRUPCION

El contratista se obliga a actuar durante Ia ejecucidn del contrato de conformidad con los
principios de transparencia, integridad, moralidad y buena fe, y a abstenerse de ofrecer,
prometer, entregar, solicitar o aceptar, directa o indirectamente, dadivas, beneficios, pagos,
ventajas indebidas o cualquier otra conducta que pueda constituir una practica corrupta,
fraudulenta, colusoria, coercitiva u otra conducta prohibida por el ordenamiento juridico
colombiano.

El contratista declara que la informacion suministrada a la Entidad con ocasién del proceso de
seleccion y de la ejecucion contractual es veraz y se obliga a informar oportunamente cualquier/’

UAE. Direccion Nacional de Derecho de Autor
Direccién: Calle 28 N®13A- 15 Piso 17. Bogoté, Colombia
Teléfono: + 57 (601) 786-82-20

Linea PQRSF: 01 8000 127878

A

WiA2026\28-Informes\3-Informes-Gestion\comirato DNDA-048-2026 IMPRESORAS 2026-2027\2_ESTUDIO_PREVIO_IMPRESORAS_DNDA_048_2026.docx Pagina 37 da 42




D DA

Direccidn Nacional
de Derecho de Autor
Ministerio del Interior

circunstancia que pueda afectar su capacidad juridica para contratar o configurar una inhabilidad
o incompatibilidad.

El contratista debera cumplir las disposiciones y compromisos institucionales de integridad,
transparencia, antisoborno, antifraude y prevencion del lavado de activos y financiacion del
terrorismo que resulten aplicables a la contratacion, asi como las demas obligaciones previstas
en los documentos del proceso.

El incumplimiento de las obligaciones previstas en esta clausula dara lugar a la aplicacion de
las medidas contractuales y legales a que haya lugar, respetando en todo casc el debido
proceso.

TERMINACION DEL CONTRATO

El contrato podra terminar por:
s Mutuo acuerdo entre [as partes.
» Cumpiimiento del objeto contractual.
» Vencimiento del plazo de ejecucion.

¢ Incumplimiento, en los eventos y mediante los procedimientos previstos en la ley y en el
contrato.

+« Las demas causales establecidas en la Constitucién, la ley y el contrato.
TERMINACION UNILATERAL

La DNDA podra ejercer la facultad de terminacién unilateral en los eventos expresamente
previstos en la ley y mediante acto administrativo debidamente motivado, cuando haya lugar a
ello.

CADUCIDAD

La DNDA podra declarar la caducidad administrativa del contrato en los eventos previstos en la
ley, cuando se configure el supuesto legal correspondiente, especialmente cuando se presente
un incumplimiento de las obligaciones contractuales que afecte de manera grave y directa la
ejecucion del contrato y se cumplan los demas presupuestos legales para su procedencia.

MODIFICACION DEL CONTRATO

El contrato podra ser modificado de comun acuerdo entre las partes, cuando resulte necesario
para garantizar su adecuada ejecucion y siempre que se observen las disposiciones legales
aplicables.

La DNDA podra ejercer las facultades de modificacion unilateral Unicamente en los eventos,
condiciones y procedimienios previstos en la ley.

SUSPENSION

El contrato podrd suspenderse cuando se presenten circunstancias de fuerza mayor, caso
fortuito o las demas situaciones legalmente procedentes que imposibiliten temporalmente su
gjecucion, mediante el instrumento correspondiente y de conformidad con las disposiciones
aplicables.

CESION

El CONTRATISTA no podra ceder total o parcialmente el contrato, ni los derechos u
obligaciones derivados del mismo, sin la autorizacion previa, expresa y escrita de la DNDA, de
conformidad con la normativa aplicable.

SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el funcionario que designe la DNDA, quien realizara
el seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico que corresponda y verificara el
cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, de
conformidad con las disposiciones aplicables y los documentos del proceso.

GARANTIAS
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El CONTRATISTA debera constituir las garantias exigidas por la DNDA, en los términos,
amparos, valores y vigencias establecidos en el presente Estudio Previo, la Invitacién Publica y
el contrato, de conformidad con |la normativa vigente.

Las garantias deberan ser presentadas para aprobacién de la DNDA dentro del término
establecido en los documentos del proceso.

La exigibilidad de las garantias sera independiente de las demés acciones y mecanismos
contractuales y legales que correspondan frente a un eventual incumplimiento.

5 ‘PR LIDAD. Y ACUERDO DE NO REVELACION DE LA

PROPIEDAD INTELECTUAL Y DERECHOS DE AUTOR

En desarrollo del objeto contractual, el CONTRATISTA debera respetar los derechos de autor y
demas derechos de propiedad intelectual que recaigan sobre los documentos, contenidos,
informacién, bases de datos, imagenes y demas materiales que sean suministrados por la
Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA o a los que tenga acceso con ocasion de |a
ejecucién del contrato.

El CONTRATISTA no podra reproducir, distribuir, comunicar, transformar, utilizar, divulgar o
explotar dichos contenidos para fines diferentes a la ejecucion del contrato, salvo autorizacion
previa y expresa de la DNDA o cuando exista disposicion legal que lo permita.

Los derechos de autor que correspondan a la DNDA o a terceros sobre los documentos,
contenidos o informacién objeto de impresién, reproduccion, copia o digitalizacién no se
entenderan transferidos al CONTRATISTA por razén de la ejecucion del contrato.

Cuando con ocasién de la ejecucion contractual se genere algin producto susceptible de
proteccion por derechos de autor o propiedad intelectual, su tratamiento y titularidad se
determinaran de conformidad con la legislacidén vigente, la naturaleza del producto y las
condiciones que se establezcan en los documentos contractuales correspondientes.

El CONTRATISTA debera abstenerse de utilizar los documentos, contenidos, imagenes,
informacion o archivos a los que tenga acceso durante la ejecucion contractual para fines
distintos del cumplimiento del objeto contratado.

PROPIEDAD DE LOS EQUIPOS Y ELEMENTOS DEL CONTRATISTA

Los equipos objeto de arrendamiento, asi como los elementos, accesorios y demas bienes
suministrados por el CONTRATISTA que sean de su propiedad, conservaran dicha titularidad
durante y después de la ejecucion del contrato.

La entrega de los equipos a la DNDA tendra como finalidad exclusiva permitir su utilizacion
durante el plazo de ejecucion contractual y en las condiciones establecidas en el contrato.

Una vez finalizado el contrato, el CONTRATISTA debera retirar los equipos arrendados de las
instalaciones de la DNDA, de conformidad con las condiciones establecidas por la Entidad y
bajo la coordinacion del supervisor.

CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA DE LA INFORMACION

El CONTRATISTA se obliga a mantener la debida reserva y confidencialidad sobre la
informacion a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato, independientemente
de que esta se encuentre en medio fisico, digital, electronico, audiovisual o en cualquier otro
formato.

La informacién debera ser utilizada exclusivamente para el cumplimiento del objeto contractual
y debera ser tratada de conformidad con las disposiciones aplicables en materia de proteccion
de datos personales, transparencia, acceso a la informacién pablica y reserva legal.

En consecuencia, el CONTRATISTA se compromete a:

* No divulgar, revelar, reproducir, copiar, extraer, utlizar o entregar a terceros la
informacion de la DNDA para fines diferentes a la ejecucion del contrato. ﬁ
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No permitir el acceso a la informacién a personas que no estén autorizadas para
intervenir en la ejecucion contractual.

« Adoptar las medidas técnicas, humanas y administrativas necesarias para proteger la
informacién contra pérdida, adulteracién, consulta, utilizacion o acceso no autorizado.

« Garantizar que sus empleados, dependientes, colaboradores y, cuando corresponda,
subcontratistas conozcan y cumplan las obligaciones de confidencialidad y seguridad de
la informacién.

+ Informar oportunamente al supervisor cualquier pérdida, acceso no autcrizado,
divulgacién, incidente de seguridad o situacion que pueda comprometer la informacién
de la DNDA.

« Utilizar la informacién obtenida durante la ejecucion exclusivamente para las actividades
relacionadas con el objeto contractual.

MANEJO DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS EQUIPOS

Cuando los equipos suministrados permitan almacenar temporalmente informacion, imagenes,
documentos o datos derivados de las actividades de impresion, copia o escaneo, el
CONTRATISTA deberd adoptar las medidas necesarias para evitar el acceso, extraccion,
utilizacion o divulgacion no autorizada de dicha informacién.

El CONTRATISTA debera atender las instrucciones que imparta la DNDA, a través del
supervisor, respecto del manejo de la informaciéon contenida o procesada por los equipos
durante la ejecucién contractual.

Al finalizar el contrato, el CONTRATISTA debera realizar las actividades que correspondan para
la entrega y retiro de los equipos, procurando que fa informacién de la DNDA no permanezca
disponible para terceros ni sea utilizada con posterioridad a la terminacion del contrato.

DEVOLUCION Y MANEJO DE LA INFORMACION

El CONTRATISTA debera devolver o entregar a la DNDA, cuando corresponda, los
documentos, archivos, informacion y demas materiales que le hayan sido suministrados para la
gjecucion del contrato.

Asi mismo, debera abstenerse de conservar copias de la informacion de la DNDA para fines
diferentes de aquellos legalmente autorizados © necesarios para el cumpiimiento de
obligaciones contractuales o legales.

Cuando la conservacidn de informacién sea necesaria por disposicion legal, el CONTRATISTA
deberd manteneria bajo las condiciones de seguridad y reserva que correspondan.

VIGENCIA DE LA OBLIGACION DE CONFIDENCIALIDAD

Las obligaciones de confidencialidad, reserva y seguridad de la informacién permaneceran
vigentes durante la ejecucion del contrato y con posterioridad a su terminacion, mientras la
informacién conserve caracter reservado, confidencial o se encuentre sometida a un deber legal
de proteccion.

CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento de las obligaciones relacionadas con la propiedad intelectual,
confidencialidad, reserva y seguridad de la informacion podra dar lugar, segtn corresponda y
previo cumplimiento del procedimiento legal aplicable, a la imposicion de las sanciones
contractuales previstas, la declaratoria de incumplimiento y al ejercicio de las acciones
administrativas, civiles, penales o de cualquier ofra naturaleza a que haya lugar.

Lo anterior se entiende sin perjuicio de las responsabilidades que puedan derivarse de la
vulneracion de las normas sobre proteccion de datos personales, derechos de autor, propiedad
intelectual, reserva de la informacion y demas disposiciones aplicables.

30 | CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO
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El contrato que se derive del presente proceso se perfeccionard de conformidad con las
disposiciones legales aplicables al procedimiento de minima cuantia y con las condiciones
establecidas en la Invitacién Publica y en la comunicacion de aceptacién de la oferta.

Para el inicio de la ejecucion deberan cumplirse los requisitos legales y contractuales aplicables,
incluyendo, cuando corresponda:

» La expedicion del respectivo Registro Presupuestal.
» La aprobacién de las garantias exigidas por la DNDA, cuando estas sean requeridas.
» La designacion del supervisor por parte de la Entidad.

» Los demas requisitos establecidos en la normativa vigente y en los documentos del
proceso.

SUPERVISION
La supervision del contrato seré ejercida por el funcionario que designe la Direccion Nacional
de Derecho de Autor — DNDA, quien realizara ef seguimiento y control de la ejecucion contractual

y verificara el cumplimiento del objeto, las obligaciones del CONTRATISTA, las condiciones
técnicas y demas obligaciones establecidas en los documentos del proceso.

GARANTIAS

EI CONTRATISTA debera constituir las garantias exigidas por la DNDA, de conformidad con los
amparos, porcentajes y vigencias establecidos en el presente Estudio Previo, la Invitacién
Publica y el contrato, de acuerdo con la normativa vigente.

Las garantias deberan ser presentadas dentro del término establecido para su correspondiente
aprobacion por parte de la DNDA.

MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del CONTRATISTA, la
Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA podra imponer las multas y hacer efectiva la

clausula penal pecuniaria en los términos establecidos en las clausulas contractuales y de
conformidad con la normativa vigente.

La imposicién de multas, la declaratoria de incumplimiento y la aplicacién de la clausula penal
pecuniaria se realizaran garantizando el debido proceso y los derechos de defensa y
contradiccion del CONTRATISTA, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

TERMINACION DEL CONTRATO

El contrato podra terminar por:
* Mutuo acuerdo entre las partes.
« Cumplimiento del objeto contractual.
« Vencimiento del plazo de ejecucién.

+ Incumplimiento, en los eventos y mediante los procedimientos establecidos en ia ley y
en el contrato.

» Las demas causales previstas en la Constitucién, la ley y el contrato.
TERMINACION UNILATERAL

La DNDA podlré ejercer la facultad de terminacién unilateral en los eventos expresamente
previstos en la ley, mediante acto administrativo debidamente motivado y con observancia del
procedimiento correspondiente.

CADUCIDAD

La Direccién Nacional de Derecho de Autor — DNDA podra declarar la caducidad administrativa
del contrato en los eventos y bajo las condiciones previstas en la ley, cuando se configure el
supuesto legal correspondiente.

MODIFICACION DEL CONTRATO P /@
UAE. Direccién Nacional de Derecho de Autor bb\

Direccion: Calle 28 N°13A- 15 Piso 17. Bogotd, Colombia
Teléfono: + 57 (601) 786-82-20
Linea PQRSF: 01 8000 127878

WiA2026\28-Informes\9-Informes-Gestioncontrato DNDA-048-2026 IMPRESORAS 2026-2027\2_ESTU DIO_FREVIO_JMPRESCRAS_DNDA_0D48_2026.docx Pégina 41 de 42




Direccién Nacional
de Derecho de Autor
Minlsterio del Interior

El contrato podra ser modificado de comun acuerdo entre las partes, cuando ello resulte
necesario para garantizar su adecuada gjecucidn y siempre que se observen las disposiciones
legales aplicables.

La DNDA podra ejercer las facultades de modificacion unilateral tnicamente en los eventos,
condiciones y procedimientos establecidos en la ley.

SUSPENSION

El contrato podra suspenderse cuando se presenten circunstancias de fuerza mayor, caso
fortuito o las demés situaciones legalmente procedentes gue imposibiliten temporalmente su
ejecucidon, mediante el documento correspondiente y de conformidad con las disposiciones
aplicables.

CESION

El CONTRATISTA no podra ceder total o parciaimente el contrato, ni los derechos u
obligaciones derivados del mismo, sin autorizacion previa, expresa y escrita de la Direccién
Nacional de Derecho de Autor — DNDA, de conformidad con la normativa aplicable.

CLAUSULA DE INDEMNIDAD

Ef CONTRATISTA debera mantener indemne a la Direccion Nacional de Derecho de Autor —
DNDA frente a las reclamaciones de terceros que tengan como causa hechos, acciones u
omisiones atribuibles al CONTRATISTA, sus empleados, dependientes, subcontratistas ©
personas bajo su responsabilidad, con ocasién de la ejecucion del contrato, en los términos
establecidos en la respectiva clausula contractual -

PROPIEDAD INTELECTUAL Y CONFIDENCIALIDAD

El CONTRATISTA debera respetar los derechos de propiedad intelectual y derechos de autor
que recaigan sobre los documentos, contenidos, informacién, imagenes y demas materiales a
los que tenga acceso con ocasidn de la ejecucion contractual.

Asi mismo, deberd mantener la confidencialidad y reserva de la informacion de la DNDA y
utilizarla exclusivamente para el cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con las
condiciones establecidas en la respectiva clausula contractual y en la normativa aplicable.

Estas obligaciones permaneceran vigentes durante la ejecucién del contrato y con posterioridad
a su terminacién, mientras subsista el deber legal de reserva o proteccién de la informacion.

LIQUIDACION DEL CONTRATO

El contrato sera liquidado cuando exista obligacion legal de hacerlo, de conformidad con las
disposiciones aplicables y dentro de los términos establecidos en la normativa vigente.

Cuando corresponda, la liquidacion se realizard de comun acuerdo entre las partes dentro del
término legal y, de no ser posible, mediante los mecanismos previstos legalmente para la
liguidacién unilateral.

El presente estudio previo se firma por el responsable en la ciudad de Bogota D.C., a los veinte (20) dias
del mesde o ubre del 2026.
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