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HORA INICIO 11:00 a.m. LUGAR
) Instituto Municipal de Cultura y Turismo de

HORA FIN 12:15 p.m. Cajica- IMCTC.
AREA Administrativa- Contratacion

RESPONSABLE DE

LA REUNION DIEGO ARMANDO FORERO TUNARROSA

Adelantar la visita técnica requerida en el numeral “5. CAPACIDAD
TECNICA” del Proyecto de Pliego de Condiciones dentro del Proceso de
OBJETIVO DE LA Contratacion de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia No. IMCTC-
REUNION SAMC-002-2026, con el propdsito de que los interesados conozcan las
condiciones fisicas y técnicas de los escenarios y las circunstancias que
puedan incidir en la ejecucion del objeto contractual.

LISTA DE ASISTENTES POR PARTE DE LA ENTIDAD

, ASISTE
NOMBRES Y APELLIDOS AREA (SI/NO)
PAULA XIMENA SALAMANCA Espacios Culturales Si
EDISON YESID MORENO GARCIA Logistica Si
FRANZ HEINER BARRETO Profesional Universitario Si
DIEGO ARMANDO FORERO Contratacién Si
TUNARROSA
BELLANITH CELIS VERGARA Turismo Si
NICOLAS GUALTEROS Mantenimiento Si
DIANA CAROLINA LOPEZ GONZALEZ Contratacion Si
Direccién: Calle 1A # 0-40
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POR PARTE DE LOS OFERENTES

Se convoco a todos los interesados en el Proceso de Contratacién de Selecciéon Abreviada de
Menor Cuantia No. IMCTC-SAMC-002-2026 a participar en la visita técnica establecida como
requisito técnico habilitante, fijada dentro del cronograma del proceso para el siete (07) de
octubre de 2026 a las 11:00 a.m. A la diligencia asistieron las siguientes personas:

PERSONA JUIDICA PERSONA NATURAL QUE ASISTE EN ASISTE

REPRESENTACION (SI/NO)
OMAR PARADA DiAZz
Empresa: SEEL S.A. C.C. No. 13.954.366 Si

NIT No. 830.034.128-1 ; )
Director Comercial

LUISA FERNANDA MORENO
Empresa: SMART LIFE S.A.S RUBIANO

NIT No. 900.070.377-5 C.C. No. 1.026.276.765
Gerente Comercial

Si

Constancia 1. La Entidad dio inicio a la diligencia a las 11:00 a. m. y concedidé un tiempo de
espera hasta las 11:16 a. m. para la llegada de otros interesados. Cumplido dicho término,
se dejé constancia de la asistencia de las personas relacionadas anteriormente.

Constancia 2. La Entidad verificd la identidad de los asistentes externos mediante los
documentos correspondientes.

ORDEN DEL DIA
N.© ASUNTO RESPONSABLE

Instalacion de la diligencia y verificacién de

) . Diego Forero
la asistencia.

Contextualizacién y explicacion del objetivo

2. de Ia visita técnica. Asistentes por parte de la Entidad
3. Recorrido por los escenarios del IMCTC Asistentes
4 E’spa.C|o para preguntas y aclaraciones Asistentes
técnicas.
5. Cierre de la diligencia Diego Forero

DESARROLLO DE LA REUNION

Direccién: Calle 1A # 0-40
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1. INSTALACION Y CONTEXTUALIZACION

Siendo las 11:00 a. m. del siete (7) de octubre de 2026, el Instituto Municipal de Cultura y
Turismo de Cajica - IMCTC instald la diligencia de visita técnica programada dentro del Proceso
de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No. IMCTC-SAMC-002-2026, de conformidad con el
cronograma publicado en SECOP II y con lo previsto en el humeral 5. CAPACIDAD TECNICA
del proyecto de pliego de condiciones.

La visita se desarrollé6 en el marco del proceso cuyo objeto corresponde al suministro,
instalacién, configuracion, programacion, integracidén, realizacion de pruebas y puesta en
funcionamiento de una solucién técnica y audiovisual integral, compuesta por sistemas de
audio profesional, iluminacidn escénica, video y proyeccion, tarima modular, sus respectivos
accesorios y elementos complementarios, en los escenarios administrados por el IMCTC.

La Entidad presentd a los integrantes del equipo que acompafaria la diligencia y explicé la
importancia de la visita, atendiendo a la naturaleza y complejidad técnica del objeto
contractual.

Se indicé que el recorrido tenia como finalidad permitir a los interesados conocer las
condiciones fisicas y técnicas de los escenarios, las caracteristicas de la infraestructura
existente y las circunstancias que pudieran incidir en la instalacion, conexién, integracién y
puesta en funcionamiento de los equipos requeridos, de manera que contaran con informacién
para dimensionar las actividades y estructurar sus ofertas técnicas y econdmicas.

2. RECORRIDO POR LOS ESCENARIOS DEL IMCTC
Alas 11:16 a. m. se dio inicio al recorrido por los escenarios incluidos en la diligencia.

a. Sede principal del IMCTC: La visita inicid en la sede principal, ubicada en la Calle 1A No.
0-40, Cajicd, Cundinamarca. Se recorrieron los auditorios disponibles y se explicaron sus
capacidades, antecedentes y caracteristicas fisicas y técnicas, con el propodsito de que los
asistentes conocieran las condiciones generales de los espacios relacionadas con la ejecucion
del objeto contractual.

b. Estacion del Tren de Cajica: Posteriormente, se realiz6 el recorrido por la Estacién del
Tren, ubicada en la Carrera 2 No. 2-2. Durante la visita se recorrieron los espacios y se
observaron las conexiones, las condiciones acUsticas y los demas recursos disponibles
relevantes para la instalacion y operacion de los equipos contemplados en el proceso.

c. Casa de la Cultura No. 2: En tercer lugar, se visitdé la Casa de la Cultura No. 2, ubicada
en la Calle 3 No. 4-86. Teniendo en cuenta las caracteristicas fisicas y constructivas del
inmueble, se observaron los espacios, las conexiones eléctricas disponibles, los materiales de
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construccién de las paredes, los horarios y las demas condiciones que pudieran incidir en la
ejecucion de las actividades previstas.

d. Sede ubicada en el kildmetro 2 via Cajica-Tabio: Finalmente, respecto de la sede
ubicada en el kildmetro 2 via Cajicd-Tabio No. 65, la Entidad informd a los asistentes que en
dicho lugar no se tenia prevista la instalacion particular de los elementos objeto del proceso,
sino su disposicién en la sede conforme a las necesidades institucionales, y que el traslado de
los elementos estaria a cargo de la Entidad. En consecuencia, durante la diligencia no se
efectud recorrido fisico por esta sede.

3. ESPACIO PARA PREGUNTAS Y ACLARACIONES TECNICAS:

Durante el espacio dispuesto para preguntas y observaciones, los asistentes formularon
inquietudes relacionadas con las condiciones fisicas y técnicas de los escenarios objeto de la
visita, particularmente en lo referente a las conexiones eléctricas disponibles, los materiales
de construccién de las paredes, la conectividad a internet mediante cableado Ethernet y los
usos habituales de los espacios, asi como las condiciones que deben considerarse para la
instalacién, conexidn, integracién y puesta en funcionamiento de los equipos contemplados
en el proceso.

En relacidon con las condiciones de uso de los escenarios, la Entidad fue clara y enfatica en
sefialar que algunos de estos espacios cuentan con presencia de nifios durante determinados
horarios del dia. En consecuencia, las actividades de instalacién, adecuacién, conexion y
demas intervenciones que deban ejecutarse deberdn considerar esta circunstancia y
desarrollarse de manera que no se exponga a los nifios ni a los demas usuarios a situaciones
que puedan comprometer su seguridad e integridad. Por lo anterior, la planeacidn y ejecucion
de dichas actividades debera contemplar las medidas de prevencién y seguridad que resulten
necesarias, de acuerdo con las condiciones particulares de cada escenario.

De igual manera, la Entidad enfatizo la importancia de contar con el equipo minimo de trabajo
y los perfiles técnicos previstos en los documentos del proceso, explicando las razones que
justifican su requerimiento, particularmente la participacion de un ingeniero eléctrico. Lo
anterior, teniendo en cuenta las condiciones de la infraestructura eléctrica de las sedes,
especialmente de la Estacion del Tren y la Casa de la Cultura No. 2, cuyos inmuebles presentan
caracteristicas constructivas antiguas. En este sentido, se destacd la necesidad de contar con
los conocimientos técnicos necesarios para evaluar la viabilidad de las conexiones eléctricas
y de conectividad requeridas y prever las actuaciones pertinentes para la instalacion,
integracion y puesta en funcionamiento de los equipos, de acuerdo con los requerimientos del
proyecto y las condiciones reales de los inmuebles.

Las inquietudes planteadas permitieron poner de presente la importancia de que los
interesados consideren, al estructurar sus propuestas, las particularidades de Ia
infraestructura fisica y tecnoldgica de los escenarios, las condiciones de conectividad, los usos

Direccion: Calle 1A # 0-40

Cajica - Cundinamarca

Teléfonos: (57+1) 310 584 4637 - 310 205 6145
Correo electrénico: pars@culturacajicagovco

E - ALCALDIA DE -

CAJICA

5 |3 3
o
st

Pégina web: www.culturacajica.gov.co




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA

PLANEACION INSTITUCIONAL Y DE CALIDAD
ok EULTORAY TURiSMO FORMATO ACTA DE REUNION
CODIGO: EST-PIC-PC-009-FM-001 | VERSION: 003 FECHA: 08/11/2024

Pagina 5

habituales de los espacios y las medidas requeridas para desarrollar las actividades
contractuales sin afectar la seguridad de sus usuarios ni el normal funcionamiento de las
instalaciones.

Las observaciones y aclaraciones efectuadas durante la diligencia se dejan consignadas en la
presente acta como constancia de los asuntos abordados durante la visita técnica. En todo
caso, cualquier precision que implique aclarar o modificar las condiciones establecidas en los
documentos del proceso deberda tramitarse y publicarse a través de SECOP II, conforme a las
reglas aplicables al proceso de seleccion.

4. CIERRE DE LA DILIGENCIA:

Agotado el recorrido y el espacio dispuesto para preguntas y aclaraciones, se dio por finalizada
la diligencia a las 12:15 p. m. del siete (7) de octubre de 2026.

Para constancia, se elabora la presente acta, acompafada de los registros y anexos
correspondientes.

5. REGISTRO FOTOGRAFICO DE LA DILIGENCIA:

Se incorpora el registro fotografico correspondiente a la visita técnica, como soporte
documental de las actividades desarrolladas durante la diligencia.
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6. REGISTRO DE NOVEDADES EN MINUTA DE SEGURIDAD DE LA ENTIDAD,
CORRESPONDIENTE A LA DILIGENCIA DE VISITA TECNICA:

LU IV
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OBSERVACIONES

Como complemento a la informacién prevista en el cronograma del proceso, la Entidad
publicd, a través de la herramienta de mensajes publicos de SECOP II, dos comunicaciones
dirigidas a los interesados, mediante las cuales informo aspectos logisticos relacionados con
la realizacién de la visita técnica y recordd su programacion.

Lo anterior se deja consignado como constancia de las comunicaciones efectuadas a través
de la plataforma.

ANEXOS

[

Listado de asistencia.

2. Copias de los documentos de identidad de los asistentes externos, incorporadas al
expediente documental de la Entidad y no destinadas a publicacién, en atencién a la
proteccion de datos personales.

3. Registro fotografico de la diligencia.

4. Registro de novedades en minuta de seguridad de la entidad, correspondiente a la

diligencia de visita técnica.

(D fon Jipet &

Firma d?‘éuien elaboro el Acta
Nombre: Diana Carolina Lopez Gonzalez
Comité Juridico Estructurador
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