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 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES 
EJÉRCITO NACIONAL 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN. 

 
                                                                                                                          Bogotá D. C., Octubre de 2026 

 

INVITACIÓN PÚBLICA ELECTRÓNICA DEL PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No.199-MC-
CENACEDUCACIÓN-2026 

VALOR QUE NO EXCEDE EL 10% DE LA MENOR CUANTÍA -Art 2.2.1.2.1.5.2 DEL DECRETO 1082 DE 2015. 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2 del numeral 5 de Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 
30 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, y teniendo en cuenta que la CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN requiere celebrar un contrato para la 
“LA CONTRATACIÓN DE  SERVICIOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS PARA EL ROTULADO DE LA 
COLECCIÓN BIBLIOGRÁFICA DE LA BIBLIOTECA CENTRAL DEL EJÉRCITO BAJO LOS PARÁMETROS 
DEL SISTEMA LIBRARY OF CONGRESS (LC)”, se convoca a los interesados a presentar ofertas de acuerdo 
con las condiciones establecidas en la presente invitación pública. 

CAPÍTULO I 

LEGISLACIÓN APLICABLE: 
 
El marco legal del proceso de selección y del contrato que se derive de su adjudicación está conformado por la 
Constitución Política, la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 2069 de 2020, Ley 1882 de 2018 y en especial 
por el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, las normas orgánicas de presupuesto, las disposiciones 
cambiarias y las demás normas concordantes que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de 
selección. 
 
Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial asignado para este proceso no supera el 10% de la menor cuantía 
de la Entidad, el mismo se enmarca en las estipulaciones contenidas en la Ley 80 de 1993, en concordancia 
con el numeral 5 del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, numeral modificado por el Artículo 30 de la Ley 2069 de 
2020 el cual establece las modalidades de selección y la procedencia de cada una de ellas, el artículo 94 de la 
Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.1.5.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, el cual regula el 
procedimiento para la modalidad de Selección de Mínima Cuantía. 
 
La presente modalidad de selección se aplica teniendo en cuenta que el objeto de la contratación no 
corresponde a ningún otro procedimiento contractual, atendiendo a la regla general señalada por la ley, 
garantizando la libre concurrencia y transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades que se 
realicen para terminar con éxito el presente proceso. 

Así las cosas, el presente proceso se adelantará bajo la modalidad de selección de MÍNIMA CUANTÍA 
consagrado en el numeral 5 del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, numeral modificado por el artículo 30 de la 
Ley 2069 de 2020 y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015. 

“(…) 5. Contratación mínima cuantía. <Numeral modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020. El nuevo 
texto es el siguiente:> La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_2069_2020.html#30
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independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas 

a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a 
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas; 
b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil. 
c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor 
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; 
d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, 
con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
 
PARÁGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la posibilidad que tengan las 
entidades de realizar estas adquisiciones a MiPymes o establecimientos que correspondan a la definición de 
"gran almacén" señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento 
que para el efecto expida el Gobierno Nacional. 

PARÁGRAFO 2o. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará exclusivamente con las 
reglas en él contempladas y en su reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 
2003. (…)” (Sic) 

 

 
MODALIDAD DE CONTRATACION APLICA 
LICITACION PÚBLICA  
SELECCIÓN ABREVIADA  
MÍNIMA CUANTÍA X 
CONCURSO DE MERITOS  
CONTRATACIÓN DIRECTA  

 

1. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA. 

 
1.1 OBJETO 
 
“LA CONTRATACIÓN DE  SERVICIOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS PARA EL ROTULADO DE LA 
COLECCIÓN BIBLIOGRÁFICA DE LA BIBLIOTECA CENTRAL DEL EJÉRCITO BAJO LOS PARÁMETROS 
DEL SISTEMA LIBRARY OF CONGRESS (LC)”1.2 PRESUPUESTO ASIGNADO MEDIANTE CDP 
 
El Gobierno Nacional, en ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, y en cumplimiento de lo 
dispuesto por el Congreso, expidió el Decreto No. 1477 del 30 de diciembre de 2025. Mediante este acto 
administrativo, se procedió a la liquidación del Presupuesto General de la Nación (PGN) para la vigencia fiscal 
comprendida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2026. Este documento no solo desglosa 
detalladamente las apropiaciones de gasto para cada una de las entidades estatales, sino que también 
establece la hoja de ruta financiera para garantizar la operatividad del Estado y el cumplimiento de las metas 
consignadas en el Plan Nacional de Desarrollo. 
 
El presupuesto asignado para el presente proceso es de VEINTICUATRO MILLONES NOVESCIENTOS 
CUARENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($24.946.000) incluidos todos los costos directos e indirectos y los 
impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la celebración del presente proceso de selección, proveniente 
del recurso 10, dicho presupuesto se encuentra respaldado mediante el certificado de disponibilidad 
presupuestal No. 40626 del diecisiete (17) de octubre de dos mil veintiséis (2026), bajo los siguientes rubros 
presupuestales, así: 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0816_2003.html#INICIO
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OAPF 2026 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL  

(SIIF NACIÓN) 

RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 
UNIDAD 

BENEFICIADA 
VALOR ANUAL 

A-02-02-02-008-

003 
10 

SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTÍFICOS Y 
TÉCNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE 

INVESTIGACION, URBANISMO, JURÍDICOS Y DE 
CONTABILIDAD) 

CEDOC 24.946.000 

TOTAL RUBRO A-02-02-02-008-003 $24.946.000 

 

 
DISTRIBUCIÓN PRESUPUESTAL  
 

OAPF 2026 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL  

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

VALOR ANUAL 

A-02-02-02-008-
003 

10 

SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTÍFICOS Y 

TÉCNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE 
INVESTIGACION, URBANISMO, JURÍDICOS Y DE 
CONTABILIDAD) 

CEDOC 24.946.000 

TOTAL RUBRO A-02-02-02-008-003 $24.946.000 

 
 
1.2.1 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS 
 
En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca a las Veedurías Ciudadanas, establecidas 
de conformidad con la ley, a realizar el control social al presente proceso de contratación para lo cual se les 
invita a consultar los documentos del proceso en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP 
II www.colombiacompra.gov.co, a realizar las recomendaciones que consideren convenientes y a intervenir en 
las audiencias que puedan realizarse dentro del mismo proceso, en concordancia con las funciones que les 
corresponden a las Veedurías Ciudadanas establecidas en el artículo 15 de la Ley 850 de 2003. 
 

1.2.2 CONVOCATORIA SUSCEPTIBLE A SER LIMITADA A MIPYMES 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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De conformidad con lo establecido en los numerales 3, 4 y el Parágrafo del artículo 2.2.1.2.1.5.2 “Procedimiento 
para la contratación de mínima cuantía”, modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, las siguientes 
reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la 
Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 

“(…) 3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se 
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad 
Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, 
dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar 
la convocatoria a Mipyme colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos mínimos 
establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el término dentro del 
cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual 
podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes 
a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin 
perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del 
proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del 
Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso 
efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se 
dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual 
será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o 
no a Mipyme 
 
 
PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en 
estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes 
para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso 
de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que 
trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. (…)” (Sic) (Subrayado fuera del 
texto) 

 
De acuerdo con lo anterior y lo previsto en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, si el presente 
proceso de contratación es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 
125.000,00), liquidados con base en la tasa de cambio que para el efecto determina el ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo, así: 

 
 
 
 
 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&30.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&34
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UMBRAL MIPYMES 2026 

Umbral PYMES US$ $ 125.000 

Umbral PYMES COL$ $511.708.497 

 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/umbral_de_mipymes_2025_oali.pdf 
 
Teniendo en cuenta lo previamente expuesto, se logra evidenciar que el presupuesto oficial asignado para el 
presente proceso de contratación es por el valor de VEINTICUATRO MILLONES NOVESCIENTOS 
CUARENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($24.946.000) así las cosas, es viable la limitación de Mipymes 
nacionales colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos. 
 
1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a 
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de 
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
2. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les 
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
3. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de MiPymes, 
podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente 
artículo. 

CONFORME CON LO ANTERIOR, SE PROCEDE A PLASMAR LOS REQUISITOS QUE DEBERÁ TENER EN 
CUENTA PARA ACREDITAR LAS CONDICIONES EXIGIDAS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS 
LIMITADAS A MIPYMES, ASÍ 

“(…) ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas, 
decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021. Las Mipymes colombianas 
deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 

 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha 
certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad 
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 
de su presentación. 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, 
según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo 
para solicitar la convocatoria limitada. 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/umbral_de_mipymes_2025_oali.pdf
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672&0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608&0
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recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados 
únicamente por Mipyme. 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no 
excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres 
en el sistema de compras públicas (…)" (Sic) (subrayado por fuera del texto) 
 
  
PROCEDIMIENTO EN CASO DE CONVOCATORIA LIMITADA: El MDN-EJÉRCITO NACIONAL- CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN expedirá un Aviso de Limitación o No 
Limitación a Mipyme, cuando aplique, indicando si en el proceso sólo podrán presentar oferta quienes ostenten 
la calidad de MIPYME COLOMBIANAS. 
 
Las MIPYME que participen en la convocatoria limitada deben garantizar la satisfacción de las condiciones 
técnicas, jurídicas y económicas requeridas en la contratación y cuyo objeto social les permita ejecutar la 
Aceptación de Oferta a suscribir. 
 
 

1.3.1 NORMAS O ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
El proponente deberá acreditar que los servicios a suministrar cumplen con las “Especificaciones Técnicas” 
requeridas y que corresponderán a cada uno de los ítems ofertados exigidos en la descripción contenida en las 
normas técnicas y/o especificaciones señaladas en el Anexo No.2 “Especificaciones Técnicas”. 
 
NOTA 1: Las especificaciones técnicas descritas para el presente proceso no son objeto de modificación por 
parte del oferente y deben presentarse de acuerdo con el Anexo No. 2 “Especificaciones técnicas de obligatorio 
cumplimiento” “Especificaciones técnicas Adicionales” 

 
De acuerdo con el análisis y la evaluación realizada por el Comité Técnico Estructurador, se establecieron las 
especificaciones técnicas del presente proceso contractual, así: 
 
 

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

A-02-02-02-008-003 
SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTÍFICOS Y TÉCNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS 
DE INVESTIGACIÓN, URBANISMO, JURÍDICOS Y DE CONTABILIDAD) 

ITEM 
CÓDIGO 

DANE 
DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  

UNIDAD 
MEDIDA 

EXISTENCIAS 
(STOCK - 

INVENTARIOS) 
NECESIDAD 

NECESIDAD 
TOTAL 

UNSPSC (CCE) 

CÓDIGO 
MATERIAL 

SAP 
(OPCIONAL) 

CÓDIGO OTAN 
- NOC 

(OPCIONAL) 

1 83990 

 
SERVICIOS DE ROTULACIÓN BIBLIOGRAFICA A TODO 
COSTO DE MATERIAL DE LIBROS Y REVISTAS 
CLASIFICADOS EN SISTEMA LIBRARY CONGRESS (LC) DE 
LA BIBLIOTECA CENTRAL DEL EJÉRCITO SIGUIENDO LOS 
LINEAMIENTOS DE ACUERDO A ANEXO “C” DE LA 
DIRECTIVA PERMANENTE 0011/2026 DEL MINISTERIO DE 
DEFENSA NACIONAL; CONSISTENTE EN CLASIFICAR EN EL 
SISTEMA LIBRARY CONGRESS LOS REGISTROS 
BIBLIOGRÁFICOS DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE 
BIBLIOTECAS DEL SECTOR DEFENSA 
ENTREGABLE: 
1.MATERIAL BIBLIOGRÁFICO ROTULADO DE ACUERDO AL 
SISTEMA DE CLASIFICACIÓN LIBRARY CONGRESS. 

SERVICIO 0 14.000 14.000 80111701 OMITIDO POR CREAR 

 
1.3.2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO 

 

1 GARANTÍA TÉCNICA 

El oferente junto con su oferta deberá allegar en documento independiente 
suscrito por el representante legal, una certificación en la cual se comprometa: 
1. Que ampare las especificaciones técnicas del servicio a adquirir siguiendo 
lo estipulado por Anexo “C” de la Directiva Permanente 0011/2026 del 
Ministerio de Defensa Nacional; consistente en clasificar en el sistema Library 
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Congress los registros bibliográficos del Sistema de Información de 
Bibliotecas del Sector Defensa 
2. Satisfacer las necesidades de acuerdo a lo estrictamente solicitado en el 
plan sin salirse de lo consensuado formalmente.                                                      
3. Se obliga a prestar un servicio de calidad de acuerdo al contrato sin 
determinar el lugar donde se requiere el servicio adecuándose él, al lugar o 
lugares que se destinen para la labor. 
4. Se obliga a disponer de todo material y elementos necesarios de (papelería, 
insumos, equipos y demas) durante el desarrollo de los servicios contratados 
5. Durante el lapso de la vigencia de las diferentes garantías constituidas, los 
costos y gastos que se generen deberán asumirlos el contratista adjudicatario, 
quien se compromete con el MDN-EJERCITO NACIONAL-CENAC 
EDUCACIÓN a tramitar y hacer efectivas las mismas sin costo adicional 
El oferente deberá garantizar al MDN-EJERCITO NACIONAL-CENAC 
EDUCACIÓN, que los servicios objeto del presente proceso de selección, 
debe cumplir con las condiciones técnicas 
responsabilizándose por los reclamos por cualquier defecto de calidad del 
mismo, incluyendo los insumos utilizados y los entregables resultantes de la 
ejecución del contrato. 

2 
TÉRMINO DE RESPUESTA DE LA 
GARANTÍA TÉCNICA 

El oferente debe comprometerse que, en caso de presentarse defectos de 
calidad en los servicios entregados objeto de la ejecución, responderá en un 
tiempo máximo de (03 días calendario) después de la notificación por parte 
del Supervisor,  
NOTA: Los términos de garantía técnica y el tiempo de respuesta de la misma, 
deberán ser aportados en documento independiente debidamente suscrito por 
el oferente, la presentación de este documento es de obligatorio cumplimiento 
al momento de presentación de la oferta. 
Estarán a cargo del contratista todos los costos en que deba incurrir en el 
cumplimiento de su deber de garantía en los entregables derivados de la 
ejecución del futuro contrato. 

3 CONDICIONES DE ENTREGA 

1. Los servicios a suministrar deberán guardar identidad y congruencia con las 
características técnicas ofertadas, evaluadas y contratadas. 
2. Al día siguiente del perfeccionamiento del contrato el supervisor del contrato 
en conjunto con el adjudicatario, deberán suscribir un cronograma de 
actividades mensuales donde se establezcan las cantidades parciales de 
avance mensual, con respecto al total de los servicios adquiridos, de igual 
forma el contratista semanalmente entregará un informe al supervisor donde 
detalle el avance parcial para el cumplimiento de la meta mensual establecida 
previamente, con el fin de dar indicaciones conceptuales por parte del Centro 
de Estudios del Ejército, si es el caso.  
Este cronograma deberá ser cargado por el supervisor del contrato en la 
plataforma del Secop II inmediatamente sea suscrito por las partes. 

4 LUGAR DE SERVICIO 

El servicio será prestado únicamente en las instalaciones del Comando de 
Educación y Doctrina - Centro de Estudios Históricos del Ejército  y bajo 
ninguna circunstancia el material objeto del servicio podrá ser sacado de las 
instalaciones o en su defecto trasladado a otro lugar. 

5 REPOSICIÓN DEL MATERIAL 

En el caso que algún elemento sufra daño atribuible al contratista, este deberá 
ser sujeto a reposición en las mismas condiciones, de no encontrarse en el 
mercado la misma edición del libro deberá ser similar en cuanto a la temática 
del mismo. 

 
 

- ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO 
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1 
PERFILES  
REQUERIDOS 

El oferente con la presentación de su oferta, deberá allegar 
certificación suscrita por el representante legar, donde se 
compromete a garantizar que el personal ofertado para la 
ejecución del contrato cumplirá estrictamente con la totalidad de 
los perfil y la experiencia solicitada, asimismo, allegar lo 
siguiente: 

- UNA (01) hoja de vida con sus soportes académicos y de 
experiencia, junto con certificación suscrita por el 
representante legal en la que garantice su disponibilidad y 
cumplimiento. 

- Carta de compromiso para el presente proceso, donde 
conste que esta enterado de la presentación de su hoja de 
vida para el presente proceso, la cual deberá contener 
correo electrónico, números de contacto de cada persona 

 
- Para el caso de los profesionales en Ciencias de la 

Información, Bibliotecología o Archivística deberán 
adjuntar la tarjeta profesional y para el personal de 
técnicos el certificado o título de aptitud emitido por la 
institución  

 
No. PERFIL REQUERIDO 

1 
Profesional en Ciencias de la Información, Bibliotecología o 

Archivística con mínimo (01) un año de experiencia en 
procesos de rotulación de material bibliográfico.  

Nota: 1 Las certificaciones deberán contener como mínimo: Fecha 
de inicio, Fecha de finalización, Objeto, Información de la entidad 
o empresa contratante. 

Nota 2: En caso de requerirse el cambio o sustitución de alguno de 
los perfiles aprobados para la ejecución del contrato, el 
contratista deberá solicitarlo por escrito al supervisor, 
adjuntando la hoja de vida y los soportes del nuevo candidato. 

Dicha sustitución estará sujeta a las siguientes condiciones: 
1. Calidad del Perfil: El nuevo perfil propuesto deberá cumplir con 

requisitos de formación académica y experiencia iguales o 
superiores a los exigidos al momento de la oferta. 

2. Aprobación Previa: Ningún cambio de personal podrá hacerse 
efectivo sin la autorización previa y escrita del supervisor del 
contrato. 

3. Continuidad: El contratista garantizará que el relevo de personal 
no afecte el cronograma ni la calidad de las actividades en curso. 

2 NO VINCULACIÓN LABORAL 

La Naturaleza jurídica del contrato resultante no constituye ni 
produce relación laboral alguna, por lo cual EL CONTRATISTA no 
adquiere vínculo laboral alguno con EL MINISTERIO DE 
DEFENSA NACIONAL – EJÉRCITO NACIONAL – CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE 
EDUCACIÓN, y es el único responsable de la prestación del 
servicio. En consecuencia, no tendrá derecho a reconocimiento 
de ningún otro emolumento distinto al pago que se determine 
para el futuro contrato. 
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3 RIESGOS LABORALES 

El futuro Contratista / Empleador se compromete a mantener al día 
la afiliación y el pago de sus aportes al Sistema General de 
Riesgos Laborales, asumiendo la cotización correspondiente al 
nivel de riesgo que exijan las labores de archivo. 

4 
ELEMENTOS DE PROTECCIÓN 

PERSONAL 

El Contratista / Empleador se obliga a suministrar y utilizar de 
manera permanente los Elementos de Protección Personal 
adecuados para este tipo de labores, que incluyen como mínimo: 
tapabocas (o mascarillas) para material particulado, guantes de 
nitrilo o vaqueta según corresponda. 

 
 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN Y LUGAR DE ENTREGA 

1.3.2 PLAZO DE EJECUCIÓN  

 
El plazo de Ejecución del presente contrato será desde la suscripción del contrato y aprobación de la garantía 
única hasta el 30 de noviembre 2026 y/o hasta agotar presupuesto lo que primero ocurra. 
 
1.4.2 LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS  
 
La entrega de todos los de resultados de los servicios se debe realizar en las instalaciones de la Biblioteca 
Central del Ejército de la Escuela de Armas Combinadas del Ejército en el Cantón Norte, con DIRECCIÓN 
CALLE 102 # 7 - 80 CANTÓN NORTE - BOGOTÁ DC.  
 

LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

CEHEJ 
CENTRO DE ESTUDIOS HISTÓRICOS DEL EJÉRCITO 

Calle 102 # 7-80 Cantón Norte - BOGOTÁ 

 

1.4 FORMA Y CONDICIONES DE PAGO  
 
El MDN-EJÉRCITO NACIONAL- CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE 
EDUCACIÓN cancelará mediante UN ÚNICO PAGO el cual se realizará con la recepción a satisfacción de los 
bienes solicitados, hasta dentro de los sesenta (60) días calendario siguientes a la recepción a satisfacción, 
una vez sea presentada la documentación previa asignación del cupo PAC por parte del Ministerio de Hacienda 
y Crédito Público, previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 

• Cumplimiento de los trámites de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato resultante. 

• Informe total del Supervisor del contrato. 

• Factura electrónica, de conformidad con lo establecido en la Circular externa 020 de 12 de abril de 

2021, del Ministerio de Hacienda y Crédito Público - Administración SIIF. 

• Se tendrá en cuenta la Circular Externa 016 del 09 de marzo de 2021 / Guía de facturación 

electrónica.  

• El contratista deberá realizar factura por unidad beneficiada y recurso 

• Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público Dirección del Tesoro 

Nacional. (ASIGNACIÓN CUPO PAC). 

• Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes. 
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• Verificación por parte del MDN- CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE 

EDUCACION del cumplimiento del contratista del pago de seguridad social integral y de aportes 

parafiscales y demás requerimiento de ley. 

• Acta de recibo a entera satisfacción total del servicio facturados, expedida por el supervisor, y 

contratista. 

• Entrada de los bienes a adquirir al almacén (si aplica). 

 
NOTA 1: Se debe anexar para todos los pagos certificación y recibo de pago del cumplimiento de sus 
obligaciones parafiscales (Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar) y sistemas de seguridad social 
(salud, pensión y riesgos profesionales), de conformidad con las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003, cuando a 
ellos hubiere lugar. Salvo lo contemplado en el artículo No. 25 de la ley 1607 de 2012. 
NOTA 2: LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN, no se 
responsabilizará por la demora en el pago al CONTRATISTA, cuando ello fuere provocado por encontrarse 
incompleta la documentación que sirva de soporte para el trámite y no se ajuste a los requisitos establecidos 
en el artículo 617 del Estatuto Tributario. 
NOTA 3: El adjudicatario del presente proceso de contratación, deberá adjuntar certificación de cuenta 
bancaria, con el fin que LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN 
cancele el valor del contrato mediante pago electrónico, esta certificación debe contener los siguientes datos: 
 

• Nombre o razón social 

• Número de identificación Tributaria NIT 

• Entidad financiera  

• Tipo de cuenta ahorro o corriente  

• Número de cuenta  

 
NOTA 4: En el evento de prórroga en la entrega del objeto del contrato, por causa imputable al contratista, el 
pago se postergará en el mismo lapso de la prórroga. 
NOTA 5: El contratista deberá tener en cuenta que en caso de estar obligado a facturar electrónicamente deberá 
enviar la facturación electrónica debidamente validada por la DIAN, conforme a lo estipulado en el Decreto 358 
del 05 marzo de 2020 y la resolución 000042 del 05 de mayo de 2020, al correo electrónico dispuesto por la 
entidad.  
 

(..) El futuro proveedor o contratista deberá tener en cuenta que en caso de estar obligado a facturar 
electrónicamente deberá enviar la facturación electrónica debidamente validada por la DIAN, conforme a 
lo estipulado en el Decreto 358 del 05 de marzo de 2020, la resolución 000042 del 05 de mayo de 2020 y 
la Directiva Presidencial No. 9 de 2020 y la Resolución 042 del 05 de mayo de 2020, al correo 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, y cumplir con los lineamientos de elaboración de la 
facturación emitidos por SIIF Nación para la recepción de facturación electrónica, así:  
Recepción centralizada por parte de la entidad PGN: Es responsabilidad del Proveedor o Contratista 
(Emisor FE, ND, DC) registrar en la factura, según sea el caso, los siguientes datos en los campos 
solicitados: 
 
 Por regla general se debe diligenciar en la sección de la factura Notas u Observaciones, entre #$ el código 
de identificación de la entidad del Presupuesto General de la Nación (PGN) que está adquiriendo a la cual 
le va a enviar la factura, los datos del contrato o identificación de la caja menor y correo del supervisor o 
cuentadante o el correo que defina la entidad que opte por recepción centralizada, finalizando con #$, 
debidamente separados por punto y coma, según los siguientes ejemplos: 
 Para la recepción centralizada por parte de la entidad PGN: #$15-01-03-088; Contrato No XXX; 
cenacedu@ejercito.mil.co #$ 
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Si el proveedor o contratista al elaborar y emitir la factura electrónica (FE), nota debito (ND), nota crédito 
(DC) mediante operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o software propio, tiene la 
posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de los documentos electrónicos al adquiriente, debe 
registrar los siguientes datos: PCI; Identificación del contrato o caja menor; Correo del supervisor o 
cuentadante de caja menor que adquiera bienes y servicios o el correo que defina la entidad que opte por 
recepción centralizada, así:  
 
Para la recepción centralizada por parte de la entidad PGN: 15-01-02-000; Contrato No XXX; 
facturacionxxxx@xxxx.mil.co  
 

 Es obligatorio diligenciar en la sección de la factura datos del emisor, en el campo “correo” la dirección 
electrónica del proveedor o contratista, en donde le será notificado en caso de existir fallas en la validación del 
correo, se recuerda que si la factura no es recibida y registrada en el SIIF Nación no va a ser posible generar 
obligaciones a favor de los proveedores y contratistas que están obligados a facturar electrónicamente, por 
cuanto éstas son un requisito para su elaboración. 
 
Si la factura no es recibida y registrada en el SIIF Nación no va a ser posible generar obligaciones a favor de 
los proveedores y contratistas que están obligados a facturar electrónicamente, por cuanto éstas son un 
requisito para su elaboración. 
 
INFORMACION A TENER EN CUENTA POR EL PROVEEDOR 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:facturacionxxxx@xxxx.mil.co
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Correo: Siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 
Asunto: 15-01-03-85; contrato#XXX; cenacedu.facturacion@ejercito.mil.co 
ADJUNTO: 
CARPETA 

 
 
Sin esta referencia o si se registra en un orden distinto, no existe forma de identificar a la entidad y al aprobador 
de la factura y, en consecuencia, se devolverá automáticamente al emisor. 

 
1.6.    ADMISIBILIDAD Y CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS 

1.6.1 ADMISIBILIDAD 

 
Una propuesta será admisible cuando haya sido presentada oportunamente en la fecha y hora estipulada en la 
Invitación pública y cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en la presente invitación pública. 
 

1.6.2 CAUSALES DE RECHAZO 
 
Serán causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes: 
 
a) Cuando una vez verificados los precios unitarios por ítem, consignados en la pregunta económica del 
cuestionario económico de la Plataforma SECOP II, se determine que al menos uno de ellos supera el valor de 
referencia por ítem, teniendo en cuenta que el valor unitario de referencia es incluido IVA si aplica. 

b) Con la presentación de más de un valor unitario para cada uno de los ítems en la oferta, se rechazará la 
oferta total. 
c) Cuando no se oferte la totalidad de la cantidad mínima establecida en el cuestionario económico de la 
plataforma Secop II para los ítems de oferta obligatoria. 
d) El no diligenciamiento de las preguntas del cuestionario económico en el SECOP II, conforme a las 
condiciones establecidas en las notas económicas. 
e) Cuando no se oferten todos y cada uno de los ítems establecidos en la pregunta del cuestionario económico 
establecido en la página SECOP II para los ítems de oferta obligatoria. 
f) Cuando se presente un oferente que no sea responsable del IVA y alguno de sus precios ofertados superen 
los precios de referencia antes de IVA establecidos por la entidad. 
g) Una vez detectados precios artificialmente bajos y solicitada su aclaración, la misma no cumpla con lo 
estipulado en la guía G-MOAB-01 para el manejo de ofertas artificialmente bajas. 
h) Cuando la propuesta no se presente en moneda legal colombiana. 
i) Cuando el proponente no allegue los documentos o no acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes, 
y que, siendo requerido para subsanar su oferta, el proponente no lo haga, dará lugar al rechazo de la misma, lo 
anterior conforme a lo previsto en la Ley 1882 de 2018. 

j) Cuando las propuestas estén incompletas en cuanto omitan la inclusión de información o de alguno de los 
documentos necesarios para la comparación objetiva, y solicitada su aclaración, no se presente o se presente 
en forma incompleta, extemporánea o insuficiente las aclaraciones solicitadas dentro del término establecido 
por el MDN – EJÉRCITO NACIONAL – CENAC EDUCACIÓN, salvo cuando el evaluador pueda inferir o deducir 
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la información necesaria para la comparación de los demás documentos que conforman la propuesta, en los 
términos que establece la ley y la invitación pública. 
k) Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia interna, 
proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los 
proponentes. 
l) Cuando se compruebe colusión entre los proponentes que altere la aplicación del principio de selección 
objetiva. 
m) Cuando el proponente, sea persona natural o jurídica o alguno de los miembros del consorcio o unión 
temporal y/o promesa de sociedad futura, se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o 
incompatibilidades fijadas por la Constitución, la ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002, Ley 1952 de 2019; Ley 1150 
de 2007; Ley 1474 de 2011 y las normas aplicables a la contratación pública. 

n) Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos tergiversados o 
alterados que impidan la comparación objetiva de las propuestas. 
o) Cuando el oferente omita la inclusión de la (s) adenda (s) del proceso. 
p) Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición o modalidad. 
q) Cuando la propuesta omita algún aspecto técnico de obligatorio cumplimiento establecido en la invitación 
pública, y una vez requerido no sea subsanado. 
r) Cuando el objeto social principal del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unión Temporal o 
Consorcio y/o promesa de sociedad futura, o la actividad mercantil del comerciante no tenga una relación directa 
con el objeto del proceso de selección, según el tipo de sociedad comercial que se acredite. 
s) La presentación de varias ofertas, por el mismo proponente, para el mismo proceso, por si o por interpuesta 
persona, en Consorcio, Unión Temporal y/o promesa de sociedad futura, o individualmente. 
t) Cuando la propuesta presente enmiendas, tachaduras o entrelineados, que impida la selección objetiva. 
u) Cuando el documento de conformación del Consorcio, de la Unión Temporal y/o promesa de sociedad futura, 
no se encuentre firmado por todos sus integrantes y a pesar de haberse requerido por la entidad su aclaración, el 
proponente no la haya subsanado. 
v) Cuando la garantía de seriedad de la oferta no esté vigente desde la presentación de la oferta, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, a pesar de haberse 
requerido por la entidad su aclaración y el proponente no la haya subsanado. (no aplica) 
w) Cuando la garantía de seriedad de la oferta no haya sido otorgada conforme a los términos establecidos en 
la invitación pública, y a pesar de haberse requerido por la entidad su aclaración, el proponente no la haya 
subsanado, en los términos que establece la ley. (No Aplica). 

x) La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable. De conformidad con el 
parágrafo 3° del Artículo 5° de la ley 1882 de 2018. (No Aplica). 
y) La falta de capacidad del Representante Legal para presentar la oferta y por consiguiente para suscribir el 
contrato. 
z) Cuando la vigencia de las Personas Jurídicas y/o Consorcios Unión Temporal o promesa de sociedad futura, 
sea inferior a la del plazo del contrato y un (01) año más y a pesar de haberse requerido por la entidad su 
aclaración el proponente no lo haya subsanado, en los términos que establece la ley 

aa) La no presentación de la propuesta con el usuario creado en Secop II para el proponente plural, ya sea el 
Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura. Los documentos o comunicaciones realizadas por 
un proveedor utilizando un procedimiento distinto a lo previsto en los Documentos del Proceso, y de acuerdo a 
las condiciones previstas en las Guías de uso del SECOP II, no constituyen oferta. 
bb) En ejercicio de la facultad que tienen los oferentes para subsanar y/o presentar observaciones a los informes 
de evaluación, no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas inicialmente presentadas. 
(Numeral 8 del Artículo 30 de la Ley 80 de 1993). 
cc) Cuando el proceso se haya limitado a MiPymes y esta no acredite esta condición. 
dd) Cualquier otra causa contemplada en la ley. 
 
1.6.3 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO  
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El M.D.N- EJÉRCITO NACIONAL-CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE 
EDUCACIÓN, declarará desierto el presente proceso dentro del plazo previsto para adjudicar, bajo los 
siguientes términos: 
 
1. Cuando entre las ofertas presentadas no se logre adjudicar a ningún oferente, ya sea porque las ofertas no 
cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por cualquier otra causa 
que impida la selección objetiva. 
 
2. Cuando no se presenten oferentes al proceso de selección. 

NOTA: La declaratoria de desierta del proceso se hará mediante acto administrativo motivado, el cual se 
notificará y comunicará a todos los oferentes. 

1.7. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
Si dos o más proponentes ofrecen el mismo precio, la adjudicación se decidirá conforme a las siguientes reglas 
sucesivas y excluyentes, respetando, en todo caso los compromisos internacionales vigentes, de conformidad 
con lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del 
Decreto 1082 de 2015, que fue adicionado por el artículo 3º del Decreto 1860 de 2021: 

1. Se preferirá la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 

2. Se preferirá la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por 
mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente. 

3. Se preferirá la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley 
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere 
la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite 
que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta. 

4. Se preferirá la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 

5. Se preferirá la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, 
que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

6. Se preferirá la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica 
en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

7. Se preferirá la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una 
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica 
en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso 
de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

8. Se preferirá la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente 
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plural constituido por Mlpymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 

9. Se preferirá la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Se preferirá al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con 
corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 
realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de 
los miembros del proponente plural. 

11. Se preferirá las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

 
Si aún persiste el empate la adjudicación se decidirá por sorteo que se efectuará entre los proponentes 
empatados, en audiencia pública previa citación a través de mensaje público en la Plataforma del SECOP II, y 
cuyo resultado es aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate, sin lugar a 
reclamación alguna. 

El procedimiento del sorteo será el siguiente: 

1. El sorteo se realizará por el sistema de balotas, asignando los correspondientes números de acuerdo con 
el orden en que se registraron en la diligencia los representantes legales o apoderados de los proponentes. 
2. Los proponentes a través de sus representantes legales o sus apoderados debidamente facultados 
designarán a uno de ellos para sacar la balota que determinará el orden de elegibilidad de las propuestas. En caso 
de no encontrarse presente ningún proponente o su representante legal o apoderado, el Ordenador del Gasto 
procederá a sacar la correspondiente balota. Siendo importante señalar que la primera balota que se extraiga 
y que coincida con uno de los números asignados a los proponentes empatados, corresponderá al primer orden 
de elegibilidad. 
 

1.8. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 
Se dará de acuerdo con el cronograma establecido en la plataforma SECOP II 

1.9. PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 
Las propuestas deben ser presentadas a través de la plataforma del SECOP II, para lo cual los interesados 
deben tener en cuenta lo indicado en la “GUÍA PARA PRESENTAR OFERTAS EN EL SECOP II” que se 
encuentra publicada en la página de Colombia Compra Eficiente. 

 
Los documentos que conforman la oferta, se adjuntarán de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario 
por la Entidad, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente. 

Sólo serán recibidas y tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y en línea a través de la 
plataforma del SECOP II, es decir, con anterioridad a la hora y fecha límite establecida para la presentación de 
ofertas en el cronograma del presente proceso de selección.  

 
Es responsabilidad del proponente realizar el cargue de todos los documentos con la debida antelación a la 
fecha y hora establecida para la presentación de la oferta. Lo anterior teniendo en cuenta que la Plataforma del 
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SECOP II, puede presentar intermitencias y/o indisponibilidad. 

Estarán a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparación, elaboración y presentación de la 
propuesta. Por lo tanto, la entidad no reconocerá ningún reembolso por este concepto. 

1.9.2. APERTURA DE LAS PROPUESTAS 
 
En la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso se procede a la apertura de las propuestas 
electrónicas. 

En la plataforma del SECOP II la publicación de la lista de oferentes hace las veces de acta de cierre, la cual es 
generada por la plataforma, por lo cual no se requiere de la presencia de los proponentes. 

 
1.9.3. INFORMACIÓN 
 
Toda información referente al presente trámite se debe dirigir al proceso en SECOP II. 

1.9.4. ADENDAS 
 
Cualquier modificación a la invitación Pública se efectuará mediante ADENDAS, las cuales se incorporará a la 
invitación que se encuentra para consulta en la entidad y en las páginas WEB del Portal Único de Contratación 
SECOP II. 
 
En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de selección, la adenda deberá incluir 
el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el proceso. 

Según lo previsto en el inciso tercero del artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la entidad publicará 
las adendas en días hábiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m., a más tardar el día hábil anterior a vencimiento 
del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentación. 

1.9.5 INDISPONIBILIDAD SECOP II – FALLAS GENERALES O PARTICULARES 
 
La CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN se permite informar a los 
oferentes interesados en participar en el presente proceso contractual que deberán tener en cuenta los 
procedimientos indicados en el protocolo de indisponibilidad del SECOP II, cuando se presente el caso de fallas 
generales o particulares que interrumpan el normal desarrollo de los procesos a través de la plataforma; por tal 
razón es de obligatorio cumplimiento a partir del 19 de noviembre del 2018, el mencionado protocolo. 

 INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II 

Ante una posible indisponibilidad por Falla General tanto la Entidad Estatal como el Proveedor deberán estar 
atentos a los canales de comunicación oficiales de la ANCP-CCE disponibles en el siguiente enlace: 
https://www.colombiacompra.gov.co/node/135. Ante una Falla Particular deberán comunicarse oportunamente 
con la Mesa de Servicio a través del Formulario de Soporte. Este documento se encuentra disponible en el 
siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de- soporte 
 
En cualquier Evento, la comunicación con la Entidad Compradora debe realizarse antes de finalizar los tiempos 
definidos en el cronograma contenido en el Anexo CRONOGRAMA de la invitación pública del Proceso de 
Contratación. 
 
Para un uso más expedito de este Protocolo, la Central Administrativa y Contable estableció el siguiente correo 

https://www.colombiacompra.gov.co/node/135
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte
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electrónico: cenacedu@ejercito.mil.co como medio de contacto para los casos de indisponibilidad. 

El Proveedor ante una posible indisponibilidad por Falla General o Particular deberá comunicarse con la Entidad 
Estatal al correo electrónico cenacedu@ejercito.mil.co incluyendo de manera clara y expresa: 
 
• Número del proceso de contratación en el que se encuentra participando 
• Nombre de la cuenta registrada en el SECOP II (proponente singular o plural) 
• NIT o documento de identificación 
• Nombre de la persona de contacto 
• Numero de caso de soporte generado por la Mesa de Servicio de la ANCP – CCE a través de sus 

canales de atención (solo para fallas particulares) 

Lo anterior, corresponde a la información mínima que se requiere para aplicar para el protocolo de 
indisponibilidad, sin embargo, la Entidad Estatal como responsable del Proceso de Contratación analizará la 
información suministrada por el Proveedor para dar continuidad con la gestión del proceso. A continuación, se 
relacionará los numerales donde se describe los hitos del proceso de contratación que pueden verse afectados 
por una falla del SECOP II y el procedimiento que debe seguirse por parte de la Entidad Estatal como por el 
Proveedor, según el Protocolo de Indisponibilidad: 
 
• Numeral 6.1 edición y publicación del Plan Anual de Adquisiciones 
• Numeral 6.2 creación y publicación del Proceso de Contratación 
• Numeral 6.3 creación y envío de observaciones y mensajes 

• Numeral 6.4 Manifestación de Interés  
• Numeral 6.5 Modificaciones y Adendas 
• Numeral 6.6 presentación de ofertas 
• Numeral 6.7 Subasta Electrónica 
• Numeral 6.8 Apertura y verificación de Ofertas 
• Numeral 6.9 Publicación del Informe de Evaluación 
• Numeral 6.10 Creación y Envío de observaciones al informe y subsanación 
• Numeral 6.11 Gestión Contractual 

A continuación se relaciona el link donde pueden descargar el protocolo de indisponibilidad SECOP II: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi- 
14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022.pdf 

 
CAPÍTULO II 

 
VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 
Únicamente se verificará el cumplimiento de los requisitos exigidos en la presente invitación al proponente que 
oferte el menor precio, para lo cual se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el 
parágrafo 1º, artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5º de la Ley 1882 de 2018. En caso 
de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y 
así sucesivamente. 

 PARTICIPANTE 

 
Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 
de 2015, podrán participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales o jurídicas, en forma 
individual o conjunta (consorcio o unión temporal) que dentro de su actividad comercial u objeto social se halle 
comprendido el objeto del presente proceso de Selección Mínima Cuantía y además cumpla con todos los 

mailto:cenacedu@buzonejercito.mil.co
mailto:cenacedu@buzonejercito.mil.co
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi-14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi-14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022.pdf


CONTINUACIÓN INVITACIÓN PÚBLICA ELECTRÓNICA DEL PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. 143-MC-CENACEDUCACIÓN-2026 
CUYO OBJETO ES EL “LA CONTRATACIÓN DE SERVICIOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS PARA EL ROTULADO DE LA COLECCIÓN 
BIBLIOGRÁFICA DE LA BIBLIOTECA CENTRAL DEL EJÉRCITO BAJO LOS PARÁMETROS DEL SISTEMA LIBRARY OF CONGRESS 
(LC)” 

Página 18 de 46 
 

                             Calle 102 No. 7 - 80 
                                                   cenacedu@ejercito.mil.co 

                                                                                               www.ejercito.mil.co 
 

requisitos exigidos en la Invitación Pública. 

2.1. REQUÍSITOS MÍNIMOS HABILITANTES 
 
2.1.1. La propuesta deberá ser presentada en la plataforma SECOP II, para lo cual el oferente deberá 
describir claramente los bienes e indicar su valor ofertado en pesos colombianos, el cual incluye el IVA a que 
haya lugar. 
 
2.1.2. La carta de presentación debe venir suscrita por el oferente, representante legal del oferente, en caso 
de personas jurídicas; para el caso de los consorcios y uniones temporales, por el apoderado constituido para 
el efecto según el caso. 

2.1.3. De no incluirse completamente todos los bienes requeridos junto con su valor, implicará que la oferta 
no se tendrá en cuenta. Por tal razón se recomienda diligenciar completamente la información anterior sin 
alteraciones. 

2.1.4. Si se presentan ofertas en consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá presentar 
individualmente los documentos que acrediten su capacidad, existencia y representación legal. 
 
2.1.5. Las propuestas deben tener validez mínima de treinta (30) días calendario, contados partir de la fecha 
de entrega de la misma. 

 

2.1.6. No serán aceptadas propuestas complementarias o modificatorias, observaciones, solicitudes de 
aclaraciones presentadas con posterioridad a la entrega de la propuesta, salvo que los comités  
evaluadores soliciten dentro del término de evaluación aclaraciones o documentos objeto de 
subsanación. 

 
2.2 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN 
 
 
2.2.1 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
 
Para el presente proceso contractual, se solicitará la presentación de la garantía de seriedad de la oferta, lo 
anterior teniendo en cuenta lo reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, el cual dispone: Artículo 2.2.1.2.1.5.5. 
Garantías.  
 
La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantías en el proceso de selección de mínima cuantía y en la 
adquisición de "grandes almacenes". 
En ese orden de ideas y teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual y las condiciones técnicas del 
mismo, para el presente proceso se solitaria el amparo de seriedad de la oferta, en los siguientes términos:  
El proponente deberá constituir a su costa, a favor del MDN-EJC-CENACEDUCACIÓN, con NIT No. 
901.440.630-6., y presentar con su propuesta, GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA, por un valor 
equivalente conforme los términos indicados en la siguiente tabla y su vigencia se extenderá desde el momento 
de la presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato (vigencia de 
noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha y hora de cierre del proceso de selección), de 
conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, así:  
 
La garantía de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta la 
aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato y su valor debe ser de POR LO MENOS EL DIEZ 
POR CIENTO (10%) del valor de la oferta.  
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El pago de la garantía, cuando ésta se haga exigible, tiene el carácter de indemnizatoria por la no firma del 
contrato o por incumplimiento de la propuesta presentada por el adjudicatario y se entiende sin perjuicio del 
derecho que le asiste al MDN-EJC-CENACEDUCACIÓN de exigir, por los medios reconocidos en Colombia, la 
indemnización de los perjuicios que con dicho incumplimiento se le hayan causado o se le llegaren a causar.  
La garantía de seriedad de la oferta deberá constituirse conforme lo descrito en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del 
Decreto 1082 de 2015, y cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes 
eventos:  

1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 

Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) 

meses.  

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.  

3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 

contrato.  

Cuando la propuesta se presente en consorcio, unión temporal o en promesa de sociedad futura, la póliza 
deberá tomarse a nombre del consorcio o de la unión temporal o sociedad futura, según el caso, con la 
indicación de cada uno de sus integrantes (no a nombre de sus representantes legales), y deberá expresar 
claramente que será exigible por su valor total ante el incumplimiento en que incurran cualquiera de los 
integrantes del grupo proponente, en todo o en parte.  
 
De igual manera deberá establecer el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes conforme al 
acta de constitución.  
 
Nota 1: El pago de la garantía, cuando ésta se haga exigible, tiene el carácter de sanción y se entiende sin 
perjuicio del derecho que le asiste a MDN-EJC-CENACEDUCACIÓN, de exigir, por los medios reconocidos en 
Colombia, la indemnización de los perjuicios que con dicho incumplimiento se le hayan causado o se le llegaren 
a causar.  
En caso de presentarse garantía bancaria, esta deberá tener la siguiente leyenda: “La presente garantía será 
pagada por el garante dentro de los treinta (30) días siguientes a la fecha del acto administrativo que declare el 
incumplimiento del oferente  
Nota 2: En el caso que se constituya una garantía bancaria, se deberá aportar correo electrónico institucional 
del banco emisor en el que se pueda constatar la siguiente información: beneficiario, valor, fecha de expedición, 
vigencia. En caso de que el banco no suministre la información de los datos o la suministre de forma parcial, 
SE RECHAZARÁ la oferta.  
Nota 3: Para el caso de garantías bancarias, contratos de seguro de cumplimiento (Pólizas de seguros) y los 
patrimonios autónomos otorgados como garantías, estas deberán permitir la verificación en línea o por Internet, 
con el propósito de verificar la validez, idoneidad y suficiencia de los documentos, y/o un punto de contacto 
telefónico o virtual (en idioma castellano) para solicitar cualquier requerimiento orientado a absolver las 
consultas que sobre el particular sean pertinentes. El MDN-EJC-CENACEDUCACIÓN, se reserva el derecho 
de solicitar toda la documentación que estime necesaria hasta lograr la correspondencia de la garantía con las 
normas legales.  
Nota 4: La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de 
rechazo de la misma de acuerdo a la ley 1882 “Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones 
orientadas a fortalecer la contratación pública en Colombia, la Ley de Infraestructura y se dictan otras 
disposiciones” de fecha 15 de enero de 2018 artículo 5, parágrafo 3. 
 
 
2.2.2 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA  
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La carta de presentación de la propuesta se diligenciará conforme con el modelo contenido en el Formulario 
No. 1 “Carta de Presentación de la Propuesta” y será firmada por el proponente o apoderado, si a ello hubiere 
lugar.  
 
Si la propuesta es presentada por una persona jurídica, en unión temporal o consorcio, deberá venir suscrita 
por el representante legal debidamente facultado en los términos de ley. 
 
2.2.3  CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL DE LA CÁMARA DE COMERCIO 
 
PODER: Cuando el oferente actúe a través de apoderado deberá acreditar mediante documento legalmente 
expedido, con anterioridad a la presentación de la oferta, que su apoderado está expresamente facultado para 
presentar la oferta y, en caso de que así se considere, firmar el contrato respectivo.  
 
Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexándolo no se ajusta a los términos legales para el efecto, el 
Ministerio le solicitará aclaración para que dentro del plazo que señale para el efecto lo aporte o subsane lo 
pertinente.  
 
AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO: Si el representante legal 
del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o unión temporal requiere autorización de sus 
órganos de dirección para presentar oferta y para suscribir el contrato, anexarán los documentos que acrediten 
dicha autorización, la cual será previa a la presentación de la oferta.  
 
En el caso de consorcios, cada uno de los representantes legales de sus miembros deberá estar facultado para 
contratar mínimo por la proporción en relación con la cantidad de sus integrantes frente al presupuesto oficial.  
 
 En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista anteriormente, el Ministerio solicitará al 
proponente allegue el documento dentro del plazo que le señale para el efecto, dicha autorización deberá ser 
expedida con anterioridad a la presentación de la oferta. 
 
2.2.3. PERSONAS NATURALES 
 
Si el oferente es persona natural, acreditará su inscripción en el Registro Mercantil, mediante la presentación 
del certificado de matrícula mercantil renovada en la presente vigencia, el cual deberá tener una fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. Así 
mismo deberá acreditar que la actividad mercantil corresponde al objeto de la presente contratación, o que 
contemple actividades afines al mismo, de manera que le permita celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, 
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere 
 
NOTA: Para el presente proceso se debe presentar el Registro Mercantil, toda vez que las actividades que se 
pretenden contratar se encuentran calificadas en el Código de Comercio como mercantiles, así mismo no es 
objeto del proceso contratar bienes intelectuales ya que para la ejecución de el mismo requiere del despliegue 
de esfuerzos físicos del personal humano que se empleará para cumplir a cabalidad con el objeto a contratar. 
 
2.2.4 PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PRIVADA 
 
Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada, aquellas entidades constituidas con 
anterioridad a la fecha en la que venza el plazo para la presentación de propuestas dentro del presente proceso 
de contratación conforme a la legislación colombiana y con domicilio en Colombia, con aportes de origen 
privado, las que deberán cumplir al momento de presentación de la propuesta con los siguientes requisitos: 
 
Fecha de expedición: Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del certificado 
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de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social, con fecha de 
expedición igual o inferior a treinta (30) días anterior a la fecha de presentación de la propuesta. 
 
Duración: Acreditar un término mínimo remanente de duración de la sociedad, de un (1) año, contados a partir 
del vencimiento del plazo de duración del contrato. 
 
Capacidad: Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la presentación de la propuesta 
y para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se 
deberá presentar adicionalmente copia del Acta Junta de Socios en la que conste la decisión del órgano social 
correspondiente que autorice al representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del 
contrato, y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. 
 
Objeto: Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra relacionado con el objeto del 
contrato, de manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato, teniendo en 
cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberá anexar los Certificados tanto de la Sucursal 
como de la Casa principal.  
 
Para el caso de otras formas asociativas, podrán presentar el documento equivalente al de existencia y 
representación legal, que contenga los elementos necesarios para la verificación de la información requerida.  
 
Si de conformidad con el certificado de existencia y representación legal, se certifica que las facultades del 
representante legal están limitadas por razón de la naturaleza o cuantía del proceso de selección para contratar, 
el proponente deberá presentar el acta respectiva en la cual se autoriza al representante legal para firmar la 
propuesta y celebrar el correspondiente contrato en caso de que le sea adjudicado.  
 
Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus integrantes deberá presentar el 
documento respectivo.  
 
Cuando el proponente no cumpla con las condiciones de capacidad aquí exigidas, la oferta no se considerará 
hábil en los términos señalados en el presente pliego de condiciones. 
 
2.2.5. PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PÚBLICA. 
  
Se considerarán personas jurídicas nacionales de naturaleza pública, aquellas entidades conformadas bajo las 
leyes de la República de Colombia, que por virtud de la ley o del acto que autorice su constitución, y según la 
participación estatal que se registre en ellas, deban someterse al régimen de derecho público, trátese de 
entidades territoriales o descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, las que deberán cumplir con los 
siguientes requisitos: 
 
Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se deriven de la 
Constitución o la ley. Para el efecto, deberán mencionarse los documentos y actos administrativos que, 
conforme a la ley, sean expedidos en cada caso por la autoridad competente, con las formalidades y requisitos 
exigidos para su eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo caso, deberá mencionarse el documento 
mediante el cual se dio la autorización para la suscripción del contrato, impartida por el órgano competente, sin 
perjuicio de lo cual, será responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber cumplido 
con todos los requisitos presupuestales y administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar 
adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae mediante la presentación de la propuesta. 
 
Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración ejecución del contrato. 
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Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la propuesta y para 
la suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 
obligaciones que adquiere. 
 
2.2.6. PERSONAS JURÍDICAS PÚBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO. 
  
Se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen extranjero las sociedades que no hayan sido 
constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia a través de 
sucursales. 
 
Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación 
colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participación deberán cumplir con las siguientes condiciones: 
 
a. Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un documento expedido 
por la autoridad competente en el país de su domicilio, expedido con un (1) mes de anticipación a la fecha de 
la presentación de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante 
legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y 
sus facultades, y en el cual se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar 
la propuesta,  suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta. 
 
En defecto, de dicho documento, el proponente deberá presentar la certificación del Registro Único de 
Proponentes, de conformidad con el Artículo 22.4 de la Ley 80 de 1993. 
 
b. Acreditar un término mínimo remanente de duración de la sociedad, de dos (2) años, contados a partir del 
vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato.  
 
c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato ofrecido. 
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente copia del 
acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal para la 
presentación de la propuesta, la suscripción del contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la 
contratación en el caso de resultar adjudicatario. 
 
Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de 
manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta 
a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 
 
El proponente deberá presentar la certificación del Registro Único de Proponentes, de conformidad con el 
artículo 6, de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Decreto Ley 0019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015, (para 
el caso de las domiciliadas o con sucursal en Colombia). 
 
Se precisa que la oportunidad para allegar los mencionados documentos con estos formalismos será antes del 
cierre del proceso, de manera que para efectos de presentar la propuesta el Ministerio aceptará documentos 
en copias simples.  
 
Si el proponente no presenta con la oferta los documentos solicitados en el presente numeral (en copia simple), 
se requerirá al proponente a fin de que los aportes dentro del plazo que le señale para el efecto.  
 
Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto con la 
traducción oficial al castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traducción 
simple al castellano y entregar la traducción oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanación. 
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La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado 
 
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentará adicionalmente copia del acta o 
documento en donde conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal 
para presentar la Propuesta, la suscripción del Contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la 
contratación en el caso de resultar Adjudicatario. 
 
Nota 1: En caso que el documento expedido por la autoridad competente del país de su domicilio, no contenga 
toda la información requerida en el literal “a”; el proponente, deberá acompañar con el o los documentos 
públicos o privados mediante los cuales acredite el cumplimiento de lo exigido en el literal a. 
 
Nota 2: Los anteriores requisitos se acreditarán de conformidad con la Ley vigente del País de origen de la 
sociedad proponente. 
 
Nota 3: El proponente extranjero y todos los integrantes de los oferentes plurales extranjeros deberán diligenciar 
el manifestar en certificación adjunta a su propuesta que no tiene Sucursal en Colombia, ni ejerce actividades 
de comercio de carácter permanente en el país. 
 
Nota 4: En caso que la ejecución del contrato comporte la permanencia de actividades en el territorio nacional 
por concurrir los elementos de permanencia, duración y estabilidad en la prestación del servicio, que impliquen 
el establecimiento en Colombia de una infraestructura y disposición de personas, el oferente adjudicatario 
deberá dar cumplimiento a lo señalado en los artículo 471 y 474 del Código de Comercio y constituir una vez 
suscrito del Contrato, una sucursal en Colombia cuyo objeto social contemple la suscripción y ejecución del 
Contrato celebrado y que se mantenga vigente por el plazo de ejecución del mismo y un (1) años más según 
se establece en el numeral 1 del artículo 471 del Código de Comercio. La sucursal se deberá establecer de 
acuerdo con los parámetros previstos en las leyes civiles, comerciales y tributarias. El contratista deberá 
acreditar el cumplimiento de la presente obligación dentro de los quince (15) días siguientes a la suscripción 
del contrato; el incumplimiento de estos compromisos será considerado como incumplimiento contractual y dará 
lugar a las sanciones establecidas en los términos del Contrato. 
 
NOTA: APOSTILLE 
 
Cuando se trate de documentos expedidos por entes públicos otorgados en el exterior, de conformidad con lo 
previsto por la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización, siempre que el documento 
provenga de unos de los países signatarios de la Convención de la Haya del 5 de octubre de 1961, que trata 
sobre la abolición de requisitos de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la 
mencionada Ley. En este caso sólo será exigible el apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el 
cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado el funcionario o persona firmante del 
documento y que se surte ante el funcionario o autoridad competente en el país de origen. Si el apostille está 
dado en idioma diferente al español, deberá presentarse acompañado de la respectiva traducción oficial al 
español y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes. 
 
 APODERADO. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un apoderado 
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su 
representado en las diferentes instancias del presente proceso de contratación, suscribir los documentos y 
declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, suministrar la información que le sea solicitada, 
y demás actos necesarios de acuerdo con los presentes Pliegos de Condiciones, así como para representarla 
judicial o extrajudicialmente. 
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El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, deberá cumplir todos y cada uno de 
los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el 
exterior con el propósito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el Código General del 
Proceso y demás normas vigentes.  
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del consorcio o unión temporal. 
 
En todo caso, los poderes deberán cumplir con lo prescrito en el artículo 74 y 251 del Código General del 
Proceso. 
 
 
DOCUMENTO EXPEDIDO EN EL EXTERIOR 
 
En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y 
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de que puedan obrar como 
prueba conforme a lo dispuesto en el código general del proceso, artículo 480 del código de comercio y 
resolución No. 1959 de 2020, “Por la cual se dictan disposiciones en materia de apostillas y de legalizaciones 
de documentos y se deroga la Resolución 10547 del 14 de diciembre de 2018”, expedida por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de la República de Colombia se precisa que todos los documentos deben llenar este 
requisito. en tratándose de los documentos de índole legal, la oportunidad para allegarlos en original 
 
En caso de que al documento expedido en el exterior o en idioma extranjero, le sea aplicable un convenio o 
tratado internacional que verse sobre la supresión del requisito de legalización (Convención 12 de la Haya del 
05 de octubre de 1961 o similares), el proponente DEBERÁ APORTAR LOS DOCUMENTOS IDÓNEOS Y 
PLENOS DE FORMALIDADES EN ORIGINAL. Si se trata de documentos expedidos en el exterior ó en idioma 
extranjero que requieren de actos notariales o que se consideren documentos públicos siéndoles aplicables la 
Ley 455 de 1998, deberá el proponente aportar el original del documento donde se distingan los sellos y firmas 
necesarios, requeridos y certificados, así como el APOSTILLE ORIGINAL del aludido documento, de tal manera 
que lo certificado en el formato del apostille corresponda y sea atribuible al documento en el expedido en el 
exterior o en idioma extranjero. Si el apostille está dado en idioma distinto al idioma castellano, deberá 
presentarse acompañada de una traducción simple en dicho idioma, pero es importante aclarar que, si es 
adjudicatario la Entidad, solicitara que se traduzcan dichos documentos con traducción oficial y la firma del 
traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes. 
 
En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento jurídico, los actos que 
sustancian los documentos aportados en la propuesta serán tenidos como INEXISTENTES conforme al artículo 
898 del Código de Comercio. 
 
CONSULARIZACIÓN (DOCUMENTOS PRIVADOS) 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del código de comercio, “Los documentos otorgados en el 
exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país y la firma de tales 
funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de este por el de una nación amiga, sin perjuicio 
de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”. 
 
Tratándose de sociedades, expresa además el citado artículo del código de comercio que “Al autenticar los 
documentos a que se refiere este artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto 
conforme las leyes del respectivo país” (artículo 259 del Código de Procedimiento Civil, y 480 del Código de 
Comercio.) 
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Surtido el trámite señalado en este numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalización de la firma del Cónsul y demás trámites 
pertinentes. 
 
APODERADO, PERSONA JURÍDICA EXTRANJERA 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un apoderado 
domiciliado en Colombia, mediante documento legalmente expedido que se encuentra debidamente facultado 
para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del 
presente proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato 
ofrecido, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con el presente 
documento, así como para representarla judicial y extrajudicialmente. Este documento deberá estar autenticado 
ante notario público, de acuerdo con lo establecido en el inciso 3 del artículo 25 del Decreto 019 de 2012 y 
demás normas concordantes. 
 
2.2.7. PROPUESTAS CONJUNTAS 
 
2.2.7.1. PROPONENTES PLURALES. 
  
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura. En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la 
pluralidad de personas y no las personas que lo conforman individualmente consideradas. 
 
Teniendo en cuenta lo dictado por la Agencia Nacional de Compras Públicas Colombia Compra Eficiente en su 
“Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II” “Para participar en Procesos de 
Contratación como proponente plural (ya sea para manifestar interés, enviar observaciones, ofertas o firmar 
contratos), debe actuar exclusivamente desde su cuenta de proponente plural. Cualquier acción realizada desde 
la cuenta de cualquiera de los integrantes no es válida para el proponente plural y quedará a nombre del 
proponente singular.” 
 
Se deberán cumplir los siguientes requisitos:  
 

● Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, mediante documento de asociación 
correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, 
actividades, condiciones, acuerdos e información requerida y participación porcentual de los miembros 
y de la ejecución de las obligaciones. Para lo cual se debe diligenciar el formulario “Conformación de 
consorcio o uniones temporales”. 

● Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o unión temporal no inferior a la del plazo del 
contrato y un (1) año más de conformidad con el artículo 6 de la Ley 80 de 1993.  

● Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del Consorcio, Unión Temporal o 
promesa de sociedad futura tienen un término no inferior a la del plazo del contrato y un (1) año más 
de conformidad con el artículo 6 de la Ley 80 de 1993. 

● Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y jurídica de cada una de las personas 
jurídicas y/o naturales consorciadas o en unión temporal, conforme se indica en los numerales 
respectivos del presente. Esto para significar que todos los miembros que conforman el Consorcio, la 
Unión Temporal desarrollen una actividad industrial o comercial directamente relacionada con el objeto 
del proceso, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 
obligaciones que adquiere. 

● La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y 
representación del Consorcio o Unión Temporal. Igualmente deberá designar un suplente que lo 
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reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.  
● Señalar en el documento consorcial o de constitución de la unión temporal, un número de cuenta 

bancaria registrada a nombre del consorcio o de la unión temporal o a nombre de uno de los 
integrantes miembros de la sociedad autorizado por todos miembros, presentando igualmente la 
certificación bancaria de la misma. 

● En la etapa contractual, no podrán ser modificados los porcentajes de participación sin el 
consentimiento previo de la entidad. 

● Los integrantes del consorcio o unión temporal deberán cumplir, individualmente, con los requisitos 
establecidos como persona natural o jurídica, según sea el caso. 

 
NOTA: Para el presente proceso se debe presentar el Registro Mercantil, toda vez que las actividades que se 
pretenden contratar se encuentran calificadas en el Código de Comercio como mercantiles, así mismo no es 
objeto del proceso contratar bienes intelectuales ya que para la ejecución de el mismo requiere del despliegue 
de esfuerzos físicos del personal humano que se empleará para cumplir a cabalidad con el objeto a contratar. 

 
En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, en las que no 
se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye (consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en consorcio, con 
los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo 
previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993.  
 
Nota 1: En caso de que la Unión Temporal o Consorcio se encuentre conformado por emprendimientos y 
empresas de mujeres o Mipymes deberá anexarse el documento que acredite dicha condición y tener un 
participación igual o superior al 10% en el consorcio o la unión temporal, bajo los criterios establecidos en el 
Decreto 1860 de 2021. (cuando aplique) 
 
Nota 2: Una vez se realice la notificación de la aceptación de la oferta; el adjudicatario que se tratare de un 
consorcio o unión temporal deberá dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a la notificación, presentar el 
RUT del consorcio o unión temporal. 
 
Nota 3: El proponente deberá tener allegar el formulario DATOS BÁSICOS SOBRE CONFORMACIÓN DE 
CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES, publicado en la plataforma del Secop II.  
 
La no presentación de los anteriores documentos, o su presentación sin el lleno de los requisitos o términos 
exigidos, será objeto de requerimiento por el MDN-EJC-CENACEDUCACION, para que los aporte o subsane 
la(s) falla(s) dentro del plazo que este señale.  
 
2.2.7.2. PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA 
 

● Las personas que participen bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben presentar al 
MDN-EJC-CENACEDUCACIÓN uno de los originales de una promesa escrita de contrato de sociedad 
con el lleno de los requisitos establecidos en el artículo 119 del Código de Comercio, en la cual debe 
consignarse, entre otros, lo siguiente: 

 
● La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley 

colombiana, una sociedad colombiana dentro de los tres (3) días hábiles posteriores a la fecha de 
notificación del acto de Adjudicación.  

 
● Que se trata de una sociedad constituida con el único objeto de celebrar y ejecutar el Contrato. Que 

su objeto social coincida con el objeto de la presente contratación.  
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● Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los socios o 
accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los consorcios, tal como 
lo dispone el parágrafo tercero del artículo 7 de la Ley 80 de 1993; Las estipulaciones mínimas legales 
del contrato de sociedad que se promete constituir; La manifestación expresa de cada uno de los 
promitentes responderán solidariamente con los demás promitentes y con la sociedad por los 
perjuicios sufridos al MDN-EJC-CENACEDUCACIÓN, derivados del incumplimiento de la obligación 
de suscribir el contrato de sociedad prometido en los mismos términos consignados en el contrato de 
promesa presentado y por las obligaciones que se deriven de las Propuestas y del Contrato.  

 
● La inclusión en los estatutos de una cláusula del contrato de sociedad que se promete celebrar según 

la cual aquellos accionistas que hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el cumplimiento 
de los requisitos financieros o hayan aportado su experiencia para acreditar el cumplimiento de los 
requisitos técnicos y de experiencia, no podrán ceder su participación accionaria en la sociedad 
prometida sino únicamente mediante autorización previa y expresa MDN-EJC-CENACEDUCACIÓN 
en los términos del Contrato.  

 
● La duración del mismo no podrá ser inferior a la del plazo de ejecución del contrato y un (1) años más. 

Que el único condicionamiento que existe para la constitución de la sociedad prometida es la 
Adjudicación.  

 
● La participación que cada uno de los promitentes tendrá en el capital suscrito de la sociedad prometida 

y el monto del mismo.  
 

● La declaración de que ninguno de los promitentes se encuentra inhabilitado o tiene incompatibilidades 
para contratar con el MDN-EJC-CENACEDUCACIÓN 

 
Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir la escritura 
pública de constitución de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante el registro mercantil, en 
los mismos términos y condiciones pactados en la promesa, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la 
notificación del acto de Adjudicación. Vencido este plazo sin que se hubiera otorgado y registrado la escritura, 
se considerará que no existe interés para suscribir el Contrato y se hará efectiva la Garantía de Seriedad 
presentada en la oferta.  
 
NOTA: En todo caso, los consorcios o uniones temporales conformados en parte por persona Jurídica Pública 
o Privada de Origen Extranjero, deberá anexar los documentos solicitados o sus equivalentes debidamente 
apostillados y traducidos al español. 
 
2.2.8. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES 
 
Para cumplir lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificó el inciso segundo y el parágrafo 
1º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1562 de 2012 y el 
Decreto 0723 de 2013, el oferente probará el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad 
Social Integral (Salud, Pensión y Riesgos Laborales) y las de carácter parafiscal (Cajas de Compensación 
Familiar, Sena e ICBF), así:  
 
 

A. Las PERSONAS JURÍDICAS lo harán mediante certificación expedida por el revisor fiscal o 
representante legal, según corresponda. Dicho documento deberá certificar que se ha realizado el 
pago de los aportes correspondientes a los últimos seis (6) meses anteriores a la fecha del cierre del 
Proceso de Selección. Para ello deberá anexar copia de los pagos realizados en los dos (2) meses 
inmediatamente anteriores a la fecha de cierre del plazo para presentar las ofertas  
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B. En el evento en que la sociedad tratándose de personas Jurídicas no tenga más de seis (6) meses de 

constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 

C. Las PERSONAS NATURALES EMPLEADORAS lo harán mediante certificación expedida por el 
revisor fiscal o en su defecto por el oferente. Dicho documento deberá certificar que se ha realizado el 
pago de los aportes correspondientes a los últimos seis (6) meses anteriores a la fecha cierre del 
Proceso de Selección. Para ello deberá anexar copia de los pagos realizados en los dos (2) meses 
inmediatamente anteriores a la fecha de cierre del plazo para presentar las ofertas. 

 
D. Cuando se trate de PERSONA NATURAL NO EMPLEADORA deberá acreditar el pago de sus aportes 

al Sistema de Seguridad Social Integral. Anexar las últimas 2 planillas de pago. Para ello deberá anexar 
copia de los pagos realizados en los dos (2) meses inmediatamente anteriores a la fecha de cierre del 
plazo para presentar las ofertas 

 
E. Cuando se trate de CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES cada uno de sus integrales deberá 

aportar la certificación aquí exigida. Para ello deberá anexar copia de los pagos realizados en los dos 
(2) meses inmediatamente anteriores a la fecha de cierre del plazo para presentar las ofertas  

 
La obligación de presentar la certificación de cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social 
y parafiscales no aplica para personas jurídicas extranjeras, salvo en el caso en el que participen como 
sucursales legalmente constituidas en Colombia, caso en el que deberán presentar la certificación de que trata 
el literal A del presente numeral. Para ello deberá anexar copia de los pagos realizados en los últimos meses 
inmediatamente anteriores a la fecha de cierre del plazo para presentar las ofertas  
 
Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la seguridad social 
integral y parafiscales, según corresponda, o si presentándola ésta no se ajusta a la totalidad de lo exigido en 
la ley o en el presente pliego de condiciones, el MDN-EJC-CENACEDUCACION requerirá al proponente a fin 
de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le señale para el efecto. 
 
2.2.9. CONSULTA EN EL BOLETÍN RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA 
REPÚBLICA 
 
Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones Orgánicas No. 
5149 de 2000 y No. 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, el Ministerio hará 
directamente la consulta y verificación sobre la inclusión o no del proponente o de cada uno de los miembros 
del consorcio o unión temporal, según el caso, en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General 
de la República.  
 
De conformidad con lo señalado en el citado artículo 60 de la Ley 610 de 2000: “Los representantes legales, 
así como los nominadores y demás funcionarios competentes, deberán abstenerse de nombrar, dar posesión 
o celebrar cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan en el boletín de responsables, so pena de incurrir 
en causal de mala conducta, en concordancia con lo dispuesto en el artículo 6º de la ley 190 de 1995. Para 
cumplir con esta obligación, en el evento de no contar con esta publicación, los servidores públicos consultarán 
a la Contraloría General de la República sobre la inclusión de los futuros funcionarios o contratistas en el 
boletín”. 
 
En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal o promesa de sociedad futura, se verificará 
los antecedentes de cada una de las personas jurídicas o naturales que los conforman. 
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no 
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exista Ente Estatal que certifique la ausencia de Boletín de Responsables Fiscales o su equivalente, se deberá 
indicar esta circunstancia así como la declaración de no contar con antecedentes disciplinarios que impliquen 
inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el proponente persona 
natural o representante legal de la persona jurídica, como proponente individual o integrante del proponente 
plural. 
 
2.2.10. VERIFICACIÓN DEL SIRI (SISTEMA DE REGISTRO DE SANCIONES E INHABILIDADES)  
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar los antecedentes 
disciplinarios, EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA 
DE EDUCACION verificará en línea, si cada uno de los proponentes a evaluar aparece relacionado con 
antecedentes disciplinarios en los archivos que maneja la Procuraduría General de la Nación. Para ello deberá 
ingresar a la página www.procuraduría.gov.co, verificando con el número y tipo de identificación del proponente 
(en caso de consorcio o unión temporal la de cada uno de sus integrantes), imprimiéndose el resultado de la 
consulta correspondiente que será el documento soporte de que la verificación se realizó, la fecha de dicho 
documento será la del día de la consulta (factor de Verificación SIRI – Sistema de Registro de Sanciones e 
inhabilidades).  
 
En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal o promesa de sociedad futura se verificará 
este hecho a cada uno de los representantes legales de las personas jurídicas o naturales que los conforman. 
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no 
exista Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios o su equivalente, se deberá indicar 
esta circunstancia así como la declaración de no contar con antecedentes disciplinarios que impliquen 
inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el proponente persona 
natural o representante legal de la persona jurídica, como proponente individual o integrante del proponente 
plural. 
 
2.2.11. VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES JUDICIALES  
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto-Ley 019 de 2012 y con el fin de verificar los 
antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona jurídica o consorcio o 
unión temporal), EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA DE EDUCACION realizará e imprimirá la consulta de los antecedentes judiciales a través del 
mecanismo en línea que creado el Gobierno Nacional para el efecto. 
 
La consulta deberá ser realizada por el Comité Jurídico Evaluador y en caso que el proponente persona natural 
o representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión temporal, según el caso, registre 
antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de 
derechos y funciones públicas, el proponente será rechazado. 
 
Es causal de rechazo cuando el proponente persona natural y/o su representante legal registre antecedentes 
judiciales en el certificado expedido por la Policía Nacional, según lo establecido en el artículo 8 de la Ley 80 
de 1993 literal d) al habérsele dictado sentencia judicial y ser condenado a la pena accesoria de interdicción de 
derechos y funciones públicas. 
 
Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberán acreditar bajo la 
gravedad de juramento que no se encuentran requeridos por asuntos judiciales en la república de Colombia o 
en su país de origen. 
 
En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal o promesa de sociedad futura se verificará 
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este hecho a cada uno de los representantes legales de las personas jurídicas o naturales que los conforman. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, cuenten con 
antecedentes judiciales, se les rechazará su propuesta y no podrán contratar con EL MDN - EJÉRCITO 
NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION 
 
Los antecedentes del representante legal del proponente deberán ser verificados, juntos con los del suplente 
cuando este último sea quien firme la propuesta en reemplazo del titular. 
 
El comité jurídico evaluador junto con su evaluación jurídica deberá adjuntar las consultas correspondientes. 
 
2.2.12. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
La oferta debe estar acompañada del FORMULARIO “COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN”, por medio del cual 
certifica los pagos en que incurrirá el proponente asociado con la oferta, así como su compromiso de NO ofrecer 
dádivas ni sobornos a ningún funcionario público, en relación con su propuesta. 
 
Este formulario deberá diligenciarse y presentarse por el oferente, debidamente suscrito por el representante 
legal o apoderado. 
 
2.2.11. FOTOCOPIA CÉDULA DE CIUDADANÍA 
 
El proponente deberá allegar copia legible de la cedula de ciudadanía o cédula de extranjería según sea el caso 
del representante legal. 
 
Nota: En caso de estar debidamente representados por apoderado, este deberá allegar copia legible de la 
cedula de ciudadanía. 
 
2.2.13. COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD 
 
La oferta debe estar acompañada del FORMULARIO “COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD” 
 
2.2.14. ACREDITACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS ANTERIORES, DECLARACIÓN SOBRE 
MULTAS Y SANCIONES DURANTE LOS ÚLTIMOS TRES (3) AÑOS 
 
La oferta debe estar acompañada del FORMULARIO “ACREDITACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE 
CONTRATOS ANTERIORES, DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES DURANTE LOS ÚLTIMOS 
TRES (3) AÑOS”. 
 
Para el reporte de multas y sanciones de contratos anteriores, se tendrán en cuenta aquellas impuestas en los 
últimos TRES (3) años anteriores a la presentación de la propuesta reportados en el registro de Proponentes 
de la cámara de Comercio, o aquellas de que la entidad tenga conocimiento y que se encuentren en firme, 
independientemente del régimen jurídico aplicable a la entidad pública que la imponga. 
 
Es obligación del comité jurídico evaluador realizar la verificación en el cumplimiento del artículo 90 Ley 1474 
de 2011, en el Registro Único de proponentes. 
 
2.2.15. MANIFESTACIÓN SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
Con el fin de verificar que el proponente, su representante legal y/o apoderado y/o suplentes, y/o sus socios, 
no presenten inhabilidad y/o incompatibilidad para contratar con la entidad, éste deberá presentar con su 
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propuesta diligenciado por la persona natural proponente, o el representante legal, o apoderado, el 
FORMULARIO “INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES”, en donde manifieste bajo la gravedad del 
juramento de forma clara e inequívoca, que ninguno de los anteriores se encuentra incursos por sí o por 
interpuesta persona, en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitución y en la Ley, 
en especial las contempladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2017, en la Ley 1474 del 
12 de Julio de 2011. 
 
2.2.16. REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS  
 
El comité Jurídico verificara en la página web https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx de la 
Policía el cumplimiento de lo estipulado en el numeral 4 del artículo 183 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 
"Por la cual se expide el Código Nacional de Policía y Convivencia", el cual establece la imposibilidad de 
"Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del Estado" en caso de transcurrir seis meses a partir de la 
fecha de imposición de una multa , sin que esta hubiere sido pagada con sus debidos intereses y hasta tanto 
el infractor no se ponga al día.  
 
NOTA 1: Para efectos de verificación jurídica de consorcios y uniones temporales, los documentos jurídicos 
anteriormente enunciados deberán verificarse respecto de cada uno de sus integrantes.  
 
NOTA 2: Los antecedentes del representante legal del proponente deberán ser verificados, juntos con los del 
suplente cuando este último sea quien firme la propuesta en reemplazo del titular.  
 
NOTA 3: El comité jurídico evaluador junto con su evaluación jurídica deberá adjuntar las consultas 
correspondientes.  
 
2.2.17. PACTO DE INTEGRIDAD  
 
La oferta debe estar acompañada del FORMULARIO PACTO DE INTEGRIDAD, debidamente suscrito por el 
Representante Legal o apoderado. 
 
2.2.18. FORMULARIO No. 12: COMPROMISO ANTISOBORNO 
 
En cumplimiento de las disposiciones del Manual de Contratación del Ministerio de Defensa Nacional deberá 
presentarse el formulario que incorpora el compromiso antisoborno debidamente suscrito 
 
2.2.19. CONSULTA EN EL REDAM 
 
El oferente interesado deberá anexar junto con la presentación de la oferta, la consulta realizada en el 
Registro de Deudores Alimentarios Morosos con fecha no mayor a 30 días del cierre de la presentación de la 
oferta. 
 
2.2.20 VERIFICACIÓN DE INHABILIDADES IMPUESTAS POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS 
CONTRA MENORES DE EDAD.  
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 4 de la Ley 1918 de 2018, y con el fin de verificar el registro de 
inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores de edad, se debe efectuar la consulta 
de inhabilidades del oferente (persona natural o representante legal de persona jurídica o consorcio o unión 
temporal), el MDN - EJERCITO NACIONAL - CENAC EDUCACION realizará e imprimirá la consulta realizada 
a través del link https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/. Para esta verificación deberá adjuntar el formulario 
de autorización. 
 

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/
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2.2.21 FORMULARIO DE LA DEBIDA DILIGENCIA 
 
Por medio del presente documento, el OFERENTE manifiesta expresamente que, en caso de resultar 
adjudicatario del proceso de selección, se compromete a entregar a la ENTIDAD la totalidad de la información 
solicitada en el formulario adjunto, dentro de los plazos y condiciones establecidos para tal fin. 
 
 
2.3 DOCUMENTOS DE CONTENIDO TÉCNICO OBJETO DE VERIFICACIÓN 
 
2.3.1. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS -FORMULARIO  
 
El proponente acreditará que los bienes a suministrar cumplen con las especificaciones técnicas que son de 
obligatorio cumplimiento y que corresponden a los ítems ofertados, para tal efecto diligenciará correcta y 
completamente el Formulario “Cumplimiento de Especificaciones Técnicas” de la solicitud de oferta, el cual será 
verificado por el Comité Técnico Evaluador.  
 
Estos aspectos técnicos son de estricto cumplimiento que no pueden obviarse por lo tanto serán evaluados 
como CUMPLE o NO CUMPLE 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO: El proponente 
certificará que los bienes a entregar cumplen con las especificaciones o cuadros técnicos aplicables a los ítems 
mencionados en formulario “Especificaciones Técnicas”. 
 
2.3.2. VERIFICACIÓN EXPERIENCIA HABILITANTE REQUERIDA 
 
El oferente deberá acreditar experiencia específica mediante la presentación de mínimo un (01) contrato y/o 
certificación de contrato ejecutado a satisfacción, cuyo objeto haya sido o haya estado relacionado con el objeto 
contractual, cuyo valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.  
 
Para tal efecto al diligenciar el Formulario “Experiencia del Proponente” se deberá tener en cuenta los siguientes 
parámetros: 
 
● La información suministrada, se entiende bajo la gravedad del juramento respecto de su fidelidad y 

veracidad y debe ser correlativa a la documentación aportada. 
● El formulario debe ir firmado por el Representante Legal del proponente y/o suplente. 
● Anexo de los soportes que demuestren la acreditación de la experiencia requerida en el formulario 

“Experiencia del Proponente”. 
 

La información debe acreditarse mediante cualquiera de los siguientes documentos: 
● Certificaciones o constancias expedidas por el contratante.  
● Fotocopia de contratos. 
● Actas de liquidación junto con el contrato objeto de liquidación 
● No se aceptan auto certificaciones 

 
Las certificaciones de experiencia deberán reunir los siguientes requisitos: 

 
1. Número del contrato 
2. Nombre o razón social del contratante. 
3. Nombre o razón social del contratista. 
4. Fecha de iniciación del contrato 
5. Fecha de terminación del contrato. 
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6. Objeto del contrato y/o funciones contractuales  
7. Valor del contrato (Valor contrato principal más adiciones, sobre las cuáles se efectuará la respectiva 

verificación) 
8. La certificación debe venir debidamente suscrita por el representante legal de la empresa o de persona 

facultada para este fin.  
9. En caso de que la certificación sea expedida a un consorcio o unión temporal, en la misma debe identificarse 

el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes. 
10. Si la certificación incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son contratos adicionales 

al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazos, valor. 
 

Nota 1: Para los contratos de carácter privado deberán anexar fotocopia del contrato suscrito por las partes con 
sus anexos, en caso de que estos correspondan al objeto de la presente contratación 
Nota 2: La Entidad se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información suministrada por el oferente. 
Nota 3: Se aceptan otros documentos para acreditar la experiencia bajo la autonomía de verificación del comité 
técnico evaluador, sin embargo, NO SE ACEPTAN AUTOCERTIFICACIONES.  
Nota 4: Las copias de los documentos presentadas deben ser completamente legibles. 
Nota 5: ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE CONSORCIO Y/O UNIÓN 
TEMPORAL O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA: Únicamente se podrá acreditar la experiencia requerida 
cuando el proponente haya desarrollado de manera directa las actividades que constituyen la experiencia 
requerida para el presente proceso de selección. Sin embargo, también podrá acreditarse la experiencia cuando 
las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el proponente o por uno de sus miembros bajo la 
modalidad de consorcio o unión temporal, pero en tal caso sólo se tendrá en cuenta como experiencia del 
proponente o de uno de sus miembros cuando en la actividad ejecutada se hubiere asumido directamente la 
responsabilidad.  
 
En todo caso el proponente deberá declarar bajo la gravedad de juramento que los contratos que acredita 
corresponden exactamente a los bienes suministrados por él de manera directa o que se han desarrollado 
mediante subcontratos, pero asumiendo directamente la responsabilidad por los mismos. La MDN - EJÉRCITO 
NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN se reserva el 
derecho de verificar la información aportada y no será tenida en cuenta aquella que se pueda establecer que 
no es cierta. De acuerdo con lo establecido por Colombia Compra Eficiente: “La experiencia del oferente plural 
(consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura) corresponde a la suma de la experiencia que 
acredite cada uno de los integrantes del proponente plural, es decir que si uno sólo de los integrantes acredita 
la experiencia requerida por la Entidad Estatal, ésta sirve para acreditar la experiencia exigida en el respectivo 
Proceso de Contratación”.  
 
Fuente: https://sintesis.colombiacompra.gov.co/content/experiencia-proponentes-plurales-0 
 
JUSTIFICACIÓN: Se requiere que el oferente tenga experiencia en el objeto del proceso de selección toda vez 
que con la misma se busca que sea idóneo para la ejecución de este, evitando inconvenientes y posibles 
retardos o incumplimientos.    
 
2.2.3. APLICACIÓN CRITERIO DIFERENCIAL: ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA PARA MIPYME 
En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.18 numeral 2 del Decreto 1082 de 2015, se incluye la siguiente condición 
habilitante diferencial para incentivar su participación en el sistema de compras públicas, así:  
-Para el presente proceso para promover y facilitar la participación en los procesos de selección competitivos, 
se dispondrá  para  las MIPYME, que la oferta presentada por aquellos que avalen tal condición de que trata el 
presente artículo deberá acreditar el 90% de la experiencia expresada en SMMLV correspondiente al 
presupuesto oficial;  mediante la presentación de certificaciones de contratos o actas de liquidación expedidas 
por funcionario competente, cuyo objeto haya sido o haya estado relacionado con el objeto contractual. 
 Para tal efecto la verificación de las condiciones habilitantes se realizará conforme los términos indicados en 

https://sintesis.colombiacompra.gov.co/content/experiencia-proponentes-plurales-0
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el numeral 4.2 VERIFICACIÓN EXPERIENCIA HABILITANTE REQUERIDA, en lo que tiene que ver con el 
diligenciamiento del Formulario “Experiencia del Proponente” bajo los mismos términos señalados y notas 
aplicables al mismo, citando en el formulario la aplicación del criterio diferencial, para continuar con la 
verificación de la aplicabilidad del mismo, por parte del comité técnico evaluador 
 
2.2.4 ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL O 
PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA 
 
Como lo indica el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación 
y la Circular Única, emitidos por el ente rector en materia de compras públicas Colombia Compra Eficiente “La 
experiencia del oferente plural corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes 
del proponente plural.” Es decir que la sumatoria de la experiencia de los miembros de la unión temporal, o 
figura asociativa debe ser del SER IGUAL O SUPERIOR al presupuesto oficial establecido en el presente 
proceso (100%), expresado en SMMLV. Colombianos cuyo objeto haya sido o haya estado relacionado con el 
objeto contractual. 
 
Cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el proponente o por uno de sus miembros 
bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, o figuras asociativas, en tal caso sólo se tendrá en cuenta 
como experiencia del proponente o de uno de sus miembros, aquella referida al porcentaje de participación que 
el proponente hubiera tenido en el grupo o asociación que ejecutó la actividad. Para lo cual deberá aportar el 
documento de conformación de figura asociativa, donde se identifique el porcentaje de participación, para su 
verificación.  
 
El Ministerio de Defensa Nacional - Ejército Nacional se reserva el derecho de verificar la información aportada, 
y no será tenida en cuenta aquella que se pueda establecer que no es cierta. 
 
En todo caso se entiende que el proponente declara bajo la gravedad de juramento que la experiencia 
acreditada corresponde exactamente a la venta de los bienes desarrollados por él de manera directa. 
 
ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA PARA MIPYME Tratándose de proponentes plurales, los criterios 
diferenciales señalados en el numeral 4.2.1 APLICACIÓN CRITERIO DIFERENCIAL: ACREDITACIÓN DE LA 
EXPERIENCIA PARA MIPYME, solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita que tiene una 
participación igual o superior al diez por ciento (10%) como Mipyme en el consorcio o la unión temporal, 
procediendo en los términos señalados en el acápite señalado. 
 
2.2.5. VERIFICACIÓN DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE PARA LOS OFERENTES EXTRANJEROS SIN 
DOMICILIO EN COLOMBIA.  
 
EI proponente extranjero acreditara la experiencia requerida en el presente, mediante el diligenciamiento del 
formulario “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, en su parte de “ACREDITACIÓN EXPERIENCIA PARA 
OFERENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO EN COLOMBIA”, para el caso de personas naturales y 
jurídicas extranjeras, la experiencia deberá acreditarse mediante certificaciones que den cuenta de esta por un 
mínimo del 100% del valor total del presupuesto oficial del proceso expresado en salarios mínimos mensuales 
legales vigentes (SMMLV) colombianos cuyo objeto haya sido o haya estado relacionado con el objeto 
contractual. 
 
Para el efecto esta documentación deberá cumplir con los protocolos y formalidades para los documentos 
expedidos en el exterior. Se deberá acreditar la experiencia conforme a los mismos parámetros o descripciones 
que se señalan en la presente invitación publica y lo previsto en el formulario de especificaciones técnicas.  
 
Las certificaciones que presente el oferente extranjero deben reunir los requisitos que se describen a 



CONTINUACIÓN INVITACIÓN PÚBLICA ELECTRÓNICA DEL PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. 143-MC-CENACEDUCACIÓN-2026 
CUYO OBJETO ES EL “LA CONTRATACIÓN DE SERVICIOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS PARA EL ROTULADO DE LA COLECCIÓN 
BIBLIOGRÁFICA DE LA BIBLIOTECA CENTRAL DEL EJÉRCITO BAJO LOS PARÁMETROS DEL SISTEMA LIBRARY OF CONGRESS 
(LC)” 

Página 35 de 46 
 

                             Calle 102 No. 7 - 80 
                                                   cenacedu@ejercito.mil.co 

                                                                                               www.ejercito.mil.co 
 

continuación: 
 

● Nombre o razón social del contratante. 
● Nombre o razón social del contratista. 
● Objeto del contralo o descripción detallada del producto en caso de factura. 
● Año celebración del contrato, 
● Valor del contralo. 
● Nombre, cargo y firma del funcionario(s) que firman el contrato(s) y/o factura(s), medio de 

contacto. 
● La entidad evaluara la información suministrada y de acuerdo con ella determinara si resulta 

suficiente para acreditar la experiencia.  
● La información se entiende bajo la gravedad de juramenta. 

 
2.2.6. CUMPLIMIENTO DE LA GARANTÍA TÉCNICA Y EL TÉRMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTÍA 
TÉCNICA 
 
2.2.6.1 GARANTÍA TÉCNICA 
 
El oferente junto con su oferta deberá allegar en documento independiente suscrito por el representante legal, una 
certificación en la cual se comprometa: 
1. Que ampare las especificaciones técnicas del servicio a adquirir siguiendo lo estipulado por Anexo “C” de la Directiva 
Permanente 0011/2026 del Ministerio de Defensa Nacional; consistente en clasificar en el sistema Library Congress los 
registros bibliográficos del Sistema de Información de Bibliotecas del Sector Defensa 
2. Satisfacer las necesidades de acuerdo a lo estrictamente solicitado en el plan sin salirse de lo consensuado formalmente.                                                      
3. Se obliga a prestar un servicio de calidad de acuerdo al contrato sin determinar el lugar donde se requiere el servicio 
adecuándose él, al lugar o lugares que se destinen para la labor. 
4. Se obliga a disponer de todo material y elementos necesarios de (papelería, insumos, equipos y demas) durante el 
desarrollo de los servicios contratados  
5. Durante el lapso de la vigencia de las diferentes garantías constituidas, los costos y gastos que se generen deberán 
asumirlos el contratista adjudicatario, quien se compromete con el MDN-EJERCITO NACIONAL-CENAC EDUCACIÓN a 
tramitar y hacer efectivas las mismas sin costo adicional El oferente deberá garantizar al MDN-EJERCITO NACIONAL-
CENAC EDUCACIÓN, que los servicios objeto del presente proceso de selección, debe cumplir con las condiciones 
técnicas responsabilizándose por los reclamos por cualquier defecto de calidad del mismo, incluyendo los insumos 
utilizados y los entregables resultantes de la ejecución del contrato. 
 
2.2.6.2. TÉRMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTÍA 
 
 
El oferente debe comprometerse que, en caso de presentarse defectos de calidad en los servicios entregados objeto de 
la ejecución, responderá en un tiempo máximo de (03 días calendario) después de la notificación por parte del Supervisor,  
NOTA: Los términos de garantía técnica y el tiempo de respuesta de la misma, deberán ser aportados en documento 
independiente debidamente suscrito por el oferente, la presentación de este documento es de obligatorio cumplimiento al 
momento de presentación de la oferta. 
 
Estarán a cargo del contratista todos los costos en que deba incurrir en el cumplimiento de su deber de garantía en los 
entregables derivados de la ejecución del futuro contrato. 

 
2.4. DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACIÓN FINANCIERA Y EVALUACIÓN ECONÓMICA  

 
Se efectuará una verificación- económica a la oferta presentada, de conformidad con los documentos y criterios 
establecidos en el presente capítulo. 
 
2.4.1. CERTIFICACIÓN BANCARIA  
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El proponente del presente proceso deberá anexar certificación bancaria expedida 90 días calendario, en la 
cual se indique el nombre de la entidad financiera y el número de la cuenta, para efectos del pago del contrato 
por parte del MDN - EJÉRCITO NACIONAL - CENAC ESPECIALIZADA EDUCACIÓN  
 
2.4.2.  DATOS BÁSICOS CUENTA SIIF  

 
✓ Certificado Cámara de Comercio: Nombre o razón social -NIT 
✓ Clase de persona (natural o jurídica) 
✓ Certificación Bancaria  
✓ Fotocopia Cedula de ciudadanía del representante legal. 
 
 
 
2.4.3. CERTIFICADO ÚNICO TRIBUTARIO.  

 
El PROPONENTE indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que 
pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario RUT actualizado en su 
actividad mercantil; las personas jurídicas o naturales integrantes de un consorcio o unión temporal o 
promesa de sociedad futura temporal acreditarán individualmente éste requisito, cuando intervengan como 
responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestación de servicios gravados con 
dicho impuesto. Lo anterior conforme el Artículo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el Artículo 
66 de la Ley 488 de 1998 que adicionó el Artículo 437 del mismo estatuto.  
El comité Evaluador, se percatará que el RUT sea aportado por el oferente de manera completa, es decir 
contando con toda la información que define el Registro Único Tributario. 
 
 
2.4.4 RESOLUCIÓN DE FACTURACIÓN  
 
El oferente deberá allegar junto con su oferta, copia de la Autorización de Numeración de Facturación emitida 
por la DIAN que lo acredita como proveedor obligado a facturar electrónicamente, en cumplimiento de lo 
establecido por la Resolución 000042 del 5 de mayo de 2020, expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan 
los sistemas de facturación, los proveedores tecnológicos, el registro de la factura electrónica de venta como 
título valor, se expide el anexo técnico de factura electrónica de venta y se dictan otras disposiciones en materia 
de sistemas de facturación”. Si en llegado caso el oferente por la naturaleza de su empresa, por su actividad 
comercial, por su personería o por cualquier otra excepción que aplique no está obligado a facturar 
electrónicamente deberá demostrarlo mediante certificado que acredite tal calidad. 

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales debe darse estricto cumplimiento especialmente en lo 
relacionado al Decreto 358 de 2020 mediante el cual se reglamenta el Decreto 1625 de 2016 Capítulo 4 
Facturación ARTICULO 1.6.1.4.10. Facturación de consorcios y uniones temporales y su Parágrafo 
correspondiente, así como el ARTICULO 1.6.1.4.1.11. Factura electrónica en los contratos de mandato, 
consorcio y uniones temporales. 

Los oferentes deberán dar estricto cumplimiento a la normatividad existente y presentarán el documento 
que se encuentre vigente. 

 
       PARA UNIONES TEMPORALES Y CONSORCIOS; para efectos de la facturación, en caso de que el 

adjudicatario se encuentre bajo la figura de un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, se 
deberá acatar lo dispuesto en el Artículo 1.6.1.4.10. Facturación de consorcios y uniones temporales del 
Decreto 1625 de 2016 Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario en materia tributaria" 
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que a su letra establece: 
 

“(…) ARTÍCULO 1.6.1.4.10. Facturación de consorcios y uniones temporales. Sin perjuicio de la 
obligación de registrar y declarar de manera independiente los ingresos, costos y deducciones que 
corresponde a los miembros del consorcio o unión temporal, para efectos del cumplimiento de la obligación 
formal de expedir factura, existirá la opción de que tales consorcios o uniones temporales lo hagan a nombre 
propio y en representación de sus miembros, o en forma separada o conjunta cada uno de los miembros 
del consorcio o unión temporal. 
Cuando la facturación la efectúe el consorcio o unión temporal bajo su propio Número de Identificación 
Tributaria -NIT, esta, además de señalar el porcentaje o valor del ingreso que corresponda a cada uno de 
los miembros del consorcio o unión temporal, indicará el nombre o razón social y el Número de Identificación 
Tributaria -NIT, de cada uno de ellos. Estas facturas deberán cumplir los requisitos señalados en las 
disposiciones legales y reglamentarias. 
En el evento previsto en el inciso anterior, quien efectúe el pago o abono en cuenta deberá practicar al 
consorcio o unión temporal la respectiva retención en la fuente a título del impuesto sobre la renta y 
complementarios, y corresponderá a cada uno de sus miembros asumir la retención en la fuente a prorrata 
de su participación en el ingreso facturado. 
El impuesto sobre las ventas -IVA y el impuesto nacional al consumo, según el caso, discriminado en la 
factura que expida el consorcio o unión temporal, deberá ser distribuido a cada uno de los miembros de 
acuerdo con su participación en las actividades gravadas que dieron lugar a los referidos impuestos, para 
efectos de ser declarado; lo anterior aplica en el caso que cada uno de los miembros asuman directamente 
las responsabilidades que se deriven de los citados impuestos. 
La facturación expedida en cumplimiento de estas disposiciones servirá para soportar en el impuesto sobre 
la renta y en el impuesto sobre las ventas, los costos, los gastos, y los impuestos descontables, de quienes 
efectúen los pagos correspondientes. 
PARÁGRAFO. Tratándose de la factura electrónica de venta que expidan los consorcios o uniones 
temporales, las mismas deberán permitir identificar la facturación realizada respecto de la participación de 
cada miembro en el consorcio o unión temporal, en la forma y condiciones que para el efecto establezca la 
Unidad Administrativa Especial Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN…” 
 
 
2.4.4. EVALUACIÓN ECONÓMICA 
 
El precio será el factor determinante para escoger al contratista. Así las cosas, quien presente el menor valor 
ofertado por los bienes requeridos para el presente proceso de selección, resultará adjudicatario. 
El proponente debe diligenciar su oferta económica de conformidad con lo establecido en el presente 
documento, para lo cual debe tener en cuenta las pautas señaladas por la Entidad en el mismo. Se realizará la 
Evaluación Económica por parte del Comité Económico Evaluador quien verificará que la oferta se ajuste a los 
precios de referencia e informará de la propuesta habilitada con el menor precio ofertado de conformidad con 
el Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
La evaluación y verificación de las propuestas comprende:  
a) Evaluación del menor precio.  
b) La verificación del cumplimiento de los requisitos habilitantes. (Sólo sobre la oferta con el precio más bajo).  
c) La verificación del cumplimiento jurídico y de las especificaciones técnicas exigidas. (Sólo sobre la oferta con 
el precio más bajo)  
Si la oferta que presenta el menor valor no cumple con todos los requisitos de evaluación y verificación 
establecidos en la invitación pública, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la 
invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente 
El cuestionario económico deberá diligenciarse de acuerdo con el pliego de condiciones establecido en la 
plataforma virtual del SECOP II en las preguntas económicas correspondientes, como se describe a 
continuación: 
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PLATAFORMA SECOP II 
CUESTIONARIO 1 
 
El oferente deberá diligenciar el cuestionario económico teniendo en cuenta los precios de referencia, el cual 
constituye la propuesta económica, para lo cual deberá relacionar el precio ofertado incluido IVA cuando aplique 
por cada ítem  teniendo en cuenta que el mismo no podrá sobrepasar el precio unitario de referencia ni la 
sumatoria total de los precios ofrecidos la cual corresponde a VEINTICUATRO MILLONES NOVECIENTOS 
CUARENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS CINCUENTA  PESOS M/CTE ($24.942.250)., De no ser así se 
entendería que se encuentra incurso en causal de rechazo. 
 
 
 
 
Adicionalmente el comité económico evaluador deberá tener en cuenta lo siguiente: 
Verificación de Cantidades Ofrecidas. 
 
Se Verificará que el proponente oferte las cantidades requeridas de acuerdo con la necesidad.  
Revisión y Corrección Aritmética.  
Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en la “Valoración de la propuesta Económica - 
SECOP II”. Las ofertas serán analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido errores en las 
operaciones aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluación y selección EL MDN Ejército Nacional 
realizará las correcciones necesarias teniendo en cuenta dos (2) decimales redondeados en formato Excel.  
Lo anterior teniendo en cuenta que la propuesta presentada no supere el precio de referencia UNITARIO 
establecido por ítem. 
 
Cuando se trate de una adquisición se verificarán las cantidades ofertadas, si se ofertan cantidades inferiores 
a las exigidas se rechazará la oferta y en caso de ofertarse cantidades superiores a las exigidas el Comité 
Económico Evaluador deberá ajustarlas a las exigidas en el estudio previo para hacer la comparación de las 
ofertas en igualdad de condiciones.  
Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en la “Valoración de la propuesta Económica”. Las 
ofertas serán analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido errores en las operaciones 
aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluación y selección EL MDN Ejército Nacional realizará las 
correcciones necesarias teniendo en cuenta dos (2) decimales redondeados en formato Excel. 
En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 
“oferta con valor artificialmente bajo” El MDN- EJÉRCITO NACIONAL – CENAC EDUCACIÓN requerirá al 
oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado y seguirá el procedimiento 
señalado en el citado artículo. Para determinar si las ofertas presentan precios artificialmente bajos se aplicará 
lo dispuesto en la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación, expedida 
por Colombia Compra Eficiente.  
Se entenderá que hay empate entre dos (2) o más propuestas, cuando presenten un mismo precio. En este 
caso se aplicarán el siguiente criterio de desempate: El MDN- EJÉRCITO NACIONAL – CENAC EDUCACIÓN 
adjudicará a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las 
mismas registrado en el SECOP II, de conformidad con el Numeral 7 del Artículo 2.2.1.2.5.2. 
El MDN- EJÉRCITO NACIONAL – CENAC EDUCACIÓN conforme a lo establecido en el artículo 94 de la Ley 
1474 de 2011 en concordancia con el numeral 6 del 2.2.1.2.1.5.2del Decreto 1082 de 2015 seleccionará 
mediante comunicación de aceptación de la oferta de manera expresa e incondicional de la misma, los datos 
del contacto de la Entidad y del supervisor o interventor designado. Con la publicación de la comunicación en 
el SECOP II el proponente seleccionado quedará informado de la aceptación de su oferta. 
Según lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015 la entidad podrá adjudicar el contrato 
cuando sólo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que 
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la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitación pública. 
En caso de no lograrse la adjudicación, El MDN- EJÉRCITO NACIONAL – CENAC EDUCACIÓN, declarará 
desierto el proceso mediante comunicación motivada que se publicará en el SECOP II. En el evento de 
presentarse proponentes, el término para presentar el recurso de reposición correrá desde la notificación del 
acto correspondiente. 
NOTA 1: La CENAC EDUCACIÓN teniendo en cuenta lo indicado por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE N° 
Radicado: 2201913000008566 que manifiesta: la Subdirección de Gestión Contractual se permite recoger los 
criterios contenidos en el Concepto del 5 de mayo de 2018, Rad. 2201813000004171; Concepto del 19 de 
agosto de 2016, Rad. 216130004025; Concepto del 15 de agosto de 2016, Rad. 216130004597, Concepto del 
30 de mayo de 2019, Rad. 2201913000003723 y todos los relacionados, en los que se sostuvo que para la 
evaluación de las ofertas económicas no se debía tener en cuenta el IVA, para adoptar como posición unificada 
en este tema, la acogida en la presente consulta, en los términos expuestos. 
Por lo tanto, la evaluación de las propuestas económicas debe hacerse sobre el precio real ofrecido por cada 
proponente, esto es, con la inclusión de los impuestos, que se entienden parte del precio. Así, si un oferente 
pertenece al régimen común y ello influye en el precio ofertado, la ponderación se debe hacer sobre el precio 
final, sin importar si en el proceso existen otros oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por 
pertenecer al régimen simplificado. 

 
TODO REQUERIMIENTO QUE EL COMITÉ EVALUADOR REALICE AL OFERENTE DEBE RECIBIR UNA 
RESPUESTA PÚBLICA MÁS NO PRIVADA EN LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL DEL SECOP II, – 
ASIMISMO SUS OBSERVACIONES Y SUS RESPUESTAS DEBEN REALIZARCE POR EL LINK 
OBSERVACIONES DE LA PLAFORMA TRANSACCIONAL SECOP II. 
 
IGUALMENTE, EL CUESTIONARIO ECONÒMICO DEL SECOP II ESTABLECIDO POR PARTE DE LA 
ENTIDAD NO PUEDE SER MODIFICADO. 
 
3. FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE, DE 

CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 Y EL DECRETO 1082 de 2015. 
 
De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se 
verificarán que se cumplan las condiciones de la invitación, del proponente que ofertó el precio más bajo.  
 
En caso de que éste no cumpla las condiciones de la invitación de la oferta, se verificará el segundo Menor 
precio (valores totales incluido IVA), y así sucesivamente. 
 
Así las cosas, se informa que la adjudicación procederá con en el proponente que haya ofertado el menor precio 
siempre y cuando cumpla las condiciones exigidas en la invitación pública. 
 
La evaluación y verificación de las propuestas comprende: 
 

a) Evaluación de todas las propuestas presentadas, iniciando con la de menor valor y así sucesivamente, 
hasta evidenciar la más alta. 

b) La verificación del cumplimiento de las condiciones de la invitación. (Sólo sobre la oferta con el precio 
más bajo). 

c) La verificación del cumplimiento de las condiciones de la invitación exigidas de la oferta con el segundo 
mejor precio, en caso de que la anterior verificación no cumpla.  

d) La oferta deberá ser presentada máximo dos (2) decimales por ITEM y valor Total de la propuesta. 
 
En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 
“oferta con valor artificialmente bajo” el CENAC- EDUCACION requerirá al oferente para que explique las 
razones que sustenten el valor por él ofertado y seguirá el procedimiento señalado en el citado artículo. 
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Se entenderá que hay empate entre dos (2) o más propuestas, cuando presenten un mismo precio. En este 
caso se aplicarán los criterios de desempate establecidos en el presente estudio, en concordancia con el 
numeral 8 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 
 
El MDN - EJERCITO NACIONAL - CENAC EDUCACIÓN, conforme con lo establecido en el numeral 5 del 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 274 de la Ley 1450 de 2011, subrogado por el 
artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, determina que la oferta y su aceptación constituyen el contrato, y de manera 
expresa e incondicional, en la misma se pone en conocimiento de las partes los datos del contacto de la Entidad 
y del supervisor o interventor designado. Con la publicación de la comunicación en el SECOP II el proponente 
seleccionado quedará informado de la aceptación de su oferta. 
 
En caso de no lograrse la adjudicación, El MDN-EJERCITO NACIONAL- CENAC EDUCACIÓN, declarará 
desierto el proceso mediante comunicación motivada que se publicará en el SECOP II. 
 
PRECIOS ARTIFICALMENTE BAJOS: de conformidad al decreto 1082 del 2015 la administración verificará de 
acuerdo con (…) Artículo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la información 
obtenida por la Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, 
el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al proponente para que 
explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que 
trata el artículo anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o 
continuar con el análisis de la misma en la evaluación de las ofertas (…) 
 
(…) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a 
circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si 
este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación 
de ofertas. (…) 
 
El comité Económico Evaluador deberá analizar las ofertas para determinar si existen OFERTAS CON 
PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS conforme a los lineamientos contenidos en la Publicación CCE- EICP-
GI-27 Versión: 01 Fecha: 16-12-2024 “Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de 
Contratación” elaborada por Colombia Compra. 

De otra parte, los precios de los bienes del contrato resultante se considerarán FIJOS Y FIRMES, por ende, 
serán de carácter obligatorio durante el periodo de ejecución del contrato a celebrarse y por ningún motivo o 
circunstancia se podrá cambiar, indiferente de la cantidad de unidades requeridas por la Administración. Por 
tanto, el proponente deberá tener en cuenta, que, al elaborar su propuesta, debe incluir todos los factores y 
costos que puedan incidir en el precio de los bienes durante la ejecución del contrato. 

3.1 OTROS ASPECTOS DE VERIFICACIÓN 
 
Dando cumplimiento a lo anterior el comité económico evaluador aplicará el siguiente procedimiento: 
 
1. El precio será el factor determinante para escoger al contratista. En consecuencia, quien presente el menor 
valor total del proceso, resultará adjudicatario del proceso. Para ello el oferente deberá allegar la propuesta 
económica acorde a los criterios exigidos en la invitación pública. 

2. En el evento que se presente un oferente que no sea responsable del IVA, no podrá cobrar este impuesto 
en su propuesta, dado lo anterior no podrá superar los precios unitarios de referencia antes de IVA, toda vez que 
lo llevará a estar incurso en causal de rechazo. 
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3.2 ORDEN DE ELEGIBILIDAD 
 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el precio 
más bajo, para lo cual, se tendrán en cuenta el Numeral 4, artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. En 
caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá a la verificación del proponente ubicado en segundo 
lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el Proceso. 

El cumplimiento de los requisitos y de la documentación solicitada, esta se analizará de conformidad con lo 
establecido en el numeral 5° del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2º 
del Decreto 1860 de 2021. 
 
En desarrollo de lo establecido en dicho artículo, la Entidad dentro del plazo de verificación y evaluación de las 
propuestas, verificará el cumplimiento de los requisitos al oferente con el PRECIO MÁS BAJO, para lo cual se 
tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el parágrafo 1º, artículo 5º de la Ley 1150 de 
2007, modificado por el artículo 5º de la Ley 1882 de 2018. 
 
En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del oferente ubicado en segundo 
lugar y así sucesivamente, se solicitarán aclaraciones dentro del término señalado en el proceso, para que se 
realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que se le requieran en relación con el oferente 
o la futura contratación, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar o completar lo insubsanable. 

 
En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unión temporal que dentro de los términos de la asociación 
haya pactado la facturación a nombre del consorcio o unión temporal deberá allegar el RUT correspondiente 
una vez se adjudique. 

4. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 

La entidad adjudicará este proceso, teniendo en cuenta los criterios establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 
1150 de 2007, Ley 1474 de 2001, Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 y demás 
normas concordantes. 

 

La adjudicación del presente proceso de selección de Mínima Cuantía se hará mediante comunicación de 
aceptación de la oferta, de forma TOTAL. Esta se publicará en el SECOP II con lo cual el proponente 
seleccionado quedará informado de la aceptación de su oferta. 

 

La verificación se realizará conforme a lo establecido en el Numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 
de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 que señala: La entidad estatal debe revisar las ofertas 
económicas presentadas y verificar la oferta cuya sumatoria del VALOR TOTAL UNITARIO INCLUIDO IVA 
(Según Aplique) sea la de menor precio y que cumpla con las condiciones de la invitación. 

 

Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los 
requisitos de la oferta con el segundo mejor precio y así sucesivamente; La adjudicación se realizará en forma 
total, no habrá adjudicación parcial. 

 

La oferta y su aceptación constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se 
efectuará el respectivo registró presupuestal. 

 

En el contrato se consolidarán las condiciones de la invitación y de la oferta aceptada, junto con las condiciones 
de: garantías (cuando aplique), imposición de multa y sanciones, liquidación del contrato y la indicación de los 
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datos del supervisor y sus obligaciones. 

 

Nota: la administración se reserva el derecho de ajustar cantidades hasta agotar el presupuesto asignado 

buscando un mayor cubrimiento de la necesidad. 

 
5. GARANTÍA ÚNICA DE LAS OBLIGACIONES: ANÁLISIS SOBRE LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS 
DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL 
DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO DEL CONTRATO. 

 
 
 
 
 

5.1 GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 
 
Conforme al artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, estos mecanismos de cobertura son requeridos 
por MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE 
EDUCACIÓN, teniendo en cuenta que el objeto de los mismos sirve para respaldar el cumplimiento de todas y 
cada una de las obligaciones que surjan del contrato frente a la administración y/o terceros por la razón de la 
celebración, ejecución y liquidación del contrato, con base en las reglas estipuladas en el Decreto No. 1082 de 
2015.  
 

TIPO DE RIESGO MECANISMO DE COBERTURA 

CUMPLIMIENTO DEL 

CONTRATO 

Equivalente al VEINTE por ciento (20%) del valor total 
del contrato, cuya vigencia será igual al plazo de 
ejecución del contrato y HASTA LA LIQUIDACION 
DEL CONTRATO 

CALIDAD DEL 

SERVICIO 

Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total 
del contrato, cuya vigencia será por el término de 
duración del contrato y HASTA LA LIQUIDACION DEL 
CONTRATO 

PAGO DE SALARIOS, 

PRESTACIONES 

SOCIALES E 

INDEMNIZACIONES 

LABORALES  

Por un valor igual al 5% del valor total del contrato, 
vigente por el plazo de ejecución del mismo y tres (3) 
años más. 

RESPONSABILIDAD 

CIVIL 

EXTRACONTRACTUAL  

200 SMMLV VIGENTE POR LA EJECUCIÓN DEL 
MISMO 

 

En la Garantía debe quedar expresamente consignado que se ampara el 
cumplimiento del contrato, el pago de las multas y de la cláusula penal 
pecuniaria convenidas. Así mismo deberá constar que la aseguradora 
renuncia al beneficio de excusión. 
 

 
 
Beneficiario: EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN.  
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NOTA 1: El contrato deberá ser firmado dentro del plazo establecido en cronograma establecido a través de la 
Plataforma SECOP II para el proceso.  Al efecto, el proponente seleccionado deberá suscribir el contrato tanto 
por medio físico, como por la PLATAFORMA SECOP II. 
 
NOTA 2: Si por algún motivo justificado el MDN - EJERCITÓ NACIONAL – CENAC-EDUCACIÓN no pudiere 
firmar el contrato dentro del periodo de validez de la propuesta se lo comunicará así al adjudicatario y el 
proponente seleccionado tendrá la obligación de anexar el certificado de modificación de la póliza de seriedad 
de la propuesta o la cual haga sus veces de conformidad con el Artículo 2.2.1.2.3.1.18. Del Decreto 1082 de 
2015, para que amplíe su vigencia hasta la suscripción del contrato. 
 
EL CONTRATISTA deberá cumplir con todos los requisitos para mantener vigente la garantía o seguros a que 
se refiere esta cláusula. Estará a cargo del CONTRATISTA el pago de la prima y demás erogaciones de 
constitución y mantenimiento de la garantía mencionada. Sin embargo, EL CONTRATISTA autoriza a la Entidad 
para que con cargo a las sumas que éste le adeude, se descuente el valor de la prima del seguro cuando por 
cualquier circunstancia EL CONTRATISTA no las constituyere.  
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, en caso de que el futuro contrato sea 
modificado para incrementar su valor o prorrogar el plazo, EL CONTRATISTA se obliga a ampliar el valor de la 
garantía otorgada o ampliar su vigencia, según el caso, so pena de tipificar un incumplimiento a las obligaciones 
del contrato.  
 
Una vez perfeccionado el contrato, dentro de tres  (03 ) días hábiles siguiente a la firma del mismo, el 
contratista para la ejecución del contrato deberá constituir y entregar garantía única que avalará el cumplimiento 
de las obligaciones surgidas del presente contrato, para lo cual constituirá un mecanismo de cobertura de riesgo 
expedido por una entidad legalmente autorizada para funcionar en Colombia a favor del EL MDN - EJÉRCITO 
NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN  Este tiempo 
podrá ser mayor, solo para el caso de que el proponente sea una unión temporal y/o consorcio o promesa de 
sociedad futura.  
 
Las vigencias de los amparos de la garantía única iniciarán con la fecha de la firma del Contrato. El 
hecho de la constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en 
relación con los riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los amparos 
otorgados podrá ser cancelado o modificado sin la autorización expresa del EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN. 
 
EL CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos y pólizas a que se refiere esta cláusula y 
serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, mantenimiento y 
restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razón de las sanciones que se 
impongan. 
 
Si el CONTRATISTA no modifica las garantías, éstas podrán variarse por la aseguradora o banco a petición del 
EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE 
EDUCACIÓN y a cuenta del CONTRATISTA quien por la firma del contrato que se le adjudique autoriza 
expresamente al EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN  para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere 
a su favor, sin que por ello se entienda que el MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y 
CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN , asume la responsabilidad de la ampliación de los amparos 
y pago de las primas, los cuales son responsabilidad del contratista. 
 
Estos mecanismos de cobertura son requeridos por EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION, teniendo en cuenta que el objeto de 
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las mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surgen a cargo 
del contratista frente a la administración y /o terceros, por razón de la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato. 
 
NOTA 1: el artículo 2.2.1.2.3.1.4 dispone Garantía del oferente plural. Cuando la oferta es presentada por un 
proponente plural, como unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura, la garantía debe ser otorgada 
por todos sus integrantes.  
NOTA 2: En el caso que se constituya una garantía bancaria, para respaldar el contrato como garantía única, 
se deberá aportar correo electrónico institucional del banco emisor en el que se pueda constatar la siguiente 
información:  beneficiario, valor, fecha de expedición, vigencia.  En caso de que el banco no suministre la 
información de los datos o la suministre de forma parcial, EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN, dará inicio al correspondiente debido 
proceso. 
 
NOTA 3: Para el caso de garantías bancarias, contratos de seguro de cumplimiento (Pólizas de seguros) y los 
patrimonios autónomos otorgados como garantías, estas deberán permitir la verificación en línea o por Internet, 
con el propósito de verificar la validez, idoneidad y suficiencia de los documentos, y/o un punto de contacto 
telefónico o virtual (en idioma castellano) para solicitar cualquier requerimiento orientado a absolver las 
consultas que sobre el particular sean pertinentes. Lo anterior por disposición de la Circular conjunta No. 001 
del 20 de agosto de 2021, sobre los mecanismos para fortalecer la debida diligencia de los beneficiarios de 
pólizas de seguros, garantías y avales bancarios y patrimonios autónomos. 
 
NOTA 4: Dando aplicación del artículo 2.2.1.2.3.4.1. del Decreto 1082 de 2015, en el caso de garantía bancaria, 
y las cartas de crédito STAND BY, solo se aceptarán siempre y cuando la garantía conste en documento 
expedido por una entidad financiera autorizada por la Superintendencia Financiera o quien haga sus veces 
otorgado de acuerdo con las normas del Estatuto Orgánico del Sistema Financiero. En el documento debe 
constar expresamente que:  
 

1. La garantía será efectiva a primer requerimiento o primera demanda de la Entidad Estatal. 
2. La garantía bancaria será irrevocable 
3. Se indique la suficiencia (amparos y vigencia establecidos) 
4. Que se renuncia al beneficio de excusión 
5. Que “la garantía será pagada por el garante dentro de los treinta (30) días siguientes a la fecha del 

acto administrativo que declare el incumplimiento del oferente” 
6. Indicar la dirección electrónica para notificaciones 

 
● MULTAS, - AFECTACIÓN DE LA GARANTÍA ÚNICA Y SANCIONES FRENTE AL 

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 
 
Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, mora o incumplimiento 
parcial, LA ENTIDAD impondrá multas, de la siguiente manera: Multas por incumplimiento: Si durante la 
ejecución del contrato se evidencia que EL CONTRATISTA incumple alguna obligación contractual, o si el 
incumplimiento es parcial respecto del cronograma del plazo de ejecución, LA ENTIDAD le impondrá sanciones 
equivalentes al 0.5% del valor del contrato incumplido o de la cantidad dejada de entregar, sin que el total de 
estas multas sobrepase el 10% del valor total de mismo, o del contrato incumplido o de la cantidad dejada de 
entregar, según el caso. 
 
EL CONTRATISTA autoriza a LA ENTIDAD para descontar y tomar el valor de las sanciones de que tratan los 
literales anteriores, una vez esté en firme la resolución que las impone, de cualquier suma que le adeude LA 
ENTIDAD, sin perjuicio de que las haga efectivas conforme a la ley. 
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El pago o la deducción de dichas multas no exoneran a EL CONTRATISTA de la obligación de cumplir con el 
objeto del contrato, ni de las demás obligaciones y responsabilidades que emanen del mismo. 
 
● PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN CLÁUSULA PENAL, MULTAS, CADUCIDAD Y 
AFECTACIÓN DE LA GARANTÍA ÚNICA: 
 
De conformidad con el Artículo 29 de la Constitución Política de Colombia, la Resolución N° 4130 del 16 de 
junio de 2022 “Manual de contratación y de convenios”, en concordancia con lo establecido en el Código de 
Procedimiento Administrativo y de Contencioso Administrativo. Las entidades sometidas al Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública podrán declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del 
mismo, imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la cláusula penal y el cobro o 
afectación de la garantía única que ampara el cumplimiento del contrato.  
 
Para tal efecto se realizará el procedimiento regulado en el Artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  
 
En ningún caso procederá la imposición de sanción sin haberse brindado la oportunidad al Contratista de 
explicar las causas que impiden la ejecución normal y oportuna del contrato. 
 
● CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total o parcial, pero definitivo por parte 
del contratista de las obligaciones que adquiere o de la declaratoria de caducidad administrativa, se pactará a 
título de cláusula penal pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, sin 
perjuicio de que el CONTRATISTA deba cumplir con la obligación principal y de las acciones judiciales a que 
haya lugar. Las sumas que se deriven de la aplicación de la cláusula penal pecuniaria se pactaran a título de 
pena, no de indemnización, razón por la cual, EL M.D.N -EJÉRCITO NACIONAL – CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION, se reserva el derecho de reclamar al 
CONTRATISTA el pago de los perjuicios que su incumplimiento le ocasione. 
 
5.3 INDEMNIDAD 
 
Las entidades estatales deberán incluir en sus contratos una cláusula de indemnidad, conforme a la cual se 
pacte la obligación del contratista de mantenerla libre de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones 
de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, salvo que 
justifiquen en los estudios y documentos previos, que atendiendo el objeto y las obligaciones contenidas en 
cada contrato y las circunstancias en que este deberá ejecutarse, no se requiere la inclusión de dicha cláusula 
 
6. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES 
 
La presente contratación está excluida de esta aplicabilidad, teniendo en cuenta lo establecido por  Colombia 
Compra Eficiente en su  manual “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Proceso de 
Contratación”, literal D, parágrafo primero  que nos expresa (…) Las Entidades Estatales deben determinar en 
la etapa de planeación si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de Contratación que están 
diseñando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones contenidas en los mismos. Las 
Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 
2007 no deben hacer este análisis en las modalidades de selección de contratación directa y de mínima 
cuantía. (…)  (Negrilla y subrayado fuera del texto original). 
 

7. SUPERVISIÓN 
 
La vigilancia, supervisión y verificación administrativa del contrato a suscribirse estará a cargo del personal que 
se relaciona a continuación:  
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SUPERVISOR 
DEL CONTRATO 

TE IVÁN 

LEONARDO 
CISNEROS 

RINCÓN 

OFICIAL 

CULTURA MILITAR 
CEHEJ Y/O QUIEN 
HAGA SUS VECES 

IVAN.CISNEROS 
@EJERCITO.MIL

.CO 

 
 
 
NOTA 1: Los funcionarios descritos que tiene conocimiento en el ramo y en las especificaciones técnicas, de 
acuerdo con la naturaleza de este contrato, con el fin de garantizar la ejecución satisfactoria del contrato de 
conformidad con la Ley 1474 de 2011.  
 
 
 
 
NOTA 2: El supervisor será responsable de la vigilancia y control de la recepción de los elementos aquí 
relacionados, de igual forma deberá tener en cuenta las obligaciones asignadas según el Manual de 
Contratación y Convenios. 
 
 
Atentamente, 
 

 
ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO 

Teniente Coronel RONALD LEONARDO GARCIA ESQUIVEL 
 Director Central Administrativa y Contable Especializada de Educación  

 
 
 
 
 

ORIGINALMENTE FIRMADO 
CR DANIEL ALEJANDRO HERNANDEZ ORTIZ  

Gerente del Proyecto  
 
 
 
 
ORIGINALMENTE FIRMADO 
SV LILIANA CARDONA TAFURT  
COMITÉ TÉCNICO ESTRUCTURADOR 
 
 
ORIGINALMENTE FIRMADO 
ECO. ANGELICA VERGARA DUQUE 
ASESORA ECONÓMICA CENAC EDUCACIÓN 
Comité Económico Estructurador 
 
 
GINALMENTE FIRMADO 
ABG. LUISA FERNANDA ORTEGA  
ASESORA JURIDICA CENAC EDUCACIÓN 
Comité Jurídico Estructurador 

 


