INPEC

INVITACION PUBLICA
CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

INVITACION PUBLICA No. INPEC DRVC No. MIC 008 DE 2026

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario, invita a las personas naturales o juridicas de forma individual o
en Consorcio o Unién Temporal legalmente capaces a presentar Oferia en el presente proceso de seleccion, el
cual se rige exclusivamente por lo establecido en el paragrafo 2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el
articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes del Decreto Nacional 1082 de 201 9, las normas que lo modifican y las demas
normas concordantes.

Lo anterior, por cuanto se trata de la contratacion de bienes o servicios cuya cuantia no excede del diez por
ciento (10%) del valor de la menor cuantia de la Entidad contratante para la vigencia 2026, lo anterior con
independencia de su objeto.

De conformidad con las disposiciones antes citadas, el precio més bajo se constituye en el tnico factor de
seleccion del futuro Contratista.

CUMPLIMIENTO A LA POLITICA DE LA SECRETAR}A DE TRANSPARENCIA DE LA PRESIDENCIA DE
LA REPUBLICA

En ftodas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los términos de la presente convocatoria y la
Aceptacion de Oferta, que forma parte de esta, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la
Constitucion Politica y las leyes consagran.

En caso de que el INSTITUTO NACIONAL PENITENGIARIO Y CARCELARIO advierta hechos constitutivos de
corrupcion de parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a
que hubiere lugar, podré rechazar la respectiva propuesta. Si los hechos constitutivos de corrupcién tuvieren
lugar durante la ejecucion de la Aceptacion de Oferta, tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de

caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en la respectiva Aceptacion de
Oferta.

El compromiso anticorrupcién tiene como fin apoyar la accion del Estado Colombiano, para fortalecer la
transparencia de los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendicion de cuentas, el cual debera ser
suscrito por los proponentes bajo la gravedad de juramento el que se entiende prestado con la sola suscripcion
del FORMATO “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA’, del presente Complemento a la Invitacion
Publica.

LUGAR DE CONSULTA

Los interesados en el proceso de seleccion podran consultar los documentos relacionados con el mismo, en
Sistema Electronico para la Contratacion Publica — Portal SECOP |} www.colombiacompra.gov.co.
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CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003, se convoca a las
Veedurias Ciudadanas, a las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de
utilidad comun, gremiales, Universidades y centros especializados de investigacion, para que realicen control
social al presente proceso de contratacion y de considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas
que estimen necesarias para buscar la eficiencia institucional, sefialandoles que pueden intervenir en todas las
audiencias que se realicen dentro del proceso de seleccion.

CAPITULO |

INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE: SISTEMAS REGIONAL

2. LIMITACION A MIPYMES

De conformidad con lo sefialado en el Literal 1 del Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015
modificado por el articulo 5 del Decreto Nacional 1860 de 2021, para limitar a MiPymes se debera tener en
cuenta:

a) Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

b) Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria
a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

En este orden de ideas y de conformidad con lo establecido por el Ministerio de Comercio Industria y
Turismo, el umbral para limitacion de convocatorias a Mipymes 2026, para tener en cuenta es el siguiente:

UMBRAL DE MIPYMES
2026
US$ | US§ 125.000
COL$ | COL$ 511.708.497

En consecuencia, el presente proceso Sl es susceptible de limitarse a Mipymes.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar MiPymes, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
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Las cooperativas y deméas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de MiPymes,
podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones.

En caso de que la misma sea limitada a MiPymes deberan acreditar dicha condicién de la siguiente manera.

ACREDITACION DE MIPYME: Las Mipyme colombianas deben acreditar que tienen el tamafio empresarial
al tenor de lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 en los siguientes términos:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil,

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

3. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes (RUP), el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de
su presentacion.

La certificacion expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si esta obligado a tenerlo, o el
Contador Publico, segin sea el caso, debe sefialar la condicion de MIPYME y su tamafio empresarial (micro
0 pequefia empresa o mediana empresa), y en dicha certificacion debe constar el valor de ingresos por
actividades ordinarias al 31 de diciembre de la vigencia fiscal inmediatamente anterior en UVT, o los
obtenidos durante el tiempo de su operacion, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015, modificado por el articulo 1 del Decreto 957 de 2019.

Las certificaciones suscritas por contador o revisor fiscal segun el caso, deben estar acompafiadas de la
cédula de ciudadania, copia de la tarjeta profesional del contador o revisor fiscal y el certificado de vigencia
y antecedentes de la tarjeta profesional del contador o revisor fiscal,

La copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segn corresponda conforme a Jas reglas precedentes, deben tener fecha de méaximo sesenta
(60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Las mipymes deberan contar con minimo un (1) afio de existencia contado a partir de la fecha prevista en el
cronograma para la manifestacion de interés de limitar la convocatoria a MiPymes

Nota 1: Los interesados deberan atender a lo dispuesto en el articulo 5 del decreto del 1860 del 2021, que
modifica el Decreto 1082 de 2015,

Nota 2: el INPEC publicara un aviso en el que indicara si el proceso se limitara o no a Mipyme, en los términos
sefialados en la invitacion publica electrénica.
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3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER

La Direccién Regional del Viejo Caldas del INPEC requiere la contratacion de una empresa o persona natural
para el suministro de toneres originales para sus impresoras y fotocopiadoras.

Esta necesidad se enmarca en los procesos de apoyo de la institucion, con el fin de garantizar el optimo
funcionamiento de sus equipos de impresion. El objetivo es asegurar la provision de los recursos necesarios
(accesorios, repuestos y consumibles) para los procesos estratégicos, misionales y de mejora continua.

La adquisicion de insumos de alta calidad es fundamental para mantener los equipos en perfectas condiciones
y, de esta manera, garantizar la impresion oportuna de la documentacion requerida por todas las areas del
INPEC.

4. OBJETO

“CONTRATAR LA ADQUISICION DE TONER ORIGINALES PARA IMPRESORAS EN FUNCIONAMIENTO
DE LA SEDE DEL INPEC DIRECCION REGIONAL VIEJO CALDAS VIGENCIA 2026"

5, ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista en cumplimiento del objeto del contrato debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

o El proponente debera especificar y sumar en forma correcta el valor de todos los bienes y/o servicios
en forma unitaria: también debera especificar y sumar el valor total de la propuesta conforme a los items
y cantidades solicitadas en el estudio y la invitacion; la propuesta econdmica debe cubrir todos los
costos directos e indirectos derivados del contrato, los gastos de transporte y entrega de los elementos,
en la sede del INPEC Direccion Regional Viejo Caldas.

o ElProponente debera ofrecer toner original de la marca de laimpresora, no se aceptan genéricos
u homologados.

o Los consumibles deben ser nuevos, originales y de alta calidad, los elementos deteriorados,
incompletos, vencidos o que no cumplan con las caracteristicas detalladas en el presente contrato seran
devueltos y reemplazados por los exigidos.

o Las especificaciones técnicas descritas en el presente proceso de contratacidon son de caracter
obligatorio, por lo tanto, la propuesta que no ofrezca alguno de tales items en los términos y condiciones
solicitadas incumplira el requisito habilitante de carécter técnico y por tanto daré lugar a causal de
rechazo de la oferta.

o Atender los requerimientos del supervisor del contrato, por mala calidad de los bienes recibidos, en un
tiempo maximo de 72 horas.

o Cumplir con el objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas, en

los plazos y condiciones econdmicas y técnicas sefialadas en los estudios previos, en la aceptacion de

la oferta y de acuerdo con su propuesta y asumir los costos del transporte, cargue, descargue y entrega
del (os) bien (es).

Responder por el pago de todos los impuestos, tasas, coniribuciones o participaciones tanto en el
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ambito Nacional, Departamental y Municipal que se causen en razén de la suscripcion, desarrollo,
ejecucion v liquidacion del presente contrato ,

o Presentar certificacion del representante legal o del revisor fiscal, segun el caso, en la que conste que
el contratista se encuentra a paz y salvo en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pension y ARL) y parafiscales (Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA), de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con lo indicado
en la Ley 828 del 10 de julio de 2013, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007

o El Oferente deberd anexar la certificacion de la implementacion del Sistema de Gestion en Seguridad y
Salud en el Trabajo SG-SST por parte de la empresa. De conformidad al Decreto 1072 de 2015 en su
Articulo 2.2.4.6.28. Contratacion: que dice “E/ empleador debe adoptar y mantener las disposiciones
que garanticen e/ cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el frabajo de su empresa, por
parte de los proveedores, trabajadores dependientes, trabajadores cooperados, frabajadores en mision,
contratistas y sus trabajadores o subcontratistas, durante el desempefio de las actividades objeto de/
contrato’.

e Eloferente debera dar cumplimienio a la Ley 1480 del 12 de octubre de 2011 por medio de la cual se
expide el estatuto del consumidor y se dictan otras disposiciones” en especial el Articulo 6°. Calidad,
Idoneidad y seguridad de los productos.

e Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ninglin tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno
entre EL CONTRATISTA y la Direccion Regional Viejo Caldas del INPEC.

e La oferta presentada debera tener una validez de treinta (30) dias calendario a pariir de la fecha de
presentacion de la propuesta.

o Todas las demas obligaciones que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato.

6. CLASIFICACION BIENES Y SERVICIOS UNPSC:

Elbien objeto de la presente contratacion esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC, como
se indica a continuacion:

4410 - Maquinaria, 441031 -Suminisiros para 44103103

Isuministros y accesoriosjimpresora, fax

Yirg .
; ‘ ! oner para impresoras o fax
\de oficina fotocopiadora P P ‘

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para “CONTRATAR LA ADQUISICION DE TONER ORIGINALES PARA IMPRESORAS EN
FUNCIONAMIENTO DE LA SEDE DEL INPEC DIRECCION REGIONAL VIEJO CALDAS VIGENCIA 2026”.
En las cantidades y especificaciones que se detallan en estos estudios previos, de esta manera se garantiza un
desempefio dptimo y mayor rendimiento de estas maquinas, mejorando la calidad del servicio ofrecido por la
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entidad en forma oporfuna a nuestros usuarios, que en el caso particular de nuestra institucion serian las
personas privadas de la libertad (PPL), familiares de PPL, piblico en general, entidades privadas y publicas.

Los siguientes son los requerimientos técnicos que el proponente debe satisfacer:

ESPECIFICACIONES TECNICAS

No.|ESPECIFICACION TECNICA CANTIDAD

J=2
—

Téner original para impresora HP LaserJet Enterprise MFP M630 referencia del toner
CF281X (Alto rendimiento - 81X)
Rendimiento: 25.000 paginas al 5% de cobertura,

—

2 |Toner Original para impresora Xerox® VersalLink® B615XL MFP, referencia del t6ner
106R03946 (Rendimiento: 46.700 paginas al 5% de cobertura)

—

3 |Téner original para impresora HP LaserJet Pro P1102w Referencia del toner: CE285A
(HP 85A Standard)
Rendimiento: 1.600 paginas al 5% de coberiura.

= |Los consumibles entregados deben ser nuevos, originales y de alta calidad, los elementos deteriorados,
incompletos, vencidos o que no cumplan con las caracteristicas detalladas en el presente estudio seran
devueltos y reemplazados por los exigidos.

5 |Los bienes entregados deben ser originales con su respectivas cajas y sellos originales de fébrica, no
se aceptan bienes remanufacturados, genéricos u homologados.

6 |Embalaje Adecuado: Los toner deben ser entregados en sus empagques originales de fabrica, sin ningln
tipo de dafio y sellados originalmente. Se rechazaran los productos con empaques rotos, himedos o
con signos de manipulacion o deterioro.

7 |Verificacion del Producto en la Entrega: Inspeccion Fisica (inspeccion de los téner, verificando su
originalidad. Esta inspeccion incluird la revision de los sellos de seguridad del fabricante y los
hologramas.)

[=-]

Notificacién Previa: El contratista debe notificar a la entidad con al menos 48 horas de antelacion la fecha
y hora de la enirega.

9 |El coniratista debera presentar Certificado de Distribuidor Autorizado o Carta del Fabricante de quien le
provee los suministros. (Para verificar la autenticidad y tener la certeza de la originalidad de los productos
ofertados)
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10 |Validacion con el fabricante: El proponente debera proporcionar una forma de validar el nimero de serie
0 cddigo de barras de los cariuchos directamente con el fabricante (OKI, Xerox).

11 |Fecha de fabricacion: minimo de 24 meses a partir de la fecha de entrega.

12 |Garantia Extendida: Se requiere una garantia de al menos 24 meses sobre los productos, contada a
partir de la fecha de enfrega y aceptacién. Esta garantia debe cubrir cualquier defecto de fabricacion,
bajo rendimiento o cualquier falla que afecte la calidad de la impresion,

13 |Tiempo de Respuesta para Reemplazos: Se establece un plazo maximo de 24 horas habiles para el
reemplazo de un toner defectuoso. El contratista sera responsable de recoger el producto defectuoso y
entregar el reemplazo sin costo adicional para la entidad.

14 |Soporte Técnico Especializado: El proveedor debe ofrecer un punto de contacto directo con personal
técnico calificado para resolver cualquier duda o problema relacionado con el funcionamiento de los
toner.

15 |Plan de Devolucién de Cartuchos Usados: El contratista debe presentar un plan detallado para el retorno
y reciclaje de los cartuchos vacios sin costo adicional para la entidad.

16 | Garantizar que la calidad y especificaciones técnicas establecidas de los bienes a entregar, aquellos
bienes que incumplan, se dara la aplicacion de lo contenido en la Ley 1480 de 2011, reglamentada por
el decreto 1074 de 2015.

47 |EL contratista debera entregar todos los elementos en la Sede de la Direccion Regional Viejo Caldas
Ubicada en la Cra. 11 N° 50-57, Barrio Maraya de la ciudad de Pereira.

Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de caracter obligatorio, por lo tanto, serd
causal de rechazo el no ofrecimiento de alguna de ellas. (No medificar, no adicionar y no suprimir), en el
anexo correspondiente, el cual debe estar firmado por el proponente.

La oferta presentada deberé tener una validez de treinta (30) dias calendario a pariir de la fecha de presentacién
de la propuesta. De acuerdo al estudio realizado del mercado y a la cotizacién presentadas se establecié un
precio promedio y unas cantidades a comprar de conformidad a dicho precio, segln los precios promedios si la
oferta ganadora tiene precios por debajo del promedio, se podran ajustaran las cantidades a comprar de cada
elemento, hasta alcanzar el total presupuesto asignado en presente proceso de contratacion.

8. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato a celebrar es de compraventa.
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9. CONDICIONES DE LA OFERTA

El proponente debera ofertar sobre la totalidad de los bienes solicitados en esta contratacion o de lo contrario, la
propuesta seré rechazada.

10. PRESUPUESTO OFICIAL

La disponibilidad presupuestal se respalda con el CDP- No. 1126 de fecha 05/02/2026 Unidad/Subunidad
Ejecutora 12-08-00-600 INPEC-Direccion Regional Viejo Caldas No.6 Pereira, DEPENDENCIA 12-08-00-600
INPEC- Direccion Regional Viejo Caldas No.6 Pereira, POSICION CATALOGO DE GASTOS A-02-02-01-003-
008 OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P., FUENTE NACION, RECURSO 10, SITUAC.F. OBJETO:
valor que se requiere para la compra de téner para impresoras de fa Direccion Regional Viejo Caldas, expedido
por el responsable de presupuesto., por valor de $8.213.985 MICTE, del cual el valor disponible en el CcDP
es de $7.907.390 m/cte para este proceso contractual.

11.VALOR DEL CONTRATO

De acuerdo al resultado obtenido en el estudio de mercado realizado, para CONTRATAR LA ADQUISICION DE
TONER ORIGINALES PARA IMPRESORAS EN FUNCIONAMIENTO DE LA SEDE DEL INPEC DIRECCION
REGIONAL VIEJO CALDAS VIGENCIA 2026, El valor del conirato se estima teniendo en cuenta el valor total
de la cotizacién por cada elemento sin [VA y obteniendo el promedio de las tres cotizaciones.

El valor estimado del contrato es por valor de SIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
($7.400.000) M/CTE. EXCLUIDOS DE IVA.

Por lo anterior, y de acuerdo a los precios unitarios que presenten los oferentes, si la oferta que resulte ganadora
contiene precios por debajo del promedio estimado, después de adjudicado el contrato, se podra realizar los
ajustes a las cantidades adicionales a comprar hasta alcanzar el valor del 100% del presupuesto disponible
($7.907.390), considerando que las necesidades en la sede de la Direccion Regional Viejo Caldas son mayores
a las cantidades establecidas en las especificaciones técnicas.

A

A-02-02-01-

Otros bienes transportables

A continuacion, se detallan los valores del estudio de mercado realizado, los cuales reflejan los precios para el
(Ia) (objeto a contratar) de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.

Se indica a continuacion los valores cotizados y el precio unitario estimado:

INPEC -~ DIRECCION REGIONAL VIEIO CALDAS
Direccién: Carrera 11 No. 50-57 Barrio Maraya ~ Pereira
Conmutador: PBX 2347474 EXT 60010
rviejocaldas@inpec.qov.co




INPEC

DESCRIPCION COTIZACION |COTIZACION [COTIZACION| TOTAL,
ITEM|CONSUMIBLE 1 2 3 PROMEDIO|CANT |ESTIMADO

Téner original para
impresora HP LaserJet
Enterprise MFP M630
referencia  del t6ner

CF281X (Alto]$1.200.000 [$1.350.000 [$1.320.000 $1.290.000 |2 |$2.580.000
rendimiento - 81X)

Rendimiento:  25.000
paginas al 5% de
1 cobertura

Téner Original para
impresora Xerox®
Versalink®  B615XL
MFP, referencia  del
téner 106R03946
(Rendimiento: 46,700
paginas al 5% de
2 cobertura)

$2.100.000  1$2.200.000 [$2.100.000 [$2.133.333 |2 $4.266.666

Toner original  para
impresora HP LaserJet
Pro P1102w Referencia

del toner: CE285A (HP
85A Standard) $550.000 $540.000  1$570.000 $553.333 11 $553.333

Rendimiento: 1.600
paginas al 5% de
3 cobertura,

TOTAL, ESTIMADO $7.400.000

12. FORMA DE PAGO

El INPEC Direccion Regional Viejo Caldas, efectuara el pago al contratista, previa presentacion de la
factura periédica correspondiente, dentro de los sesenta (60) dias siguientes a la fecha de radicacion
de la misma la cual debe anexar certificacion de estar a paz y salvo con los pagos de aportes al sistema
de seguridad social integral y parafiscales, a la fecha de la presentacion de la misma, firmada por el
representante legal o revisor fiscal y adjuntar copia de las respectivas planillas.
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Para cada uno de los pagos, se debera contar con la previa certificacion del Supervisor del contrato,
en la que conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, durante dicho periodo.

Las facturas seran canceladas por el INPEC dentro de los sesenta (60) dias siguientes a la fecha de
radicacion de las mismas con sus soportes, en concordancia con lo establecido en el articulo 615 y 617
del Estatuto Tributario, previo informe del supervisor del contrato, donde conste el cumplimiento a
satisfaccion del objeto contractual, previa revision de la unidad ejecutora que tiene a su cargo la
recepcion, verificacién y aprobacion en Gestion Corporativa, previa disponibilidad del PAC.

El coniratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
sistema de seguridad social integral, tales como: SENA, ICBF Y Cajas de compensacion Familiar, si
hubiere lugar a ello.

Silas facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian de los documentos requeridos
para pago, el término se contaré desde la fecha en que se presente en debida forma o se aporte el
Gltimo de los documentos.

En relacién con los descuentos de Ley relacionados con la Retencion en la Fuente Renta por Servicios,
Retencion en la Fuente ICA por Servicios y Retencion en la fuente, IVA, se realizaran en el momento
de tramitar el pago, una vez el confratista allegue la factura o documento equivalente, previo Visto
Bueno del Supervisor del Contrato, la retencion a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

El oferente a quien se le adjudique el contrato debe realizar la facturacion electronica y atendiendo lo
dispuesto en la circular 16 de 09 de marzo de 2021 del Ministerio de Hacienda la factura debe enviarse
al buzén electronico siifnacion.facturaelectronica@inpec.gov.co, la factura seré aprobada o rechazada
por el supervisor del contrato. Ademas, la factura y documentos soportes deberan ser cargados en
SECOP I

Los pagos se efectuaran previa presentacion de los documentos sefialados por el Supervisor del
' conirato, informacion que se suministrara con la suscripcion del acta de inicio (cuando aplique).

NOTA 1: La expedicion de facturas o cuentas de cobro se deberan cefiir en su totalidad a los montos
autorizados en Plan Anual Mensualizado de Caja (PAC) de la entidad.

NOTA 2: Los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones que surjan del presente contrato seran
sufragados por el contratista, para el efecto el INPEC realizard las retenciones a que haya lugar.

Para cada pago el contratista deberé entregar los siguientes documentos:
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1. Factura electrénica, validada previamente por fa DIAN, conforme con las disposiciones sefialadas
en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No.
000042 del 5 de mayo de 2020. (Si aplica).

o Certificacion a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal — de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 modificado por la Ley
828 de 2003 y parrafo 1 del articulo 23 de Ia Ley 1150 de 2007 - en la cual se acredite el
cumplimiento del pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones,
riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF Y SENA).

e Documento de remision y/o relacion de los elementos entregados por el confratista y el
respectivo soporte de ingreso al almacén de la Entidad. (Si aplica).

o Los demas documentos que sean requeridos por el Grupo de Tesoreria, o quien haga sus
veces en los deméas niveles (Direcciones Regionales, Escuela de Formacion o
Establecimientos de Reclusién del Orden nacional.

PARAGRAFO PRIMERO: La factura sers cancelada por el INPEC dentro de los sesenta (60) dias
siguienies a la fecha de radicacion de las mismas con sus saportes, en concordancia con lo establecido
en el articulos 615 y 617 del Estatuto Tributario, previa certificacién del supervisor del contrato, donde
conste el cumplimiento a satisfaccién del objeto contractual, previa revisién de la unidad ejecutora que
tiene a sus cargo la recepcion, verificacién y aprobacion de la Direccion de Gestién Corporativa, previa
disponibilidad del PAC y su giro respectivo por parte de la Direccién General del Tesoro Nacional del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

PARAGRAFO SEGUNDO: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acomparian los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para éste sélo
empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Gltimo documento y/o se presente en debida
forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos serdn responsabilidad del CONTRATISTA
y no tendrén por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO TERCERO: En relacion con los descuentos de la ley relacionados con la retencion en
la fuente renta por compras, retencién en la fuente ICA por compras, se realizaran en el momento de
framite del pago, una vez el contratista allegue la factura o documento equivalente, previo visto bueno
del supervisor del contrato, la retencion a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

En lo correspondiente a los impuestos, se comunica lo siguiente:
Segun oficio N° 2026IE0204832 del 01/10/2026, suscrito por el sefior contador JOSE RUBIEL

CORREDOR QUICENO (Contador de la Direccién Regional Vigjo Caldas — Area Gestion Corporativa)
las retenciones a realizar que se tendrén en cuenta son:

b
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PROCESO VA RETENCIONES
Adquisicién de toner para impresoras con destino a | IVA Retencién en la fuente renta
la Regional Viejo Caldas, vigencia 2026 EXCLUIDO | por compras.
Retencion de ICA por
compras.

Durante la ejecucion del contrato el prestador del servicio debe asumir las demas cargas tributarias de
caracter legal del orden nacional, departamental y municipal a que haya lugar.

13.0BLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES GENERALES

Ademas de los deberes sefialados en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, el contratista conirae las siguientes
obligaciones:

e Mantener actualizada la informacion requerida por el SECOP.

® Las demés que surjan del contenido del contrato, de las clausulas adicionales que se incorporan al
mismo o de la propuesta presentada por el CONTRATISTA.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista se obliga para con el INPEC Direccion Regional Viejo
Caldas, ademas de las obligaciones contempladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y sus Decretos
reglamentarios a:

a) Cumplir con el objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas, en los
plazos y condiciones econdmicas y técnicas sefialadas en los estudios previos, en la aceptacion de la
oferta y de acuerdo con su propuesta y asumir los costos del transporte, cargue, descargue y entrega del
(os) bien (es).

b) El Proponente debera ofrecer toner original de la marca de la impresora, no se aceptan genéricos
u homologados.

c) Los consumibles deben ser nuevos, originales y de alta calidad, los elementos deteriorados, incompletos,
vencidos o que no cumplan con las caracteristicas detalladas en el presente conirato seran devueltos y
reemplazados por los exigidos.

d) Las especificaciones técnicas descritas en el presente proceso de contratacion son de carécter
obligatorio, por lo tanto, la propuesta que no ofrezca alguno de tales items en los términos y condiciones
solicitadas incumplira el requisito habilitante de caracter técnico y por tanto dara lugar a causal de
rechazo de la oferta.
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Atender los requerimientos del supervisor del contrato, por mala calidad de los bienes recibidos, en un
tiempo méximo de 72 horas.

El Oferente debera anexar la certificacién de la implementacién del Sistema de Gestién en
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST por parte de la empresa. De conformidad al Decreto 1072 de
2015 en su Articulo 2.2.4.6.28. Contratacién: que dice “E/ empleador debe adoptar y mantener las
disposiciones que garanticen el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo de su
empresa, por parte de los proveedores, frabajadores dependientes, trabajadores cooperados,
frabajadores en mision, contratistas y sus trabajadores o subcontratistas, durante el desempefio de Jas
actividades objeto del contrato”,

Responder por el pago de todos los impuestos, tasas, contribuciones o participaciones tanto en el ambito
Nacional, Departamental y Municipal que se causen en razén de |a suscripcion, desarrollo, ejecucion y
liquidacién del presente contrato

Presentar certificacion del representante legal o del revisor fiscal, segun el caso, en la que conste que el
contratista se encuentra a paz y salvo en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pension y ARL) y parafiscales (Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA), de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con lo indicado
en la Ley 828 del 10 de julio de 2013, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007,

El contratista debera manifestar bajo la gravedad del juramento y bajo su responsabilidad, que no esta
incurso en la inhabilidad contenida en el articulo 5° de la Ley 828 de 2003 y las demas inhabilidades o
incompatibilidades previstas en los articulos 127 de la Constitucién Politica de Colombia, 8° de la Ley 80
de 1993 y demas normas aplicables a la materia,

Responder por el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones a que haya lugar del
personal que emplee en la gjecucion del contrato

El oferente debera dar cumplimiento a la Ley 1480 del 12 de octubre de 2011 por medio de la cual se
expide el estatuto del consumidor y se dictan otras disposiciones" en especial el Articulo 6°. Calidad,
Idoneidad y seguridad de los productos.

Gumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningtin tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno
entre EL CONTRATISTAy la Direccion Regional Viejo Caldas del INPEC,

La oferta presentada debera tener una validez de treinta (30) dias calendario a partir de la fecha de
presentacion de la propuesta,

Todas las demas obligaciones que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato.

14, PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta al 30 de noviembre 2026 o al agotarse el valor del recurso, o lo que
primero ocurra, contados a partir de la fecha de la carta de la comunicacion de aceptacion de la propuesta, ¢l
Registro Presupuestal de Compromiso (RPC) por parte del INPEC Direccion Regional Viejo Caldas, Acta de
Inicio, suscripcion de las garantias y posterior aprobacion, por parte de la Oficina Juridica del INPEC.

15. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.,

El lugar de ejecucion seré en la ciudad de Pereira-Risaralda en la Carrera 11 # 50-57, Barrio Maraya, sede del
INPEC Direccion Regional Viejo Caldas, lugar donde seran entregados los productos adquiridos en el presente
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proceso de contratacion. Los costos de transporte correr&n por cuenta del contratista.

16. SUPERVISOR DESIGNADO

La supervision del contrato seré ejercida por el funcionario JHON JAIDER BETANCOURTH GARCIA, de la
oficina de sistemas de la Direccién Regional Vigjo Caldas - INPEC, o quien haga sus veces, o quien designe
mediante oficio el director regional. El supervisor designado debera observar en el ejercicio de sus funciones lo
dispuesto en el numeral 1) del articulo 4° y numeral 1) del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y los articulos 82,83
y 84 de Ley 1474 del 12 de julio de 2011.

17. REQUISITOS HABILITANTES
a. CAPACIDAD JURIDICA
i. Carta de presentacion de la propuesta:
De acuerdo con el contenido del Anexo correspondiente, la carta de presentacion de la propuesta debe estar
suscrita por la persona natural o por el representante legal de la persona juridica o por el representante designado

por los miembros del consorcio o de la unién temporal. El proponente debera aportar fotocopia de la cédula de
ciudadania de quien suscribe la propuesta.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

a) En_caso de ser persona juridica; tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con
facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. En este Ultimo caso, la facultad de
representacion debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar
adjudicatario) y liquidarlo. Si la presentacion de la propuesta implica la transgresion del deber establecido en el
numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta
debera, ademas, allegar autorizacion de la junta de socios o asamblea general de accionisias, segln
corresponda.

b) En caso de ser consorcio o union temporal: tener la calidad de representante del consorcio o unién temporal,
con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. Tal facultad de representacion debe
comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

c) Los proponentes que tengan la calidad de personas naturales deberan presentar fotocopia de su documento
de identificacion: las propuestas presentadas por personas naturales de origen exiranjero que se encuentren
dentro del pais, deberan estar acompariadas de la autorizacion correspondiente, expedida de conformidad con
las normas de control migratorio vigentes.

d) Los proponentes y cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales varones, menores de 50
afios de nacionalidad colombiana, deberan presentar fotocopia de la Libreta Militar y del Representante Legal.
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ii. - Acreditacién de la existencia y la representacién legal

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debera anexar el certificado de existencia y representacion
legal, expedido por la Camara de Comercio dentro del mes anterior al cierre del Proceso, en el cual conste quién
ejerce la representacion legal y las facultades del mismo, -

En dicho certificado se debe acreditar.que el objeto social del proponente permite realizar el objeto del presente
Proceso de Seleccion, y que su duracion no es inferior al término del plazo del conirato Yy un afio mas,

Si el proponente es una persona natural debera presentar un Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil,
expedido por la Camara de Comercio en donde conste la determinacién de su actividad, la cual debe tener
relacion con el objeto a contratar, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, a la fecha de
presentacion de las propuestas.

Para el caso de otras formas asociativas, podran presentar el documento equivalente al de existencia y
representacion legal, que contenga los elementos necesarios para la verificacion de la informacion requerida.

Las sociedades exiranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar que cuentan con un apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas
extrajudicialmente hasta la constitucion de la sucursal en Colombia, en caso de resultar aceptada su propuesta,
de conformidad con lo sefialado en el titulo VIl del Libro 1l del Cédigo de Comercio Colombiano.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la “Convencién sobre a
abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes
reglas:

e El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la existencia de la
sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendré validez en Colombia con la sola Apostilla.

e Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado debera velar porque la
autoridad que autentica, certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre la extension del objeto social,
documento éste que se debera apostillar. ‘

e En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencion, la autoridad ante quien se autentican los
documentos no tenga la facultad de cerfificar sobre la existencia de la sociedad y sobre el sjercicio del objeto
social de la misma, el interesado podré solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar.
Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por la autoridad
del Estado donde emana el documento.

® Sino existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de la sociedad y del
ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo pais, el interesado podra acudir ante el
Consul Colombiano quien podra certificar que tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del
gjercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso, como la Convencion no se
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aplica a los documentos ejecutados directamente por agentes diplométicos o consulares, debera seguir el
“tramite ordinario de legalizacion, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia abonara la
firma del Consul.

En el evento en que el certificado expedido por la cdmara de comercio, se haga la remision a los estatutos de la
Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte
pertinente de dichos estatutos, v si de estos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar la autorizacion especifica para participar en este Proceso de
Seleccion y suscribir el contrato con el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC, en caso de resultar
seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los Certificados tanto de la sucursal
como de la Casa principal.

Los proponentes plurales (uniones temporales o consorcios) deberan presentar el certificado de existencia y
representacion legal de las personas juridicas y/o la fotocopia de la cedula de ciudadania de las personas
naturales que los conforman. En caso de que uno o varios de los integrantes de la forma conjunta sea una
" persona natural de origen extranjero o una sociedad extranjera sin sucursal en Colombia, la propuesta debera
acompafiarse de los documentos indicados en los dos parrafos precedentes, segln corresponda.

Objeto Social

El objeto social del proponente, de cada uno de sus miembros si se trata de un consorcio, 0 de una union
temporal, le debe permitir presentar la propuesta, celebrar y ejecutar el objeto del Contrato materia del presente
Proceso de Seleccion.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica proponente que se circunscribe al desarrolio de la
actividad prevista en su objeto social, lo cual se verificaré en el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

iii. Certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal sobre pago de aportes de sus
empleados (articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007).

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, el proponente debera adjuntar una certificacion expedida por el revisor fiscal - si la persona juridica esta
obligada a tener revisor fiscal- o por la persona natural, segiin el caso, en donde acredite que dentro de los seis
meses anteriores al cierre del proceso de seleccion se encuentra al dia con el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.
Si la persona juridica no esta obligada a tener Revisor Fiscal, conforme a la normatividad legal vigente, el
representante legal deberé indicar las razones por las cuales no esté obligada a tener revisor fiscal. Requisito
que deberd ser acreditado también por el confratista para la realizacion de cada uno de los pagos derivados del
contrato estatal.

En el caso que la entidad se encuentre amparada en la exoneracion prevista en el articulo 25 de la ley 1607 de
2012, debe asi manifestarlo en dicha certificacion, ademas de certificar ser sujetos pasivos y estar al dia en el
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pago del impuesto de renta para la equidad (CREE)

Elrevisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Camara de Comercio, ademas de allegar los requisitos
legales para la expedicién de dicha certificacién (fotocopia de cedula de ciudadania - fotocopia tarjeta profesional
-y certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la junta de contadores).

En caso de consorcio o unién temporal esta ceriificacién debe ser, ademas, presentada por cada una de las
empresas que lo conforman,

En caso tal que no se encuentre obligado a pagar aportes parafiscales por algin periodo, debera indicar dicha
circunstancia, especificando la razén y los periodos exentos,

iv. Documento de conformacion del Consorcio o Unién Temporal

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se debera aportar el documento de
constitucion suscrito por sus integrantes, el cual debera expresar claramente su conformacion, las reglas bésicas
que regulan las relaciones enire ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricio
cumplimiento a lo establecido en el articulo 70. de la ley 80 de 1993, seglin Anexo No. 4, en el cual se debera:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal,

b. Identificar a cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y nimero del documento de identidad
y domicilio.

¢. Designar la persona, que para todos los efectos, representaré el consorcio o la unién temporal. Deberan
constar su identificacion y las facultades de representacion, entre ellas, la de presentar la propuesta
correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar y liguidar el contrato en caso
de resultar adjudicatario, asf como la de suscribir la totalidad de los documentos contractuales que resulten
necesarios.

d. Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o fa union temporal y
sus respectivas responsabilidades, su participacion en la propuesta y en la ejecucién del contrato de cada
uno de los integrantes de la forma asociativa.

e. Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion vy las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la

ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Instituto
Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC,

f. Sefialar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la duracion del contrato y un afio mas, contados
a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion. Por tanto, debera indicar que éste no podra ser disuelto
ni liquidado y, en ninglin caso, podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o unién
temporal.

g. Silos miembros del consorcio o la unién temporal o alguno de ellos, es persona juridica, debe adjuntar a la
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propuesta el certificado de existencia y representacion legal, atendiendo lo exigido para estos documentos
en la presente invitacién publica.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en relacion con la facturacion deben
manifestar:

1. Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso en el
cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

2. Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o la unién
temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y fa participacion de cada
uno en el valor del conirato.

3. Sila va realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe indicar el nimero.
Ademas se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada unc de los integrantes,
el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

v. Verificacién antecedentes fiscales, disciplinarias y Consulta al SIRI “Sistema de Informacion de
Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad”

El evaluador designado por el ordenador del gasto verificara si los proponentes se encueniran con sanciones
disciplinarias que los inhabiliten para celebrar coniraios con el Estado. Adicionalmente el Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario INPEC, consultara al SIRI, de conformidad con lo establecido en la Ley 190 de 1995
y 1238 de 2008, y verificara si aparecen reportados en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

vi. Registro Unico Tributario — Rut.
El proponente, persona natural o juridica, o cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal, debe
allegar con su oferta, fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado, de conformidad con lo dispuesto en la
Resolucion 139 de 2012 emitida por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN.

vii. Formato SIIF.

El proponente debe diligenciar la informacion contenida en el formato incluido como Anexo correspondiente y
adjuntar el certificado de vigencia de la cuenta bancaria que exista a nombre del proponente.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, sdlo uno de los integrantes debe diligenciar el
formato y anexar la certificacién bancaria.

viii. Compromiso Anticorrupcion
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El proponente deberé aportar con su propuesta, el Anexo correspondiente debidamente diligenciado. En caso
de consorcio o unién temporal esta declaracion debera ser, ademas, suscrita por cada uno de los integrantes
que lo conforman.

ix. Inhabilidades, sanciones y multas

Se verificaré frente al Registro Unico Empresarial y Sociel, segun lo contemplado en el articulo 90 de la Ley
1474 de 2011.

X. Certificado REDAM

El proponente debera aportar certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM), el

proponente no debe tener inscripcion en REDAM por concepto de obligaciones alimentarias morosas: Ley 2097
de 2021.

xi. Tratamiento de datos

El proponente debera diligenciar el formato autorizacion tratamienio de datos, documento incluido como Anexo
No. 7 en cumplimiento a lo contenido la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1074 de 2015 en aras de avalar la
recoleccion y utilizacion de los datos personales utilizados en desarrollo del presente proceso de seleccion
contractual y demas fines legales, asi como el cumplimiento a los requerimientos de autoridades judiciales y
entes de controf inferno y externo a la Entidad frente a los contratos, siempre que fuera el caso.

b. CAPACIDAD TECNICA

El contratista que resulte seleccionado realizara las actividades descritas, de acuerdo con las especificaciones
establecidas en el Anexo “Especificaciones Minimas Técnicas”.

c. EXPERIENCIA

El Articulo 2.2.1.2.1.5.2 en el numeral 1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y el Manual de la Modalidad
de Seleccion de Minima Cuantia de Colombia Compra Eficiente, advierte la discrecionalidad que ostenta las
Entidades Estatales para establecer un requisito habilitante de experiencia en los Procesos de Contratacion de
minima cuantia.

Ahora bien, la ley 80 de 1993 enuncia de manera expresa la obligacion que le atafie a las entidades ptblicas
frente a la contratacion estatal de cumplir cabalmente de manera eficiente v eficaz los fines estatales.

Asi pues, el articulo 26 de la norma ibidem, desarrolla mediante el principio de la responsabilidad, el deber que
tiene el servidor publico sobre la implementacion de toda accion legalmente habilitada con miras a encontrar los
resultados esperados en el proceso de contratacién:

“lo. Los servidores pdblicos estén obligados a buscar el cumplimiento de los fines de la
coniratacion, a vigilar la correcta ejecucion del objeto contratado y a proteger los derechos de la
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entidad, del contratista y de los terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del contrato

")

Para el caso en particular, es menester indicar que esta entidad pablica considera necesario exigir tal requisito
a los proponentes, en el entendido que esta situacion garantiza un conocimiento previo en el desarrollo de
actividades iguales o semejantes a las exigidas en el presente objeto contractual; de tal manera que se pueda
inferir proporcionalmente la capacidad del oferente para evitar errores o dilaciones injustificadas en el desarrolio
del mismo, asegurando llevar a buen puerto el fin perseguido.

Para acreditar la experiencia el proponente debera presentar un (01) contrato ejecutado, cuya
certificacion cumpla las siguientes condiciones:

a. Razén social de la Empresa o Entidad contratante: Los contratos pueden haber sido celebrados con
entidades publicas, mixtas, organismos multilaterales, o privados.

b. Nombre del Contratista

c. Objeto, Alcance, actividades o Obligaciones: Debe guardar relacion con el objeto del presente
proceso, es decir, debe contemplar actividades (mencionar las que estén relacionadas con la necesidad
a satisfacer).

d. Valor: El contrato debera ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial, expresado en salarios
minimos legales mensuales vigentes.

e. Plazo de ejecucion: en afios y meses con fechas de inicio y de terminacion indicando el dia mes y afio,
de manera que se pueda establecer el tiempo de ejecucion. En los casos en los que no se registre la
fecha exacta de inicio y finalizacion, se tomara el dltimo dia del respectivo mes como fecha de inicio y
el primer dia del respectivo mes como fecha de terminacion.

f.  Porcentaje de participacién: en el Consorcio o Unién Temporal, si la ceriificacion se expide para un
contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.

g. Estado de los contratos: Totalmente ejecutado a la fecha del cierre del proceso de seleccion.

h. Firma de quien expide la certificacién.

Solo se tendran en cuenta para la verificacion, aquellas certificaciones que rednan la totalidad de los
requisitos exigidos en el anexo complementario. No obstante, lo anterior, la entidad podra verificar la
informacion contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las certificaciones.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes cargados
con la propuesta a SECOP, prevalecera la informacion de los soportes.

Se acepta como equivalente a la certificacion de experiencia de los contratos ejecutados, copia del acta
de liquidacion y/o copia de los contratos, siempre que se acompafien con la respectiva acta de
liquidacion, o de recibo final (contratos celebrados con entidades piblicas) y de ellos se exiracta la
informacion requerida en el presente numeral. En el caso que la certificacion, copia de contrato o acta
de liquidacion, no contengan la informacion solicitada en el presente anterior, el proponente debera
anexar los documentos complementarios, tales como, anexo o ficha técnica, u otros documentos que
hagan parte del contrato, los cuales deben ser suscritos por los funcionarios competentes. El INPEC se
reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta dentro del término del traslado del informe
de evaluacion, la informacion y solicitara los soportes que considere convenientes.
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Si el contrato se suscribié en consorcio o en union temporal, se podra acreditar el porcentaje de
participacion mediante copia del acuerdo de consorcio o de unidn temporal.

NOTA: Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia con certificaciones de contratos que
reposan en la entidad, deberé mediante un oficio firmado por el Representante Legal, relacionar la
siguiente informacion:

© Namero del proceso en el cual se aports la certificacion,

e  Numero de contrato.

e  Nombre exacto del contratista, consorcio o unién temporal.,
e  Objeto del contrato.

e Estado del contrato.

©  Fecha de suscripcién y terminacion (dia, mes y afio)

Reglas para la valoracién de la experiencia

a) Enlos casos en que se presenten Uniones Temporales o Consorcios cada uno de los miembros que
integran el proponente plural debera aportar como minimo un (1) conirato (para efecto de la idoneidad).

En el evento en el Consorcio o Unién Temporal esté compuesto por més de dos (02) (Depende del
numero de coniratos que se estd solicitando para acreditar la experiencia) integrantes, para efecto de
verificar los confratos exigidos para acreditar la experiencia del proponente, solamente se tendran en
cuenta las certificaciones de los coniratos de mayor valor. Lo anterior sin perjuicio del cumplimiento de
la regla establecida en el parrafo anterior.

b) Para la experiencia acreditada en este proceso por estructuras plurales, tales como Consorcios o
Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus integrantes respecto de su
valor, sin considerar el porcentaje de participacién propuesto para participar en el presente proceso de
seleccion,

¢) Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participd en Union
Temporal o Consorcio, se le acreditard la experiencia de acuerdo con el porcentaje de participacion del
integrante en el respectivo Consorcio o Unién Temporal.

d) En caso que se relacione méas de un contrato en una sola certificacion, se tomara cada contrato de
manera individual, de tal forma que cada uno representa una certificacion, en orden de mayor a menor
valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento.,

&) No se aceptan auto-certificaciones, ni cuentas de cobro, ni certificaciones expedidas por él o los otros
miembros del Consorcio o Uniones temporales, ni certificaciones expedidas o suscritas por supervisores
o interventores.
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f)  No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se
asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7° de
la Ley 80 de 1993.

g) Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la
certificacion debera especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el
cedente y el cesionario. En dicho caso, se tendra en cuenta la fecha de terminacion del contrato principal
para la actualizacion del valor expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes y el valor
ejecutado por el proponente gue pretenda acreditar la experiencia. El valor que se contabilizaré para
los efectos de los valores requeridos en este numeral, sera aquel que se certifique como ejecutado por
el proponente, es decir no se tendra en cuenta el valor no ejecutado por el proponente.

h) La experiencia se determinara para las personas juridicas por el tiempo durante el cual han ejercido su
actividad a partir de la fecha en que adquirieron la personeria juridica y hasta la fecha de cierre del
proceso; y para las personas naturales profesionales se determinara por el tiempo que hayan
desarrollado la profesion, desde la fecha de grado o la fecha de expedicion de Ia tarjeta profesional de
acuerdo a lo establecido en la normativa vigente.

) Silas certificaciones incluyen varios contratos se deberan indicar los requisitos aqui exigidos para cada
uno de ellos.

i) Los contratos verbales no sern tenidos en cuenta para acreditar experiencia.

k) En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podré trasladar a cada uno
de los socios escindidos, y se contabilizara en proporcion a la particion de éstos en el capital de la
persona juridica escindida, para lo cual debera aportarse el documento de la escision.

) Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacion de su experiencia
ser4 verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las reglas
definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y consularizacion definidas en el
presente anexo complementario.

m) Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado
en moneda extranjera: Para el caso de contratos en dolares americanos ($USD), se haré la conversion
a pesos colombianos con la TRM - promedio anual publicada en las estadisticas del Banco de la
Republica en su pagina oficial, para la fecha de terminacion del contrato.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dolar americano,
se realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas anuales
publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de terminacion
del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.

CAPITULO It
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SELECCION DEL CONTRATISTA

De conformidad con lo establecido en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 1082 de 2015, La
entidad estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

La entidad estatal debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia habil, segin lo dispuesto en el
numeral 5° del articulo 2.2.1.2.1.5.2., mencionado.

1. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

A solicitud del INPEC, los proponentes podran subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos
necesarios para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes hasta la fecha y hora previstas en la
solicitud. En ejercicio de esta posibilidad, los proponentes no podran subsanar asuntos relacionados con la falta
de capacidad para presentar la oferta, ni para acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha
establecida para la presentacion de la propuesta inicial, ni completar, adicionar o modificar la oferta presentada.

2. ADENDAS

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC podra modificar, de oficio o a solicitud de los interesados,
los términos de la presente Invitacion Publica, hasta el dia habil anterior al plazo previsto para el vencimiento del
término para la presentacion de las propusstas, Gnicamente mediante ADENDAS, cuya publicacién se realizara
en el SECOP y serén agregadas a esta invitacion que se encuenira en la subdireccion de Gestion Contractual
para consulta.

En el evento en el que se modifiquen los plazos v términos del proceso de seleccion, la adenda incluira el nuevo
cronograma.

3. CAUSALES DE RECHAZO
El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC rechazara las propuestas en los siguientes casos:

a. Cuando no se cumplan los requisitos habilitantes una vez agotada la etapa para subsanar de acuerdo al

cronograma del proceso.

b. Si el proponente se encuentra incurso en alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o de
prohibicion previstas en la Constitucion Politica, en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Articulo 18
de la Ley 1150 de 2007, articulos 1,2,3,4 y 5 de la Ley 1474 de 2011 ,Paragrafo 2° literal k) del articulo
84 de la Ley 1474 de 2011 que adiciona el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, y 90 de la citada ley, Articulo
221 del Decreto 19 de 2012 y demas normas concordantes con la materia,

¢. Sila oferta contiene condicionamientos que no puedan ser aceptados, que impliquen modificar lo exigido

en la presente invitacidn o que atenten contra los intereses del INPEC.

d. Cuando se pretenda Interferir, influenciar u obtener indebidamente informacion durante las etapas de

andlisis, evaluacién y adjudicacion de las ofertas.

e. Silaoferta es presentada con posterioridad a la fecha y hora de limite de recepcion de ofertas.
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f. Cuando para este mismo proceso de seleccion se presenten varias propuestas por el proponente.

g. Cuando no se cumplan con todas las especificaciones técnicas obligatorias o no se diligencie el Anexo
correspondiente a “PROPUESTA TECNICA REQUISITOS TECNICOS OBLIGATORIOS” en su totalidad, o
cuando el proponente realice modificaciones en cuanto a cantidades y caracteristicas técnicas.

h. Cuando la entidad determine con la informacion a su alcance que el valor de la oferta de menor precio
resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del procedimiento establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4.
del Decreto 1082 de 2015.

Cuando la oferta no contenga la propuesta econémica.
Cuando se compruebe inexactitud o inconsistencia en la informacion suministrada por el Proponente.

. Cuando la oferta presentada exceda el presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.

Cuando se verifique que el objeto social del Oferente, de acuerdo con el Ceriificado de la Existencia y
Representacion Legal o Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio, no corresponde con el
objeto del proceso.

m. Cuando se verifique que la determinacién de la actividad del Oferente en caso de ser persona natural, de
acuerdo con el Certificade de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio, no
corresponde con el objeto del proceso.

n. Que el precio unitario ofrecido sea mayor del precio unitario estimado

0. Enlos demés casos establecidos en la Constitucion y la ley.

R

La ausencia de requisitos o falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no
necesarios para la comparacion de las propuestas, no servird de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos (articulo 5° Ley 1150 de 2007).

4. PROPUESTA UNICA HABIL Y DECLARATORIA DE DESIERTO

El proceso seré declarado desierto cuando:

e Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto oficial y/o se determine que su
valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en el de acuerdo con lo establecido en el Articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

e Cuando no se presente ninguna oferta.

e En caso de no lograrse la habilitacion de ninglin proponente.
5. ACEPTACION DE LA OFERTA, FORMACION DEL CONTRATO Y REQUISITOS DE EJECUCION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2, numeral 5°, literal c), de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo
2.2.1.2.1.5.2., numeral 6, del Decreto 1082 de 2015, la entidad debe aceptar la oferta de menor precio, mediante
comunicacion escrita, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en esta invitacion para participar.
En la aceptacion de la oferta, la entidad debe informar al contratista el nombre del supervisor dei contrato.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato, segtn lo dispuesto en los articulos citados para su ejecucion,
conforme al articulo 41 de la Ley 80 de 1993, se requiere la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion
de la garantia tnica por parte del INPEC.
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El contratista seleccionado, una vez comunicada la carta de aceptacion de su oferta, deberé allegar dentro de
los dos (2) dias hébiles siguientes al Grupo de Gestién Contractual o subunidad ejecutora, la garantia tnica a
favor del INPEC. En el evento en que no la allegue dentro de dicho término, sera causal de incumplimiento del
contrato, para lo cual la entidad, mediante acto administrativo, declarara dicho incumplimiento, el cual serd objeto
de recurso, y una vez en firme, procedera a aplicar las sanciones legales pertinentes.

6. LUGAR FiSICO O ELECTRONICO PARA EL RECIBO DE PROPUESTAS

El presente proceso de contratacion se adelantar en su integridad en linea, a través de Ia plataforma SECOP
II; por lo anterior, los proponentes deberan registrarse como proveedores en dicha plataforma para la
presentacion de la respectiva oferta,

De las ofertas presentadas en la plataforma SECOP Il se generara un informe que contiene la “LISTA DE
OFERENTES” en la cual se registrara la lista de los proveedores que participaron en el proceso de contratacion.
Vencido el término para la entrega de ofertas se efeciuara la apertura de los sobres de acuerdo con el
procedimiento previsto en la plataforma del SECOP |l

En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma antes del cierre del proceso, el INPEC seguird el
procedimiento establecido por Colombia

7. CRITERIOS DE DESEMPATE:

Si como resultado de la evaluacion se presenta un empate de dos o més ofertas, la entidad aplicara los criterios
definidos en el articulo 35 de la Ley 2069 del 2020, reglamentados por el Decreto 1860 de 2021.

Por lo anterior el oferente junto con su propuesta debera allegar los criterios de desempate con que acreditara
la posible adjudicacion del proceso de contratacion.

8. CRONOGRAMA.
El cronograma del proceso es el establecido en la plataforma del SECOP I

9. ESTIPULACIONES CONTRACTUALES
La presentacion de la oferta implica para el contratista seleccionado la aceptacion de las condiciones
estipulaciones legales inherentes al contrato a celebrar. Por lo tanto, para todos los efectos legales, ademas de
las estipulaciones de la presente invitacion, se entienden pactadas e incorporadas al contrato a partir de la
Comunicacién de Aceptacion de la Oferta las siguientes clausulas:

10. INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN.

Se entenderan pactadas por las partes las clausulas de caducidad, terminacion, modificacién e interpretacion
unilaterales establecidas en los articulos 14 al 18 de la Ley 80 de 1993,

ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL
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Vigente por término de duracién del contrato y seis (06)
meses mas, contados a partir de la expedicion de la
garantia. En todo caso, debera estar vigente a la fecha de
liquidacion del contrato. Cubrird los perjuicios derivados de:
Cumplimiento 10% i. Incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al confratista; ii. El
cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista. iii. El pago del
valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.
Vigente por el término de duracion del contrato y seis (06)
meses méas contados a partir del recibo a satisfaccion de los
Calidad del Bien 10% bienes contratados. Esta garantia cubrira a la Entidad de
los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio
ocurridos con posterioridad a la terminacion del conirato.

NOTA 1: Las garantias no podrén ser canceladas sin la autorizacion por escrito por parte de la entidad.

NOTA 2: El contratista debera realizar todas las gestiones necesarias para mantener vigentes las garantias o
seguros a que se refiere esta clausula.

NOTA 3: Estara a cargo del contratista el pago de la prima y demés erogaciones de constitucion y mantenimiento
de las garantias mencionadas.

NOTA 4: En caso de que el contrato se adicione, prorrogue o suspenda o cualquier ofro evento que fuera
necesario, el contratista se obliga a modificar las pélizas sefialadas en esta clausula, de acuerdo con las normas
legales vigentes.

NOTA 5: La garantia Gnica de cumplimiento expedida a favor de entidades publicas no expirara por falta de pago
de la prima ni podré ser revocada unilateralmente.

NOTA 6: A la entidad estatal no le seran oponibles por parte del asegurador las excepciones o defensas
provenientes de la conducta del tomador del seguro, en especial las derivadas de las inexactitudes o reticencias
en que este hubiere incurrido con ocasion de la contratacion del seguro ni en general, cualquier otra excepcion
que posea el asegurador en contra def contratista.

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO.

De acuerdo a los lineamientos fijlados por el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC y el
Departamento Nacional de Planeacion en el Manual Explicativo de los capitulos de contratacion publica de los
acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes, numeral 1.2.3 exclusiones de
aplicabilidad y excepciones, numeral 5, se logra concluir que el presente proceso no esté cobijado por un acuerdo
internacional o un tratado de libre comercio vigente.

INDEMNIDAD.
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El CONTRATISTA queda obligado a mantener indemne a la Direccién Regional Viejo Caldas, de cualquier
reclamacion proveniente de terceros, que tenga como causa sus actuaciones u omisiones; asi como por los
dafios o perjuicios causados directamente o a través del personal dispuesto para el cumplimiento del objeto
contractual; o de cualquier requerimiento, reclamacién, demanda o pretension judicial o extrajudicial de terceros,
derivada de la celebracién, ejecucion o liquidacion del contrato o por contratos o subcontratos que este llegare
a celebrar y/o ejecutar directa o indirectamente.

Es claro que la relacién contractual de la Direccién Regional Viejo Caldas, sera tnica y exclusivamente con el
oferente a quien se le acepte la oferta, y las fuentes de sus obligaciones seran las que se originen en la Ley,y
la aceptacién de la oferta.

PAGO DE PARAFISCALES.

EL CONTRATISTA esta obligado a cumplir y mantener al dia su compromiso de pago al Sistema de Seguridad
Social Integral y demds pagos parafiscales, cuando correspondan, conforme al articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

PROHIBICIONES.

EL CONTRATISTA se obliga de manera expresa a cumplir las siguientes reglas y limitaciones: 1. No iniciar Ia
ejecucion del contrato mientras no se cumplan los requisitos para ello. EL CONTRATISTA no podra solicitar
pago alguno con cargo a este contrato por trabajos realizados sin el cumplimiento de los requisitos establecidos
para ese efecto. 2. Las adiciones o prérrogas se acordaran por escrito. 3. EL CONTRATISTA solo podré ejecutar
las actividades hasta concurrencia del valor y tiempo pactados en este documento o en las adiciones que se
suscriban,

PENAL PECUNIARIA,

En caso de incumplimiento definitivo, las partes acuerdan como indemnizacion a favor de EL INPEC - Direccién
Regional Viejo Caldas, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. En caso de
que EL CONTRATISTA no pague la suma correspondiente por este concepto, dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la fecha de su nofificacién, EL INPEC hara efectiva la pdliza de cumplimiento del contrato o deducira
el valor de esta clausula penal de cualquier cantidad que adeude al CONTRATISTA por razon del mismo, para
lo cual esta autorizado expresamente. ' -

Elvalor de la clausula penal que se haga efectivo se considerara como pago parcial de los perjuicios ocasionados
a EL INPEC, quedando éste facultado para reclamar, por via judicial o extrajudicial, el valor de los perjuicios que
exceda el monto de la clausula penal.

La aplicacion de la clausula penal podra hacerse efectiva ain en el evento de que la ejecucién del contrato no
se lleve a cabo por hecho o causa imputable a EL CONTRATISTA, en los términos aqui sefialados o durante la
presente vigencia fiscal.
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Para garantizar el derecho a la defensa del CONTRATISTA en consonancia a lo dispuesto en el articulo 17 de
la Ley 1150 de 2007, previa a la imposicion de multas, clausula penal, declaratoria de siniestro o caducidad, EL
INPEC dara aplicacion al procedimiento previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

MULTAS.

En caso de que EL. CONTRATISTA se constituya en mora o incumpla fotal o parcialmente las obligaciones que
asume en virtud de este contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito, se causaran multas sucesivas del uno por
ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de retardo, sin exceder el diez por ciento (10%) del valor total del
mismo y sin perjuicio de que EL INPEC pueda hacer efectiva la sancion pecuniaria por incumplimiento o declarar
la caducidad del contrato. EL CONTRATISTA autoriza expresamente a EL INPEC para deducir directamente el
valor de las multas causadas de cualquier suma que se adeude al conirafista por razén de este contrato. En su
defecto, podra ser deducido del monto de la garantia de cumplimiento que se haga efectiva. La suma de los
valores por multas causadas en desarrollo del presente contrato no podra exceder el diez por ciento (10%) de
su valor. El procedimiento para la aplicacion de multas sera el establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011.

CESION

EL CONTRATISTA no podra ceder total ni parcialmente los derechos u obligaciones surgidos de este contrato,
sin la autorizacion previa y escrita del INPEC.

SOLUCION DE CONFLICTOS

Las partes acuerdan que, para la solucion de las diferencias y discrepancias que surjan de la celebracion,
ejecucion, terminacion o liquidacion de este contrato, acudiran a los procedimientos de transaccién, amigable
composicion o conciliacion.

Se firma a los xxx (xx) dias del mes de julio de dos mil veintiséis (2026)

3

Atentamente,

_ /-
P e GUILLERMO ANDRES GONZALEZ ANDRADE
Director Regional Viejo Caldas - INPEC

!

Revisé: - Luis Fernando Ortiz Bedoya -Area Gestion Corporativa ~/
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