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1. OBJETO

CONTRATAR LA CONSULTORIA PARA REALIZAR EL DIAGNOSTICO DEL ESTADO
ACTUAL Y LA FORMULACION DEL DISENO PARA LA ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE
DETECCION Y EXTINCION DE INCENDIOS CONFORME A LA NORMATIVA VIGENTE.

2. ALCANCE

El contratista debera ejecutar, conforme a la normatividad técnica vigente y a las
especificaciones técnicas establecidas en la presente ficha, el diagndstico del estado
actual de los sistemas de deteccidén y extincion de incendios y la formulacién de los
estudios y disefios necesarios para su actualizacion, en las sedes a cargo de la
Secretaria Distrital de Movilidad que se listan a continuacion.

Tabla 1 — Sedes objeto de la consultoria

SEDE DIRECCION uso NUMERO DE METROS
PISOS CUADRADOS DE
CONSTRUCCION
APROXIMADOS
CALLE 13 Calle 13 # 37 Oficinas 3 pisos mas 9856
-35 administrativas y [ un mezanine
atencién al
ciudadano
ARCHIVO Calle 64 # 92 Archivo y 2 pisos 1032
ALAMOS -44 oficinas
CHICO Carrera 18 # Oficinas 1 piso mas un 635
93 -64 administrativas mezanine

Fuente: Elaboracién propia

Nota 1. El area construida indicada en la a tabla 1 es aproximada. Sera obligacién del
consultor, en la etapa de diagnéstico, realizar el levantamiento y/o la verificacion
arquitecténica de las edificaciones de cada sede, con el fin de contar con informacion
confiable para el diagnéstico y el disefio de los sistemas de deteccion y extincién de
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incendios. Asimismo, debera tener en cuenta que la Secretaria Distrital de Movilidad aunque
dispone de planos arquitectdnicos editables de la Sede Calle 13 y Chicd, es necesario
actualizar la planimetria con la disposicion arquitecténica actual de las sedes, que resulte
necesaria para el desarrollo de los estudios y disefios. La planimetria editable de la Sede
Archivo Alamos no esta disponible, por lo cual el consultor debera digitalizar la planimetria
existente y asi mismo actualizarla.

Nota 2. La Secretaria Distrital de Movilidad, al inicio del contrato entrega por medio digital las
plantas arquitecténicas de las sede Calle 13 y Chic6 en formato editable .dwg y las plantas
arquitecténicas en formato .pdf.

Adicionalmente, la Entidad pondra a disposicién del Contratista, en medio digital y unicamente
para fines de consulta y referencia, la siguiente informacion:

- Plantas red contra incendio de los pisos 1, 2 y 3 de la sede Calle 13 en formato .dwg y
pdf

- Plantas red contra incendio de los pisos 1y 2 de las sede Archivo Alamos en formato
.pdf

- Informe de REVISION DISENO INSTALACIONES HIDRAULICAS —SANITARIAS
PROYECTO BODEGAS SIM ALAMOS afio 2021.pdf

- Planos estructurales de la sede Archivo Alamos en formato .pdf

- Planos estructurales de la sede Calle 13 en formato .dwg y .pdf

Estos documentos no deberan ser considerados como insumo base definitivo para la
elaboracion de los productos entregables, teniendo en cuenta que la planimetria disponible
corresponde a un nivel esquematico y puede no encontrarse totalmente acorde con las
condiciones fisicas actuales de las sedes, debido a las diferentes adecuaciones,
modificaciones, ampliaciones y demas intervenciones que se han realizado en estas durante
distintos periodos.
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Planta primer piso - Sede Calle 13
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Planta segundo piso - Sede Calle 13

Pagina 5 de 22

CARRERA 37



K
BOGOT.

SECRETARIA DE

MOVILIDAD

Planta tercer piso - Sede Calle 13

Pagina 6 de 22



Y
* SECRETARIA DE
BOGOT/\ | MOVILIDAD

T * * E 3 £ s - - - L
| | | | | | |
.' L L L § - |
| E d E ] E E L
n ] n |
! ; I
L3 L E ] ﬁ [
- r L - —an
»
| 3 » L - *. 1 1 ¥
| 3 - E E L L -
k L - . NP =

Planta Mezzanine - Sede Calle 13

Péagina 7 de 22



A
** SECRETARIA DE
BOGOT. MOVILIDAD

.
q‘
= >
a ey
T% o ©
. m n = pr 4
: oo I
‘ oE o L
@z x = =1
{ Hep -:i“'l iu—rr?- E‘
e e g — L Qe
1 B2 &¢ ©
| W o {DU S
f 80- w
£
== <
-
_ S -
Y|
.::l;,\_ 35
" L] -t w
— e .\' —
\
.
",
\'\.
. N
1 \\
™
N — ]
o
\.\ 2
I
o
&
=
— o g
L N . =
]
S
E =
g
. - =
e ‘I r S - DULD 4k
= . [ |
Il ~ im = 2
f £ -
25 I e |
: ~ = —H
7] = o W ur = -
=F
< g (3 fa) w

Planta segundo piso - Sede Archivo Alamos
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3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista debera ejecutar la totalidad de diagndsticos, estudios, disefios y pruebas de
conformidad con la normatividad técnica vigente aplicable y en particular, con lo establecido
en el Reglamento Colombiano De Construccion Sismo Resistente NSR-10 (especialmente el
Titulo J — Requisitos de proteccién contra incendios en edificaciones), el Reglamento Técnico
del Sector de Agua Potable y Saneamiento Basico RAS, el Cddigo Colombiano De
Instalaciones Hidraulicas Y Sanitarias NTC-1500, Reglamento Técnico de lluminacion y
Alumbrado Publico - RETILAP vy los cddigos de la NFPA (National Fire Protection Association)
que resulten aplicables para la prevencion y proteccion contra incendios.

El contratista debera garantizar la ejecucion de las inspecciones, mediciones y pruebas
técnicas que resulten necesarias y técnicamente aplicables, de acuerdo con las
caracteristicas, configuracién, componentes existentes y condiciones particulares de cada
sede, con el fin de determinar el estado, funcionalidad, integridad, capacidad vy
comportamiento de los sistemas de deteccién y extincion de incendios, y generar la
informacion técnica requerida para la posterior etapa de disefo.

Como minimo, para los sistemas de extinciéon de incendios, debera realizar las pruebas y
verificaciones necesarias para determinar: i) el flujo o caudal disponible y las condiciones de
presion del sistema, incluyendo, cuando técnicamente aplique, presién estatica y presion
residual o dinamica; ii) la estanqueidad e integridad de las tuberias, accesorios, valvulas,
uniones, gabinetes, conexiones y demas componentes hidraulicos; iii) el desempefo y
condiciones de operacion de las bombas y equipos que conforman el sistema iv) el
funcionamiento y condiciones de operacion de gabinetes, dispositivos de prueba y demas
elementos de extincion existentes; y v) el funcionamiento de los dispositivos de alarma
asociados al sistema hidraulico.

Para los sistemas de deteccion de incendios, debera verificar, como minimo, la funcionalidad
de los detectores de humo, estaciones manuales de alarma, dispositivos audibles y visuales,
modulos de entrada y salida, centrales o tableros de control, fuentes de alimentacién, circuitos
o lazos de deteccion y demas componentes que hagan parte del sistema. Asimismo, debera
verificar las sefiales de alarma y falla.

Teniendo en cuenta que dentro del alcance de la consultoria se encuentra el diagndstico y
disefos de los sistemas de deteccién y extincion de incendios de la sede Archivo Alamos, es
indispensable que se dé cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 (Ley General de
Archivos) a fin de garantizar la integridad, preservacion y seguridad de sus archivos ante
riesgos de incendio.
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Asi mismo se debera tener en cuenta la normativa vigente al momento de ejecucion de la
consultoria. Los productos que se deriven del cumplimiento de la consultoria (informes,
planos, memorias) deberan ser entregados en medio fisico (debidamente firmados por el
representante legal del contratista y por cada profesional) y medio digital (compuesto por una
copia digital firmada y una copia digital editable), para cada uno de los componentes que se
describen a continuacion:

3.1 DIAGNOSTICO SISTEMA DE DETECCION Y EXTINCION DE INCENDIOS

Evaluacién del sistema de deteccién y extincidn de incendios existente incluyendo los equipos
e infraestructura que lo compongan (tanques, tuberias, accesorios, gabinetes, equipo de
bombeo etc), para determinar su estado operativo, funcionalidad, cumplimiento normativo y
capacidad de respuesta ante emergencias, de conformidad con la normatividad técnica antes
citada, vigente aplicable en Colombia, verbigracia, la NSR-10 Titulo J (Requisitos de
proteccion contra incendios en edificaciones), NTC 1478 (Deteccion de incendios), NTC 1483
(Sistemas de deteccion y alarmas contra incendios), NTC 1480 (Resistencia al fuego de
elementos de construccién) y NFPA.

Entregables:

a. Informe detallado de diagnéstico de cada sistema (sistema de deteccién y sistema de
extincion) por cada sede, que contenga como minimo:

- Marco normativo con el cual se realiza el diagndstico, incluyendo las normas
citadas en el numeral 3 de esta ficha técnica y normas complementarias como
RETIE para instalaciones eléctricas.

- Protocolo de la inspeccién y pruebas realizadas, detallando los componentes que
se evaluaron, (detectores, cableado, baterias, bombas, valvulas, presién
hidraulica, integridad de tuberias y funcionalidad de alarmas), conforme a practicas
estandar de inspeccion.

- Descripcidn del sistema existente

- Identificacion del nivel de riesgo de incendio por zonas, de acuerdo con el uso, la
ocupacion, la carga combustible y la clasificacion de riesgos de la NSR-10 y de las
normas técnicas aplicables.

- Resultados y analisis de resultados

- Evidencias de las inspecciones y pruebas realizadas como registro fotografico,
planillas de pruebas, registros de mediciones y demas soportes técnicos.

- Hallazgos vy riesgos identificados frente al cumplimiento normativo del sistema en
general y de cada elemento, indicando no conformidades, desviaciones,
obsolescencia y afectaciones a la operatividad del sistema.

- Conclusiones, incluyendo recomendaciones técnicas para la actualizacion,
adecuaciéon o reemplazo de los sistemas, en coherencia con el disefio que se
formulara en la fase posterior.
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Planimetria del levantamiento de todos los elementos que componen el sistema de
detecciéon de incendios y el sistema de extincidon de incendios (incluyendo equipos),
existente de cada sede, que contenga la especificacion de cada elemento como
material, tipo de elemento, diametros, ubicacion, cotas y demas datos técnicos
requeridos.. Los planos deben entregarse acotados y a escala, cumpliendo como
minimo lo exigido en la Ley 400 de 1997 y en las normas técnicas NTC 1580 (escalas
para dibujo técnico), NTC 1914 (rotulado de planos técnicos) y NTC 1777
(presentacion de dibujos técnicos), asi como con los simbolos graficos y convenciones
aplicables a sistemas de proteccién contra incendios.

3.2 DISENO DETALLADO PARA CONSTRUCCION, PARA LA ACTUALIZACION DEL

SISTEMA DE DETECCION Y EXTINCION DE INCENDIOS

De acuerdo con los hallazgos y conclusiones del diagndstico del sistema de deteccion y
extincién de incendios, se debe desarrollar el diseio para la actualizacion de dichos sistemas
en cumplimiento de la normativa vigente y para su optimo funcionamiento, con especial
atencion en el cumplimiento del Reglamento Colombiano de Construccion Sismo Resistente
NSR-10 - Titulo J y Titulo K, el Reglamento Técnico del Sector de Agua Potable y
Saneamiento Basico — RAS, la NTC 1500 para instalaciones hidraulicas y sanitarias, las
normas técnicas colombianas especificas de deteccién y extincion de incendios y los cédigos
NFPA aplicables para sistemas de deteccion, alarma y redes contra incendios.

Entregables:

a.

Informe detallado del diseno que contenga como minimo el marco normativo, los
criterios de disefo (clasificacion de riesgo, demandas de caudal y presion, criterios de
ubicacién de equipos de deteccién y de redes de extincion, requerimientos de respaldo
y seguridad), descripcion del sistema propuesto, resumen de calculos,
recomendaciones técnicas para la implementacion y puesta en funcionamiento.
Memorias de calculo (las que apliquen hidraulica, eléctrica, estructural) debidamente
soportadas en las normas NSR-10, RAS, NTC 1500, normas técnicas colombianas
especificas y codigos NFPA, incluyendo modelaciones hidraulicas de la red contra
incendios, calculos de carga y selectividad eléctrica, y verificacion de afectaciones
estructurales cuando se requiera soporte de equipos o tanques.

Planimetria general y de detalle, que contenga las especificaciones de cada elemento
del sistema como material, tipo de elemento, didmetros etc. Los planos deben
entregarse acotados y a escala y deben cumplir como minimo con lo exigido en la Ley
400 de 1997, la NTC 1580, NTC 1914 y NTC 1777, incorporando los simbolos vy
convenciones propios de los sistemas de deteccion y extinciéon de incendios. Si el
disefio _de extincion de incendios, implica la implementacién de un tanque de

Imacenamient rt m tr I ivil i n la planimetri

se debe incluir los planteamientos esquematicos con la respectiva localizacion y
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electrlcas e hidraulicas.

d. Documento de especificaciones técnicas de construccion en las que se indiquen para
cada actividad constructiva requerida como minimo la unidad de medida, descripcion,
procedimiento de ejecucion, normatividad aplicable, tolerancias de aceptacion,
ensayos a realizar, materiales y equipos requeridos, calidades minimas de los
materiales, forma de pago, asi como los demas que sean necesarios para contar con
la informacion requerida para el desarrollo del proyecto

e. Presupuesto detallado, incluido el calculo de los costos directos e indirectos en los que
se deba incurrir para la ejecucion de las intervenciones planteadas en los disefios
diferenciando suministros, instalacién, pruebas, puesta en servicio e imprevistos.

f. Memorias de cantidades para cada una de las actividades, el formato que se utilice
para las memorias debe contener un grafico de apoyo y el resultado de la cantidad
debe estar debidamente formulado con trazabilidad a los planos y a las
especificaciones técnicas.

g. Analisis de precios unitarios que incluya descripcion de cada actividad, cantidades
requeridas y rendimientos de: Materiales puestos en sitio, equipos y herramienta,
mano de obra, desperdicios, estudio de mercado con por lo menos tres cotizaciones
de cada material, equipo o herramienta requerido de acuerdo con las buenas practicas
de presupuestacion de proyectos de ingenieria.

Para cada material, equipo o herramienta se deberan analizar las cotizaciones
obtenidas, verificando previamente que correspondan a bienes o elementos con
caracteristicas técnicas, unidades de medida, condiciones de suministro y
especificaciones comparables. El valor de referencia podra determinarse mediante la
media aritmética de las cotizaciones validas.

Cuando se identifiquen diferencias significativas entre las cotizaciones, se debera
realizar un analisis y sustentar dicha variabilidad, en estos casos, podra emplearse la
mediana como medida de tendencia central, especialmente cuando existan valores
extremos que puedan afectar la representatividad de la media.

En todo caso, la seleccion de la metodologia debera quedar debidamente sustentada
en el estudio de mercado, indicando las razones técnicas y economicas que justifican
el valor finalmente adoptado para cada item.

h. Programacion de cada actividad teniendo en cuenta el orden constructivo, mostrando
flujo de tiempo, flujo de materiales, flujo de personal, flujo de caja, diagramas de
GANTT u otras herramientas de programacion que permitan la adecuada planeacion y
seguimiento de la ejecucion de las obras requeridas para la actualizacién de los
sistemas de deteccidn y extincion de incendios.

4. PLAN DE TRABAJO
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Dentro de los primeros cinco (5) dias calendario posteriores al acta de inicio del contrato, el
consultor debera presentar a la supervisién del contrato un plan de trabajo que incluya, como
minimo:

a. Cronograma detallado de todas las actividades a desarrollar en el contrato.
b. Metodologia para las actividades de diagndstico y las actividades de disefo.

c. Descripcion detallada de cada una de las actividades y/o pruebas a ejecutar, indicando,
como minimo, el procedimiento previsto, la sede en la cual se realizara, el personal que
intervendra, las herramientas, equipos e instrumentos de medicién que seran utilizados y el
tiempo estimado de duracion de cada actividad y/o prueba.

Para las herramientas, equipos e instrumentos de mediciéon que, por su naturaleza y uso,
requieran calibracién, verificacion o certificacion, el Contratista debera identificar dicha
condicion y presentar los respectivos certificados vigentes, expedidos por los organismos o
entidades competentes y, cuando aplique, por laboratorios de calibraciéon acreditados por el
Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia — ONAC, de acuerdo con la magnitud,
rango y método de medicion correspondiente.

Los certificados y demas documentos que acrediten la condiciéon de los equipos deberan ser
relacionados y anexados como soporte de las actividades y/o pruebas ejecutadas,
permitiendo su trazabilidad mediante la identificacién del equipo, marca, modelo, numero de
serie o identificacion interna, fecha de calibracién o certificacién, vigencia y demas
informacion aplicable.

La informacion debera presentarse de manera diferenciada para cada sede y debera permitir
a la supervision verificar previamente la idoneidad y vigencia de los equipos e instrumentos
empleados, asi como la trazabilidad de los resultados obtenidos en las pruebas y mediciones
realizadas.

d. Protocolo que debe establecer el procedimiento que el consultor debera aplicar antes,
durante y después de cualquier inspeccion, prueba, medicién, manipulacién, desconexion o
intervencion de los sistemas existentes. El protocolo debe garantizar que:

Las areas sean recibidas formalmente.

Se conozca y documente su estado inicial.

Identificacién de los riesgos.

Implementacion de protocolos SST que apliquen

Ninguna prueba se realice sin autorizacion.

Se protejan las personas y bienes.

Se mantenga, en lo posible, la operacién de los sistemas de proteccion contra
incendios.
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e Se documenten los incidentes.
e |Las areas sean entregadas en condiciones iguales a las encontradas.

e. Planteamiento de la estrategia de articulacién con la entidad para la revision y aprobacién
de los productos.

Teniendo en cuenta que el plazo de ejecucién total es de seis (6) meses, las actividades de
diagnéstico no podran superar setenta y cinco (75) dias calendario y las actividades de
disefio no podran superar ciento cinco (105) dias calendario, en dicho plazo se debe
contemplar cinco (5) dias habiles contados a partir de la entrega de un producto, para la
revision por parte de la supervision del contrato y para la subsanacién de los documentos con
ocasion a las observacion surgidas en la revision del supervisor se deben contemplar como
maximo cinco (5) dias habiles.

Si se requieren cambios o ajustes en el Plan de trabajo, posterior a la aprobacion del
supervisor, el consultor debe presentar por medio de comunicacion oficial la justificacién
técnica en la cual explique claramente y detalladamente los motivos del ajuste y las
consecuencias de no realizarlo, junto con dicha justificacion debe presentar el plan de
trabajo, que debe ser técnicamente viable, no modificar el objeto del contrato, no generar
incumplimiento en las obligaciones, mantener la entrega de todos los productos y ser
coherente con el plazo del contrato. Una vez recibida la comunicacion oficial, el supervisor
cuenta con tres (3) dias habiles para la aprobacion o rechazo del plan de trabajo.

5. Nota: El Contratista debera tener en cuenta que, para la ejecucién de aquellas
actividades que impliquen la interrupcion, afectacion o limitacion del funcionamiento
normal de las sedes, éstas Unicamente podran realizarse en los siguientes horarios:
de lunes a viernes, entre las 6:00 pm. y las 6:00 am.; los sabados, entre las 2:00 pm. y
las 12:00 am.; y los domingos, durante todo el dia, salvo que la Entidad autorice
previamente un horario diferente.

5. EQUIPO MiNIMO REQUERIDO

El personal minimo requerido para el desarrollo de la consultoria se relaciona a continuacion:

PROFESIONAL TITULO EXPERIENCIA TIEMPO DE
DEDICACION EN
EL CONTRATO
Un (1) coordinador | Ingeniero Civil, Acreditar como minimo, | 50 %
de la consultoria Arquitecto o cinco (5) afos de

ingeniero mecanico | experiencia especifica
con postgrado en en la coordinacién y/o
areas direccion de proyectos
de la de diseno de deteccion
administracion y/o | y extincion de incendios
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gerencia de
proyectos y/o
obras

en edificaciones
publicas y/o privadas.

Un (1) Ingeniero
civil, hidraulico o
ingeniero mecanico

Ingeniero Civil,
hidraulico o
mecanico

Acreditar como minimo,
ocho (8) anos de
experiencia especifica
en disefos relacionados
con sistemas de
extincion de incendios
en edificaciones
publicas y/o privadas.

50%

Un (1) Ingeniero
eléctrico

Ingeniero eléctrico,
electrénico 6
mecatronico

Acreditar como minimo,
cinco (5) afos de
experiencia especifica
en disefios relacionados
con sistemas de
deteccion y extincion de
incendios en
edificaciones publicas
y/o privadas.

50%

Un (1) ingeniero
estructural

Ingeniero Civil, con
postgrado en
estructuras

Acreditar como minimo,
cinco (5) afios de
experiencia especifica
en diseno de
estructuras.

20%

Un (1) ingeniero en
presupuestos y
programacion

Ingeniero Civil o
Arquitecto

Acreditar como minimo,
cinco (5) afos de
experiencia especifica
en la elaboracion de
presupuestos, analisis
de precios unitarios y
especificaciones de
proyectos institucionales
publicos y/o privados.

20%

Un (1) arquitecto

Arquitecto

Acreditar como minimo,
cinco (5) afios de
experiencia especifica
en disefio
arquitectonico.

50%

Un (1) profesional
en seguridad y
salud en el trabajo

Profesional en SST
0 especialista en
SST

Acreditar como minimo,
tres (3) afos de
experiencia especifica
como profesional
SISO/SST o SISOMA
cuyo objeto especifico o
alcance del mismo se
relacionen con obras

20%
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civiles en edificaciones
institucionales publicas
y/o privadas.

Nota 1. La Entidad no exigira dedicacién exclusiva del personal minimo requerido; sin
embargo, el contratista debera garantizar, como minimo, la dedicacion ofrecida y/o exigida
para cada perfil conforme a los porcentajes establecidos en el presente proceso, asi como su
disponibilidad efectiva cuando la Entidad lo requiera para la adecuada ejecucion del objeto
contractual, el desarrollo de las actividades derivadas del mismo y la asistencia a las
reuniones a que haya lugar, durante el plazo de ejecucién del contrato y hasta la entrega y
recibo a satisfaccién de los productos correspondientes.

Nota 2. No se tendra en cuenta el tiempo de experiencia que se traslape en proyectos
simultaneos, es decir, se contabilizara una sola vez dicho periodo.

Nota 3. Las certificaciones de experiencia deberan contener, la siguiente informacion:
- Nombre o razén social del contratante o empleador.
- Nombre del contratista o empleado.
- Objeto del Contrato y funciones u obligaciones desempefiadas.

- Fecha de iniciacion y terminacion, indicando dia, mes y afio. (En el caso que la fecha
solo indique afio y mes, para el calculo del tiempo de la experiencia seran tomados a
partir del Ultimo dia del mes inicial y el primer dia del mes final.)

La certificacion debe venir debidamente suscrita con nombre, firma, cargo, direccion vy
teléfono de la persona facultada para expedirla.

Nota 4. Si en la certificacidbn no se encuentra la totalidad de la informacioén requerida, se
podra presentar adicionalmente como complemento, copia de los contratos expedidos por la
entidad contratante con las respectivas actas de liquidacion o de recibo a satisfaccion que
permitan corroborar el cumplimiento.

Nota 5. Si del objeto del contrato certificado se desprende con total certeza cuales fueron las
actividades ejecutadas, y que con estas se demuestra el cumplimiento de la experiencia
requerida, no es necesario que el contenido de la certificacion describa de manera separada
las funciones o actividades del contratista o empleado.

Nota 6. Un mismo profesional podra ser propuesto para desempefiar varios roles, siempre
que la suma de los porcentajes de dedicacién correspondientes a los roles para los cuales
sea postulado no supere el cien por ciento (100%) de su dedicacion.
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Nota 7. En el evento en que las certificaciones de experiencia sean otorgadas por el
contratista, se debera tener en cuenta lo siguiente:

» Si se trata de personas con quienes se tiene vinculacion laboral, se debera adjuntar la
certificacion donde se evidencie que en efecto, dicha persona hace parte de la planta de la
empresa. Asi mismo, indicar en la certificacion, las funciones y/o actividades desarrolladas y
el nombre del proyecto, adjuntando copia del contrato o documento equivalente suscrito entre
la entidad que certifica la persona y la empresa para la cual ésta ultima desarrolla el proyecto
en el que ha participado la persona objeto de certificacion.

» Si se trata de personas con quienes haya tenido vinculacion por medio de contrato de
prestacion de servicios, debera indicar en la certificacidon, qué obligaciones y/o actividades ha
desarrollado y el nombre del proyecto, adjuntando copia del contrato suscrito o documento
equivalente entre la entidad que certifica la persona y la empresa para la cual ésta ultima
desarrolla el proyecto en el que ha participado la persona objeto de certificacion. Igualmente,
debera allegar copia simple del documento que acredite el desembolso a favor del contratista
por parte de la empresa certificadora, respecto a los honorarios que se le han cancelado por
concepto del mismo.

Nota 8. Respecto a los titulos obtenidos en el extranjero si se tratan de estudios obtenidos en
el exterior, se debera presentar la convalidacién del titulo expedida por el Ministerio de
Educacion — Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superior SNIES, de acuerdo
con lo senalado en la Ley 30 de 1992, la Circular 023 del 10 de mayo de 2018 y demas
normas relacionadas, en todo caso la entidad aplicara lo sefalado en la circular Unica externa,
emitida por Colombia Compra.

Nota 9. Las certificaciones sin firma o las recomendaciones laborales expedidas por terceros
ajenos a la relacion contractual o laboral o legal y reglamentaria, no seran tenidas en cuenta.

Nota 10. No se tendran en cuenta certificaciones expedidas por el profesional para si mismo,
ni cuentas de cobro o facturas, ni certificaciones expedidas por el profesional cuando ha
desarrollado contratos como contratista o subcontratista, ni declaraciones extra-juicio, ni
cuando se identifique como representante legal de la persona juridica que expide la
certificacion.

Nota 11. En caso que el contratista requiera el cambio o reemplazo de algun profesional,
debera notificarlo a la Entidad junto con los documentos que se requieran, para aprobacion
por parte del supervisor. En todo caso el nuevo profesional no puede tener condiciones y/o
cualidades de formacion y experiencia inferiores a las del perfil y experiencia establecida en el
anexo técnico.

6. INFORMES
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El consultor debe tener en cuenta los productos sefialados en el presente documento.
Ademas, el contratista debera presentar informes mensuales de avance de la consultoria a la
Secretaria Distrital de Movilidad a través de la supervisidon del contrato, quien podra solicitar
los informes que requiera en el momento que lo considere necesario; la estructura de los
informes mensuales sera definida, en forma definitiva, conjuntamente con la supervision del
contrato, y las herramientas que se emplearan para el desarrollo del proyecto se deberan
ajustar a la utilizacion de medios informaticos previamente coordinados con dicha supervision.

Todos los documentos entregados en medio digital deben estar debidamente rotulados,
firmados por las personas autorizadas y digitalizados de tal forma que permitan la busqueda
de texto en los casos en que aplique. Los diferentes tipos de archivo (documentos, planos,
hojas electronicas, etc.) que se entreguen en medio digital deben ser nombrados bajo un
estandar previamente acordado con la supervision del contrato.

Los informes periddicos mensuales deben ser entregados en los primeros cinco (5) dias
habiles del mes siguiente e incluir, como minimo, todas las actividades realizadas en el
periodo, asi como las recomendaciones, mediciones, conclusiones, conceptos y resultados de
las actividades de seguimiento al contrato; de igual forma, se debe incluir un resumen
ejecutivo con tablas, graficos, planos, registro fotografico y demas elementos que permitan
visualizar de forma clara y concisa el avance del contrato, incorporando el componente
ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo — SST.

Al finalizar el contrato, el contratista debera entregar un informe final que consolide todo lo
realizado durante la ejecucién del contrato. La supervision del contrato podra solicitar
correcciones, ajustes y/o modificaciones en forma y contenido a los informes presentados, las
cuales deberan ser atendidas por el contratista dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
la recepcion de la solicitud.

INFORME FINAL DEL CONTRATO DE CONSULTORIA

La consultoria debera entregar a la Secretaria Distrital de Movilidad un informe final que
contenga, como minimo, los siguientes contenidos:

PORTADA

Titulo del informe: “Informe Final de Consultoria — Diagndstico y Disefio de Sistemas de
Deteccién y Extincion de Incendios”.

Nombre del contratante: Secretaria Distrital de Movilidad — SDM.
Nombre del contratista: Consultor o firma consultora responsable del contrato.
Fecha de elaboracion del informe.

Nombre del profesional responsable: Coordinador de la consultoria.
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Ndmero de contrato: Numero y afio del contrato de consultoria.
INTRODUCCION

Objetivo del informe: Explicar brevemente que el informe final tiene por objeto presentar los
resultados del diagndstico del estado actual y de la formulacién de los estudios y disefios para
la actualizacién de los sistemas de deteccién y extincion de incendios en las sedes objeto del
contrato.

Contexto del proyecto: Describir de manera breve las sedes intervenidas, su uso,
localizacién, alcance de la consultoria, presupuesto y plazo de ejecucion.

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Descripcion general: Tipo de proyecto (diagnostico y disefio de sistemas de proteccion
contra incendios), sedes intervenidas, caracteristicas principales de las edificaciones y
objetivos de la consultoria.

Datos generales del contrato:

Fecha de inicio.

Fecha de terminacién prevista y fecha real de terminacion.
Valor inicial y valor final del contrato.

Modificaciones contractuales (plazo, valor, alcance), si las hubo.

DESARROLLO TECNICO DE LA CONSULTORIA

Actividades de diagnostico: Descripcion del levantamiento, inspecciones, pruebas vy
verificaciones realizadas a los sistemas de deteccidn y extincion existentes en cada sede, con
referencia a los entregables de diagnodstico definidos en el anexo técnico.

Actividades de disefio: Descripcion de los estudios y disefios formulados para la
actualizacién de los sistemas de deteccion y extincién de incendios (memorias de calculo,
criterios de diseno, planos, especificaciones técnicas, presupuestos, programacion, etc.).

Cumplimiento del alcance: Evaluacion del cumplimiento de los productos previstos en el
anexo técnico (diagnéstico por sede, planimetria, disefios, memorias, presupuestos, APU,
programacion, etc.).

CONTROL DE CALIDAD, SST Y GESTION AMBIENTAL

Aseguramiento de la calidad técnica: Descripcién de los mecanismos adoptados para
garantizar la calidad de los estudios y disefios (revisiones internas, modelos de calculo,
verificaciones, actualizacion normativa).
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Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo — SST: Resumen de las actividades de SST
desarrolladas durante visitas e inspecciones a las sedes (planes de trabajo seguros, uso de
EPP, cumplimiento del SG-SST del contratista).

Gestion ambiental: Descripcion de las consideraciones ambientales aplicadas durante el
desarrollo de la consultoria (manejo de residuos generados en visitas, interferencias con
sistemas existentes, restricciones ambientales de las sedes, si aplican).

ANALISIS DE DESVIACIONES Y MODIFICACIONE

Desviaciones frente al cronograma y a la planificacién: Describir variaciones en tiempos
de diagnéstico o disefio, causas y medidas adoptadas (reprogramaciones, ajustes
metodoldgicos).

Ajustes técnicos: Detallar ajustes o modificaciones a los criterios o alcances técnicos
originalmente previstos, justificando técnicamente los cambios (por ejemplo, cambio en la
configuracion del sistema, requerimiento de tanque RCI, incorporacién de nuevas normas
NFPA, etc.).

EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO NORMATIVO

Marco normativo aplicado: Relacién y breve descripcion del cumplimiento de NSR-10 —
Titulo J y Titulo K, RAS, NTC 1500, Ley 400 de 1997, NTC 1580, 1914, 1777 y normas NFPA
y NTC especificas de sistemas de deteccidn y extincién de incendios.

Verificacion de cumplimiento: Evaluacion de como los diagnésticos y disefios formulan
sistemas que cumplen con la normativa técnica vigente aplicable, identificando restricciones o
condicionamientos relevantes.

EVALUACION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Control de pagos y facturacion: Relacion de pagos efectuados versus productos
entregados, con indicacion de los hitos o entregables asociados a cada pago.

Gestion de recursos financieros: Describir el uso del presupuesto del contrato de
consultoria y, en su caso, ajustes o modificaciones y su justificacion.

OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

Observaciones finales: Aspectos positivos y dificultades encontradas durante el desarrollo
del diagnostico y del disefio en cada sede (accesibilidad a informacion, estado de la
infraestructura, restricciones operativas de las sedes, etc.).
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Recomendaciones: Recomendaciones técnicas y administrativas para la etapa de ejecucion
de las obras de actualizacion de los sistemas de deteccién y extincion de incendios,
incluyendo prioridades de intervencion y riesgos residuales.

CONCLUSIONES

Conclusion general: Sintesis sobre el cumplimiento de los objetivos del contrato, la calidad
de los diagnosticos y disefios, el cumplimiento de plazos y el ajuste a la normativa técnica
aplicable.

Cumplimiento del contrato: Declaraciéon sobre el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y sobre la entrega integral de los productos previstos en el anexo técnico.

ANEXOS
Entre otros, se deberan adjuntar como minimo:

e Relacién y copia de los productos contractuales: informes de diagndstico por sede,
planimetria de sistemas existentes, informes de disefio, memorias de caélculo,
especificaciones técnicas, presupuestos, memorias de cantidades, APU vy
programacion.

e Registros fotograficos y planillas de pruebas e inspecciones realizadas durante el
diagnéstico.

e Copia de los planos en version aprobada por la SDM (PDF) y sus archivos editables
en los formatos acordados.

e Copia de los conceptos técnicos relevantes emitidos durante la ejecucion del contrato
de consultoria.

Copia del plan de trabajo inicial y sus ajustes.
Actas de reuniones relevantes con la supervision del contrato.
Acta de recibo final y actas de aprobacion de productos por parte de la supervision.

Arugelea
Elaborado por: Lady Angélica Jiménez - Contratista - Subdireccién Administrativa ﬂc—[ML
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