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Apreciado(a) * DIEGO FERNANDO VILLALBA ARTUNDUAGA
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
41-9-2026-028895 2026-02-465184 10/16/2026 10:28:39 AM

 
Asunto Descripción del asunto
SOLICITUDES SENA SOLICITUD REVISIÓN Y FIRMA DOCUMENTOS

 
M E M O R A N D O

41-9526-

La Plata,

PARA: Diego Fernando Villalba Artunduaga – subdirector (e)

DE: Maura Lorena Nuñez Sanabria– Coordinadora Administrativa

ASUNTO: Solicitud revisión y firma documentos
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De conformidad a lo dispuesto en la normatividad vigente, de manera atenta le remito para su revisión y firma de
los documentos precontractuales para el proceso que tiene por objeto “41_9526_181 Prestar los servicios de
mantenimiento preventivo y correctivo de la maquinaria y equipos del Centro de Desarrollo Agroempresarial y
Turístico del Huila, SENA Regional Huila”

Para tal fin anexo los siguientes documentos:

1. Designación área requirente
2. Solicitud inicio de trámite de proceso contractual.
3. Designación unidad de contratación
4. Memorando remisión documentos para aprobación
5. Estudios previos (Requiere firma)
6. Evidencia de inclusión en plan de adquisiciones
7. Verificación criterios de contratación
8. Autorización subdirector (Requiere Firma)
9. Análisis del sector (estudios de mercado, cotizaciones y análisis de precios) (Requiere firma)
10. Análisis de costos (Requiere Firma)
11. Matriz de riesgos ( Requiere Firma)
12. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
13. Formato Priorización para mantenimientos de bienes muebles

Cordialmente,

Maura Lorena Nuñez Sanabria
Coordinadora Administrativa

Con copia a:
Marlon Arias Nasayo mariasn@sena.edu.co
Yamileth Martínez Jaramillo ymartinezj@sena.edu.co
Karen Lizeth Castro Parra klcastro@sena.edu.co
Yuly Paola Medina Ríos ypmedina@sena.edu.co
Eliana Andrade Ricardo emandrade@sena.edu.co
Eliana Anaya Medina eanaya@sena.edu.co
Wilson Alfredo Alarcón Ramos waalarcon@sena.edu.co
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

Administracion Documentos
- Cuenta Servicio
grupoadmondocumentos@sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
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copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, publicadas en el Portal Institucional del SENA, en la sección Transparencia y Acceso a la Información

Pública.
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