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ESTUDIO PREVIO PARA EL PROCESO DE MINIMA CUANTIA

FECHA: OCTUBRE DE 2026

MODALIDA DE SELECCION MINIMA CUANTIA

TIPO DE CONTRATO: SUMINISTRO

ORDENADOR DEL GASTO: ELSA PATRICIA MONSALVE CRUZ
CARGO: DIRECTORA I.T.T. CHARALA
DEPENDENCIA QUE PROYECTA: ALMACEN

ANALISIS DEL SECTOR

LA DIVISION ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE CHARALA,
realiza el ANALISIS DEL SECTOR requerido conforme al articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto
1082 de 2015 en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1860 de 2021 para
adelantar el proceso de seleccion y la consecuente celebracion del contrato requerido.

La funcién de contratacion estatal debe estar orientada a satisfacer las necesidades de
la Entidad Estatal y a obtener el mayor valor por el dinero publico, por lo que a fravés de
este instrumento y en cumplimiento de la obligacion legal de la Empresa de analizar el
mercado relativo al objeto del proceso de contratacién, como entidad publica del orden
territorial, segun el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, se procede a desarroliar
el andlisis del sector alrededor del objeto del proceso siguiendo los lineamientos de la
Agencia Nacional de Contratacion Estatal - Colombia Compra Eficiente.

1. Aspectos legales y organizacionales.

El Articulo 25 de la Ley 80 de 1993 establece en sus numerales 7 la conveniencia del
objeto a contratar y las autorizaciones y aprobaciones para ello, las cuales se analizaran
o impartirdn con antelacién al inicio del proceso de seleccion del confratista o a la firma
del contrato, segun sea el caso.

El mismo articulo en su numeral 12, establece que con antelacién a la apertura del
procedimiento de seleccién o de la firma del contrato, deberdn elaborarse los estudios,
disefios y proyectos requeridos, los pliegos de condiciones, segin sea el caso.

La Ley 80 de 1993, establece que toda suscripciéon de confrato debe estar precedida de
un estudio realizado por la entidad respectiva en el cual se analice la conveniencia y
oportunidad del contrato y su adecuacién a los planes de inversidn, de adquisicién o
compras, presupuesto, segin el caso. Cuando sea necesario, el estudio deberd estar
acompanado, ademds de los disefios, planos y evaluaciones de pre factibilidad o
factibilidad.

El Instituto de Transito y Transporte de Charald, cuenta con una estructura organizacional,
administrativa y técnica, la cual le permite cumplir con los procesos y actividades @
cargo, entre ellas la Direccién, Division Administrativa (matriculas, licencias y almacén),
Divisidn Financiera, Division Juridica, Division Técnica (guardia de transito).
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Las mencionadas dependencias demandan para el desarrollo de las funciones a cargo,
de elementos de papeleria, Utiles de oficina y elementos de oficing, los cuales deben ser
provistos por la division Administrativa en su drea de Almacén.

En desarrollo de lo anterior, se tiene entonces, que los Estudios y documentos previos
estarén conformados por documentos definitivos que sirvan de soporte para la
contratacion, es asi como el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Decreto 1082 de 2015 determiné los
aspectos y elementos a tener en cuenta en los procesos contractuales de Minima
Cuantia de manera que permitan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido
por la entidad.

La presente contratacion se realizard bajo la modalidad de Contratacién Minima Cuantia
de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 gque adiciona el Articulo
2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1,2.1.5.1.

En este senfido y a fin de satisfacer la necesidad que presenta la division Administrativa en
su drea de Almacén de la ITTB, se requiere contratar una persona natural o juridica para el
“SUMINISTRO DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE ESCRITORIO, Y DE OFICINA, PARA EL INSTITUTO
DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE CHARALA - SANTANDER."

2. Analisis del sector terciario de servicios

El sector terciario de la economia comprende actividades relacionadas con la prestacion
de servicios y la comercidlizacion de bienes, dentro de los cuales se destacan el
comercio, el fransporte, la salud, la educacion y el sector financiero. En el caso especifico
del presente proceso, el suministro de papeleria, Utiles de oficina, aseo, y demds
elementos necesarios para el funcionamiento administrativo se clasifica dentro del
componente de bienes y servicios, particularmente en los subsectores de industria y
comercio.

Para la vigencia 2026, el comportamiento del sector servicios en Colombia ha mantenido
una tendencia de crecimiento moderado, en linea con la dindmica econdmica
observada durante 2024 y 2025. De acuerdo con informacion publicada por el
Departamento Adminisirativo Nacional de Estadistica (DANE), el Indicador de
Seguimiento a la Economia (ISE) evidencid un crecimiento sostenido del aparato
productivo, impulsado principalmente por las actividades comerciales y de servicios, 1o
cual repercute directamente en la disponibilidad y oferta de bienes de consumo
administrativo como los insumos de papeleria y oficina.

A nivel nacional, el mercado de papeleria, aseo y Utiles de oficina presenta condiciones
de amplia oferta, caracterizado por la existencia de multiples proveedores, tanto grandes
superficies como medianas y pequefas empresas, o que favorece escenarios de
competencia y pluralidad de oferentes. Esta situacion permite a las entidades estatales
acceder a bienes con estdndares de calidad adecuados y a precios competitivos,
optimizando el uso de los recursos publicos.
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En el dmbito regional y local, particularmente en el municipio de Charald, se ha
evidenciado la participaciéon activa de proveedores locales en procesos de contratacion
similares adelantados por la entidad. Dichos oferentes, en su mayoria micro, pequefas y
medianas empresas (MIPYMES), cuentan con experiencia en el suministro de estos
elementos, asi como con la capacidad operativa y logistica para atender los
requerimientos institucionales de manera oportuna.

Es importante resaltar que el presente proceso se enmarca en los principios de
transparencia, economia, planeacion y seleccién objetiva establecidos en el régimen de
contrataciéon publica colombiano, promoviendo la participaciéon de oferentes idéneos
que garanticen el cumplimiento del objeto contractual en condiciones de calidad,
eficiencia y oportunidad.

En este sentido, se evidencia que el mercado cuenta con empresas legalmente
constituidas, con la documentacidn y permisos exigidos por la normatividad vigente, que
estdn en capacidad de proveer los bienes requeridos por el Instiftuto de Transito y
Transporte de Charald, asegurando asi la continuvidad en la prestacion del servicio
publico y el adecuado funcionamiento administrativo de la entidad.

3. Andlisis del riesgo

Las asignaciones de riesgos previsibles de la presente confratacion se contemplan en los
anexos como Matriz de Riesgo (anexo 2)

4. ANALISIS DE LA DEMANDA

En vigencias anteriores, la Entidad ha contratado los bienes y/o servicios requeridos asi:

N° Conirato Objeto Plazo Valor

SMINC/002 DE | COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE | TRES (03) DIAS | TRES MILLONES DE

2022 PAPELERIA, ASEQ Y CAFETERIA QUE SE | CALENDARIO | PESOS ($3.000.000.00)
REQUIEREN  PARA LA  LEFICIENTE MCTE.

PRESTACION DEL SERVICIO EN EL
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE

INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE CHARALA
ESTUDIOS PREVIOS
Version: 02 Fecha: 21/10/2025 Pégina 4 de 16 Cédigo: F-P06-24-002
CONTRATO SUMINISTRO DE PEPELERIA, ELEMENTOS | SEIS (06) | TRECE MILLONES DE
DE DE ESCRITORIOQ, DE OFICINA Y DE ASEO | MESES PESQOS
SUMINISTRO PARA EL INSTITUTO DE TRANSITO Y ($13.000.000.00)
No. 024 DE | TRANSPORTE DE CHARALA - MCTE
2025 SANTANDER.

A través de la suscripcién de los contratos antfes indicados la entidad safisfizo su
necesidad, toda vez que la contratacion del suministro de elementos de papeleria, Utiles
de escritorio, aseo, cafeteria y elementos de oficina permitieron el normal funcionamiento
de las labores a cargo de cada una de las dependencias y de la entidad.

5. Andilisis del valor del presupuesto

Para determinar el valor del presupuesto para la presente contratacion se tuvo en cuenta
el histérico de la entfidad contemplado en el numeral 4, y los precios de referencia
tomados de la plataforma SECOP Il de la vigencia 2025, sobre contrataciones de igual o
similar servicio al requerido en el objeto contractual, y el Gltimo contrato de suministro que
tuvo la empresa, de acuerdo a lo enunciado:

Entidad Nit. Valor Modalidad de Seleccién

Contrato

PERSONERIA BUCARAMANGA | 804.006.780-0 | $35.000.000 | Minima cuantic

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS | 890.501.019 $ 20.000.000 Régimen especial
DE PAMPLONA

CONTRALORIA GENERAL DE | 899.999.067 $ 35.422.087 | Minima cuantia
LA REPUBLICA-CGR-GERENCIA
DEPARTAMENTAL SANTANDER

DEL MUNICIPIO DE CHARALA.
MC-004-2023 | ADQUISICION DE ELEMENTOS DE ASEO, | DIEZ (10) DIAS | DIEZ MILLONES
CAFETERIA CALENDARIO | OCHOCIENTOS
Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL SESENTA Y NUEVE
INSTITUTO DE TRANSITO Y MIL TRESCIENTOS
TRANSPORTE DE CHARALA, SANTANDER" SETENTA y SEIS PESOS
($10.869.376.00) MCTE.
SMINC-003- | SUMINISTRO DE PEPELERIA, ELEMENTOS | CUATRO (04) | DIEZ MILLONES
2024 DE ESCRITORIO, DE OFICINA Y DE ASEO | MESES O | OCHENTA Y TRES MIL
PARA EL INSTITUTO DE TRANSITO Y | HASTA CINTO QUINCE PESOS
TRANSPORTE DE CHARALA. AGOTAR CON 10 CENTAVOS
RECURSOS | ($10.083.115.10) MCTE.
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5.1 Precios del mercado

Se procedié a redlizar el sondeo de mercado para establecer los precios para los servicios
requeridos y hacer los andlisis comparativos de precios, enmarcadas dentro de las
condiciones que rodean la confratacién a efectuarse y los interesados han considerado
dentro de sus cotizaciones todos los costos inherentes en las condiciones establecidas.

Para estimar el valor del mercado se procedid con la siguiente metodologia con el fin de
obtener un precio ajustado a las condiciones del mercado, primero se solicitaron
cotizaciones de los precios requeridos a empresas legalmente constituidas, luego el
andlisis del precio del mercado se obtendrd de las comparaciones que se efectien con
las cotizaciones presentadas en el mercado por los diferentes proponentes y determinar
de ellas el menor precio, aclarando que todas ellas cumplen con las condiciones
técnicas requeridas por la entidad de alli que se tuvieron en cuenta para verificar la que
tuviera el precio més conveniente en el mercado para el Instituto de Transito y Transporte
del Municipio de Charald.
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ITEM DESCRIPCION ' UN IVA VR. UNIT.
] RESMAS TAMANO CARTA CAJA 19% $ 191.000,00
2 RESMAS TAMANO OFICIO CAJA 19% $ 238.000,00
3 GANCHOS LEGAJADORES X 20 UND | PAQUETE 19% $ 4.100,00
4 CARPETA 4 ALAS BLANCAS OFICIO UND 19% $ 2.600,00
5 CARPETAS CAFE TAMANO OFICIO UND 19% $ 800,00
b CINTA TRANSPARENTE ANCHA UND 19% $ 6.600,00
7 CINTA PELIGRO X 100 MTS UND 19% $ 18.900,00
8 CAJAS ARCHIVO INACTIVO #12 UND 19% $ 9.000,00
9 GANCHOS GRAPADORA CAJA 19% $ 4.500,00
MARCADORES SHARPIE NEGRQ PTA
10 GRUESA CAJA 19% $ 41.400,00
i MARCADORES SF%!-II\;JAEPIE NEGRO PTA CATA 19% $ 34.600,00
12 BANDERITAS ADHESIVAS PAQUETE 19% $ 1.800,00
TINTA PARA IMPRESORA -COLORES
13 NEGRO LITRO 19% $ 39.500,00
14 RECARGAS TONER C226A UND 19% $ 60.000,00
15 CARTUCHO REF 283A UND 19% $ 33.600,00
16 BISTURI GRANDE PROFESIONAL UND 19% $ 4.900,00
17 GUILLOTINA PAPEL UND 19% $ 129.200,00
18 PAPEL CONTAC TRASPARENTE 20 MTRS |  UND 19% $ 55.500,00
19 CHINCHES CAJA 19% $ 1.700,00
CARTULINA 3/4 DE COLORES - PLIEGO
20 PAQUETE X10 UND PAQUETE 19% $ 12.500,00
SILLA EJECUTIVA ESPALDAR EN MALLA
DE POLIESTER CON APOYO LUMBAR
FIJO EN POLIPROPILENO. LOS BRAZOS
FIJOS EN POLIPROPILENQ, ASIENTO DE
21 ESPUMA ECO TAPIZADO EN TEXTIL. MIND 19% $ 390.000,00
CON MECANISMO BASCULANTE DE
UNA POSICION DE BLOQUEO Y
PERILLA DE TENSION, BASE NYLON.
VALOR TOTAL INCLUYE IVA $ 1.280.200,00

Los valores unitarios incluyen IVA, los costos directos e indirectos para la ejecucién del
confrato (tributos -impuestos, tasas, contribuciones, derechos, gravdmenes, tanto del
orden nacional como del orden departamental -, legalizacidén, honorarios o salarios del
personal, materiales, efc)
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Adicionalmente, en aplicacién del principio de planeacion consagrado en la Ley 80 de
1993 y desarrollado por el Decreto 1082 de 2015, el Instituto de Transito y Transporte de
Charald, adelantd un andlisis previo de necesidades, mediante el cual se identificé que el
consumo de insumos de papeleria, Utiles de oficina y demas elementos en la Entidad ha
presentado un incremento significativo, en razén del aumento en la demanda y de los
servicios que actualmente se prestan.

Asi mismo, en observancia de los principios de eficiencia y responsabilidad previstos en el
articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Instituto, requiere garantizar el abastecimiento
oportuno y adecuado de insumos esenciales de aseo y cafeteria, evitando la
fragmentacién contractual o la redlizacion de compras menores que puedan generar
sobrecostos o ineficiencias en la gestidn administrativa. Para tal efecto, la Entidad cuenta
con los recursos presupuestales debidamente aprobados para atender el suministro
requerido durante el presente periodo, lo cual permite una mejor administracién del gasto
pUblico y asegura la continuidad en la prestacion del servicio.

Para el efecto la entidad establecié como presupuesto oficial el valor de OCHO MILLONES
QUINIENTO VEINTISIETE MILE SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($8.527.650.00), de
acuerdo a lo siguiente: El valor Histdrico de los suministros adquiridos, el promedio arrojado
de las cotizaciones presentadas y el tiempo estimado del contrato cuya duracién es
HASTA EL 20 DE DICIEMBRE DE 2026 Y/O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO (MONTO AGOTABLE).

ESTUDIO PREVIO

LA DIVISION ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE CHARALA,
realiza el ESTUDIO PREVIO requerido conforme al articulo 25, numeral 7 de la Ley 80 de
1993, vy el articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 del 2015.

1. Descripcion de la necesidad

El Instituto de Transito y Transporte de Charald, en cumplimiento de sus funciones
constitucionales y legales como autoridad de trénsifto en el municipio de Charald,
requiere garantizar el adecuado funcionamiento de sus dependencias administrativas y
operativas, con el fin de asegurar la prestacion eficiente del servicio publico a su cargo.

Para el desarrollo normal de sus actividades misionales y de apoyo, la entidad debe
disponer de manera permanente de insumos bdsicos de oficina, tales como papeleria,
Utiles de escritorio y demds elementos necesarios para la gestion documental, atencién al
usuario, elaboracién de actos administrativos, control operativo y demds actuaciones
propias de la funcion administrativa.

En ese sentido, se ha identificado la necesidad de contar con un suministro continuo,
oportuno y suficiente de estos elementos, toda vez que su carencia o insuficiencia puede
afectar directamente la eficiencia, celeridad y calidad en la prestacion del servicio, asi
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En consecuencia, resulta conveniente y oportuno adelantar el proceso de seleccion bajo
la modalidad de minima cuantia, con el fin de garantizar el abastecimiento adecuado
de los insumos requeridos, optimizar los recursos publicos y asegurar la continuidad en la
prestacién del servicio a cargo de la entidad.

1.2 Plan anual de Adquisiciones

La presente contratacién se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la
vigencia 2026, con los cédigos de clasificacion de bienes y servicios: 14111507; 44122000;
44121600; 44121700; 44122100; 43211507, 56112104; 31201500; 43201803; 43211802, 14111704;
53131408; 47121804; 47121600.

2 OBJETO A CONTRATAR

“SUMINISTRO DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE ESCRITORIO, Y DE OFICINA, PARA EL INSTITUTO
DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE CHARALA - SANTANDER.""

2.1 Especificaciones Técnicas del Objeto a Contratar

A continuacion, se relacionan las condiciones técnicas requeridas en el presente proceso:

ITEM DESCRIPCION UN
] RESMAS TAMANO CARTA CAJA
2 RESMAS TAMANO OFICIO CAJA
3 GANCHOS LEGAJADORES X 20 UND PAQUETE
4 CARPETA 4 ALAS BLANCAS OFICIO UND
5 CARPETAS CAFE TAMANO OFICIO UND
6 CINTA TRANSPARENTE ANCHA UND
7 CINTA PELIGRO X 100 MTS UND
8 CAJAS ARCHIVO INACTIVO #12 UND
9 GANCHOS GRAPADORA CAJA
10 MARCADORES SHARPIE NEGRO PTA GRUESA CAJA
11 MARCADORES SHARPIE NEGRO PTA FINA CAJA
12 BANDERITAS ADHESIVAS PAQUETE
13 TINTA PARA IMPRESORA -COLORES NEGRO LITRO
14 RECARGAS TONER C226A UND
15 CARTUCHO REF 283A UND
16 BISTURI GRANDE PROFESIONAL UND
17 GUILLOTINA PAPEL UND
18 PAPEL CONTAC TRASPARENTE 20 MTRS UND
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como el cumplimiento de los principios de la funcidn administrativa consagrados en el
articulo 209 de la Constituciéon Politica.

Adicionalmente, los elementos requeridos responden a los estdndares histéricos de
consumo de la entidad, asi como a las necesidades especificas de cada dependenciaq,
conforme a las funciones asignadas, o cual exige una provision organizada y planificada
que garantice la disponibilidad inmediata de los insumos.

Por lo anterior, se hace necesario adelantar un proceso de contratacién que permita el
suministro de papeleria, Utiles de oficina y demdas elementos requeridos, bajo condiciones
de calidad, oportunidad vy eficiencia, asegurando el normal desarrollo de las actividades
institucionales y el cumplimiento de los fines del Estado.

En consecuenciaq, la necesidad que se pretende satisfacer mediante el presente proceso
confractual consiste en garantizar el abastecimiento adecuado y oportuno de insumos
de oficina para todas las dreas de la enfidad, permitiendo a los funcionarios ejercer sus
funciones de manera continua, eficiente y conforme a los lineamientos normativos
vigentes.

1.1 Conveniencia y oportunidad:

El Instituto de Transito y Transporte de Charald, en cumplimiento de su objeto misional y de
las funciones asignadas como autoridad de transito en el municipio de Charald, requiere
garantizar el adecuado funcionamiento de sus dependencias administrativas vy
operativas, lo cual implica disponer de manera permanente de los insumos bdsicos
necesarios para el desarrollo de sus actividades.

En este sentido, resulta conveniente adelantar el presente proceso contractual, foda vez
gue permite asegurar el suministro oportuno, continuo vy suficiente de papeleria, Utiles de
oficina y demas elementos requeridos por las diferentes areas de la entidad, a través de
la gestion del almacén. Estos insumos constituyen herramientas esenciales para la
ejecucion de actividades como la gestion documental, atencién al usuario, elaboracién
de actos administrativos y demds actuaciones propias de la funcién publica.

De igual forma, la oportunidad de la contratacion se justifica en la necesidad actual de
evitar la interrupcion ¢ afectacion en la prestacion del servicio, dado que la ausencia o
insuficiencia de estos elementos podria generar refrasos, ineficiencias y limitaciones en el
cumplimiento de las funciones institucionales, impactando negativamente los procesos
internos y la atencion a la ciudadania.

Asi mismo, la contratacidon se enmarca en los principios de planeacidén, economiaq,
eficiencia y responsabilidad que rigen la funcién administrativa, permitiendo a la entidad
prever y atender de manera anticipada sus necesidades de consumo, conforme a los
requerimientos histdricos y proyectados.

Calle 24 N. 17-22 Teléfono: 3155295676, Codigo Postal: 682551
Correo: framites@transito-charala.gov.co
httos:/fwww.transito-charala.qov.co/



INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE CHARALA
ESTUDIOS PREVIOS

Version: 02 Fecha: 21/10/2025 Pagina 9 de 16 Codigo: F-P06-24-002

19 CHINCHES CAJA

CARTULINA 3/4 DE COLORES - PLIEGO PAQUETE X10
UND

SILLA EJECUTIVA ESPALDAR EN MALLA DE POLIESTER

CON APOYO LUMBAR FlJO EN POLIPROPILENO. LOS
BRAZOS FIJOS EN POLIPROPILENO, ASIENTO DE

ESPUMA ECO TAPIZADO EN TEXTIL. CON
MECANISMO BASCULANTE DE UNA POSICION DE

BLOQUEQ Y PERILLA DE TENSION, BASE NYLON.

PAQUETE

21 UND

3 Obligaciones de las partes

3.1 Obligaciones del contratista
3.1.1 Obligaciones Generales del Contratista

a. Las estipuladas en el articulo 5 de ley 80 de 1993.

b. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

c. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

d. Dar a conocer a la Empresa cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion
del Contrato o sobre sus obligaciones.

e. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

El confratista debe ejecutar el contrato cumpliendo estdndares ambientales,

reduciendo los impactos que generan sus actividades contractuales; cuando sea el

caso debe participar en actividades de implementaciéon y fomento de un servicio de
calidad y de buenas practicas ambientales y de eficiencia energética.

g. Presentar oportunamente las cuentas de cobro mensuales, con los documentos
requeridos por la entidad para el pago y los debidos soportes.

h. Las demdas que estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

o

3.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista

a. Mantener durante toda la ejecucion del contrato los precios unitarios ofertados, sin
lugar a regjustes, salvo las excepciones legales a que haya lugar.

b. Garantizar la disponibiidad permanente de los insumos objeto del contrato,
manteniendo un stock suficiente que permita atender de manera inmediata y
oportuna los requerimientos efectuados por la entidad.

c. Suministrar los elementos de papeleria, Utiles de oficina y demds insumos conforme a
las especificaciones técnicas establecidas, asegurando condiciones de calidad,
durabilidad y éptimo desempeno, preferiblemente de marcas reconocidas en el
mercado.

d. Redlizar la entrega de los bienes en el lugar indicado por la entidad, dentro de los

plazos establecidos y en condiciones adecuadas de empaque, transporte y
conservacion.
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e. Reemplazar de manera inmediata, sin costo adicional para la entidad, los elementos
que presenten defectos de calidad, fabricacion, deterioro o que no correspondan a
las especificaciones técnicas exigidas.

f. Atender de manera oportuna y eficoz todos los requerimientos, solicitudes y
observaciones que formule la supervision del contrato.

g. Abstenerse de ceder o subcontratar total o parciaimente el contrato sin la
autorizacion previa, expresa y escrita de la entfidad.

h. Ejecutar el objeto contractual con responsabilidad, idoneidad, eficiencia vy
oportunidad, garantizando el cumplimiento de las condiciones pactadas.

i. Asumir por su cuenta y riesgo todos los costos directos e indirectos necesarios para la
correcta ejecucion del contrato.

j. Cumplir con las obligaciones en materia de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral (salud, pensidn y riesgos laborales), de conformidad con la normatividad
vigente, garantizando su pagoe oportuno durante toda la ejecucion contractual.

k. Dar cumplimiento al Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST),
conforme a lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, acreditando un nivel de
implementacién no inferior al 85%, mediante certificacion vigente expedida por la
ARL correspondiente, con una antigbedad no mayor a ocho (8) meses.

I. Cumplir con los deberes y obligaciones establecidos en el articulo 5 de la Ley 80 de
1993 y demds normas concordantes.

m. Llevar control permanente sobre la ejecucion del contrato en términos de cantidades
y valores suministrados, evitando superar el presupuesto oficial. En caso de
presentarse suministros por encima del valor contratado sin la respectiva modificacion
contractual, estos seradn asumidos exclusivamente por el contratista, sin que genere
obligacién de pago por parte de la entidad.

n. Aceptar que la entidad no estd obligada a agotar el valor total del contrato, por lo
cual los saldos no ejecutados al momento de la terminaciéon del mismo serdn
liberados a favor de la entidad.

o. Cumplir con las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aquellas
que se deriven de la ejecucion del mismo.

INDEMNIDAD: Sera también obligacién del contratista, mantener indemne al Instituto de
Trédnsito y Transporte de Charald, de cualquier dafo o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros, que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas o dependientes.

3.1.3 Productos a Entregar por el Contratista

Elementos de papeleria, Utiles de oficina y demds elemento, de acuerdo a los pedidos
mensuales o periddicos que redlice la entidad.

3.2 Obligaciones de la Entidad:
a. Las estipuladas en el articulo 4 de ley 80 de 1993.

b. Designar un supervisor que realice la vigilancia, control y seguimiento del contrato.
c. Realizar el pago de acuerdo con lo estipulado en el confrato.
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d. Exigir al contrafista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

e. Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacion con el
objeto del presente contrato.

f. Suscribir conjuntamente con el contratista las actas y los demds documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

g. Revisar oportunamente las cuentas de cobro mensudles presentadas por el
conftratista.

h. Las demds que estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

4 Plazo de Ejecucidn

El plazo de ejecucion del contrato serad HASTA EL 20 DE DICIEMBRE DE 2026 Y/O AGOTAR
PRESUPUESTO (MONTO AGOTABLE).

5 Lugar de Ejecucion del Contrato

La enfrega de los elementos objeto del presente proceso se recibird en las instalaciones
del Instituto de Transito y Transporte de Charald, y deben ser entregados al supervisor del
contrato. El domicilio contractual para todos los efectos serd el Municipio de Charald.

é Valor estimado del Contrato/Presupuesto Oficial y su Justificacion

El presupuesto para la celebracion del presente confrato es de OCHO MILLONES
QUINIENTOS VEINTISIETE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS Mcte. ($8.527.650.00), incluido
el impuesto al valor agregado IVA, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, tasas,
contribuciones de cardcter nacional y/o departamental y/o municipal de caracter legal,
costos directos e indirectos.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidon, el instituto,
consultd los precios de almacenes y adelanté un andlisis de precios de referencia
pagados por este suministro en el SECOP I, sobre contrataciones de igual o similar servicio
al requeridc en el objeto confractual, y tomd como referencia las cotizaciones
presentadas. Tal como se evidencia en el numeral 5. (Andlisis del valor del presupuesto del
andlisis del sector)

Nota 1: Para los efectos del presente contrato, el valor definido como presupuesto oficial

se estima como un monto agotable, de conformidad a los precios y/o valores unitarios
ofertados por el proponente seleccionado.

Nota 2: El Instituto De Transito y Transporte De Charald, solo pagard los precios del
contrato y, por tanto, no reconocerd suma alguna por concepto de impuestos.

6.1 Aspectos Tributarios y Financieros del Contrato
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Como guia para el Proponente se relacionan los impuestos, retenciones y gastos
generales para este tipo de Contratos con el Instituto de Transito y Transporte de
Charala:

~ ESTAMPILLA MUNICIPALES
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4%
PRO DEPORTE 2%
PRO CULTURA 2%
PRO JUSTICIA 2%
INDUSTRIA Y COMERCIO 6X1000
TASA DEPORTE 2%
ESTAMPILLA DEPARTAMENTALES
PRO HOSPITAL 2%
ORDENANZAS 10% DE LAS ESTAMPILLAS
DEPARTAMENTALES
IMPUESTO NACIONALES
RETENCION EN LA FUENTE SEGUNTABLA
RETEIVA 15% DEL VALORDEL IVA

6.2.1 Relacion existente entre la contratacion a realizar y el rubro presupuestal del
cual se derivan sus recursos.

El rubro presupuestal Materiales y Suministros, incluye los suministros que la empresa
requiere para su funcionamiento y operatividad, entre ellos, papeleria, Utiles de
oficina y demas elementos.

Numeral Literatura Origen recursos Valor

ICLD Ingresos

2.1.2.02.01.003.01 PAPELERIA Corrientes de Libre $ 5.527.650,00
Destinacion
ICLD Ingresos
2.1.2.01.01.003.01 PAPELERIA Corrientes de Libre $ 3.000.000,00
Destinacion
VALOR TOTAL S 8.527.650,00

6.3 Forma de Pago

El Instituto de Transito y Transporte de Charald, cancelard el valor del contrato de
la siguiente manera:
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Se cancelard mediante PAGOS PARCIALES, teniendo en cuenta el suministro
realizado en el periodo a facturar, el valor de cada acta parcial se liquidard
teniendo en cuenta segun los pedidos realizados y los valores unitarios ofertados,
previa legalizacion de la obligacién contraida para lo cual el supervisor dejara
constancia, previa presentacion de factura de venta, certificacion de
cumplimiento expedida por la supervision del contrato y constancias de pago de
las obligaciones por conceptos de Seguridad Social Integral y Parafiscales si a ello
hubiere lugar.

Para hacer efectivo el pago, el contratista debera allegar: 1. Factura o cuenta de
cobro, segin sea caso, con discriminacion de valores unitarios y totales. 2.
Acreditar que se encuentre al dia en el pago a los aportes del sistema de
seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales, conforme a lo descrito en
la ley 1237 de 2018. 3. Pago de estampillas municipales y/o departamentales
segun sea el caso. 4. Certificacion o constancia de recibo a satisfaccion del
supervisor. 5. Los demds documentos requeridos para el diligenciamiento de las
respectivas érdenes de pago.

paragrafo primero. Para el pago EL CONIRATISTA deberd acreditar el
cumplimiento de sus obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad
Social integral y Cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, segun corresponda,
mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal,
correspondiente al periodo que se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de
2002, y la ley 828 de 2003. En dicha certificacion se debe hacer constar que la
informacion contenida en las declaraciones de autoliquidacion de aportes al
sistema y en particular la relativa a los afiiados y la correspondiente a sus Ingresos
Base de Cotizacion es correcta y que no se encuentra en mora por concepto de
aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato podrd solicitar
en el momento que estime conveniente, copias de los recibos de pago de los
aportes a los sistemas de salud, pension ARP y Parafiscales.

pardgrafo segundo. SUJECION DEL PAGO A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES.
Los pagos a los cuales estd obligado el INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE
CHARALA se realizardn dentro de los treinta (30) dias hdabiles siguientes al recibo de
la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del Contratista, ademas de la
entrega de bien, servicio u obra, los demds requisitos a que haya lugar, entre ellos
pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya lugar, etc.,
todo lo cual deberd constar expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito
cuya verificacion no conste expresamente en esta acta, no se entiende cumplido,
asi se haya suscrito el acta verificando los demas requisitos. Los pagos estdn
sujetos a la disponibilidad de los recursos del INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE
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DE CHARALA y quedard sujeto igualmente al cumplimiento de los tramites
administrativos a que haya lugar, a la expedicion de la obligacion y orden de
pago SIIF, ya la aprobacién del Programa Anual mensual izado de Caja — PAC,
por parte de la Tesoreria de la Enfidad.

paragrafo tercero. DEDUCCIONES- EL CONIRATISTA autoriza al INSTITUTO DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DE CHARALA para que, se efectie los desembolsos a su
favor las deducciones por concepto de los grav@menes Municipales y legales a
que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva deduccion, los
parametros que para tal efecto haya establecido la disposicion que dio origen al
gravamen.

6.3.1 Anticipo

Para la ejecucion del contrato no se requiere anticipo, toda vez que el pago se
da mes vencido, segun pedidos, y previa presentacion de las cuentas de cobro
con sus respectivos soportes.

7 Justificacion de la Modalidad de Seleccién

El presente proceso de contrataciéon se adelantard a través la modalidad de
Minima Cuantia en consideracion a que el valor estimado para la contratacion no
excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad estatal, de conformidad con lo
establecido en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011, y el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo a lo estipulado por Colombia Compra Eficiente, y una vez obtenidos
los precios del mercado para la prestaciéon de este servicio, y verificados con
precios de referencia de los grandes almacenes, se pudo evidenciar que los
precios de mercado obtenidos por la entidad son mucho mas inferiores a los
encontrados, por lo tanto, acogiéndonos a la politica de austeridad del gasto, vy
en aras de optimizar los recursos de la entidad, el Instituto de Transito y Transporte
de Charald, no se acoge a los acuerdos marco de precios, y celebrard el
presente contrato a través de Invitacion PUblica de Minima Cuantia.

8 Evaluacion de las Ofertas

Para la escogencia del ofrecimiento mdas favorable, el Instituto de Trdnsito vy
Transporte de Charald, tendrd como primer criterio de evaluacidén el menor
precio, en aplicacién a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860
de 2021; si la primera oferfa no cumple, previo requerimiento de los requisitos
habitantes (subsanables) o no subsanables y agotado el termino de traslado de la
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evaluacion, el Comité evaluard la oferta en segundo menor precio y asi
sucesivamente.

Nota importante: En caso de que eventualmente el valor de la oferta econdmica
diligenciada en el SECOP I, no coincida con algin anexo, prevalecerd el valor
diligenciado en SECORP Il.

9 Control y Vigilancia del Contrato

La Supervisidn para el presente Contrato, estard a cargo del director del Instituto de
Transito y Transporte o quien haga sus veces o a quien delegue el director. quién se
constituye en el enlace enfre las partes. Como supervisor verificard la correcta y
oportuna ejecucion del objeto contractual y actuard de conformidad con lo
determinado en el contrato y demas normas concordantes.

10 Aviso de Limitacion a Mipymes

El presente proceso de seleccion puede estar limitado a Mipymes territoriales o
nacionales colombianas con minimo un (1) ano de existencia, cuando concurran
los requisitos establecidos en el articulo 2.2,1.2.4.2.2 y siguientes del Decreto 1860
de 2021.

La solicitud de limitacidon deberd presentarse a través del mdédulo de mensajes del
SECOP II.

11 Garantias

La entidad para el presente proceso de contratacion requiere la constitucion de
los siguientes amparos

11.1 Garantias del Contratista

- Garantia de Cumplimiento: Esta garantia debera ser constituida por un valor
equivalente al veinte por ciento (10%) del valor del contrato, con una
vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses mds.

- Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes: Esta garantia deberd ser
constituida con una vigencia igual al plazo del contfrato, por una cuantia
igual al veinte por ciento (10%) del valor total del contrato y con una
vigencia igual a la del término del contrato y doce (12) meses mas.
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El amparo del cumplimiento del contrato cubrird a la entidad estatal contratante de los
perjuicios derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del
contrato, asi como de su cumplimiento tardio o defectuoso, cuando ellos son imputables
al contratista garantizado.

De conformidad con lo anterior, este despacho considera que es conveniente y oportuna
la celebracidn del contrato.

Dado en Charald - Santander, al veinte (20) dias del mes de octubre de 2026.

/))ah.'a;

ELSA PATRICIA MONSALVE CRUZ
Directora Instituto de Transito y Transporte de Charald

Funcionario/Contratista Cargo/Conirato a

Proyectt - 3 : = /

5 5 Sy Luis Enri
Juridico/Técnica/Presupuestal uis Enrique Mendoza Sanabria Asesor Juridico Externo _ f |7
Revisé - . ) . P 4
Juidico/Técnica/Presupuestal Luis Enrique Mendoza Sanabria Asesor Juridico Externo & / -
Aprobio=. Eisa Patricia Monsalve Cruz Directora
Juridico/Técnica/Presupuestal

Los amba fimantes declaramos que hemos revisado ef presente documento y lo encontramos ajustado a las nomas y disposiciones legales y/o técnicas y/o
presupuestales (segun comesponda) vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma
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