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ESTUDlo PREvlo PARA EL PROCES0 DE MINIMA CUANTIA

FECHA: OCTUBRE DE 2026

MODALIDA  DE SELECC16N MINIMA CUANTIA

T[PO DE CONTRATO: SUMINISTRO

ORDENADOR DEL GASTO: ELSA  PATRICIA MONSALVE  CRUZ

CARGO: DIRECTORA I.T.T. CHARALA

DEPENDENCIA QUE PROYECTA: ALMACEN

ANALISIS  DEL SECTOR

LA   DIVISION   ADMINISTRATIVA   DEL   INSTITUTO   DE   TRANSITO   Y   TRANSPORTE   DE   CHARALA,
realiza  el  ANALISIS  DEL  SECTOR  requerido  conforme  al  artieulo  2.2.I.1.1.6.1   del  Decreto
1082 de 2015 en concordancia con el artfoulo 2.2.1.2.1.5.1  del Decreto  1860 de 2021  para
adelantar el proceso de selecci6n y la consecuente celebraci6n del contrato requerido.

La funci6n de contrataci6n estatal debe estar orientada a satisfacer las necesidades de
la  Entidad Estatal y a obtener el mayor valor por el dinero poblico, por lo que a trav6s de
este  instrumento y en  cumplimiento de  la  obligaci6n  legal  de  la  Empresa  de  analizar el
mercado relativo al objeto del proceso de contrataci6n, como entidad publica del orden
territorial, segon el artieulo 2.2.1.1.1.6.1  del  Decreto  1082 de 2015, se procede a desarrollar
el  andlisis  del  sector  alrededor  del  objeto  del  proceso  siguiendo  los  lineamientos  de  la
Agencia Nacional de Contrataci6n Estatal -Colombia Compra Eficiente.

1.   Aspectos legales y orgonizacionales.

EI  Artfculo  25  de  la  Ley  80  de  1993  establece  en  sus  numerales  7  la  conveniencia  del
objeto a contratar y las autorizaciones y aprobaciones para ello, las cuales se analizardn
o impartirdn con antelaci6n al inicio del proceso de selecci6n del contratista o a la firma
del contrato, segon sea el caso.

El  mismo  artfculo  en  su  numeral   12,  establece  que  con  antelaci6n  a  la  apertura  del
procedimiento de selecci6n  o de la firma del contrato, deberdn elaborarse los estudios,
disefios y proyectos requeridos, los pliegos de condiciones, segon sea el caso.

La Ley 80 de  1993, establece que toda suscripci6n de contrato debe estar precedida de
un  estudio  realizado  por  la  entidad  respectiva  en  el  cual  se  analice  la  conveniencia  y
oportunidad  del  contrato  y  su  adecuaci6n  a  los  planes  de  inversi6n,  de  adquisici6n  o
compras,  presupuesto,  segbn  el  caso.  Cuando  sea  necesario,  el  estudio  deberd  estar
acompafiado,  ademds  de  los  disefios,  planos  y  evaluaciones  de  pre  factibilidad  o
factibilidad.

El lnstituto de Trdnsito y Transporte de Charal6, cuenta con una estructura organizacional,
administrativa  y  t6cnica,  la  cual  le  permite  cumplir  con  los  procesos  y  actividades  a
cargo,  entre  ellas  la  Direcci6n,  Divisi6n  Administrativa  (matrfeulas,  licencias  y  almac6n),
Divisi6n Financiera,  Divisi6n Juridica,  Divisi6n T6cnica  (guardia de trdnsito).
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Las mencionadas dependencias demandan para el desarrollo de las funciones a cargo,
de elementos de papelerfa, Otiles de oficina y elementos de oficina, los cuales deben ser
provistos por la division Administrativa en su area de Almac6n.

En  desarrollo  de  lo  anterior,  se  tiene  entonces,  que  los  Estudios  y  documentos  previos
estardn   conformados   por   documentos   definitivos   que   sirvan   de   soporte   para   la
contrataci6n,  es  asi  como  el  Artfoulo  2.2.1.2.1.5.1.  Decreto   1082  de  2015  determin6  los
aspectos  y  elementos  a  tener  en  cuenta  en  los  procesos  contractuales  de  Minima
Cuantfa  de  manera que  permitan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido
por la entidad.

La presente contrataci6n se realizard bajo la modalidad de Contrataci6n Minima Cuantfa
de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 94 de la ley  1474 de 2011  que adiciona el Articulo
2 de la Ley  1150 de 2007 y el Decreto  1082 de 2015 Artrculo 2.2.I.2.1.5.1.

En este sentido y a fin de satisfacer la necesidad que presenta la division Administrativa en
su drea de Almac6n de la lTTB, se requiere contratar una persona natural o jun'dica para el
"SuMINISTRO  DE  PAPELERfA,  ELEMENTOS  DE  ESCRITORIO,  Y  DE  OFICINA,  PARA  EL  INSTITUTO

DE TRANSIT0 Y TRANSPORTE  DE CHARALA -SANTANDER."

2.   An6lisis del seclor terciario de servicios

El sector terciario de la economia comprende actividades relacionadas con la prestaci6n
de  servicios  y  la  comercializaci6n  de   bienes,   dentro  de   los  cuales  se   destacan   el
comercio, el transporte, la salud, la educaci6n y el sector financiero. En el caso especffico
del   presente   proceso,   el   suministro   de   papelerfa,   Otiles   de   oficina,   aseo,   y   demds
elementos   necesarios   para   el   funcionamiento   administrativo   se   clasifica   dentro   del
componente  de  bienes  y  servicios,  particularmente  en  los  subsectores  de  industria  y
comercio.

Para la vigencia 2026, el comportamiento del sector servicios en Colombia ha mantenido
uno   tendencia   de   crecimiento   moderado,   en   linea   con   la   din6mica   econ6mica
observada   durante   2024   y   2025.   De   acuerdo   con   informaci6n   publicada   por   el
Departamento    Administrativo    Nacional    de     Estadistica     (DANE),     el    lndicador    de
Seguimiento   a   la   Economfa   (lsE)   evidenci6   un   crecimiento   sostenido   del   aparato
productivo,  impulsado  principalmente  par  las  actividades  comerciales  y  de  servicios,  lo
cual   repercute   directamente   en   la   disponibilidad   y   oferta   de   bienes   de   consumo
administrativo como los insumos de papelerfa y oficina.

A nivel nacional, el mercado de papelen'a, aseo y Otiles de oficina presenta condiciones
de amplia oferta, caracterizado por la existencia de mtJltiples proveedores, tanto grandes
superficies   como   medianas   y   pequefias   empresas,   lo   que  favorece   escenarios   de
competencia y pluralidad  de oferentes.  Esta  situaci6n  permite a las entidades estatales
acceder  a  bienes  con  estdndares  de  calidad  adecuados  y  a  precios  competitivos,
optimizando el uso de los recursos publicos.
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En   el   dmbito   regional   y   local,   parficularmente   en   el   municipio   de   Charald,   se   ha
evidenciado la participaci6n activa de proveedores locales en procesos de contrataci6n
similares adelantados por la entidad.  Dichos oferentes, en su mayon'a micro,  pequehas y
medi.anas   empresas   (MIPYMES),   cuentan   con   experiencia   en   el   suministro   de   estos
elementos,   asi   como   con   la   capacidad   operativa   y   logistica   para   atender   los
requerimientos institucionales de manera oportuna.

Es   imporfante   resaltar   que   el   presente   proceso   se   enmarca   en   los   principios   de
transparencia, economfa, planeaci6n y selecci6n objetiva establecidos en el regimen de
contrataci6n  poblica  colombiano,  promoviendo  la  participaci6n  de  oferentes  id6neos
que  garanticen  el  cumplimiento  del  objeto  contractual  en  condiciones  de  calidad,
eficiencia y oportunidad.

En   este  sentido,   se   evidencia   que   el   mercado   cuenta   con   empresas   legalmente
constituidas, con la documentaci6n y permisos exigidos por la normatividad vigente, que
estdn  en  capacidad  de  proveer  los  bienes  requeridos  por  el   lnstituto  de  Trdnsito  y
Transporte  de  Charald,  asegurando  asi  la  continuidad  en  la  presfaci6n  del  servicio
ptiblico y el adecuado funcionamiento administrativo de la entidad.

3.   An6lisls del riesgo

Las asignaciones de riesgos previsibles de la presente contrataci6n se contemplan en los
anexos como Matriz de Riesgo (anexo 2)

4.    ANALISIS DE LA DEMANDA

En vigencias anteriores, la Entidad ha contratado los bienes y/o servicios requeridos asi:

No contrato Obje'O Plozo Valor

SMINC/002  DE COMPRAVENTA      DE      ELEMENTOS      DE TRES  (03)  DIAS TRES        MILLONES        DE

2022 PAPELERiA,   ASEO   Y   CAFETERIA   QUE   SE CALENDARIO PESOS     ($3.000.OcO.00)
REQUIEREN          PARA          LA          LEFICIENTE MCTE.
PRESTACION       DEL      SERVICIO       EN       EL
lNSTITUTO    DE   TRANSITO   Y   TRANSPORTE
DEL MUNICIPIO  DE CHARALA.

MC-004-2023 ADQUISICIC)N  DE ELEMENTOS  DE ASEO, DIEZ  (10)  DiAS DIEZ  MILLONES

CAFETERiA CALENDARIO OCHOCIENTOS
Y ELEMENTOS  DE OFICINA  PARA  EL SESENTA Y  NUEVE

lNSTITUTO  DE TRANSITO  Y MIL                 TRESCIENTOS

TRANSPORTE  DE CHARALA,  SANTANDER" SETENTA   y   SEIS   PESOSf$10.869.376.00)MCTE.

SMINCcO3- SUMINISTRO    DE    PEPELERIA,    ELEMENTOS CUATRO    (04) DIEZ                        MILLONES

2024 DE  ESCRITORIO,  DE  OFICINA  Y  DE  ASEO MESES             a OCHENTA   Y   TRES   MIL

PARA      EL     INSTITUTO      DE     TRANSITO     Y HASTA CINTO  QUINCE  PESOS
TRANSPORTE DE CHARALA. AGOTAR CON      10     CENTAVOS

RECURSOS ($10.083.115.10)  MCTE.
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CONTRATO SUMINISTRO    DE    PEPELERIA,    ELEMENTOS SEIS                   (06) TRECE MILLONES DE

DE DE  ESCRITORIO,  DE  OFICINA  Y  DE  ASEO MESES PESOS

SUMINISTRO PARA      EL     INSTITUTO     DE     TRANSITO     Y ($13.000.000.00)
No.     024     DE TRANSPORTE           DE           CHARALA           - MCTE

2025 SANTANDER.

A   traves   de   la   suscripci6n   de   los   contratos   antes  indicados   la   entidad   satisfizo   su
necesidad, toda vez que la contrataci6n del suministro de elementos de papelerfa, Otiles
de escritorio, aseo, cafeten'a y elementos de oficina permitieron el normal funcionamiento
de las labores a cargo de coda uno de las dependencias y de la entidad.

5.   Andlisis del valor del presupuesto

Para determinar el valor del presupuesto para la presente contrataci6n se tuvo en cuenta
el  hist6rico  de  la  entidad  contemplado  en  el  numeral  4,  y  los  precios  de  referencia
tornados de la plataforma SECOP 11 de la vigencia 2025, sobre contrataciones de igual o
similar servicio al requerido en el objeto contractual, y el Oltimo contrato de suministro que
tuvo la empresa, de acuerdo a lo enunciado:

En'idad Nit. Valo,Contrato Modal]dod de Seleccl6n

PERSONERIA BUCARAMANGA 804.006.78Oro $ 35.000.000 Minima cuantfa

HOSPITAL   SAN   JUAN   DE   DIOS 890.501 .019 $ 20.000.000 Regimen especial

DE PAMPLONA
CONTRALORIA     GENERAL     DE erf y9 399 I j&] $ 35.422.087 Minima cuantfa
LA  REPUBUCA-CGR-GERENCIA
DEPARTAMENTAL SANTANDER

5.1  Precios del mercodo

Se procedi6 a realizar el sondeo de mercado para establecer los precios para los servicios
requeridos  y  hacer  los  andlisis  comparativos  de  precios,  enmarcadas  dentro  de  las
condiciones que rodean la contrataci6n a efectuarse y los interesados han considerado
dentro de sus cotizaciones todos los costos inherentes en las condiciones establecidas.

Para estimar el valor del mercado se procedi6 con la siguiente metodologfa con el fin de
obtener  un   precio   ajustado   a   las   condiciones   del   mercado,   primero   se   solicitaron
cotizaciones  de  los  precios  requeridos  a  empresas  legalmente  constituidas,  luego  el
andlisis del precio del mercado se obtendrd de las comparaciones que se efectoen con
las cotizaciones presentadas en el mercado por los diferentes proponentes y determinar
de  ellas  el   menor  precio,  aclarando  que  todas  ellas  cumplen  con  las  condiciones
t6cnicas requeridas por la entidad de allf que se tuvieron en cuenta para verificar la que
tuviera el precio m6s conveniente en el mercado para el lnstituto de Trdnsito y Transporte
del Municipio de Charald.
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lTEM DESCRIPCION uN lvA vR.  UNIT.

1 CAJA 19% $  191.000,00RESMAS TAMANO CARTA

2 CAJA 19% $ 238.000,00RESMAS TAMANO OFICIO

3 GANCHOS LEGAJADORES X 20 UND PAQUETE 19% $ 4.100,00

4 CARPETA 4 ALAS  BLANCAS OFICIO UND 19% $ 2.600,00

5 CARPETAS CAFE TAMANO OFICIO UND 19% $ 800,00
6 CINTA TRANSPARENTE ANCHA UND 19% $ 6.600,00
7 CINTA  PELIGRO X  100 MTS UND 19% $  18.900,00
8 CAJAS ARCHIVO INACTIVO  # 12 UND 19% $ 9.000,00
9 GANCHOS GRAPADORA CAJA 19% $ 4.500,00

10
MARCADORES SHARPIE NEGRO  PTA

CAJA 19% $ 41.400,00GRUESA

11

MARCADORES SHARPIE NEGRO  PTA
CAJA 19% $ 34-600,00FINA

12 BANDERITAS ADHESIVAS PAQUETE 19% $  1 .800,00

13
TINTA  PARA IMPRESORA -COLORES

LITRO 19% $ 39.500,00NEGRO

14 RECARGAS TONER C226A UND 19% $ 60.000,00
15 CARTUCHO REF 283A UND 19% $ 33.600,00
16 BISTURI  GRANDE PROFESIONAL UND 19% $ 4.900,00
17 GUILLOTINA  PAPEL UND 19% $  129.200,00
18 PAPEL CONTAC TRASPARENTE 20 MTRS UND 19% $ 55.500,00
19 CHINCHES CAJA 19% $  1.700,00

20 CARTULINA 3/4 DE COLORES -PLIEGO
PAQUETE 19% $  1 2.500,00PAQUETE XI 0  UND

2'

SILLA  EJECUTIVA  ESPALDAR  EN  MALLA

UNO 19% $ 390.000,00

DE  POuESTER  CON  APOYO LUMBAR
FIJO  EN  POLIPROPILENO.  LOS  BRAZOS
FIJOS  EN  POLIPROPILENO,  ASIENTO  DE

ESPUMA  ECO TAPIZADO  EN TEXTIL.
CON  MECANISMO BASCULANTE DE

UNA POSICIC)N  DE BLOQUEO Y
PERILLA DE TENSIC)N,  BASE NYLON.

VALOR TOTAL INCLUYE IVA S 1 .280.ZOO,00

Los  valores  unitarios  incluyen  lvA,  los  costos  directos  e  indirectos  para  la  ejecuci6n  del
contrato  (tributos  i.mpuestos,  tasas,  contribuciones,  derechos,  grav6menes,  tanto  del
orden  nacional  coma del  arden  departamental -,  legalizaci6n,  honorari.os  o salarios del
personal, materiales, etc)
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Adicionalmente, en aplicaci6n del principio de planeaci6n consagrado en la  Ley 80 de
1993  y desarrollado  por el  Decreto  1082  de 2015,  el  lnstituto  de Trdnsito  y Transporte  de
Charald, adelant6 un andlisis previo de necesidades, mediante el cual se identific6 que el
consumo de insumos de papelerfa, Otiles de oficina y demds elementos en la  Entidad ha
presentado un incremento significativo, en  raz6n  del  aumento en  la  demanda y de  los
servicios que actualmente se prestan.

Asf mismo, en observancia de los principios de eficiencia y responsabilidad previstos en el
artrculo   25   de  la   Ley  80   de   1993,   el   lnstituto,   requiere  garantizar  el   abastecimiento
oportuno   y   adecuado   de   insumos   esenciales   de   aseo   y   cafeteria,   evitando   la
fragmentaci6n  contractual  o  la  realizaci6n  de  compras  menores  que  puedan  generar
sobrecostos o ineficiencias en la gesti6n administrativa. Para tal efecto, la Entidad cuenta
con  los  recursos  presupuestales  debidamente  aprobados   para   atender  el  suministro
requerido durante el presente perfodo, lo cual permite uno mejor administraci6n del gasto
poblico y asegura la continuidad en la prestaci6n del servicio.

Para el efecto la entidad estableci6 como presupuesto oficial el valor de OCHO MILLONES
QUINIENT0   VEINTISIETE   MILE   SEISCIENTOS   CINCuENTA   PESOS   M/CTE   (S8.527.650.00},   de
acuerdo a lo siguiente: El valor Hist6rico de los suministros adquiridos, el promedio arrojado
de  las  cotizaciones  presentadas  y  el  tiempo  estimado  del  contrato  cuya  duraci6n  es
HASTA EL 20 DE DICIEMBRE DE 2026 Y/O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO (MONTO AGOTABLE).

ESTUDIO  PREVIO

LA   DIVISION   ADMINISTRATIVA   DEL   INSTITUTO   DE   TRANSITO   Y   TRANSPORTE   DE   CHARALA,
realiza  el  ESTUDIO  PREVIO  requerido  conforme  al  ahiculo  25,  numeral  7  de  la  Ley  80  de
1993,  y el artieulo 2.2.1.2.1.5.1  Decreto  1082 del 2015.

1.   Descripci6n de la necesidad

El   lnstituto   de   Trdnsito   y  Transporte   de   Charald,   en   cumplimiento   de   sus   funciones
constitucionales  y   legales   coma   autoridad   de   trdnsito   en   el   municipio  de   Charald,
requiere garantizar el adecuado funcionamiento de sus dependencias administrativas y
operativas, con el fin de asegurar la prestaci6n eficiente del servicio poblico a su cargo.

Para  el  desarrollo  normal  de  sus  actividades  misionales  y  de  apoyo,  la  entidad  debe
disponer de  manera  permanente  de insumos  bdsicos de  oficina,  tales  como  papelerfa,
Otiles de escritorio y demds elementos necesarios para la gesti6n documental, atenci6n al
usuario,  elaboraci6n  de  actos  administrativos,  control  operativo  y  demds  actuaciones
propias de la funci6n administrativa.

En  ese  sentido,  se  ha  identificado  la  necesidad  de  contar  con  un  suministro  continuo,
oportuno y suficiente de estos elementos, toda vez que su carencia o insuficiencia puede
afectar directamente la eficiencia, celeridad y calidad en la  prestaci6n  del  servicio,  asf
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En consecuencia, resulta conveniente y oportuno adelantar el proceso de selecci6n bajo
la  modalidad  de  minima  cuantfa,  con  el fin de garantizar el  abastecimiento adecuado
de los insumos requeridos,  optimizar los recursos p®blicos y asegurar la  continuidad en  la
prestaci6n del servicio a cargo de la entidad.

1.2 Flan anuol de Adqulsiciones

La  presente contrataci6n  se encuentra  incluida  en  el  Plan  Anual  de  Adquisiciones de la
vigencia  2026,  con  los  c6digos  de  clasificaci6n  de  bienes  y  servicios:  14111507;  44122000;
44121600;    44121700;     44122100;    43211507;     56112104;    31201500;    43201803;    43211802;     14111704;
53131608; 47121804;  47121600.

2 0BJETO A CONTRATAR

"SUMINISTRO  DE  PAPELERfA,  ELEMENTOS  DE  ESCRITORlo,  Y  DE  OFIC[NA,  PARA  EL  INSTITUTO

DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE CllARALA -SANTANDER."

2.1  Especiflcaclones T6cnicas del Objeto a Conlratar

A continuaci6n, se relacionan las condiciones t6cnicas requeridas en el presente proceso:

ITEM DESCRIPCION uN

1 RESMAs TAMArrio CARTA CAJA

2 RESMAS TAMARO OFICIO CAJA

3 GANCHOS  LEGAJADORES X 20 UND PAQUETE

4 CARPETA 4 ALAS  BLANCAS OFICIO UND

5 CARPETAS CAFE TAMANO OFICIO UND

6 CINTA TRANSPARENTE  ANCHA UND

7 CINTA PELIGRO X  loo MTS UND

8 CAJAS ARCHIVO INACTIVO # 12 UND

9 GANCHOS GRAPADORA CAJA

10 MARCADORES SHARPIE  NEGRO PTA GRUESA CAJA

11 MARCADORES SHARPIE  NEGRO PTA  FINA CAJA

12 BANDERITAS  ADHESIVAS PAQUETE

13 TINTA  PARA IMPRESORA -COLORES  NEGRO LITRO

14 RECARGAS TONER C226A UND

15 CARTUCHO  REF 283A UND

16 BISTURI  GRANDE  PROFESIONAL UND

17 GUILLOTINA  PAPEL UND

18 PAPEL CONTAC TRASPARENTE 20 MTRS UND
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como  el  cumplimiento  de  los  principios  de  la  funci6n  administrativa  consagrados  en  el
artfoulo 209 de la Constituci6n Polftica.

Adicionalmente,   los   elementos   requeridos   responden   a   los   estdndares   hist6ricos   de
consumo de la entidad, asf como a las necesidades especificas de coda dependencia,
conforme a las funciones asignadas, lo cual exige una provisi6n organizada y planificada
que garantice la disponibilidad inmediata de los insumos.

Par lo anterior, se hace necesario adelantar un proceso de contrataci6n que permita el
suministro de papelen'a, Otiles de oficina y demds elementos requen.dos, bajo condiciones
de calidad, oportunidad y eficiencia, asegurando el normal desarrollo de las actividades
institucionales y el cumplimiento de los fines del Estado.

En consecuencia, la necesidad que se pretende satisfacer mediante el presente proceso
contractual  consiste  en  garantizar el  abastecimiento  adecuado y oportuno  de  insumos
de oficina para  todas las areas de la entidad,  permitiendo a los funcionarios ejercer sus
funciones   de   manera   continua,   eficiente  y  conforme   a   los   lineamientos   normativos
vigentes.

1. I  Convenlencla y oporlunldad:

El lnstituto de Trdnsito y Transporfe de Charald, en cumplimiento de su objeto misional y de
las funciones asignadas como auton.dad de trdnsito en el municipio de Charald, requiere
garantizar   el    adecuado    funcionamiento    de    sus   dependencias    administrativas    y
operativas,  lo  cual  implica  disponer  de  manera  permanente  de  los  insumos  bdsicos
necesarios para el desarrollo de sus actividades.

En este sentido, resulta conveniente adelantar el presente proceso contractual, toda vez
que permite asegurar el suministro oportuno, continuo y suficiente de papelerfa,  dtiles de
oficina y demds elementos requeridos por las diferentes dreas de la entidad, a traves de
la   gesti6n   del   almac6n.   Estos   insumos   constituyen   herramientas   esenciales   para   la
ejecuci6n de actividades coma la gesti6n documental, atenci6n al usuario, elaboraci6n
de actos administrativos y demds actuaciones propias de la funci6n poblica.

De igual forma, la oporfunidad de la contrataci6n se justifica en la  necesidad actual de
evitar la interrupci6n o afectaci6n en la prestaci6n del servicio, dado que la ausencia o
insuficiencia de estos elementos podn'a generar retrasos, ineficiencias y limitaciones en el
cumplimiento  de  las  funciones  institucionales,  impactando  negativamente  los  procesos
internos y la atenci6n a la ciudadanfa.

Asi  mismo,   la  contrataci6n  se  enmarca  en  los  principios  de  planeaci6n,  economfa,
eficiencia y responsabilidad que rigen la funci6n administrativa,  permitiendo a la entidad
prever y atender de  manera  anticipada  sus  necesidades  de  consumo,  conforme  a  los
requen.mientos hist6ricos y proyectados.
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19 CHINCHES CAJA

20 CARTULINA 3/4 DE COLORES -PLIEGO  PAQUETE XIO
PAQUETE

UND

21

SILLA  EJECUTIVA  ESPALDAR  EN  MALLA  DE  POLIESTER

UND

CON  APOYO  LUMBAR  FIJO  EN  POLIPROPILENO.  LOS
BRAZOS  FIJOS  EN  POLIPROPILENO,  ASIENTO  DE

ESPUMA  EGO TAPIZADO  EN TEXTIL.  CON
MECANISMO  BASCULANTE DE UNA POSIC16N  DE

BLOQUEO  Y PERILLA  DE TENSION,  BASE NYLON.

3 0bligociones de los parles

3.10bligociones del contratlsta
3.1.10bligaciones Generoles del Conlrotistcl

a.   Las estipuladas en el articulo 5 de ley 80 de 1993.
b.   Ejecutar  el   objeto  del   Contrato   en   las  condiciones  de   calidad,   oportunidad,   y

obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contrataci6n
c.   Cumplir con las especificaciones tecnicas del objeto presentadas en la oferta.
d.   Dar  a  conocer  a  la  Empresa  cualquier  reclamaci6n,  petici6n,  orden  o  similar  de

terceros que indirecta o directamente pueda tener algbn efecto sobre la ejecuci6n
del Contrato o sabre sus obligaciones.

e.   Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.
f.    El   contratista   debe   ejecutar   el   contrato   cumpliendo   estdndares   ambientales,

reduciendo los impactos que generan sus actividades contractuales;  cuando sea el
caso debe participar en actividades de implementaci6n y fomento de un servicio de
calidad y de buenas prdcticas ambientales y de eficiencia energ6tica.

a.   Presentar  oportunamente  las  cuentas  de  cobro  mensuales,  con  los  documentos
requeridos por la entidad para el pago y los debidos soportes.

h.   Las demds que estimen de acuerdo con la naturaleza de la contrataci6n.

3.1.2 0bligaciones Especfficos del ContTatista

a.   Mantener  durante  toda  la  ejecuci6n  del  contrato  los  precios  unitarios  oferfados,  sin
lugar a reajustes, salvo las excepciones legales a que haya lugar.

b.   Garantizar   la   disponibilidad   permanente   de   los   insumos   objeto   del   contrato,
manteniendo   un   stock  suficiente  que   permita   atender  de  manera  inmediata   y
oporfuna los requerimientos efectuados por la entidad.

c.   Suministrar los elementos de papelerfa, Otiles de oficina y demds insumos conforme a
las  especificaciones   t6cnicas  establecidas,   asegurando  condiciones  de  calidad,
durabilidad  y  6ptimo  desempeF\o,  preferiblemente  de  marcas  reconocidas  en  el
mercado.

d.   Realizar  la  entrega  de  los  bienes  en  el  lugar indicado  por la  entidad,  dentro  de  los
plazos   establecidos   y   en   condiciones   adecuadas   de   empaque,   transporte   y
conservaci6n.

Calle 24 N.17-22 Teleforo: 3155295676,  Cedigo Postal: 682551
Correo: tramiteseensito{harala.gov co

h(tos://www.transilocharala.oov.co/

E,,-E``EsETETIfaev.-i6ca,o INSTiTUTo DE TRANsrro y TRANspoRTE DE CHARALA
ESTUDIOS PREVIOS

Version; 02 Fecha: 21 /10/2025 Pagina 10 de 16 C6dgo: F-Poe-24i)02

e.   Reemplazar de manera inmediata, sin costo adicional para la entidad, los elementos
que presenten defectos de calidad, fabricaci6n, deterioro o que no correspondan a
las especificaciones t6cnicas exigidas.

f.    Atender   de   manera   oportuna   y   eficaz   todos   los   requerimientos,   solicitudes   y
observaciones que formule la supervisi6n del contrato.

a.   Abstenerse   de   ceder   o   subcontratar   total   o   parcialmente   el   contrato   sin   la
autorizaci6n previa, expresa y escn.ta de la entidad.

h.   Ejecutar    el    objeto    contractual    con    responsabilidad,    idoneidad,    eficiencia    y
oporfunidad, garantizando el cumplimiento de las condiciones pactadas.

i.     Asumir par su cuenta y riesgo todos los costos directos e indirectos necesarios para la
correcta ejecuci6n del contrato.

j.     Cumplir con  las  obligaciones en  materia  de  aportes  al  Sistema  de  Seguridad  Social
Integral   (salud,  pensi6n  y  riesgos  laborales),  de  conformidad  con  la  normatividad
vigente, garantizando su pago oportuno durante toda la ejecuci6n contractual.

k.    Dar cumplimiento al Sistema de Gesti6n de Seguridad y Salud en el Trabajo  (SG-SST),
conforme  a  lo  establecido  en  el  Decreto  1072  de  2015,  acreditando  un  nivel  de
implementaci6n  no  inferior  al  85%,  mediante  certificaci6n  vigente  expedida  por  la
ARL correspondiente, con una antigoedad no mayor a ocho (8) meses.

I.     Cumplir con  los deberes y obligaciones establecidos en  el artfoulo 5 de la  Ley 80 de
1993 y demds normas concordantes.

in.  Llevar control permanente sobre la ejecuci6n del contrato en terminos de cantidades
y   valores   suministrados,    evitando   superar   el    presupuesto    oficial.    En    caso    de
presentarse suministros por encima del valor contratado sin la respectiva modificaci6n
contractual,  estos  serdn  asumidos  exclusivamente  por el  contratista,  sin  que  genere
obligaci6n de pago por parte de la entidad.

n.   Aceptar que la entidad no estd obligada a agotar el valor total del contrato,  por lo
cual   los  saldos   no  ejecutados  al   momento  de   la   terminaci6n   del   mismo  ser6n
liberados a favor de la entidad.

o.   Cumplir con las dem6s obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aquellas
que se deriven de la ejecuci6n del mismo.

INDEMNIDAD:  Serd  tambi6n  obligaci6n  del  contratista,  mantener indemne  al  lnstituto  de
Trdnsito    y   Transporfe    de    Charald,    de    cualquier   daFio    o    per}.uicio    originado    en
reclamaciones   de   terceros,   que   se   deriven   de   sus   actuaciones   o   de   las   de   sus
subcontratistas o dependientes.

3.1.3 Produclos a Entregar por el Contratisla

Elementos de  papelen'a,  btiles  de oficina y demds elemento,  de acuerdo a  los pedidos
mensuales o peri6dicos que realice la entidad.

3.2 0bllgaciones de la Entidcid:

a.   Las estipuladas en el artfculo 4 de ley 80 de  1993.
b.   Designar un supervisc>r que realice la vigilancia, control y seguimiento del contrato.
c.   Realizar el pago de acuerdo con lo estipulado en el contrato.

Calle 24 N.17-22 Telefono: 3155295676, C6cligo Postal: 682551
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d.   Exigir al  contratista  la ejecuci6n id6nea y oportuna  de las obligaciones  del  presente
contrato.

e.   Suministrar la informaci6n  que  previamente requiera el contratista en relaci6n con  el
objeto del presente contrato.

f.    Suscribir   conjuntamente   con   el   contratista   las   actas   y   los   demds   documentos
necesarios para la ejecuci6n y liquidaci6n de este contrato.

a.   Revisar   oporfunamente   las   cuentas   de   cobro   mensuales   presentadas   por   el
contratista.

h.   Las demds que estimen de acuerdo con la naturaleza de la contrataci6n.

4 Plozo de Ejecuci6n

El  plazo  de ej.ecuci6n  del  contrato  sera  HASTA  EL 20 DE  DICIEMBRE  DE 2026 Y/0 AGOTAR
PRESuPuESTO (MONTO AGOTABLE).

5 Lugar de Ejecuci6n del Contrato

La entrega de los elementos objeto del  presente proceso se recibird en las instalaciones
del lnstituto de Trdnsito y Transporte de Charald, y deben ser entregados al supervisor del
contrato. El domicilio contractual para todos los efectos sera el Municipio de Charald.

6 Valor eslimado del Contrato/Presupuesto Oflclal y su Jusflflcacl6n

El   presupuesto   para   la   celebraci6n   del   presente   contrato   es   de   OCHO   MILLONES
QUINIENTOS  VEINTISIETE  MIL  SEISCIENTOS  CINCUENTA  PESOS  Mcte.  ($8.527.650.00),  incluido
el impuesto al valor agregado lvA, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, tasas,
contribuciones de cardcter nacional y/o departamental y/o municipal de car6cter legal,
costos directos e indirectos.

A  efectos  de  estimar  el  presupuesto  del  presente  proceso  de  selecci6n,  el  instituto,
consult6  los  precios  de  almacenes  y  adelant6  un  andlisis  de  precios  de  referencia
pagados por este suministro en el SECOP 11, sobre contrataciones de igual o similar servicio
al   requerido   en   el   objeto   contractual,   y   tom6   como   referencia   las   cotizaciones
presentadas. Tal como se evidencia en el numeral 5. (Andlisis del valor del presupuesto del
andlisis del sector)

Nota 1:  Para los efectos del presente contrato, el valor definido como presupuesto oficial
se estima  como  un  monto  agotable,  de conformidad  a  los  precios y/o valores  unitarios
ofertados por el proponente seleccionado.

Nolci 2: El lnstituto De Trdnsito y Transporte De Charald, solo pagard los precios del
contrato y, por tanto, no reconocerd suma alguna por concepto de impuestos.

6.1 Aspectos "bufarios y Financleros del Contralo
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Como guia  para  el  Proponente se relacionan los impuestos,  retenciones y gastos
generales para este tipo de Contratos con el  lnstituto de Trdnsito y Transporfe de
Charal6:

i                                          ESTAMPILLA MUNIClpAL`ES     .;I
`       J         -.        `

'         1`':I-.   '`,=`  fft,`_,:``,:    '|,r.7¥.Yt`,r`   ;`(\+Tbfri-v=€`~i._  ,

ESTAMPILLA  PRO  ADULTO  MAYOR           P%

PRO DEPORTEI IE
PROCULTURA %

PRO J USTICIA %

lNDUSTRIA Y COMERCIO 6X 1 O00

ASA  DEPORTE %

ESTA I I E ARTAMENTA I S

PRO HOSPITAL 2%

ORDENANZAS 10% DE LAS ESTAMPILLAS
DEPARTAMENTALES

L MPu STO AC a A S

RETENCION EN LA FUENTE PEGONTABLA
RETEIVA 15% DEL VALOR DEL IVA

6.2.1  Relaci6n existenle enlre la contrataci6n a realizar y el rubro presupuesfal del
cual se derivan sus recursos.

El rubro presupuestal Materiales y Suministros, incluye los suministros que la empresa
requiere  para  su  funcionamiento  y  operatividad,  entre  ellos,  papelerfa,  btiles  de
oficina y demds elementos.

Numeral Llteratura Origen recursos Valor

2.1.2.02.01.003.01 PAPELERIA

lcLD lngresosCorrientesdeLibreDestinaci6n
$ 5.527.650,00

2.1.2.01.01 .003.01 F'APELERIA

lcLD lngresosCorrientesdeLibreDestinaci6n
$ 3.000.000,00

VALOR TOTAL S 8.527.650,00

6.3 FOTma de Pago

El lnstituto de Trdnsito y Transporfe de Charald, cancelard el valor del contrato de
la siguiente manera:

Calie 24 N.17-22 T®iefono: 3166206676,  C6diso Po8tal: 682551
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Se  cancelard  mediante  PAGOS  PARCIALES,  teniendo  en  cuenta  el     suministro
realizado  en  el  periodo  a  facturar,  el  valor  de  cada  acta  parcial  se  liquidard
teniendo en cuenta segon los pedidos realizados y los valores unitarios ofertados,
previa  legalizaci6n  de  la  obligaci6n  contrafda  para  lo  cual  el  supervisor  dejara
constancia,    previa    presentaci6n    de    factura    de    venta,    certificaci6n    de
cumplimiento expedida por la supervisi6n del contrato y constancias de pago de
las obligaciones por conceptos de Seguridad Social Integral y Parafiscales si a ello
hubiere lugar.

Para hacer efectivo el pago, el contratista deber6 allegar: 1 . Factura o cuenta de
cobro,   segon   sea   caso,   con   discriminaci6n   de  valores  unitarios   y  totales.   2.
Acreditar  que  se  encuentre  al  dfa  en  el  pago  a  los  aportes  del  sistema  de
seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales, conforme a lo descrito en
la  ley  1237  de  2018.  3.  Pago  de  estampillas  municipales  y/o  departamentales
segon  sea  el  caso.  4.  Certificaci6n  o  constancia  de  recibo  a  satisfacci6n  del
supervisor.  5.  Los  demds  documentos  requeridos  para  el  diligenciamiento  de  las
respectivas 6rdenes de pago.

por6grafo    primero.    Para    el    pago    EL    CONTRATISTA    deberd    acreditar    el
cumplimiento  de  sus  obligaciones  parafiscales  frente  al  Sistema  de  Seguridad
Social integral y Cajas de compensaci6n familiar, lcBF y SENA, segon corresponda,
mediante  cerfificaci6n  expedida  por  el  Revisor  Fiscal  o  el  representante  legal,
correspondiente  al  periodo  que  se  paga;  en  cumplimiento  a  lo  dispuesto  en  el
artfculo 50 de la  Ley 789  de 2002,  Ley  100 de  19P3,  Decreto  1703 de agosto 2 de
2002,  y  la  ley  828  de  2003.  En  dicha  certificaci6n  se  debe  hacer constar que  la
informaci6n  contenida  en  las  declaraciones  de  autoliquidaci6n  de  aporfes  al
sistema y en particular la relativa a los afiliados y la correspondiente a sus lngresos
Base de Cotizaci6n es correcta y que no se encuentra en mora por concepto de
aportes al sistema.  En todo caso el supervisor general del contrato podrd solicitor
en  el  momento  que  estime  conveniente,  copias  de  los recibos  de  pago de  los
aportes a los sistemas de salud, pensi6n ARP y Parafiscales.

par6grafo segundo.  SUJEC16N  DEL PAGO  A  LAS  APROPIACIONES  PRESUPUESTALES.
Los  pages  a  los  cuales  estd  obligado  el  lNSTITUTO  DE  TRANSITO  Y  TRANSPORTE  DE
CHARALA se realizardn dentro de los treinta  (30) dfas hdbiles siguientes al recibo de
la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del Contratista, ademds de la
entrega de bien, servicio u obra, los demds requisitos a que haya lugar, entre ellos
pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya lugar, etc.,
todo lo cual deberd constar expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito
cuya verificaci6n no conste expresamente en esta acta, no se entiende cumplido,
asf  se  haya  suscrito  el  acta  ven'ficando  los  demds  requisitos.  Los  pagos  estdn
sujetos a  la disponibilidad  de  los recursos  del  lNSTITUTO  DE TRANSITO Y TRANSPORTE
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DE   CHARALA   y   quedard   sujeto   igualmente   al   cumplimiento   de   los   trdmites
administrativos  a  que  haya  lugar,  a  la  expedici6n  de  la  obligaci6n  y  orden  de
pago SllF, ya la aprobaci6n del Programa Anual mensual izado de Caja - PAC,
por parte de la Tesorerfa de la Entidad.

pardgrafo   lercero.    DEDUCCIONES-   EL   CONTRATISTA   autoriza    al    lNSTITUTO    DE
TRANSITO  Y TRANSPORTE  DE  CHARALA  para  que,  se  efectoe  los  desembolsos  a  su
favor las  deducciones  por concepto de los  gravdmenes  Municipales y legales a
que   hubiere   lugar,   teniendo   en   cuenta   para   la   respectiva   deducci6n,   los
pardmetros que para tal efecto haya establecido la disposici6n que dio origen al
gravamen.

6.3.I  Anlicipo

Para la ejecuci6n del contrato no se requiere anticipo, toda vez que el pago se
da  mes vencido, segon  pedidos, y previa  presentaci6n de las cuentas de cobro
con sus respectivos soportes.

7 Justificaci6n de la Modalidad de Selecci6n

El  presente  proceso  de  contrataci6n  se  adelantard  a  trav6s  la  modalidad  de
Minima Cuantfa en consideraci6n a que el valor estimado para la contrataci6n no
excede del 10% de la menor cuantfa de la Entidad estatal, de conformidad con lo
establecido en el artfculo 2 de la Ley  1 150 de 2007, adicionado par el artfculo 94
de la  Ley  1474 de 2011, y el artfculo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto  1082 de 2015.

De acuerdo a lo estipulado por Colombia Compra  Eficiente, y uno vez obtenidos
los  precios  del  mercado  para  la  prestaci6n  de  este  servicio,  y  verificados  con
precios  de  referencia  de  los  grandes  almacenes,  se  pudo  evidenciar  que  los
precios  de  mercado  obtenidos  por  la  entidad  son  mucho  mds  inferiores  a  los
encontrados, por lo tanto, acogi6ndonos a la politica de austeridad del gasto, y
en aras de optimizar los recursos de la entidad, el  lnstituto de Trdnsito y Transporte
de  Charal6,  no  se  acoge  a  los  acuerdos  marco  de  precios,  y  celebrard  el
presente contrato a trav6s de lnvitaci6n P0blica de Minima Cuantfa.

8 Evaluaci6n de las Ofends

Para   la  escogencia  del   ofrecimiento  m6s  favorable,  el   lnstituto  de  Trdnsito  y
Transporte  de   Charald,  tendrd   como   primer  criterio  de  evaluaci6n   el   menor
precio, en aplicaci6n a lo establecido en el artfculo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto  1860
de  2021;  si  la  primera  oferta  no  cumple,  previo  requerimiento  de  los  requisitos
habitantes (subsanables) o no subsanables y agotado el termino de traslado de la
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evaluaci6n,   el   Comit6   evaluar6   la   oferta   en   segundo   menor   precio   y   asi
sucesivamente.

NIota .impor+an+e.. En caso de que eventualmente el valor de la oferfa econ6mica
diligenciada  en  el  SECOP  11,  no  coincida  con  algcln  anexo,  prevalecerd  el  valor
diligenciado en SECOP 11.

9 Control y Vigilancio del Controto

La  Supervisi6n  para  el  presente  Contrato,  estard a cargo del director del  lnstituto de
Trdnsito  y  Transporte  o  quien  haga  sus  veces  o  a  quien  delegue  el  director.  qui6n  se
constituye en  el  enlace  entre las partes.  Como supervisor verificard  la  correcta y
oportuna  ejecuci6n  del  objeto  contractual  y  actuard  de  conformidad  con  lo
determinado en el contrato y demds normas concordantes.

10 Aviso de L,imilaci6n a Mipymes

EI  presente  proceso  de  selecci6n  puede  estar  limitado  a  Mipymes  territoriales  o
nacionales colombianas con mfnimo un  (1 )  Oho de existencia, cuando concurran
los  requisitos  establecidos  en  el  arfieulo  2.2.1.2.4.2.2 y siguientes  del  Decreto  1860
de 2021.

La solicitud de limitaci6n deberd presentarse a trav6s del m6dulo de mensajes del
SECOP  11.

11  Garantids

La entidad para el presente proceso de contrataci6n requiere la constituci6n de
los siguientes amparos

11.1  Garonlfas del ContratistQ

-    Garanlia de Cumplimienlo: Esta garantfa deberd ser constituida por un valor
equivalente  al  veinte  por  ciento   (10%)   del  valor  del  contrato,  con  una
vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses m6s.

-    Colldad y Correcto Funcionomlento de los Bienes:  Esta garantfa deberd  ser
constituida  con  una  vigencia  igual  al  plazo  del  contrato,  por una  cuantfa
igual  al  veinte  por  ciento   (10%)   del  valor  total  del  contrato  y  con  uno
vigencia igual a la del t6rmino del contrato y doce (12) meses mds.
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Correo: tramites©ransitachara]a.gov. co

https;//www.transilo{harala.oov.co/

z:.¢_'rsH.TJ=11®,O\|cO®
iNSTiTUTo DE TRANsrro y TRANspORTE DE cHARAiJi

ESTUDIOS PREVIOS

Version: 02 Fecha: 21 /10/2025 Pasha 16 de 16 C6dbo: F-P06-24tw2

El amparo del cumplimiento del contrato cubn.rd a la entidad estatal contratante de los
perjuicios  derivados  del  incumplimiento  total  o  parcial  de .las  obligaciones  nacidas  del
contrato, asi como de su cumplimiento tardio o defectuoso, cuando ellos son imputables
al contratista garantizado.

De conformidad con lo anterior, este despacho considera que es conveniente y oporfuna
la celebraci6n del contrato.

Dado en Charald -Santander, al veinte (20) dfas del mes de octubre de 2026.

ELSA PATRICIA MONSALVE CRUZ
Directora lnstituto de Trdnsito y Transporfe de Charald
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