[bookmark: _Toc47094540]FORMATO No. 1 CARTA DE PRESENTACIÓN

Lugar y fecha, 

Señores 
MUNICIPIO DE TUNJA 
Calle 19 No. 9 – 95
Ciudad

Referencia: Proceso de Contratación – SMC - AMT- _________
Estimados señores: 

[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad de representante legal de [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratación de la referencia; cuyo objeto es: ________________________ y hago las siguientes manifestaciones:

1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitación y de sus Anexos y Formularios, así como el de cada uno de las adendas hechos al mismo.
2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al proponente que represento.
3. Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidad determinadas por la Constitución Política y la ley aplicable.
4. Que el proponente, en este caso (Indicación clara del proponente a nombre de quien se actúa), está compuesto por las siguientes personas, y que el nombre de su representante legal, dirección, teléfono y fax son los siguientes: (Información de cada uno de los integrantes que componen al proponente, si son varias personas; Si se tratara de un proponente persona jurídica, se puede adaptar la declaración, para suministrar la información allí requerida respecto de la sociedad proponente y su representante legal únicamente)
5. Que nuestra propuesta básica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en la invitación y en la Ley, y cualquier omisión, contradicción o declaración debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones del proceso de contratación dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explícitamente que así se interprete nuestra propuesta.
6. Que nos comprometemos con EL MUNICIPIO DE TUNJA, en caso de resultar adjudicatarios del presente proceso de contratación, a prestar los servicios ofrecidos en la presente propuesta, que corresponden a aquellos solicitados por la invitación para la presente selección de mínima cuantía, con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en la invitación, y en las condiciones allegada a esa entidad a través de la presente carta de presentación.
7. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las características y especificaciones de los servicios a que nos obligamos a prestar, y asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las características del negocio. En particular declaramos bajo nuestra responsabilidad, que los servicios que se prestaran al MUNICIPIO DE TUNJA en el caso de resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumple con todas y cada una de las exigencias de la invitación, sus Anexos, sus Formularios y adendas que llegaren a suscribirse.
8. Manifestamos además que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, así como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y es nuestra especialidad técnica el conocimiento detallado de la tecnología y los equipos a los cuales aplicaremos nuestro trabajo, y en general, que conocemos todos los factores determinantes de los costos de ejecución del contrato a suscribir, los cuales se encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta.
9. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido incurrir en la investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra propuesta, no nos eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como contratistas, y renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información.
10. Reconocemos que ni el MUNICIPIO DE TUNJA,  ni el personal interno o externo al mismo que haya intervenido en la contratación que se promueve por medio del presente proceso de selección y contratación, han manifestado declaración o garantía alguna expresa o implícita en cuanto a la exactitud, confiabilidad o integridad de la información contenida en las fuentes de información analizadas y conocidas por el proponente, en los materiales proporcionados o en las declaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia o visita efectuada a las instalaciones en las cuales se llevarán a cabo las labores para la ejecución del contrato, ya sea por escrito o en forma verbal, y que nada de lo contenido en cualquiera de los documentos a los que hemos tenido acceso ha sido considerado como una promesa o declaración en cuanto al pasado o al futuro.
11. Reconocemos que ni la invitación del proceso de contratación, ni la información contenida en este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a cualquiera de los aspectos del contrato ofrecido, se ha considerado como una asesoría en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos que para la preparación de nuestra propuesta hemos obtenido asesoría independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos informado plena y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdicción del presente proceso de selección y contratación y del contrato que se suscriba.
12. Aceptamos plena, incondicional e irrestrictamente los términos del contrato que se nos ofrece, conforme al Formato CON-F-036 “aceptación de oferta ” de la invitación y nos comprometemos a suscribirlo sin modificaciones sustanciales o formales de ninguna naturaleza, por la sola adjudicación que a nosotros se nos haga del contrato, salvo aquellas modificaciones que determine incluir MUNICPIO DE TUNJA, por considerarlas necesarias para incorporar las variaciones que se deriven de las adendas que se expidan dentro del proceso de selección y contratación, las que de antemano aceptamos.
13. Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y en consecuencia, consideramos que el MUNICIPIO DE TUNJA, se encuentra facultado para revelar dicha información sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los demás proponentes o participantes en el proceso de selección y contratación impulsado, y al público en general (Esta declaración puede ser suprimida y sustituida por una en la que se declare que la propuesta contiene información confidencial, en el caso de ser ello así, debiendo indicar de manera explícita los folios en los cuales obra tal información, y la justificación legal y técnica que ampara los documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, mencionando las normas, disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos administrativos que le confieran tal confidencialidad a los mismos).
14. Los suscritos (Integrantes del proponente en el caso de proponente plural; nombre del proponente, en caso de persona jurídica, adaptando la redacción del párrafo a tal circunstancia), quienes nos presentamos en calidad de proponentes al presente proceso de selección y contratación bajo (Forma o título bajo el cual se presenta la propuesta), declaramos y aceptamos, explícitamente, que asumimos la responsabilidad plena por los resultados y obligaciones del contrato ofrecido, según los términos del Reglamento que rige el proceso de contratación, y reconocemos que nos encontramos vinculados o comprometidos de manera ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto de todas y cada una de las obligaciones o responsabilidades derivadas de la presentación de la propuesta, de la correspondiente adjudicación, y de la suscripción del contrato respectivo, conforme a las condiciones de responsabilidad previstas en la Ley.
15. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripción de la presente carta de presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la información y propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la presente carta de presentación de la propuesta.
16. Que me obligo a suministrar a solicitud del MUNICIPIO DE TUNJA, cualquier información necesaria para la correcta evaluación de esta propuesta, dentro de los términos que al efecto determine esa entidad.
17. Que recibiremos notificaciones en la secretaría de su despacho, o en la (s) siguiente (s) dirección (es): (Dirección para notificaciones): Teléfono (os): Fax
19. Que, en caso de resultar favorecidos en la adjudicación del proceso de selección y contratación, los pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberán consignarse en la cuenta No. (Indicar clase de cuenta, número, banco, sucursal, ciudad, país y cualquier otro dato necesario).
20. Que no nos hallamos relacionados en el Boletín de Responsables Fiscales (artículo 60 Ley 610 de 2000).
21. La presente propuesta tiene como tiempo de ejecución _____________________.
22. Que la vigencia de la presente oferta es de _____meses, contados a partir de la presentación de la misma.

Cordialmente

NOMBRE DEL PROPONENTE				:


NIT o C.C.							:
DIRECCIÓN							:
TELÉFONO							:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL		:
C.C.								:
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL			:
Atentamente,
[bookmark: _Toc445737820][bookmark: _Toc447718134][bookmark: _Toc447811251][bookmark: _Toc448505703]FIRMA						             	:






FORMATO No.02
CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACIONAL


Tunja DÍA ____ MES ______ AÑO _____
OFERENTE: _______________________________________________________________

Bajo la gravedad de juramento, declaro que cuento con la capacidad administrativa para cumplir con el objeto de la presente contratación el cual es el MEG-23 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE OPERACIÓN LOGISTICA INTEGRAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL EVENTO “TUNJAVENTURA”, EN EL MARCO DEL SUBPROGRAMA “CRECIENDO JUNTOS PARA UN MEJOR FUTURO”, ADELANTADO POR LA SECRETARÍA DE LA MUJER, EQUIDAD DE GÉNERO E INCLUSIÓN SOCIAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA.

Lo anterior podrá ser verificado por EL MUNCIPIO DE TUNJA en cualquier momento durante la ejecución del contrato.

NOMBRE DEL PROPONENTE				:
NIT o C.C.							:
DIRECCIÓN							:
TELÉFONO							:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL		:
C.C.								:
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL			:
Atentamente,
FIRMA		





















FORMATO 3
CAPACIDAD TÉCNICA 



Yo _ _________________________________________ en calidad de representante legal identificado(a) con la cedula de ciudadanía No _________________ de __________ manifiesto que conozco y acepto las especificaciones técnicas de los bienes y servicios requeridos en el presente proceso. En caso de ser adjudicatario, me comprometo y obligo a cumplir con todas las condiciones técnicas establecidas en la presente invitación de acuerdo con las siguientes especificaciones:

En el marco del objeto del contrato, el contratista deberá suministrar los siguientes elementos y servicios. 
 

	ITEM
	ACTIVIDAD
	DESCRIPCION
	UNIDAD
	CANTIDAD

	1
	Pintucaritas 
	Pinturas especiales en rostro a base de agua o crema que no son toxicas (En toda la actividad)

Set de pintura facial hipoalergénica a base de agua, no tóxica, de doce (12) colores x treinta (30) ml cada uno (blanco, negro, azul, amarillo, rojo, verde, morado, rosado, fucsia, entre otros), con notificación sanitaria INVIMA de cosmético vigente. Cantidad: 2 sets cada uno de 60 unidades. Para utilizar durante toda la actividad
	


Und
	2

	2

	Show de circo y  El show Tambores con Luz y Agua – Neon Party
	Show de circo - El contratista deberá garantizar las siguientes actividades:                       -malabares: (clavas o pinos 6 rutinas con 2 malabaristas rutina de manipulación.
-Magia Cómica: Trucos de magia en intervalos de show 
-Música en vivo: (clarinete) percusión (darbuka), los artistas traen ritmos y melodías incorporados.
-Sombrilla balón (rutina de spinning)
-Diábolo o yoyo chino
-Juegos y acrobacias en zancos
-Show de fuego, aros, burbujas entre otros.
-Show de magos.
N° de artistas en escena: “Mínimo cuatro (4) artistas en escena, incluidos dos (2) malabaristas, un (1) mago y un (1) músico” 
Rutina con duración de 120 minutos
	







Hora


	1

	
	
	El show Tambores con Luz y Agua – Neon Party es un espectáculo visual y sensorial que combina baile, música, tecnología y efectos especiales para ofrecer una experiencia única al público. Con un ambiente lleno de luces neón, coreografías impactantes y una mezcla de géneros musicales, se busca generar una conexión vibrante con los espectadores. Un animador estilo ciberman lidera la interacción, llenando de energía la pista de baile mientras los tambores iluminados y los efectos visuales sorprenden al público con una presentación innovadora y envolvente.

Rutina con duración de 60 minutos
	








Hora
	1

	
	
	Alquiler de tarima con capacidad y tamaño para adaptase a la disposición del sonido (8 metros de largo x 6 metros de ancho), con carpa cubierta acorde al tamaño de la misma, dos ingresos a la misma tipo escalera, laterales abiertos o con cerramiento según condiciones climáticas. Incluye piso, anclajes, y sistema de iluminación básica (4 puntos de luz LED).
	




Und
	1

	
	
	Alquiler de sonido, el contratista deberá proveer el sonido compuesto por:                                                         - 1 Consola digital TFS 
-6 Sistemas línea arriba 
-1 Sistemas bajos 
-2 Cabinas doble parlante 
-2 Bajos 118 activo 
-4 Monitores de piso 112 activo 
-3 Cajas directas
-4 Micrófonos inalámbricos de voz
- 15 Extensiones de corriente 
- 2 Elevadores para sistema de sonido 
-1 Puente en Truss de 6*12 metros

Incluye transporte, instalación, pruebas de sonido, operación y desmontaje por personal idóneo. 

El evento se realizará en una (1) sola jornada, el viernes 6 de noviembre de 2026 (o en la fecha que confirme el supervisor dentro del plazo), de 1:00 p.m. a 6:00 p.m., en la Plaza de Bolívar de Tunja. El montaje se hará el mismo día desde las 7:00 a.m. o el día anterior, según autorice el supervisor, y el desmontaje al finalizar el evento
	





Hora
	





1



	
	
	Pago Sayco y acinpro de derechos de autor  
	Und
	1

	
	
	Pago de pólizas, el contratista deberá presentar las respectivas Pólizas  de seguros solicitada para plan de contingencia (Se espera una asistencia de 2.200 niños, niñas y adolescentes).
	Und
	1

	
	
	Plan de Contingencia y Prevención del Riesgo - Elaboración y presentación del plan integral de contingencia para la totalidad de la agenda. Deberá contemplar protocolos de seguridad, prevención, atención de emergencias y logística operativa para garantizar el desarrollo seguro y adecuado de cada jornada.
1 ambulancia con todos los elementos necesarios para la atención a emergencias con 1 o 2 profesionales del área de la salud y organismos de socorro. El personal debe permanecer en el lugar desde el inicio del montaje hasta el final del desmontaje. 

El número con fuego se realizará únicamente en la tarima, al aire libre y fuera de la carpa, por artistas con experiencia acreditada en este tipo de rutinas, guardando una distancia mínima de seguridad de 5 metros respecto del público, delimitada con vallas o cinta, y con al menos dos (2) extintores de [10] lb tipo ABC al alcance. El contratista deberá contar con el acompañamiento del Cuerpo de Bomberos durante esa rutina y con el concepto técnico o visto bueno de Bomberos, conforme a la Ley 1575 de 2012, e incluirá esta rutina en el plan de contingencia, que deberá estar aprobado por el Consejo Municipal de Gestión del Riesgo antes del evento (Ley 1523 de 2012). Si el supervisor, Bomberos o gestión del riesgo consideran que las condiciones (clima, viento, aforo) no son seguras, el número con fuego se suspenderá o se reemplazará por otra rutina sin costo adicional.  
	Und
	1

	
	
	Servicio de apoyo logístico, el personal será el encargado de la preparación del evento, ejecución y cierre del evento, con tareas como: Armado de carpas, distribución y organización de mesas y sillas, apoyo en las diferentes actividades designadas por el equipo organizador, entrega de refrigerios, movilización de mobiliario requerido por el evento, desarmado de carpas y contrapesos.

Todo el personal (logístico, técnico y artístico) se acredita con la oferta, con hoja de vida, cédula, certificaciones de experiencia (los artistas, en espectáculos para público infantil) y autorización y certificado de consulta del Registro de inhabilidades por delitos sexuales contra menores (Ley 1918 de 2018).
	



Und
	

10

	
	
	Servicio de Transporte, Montaje y Desmontaje de Materiales: El contratista deberá proveer el servicio de transporte tipo furgón o camión de carga con carrocería cerrada para el traslado de todos los elementos logísticos (carpas, mesas, sillas, tarima, sonido, pendones, stands, y demás materiales requeridos).
Nota: El contratista deberá coordinar con la Secretaría de la Mujer el cronograma de traslados, montajes y desmontajes con al menos 48 horas de anticipación.
	






Und
	1

	


   3.
	


Refrigerios 
	Suministro de refrigerio para los niños y niñas asistentes compuestos por:     

-Caja tetra pack de bebidas lácteas de 200 ml diferentes sabores 
-1 paquete de galletas de soda con 3 unidades de 24 gramos. 
-Manzana roja de 140 gramos
                                                                                                                               
Empacado en bolsa individual de papel kraft o biodegradable, sellada, con el logo de la Alcaldía.  Los productos procesados deberán contar con registro sanitario INVIMA vigente y fecha de vencimiento no inferior a 30  días a la entrega. El supervisor verificará el registro, la fecha de vencimiento y el estado de los productos al momento de la entrega; los que no cumplan serán rechazados y reemplazados
	


Und
	


2200

	


4.
	


Tulas 
	Suministro tulas infantiles 
·  Suministro de tulas infantiles tipo morral (gymsack) de 27 cm de ancho x 34 cm de alto, en tela poliéster apta para sublimación de mínimo 120 g/m², con cordón redondo de poliéster de 4 a 5 mm en doble jareta que funciona como cargaderas, ojaletes metálicos o refuerzo en las esquinas inferiores y costuras reforzadas. Marcación full color por sublimación en una (1) cara, cubriendo toda el área de la tula, con el arte aprobado por la Secretaría de la Mujer, Equidad de Género e Inclusión Social. Antes de la producción, el contratista presentará al supervisor una muestra física para su aprobación; no se recibirán tulas que no correspondan a la muestra aprobada
 
	Und
	


2200

	


5.

	


Logística
	Alquiler de sillas plásticas de color blanco con apoya brazos
	Und
	30

	
	
	Alquiler de Mesas plegables de 12.2 cm de largo por 61 cm de ancho con una altura de 73 cm y una profundidad de 61 cm
	Und
	
15

	
	
	Alquiler de carpas de 3x3 metros con contra pesos suficientes y resistentes e instalación
	Und
	15




NOTA 1: Los costos de seguros, impuestos, derechos de autor, demás costos asociados a la prestación del servicio y transporte de entrega de los elementos serán por cuenta del proveedor, el cual mediante el medio de disposición que considere, entregará la totalidad de los bienes y servicios, en el lugar indicado por la entidad, en las cantidades y especificaciones técnicas solicitadas a ejecutar. Este será responsable por el estado de los bienes durante su transporte. Los bienes o servicios rechazados por el supervisor deberán ser reemplazados dentro de [2] horas si es durante el evento, o dentro de [24] horas si es antes del evento, sin costo adicional 

NOTA 2: El proponente deberá aportar copia legible y vigente del Registro Sanitario expedido por el INVIMA para todos aquellos productos alimenticios que, conforme a la normatividad sanitaria, así lo requieran. La ausencia de este requisito dará lugar al rechazo de la propuesta. El Comité Evaluador podrá solicitar aclaraciones que permitan verificar la idoneidad de los productos ofrecidos 
NOTA 3: Cualquier cambio del personal ofrecido deberá informarse previamente al supervisor, con los soportes del reemplazo, que deberá tener un perfil igual o superior, para su verificación y aprobación


Atentamente, 

Nombre del Proponente	_______________________________________
Nombre del Representante Legal	__________________________________
C. C. No.	_____________________ de _______________
NIT _____________________
Dirección de correo	_______________________________________
Correo electrónico	_______________________________________
Teléfono o celular	_______________________________________
Ciudad	_______________________________________
___________________________________________________
(Firma del proponente o de




FORMATO 4

PERSONAL NECESARIO DEL EQUIPO DE TRABAJO 


Yo _ _________________________________________ en calidad de representante legal identificado(a) con la cedula de ciudadanía No _________________ de __________ manifiesto que conozco y acepto las especificaciones técnicas de los bienes y servicios requeridos en el presente proceso. En caso de ser adjudicatario, me comprometo y obligo a disponer del personal necesario del equipo de trabajo, los cuales cumplirán con los requisitos establecidos en la presente invitación de acuerdo con las siguientes especificaciones:

En el marco del objeto del contrato, acepto las condiciones de la invitación y dispondré del siguiente personal de conformidad con los pliegos del proceso. 


	Rol / Cargo
	Cant.
	Formación académica
	Experiencia requerida
	Documentos de acreditación con la oferta

	1. Coordinador del evento
	1
	Título de formación técnica, tecnológica o profesional en artes escénicas, recreación, licenciatura o educación, gestión o producción de eventos, o áreas afines, expedido por una institución de educación debidamente reconocida.
	Mínimo un (1) año de experiencia en coordinación u organización de eventos dirigidos a población infantil.
	1. Hoja de vida con soportes.
1. Copia del título o acta de grado.
1. Certificaciones de experiencia.
1. Carta de compromiso, suscrita y firmada por la persona, en la que manifieste su voluntad y disponibilidad para ejecutar el objeto: “MEG-23 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE OPERACIÓN LOGÍSTICA INTEGRAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL EVENTO “TUNJAVENTURA”, EN EL MARCO DEL SUBPROGRAMA “CRECIENDO JUNTOS PARA UN MEJOR FUTURO”, ADELANTADO POR LA SECRETARÍA DE LA MUJER, EQUIDAD DE GÉNERO E INCLUSIÓN SOCIAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA”.
1. Certificado de consulta del Registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años (Ley 1918 de 2018) y autorización escrita del titular para la consulta (art. 4 Ley 1918 de 2018).
1. Fotocopia del documento de identidad.

	2. Técnico u operador de sonido
	1
	Título de formación profesional, tecnológica o técnica en áreas relacionadas con el sonido, la producción, operación y/o manejo de sistemas de sonido y equipos de audio, expedido por una institución de educación debidamente reconocida.
	Mínimo seis (6) meses de experiencia específica en operación, montaje y calibración de sistemas de audio en vivo (Line Array y consolas digitales).
	1. Hoja de vida con soportes.
1. Copia del título o acta de grado.
1. Certificaciones de experiencia.
1. Carta de compromiso, suscrita y firmada por la persona, en la que manifieste su voluntad y disponibilidad para ejecutar el objeto: “MEG-23 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE OPERACIÓN LOGÍSTICA INTEGRAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL EVENTO “TUNJAVENTURA”, EN EL MARCO DEL SUBPROGRAMA “CRECIENDO JUNTOS PARA UN MEJOR FUTURO”, ADELANTADO POR LA SECRETARÍA DE LA MUJER, EQUIDAD DE GÉNERO E INCLUSIÓN SOCIAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA”.
1. Certificado de consulta del Registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años (Ley 1918 de 2018) y autorización escrita del titular para la consulta (art. 4 Ley 1918 de 2018).
1. Fotocopia del documento de identidad.

	3. Artistas circenses
	Mínimo 4 (incluidos 2 malabaristas, 1 mago y 1 músico)
	No se exige título académico.
	Mínimo seis (6) meses de experiencia en espectáculos o shows dirigidos a público infantil. Quien realice la rutina con fuego deberá acreditar experiencia específica en ese tipo de número.
	1. Hoja de vida.
1. Certificaciones de experiencia o soportes de presentaciones (contratos, certificaciones de entidades o empresas de eventos).
1. Carta de compromiso, suscrita y firmada por la persona, en la que manifieste su voluntad y disponibilidad para ejecutar el objeto: “MEG-23 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE OPERACIÓN LOGÍSTICA INTEGRAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL EVENTO “TUNJAVENTURA”, EN EL MARCO DEL SUBPROGRAMA “CRECIENDO JUNTOS PARA UN MEJOR FUTURO”, ADELANTADO POR LA SECRETARÍA DE LA MUJER, EQUIDAD DE GÉNERO E INCLUSIÓN SOCIAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA”.
1. Certificado de consulta del Registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años (Ley 1918 de 2018) y autorización escrita del titular para la consulta (art. 4 Ley 1918 de 2018).
1. Fotocopia del documento de identidad.

	4. Artistas del show Tambores con Luz y Agua – Neon Party
	Mínimo 4 artistas + 1 animador
	No se exige título académico.
	Mínimo seis (6) meses de experiencia en espectáculos, percusión, baile o animación de eventos.
	1. Hoja de vida.
1. Certificaciones de experiencia o soportes de presentaciones.
1. Carta de compromiso, suscrita y firmada por la persona, en la que manifieste su voluntad y disponibilidad para ejecutar el objeto: “MEG-23 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE OPERACIÓN LOGÍSTICA INTEGRAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL EVENTO “TUNJAVENTURA”, EN EL MARCO DEL SUBPROGRAMA “CRECIENDO JUNTOS PARA UN MEJOR FUTURO”, ADELANTADO POR LA SECRETARÍA DE LA MUJER, EQUIDAD DE GÉNERO E INCLUSIÓN SOCIAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA”.
1. Certificado de consulta del Registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años (Ley 1918 de 2018) y autorización escrita del titular para la consulta (art. 4 Ley 1918 de 2018).
1. Fotocopia del documento de identidad.

	5. Personal de apoyo logístico
	10
	Bachiller o certificado de formación básica.
	Mínimo tres (3) meses de experiencia en atención de eventos.
	1. Certificado académico (bachiller o formación básica).
1. Certificación de experiencia (mínimo 3 meses).
1. Certificado vigente de curso de manipulación higiénica de alimentos, expedido por entidad autorizada (Resolución 2674 de 2013, arts. 12 a 14), por cuanto este personal entrega los refrigerios.
1. Carta de compromiso, suscrita y firmada por la persona, en la que manifieste su voluntad y disponibilidad para ejecutar el objeto: “MEG-23 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE OPERACIÓN LOGÍSTICA INTEGRAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL EVENTO “TUNJAVENTURA”, EN EL MARCO DEL SUBPROGRAMA “CRECIENDO JUNTOS PARA UN MEJOR FUTURO”, ADELANTADO POR LA SECRETARÍA DE LA MUJER, EQUIDAD DE GÉNERO E INCLUSIÓN SOCIAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA”.
1. Certificado de consulta del Registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años (Ley 1918 de 2018) y autorización escrita del titular para la consulta (art. 4 Ley 1918 de 2018).
1. Fotocopia del documento de identidad.




NOTA*: Las obligaciones relacionadas con el personal requerido para la ejecución del objeto contractual serán objeto de especial verificación por el supervisor del contrato y su incumplimiento, incluida la ausencia injustificada de una o varias de las personas que hacen parte del equipo de trabajo, acarreará la imposición de las sanciones contractuales correspondientes. 

· Carta de compromiso para trabajar con el proponente en la ejecución del contrato 

Con el fin de asegurar que se tiene la aquiescencia o consentimiento del personal ofrecido, el proponente deberá presentar carta de intención donde se indique disponibilidad y postulación del profesional en el cargo a designar, debidamente suscrita por el proponente y con firma de aceptación del cargo por parte profesional postulado (esencial), donde se especifique que el proponente garantiza su contratación conforme al ofrecimiento postulado en su oferta con la dedicación solicitada al proyecto y que este acepta las condiciones laborales ofrecidas en caso de resultar adjudicatario del contrato debidamente suscrita por cada uno de los miembros del equipo propuesto donde manifiesten: su intención de conformar el equipo de trabajo para la ejecución del proyecto, y el cargo a desempeñar. 

NOTA 1: La veracidad acerca de la información suministrada en relación con el personal ofrecido podrá ser verificada integralmente por los evaluadores según lo estimen conveniente.

NOTA 2: Los documentos, actas y demás que se acrediten en la oferta deben presentarse suscritos por quien los expide, no se acepta facsímil o la descripción de original firmado. 

NOTA 3: Teniendo en cuenta que el personal suscribió oficios de intención que aseguran su compromiso con un determinado proponente, ninguno podrá participar en más de una (1) propuesta, evento en el cual se aplicará la causal de rechazo correspondiente. 

NOTA 4: Un personal no podrá desempeñar más de un (1) cargo en el equipo de trabajo, so pena de incurrir en la causal de rechazo. 

NOTA 5: El personal mínimo presentado en la oferta, no podrá ser cambiado durante la ejecución del contrato, a menos que exista una justa causa, la cual deberá ser sustentada ante la Entidad para su evaluación, en caso de autorizarse, el contratista sólo podrá sustituir algún miembro del equipo de trabajo propuesto en la oferta, por otro perfil con calidad igual o superior a la presentada en la oferta.

• Certificaciones laborales que acrediten la experiencia requerida para el personal la cual deberá contener los siguientes datos: 

1. Cargo desempeñado
2. Fecha de iniciación y terminación del respectivo contrato
3. Descripción del proyecto apoyado o desarrollado
4. Entidad contratante, teléfono y dirección
5. Firma de la persona competente que certifica.

Nota: En caso de no contar con certificación laboral, se anexará copia del contrato y copia de acta de liquidación con el contratante.


Atentamente, 

Nombre del Proponente	_______________________________________
Nombre del Representante Legal	__________________________________
C. C. No.	_____________________ de _______________
NIT _____________________
Dirección de correo	_______________________________________
Correo electrónico	_______________________________________
Teléfono o celular	_______________________________________
Ciudad	_______________________________________
___________________________________________________
(Firma del proponente o de


















FORMATO 5
OFERTA ECONÓMICA. 


Tunja DÍA ____ MES ______ AÑO _____ OFERENTE: ______________________________________________________________ Por medio del presente documento presento la oferta económica para la presente contratación cuyo objeto es: OBJETO: MEG-23 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE OPERACIÓN LOGISTICA INTEGRAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL EVENTO “TUNJAVENTURA”, EN EL MARCO DEL SUBPROGRAMA “CRECIENDO JUNTOS PARA UN MEJOR FUTURO”, ADELANTADO POR LA SECRETARÍA DE LA MUJER, EQUIDAD DE GÉNERO E INCLUSIÓN SOCIAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA.

	ITEM
	ACTIVIDAD
	DESCRIPCION
	UNIDAD
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO SIN IVA
	VALOR IVA
	VALOR UNITARIO IVA INLUIDO
	VALOR TOTAL

	1
	Pintucaritas 
	Pinturas especiales en rostro a base de agua o crema que no son toxicas (En toda la actividad)
Set de pintura facial hipoalergénica a base de agua, no tóxica, de doce (12) colores x treinta (30) ml cada uno (blanco, negro, azul, amarillo, rojo, verde, morado, rosado, fucsia, entre otros), con notificación sanitaria INVIMA de cosmético vigente. Cantidad: 2 sets cada uno de 60 unidades. Para utilizar durante toda la actividad
	


Und
	2
	
	
	
	

	2

	Show de circo y  El show Tambores con Luz y Agua – Neon Party
	Show de circo - El contratista deberá garantizar las siguientes actividades:                       -malabares: (clavas o pinos 6 rutinas con 2 malabaristas rutina de manipulación.
-Magia Cómica: Trucos de magia en intervalos de show 
-Música en vivo: (clarinete) percusión (darbuka), los artistas traen ritmos y melodías incorporados.
-Sombrilla balón (rutina de spinning)
-Diábolo o yoyo chino
-Juegos y acrobacias en zancos
-Show de fuego, aros, burbujas entre otros.
-Show de magos.
N° de artistas en escena: “Mínimo cuatro (4) artistas en escena, incluidos dos (2) malabaristas, un (1) mago y un (1) músico” 
Rutina con duración de 120 minutos
	







Hora


	1
	
	
	
	

	
	
	El show Tambores con Luz y Agua – Neon Party es un espectáculo visual y sensorial que combina baile, música, tecnología y efectos especiales para ofrecer una experiencia única al público. Con un ambiente lleno de luces neón, coreografías impactantes y una mezcla de géneros musicales, se busca generar una conexión vibrante con los espectadores. Un animador estilo ciberman lidera la interacción, llenando de energía la pista de baile mientras los tambores iluminados y los efectos visuales sorprenden al público con una presentación innovadora y envolvente.

Rutina con duración de 60 minutos
	








Hora
	1
	
	
	
	

	
	
	Alquiler de tarima con capacidad y tamaño para adaptase a la disposición del sonido (8 metros de largo x 6 metros de ancho), con carpa cubierta acorde al tamaño de la misma, dos ingresos a la misma tipo escalera, laterales abiertos o con cerramiento según condiciones climáticas. Incluye piso, anclajes, y sistema de iluminación básica (4 puntos de luz LED).
	




Und
	1
	
	
	
	

	
	
	Alquiler de sonido, el contratista deberá proveer el sonido compuesto por:                                                         - 1 Consola digital TFS 
-6 Sistemas línea arriba 
-1 Sistemas bajos 
-2 Cabinas doble parlante 
-2 Bajos 118 activo 
-4 Monitores de piso 112 activo 
-3 Cajas directas
-4 Micrófonos inalámbricos de voz
- 15 Extensiones de corriente 
- 2 Elevadores para sistema de sonido 
-1 Puente en Truss de 6*12 metros

Incluye transporte, instalación, pruebas de sonido, operación y desmontaje por personal idóneo. 

El evento se realizará en una (1) sola jornada, el viernes 6 de noviembre de 2026 (o en la fecha que confirme el supervisor dentro del plazo), de 1:00 p.m. a 6:00 p.m., en la Plaza de Bolívar de Tunja. El montaje se hará el mismo día desde las 7:00 a.m. o el día anterior, según autorice el supervisor, y el desmontaje al finalizar el evento
	





Hora
	





1


	
	
	
	

	
	
	Pago Sayco y acinpro de derechos de autor  
	Und
	1
	
	
	
	

	
	
	Pago de pólizas, el contratista deberá presentar las respectivas Pólizas  de seguros solicitada para plan de contingencia (Se espera una asistencia de 2.200 niños, niñas y adolescentes).
	Und
	1
	
	
	
	

	
	
	Plan de Contingencia y Prevención del Riesgo - Elaboración y presentación del plan integral de contingencia para la totalidad de la agenda. Deberá contemplar protocolos de seguridad, prevención, atención de emergencias y logística operativa para garantizar el desarrollo seguro y adecuado de cada jornada.
1 ambulancia con todos los elementos necesarios para la atención a emergencias con 1 o 2 profesionales del área de la salud y organismos de socorro. El personal debe permanecer en el lugar desde el inicio del montaje hasta el final del desmontaje. 

El número con fuego se realizará únicamente en la tarima, al aire libre y fuera de la carpa, por artistas con experiencia acreditada en este tipo de rutinas, guardando una distancia mínima de seguridad de 5 metros respecto del público, delimitada con vallas o cinta, y con al menos dos (2) extintores de [10] lb tipo ABC al alcance. El contratista deberá contar con el acompañamiento del Cuerpo de Bomberos durante esa rutina y con el concepto técnico o visto bueno de Bomberos, conforme a la Ley 1575 de 2012, e incluirá esta rutina en el plan de contingencia, que deberá estar aprobado por el Consejo Municipal de Gestión del Riesgo antes del evento (Ley 1523 de 2012). Si el supervisor, Bomberos o gestión del riesgo consideran que las condiciones (clima, viento, aforo) no son seguras, el número con fuego se suspenderá o se reemplazará por otra rutina sin costo adicional.  
	Und
	1
	
	
	
	

	
	
	Servicio de apoyo logístico, el personal será el encargado de la preparación del evento, ejecución y cierre del evento, con tareas como: Armado de carpas, distribución y organización de mesas y sillas, apoyo en las diferentes actividades designadas por el equipo organizador, entrega de refrigerios, movilización de mobiliario requerido por el evento, desarmado de carpas y contrapesos.

Todo el personal (logístico, técnico y artístico) se acredita con la oferta, con hoja de vida, cédula, certificaciones de experiencia (los artistas, en espectáculos para público infantil) y autorización y certificado de consulta del Registro de inhabilidades por delitos sexuales contra menores (Ley 1918 de 2018).
	



Und
	

10
	
	
	
	

	
	
	Servicio de Transporte, Montaje y Desmontaje de Materiales: El contratista deberá proveer el servicio de transporte tipo furgón o camión de carga con carrocería cerrada para el traslado de todos los elementos logísticos (carpas, mesas, sillas, tarima, sonido, pendones, stands, y demás materiales requeridos).
Nota: El contratista deberá coordinar con la Secretaría de la Mujer el cronograma de traslados, montajes y desmontajes con al menos 48 horas de anticipación.
	






Und
	1
	
	
	
	

	


   3.
	


Refrigerios 
	Suministro de refrigerio para los niños y niñas asistentes compuestos por:     

-Caja tetra pack de bebidas lácteas de 200 ml diferentes sabores 
-1 paquete de galletas de soda con 3 unidades de 24 gramos. 
-Manzana roja de 140 gramos
                                                                                                                               
Empacado en bolsa individual de papel kraft o biodegradable, sellada, con el logo de la Alcaldía.  Los productos procesados deberán contar con registro sanitario INVIMA vigente y fecha de vencimiento no inferior a 30  días a la entrega. El supervisor verificará el registro, la fecha de vencimiento y el estado de los productos al momento de la entrega; los que no cumplan serán rechazados y reemplazados
	


Und
	


2200
	
	
	
	

	


4.
	


Tulas 
	Suministro tulas infantiles 
·  Suministro de tulas infantiles tipo morral (gymsack) de 27 cm de ancho x 34 cm de alto, en tela poliéster apta para sublimación de mínimo 120 g/m², con cordón redondo de poliéster de 4 a 5 mm en doble jareta que funciona como cargaderas, ojaletes metálicos o refuerzo en las esquinas inferiores y costuras reforzadas. Marcación full color por sublimación en una (1) cara, cubriendo toda el área de la tula, con el arte aprobado por la Secretaría de la Mujer, Equidad de Género e Inclusión Social. Antes de la producción, el contratista presentará al supervisor una muestra física para su aprobación; no se recibirán tulas que no correspondan a la muestra aprobada
[bookmark: _GoBack] 
	Und
	


2200
	
	
	
	

	


5.

	


Logística
	Alquiler de sillas plásticas de color blanco con apoya brazos
	Und
	30
	
	
	
	

	
	
	Alquiler de Mesas plegables de 12.2 cm de largo por 61 cm de ancho con una altura de 73 cm y una profundidad de 61 cm
	Und
	
15
	
	
	
	

	
	
	Alquiler de carpas de 3x3 metros con contra pesos suficientes y resistentes e instalación
	Und
	15
	
	
	
	



NOTA: Los costos de seguros, impuestos, derechos de autor, demás costos asociados a la prestación del servicio y transporte de entrega de los elementos serán por cuenta del proveedor, el cual mediante el medio de disposición que considere, entregará la totalidad de los bienes y servicios, en el lugar indicado por la entidad, en las cantidades y especificaciones técnicas solicitadas a ejecutar. Este será responsable por el estado de los bienes durante su transporte.

La oferta económica es igual a la suma de ________________________________ ($____________) M/CTE (Incluyendo impuestos y demás costos directos e indirectos a que haya lugar.) 

Para la presente modalidad de selección, según el numeral 6 del artículo 85 del Decreto 1510 de 2013 (Ahora compilado en el Decreto 1082 de 2015), la entidad en primera medida procederá a seleccionar la oferta más baja, de la forma como se establece a continuación para así seleccionar las propuestas presentadas y posteriormente verificar el cumplimiento.

Será de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. La Entidad podrá realizar las correcciones aritméticas necesarias.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución del contrato objeto del presente proceso de selección, así como todas las contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades nacionales, departamentales, o municipales, con excepción de los que estrictamente correspondan a la entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales conceptos.

Por tal situación, dada la forma de contratación que se presenta para esta necesidad, es decir, la modalidad de Mínima Cuantía, es preciso establecer pues, cómo se determinará la oferta de menor precio que, en cumplimiento del Artículo 84 del Decreto 1510 de 2013 (Ahora compilado en el Decreto 1082 de 2015), será la evaluada por la Entidad. 
· Los valores deberán ser expresados en Moneda Legal Colombiana.
· Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la ejecución del contrato, no estarán sujetos a ajuste alguno.
· En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no serán considerados para la propuesta. 
· Para que sean válidas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras deberán acompañarse de la salvedad correspondiente mediante confirmación con la firma del proponente. En caso contrario se tomarán como válido el texto original.
· Si existiere discrepancia entre cifras y textos se dará prelación al texto
· De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la presente selección de mínima cuantía, las propuestas se evaluarán con valor antes de IVA. En todo caso no puede superar el presupuesto oficial establecido en la presente convocatoria. 
Nota 1: El proponente no podrá ofertar valor superior al promedio incluido IVA de ser el caso, establecido para cada ítem, en el estudio previo análisis que soporta el valor estimado del contrato. Situación que generara rechazo de la propuesta. 
Nota 2: Los valores promedios establecidos de acuerdo a las tres cotizaciones y que arrojaron el presupuesto oficial del presente proceso, fueron efectuados con el uso de Excel con aproximación de decimales.  El proponente no podrá ofertar valor superior al promedio establecido para cada Ítem en el capítulo 4 del estudio previo ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.
Nota 3: La oferta deberá señalarse en pesos colombianos; en todo caso, será igual al resultado de sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los costos, utilidades, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Los precios incluyen los gastos en que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente el objeto del respectivo contrato. Estos valores están soportados en Precios de Mercado.
Nota 5: De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la presente selección de mínima cuantía, las propuestas se evaluarán con incluido IVA de ser el caso. 
Nota 6: El valor total de la aceptación será la suma del subtotal de los productos a suministrar y el IVA para cada ítem, valor que no podrá superar el presupuesto oficial. 
Nota 7: Con el fin de hacer más común la presentación de las ofertas es necesario que el PROPONENTE presente el Formato 5, relativo a la propuesta económica que se encontrará cargado en SECOP II, en los documentos del proceso contractual. Adicionalmente, deberá diligenciar en plataforma en el sobre económico el valor total de su oferta incluido IVA. 
Nota 8: El valor señalado en el Formato oferta económica debe coincidir con el establecido en la plataforma SECOP II. Es decir, se le recuerda al oferente que debe presentar, tanto el Formato No. 5 y adicionalmente deberá registrar en la plataforma del SECOP II el valor total de su oferta. So pena de rechazo. 
Nota 9: Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta económica no deben contener errores superiores por exceso o por defecto del (0.1%) por dentro del valor de cada operación, la entidad revisará cada una de las mencionadas operaciones y de encontrar errores aritméticos superiores al (0.1%) la oferta será rechazada. Si el valor corregido es inferior al (0.1%) de la adjudicación se efectuará por el valor corregido
Nota 10: Todas Las operaciones aritméticas deben encontrarse REDONDEADAS a dos decimales.
El presente proceso se llevará a cabo teniendo en cuenta las condiciones técnicas exigidas por la entidad
 Atentamente, 

Nombre del Proponente	_______________________________________
Nombre del Representante Legal	__________________________________
C. C. No.	_____________________ de _______________
NIT _____________________
Dirección de correo	_______________________________________
Correo electrónico	_______________________________________
Teléfono o celular	_______________________________________
Ciudad	_______________________________________
___________________________________________________
(Firma del proponente o de su Representante Legal)



















ANEXO No. 1.  COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

Yo, (Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente), identificado como aparece al pie de mi firma, (obrando en mí propio nombre o en mí calidad de representante legal del (nombre del Proponente), manifiesto que me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y asumir con  seriedad  y responsabilidad todos los compromisos relacionados con la futura contratación; suministrando al MUNICIPIO DE TUNJA, toda información sobre actos de corrupción, sobornos, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento. 

Teniendo en cuenta que: 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del MUNICIPIO DE TUNJA, para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
4.  Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tenga por objeto o efecto la colusión en el proceso de contratación (insertar información) 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el proceso de contratación (insertar información) nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas cumplimento del presente compromiso anticorrupción. 

Igualmente me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y términos previstos en el pliego de condiciones y en la futura contratación. 

En constancia de los anterior firmo este documento a los (insertar información) días del mes de (insertar información) de (insertar información). 
                                       
Para todos los efectos informo a ustedes que toda la correspondencia relacionada con esta licitación publicada la recibimos en: 

Dirección: 

Ciudad: 

Email: 

Teléfono:   


Cordialmente;    



NOMBRE DEL PROPONENTE 
NIT o C.C. 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL 
C.C  



