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CLÁUSULAS ADICIONALES AL CONTRATO  

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

CLÁUSULA PRIMERA. - OBJETO:   

 

ELABORACIÓN DE ESTUDIOS Y DISEÑOS PARA LA OBTENCIÓN DE LICENCIAS Y PERMISOS 

NECESARIOS PARA ADELANTAR LAS OBRAS DE URBANISMO DE LOS COLEGIOS PRIORIZADOS 

POR LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO EN LA CIUDAD DE BOGOTÁ D.C.  

 

CLÁUSULA SEGUNDA - ALCANCE DEL OBJETO:  

 

El alcance del presente contrato consiste en la elaboración de los estudios y diseños técnicos 

requeridos, así como la gestión para la obtención de licencias de urbanismo en cualquiera de 

sus modalidades, licencia de cerramiento y demás permisos necesarios para la ejecución de 

las obras de urbanismo, zonas verdes y cerramientos en los colegios priorizados por la 

Secretaría de Educación del Distrito en la ciudad de Bogotá D.C. 

 

En desarrollo de lo anterior, el consultor deberá garantizar que los productos técnicos 

elaborados cumplan con los estándares establecidos en el Decreto 555 de 2021 – Plan de 

Ordenamiento Territorial “Bogotá Reverdece 2022–2035”, así como en la normativa aplicable 

a infraestructura educativa, incluyendo la NTC 4595 y la NTC 6705 de 2023, y demás 

disposiciones que regulen la materia, velando por la adecuada solución técnica, jurídica y 

económica que permita la viabilidad del proyecto. 

 

CLÁUSULA TERCERA – VALOR: 

 

El valor del presente contrato es por la suma de CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE MILLONES 

CIENTO CUARENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($497.142.349), 

incluido IVA y cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribución o tributo en general 

que se cause o se llegare a causar; así como los costos directos e indirectos, retenciones, 

pólizas que se ocasionen para la ejecución de este y todos los descuentos de ley a que haya 

lugar. 

 

El pago de la suma estipulada en este Contrato se sujetará al Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal correspondiente: CDP 562 de 31 de marzo de 2026. 

 

PARÁGRAFO 1º: Se deberán tener en cuenta las estampillas aplicables en el Distrito Capital, las 

cuales deberán ser asumidas por el contratista conforme a la normatividad vigente. En 

particular, se deberán considerar, entre otras, las siguientes: 

 

Estampilla Procultura 0.5%  

Estampilla Pro Personas Mayores 2%  

Estampilla Universidad Distrital 1.10%  

Estampilla Universidad Pedagógica 0.5% 

 

Estos porcentajes se liquidarán sobre el valor del contrato o sobre la base gravable definida 

por la normativa distrital vigente al momento de la suscripción y/o ejecución del contrato.  
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PARÁGRAFO 2º: La SED efectuará las retenciones que en materia de impuestos, 

gravámenes, tasas o contribuciones que establezca la Ley. 

 

El Contratista con la suscripción del Contrato acepta que en el evento en que el valor total a 

pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, 

si la suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total 

establecido en el Contrato. 

 

CLÁUSULA CUARTA - FORMA DE PAGO: El valor del contrato será pagado por la Secretaría de 

Educación del Distrito, al proponente seleccionado, mediante pagos realizados por el Sistema 

de Pagos de la S.H.D., en la cuenta indicada por él en su propuesta, así: 

 

Previa entrega y recibo a satisfacción por parte de la Interventoría de los productos que se 

detallan a continuación: 

 

1. El primer pago será del VEINTE por ciento (20%) del valor inicial del contrato, a la realización 

entrega y recibo a satisfacción de los siguientes productos: 

 

a. Informe preliminar 

b. Entrega de las Hojas de Vida del Equipo de Trabajo. 

c. Cronograma detallado. 

d. Plan de Calidad 

 

2. El segundo pago será del DIEZ por ciento (10%) a la realización entrega y recibo a 

satisfacción de los siguientes productos: 

 

a. Estudio de suelos (informe con recomendaciones del tipo de cimentación y anexos 

con los resultados de laboratorio). 

b. Anteproyecto Arquitectónico Ajustado 

c. Levantamiento Topográfico Definitivo 

d. Consultas y radicación de factibilidad y disponibilidad de servicios públicos. 

 

3. El tercer pago pago será del VEINTE por ciento (20%) del valor total del contrato a la 

realización entrega y recibo a satisfacción de los siguientes productos: 

 

a. Proyecto Arquitectónico para radicación en DADEP y Curaduría Urbana. 

b. Proyecto vial Definitivo, revisado y aprobado por la interventoría designada cuando 

aplique 

c. Anteproyectos Técnicos (Eléctrico, Hidráulico, Sanitario, Presupuesto, Programación y 

Especificaciones de Obra y cualquier otro que se llegase a necesitar). 

d. Radicación en legal y debida forma ante la entidad correspondiente (boleta de 

radicación expedida por la entidad donde se conste la Radicación en Debida forma 

y la fecha de la misma). 

 

4. El cuarto pago será del CUARENTA por ciento (40%) del valor total del contrato, a la 

realización entrega y recibo a satisfacción de los siguientes productos: 
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a. Obtención de licencia de urbanismo y cerramiento ejecutoriada. 

b. Proyectos Técnicos definitivos (Eléctrico, Hidráulico, Sanitario, Presupuesto, 

Programación, APU´s, propuesta de A.I.U y Especificaciones de Obra y cualquier otro 

que se llegase a necesitar), en los formatos establecidos por la SED, Revisados y 

aprobados por la interventoría designada para tal fin. 

c. Entrega de las copias de las resoluciones y / o aprobaciones, sellada y escaneada en 

CD o DVD según sea el caso, incluyendo el formato de ingreso a planoteca 

diligenciado y firmado tanto por consultoría, como por la interventoría designada, en 

un plazo no mayor a cinco (5) días hábiles después de la fecha de ejecutoria. 

d. Entrega de consultoría completa digital (planos memorias y formatos) firmada tanto 

por consultoría, como por la interventoría designada, radicada en medio magnético 

en la SED. 

e. Entrega de Proyecto final (planos, memorias y formatos) impresos, firmados tanto por 

consultoría e interventoría según lo indica el documento de lineamientos básicos de 

planoteca, estudios y proyectos definitivos (aprobados por la interventoría). 

f. Radicación de documentación ante las empresas de servicios públicos (ENEL- 

CODENSA y Acueducto). 

 

5. El quinto pago será del CINCO por ciento (5%) del valor total del contrato, a la realización 

entrega y recibo a satisfacción de los siguientes productos, a más tardar a los 30 días 

calendario después de la fecha de la aprobación del proyecto  

 

a. Aprobaciones, viabilidades y datos técnicos emitidos por las empresas Prestadoras 

de servicios públicos, con sus correspondientes planos, memorias y oficios 

debidamente firmados y sellados. 

b. Suscripción del Acta de terminación de la Etapa de Diseño, la cual hará referencia 

a las obligaciones que en término y conforme a los porcentajes de ejecución 

correspondan en esta etapa. 

 

6. El sexto pago será del CINCO por ciento (5%) del valor total del contrato a la liquidación 

parcial del mismo. 

 

Requisitos para el pago: Para el correspondiente pago, el contratista deberá entregar los 

siguientes documentos: 

 

a. Informe de actividades sobre la ejecución del contrato correspondiente al mes o 

periodo sobre el cual se está generando la factura. 

b. Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por la 

interventoría del contrato. 

c. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para 

el periodo cobrado, en proporción al valor mensual del contrato, cuando se trate 

de personas naturales. 

d. Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el 

cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los 

últimos seis (6) meses, de conformidad con la normativa vigente. 

e. Presentar factura electrónica, conforme con las disposiciones señaladas en la 

normativa vigente, la cual debe contener cada uno de los ítems, con la cantidad, 
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unidad de medida, descripción específica y valor que permitan la identificación 

de los bienes entregados o servicios prestados de acuerdo con lo estipulado en el 

contrato o el documento equivalente en el caso en que no se tenga la obligación 

de expedir factura electrónica. 

f. Los demás documentos requeridos por la Dirección Financiera de la SED y/o la 

DCCEE. 

 

PARÁGRAFO 1º: Dicha información será verificada por parte del Supervisor de la SED y se 

procederá a dar visto bueno para el trámite de la cuenta. El CONTRATISTA deberá cumplir 

con los requisitos de pago. 

  

PARÁGRAFO 2º. Todo pago estará sujeto a la Programación Anualizada de Caja -PAC de la 

Dirección Distrital de Tesorería y a las fechas de pago establecidas por la SED, sin generar 

intereses moratorios. 

 

PARÁGRAFO 3º: Si por causas no imputables al contratista de Consultoría la Entidad requiere 

ADICIONAR el contrato de consultoría, el valor de dicha adición se estimará de conformidad 

con lo establecido en el PARAGRAFO 4, del presente numeral. 

 

PARÁGRAFO 4º: En el eventual caso que se requiera una adición presupuestal, el valor que se 

adicionará al contrato será estimado como se describe a continuación: 

 

El Contratista elaborará la propuesta económica que sustente el valor de la adición, para lo 

cual deberán tener en cuenta las nuevas condiciones, relacionadas con profesionales, 

dedicaciones y gastos administrativos, que generen costos adicionales para la consultoría. La 

propuesta económica del valor a adicionar deberá ser verificada y avalada por parte de la 

interventoría y la entidad. La revisión y aprobación se realizará conforme a la propuesta 

económica contractual. 

 

Nota: Los gastos administrativos se pagarán proporcionalmente con respecto a los valores de 

los honorarios de los profesionales propuestos en la adición presentada. 

 

En el eventual caso que se requiera la adición se pagará de conformidad con las condiciones 

establecidas en la forma de pago inicial. 

  

PARÁGRAFO 5º. En el evento que el CONTRATISTA no cumpla con todos los requisitos para el 

pago, la SED no lo tramitará mientras no se cumpla con la totalidad de estos, y en 

consecuencia el retraso en el pago que se produzca por esta circunstancia no generará 

interés moratorio alguno a cargo de la SED.  

 

PARAGRAFO 6°. De cada pago se realizarán los respectivos descuentos de Ley. Los impuestos, 

tasas, contribuciones y retenciones que surjan del presente contrato serán sufragados por el 

contratista, para cuyos efectos se harán las retenciones del caso y se cumplirán las 

obligaciones fiscales que ordene la normatividad vigente. 

  

PARÁGRAFO 7º. En el evento en que algún pago sea objeto del proceso de Pasivo Exigible, la 

duración de este trámite presupuestal no ocasionará ningún tipo de responsabilidad, ni interés 
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por parte de la SED a favor del contratista. Dicho pago estará sujeto al cumplimiento del 

procedimiento establecido en la Resolución No. SDH-000037 del 6 de marzo de 2019 expedida 

por la Secretaría Distrital de Hacienda, o la que se encuentre vigente. 

  

PARÁGRAFO 8º.  El CONTRATISTA deberá, al momento del pago, diligenciar el formato exigido 

por la Dirección Financiera de la SED con el fin de proporcionar la información necesaria para 

la realización de los pagos por parte de la Secretaría de Educación del Distrito Capital, los 

cuales se harán por medio del Sistema Automático de Pagos S.A.P.  

  

PARÁGRAFO 9º. Las variaciones que llegaren a suscitarse dentro del desarrollo del contrato 

tendrán repercusión en las fechas previstas para los pagos programados con cargo al mismo. 

  

PARÁGRAFO 10º. Para la realización de los pagos se debe cumplir con todos y cada uno de 

los aspectos señalados en el procedimiento, implementado mediante la Resolución No. SDH-

000191 del 22 de septiembre de 2017, expedida por la Secretaría Distrital de Hacienda, o la 

que se encuentre vigente. 

  

PARÁGRAFO 11º. En aplicación de  la Ley 2024 de 2020 - “Ley de pagos a plazos justos” 

(Cuando aplique), del Decreto Reglamentario 1733 de 2020 y del Decreto Distrital 189 de 2020; 

el plazo de pago a contratistas será máximo de treinta (30) días calendario luego de recibido 

el bien o servicio que determine la cláusula contractual, siempre y cuando se cuente con el 

recibo a satisfacción por parte del supervisor o interventor y con el cumplimiento de todos los 

demás requisitos que correspondan a cargo del contratista. 

 

Reglas comunes: 

 

La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trámite para el pago al 

Consultor cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentación de 

soporte o no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el Contrato. 

 

La Entidad hará las retenciones a que haya lugar sobre cada pago de acuerdo con las 

disposiciones legales vigentes sobre la materia. 

 

El Consultor deberá acreditar para cada pago derivado del Contrato, que se encuentran al 

día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así 

como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda. 

CLÁUSULA QUINTA - PLAZO DE EJECUCIÓN:  

El plazo para la ejecución del Contrato será de cinco (05) meses, contados a partir de la 

suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 

ejecución del contrato sin superar el 31 de diciembre de 2026. 

Nota: Sin perjuicio de lo anterior, en el evento de requerirse una modificación del plazo 

contractual durante la ejecución del contrato, esta no dará lugar, por si sola, al 

reconocimiento de mayores valores, costos adicionales o gastos por mayor permanencia del 

personal, en tanto el valor del contrato comprende la totalidad de los costos directos e 
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indirectos requeridos para la ejecución del objeto contractual y la entrega de la totalidad de 

los productos. 

Para el plazo mencionado anteriormente deberá tener en cuenta lo siguiente:   

(*) Nota 1: Se aclara que los plazos de la expedición de la Licencia de urbanismo y 

cerramiento están enmarcados dentro de lo establecido en el Decreto Nacional 1077 de 

2015 y son autonomía total de la Curaduría urbana como ente competente; por lo cual 

la mayor duración del trámite establecido en ningún caso podrá ser imputable a la 

Secretaría de Educación del Distrito y el Contratista de Consultoría no tendrá derecho a 

posteriores reclamaciones por mayor permanencia del equipo de trabajo. 

El interventor responsable de la vigilancia y seguimiento de la consultoría de los estudios 

y diseños deberá efectuar el seguimiento a la aprobación de todas las licencias y 

permisos que se requieran. En el evento que se supere el plazo de aprobación de las 

licencias y permisos por causas imputables al consultor, se aplicarán las sanciones 

establecidas en el contrato. 

(**) Nota 2: Dentro del trámite de la obtención de la Licencia de urbanismo y cerramiento 

se contempla el tiempo que toma la Defensoría del Espacio Público en revisar el proyecto 

y en suscribir el formulario único de licencia como titular del predio, previo a la radicación 

en la Curaduría urbana, y el tiempo que tarda la revisión del proyecto antes de la 

notificación. 

CLÁUSULA SEXTA - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

Sin perjuicio de las demás obligaciones que se desprendan de la Constitución Política, del 

Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y demás normas que la 

modifican, adicionen o complementan, que correspondan a la naturaleza del contrato a 

celebrar, de aquellas contenidas en otros apartes del Estudio Previo y sus anexos y de las 

consignadas específicamente en el contenido del contrato, el Contratista asume, entre otras, 

las siguientes: 

• OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA  

 

1. Constituir en favor de BOGOTÁ DISTRITO CAPITAL - SECRETARÍA DE EDUCACIÓN, con 

NIT. 899.999.061-9, una garantía para avalar la adecuada ejecución del contrato 

y las obligaciones contraídas, de conformidad con lo dispuesto especialmente en 

el Artículo 7º de la Ley 1150 de 2007 y en el Título III de las Disposiciones Especiales del 

Decreto Nacional 1082 de 2015. Esta garantía deberá constituirse dentro de los tres 

(3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato y requerirá ser aprobada por 

la Secretaría. La garantía deberá cubrir los amparos señalados en los estudios previos 

y el pliego de condiciones. Así mismo se debe mantener actualizadas las vigencias 

y el monto de los amparos de las garantías expedidas con ocasión a 

modificaciones en valor y/o plazo, suspensiones, etc., que afecten su vigencia o 

monto. El contratista es responsable de la autenticidad y veracidad de la garantía. 

 

2. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la 

celebración, ejecución y liquidación del contrato, cuando a esta hubiere lugar.  
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3. Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado 

a ello, de acuerdo con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, 

acompañada de los documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento 

de las condiciones pactadas, incluido el Registro Único Tributario (RUT) expedido 

por la DIAN y el Registro de Información Tributaria (RIT) expedido por la Dirección 

Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no se podrá tramitar el respectivo 

pago. Es obligación del contratista conocer y presupuestar todos los gravámenes 

de los cuales es responsable al momento de celebrar el presente Contrato, por 

tanto, asumirá la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que llegaren a 

generarse por la inexactitud de la información fiscal que se haya entregado. 

 
4. Mantener a la Secretaría de Educación del Distrito libre de cualquier daño o perjuicio 

originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las 

de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados). En consecuencia, EL 

CONTRATISTA mantendrá indemne a la SED contra todo reclamo, demanda, acción 

legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o 

propiedades de terceros incluido el personal de la SED, ocasionados por EL 

CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la 

ejecución del objeto y las obligaciones contractuales.  

 

5. Constituir y mantener vigentes las garantías estipuladas y cumplir todos los requisitos 

para hacerlas efectivas, si a ello hubiere lugar. En ese orden, el Contratista debe 

mantener actualizadas las vigencias y el monto de los amparos de las garantías 

expedidas con ocasión de la suscripción del contrato, teniendo en consideración el 

plazo, el valor, así como las eventuales prórrogas, adiciones, modificaciones, 

suspensiones, etc., informando a la compañía aseguradora que expidió la garantía, 

de cualquier modificación que se produzca en el contrato. 

 

6. Entregar al Interventor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier 

aspecto y/o resultados obtenidos cuando así lo requiera.  

 

7. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el 

desarrollo del Contrato le imparta la interventoría del mismo, para una correcta 

ejecución y cumplimiento de sus obligaciones.  

 

8. Ejecutar las demás actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel 

cumplimiento del objeto, el alcance y las obligaciones contractuales, aunque no estén 

específicamente señaladas en el presente documento, siempre y cuando las mismas 

correspondan a la naturaleza y objeto del Contrato.  

 

9. Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, 

maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato 

y que no tenga el carácter de pública. En consecuencia, se obliga a no divulgar por 

ningún medio dicha información o documentos a terceros, sin la previa autorización 

escrita de la Secretaría de Educación del Distrito. Esta obligación permanecerá 

vigente aún después de la terminación por cualquier causa de la vinculación que ligue 

a las partes. Por lo tanto, en caso de que el contratante tenga prueba de que el 
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contratista ha divulgado cualquier tipo de documentación o información que en 

forma alguna se relacione con el presente contrato, el contratista indemnizará los 

perjuicios que con tal hecho cause al contratante. No se considerará incumplida esta 

cláusula cuando la información o documentos deban ser revelados por mandato 

judicial y/o legal o cuando la información manejada tenga el carácter de pública.  

 
10. Cumplir con la política de buen trato para con los demás colaboradores internos y 

externos de la Secretaría de Educación del Distrito, y actuar con responsabilidad, 

eficiencia y transparencia. 

 

11. Respetar la política medioambiental de la Secretaría de Educación del Distrito, política 

que incluye todas las normas internas sobre el uso de los recursos ambientales y 

públicos, como el agua y la energía, racionamiento de papel, normas sobre 

parqueaderos y manejo de desechos residuales y manejo del ruido, ubicada en la 

página web de la SED, mediante el siguiente Link: 

https://www.educacionbogota.edu.co/portal_institucional/transparencia-politicas-

lineamientos-manuales-planes-estrategicos-sectoriales-institucionales  

  

12. Vincular y mantener durante la ejecución del contrato el equipo de trabajo mínimo de 

mujeres, conforme a lo establecido en el Decreto Distrital 643 de 2025, “Por medio del 

cual se expide el Decreto Único del Sector Mujeres”, o las normas que las modifiquen, 

deroguen o sustituyan, so pena de la imposición de multas, sanciones y demás 

consecuencias previstas en el contrato y en las demás normas aplicables. 

 

13. Reportar la contratación del porcentaje de mujeres vinculadas, mediante la 

manifestación que bajo juramento presenten bimestralmente el representante legal y 

del revisor fiscal de la consultoría, sin perjuicio de los otros mecanismos de verificación 

que establezca la supervisión. 

 

14. Registrar las mujeres contratadas en el micrositio BOGOTÁ TRABAJA de la Secretaría de 

Desarrollo Económico. El cumplimiento de esta obligación deberá surtirse dentro del 

primer mes de ejecución del contrato lo cual será verificado por la supervisión y 

conforme a las implementaciones que sobre el particular defina la Secretaría de 

Desarrollo Económico. 

 

15. Cumplir con lo establecido en Circulares, en el Manual Integrado de Contratación de 

la Secretaría de Educación y en el Manual de Supervisión e interventoría vigentes de 

la SED, en cuanto a los requisitos y condiciones para la transferencia de documentos 

a los expedientes contractuales. 

 

16. El contratista tiene la obligación en relación con sus colaboradores de evitar cualquier 

acción u omisión, que les cause muerte, daño o sufrimiento físico, sexual, psicológico, 

económico o patrimonial, así como las amenazas de tales actos, la coacción o la 

privación arbitraria de la libertad, bien sea que se presente en el ámbito público o en 

el privado. También evitará cualquier acción u omisión orientada al abuso económico, 

el control abusivo de las finanzas, recompensas o castigos monetarios a las personas 

por razón de su condición social, económica o política. Igualmente, deberá facilitar y 
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promover la denuncia ante el acaecimiento de cualquiera de las circunstancias 

descritas o las dispuestas en la Ley 1257 de 2008.  

 

17. Promover entre su equipo de trabajo el uso de lenguaje no discriminatorio por razones 

de sexo, raza, origen nacional o familiar, lengua, religión, opinión política o filosófica.  

 

18. Contar con una oficina central que preste soporte en asuntos de orden técnico, legal, 

administrativo, financiero y contable. 

 

19. Informar a la interventoría del contrato, a más tardar el tercer día hábil siguiente al 

momento en que se tenga conocimiento del inicio de investigaciones penales, se 

impongan medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el 

extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales, 

accionistas o integrantes del Contratista.  

 

20. Informar a la interventoría del contrato, a más tardar el tercer día hábil siguiente al 

momento de la notificación del auto de iniciación de procesos concursales, de 

reorganización o liquidación del Contratista o de alguno de sus integrantes en caso de 

tratarse de una figura Plural.  

 
21. Comunicar durante la ejecución a la interventoría del contrato dentro de las 

veinticuatro (24) horas siguientes a su conocimiento cualquier inhabilidad 

sobreviniente que afecta su capacidad para ejecutar el contrato. En el caso de 

consorcio o uniones temporales esta obligación se extiende a cualquiera de sus 

integrantes.  

 
22. Presentar a la interventoría del contrato el certificado de inhabilidades por delitos 

sexuales (ley 1918 de 20185) de todo el personal no calificado, técnico y profesional 

que se vincule para la ejecución de las obras. El personal del Contratista no podrá 

ingresar a las instituciones educativas sin que se haya realizado la verificación de estos 

antecedentes por parte de la interventoría, por lo tanto, el Contratista deberá remitir 

los certificados con la antelación suficiente que no afecte las actividades 

programadas. 

 

23. Acatar la Constitución Política, la ley, las normas legales y procedimentales 

establecidas por el Gobierno Nacional y Distrital y demás normas pertinentes. 

 

24. Las demás obligaciones que deba atender el Contratista por razón de su naturaleza 

jurídica, actividad económica y de los documentos que hacen parte del presente 

contrato.  

 

• OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA  

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA CON RELACIÓN A LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO:  

 

Deberá realizarse en el término dispuesto por la Entidad, el cual no podrá superar los cinco (5) 

días hábiles.  
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Si el contratista injustificadamente no firma el contrato dentro del plazo fijado, la Secretaría de 

Educación del Distrito podrá, mediante acto administrativo debidamente motivado, 

adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) días siguientes, al proponente calificado en 

segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad, en 

concordancia con el artículo 30 numeral 12 de la Ley 80 de 1993.  

 

La no firma del contrato por parte del adjudicatario, dará lugar a que la Secretaría de 

Educación del Distrito declare el siniestro y haga efectiva la garantía de seriedad de la oferta, 

sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios 

causados no cubiertos por el valor de la garantía. (Art. 30, Numeral 12 Ley 80/93).  

 

El contratista deberá entregar los siguientes documentos: 

 

a. Formato Único de Hoja de Vida del SIDEAP para persona jurídica, al cual se anexarán 

los documentos soporte de la información que se registre.  

b. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal o persona natural.  

c. En el evento en que el proponente a quien se le adjudique sea un consorcio o unión 

temporal, deberá acreditar la inscripción en el Registro Único Tributario-RUT y el 

Número de Identificación Tributaria (NIT) del consorcio o la unión temporal y el 

Registro de identificación tributaria -RIT.  

d. Antecedentes de la Personería de Bogotá D.C, Contraloría General de la República, 

Policía Nacional, Procuraduría General de la Nación tanto de las personas jurídicas 

como de las personas naturales que sean sus representantes.  

e. Autorización firmada para poder realizar la consulta Delitos sexuales cometidos 

contra menores de 18 años, Ley 1918 de 2018. 

(https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta).  

f. Fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de vigencia de inscripción y 

antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, del Revisor 

Fiscal y debe ser el mismo que aparece en los documentos del Certificado de 

Existencia y Representación Legal expedido por la cámara de comercio. 

g. Fotocopia del Registro Único Tributario vigente, actualizado y con los códigos que 

correspondan al objeto del contrato. En caso de las figuras plurales si no cuentan con 

el RUT aún, informar en qué estado se encuentra el proceso de cita con la DIAN para 

la expedición del RUT. 

h. Copia del certificado de existencia y representación legal actualizado, es decir, con 

fecha de expedición de máximo 30 días anteriores al envío a la Entidad.  

i. Copia del certificado de cuenta bancaria actualizado, es decir, con fecha de 

expedición de máximo 30 días anteriores al envío a la Entidad.  

j. Declaración Proactiva bienes y rentas, y conflicto de intereses aplicativo ley 

2013/2019 de la persona natural o del Representante Legal del proponente singular o 

plural (Consorcio o Unión Temporal y el de sus integrantes 

(https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/consultaCiudadana/).  

k. Certificado expedido por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las 

Comunicaciones - MINTIC de NO encontrase inscrito en el Registro de Deudores 

Alimentarios Morosos – REDAM de la persona natural o del Representante Legal del 
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proponente singular o plural (Consorcio o Unión Temporal y el de sus integrantes 

(https://redam.gov.co/).  

l. Registro de identificación tributaria -RIT.  

m. Archivo remitido por la entidad con la información del proveedor diligenciado con el 

fin de tener la información del proveedor para la ejecución del contrato.  

 

Adicionalmente, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en caso de ser 

adjudicada la convocatoria a una persona natural o un consorcio o unión temporal integrado 

por personas naturales, al momento de la firma del contrato, dichas personas deberán 

presentar el certificado del cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, 

Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, 

cuando a ello haya lugar. 

 

OBLIGACIONES PREVIAS A LA SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE INICIO:  

 

1. Presentación y aprobación de garantías. 

 

Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, el contratista deberá 

radicar en la Oficina de Contratos de la SED y publicar en la plataforma transaccional del 

SECOP II todas las garantías exigidas en el presente documento.  

 

La Oficina de Contratos de la SED, a más tardar dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a 

la fecha de radicación realizará su revisión y comunicará al contratista las observaciones a 

que haya lugar. El contratista contará con un plazo de dos (2) días hábiles para efectuar las 

correcciones correspondientes a las pólizas y radicarlas nuevamente en la SED.  

 

Una vez el contratista entregue los documentos a satisfacción de la Entidad, esta tendrá un 

plazo máximo de un (1) día hábil para su aprobación.  

 

En consecuencia, el trámite de revisión, corrección y aprobación de las garantías no deberá 

superar los plazos establecidos en el párrafo anterior. 

 

2. Presentación Hojas de vida del personal mínimo requerido 

 

Presentar las hojas de vida y los soportes necesarios del personal clave evaluable y mínimo 

requerido conforme a lo contenido en el título “Documentos soporte válidos para acreditar la 

experiencia del equipo de trabajo y el personal clave evaluable”, al día hábil siguiente a la 

suscripción del contrato.  

 

La Interventoría del contrato contará con un plazo máximo de ocho (8) días hábiles, contados 

a partir de la radicación de las hojas de vida por parte del Consultor, para efectuar su revisión 

y validación. Dentro de este término quedarán comprendidas las observaciones y 

requerimientos que formule la supervisión y/o interventoría, así como las subsanaciones que 

deba realizar el Consultor, de manera que al finalizar dicho plazo las hojas de vida deberán 

encontrarse debidamente revisadas, ajustadas y aprobadas. 
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El Contratista al día hábil siguiente a la suscripción del contrato, deberá entregar la 

certificación firmada por el revisor fiscal de la sociedad, si está obligado, y el representante 

legal de la sociedad, en la cual certifiquen que todo el personal necesario para el inicio de la 

ejecución de las labores de seguimiento se encuentra afiliado a los sistemas de seguridad 

social en salud, pensiones y riesgos profesionales, incluyendo a los trabajadores 

independientes, y que los pagos de las cotizaciones respectivas se encuentran al día. 

 

Nota: En un término no mayor a tres (3) días hábiles contados a partir de la suscripción del 

acta de inicio, el contratista deberá acreditar que todo el personal necesario para la 

ejecución del contrato se encuentra afiliado a los sistemas de seguridad social en salud, 

pensiones y riesgos profesionales, allegando a la interventoría, las planillas y/o certificados de 

afiliación correspondientes. Así mismo, la SED podrá requerir dichos soportes actualizados en 

cualquier momento de la ejecución del contrato. 

 

OBLIGACIONES PARA LA SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE INICIO:  

 

Se suscribirá el acta de inicio una vez que se cumplan los siguientes requisitos:  

 

 1. Aprobación de las garantías por parte de la Entidad.  

 2. Expedición del Registro Presupuestal.  

 3. Aprobación de las hojas de vida del personal mínimo requerido.  

 

OBLIGACIONES RELACIONADAS CON EL INFORME PRELIMINAR:  

 

El Consultor deberá realizar posterior a la suscripción del acta de inicio y con un tiempo no 

mayor a 8 días hábiles, un informe preliminar que contenga la siguiente información: 

 

a. Informe preliminar 

• Cronograma de actividades 

• Diagnóstico de la información técnica entregada por la SED (Información predial), 

actualizándolo con las necesidades de la Institución Educativa. 

• Estudio de la Situación Normativa, Urbanística y Legal (La SED suministrará la 

información que tenga a disposición): 

• Antecedentes: estado de legalización de edificaciones si esto aplica. 

• Compilación y análisis de información de las entidades pertinentes. 

• Estudio PMEE. 

• Análisis de indicadores PMEE. 

• Estudio Normativa, Afectaciones. 

• Compilación y análisis de información de las entidades pertinentes. 

• Cesión: Volumen de ocupación en relación al POT vigente. 

• Esquema de implantación – Aislamientos y cesiones.  

• Consulta de norma aplicable al predio, ante la Curaduría Urbana 

• Consultas a las demás entidades competentes, para garantizar el cumplimiento de las 

normas vigentes aplicables (Arquitectónicas, servicios públicos, obras de mitigación, 

entre otras). 

• Verificación de la viabilidad jurídica, normativa, cartográfica y linderos del predio para 

que la implantación se realice dentro del área legalizada jurídica y cartográficamente. 
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• El Contratista, deberá verificar y tener en cuenta las afectaciones emitidas por EAAB, 

Empresa de Energía de Bogotá (Líneas de Alta Tensión), CODENSA, IDU, IDIGER (antes 

FOPAE), Secretaría Distrital de Ambiente, Secretaría de Planeación Distrital y las demás 

que influyan directamente en el predio, para lo cual, este deberá dentro de sus 

obligaciones realizar las consultas necesarias a las entidades competentes. 

• El Contratista deberá tener en cuenta los estándares aplicables de acuerdo con la 

normatividad vigente para terrenos planos o en ladera. 

• Programación detallada para la ejecución de la consultoría de estudios y diseños, la 

cual deberá ser contada a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio del 

contrato, esta se desarrollará hasta el nivel de subtítulos señalando como mínimo: 

- Secuencia y duración de cada una de las actividades (capítulos y 

subcapítulos) de acuerdo con los trámites, diseños y estudios arquitectónicos y 

técnicos requeridos. 

- Indicación de inicio y final de cada una de las actividades. 

- La indicación de la duración de la ejecución objeto del presente proceso de 

selección. 

- Ruta crítica. 

Lo anterior, teniendo en cuenta la documentación y ofrecimientos presentados en la 

propuesta y utilizando un software tipo Project, o similar, en un diagrama de barras 

discriminado por semanas. 

• Diagnóstico de la situación topográfica, cartográfica, catastral, cabida y linderos y de 

propiedad de los predios objeto del contrato, cualquier gestión o trámite nuevo o 

adicional se encontrarán a cargo del consultor.  Es deber tanto del Consultor, como 

del Interventor realizar el estudio urbanístico y normativo pertinente, verificar y 

actualizar la información. 

 

b. Plan de aseguramiento de calidad de la consultoría de estudios y diseños 

 

Debe contener los siguientes componentes mínimos: 

 

• Alcance. 

• Elementos de Entrada del Plan de Calidad. 

• Objetivos. 

• Responsabilidades de la Dirección. 

• Control de documentos y datos. 

• Control de registros. 

• Recursos. 

• Requisitos. 

• Comunicación con el Cliente. 

• Diseño y desarrollo. 

• Proceso de diseño y desarrollo. 

• Control de cambios del diseño y desarrollo. 

• Compras. 

• Producción y prestación del servicio. 

• Identificación y trazabilidad. 

• Propiedad del cliente. 

• Preservación del producto. 
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• Control de producto no conforme. 

• Seguimiento y medición. 

• Auditoria. 

• El contratista deberá presentar un documento con las funciones y responsabilidades 

del personal mínimo requerido para la ejecución del contrato. 

 

Los programas se sujetarán, en todo caso, al plazo de ejecución del objeto contractual 

indicado en el presente estudio previo, contados a partir de la fecha de suscripción del acta 

de inicio. 

 

OBLIGACIONES AMBIENTALES: 

 

El consultor deberá garantizar que el proyecto sea implementado de conformidad con la 

legislación vigente (orden nacional, departamental, municipal y/o distrital) y los lineamientos 

ambientales de la SED.  

 

Generales 

 

• Garantizar la adopción del Plan Institucional de Gestión Ambiental - PIGA de la SED 

mediante la implementación de buenas prácticas, uso racional del agua y la energía, 

manejo adecuado de los materiales, residuos sólidos y desechos, e implementación 

de energías sostenibles, reflejados en el desarrollo del contrato. Como soporte de 

cumplimiento de esta obligación se debe presentar un acta y listado de asistencia de 

la socialización de los lineamientos ambientales y del PIGA de la SED. 

• Realizar, en caso de requerirse, el trámite de manejo silvicultural para el arbolado 

presente en el predio, hasta la obtención del/los permisos/s requeridos (poda, tala, 

traslado y/o demás) junto con el pago por concepto de evaluación y demás 

requerimientos establecidos por la Secretaría Distrital de Ambiente y/o CAR para dicho 

permiso. 

• Diligenciar y reportar la Autodeclaración por impacto ambiental para usos dotacional, 

comercio y servicios - Secretaría Distrital de Ambiente, como soporte para la 

identificación y evaluación de impactos y mitigaciones ambientales del proyecto.  

• Garantizar en los estudios y diseños el cumplimiento a la normatividad ambiental 

vigente y la implementación del PIGA de la SED en la ejecución del contrato. 

 

Gestión Integral de Residuos 

 

• Garantizar en la etapa de diseño, uso de materiales, bienes y servicios que aporten al 

mejoramiento del desempeño ambiental y que den cumplimiento a las metas de 

aprovechamiento y circularidad establecidas por la Resolución No. 1257 de 2021, 

expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y el Decreto 507 de 2023 

y las demás que la modifiquen y/o adicionen.  

 

Uso Eficiente del Agua 
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• Garantizar en el diseño la implementación de un sistema de recolección, 

almacenamiento y/o aprovechamiento de aguas lluvias, con el fin de reutilizarlas en 

riego de jardines y/o zonas verdes. 

• Garantizar en el diseño la implementación la implementación de Sistemas Urbanos de 

Drenaje Sostenible – SUDS dentro del diseño de desagües. 

 

Eficiencia Energética  

 

• Se deberán incorporar en los diseños los aspectos de uso eficiente y racional de 

energía de conformidad con los parámetros técnicos que para tal efecto establezcan 

los Ministerios de Minas y Energía, y Ambiente Vivienda y Desarrollo Territorial, ahora 

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible. Así mismo, implementar los parámetros 

y lineamientos establecidos en la Resolución 549 de 2015 y la Guía de ahorro de agua 

y energía.  

• La iluminación exterior debe cumplir con el RETILAP. Así mismo, garantizar que todos los 

sistemas de iluminación sean de alta eficiencia, en ningún caso halógenas ni 

incandescentes.  

• Garantizar en el diseño la implementación al 100% de bombillos ahorradores y/o 

luminarias con tecnología LED, dando cumplimiento al Decreto 2331 de 2007. 

 

Energías Renovables  

 

• El diseñador debe contemplar la viabilidad de incluir sistemas de energías renovables 

para generación de energía solar. Dentro del producto del componente eléctrico se 

debe incluir un concepto de viabilidad, tanto para la instalación de paneles solares 

como para la iluminación exterior y perimetral. 

 

Construcción Sostenible 

 

• Deberá evaluar, establecer y aplicar los lineamientos establecidos en la Resolución 

00754 de 2025 y demás requerimientos del Programa BOGOTÁ CONSTRUCCIÓN 

SOSTENIBLE de la Secretaría Distrital de Ambiente teniendo en cuenta los indicadores y 

ejes temáticos que miden el nivel de implementación de las estrategias de 

Ecourbanismo asociados a las categorías URBANISMO y/o ARQUITECTURA (según 

aplique) para lograr la postulación y el Pre-reconocimiento del diseño al programa en 

mención. Como soporte de esta obligación, deberá suministrar los entregables 

requeridos (memorias de cálculos, planos, fichas técnicas, etc) y de ser postulado, el 

respectivo radicado ante la SDA.  

 

Nota: Todos los soportes de cumplimiento de las obligaciones ambientales suministrados por 

el consultor deben ser debidamente verificados y avalados por la Interventoría del contrato 

y éstos a su vez por la Supervisión de la SED. 

 

Informe Ambiental 

 

Debe incluir como mínimo y sin limitarse, lo siguiente: 
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• Resumen de actividades de gestión ambiental realizadas en el periodo. 

• Cuadro de seguimiento al cumplimiento de las obligaciones ambientales 

contractuales.   

• Seguimiento y gestión de permisos ambientales.  

 

Nota: El formato, contenido del informe será acordado entre el contratista de consultoría de 

estudios y diseños, interventoría y supervisión y/o apoyo a la supervisión del contrato de la 

SED. 

 

OBLIGACIONES RELACIONADAS CON SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SST)  

 

El contratista de Consultoría deberá cumplir con las obligaciones de afiliación y cotización 

al sistema de seguridad social Integral respecto del personal a su cargo (Salud, pensión y 

riesgos laborales), garantizando las siguientes acciones:  

 

a) El contratista deberá cumplir integralmente la normativa vigente en Seguridad y Salud 

en el Trabajo – SST, en especial lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 (Libro 2, Parte 

2, Título 4, Capítulo 6). En virtud de ello, deberá implementar, mantener y mejorar de 

manera continua el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG‑SST) 

aplicable a todas las actividades derivadas de la ejecución contractual. 

b) El contratista deberá acoger y cumplir la Política de Seguridad y Salud en el Trabajo 

de la SED, garantizando condiciones seguras y saludables en todos los entornos 

laborales. Asimismo, deberá promover la cultura del autocuidado, prevenir accidentes 

de trabajo y enfermedades laborales y adoptar su propia política de SST debidamente 

implementada y documentada. 

c) El contratista deberá garantizar la afiliación y el pago oportuno de las cotizaciones al 

Sistema de Seguridad Social Integral—salud, pensión y riesgos laborales—para todo el 

personal vinculado al contrato, incluyendo el personal mínimo requerido y el personal 

de subcontratistas cuando corresponda. 

d) El contratista deberá cumplir los Estándares Mínimos del Sistema de Gestión de 

Seguridad y Salud en el Trabajo establecidos en la Resolución 0312 de 2019 y sus 

normas complementarias. Presentar la autoevaluación y el correspondiente plan de 

mejoramiento, (cuando aplique) conforme a la normatividad vigente. 

e) El contratista deberá garantizar la realización de los exámenes médicos ocupacionales 

de ingreso, periódicos y de retiro, conforme a la Resolución 2346 de 2007, manteniendo 

registro de los conceptos de aptitud del personal asignado al contrato. 

f) Aportar dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la firma del acta de inicio: 

 

- Matriz vigente de identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos 

(IPVR), ajustada a las actividades propias del contrato. 

- Plan anual de trabajo del SG‑SST, firmado por el empleador o contratante, que 

incluya como mínimo: objetivos, metas, actividades, responsables, recursos y 

cronograma de ejecución. 

- El contratista deberá presentar un informe trimestral de SST que contenga, 

como mínimo, los siguientes elementos: 

 

g) Tabla de control del personal, con los movimientos del período. 
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h) Listado de vehículos utilizados en la ejecución contractual (cuando aplique). 

i) Reporte de actividades de SST y estadísticas de accidentalidad, discriminadas 

por mes calendario. 

j) Certificación del pago de parafiscales y salarios, expedida por el representante 

legal o revisor fiscal. 

k) Consolidado de actividades y capacitaciones ejecutadas conforme al 

programa de formación en SST. 

l) Relación del personal vinculado con datos: nombre, cédula, cargo, 

remuneración, forma de vinculación y firmas. 

m) Copia de las planillas de pago al Sistema de Seguridad Social Integral 

correspondientes al período. 

n) Archivo digital con todos los soportes documentales requeridos. 

 

Cuando las actividades del contrato impliquen trabajo en alturas, el contratista deberá 

cumplir toda la normatividad vigente en la materia y entregar, antes del inicio de dichas 

actividades, la siguiente documentación: 

 

A. Requisitos médicos y de afiliación 

 

• Certificado de aptitud médica vigente (≤1 año), específico para trabajo en alturas. 

• Copias actualizadas de afiliaciones o planillas de pago a EPS, ARL y AFP. 

• Verificación de afiliación a ARL con la clasificación de riesgo correspondiente al nivel 

requerido (incluyendo nivel V cuando aplique). 

 

B. Capacitación y competencias 

 

• Certificados vigentes del curso de trabajador autorizado y de reentrenamiento. 

• Certificación del coordinador de trabajo en alturas debidamente acreditado. 

 

C. Equipos de protección personal y documentación técnica 

 

• Registro de entrega de EPP contra caídas (arnés, conectores, líneas de vida, etc.). 

• Certificados de inspección de los EPP emitidos por persona competente. 

• Certificados de conformidad o fichas técnicas de equipos de acceso (escaleras, 

andamios, plataformas, elevadores). 

 

D. Programas, procedimientos y permisos 

 

• Programa de prevención y protección contra caídas, con cronograma y evidencias 

de cumplimiento. 

• Procedimiento de trabajo seguro para cada actividad. 

• Análisis de Trabajo Seguro (ATS) por actividad. 

• Permisos de trabajo en alturas diligenciados y firmados por el responsable de SST. 

• Procedimientos de rescate y plan operativo de rescate socializados con el equipo. 

 

E. Requisitos adicionales para equipos de acceso 
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• Andamios tipo tubular certificado, armados por personal certificado como 

“andariego”, con listas de verificación de armado e inspecciones firmadas por 

persona competente. 

• Inspecciones preoperacionales de escaleras, plataformas y demás equipos antes de 

su uso. 

 

Si para la ejecución del contrato se requiere el uso de vehículos automotores o no 

automotores, propios o de terceros administrados por el contratista, este deberá: 

 

• Diseñar e implementar el Plan Estratégico de Seguridad Vial (PESV) conforme a la Ley 

1503 de 2011, el Decreto Ley 2106 de 2019 y la Resolución 40595 de 2022, según el nivel 

de diseño aplicable a su actividad. 

• En caso de no estar obligado a un PESV propio, deberá cumplir estrictamente con lo 

dispuesto en el Capítulo I, Paso 18, Numeral 2 de la Resolución 40595 de 2022, 

integrándose a los protocolos de seguridad vial de la SED. 

 

Nota: La SED se reserva el derecho de verificar, en cualquier momento y sin previo aviso, 

el cumplimiento de todas las obligaciones en materia de SST, de acuerdo con el artículo 

2.2.4.6.28 del Decreto 1072 de 2015. El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones 

aquí descritas podrá generar la suspensión temporal o definitiva de las actividades 

contratadas, así como la aplicación de las sanciones contractuales correspondientes. 

 

OBLIGACIONES EN MATERIA DE INFRAESTRUCTURA DEL CONTRATISTA 

 

La Consultoría deberá contar con una oficina localizada en la ciudad de Bogotá D.C. que 

contenga, como mínimo, los espacios necesarios para adelantar las actividades 

administrativas, mobiliario de oficina que permita la atención del personal del consultor de 

interventoría y de la SED, además del hardware y software legal necesario para la ejecución 

del contrato. 

 

OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIOS Y DISEÑOS 

 

LEVANTAMIENTO TOPOGRÁFICO 

 

Dedicar el personal mínimo requerido en el sitio de los levantamientos topográficos y contar 

con la disponibilidad de trabajo de acuerdo con el cronograma de ejecución del contrato y 

las necesidades de este. Igualmente se deberá tener disponibilidad de personal para atender 

emergencias, solicitudes, visitas o reuniones adicionales, para esta actividad se informará a la 

interventoría sobre el personal disponible, junto con los teléfonos y direcciones donde se 

puedan ubicar. 

 

Los trabajos de topografía deberán cumplir además con los siguientes aspectos: 

 

Los trabajos topográficos estarán georreferenciados al sistema de referencia MAGNA SIRGAS 

como datum horizontal oficial, época 20180.0 o a la época oficial vigente actualizada en su 

momento por la autoridad geodésica oficial, en coordenadas cartesianas locales, origen 

Bogotá, y emplear los datos normalizados por las entidades regentes a la fecha. Todos los 
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datos de navegación y medición GNSS deberán procesarse utilizando efemérides precisas y 

épocas de referencia. 

 

Se deberán materializar dos puntos GPS con mojones en concreto y placa de aluminio en 

zonas blandas, y con placa incrustada en zonas duras, estos no se deben ubicar sobre 

pavimentos flexibles, semirrígidos o articulados. Estas placas estarán marcadas con el centro 

punto guía para el centrado instrumental, numero de contrato, año, proyecto, entidad 

contratante, entidad consultora y código del punto. Se debe garantizar la perdurabilidad de 

este, un horizonte despejado, la Inter visibilidad, tiempos de rastreo, estabilidad y 

accesibilidad. La georreferenciación debe garantizar una precisión absoluta de la posición 

<0.02m. 

 

Para la planimetría se deberá realizar el amarre al posicionamiento y emplear el método de 

poligonal cerrada por ángulos internos o externos y debe tener una precisión mínima de 

1:25.000 en el componente planimétrico, y en altimetría (nivelación geométrica) el error 

máximo permitido será de 0.008 metros por kilómetro. 

 

La materialización de los puntos de la poligonal se hará con puntilla o placa incrustada, con 

dos referencias para el replanteo posterior, por lo que se debe entregar la cartera de campo 

de la poligonal, en sitios fácilmente accesibles y ubicables a distancias no superiores a 15 

metros. Se tendrá especial cuidado en la toma en campo de detalles que permitan un dibujo 

veraz. A partir de la poligonal se deberán radiar todos los detalles y se entregará el detalle de 

cálculo de estos. 

 

Para el amarre a la red poligonal, se empleará el método de poligonal cerrada por ángulos 

internos o externos y debe tener una precisión mínima de 1:25.000 en el componente 

planimétrico, y en altimetría (nivelación geométrica) el error máximo permitido será de 0.008 

metros por kilómetro. 

 

La materialización de los puntos de la poligonal se hará con puntilla, con dos referencias para 

el replanteo posterior, en sitios fácilmente accesibles y ubicables a distancias no superiores a 

15 metros. Se tendrá especial cuidado en la toma en campo de detalles que permitan un 

dibujo veraz. 

 

La nivelación deberá ser geométrica con contra nivelación y circuitos amarrados a placas 

BOGOTÁ, BGT, o NP con cota geométrica y reporte IGAC. El error máximo permitido en 

nivelación y contra nivelación será de 0.008 metros por kilómetro. Se deberá adjuntar el 

archivo digital con curvas de nivel como mínimo cada 0.50m; y todos los elementos deben 

estar georreferenciados y dibujados a la altura correspondiente, dentro de los detalles se 

deben tomar linderos, paramentos, cercas, vías, pozos, postes de energía, postes de teléfono, 

cajas de energía, cajas de teléfonos, gradas, cuerpos de agua, cunetas, canchas deportivas, 

puentes, zonas verdes, rampas, bolardos, ciclo rutas, bancas, canales, semáforos, líneas de 

ferrocarril, límites de cada unidad predial indicando una referencia básica para cada predios 

sea unidad residencia o de otro tipo, etc. 

 

La presentación de datos crudos, procesados, cartera de campo de poligonal, cartera de 

campo de nivelación, cartera de ajuste de la poligonal, cartera de ajuste de la nivelación y 
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contra nivelación, formatos GPS, certificados de calibración de los equipos, archivos RINEX, 

Cálculos y ajustes del proceso GPS, cálculo de detalles, fuente de los datos geodésicos de los 

puntos de amarre, registro fotográfico, inventario de redes hidrosanitarias e informe acorde a 

los requerimientos, son de carácter OBLIGATORIO, ya que hacen parte de la documentación 

del proyecto para posteriores consultas e investigaciones técnicas. Igualmente se debe 

garantizar que el personal técnico encargado de la topografía pueda realizar la verificación 

de las labores topográficas de campo y oficina, cuando sea requerido por interventoría o SED. 

 

Se debe entregar plano del levantamiento planimétrico, plano de levantamiento altimétrico 

con cortes; planta-perfil, plano de redes secas y plano de levantamiento de redes 

hidrosanitarias con cotas rasantes, claves y bateas, al igual que el inventario de redes 

hidrosanitarias y los formatos de inspección de pozos. Los planos entregados deben cumplir 

con las disposiciones exigidas por la planoteca la Dirección de Construcción y Conservación 

de Establecimientos Educativos de la SED. 

 

Los planos del inventario de redes hidrosanitarias deben cumplir con lo dispuesto en la Norma 

Técnica de Servicio NS-030 versión 5.2 o la versión que la modifique o actualice, de la Empresa 

de acueducto y alcantarillado de Bogotá. Se deben entregar los formatos de inspección de 

pozos. 

 

Es de carácter obligatorio para todos los equipos empleados en el desarrollo del trabajo 

verificar que cumpla con las especificaciones técnicas mínimas; estación total con precisión 

no menor a 2” o mejor a esta, nivel de precisión, equipo GPS multifrecuencia o de doble 

frecuencia, presentar especificaciones técnicas de cada equipo y el certificado de 

calibración expedido por un laboratorio debidamente acreditado por el ONAC o el 

organismo de acreditación vigente. 

 

En caso de que los levantamientos topográficos tengan componentes prediales se deberá 

cumplir con lo dispuesto en las Resoluciones Conjuntas 1101 de 2020 y 11344 de 2020 del IGAC-

SNR y la Resolución 1040 de 2023 del IGAC, al igual que la normativa que actualice o 

modifique lo dispuesto anteriormente expedida por las entidades competentes. 

 

Es de carácter obligatorio para todos los equipos empleados en el desarrollo del trabajo 

verificar que cumpla con las especificaciones técnicas mínimas; estación total con precisión 

no menor a 2”, nivel de precisión, equipo GPS multifrecuencia o de doble frecuencia, 

presentar especificaciones técnicas de cada equipo y el certificado de calibración expedido 

por un laboratorio debidamente acreditado por el ONAC o el organismo de acreditación 

vigente. 

 

En el informe topográfico se debe incluir la metodología de los trabajos topográficos 

adelantados, y demás ítems descritos en la cartilla de lineamientos básicos para el diseño de 

construcciones escolares con las actualizaciones pertinentes a la normatividad o descritos 

anteriormente. Se debe dejar registro de los integrantes de la comisión topográfica, y anexar 

la tarjeta profesional y vigencia de esta del profesional a cargo; acorde con lo dispuesto en 

la Ley 70 de 1979 y la normatividad actualizada por la autoridad competente. 

 

ESTUDIO DE SUELOS Y RECOMENDACIONES DE CIMENTACIÓN 
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El Consultor deberá realizar el estudio de suelos para el proyecto, para investigar y definir las 

propiedades geomecánicas y de deformabilidad del suelo de fundación, que evalúe el 

estado de interacción suelo-estructura y entregue las recomendaciones para su cimentación 

en el diseño estructural; igualmente, se deberán investigar las condiciones de consolidación 

de las estructuras vecinas y su interacción con la futura construcción de las obras. El 

CONSULTOR deberá considerar, pero sin limitarse a ello, la realización de sondeos, pruebas de 

campo y laboratorio, análisis geotécnico y recomendaciones, incluyendo como mínimo las 

pruebas que exige la NSR – 10, TITULO H. 

 

a) Perforación con equipo mecánico percusión y lavado en la profundidad y cantidad que 

exige la NSR – 10. 

 

b) Límites de Atterberg, líquido y plástico 

c) Humedad natural. 

d) Compresión inconfinada en material cohesivo sobre muestra inalterada. 

e) Peso Unitario muestras de suelos (con o sin parafina). 

 

Antes de iniciar las actividades de exploración y perforación, el CONTRATISTA presentará para 

aprobación del Interventor el programa de exploración de campo y ensayos de laboratorio, 

de acuerdo con lo exigido en la NSR 10, TITULO H, el cual debe contener como mínimo las 

pruebas y ensayos antes indicadas y los demás que se consideren necesarios para lograr el 

objeto del estudio. Igualmente, los métodos, procedimientos y metodología de diseño, 

deberán ser aprobados por la Interventoría. Sin esta aprobación, no se podrá iniciar la 

elaboración de los diseños, siendo responsabilidad del CONTRATISTA cualquier atraso por este 

motivo. El CONTRATISTA deberá presentar como mínimo tres (3) alternativas de cimentación 

con sus respectivos análisis de costo beneficio para evaluación y aprobación por parte de la 

Interventoría. (La SED se reserva el derecho a realizar en nombre propio observaciones y 

requerimientos sobre los productos que emita la consultoría) El estudio de suelos debe 

comprender: 

 

• Análisis de resultados de los trabajos de campo y laboratorio. 

• Recomendaciones y conclusiones basadas en las investigaciones realizadas, que permitan 

el diseño estructural del establecimiento educativo, de tal forma que se garantice un 

comportamiento geotécnico adecuado en el tiempo, garantizando las mejores soluciones 

técnicas y económicas, protegiendo los predios y construcciones vecinas al proyecto, así 

como las estructuras y propiedades dentro de la zona a intervenir. 

• Las perforaciones mecánicas, en número y profundidad mínima exigida por la NSR – 10 

TITULO H que permitan conocer el límite de la interacción subsuelo-estructura. 

• Durante las perforaciones se deben identificar los materiales del perfil del subsuelo a través 

de un registro continuo de las características de las muestras encontradas, extraerse muestras 

alteradas o inalteradas de cada uno de los estratos detectados para los ensayos de 

laboratorio y ejecutarse ensayos directos, tales como penetración estándar (SPT) o veleta 

según el caso y resistencia a la penetración inalterada (RPI) y remodelada (RPR), para verificar 

la resistencia de los materiales in situ. Se debe estudiar en detalle la presencia y evolución del 

nivel freático y si se detectan suelos expansivos, especialmente, se evaluará el potencial de 

expansión libre y confinada. 
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• Las muestras seleccionadas deberán ser evaluadas mediante ensayos de comportamiento 

geomecánico de clasificación y resistencia, acordes con el objeto del estudio. 

• El trabajo de laboratorio deberá comprender como mínimo, los siguientes ensayos y 

cualquier otro que este incluido en la NSR – 10. o Prueba de identificación y clasificación: 

 

o Humedad natural. 

o límites de Atterberg. 

o Peso específico de sólidos. 

o Prueba de resistencia al corte. 

o Comprensión inconfinada. 

o Prueba de compresibilidad. 

o Consolidación. 

o Evaluación del potencial expansivo, controlada y libre. 

 

En caso de que se detecten suelos expansivos. El diseño geotécnico debe comprender todos 

los análisis de suelos y diseños necesarios que permitan garantizar la estabilidad de los 

proyectos. Para tal efecto se deben determinar los factores de resistencia y estabilidad de los 

suelos. Con los resultados del estudio de suelos se suministrará la información necesaria para 

el desarrollo de los diseños estructurales e hidráulicos. El informe debe contener las 

recomendaciones que debe seguir el ingeniero estructural para sus diseños, la definición de 

los efectos sísmicos locales, los procedimientos constructivos y los aspectos especiales a ser 

tenidos en cuenta durante la ejecución de las obras, igualmente, deberá contener 

recomendaciones para el ingeniero hidráulico en lo relativo al manejo de aguas de infiltración 

y escorrentía y alternativas de estabilización o manejo en caso de suelos expansivos o 

especiales. 

 

Complementos y anexos del informe 

 

El estudio de suelos comprenderá como mínimo la siguiente información y anexos: 

 

• Localización georreferenciada General y de Sondeos 

• Registros de Perforación 

• Resumen de Ensayos de Laboratorio 

• Memorias de Cálculo 

• Alternativas de cimentación; se deberán presentar por lo menos 3 alternativas de 

cimentación con evaluación técnica y económica. 

• Los ensayos se realizarán en laboratorios certificados por la ONAC con equipos calibrados, 

por lo que se deberán anexar las respectivas certificaciones. 

 

ESTUDIOS Y DISEÑOS DE OBRAS DE MITIGACIÓN POR REMOCIÓN EN MASA: 

 

El CONTRATISTA deberá realizar la actualización con la normatividad vigente; el estudio debe 

incluir por lo menos: 

• Levantamiento geológico, utilizando una base cartográfica escala 1:1000 con curvas cada 

1.0m o con mayor detalle; la descripción geológica debe incluir información sobre la 

estratigrafía y geología estructural. 

• Descripción geomorfológica del sitio de estudio, que debe incluir una caracterización 
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morfométrica, morfológica y morfodinámica. 

• Clima, hidrología, hidráulica o hidrogeología, los cuales deben incluir aspectos relacionados 

con histogramas de precipitaciones máximas, mínimas y medias, evaluación hidrológica e 

hidráulica de los drenajes naturales y artificiales existentes, y características de las aguas 

superficiales que puedan tener influencia en las condiciones de estabilidad del sitio del 

proyecto. 

• Emplear la información sísmica requerida, con base en el estudio de microzonificación 

sísmica de Bogotá. 

• Realizar el levantamiento de la cobertura del suelo, descripción de la vegetación existente, 

teniendo en cuenta las unidades de vegetación (si aplica). 

• Recopilación y descripción de los antecedentes históricos de remoción en masa que se han 

presentado en el área de influencia del proyecto. 

• Evaluación de procesos de inestabilidad que incluyan la identificación y descripción de 

procesos regionales y locales, junto con el análisis de factores que puedan incidir en el 

desencadenamiento de los mismos; adicionalmente, establece los requerimientos para la 

exploración geotécnica. 

• Evaluación de la amenaza por procesos de movimientos en masa mediante la utilización de 

un método de análisis y cálculo de reconocida validez. 

• Análisis de vulnerabilidad de todos los elementos del proyecto frente a la magnitud máxima 

probable de la amenaza. Este análisis debe hacerse para la condición actual, y la del 

proyecto una vez terminado para todo el término de la vida útil. 

• Explicación y descripción detallada de los criterios establecidos por el consultor en la 

evaluación del riesgo, el cual debe ser presentado como una zonificación sobre una base 

cartográfica a escala 1:1000. 

• Presentación de la evaluación del riesgo incorporando el efecto de los beneficios de las 

medidas de mitigación propuestas. 

• Medidas de mitigación del riesgo para cada una de las categorías definidas en la respectiva 

evaluación, las cuales incluyen restricciones en el aprovechamiento y ocupación del área, 

obras de ingeniería, o las que el analista considere necesarias para lograr la reducción del 

riesgo. 

 

ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL 

El CONSULTOR deberá realizar la actualización con la normatividad vigente; el estudio debe 

incluir por lo menos: 

• Obtener permiso de aprovechamiento forestal tipo único. 

• Mapa del área con coordenadas georreferenciadas. 

• Inventario forestal al 100% de los árboles con diámetro a la altura del pecho 

(DAP) mayor a 10 cm. 

• Plan de aprovechamiento y medidas de compensación. 

• Atender la(s) visita(s) técnica(s) que la entidad competente realice para 

verificar el estado de los árboles. 

 

DISEÑOS ARQUITECTÓNICOS 
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El CONTRATISTA deberá realizar diseños arquitectónicos y técnicos definitivos de calidad, 

cumpliendo con los estándares colombianos de entrega profesional y de acuerdo con 

lo establecido en el “Libro de lineamientos de diseño de infraestructura educativa SED 

2019”. 

Solicitar y tramitar los permisos y licencias necesarias para la construcción del proyecto y 

dar respuesta a las solicitudes de las entidades respecto al trámite y obtención de 

permisos y licencias dentro del desarrollo del proyecto para cumplir con las diferentes 

normas vigentes. 

Elaborar y entregar los siguientes documentos dentro de los términos previstos por la SED: 

• El anteproyecto de conformidad con los requerimientos efectuados por la 

interventoría y la SED. 

• Elaboración y entrega de los planos Generales, Planos de detalle para 

construcción, Planos para el diseño de elementos no estructurales del proyecto. 

• Elaboración y entrega de todos los detalles constructivos a escalas adecuadas, 

atendiendo a las solicitudes de cambios de materiales que realice la SED. 

• Elaboración y entrega de planos viales. 

  

Definir de los espacios urbanos definidos por la SED, los diseños incluyen elaboración de 

los detalles constructivos necesarios para construir la obra, con todos los alcances que 

exige un proyecto arquitectónico según el Consejo Nacional Profesional de Arquitectura 

y Profesiones Afines, incluyendo todo lo que exija la Curaduría Urbana para expedir la 

licencia de construcción y/o urbanismo según sea el caso. 

Se deberán realizar tantos detalles como sean necesarios para la comprensión y 

construcción de los planos y de las especificaciones de diseño del proyecto, deben estar 

en coordinación con los proyectos técnicos y demás especialidades, especificaciones 

detalladas que complementen los planos arquitectónicos descritos y que indiquen los 

materiales que se deben usar y su forma de aplicación; coordinación de los planos 

técnicos entre sí y de éstos con los arquitectónicos, para lograr una total 

correspondencia de todos los estudios. Realizar todo el diligenciamiento, de los permisos, 

licencias y autorizaciones necesarias y requeridas para llevar a cabo la construcción del 

proyecto. 

 

Será obligación de la SED, el suministro oportuno de los documentos necesarios y el pago 

de los derechos, licencias e impuestos que se liquiden. El consultor no será responsable 

de los perjuicios causados por cualquier demora en la obtención de dichas 

aprobaciones, siempre y cuando no se deba a causas imputables a él; el Consultor está 

obligado a entregar un juego impreso de la totalidad de planos de diseños y estudios 

en formato pliego, la segunda copia de la licencia de urbanismo y cerramiento sellada 

y otro en cuarto de pliego de acuerdo al manual de archivo de la Secretaría de 

Educación del Distrito al igual que los correspondientes medios ópticos (Discos 

compactos) que acuerde con la SED. Los planos y estudios deberán estar 

perfectamente marcados y rotulados de acuerdo con el formato establecido por la SED. 

El contratista está obligado a realizar la verificación de la norma urbana y de 

construcción, todos los reglamentos vigentes correspondientes a la construcción, 
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posibles afectaciones que tenga el predio. El desconocimiento de alguna de ellas no 

dará lugar a reclamaciones posteriores. 

El anteproyecto y proyecto arquitectónico deberá contemplar mínimo tres (3) renders 

de alta calidad tipo concurso que permitan conocer la espacialidad y materialidad del 

proyecto a nivel aéreo, exterior a nivel de calle y a nivel interior, así mismo deberán 

generarse las presentaciones que se requieran del proyecto que a criterio de la SED que 

se deban adelantar. 

El dibujo y representación del proyecto debe hacerse con la aplicación de metodología 

BIM como mínimo en LOD 300. 

Entre los planos mínimos a entregar se encuentran los siguientes: 

 

• Localización general (esc. 1:200, 1:500, 1:100), indicando la orientación del 

proyecto, las vías circundantes, distancias a las esquinas próximas, linderos, 

mojones, paramentos, aislamientos, áreas libres y zonas de cesión. 

• Plano índice: en el cual se detallarán las convenciones por zonas de obra y lista 

de planos con sus respectivas referencias. 

• Cuadro de áreas que indiquen claramente la superficie total construida, 

superficie libre total, y demás que se requieran para los tramites de licencias. 

• Plantas arquitectónicas (esc. 1:50, 1:75) 

• Cortes urbanísticos del proyecto, fachadas completas del proyecto. 

• Cortes y alzados (esc. 1:50, 1:75). 

• Zonas exteriores (esc. 1:100, 1:200) 

• Fachadas y cortes por fachadas necesarios (1:25, 1:20). 

• Planos de detalles constructivos (1:20, 1:10, 1:5). 

• Informe con recomendaciones y memorias para diseño eficiente, económico y 

sostenible del proyecto, buscando minimizar el uso de sistemas artificiales de 

climatización del ambiente. 

• Planos constructivos. 

• La consultoría, incluyendo el presupuesto de obra debe ser entregada al 

momento de obtener la licencia de urbanismo y cerramiento ejecutoriada. 

 

Los estudios y deseños deben ser entregados en un máximo de treinta (30) días 

calendario después de la obtención de la licencia de urbanismo y cerramiento 

ejecutoriada, restando únicamente la aprobación de los diseños por parte de las 

empresas prestadoras de servicios públicos. 

 

DISEÑOS ESTRUCTURALES 

 

El diseño estructural del cerramiento a ejecutar en área de cesión deberá desarrollarse 

en total concordancia con el proyecto arquitectónico definitivo y con fundamento en 

las recomendaciones y conclusiones del estudio de suelos. El diseño deberá cumplir 

integralmente con la Norma Colombiana de Construcción Sismo Resistente NSR-10 y sus 

decretos reglamentarios vigentes en Colombia, incluyendo el Decreto 1203 de 2017, o 

las disposiciones que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
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El desarrollo del diseño estructural deberá contemplar el análisis, modelación y 

dimensionamiento de todos los elementos que conforman el sistema de cerramiento, 

garantizando su estabilidad, seguridad, funcionalidad y adecuado comportamiento 

ante cargas gravitacionales, acciones de viento y efectos sísmicos, de conformidad con 

la normativa vigente. 

 

Asimismo, deberá incluir el diseño detallado de los elementos estructurales principales y 

secundarios propios del cerramiento, tales como cimentaciones, vigas de amarre, 

sobrecimientos, columnas, columnetas, machones y demás componentes requeridos 

para su correcto desempeño estructural. 

 

De igual manera, el diseño deberá contemplar los elementos no estructurales asociados 

al cerramiento que requieran verificación estructural o especificación técnica, 

asegurando su adecuada integración y coordinación con el proyecto arquitectónico. 

 

El responsable del diseño deberá efectuar los ajustes y complementaciones que sean 

requeridos por la Curaduría Urbana o la entidad competente, conforme a la 

normatividad aplicable. 

 

Como mínimo se deberán entregar: 

Memorias de cálculo en las cuales se debe incluir la descripción de las teorías y análisis 

estructurales aplicados, descripción del sistema estructural usado, hipótesis de cargas, 

evaluación de cargas vivas y muertas, sismo, efectos de temperatura y condiciones 

especiales ambientales. Indicar el grado de capacidad de disipación de energía del 

sistema de resistencia sísmica, cálculo de fuerza sísmica, verificación de derivas y listados 

del procesamiento de datos. Debe entregarse una descripción de los principios bajo los 

cuales se realiza el diseño y los datos identificables tanto de entrada de datos al 

procesador automático como de salida, con sus correspondientes esquemas. 

  

Planos estructurales constructivos, los cuales deben contemplar las plantas con 

localización Planos generales de cimentación y plantas con la ubicación de todas las 

unidades estructurales diseñadas, dimensiones y ubicación de juntas sísmicas y 

dimensiones de todos los elementos, los despieces y colocación de refuerzos, traslapos, 

longitudes de desarrollo, cortes y detalles especiales que se requieran para una fácil 

interpretación y ejecución. Dentro de los planos, se deberá indicar las especificaciones 

de los materiales de construcción, los procedimientos constructivos y toda la información 

que se considere relevante para la construcción y supervisión técnica estructural, grado 

de capacidad de disipación de energía bajo el cual se diseñó el material estructural del 

sistema de resistencia sísmica, las cargas vivas y de acabados supuestas en los cálculos 

y el grupo de uso al cual pertenece. 

Para el caso de estructuras metálicas, diseño y despiece de la totalidad de las 

conexiones metálicas, debidamente codificadas y ubicadas en plantas y cortes, 

indicando dimensiones de cordones de soldadura, tamaño de gargantas, dimensiones 

de platinas, pernos, especificaciones, conectores, detalles constructivos etc. 

• Cuadro resumen de cantidades de obra. 
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• Lista de hierros y figuración para elementos de concreto y despiece de elementos. 

• Especificaciones generales y particulares de cada una de las actividades 

resultante de los estudios y diseños para la ejecución del proyecto. 

• Especificaciones de materiales, detalles y procedimientos constructivos. 

• Carta de responsabilidad del Diseñador con copia de la matrícula profesional 

del calculista responsable. 

• Memorias de cálculo en original y dos (2) copias de todos los elementos portantes, 

en las cuales se debe incluir la descripción de las teorías y análisis estructurales 

aplicados, descripción del sistema estructural usado, hipótesis de cargas, 

evaluación de cargas vivas y muertas, sismo, efectos de temperatura y 

condiciones especiales ambientales. Indicar el grado de capacidad de 

disipación de energía del sistema de resistencia sísmica, cálculo de fuerza sísmica, 

verificación de derivas y listados del procesamiento de datos. Debe entregarse 

una descripción de los principios bajo los cuales se realiza el diseño y los datos 

identificables tanto de entrada de datos al procesador automático como de 

salida, con sus correspondientes esquemas. 

• Planos estructurales constructivos, los cuales deben contemplar las plantas con 

localización y dimensiones de todos los elementos, los despieces y colocación 

de refuerzos, traslapos, longitudes de desarrollo, cortes y detalles especiales que 

se requieran para una fácil interpretación y ejecución, No se aceptan despieces 

típicos o con longitud variable de aceros, las losas, tanques, escaleras y demás 

detalles estarán debidamente despiezados y referenciados. Dentro de los planos, 

se deberá indicar las especificaciones de los materiales de construcción, los 

procedimientos constructivos y toda la información que se considere relevante 

para la construcción y supervisión técnica estructural, grado de capacidad de 

disipación de energía bajo el cual se diseñó el material estructural del sistema de 

resistencia sísmica, las cargas vivas y de acabados supuestas en los cálculos y el 

grupo de uso al cual pertenece. 

• Los planos de cimentación deben contener las recomendaciones constructivas 

del geotecnista, indicando niveles de desplante de la cimentación, de las zonas 

de excavación, zonas de manejo especial o con recomendaciones específicas 

de manejo de aguas durante la construcción. Cuadro resumen de cantidades 

de obra. 

• Listas de hierro y figuración para elementos de concreto y despiece de elementos. 

• Especificaciones generales y particulares de cada una de las actividades 

resultante de los estudios y diseños para la ejecución del proyecto. 

• Especificaciones de materiales, detalles y procedimientos constructivos. 

• Carta de responsabilidad del Diseñador con copia de la matrícula profesional 

del calculista responsable. 

• Lo demás requerido por la Curaduría Urbana, La interventoría, el revisor técnico 

independiente y la SED 
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• Cantidades de obra con su correspondiente memoria. 

• Normas técnicas de diseño y construcción aplicables. 

• La memoria de cálculo contendrá como mínimo: Descripción del proyecto y del 

sistema estructural empleado, códigos y reglamentos utilizados, cargas utilizadas 

en la modelación, análisis sísmico y de viento, memorias del computador, 

memorias de cálculos manuales, índice de cálculos; Se debe elaborar capítulos 

de diseño por separado de cada unidad estructural diseñada, en la cual se 

incluya el diseño sismo resistente, diseño de cimentaciones, diseño de elementos 

estructurales que no hacen parte del sistema de resistencia sísmica, diseño de 

elementos no estructurales. 

Los planos contendrán entre otros lo siguiente: 

• Planos dimensionales para formaleta, indicando las cotas interiores; secciones 

estructurales, planos de cimentación con todos sus elementos componentes, ya 

sean zapatas, vigas de amarre, contrapesos, columnas de estabilización, rellenos 

mínimos recomendados y demás elementos. 

• Plano de columnas, mostrando el desarrollo de las mismas en toda su altura, con 

indicación de secciones por piso, ejes de caras fijas y variables, se incluyen en 

este grupo elementos verticales como muros y pantallas estructurales. 

• Plano de elementos varios, se incluyen aquellos elementos que forman parte de 

la estructura como son: tanques subterráneos, vigas-canales, remates, riostras, y 

todos aquellos elementos estructurales que provengan de diseños técnicos tales 

como bases bombas y equipos, cuartos técnicos, muros de contención, cajas de 

inspección y pozos, etc. 

• Planos de refuerzo o de despiece, en estos se indicará el tipo de refuerzo en 

acero según su forma (figuración), desarrollo (longitud total), localización (en el 

elemento estructural), cantidad (de unidades) y en general, las características 

de las varillas o estribos de cada uno de los elementos estructurales 

determinados en los planos descritos, con referencia a los cuales se elaboran 

(cimentación, columnas, losas, elementos varios). En estos planos se debe indicar 

claramente la clase de acero a emplear según su resistencia, y recubrimiento 

según el tipo de exposición y localización del elemento estructural. 

• Detalles constructivos especiales y que sean de importancia para un adecuado 

comportamiento de la estructura. Como resultado entregará las 

correspondientes cartillas de despiece para todos los elementos estructurales. Los 

detalles constructivos serán a escala1:25, no se admiten detalles fuera de escala. 

  

• Las especificaciones contendrán las condiciones y requisitos de carácter técnico 

que debe cumplir la estructura, así como los materiales, elementos y 

procedimientos utilizados en su ejecución; para efectos del control técnico de la 

construcción y para verificar la calidad de la obra. 

• Dentro de estas especificaciones se deben incluir como mínimo los siguientes: 

Materiales, Formaletas, aligeramientos, concreto, estructuras metálicas, 
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conexiones, ensayos a realizar a los diferentes materiales e indicación clara de si 

se deben realizar pruebas de carga en campo o ensayos destructivos a los 

mismos. 

• Materiales: conjunto de especificaciones de fabricación y normas sobre los 

ensayos para comprobar la calidad de los materiales utilizados en la 

preparación del concreto estructural (concreto, acero, agregado, agua y 

aditivos). 

• Formaletas: normas relativas a la ejecución, consistencia, elaboración, manejo y 

protección de los moldes, sobre los cuales ha de colocarse el concreto, así mismo 

indicar los tiempos mínimos recomendados por el diseñador para los procesos de 

desencofrado según el tipo de elemento estructural. 

• Aligeramientos: Especificación sobre el tipo, material, consistencia, estado de 

limpieza y humedad de los elementos de relleno, integrales o recuperables, de 

las losas aligeradas. 

• Concreto: Aun cuando en condiciones normales las mezclas provienen de 

centrales que las preparan y transportan para ser colocadas en la obra, la 

especificación se refiere a los materiales componentes en los puntos relativos a 

tipo de cemento a emplear, relación agua cemento máxima sugerida, a la 

comprobación de la resistencia para que sea consistente con la del diseño, tipo 

de resistencia a medir (compresión, flexión) según la función del elemento 

estructural y al manejo de las mezclas en obra ya sea para el control de la mezcla 

al llegar a obra (consistencia, colocación, compactación , curado, protección 

contra la acción física y/o química de los agentes externos, tiempos mínimos 

para el retiro de formaletas y ensayos requeridos para efectuar los controles a los 

diferentes materiales utilizados en la construcción). Se requiere se indiquen en los 

planos las tolerancias admisibles de los diferentes elementos estructurales. En 

general todos los materiales a emplear en la construcción y que son objeto de 

diseño estructural deben estar especificados, como concretos, morteros, 

grouting, mamposterías, aceros, perfiles, platinas, soldaduras, pernos etc. 

Los productos deben ser entregados a la SED al momento de obtener la licencia de 

construcción ejecutoriada. 

 

DISEÑO DE INSTALACIONES ELÉCTRICAS 

 

El CONTRATISTA deberá realizar los estudios, diseños eléctricos, sistema de iluminación y de 

detalle, realizando el análisis de las cargas necesarias para el funcionamiento de todo el 

sistema, de manera que se satisfagan las exigencias de la norma RETIE y regulaciones 

establecidas del sistema por la empresa local prestadora del servicio, de la norma del 

RETILAP: REGLAMENTO TÉCNICO DE ILUMINACIÓN Y ALUMBRADO, Resolución 40150 de 

2024, Por la cual se modifica el Reglamento Técnico de Iluminación y Alumbrado Público 

(Retilap). Y la Resolución 40286 de 2026, "Por la cual se modifica el Reglamento Técnico de 

Iluminación y Alumbrado Público (Retilap)", expedidas ambas por el Ministerio de Minas y 

Energía. Mediante la Resolución 180265 del 19 de febrero de 2010 se aplazó la entrada en 

vigencia del reglamento hasta el 1º de abril de 2010 y demás normativa vigente aplicable y 
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la Resolución 40117 de 2024 del Ministerio de Minas y Energía. 

  

Debe cumplir las determinaciones previas realizadas por la Interventoría en cada una de 

las entregas parciales y en la definitiva. 

El Consultor deberá obtener de la empresa prestadora del servicio de energía respectivo, 

las condiciones de servicio (Factibilidad), previo al inicio del diseño eléctrico y 

posteriormente deberá entregar el diseño del proyecto de conexión domiciliaria 

aprobado ante la empresa de servicios públicos: serie 3 o lo que se defina de acuerdo a 

la factibilidad del servicio. Adicionalmente, deberá tramitar ante la empresa prestadora 

del servicio la aprobación de los proyectos. El costo de los derechos será cancelado por 

EL CONTRATANTE. 

Este diseño se debe ejecutar o ajustar cumpliendo las normas establecidas por la empresa 

prestadora del servicio de energía respectivo y la respectiva empresa de teléfonos. Debe 

contener planos de diseño de instalaciones eléctricas, iluminación con sus respectivos 

circuitos, diagramas unifilares, diseño de apantallamiento atmosférico, tableros de 

circuitos, tablero general, subestación eléctrica, sonido, voz y datos. 

Se deben entregar las memorias de cálculo, especificaciones técnicas y la Preliminar de 

energía, expedida por la empresa prestadora del servicio de energía respectivo, 

debidamente aprobada. El diseñador eléctrico deberá entregar toda la información y 

hacer las correcciones necesarias durante el trámite de aprobación del servicio de 

energía. En todos los casos será responsabilidad del Consultor adelantar las consultas 

previas con las Empresas de Servicios Públicos para garantizar la aprobación de los 

proyectos por la empresa correspondiente. 

 

DISEÑOS DE INSTALACIONES HIDRÁULICAS, SANITARIAS. 

El diseño comprende las redes de acueducto y alcantarillado, redes hidrosanitarias, de 

drenaje superficial y subterráneo, equipos y demás sistemas hidráulicos necesarios para el 

óptimo suministro de agua potable, la evacuación y disposición final de aguas negras y 

aguas lluvias (tuberías, bombas, accesorios, sifones, rejillas, etc.) Debe cumplir las 

determinaciones previas realizadas por la Interventoría de Diseños en cada una de las 

entregas parciales y en la definitiva. 

En lo posible que todos los desagües (AN y ALL) funcionen por gravedad. Se deben entregar 

memorias de cálculo, especificaciones técnicas y los planos de plantas de los diseños 

hidráulicos, sanitarios, aguas lluvias cumpliendo todas las normas vigentes, además de los 

planos de detalles, cortes, diagramas verticales, planos isométricos y equipos 

hidroneumáticos si son necesarios. 

Todos los puntos de conexión y desagües deben corresponder a los LINEAMIENTOS 

TÉCNICOS EMITIDOS POR LA PRESTADORA DEL SERVICIO PÚBLICO, (En caso de que existan 

Compromisos Especiales enunciados en los Lineamientos Técnicos, el Consultor tendrá la 

obligación de notificar a la SED, con el fin de que se tomen las medidas necesarias y las 

reservas presupuestales respectivas, para el logro la ejecución y aprobación de los diseños 

como también la elaboración de la Carta de Compromisos Especiales, si es que no se 

hubiere contemplado dentro del alcance de la consultoría) establecidos en los planos 

aprobados de LA PRESTADORA DEL SERVICIO PÚBLICO. (Deberá tener en cuenta entre los 
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parámetros exigidos por LA PRESTADORA DEL SERVICIO PÚBLICO en relación con las Cartas 

de Compromisos Especiales y Pólizas). En todos los casos será responsabilidad del Consultor 

adelantar las consultas previas con las Empresas prestadoras de servicios públicos para 

garantizar la aprobación de los proyectos, incluido el trámite de preliminares, si son 

necesarias. El Consultor deberá entregar los proyectos de conexión domiciliaria 

debidamente aprobados por la Empresa de Servicios Públicos correspondiente, 

entregando a EL CONTRATANTE con copia a la Interventoría, la respectiva carta de 

disponibilidad de servicio y Datos Técnicos, memorias de cálculo incluyendo copias de la 

matrícula profesional y cédula de ciudadanía del profesional responsable. 

Como mínimo se debe entregar la siguiente información. 

• Carta de aprobación de las empresas prestadoras de servicios públicos que 

correspondan. 

• Planos, detalles y cantidades de obra 

• Isométrico de la red 

• Se debe cumplir con todos los reglamentos, normativa y directrices de la EAAB. 

• Planos de Suministro de agua potable, redes sanitarias, aguas lluvias, red 

contraincendios, gas, aire, vapor, esquemas verticales, detalles, cortes, e 

isométricos, detalles de conexiones a las redes existentes en el sector. 

• Tanques, plantas de tratamiento y solución de sistemas de vertimiento y 

tratamiento de aguas residuales. 

• Detalles constructivos. 

• Memorias de cálculo. 

• Especificaciones técnicas de construcción. 

• Análisis de precios unitarios. 

• Cantidades de obra. 
• Presupuesto detallado. 
• Análisis del trazado general de la red de aguas negras y aguas lluvias. 

• Cálculo de aportes y áreas aferentes. 

• Cálculo y diseño de colectores. 

• Determinación de perfiles y definición de rasantes. 

• Detalles de pozos, cruce de tuberías, cimentación para tuberías y 
detalles típicos de tuberías. 

• Localización y cuantificación de sumideros de aguas lluvias. 

• Revisión del diseño con el coordinador del proyecto y con arquitectura. 

• Cálculo de caudales requeridos. 

• Trazado de la red de distribución. 

• Dimensionamiento de tuberías. 

• Plantas debidamente aprobadas, firmadas y selladas por la EAAB indicando 

cotas, diámetros, longitudes y pendientes de las tuberías, notas y detalles de 

acuerdo a exigencias de la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogotá. 

• Memorias de cálculo del alcantarillado de aguas negras. 

• Memorias de cálculo del alcantarillado de aguas lluvias. 

• Memorias de cálculo de la red de acueducto. 

• Detalle de las instalaciones dentro del cuarto bombas y tanque de la licencia agua 

potable. 
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• Las especificaciones deberán determinar las características de los materiales, 

elementos y equipos, que conforman todas las redes del proyecto, tanto a nivel 

de urbanismo como de los edificios. Se incluyen, especificaciones para tanques, 

tuberías, aparatos y accesorios, válvulas, juntas de expansión, cámaras de aire, 

bombas, gabinetes de incendio, equipo hidroneumático, medidores, etc. La 

especificación debe dar indicaciones respecto a la ejecución de los trabajos 

(roscado, suspensión y fijación, recubrimiento, empalmes, cruces, sellamiento de 

uniones, otros), Comprobaciones (inspecciones, pruebas de aire/humo, pruebas 

de presión, pruebas de agua, pendientes, etc.), Forma de medida y pago, 

recomendaciones de mantenimiento (manual de mantenimiento). 

• Especificaciones técnicas de construcción y de materiales. 

• Los productos deben ser entregados a la SED al momento de obtener de 

urbanismo y cerramiento ejecutoriada faltando la aprobación de la empresa 

prestadora de servicios públicos. 

 

DISEÑO DE ILUMINACIÓN 

Definición de los parámetros para la iluminación en el proyecto: 

• Estudio del proyecto para establecer las determinantes arquitectónicas y 

constructivas que incidirán sobre el sistema de iluminación a ser implementado. 

• Análisis de los requerimientos lumínicos en cada área del proyecto, para 

preseleccionar los tipos de luminarias y establecer los niveles de iluminación 

adecuados, de acuerdo con las normas vigentes (IES - RETILAP – RETIE) 

• Colaboración con los arquitectos para el desarrollo de detalles constructivos o 

planteamientos de iluminación que tengan incidencia en el diseño 

arquitectónico. 

• Identificar alternativas para los diferentes tipos de luminarias a emplearse, 

analizando los siguientes aspectos en cada una de ellas: eficiencia: 

comportamiento lumínico, fotometría de las luminarias, consumo eléctrico; 

funcionalidad: confort visual, apariencia estética, carga calórica, 

comportamiento del color, sistemas de montaje y de mantenimiento; estabilidad 

en calidad y respaldo del producto, vida útil del sistema; costos de suministro, 

operación, mantenimiento; utilización de tecnologías de última generación: 

evaluación y revisión de ofertas disponibles, confiabilidad de producto, 

confiabilidad de proveedor. 

Anteproyecto 

Análisis y cálculo computarizado de la iluminación para espacios significativos, con 

varias alternativas de luminarias. Se emplea software especializado de última 

generación RELUX o DIALUX. 

• Esquemas preliminares con distribución de luminarias en planta 

• Cuadros comparativos con análisis técnico y económico entre las opciones de 

luminarias evaluadas, comparando parámetros técnicos, consumo eléctrico, 

eficiencia, costos de adquisición y costos de operación. 

• Definición de las luminarias a ser utilizadas. 

Proyecto. 
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• Verificación final del cálculo de iluminación para el diseño definido con el sistema 

de iluminación seleccionado. 

• Elaboración de planos generales con distribución de luminarias. Estos planos 

deben servir como base para la ejecución de los planos eléctricos e incluirán 

descripción de luminarias, cuadros de cantidades, cargas eléctricas (unitarias y 

totales) cotas y detalles especiales. 

• Control de iluminación: estrategias para la definición del sistema de 

automatización y control para la iluminación. 

Presentación de planos de iluminación y cálculos definitivos. Suministro de la información 

en medio digital e impreso. 

  

Elaboración de especificaciones y presupuesto: 

• Elaboración de fichas técnicas con especificaciones detalladas para cada 

tipo de luminaria incluyendo la luminaria en sí, la bombilla, componentes y todos 

los accesorios requeridos. 

• Elaboración del presupuesto para las luminarias. 

• Cuadros detallados con cantidades. 

• Cuadro de proveedores. 

Entregables 

• Planos en formato digital con distribución de luminarias y detalles especiales. 

(un juego de planos impresos). 

• Cuadros detallados con descripción general de luminarias, cantidades, 

presupuesto y cargas eléctricas. 

• Fichas técnicas con especificaciones detalladas. 

• Memorias de cálculo para espacios tipo. 

• Informe con las bases de diseño empleadas para el diseño de la iluminación, la 

selección de luminarias, memorias de cálculo, cantidades y especificaciones. 

• Documentación para aprobación por RETILAP. 

 

DISEÑO DE VÍAS: 

El consultor debe entregar un paquete técnico completo que permita construir 

la obra sin ambigüedades. Para lo cual debe incluir lo siguiente: 

 

Documentación Urbanística 

 

En áreas de cesión esto es clave: 

 

• Plano urbanístico aprobado del proyecto 

• Certificado de uso del suelo 

• Norma urbana aplicable (POT o equivalente) 

• Alineamientos y rasantes aprobadas por planeación 

• Acta o plano de cesión 
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Diseño Geométrico Urbano 

 

Incluye: 

 

• Planta general de la vía 

• Perfil longitudinal 

• Secciones transversales típicas 

• Anchos de calzada 

• Andenes 

• Bordillos 

• Sardineles 

• Accesibilidad (rampas PMR) 

• Radios de giro (vehículos de diseño urbanos) 

• Intersecciones 

• Espacio público 

• Accesibilidad universal 

• Norma de movilidad urbana 

 

Diseño de Pavimento 

 

Incluye: 

 

• Estudio de suelos 

• CBR de subrasante 

• Diseño estructural del pavimento 

• Detalle de capas 

 

Diseño de Drenaje Urbano 

 

Incluye: 

 

• Pendientes transversales 

• Cunetas o sardineles 

• Sumideros 

• Red de alcantarillado pluvial 

• Conexión a red existente 

• Memorias hidráulicas 

 

Señalización y Seguridad Vial 

 

Incluye: 

 

• Señales verticales 

• Demarcación horizontal 
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• Señalización de zonas escolares (si aplica) 

• Reductores de velocidad (si aplica) 

• Accesos peatonales 

 

Espacio Público 

 

Incluye: 

 

• Diseño de andenes 

• Zonas verdes 

• Arborización 

• Mobiliario urbano (si aplica) 

• Iluminación pública (coordinada con empresa de energía) 

 

Presupuesto y Cantidades 

 

Incluye: 

 

• Cómputos métricos 

• APU 

• Presupuesto detallado 

• Cronograma 

 

Entregables 

 

• Planos en PDF y DWG 

• Memorias de cálculo 

• Especificaciones técnicas 

• Estudios (topografía + suelos). 

• Diseños (geométrico, pavimento, drenaje). 

• Diseño de espacio público. 

• Presupuesto y cantidades. 

• Informe final firmado por ingeniero civil 

• Planos firmados. 

• Memorias de cálculo. 

 

PRESUPUESTO, PROGRAMACIÓN, CANTIDADES DE OBRA Y ESPECIFICACIONES DE 

CONSTRUCCIÓN: 

El presupuesto y las cantidades de obra, para cada etapa deberán contener en forma 

clara y detallada todas y cada una de las actividades necesarias para ejecutar la 

construcción, cimentación, vías, instalaciones eléctricas, instalaciones hidrosanitarias, 

etc. Se deben entregar los análisis de precios unitarios de todas las actividades del 

presupuesto, el listado de insumos básicos, al igual que todas las especificaciones de 

construcción, las cuales deben contener en forma clara la descripción de la actividad, 
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los materiales necesarios, la medida y su respectiva forma de pago. El presupuesto de 

obra entregado debe estar ordenado de acuerdo con las especificaciones de 

construcción y las cantidades de obra deberán estar acompañadas de sus memorias, la 

programación de obra definiendo los tiempos de duración y secuencia de tiempos 

asociados a cada una de las diferentes actividades del presupuesto; regulando las 

etapas de construcción, determinando los tiempos teóricos de obra; se debe entregar en 

un diagrama de Gantt y LPU o PERT, que muestre la ruta crítica, fecha de iniciaciones 

primeras y últimas, fechas de finalización primeras y últimas y holgura de cada actividad; 

expresada en días calendario, las memorias de rendimientos de obra, número de 

cuadrillas por actividad y programación de equipos a utilizar. Se debe entregar un flujo 

de caja semanal sobre obra ejecutada incluyendo el valor del A.I.U. 

• El contratista deberá realizar los estudios del área de intervención, garantizando 

la coordinación de todos los estudios. 

• El Contratista deberá entregar las cantidades de obra definitivas y las 

especificaciones generales y particulares de construcción. 

• Esto requiere del conocimiento detallado de los diseños de los proyectos, pues 

implica contar con dos insumos fundamentales que son las especificaciones 

técnicas (generales y particulares) y las cantidades de obra. La definición de los 

valores unitarios de las actividades que conforman el presupuesto, se realizará 

mediante la metodología para calcular el costo de actividades de obra, 

conocida como “Análisis de Precios Unitarios” -APU- y el otro es un estudio de 

precios de mercado mediante la solicitud de cotizaciones, este último se utiliza 

exclusivamente para la estimación de costos de insumos, herramientas y 

equipos, las cotizaciones (mínimo 3) se deben solicitar a fabricantes 

especializados y reconocidos en el mercado. 

• Las especificaciones deberán cumplir los requerimientos exigidos por la SED y una 

vez aprobadas no podrán modificarse sin justificación y nueva aprobación por 

parte de la Interventoría, se debe cumplir con los formatos de presentación 

establecidos por la SED. 

• Para la creación de los Análisis de Precios Unitarios se debe seguir los lineamientos 

de la SED especialmente en lo referente a la descripción de los ítems, la 

estructura del presupuesto, la formulación del A.I.U. 

 

Documento a entregar Presupuesto de Obra: 

 

• Presupuesto detallado de obra. 

• Presupuesto resumido por capítulos con su respectiva participación porcentual 

en el total del presupuesto. 

• Memoria de cantidades de obra 

• Cartilla de especificaciones técnicas de construcción de todo el proyecto. 

• Ficha de especificaciones técnicas para cada ítem del presupuesto. 

• Análisis de precios unitarios para cada ítem del presupuesto. 

• Listado de insumos y materiales con su respectivo estudio de mercado. 

• Además de lo señalado, debe cumplirse con la totalidad de las exigencias 

normativas y técnicas que los trabajos demanden para su adecuado desarrollo. 

• La metodología de la entrega del presupuesto y sus componentes deben estar 
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en los formatos aprobados por la Interventoría. 

• El presupuesto debe entregarse al momento de obtener la licencia de urbanismo 

y cerramiento ejecutoriada. 

• La entrega de los productos se realizará en los formatos entregados por la SED. 

Concordando en todo con las exigencias de Colombia Compra Eficiente. 

 

Documentos a entregar Programación de Obra: 

 

• Programa de obra diagrama Gantt en Microsoft Project. 

• Programa de inversión mensual en Microsoft Project. 

• Además de lo señalado, debe cumplirse con la totalidad de las exigencias 

normativas y técnicas que los trabajos demanden para su adecuado desarrollo. 

• El rendimiento de las cuadrillas usado para el cálculo de las duraciones de las 

actividades debe coincidir con el rendimiento utilizado en los análisis de precios 

unitarios. 

 

El presupuesto, la programación y las especificaciones de obra deben ser entregados al 

momento de obtener la licencia de urbanismo y cerramiento. 

  

PAISAJISMO Y ÁREAS EXTERIORES 

Elaboración de los diseños paisajísticos generales y detallados, para la totalidad del 

proyecto, incluyendo: 

• Especificaciones, calidad, cantidad y especies propuestas para la arborización. 

• Cobertura vegetal propuesta según las especies. 

• Distancias y alturas mínimas de plantación. 

• Lineamientos establecidos por la Corporación Autónoma Regional 

correspondiente, incluyendo la aprobación de la propuesta. 

• Proyección de elementos paisajísticos que permitan mitigar los impactos 

generados ambientalmente. 

 

RENDER VIDEOS E IMÁGENES DEL PROYECTO 

RENDERS AÉREOS: Render exterior aéreo con fotomontaje; generación 3d del proyecto 

completo y Creación de entorno virtual del espacio real para producción de renders 

con terminado realista en resolución 1600x900 y FHD* en formato JPG y/o formato 

solicitado. Incluye tomas aéreas con drone (excepto en áreas de aeropuerto) y retoque 

digital. 

 

RENDERS ACCESO PRINCIPAL: Render exterior peatonal cono fotomontaje contexto 

inmediato; generación 3d del proyecto completo y Creación de entorno virtual del 

espacio real para producción de renders con terminado realista en resolución 1600x900 

y FHD* en formato JPG y/o formato solicitado. Incluye fotografías en sitio y retoque 

digital. 

 

RENDER REPRESENTATIVO EXTERIORES: Renders peatonales cono fotomontaje contexto 

inmediato; Generación 3d del proyecto completo y Creación de entorno virtual del 
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espacio real para producción de renders con terminado realista en resolución 1600x900 

y FHD* en formato JPG y/o formato solicitado. Incluye fotografías en sitio y retoque 

digital. 

VIDEO CLIP: 30 segundos; Creación de video mostrando fotografía aérea fija del terreno 

del colegio y su contexto, sobre ella iría un montaje de la implantación del colegio en 

render fijo con fondo transparente con una animación tipo mascara, video entregado 

en full HD (1920x1080p). 

TRÁMITES Y GESTIONES NECESARIAS PARA LA OBTENCIÓN DE LAS LICENCIAS Y PERMISOS 

REQUERIDOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL PROYECTO 

a. El Consultor está obligado a elaborar y radicar todos los estudios, planos, memorias, 

ensayos, etc. necesarios para tramitar la solicitud de Licencia de urbanismo y 

cerramiento, ante la entidad urbanística competente, del mismo modo está obligado a 

asistir a cualquier tipo de reunión que se citare con este fin y a responder, a sus costas, 

los requerimientos de la entidad urbanística competente y demás entidades 

competentes, hasta obtener y entregar a la SED la correspondiente Licencia de 

urbanismo y cerramiento debidamente ejecutoriada, incluyendo la Licencia de 

Urbanismo si a ello hubiere lugar. 

Los costos de las copias para la realización de este trámite serán a cargo del Consultor 

y los costos de las expensas corresponderán a la SED; si se desistiere la solicitud por 

responsabilidad del CONTRATISTA, los costos de la nueva radicación serán 

responsabilidad del Consultor. 

El Consultor deberá entregar, dentro del plazo definido, todos los diseños y estudios, 

radicados ante las empresas de servicios públicos y demás entidades competentes. 

Para este efecto deberá programar sus reuniones con representantes de esas empresas, 

de tal manera que se cumplan totalmente estos requisitos de aprobación dentro del 

plazo estipulado en el Contrato. 

El Consultor deberá consultar con las entidades competentes los documentos que 

permitan el desarrollo del objeto del Contrato. 

El Consultor deberá radicar ante las empresas de servicios públicos, los diseños que 

requieran aprobación de éstas. 

De acuerdo con el alcance de los estudios y diseños, el Consultor es responsable del 

seguimiento de los diseños que se radiquen en cada una de las empresas de servicios 

públicos, hasta obtener su aprobación. 

El Consultor deberá realizar las correcciones y ajustes solicitados por la Interventoría y/o la 

entidad, y/o las empresas de servicios públicos dentro de los cinco (5) días calendario 

siguientes a la fecha de la solicitud. Estos términos deberán ser considerados por el 

Consultor en su programación, y no lo exoneran de cumplir con la entrega de los estudios 

y diseños, debidamente revisados y aprobados por la Interventoría o la entidad, dentro 

del plazo de ejecución del Contrato. 

Todos los costos y gastos que se generen, asociados a la gestión y trámite de la 

consultoría, durante la etapa de estudios y diseños correrán por parte del Consultor. 
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CLÁUSULA SÉPTIMA – DERECHOS DEL CONSULTOR: 

 

El Consultor tiene derecho a:  

 

1. Recibir la remuneración por la ejecución del Contrato de Consultoría en los términos 

pactados en la cláusula 4 del Contrato. 

 

CLÁUSULA OCTAVA – RESPONSABILIDAD: 

 

El Consultor es responsable de cumplir las obligaciones pactadas en el Contrato. Además, 

responderá por los daños generados a la Entidad en la ejecución del Contrato, causados por 

sus contratistas o empleados y sus subcontratistas. 

 

CLÁUSULA NOVENA – OBLIGACIONES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO: 

 

1. Expedir el certificado de registro presupuestal. 

2. Aprobar las garantías que debe constituir el Contratista.  

3. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato. 

4. Realizar el seguimiento y monitoreo a la correcta ejecución del contrato.  

5. Realizar los pagos oportunamente previo cumplimiento de los requisitos legales, 

acordes con la cláusula de forma de pago, previo recibo a satisfacción por parte de 

la SED con visto bueno e informe del supervisor.  

6. Realizar las gestiones requeridas para el cumplimiento eficiente y oportuno de las 

actividades y productos que forman parte del presente contrato. 

7. Coordinar y apoyar con las dependencias internas las acciones y actividades que 

deba ejecutar el Contratista para garantizar el cumplimiento del objeto del presente 

contrato.   

8. Procurar la participación de otros actores relevantes para el cumplimiento de los 

propósitos del presente contrato.  

9. Efectuar la liquidación del contrato dentro de los términos previstos por la Entidad. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA – INDEMNIDAD: 

 

EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO 

de cualquier reclamación, demanda, acción judicial o extrajudicial, sanción o perjuicio de 

cualquier naturaleza que se derive de actos, hechos u omisiones que le sean imputables a él, 

a su personal, a sus subcontratistas o proveedores, con ocasión de la celebración, ejecución 

o liquidación del presente contrato, incluyendo, sin limitarse a ello, reclamaciones de terceros, 

reclamaciones de tipo laboral, y controversias relacionadas con derechos de propiedad 

intelectual o industrial. Para tal efecto, EL CONTRATISTA asumirá los gastos, honorarios y demás 

erogaciones en que la Entidad deba incurrir para atender dichas reclamaciones, sin que ello 

implique reconocimiento de responsabilidad alguna por parte de la SED, y dicha obligación 

permanecerá vigente aun después de la liquidación del contrato respecto de los hechos 

ocurridos durante su ejecución. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA – CONDICIÓN RESOLUTORIA:  
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En el evento en que, como resultado de la verificación de la normatividad urbanística vigente 

aplicable al predio o al proyecto, se evidencie la imposibilidad objetiva, técnica y/o 

normativa no superable de desarrollar los estudios y diseños objeto del contrato en los términos 

previstos, el Consultor deberá adelantar el siguiente procedimiento: 

 

a. Una vez identificada la situación, el Consultor presentara a la Interventoría un informe 

técnico detallado que sustente las circunstancias identificadas, la normativa aplicable, las 

restricciones urbanísticas o técnicas y las alternativas evaluadas. 

b. La Interventoría revisará el informe y emitirá un concepto técnico, jurídico y financiero 

respecto de la viabilidad de continuar con el contrato. 

c. Con base en lo anterior, la SED decidirá sobre la procedencia de la imposibilidad. 

d. De confirmarse la imposibilidad, la SED podrá dar por terminado anticipadamente el 

contrato, total o parcialmente, mediante la aplicación de la presente condición resolutoria. 

Dado que el objeto contractual comprende tres instituciones educativas, la condición 

resolutoria podrá configurarse respecto de una o más de ellas, sin que ello implique 

necesariamente la terminación total del contrato. En estos casos, la Secretaría de Educación 

del Distrito evaluara la procedencia de excluir del alcance contractual la institución 

educativa afectada y continuar la ejecución respecto de aquellas que mantengan viabilidad 

técnica, urbanística y normativa. 

La terminación en estos términos dará lugar al reconocimiento de las actividades 

efectivamente ejecutadas y aprobadas, sin que haya lugar al reconocimiento de 

indemnizaciones, utilidades o expectativas de ganancia por las actividades no ejecutadas. 

En consecuencia, las partes reconocen que la ejecución del contrato está sujeta a la 

viabilidad técnica y normativa del proyecto, y que la materialización de estas circunstancias 

dará lugar a la aplicación de la presente condición resolutoria conforme a lo aquí 

establecido. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – ADVERTENCIA ANTICIPADA:  

 

El Consultor deberá advertir al interventor en un término no mayor a tres (3) días hábiles a partir 

de que tenga conocimiento sobre posibles eventos o circunstancias específicas que puedan 

perjudicar la calidad de los trabajos, el cronograma planteado y los demás elementos del 

contrato, y las estrategias a implementar para ser analizadas por parte del interventor y la SED 

para reducir el impacto en el desarrollo del proyecto de dicho evento. 

El interventor deberá analizar y de ser necesario plantear las alternativas que den a lugar para 

presentar a la SED dentro de los dos (2) días hábiles siguientes al recibo del informe del 

Consultor, lo cual podrá dar lugar a la convocatoria de mesa de trabajo conjunta para la 

toma de decisiones. 

El contratista no tendrá derecho al pago de costos adicionales que podrían haberse evitado 

si hubiese hecho la advertencia anticipada pertinente. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA –– GARANTÍAS: 

El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de BOGOTÁ D.C. – SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

DEL DISTRITO, con NIT. 899.999.061-9, Dirección Avenida el Dorado No. 66-63, teléfono 3241000, 

y como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las garantías que se señalan a 

continuación; opciones señaladas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, para 
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lo cual deberá dar cumplimiento a las estipulaciones señaladas en el citado Decreto y en el 

pliego de condiciones. 

GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO:  

 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la 

Garantía de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los tres (3) días hábiles siguientes 

contados a partir de la firma del Contrato y requerirá la aprobación de la Entidad. Esta 

garantía tendrá las siguientes características: 

 

Características Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 
1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una póliza para 
Entidades Estatales, (ii) patrimonio autónomo o (iii) Garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Secretaría de Educación del Distrito identificada con el NIT 899.999.061-9 

Amparos, vigencia y 
valores asegurados 

 

Amparo Vigencia Valor Asegurado 

Cumplimiento general del 
Contrato y el pago de las 
multas y la cláusula penal 
pecuniaria que se le impongan 

Por el plazo de 
ejecución del 
contrato y seis (6) 
meses más. En 
todo caso deberá 
estar vigente hasta 
la liquidación del 
contrato. 

 Veinte por ciento 
(20%) del valor del 
contrato. 

Pago de salarios, prestaciones 
sociales legales e 
indemnizaciones laborales del 
personal que el contratista 
haya de utilizar en el territorio 
nacional para la ejecución del 
Contrato 

Plazo del Contrato 
y tres (3) años 
más. 

Diez por ciento 
(10%) del valor del 
contrato. 

Calidad del Servicio 
por los perjuicios derivados de 
la deficiente calidad del 
servicio prestado. 

Por el plazo de 
ejecución del 
contrato y 
veinticuatro (24) 
meses más. 

Veinte por ciento 
(20%) del valor del 
contrato. 

 
 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y 
no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese 
que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan Garantías a nombre del representante legal o de alguno 
de los integrantes del Consorcio o la Unión Temporal. Cuando el 
Contratista sea una Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir la razón 
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Características Condición 

social, el NIT y el porcentaje de participación de cada uno de los 
integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (Unión temporal, 
Consorcio), la Garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del 
Contratista, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, 
su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los 
efectos serán los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria dentro de 
la póliza 

• Número y año del Contrato  

• Objeto del Contrato 

• Firma del representante legal del Contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. 
cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a 
$14.980.421 

 

 

PARÁGRAFO 1º: EL CONTRATISTA deberá mantener vigentes las garantías a que se refiere esta 

cláusula y mantener la vigencia mínima de estas hasta la liquidación del contrato (Artículo 

2.2.1.2.3.1.12. del Decreto 1082 de 2015). Será de su cargo el pago de todas las primas y 

demás erogaciones de constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su 

monto, cada vez que se disminuya o agote por razón de las sanciones que se imponga, 

prórrogas o suspensiones. PARÁGRAFO 2º: Tratándose del contrato de seguro, la garantía no 

expira por falta de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente, según se 

preceptúa en el Artículo 2.2.1.2.3.2.5 del Decreto 1082 de 2015. PARÁGRAFO 3º: El contratista 

autoriza a la Secretaría, para que con cargo a las sumas que ésta le adeude, se descuente 

el valor de las primas o costos de las garantías, cuando por cualquier circunstancia el 

contratista no la constituyere o actualizare, y para que la SED tramite lo pertinente si a ello 

hubiere lugar, según se preceptúa en el Artículo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015.  

PARÁGRAFO 4º: Si el contrato se suscribe con un proponente plural, en el momento de 

constituir las garantías, estás deberán contener los integrantes del Consorcio o Unión 

Temporal, indicando su nombre, número de identificación, y porcentaje de participación de 

cada integrante de acuerdo con lo señalado en el Artículo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 

2015. PARÁGRAFO 5º: El hecho de la constitución de estos amparos, no exonera al 

CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados. 

PARÁGRAFO 6º. Conforme con lo señalado en la Circular Conjunta 001 del 20 de agosto de 

2021 de la Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratación 

Pública - Colombia Compra Eficiente, las garantías aportadas por el contratista serán objeto 

de la verificación y validación del origen y veracidad de las mismas, ante la compañía de 

seguros o entidad financiera o bancaria que las emite y advertidas inconsistencias en 

relación con su autenticidad será sujeto a las consecuencias contractuales y judiciales  a 

que haya lugar. 

 

DEL AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO EN LA GARANTÍA UNICA DE CUMPLIMIENTO:  

 

En relación con el amparo de calidad del servicio de la garantía única de cumplimiento, se 

tendrá en cuenta que el Consultor será responsable por los perjuicios causados a la Entidad 

contratante que se produzcan con posterioridad a la terminación del Contrato, y que se 

compruebe tienen su causa en una de dos hipótesis (i) mala calidad o precariedad de los 
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productos entregados como resultado de la celebración de un contrato estatal y (ii) mala 

calidad del servicio prestado, siempre y cuando se acredite que éstos son imputables al 

Consultor. El Consultor se obliga a llevar a cabo a su costa todas las reparaciones y reemplazos 

que se ocasionen por estos conceptos.  

CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA – MULTAS: 

En caso de incumplimiento por parte del contratista de las obligaciones contenidas en el 

contrato, incluyendo las descritas en los documentos que hacen parte integral de éste, de 

conformidad con lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, el artículo 17 de la Ley 

1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, y demás normas aplicables, la SECRETARÍA 

podrá conminar al cumplimiento, mediante acto administrativo motivado, imponiendo multas 

sucesivas o puntuales al contratista equivalentes hasta del UNO POR CIENTO (1%) del valor del 

contrato, sin que exceda el diez por ciento (10%) de su valor total, o de manera proporcional 

que se determinará según la gravedad del mismo.  

 
Para la imposición de multas conminatorias se deberá seguir el procedimiento establecido en 

el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas 

concordantes y aplicables al procedimiento administrativo sancionatorio contractual. 

 

Parágrafo 1. Las multas son apremios al Consultor para el cumplimiento de sus obligaciones y, 

por lo tanto, no tienen el carácter de estimación anticipada de perjuicios, de manera que 

pueden acumularse con cualquier forma de indemnización, en los términos previstos en el 

artículo 1600 del Código Civil.  

 

Parágrafo 2. En caso de que el Consultor incurra en una de las causales de multa una vez 

adelantado el procedimiento correspondiente con garantía de sus derechos, este autoriza a 

la Entidad para descontar el valor de esta, la cual se tomará directamente de cualquier suma 

que se le adeude, sin perjuicio de hacer efectiva la garantía de cumplimiento del Contrato. 

 

Parágrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deducción de los valores adeudados 

al Consultor, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerará al Consultor de 

continuar con la ejecución del Contrato ni de las demás responsabilidades y obligaciones que 

emanen del mismo. 

 

Parágrafo 4. En caso de que el Consultor reincida en el incumplimiento de una o de varias 

obligaciones se podrán imponer nuevas multas. 

 

Parágrafo 5. Para efectos de la imposición de las multas, el salario mínimo diario o mensual 

vigente, será aquel que rija para el momento del incumplimiento del Contrato. 

 

Parágrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de multa, 

aplicada de forma independiente, podrá ser superior al cinco por ciento (5 %) del valor del 

Contrato, particularmente frente a aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo anterior, 

sin perjuicio de que se inicie un nuevo procedimiento sancionatorio para efectos de imponer 

nuevas multas. 
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CLAÚSULA DÉCIMA QUINTA- CLÁUSULA PENAL:  

Se pacta a título de cláusula penal pecuniaria, como estimación anticipada de perjuicios por 

el incumplimiento y dentro del contexto legal correspondiente, una suma equivalente al 

veinte por ciento (20%) del valor del contrato. Esta cláusula penal se aplicará, sin perjuicio de 

las demás acciones que correspondan para el cobro de los perjuicios que excedan el valor 

total de la cláusula penal aquí pactada. 

 

Parágrafo 1. El pago de la presente cláusula penal no extinguirá las obligaciones contraídas 

por el Consultor en virtud del presente Contrato. En consecuencia, la estipulación y el pago 

de la pena dejan a salvo el derecho de la Entidad de exigir acumulativamente con ella el 

cumplimiento o la resolución del contrato, en ambos casos, con la correspondiente 

indemnización de perjuicios ocasionados en virtud del incumplimiento total o parcial o del 

cumplimiento tardío o imperfecto de las obligaciones a cargo del contratista. 

Parágrafo 2. En los eventos en que dentro del marco legal se imponga, la Secretaría la hará 

efectiva, previa declaratoria del incumplimiento, directamente por compensación de los 

saldos que se le adeude al CONTRATISTA si los hubiere respecto de este CONTRATO o de los 

saldos que en su favor existieren producto de la existencia de cualquier relación jurídica 

negocial entre el contratista y la SED, o si esto no fuere posible, podrá acudir al cobro de la 

garantía o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdicción 

coactiva, previo procedimiento que garantice el derecho al debido proceso del contratista, 

en observancia de lo dispuesto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y las normas que lo 

modifiquen o sustituyan, así como las disposiciones que sobre la materia estén vigentes, sin 

que ello impida que LA SECRETARÍA pueda solicitar al CONTRATISTA la totalidad del valor de 

los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la cláusula penal pecuniaria. El 

CONTRATISTA autoriza que LA SECRETARÍA descuente de las sumas que le adeude de 

cualquier tipo de relación negocial, los valores correspondientes a las sanciones impuestas 

que se encuentren en firme al momento de aplicarla.  

Parágrafo 3. La estimación del perjuicio se realizará por parte de la INTERVENTORIA y de 

manera independiente a las multas u otro tipo de sanciones impuestas al CONTRATISTA. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – INDEPENDENCIA DEL CONSULTOR: 

 

El Consultor es independiente de la Entidad y, en consecuencia, no es su representante, 

agente o mandatario. El Consultor no tiene la facultad de hacer declaraciones, 

representaciones o compromisos en nombre de la Entidad, ni de tomar decisiones o iniciar 

acciones que generen obligaciones a su cargo. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA – INEXISTENCIA DE RELACIÓN LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL 

CONSULTOR: 

 

El Consultor ejecutará el Contrato con sus propios medios y con plena autonomía técnica y 

administrativa y el personal que vincule durante su desarrollo será de su libre escogencia, 

debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los documentos del Proceso de 

Contratación. Entre el consultor, el equipo de trabajo que éste contrate y la Entidad no existe 
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ni existirá vínculo laboral alguno. En consecuencia, el Consultor responderá de manera 

exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter 

laboral y contractual a que haya lugar. Así mismo, el Consultor deberá verificar y/o cumplir 

con la afiliación de dicho personal al Sistema de Seguridad Social integral (salud, pensiones y 

riesgos laborales) y a la Caja de Compensación Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de 

acuerdo con lo dispuesto en la ley. 

  

El Consultor solo podrá subcontratar, con la autorización previa y expresa de la Entidad, 

cuando dicha subcontratación implique modificaciones al equipo de trabajo inicialmente 

ofertado y con el que inició la ejecución del Contrato. El empleo de tales subcontratistas no 

relevará al Consultor de las responsabilidades que asume por las labores de consultoría y por 

las demás obligaciones emanadas del Contrato. La Entidad no adquirirá relación alguna con 

los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguirá a cargo del 

Consultor. La Entidad podrá exigir al Consultor la terminación del subcontrato en cualquier 

tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio de los 

subcontratistas cuando, a su juicio, este (os) no cumpla(n) con las calidades mínimas 

necesarias para la ejecución de la(s) labor(es) subcontratada(s). 

 

CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA – CESION Y SUBCONTRATACIÓN:  

El contratista no podrá ceder ni subcontratar, total ni parcialmente, la ejecución del objeto 

contractual sin el consentimiento y la aprobación previa y escrita de la Secretaría de 

Educación del Distrito, quien podrá reservarse las razones que tenga para negar la 

autorización de la cesión o de la subcontratación. No habrá ninguna relación contractual 

entre los subcontratistas y la Secretaría de Educación del Distrito, por lo cual el contratista será 

el único responsable de los actos, errores u omisiones de sus subcontratistas y proveedores, 

quienes carecerán de todo derecho para hacer reclamaciones ante la entidad. 

El contratista será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de 

las actividades que desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause 

perjuicio a la Secretaría de Educación del Distrito o a terceros, en los términos del artículo 52 

de la Ley 80 de 1993. 

CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA- CAUSALES DE TERMINACIÓN: 

 

Este contrato terminará: 1). Por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se 

causen perjuicios a la Entidad, 2) Por vencimiento del plazo sin que se haya suscrito una 

prórroga, 3) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA – LIQUIDACIÓN:   

El contrato se liquidará de común acuerdo entre las partes, dentro de los Ocho (8) meses 

siguientes a su finalización. En aquellos casos en que el CONTRATISTA no suscriba el acta de 

liquidación, previa notificación o convocatoria que le haga la Entidad, o las partes no lleguen 

a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral 

dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 11 de 

la Ley 1150 de 2007. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la 
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liquidación, la misma podrá ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos (2) años 

siguientes, de mutuo acuerdo o unilateralmente. 

El CONTRATISTA se compromete y obliga a extender y ampliar la garantía, para los amparos 

que deban estar vigentes durante la etapa de liquidación y, en general, para avalar las 

obligaciones post contractuales que deba cumplir con posterioridad a la extinción del 

contrato, en los términos del artículo 60 de la Ley 80 de 1993 o las normas que lo modifiquen 

o sustituya. 

CLÁUSULA VIGESIMA PRIMERA - DIFERENCIA ENTRE LAS PARTES:  

 

Las diferencias que surjan entre las partes, con ocasión de la celebración, ejecución, 

desarrollo y terminación del contrato, podrán ser dirimidas mediante la utilización de los 

mecanismos de solución ágil de conflictos previstos en la ley. 

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA - CLÁUSULA ANTICORRUPCIÓN: 

El Contratista se obliga para con la Secretaría de Educación del Distrito a no incurrir en 

conductas o actos constitutivos de corrupción, so pena de incumplimiento del contrato, entre 

otras: 

1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dádiva a ningún funcionario 

público en relación con la propuesta o contrato que suscriba con ocasión del proceso de 

selección, ni tampoco permitir que sus empleados o contratistas lo hagan en su nombre. 

2. Dar aviso inmediato a la Secretaría de Educación del Distrito o autoridades competentes 

de cualquier ofrecimiento, favor, dádiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o 

proponentes a los funcionarios públicos que intervengan de manera directa o 

indirectamente en el proceso de selección, con la intención de inducir alguna decisión 

relacionada con la adjudicación. 

3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la 

colusión en el proceso de selección, con otros proponentes para tratar de influenciar o 

manipular los resultados de la adjudicación. 

4. No incurrir en falsedad o alteración de los documentos exigidos para cumplir con los 

requisitos del proceso de selección; y, demás actos o conductas que prohíbe la 

Constitución la ley y el reglamento. 

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA- COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON 

LA CORRUPCIÓN: 

 

El Contratista se compromete y obliga con la Secretaría de Educación del Distrito a aunar 

esfuerzos para preservar, fortalecer y garantizar la transparencia y la prevención de 

corrupción en el trámite y participación del presente proceso de selección de contratistas, y 

de ser adjudicatario, durante la suscripción y ejecución del contrato, y posterior a la 

terminación del mismo, en el marco de los principios y norma constitucionales y en especial, 

en lo dispuesto en el Capítulo VII de la Ley 1474 de 2011”Disposiciones para prevenir y combatir 

la corrupción en la contratación pública”, y el artículo 366 del Decreto Distrital 640 de 2025. 
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CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA - PREVENCIÓN Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA BASADA EN 

GÉNERO (VBG): 

 

El contratista tiene la obligación en relación con las mujeres contratadas de evitar cualquier 

acción u omisión, que le cause muerte, daño o sufrimiento físico, sexual, psicológico, 

económico o patrimonial por su condición de mujer, así como las amenazas de tales actos, 

la coacción o la privación arbitraria de la libertad, bien sea que se presente en el ámbito 

público o en el privado. También evitará cualquier acción u omisión orientada al abuso 

económico, el control abusivo de las finanzas, recompensas o castigos monetarios a las 

mujeres por razón de su condición social, económica o política. Igualmente, deberá facilitar 

y promover la denuncia ante el acaecimiento de cualquiera de las circunstancias descritas o 

las dispuestas en la Ley 1257 de 2008. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA - PACTO FRENTE A LOS DERECHOS DE LOS NIÑOS – 

PREVENCIÓN Y ERRADICACIÓN DEL TRABAJO INFANTIL: 

Además de lo aquí dispuesto, de conformidad con lo previsto en las Directivas 003 y 004 de 

2010 y en la Circular 001 de 2011 de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C., el CONTRATISTA se 

compromete a no contratar menores de edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y 

convenciones internacionales ratificados por Colombia, según lo establece la Constitución 

Política de 1991 y demás normas vigentes sobre la materia, en particular aquellas que 

consagran los derechos de los niños. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA - PROPIEDAD INTELECTUAL: 

 

Los documentos que surjan en desarrollo del presente contrato serán propiedad de la SED, 

acorde a lo consagrado en la Ley 23 de 1982 modificada por las Leyes 44 de 1993, 1450 de 

2011 y demás normas vigentes que regulen la materia, sin perjuicio al derecho moral 

consagrado en el Art. 11 de la Directiva Andina 351 de 1993 concordante con el Art. 30 de la 

Ley 23 de 1982. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA- CONFIDENCIALIDAD: 

El CONTRATISTA guardará confidencialidad sobre la información que obtenga de la 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO en desarrollo del objeto y obligaciones del contrato. 

Asimismo, todos los documentos e información que se produzca en desarrollo del contrato 

serán de uso exclusivo de la SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO, en consecuencia, el 

CONTRATISTA se obliga a no utilizarlos para fines distintos a los previstos en el contrato, ni a 

divulgar la información que se le suministre, ni los resultados de su trabajo, obligándose a 

mantener la confidencialidad de los mismos de conformidad con la Ley, so pena de las 

acciones civiles, administrativas o penales a que haya lugar. Esta confidencialidad será 

continua y no vence ni por terminación ni por caducidad del contrato.  

CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA – CONTROL A LA EVASIÓN AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

Y PAGOS PARAFISCALES: 
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De conformidad con lo establecido en las Leyes 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y Ley 1607 de 

2012, el contratista deberá cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social 

Integral y Parafiscales. El cumplimiento de esta obligación será indispensable para que se 

efectúe el pago por parte de la SED. 

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA – IMÁGEN CORPORATIVA Y VISIBILIDAD: 

 

Cuando el CONTRATISTA deba efectuar algún tipo de publicidad exterior visual (pendones, 

vallas, entre otros.), pieza o arte que implique diseño y lleve el logo de las entidades, deberá 

seguir todas las disposiciones previstas en el Manual de Imagen Corporativa de la Alcaldía 

Mayor de Bogotá o la normatividad vigente sobre el particular. 

 

CLÁUSULA TRIGÉSIMA – GASTOS: 

 

Los gastos en que se debe incurrir por concepto de impuestos, primas por constitución, 

adición, modificación o recuperación de las garantías, y demás gastos del contrato, correrán 

por cuenta del CONTRATISTA. 

CLÁUSULA TRIGÉSIMA PRIMERA - DERECHOS DE AUTOR: 

La Secretaría de Educación del Distrito para efectos de establecer los derechos patrimoniales 

de autor, dará aplicación a lo establecido en el artículo 183 de la Ley 23 de 1982, modificado 

por el artículo 30 de la Ley 1450 de 2011 y en la Decisión Andina 351 de 1993, en el sentido de 

que el Contratista es el titular originario de los derechos morales en desarrollo y ejecución del 

presente contrato, los cuales le serán plenamente reconocidos.  

La difusión de los resultados, informes y documentos que surjan del desarrollo del presente 

contrato, en todo caso deberá ser autorizada por la Secretaría de Educación del Distrito. 

CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEGUNDA - EXPEDIENTE CONTRACTUAL Y CARÁCTER VINCULANTE DE 

LOS DOCUMENTOS: 

 

Todas las actuaciones y documentos generados durante las fases precontractual, contractual 

y postcontractual, configuran el respectivo expediente como parte integral del presente 

contrato y tienen carácter vinculante en la relación jurídico negocial. 

 

CLÁUSULA TRIGÉSIMA TERCERA - DISPOSICIONES LEGALES: 

 

Le serán aplicables a este contrato las disposiciones legales establecidas en la Ley 80 de 1993, 

que regula la contratación estatal y las normas que las adicionen y complementen. 

CLÁUSULA TRIGÉSIMA CUARTA - DOMICILIO DEL CONTRATO Y LUGAR DE EJECUCIÓN: 

Para todos los efectos legales se fija como domicilio del contrato la ciudad de Bogotá D.C., 

en los siguientes colegios: 

IED DIRECCCIÓN LOCALIDAD 
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Germán Arciniegas 
Kr 88 I No. 54B – 44 Sur 

Kr 88 I No. 54C -82 Sur 
BOSA 

Gabriel García Márquez CL 83 Sur 13 - 33 Este USME 

Veintiún Ángeles Carrera 90 No. 153 - 33 SUBA 

CLÁUSULA TRIGÉSIMA QUINTA - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: 

El contrato se entiende perfeccionado una vez las partes lo firmen. El contrato requiere para su 

ejecución, la suscripción del acta de inicio, previa presentación y aprobación de la garantía y 

expedición del registro presupuestal. 
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