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ESTUDIO PREVIO PRINCIPIO DE PLANEACIÓN  

LEY 80 DE 1993 

AREA SOLICITANTE RECTORÍA 

FECHA DE ELABORACION OCTUBRE DE 2026 

RESPONSABLE ANA JUDITH LÓPEZ LUNA 
Rectora (Ordenadora del Gasto) 

PLAN ANUAL DE ADQUISICION Esta contratación se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisición 
de Bienes, Servicios y Obra Pública. 

PERFIL Y CALIDAD DE LOS 
PROPONENTES 

Una vez expuesta la necesidad de la Entidad y dado el objeto a desarrollar 
con el futuro contrato, es necesario contar con una persona (jurídica o 
natural) que cumpla con los requisitos contenidos en el presente estudio 
previo. 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

La Institución Educativa Santa Ana requiere adquirir instrumentos musicales para fortalecer sus actividades artísticas y 
culturales y ampliar la capacidad instrumental de su banda. Para atender esta necesidad, se contempla adquirir: una 
Marimba profesional de cinco octavas y un Vibráfono profesional de tres octavas. 
 
La adquisición tendrá un valor estimado de DIECISIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($17.200.000) y será 
financiada con recursos propios. 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES 

 
2.1 OBJETO: ADQUISICIÓN DE INSTRUMENTOS MUSICALES DESTINADOS AL FORTALECIMIENTO DE LAS 

ACTIVIDADES ARTÍSTICAS Y CULTURALES DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA SANTA ANA DEL MUNICIPIO DE 
SAN SEBASTIÁN DE MARIQUITA 
 

2.2 CÓDIGOS UNSPSC (CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS)  
 

DESCRIPCIÓN CLASE CÓDIGO 

Instrumentos de metal 60131100 

Instrumentos de percusión 60131400 

 
2.2.3 ALCANCE: 

El alcance comprende el suministro de una marimba profesional de cinco octavas y un vibráfono profesional de 
tres octavas, conforme a las especificaciones técnicas que se incorporen al proceso. Las especificaciones 
suministradas describen, entre otros aspectos, los rangos, materiales, soportes, ruedas, graduación de altura y 
afinación de cada instrumento. 
 
La entrega se efectuará en la Institución Educativa Santa Ana dentro del plazo de diez (10) días calendario. La 
institución deberá establecer en los documentos del proceso las condiciones de transporte, recibo y aceptación, 
así como la garantía, los accesorios incluidos y cualquier servicio asociado que requiera. 
 

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS 
 

El presente cuadro establece los instrumentos a adquirir, la descripción como también la unidad de medida y cantidades 
respectivamente 
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ITEM INSTRUMENTO DESCRIPCIÓN TÉCNICA UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

1 

MARIMBA 
PROFESIONAL DE 5 
OCTAVAS  

Rango C2 – C7 Teclado en 
madera de Sapan (Clathrotropis 
Brunnea). Tubos resonadores de 
aluminio (color negro, dorado, 
magenta, gris plomo o colores 
personalizados). Mueble soporte 
de aluminio. Ruedas giratorias y 
con freno. Altura graduable 
Afinación 442Hz, INCLUYE PAR 
DE BAQUETAS PARA 
MARIMBA 

UNIDAD 1 

2 

VIBRÁFONO 
PROFESIONAL DE 3 
OCTAVAS 

Rango de F3 – F6 Teclado 
en aleaciones de aluminio. 
Mueble soporte de aluminio. 
Ruedas giratorias y con freno. 
Tubos resonadores de aluminio 
(color negro, dorado, magenta, 
gris plomo o colores 
personalizados). Altura 
graduable. Afinación 442 Hz. 
INCLUYE PAR DE BAQUETAS 
PARA VIBRAFONO 

UNIDAD 1 

    

4. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, INCLUYENDO LOS 
FUNDAMENTOS JURÍDICOS 

Mínima Cuantía. Numeral 5 Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 Artículo 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 
Único Reglamentario 1082 de 2015 El proceso cursa por dicha modalidad, toda vez que el valor no excede del 10 por 
ciento de la menor cuantía de la Institución Educativa. 
 

5. TIPO DE RELACIÓN CONTRACTUAL 

5.1 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL: Compraventa, por cuanto el objeto consiste en la adquisición de instrumentos musicales 
para las bandas musicales de la Institución Educativa Santa Ana. En este proceso, el contratista se obliga a entregar los 
bienes solicitados conforme a las especificaciones técnicas establecidas, mientras que la entidad contratante asume el 
pago correspondiente, cumpliendo con las características propias de este tipo de contrato. 
 

6. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL 

El presente proceso de selección es respaldado por el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:  
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7. FORMA DE PAGO 

 
La Institución Educativa pagará el valor del contrato de la siguiente manera:  
Mediante un único pago por el valor total del contrato una vez cumplido el objeto y las actividades contratadas, previa 
certificación expedida por el supervisor en la que conste el cumplimiento a satisfacción del objeto contractual, conforme a 
los elementos efectivamente entregados, junto con la acreditación de los pagos de los aportes a la seguridad social como 
salud, pensión y riesgos personales y demás documentos necesarios para el pago. 
 

8. PLAZO DEL CONTRATO 

El plazo de ejecución de este contrato es de diez (10) días calendario, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, 
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalización del contrato. 
 

9. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA PROPUESTA 

PRECIO TOTAL MÁS BAJO 
La Institución Educativa realizará la evaluación dentro del término establecido en el cronograma y tendrá como único criterio 
de selección EL PRECIO, atendiendo a esto, se escogerá aquella cotización con el PRECIO TOTAL MÁS BAJO, siempre 
que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades de la Entidad y haya sido habilitada. 
 
De cualquier manera, solo se deberá diligenciar el valor del IVA por parte del proponente responsable de IVA, lo anterior 
conforme al concepto con radicado de salida N.º 2202013000002353 emitido por Colombia Compra Eficiente el 31 de 
marzo de 2020. 
 

1. REQUISITOS HABILITANTES 

1. DOCUMENTACIÓN LEGAL CARTA DE PRESENTACIÓN 

Debe estar firmada por el proponente: persona natural o el representante legal de la persona jurídica o por el 
representante de la unión temporal o consorcio o el apoderado cuando la oferta se presente a través de esta figura, en 
los términos señalados en el Anexo No. 2. 

En la carta de presentación de la propuesta Anexo No. 2. y en el Anexo No. 3 de esta invitación, el proponente manifestará 
bajo la gravedad del juramento que no está incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las 
prohibiciones establecidas en la Constitución Política o en la ley. 

En el caso de los consorcios o uniones temporales, la manifestación bajo la gravedad del juramento de no encontrarse 
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, o en las prohibiciones establecidas en la 
Constitución Política, o en la ley, se hará en el Anexo No. 3 por cada uno de los representantes de los miembros que 
integran el consorcio o la unión temporal. 
 

2. CERTIFICADO CÁMARA DE COMERCIO.  
 
2.1 PERSONAS JURÍDICAS. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL. 
 
Si la propuesta la presenta una persona jurídica, anexará el certificado de existencia y representación 
legal, expedido por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores al cierre del proceso de 
selección, donde conste quién ejerce la representación legal y las facultades de este. 
 
En dicho certificado se acreditará que el objeto social del proponente le permite ejecutar el objeto del presente proceso 
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y que la persona jurídica tendrá una duración no inferior al término de duración del contrato y un (1) año más. 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al representante legal, el proponente anexará la 
correspondiente autorización impartida por la junta de socios o el estamento de la sociedad que tenga esa función y que 
lo faculte específicamente para presentar la propuesta en este proceso y celebrar el contrato respectivo, en caso de 
resultar seleccionado. 
 
En el evento que del contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio, se haga la remisión a los estatutos 
de la sociedad para establecer las facultades del representante legal, el proponente anexará copia de la parte pertinente 
de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se 
adjuntará la autorización específica para participar en este proceso y suscribir el contrato con la Institución Educativa, en 
caso de resultar seleccionado. 
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se anexarán los certificados tanto de la sucursal como de la casa 
principal. 
 
En propuestas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de ellos, sea persona jurídica, 
cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportará el certificado correspondiente. 
 
NOTA. DOCUMENTO DE FACULTADES PARA PRESENTAR PROPUESTAS Y CONTRATAR.  
Si el representante legal o apoderado no tiene facultades amplias y suficientes para presentar la propuesta y contratar, 
adjuntará el acta de la junta o asamblea de socios (o documento soporte) donde se le otorguen tales atribuciones, con 
anterioridad a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder contendrá expresa y claramente 
la facultad especial otorgada para participar en procesos de contratación de la naturaleza que se trate. 
 
2.2 PERSONAS NATURALES. Registro Mercantil 
 
Si la propuesta la presenta una persona natural, anexará el registro mercantil, expedido por la Cámara de Comercio 
dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores al cierre del proceso de selección. 
 
En dicho certificado se acreditará que la actividad comercial del proponente le permite ejecutar el objeto del presente 
proceso 
 

3. 3. CEDULA DE CIUDADANIA – Representante persona jurídica y persona natural 
 
Sin distinción de la persona se debe presentar fotocopia de la cedula de ciudadanía del representante 
persona jurídica y/o persona natural. 
 
4. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL. 

Los Consorcios o Uniones Temporales podrán estar compuestos por personas naturales y/o jurídicas y de conformidad 
con los artículos 7 de la Ley 80 de 1993 y, además cumplir con los siguientes requisitos los cuales deber estar contenidos 
en el documento constitutivo: 

a) Los proponentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y, en el caso de Uniones 
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Temporales, señalarán los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, 
los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Institución Educativa. 

b) El Consorcio o Unión Temporal debe tener una vigencia igual a la del contrato y un (1) año más. 

c) Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal deberán presentar el documento de constitución, el cual deberá 
expresar claramente su conformación, las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, 
e igualmente su deseo de participar en la presentación conjunta de la propuesta y de suscribir el contrato. A su vez, 
designarán a la persona que actuará como representante del Consorcio o de la Unión Temporal. 

d) Deberá indicar que éste no podrá, en ningún caso, haber cesión del contrato entre quienes integran el Consorcio o 
la Unión Temporal. 

e) En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal en el documento de constitución y para efectos del pago, en relación con la facturación deben manifestar: 

- Si la va a efectuar en representación del consorcio o de la unión temporal uno de sus integrantes, en este caso debe 
informar el número del NIT de quien factura. 

- Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión 
temporal, deben informar el número de NIT de cada uno de ellos y la participación de cada uno en el valor del contrato. 

- Si la va a realizar el consorcio o la unión temporal con su propio NIT. 
 
En este último caso, de resultar favorecido con el presente proceso, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al 
perfeccionamiento del contrato, la unión temporal o el consorcio, debe remitir el NIT correspondiente y además deben 
señalar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el 
NIT de cada uno de ellos. 
 

5. ACREDITACIÓN DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. 

El proponente adjuntará con su propuesta debidamente diligenciado el Anexo Nº 4 de la invitación donde acredite estar 
activo en lo relativo al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud y Pensión), así como los propios del Sena, ICBF y 
Cajas de Compensación Familiar, de acuerdo con las obligaciones que por este concepto debe cumplir. Dicha 
acreditación será expedida por el representante legal o revisor fiscal respectivo según corresponda o persona natural. 

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes lo presentará en forma independiente. 

NOTA: El Proponente deberá anexar los soportes respectivos que demuestran lo descrito en el Anexo No. 4. 
 
6. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO. 

El proponente, o cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, según sea el caso, presentarán el certificado 
de Registro Único Tributario - RUT ACTUALIZADO, expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN. 

7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA 
REPÚBLICA 

La Institución Educativa, verificará que el proponente (Persona Jurídica, representante persona jurídica y persona natural, 
consorcio y sus integrantes o unión temporal y sus integrantes) no se encuentre reportado como responsable fiscal. 
 

8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN. 

La Institución Educativa, verificará que el proponente (Representante persona jurídica y persona natural, integrantes del 
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consorcio o integrantes de la unión temporal) no se encuentre reportado con antecedentes disciplinarios. 
 

9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE MEDIDAS CORRECTIVAS Y JUDICIALES DE LA POLICIA 
NACIÓN. 

La Institución Educativa, verificará que el proponente (Representante persona jurídica y persona natural, integrantes del 
consorcio o integrantes de la unión temporal) no se encuentre reportado con antecedentes de medidas correctivas y/o 
judiciales. 

10. CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA 
MENORES DE 18 AÑOS - Ley 1918 de 2018. DE LA POLICIA NACIÓN. 

La Institución Educativa, verificará que el proponente (Representante persona jurídica y persona natural, integrantes del 
consorcio o integrantes de la unión temporal) no se encuentre reportado con inhabilidades por delitos sexuales cometidos 
contra menores de 18 años. El proveedor deberá anexar autorización para dicha consulta. 

11. DOCUMENTOS DE CONTENIDO TÉCNICO. 

Presentación de las "Condiciones Técnicas de Obligatoriedad Cumplimiento" conforme al anexo 1 adjunto a la presente 
invitación el cual debe ser firmado por el proponente. 

EXPERIENCIA ACREDITADA 

Se considerará la experiencia mediante la presentación de mínimo DOS (2) CONTRATOS, que se encuentren 
celebrados, ejecutados y liquidados en cualquier tiempo anterior al cierre del proceso, celebrados con entidades públicas, 
que cumplan los siguientes requisitos: 

 Los contratos deberán acreditarse mediante copia y en caso de tener adiciones anexar su copia y/o certificaciones 
que permitan la verificación. 

 Copia del acta liquidación debidamente suscrita por el contratista y la entidad contratante o soporte equivalente. 
 Que sean expedidas por quien tenga la facultad para hacerlo. 

 Que el valor del contrato aportado presente una cuantía igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente 
proceso. 

 Que contengan un objeto y/o ejecución afín o similar al objeto del presente proceso, entendido como afín o similar: 
COMPRA Y/O ADQUISICIÓN DE INSTRUMENTOS MUSICALES. 

 En caso de presentarse certificaciones por adiciones a los contratos principales, éstas se verificarán en conjunto con 
el contrato principal al que están adicionando. 

 En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, los contratos, igualmente deben 
cumplir con la anterior información y requisitos para acreditar la experiencia del proponente. Además, la experiencia 
podrá ser refrendada en conjunto por los integrantes del consorcio, unión temporal o por uno de ellos. 

 Cuando el oferente presente contratos, en los cuales conste que participó en la ejecución bajo la modalidad de 
consorcio o unión temporal, este deberá expresar su porcentaje de participación, con el fin de verificar el cumplimiento 
del requisito de cuantía previsto en este numeral. 

 En el evento que el contrato haya sido suscrito con persona de derecho privado, el proponente deberá anexar: copia 
del contrato y/o factura o sus documentos equivalentes, en donde se puedan verificar su objeto, plazo y valor. 
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CRITERIO DIFERENCIAL POR EXPERIENCIA ACREDITADA PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 
MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS 

Con fundamento en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 y 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1860 de 2021, si el proponente se acredita 
como emprendimiento y empresa de mujeres el requisito de EXPERIENCIA ACREDITADA SE VALIDARÁ, así: 
 
Se considerará la experiencia mediante la presentación de mínimo DOS (2) CONTRATOS que se encuentren celebrados, 
ejecutados y liquidados en cualquier tiempo anterior al cierre del proceso, celebrados con entidades públicas, que 
cumplan los siguientes requisitos: 

 Los contratos deberán acreditarse mediante copia y en caso de tener adiciones anexar su copia y/o certificaciones 
que permitan la verificación. 

 Copia del acta liquidación debidamente suscrita por el contratista y la entidad contratante o soporte equivalente. 
 Que sean expedidas por quien tenga la facultad para hacerlo. 

 Que la sumatoria de los contratos aportados presente una cuantía igual o superior al 70% del presupuesto oficial 
del presente proceso. 

 Que contengan un objeto y/o ejecución afín o similar al objeto del presente proceso, entendido como afín o similar: 
COMPRA Y/O ADQUISICIÓN DE INSTRUMENTOS MUSICALES. 

 En caso de presentarse certificaciones por adiciones a los contratos principales, éstas se verificarán en conjunto 
con el contrato principal al que están adicionando. 

 En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, los contratos, igualmente deben 
cumplir con la anterior información y requisitos para acreditar la experiencia del proponente. Además, la experiencia 
podrá ser refrendada en conjunto por los integrantes del consorcio, unión temporal o por uno de ellos. 

 Cuando el oferente presente contratos, en los cuales conste que participó en la ejecución bajo la modalidad de 
consorcio o unión temporal, este deberá expresar su porcentaje de participación, con el fin de verificar el 
cumplimiento del requisito de cuantía previsto en este numeral. 

 En el evento que el contrato haya sido suscrito con persona de derecho privado, el proponente deberá anexar: copia del 
contrato y/o factura o sus documentos equivalentes, en donde se puedan verificar su objeto, plazo y valor. 
 

CRITERIO DIFERENCIAL POR EXPERIENCIA ACREDITADA PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS 
PÚBLICAS 

Con fundamento en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, si el proponente se acredita como Mipyme el 
requisito de EXPERIENCIA ACREDITADA SE VALIDARÁ, así: 

Se considerará la experiencia mediante la presentación de mínimo DOS (2) CONTRATOS que se encuentren celebrados, 
ejecutados y liquidados en cualquier tiempo anterior al cierre del proceso, celebrados con entidades públicas, que 
cumplan los siguientes requisitos: 

 Los contratos deberán acreditarse mediante copia y en caso de tener adiciones anexar su copia y/o certificaciones 
que permitan la verificación. 

 Copia del acta liquidación debidamente suscrita por el contratista y la entidad contratante o soporte 
equivalente. 

 Que sean expedidas por quien tenga la facultad para hacerlo. 

 Que la sumatoria de los contratos aportados presente una cuantía igual o superior al 70% del presupuesto oficial 



 INSTITUCIÓN EDUCATIVA SANTA ANA  
SAN SEBASTIÁN DE MARIQUITA 

CODIGO: 
FOR-MC-03 

 

 
PROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

MODELO 
INTEGRADO DE 
PLANEACIÓN Y 
GESTIÓN - MIPG 

 
VERSIÓN: 1 

 
ESTUDIO PREVIO PROCESO CONTRACTUAL  

MÍNIMA CUANTÍA 

 

Vigente desde: 
18/07/2022 

 
Página 8 de 

10 

 
del presente proceso. 

 Que contengan un objeto y/o ejecución afín o similar al objeto del presente proceso, entendido como afín o similar: 
COMPRA Y/O ADQUISICIÓN DE INSTRUMENTOS MUSICALES. 

 En caso de presentarse certificaciones por adiciones a los contratos principales, éstas se verificarán en conjunto 
con el contrato principal al que están adicionando. 

 En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, los contratos, igualmente deben 
cumplir con la anterior información y requisitos para acreditar la experiencia del proponente. Además, la 
experiencia podrá ser refrendada en conjunto por los integrantes del consorcio, unión temporal o por uno de ellos. 

 Cuando el oferente presente contratos, en los cuales conste que participó en la ejecución bajo la modalidad de 
consorcio o unión temporal, este deberá expresar su porcentaje de participación, con el fin de verificar el 
cumplimiento del requisito de cuantía previsto en este numeral. 

 En el evento que el contrato haya sido suscrito con persona de derecho privado, el proponente deberá anexar: 
copia del contrato y/o factura o sus documentos equivalentes, en donde se puedan verificar su objeto, plazo y 
valor. 

 

10. SUPERVISOR 

 

Nombre EDGAR ELADIO LÓPEZ CANO 

Cargo  Docente 
 

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

 
11.1  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 

1. Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con el anexo 1 “Condiciones Técnicas de Obligatorio 

Cumplimiento” de la invitación publica y propuesta técnico-económica presentada. 

2. Realizar todas las gestiones en los aspectos técnicos, administrativos y económicos que se requieran para cumplir 

con el objeto del contrato. 

3. Realizar la entrega de los instrumentos en la sede de la Institución Educativa Santa Ana dentro de los plazos 
establecidos 

4. Acompañar la entrega con la documentación correspondiente, tales como manuales de uso, certificados de 
calidad y garantía. 

5. Responder por la calidad, funcionamiento y soporte durante el tiempo de garantía exigido. 
6. Atender de manera oportuna cualquier requerimiento, reclamación o ajuste que se derive del cumplimiento del 

contrato. 
7. Suscribir el acta de inicio con el supervisor una vez legalizado el contrato para su ejecución. 

8. Constituir la póliza única de cumplimiento con los amparos exigidos. 

9. Cumplir con las obligaciones ante al sistema de Seguridad Social Integral, de acuerdo con lo previsto por la Ley 1150 
de 2007 y demás normas vigentes. 

10. Suscribir el acta de liquidación, previa acta de entrega, para tramitar el respectivo pago. 

11. Las demás que por naturaleza del objeto contractual surjan. 
 
11.2 OBLIGACIONES DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA: 
 

1. Verificar el pago oportuno y vigente al Sistema de Seguridad Social de del contratista, por parte del Supervisor.  
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2. Reservar con destino a este contrato el valor total acorde con su presupuesto para la vigencia del año 2026..  

3. Cancelar en la forma y tiempo pactado el valor del contrato.  

4. Realizar a través del supervisor el seguimiento de la ejecución del presente contrato.  

5. Hacer entrega al Contratista del certificado de cumplimiento del objeto contratado, cuando corresponda.  

6. Efectuar las recomendaciones pertinentes para corregir las inconsistencias que se puedan presentar en el objeto 
del contrato.  

7. Poner a disposición del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la ejecución y entrega del 
objeto contratado.  

8. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado para el efecto, exigiéndole 
la ejecución idónea y oportuna del objeto a contratar.  

9. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías a que 
hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dará aviso oportuno a la institución educativa, sobre la ocurrencia de 
hechos constitutivos de mora o incumplimiento.  

10. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones 
patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción del contrato.  

11. Solicitar y recibir información técnica respecto del bien o servicio y demás del CONTRATISTA en desarrollo del 
objeto del contractual.  

12. Una vez se surta el proceso de contratación estatal, asignará un Supervisor a través de quien, la institución 
educativa mantendrá interlocución permanente y directa con el Contratista. 

 

12. EL ANÁLISIS DE RIESGOS DEL RÉGIMEN DE GARANTÍAS Y SU ASIGNACIÓN 
 

Para garantizar las obligaciones surgidas con ocasión del contrato a celebrar, los amparos que deben solicitarse al 
contratista, de acuerdo con el objeto del contrato son los siguientes: 
 

COBERTURA EXIGIBLE CUANTÍA VIGENCIA 

Cumplimiento del contrato 
Diez (10%) por ciento 
valor total del contrato 

del Duración del contrato y 
cuatro (4) meses más. 

 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes 
Diez (10%) por ciento 

valor total del contrato 

Duración del contrato y 
cuatro (4) meses más. 

 

 
Con la presentación de la propuesta el oferente debe adjuntar póliza de seriedad de la oferta la cual deberá ser por el diez 
por ciento (10%) del presupuesto oficial y cuya vigencia deberá ser de 90 días contados a partir de la fecha de cierre del 
proceso. 
 

13.  INDICACIÓN SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL. 

Conforme la última actualización realizada por ANCP-CCE al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en 
Proceso de Contratación, la Entidad debe proceder conforme al Anexo 2 Aplicación de los acuerdos comerciales para 
Entidades Estatales del nivel departamental, a saber: 
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14. CONVOCATORIA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 

La Institución Educativa INFORMA y CONVOCA de conformidad con lo establecido en el artículo 270 de la Constitución 
Política de Colombia, artículo 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 850 de 2003 y Ley 1757 de 2015 artículos del 60 al 72, a todos 
aquellos interesados debidamente constituidos, como también a la comunidad en general, para que ejerzan el control social 
en las etapas precontractual, de ejecución contractual y post-contractual, del presente proceso. 
 

RESPONSABLE 

 
 

 
 

ANA JUDITH LÓPEZ LUNA 
Rectora 

Ordenadora del Gasto 
 
Acción  Nombre Cargo Vº Bº Fecha  

Revisado por  Olga Lucia Vargas Velásquez Auxiliar Administrativo 407-10  
 

Octubre de 2026 

Elaborado por: Laura Villalba Abogada Contratista   
 

Octubre de 2026 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales 
vigentes y por lo tanto, bajo nuestra propia responsabilidad, lo presentamos para la firma del responsable. 

 


