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TRD.130.22.08 
 

INVITACIÓN PÚBLICA A PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN DE 

MÍNIMA CUANTÍA CDC–MC–14–2026. 

(Según Decreto 1082 de 2015) 
 

La Contraloría Departamental de Casanare atendiendo lo dispuesto en el Artículo 94 de la ley 1474 

de 2011, Decreto 1082 de 2015 y el Artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, invita a todas las 

personas naturales y jurídicas interesadas, para participar en la Selección de Mínima Cuantía No 

CDC–MC–14–2026, de conformidad con las siguientes condiciones: 

1. INFORMACIÓN GENERAL. 

 

1.1. OBJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACIÓN. 

El objeto, presupuesto oficial estimado, plazo y ubicación del proyecto objeto del presente 

proceso de contratación se identifican en la siguiente tabla: 

 

Objeto del proceso. Plazo del contrato. 
Valor presupuesto oficial 

(pesos incluido IVA) 

Lugar de ejecución 

del contrato. 

Prestar servicios de 

apoyo logístico para 

la ejecución de las 

actividades del plan 

institucional de 

capacitación de la 

Contraloría 

Departamental de 

Casanare, dirigidas a 

sus funcionarios, a 

los sujetos de control 

y a los veedores 

ciudadanos de los 

diecinueve (19) 

municipios del 

departamento de 

Casanare. 

El plazo de ejecución 

del presente 

contrato será 

contado a partir de la 

firma del acta de 

inicio, previo 

cumplimiento de sus 

requisitos de 

perfeccionamiento 

y ejecución, hasta el 

30 de diciembre de 

2026. 

en treinta y cuatro 

millones novecientos mil 

setecientos veintitrés 

pesos M/Cte. 

($34.900.723,00), incluido 

IVA e incluido todos los 

impuestos o gastos que 

se generen con ocasión a 

la celebración, ejecución y 

liquidación del contrato. 

El lugar de ejecución 

de los servicios de 

logística, será en los 

mismos sitios de la 

realización de las 

capacitaciones así: 

seminarios para los 

funcionarios de la 

Contraloría, en las 

oficinas del ente de 

control, ubicadas en 

la Calle 9 No. 19 – 58 

piso 2 de Yopal; El 

XIX Seminario de 

Control Fiscal se 

desarrollará en el 

auditorio dispuesto 

por la Contraloría en 

esta ciudad. Por su 

parte, las 

capacitaciones en 

control social se 

llevarán a cabo en 

tres zonas definidas 
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de común acuerdo 

entre la entidad y el 

contratista. 

1.2. DOCUMENTOS DEL PROCESO. 

Los interesados deben enviar las observaciones al proceso de contratación por medio electrónico, 

a través de la plataforma SECOP II. 

Antes de la presentación de ofertas, la entidad responderá cada observación recibida, las 

respuestas se comunicarán a través de la plataforma SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso 

y Condiciones de la plataforma del SECOP II. 

Cuando el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad pone 

a disposición el siguiente correo: administrativa@contraloriacasanare.gov.co.  

1.3. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

El objeto del presente proceso de contratación está codificado en el Clasificador de Bienes y 

Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica en la siguiente tabla: 

SEGMENTO. FAMILIA. CLASE. PRODUCTO. NOMBRE – PRODUCTO.  

80000000 81100000 81141600 81141601 Logística. 

1.4. RECURSOS QUE RESPALDAN LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

La entidad, para respaldar el compromiso derivado del presente proceso de contratación, cuenta 

con el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal: 

Número certificado 

Disponibilidad presupuestal. 

Fecha certificado 

disponibilidad presupuestal. 

Valor certificado de 

disponibilidad presupuestal. 

2026000296. 21 de octubre de 2026. 34.900.723,00 

La necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad. 

1.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES. 

El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integral, 

esto es, cumpliendo el contenido de la Invitación y adjuntando los documentos de soporte o 

prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No será posible subsanar los 

requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje, es decir, la oferta económica. 

La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificará que cumpla las condiciones mínimas de 

la Invitación. Si no cumple solicitará al proponente, hasta antes de que finalice el traslado del 
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informe de evaluación, que aclare, explique o aporte los documentos e información subsanable. 

No obstante, los proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta 

económica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. 

Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, 

so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor 

precio y verifique que cumple los requisitos de la invitación. Si la segunda propuesta tampoco 

cumple se repetirá el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el 

siguiente menor precio. 

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes 

a la futura contratación o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluación, 

podrá requerir al proponente, otorgándole un término de máximo un (1) día hábil contado desde 

el momento en el que advirtió su omisión, con el fin de que los aporte. 

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a 

las ofertas y conductas de los demás oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y 

oportunidad de estas. 

1.6. CRONOGRAMA DEL PROCESO. 

Actividad. Fecha. Lugar. 

Publicación de la invitación 

pública y documentos del 

proceso de contratación. 

21 de octubre de 2026. 

En el Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – 

SECOP II 

Plazo para recepción de 

observaciones a la Invitación y a 

los documentos del proceso de 

contratación. 

22 de octubre de 2026, hasta las 

17:00 horas. 

 

En el Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – 

SECOP II 

Plazo para presentar 

manifestaciones de interés de 

limitar la convocatoria a 

MiPymes. 

22 de octubre de 2026, hasta las 

17:00 horas. 

 

En el Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – 

SECOP II 

Respuesta a las observaciones a 

la Invitación. 

22 de octubre de 2026, hasta las 

18:00 horas. 

En el Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – 

SECOP II 

Publicación del aviso informando 

si el proceso se limitó a MiPymes 

o si podrá participar cualquier 

interesado. 

22 de octubre de 2026, hasta las 

18:00 horas. 

 

En el Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – 

SECOP II 

Plazo máximo para expedir 

adendas. 

22 de octubre de 2026, hasta las 

19:00 horas. 

En el Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – 

SECOP II 

Presentación de ofertas. 
23 de octubre de 2026, hasta las 

17:00 horas. 

En el Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – 

SECOP II 
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Apertura de ofertas. 
23 de octubre de 2026, hasta las 

17:10 horas. 

En el Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – 

SECOP II 

Publicación del informe de 

evaluación. 

26 de octubre de 2026, hasta las 

17:00 horas. 

En el Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – 

SECOP II 

Traslado para subsanar requisitos 

y observaciones al informe de 

evaluación. 

27 de octubre de 2026, hasta las 

17:00 horas. 

En el Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – 

SECOP II 

Respuesta a observaciones e 

informe final de evaluación (en 

caso de que se presenten). 

28 de octubre de 2026, hasta las 

17:00 horas. 

En el Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – 

SECOP II 

Publicación de la comunicación 

de aceptación de la oferta o de 

declaración de desierto del 

procedimiento. 

Mismo día o dentro de los tres (3) 

días hábiles siguientes al informe 

final y recomendación de 

aceptación de oferta. 

En el Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – 

SECOP II 

1.7. IDIOMA. 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o 

por terceros para el proceso de contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben 

entregarse en idioma castellano. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto pueden 

presentarse en su lengua original, pero junto con la traducción simple al castellano. 

1.8. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR. 

Los documentos públicos expedidos en el exterior, por un país signatario de la Convención de La 

Haya de 1961, sobre la abolición del requisito de legalización, deben apostillarse; en cambio, los 

documentos públicos expedidos en el exterior, por un país signatario de la Convención de Viena 

de 1963, deben legalizarse. Los documentos privados otorgados en el extranjero no requieren 

apostilla ni legalización, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario 

público, en cuyo caso requieren apostilla o legalización, en la forma antes indicada. 

Para el trámite de apostilla o legalización de documentos otorgados en el exterior y la acreditación 

de la formación académica obtenida en el exterior, las entidades aplicarán los parámetros 

establecidos en las normas que regulen la materia. 

1.9. GLOSARIO. 

Para los fines de esta Invitación, a menos que expresamente se estipule de otra manera, los 

términos deben entenderse de acuerdo con la definición contenida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del 

Decreto 1082 de 2015, la Ley 1682 de 2013. Los términos no definidos deben entenderse de 

conformidad con su significado natural y obvio. 

1.10. INFORMACIÓN INEXACTA. 
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La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por el 

proponente, pudiendo acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas. 

Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el proponente y la verificada 

por la entidad, primará la información verificada por la entidad. 

La entidad compulsará copias a las autoridades competentes cuando la información aportada 

tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente 

haya demostrado lo contrario, y rechazará la oferta. 

1.11. INFORMACIÓN RESERVADA. 

Si la propuesta incluye información que, conforme a la ley colombiana, tiene carácter de reservada 

o confidencial, el proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precisión 

en el Formato 1- Carta de Presentación de la Oferta, identificando el documento o información 

que considera que goza de reserva, citando expresamente la disposición legal que la ampara. Sin 

perjuicio de lo anterior, y para evaluar las propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a 

conocer esta información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores. 

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, contratistas, agentes y asesores están obligados a 

mantener la reserva de la información que, por disposición legal, tenga dicha calidad y que haya 

sido identificada por el proponente. 

1.12. MONEDA. 

A. Monedas Extranjeras. 

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos 

colombianos. Cuando un valor se exprese en moneda extranjera, debe convertirse a pesos 

colombianos, teniendo en cuenta lo siguiente: 

I. Si los valores de un contrato están expresados originalmente en dólares de los Estados Unidos 

de América, los valores se convertirán a pesos colombianos, utilizando el valor 

correspondiente al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la 

fecha de terminación del contrato. Para esto, el proponente deberá indicar la tasa 

representativa del mercado utilizada para la conversión de cada contrato con el que se 

pretenda certificar la experiencia en la presentación de su oferta; la TRM utilizada será la 

certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia. 

II. Si los valores del contrato están expresados originalmente en una moneda diferente a dólares 

de los Estados Unidos de América, estos deberán convertirse inicialmente a esta moneda, 

utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha 

de inicio del contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminación del contrato. Para tales 

efectos, se puede utilizar la información certificada por el Banco de la República, Para el 
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cálculo se recomienda acudir al siguiente link: 

https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/ hecho esto, se procederá en la forma 

señalada en el numeral anterior. 

III. Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en dólares de los 

Estados Unidos de América, el proponente y la entidad tendrán en cuenta la tasa 

representativa del mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de 

Colombia de la fecha de expedición de los estados financieros. 

IV. Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en una moneda 

diferente a dólares de los Estados Unidos de América, estos deberán convertirse inicialmente 

a dólares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el valor correspondiente a la 

fecha de expedición de los estados financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la 

moneda y los dólares de los Estados Unidos de América, el proponente podrá utilizar la página 

web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto se procederá en la 

forma señalada en el numeral III. 

B. Conversión a Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV): 

Cuando los Documentos del proceso señalen que un valor debe expresarse en Salarios Mínimos 

Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguirá el siguiente proceso: 

I. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal 

anterior, o cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben ser convertidos a SMMLV, 

para lo cual se emplearán los valores históricos de SMMLV señalados por el Banco de la 

República (http://www.banrep.gov.co/es/mercadolaboral/salarios), del año correspondiente a 

la fecha de terminación del contrato. 

II. Los valores convertidos a SMMLV se deben ajustar a la unidad más próxima de la siguiente 

forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cincuenta y uno (0.51) y hacia 

abajo para valores menores a cero punto cincuenta (0.50). 

Si el proponente aporta certificaciones que no indican el día, sino solamente el mes y el año, 

se procederá así:  

Fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta el último día del 

mes señalado en la certificación.  

Fecha (mes, año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes 

señalado en la certificación. 

1.13. CONFLICTO DE INTERÉS DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL. 
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No podrán participar en el proceso de contratación, y por lo tanto no serán objeto de evaluación, 

ni podrán ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones 

de conflicto de interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratación pública, 

de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitución o la ley. 

1.14. CAUSALES DE RECHAZO. 

1. Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitución o en la Ley. 

2. Cuando la propuesta sea presentada por personas naturales jurídicamente incapaces para 

obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participación indicadas dentro 

de esta invitación. 

3. Cuando el objeto social del oferente no permita desarrollar el objeto a contratar. 

4. Cuando se presenten dos o más propuestas por un mismo proponente, bien sea a título 

individual o figura asociativa (unión temporal o consorcio o promesa de sociedad futuras) o 

cuando el representante o los representantes legales de una persona jurídica o figura 

asociativa ostenten igual condición en otras personas jurídicas diferentes, que también estén 

participando en el presente proceso de selección, en este caso, sólo se tendrá en cuenta la 

primera oferta en el tiempo; para lo cual, se dejará constancia de la fecha y hora de recibo de 

las propuestas, a las demás se les aplicará la presente causal de rechazo. 

5. Cuando se realice la presentación extemporánea de la propuesta o cuando la entrega de la 

propuesta se realice en sitio diferente al indicado en la invitación. 

6. La modificación, eliminación o alteración de los ítems, cantidades o especificaciones 

establecidos por la entidad en el formato de oferta económica. 

7. La superación del valor techo establecido para los ítems, conforme se especificó en la oferta 

económica. 

8. Cuando el valor de la propuesta, (tanto el del Formato No. 2 como el diligenciado en la 

plataforma SECOP II) supere el presupuesto oficial establecido por la entidad. 

9. La falta de subsanación de los documentos o requisitos solicitados por la entidad dentro del 

término previsto en el cronograma del proceso o durante el traslado del informe de evaluación. 

10. Cuando se evidencie que la información presentada por el proponente no se ajusta a la 

realidad, por contener datos tergiversados, alterados, inexactos, confusos, contradictorios o 

tendientes a inducir a error a la Entidad. 
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11. Cuando las explicaciones suministradas por el oferente respecto de un precio artificialmente 

bajo no sean satisfactorias para el Comité Asesor y Evaluador de la Contratación. 

12. La falta de presentación de la propuesta económica en la forma establecida en la plataforma 

SECOP II, el registro de un valor en cero (0), la modificación del formato dispuesto por la 

entidad. 

13. La existencia de inconsistencias entre el valor de la propuesta económica consignado en el 

formato No. 2 y el registrado en la plataforma SECOP II. 

14. La ausencia de indicación expresa si el valor ofertado incluye IVA en la propuesta económica, 

y el oferente no efectué la aclaración dentro del plazo concedido. 

15. Cuando la propuesta se presente en forma parcial o se presenten ofertas alternativas. 

16. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que se 

refieren los artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio y el artículo 38 de la 

ley 1116 de 2006. 

17. Cuando la propuesta económica consignada en el formulario electrónico de SECOP II, señale 

un valor unitario del (los) ítem(s) mayor al valor techo establecido para cada uno en el estudio 

de mercado. 

18. Cuando se emita por parte de la Superintendencia de Industria y Comercio decisión alguna, 

relacionada con que dos o más proponentes han presentado ofertas bajo un acuerdo 

restrictivo de la competencia. 

19. Cuando el proponente no explique las razones que sustenten el valor ofrecido considerado 

como artificialmente bajo, en el término de traslado del informe de evaluación. 

20. Presentar la oferta desde un perfil diferente al del proponente al que hagan referencia los 

documentos aportados a la oferta. 

21. Cuando la propuesta económica sea presentada en moneda diferente al peso colombiano 

(COP). 

22. Las demás previstas en este estudio previo y las que se encuentren establecidas en la 

normatividad vigente. 

1.15. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCIÓN. 

La Entidad podrá declarar desierto el proceso de mínima cuantía cuando: 

1. Se presenten motivos que impidan la escogencia objetiva del contratista. 
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2. Ninguna de las propuestas presentadas cumpla con los requisitos y condiciones 

establecidos en la Invitación Pública. 

3. No se presente ninguna propuesta. 

4. Ningún proponente logre la habilitación requerida. 

5. Todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto oficial y/o se determine que 

su valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del 

Decreto 1082 de 2015.  

6. En los demás casos expresamente previstos en la ley. 

1.16. NORMAS DE INTERPRETACIÓN DE LA INVITACIÓN. 

A. El orden de los numerales, capítulos y cláusulas de esta invitación no deben interpretarse 

como un grado de prelación entre los mismos. 

B. Los títulos de los numerales y capítulos utilizados en esta invitación solo sirven como 

referencia y no afectan la interpretación de su contenido. 

C. Las palabras en singular se entenderán también en plural y viceversa, cuando lo exija el 

contexto; y las palabras en género femenino, se entenderán en género masculino y viceversa, 

cuando el contexto lo requiera. 

D. Los plazos en días establecidos en esta invitación se entienden como hábiles, salvo que de 

manera expresa la ley o la entidad indique que se trata de calendario o de meses. Cuando el 

vencimiento de un plazo corresponda a un día no hábil o no laboral para la entidad, este se 

trasladará al día hábil siguiente. 

E. En caso de contradicción entre el contenido establecido en los documentos del proceso y el 

incluido por la entidad en otros documentos, por los proponentes o por el contratista en los 

documentos del proceso, primará lo señalado en los documentos del proceso. 

F. La entidad no podrá incluir o modificar mediante otros documentos que no sean considerados 

parte del proceso, las condiciones habilitantes y factores técnicos señalados en los 

documentos del proceso. 

G. Las palabras definidas en esta invitación deben entenderse en el sentido común y natural. 

H. Las referencias a normas jurídicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen, 

sustituyan o complementen. 

I. Los Documentos del proceso son inalterables y no se podrán incluir o modificar los Anexos, 

Formatos y Formularios, ni exigir soportes o requisitos adicionales, salvo cuando se permita 
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en forma expresa, es decir, en los aspectos incluidos en corchetes y resaltados en gris o algún 

otro color. 

1.17. RETIRO DE LA PROPUESTA. 

El proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guía rápida para la presentación de ofertas 

en SECOP II”. Una vez se cumpla la fecha de cierre del proceso la plataforma del SECOP II 

bloquea a los proveedores la opción del retiro de ofertas. En este sentido, basta el retiro de la 

oferta en la plataforma del SECOP II, sin necesidad de enviar una solicitud a la entidad. 

1.18. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES. 

Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione 

o sustituya, la información pública puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un daño 

a los siguientes derechos de las personas naturales o jurídicas: el derecho a la intimidad, el 

derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales 

y profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva 

legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: 

i) mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) personas en proceso de reincorporación y/o 

reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

Por tanto, en la plataforma del SECOP II no se publicará para conocimiento de terceros la 

información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos reincorporación 

o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento afecta el 

derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 

1.19. LIMITACIÓN A MIPYME (Formato No. 1). 

De conformidad con lo establecido en el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el 

Decreto 1860 de 2021 y en lo pertinente por el numeral del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 

1082 de 2015, este proceso de selección podrá ser limitado a MiPymes siempre y cuando se 

hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes colombianas con domicilio en la 

ciudad de Yopal (Casanare) o a proponentes plurales integrados únicamente por MiPymes con 

domicilio en la misma ciudad, con mínimo un (1) año de existencia, para limitar la convocatoria a 

estas, en el término señalado en el cronograma de la invitación.  

Para esos efectos, deberá ser acreditado por los interesados la siguiente documentación y 

condiciones: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil. 
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2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el con-

tador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de exis-

tencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad com-

petente para expedir dicha certificación. 

La Contraloría tendrá en cuenta los rangos de clasificación empresarial establecidos de con-

formidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifi-

quen, sustituyan o complementen. 

3. A elección del interesado, podrá presentarse esta documentación o el Registro Único de 

Proponente, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

El registro mercantil, el certificado de existencia y representación legal o el Registro Único de 

Proponente, según corresponda, deberá ser expedido con una fecha de máximo sesenta (60) 

días calendario anteriores a la prevista en el cronograma de la invitación para el inicio del plazo 

para solicitar la convocatoria limitada. 

La entidad informará mediante aviso si el proceso se limita a Mipymes. En el caso, que los 

documentos aportados no cumplan con las condiciones acá establecidas, la Contraloría se abs-

tendrá de limitar este proceso a Mipymes y NO se dará aplicación a lo dispuesto en el artículo 

2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015, concerniente a limitación a Mipymes. 

Nota 1. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo podrán ser presentadas por 

MiPymes cuyo objeto social y/o actividades económicas les permitan ejecutar el contrato 

relacionado con el presente proceso contractual. 

Nota 2. En caso de concurrencia entre solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes 

localizadas en el municipio de Yopal y solicitudes para limitarla a Mipyme localizadas en cualquier 

otro lugar, el proceso se limitará única y exclusivamente a Mipyme con domicilio en el municipio 

de Yopal (Casanare). 

Nota 3. En el evento de que no se cumplan los requisitos para limitar la convocatoria a MiPymes 

con domicilio en el municipio de Yopal, la Contraloría permitirá la participación de MiPymes con 

domicilio en el departamento de Casanare. Estas también podrán manifestar interés dentro de 

los mismos plazos establecidos para las MiPymes con domicilio en el municipio de Yopal, con la 

advertencia de que su participación solo se permitirá si no se reciben dos (2) manifestaciones de 

interés de MiPymes con domicilio en el municipio de Yopal. 

Nota 4. Las certificaciones suscritas por el contador público o revisor fiscal del solicitante deberán 

anexar copia de la cédula de ciudadanía, matrícula profesional y certificado de antecedentes 

disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores. 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR. 

mailto:contacto@contraloriacasanare.gov.co


SC-CER737374 

 

 

 

Telefax (608) 634 9000 – 01 8000 910 770 
Calle 9 No. 19-58 Yopal Casanare,  

contacto@contraloriacasanare.gov.co 

www.contraloriacasanare.gov.co  
 

 12  

En cumplimiento del objeto contractual, el contratista deberá desarrollar las siguientes actividades 

y garantizar las condiciones requeridas para su adecuada ejecución: 

ÍTEM. DESCRIPCIÓN. 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA. 

NÚMERO 

DE 

EVENTOS. 

CANTIDAD 

TOTAL. 

JORNADAS DE CAPACITACIÓN (FUNCIONARIOS DE LA CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DE CASANARE). 

1. 

Opción 1: Suministro de un refrigerio, compuesto por un 

sándwich de 100 gramos (que contenga pollo con salsas, 

tomate, lechuga, pan de harina de trigo), Jugo de fruta o avena 

natural. 40 15 600 
Opción 2: Suministro de un refrigerio compuesto por producto 

de masa de maíz relleno de carne o pollo y papa, de mínimo 

100 gramos, acompañado de bebida fría en envase de 200 ml. 

2. 

Alquiler de sistema de sonido para las jornadas de capacitación, 

que incluya parlantes, dos (2) micrófonos, accesorios 

necesarios para su funcionamiento, instalación y soporte 

técnico. 

1 15 60 horas 

XIX SEMINARIO DE CONTROL FISCAL PARA SUJETOS VIGILADOS. 

3. 

Alquiler de salón con acabados acústicos en pisos, muros y 

cielos rasos; sistema de climatización inteligente; red contra 

incendios; iluminación LED con certificación RETILAP; 

circulaciones principales y rutas de evacuación; ascensor de 

alta velocidad con capacidad para diez (10) personas; baterías 

de baños para damas, caballeros y personas con discapacidad; 

planta eléctrica de emergencia con transferencia automática en 

dieciocho (18) segundos; tarima para el desarrollo del evento y 

disponibilidad de sillas para trescientas (300) personas. 

1 1 10 horas 

4. 

Garantizar la disposición de una estación de hidratación y café 

durante el evento, que proporcione durante el tiempo de 

desarrollo de cada evento: agua fría y al clima, café, aromática 

y crema instantánea. Con una capacidad y disponibilidad diaria 

de hasta 300 personas. 

1 1 2 

5. 

Suministro de refrigerio compuesto por un sándwich de 100 

gramos (que contenga proteína, verdura y carbohidrato), Jugo 

de frutos de la cosecha o avena natural en empaque tetra pack. 

Para 300 participantes. 

300 1 300 

6. 

Suministro de refrigerio compuesto por producto de masa de 

maíz relleno de carne o pollo y papa, de mínimo 100 gramos, 

acompañado de bebida fría en envase de 200 ml. 

300 1 300 

JORNADAS DE CAPACITACIÓN VEEDORES CIUDADANOS 

7. 

Alquiler de sistema de sonido para las jornadas de capacitación, 

que incluya parlantes, dos (2) micrófonos, accesorios 

necesarios para su funcionamiento, instalación y soporte 

técnico. 

1 3 12 horas 

8. 

Garantizar la disposición de una estación de hidratación y café 

que proporcione durante todo el tiempo de desarrollo de cada 

evento lo siguiente: agua (fría y al clima), café, aromática y 

crema instantánea. Con una capacidad y disponibilidad diaria 

de hasta 70 personas.  

1 3 3 
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ÍTEM. DESCRIPCIÓN. 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA. 

NÚMERO 

DE 

EVENTOS. 

CANTIDAD 

TOTAL. 

9. 

Suministro de refrigerio tipo compuesto por un sándwich de 

100 gramos (que contenga proteína, verdura y carbohidrato), 

Jugo de frutos de la cosecha o avena natural en empaque tetra 

pack. Para 300 participantes durante las tres secciones de la 

formación. 

70 3 210 

2.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. 

 

1. Ejecutar el objeto contractual y cumplir con las especificaciones técnicas, en condiciones de 

eficiencia, oportunidad y calidad, de conformidad con los parámetros establecidos por la Con-

traloría Departamental de Casanare. 

2. Cumplir con todas las obligaciones derivadas de los Estudios Previos, la oferta presentada y 

el contrato suscrito. 

3. Garantizar que el objeto contractual se ejecute con las condiciones de calidad exigidas y cons-

tituir, dentro del plazo establecido, los amparos (pólizas) requeridas para la legalización y eje-

cución del contrato. 

4. Acreditar el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y de los aportes para-

fiscales, cuando haya lugar, para la suscripción del acta de inicio, la presentación de las cuen-

tas de cobro o actas parciales y la liquidación del contrato, de conformidad con la normatividad 

vigente. 

5. Sufragar todos los gastos, impuestos, tasas, contribuciones y demás erogaciones a que haya 

lugar para la legalización y ejecución del contrato. 

6. Presentar los informes ordinarios, específicos o extraordinarios que sean requeridos por el 

supervisor del contrato, dentro de los términos establecidos. 

7. Informar oportunamente al supervisor sobre cualquier situación previsible o sobreviniente que 

pueda afectar la correcta ejecución o el equilibrio económico del contrato. 

8. Mantener indemne a la Contraloría Departamental de Casanare frente a cualquier reclamación, 

demanda, acción o perjuicio proveniente de terceros que tenga origen en las actuaciones u 

omisiones del contratista durante la ejecución del contrato, de conformidad con lo dispuesto 

en el Decreto 1082 de 2015. 

9. Mantener la reserva y confidencialidad de la información que le sea suministrada por la Con-

traloría Departamental de Casanare durante la ejecución del contrato, en cumplimiento de la 

Política de Seguridad y Privacidad de la Información y de la normativa aplicable. 
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10. Obrar con buena fe, lealtad y transparencia durante las etapas precontractual, contractual y 

poscontractual. 

11. Dar cumplimiento a los derechos, deberes y obligaciones consagrados para los contratistas 

en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y demás normas que la modifiquen, adicionen o sustitu-

yan. 

12. Cumplir con las demás obligaciones que, por la naturaleza del contrato, le sean atribuibles y 

aquellas necesarias para garantizar la correcta ejecución del objeto contractual. 

2.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA. 

1. Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ellos de conformidad con lo 

estipulado en el artículo 5o. Numeral 2 de la Ley 80 de 1993. 

2. Cumplir con las cantidades, requisitos y especificaciones ofertadas y contratadas, acorde con 

la propuesta económica y especificaciones técnicas. 

3. Desarrollar a cabalidad y con oportunidad las actividades para el cumplimiento del contrato de 

acuerdo con el plan de capacitaciones que se coordine en los sitios previamente comunicados 

por la supervisión, sin que los desplazamientos generen gastos adicionales por concepto de 

transporte. 

4. Suministrar el servicio de acuerdo con lo descrito en las especificaciones técnicas, teniendo 

en cuenta las calidades y cantidades requeridas en el estudio previo. 

5. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del 

contrato le imparta la supervisión, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obliga-

ciones. 

6. Disponer en todo momento de un interlocutor para atender las inquietudes y resolver las pro-

blemáticas que puedan llegar a presentarse. 

7. Remplazar los Bienes que resulten defectuosos o de mala calidad, sin costo adicional para la 

entidad dentro de las 24 horas antes del evento, si el Contratista no restituye los materiales 

defectuosos dentro del término señalado por el contratante, este podrá proceder a declarar el 

siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato. 

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad, de confor-

midad a los parámetros establecidos por la Contraloría Departamental de Casanare. 

9. El contratista es el único responsable por la vinculación de su personal y la celebración de 

subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su cuenta y riesgo sin que 
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la Contraloría Departamental de Casanare adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por 

dichos actos. 

10. Todo el personal del CONTRATISTA, mientras trabaje directamente en la fabricación, manipu-

lación o elaboración de alimentos, debe adoptar las prácticas higiénicas y medidas de protec-

ción de acuerdo a lo establecido en el Decreto Nacional 539 de 2014, la Resolución 5109 de 

2005 del Ministerio de la Protección Social, el decreto 616 de 2006, y la Resolución 2310 de 

1986, Modificada parcialmente por la Resolución 9553 De 1988, para derivados lácteos. 

2.3. OBLIGACIONES DE LA CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DE CASANARE. 

 

1. Efectuar el registro presupuestal del contrato. 

2. Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el presente documento. 

3. Aprobar las garantías que se constituyan con ocasión a la suscripción del contrato. 

4. Supervisar el contrato por parte del funcionario que para tal efecto designe el Contralor 

Departamental (E). 

5. Brindar la información, los documentos, el soporte y acompañamiento que requiera el 

contratista, para la correcta ejecución del contrato. 

6. Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones 

contractuales.  

7. Cumplir con las demás obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en la ley para 

el tipo de contrato a celebrar. 

2.4. PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO. 

El plazo de ejecución del presente contrato será contado a partir de la firma del acta de inicio, 

previo cumplimiento de sus requisitos de perfeccionamiento y ejecución, hasta el 30 de diciembre 

de 2026. 

2.5. FORMA DE PAGO. 

Los pagos se realizarán mediante un acta final de liquidación, previo suministro de todos los 

servicios de logística requeridos para la realización de las jornadas de capacitación, certificación 

de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, presentación de la respectiva factura o 

cuenta de cobro, copia de la certificación bancaria y acreditación del pago de los aportes al 

Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales de acuerdo con lo establecido en el artículo 

50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  
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3. ELABORACIÓN, PRESENTACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS. 

 

3.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. 

El proponente debe presentar el Formato 1 – Carta de Presentación de la Oferta, el cual debe ir 

firmado por la persona natural proponente o por el representante legal del proponente individual 

o plural o por el apoderado. 

3.1.1. APODERADO. 

Los proponentes podrán presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, 

evento en el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (artículo 5 del Decreto – Ley 

019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y 

suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el trámite del presente 

proceso y en la aceptación de la oferta. No obstante, la simple entrega física o radicación de la 

oferta en la entidad puede realizarla cualquier persona, sin necesidad de poder u autorización. 

El apoderado que firma la oferta podrá ser una persona natural o jurídica, que en todo caso debe 

tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y debe 

estar facultado para representar al proponente y/o a todos los integrantes del proponente plural, 

a efectos de adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) presentar 

oferta para el proceso de contratación de que trata esta invitación; (ii) responder los 

requerimientos y aclaraciones solicitados la entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir 

las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el acta de terminación y 

liquidación, si a ello hubiere lugar. 

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podrán constituir un solo 

apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común 

otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticación, legalización o apostilla y 

traducción exigidos en el Código de Comercio, incluyendo los señalados en la invitación. El poder 

a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del proponente 

plural. 

3.2. ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. 

La presentación de la oferta deberá adaptarse a las condiciones de la plataforma y no será posible 

presentar documentos en físico. 

3.3. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS. 

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP 

II a la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP 

II no permitirá recibir más propuestas por excederse del tiempo señalado en el cronograma. 
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Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su apertura y publicar 

la lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son públicas y cualquier persona puede 

consultarlas. 

Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma 

y en el plazo previsto para ello en la presente Invitación. No se tendrán como recibidas las ofertas 

allegadas por medios distintos al SECOP II o que no sean presentadas de conformidad con los 

Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. 

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por 

Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la entidad estatal puede 

recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una 

indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para 

ello. Puede consultarlo en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/Secop-

ii/indisponibilidad-en-el-Secopii y deberá notificar a la entidad la situación únicamente al siguiente 

correo electrónico administrativa@contraloriacasanare.gov.co.  

En todo caso cualquier solicitud efectuada por fuera los medios descritos o por fuera de los plazos 

estables y dentro del cronograma tendrá el tratamiento previsto en las disposiciones 

constitucionales y legales vigente referidas al derecho de petición 

3.4. INFORME DE EVALUACIÓN. 

La entidad evaluará la oferta de menor precio y verificará que cumpla las condiciones mínimas de 

la Invitación. 

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos mínimos de la Invitación, 

la entidad publicará el informe de evaluación en el cual constará la evaluación de las ofertas. Allí 

se indicará, entre otros aspectos, cuál oferente ofreció el menor precio y cumplió con los 

requisitos de la Invitación. 

El informe de evaluación permanecerá publicado en el SECOP II y a disposición de los 

interesados, los proponentes podrán hacer las observaciones que consideren procedentes por el 

término de un (1) día hábil. Al finalizar el término de traslado, la entidad contestará las 

observaciones, y en caso de que sea necesario modificar la evaluación, publicará un informe de 

evaluación ajustado. 

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a 

las ofertas y conductas de los demás oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y 

oportunidad de estas. 

3.5. ACEPTACIÓN DE LA OFERTA. 
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La entidad estatal aceptará la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 

establecidas en la invitación. 

La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato 

celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 

3.6. PROPUESTAS PARCIALES. 

No se admitirá la presentación de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte 

del objeto o del alcance del contrato, a menos que se establezca esta posibilidad en la invitación. 

3.7. PROPUESTAS ALTERNATIVAS. 

No se aceptarán propuestas alternativas. 

4. REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACIÓN. 

La Entidad verificará los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el cronograma de 

la invitación, de acuerdo con los soportes documentales que acompañan la propuesta presentada. 

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio serán objeto de verificación, por 

lo tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluará como “cumple”. En caso 

contrario se evaluará como “no cumple”. En caso de que no se acrediten los requisitos 

habilitantes, el interesado contará con el término preclusivo y perentorio establecido en el numeral 

5 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 para la modalidad de mínima cuantía y 

cronograma del proceso de selección para subsanarlos, so pena del rechazo de la oferta. 

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado 

en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el 

proceso. 

En caso de empate entre dos o más ofertas, se aplicarán los criterios establecidos en el artículo 

2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 y demás normas concordantes.  

La oferta y la comunicación de aceptación de esta conforman el contrato y los dos documentos 

serán publicados en el SECOP II en la fecha establecida en el cronograma. 

4.  REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES: 

4.1 CAPACIDAD FINANCIERA. 

NO APLICA, Atendiendo lo establecido en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 

2015. 

4.2 CAPACIDAD TÉCNICA. 

Experiencia Habilitante. 
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4.2.1. Experiencia: (Formato 

No. 3). 

 

El oferente deberá demostrar una experiencia específica en la ejecución 

de contratos, celebrados con entidades públicas o privadas, cuya 

experiencia se encuentre relacionada con el objeto del presente 

proceso de selección. 

El proponente deberá acreditar experiencia mediante mínimo una (1) y 

máximo dos (2) certificaciones de contratos ejecutados y terminados a 

satisfacción, con entidades públicas o privadas, cuyo objeto sea igual o 

similar al de la presente contratación y cuya sumatoria sea igual o 

superior al 100% del presupuesto oficial, expresado en SMLMV.  

La experiencia podrá acreditarse mediante certificaciones de 

cumplimiento, actas de liquidación, actas de recibo a satisfacción o 

copias de contratos. Además, deberá diligenciar el Formato No. 3 – 

Listado de contratos ejecutados. 

En caso de presentarse certificaciones por adiciones a los contratos 

principales, éstas se verificarán en conjunto con el contrato principal al 

que están adicionando. 

En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o 

consorcios, las certificaciones requeridas, igualmente deben cumplir 

con la anterior información y requisitos, para acreditar la experiencia del 

proponente. 

En caso que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia 

sean expedidas por una entidad privada, junto con la respectiva certifi-

cación deberá anexarse copia del contrato correspondiente, factura 

electrónica, orden de trabajo u orden de compra, en donde se puedan 

verificar, su objeto, plazo, valor y cumplimiento de este. Además, de-

berá diligenciar el Formato No. 3 – Listado de contratos ejecutados. 

La certificación o acta de liquidación expedida por el contratante y sus-

crita por el funcionario o persona competente, debe contener como mí-

nimo los siguientes requisitos: 

▪ Nombre o razón social del contratante con dirección, teléfono y 

nombre de la persona que expide la certificación. 

▪ Nombre o razón social del contratista y NIT. 

▪ Objeto del contrato. 

▪ Actividades ejecutadas: las cuales deberán relación con el objeto del 

presente proceso de selección. 

▪ Fecha de iniciación del contrato. 

▪ Fecha de terminación del contrato. 

▪ Valor del Contrato. 

▪ En el evento de ofertas presentadas por Consorcios o Uniones Tem-

porales, solo se tendrá en cuenta el porcentaje de participación que 
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haya tenido en esté; en tales eventos, la copia de los contratos y/o 

certificaciones expedidas por el ente contratante deberán contener 

exactamente el grado de participación debidamente acreditado, de 

lo contrario no se tendrá en cuenta para efectos de acreditar la ex-

periencia. 

Notas  

Comunes. 

Nota 1. Para efectos de la acreditación de experiencia no se aceptarán 

subcontratos. 

Nota 2. Si el proponente aporta más de dos certificaciones se tendrán 

en cuenta las de mayor valor. 

Nota 3. No se tendrá en cuenta contratos en ejecución. 

Nota 4. Los contratos verbales no serán tenidos en cuenta para acreditar 

experiencia.  

Nota 5. No serán válidas las certificaciones expedidas por el mismo con-

tratista. 

Nota 6: Para efectos de la acreditación de experiencia no se aceptarán 

subcontratos. 

Nota 7: Si el proponente aporta más certificaciones de las requeridas 

(más de 2), se tendrán en cuenta las de mayor valor ejecutado en pesos 

colombianos. 

Nota 8: En caso de que se relacionen contratos cuyo objeto relacione 

otros bienes o servicios, se deberá especificar claramente en la certifi-

cación allegada el valor ejecutado de los bienes o servicios que estén 

relacionados con el objeto del presente proceso de selección. 

Nota 9: En caso de encontrarse alguna inconsistencia entre la informa-

ción relacionada y la certificada, primará la información contenida en 

esta última. 

2. CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES. 

 En aplicación a lo establecido los artículos 2.2.1.2.4.2.15 y 

2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, con el fin de promover y faci-

litar la participación de las MIPYME se podrán establecer condiciones 

habilitantes diferenciales de la propuesta en lo relacionado con un ma-

yor número de contratos para la acreditación de experiencia. 

CRITERIO DIFERENCIAL MIPYMES. 

 De conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, en los 

artículos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18, respecto a la experiencia habi-

litante, se establece un criterio diferencial para las MiPymes, con rela-

ción al número de contratos para la acreditación de experiencia, la Con-

traloría Departamental de Casanare establece lo siguiente para el pre-

sente contrato: 

El oferente deberá presentar en máximo 3 certificaciones de contrato 

ejecutado y terminado, cuyo objeto sea igual o similar con el objeto de 

la presente contratación y cuya sumatoria sea superior igual o superior 
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al (100%) cien por ciento del presupuesto oficial estimado para este 

proceso de contratación. Para tal efecto, deberá diligenciar el Formato 

No. 3 – Listado de contratos ejecutados con entidades públicas o priva-

das. 

Para esos efectos, deberá ser acreditado como MiPymes por los intere-

sados y la siguiente documentación y condiciones: 

▪ Las personas naturales mediante certificación expedida por 

ellos y un contador público, adjuntando copia del registro mer-

cantil. 

▪ Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el 

representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obli-

gados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia 

y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o 

por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

La Contraloría tendrá en cuenta los rangos de clasificación empresarial 

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 957 

de 2019, compilado en el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 

modifiquen, sustituyan o complementen. 

A elección del interesado, podrá presentarse esta documentación o el 

Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en 

firme al momento de su presentación. 

El registro mercantil, el certificado de existencia y representación legal 

o el Registro Único de Proponentes, según corresponda, deberá ser ex-

pedido con una fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores 

a la prevista en el cronograma de la invitación para el inicio del plazo para 

solicitar la convocatoria limitada. 

Notas  

Comunes. 

Nota 1. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales 

solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la cali-

dad de Mipyme, bajo los criterios dispuestos en el artículo 2.2.1.13.2.2 

del Decreto 1074 de 2015 y que tiene una participación igual o superior 

al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 

Nota 2. El cumplimiento de la anterior disposición y de conformidad con 

en el Parágrafo 3 del artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, 

la Experiencia Mínima Diferencial para MIPYME no será aplicable en las 

convocatorias limitadas a MIPYME que se realicen conforme a los ar-

tículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del decreto en mención. 

Nota 3: Los presentes criterios habilitantes diferenciales no excluyen al 

proponente de la obligatoriedad del cumplimiento de los requisitos 

habilitantes definidos en la Invitación Pública. 

4.2.2. Cumplimiento 

Requisitos Técnicos. 

La persona natural o el representante legal del proponente deberá cer-

tificar que su ofrecimiento cumple con las especificaciones técnicas re-

queridas en el Estudio Previo. 

4.3 CAPACIDAD JURÍDICA 
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DOCUMENTOS PARA ANEXAR PARA PERSONA JURÍDICA. 

4.3.1. Carta de presentación 

de la propuesta: 

(Formato No. 2). 

Esta deberá estar suscrita por el interesado que será el representante 

legal para personas jurídicas, del consorcio o unión temporal, o por el 

apoderado debidamente constituido, evento en el cual se deberá anexar 

el original del poder donde se especifique que se otorga para presentar 

la carta de presentación y la oferta.  

En esta carta el proponente manifestará bajo la gravedad del juramento 

que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad 

o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitución 

Política de Colombia o en la Ley.   

En el caso de los consorcios o uniones temporales, dicha manifestación 

se hará por cada uno de sus miembros, y deberá aportar el documento 

de constitución suscrito por sus integrantes, el cual deberá expresar 

claramente su conformación, las reglas básicas que regulan las 

relaciones entre ellos y su responsabilidad, de tal manera que se 

demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el artículo 7 de 

la ley 80 de 1993. Este documento deberá contener: 

1. Indicación expresa de si la participación corresponde a un consor-

cio o a una unión temporal. 

2. Identificación de cada uno de los integrantes, indicando su nom-

bre completo o razón social, según corresponda, así como el tipo 

y número del documento de identidad o NIT y su domicilio. 

3. Designación de la persona que actuará como representante del 

consorcio o de la unión temporal para todos los efectos del pro-

ceso, indicando su identificación y las facultades de representa-

ción conferidas, entre ellas, la de presentar la propuesta dentro 

del presente proceso de selección, así como las de celebrar, eje-

cutar, modificar y liquidar el contrato en caso de resultar adjudica-

tario, y suscribir la totalidad de los documentos contractuales que 

se requieran. 

Cuando se actúe por conducto de apoderado, deberá anexarse: a) 

si se trata de poder general, copia de la correspondiente escritura 

pública; b) si se trata de poder especial, el documento respectivo 

con la debida presentación personal; y c) copia del documento de 

identidad del apoderado. En todo caso, el poder deberá conferir 

de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para 

actuar, obligar y comprometer la responsabilidad de quien o 

quienes representa dentro del trámite del presente proceso de 

selección y en la suscripción del contrato. 

4. Las reglas básicas que regulan las relaciones entre los integrantes, 

así como las responsabilidades, su participación en la oferta y en 

la ejecución contractual que corresponde a cada uno de los inte-

grantes de la forma asociativa. 
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5. Se deberá señalar de manera clara y precisa, en el caso de la unión 

temporal, los términos y el alcance de la participación de cada uno 

de sus integrantes en la presentación de la oferta y en la ejecución 

del contrato, así como las obligaciones y responsabilidades que a 

cada uno correspondan, las cuales no podrán ser modificadas sin 

la autorización previa y expresa de la Entidad. 

6. Indicar la duración del consorcio o unión temporal, la cual no podrá 

ser inferior al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más, 

contado a partir de la fecha de cierre del proceso. Así mismo, de-

berá señalarse expresamente que éste no podrá disolverse ni li-

quidarse y, no podrá haber cesión del contrato entre los integran-

tes del consorcio o unión temporal. 

7. Si los miembros del consorcio o la unión temporal, o alguno de 

ellos, es persona jurídica, deberá adjuntarse con la propuesta el 

certificado de existencia y representación legal, conforme a las 

exigencias previstas para este documento en la presente invita-

ción pública. 

8. En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 

1997, los integrantes del consorcio o de la unión temporal deberán 

manifestar en el documento de constitución, para efectos de la 

facturación y pago, deberán manifestar: 

a) Si la facturación será efectuada por uno de los integrantes en 

representación del consorcio o de la unión temporal, caso en el 

cual deberá indicarse el número de NIT de quien facturará. 

b) Si la facturación será presentada de manera independiente por 

cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión tempo-

ral, evento en el cual deberá indicarse el número de NIT de cada 

uno de ellos, así como su porcentaje de participación en el valor 

del contrato. 

c) Si la facturación será realizada por el consorcio o la unión tem-

poral con su propio NIT, deberá informarse dicho número y se-

ñalarse, además, el porcentaje o valor del contrato que corres-

ponda a cada integrante, junto con el nombre o razón social y el 

NIT de cada uno de ellos. 

4.3.2. Certificado de 

Existencia y Representación 

Legal expedido por la Cámara 

de Comercio. 

El proponente persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Co-

lombia, deberá acreditar su existencia y representación legal mediante 

certificación expedido por la Cámara de Comercio.  

Cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, que no tengan esta-

blecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su existencia y repre-

sentación legal de conformidad con las normas de su país de origen, 

atendiendo lo establecido en la Invitación Pública para la presentación 

de documentos expedidos en el extranjero. 
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El certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cá-

mara de Comercio, en el cual constate la vigencia de la sociedad, la cual 

no podrá ser inferior al término de ejecución del contrato y un (1) año 

más, el objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestión y 

operación que se solicita en este proceso de contratación y en el con-

trato que de él se derive, calidad del representante legal que suscribe la 

oferta y facultades del representante legal para presentar la oferta y obli-

garse con el objeto del contrato.  

Para el Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de 

los mismos, deberá comprobar su existencia y representación, me-

diante certificado expedido por la Cámara de Comercio, el cual deberá 

contener la información y cumplir las mismas exigencias anteriormente 

citadas. 

La fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calenda-

rio anteriores a la estipulada como fecha límite para presentación de 

propuestas. 

Notas  

Comunes. 

Nota 1. Cuando en el certificado de existencia y representación legal no 

se indiquen las facultades del representante legal o el término de dura-

ción de la sociedad, el proponente deberá anexar copia o extracto de los 

estatutos sociales en los que conste dicha información, con el fin de 

que la Entidad pueda verificar directamente estos aspectos. 

4.3.3. Registro Único 

Tributario. 

El proponente deberá indicar su identificación tributaria e información 

sobre el régimen de impuestos al que pertenece, adjuntando para tal 

efecto, copia del Registro Único Tributario – RUT actualizado, de 

acuerdo a la Ley 2010 de 2019, en el que consten las actividades eco-

nómicas relacionadas con el objeto del contrato. 

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o unión temporal, 

cada uno de sus integrantes deberá allegar el respectivo Registro Único 

Tributario – RUT. 

4.3.4. Fotocopia de la cédula 

de ciudadanía del 

representante legal. 

Fotocopia del documento de identidad del representante legal o quien 

haga sus veces. 

Si el proponente es consorcio y/o uniones temporales, deberá aportar 

junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadanía de 

cada uno de los representantes legales o quien haga sus veces de los 

integrantes de la figura asociativa. 

4.3.5. Aportes a Seguridad 

Social y Parafiscales: (Formato 

No. 6). 

De conformidad con lo estipulado con el artículo 50 de la Ley 789 de 

2002, la Ley 828 de 2003 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Decreto 

1625 de 2016, deberá anexar certificación expedida por el Revisor fiscal, 

en el cual se indique que el proponente cumple y se encuentra a paz y 

salvo con el pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad 

Social – Empresa Prestadora de Servicios (EPS), Fondo de Pensiones y 

Administradora de Riesgos Profesionales (ARL), y de los Aportes Para-

fiscales, Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano 

de Bienestar Familiar (ICBF), Caja de Compensación Familiar, a que haya 

lugar, de todos los empleados a su cargo.  
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En el evento de no estar obligado a contar con Revisor Fiscal, esta cer-

tificación deberá ser expedida por el proponente o el Representante le-

gal, indicando expresamente la no obligatoriedad de contar con el 

mismo. 

En el caso de los consorcios o uniones temporales, cada uno de sus 

integrantes, sean personas naturales o jurídicas, deberá anexar esta cer-

tificación de manera individual. 

Cuando la certificación sea suscrita por el revisor fiscal o por contador 

público, deberá adjuntarse copia del documento de identidad, de la tar-

jeta profesional y del certificado de antecedentes disciplinarios expe-

dido por la Junta Central de Contadores. 

4.3.6.  Compromiso 

Anticorrupción: (Formato No. 

4). 

Los proponentes deberán suscribir el Compromiso Anticorrupción y 

anexarlo a su propuesta, mediante el cual manifiestan su apoyo irres-

tricto a las acciones adelantadas por el Estado colombiano para prevenir, 

investigar y sancionar los actos de corrupción. 

4.3.7. Verificación de 

Antecedentes Disciplinarios y 

Fiscales. 

La entidad verificará que la sociedad y el representante legal, o cual-

quiera de los integrantes del consorcio o de la unión temporal, no regis-

tre antecedentes disciplinarios, de conformidad con lo establecido en la 

Ley 1238 de 2008, mediante la consulta en la página web de la Procu-

raduría General de la Nación. Asimismo, verificará que no se encuentre 

reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales expedido por 

la Contraloría General de la República; que no figure inhabilitado para 

contratar en el Sistema de Información de Registro de Sanciones y Cau-

sas de Inhabilidad (SIRI); y que no registre antecedentes penales o con-

travencionales en la página web de la Policía Nacional de Colombia. 

4.3.8. Antecedentes 

Judiciales. 

Correspondientes al representante legal de la persona jurídica, de los 

representantes legales de los consorcios y/o uniones temporales y de 

los integrantes de estos, que presenten propuestas en el presente pro-

ceso. 

4.3.9. Certificado de 

Ausencia de Medidas 

Correctivas – RNMC. 

 

Certificado de consulta sistema registro nacional de medidas correcti-

vas de la policía nacional del representante legal o apoderado de la per-

sona jurídica individual, de los representantes legales o apoderados de 

los consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que 

presenten propuesta en el presente proceso. 

4.3.10. Registro de Deudores 

Alimentarios Morosos – 

REDAM. 

Consulta Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) Ley 

Estatutaria 2097 de 2021. 

4.3.11. Consorcios y Uniones 

Temporales. 

Documento de constitución de Unión Temporal o Consorcio (Según el 

caso). Se aclara que, cada uno de los integrantes del proponente plural 

deberá cumplir con los documentos jurídicos exigidos en la presente 

invitación. 

DOCUMENTOS PARA ANEXAR PARA PERSONA NATURAL. 

4.3.12. Carta de presentación 

de la propuesta: (Formato No. 

2). 

La carta de presentación de la oferta deberá diligenciarse conforme al 

formato previsto en el Formato No. 2. Esta deberá estar suscrita por el 

interesado que será el representante legal para personas jurídicas, del 

consorcio o unión temporal, o por el apoderado debidamente 
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constituido, evento en el cual se deberá anexar el original del poder 

donde se especifique que se otorga para presentar la carta de presen-

tación y la oferta.  

En esta carta el proponente manifestará bajo la gravedad del juramento 

que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad 

o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitución 

Política de Colombia o en la Ley.   

4.3.13. Certificado de 

Matrícula Mercantil expedido 

por la Cámara de Comercio. 

Copia del certificado de matrícula mercantil del proponente, expedido 

con una antelación no superior a treinta (30) días calendario respecto de 

la fecha de cierre del presente proceso. En dicho certificado deberán 

constar, dentro de las actividades económicas registradas, aquellas re-

lacionadas con el objeto del contrato. 

En ningún caso se aceptarán modificaciones al registro mercantil 

relacionadas con la(s) actividad(es) económica(s) efectuadas desde la 

fecha de publicación de la presente invitación y hasta la verificación final 

de los requisitos habilitantes del respectivo oferente. El incumplimiento 

de esta condición dará lugar al rechazo de la propuesta por falta de 

capacidad jurídica. 

4.3.14. Registro Único 

Tributario. 

El proponente deberá indicar su identificación tributaria e información 

sobre el régimen de impuestos al que pertenece, adjuntando para tal 

efecto, copia del Registro Único Tributario – RUT actualizado, de 

acuerdo a la Ley 2010 de 2019, en el que consten las actividades eco-

nómicas relacionadas con el objeto del contrato. 

4.3.15. Fotocopia de la cédula 

de ciudadanía. 
Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía del proponente. 

4.3.16. Libreta militar y/o 

constancia de trámite, en caso 

de requerirse. 

El proponente persona natural, cuando corresponda a un hombre menor 

de cincuenta (50) años, deberá adjuntar copia de la libreta militar o acre-

ditar la definición de su situación militar. 

De acuerdo a lo señalado en la Circular Externa Única – Versión 3 del 27 

de diciembre de 2023, expedida por Colombia Compra Eficiente, los ciu-

dadanos que pretendan celebrar contratos de prestación de servicios 

con una Entidad Estatal podrán acreditar su situación militar de la si-

guiente manera:  

I) copia de la libreta militar; o II) certificación provisional en línea la cual 

acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o III) decla-

ración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado 

las actuaciones tendientes a definir su situación militar –esta puede ma-

terializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a través de 

cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva decla-

ración; o IV) cualquier otro medio de prueba que resulte conducente 

para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el contrato 

es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 
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1861 de 2017 y ha adelantado actuaciones tendientes a definir su situa-

ción militar. 

4.3.17. Aportes a Seguridad 

Social y Parafiscales: (Formato 

No. 6.1). 

Certificación suscrita bajo gravedad de juramento en el cual se indique 

que el proponente cumple y se encuentra a paz y salvo con el pago de 

las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social – Empresa 

Prestadora de Servicios (EPS), Fondo de Pensiones y Administradora de 

Riesgos Profesionales (ARL), y de los Aportes Parafiscales, Servicio Na-

cional de Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano de Bienestar Fami-

liar (ICBF), Caja de Compensación Familiar, a que haya lugar, de todos 

los empleados a su cargo.  

En el evento de no estar obligado a contar con Revisor Fiscal, esta cer-

tificación deberá ser expedida por el proponente. 

Cuando la certificación sea suscrita por el revisor fiscal o por contador 

público, deberá adjuntarse copia del documento de identidad, de la tar-

jeta profesional y del certificado de antecedentes disciplinarios expe-

dido por la Junta Central de Contadores. 

4.3.18. Compromiso 

Anticorrupción: (Formato No. 

4). 

Los proponentes deberán suscribir el Compromiso Anticorrupción y 

anexarlo a su propuesta, mediante el cual manifiestan su apoyo irres-

tricto a las acciones adelantadas por el Estado colombiano para prevenir, 

investigar y sancionar los actos de corrupción. 

4.3.19. Verificación de 

Antecedentes Disciplinarios y 

Fiscales. 

La entidad verificará que la sociedad y el representante legal, o cual-

quiera de los integrantes del consorcio o de la unión temporal, no regis-

tre antecedentes disciplinarios, de conformidad con lo establecido en la 

Ley 1238 de 2008, mediante la consulta en la página web de la Procu-

raduría General de la Nación. Asimismo, verificará que no se encuentre 

reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales expedido por 

la Contraloría General de la República; que no figure inhabilitado para 

contratar en el Sistema de Información de Registro de Sanciones y Cau-

sas de Inhabilidad (SIRI); y que no registre antecedentes penales o con-

travencionales en la página web de la Policía Nacional de Colombia. 

4.3.20. Antecedentes 

Judiciales. 
Antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional. 

4.3.21. Certificado de 

Ausencia de Medidas 

Correctivas – RNMC. 

 

Certificado de consulta sistema registro nacional de medidas correcti-

vas. 

4.3.22. Registro de Deudores 

Alimentarios Morosos – 

REDAM. 

Consulta Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) Ley Es-

tatutaria 2097 de 2021. 

5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA ECONÓMICA. 

 

5.1. OFERTA ECONÓMICA. 
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Los oferentes deberán elaborar las ofertas por su cuenta y riesgo, incluyendo dentro de ellas 

toda la información exigida de conformidad con lo solicitado en la presente Invitación Pública.  

Las ofertas deberán tener en cuenta las siguientes reglas:  

5.1.1. Deberán ser radicadas digitalmente a través del sistema electrónico para la contratación 

pública – SECOP II, hasta la fecha y hora prevista como límite para la radicación de las mis-

mas de conformidad con el cronograma previsto.   

5.1.2. La oferta deberá estar suscrita por el oferente cuando se trate de personas naturales o su 

representante legal cuando se trate de personas jurídicas, consorcios y/o uniones tempora-

les.  

5.1.3. La oferta será válida por el término de quince (15) días contados a partir de la fecha de 

presentación.  

5.1.4. La oferta es irrevocable en los términos del artículo 846 del Código de Comercio.  

5.1.5. Los documentos de la oferta no pueden presentar tachaduras, borrones o enmendaduras 

que den lugar a diferentes interpretaciones o inducir a error. 

5.1.6. Los oferentes deberán tener en cuenta que:   

• No se aceptan ofertas radicadas en físico, enviadas por fax u otro medio electrónico 

distinto al Sistema Electrónico para la Contratación Pública- SECOP II. 

• No se aceptan ofertas que no sean cargadas como anexos en el Sistema Electrónico 

para la Contratación Pública – SECOP II. 

• Una vez presentada la oferta económica, no podrá ser completada, adicionada, modifi-

cada, mejorada, o reformulada.  

• Se guardará confidencialidad durante el proceso de selección en relación con los docu-

mentos que tengan carácter de reservados. 

5.1.1. CORRECCIONES ARITMÉTICAS. 

La entidad efectuará correcciones aritméticas originadas en: 

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista 

un error que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido 

erróneamente realizada. 

B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la 

propuesta económica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, así: 
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cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a punto cincuenta y uno (0.51) se 

aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del 

peso sea igual o inferior a punto cincuenta (0.50) se aproximará por defecto al número entero 

anterior del peso. 

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinará cuál es el menor precio 

ofertado. 

5.1.2. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO. 

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta 

ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y 

particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicará el proceso descrito en el artículo 

2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; además, podrá acudir a los parámetros definidos en la 

Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratación de Colombia 

Compra Eficiente, como criterio metodológico. 

5.2. CRITERIOS DE DESEMPATE. 

Se entenderá que hay empate cuando dos o más ofertas presenten un idéntico precio de oferta 

económica, bajo el anterior criterio, la Contraloría aceptará la oferta que haya sido presentada 

primero en el tiempo, siempre y cuando cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes.  

La Entidad aplicará los criterios de desempate establecidos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 

2020 y el Artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021. 

5.3. ACEPTACIÓN DE LA OFERTA. 

La oferta y la comunicación de aceptación de esta conforman el contrato y los dos documentos 

serán publicados en el SECOP II en la fecha establecida en el cronograma. 

6. RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACIÓN DE 

RIESGOS. 

 

6.1. ASIGNACIÓN DE RIESGOS. 

La Matriz Anexo 2 - Riesgos, en la cual se tipifican los riegos previsibles, elaborada por la entidad, 

hace parte de la presente invitación y los interesados podrán presentar observaciones sobre su 

contenido. 

7. GARANTÍAS. 

El contratista debe presentar a la Entidad las siguientes pólizas: 
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El artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, señala que la Entidad Estatal es libre de exigir o no 

garantías en el proceso de selección de mínima cuantía. En caso de exigirlas, lo justificará en el 

Estudio previo, de conformidad con lo establecido en el artículo 7° de la Ley 1150 de 2007. 

 

El proponente podrá otorgar, como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de clases de 

las garantías señaladas en el artículo No. 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, de conformidad 

con lo siguiente: 

 

AMPARO VIGENCIA. SUFICIENCIA. 

Calidad del servicio. 
Por el término de ejecución del 

contrato y cuatro (4) meses más. 

10% del valor del 

contrato. 

Pago de salarios, prestaciones sociales e 

indemnizaciones del personal empleado en 

la ejecución del contrato. 

Vigencia igual a la ejecución del 

contrato y tres (3) años más contados 

a partir de la suscripción del contrato. 

5% del valor del 

contrato. 

Asegurado / beneficiario: 

• Contraloría Departamental de Casanare es 800.183.912-9. 

Tomador: 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y 

tipo societario que figura en el certificado de existencia y representación legal 

expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que 

en el referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa 

manera. 

• Para los proponentes plurales: la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes 

del proponente plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 

identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los 

otorgantes de la misma. 

8. CLÁUSULAS ADICIONALES. 

 

8.1. CLAUSULA PENAL. 

 

I) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total del contrato, la Contraloría 

podrá hacer efectiva una pena, como tasación anticipada de perjuicios, por un monto del 

30% del valor del contrato.  

II) En el evento que el contrato sea ejecutado de manera parcial y el contratista incumpla de 

manera absoluta cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, la entidad podrá 

hacer efectiva una pena equivalente al 3% del valor del contrato, como tasación anticipada 

de perjuicios, por cada obligación específica incumplida de manera absoluta.  
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III) Si el contratista incumple de manera absoluta diferentes obligaciones específicas del 

contrato, la imposición de las penas no podrá en todo caso superar el 21% del valor del 

contrato.  

IV) Si el contratista ejecuta de manera parcial o defectuosa cualquiera de las obligaciones 

derivadas del contrato y la entidad acepta recibir parcialmente la obligación adeudada, en 

dicho caso el contratista tendrá derecho a que se reduzca proporcionalmente la pena del 

3%, tomando en consideración el grado de ejecución de la obligación ejecutada 

imperfectamente.  

V) Si el contratista ejecuta de manera tardía cualquiera de las obligaciones derivadas del 

contrato, la Contraloría podrá hacer efectiva una pena, como tasación anticipada de 

perjuicios, por un monto del uno por ciento (1%) del valor del contrato, por cada día 

transcurrido desde la fecha en que se debió ejecutar la prestación contractual debida, hasta 

que se verifique su cumplimiento, sin que el valor de la pena pueda exceder el 3% del 

valor del contrato.  

VI) El cobro de la cláusula penal pecuniaria no impedirá que la entidad reclame judicialmente 

la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la cláusula 

penal pecuniaria.  

VII) El contratista autoriza que la Contraloría Departamental de Casanare descuente de las 

sumas que le adeude, los valores correspondientes a la cláusula penal pecuniaria.  

8.2. MULTAS POR INCUMPLIMIENTO. 

I) Si durante la ejecución del contrato se produce un cumplimiento tardío o defectuoso de 

cualquiera de las obligaciones asumidas por el contratista, la Contraloría podrá conminar 

su cabal cumplimiento a través de la imposición de multas diarias y sucesivas, del uno por 

ciento (1%) del valor del contrato, por cada día transcurrido desde la fecha en que se debió 

ejecutar la prestación contractual debida, hasta que se verifique su cumplimiento.  

II) El valor acumulado de las multas impuestas al Contratista no podrá superar el quince por 

ciento (15%) del valor del contrato.  

III) El pago o compensación del valor de las sanciones impuestas no exonerará al contratista 

de la obligación de cumplir con el objeto contratado.  

IV) La imposición de multas como mecanismo coercitivo sancionatorio no impedirá la 

reclamación de perjuicios por parte de la entidad contratante.  

V) El contratista autoriza que la Entidad descuente del saldo a su favor, el valor 

correspondiente a las multas que se llegaren a causar. 

 

PARÁGRAFO PRIMERO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACIÓN DE MULTAS: El 

procedimiento para la aplicación de las multas previstas en la presente cláusula, será el 
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establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y 

demás normas concordantes en la materia.  

 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Estas multas serán acumulables y se contabilizarán separadamente 

para cada una de las obligaciones incumplidas y que se causen por el simple retraso y los 

perjuicios que se ocasionen a La Contraloría Departamental de Casanare por este aspecto, se 

harán efectivos en forma separada, sin detrimento de la indemnización de perjuicios a que haya 

lugar y de la cláusula penal pecuniaria. 

8.3. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES. 

Se entienden incorporadas al contrato las cláusulas excepcionales a que se refiere el Estatuto 

General de Contratación de la Administración Pública. 

8.4. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. 

El contratista es independiente de la entidad y, en consecuencia, el contratista no es su 

representante, agente o mandatario. El contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, 

representaciones o compromisos en nombre de la entidad, ni de tomar decisiones o iniciar 

acciones que generen obligaciones a su cargo. 

8.5. INEXISTENCIA DE RELACIÓN LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL CONTRATISTA. 

El contratista ejecutará el presente contrato con sus propios medios y con plena autonomía 

técnica y administrativa y el personal que vincule durante la ejecución del contrato será de su libre 

escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los documentos del proceso 

de contratación. Entre el contratista, el personal que éste contrate y la entidad no existe, ni existirá 

vínculo laboral alguno. En consecuencia, el contratista responderá de manera exclusiva por el 

pago de honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral y contractual a 

que haya lugar. Así mismo, el contratista debe verificar y/o cumplir con la afiliación de dicho 

personal al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y riesgos profesionales) y a la 

Caja de Compensación Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto 

en la ley. 

El contratista solo podrá subcontratar con la autorización previa y expresa de la entidad. El empleo 

de tales subcontratistas no relevará al contratista de las responsabilidades que asume por las 

labores de la construcción y por las demás obligaciones emanadas del presente contrato. La 

entidad no adquirirá relación alguna con los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos 

que éstos ejecuten seguirá a cargo del contratista. La entidad podrá exigir al contratista la 

terminación del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus 

obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio, éste (os) no cumpla(n) con las 

calidades mínimas necesarias para la ejecución de la(s) labor(es) subcontratada(s). 
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8.6. CESIÓN Y SUBCONTRATOS. 

El contratista no podrá ceder ni subcontratar los derechos y obligaciones emanados del contrato, 

sin el consentimiento previo y expreso de la entidad, pudiendo este reservarse las razones que 

tenga para negar la cesión. La cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el artículo 

893 del Código de Comercio en concordancia con las demás disposiciones vigentes sobre la 

materia. 

8.7. LIQUIDACIÓN. 

El contrato SI será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en las normas que regulan 

la materia. 

8.8. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS. 

Las controversias o diferencias que surjan entre el contratista y la entidad surgidas en la actividad 

contractual se solucionarán mediante la conciliación, transacción o los mecanismos que las partes 

acuerden, según los procedimientos establecidos por la ley. 

 

ARTIDORO BOTÍA BERNAL. 

Director Administrativo. 
Elaboró: Herlly Yenery Salamanca Calderón. 

Cargo: Profesional de apoyo CPSP – 10. 

 

 

 

mailto:contacto@contraloriacasanare.gov.co

