ot
kg
AR
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO

ESAF
stituto Distrital de Turismo

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

CONCURSO DE MERITOS ABIERTO
No IDT-CMA-001-2026

CONFORME LO DISPONE EL ARTICULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993, LEY 1150 DEL

2007 Y SU DECRETO UNICO REGLAMENTARIO 1082 DEL 2015, SE CONVOCA A

LOS ORGANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA, VEEDURIAS CIUDADANAS
PARA SU PARTICIPACION EN EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION.

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO DE LEVANTAMIENTO DE CARGAS LABORALES
PARA EL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO (IDT), CON EL FIN DE REALIZAR UN
ANALISIS DETALLADO Y ESTRUCTURADO DE LAS CARGAS LABORALES
ACTUALES DENTRO DE LA ENTIDAD.

Bogota D.C., octubre 2026
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INTRODUCCION

El Instituto Distrital de Turismo (IDT) pone a disposicion de los interesados el de pliego de
condiciones correspondiente al proceso de seleccion que tiene por objeto: “PRESTAR EL
SERVICIO DE LEVANTAMIENTO DE CARGAS LABORALES PARA EL INSTITUTO
DISTRITAL DE TURISMO (IDT), CON EL FIN DE REALIZAR UN ANALISIS DETALLADO Y
ESTRUCTURADO DE LAS CARGAS LABORALES ACTUALES DENTRO DE LA ENTIDAD”

Los estudios y documentos previos, el analisis del sector, el pliego de condiciones y sus
anexos se encuentran disponibles para consulta de los interesados en la plataforma
transaccional del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica (SECOP II).

La seleccion del contratista se adelantara mediante la modalidad de Concurso de Méritos
Abierto, correspondiente al proceso No. IDT-CMA-001-2026.

Las veedurias ciudadanas y demas interesados podran ejercer control social durante las
diferentes etapas del proceso de contratacién, presentar las observaciones vy
recomendaciones que consideren pertinentes y consultar los documentos publicados por la
Entidad, de conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993.

CAPITULO PRIMERO
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

1.1 CONDICIONES GENERALES

El presente proceso de seleccién se adelanta de conformidad con los principios y disposiciones
establecidos en la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474
de 2011, el Decreto Ley 019 de 2012, la Ley 1882 de 2018, el Decreto 1082 de 2015, el Decreto
1860 de 2021, el Decreto 399 de 2021 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o
complementen, atendiendo las necesidades identificadas por el Instituto Distrital de Turismo
(IDT) y los estudios y documentos previos que sustentan la contratacion.

De conformidad con lo establecido en el articulo 3 de la Ley 80 de 1993, los particulares que
celebran contratos con las entidades estatales adquieren la calidad de colaboradores de la
Administracion en el cumplimiento de sus fines y desarrollan una funcion social que implica
obligaciones y responsabilidades, sin perjuicio de los derechos que les reconoce el
ordenamiento juridico.

En este sentido, quienes participen en el presente proceso de seleccion deberan actuar con
observancia de los principios que rigen la contratacion estatal, especialmente los de
transparencia, economia, responsabilidad y seleccién objetiva, asi como de los postulados de
buena fe que orientan las actuaciones contractuales. Los contratistas responderan por sus
acciones y omisiones en los términos previstos en la Constitucioén Politica y la ley.
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Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los interesados en participar en el presente
proceso de seleccion leer detenidamente el pliego de condiciones, verificar el cumplimiento de
los requisitos y exigencias establecidos para su participacion y revisar integralmente los
documentos que hacen parte del proceso de contratacion. Para tal efecto, se recomienda tener
en cuenta los siguientes aspectos:

1. Examinar cuidadosamente los estudios y documentos previos, el anexo técnico, el pliego
de condiciones, sus formatos, anexos, adendas y demas documentos que integran el proceso
de contratacion, siendo responsabilidad de los interesados conocer y comprender su
contenido, alcance y condiciones.

2. Verificar que no se encuentren incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones para contratar con entidades estatales, de conformidad con lo establecido en la
Constitucion Politica y la normativa vigente.

3. Cerciorarse de que cumplen las condiciones de participacion y reunen los requisitos
juridicos, técnicos, financieros, organizacionales y demas exigencias establecidas en el pliego
de condiciones, asi como verificar que cuentan con la capacidad y documentacién necesarias
para acreditar su cumplimiento.

4. Reunir y preparar oportunamente la informacion y documentacion exigida para la
presentacion de la propuesta, verificando que sea completa, veraz, consistente y que cumpla
con las condiciones de expedicion, vigencia y validez establecidas en el pliego de condiciones.
Sera responsabilidad del proponente adelantar los tramites necesarios para obtener los
documentos requeridos dentro de los plazos previstos.

5. Tener en cuenta el presupuesto oficial del proceso de contratacién y las condiciones
econdmicas establecidas por la Entidad, con el fin de estructurar adecuadamente su
propuesta, considerando las caracteristicas de la modalidad de Concurso de Méritos Abierto.
6. Cumplir las instrucciones establecidas en el pliego de condiciones para la elaboracion y
presentacion de la propuesta, diligenciando correctamente los formatos y anexos exigidos y
verificando que la informaciéon suministrada sea coherente con los demas documentos que
integran la oferta, sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad legalmente aplicables.

7. Presentar la propuesta exclusivamente a través de la plataforma transaccional del Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica (SECOP Il), dentro de la fecha y hora establecidas en
el cronograma del proceso. No se recibiran propuestas presentadas por medios diferentes ni
con posterioridad al cierre, salvo las situaciones excepcionales previstas en los protocolos y
disposiciones aplicables ante fallas o indisponibilidad de la plataforma.

8. Conocer previamente el funcionamiento de SECORP Il y realizar oportunamente los tramites
de registro, acceso y presentacion de ofertas. Asimismo, sera responsabilidad de los
interesados consultar peridédicamente los documentos, comunicaciones, respuestas a
observaciones, requerimientos, informes de evaluacién, adendas y demas actuaciones
publicadas por la Entidad durante el desarrollo del proceso de seleccion.

9. Cuando la propuesta sea presentada por un proponente plural, bajo la modalidad de
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, debera realizarse el registro y la
presentacion de la oferta en SECOP |l a través de la cuenta correspondiente al proponente
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plural, conforme a las funcionalidades de la plataforma. La presentacién de una propuesta
desde la cuenta individual de uno de sus integrantes no sustituye el procedimiento establecido
para la participacion del proponente plural, sin perjuicio de las verificaciones que legalmente
correspondan.

10. La presentacion de la propuesta constituye manifestacion expresa del proponente de que
ha examinado y conoce integralmente los estudios y documentos previos, el anexo técnico, el
pliego de condiciones, sus formatos, anexos, adendas y demas documentos que integran el
proceso de contratacion; que ha tenido la oportunidad de formular observaciones y solicitar las
aclaraciones que considere necesarias dentro de los términos establecidos; que ha evaluado
las condiciones técnicas, juridicas, econémicas y demas circunstancias relevantes para la
elaboracion de su oferta; y que acepta las reglas y condiciones del proceso de seleccion. En
consecuencia, el proponente asume la responsabilidad por la adecuada preparacion y
estructuracion de su propuesta, asi como por los errores, omisiones o interpretaciones
atribuibles a su propia actuacion, sin que posteriormente pueda alegar el desconocimiento de
las condiciones publicadas por la Entidad para justificar el incumplimiento de las obligaciones
que legalmente le correspondan. Lo anterior se entiende sin perjuicio de las obligaciones y
responsabilidades que corresponden a la Entidad conforme al ordenamiento juridico.

11. Seran de cargo exclusivo del proponente todos los costos y gastos asociados con la
preparacion, elaboracion y presentacion de su propuesta, sin que su participacion en el
proceso de seleccion genere derecho a reconocimiento, compensacion o reembolso por parte
del Instituto Distrital de Turismo (IDT).

12. Los proponentes seran responsables de la veracidad, integridad, autenticidad y
consistencia de la informaciéon y documentacion presentada. El Instituto Distrital de Turismo
(IDT) podra verificar, durante las etapas del proceso en que resulte procedente, la informacion
aportada y solicitar las aclaraciones o comprobaciones correspondientes, directamente o ante
las autoridades, entidades publicas o privadas y demas terceros competentes, con
observancia de las disposiciones legales aplicables. Cuando se adviertan inconsistencias,
falsedades o irregularidades, la Entidad adelantara las actuaciones que correspondan
conforme a la normativa vigente, sin perjuicio de las responsabilidades legales a que haya
lugar.

13. Cuando la propuesta contenga informacién o documentos sometidos a reserva legal, el
proponente debera identificar expresamente dicha circunstancia en la carta de presentacion
de la oferta, sefalar los documentos o apartados correspondientes e indicar las disposiciones
legales que fundamentan la reserva. En caso de no efectuar dicha manifestacion, la Entidad
entendera que el proponente no ha invocado reserva legal sobre la informacion presentada y
procedera conforme al régimen de publicidad aplicable a los documentos del proceso de
contratacion, sin perjuicio de las reservas establecidas directamente por la ley y de las
disposiciones sobre proteccién de datos personales.

1.2 INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo
2.2.1.1.1.2.1. del Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes, el Instituto Distrital de
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Turismo invita a las veedurias ciudadanas, asi como a las personas y organizaciones
interesadas en ejercer control social, para que realicen el seguimiento y vigilancia del presente
Proceso de Contratacion en cualquiera de sus fases o etapas, presenten las recomendaciones
escritas y oportunas que consideren pertinentes y consulten los documentos que integran el
proceso a través del Sistema Electrénico para la Contrataciéon Publica, SECOP II.

Las veedurias ciudadanas podran ejercer el control social sobre el presente Proceso de
Contratacion, asi como sobre el contrato que se deriven de la adjudicacién, durante su
ejecucion, terminacion y liquidacion, de conformidad con las facultades previstas en la
Constitucién Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003 y demas disposiciones aplicables

1.3 CONTROL PREVENTIVO DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

De conformidad con las funciones preventivas y de control de gestion atribuidas a la
Procuraduria General de la Nacion, en especial las previstas en el articulo 24 del Decreto Ley
262 de 2000 y demas disposiciones que lo modifican y complementan, asi como las
competencias establecidas por el Decreto Ley 1851 de 2021, el Instituto Distrital de Turismo
invita a la Procuraduria General de la Nacion, a través de la dependencia territorial competente
en Bogota D.C., para que, en el marco de sus competencias constitucionales y legales, ejerza
el control preventivo y realice el acompafiamiento que estime pertinente al presente proceso
de seleccion.

1.4 SECRETARIA DE TRANSPARENCIA

En desarrollo de los principios de transparencia y moralidad que rigen la funcién administrativa
y la contratacion estatal, cualquier persona que tenga conocimiento de posibles hechos o actos
de corrupcion relacionados con el presente proceso de seleccidon o con el contrato o contratos
que de este se deriven podra ponerlos en conocimiento de las autoridades y entidades
competentes.

Tratandose el Instituto Distrital de Turismo de una entidad del orden distrital, las denuncias por
posibles actos de corrupcion podran ser presentadas a través del Sistema Distrital para la
Gestion de Peticiones Ciudadanas “Bogota Te Escucha”, administrado por la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., mediante los siguientes canales:

anal virtual especifico para denuncias por posibles actos de corrupcion:
https://bogota.gov.co/servicios/bogota-te-escucha/ . Canal telefénico: Linea Distrital 195,
opcion 1.

Asi mismo, los posibles hechos o actos de corrupcién podran ser puestos en conocimiento de
la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica, a través de los canales
oficiales dispuestos para tal efecto: Conmutador: (+57 601) 562 9300 - 382 2800; Linea
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Gratuita: (+57) 01 8000 913666; Linea Anticorrupcion: (+57) 01 8000 913040; Linea Nacional
Anticorrupcién: 157; correo electronico: contacto@presidencia.gov.co; o personalmente en el
Edificio Administrativo de la Presidencia de la Republica, ubicado en la Calle 7 No. 6-54,
Bogota D.C.

En todas las actuaciones derivadas del presente proceso de seleccién y del contrato o
contratos que se deriven del mismo, los interesados, proponentes y contratistas deberan obrar
con sujecion a los principios de transparencia, moralidad, buena fe y responsabilidad
consagrados en la Constitucion Politica, la ley y demas disposiciones aplicables a la
contratacion estatal.

En el evento en que el Instituto Distrital de Turismo advierta la existencia de hechos que
puedan constituir actos de corrupcion por parte de un interesado, proponente o contratista,
adelantara las actuaciones que correspondan dentro del ambito de sus competencias y pondra
los hechos en conocimiento de las autoridades competentes, cuando haya lugar a ello, sin
perjuicio de la aplicacion de las causales de rechazo, consecuencias contractuales y demas
medidas que resulten procedentes de conformidad con la ley y los documentos del proceso.

1.5 CONTROL PREVENTIVO DE LAS PRACTICAS COLUSIVAS

El Instituto Distrital de Turismo, en el marco de los principios que rigen la contratacién estatal
y con el propésito de prevenir practicas restrictivas de la competencia y minimizar los riesgos
de colusion entre los participantes del presente proceso de seleccion, promovera condiciones
que garanticen la participacion transparente, objetiva y competitiva de los proponentes.

La Entidad dara aplicacion a las disposiciones legales vigentes en materia de proteccion de la
libre competencia y, cuando advierta hechos o circunstancias que puedan constituir practicas
colusivas o restrictivas de la competencia, pondra dicha situacion en conocimiento de las
autoridades competentes para lo de su competencia.

1.6 LIMITACION A MIPYMES — NO APLICA AL PRESENTE PROCESO

Teniendo en cuenta que, durante el término establecido en el cronograma del proceso de
seleccion para solicitar la limitacién de la convocatoria a Mipymes, no se recibieron solicitudes
por parte de los interesados, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, no se cumplen
los requisitos establecidos para limitar la convocatoria a Mipymes. En consecuencia, el
Instituto Distrital de Turismo (IDT) determina que el presente proceso de seleccion no sera
limitado a Mipymes vy, por lo tanto, podran participar todos los interesados que cumplan con
los requisitos y condiciones establecidos en el presente pliego de condiciones definitivo.

1.7 COMPROMISO ANTICORRUPCION
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Los proponentes deberan suscribir y presentar con su oferta el “Formato — Compromiso
Anticorrupcion”, mediante el cual manifiestan su compromiso de actuar durante el proceso de
seleccion con sujecion a los principios de transparencia, moralidad, buena fe vy
responsabilidad, asi como de abstenerse de realizar cualquier conducta que pueda constituir
un acto de corrupcion, fraude, soborno, colusidon o cualquier otra practica contraria a la
Constitucién Politica, la ley y los principios que rigen la contratacién estatal.

El compromiso asumido sera aplicable al proponente, sus integrantes cuando se trate de
estructuras plurales, sus representantes, empleados, asesores y demas personas que actien
en su nombre o por su cuenta en relacidon con el presente proceso de seleccion.

Cuando la Entidad advierta hechos que puedan constituir el incumplimiento del Compromiso
Anticorrupcion, adelantara las actuaciones que correspondan de conformidad con el debido
proceso y la normativa aplicable. Cuando dichos hechos se presenten durante el proceso de
seleccion, se aplicaran las consecuencias y causales de rechazo que resulten procedentes de
conformidad con la ley y el presente pliego de condiciones. Si se presentan durante la
ejecucion del contrato o contratos que se deriven del proceso, se adoptaran las medidas
contractuales y legales a que haya lugar, sin perjuicio de poner los hechos en conocimiento
de las autoridades competentes.

1.8 COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Todos los costos y gastos en que incurran los interesados y proponentes con ocasién de su
participacion en el presente proceso de seleccion, incluidos aquellos relacionados con el
analisis de los documentos del proceso, la formulacién de observaciones, la preparacion,
elaboracion y presentacion de las ofertas, la obtencion de los documentos y demas requisitos
exigidos, la asistencia a audiencias publicas (si aplica), asi como cualquier otro costo o gasto
relacionado con la participacién en el proceso de seleccion, seran asumidos exclusivamente
por los interesados y proponentes.

El Instituto Distrital de Turismo no reconocera ni reembolsara suma alguna por dichos
conceptos, independientemente del resultado del proceso de seleccién o de la adjudicacién.

1.9 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el
Instituto Distrital de Turismo garantizara la publicidad de los documentos y actos
administrativos del presente proceso de contratacion mediante su publicacién en el Sistema
Electronico para la Contratacion Publica, SECOP I, dentro de los términos establecidos en la
normativa aplicable.
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En consecuencia, los interesados y proponentes deberan consultar permanentemente SECOP
Il durante el desarrollo del proceso de seleccion, con el fin de conocer los documentos, avisos,
respuestas a observaciones, informes, adendas, actos administrativos y demas actuaciones
que sean publicadas por la Entidad.

1.10 COMUNICACIONES

Todas las comunicaciones, observaciones, solicitudes, aclaraciones y demas actuaciones que
se generen con ocasion del presente proceso de seleccion deberan ser presentadas a través
del Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP I, utilizando el médulo, seccién
o funcionalidad dispuesta para cada actuacion, de conformidad con las condiciones
establecidas en el presente pliego de condiciones y dentro de los términos previstos en el
cronograma del proceso.

El Instituto Distrital de Turismo no atendera consultas, observaciones o solicitudes
relacionadas con el proceso de seleccion que sean formuladas telefénica o verbalmente. En
consecuencia, los interesados o proponentes que requieran formular observaciones, solicitar
aclaraciones o presentar cualquier comunicacion relacionada con el proceso deberan hacerlo
por escrito, a través de SECOP Il y mediante la funcionalidad habilitada para tal efecto.

Las comunicaciones presentadas a través de una funcionalidad distinta a la establecida por la
Entidad para una determinada actuacion, asi como aquellas remitidas por fuera de los términos
previstos en el cronograma cuando exista un plazo establecido para su presentacién, tendran
el tratamiento que corresponda de conformidad con las reglas del presente pliego de
condiciones y la normativa aplicable.

Las respuestas emitidas por el Instituto Distrital de Turismo a las observaciones, solicitudes o
aclaraciones presentadas dentro del proceso seran publicadas a través de SECOP Il, de
conformidad con los términos y condiciones establecidos en el cronograma y en la normativa
aplicable.

1.11 COMUNICACION INTERACTIVA

El Instituto Distrital de Turismo, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 527 de 1999 y con
el fin de facilitar y agilizar la comunicacién electronica con los interesados y proponentes
durante el proceso de seleccidon, informa que las consultas, solicitudes, aclaraciones,
sugerencias y observaciones relacionadas con el proceso deberan presentarse a través del
Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP Il, mediante el moédulo, seccion o
funcionalidad habilitada para cada actuacion y dentro de los términos establecidos en el
cronograma del proceso.
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Las actuaciones realizadas a través de SECOP |l tendran los efectos juridicos
correspondientes de conformidad con la Ley 527 de 1999, las disposiciones que regulan el
Sistema de Compra Publica y los términos y condiciones de uso de la plataforma. SECOP I,
como plataforma transaccional, permite efectuar en linea las diferentes actuaciones asociadas
al proceso de contratacion y conservar la trazabilidad de las mismas.

Sera responsabilidad de los interesados y proponentes consultar permanentemente SECORP I
y verificar los avisos, comunicaciones, respuestas a observaciones, adendas, informes, actos
administrativos y demas documentos o actuaciones que se publiquen con ocasion del proceso
de seleccion

1.12 PROTOCOLO EN CASO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL
SECOP Il

1.12.1 DEFINICION

La indisponibilidad de la plataforma SECOP Il se entiende como las fallas generales o
particulares que afectan la continuidad del flujo de las tareas del negocio en los hitos del
proceso de contratacion.

Los Certificados de Indisponibilidad son publicados en la pagina web de Colombia Compra
Eficiente en un plazo maximo de 24 horas en https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

1.12.2 PROCEDIMIENTO

En caso de presentarse una indisponibilidad el INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO se
regira por las instrucciones para compradores y proveedores sefialados en el “PROTOCOLO
DE INDISPONIBILIDAD DEL SECORP Il “ (vigente a partir del 25 de enero de 2022).

Una vez emitido el certificado de indisponibilidad, por parte de Colombia Compra Eficiente, el
Instituto Distrital de Turismo a través de Aviso Informativo requerira a los proponentes que
cumplieron con los requisitos dispuestos en la guia para actuar ante una indisponibilidad en el
SECORP lI, para que alleguen sus respectivas propuestas via correo electronico.

Para efectos del cumplimiento de los requerimientos establecidos en la Guia para actuar ante
una indisponibilidad en el SECOP I, la entidad procede a indicar los correos electrénicos
habilitados para que los proponentes cumplan los requisitos de la referida guia
ana.montoya@idt.gov.co

1.13 OBSERVACIONES Y ACLARACIONES
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Las observaciones, solicitudes de aclaracion y demas comunicaciones relacionadas con el
presente proceso de seleccién deberan presentarse a través del Sistema Electronico para la
Contratacion Publica — SECOP I, mediante el médulo, seccién o funcionalidad habilitada para
cada actuacion y dentro de los términos establecidos en el cronograma del proceso, sin
perjuicio de la aplicacion del protocolo de indisponibilidad de SECOP Il establecido por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, cuando a ello haya
lugar.

Las comunicaciones y solicitudes remitidas al Instituto Distrital de Turismo por canales distintos
a los establecidos para el desarrollo del proceso de seleccién tendran el tratamiento que
corresponda de conformidad con su naturaleza y la normativa aplicable. No obstante, para
efectos de las actuaciones propias del proceso de seleccion, los interesados y proponentes
deberan utilizar SECOP Il y la funcionalidad especificamente habilitada para cada actuacion,
salvo los eventos en los cuales resulte aplicable el protocolo de indisponibilidad de la
plataforma.

El Instituto Distrital de Turismo analizara las observaciones presentadas al proyecto de pliego
de condiciones dentro del término establecido para tal efecto y podra acoger aquellas que
considere pertinentes y procedentes. Cuando como consecuencia de dichas observaciones
resulte necesario modificar las condiciones inicialmente previstas, los ajustes
correspondientes seran incorporados en el pliego de condiciones definitivo y quedaran
reflejados en el documento de respuestas a las observaciones.

Una vez publicado el pliego de condiciones definitivo, los interesados podran presentar
observaciones y solicitudes de aclaracién dentro de los términos previstos en el cronograma.
Cuando las observaciones formuladas ameriten la modificacion del pliego de condiciones
definitivo, la Entidad efectuara los ajustes mediante adenda, de conformidad con las
disposiciones aplicables y dentro de los términos previstos para su expedicién.

Cuando las observaciones o solicitudes de aclaracion presentadas al pliego de condiciones
definitivo no ameriten la modificacion de su contenido, el Instituto Distrital de Turismo dara
respuesta de manera motivada, sin que ello implique la modificacion de las condiciones
establecidas en el proceso.

Las respuestas a las observaciones, solicitudes de aclaracion y demas documentos que deban
ser objeto de publicidad seran publicados por el Instituto Distrital de Turismo a través de
SECORP I, de conformidad con las disposiciones aplicables y los términos establecidos en el
cronograma del proceso de seleccion.

Los términos establecidos para la presentacion de observaciones dentro de las diferentes
etapas del proceso de seleccion son preclusivos y perentorios. En consecuencia, las
observaciones y solicitudes de aclaracién deberan formularse dentro de los plazos
establecidos en la normativa aplicable y en el cronograma del proceso, segun corresponda.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Sobre las observaciones presentadas por fuera de los términos establecidos, la Agencia
Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, mediante Concepto C-310 de
2022 del 16 de mayo de 2022, sefal6 que los procesos de contratacidén se encuentran sujetos
a la preclusividad y perentoriedad de los términos de sus diferentes etapas y que la
presentacion de observaciones por fuera del término correspondiente determina su caracter
extemporaneo. Asi mismo, precisé que, si bien la Entidad Estatal debe dar respuesta a las
observaciones extemporaneas, dicha respuesta debe limitarse a indicar su extemporaneidad
y debe emitirse antes del inicio de la siguiente etapa o fase del proceso contractual.

1.14 CONDICIONES PARA PARTICIPAR

De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993, podran participar en
el presente proceso de seleccion las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
individualmente o mediante consorcios o uniones temporales, de conformidad con lo previsto
en el articulo 7 de la misma ley, siempre que cuenten con capacidad legal para contratar con
el Estado y cumplan con las condiciones establecidas en el presente pliego de condiciones.

Los interesados deberan acreditar los requisitos habilitantes de caracter juridico, técnico,
financiero y organizacional, asi como las demas condiciones exigidas para participar en el
proceso de seleccion, de conformidad con las disposiciones legales vigentes y las reglas
establecidas en el presente pliego de condiciones.

En todo caso, los proponentes no deberan encontrarse incursos en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el Estado, circunstancia que se entendera
declarada bajo la gravedad de juramento con la presentacion de la propuesta, sin perjuicio de
las verificaciones que adelante el Instituto Distrital de Turismo (IDT).

1.15 DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Sera responsabilidad de los interesados y proponentes examinar integralmente los
documentos que conforman el presente proceso de seleccion y conocer las condiciones
juridicas, técnicas, econdémicas, financieras y demas circunstancias que puedan incidir en la
preparacion y presentacion de su oferta y, en caso de resultar adjudicatarios, en la adecuada
ejecucion del contrato o contratos correspondientes.

Con la presentacion de la oferta se entiende que el proponente ha examinado los documentos
del proceso, sus anexos, formatos y demas informacién puesta a disposicion por la Entidad, y
que ha tenido la oportunidad de formular las observaciones, solicitudes de aclaraciéon o
consultas que considere necesarias dentro de los términos y a través de los mecanismos
establecidos para tal efecto.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

El Instituto Distrital de Turismo, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 7 del Decreto 997 de 2026, incorpora en los
estudios y documentos previos la descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con el
proceso de contratacién y el objeto a contratar con sus especificaciones, autorizaciones,
permisos y licencias requeridos para su ejecucion, cuando a ello haya lugar. Los estudios y
documentos previos constituyen el soporte para la elaboracion del proyecto de pliego de
condiciones, el pliego de condiciones y el contrato o contratos que se deriven del presente
proceso de seleccion.

En consecuencia, sera responsabilidad de los interesados y proponentes conocer y analizar
integralmente los estudios y documentos previos, el estudio del sector, el pliego de
condiciones, sus anexos, formatos, especificaciones técnicas, adendas y demas documentos
que integran el proceso, asi como verificar las condiciones necesarias para la estructuracion
de su oferta y para la ejecucion de las obligaciones que eventualmente asuman.

Asi mismo, sera responsabilidad del proponente considerar dentro de su oferta las condiciones
y circunstancias que razonablemente puedan incidir en la ejecucién del objeto contractual

1.16 INFORMACION INEXACTA

El Instituto Distrital de Turismo se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién
y documentacion aportada por el proponente durante el proceso de seleccion. Para tal efecto,
podra acudir a las autoridades, personas naturales o juridicas, empresas, entidades publicas
o privadas y demas fuentes que resulten pertinentes para comprobar la veracidad y
consistencia de la informacién suministrada.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el proponente y la
efectivamente verificada por la Entidad, la informaciéon mediante la cual el proponente pretenda
acreditar el cumplimiento de un requisito se tendra por no acreditada, sin perjuicio de las
solicitudes de aclaracién o subsanacién que resulten procedentes de conformidad con la ley y
las reglas establecidas en el presente pliego de condiciones.

Cuando la informacion aportada presente inconsistencias sobre las cuales pueda existir una
posible falsedad, la Entidad dara al proponente la oportunidad de pronunciarse y presentar las
explicaciones y documentos que considere pertinentes. Si la posible falsedad no es
desvirtuada, el Instituto Distrital de Turismo rechazara la oferta, de conformidad con las
causales establecidas en el presente pliego de condiciones, y compulsara copias a las
autoridades competentes para lo de su competencia.

Lo anterior se aplicard sin perjuicio de las demas consecuencias administrativas,
contractuales, fiscales, disciplinarias o penales a que haya lugar de conformidad con el
ordenamiento juridico.
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1.17 CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES

El proyecto de pliego de condiciones, el pliego de condiciones definitivo, los estudios y
documentos previos, sus anexos, formatos, especificaciones técnicas y demas documentos
que integran el presente proceso de seleccion estaran disponibles para consulta de los
interesados a través del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il, durante
los términos establecidos en el cronograma del proceso.

La publicacion de los documentos del proceso tiene como finalidad garantizar su publicidad y
permitir que los interesados conozcan y analicen las condiciones juridicas, técnicas,
econdmicas, financieras y demas aspectos relevantes para la preparacién y presentacion de
sus ofertas, asi como formular las observaciones y solicitudes de aclaracién a que haya lugar
dentro de los términos establecidos.

Sera responsabilidad de los interesados consultar permanentemente SECOP Il con el fin de
conocer los documentos, respuestas a observaciones, adendas, avisos y demas actuaciones
que se publiquen durante el desarrollo del proceso de seleccion.

1.18 ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, el
Instituto Distrital de Turismo ordenara la apertura del presente proceso de seleccion mediante
acto administrativo de caracter general, el cual sera publicado a través del Sistema Electrénico
para la Contrataciéon Publica — SECOP II.

El acto administrativo de apertura senalara, de conformidad con la disposicion citada, el objeto
de la contratacion, la modalidad de seleccidn, el cronograma del proceso, el lugar fisico o
electronico en el cual podran consultarse los pliegos de condiciones y los estudios y
documentos previos, la convocatoria a las veedurias ciudadanas, el certificado de
disponibilidad presupuestal y los demas asuntos que resulten pertinentes de acuerdo con la
modalidad de seleccién y las caracteristicas del proceso.

En caso de llegarse a comprobar durante el desarrollo del proceso, la ocurrencia de alguna de
las circunstancias contempladas en el articulo 93 del Cédigo Contencioso Administrativo y de
Procedimiento Administrativo (Ley 1437 de 2011), la entidad revocara el acto administrativo
de apertura del proceso.

1.19 PUBLICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el
Instituto Distrital de Turismo publicara el pliego de condiciones definitivo y los demas
documentos del proceso que correspondan a través del Sistema Electrénico para la
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Contratacion Publica — SECORP I, de acuerdo con las fechas establecidas en el cronograma
del proceso de seleccion.

El pliego de condiciones definitivo contendra las reglas que regiran el proceso de seleccion y
debera ser analizado integralmente con sus anexos, formatos, estudios y documentos previos,
especificaciones técnicas, respuestas a observaciones, adendas y demas documentos que
integren el proceso, segun corresponda.

1.20 MODIFICACIONES A LOS PLIEGOS DEFINITIVOS

Teniendo en cuenta que el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, faculta a la entidad
para llevar a cabo las modificaciones al pliego de condiciones, éstas se efectuaran dentro del
término de publicacion del pliego de condiciones definitivo, y en todo caso a mas tardar dentro
del término establecido en el respectivo cronograma del presente proceso de seleccion sin
exceder los términos legales.

Para ello, el Instituto Distrital de Turismo podra de manera unilateral mediante adendas
efectuar las modificaciones que considere pertinentes, las cuales se publicaran en el Sistema
Electrénico de Contratacion Publica —SECOP |l, razén por la cual sera responsabilidad
exclusiva del proponente mantenerse al tanto de su publicaciéon y conocimiento.

La publicacion de la adenda se hara a través de la plataforma del SECOP I, en dias habiles
de lunes a viernes, en el horario de 7:00 a.m a 7:00 p.m, de conformidad con lo sefialado en
el inciso 3 del articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015 y sera de obligatorio
cumplimiento para la preparacion de la propuesta.

En todo caso cuando sea procedente, prorrogara el cronograma que rige el presente proceso
de seleccion, para lo cual se dara aplicacion a lo expuesto en el parrafo precedente.

Asi mismo en el evento que sea necesario modificar el cronograma sefialado en el inciso
anterior, con posteridad a la diligencia de cierre, Instituto Distrital de Turismo de manera
unilateral, lo efectuara a través del medio antes descrito en del Sistema Electréonico de
Contratacion Publica —SECORP |II.

1.21 DILIGENCIA DE CIERRE (FECHA Y HORA LIiMITE PARA LA RECEPCION DE LAS
PROPUESTAS)

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito y exclusivamente por la plataforma
SECOP I, acompafiados de los formatos y/o anexos establecidos en este pliego y de la
garantia de seriedad de la Oferta
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Las propuestas deberan presentarse a través de la plataforma del SECOP Il, en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co, dentro del link correspondiente al proceso de seleccidn, hasta
la fecha y hora sefialada en el cronograma del proceso.

Para lo anterior, el proponente debe encontrarse previamente inscrito como Proveedor dentro
de la plataforma del SECOP Il - https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

En caso de proponentes plurales la inscripcidon en la plataforma debe hacerse bajo dicha
condicién, so pena de rechazo de la misma.

En caso de presentarse enmendaduras, borrones, tachaduras o raspaduras estas seran
consideradas si son aclaradas expresamente por el oferente en la propuesta.

Si se presentan discrepancias entre las cantidades expresadas en letras y numeros
prevaleceran las cantidades expresadas en letras, salvo que se presente error aritmético, caso
en el cual la entidad procedera a su correccion y el proponente debera acatarlas.

La presentacion de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y el Instituto
Distrital de Turismo segun el cual dicha propuesta, permanece abierta para su evaluacion y
aceptacion durante la vigencia de la garantia de seriedad de la misma, so pena de hacerla
efectiva si el proponente la retira.

Cada propuesta debera ir acompanada de una carta de presentacién firmada por el proponente
singular o plural a través del representante legal del proponente o del representante legal del
consorcio o la unién temporal.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion
de riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones.

No se recibiran ofertas presentadas por otros medios, excepto que se trate de una situacion
probada de las contempladas por indisponibilidad de la plataforma SECOP.

1.22 CONTENIDO DE LA PROPUESTA E INFORMACION RESERVADA

La propuesta estara conformada por la totalidad de los documentos, anexos, formatos y demas
informacion exigida en el presente pliego de condiciones y en los documentos que integran el
proceso, necesarios para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes, evaluar los
ofrecimientos realizados por el proponente y efectuar las demas verificaciones a que haya
lugar.

El proponente debera diligenciar y presentar la informacién y documentacién exigida de
manera completa, clara y verificable, de conformidad con las condiciones establecidas en el
presente pliego de condiciones, sus anexos, formatos y demas documentos del proceso.
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De conformidad con el principio de publicidad que rige la contratacion estatal y las
disposiciones que regulan el derecho de acceso a la informacion publica, la informacién y los
documentos que integran las ofertas tendran caracter publico, salvo aquella informacién que
tenga el caracter de clasificada o reservada por disposicion constitucional o legal.

Cuando la propuesta contenga informacion que el proponente considere clasificada o
reservada, debera manifestarlo expresamente e identificar de manera precisa el documento,
informacion o apartado respecto del cual invoca dicha condicion, indicando la disposicién
constitucional o legal especifica que establece su clasificacion o reserva y la justificacion
correspondiente. La sola manifestacion del proponente acerca del caracter confidencial,
clasificado o reservado de determinada informacién no sera suficiente para restringir su acceso
si no existe fundamento constitucional o legal que asi lo establezca.

El Instituto Distrital de Turismo analizara la procedencia de la clasificacion o reserva invocada
de conformidad con la Constitucién Politica, la Ley 1712 de 2014 y demas disposiciones
aplicables. Cuando un documento contenga parcialmente informacion clasificada o reservada,
se garantizara el acceso a la informacion que no se encuentre protegida mediante la
elaboracion o suministro de una version publica, cuando resulte procedente.

La informacién que tenga caracter clasificado o reservado sera tratada por el Instituto Distrital
de Turismo de conformidad con las disposiciones legales aplicables. Los servidores publicos,
contratistas y demas personas que, en ejercicio de sus funciones u obligaciones, deban
conocer dicha informacion estaran sujetos al deber de mantener la reserva en los términos
previstos en el ordenamiento juridico.

1.23 VALIDEZ DE LA OFERTA:

La oferta presentada por el proponente debera permanecer valida y sera obligatoria para este
durante un término de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

En caso de que, por circunstancias relacionadas con el desarrollo del proceso de seleccion,
resulte necesario ampliar dicho término, el Instituto Distrital de Turismo podra solicitar a los
proponentes la ampliacién de la validez de sus ofertas por el término que resulte necesario,
asi como la correspondiente ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta,
cuando haya lugar a ello.

En todo caso, la garantia de seriedad de la oferta deberd cumplir con las condiciones y
vigencias establecidas en el presente pliego de condiciones y en el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del
Decreto 1082 de 2015, conforme al cual debera estar vigente desde la presentacion de la
oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato

1.24 RETIRO DE LA PROPUESTA:
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Los proponentes podran retirar la oferta presentada a través del Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP I, siguiendo el procedimiento establecido para tal efecto,
siempre que el retiro se efectle antes de la fecha y hora previstas para el cierre del proceso
de seleccion.

Una vez vencido el plazo establecido para la presentaciéon de ofertas, estas no podran ser
retiradas. El retiro de la oferta con posterioridad al vencimiento de dicho plazo dara lugar a las
consecuencias previstas en la normativa aplicable y, en particular, a la efectividad de la
garantia de seriedad de la oferta, de conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

1.25 REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA:

La propuesta debera presentarse a través del Sistema Electronico para la Contratacién Publica
— SECORP I, dentro de la fecha y hora establecidas en el cronograma del proceso de seleccion,
de conformidad con las condiciones previstas en el presente pliego de condiciones, sus
anexos, formatos y demas documentos del proceso.

El proponente debera diligenciar la totalidad de la informacién requerida en el cuestionario
electrénico de SECOP Il y adjuntar los documentos, anexos y formatos exigidos por la Entidad
en los espacios habilitados para tal efecto. Sera responsabilidad del proponente verificar, antes
del envio de la oferta, que la informacidon haya sido correctamente diligenciada, que los
documentos correspondientes hayan sido cargados y que la oferta figure en SECOP Il con el
estado “Presentada”.

Cuando se trate de un proponente plural, la oferta debera ser presentada desde la cuenta del
consorcio o union temporal constituido en SECOP Il para participar en el proceso, de
conformidad con las reglas de funcionamiento de la plataforma. No se entendera presentada
como oferta plural aquella remitida desde la cuenta individual de uno de sus integrantes. Para
la seleccién abreviada de menor cuantia, el proponente plural debera haber efectuado
previamente la manifestacion de interés desde la correspondiente cuenta plural en SECOP II.

Idioma de la propuesta: La propuesta y los documentos que la integran deberan presentarse
en idioma castellano.

Los documentos expedidos en idioma distinto al castellano deberan presentarse en su lengua
original acompafnados de su traduccién oficial al castellano. No obstante, el proponente podra
presentar con la oferta dichos documentos acompafiados de una traduccion simple y aportar
la correspondiente traduccidon oficial al castellano dentro del plazo previsto para la
subsanacion. La traduccion oficial debera corresponder al mismo texto presentado inicialmente
con la oferta.
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En el caso de documentos especializados, tales como especificaciones o fichas técnicas que
sean de amplia utilizacién y aceptacion en el mercado en idioma distinto al castellano, podran
ser aportados en su lengua original acompafnados de una traduccion simple al castellano,
cuando asi se encuentre previsto en los documentos del proceso.

Moneda: Todos los valores que se indiquen en la propuesta econdmica deberan expresarse
en pesos colombianos (COP), salvo que en los documentos del proceso se establezca
expresamente una condicion diferente.

Integridad y claridad de la propuesta: La informacion consignada en SECOP Il y los
documentos anexos deberan ser claros, completos y legibles. Cuando un documento contenga
correcciones, aclaraciones o modificaciones, estas no podran generar duda respecto de su
contenido, alcance o autenticidad.

Concordancia de la informacién: El proponente debera verificar la correspondencia entre la
informacion diligenciada directamente en SECOP Il y aquella contenida en los documentos y
formatos anexos. En especial, debera observar las reglas establecidas en el presente pliego
de condiciones respecto de la presentacién y diligenciamiento de la oferta econémica.

Modificaciones y adendas: Antes de presentar su oferta, el proponente debera verificar las
modificaciones y adendas publicadas por el Instituto Distrital de Turismo en SECOP Il y aplicar
en la plataforma aquellas que correspondan. Cuando una adenda afecte informacién de una
oferta previamente presentada y SECOP Il exija su actualizacion, el proponente debera
efectuar el procedimiento correspondiente y presentar nuevamente su oferta dentro del
término establecido para ello.

Presentacion electrénica: No se entenderan presentadas las ofertas remitidas fisicamente, por
correo electrénico, mediante el médulo de mensajes de SECOP Il o por cualquier mecanismo
diferente al dispuesto por la plataforma para la presentacion de ofertas, salvo los eventos en
los que resulte aplicable el protocolo de indisponibilidad de SECOP Il establecido por la
Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS CONDICIONES GENERALES DEL PROCESO

2.1 OBJETO

PRESTAR EL SERVICIO DE LEVANTAMIENTO DE CARGAS LABORALES PARA EL
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO (IDT), CON EL FIN DE REALIZAR UN ANALISIS
DETALLADO Y ESTRUCTURADO DE LAS CARGAS LABORALES ACTUALES DENTRO DE
LA ENTIDAD.

Carrera 10 No 28 — 49
Edificio Centro Internacional
Torre A —Piso 23

Cédigo Postal 111311 BOGOT
Conmutador: 2170711 Ext. 101

www.idt.gov.co

Pagina 18 de 104



2.2 MODALIDAD DE SELECCION
Modalidad de seleccion: Concurso de Méritos Abierto

La modalidad de seleccion aplicable al presente proceso de contratacion sera el Concurso
De Méritos Abierto, de conformidad con lo establecido en el numeral 3 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, en concordancia con el numeral 2 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993
y los articulos 2.2.1.2.1.3.1y 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta
que el objeto contractual comprende el desarrollo de actividades de caracter técnico y
especializado orientadas al levantamiento y analisis detallado y estructurado de las cargas
laborales actuales del Instituto Distrital de Turismo (IDT), las cuales, por su naturaleza y
finalidad, se enmarcan dentro de los contratos de consultoria previstos en la normativa de
contratacion estatal.

En consecuencia, la Entidad adelantara el proceso mediante la modalidad de concurso de
méritos abierto, con observancia de los principios de transparencia, economia,
responsabilidad y seleccién objetiva que rigen la contratacién estatal, garantizando la
escogencia del consultor conforme a los requisitos y criterios establecidos en los
documentos del proceso y en las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

2.3 PARTICIPANTES:

Podran participar en el presente proceso de seleccidén las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, individualmente o bajo las modalidades de consorcio o unién
temporal, que cuenten con capacidad legal para contratar con el Estado colombiano y cumplan
con los requisitos y condiciones establecidos en el presente pliego de condiciones, de
conformidad con la normativa vigente.

2.3.1 PROPUESTAS CONJUNTAS:

Los interesados podran presentar propuestas conjuntas mediante la conformacion de
consorcios o uniones temporales, de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley
80 de 1993. Para tal efecto, deberan acreditar su constitucion mediante el documento
correspondiente, en el cual se identifiquen sus integrantes, la modalidad de participacion, las
reglas de representacién y demas condiciones exigidas por la normativa vigente y el presente
pliego de condiciones.

Ningun integrante de un consorcio o unién temporal podra presentar propuesta
individualmente ni formar parte de otro proponente plural dentro del mismo proceso de
seleccion. El incumplimiento de esta disposicion dara lugar a la aplicacion de las causales de
rechazo previstas en el pliego de condiciones, de conformidad con la normativa aplicable.

2.4 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
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Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el
articulo 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de
2011 “Estatuto Anticorrupcion”, articulos 2.2.1.1.2.2.5y 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015
y demas normas concordantes en general.

El Proponente declarara en la Carta de Presentacidon de la propuesta que no se encuentra
incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades

2.5 NORMATIVIDAD APLICABLE

Constitucién Politica de Colombia.

Ley 57 de 1887 - “Cadigo Civil Colombiano”.

Decreto 410 de 1971 - “Cédigo de comercio”.

Ley 80 de 1993 - “Estatuto General de Contratacion Publica”.

Ley 1437 de 2011 - “Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo”.

e Ley 1150 de 2007 - “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacion con Recursos Publicos”.

Ley 1801 de 2016 - “Por la cual se expide el Codigo Nacional de Policia y convivencia”.
Decreto 1082 de 2015 "Por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario del
sector administrativo de planeacién nacional".

e Decreto Ley 019 de 2012 - “Por la cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la administraciéon
publica”.

Ley 1474 de 2011 - “Estatuto Anticorrupcion”

Decreto 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los
articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras
publicas y se dictan otras disposiciones"

e Decreto 1042 de 2022 “Por el cual se realiza la depuracién del Decreto 1082 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional”

e Decreto 142 de 2023 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional para promover el acceso
al sistema de Compras Publicas de las Mipymes, las Cooperativas y demas entidades de
la economia solidaria, se incorporan criterios sociales y ambientales en los Procesos de
Contratacion de las Entidades Estatales, se incluye el Titulo de emprendimiento comunal
y se dictan otras disposiciones”

e Manuales, Guias y Circulares de Colombia Compra Eficiente.

Las actas de las audiencias publicas del proceso.

Las aclaraciones al pliego de condiciones.
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e Las adendas que se profieran.
e Los comunicados que se expidan en el marco del mismo.

2.6 DEPENDENCIA SOLICITANTE:

Subdireccién de Gestidén Corporativa

2.7 PRESUPUESTO OFICIAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

El valor estimado del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion es de SETENTA
Y SIETE MILLONES SETENTAY CINCO MIL QUINIENTOS VEINTIUN PESOS ($77.075.521)
M/CTE, el cual incluye IVA, la totalidad de impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar
y demas costos directos e indirectos en los que deba incurrir el futuro contratista con ocasion
de la suscripcién, ejecucion y liquidacién del contrato.

Este valor incluye los honorarios del equipo consultor, el uso de herramientas tecnolégicas, y
la ejecucion de todas las actividades del proyecto segun lo estipulado en el alcance del

contrato.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 426 de fecha 02 de septiembre de 2026, con el
siguiente codigo presupuestal:

BOGOT/\

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la vigencia 2026 existe apropiacién disponible para atender la presente solicitud asi

0221 INSTITUTQ DISTRITAL DE TURISMO - IDT
UNIDAD EJECUTORA 01

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Namero :

426

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA

JENIFFER
BRAVO
ZAPATA

JENIFFER BRAVD ZAPATA

Firmado digitalmente
por JENIFFER BRAVO
ZAPATA
Fecha: 2026.09.02
16:27:07 0500

DESCRIPCION DEL RUBRO

CONCEPTO DEL GASTO

FONDO

VALOR

0230117459920240190

Fortalecimiento de la gestion
institucional y operativa del Instituto
Distrital de Turismo Bogota D.C

0232020200885840 Servicios
administrativos combinados de oficina

1-100-F001 VA-RECURSOS

DISTRITO

80.000.000

Total

£0.000.000

Objeto:

PRESTAR EL SERVICIO DE LEVANTAMIENTO DE CARGAS LABORALES PARA EL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO (IDT), CON EL FIN DE
REALIZAR UN ANALISIS DETALLADO ¥ ESTRUCTURADO DE LAS CARGAS LABORALES ACTUALES DENTRO DE LA ENTIDAD

Se expide a solicitud de JENIFFER BRAVO ZAPATA Cargo SUBDIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA, mediante oficio nimero SCDPI-600-00120-26 de

SEPTIEMBRE 02 DE 2026

Bogota D.C. SEPTIEMBRE 02 DE 2026

Documento firmado por: JENIFFER BRAVO ZAPATA / Cargo: SUBDIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA

Aprobd:  JBRAVOZ 02.09.2026
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2.8 DOCUMENTOS ANEXOS

Los documentos del presente proceso estan integrados por, los estudios y documentos
previos, el certificado de disponibilidad, el aviso de convocatoria del proceso, los actos
administrativos de apertura, cierre, pliego de condiciones definitivo, sus anexos, formularios y
adendas, las propuestas, el informe de evaluacion y las respuestas a las aclaraciones,
resolucion de adjudicacion, el contrato y cualquier otro documento expedido por la entidad
estatal durante el proceso de contratacion en desarrollo del presente proceso.

2.9 PRELACION DE DOCUMENTOS.

En caso de presentarse contradicciones, ambigledades o diferencias entre los documentos
que el Instituto Distrital de Turismo suministra a los proponentes en la etapa precontractual,
prevalecera sobre los demas documentos, lo expresado en el presente pliego de condiciones,
incluyendo sus adendas

2.10 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

EL Instituto Distrital de Turismo, declarara desierto el proceso dentro del plazo previsto para
adjudicar segun el cronograma del proceso

1. Cuando no se presenten ofertas

2. Cuando ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos,
financieros, organizacionales y de experiencia previstos en el pliego de condiciones

3. Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente de
conformidad con lo dispuesto por el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993

4. En los demas casos contemplados en la ley

La declaratoria de desierta se formalizara mediante acto administrativo en el que se sefnalaran
en forma expresa, todas las razones en las que se basa dicha decision y sera comunicada
mediante la publicacion de dicho acto a través de la pagina Web www.colombiacompra.gov.co.

(SECOP II).

Contra la resolucion que declare desierto el proceso de seleccién procedera el recurso de
reposicion, el cual podra interponerse con las formalidades y dentro del plazo previsto en el
Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

2.11. RENUNCIA DEL PROPONENTE FAVORECIDO A LA FIRMA DEL CONTRATO

Si el proponente seleccionado mediante el presente proceso no firma el contrato dentro del
término previsto, quedara a favor del Instituto Distrital de Turismo la garantia de seriedad del
ofrecimiento, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los
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perjuicios causados y no cubiertos por la garantia, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.6
del Decreto 1082 de 2015 y demas disposiciones vigentes sobre la materia.

En este evento, el Instituto Distrital de Turismo podra adjudicar el contrato, dentro de los quince
(15) dias siguientes, al proponente calificado en segundo lugar del orden de elegibilidad,
siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad.

Quedara inhabilitado el proponente que sin justa causa se abstenga de suscribir el contrato
adjudicado conforme con lo sefialado en el literal €) numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de
1993

212 CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma para el tramite del presente proceso de seleccion es el publicado en la
plataforma del SECORP II.

213 INDICACION SOBRE S| EL CONTRATO ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL VIGENTE PARA COLOMBIA

De conformidad con los articulos 2.2.1.2.4.1.1.(Modificado por Decreto 1676 de 2016) y
2.21.2.4.1.2. del Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales deberan observar las
obligaciones que en materia de Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre Comercio (TLC)
vinculen al Estado Colombiano, para lo cual estableceran si la respectiva contratacion se
encuentra cobijada por los mismos.

Asi entonces, a continuacion, se describe la cuantia, cobertura y excepciones los acuerdos
mencionados para el presente proceso de contratacion:

Presupuesto del E L.
Entidad Proceso de xcepcion ATEIED de
Estatal Contratacion superior al :pllcable al Coptratacnon
Incluida valor roceso fi'e cubierto por eI_
del Acuerdo Comercial Contratacion Acuerdo Comercial
Ali Chile Sl NO N/A NO
Pa‘;’;;’i Perd s NO N/A NO
México Sl NO N/A NO
Canada Sl NO N/A NO
Chile Sl NO N/A NO
Costa Rica Sl NO N/A NO
Estados AELC Sl NO N/A NO
Estados Unidos Sl NO N/A NO
Union Europea Sl NO N/A NO
Corea Sl NO N/A NO
México Sl NO N/A NO
| El Salvador NO NO N/A NO

Carrera 10 No 28 — 49
Edificio Centro Internacional
Torre A —Piso 23

Cédigo Postal 111311 BOGOT
Conmutador: 2170711 Ext. 101

www.idt.gov.co

Pagina 23 de 104



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Trianaulo Guatemala Sl NO HAY LIMITE DE N/A Sl

Noge CUANTIA
Honduras NO NO N/A NO

Comunidad Andina de N/A NO
: Sl Sl
Naciones
Israel Sl NO N/A NO
Reino Unido e Irlanda del S| NO N/A NO
Norte

De conformidad con el analisis anterior se concluye que al presente proceso de seleccién
Sl le son aplicables los siguientes acuerdos comerciales:

e Comunidad Andina de Naciones CAN
e Tridngulo Norte — Guatemala

2.14 ANALISIS DE RIESGO

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, EL
INSTITUTO debera evaluar el riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el
cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el
efecto expida Colombia Compra Eficiente, por lo que de acuerdo a la naturaleza del objeto
contractual propuesto y el tipo de contrato que se pretende celebrar, la entidad elaboré el
analisis de riesgos que se encuentra publicado en la plataforma del SECOP |II.

Para elaborar la identificacidon y Cobertura de los riesgos del proceso de seleccion el Instituto
utilizé el "Manual para la Identificacion y Cobertura del riesgo en los procesos de Contratacion”
(M-ICR-01), expedido por la Agencia Nacional de Contratacién - Colombia Compra Eficiente.

Se anexa soporte que permite la tipificacion, estimacién y asignacion de los riesgos previsibles
que puedan afectar el equilibrio econdmico del contrato

215 COMITE EVALUADOR:

El Instituto Distrital de Turismo designara un Comité Evaluador para el presente proceso de
seleccion, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de
2015, el Manual de Contratacion vigente del Instituto Distrital de Turismo y las demas
disposiciones aplicables.

El Comité Evaluador tendra caracter asesor y desarrollara las funciones que le correspondan
con estricta sujecion a las reglas contenidas en el presente pliego de condiciones, sus anexos,
adendas y demas documentos que integran el proceso de seleccion, asi como a las
disposiciones legales, reglamentarias e internas aplicables.
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Los integrantes del Comité Evaluador actuaran dentro del ambito de las competencias y
responsabilidades que les hayan sido asignadas, con observancia de los principios que rigen
la funcion administrativa y la contratacién estatal, en especial los de transparencia, economia,
responsabilidad, seleccién objetiva, igualdad e imparcialidad.

En desarrollo de sus funciones, el Comité Evaluador podra solicitar las aclaraciones,
explicaciones y demas informacioén que resulte necesaria para el adecuado analisis de las
ofertas, dentro de los limites establecidos en la normativa aplicable y sin que tales actuaciones
puedan utilizarse para modificar, adicionar, completar o mejorar los ofrecimientos realizados
por los proponentes, ni para subsanar aquellos aspectos respecto de los cuales la ley no
permita su subsanacion.

Asi mismo, el Comité Evaluador podra realizar las consultas y verificaciones que considere
necesarias respecto de la informacion y documentacion aportada por los proponentes, para lo
cual podra acudir a las autoridades, entidades publicas o privadas y demas fuentes de
informacion que resulten pertinentes.

Como resultado del ejercicio de sus funciones, el Comité Evaluador formulara al ordenador del
gasto la recomendacion que corresponda respecto de la decision que deba adoptarse en el
proceso de seleccion. De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015,
el caracter asesor del Comité no lo exime de la responsabilidad derivada del ejercicio de la
labor encomendada. En caso de que la Entidad no acoja la recomendacion efectuada por el
Comité Evaluador, debera justificar su decision.

Los integrantes del Comité Evaluador deberan dar cumplimiento a las funciones,
responsabilidades, procedimientos y demas disposiciones previstas en el Manual de
Contratacion vigente del Instituto Distrital de Turismo y estaran sujetos al régimen de
inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de interés establecido en la Constitucion Politica,
la ley y demas normas aplicables.

216 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION:

Durante el término establecido en el cronograma del proceso, el Comité Evaluador realizara la
verificacién de los requisitos habilitantes y la evaluacion de las ofertas presentadas, de
conformidad con las condiciones, requisitos y criterios establecidos en el presente pliego de
condiciones, sus anexos, adendas y demas documentos que integran el proceso de seleccion.

La verificacién de los requisitos habilitantes comprendera los aspectos juridicos, técnicos,
financieros, organizacionales y de experiencia establecidos por la Entidad, segun corresponda.
El cumplimiento de estos requisitos no otorgara puntaje y dara lugar a la condicién de
HABILITADO o NO HABILITADO, de acuerdo con las reglas previstas en el presente pliego
de condiciones.
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La evaluacion de los factores que otorguen puntaje se realizara unicamente respecto de las
ofertas que cumplan las condiciones establecidas por la Entidad para ser objeto de evaluacion,
y se efectuara conforme a los factores de ponderacion, puntajes y reglas definidos en el
presente pliego de condiciones.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes
a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparaciéon de las propuestas,
no servira de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos presentados.

En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de
puntaje podran ser solicitados por la Entidad y deberan ser entregados por los proponentes
dentro del término que para tal efecto se establezca, de conformidad con la normativa aplicable
y las reglas previstas en el presente pliego de condiciones.

En ningun caso podran subsanarse aquellos aspectos de la oferta que otorguen puntaje.
Tampoco sera subsanable la no entrega de la garantia de seriedad de la oferta junto con la
propuesta, de conformidad con el paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, adicionado
por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

Los proponentes deberan atender los requerimientos de subsanacion y las solicitudes de
aclaracién formuladas por la Entidad dentro del término sefialado para tal efecto. La falta de
atencion del requerimiento dentro del plazo establecido dara lugar a las consecuencias
previstas en la normativa aplicable y en el presente pliego de condiciones.

217 PUBLICIDAD DEL INFORME DE EVALUACION Y CALIFICACION

El informe de verificacién de requisitos habilitantes, asi como el informe de evaluacion y
calificacion seran publicados en el SECOP Il, para que, dentro de las fechas indicadas en el
cronograma del proceso, los proponentes presenten las observaciones y aclaraciones que
estimen pertinentes. Las aclaraciones y observaciones se deberan presentar en los plazos
establecidos en el cronograma de la convocatoria y Unica y exclusivamente a través del
SECORP II.

218 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La evaluacion de las propuestas se realizara de conformidad con los criterios, factores de
ponderacién, puntajes y reglas establecidos en el presente pliego de condiciones, sus anexos
y las adendas que, en caso de ser expedidas, lo modifiquen.

La Entidad efectuara la evaluaciéon de manera objetiva, aplicando exclusivamente las reglas
previamente establecidas en los documentos del proceso, con el propoésito de determinar la
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oferta mas favorable para la Entidad, de conformidad con los principios de seleccion obijetiva,
transparencia, igualdad y responsabilidad que rigen la contratacién estatal.

La Entidad asignara los puntajes correspondientes de acuerdo con los factores de ponderacién
establecidos en el presente pliego de condiciones, y determinara el puntaje total obtenido por
las ofertas objeto de evaluacion. Con fundamento en dichos resultados se establecera el orden
de elegibilidad correspondiente, aplicando, cuando haya lugar, las reglas de desempate
previstas en el presente pliego de condiciones y en la normativa vigente.

Durante la evaluacion, la Entidad podra solicitar las aclaraciones o explicaciones que resulten
necesarias para establecer el alcance de la informacioén contenida en las ofertas, siempre que
estas no impliquen modificacién, adicién, mejoramiento o complementacion de los aspectos
gue sean objeto de asignacion de puntaje, ni alteren los ofrecimientos efectuados al momento
del cierre del proceso.

La Entidad podra verificar la informacion y documentaciéon aportada por los proponentes
mediante la consulta de las fuentes, registros, bases de datos, autoridades, entidades publicas
o privadas y demas medios idoneos que resulten pertinentes. Cuando se adviertan
inconsistencias, se procedera de conformidad con las reglas establecidas en el presente pliego
de condiciones y la normativa aplicable.

El resultado de la evaluacion y calificacion sera consignado en el correspondiente informe de
evaluacion, en el cual se reflejaran los resultados obtenidos por las ofertas, de conformidad
con las reglas establecidas en el presente pliego de condiciones.

219 TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR

Una vez efectuada la verificacion y evaluacion de las ofertas, el Instituto Distrital de Turismo
publicara en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica - SECOP I el informe de
evaluacién preliminar, en el cual se daran a conocer los resultados obtenidos dentro del
proceso de seleccion.

De conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.3.2. del Decreto 1082
de 2015, el informe de evaluacion permanecera a disposicion de los oferentes durante tres (3)
dias habiles, término dentro del cual podran formular las observaciones que consideren
pertinentes y atender los requerimientos de subsanacion efectuados por la Entidad, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables y las reglas establecidas en el presente
pliego de condiciones.

Durante el término de traslado, los proponentes podran presentar, a través de SECOP I, las
observaciones al informe de evaluacién y aportar los documentos, aclaraciones o informacion
requerida por la Entidad para subsanar aquellos requisitos respecto de los cuales resulte
juridicamente procedente la subsanacion.
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Los proponentes deberan atender los requerimientos de subsanacion dentro del término
establecido por la Entidad. Los documentos e informacién aportados con ocasién de dichos
requerimientos seran verificados por el Comité Evaluador y seran tenidos en cuenta para
establecer el resultado definitivo de la verificacion y evaluacion de las ofertas.

Las observaciones al informe de evaluacion y los documentos de subsanacion deberan
presentarse a través de la funcionalidad dispuesta en SECOP Il y dentro del término
establecido en el cronograma del proceso. La Entidad analizara las observaciones
oportunamente presentadas y dara respuesta a las mismas en el documento correspondiente,
que sera publicado en SECORP Il

Durante el término de traslado, los proponentes podran consultar las ofertas presentadas, con
excepcion de la informacién que tenga caracter clasificado o reservado de conformidad con la
Constitucién Politica y la ley.

2.20 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

De conformidad con lo establecido en el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, la ausencia de requisitos o la falta de
documentos referentes a la futura contratacién o al proponente, no necesarios para la
comparacion de las propuestas, no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos presentados.

En consecuencia, durante el proceso de evaluacion, el Instituto Distrital de Turismo podra
requerir a los proponentes para que subsanen la ausencia de requisitos o aporten los
documentos necesarios para acreditar aquellos aspectos que no afecten la asignacion de
puntaje, de conformidad con las disposiciones legales aplicables y las reglas establecidas en
el presente pliego de condiciones.

Los proponentes deberan atender los requerimientos de subsanacién formulados por la
Entidad dentro del término establecido para tal efecto, de conformidad con el cronograma del
proceso y las reglas previstas en el numeral 2.19 — Traslado del informe de evaluacion
preliminar del presente pliego de condiciones.

La Entidad evaluara los documentos y aclaraciones aportados en atencion a los
requerimientos de subsanacion y determinara si con ellos se acredita el cumplimiento del
requisito correspondiente. Cuando el proponente no atienda el requerimiento dentro del
término establecido, o cuando la documentacion aportada no permita acreditar el cumplimiento
del requisito exigido, se aplicara la consecuencia prevista en el presente pliego de condiciones
para el respectivo incumplimiento

2.21 CAUSALES DE RECHAZO
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El Instituto Distrital de Turismo rechazara la oferta cuando se configure alguna de las causales
establecidas en la Constitucion Politica, la ley, los reglamentos o en el presente pliego de
condiciones, de conformidad con lo previsto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del
Decreto 1082 de 2015.

Seran causales de rechazo las siguientes:

A. Cuando la propuesta sea presentada con posterioridad a la fecha y hora establecidas para
el cierre del proceso de seleccion, o por un medio diferente a la plataforma transaccional
SECORP I, sin perjuicio de los protocolos aplicables ante situaciones de indisponibilidad de la
plataforma.

B. Cuando el proponente, o alguno de los integrantes de un consorcio o unién temporal, se
encuentre incurso en una causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion legal para
contratar con el Estado, debidamente acreditada y aplicable al proceso de seleccion.

C. Cuando el proponente, o alguno de los integrantes de un proponente plural, carezca de la
capacidad juridica requerida para presentar la propuesta o celebrar el contrato, de conformidad
con las disposiciones legales aplicables, y dicha circunstancia no sea susceptible de
subsanacion.

D. Cuando el proponente no cumpla con uno o varios de los requisitos habilitantes de caracter
juridico, técnico, financiero u organizacional establecidos en el pliego de condiciones v,
habiendo sido requerido por la Entidad para subsanar las deficiencias susceptibles de
correccion, no acredite su cumplimiento dentro del término legal correspondiente.

E. Cuando el proponente no aporte, subsane o aclare la informacién o documentacion
requerida por la Entidad dentro del término legal establecido, siempre que dicha omision
impida verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos para participar en el proceso de
seleccion.

F. Cuando no se presente con la propuesta la garantia de seriedad de la oferta, de conformidad
con lo establecido en el paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el
articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, siempre que dicha garantia haya sido exigida en el presente
proceso de seleccion.

G. Cuando la propuesta contenga informacion o documentos falsos, adulterados o contrarios
a la realidad, debidamente comprobados por la Entidad, que afecten la acreditacion de los
requisitos exigidos o la evaluacién de la oferta, sin perjuicio de las actuaciones administrativas
y legales a que haya lugar.

H. Cuando existan inconsistencias o contradicciones sustanciales en la informacion
presentada que impidan establecer el cumplimiento de los requisitos habilitantes o verificar las
condiciones de la propuesta, y estas no sean aclaradas o subsanadas dentro del término legal
correspondiente, cuando ello resulte procedente.

I. Cuando el proponente presente una oferta condicionada, parcial o alternativa, sin que el
pliego de condiciones permita expresamente dicha modalidad de presentacién, o cuando
establezca condiciones, excepciones o reservas que modifiquen sustancialmente las
obligaciones, especificaciones técnicas o condiciones contractuales exigidas por la Entidad.
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J. Cuando un mismo proponente presente mas de una oferta en el proceso de seleccion,
directamente o mediante su participacion en uno o varios consorcios o uniones temporales, 0
cuando uno de los integrantes de un proponente plural participe simultaneamente en otra
propuesta, siempre que se configure la prohibicion de participacién multiple establecida en el
pliego de condiciones.

K. Cuando, con posterioridad al cierre del proceso de seleccion, se pretenda modificar la
composicion de un consorcio o union temporal, sustituir o retirar alguno de sus integrantes, o
modificar las condiciones sustanciales de participacion del proponente plural, salvo los eventos
expresamente permitidos por la normativa vigente.

L. Cuando la propuesta presentada por un consorcio o unién temporal no permita identificar
validamente al proponente plural que participa en el proceso, y dicha circunstancia no pueda
ser aclarada o corregida conforme a las reglas legales de subsanabilidad, sin que ello implique
la sustitucion del oferente o la presentacién de una nueva propuesta.

M. Cuando el proponente no cumpla con las especificaciones técnicas minimas obligatorias
establecidas en el pliego de condiciones y el anexo técnico, siempre que se trate de
condiciones sustanciales de la oferta cuyo incumplimiento no sea susceptible de subsanacién.
N. Cuando se acredite que el proponente incurrié en conductas que afecten la transparencia,
la libre competencia o la seleccién obijetiva, tales como acuerdos colusorios, maniobras
fraudulentas o actuaciones dirigidas a alterar indebidamente el resultado del proceso de
seleccioén, con fundamento en elementos probatorios suficientes y respetando el debido
proceso.

0. Cuando el proponente se encuentre comprendido en alguna prohibicion legal para contratar
derivada de sanciones, decisiones judiciales o administrativas, o de situaciones previstas
expresamente en la normativa vigente, siempre que estas produzcan efectivamente una
inhabilidad o impedimento aplicable al proceso.

P. Cuando el proponente no acredite el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral y aportes parafiscales en los términos exigidos por el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 y demas disposiciones aplicables, una vez agotada la oportunidad de
subsanacién cuando esta resulte procedente.

Q. Cuando se configure alguna otra causal de rechazo expresamente establecida en el
presente pliego de condiciones o prevista en las disposiciones legales vigentes, siempre que
su aplicacion resulte procedente y se respeten las reglas de subsanabilidad y seleccién
objetiva.

2.22 CRITERIOS DE DESEMPATE:

Una vez obtenida la puntuacion total, a partir de la sumatoria de los puntos otorgados por cada
uno de los criterios de seleccion, en el caso en que se presente un empate entre dos o mas
entidades, se aplicaran los siguientes criterios de desempate, de conformidad con lo estipulado
en el Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el Decreto 1860 de 2021 y el articulo 22 ley 2479 de
2025
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1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de
que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto
1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que
trata del puntaje para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion
de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de
Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo
2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los
articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara
con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones
y los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos
aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocion
de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional y observando los mismos
lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas
circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener
puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en los
términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la
condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en
que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracion que se presente
para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta
del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud
del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccién la debe impartir el comisario
de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en
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la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos
anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar
de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a)
del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que porlo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion
de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente
certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido
contratados con por lo menos un (1) afo de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion o desde el momento de la constitucién de la persona juridica cuando esta es
inferior a un (1) ano y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un
lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando
su conformacién es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley,
para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de
juramento, las personas vinculadas en su nédmina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito
de edad de pensién. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual o mayor a un (1) afo contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos
de constituciéon inferior a un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de constitucién de la
persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.

Carrera 10 No 28 — 49
Edificio Centro Internacional
Torre A —Piso 23

Cédigo Postal 111311 BOGOT
Conmutador: 2170711 Ext. 101

www.idt.gov.co

Pagina 32 de 104


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=343#24

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el numero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensiéon establecido en
la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario
de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera
allegar el documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definira en relaciéon con el nimero total de trabajadores vinculados en
la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En
el caso de proponentes plurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria de
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalara las personas vinculadas a
su némina, y el niumero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra
en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para
los casos de constitucion inferior a un (1) ano, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion es inferior a un (1) afno, en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma
que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nébmina de sus
integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom
o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la nédmina de cada uno
de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion,
para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacién o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento
que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la
persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracidon o reincorporacion.
Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos
de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o
reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados
del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicién accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso
de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a
tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las
personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporaciéon
o reintegraciéon, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta
informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito
para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo
con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo;
0 por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacidon o reintegracion, para lo cual el
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representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado,
mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion.
Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participen
en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo
con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios
o representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en
un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2 .4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4
del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para
lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente
entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes
empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeias 0 medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefas o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequenas 0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro
y/o pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.
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La condicion de micro o pequeha empresa se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4
del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefas o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequenas 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del aio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley;
o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda,
entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este
siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para
lo cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese
integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos
del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25
%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado
suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.
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11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo
2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12.Preferir la propuesta presentada por personas que acrediten: (a) ser jovenes Egresados del
Sistema de Proteccion del ICBF en las condiciones establecidas en la presente ley; o (b) de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, es decir, que mas del
cincuenta por ciento (50%) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica
esta constituida por jovenes egresados del Sistema de Proteccion del ICBF; o, (c) la oferta
presentada por de un proponente plural con una participacién de al menos un veinticinco por
ciento (25%) de una persona que acredite ser Egresado del Sistema de Proteccion del ICBF o
una persona juridica en las cuales se acredite participacién mayoritaria de jovenes egresados
del Sistema de Proteccién del ICBF.

13. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

Se introduciran en una bolsa tantas balotas como proponentes empatados. Todas las balotas
seran del mismo color a excepcién de una que tendra un color diferente. Los proponentes
procederan a sacar la balota en orden alfabético por su apellido o nombre o razdn social en el
caso de persona juridica. El proponente que saque la balota de color diferente sera el que
haya obtenido el mayor puntaje en la evaluacion dentro del presente proceso de contratacion.
Finalmente, en caso de que el sorteo se materialice de forma virtual, la entidad con antelacion
informara el correspondiente protocolo para tal fin

LA ENTIDAD SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR LA INFORMACION
SUMINISTRADA POR LOS OFERENTES; SI SE ADVIERTEN DISCREPANCIAS ENTRE LA
INFORMACION SUMINISTRADA Y LO ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD, LA PROPUESTA
SERA OBJETO DE RECHAZO, SIN PERJUICIO DE LAS DEMAS ACTUACIONES QUE SE
PROMUEVAN; ADICIONALMENTE, EL IDPC, PODRA SOLICITAR ACLARACIONES SOBRE
LOS DATOS CONTENIDOS EN LAS CERTIFICACIONES.

NOTA GENERAL: Los documentos que sean suscritos por Revisor fiscal o contador publico,
el proponente debe allegar la fotocopia de: 1. Cédula de ciudadania, 2. La tarjeta profesional;
y 3. El certificado vigente de antecedentes de su registro como contador.

ACREDITACION DE CRITERIOS DE DESEMPATE

ITEM CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACION
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1 Preferir la oferta de bienes o servicios Este criterio se verificara mediante certificacion de

nacionales frente a la oferta de bienes o apoyo a la industria nacional y la verificacion de las
servicios extranjeros. condiciones del proponente y/o su personal segun sea
el caso.

e Para el caso del origen del proponente, se
verificara mediante el certificado de existencia
y representacion legal si es persona juridica, o
el documento de identificacion si es persona
natural.

e Para el caso de los bienes, se verificara la
existencia de estos en el Registro de
Productores de Bienes Nacionales.

e Para el caso del personal, se verificara
mediante certificacion de vinculacion de
personal con el minimo de porcentaje definido
en la ley o en el estudio previo, segun
corresponda.

Para el caso de los proponentes plurales, todos los
integrantes deberan acreditar el origen nacional de
la oferta en las condiciones seiialadas en la ley.

2 Preferir la propuesta de la mujer cabeza de MUJER CABEZA DE FAMILIA: La condiciéon de mujer
familia, mujeres victimas de la violencia cabeza de familia y la cesacion de esta se adquirira
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual |[desde el momento en que ocurra el respectivo evento y
participe o participen mayoritariamente; o, la de(se declare ante un notario. Esta declaracion debe tener
un proponente plural constituido por mujeres  |una fecha de expedicion anterior a la fecha del cierre

cabeza de familia, mujeres victimas de del proceso de seleccion.

violencia intrafamiliar y/o personas MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA

juridicas en las cuales participe o participen INTRAFAMILIAR: Se acreditara con la medida de
mayoritariamente. proteccion expedida por la autoridad competente, esto

es, el comisario de familia del lugar donde ocurrieron
los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los
casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturaleza.

Para el caso de personas juridicas se debera presentar
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad
de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicién accionaria o cuota parte de la
persona juridica esta constituida por mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las mujeres que participen en
la sociedad, aportando los documentos de cada una de
ellas, de acuerdo con lo anteriormente enunciado.

En el caso de los proponentes plurales, se preferira
la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones antes

descritas.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de
desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, se requiere que el titular de la
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informacion diligencie el “Formato Autorizaciéon para el
tratamiento de datos Personales” como requisito para

el otorgamiento del criterio de desempate. En el caso

de no aportarse la autorizacion, no se dara aplicacién

al criterio.

CAPITULO TERCERO
DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS DE SELECCION

3.1. REQUISITOS HABILITANTES:
CONDICIONES DE PARTICIPACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993, podran participar en
el presente proceso de seleccion las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
individualmente o mediante consorcios o uniones temporales, que sean legalmente capaces
para contratar con las entidades estatales y que cumplan las condiciones y requisitos
establecidos en la normativa aplicable, en el presente pliego de condiciones y en los demas
documentos que integran el proceso.

Tratdndose de personas juridicas, su objeto social debera guardar relacién con las actividades
necesarias para la ejecucion del objeto contractual y su duracién debera cumplir las
condiciones exigidas por la normativa aplicable. Cuando la propuesta sea presentada por un
consorcio o union temporal, cada uno de sus integrantes debera acreditar las condiciones que
le resulten exigibles de acuerdo con su naturaleza y con las reglas establecidas en el presente
pliego de condiciones.

De conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el Instituto Distrital de Turismo
verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes establecidos para participar en el
proceso de seleccion. Estos requisitos estaran referidos a la capacidad juridica, las
condiciones de experiencia, la capacidad financiera y la capacidad de organizaciéon de los
proponentes, y seran adecuados y proporcionales a la naturaleza y al valor del contrato a
celebrar.

Los requisitos habilitantes no otorgaran puntaje y seran objeto de verificacién por parte de la
Entidad, dando lugar al resultado de HABILITADO o NO HABILITADO, de conformidad con
las condiciones establecidas en el presente pliego de condiciones.

Adicionalmente, la Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos técnicos minimos
establecidos para la ejecucion del objeto contractual, de acuerdo con las especificaciones y
condiciones previstas en el presente pliego de condiciones y sus anexos. EI cumplimiento de
estos requisitos minimos tampoco otorgara puntaje, salvo aquellos aspectos que hayan sido
establecidos expresamente como factores de ponderacién dentro del proceso de seleccién.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y en las
disposiciones reglamentarias contenidas en el Decreto 1082 de 2015, respecto de los
proponentes obligados a encontrarse inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP, el
Instituto Distrital de Turismo verificara a través de dicho registro las condiciones que
legalmente deban constar en él. Los requisitos o condiciones que, de acuerdo con la normativa
aplicable, no sean objeto de verificacion mediante el RUP seran acreditados directamente por
el proponente mediante los documentos establecidos en el presente pliego de condiciones.

La verificacion de los requisitos habilitantes y de las condiciones técnicas minimas se realizara
con fundamento en la informacion y documentacion aportada por los proponentes, la
informacién contenida en el Registro Unico de Proponentes — RUP cuando resulte aplicable y
las demas fuentes de informacién que puedan ser consultadas por la Entidad.

La ausencia o insuficiencia de los documentos destinados a acreditar requisitos que sean
susceptibles de subsanacion sera tratada de conformidad con las reglas de subsanabilidad
establecidas en el presente pliego de condiciones y en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

Requisito Habilitante Cumplimiento
Juridicos Habilitado o no Habilitado

Financieros y de Capacidad | Habilitado o no Habilitado
Organizacional
Técnicos Habilitado o no Habilitado

3.1.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS:

CAPACIDAD JURIDICA DEL PROPONENTE: (2.2.1.1.1.5.3. Numeral 2 del Decreto 1082
de 2015):

Podran participar en el presente proceso personas naturales, juridicas o extranjeras,
Consorcios o Uniones Temporales o con Promesa de Constitucion de Sociedad futura, que
cumplan los requisitos sefialados en el pliego de condiciones, siempre y cuando su objeto
social les permita contratar en relacién con el objeto del presente proceso y que no estén
incursos en las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades para contratar, sefialadas
en la Constitucion y la Ley, manifestacion la cual se entiende efectuada bajo la gravedad de
juramento con la presentacién de la propuesta.
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El objeto social de cada proponente ya sea persona natural, juridica, extranjera o las
integrantes del consorcio o unién temporal debera estar relacionado con el objeto del
presente proceso de seleccion.

Todos los proponentes deben:

e Tener capacidad juridica para la presentacién de la propuesta.

e Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucién del contrato.

e Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta, la cual
debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato, y un (1) afio mas.

e No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8 de la Ley 80
de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones legales
vigentes que consagran inhabilidades e incompatibilidades para contratar.

e No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

Un proponente no podra presentar mas de un ofrecimiento, en forma individual o como
integrante de un consorcio 0 unién temporal o cualquier otra forma asociativa. En caso de
que se incurra en esta prohibicion, por si o por interpuesta persona, la entidad no tendra en
cuenta ninguno de los ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situacion seran
rechazadas.

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

El proponente debera adjuntar a su propuesta, la carta de presentacion (Formato No. 01),
debidamente diligenciada y firmada por el representante legal de la persona juridica, en caso
de consorcio o union temporal, la carta de presentacién debe estar firmada por el
representante del Consorcio o de la Unién Temporal, designado conforme a lo establecido
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

El proponente NO podra sefalar condiciones diferentes a las establecidas en el (Pliego de
Condiciones)

Se entiende por firma electronica la definicion contenida en el numeral 3 del articulo 1° del
Decreto 2364 de 2012 el cual establece: “Firma electronica: Métodos tales como, codigos,
contrasenas, datos biométricos, o claves criptograficas privadas, que permite identificar a
una persona, en relacion con un mensaje de datos, siempre y cuando el mismo sea confiable
y apropiado respecto de los fines para los que se utiliza la firma, atendidas todas las
circunstancias del caso, asi como cualquier acuerdo pertinente”.

La carta debe escribirse en la papeleria original del proponente y debe constituir un
compromiso de adherencia y responsabilidades, siguiendo el contenido del Formato No 01.
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Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion
juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las
inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda
afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados
al proyecto o a la ejecucion del contrato.

NOTA: La presentacion de la oferta es integral, por ello, la presentacion de esta en SECOP
Il obliga al proponente al estricto cumplimiento de los requisitos de participacion
establecidos, razén por la cual los formatos, anexos o cartas de compromiso se consideran
parte integral de la oferta (y los demas documentos allegados en la plataforma SECOP II).

No obstante, el proponente debera sujetarse a las condiciones de estructuracion de cada
uno de los acapites, a efectos de acreditar cada uno de los requisitos conforme a lo alli
establecido.

El proponente debera manifestar a través de la carta de presentacion de la propuesta que
no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
previstas en la Constitucion Politica y la ley.

Asi mismo, con la presentacion y firma de este documento se entiende que el proponente
ha leido, entendido y que puede garantizar el cumplimiento total de las especificaciones
técnicas contenidas en el pliego y sus anexos, y en caso de resultar adjudicatario se
compromete a cumplirlo en su totalidad.

APODERADOS

Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado,
evento en el cual deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el
que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes
para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del
presente proceso y en la suscripcion del contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en Colombia, y debera estar facultado
para representar conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del proponente
plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades:

e« Formular Propuesta para el presente proceso de seleccion
o Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el INSTITUTO
DISTRITAL DE TURISMO en el curso del presente proceso.
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o Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato. En caso de que
el poder no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segun los
documentos de existencia y representacion de la persona juridica, se realizara el
requerimiento correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la
situacion.

Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el Cédigo General del
Proceso para la constitucién de apoderados (articulo 74), asi como con los aspectos
referidos a la autenticacion, Consularizacion o apostille y traduccién, establecidos por la
legislacién colombiana.

APODERADO DE PERSONAS EXTRANJERAS

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia, y las personas juridicas
extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir un apoderado colombiano
domiciliado en nuestro pais, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la
informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la ley y el
presente documento, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente. La matriz
debe ser solidariamente responsable con la sucursal en Colombia, situacidon que debe
quedar expresa en documento adjunto a la propuesta.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal podran constituir
un solo apoderado comun vy, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién del
poder comun otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion,
consularizacién y/o apostille y traduccion exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia.
El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
consorcio 0 union temporal.

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y DE REPRESENTACION LEGAL O
CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL
CASO

Tratandose de personas juridicas, encontrarse inscritas en la Camara de Comercio o por la
autoridad que corresponda, y tener vigente y renovada la matricula mercantil, para lo cual
debera allegar el Certificado de Existencia y representacién Legal expedido por la Camara
de Comercio o por la autoridad que corresponda, con fecha de expedicién no superior a un
(1) mes anterior a la fecha de cierre del presente proceso, en el cual, de conformidad con la
normatividad vigente se certifique y existencia y representacion legal donde conste que el
objeto social permita celebrar y ejecutar el contrato, y que la duracién de la sociedad no es
inferior a la vigencia del mismo y un (1) afios mas.
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Personas Juridicas Nacionales De Naturaleza Publica: Se consideraran personas juridicas
Nacionales de Naturaleza Publica, aquellas entidades conformadas bajo las leyes de la
Republica de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que autorice su constitucion y
segun la participacion estatal que se registre en ellas, deban someterse al régimen de
derecho publico, tratese de entidades territoriales o descentralizadas funcionalmente de
cualquier orden, las que deberan cumplir con los siguientes requisitos:

e Acreditar su existencia y representacién legal, salvo que dicha existencia y
representacion se deriven de la Constitucion o la ley. Para el efecto, deberan
mencionarse los documentos y actos administrativos que, conforme a la Ley, sean
expedidos en cada caso por la autoridad competente, con las formalidades y
requisitos exigidos por la ley para su eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo
caso, debera mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorizacion para
la suscripcién del contrato, impartida por el érgano competente, sin perjuicio de lo
cual, sera responsabilidad de la persona juridica correspondiente, asegurarse de
haber cumplido con todos los requisitos presupuéstales y administrativos necesarios
para obligarse y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que
contrae mediante la presentacién de la propuesta.

e Acreditar que el ente publico contratante tiene capacidad legal para la celebracion y
ejecucion del contrato

e Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la
presentacion de la propuesta y para la suscripcién del contrato, teniendo en cuenta
para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere.

Personas Juridicas Publicas O Privadas De Origen Extranjero: Para los efectos previstos en
este numeral se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen extranjero las
sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacion nacional, sea que
tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la
legislacion colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacién deberan cumplir con
las siguientes condiciones:

o Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar
un documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, con
fecha de expedicion igual o inferior a treinta (30) dias calendario, anterior a la fecha
de cierre del proceso, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre
del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale
expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la oferta,
suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su oferta.
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Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacion de
existencia y representacion legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural
debe presentar una declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo
que certifique lo solicitado en el presente literal; (ii) la informacion requerida en el presente
numeral, y (iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona
que efectua la declaracion, asi como de las demas personas que puedan representar y
vincular a la sociedad, si existen.

e Acreditar un término minimo de duraciéon remanente de la sociedad, de tres (3) anos,
contados a partir del vencimiento del plazo maximo de la vigencia del contrato.

e Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcion
del contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias,
se debera presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la decision del
o6rgano social correspondiente que autorice al representante legal para la
presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar en los demas
actos requeridos para la contrataciéon en el caso de resultar adjudicatario.

e Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el
objeto del contrato y/o le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucién del
contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de
las diferentes obligaciones que adquiere.

Apoderado de persona juridica extranjera: Las personas juridicas extranjeras sin domicilio
en Colombia deberan, ademas de lo anteriormente referido, acreditar en el pais un
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso
de seleccidn, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato
ofrecido, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de
acuerdo con el presente pliego de condiciones, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

En todo caso la persona extranjera debe hacerse representar por un apoderado constituido
en Colombia, para todos los efectos de la contratacion.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras
que participen en consorcio o union temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos,
la presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del consorcio o unién
temporal.

En el evento que el Apoderado en Colombia de que trata este numeral, sea persona natural,
debera acreditar su condicién de Abogado o Comerciante, con el documento respectivo
vigente, expedido en Colombia. La calidad de apoderado podra ser persona natural y/o
comerciante debidamente inscrito en la camara de comercio.
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Las personas naturales o juridicas podran nombrar un apoderado general o especial
para la presentacion de ofertas o celebracidon de contratos. En este caso, al ser un
poder especial por tratarse de unas actividades particulares, el proponente debe
acreditar ante la Entidad Estatal el documento con nota de presentacion personal. El
poder también puede constar en el certificado de existencia y representacion legal y
en ese caso no debera presentarse ningun poder adicional. Las facultades del
apoderado incluidas las de presentar la oferta y suscribir el respectivo contrato deben
constatarse en el respectivo certificado.

CERTIFICADO DE MATRICULA DE PERSONA NATURAL Y DEL ESTABLECIMIENTO
DE COMERCIO (SI APLICA):

Tratandose de personas naturales, debera acreditar su inscripcion vigente en el Registro
Mercantil, para lo cual, debera allegar el certificado de Registro Mercantil expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad que corresponda con fecha no superior a un (1) mes
anterior a la entrega de la documentacion, en el cual conste que la actividad econdémica que
ejerce le permita celebrar ejecutar el objeto contractual.

3. AUTORIZACION DE ORGANO SOCIAL:

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para
contratar y comprometer a la sociedad, debera acreditar mediante copia o extracto del acta
aprobada de la junta de socios o asamblea respectiva, donde conste que ha sido facultado
para presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de
adjudicarsele el contrato que resulte del proceso de seleccién; en todo caso este documento
debe cumplir los requisitos sefialados en el articulo 189 del Codigo de Comercio.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion por el valor total de
la propuesta (y no sélo por el monto de su participacion).

En el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los
representantes legales, deberan aportarse los documentos (actas, junta de socios y/o
accionistas) referidos en los mismos en cumplimiento de las disposiciones legales
del codigo de comercio, en especial, aportar copia de las actas tomadas directamente
del libro de actas de la sociedad.

4. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES:

Los proponentes nacionales o extranjeros obligados a inscribirse en el RUP deberan
adjuntar como parte de su propuesta su certificado de inscripcion al RUP, vigente y en firme.
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En el caso de proponentes plurales, cada uno de los miembros de la estructura plural debera
cumplir este requisito.

e RESPECTO DE LA FIRMEZA: La firmeza del acto de inscripcion, renovacion y
actualizacién del RUP debe armonizarse con las prescripciones establecidas para la
generalidad de los actos administrativos, esto es, de acuerdo con el articulo 87 de la
Ley 1437 de 2011. Conforme con lo anterior, la persona natural o juridica podra
presentarse a los procedimientos de seleccion cuanto el acto administrativo que
realiza la inscripcion del RUP se encuentra en firme, porque es un requisito para las
personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal
en Colombia, que aspiran celebrar contratos con las entidades estatales, estar
inscritas en él, salvo las excepciones establecidas en la ley.

e RESPECTO DE LA RENOVACION: Tratandose del tramite de renovacién, la
persona que haya presentado la informacion para renovar su registro a mas tardar el
quinto dia habil del mes de abril, cumpliendo con el requisito exigido en el articulo
2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, puede participar en los procedimientos de
seleccion, debiéndose tener en cuenta la informacién antigua, esto es, la que
estuviera en firme antes del cierre del proceso. Asi, en el periodo comprendido entre
el momento de la solicitud de renovacion y el momento en que adquiera firmeza la
informacion renovada, debe emplearse la informacion del RUP que esta en firme
antes de iniciar el tramite de renovacion, cuyos efectos no habrian cesado y se
encontraria vigente. En todo caso, la evaluacién de las ofertas se realizara con la
informacion del RUP en firme al cierre del proceso. Para verificar que los efectos del
RUP no han cesado, en los eventos que el proponente presenté la informacion para
renovar su registro, es necesario que el certificado contenga la anotaciéon de que el
inscrito, a mas tardar el quinto dia habil de abril de cada ano, radicé ante la camara
de comercio los documentos para su renovacion. En todo caso, si tal circunstancia
no estuviese inscrita en el certificado, podra acreditarse mediante el medio
documental expedido por la camara de comercio correspondiente. De este modo, al
no existir tarifa legal que permita establecer la forma de acreditar el tramite de
renovacion, la entidad estatal debe verificar que el documento aportado por el
proponente ofrezca certeza sobre el estado del tramite.

o DELAIMPOSICION DE MULTAS Y/O SANCIONES: se verificara que el proponente
no se encuentre en causal de inhabilidad de las que trata la Ley 1474 de 2011 en lo
que refiere al incumplimiento reiterado. En el caso en que el certificado del RUP no
consigne esta informacién, el proponente debera certificar aquellas multas o
declaratorias de incumplimiento en firmes. La entidad dara cumplimiento a lo
establecido en el articulo 58 de la Ley 2195 del 2022

NOTA: de conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.1
del Decreto 1082 de 2015, es un deber del inscrito, mantener actualizada la informacion que
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obra en el Registro Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Camara de
Comercio.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia no estan obligadas a tener
RUP, por lo anterior, se verificaran los requisitos habilitantes con base en la documentacion
aportada para acreditar los requisitos juridicos, técnicos, financiero y organizacionales.

5. DOCUMENTO PRIVADO DE CONSTITUCION DE LA FIGURA ASOCIATIVA
FORMA (Formato 2 y 2A):

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, las personas que lo
conformen deben presentar el documento de conformacion con los siguientes requisitos
(diligenciar Formato 2 o 2A):

El documento privado de conformacién de consorcio o unién temporal tendra, como minimo,
la siguiente informacion:

e La escogencia de la forma asociativa (consorcio o uniéon temporal)

e La designacibn de un representante legal con plenas facultades para la
representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los
aspectos que se requieran para la presentacién de la Propuesta, suscripcién y
ejecucion del Contrato

¢ Eltipo de responsabilidad

e El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, el cual no podra ser
diferente al 100%.

e En el caso de la unién temporal, se deberan sefalar los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados
sin el consentimiento previo de IDT.

o Sefalar las reglas basicas que regulan las relaciones entre los miembros de la forma
asociativa.

e Los integrantes del consorcio o unién temporal deben cumplir los requisitos legales
y acompafiar los documentos requeridos en este documento de condiciones.

o La propuesta debe estar firmada por el representante que para el efecto designen
los integrantes del consorcio o unién temporal o por intermedio de su agente
comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de
acuerdo con la Ley y demas figuras establecidas en el Cddigo Civil y Codigo de
Comercio. Casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documento(s) que lo
acredite(n) como tal.

e El plazo de duracion debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a
adjudicar y minimo un (1) aio mas.
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Los proponentes que se presenten como consorcio o union temporal deberan tener en
cuenta lo siguiente:

a. Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o estar
relacionados con el objeto del presente proceso y la duracién de las personas juridicas que
lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afos mas.

b. En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso
de los integrantes de un consorcio o unién temporal, para efectos de pago deberan
manifestar con respecto a la facturacion, dentro de su oferta, lo siguiente:

e Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el niumero de identificacién tributaria - NIT
de quien va a facturar.

o Sila facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes
del consorcio o uniéon temporal, debera informar su nimero de identificacién tributaria
- NIT y establecer la participacién de cada uno dentro del valor del contrato.

¢ Sila facturacién se va a realizar directamente por el consorcio o union temporal, el
consorcio o unién temporal debe allegar la fotocopia del Registro Unico Tributario
RUT del consorcio o unién temporal actualizado, cinco (5) dias después de la
adjudicacion.

Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros,
sin obtener la autorizacion previa, expresa y escrita de la entidad. En ningun caso podra
haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o uniéon temporal.

No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o unién temporal, salvo que el
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO lo autorice en los casos que legalmente estén
permitidos.

Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes,
términos y/o extension de la participacién, no podran ser modificadas sin el consentimiento
previo del INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la consorcio
0 unién temporal, el representante tendra la obligacién de informarlo por escrito al
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Para los integrantes del consorcio o unién temporal deben presentar los documentos que,
segun el caso, correspondan a su naturaleza de persona natural o juridica.
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NOTA: El proponente plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacién de
proponentes plurales en el SECOP II", expedida por ANCCE. El proponente plural debe estar
constituido como tal en la plataforma de SECOP I, por tanto, el INSTITUTO DISTRITAL DE
TURISMO rechazara la oferta que se presente desde una cuenta individual, desde la cuenta
de uno de sus miembros o de un usuario no constituido como persona plural.

6. CERTIFICADO DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL, APORTES
PARAFISCALES E IMPUESTO SOBRE LA RENTA:

« PERSONAS JURIDICAS

Cuando el proponente sea una persona juridica, se debera acreditar el pago de los aportes
de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de
contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior
a los seis (6) meses anteriores a la presentacion de oferta. En el evento en que la sociedad
no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la
fecha de su constitucion.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla se aplica
a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. Cada una de las personas juridicas,
miembros de un consorcio o uniéon temporal, deberan anexar esta certificacion en forma
individual.

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la ley 789
de 2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de
éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberan presentar la certificacion
mencionada en el primer parrafo de este numeral o una certificacion del representante legal
de la sucursal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y por lo tanto, no
deben cumplir con lo sefalado en la Ley 789 de 2002.

En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo podra allegar el FORMATO No
3 APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL segun la opcion correspondiente,
del pliego de condiciones.

En el caso que la persona juridica cuente con personal a cargo podra allegar el FORMATO
No 3 APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL con el cual se acredita que ha
efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
profesionales, cajas de compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar
(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los
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ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra
propuesta para el presente proceso de seleccion.

Cuando la certificacion sea expedida por revisor fiscal debera adjuntar a la propuesta cedula
de ciudadania, tarjeta profesional y certificacion de antecedentes de la junta central
de contadores vigente.

« PERSONAS NATURALES

Personas naturales: La persona natural proponente, debera aportar el certificado de
afiliacion a dichos sistemas, el cual debe ser expedido dentro de los treinta (30) dias
anteriores al cierre del proceso, a su vez, deberd allegar con la oferta, la declaracién
contenida en el FORMATO No 3 APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL,
donde se certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, en los términos que
trata el Art. 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccién.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también bajo
la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma
regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

Nota 1: Para acreditar el requisito indicado en el presente literal, la entidad deja a disposicion
de los proponentes, los formatos correspondientes, no obstante, el proponente podra allegar
su propio formato siempre y cuando cumpla con las declaraciones y condiciones referidas
en la ley y en el pliego de condiciones; precisando que deberan ser allegados diligenciados
y debidamente suscritos.

Nota 2: Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes
que sea persona juridica, debera acreditar este requisito.

Nota 3: En el caso de que el proponente sea extranjero, en cuyo pais de origen no exista la
obligacion de realizar aportes parafiscales y/o al sistema de seguridad social, debera indicar
esta circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del juramento por el proponente
persona natural o por el representante legal de la persona juridica, consorcio o unién
temporal.

Nota 4: Los proponentes que se encuentren reportados en mora deberan subsanar esta
obligacion con el propdsito de participar en el presente proceso de seleccion, de conformidad
con el ultimo inciso del articulo 7° de la ley 1562 del 11 de julio de 2012.

Carrera 10 No 28 — 49
Edificio Centro Internacional
Torre A —Piso 23

Cédigo Postal 111311 BOGOT
Conmutador: 2170711 Ext. 101

www.idt.gov.co

Pagina 51 de 104



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

8. FOTOCOPIA LEGIBLE DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Si el proponente es Consorcio o Unidon Temporal, debe aportar junto con su propuesta,
fotocopia legible de la cédula de ciudadania o extranjeria, segun sea el caso, de cada uno
de los representantes legales de los integrantes de la figura asociativa o de quienes hagan
Sus veces.

Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible
de la cédula de ciudadania.

Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la
presentacion de copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia,
mediante la presentacién de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
colombiana competente.

Nota 1: Las copias allegadas deben estar completamente legibles

9. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA O AVAL BANCARIO QUE
GARANTICE LA SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera garantizar la seriedad de la oferta presentada dentro del presente
proceso de seleccidn mediante la constitucidn de la correspondiente garantia, la cual debera
ser aportada junto con la propuesta y cumplir con las condiciones establecidas en el presente
pliego de condiciones, asi:

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO- NIT. 900.140.515-6

El afianzado es el proponente. En este aspecto debe tener
en cuenta lo siguiente:

- El proponente, Persona Juridica (Razon Social que
figura en el Certificado de Existencia y Representacién Legal,
expedido por la Camara de Comercio o su equivalente, sin
utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Camara de
Comercio o su equivalente establezca que la firma podra
identificarse con la sigla) o la persona natural, en caso de
que el proponente sea persona natural

- En el caso de consorcios o uniones temporales debe
ser otorgada por todos sus integrantes (indicando el
porcentaje de participacién) y no a nombre de su
representante.

- El /los nombre(s) debe(n) sefalarse de la misma forma
como figura(n) en el Certificado de Existencia y
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Representacion Legal, expedido por la autoridad
competente.

El plazo de la vigencia se extiende desde el momento de la
presentacion de la oferta y hasta por tres (3) meses mas o
hasta la aprobacién de la garantia que ampara los riesgos
propios de la etapa contractual.

El valor asegurado de la garantia de seriedad de la oferta
debera corresponder al diez por ciento (10 %) del presupuesto
oficial del presente proceso

El texto de la garantia debera indicar expresamente el
numero y afio del proceso de seleccion y el objeto del
proceso

El texto de la garantia debera indicar la cobertura de los
perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, asi:
- La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte
del proponente seleccionado.
- La no ampliacion de la vigencia de la garantia de
seriedad de la oferta cuando el término previsto en los pliegos
para la adjudicacién del contrato se prorrogue o cuando el
término previsto para la suscripcién del contrato se prorrogue,
siempre y cuando esas prorrogas no excedan un término de
tres meses.
- La falta de otorgamiento por parte del proponente
seleccionado, de la garantia de cumplimiento exigida por la
entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del
contrato.
- El retiro de la propuesta después de la fecha de cierre
y durante el periodo de validez especificado.
Garantizar la seriedad de la oferta presentada en el marco
del Proceso No. IDT-CMA-001-2026, cuyo objeto es:
‘PRESTAR EL SERVICIO DE LEVANTAMIENTO DE
CARGAS LABORALES PARA EL INSTITUTO DISTRITAL
DE TURISMO (IDT), CON EL FIN DE REALIZAR UN
ANALISIS DETALLADO Y ESTRUCTURADO DE LAS
CARGAS LABORALES ACTUALES DENTRO DE LA
ENTIDAD.”.
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Y cubrir los perjuicios derivados del incumplimiento del
ofrecimiento en los eventos sefalados en el articulo
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

El tomador debera aportar la garantia debidamente firmada.
El proponente debera allegar clausulado o certificado de no
revocatoria o constancia de pago.

Nota 1: La garantia no podra tener clausulas excluyentes adicionales a las timbradas en
ella.

Nota 2: El oferente, por el acto de ofertar, acepta que el IDT solicite ampliar el término de
vigencia de la garantia, en la medida en que ello sea necesario. Los costos que se causen
por la expedicién o prorrogas de la garantia estaran a cargo del oferente.

Nota 3: Como lo sefiala el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, el oferente debera allegar la
garantia de la oferta junto con la propuesta so pena de rechazo de esta.

10. PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN
COLOMBIA
Las personas juridicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia deberan
acreditar su existencia, representacion legal y que su duracién no es inferior al término del
plazo del contrato y un afio mas, conforme a la legislacion de su pais de origen. Para verificar
lo anterior, el proponente debera adjuntar:

(i) Documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio.
Dicho documento, debera ser expedido por lo menos dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre, y en €l debera constar su existencia, su objeto
social, la fecha de constitucion (que en todo caso debera ser anterior a la fecha de cierre),
su vigencia, el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas
que tengan la capacidad juridica para comprometerla y sus facultades sefalando
expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la
propuesta.

En el evento en que conforme a la jurisdiccion del interesado extranjero no hubiese un
documento que contenga la totalidad de la informacion, presentaran los documentos que
sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente literal, expedidos por las
respectivas autoridades competentes.

Si en la respectiva jurisdiccion no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la
informacion aqui solicitada, el proponente extranjero debera presentar una declaracion
juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad
en que conste que: a) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el
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presente numeral; b) la informacion requerida en el presente numeral; y (c) la capacidad
juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectua la declaracién y
de las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

NOTA: Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras que no tengan
establecida sucursal en Colombia, sin importar el titulo a través del cual participen, deberan
acreditar que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en
Colombia y ampliamente facultado para la presentacion de la propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion,
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar
la informacién que le sea solicitada, representarlo judicial y extrajudicialmente.

En el evento en que el proponente adjudicatario del presente proceso determine que
conforme a la naturaleza, habitualidad, duracion y estructura a desplegar para la ejecucion
del contrato le asiste vocacion de permanencia en el pais, debera constituir una sucursal en
Colombia en un término no mayor a ocho (8) dias habiles contados desde la adjudicacion, y
demas actos necesarios de acuerdo con el presente pliego. Lo anterior, en los términos de
los articulos 469 a 497 del Cédigo de Comercio Colombiano y del articulo 251 del Cédigo
General del Proceso.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras
que participen en propuestas conjuntas y en tal caso, bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los miembros de la propuesta conjunta
con los requisitos de autenticacién, consularizacion y traduccion exigidos en el Cédigo de
Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo
acto de constitucién de la estructura plural.

Se precisa que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacién. En
relacién con los documentos publicos, se anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto
de 1998, el Congreso Nacional aprobd la “Convencién sobre la abolicién del requisito de
legalizacién para documentos publicos extranjeros”, la cual entré en vigencia en Colombia a
partir del 30 de enero de 2000, y suprimi6 la exigencia de legalizacion diplomatica o consular
para los documentos publicos que han sido ejecutados en el territorio de un Estado parte y
que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior, y segun lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en
la Circular AC/LG/641/2001 de fecha 24 de enero del 2001, los documentos publicos
provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convencién no requieren de la
autenticacion consular ni de la posterior legalizacién por parte del Ministerio de Relaciones
Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con
el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el pais que
produjo el documento.
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Se excluyen del convenio en mencion los documentos expedidos por agentes diplomaticos
o consulares y los documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones
comerciales o aduaneras. Estos documentos publicos se siguen rigiendo segun lo estipulado
en el Articulo 251 y del Cédigo General del Proceso, 480 del cédigo de comercio y la
Resolucion 2201 del 22 de agosto de 1997, esto es, certificacion consular y legalizacién por
parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestidn de Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencidn seguiran
requiriendo de la autenticacion consular y de la posterior legalizacion ante la cancilleria
colombiana.

Las personas extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que de conformidad con
lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 no se deben inscribir en el RUP,
deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad juridica,
acompanado de las respectivas certificaciones de conformidad con lo establecido en el
Pliego de condiciones.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un
representante domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso
de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el
contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada, ydemas actos necesarios
de acuerdo con la presente invitacidon publica, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

Dicho representante podra ser el mismo representante Unico para el caso de personas
extranjeras que participen en consorcio o union temporal, y en tal caso bastara para todos
los efectos, la presentacién del poder comun otorgado por todos los participantes del
consorcio 0 unién temporal. El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en
el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez
y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito que
puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 251 y del Cédigo General
del Proceso y demas normas vigentes.

Por ultimo, se aclara que en caso de que, por mandato legal, se deban aportar documentos
apostillados o legalizados, el proponente adjudicatario debera prever los términos que
establece el Ministerio de Relaciones Exteriores, para dichos tramites y debera presentar
estos documentos como maximo el ultimo dia de traslado del informe de evaluacion.

11. COMPROMISO ANTICORRUPCION
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El proponente diligenciara el FORMATO No 4 COMPROMISO ANTICORRUPCION con el
fin de suscribir el pacto anticorrupcion, que busca fortalecer la transparencia en los procesos
de contratacion.

12. PACTO DE INTEGRIDAD

El proponente debera adjuntar con su propuesta el FORMATO No. 5 PACTO DE
INTEGRIDAD suscrito por el Representante Legal.

13. AUTORIZACION TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

El proponente debera adjuntar con su propuesta el FORMATO No. 6_AUTORIZACION DE
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES suscrito por el Representante Legal.

En caso de estructuras plurales, debera ser firmado por cada uno de los representantes
legales.

14. DECLARACION DE NO ESTAR INCLUIDO EN LAS LISTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES DE LAVADOS DE ACTIVOS

El representante legal de la persona juridica o la persona natural manifestara bajo la
gravedad de juramento en la carta de presentacién de la propuesta, que la empresa, ni
ninguno de los miembros del consorcio o la uniéon temporal (en caso que aplique) ni él estan
incluidos en listas nacionales o internacionales de lavado de activos.

15. CONSULTA DE ANTECEDENTES DEL PROPONENTE

ElI'IDT, consultara los sistemas de informacién de antecedentes judiciales, de la Contraloria
General de la Republica, Sistema de Registro Nacional de medidas correctivas (Ley 1801
de 2016 art, 183), Consulta de Inhabilidades, General de la Nacién y Personeria de Bogota,
con el fin de establecer que el proponente no esté reportado en el Boletin de responsables
Fiscales ni registre sanciones ni inhabilidades para contratar.

16. CERTIFICADO O CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

El proponente persona natural, el representante legal del proponente o miembro del
proponente persona juridica, el apoderado y/o el representante legal del consorcio o unién
temporal, no podran registrar antecedentes disciplinarios o inhabilidades vigentes, para lo
cual, el IDT, verificara el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacion

Carrera 10 No 28 — 49
Edificio Centro Internacional
Torre A —Piso 23

Cédigo Postal 111311 BOGOT
Conmutador: 2170711 Ext. 101

www.idt.gov.co

Pagina 57 de 104



17. CERTIFICADO DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES
FISCALES:

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los
procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito
indispensable para nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el
Estado, verificar que la correspondiente persona juridica y su representante legal segun se
trate, no se encuentran reportados en el boletin de responsables fiscales que publica la
Contraloria General de la Republica con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion el IDT, verificara en el ultimo
boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica que el
proponente, su representante legal o cada uno de los integrantes de la forma asociativa
cuando el mismo sea un consorcio 0 una union temporal, no se encuentre (n) reportado (s)
en dicho boletin, sin perjuicio que el proponente acredite por sus propios medios y de forma
voluntaria no estar inscrito en el boletin de responsables fiscales, aportando el certificado
correspondiente junto con su oferta.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la
Contraloria General de la Republica, en el(los) cual(es) conste que no esta(n) incluido(s) en
el boletin de responsables fiscales, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe
realizar a través de la pagina Web https://www.contraloria.gov.co/control-
fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-antecedentes-fiscales

18. CERTIFICADO O CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PERSONERIA DE BOGOTA:
El proponente persona natural, el representante legal del proponente o miembro del
proponente persona juridica, el apoderado y/o el representante legal del consorcio o unién
temporal, no podran registrar antecedentes disciplinarios o inhabilidades vigentes, para lo
cual, el IDT, verificara el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Personeria de Bogota.

19. ANTECEDENTES JUDICIALES
De conformidad con el articulo 94 del Decreto —Ley 019 de 2012 ninguna persona esta
obligada a prestar un documento que verifique sus antecedentes judiciales para tramites con
entidades de derecho publico o privado. Sin embargo, el IDT, con fundamento en la
mencionada disposicion, consultara los antecedentes directamente en los medios
electronicos que determine el Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional,
correspondientes al proponente o miembro del proponente persona natural, al representante
legal del proponente o0 miembro del proponente persona juridica, y del representante legal
de la forma asociativa, sin perjuicio que el proponente acreditar tal situacion por sus propios
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medios y de forma voluntaria, aportando copia de la consulta junto con su oferta no tiene
costo alguno).

20. CERTIFICACION DE NO REPORTE EN EL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL
DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC EXPEDIDA POR LA POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

Con el fin de acreditar la no inclusion en el Sistema de Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC, el IDT verificara el certificado que acredita que el proponente persona
natural, o el representante legal de la persona juridica y cada uno de sus integrantes cuando
el mismo sea un consorcio, una unién temporal, no se encuentre(n) reportado(s) por el no
pago de las multas contenidas en la Ley 1801 de 2016 — Cdodigo Nacional de Policia y
Convivencia.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la
Policia Nacional de Colombia, en el (los) cual(es) conste que no esta(n) multados y/o se
encuentran al dia en el pago de las multas, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta
se debe realizar a través de la pagina web
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx no tiene costo alguno).

21. CONSULTA AL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS -
REDAM.

El proponente, persona natural, debera anexar el certificado de la consulta de deudores
alimentarios REDAM. En caso de proponente persona juridica debera anexar el certificado
de consulta de su representante legal. Para los proponentes plurales debera anexar
certificado de consulta de cada uno de los representantes que lo conforman.

Lo anterior, teniendo en cuenta que el Registro de Deudores Alimentarios Morosos —
REDAM es un mecanismo de control para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
alimentarias en todo el territorio nacional, y que una de sus consecuencias, es que impide o
inhabilita a la persona para la celebracién de contratos con el Estado, por lo que los
proponentes deberan realizar la consulta del certificado de deudores alimentarios REDAM a
través del link https://www.redam.gov.co/

De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la H. Corte Constitucional senald las
responsabilidades penales, disciplinarias y patrimoniales que se deben asumir en materia
de manejo de la informacién del REDAM, asi como las obligaciones establecidas en las
Leyes 1581 de 2012 de proteccion de datos personales y 1266 de 2008 de habeas data, en
consecuencia, el proponente al cargar el documento debe marcarlo como confidencial. En
caso de que no se marque como confidencial la entidad le dara el tratamiento establecido
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en las normas anteriores; es decir, en caso de que la certificacion aportada registre alguna
sancién por obligaciones alimentarias.

22. SITUACION MILITAR

De conformidad con lo establecido en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017, las personas
naturales de nacionalidad colombiana deberan tener definida su situaciéon militar como
requisito para la celebracion de contratos con cualquier entidad de derecho publico. En
consecuencia, el IDT verificara el estado de la situacion militar de la persona natural de
nacionalidad colombiana que presente oferta a titulo individual o como miembro de una
forma asociativa, sin perjuicio que esta pueda acreditar tal situacién por sus propios medios
y de forma voluntaria, aportando copia de la libreta militar o certificacion expedida por la
Direccion de Reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia.

23. DECLARACION JURAMENTADA DE NO POSEER MULTAS O CLAUSULAS
PENALES. LEY 2195 DE 2022. (FORMATO NO. 7)

El proponente debe presentar dentro de su propuesta, declaracion juramentada de no
poseer multas o clausulas penales durante el Gltimo afio. Segun lo establecido en el articulo
58 de la ley 2195 de 2022.

24. DOCUMENTOS ADICIONALES A APORTAR NO HABILITANTES, PARA LA
CELEBRACION DEL CONTRATO
Los proponentes podran aportar los siguientes documentos para que, en caso de ser
adjudicatarios, celebrar el contrato.

o Copia actualizada del Registro de Informacién tributaria (RIT)

o Copia actualizada del Registro Unico Tributario, expedido por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN.

e Copia de la certificacion bancaria expedida por la entidad bancaria con una vigencia
no mayor a treinta (30) dias la cual se exigira para realizar los pagos y debera
contener nombre del titular, nimero de cuenta, tipo de cuenta o clase de cuenta
(ahorros o corriente u otras) y banco.

La informacion contenida en cada uno de los documentos relacionados anteriormente,
deberan coincidir entre si, tales como: direcciones, teléfonos, correo electronico, nombres,
numero de cédula y NIT, etc., en el evento de no coincidir debera actualizarlos ante la entidad
competente.
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3.2. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS Y DE CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL

El Instituto Distrital de Turismo hara la verificacidn financiera u organizacional de cada una de
las propuestas, la cual no otorgara puntaje y como resultado de este se decidira sobre la
declaratoria de HABILITADA o NO HABILITADA. En caso de que el proponente no esté
excluido de inscribirse en el RUP y presente la propuesta sin este documento, el Instituto
Distrital de Turismo evaluara la propuesta, desde el punto de vista financiero u organizacional,
como NO HABILITADA.

3.21 CAPACIDAD FINANCIERA

Con el fin de verificar la capacidad financiera del proponente, la entidad calculara los
indicadores sefialados a continuacion, los cuales son de obligatorio cumplimiento; para tal
efecto, el proponente debera adjuntar copia del Certificado del Registro Unico de Proponentes
— RUP, expedido por la Camara de Comercio, en el cual se refleje la informacién requerida
con corte a diciembre 31 de 2025, la cual debe estar en firme y vigente. Los indicadores que
deben cumplir son los siguientes:

INDICADOR FORMULA RANGO
LIQUIDEZ activo corriente / pasivo Mayor o igual a 1.2
corriente
ENDEUDAMIENTO pasivo total / activo total Menor o igual al 60%
RAZON DE Utilidad operacional / gastos Mayor o igual a 1
COBERTURA DE de
INTERESES Intereses.
CAPITAL DE TRABAJO Activo Corriente — Pasivo Mayor o Igual al 100% del

Corriente presupuesto oficial

Para la verificacién financiera de los consorcios y/o uniones temporales se obtendran los
indices de cada uno de los integrantes por separado, los cuales seran multiplicados por su
porcentaje de participacion y sumados para obtener el indice total.

Nota 1: En caso de que los gastos de intereses sean cero (0) y, por ende, la razén de cobertura
de intereses sea indeterminada, se entendera que dicho indicador cumple con lo solicitado.

Nota 2: Se aceptan estados financieros de apertura o trimestrales para los proponentes de
reciente constitucion que, por su fecha de creacion, no cuenten con corte al 31 de diciembre
de 2025, de estricta conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Tratdndose de personas juridicas extranjeras, los anteriores indicadores se calcularan
teniendo en cuenta la tasa representativa del mercado (TRM) para la fecha de cierre de los
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estados financieros. Cuando los estados financieros vengan expresados en moneda extranjera
diferente al dolar americano (USD), se realizara su conversién a dolares americanos de
acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica teniendo
en cuenta el criterio del parrafo anterior

3.2.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Con el fin de verificar la capacidad Organizacional del Proponente, la entidad calculara los
indicadores sefalados a continuacion, los cuales son de obligatorio cumplimiento; para tal
efecto, el proponente debera adjuntar copia del Certificado del Registro Unico de Proponentes
— RUP, expedido por la Camara de Comercio, en el cual se refleje la informacion requerida
con corte a diciembre 31 de 2025, la cual debe estar en firme y vigente. Los indicadores que
deben cumplir son los siguientes:

INDICADOR FORMULA RANGO
RENTABILIDAD DEL utilidad operacional / patrimonioMayor o igual a 0
PATRIMONIO
RENTABILIDAD DEL utilidad operacional / activo totalMayor o igual a 0
ACTIVO

Para los consorcios y/o Uniones Temporales los indices se verificaran o determinaran, segun
corresponda, para cada uno de los integrantes por separado, luego se aplicara el porcentaje
de participacion en el consorcio o unién temporal y finalmente se suman como subtotales, para
obtener el indice de referencia.

Nota 1: Proponentes sin estados financieros con corte a 31 de diciembre de 2025: Los
proponentes, o los integrantes de proponentes plurales, que por su fecha de constituciéon no
cuenten con estados financieros con corte a 31 de diciembre de 2025, acreditaran la capacidad
financiera y organizacional con la informacion financiera que conste en su RUP vigente y en
firme a la fecha de cierre del proceso, correspondiente a los estados financieros de corte
trimestral o de apertura con los que se efectud su inscripcion, de conformidad con el articulo
2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Regla unica para la Razén de Cobertura de Intereses: Para todos los proponentes (de
trayectoria o de reciente constitucion), en los casos en que el indicador de Razén de Cobertura
de Intereses registre gastos por intereses iguales a cero (0), este requisito se entendera
cumplido automaticamente, siempre y cuando la utilidad operacional del proponente sea igual
o mayor a cero (0). No se aceptara el cumplimiento del indicador si la utilidad operacional es
negativa.

Carrera 10 No 28 — 49
Edificio Centro Internacional
Torre A —Piso 23

Cédigo Postal 111311 BOGOT
Conmutador: 2170711 Ext. 101

www.idt.gov.co

Pagina 62 de 104



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

NOTA 2: Para la verificacion de los requisitos habilitantes de este proceso, la entidad evaluara
exclusivamente la informacién del afo fiscal 2025 o el balance de apertura/trimestral segun
corresponda. Se suprime del pliego de condiciones cualquier mencién o remision al 'nico y
mejor ano fiscal reportado en el RUP'."

NOTAS APLICABLES A LA VERIFICACION FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

Los indicadores financieros de liquidez, endeudamiento y razén de cobertura de intereses,
asi como los indicadores organizacionales de rentabilidad del patrimonio y del activo del
consorcio o de la unién temporal se determinaran con base en la participacién porcentual de
cada uno de sus integrantes. Sus cuentas contables se calcularan de acuerdo con ese
porcentaje, consolidandose cada una de éstas en sumatoria. Obtenido el total de cada
cuenta contable, se calcularan los indicadores financieros y organizacionales.

e En todo caso, para los proponentes que presenten propuesta, se tomara como
maximo hasta el ciento por ciento (100%) del valor total del capital de trabajo,
resultado que se calculara directamente con la verificacion de las cuentas contables
del activo corriente y el pasivo corriente, certificadas en el respectivo RUP y/o de
acuerdo con las cuentas contables de los estados financieros, cuando a ello hubiere
lugar.

e Queda HABILITADO en su capacidad financiera y organizacional, el proponente que
cumpla con los documentos e indicadores de capacidad financiera y organizacional
y, NO HABILITADO, el proponente que no cumpla con los documentos e indicadores
de capacidad financiera y organizacional.

e Para el indicador de razén de cobertura de intereses, el proponente cuyos gastos de
intereses sea cero (0) no podra calcular dicho indicador, por resultar indefinido o
indeterminado. En este caso, se entendera que el proponente cumple con el mismo,
siempre y cuando la utilidad operacional sea positiva 0 mayor a cero (0). Si la utilidad
operacional es negativa, no cumple con el indicador de razén de cobertura de
intereses.

e Si el proponente es consorcio o unién temporal, debe acreditar este indicador de la
misma forma prevista, a menos que uno de sus integrantes tenga gastos de intereses
igual a cero (0). En este caso se debe utilizar la siguiente férmula para calcular el
indice requerido, donde n es el numero de integrantes del consorcio o unién temporal

n

& Utilidad Operacional i X porcentaje de participacion i)
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& Gastos de intereses i X porcentaje de participacion i)

La entidad se permite aclarar que solo se tendra en cuenta para la verificacion del
cumplimiento de los indicadores de capacidad financiera y organizacional se tendra en
cuenta la informacién con corte a 31 de diciembre de 2025.

3.3 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

Los requisitos técnicos habilitantes son objeto de verificacién y no de calificacién, por tanto, si
el proponente cumple con la totalidad de dichos requisitos, se evaluara como HABILITADO.
En caso contrario sera evaluado como NO HABILITADO.

El Comité Técnico Evaluador, dentro del término sefalado en el cronograma, realizara la
verificaciéon de los requisitos habilitantes técnicos de las propuestas.

Los documentos que se relacionan a continuacion seran objeto de verificacion:
3.3.1 EXPERIENCIA

Por experiencia se entiende: “Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los
bienes, obras y servicios que ofrecerd a las Entidades Estatales, identificados con el
Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLYV. Los
contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el
interesado tenga o haya tenido participacion, para cada uno de los bienes, obras y servicios
que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios
en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.” (Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de
2015).

Teniendo en cuenta que la experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su
participacién previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato,
en el proceso a adelantar se exigira que el proponente acredite experiencia en ejecucion de
contratos cuyo objeto, obligaciones, alcance o condiciones sean iguales o contengan, el objeto
del presente proceso y, adicionalmente que den cuenta de la idoneidad medida a través del
valor de los contratos que haya ejecutado, para lo cual sera necesario solicitar informacion
adicional conforme a los establecido en el inciso 3 del articulo 22 de la Ley 80 de 1993,
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subrogado por el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y modificado por el articulo 221 del Decreto
0019 de 2012, que senala: “No obstante lo anterior, sélo aquellos casos en que las
caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacion de requisito del proponente
adicionales a los contenidos en el registro, la entidad podra hacer tal verificacion en forma
directa”

CLASIFICACION(ES) A ACREDITAR:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE
80000000 80110000 80101500

Servicios de Gestion, - .
Servicios de consultoria

F Servicios - . )
Servicios Profesionales de Servicios de asesoria de negocios y
Empresa y Servicios des gestion administracion
y corporativa

Administrativos

La entidad considera exigir para acreditar la experiencia abajo sefialada, como maximo tres
(3) contratos registrados en el RUP los cuales deben de estar ejecutados y terminados antes
del cierre del presente proceso, es un parametro proporcional que garantiza que el aspirante
a contratar con la administracion, cuenta con la idoneidad, el conocimiento, la experiencia y
experticia para desarrollar el objeto del contractual, por haber ejecutado contratos similares
tanto al objeto como al monto de la contratacion.

1. La sumatoria del valor de los contratos debera tener un valor que sea igual o superior
a 100% Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes — SMMLV.

2. Contratante: Entidades Publicas o Privadas.

3. Estado de los Contratos: Los contratos deben estar ejecutados y finalizados a la fecha
del cierre del proceso de seleccion.

4. Criterios diferenciales: para MIPYMES y/o EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD y/o EMPRESAS EMPRENDIMIENTOS DE
MUJERES: El proponente podran aportar hasta cuatro (4) contratos para demostrar su
experiencia dentro del presente proceso, por lo cual, el proponente debera aportar los
soportes de acuerdo con la normatividad vigente que permita establecer que cuenta
con esta calidad.

Para efectos de contabilizar los salarios minimos, los contratos deben acreditar experiencia en
procesos relacionados con el presente objeto contractual, que permitan verificar
especificamente la realizacion de levantamiento de cargas laborales. En caso de que los
contratos, contengan otros cédigos y/o servicios diferentes a los senalados en el presente
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numeral, para la verificacién del cumplimiento de las reglas anteriores, el IDT Unicamente
tendra en cuenta el valor en SMMLV de los correspondientes contratos de PROCESOS DE
ANALISIS ORGANIZACIONAL Y/O LEVANTAMIENTO DE CARGAS Y/O SIMILARES que
permitan verificar especificamente la realizacién de levantamiento de cargas laborales; por lo
tanto, para los contratos registrados en estas condiciones en el RUP, el proponente debera
allegar la informacion complementaria teniendo en cuenta los siguientes parametros, en
donde se determine el valor correspondiente a la experiencia acorde con el objeto del presente
proceso. Parametros aplicables relacionados con la documentacion presentada por el
proponente para acreditar informacién complementaria o presentada por el proponente
extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia.

Para acreditar la informacion complementaria que no se encuentre en el RUP, por ser ésta
adicional a la que alli debe constar, 0 en caso de ser el proponente extranjero sin domicilio o
sucursal en Colombia, se deben tener en cuenta los siguientes parametros:

a) Las certificaciones presentadas para acreditar informaciéon complementaria de los contratos
registrados en el RUP y por medio de los cuales el proponente demuestra la experiencia
requerida deben de cumplir con la siguiente informacion:

¢ Nombre de la entidad o empresa que certifica la experiencia;

¢ Nombre e identificacién del proponente o integrante del proponente;

¢ Objeto u obligaciones o actividades en donde se evidencie experiencia en PROCESOS
DE ANALISIS ORGANIZACIONAL Y/O LEVANTAMIENTO DE CARGAS Y/O
SIMILARES que permitan verificar especificamente la realizacion de levantamiento de
cargas laborales, cuya sumatoria del valor de los contratos debera tener un valor que
sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto del presente proceso expresado
en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes — SMMLV..
Fecha de inicio y terminacion del contrato.
Fechas de suspension y reinicio en caso de que se haya presentado.
Adiciones y/o prorrogas en caso de que se hayan presentado.
Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos.
Firma y cargo del funcionario que expide la certificacion

Nota 1: La verificacion de experiencia total se efectuara unicamente con la informacién que se
encuentre debidamente acreditada en el Certificado Registro unico de Proponentes (RUP), asi
las cosas, si el proponente o alguno de sus integrantes refiere en el FORMATO
“‘EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, algun contrato que no se encuentre incluido en el
certificado RUP, el mismo no sera tenido en cuenta de conformidad con lo senalado en el
articulo 6° de la Ley 1150 de 2007.

Nota 2: Cuando se encuentren contratos en la misma u otras entidades o empresas, 0 en un
mismo periodo de tiempo, la Entidad tendra en cuenta para efectos de la evaluacion de la
experiencia todo el valor certificado, sin importar que se superpongan los periodos de tiempo.
Nota 3: Si la propuesta se presenta por un Consorcio o Unién Temporal, sera necesario que
todos los integrantes estén inscritos en el RUP de la Camara de Comercio, y, que al menos

Carrera 10 No 28 — 49
Edificio Centro Internacional
Torre A —Piso 23

Cédigo Postal 111311 BOGOT
Conmutador: 2170711 Ext. 101

www.idt.gov.co

Pagina 66 de 104



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

uno de los miembros que componen el proponente plural, cumpla con las clasificaciones y
requisitos sefialados anteriormente. En relacion con la experiencia acreditada a través de
contratos en los cuales el proponente participé como integrante de un contratista plural, la
regla que aplicara el IDT para la verificacion de dicha experiencia correspondera a la
ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de participacion.

Nota 4: No se aceptan autocertificaciones, ni cuentas de cobro ni certificaciones expedidas por
el o los otros miembros del Consorcio o Uniones Temporales.

Nota 5: La inscripcién en el RUP del proponente debe encontrarse en firme y vigente

Nota 6: Cuando el proponente adjunte certificaciones en las cuales el objeto ejecutado incluya
varias actividades, la Entidad unicamente tendra en cuenta, para efectos de la evaluacién y
contabilizacion de la experiencia, el valor correspondiente a las actividades que guarden
relacion directa con el objeto del presente proceso de seleccion. Sera responsabilidad del
proponente demostrar de manera clara y suficiente, dentro de la certificacion o mediante
documento complementario expedido por la misma entidad que emitid la certificacion, el valor
atribuible a las actividades directamente relacionadas con el objeto del proceso. En caso de
no especificarse, la Entidad valorara unicamente la informacién que resulte plenamente
verificable respecto del objeto requerido.

Nota 7: Los documentos contractuales como actas de inicio, anexos técnicos o minutas, se
tendran en cuenta para verificar la ejecucion de las actividades requeridas, sin embargo, para
lo que tiene que ver con que el contrato se encuentre terminado o liquidado debe anexarse
certificacion o acta de liquidacién suscrita por el contratante.

Nota 8: La Entidad aplicara la regla del Decreto 1082 de 2015 que permite al interesado cuya
constitucién sea inferior a tres (3) afnos acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o
constituyentes, en los términos y con los soportes previstos en la normativa y en el RUP. La
aceptacion de esa experiencia no es automatica: debera verificarse la antigliedad de la
persona juridica, la inscripcion y firmeza del RUP cuando corresponda, la relacion de la
experiencia con el objeto y las demas condiciones del pliego.

La Entidad verificara la experiencia que conste validamente en el RUP vigente y en firme, asi
como los efectos que conserve la inscripcién conforme a la normativa aplicable. Si la
experiencia de los socios fue incorporada validamente cuando la sociedad podia acreditarla
por tener menos de tres afios y la inscripcidon conserva sus efectos, podra ser considerada en
los términos que permita la regulacién. Si el RUP ceso sus efectos y la informacion dejé de ser
juridicamente utilizable, no podra reactivarse por la sola referencia a una inscripciéon anterior.
La evaluacion se sujetara a la informacion vigente y verificable del registro y a las reglas del
proceso.

Nota 9: No se aceptan certificaciones con enmendaduras y que no contengan como minimo la
informacion solicitada o que presenten inconsistencias.

b) El proponente podra adjuntar todos los documentos que sirvan de soporte o prueba de los
requisitos exigidos en el presente documento, siempre y cuando corresponda a los contratos
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registrados en el RUP. (copia de contratos, actas de liquidacion, certificaciones o documentos
contractuales adicionales entre otros)

El IDT se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y de
solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

El proponente debe relacionar en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE” los
contratos inscritos en el RUP — Registro unico de Proponentes a tenerse en cuenta para la
verificacion del requisito habilitante de experiencia y aportar la documentacion complementaria
que no se encuentra contenida en el RUP, para acreditar el cumplimiento de las reglas
previstas en este numeral. En caso de enunciar en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE” mas de tres o cuatro contratos requeridos por la entidad para acreditar la
experiencia del proponente, el IDT verificara la informacién de los tres contratos de mayor valor
o, tratandose de los proponentes que acrediten los criterios diferenciales previstos en el
numeral 4, hasta de los cuatro contratos de mayor valor.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA
DEL PROPONENTE” y la consagrada en el RUP, prevalecera la informacion que conste en el
Registro unico de proponentes (RUP).

El FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE” debera entregarse firmado por el
proponente bien sea Persona Natural o por el Representante Legal de la empresa proponente
si es persona juridica; y en el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, debera ser firmado
por el representante legal elegido por los integrantes.

3.3.2 FACTOR EQUIPO DE TRABAJO

De acuerdo con las actividades a realizar, el proponente debera ofrecer, como requisito
habilitante, el siguiente personal minimo, que cumpla con el perfil descrito en cada caso:

REQUISITOS i .
ESPECIALES /| CARACTERISTICAS EXPERIENCIA ACREDITACION
PERSONAL

Profesional en Ingenieria||[Experiencia

Industrial o Ingenieria de|Profesional: Minimo|Acreditacion
Gerente  delProduccion, sesenta (60) meses|académica del titulo
Proyecto -|/Administracion de|/de experiencia|[Profesional y
Coordinador |[Empresas, Psicologia,|profesional general. g)e(ftﬁ‘irézr:jca:a Iaboree:]I
(1 Derecho, Ciencia Politica,|Experiencia proyectos de la misma

administraciéon publica o|Especifica:  Haber|nhaturaleza.

areas afines. actuado como
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R

REQUISITOS

ESPECIALES /| CARACTERISTICAS EXPERIENCIA ACREDITACION
PERSONAL
Director, Coordinador
o Lider en al menos
dos (2) estudios de
cargas laborales,
redisefio institucional
0 modernizacién de
plantas de personal
en entidades del
sector publico.
Experiencia
General: Minimo tres
(3) afos de
experiencia
profesional.
Experiencia
Especifica: Minimo
un (1) afo de
experiencia
especifica en una o
Profesional en|varas de las o
Administracion de S|gg|_entes Acred_|taC|on e .(,je
Empresas, Administracion achwdadg—;s: estudios y certlflgacpn
Analistas — de/|ppjicy, | Ingenieria f:;?;;mlzgto cargag g?ofesionalexpenenzi
Cargas (2) . o : .
Industrial o Ingenieria de|/laborales, estudios de||proyectos  similares
Produccién,  Psicologia,|tiempos y||(levantamiento de
Economia, Derecho o movimientos, cargas laborales).
areas afines. diagnc?stigo
organizacional y
caracterizacién  de

procesos, aplicacion

de instrumentos de
recoleccion de
informacion
organizacional,
participacion en
proyectos de

fortalecimiento
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REQUISITOS
ESPECIALES /
PERSONAL

CARACTERISTICAS

EXPERIENCIA

ACREDITACION

institucional, redisefo

organizacional o]
actualizacion de
manuales de

funciones, liderazgo o
coordinacién
operativa de equipos
de trabajo en
proyectos de analisis
organizacional.

Definiciones y lineamientos sobre el perfil minimo del personal ofertado

La verificacion se hara con base en la idoneidad y experiencia del equipo para lo cual se tendra

en cuenta:

Idoneidad: Formacién y/o conocimiento que se adquiere con el grado de escolaridad y se
mide con los titulos académicos que acredite cada miembro del equipo de talento humano que
sera verificado y/o evaluado.

Para efectos de verificacion del factor de formacién el proponente debera acreditar la
informacion sobre experiencia y formacién académica de todo el personal minimo requerido y
ofertado para la ejecucion del contrato, se deberan presentar ademas los siguientes
documentos para cada persona del equipo de trabajo:

e Carta de compromiso para participar, firmada por el profesional.

e Fotocopia del diploma o acta de grado del profesional. (No aplican procesos
académicos en curso)

e Fotocopia de la tarjeta profesional. (Si aplica)

e Fotocopia de los titulos de postgrado. (No aplican procesos académicos en curso)

Nota 1. Para los profesionales de arquitectura, ingenieria y afines la experiencia profesional
se contara a partir de la fecha de expedicion de la tarjeta profesional de conformidad con el
articulo 12 de la Ley 842 del 2003.
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Nota 2. Las certificaciones de experiencia en idioma diferente al castellano se tendran en
cuenta lo establecido en la CIRCULAR EXTERNA UNICA (Cédigo CCE-EICP-MA-06) de
Colombia Compra Eficiente para su verificacion y evaluacion. Para los titulos otorgados en el
exterior se tendra en cuenta lo establecido en la CIRCULAR EXTERNA UNICA (Cédigo CCE-
EICP-MA-06) de Colombia Compra Eficiente para su verificacion y evaluacion.

Nota 3. Los documentos que certifican experiencia y estudios realizados con obtencién de
titulo en el exterior deberan venir acompanados de su respectiva traduccion oficial,
apostillados y deberan venir convalidados y/o legalizados por la entidad competente para esta
actividad. Si no cuentan con estos requisitos no seran evaluados.

Nota 4. Los titulos obtenidos en el exterior deben tener la respectiva Resolucion de
Convalidacion expedida por el Ministerio de Educacién, si no se adjunta dicha resolucién no
sera tenido en cuenta.

Experiencia: Destreza y/o habilidades que se adquiere con la practica y se mide con las
certificaciones laborales o contractuales que acredite cada miembro del equipo de talento
humano que sera verificado y/o evaluado.

Nota 5. Para la evaluacion de este aspecto el proponente debe adjuntar:
¢ La hoja de vida de los profesionales
e Los titulos de idoneidad
e Certificaciones de experiencia del equipo de trabajo

Las certificaciones deberan contener como minimo los siguientes requisitos:

Empleador o contratante (Direccién, teléfono)

Numero del contrato (Si tiene)

Objeto del contrato u obligaciones

Fecha de inicio (dia, mes, y afo) y fecha con sus respectivas actividades

Plazo de ejecucion

Nombre y firma de quien expide la certificacién (La certificacion debera estar firmada
por el funcionario competente para suscribirla.

Cuando las certificaciones de experiencia del personal propuesto son emitidas por el mismo
proponente, este debera adjuntar la certificacion firmada por el contratante, junto con el
respectivo contrato de trabajo o de prestacion de servicios.

Nota 6. Para el calculo de la experiencia del talento humano en anos, se tendra en cuenta el
tiempo efectivo calendario trabajado y no se contabilizaran traslapos por experiencia
simultanea, es decir en caso de traslapos se contabilizara una sola vez dicho periodo.
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Para los profesionales que la norma especial determine que para el ejercicio de la misma sea
necesaria la expedicion de la tarjeta profesional: La experiencia se contara a partir de la
terminacion de materias, de conformidad con lo establecido en el articulo 229 del Decreto 019
de 2012. Para realizar la evaluacion, también se aplicaran las excepciones determinadas en
la Ley para las demas carreras o perfiles profesionales en Colombia.

Nota 7. La experiencia profesional general se cuenta a partir de la fecha del acta de grado o
de la expedicion de la tarjeta profesional (cuando la ley lo exija). No obstante, para demostrar
de manera efectiva los afios de experiencia general y especifica exigidos en los perfiles, el
proponente debe aportar las certificaciones laborales o contractuales que respalden dichos
tiempos conforme a las exigencias del pliego.

Cambios de personal:

El proponente que resulte adjudicatario podra efectuar cambios del personal requerido en
cualquier momento durante la ejecucion del contrato, previa aprobacién por el/la supervisor/a
del contrato, con las mismas o mejores caracteristicas solicitadas al personal inicial.

Igualmente habra cambio de personal cuando en ejecucion del contrato se reporte por parte
del Supervisor del IDT o el contratista el incumplimiento de los requisitos establecidos para
cada perfil o la falsedad de documentos de personal, caso en el cual el IDT podra iniciar las
acciones penales y contractuales a que haya lugar.

Para el cambio de personal se debe tener en cuenta:

e El personal nuevo debera cumplir con los requisitos minimos exigidos por la Entidad
para el respectivo perfil. Cuando el personal objeto de cambio haya sido susceptible
de asignacion de puntaje durante el proceso de seleccion, por concepto de formacién
académica, experiencia o cualquier otro criterio establecido en los documentos del
proceso, el personal propuesto para su reemplazo debera acreditar condiciones iguales
o superiores a aquellas que dieron lugar a la asignacién del respectivo puntaje

e El cambio de personal debera ser anunciado con una antelaciéon de quince (15) dias
calendario, anteriores a la fecha que se tenga prevista para la efectividad del mismo.

¢ Dicho cambio sera aprobado por el/la supervisor/a del contrato, una vez se verifique
que cumple con el perfil exigido.

Notas generales para la evaluacioén:

Nota 1: Las hojas de vida del personal propuesto solo podran participar en una sola propuesta,
la hoja de vida que sea presentada en mas de una propuesta sera tenida en cuenta solo en la
primera propuesta que se allegue, y en consecuencia se tendran como NO HABILITADAS las
propuestas en que esté dicha hoja de vida.
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Nota 2: Para efectos de la verificacién de propuestas, las fechas de inicio y terminacion de
contratos que aparecen en las certificaciones, seran validas con dia, mes y afio.

Nota 3: El Instituto Distrital de Turismo se reserva la facultad de solicitar informacién
complementaria a la acreditada por el concursante para la evaluacion de este factor.

Nota 4: En el marco del presente concurso de méritos, en el cual el personal propuesto
constituye el eje central de la evaluacion, se advierte que el equipo de trabajo presentado con
la propuesta inicial no podra ser modificado ni sustituido durante la etapa de observaciones y
subsanacion derivadas del informe de evaluacion, por cuanto ello implicaria una mejora
sustancial de la propuesta, contraviniendo los principios de igualdad, transparencia y seleccion
objetiva. En consecuencia, si un oferente omite incluir el personal exigido como requisito
habilitante, no podra adicionarlo en la etapa de subsanacion, ni reemplazar integrantes del
equipo de trabajo.

Nota 5: Las hojas de vida de cada uno de los profesionales del equipo técnico habilitante, con
todos sus soportes que acrediten la idoneidad y experiencia exigida en este numeral, debera
ser presentada dentro de la propuesta, y seran objeto de verificacién por parte de la entidad.

Nota 6: Cuando las certificaciones de experiencia aportadas no contengan la informacién
suficiente que acredite el requisito requerido en el pliego de condiciones, la misma podra
acompafarse del contrato, actas de entrega o recibo a satisfaccion o liquidacion o demas
documentos contractuales donde pueda corroborarse la informacién requerida.

Nota 7: La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién y certificaciones
presentadas so pena del rechazo de la oferta cuando la misma no sea veridica.

Nota 8: La Entidad aplicara la regla del Decreto 1082 de 2015 que permite al interesado cuya
constitucion sea inferior a tres (3) afnos acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o
constituyentes, en los términos y con los soportes previstos en la normativa y en el RUP. La
aceptacion de esa experiencia no es automatica: debera verificarse la antigiedad de la
persona juridica, la inscripcion y firmeza del RUP cuando corresponda, la relacion de la
experiencia con el objeto y las demas condiciones del pliego.

La Entidad verificara la experiencia que conste validamente en el RUP vigente y en firme, asi
como los efectos que conserve la inscripcién conforme a la normativa aplicable. Si la
experiencia de los socios fue incorporada validamente cuando la sociedad podia acreditarla
por tener menos de tres afos y la inscripcion conserva sus efectos, podra ser considerada en
los términos que permita la regulacién. Si el RUP cesé sus efectos y la informacién dejé de ser
juridicamente utilizable, no podra reactivarse por la sola referencia a una inscripcién anterior.
La evaluacion se sujetara a la informacion vigente y verificable del registro y a las reglas del
proceso.
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Nota 9: En caso de que la certificacion de experiencia aportada no indique de manera expresa
el dia exacto de inicio o de terminacion del contrato, la Entidad aplicara la siguiente regla de
interpretaciéon estandarizada:

» Cuando no se especifique el dia de inicio, se entendera que la experiencia comenzo el primer
dia habil del mes y afio indicados en la certificacion.

» Cuando no se indique el dia de terminacién, se considerara como fecha de finalizacién el
ultimo dia habil del mes y afio sefialados.

Nota 9: Las certificaciones de experiencia de los profesionales, que hayan sido contratados
por los proponentes o integrantes del consorcio o unién temporal que estén participando en el
presente proceso, en contratos de interventoria con particulares o con entidades estatales,
sera necesario allegar certificacion expedida por el empleador Y copia del contrato suscrito
entre el empleador y el profesional certificado. Los dos requisitos anteriores son
indispensables para validar la experiencia del profesional relacionado en la propuesta del
oferente.

De la misma forma, el proponente debera anexar los soportes con los que pretende demostrar
la experiencia habilitante y la experiencia calificable que quiera hacer valer para el o los
profesionales que presente para aspirar a la calificacion del criterio de calificacion de
experiencia adicional del equipo de trabajo.

3.3.3 CONDICIONES MINIMAS EN MATERIA DE SST (DECRETO 1072 DE 2015)
PERSONA JURIDICA: — REQUISITO MINIMO HABILITANTE DE CARACTER TECNICO
(FORMATO CUMPLIMIENTO SST Y FORMATO CARTA DE COMPROMISO DE
CUMPLIMIENTO SST PROPONENTE EXTRANJERO SIN SUCURSAL EN COLOMBIA)

Para acreditar el cumplimiento del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo
el proponente debera adjuntar junto con su propuesta, los siguientes documentos:

Realizar el diligenciamiento del formato, por el cual el proponente debera declarar que
reconoce, evalla y controla los riesgos que puedan afectar la seguridad y la salud en el
entorno laboral, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto Unico
Reglamentario 1072 de 2015.

NOTA: Las empresas que hacen parte de un Consorcio o Unién Temporal deben presentar
de manera independiente el formato cumplimiento SST por cada uno de sus integrantes, de
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 y la Resolucion 312 de 2019 y deben
dar cumplimiento al Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SGSST
durante la ejecucién del proceso y del contrato.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo conforme al Paragrafo 2 del
Articulo 2 de la Resolucién 0312 de 2019 no estan obligados a implementar los Estandares
Minimos, por lo que presentara su certificacion de afiliacion voluntaria al Sistema General
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de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo excepto para
aquellos procesos contractuales que incluyan actividades que implique un Alto Riesgo
trabajo en alturas, espacios confinados, trabajos en caliente, trabajos con energias y
sustancias quimicas peligrosas; en cuyo caso si se debe acreditar el cumplimiento de lo
senalado en el formato que es requisito habilitante en materia de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

3.4 PROPUESTA ECONOMICA

Los proponentes deberan presentar su oferta de conformidad con las cantidades minimas
requeridas por la Entidad, en pesos colombianos, indicando el valor del servicio, sin centavos,
antes de liquidar el IVA, discriminando este impuesto por separado segun corresponda y
teniendo en cuenta las exenciones que apliquen.

El valor ofertado por parte del proponente, debe incluir todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas, transporte y demas contribuciones que se causen con ocasion de la
presentacion de la oferta, de la suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas
legales vigentes, ya que los mismos se entienden por cuenta del contratista.

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y
presentacion de la oferta. Por lo tanto, el Instituto Distrital de Turismo, no reconocera ningun
rembolso por este concepto.

La tarifa del IVA y el valor correspondiente a dicha tarifa deben sujetarse a lo dispuesto en el
Estatuto Tributario; en caso de no ser asi, la Entidad verificara el calculo del valor
correspondiente a la tarifa del IVA y efectuara la correccion necesaria y el valor corregido sera
el tenido en cuenta para la elaboracién del contrato que se genere como resultado del presente
proceso.

Todos los valores de la propuesta econdmica, tales como costo basico, IVA y costo total de la
propuesta deben ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto.

De conformidad a lo dispuesto en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del pais
es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas Centavos no volvieron a ser
acufnadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de
cuenta en Colombia. En este sentido se llama la atencion a que no deben presentarse ofertas
con centavos, sino que debera hacerse siempre aproximaciones de la siguiente manera:

CENTAVOS APROXIMACIONES
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0.01 centavos a 0.49
centavos

Al peso colombiano inmediatamente

anterior

0.50 centavos a 0.99
centavos

Al peso colombiano inmediatamente

siguiente

Si llegare a presentarse una oferta con los decimales expresados, la Unidad la asumira como

error aritmético y le aplicara los ajustes de acuerdo al criterio anterior.

3.41 Formato de presentacion de Oferta:

El formato de oferta econdmica debe ser diligenciado por el proponente, en la plataforma de

SECORP I,
ESTIMADO POR LA ENTIDAD VALOR OFERTADO POR EL PROPONENTE
VALOR CON
CODIGOUNSPSC DESCRIPCION CANTIDAD| VALOR SIN VA VA NA VALOR SIN IVA VA VALOR CON IVA
s 300000000 | $ 5000000 A570.000,00
s
$ 382510500 | § TH6 2095 4675,635,00
s
s 25877200 | $ zam668 2.088.908,00
s
s 400000000 | $ 0000000 4760,000,00
s
§ 2484000 |$ 248154600 1560454600
s
$ 78821000 | § 148305890 §.351270,00
$
80101511
Servicio de $ 40000000 | § 00.000,00 4760,000,00
asesoramiento en
recursos humanos |~ s
s 652428500 | $ 13561434 823:900,00
s
s 3BETTO0 | § T30.056,68 4576.408,00
s
s 710810800 | $ 1307717 8.45.800,00
s
$ 3106500 |§ 67.28483 3740952,00
s
$ 525060000 | § 67.500,00 6247500,00 $
TOTAL s G7EIE00 | § 12206 7555 TIOTS2L0 | § $
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Nota 1: El proponente debera ofertar todos los items solicitados por la Entidad en el formato
anterior, de no hacerlo su oferta se solicitara dicha subsanacion.

Nota 2: El Valor de la Oferta Econdémica y los valores unitarios, no podran superar el
Presupuesto Oficial estimado o el valor unitario determinado por la entidad, de hacerlo su
oferta se solicitara que subsane dicho aspecto .

Nota 3: Por la modalidad de seleccion a emplear se determina que la adjudicacion es por todos
los items/bienes/servicios, no se aceptara ofertas parciales, y su oferta econémica debe
contemplar todas las Especificaciones y condiciones Técnicas del objeto del Proceso de
Contratacion.

El valor ofertado por parte del proponente, debe incluir todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la
oferta, de la suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes,
ya que los mismos se entienden por cuenta del contratista.

CAPIiTULO CUARTO ,
LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

4 CRITERIOS DE SELECCION

La propuesta mas favorable sera aquella que siguiendo los lineamientos de la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, demuestre la experiencia especifica del
proponente de acuerdo con los parametros definidos por el Instituto Distrital de Turismo, y
demuestre, ADICIONALMENTE a los minimos requeridos, la experiencia organizacional y la
formacion y experiencia del equipo de trabajo, con el fin de evaluar estos aspectos para
determinar el ofrecimiento mas favorable para la Entidad.

De conformidad con lo establecido en el numeral 4° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la oferta mas favorable sera aquella que,
teniendo en cuenta los factores de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los
mismos contenida en los pliegos de condiciones, resulte ser la mas ventajosa para la entidad,
sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos
documentos.

Solo seran objeto de evaluacion las ofertas cuya verificacion las habilite desde el punto de
vista juridico, técnico y financiero/organizacional:
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REQUISITO HABILITANTE HABILITADA / NO HABILITADA

Juridico HABILITADA / NO HABILITADA
Financiero / Organizacional HABILITADA / NO HABILITADA
Técnico HABILITADA / NO HABILITADA

Los Proponentes deberan cumplir con la totalidad de los requisitos habilitantes (juridicos,
financieros/organizacionales y técnicos) para poder ser objeto de evaluacion, una vez se haya
determinado que la propuesta se ajusta a las exigencias juridicas, técnicas vy
financieras/organizacionales, se catalogara como HABILITADA y se procedera a su
evaluacion y comparacion; de este modo, la propuesta mas favorable para el IDT sera aquella
gue obtenga el mayor puntaje en la calificacion.

En aplicacion del principio de seleccion objetiva y con el fin de garantizar la eleccion de la
propuesta mas favorable para el IDT , en atencion de lo normado por el numeral 4° del articulo
5° de la Ley 1150 de 2007 en armonia con lo dispuesto en el numeral 1° del articulo
2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por articulo 2 del Decreto 399 del 13 de
abril de 2021 y el Decreto 680 del 22 de junio de 2021. Se asignara puntaje a los factores que
permitan la ponderacion de las propuestas, destinados a valorar la experiencia del interesado
y del equipo de trabajo y la formacién académica del equipo de trabajo

Asilas cosas, el IDT tendra en cuenta para la seleccion objetiva del ofrecimiento mas favorable
los criterios arriba sefialados, clasificandolos sobre un total de CIEN (100) puntos, distribuidos
asi:

CRITERIOS DE EVALUACION PONDERACION
1. EXPERIENCIA GENERAL
1.1.  Experiencia especifica en procesos 40 PUNTOS

de levantamiento de cargas
2. CAPACIDAD TECNICA

2.1.  Experiencia equipo de trabajo 25 PUNTOS
2.2. Formacion académica del equipo 22,5 PUNTOS
de trabajo
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3. Ley 816 proteccion a la Industria 10 PUNTOS
Nacional

4. Vinculacién de personas con 2 PUNTOS
discapacidad (Decreto 287 de 2026)

5. Emprendimientos y empresa de 0.25 PUNTOS
mujeres (Decreto 1860 de 2021)

6. MIPYMES (Decreto 1860 de 2021) 0.25 PUNTOS
TOTAL PUNTAJE A OTORGAR 100 PUNTOS

LAS PROPUESTAS PRESENTADAS POR LOS OFERENTES CONSTITUYEN UN TODO,
POR LO TANTO, AL MOMENTO DE EVALUACION SERAN APRECIADAS EN SU
INTEGRIDAD TODOS LOS ASPECTOS EN ELLA INCLUIDOS.

NOTA 1:

e |Las propuestas cuyos Bienes y Servicios sean originarios de los paises con los
gue Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales, NO
requieren acreditacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores, mediante
certificado por medio del cual se acredite la situacién mencionada.

e La acreditacion del trato nacional otorgado a Bienes y servicios provenientes de
Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial, pero respecto de los
cuales el Gobierno nacional haya certificado que los oferentes de bienes y servicios
nacionales gozan de trato nacional, con base en la revisién y comparacién de la
normativa en materia de compras y contratacién publica de dicho Estado, se
realizara mediante certificacion expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores

e Para constatar que los oferentes de bienes y servicios nacionales gozan de trato
nacional en un Estado, el Ministerio de Relaciones Exteriores debe revisar y
comparar la normativa en materia de compras y contratacién publica del respectivo
Estado, para lo cual puede solicitar el apoyo técnico del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo y de Colombia Compra Eficiente, dentro de sus competencias
legales.

e Los certificados para acreditar la condicién sefalada deben ser publicados en la
forma y oportunidad que para el efecto disponga Colombia Compra Eficiente.

e La vigencia de los certificados sera de dos afos contados a partir de la fecha de
su expedicion, sin perjuicio de que el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
o Colombia Compra Eficiente soliciten al Ministerio de Relaciones Exteriores su
revision con ocasion de la expedicion de nueva normativa en el Estado sobre el
cual se expide el certificado. Colombia Compra Eficiente puede determinar via
circular la forma como el Ministerio de Relaciones Exteriores debe constatar que
los oferentes de bienes y Servicios nacionales gozan de trato nacional y de revisar
y comparar la normativa en materia de compras y contratacion publica para la
expedicion del certificado.

NOTA 2:
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e Sera responsabilidad del proponente el manifestar por escrito, para efectos de la
calificacion del puntaje de Apoyo a la Industria Nacional, en que categoria se
encuentra su propuesta (con principio de reciprocidad, sin principio de
reciprocidad, pero incorporando componente colombiano, o sin principio de
reciprocidad y sin incorporar componente colombiano), quien ademas debera
aportar la documentacion que le permita a la Entidad corroborar su afirmacion.

e El comité técnico evaluador para efectos de validar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas, revisara puntualmente la oferta presentada por el
proponente, detallando claramente el alcance del servicio que éste prestara en
caso de ser adjudicado, pudiendo solicitarle aclaraciones al respecto si la
informacion registrada en Camara de Comercio no es clara en la materia,
requerimiento que no dara lugar para que el oferente modifique o complemente el
ofrecimiento inicial.

NOTA 3: Téngase en cuenta lo sefalado en el Decreto 1082 de 2015, articulo
2.2.1.1.1.3.1, que determina:

e “(...) Bienes Nacionales: Son los bienes definidos como nacionales en el Registro
de Productores de Bienes Nacionales, de conformidad con el Decreto numero 2680
de 2009 o las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan (...)”

e “...) Servicios Nacionales: Son los servicios prestados por personas naturales
colombianas o residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas de
conformidad con la legislacién colombiana (...)”. En cuanto a esta informacion, la
misma sera verificada por la entidad mediante el Certificado de Camara de
Comercio.

NOTA 4: La entidad aplicara y hara efectivo lo descrito en el Articulo 58 de la Ley 2195
de 2022 que expresa: Las entidades estatales sometidas al Estatuto General de
Contratacion de la Administraciéon Publica que adelanten cualquier Proceso de
Contratacion, exceptuando los supuestos establecidos en el literal a) del numeral 2 del
Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en los de minima cuantia y en aquellos donde
unicamente se pondere el menor precio ofrecido, deberan reducir durante la evaluacion
de las ofertas en la etapa precontractual el dos por ciento (2%) del total de los puntos
establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya impuesto una o mas multas
o clausulas penales durante el ultimo afo, contado a partir de la fecha prevista para la
presentacion de las ofertas, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas
consecuencias derivadas del incumplimiento.

Esta reduccion también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus
integrantes se encuentra en la situacion anterior.

Teniendo en cuenta la nota 4, se requiere que el proponente diligencie el
FORMATO DECLARACION JURAMENTADA DE SANCIONES, ULTIMO ANO LEY
2195 DE 2022
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PARAGRAFO 1. La reduccién del puntaje no se aplicara en caso de que los actos
administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control
jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que
la modifiquen, adicionen o sustituyan.

PARAGRAFO 2. La reduccién de puntaje por incumplimiento de contratos se aplicara sin
perjuicio de lo contenido en el Articulo 6 de la Ley 2020 de 2020.

Para aplicar la reduccion del puntaje la entidad aplicara la siguiente férmula:
Puntaje reducido = Total puntos obtenidos * 0.98

EL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO adjudicara el contrato al proponente cuya
propuesta se ajuste a lo solicitado en el pliego de condiciones, obteniendo el mas alto
puntaje en los criterios establecidos.

La evaluacién de las propuestas se basara en la documentacion, informacién y anexos
presentados por cada proponente, por lo cual es requisito indispensable consignar y
adjuntar toda la informacion detallada que permita su analisis.

La asignacion de puntaje en todos los criterios establecidos se hara con nimeros enteros
y dos decimales.

La no oferta o no presentacion de alguno de los criterios de evaluacion por parte del
proponente dara como resultado un puntaje de cero (0), a excepcion de la presentacion
de la oferta econémica en la plataforma SECOP Il, que, aunque no asigna puntos, la no
presentacion hara que la propuesta sea rechazada.

4.1 EXPERIENCIA GENERAL
Experiencia especifica en procesos de levantamiento de cargas (maximo 40 puntos)

Para efectos de la asignacion de puntaje en este criterio, el oferente debera aportar una (1)
certificacion adicional a las presentadas como requisito habilitante en asesoria en procesos de
levantamiento de cargas laborales, en la que demuestre experiencia adicional a la solicitada
en el requisito habilitante, expresada en SMMLV

Nota: La verificacion de esta experiencia se realizara conforme a lo establecido en los
requisitos habilitantes del proponente

El puntaje se otorgara asi:
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NUMERO DE CONTRATOS ACREDITADOS PUNTAJE
1 contrato adicional aportado cuya cuantia sea lgual o superior
al 25% e inferior al 50% del presupuesto oficial cuyo objeto,
obligaciones, actividades o alcance sea la realizacién de 10
estudios de cargas laborales, redisefio institucional o
reestructuracion administrativa en entidades del sector publico
1 contrato adicional aportado cuya cuantia sea lgual o superior
al 50% e inferior al 75% del presupuesto oficial cuyo objeto,
obligaciones, actividades o alcance sea la realizacién de 20
estudios de cargas laborales, redisefio institucional o
reestructuracion administrativa en entidades del sector publico
1 contrato adicional aportado cuya cuantia sea lgual o superior
al 75% e inferior al 100% del presupuesto oficial cuyo objeto,
obligaciones, actividades o alcance sea la realizacion de 30
estudios de cargas laborales, redisefio institucional o
reestructuracion administrativa en entidades del sector publico
1 contrato adicional aportado cuya cuantia sea Igual o superior
al 100% del presupuesto oficial (sin limite superior) cuyo objeto,
obligaciones, actividades o alcance sea la realizaciéon de 40
estudios de cargas laborales, redisefio institucional o
reestructuracion administrativa en entidades del sector publico

Nota 1: El proponente debera diligenciar el formato ponderable de experiencia, establecido
para acreditar la experiencia adicional ponderable. La no presentacion del formato
debidamente diligenciado impedira la asignaciéon de puntaje en este criterio, aun cuando el
proponente haya incluido en su propuesta contratos, certificados u otros documentos
relacionados con dicha experiencia. La ausencia del formato no sera causal de rechazo de la
propuesta, pero si inhabilitara la evaluacion del puntaje correspondiente a este criterio
ponderable.

Nota 2: los contratos con los que se pretenda acreditar la experiencia adicional puntuable no
podran ser los mismos con los que se acredite la experiencia general habilitante. Los contratos
y/o soportes con los que se acredite la experiencia puntuable, deberan estar inscritos en el
RUP. la documentacion sera evaluada teniendo en cuenta lo establecido para la verificacion
de la experiencia habilitante.

Nota 3: Cada contrato se ubicara en un unico rango de la tabla, los puntajes no son
acumulables y, en caso de que el proponente relacione mas de un contrato en el formato
ponderable, la Entidad evaluara unicamente el de mayor valor, armonizando ademas la
denominacién del criterio para que guarde perfecta consonancia con la experiencia especifica
en procesos de levantamiento de cargas laborales.

4.2 CAPACIDAD TECNICA
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4.2.1 Experiencia del equipo de trabajo (maximo 25 puntos)

Para efectos de la calificacion del equipo de trabajo, se ponderara la experiencia
adicional en los mismos términos de la minima requerida, de la siguiente manera por
cada uno de los perfiles solicitados:

El proponente debera remitir documento donde manifieste cuales son las
certificaciones con las que se da cumplimiento a este criterio.

Gerente de Proyecto -Coordinador

EXPERIENCIA ADICIONAL EN PROCESOS | PUNTAJ
RELACIONADOS CON LEVANTAMIENTO DE CARGAS E
LABORALES (VERIFICABLES POR FUNCIONES Y/O
ALCANCE ESPECIFICO DEL PROCESO) (maximo cinco (5)
certificaciones)

Por 1 afos de experiencia adicional

Por mas de 3 aflos y menos de 5 afos de experiencia adicional

Por mas de 5 anos de experiencia adicional 10

Analistas de Cargas (para obtener el puntaje debe aportar la
experiencia de los dos perfiles)

EXPERIENCIA ADICIONAL EN PROCESOS | PUNTAJ
RELACIONADOS CON LEVANTAMIENTO DE CARGAS E
LABORALES (VERIFICABLES POR FUNCIONES Y/O
ALCANCE ESPECIFICO DEL PROCESO) (maximo cinco (5)
certificaciones)

Por 1 afos de experiencia adicional 5
Por mas de 3 afios y menos de 5 afos de experiencia adicional 10
Por mas de 5 anos de experiencia adicional 15

Nota 1: Para efectos de que las certificaciones de experiencia sean tenidas en cuenta, las
mismas deberan cum

plir con los requisitos establecidos para certificar la experiencia minima habilitante del equipo
de trabajo y deberan ser adicionales a las presentadas para experiencia general y especifica
de los perfiles.

Nota 2: la entidad informa que es juridicamente viable utilizar un mismo contrato de larga
duracién para acreditar experiencia habilitante y adicional (ponderable), siempre y cuando los
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periodos de tiempo acreditados no se superpongan indebidamente para duplicar un mismo
lapso y se aporte la documentacion completa que respalde los segmentos de tiempo
invocados

4.2.2 Formacion académica del equipo de trabajo: (maximo 22,5 puntos)

La formacion del equipo de trabajo se evaluara a partir de la informacién suministrada, para
cada uno de los integrantes del mismo, asi:

PERSONAL | NIVEL DE FORMACION PUNTAJE

Gerente de | Formacion adicional a titulo de posgrado en area de
Proyecto - | conocimiento de administracién y/o ciencias sociales y 10,5
Coordinador | humanas.

Analistas de | Formacion adicional a titulo de posgrado (especializacion,
Cargas maestria o doctorado) en Gerencia del talento humano o
afines. 6
Si entrega uno (1) de los dos (2) perfiles

Analistas de | Formacién adicional a titulo de posgrado (especializacion,

Cargas maestria o doctorado) en Gerencia del talento humano o 12
afines.
Si entrega los dos (2) perfiles.
4.3 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS)
Proteccion a la Industria Nacional Puntaje
Maximo
Ofrece servicios 100% nacionales o extranjeros que aplican principio de 10
reciprocidad
Ofrece servicios extranjeros sin aplicacion del principio de reciprocidad y 5
tienen componente nacional
Ofrece servicios extranjeros sin reciprocidad. 0

Se tendran como servicios de origen nacional, aquellos prestados por empresas constituidas
de acuerdo con la legislacion nacional, por personas naturales colombianas o por residentes
en Colombia. Lo anterior sera verificado en el Registro Unico de Proponentes para personas
juridicas, asi mismo se otorgara tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos bienes
y servicios originarios de los paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en
materia de compras estatales y de aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y
servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios
nacionales. Dicho tratamiento sera verificado en la pagina web de Colombia Compra Eficiente.
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De igual manera, conforme con lo establecido en el paragrafo del articulo 1 de la Ley 816 de
2003, modificado por el articulo 51 del Decreto — Ley 19 de 2012, se otorgara tratamiento de
bien y servicio de origen nacional a aquellos bienes y servicios originarios de los paises con
los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos
paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales.

El proponente debera anexar el FORMATO APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
completamente diligenciado.

4.4 ACREDITACION DE TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD (1 PUNTO)

La Entidad asignara dos (2) puntos al Proponente que acredite el numero minimo de personas
con discapacidad de acuerdo con el numero total de trabajadores de la planta de su personal
o emprendimientos y empresas de personas con discapacidad en los términos sefialados en el
articulo 2.2.1.2.4.2.74y 2.2.1.2.4.2.6. . del Decreto 1082 de 2015 (Modificado por el Art. 1 del
Decreto 0287 de 2026).0 la norma que lo modifique, adicione, complemente o sustituya,
siempre y cuando se configure alguna de las siguientes situaciones:

1. Que el proponente acredite alguna de las condiciones previstas en el articulo 2.2.1.2.4.2.6.
del Decreto 0287 de 2026

2. Que el proponente acredite dentro de su planta de personal la vinculacion de personas con
discapacidad, con sujecion a todas las exigencias y garantias legalmente establecidas,
mediante contrato laboral con dedicacion exclusiva, de acuerdo con la siguiente tabla:

Muamaro total de Nimears minimo de
trabajadores de la trabajadores con
planta de personal del discapacidad
proponenta | requarido

Entre 1 W a0 2
.............. 3

Erfrer 101 b 1850 4
Enire 151 }rit’fl.'.l 5
Entre 201 y 300 | 7
Ervbree 201 W 400 10
Entre 401 y 500 [ 12
Entre 501 y 600 14
Entre 601 y 70D 18 |

En adaelante, por cads
100 trabajadores

Mas da 700 debara contarse dos
{2y con discapacidad
adicionalas

Para la asignacion del puntaje, el proponente debera acreditar el numero de personas con
discapacidad indicado en la tabla anterior, el cual ya incluye el minimo exigido por la Ley 2466
de 2025, conforme al tamafio de su planta de personal. La tabla en mencién también incluye a
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las personas con discapacidad adicionales que debera acredita tener contratadas, el
proponente que desee obtener el puntaje mencionado en este articulo.

El proponente podra acreditar alguna de las situaciones mencionadas, y en todo caso el puntaje
adicional total y Unico a otorgar por este criterio sera de dos (2), sin que sean acumulables a
efecto de la evaluacién de la oferta.

La verificacion de estas condiciones se realizara por parte de las Entidades Estatales con base
en los siguientes documentos que el proponente debera aportar junta con su oferta:

e Certificacién expedida con una antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario respecto a
la fecha de presentacion de la oferta, suscrita por el representante legal del proponente y el
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, en la que
conste el numero de personas con discapacidad que conforman su planta de personal. La
certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de identidad de
cada una de las personas con discapacidad. Como soporte, se anexara copia de los
respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacién laboral
con las funciones, sin que se puedan relacionar contratos de prestacion de servicios, asi como
el certificado de aportes a seguridad social de los ultimas tres (3) meses en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador, y el certificado de discapacidad expedido
conforme a la normativa vigente del Ministerio de Salud y Proteccion Social.

e También, esta verificacion se hara con el certificado que para el efecto expide el Ministerio
de Trabajo y la entidad estatal contratante verificara la vigencia de dicha certificacién, de
conformidad con la normativa aplicable.

e Cuando se trate de un proponente plural (consorcio o unién temporal), se tomara en cuenta
unicamente la planta de personal del integrante con mayor participacion porcentual.

La aplicacion de este puntaje adicional se hara sin perjuicio de los compromisos y limitaciones
derivadas de los Acuerdos Comerciales internacionales vigentes para Colombia.

NOTA 1. El puntaje adicional previsto en este articulo no excluye la aplicacién de incentivos
contractuales ni de criterios diferenciales en favor de las MiPymes y los emprendimientos y
empresas de mujeres.

NOTA 2: Para la acreditacion del punto el proponente debera diligenciar el FORMATO
VINCULACION DE PERSONAS EN DISCAPACIDAD y anexar los documentos exigidos en la
normatividad vigente.

4.5 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES
EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS (ART 32 LEY 2069 DEL 2020 Y DECRETO
1860 DE 2021) (0.25 PUNTOS)
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Con el propésito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacion de las
mujeres en el sistema de compras publicas, se entenderan como emprendimientos y
empresas de mujeres aquellas que cumplan con alguna de las siguientes condiciones:

CONDICION

MEDIO DE VERIFICACION 0

ACREDITACION

1. Cuando maés del cincuenta por ciento (50%) de
las acciones, partes de interés o cuotas de
participacion de la persona juridica pertenezcan a
mujeres y los derechos de propiedad hayan
pertenecido a estas durante al menos el ultimo afio
anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion.

Esta  circunstancia se acreditara  mediante
certificacion expedida por el representante legal y el
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador, donde conste la
distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo
en el que las mujeres han mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento
(50%) de los empleos del nivel directivo de la
persona juridica sean ejercidos por mujeres y
éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la
empresa durante al menos el tltimo afio anterior a
la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en el
mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo
aquellos cuyas funciones estan relacionadas con
la direccion de areas misionales de la empresa y
la toma de decisiones a nivel estratégico. En este
sentido, seran cargos de nivel directivo los que
dentro de la organizacion de la empresa se
encuentran ubicados en un nivel de mando o los
que por su jerarquia desempefian cargos
encaminados al cumplimiento de funciones
orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara = mediante
certificacion expedida por el representante legal y el
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale
de manera detallada todas las personas que conforman
los cargos de nivel directivo del proponente, el
numero de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo
y el nimero de documento de identidad de cada una
de las personas que conforman el nivel directivo del
proponente. Como soporte, se anexara copia de los
respectivos documentos de identidad, copia de los
contratos de trabajo o certificacion laboral con las
funciones, asi como el certificado de aportes a
seguridad social del ultimo afio en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya
ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio durante al menos el
ultimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso
de seleccion.

Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de
cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el
pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando
mas del cincuenta por ciento (50%) de los
asociados sean mujeres y la participacion haya
correspondido a estas durante al menos el Gltimo
afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion.

Esta  circunstancia se acreditara  mediante
certificacion expedida por el representante legal.

NOTA 1: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es
emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulo
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2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 y que tiene una participacion igual o superior al
diez por ciento (10%) en el consorcio o la uniéon temporal.

NOTA 2: Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras
publicas.

Para esta acreditacion el proponente adjuntara el FORMATO CRITERIOS MUJERES,
indicando cual es el criterio que aplica y adjuntando toda la documentacién complementaria
correspondiente y exigida en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1860 de 2021, descrita
anteriormente.

4.6 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. DEL DECRETO 1860 DE 2021 (0.25 PUNTOS)

En el caso de las MiPymes debera acreditar su condicién a través de:

) Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico
° Las personas juridicas diligenciado el FORMATO-CERTIFICACION PARA LA
PERSONA JURIDICA ACREDITAR LA CALIDAD DE GRAN EMPRESA, MEDIANA
EMPRESA, PEQUENA EMPRESA O MICROEMPRESA el cual debera estar suscrito por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo.

NOTA 1: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredite que es
MiPymes y que tiene una participaciéon igul o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal.

NOTA 2: Los incentivos contractuales para las Mipyme no excluyen la aplicacién de los
criterios diferenciales para empresas y emprendimientos de mujeres en el sistema de
compras publicas.

CAPITULO QUINTO
DEL CONTRATO

5.1. OBJETO

PRESTAR EL SERVICIO DE LEVANTAMIENTO DE CARGAS LABORALES PARA EL
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO (IDT), CON EL FIN DE REALIZAR UN ANALISIS
DETALLADO Y ESTRUCTURADO DE LAS CARGAS LABORALES ACTUALES DENTRO DE
LA ENTIDAD.

5.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS
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Las especificaciones técnicas aplicables se encuentran contenidas en el documento
denominado “Anexo No. 1. Especificaciones Técnicas”, el cual hace parte integral de los
documentos del proceso y establece las condiciones, , actividades y demas requerimientos
técnicos necesarios para la ejecucion del contrato.

5.3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
5.3.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Las obligaciones a cargo del contratista que resulte adjudicatario del presente proceso de
seleccién seran las siguientes:

A) OBLIGACIONES GENERALES:

1. Suscribir oportunamente el Acta de inicio y el Acta de liquidacién del contrato, conjuntamente
con el/la supervisor/a del mismo.

2. Cumplir con las obligaciones contractuales, teniendo en cuenta lo senalado en la minuta
que para el efecto se suscribira.

3. Presentar el(los) informe(s) sobre las actividades desarrolladas, para efectos de poder
certificar el cumplimiento a cabalidad.

4. Realizar durante toda la vigencia del contrato los aportes al SGSS; tales aportes deberan
ser liquidados de acuerdo con los articulos 3, 4 y 5 de la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de
2003, la Circular Conjunta No. 001 de 2004 del Ministerio de la Proteccién Social y el Ministerio
de Hacienda, el articulo 18 de la Ley 1122 de 2007 y el concepto 258875 del 02 de noviembre
de 2007, emitido por el Ministerio de la Proteccion Social.

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o
con ocasion del contrato.

6. No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados por el INSTITUTO, para el
desarrollo del objeto del contrato, ningun software sin la autorizacion previa y escrita del
Instituto. (Si aplica).

7. Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus
obligaciones y hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibid, salvo su deterioro
natural, o dafios ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor al — la supervisor-a del contrato,
al momento de la terminacion de éste, quien expedira el certificado de recibido a satisfaccion
que formara parte del informe final y acta de liquidacidon cuando ésta ultima proceda. (Si aplica).
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8. Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico adoptado por el Instituto Distrital de Turismo, a las
politicas y requisitos del Sistema Integrado de Gestion — SIG, asi como a todas las normas
internas que en estas materias, promulgue o adopte el IDT.

9. Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que elabore
en desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente.

10. Las demas que por su naturaleza le sean atribuidas por el Instituto, conforme al objeto y
alcance del contrato.

B) OBLIGACIONES ESPECIFICAS.

Planificaciéon y Ejecucion del Proyecto:

1. Elaborar un plan de trabajo detallado que contemple la estructura de actividades,
cronograma y entregables, ajustandose al alcance y requisitos establecidos por el IDT.
2. Ejecutar el proyecto conforme a los tiempos establecidos, garantizando el

cumplimiento de los plazos definidos.

Levantamiento de Informacion:

3. Coordinar y llevar a cabo el levantamiento de cargas laborales, utilizando
herramientas y metodologias apropiadas (como encuestas, entrevistas, observacion) para
asegurar la calidad y precision de la informacion recopilada.

4, Realizar el analisis detallado de las actividades y procesos asociados a cada cargo,
incluyendo la identificacidon de sobrecargas laborales y areas de mejora.

Aseguramiento de Calidad:

3. Asegurar la calidad de los datos obtenidos durante el levantamiento de informacion,
validando la precisién y consistencia de los resultados mediante procedimientos de control
interno.

6. Utilizar herramientas tecnoldgicas especializadas (por ejemplo, software de analisis
de cargas laborales y sistemas de gestion) para el procesamiento y analisis de la informacion.

Elaboracion de Productos y Resultados:

7. Desarrollar los entregables acordados con el IDT, incluyendo la propuesta de la planta
de personal, el analisis de cargas laborales por area y cargo, y la actualizacién de los
manuales de funciones.

8. Presentar los informes y resultados finales al IDT, explicando los hallazgos y
recomendaciones para optimizar la estructura organizacional.

Cumplimiento Normativo:
9. Cumplir con la normatividad laboral vigente en Colombia y las disposiciones
especificas del IDT relacionadas con el proyecto.
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10. Garantizar que todos los procedimientos y entregables se ajusten a las normativas de
seguridad y confidencialidad, especialmente en lo que respecta a la proteccion de datos
personales y la informacién interna del IDT.

Capacitacion y Transferencia de Conocimiento:
11. Asegurar la transferencia de conocimiento sobre los resultados del andlisis y las
recomendaciones para la implementacion de mejoras organizacionales.

Interaccién con el Personal del IDT:

12. Coordinar con los responsables del IDT en cada area para obtener la informacion
necesaria, validando los datos recabados y respondiendo a las inquietudes del personal en
el proceso de levantamiento.

13. Participar en reuniones periédicas con el equipo del IDT para presentar avances y
ajustes necesarios.

Gestion de Recursos y Personal:

14. Proveer el equipo de trabajo adecuado para llevar a cabo las tareas del proyecto,
garantizando la idoneidad y experiencia de los recursos humanos asignados.
15. Gestionar la logistica del proyecto, incluida la disponibilidad de herramientas,

software, y recursos necesarios para la ejecucion eficiente del mismo.

Confidencialidad y Proteccién de Datos:

16. Respetar la confidencialidad de toda la informacién proporcionada por el IDT,
garantizando que los datos y resultados del proyecto sean manejados conforme a las
politicas de privacidad y seguridad establecidas.

17. Firmar acuerdos de confidencialidad, si es necesario, para asegurar la proteccion de
la informacion sensible.

Informe de Resultados y Presentacion Final:

18. Preparar y entregar un informe final que detalle los hallazgos del levantamiento de
cargas laborales, las recomendaciones para la optimizacion de la estructura organizacional
y cualquier otra informacion relevante.

19. Presentar los resultados al comité o entidad correspondiente del IDT, garantizando
que se realice una socializacién efectiva y se esclarezcan dudas.

Responsabilidad y Garantia de Entregables:

20. Asumir la responsabilidad de la calidad de los entregables, asegurando que estos
cumplan con los requisitos técnicos, de tiempo y de calidad establecidos en el contrato.
21. Garantizar que todos los entregables sean revisados y validados por los responsables

del proyecto en el IDT antes de su entrega final.

Ajustes y Recomendaciones Post-Proyecto:
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22. Realizar cualquier ajuste o modificacién que sea necesaria después de la entrega de
los resultados, segun los comentarios y sugerencias del IDT.

23. Vincular y mantener durante la ejecucion del contrato, el porcentaje minimo de 50%,
segun lo dispuesto Decreto 643 de 2025 , expedido por el Alcalde mayor de Bogota y , “Por
medio del cual se expide el Decreto Unico del Sector Mujeres” , garantizando que la
vinculacion se realizara con plena observancia de las normas laborales o contractuales
aplicables. Para verificar el cumplimiento de esta obligacion, el contratista debera presentar
la manifestacion por escrito bajo juramento del Representante legal y/o del Revisor Fiscal o
Contador Publico del contratista (cuando aplique), para corroborar la contratacion y
permanencia de las mujeres durante el periodo de ejecucion del contrato en los porcentajes
indicados. Asi mismo, el contratista esta obligado a adjuntar en el informe mensual
correspondiente, el soporte de cumplimiento de esta obligacion. El incumplimiento de la
vinculacion o mantenimiento del porcentaje minimo de mujeres por parte del contratista,
conducira a la imposicién de multas, sanciones y demas consecuencias previstas en el
contrato y en las demas normas aplicables.

PARAGRAFO: En caso de cambio de un empleado o contratista asociado a la ejecucién del
contrato, debera informar al supervisor y en todo caso garantizar que se mantenga el
porcentaje (50%) del personal de mujeres requerido conforme el Decreto 643 de 2025
expedido por el Alcalde mayor de Bogota y , “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
del Sector Mujeres”.

5.3.2. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO

1. Facilitar al INTERMEDIARIO el acceso a la informaciéon del IDT, necesarios para la
ejecucion del contrato.

2. Impartir al INTERMEDIARIO a ftravés del supervisor del contrato, directrices vy
orientaciones para el desempeno de las actividades propias del objeto.

3. Aprobar la garantia unica aportada por el INTERMEDIARIO, siempre que se ajuste a las
condiciones exigidas en el presente contrato.

4. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del INTERMEDIARIO con ocasién de la ejecucion
del contrato.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
forman parte de este.

6. Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

7. Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato.

5.3 CRITERIO AMBIENTAL

5.3.1 JUSTIFICACION E INCLUSION DEL CRITERIO AMBIENTAL
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La conservacion y manejo del medio ambiente requiere la adopcion de politicas, estrategias e
instrumentos que contribuyan a garantizar el uso adecuado de los recursos naturales
renovables a través de la implementacion de acciones sostenibles y el cumplimiento de la
normatividad ambiental vigente. De igual forma, en los diversos sectores economicos e
industriales se ha generado un cambio de paradigma que ha permitido la inclusion de las
preocupaciones ambientales en los procesos y actividades que se desarrollan.

En el marco de la contrataciéon publica, Colombia ha incorporado los conceptos de produccién
y consumo sostenible conforme los compromisos internacionales adquiridos (Objetivos de
Desarrollo Sostenible, CONPES 3934 de 2018) y que se han traducido en elementos como la
Politica Nacional de Produccion y Consumo Sostenible, la cual define la compra sostenible
como la satisfaccion de las necesidades mediante la adquisicion de bienes y servicios con
criterios que consideran aspectos ambientales, mediante la utilizacion eficiente de recursos
naturales a lo largo de su ciclo de vida; aspectos econdémicos que se ajusten a los principios
de eficacia, eficiencia, oportunidad y transparencia; y aspectos sociales que consideren
estandares establecidos en sus procesos de produccion y/o suministro (Ministerio de
Ambiente, s.f). En el mismo sentido, a nivel distrital se expidid por parte del Concejo de Bogota
el Acuerdo 540 de 2013 en el cual se establecieron los lineamientos del programa distrital de
compras verdes.

Todas las acciones buscan desarrollar en las entidades: i) satisfaccion en la necesidad
(eficacia), ii) reduccion de los costos asociados al ciclo de vital de bien o servicio (economia),
iii) disminuyen el uso de recursos (eficiencia), iv) incluyen a empresas o poblaciones con
dificultades para participar en el sistema de compra publica, y (v) promueven la innovacion en
el sector privado. De manera que, dentro de los procesos de contratacién se incluyan las
especificaciones técnicas y los criterios de clasificacion por medio de las fichas de compras
sostenibles que son definidas por la entidad y que deben ser acordes con el Estudio de
Mercado (Colombia Compra Eficiente, s.f).

Para validar el cumplimiento de algunos criterios de sostenibilidad, la entidad podra requerir
evidencias asociadas a: la vida util del bien, las especificaciones asociadas al ciclo de vida,
las acciones de cambio en el uso de materiales, el potencial de reciclaje de un material y la
definicion del uso eficiente de los recursos, los cuales estaran plasmados segun sea el caso
en las fichas técnicas de compras sostenibles.

5.3.2 Objetivos

e Promover la fabricacién de productos ambientalmente sostenibles garantizando el ciclo
de vida de los materiales.

e Realizar las actividades que garanticen una adecuada gestion interna y externa de los
residuos (no aprovechables, aprovechables, organicos, especiales y peligrosos) que
se puedan generar en la elaboracion de los productos asociados al contrato.
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e [Extender la responsabilidad ambiental a los proveedores del Instituto incluyendo
criterios técnicos ambientales segun la normatividad ambiental vigente.
e Garantizar el uso racional de los recursos naturales renovables.

5.3.3 Normatividad Aplicable Ambiental

Decreto ley 2811 de 1974, Codigo De Los Recursos Naturales
Ley 80 de 1993. Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica

e Ley 816 de 2003. Por medio de la cual se apoya a la industria nacional a través de la
contratacion publica, reglamentada por el Decreto nacional 2473 de 2010,
Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012.

e Decreto 482 de 2003. Por el cual se adopta la Politica de Produccion Sostenible de
Bogota.

e Acuerdo 540 de 2013. Por medio del cual se establecen los lineamientos del
programa distrital de compras verdes y se dictan otras disposiciones.

e Decreto 1076 de 2015. Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y
Desarrollo Sostenible.

e Politica Nacional de Produccién y Consumo Sostenible actualiza e integra la Politica
Nacional de Produccién mas Limpia y el Plan de Mercados Verdes para orientar el
cambio de patrones de produccién y consumo hacia la sostenibilidad ambiental en el
pais.

Politica de Produccion Sostenible para Bogota D.C.
Plan Estratégico Nacional de Mercados Verdes.

5.3.4 Criterios ambientales a tener en cuenta

Conforme a la revision del documento denominado Fichas para Compras Sostenibles (cédigo
SIG-F 32. Version 5) no se cuenta con una ficha especifica para el servicio asociado al
proceso, sin embargo, asociado a los objetivos ambientales y lo mencionado en este apartado
se establecen los siguientes criterios ambientales:

e Dar cumplimiento con todas las normas y leyes colombianas sobre el medio ambiente
(a nivel nacional, regional y local) que se encuentren vigentes y que sean solicitadas
por el IDT, segun aplique.

e Garantizar la gestién adecuada de los residuos que genere dando cumplimiento a la
normatividad ambiental vigente, relacionados con almacenamiento, aprovechamiento,
recuperacion, tratamiento y/o disposicion final y hacer entrega del certificado de
disposicion final correspondiente, emitido por gestor debidamente autorizado por
Autoridad Ambiental competente.

e En caso de ser necesario segun las actividades a ejecutar, tramitar los permisos y
autorizaciones que haya lugar con la Autoridad Ambiental competente de la
jurisdiccion.
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e Para los productos impresos utilizar preferiblemente papel que ha sido fabricado
utilizando un porcentaje de fibras no maderables (subproductos vegetales, papel
reciclado) o la fibra de madera para la produccién de pulpa que proceda de fuentes
forestales sostenibles, adjuntar certificado del fabricante.

e Contemplar dentro de los procesos de impresion (si las especificaciones del producto
lo permiten) el uso de tintas 100% basadas en agua (con concentraciones del solvente
de maximo 10% del peso total de la férmula), tintas de secado UV o tintas con base en
materiales minerales o aceites vegetales. Adjuntar la ficha técnica de las tintas
empleadas.

e En lo posible, utilizar envases, embalajes y empaques de productos que contengan
algun porcentaje de material reciclado, se debe suministrar la auto declaraciéon con
base en la NTC 14021.

e Desarrollar actividades que permitan garantizar la recoleccion de material
aprovechable (una adecuada separacién en la fuente) dentro de sus procesos.

e En el caso de utilizacién de toner se debe adquirir aquel que ofrezca un mayor
rendimiento y tecnologias sostenibles en su fabricacion.

e Garantizar que el proveedor del toner se comprometa a la gestion adecuada de los
residuos peligrosos que se generen asociados a su uso.

e Tomar todas las medidas conducentes a evitar la contaminacion ambiental a la entrega
del producto relacionado principalmente con el manejo adecuado de los residuos que
se puedan generar en el desarrollo de sus actividades, asi mismo cumplir con todas
las leyes ambientales, de higiene y seguridad industrial, y de salud ocupacional.

e El contratista no dejara sustancias o materiales nocivos para la salud humana, ni
nocivos para los recursos naturales en las zonas de trabajo, que estén asociados a los
materiales utilizados.

e Enla medida de lo posible, buscar el uso de tecnologias limpias y servicios sostenibles
como reduccién del consumo de materias primas, combustibles, transporte,
almacenaje, etc.

5.4 SUPERVISION DEL CONTRATO:

La Supervision y control de la ejecucion del contrato que se derive del presente proceso de
seleccion, sera ejercida por el/la subdirector/a de la Gestidon Corporativa del Instituto Distrital
de Turismo o quien haga sus veces, quien podra designar un apoyo a la supervisién de
acuerdo con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011. Para estos efectos,
la supervision estara sujeta a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de
1993, el manual de supervision del IDT y demas normas que regulen la materia

De acuerdo a la Guia para el ejercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de los
contratos del Estado, de Colombia Compra Eficiente, los supervisores e interventores tienen
la funcién general de ejercer el control y vigilancia sobre la ejecucién contractual de los
contratos vigilados, dirigida a verificar el cumplimiento de las condiciones pactadas en los
mismos y como consecuencia de ello estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y
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explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, impartir instrucciones al
contratista y hacer recomendaciones encaminadas a lograr la correcta ejecucion del objeto
contratado.

Es obligatorio para el supervisor entregar sus 6rdenes por escrito y los requerimientos o
informes que realice deben publicarse en el SECOP Il. En ningun caso el supervisores en
ejercicio de sus funciones pueden sustituir a la Entidad Estatal en la toma de decisiones sobre
el contrato vigilado por lo que las mismas siempre deben ser tomadas por el representante
legal de la Entidad Estatal con base en lo que los primeros hubieran informado sobre la
ejecucion de las obligaciones contractuales.

A. Funciones generales:

 Apoyar el logro de los objetivos contractuales.

* Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades y
adecuada ejecucion de los recursos del contrato.

* Mantener en contacto a las partes del contrato.

» Evitar la generacion de controversias y propender por su rapida solucion.

* Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras herramientas
encaminadas a verificar la adecuada ejecucién del contrato. Como buena practica es
recomendable que los supervisores hagan un seguimiento a los riesgos asignados a las partes
en la matriz de riesgos realizada para el Proceso de Contratacion.

B. Vigilancia administrativa:

* Velar porque exista un expediente del contrato que esté completo, actualizado y que cumpla
las normas en materia de archivo.

» Coordinar las instancias internas de la Entidad Estatal relacionadas con la celebracion,
ejecucion y liquidacién del contrato. Por ejemplo: (celebracion), pdlizas, impuestos, y
documentos para la celebracion del contrato, etc.

* Entregar los informes que estén previstos y los que soliciten los organismos de control.
 Garantizar la publicacion de los documentos del contrato, de acuerdo con la ley.

* Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en coordinacién
con el area responsable de cada riesgo incluido en el mapa correspondiente, asi como la
identificacion y tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante las diversas etapas del
contrato.

» Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bienes o
servicios, cuando éstos no se ajusten a lo requerido en el contrato, especificaciones técnicas,
condiciones y/o calidades acordadas.

* Suscribir las actas que se generen durante la ejecucion del contrato para dejar documentadas
diversas situaciones y entre las que se encuentran: actas de actas parciales de avance, actas
parciales de recibo y actas de recibo final.

* Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato; asi como entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las
actividades correspondientes.
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* Informar a la Entidad Estatal cuando se presente incumplimiento contractual;, asi como
entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades
correspondientes.

C. Vigilancia técnica y Vigilancia financiera y contable:

* Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la ejecucion del
contrato (por ejemplo planos, disefos, licencias, autorizaciones, estudios, calculos,
especificaciones, etc.).

+ Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las
condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo en condiciones
equivalentes cuando fuere necesario.

» Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones o
sobrecostos al contrato. Justificar y solicitar a la Entidad Estatal las modificaciones o ajustes
que requiera el contrato.

* Solicitar que la Entidad Estatal haga efectivas las garantias del contrato, cuando haya lugar
a ello, y suministrarle la justificaciéon y documentacion correspondientes.

*Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contrato, incluyendo el recibo
a satisfaccion de los bienes o servicios objeto del mismo.

*Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal
del contrato para efecto de pagos y de liquidacién del mismo.

*Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizacién del
mismo, en los términos de la ley y del contrato.(si aplica)

*Verificar que las actividades adicionales que impliguen aumento del valor o cualquier
modificacion del contrato cuenten con autorizacidon y se encuentren justificadas técnica,
presupuestal y juridicamente.

* Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social,
salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, etc. De acuerdo con la
naturaleza del contrato.

» Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la liquidacién del
contrato y entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarla.

Las demas sefnaladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto
1082 de 2015 y demas disposiciones que rijan la materia o que la modifiquen.

5.5 LUGAR DE EJECUCION
El lugar de ejecucion del contrato sera la ciudad de Bogota D.C.
5.6 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo del contrato sera de cinco (5) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio, previa expedicién del registro presupuestal y de la aprobacién de la (s) garantia (s).
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5.7 VALOR DEL CONTRATO

El valor estimado del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion es de SETENTA
Y SIETE MILLONES SETENTAY CINCO MIL QUINIENTOS VEINTIUN PESOS ($77.075.521)
M/CTE, el cual incluye IVA, la totalidad de impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar
y demas costos directos e indirectos en los que deba incurrir el futuro contratista con ocasion
de la suscripcién, ejecucion y liquidacion del contrato.

Este valor incluye los honorarios del equipo consultor, el uso de herramientas tecnolégicas, y
la ejecucion de todas las actividades del proyecto segun lo estipulado en el alcance del
contrato.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 426 de fecha 02 de septiembre de 2026, con el
siguiente codigo presupuestal:

0221 INSTITUTQ DISTRITAL DE TURISMO - IDT

BOGOTA UNIDAD EJECUTORA 01 JENIFFER Firmado digitalmente

por JENIFFER BRAVO
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL BRAVO ZAPATA
Fecha: 2026.09.02

ZAPATA 16:27.07 05'00

JENIFFER BRAVO ZAPATA

Namero : 426
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la vigencia 2026 existe apropiacién disponible para atender la presente solicitud asi

RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRO CONCEPTO DEL GASTO FONDO VALOR
Fortalecimiento de la gestion .
- - 0232020200885840 Servicios 1-100-F001 VA-RECURSOS
0230117459920240150 In%tlwst’l::‘\gln;i;y_&f:ﬁgvgﬂ%ﬂéngwgto administrativos combinados de oficina DISTRITO £0.000.000
Total 80.000.000

Objeto:

PRESTAR EL SERVICIO DE LEVANTAMIENTO DE CARGAS LABORALES PARA EL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO (IDT), CON EL FIN DE
REALIZAR UN ANALISIS DETALLADO ¥ ESTRUCTURADO DE LAS CARGAS LABORALES ACTUALES DENTRO DE LA ENTIDAD

Se expide a solicitud de JENIFFER BRAVO ZAPATA Cargo SUBDIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA, mediante oficio nimero SCDPI-600-00120-26 de
SEPTIEMBRE 02 DE 2026.

Bogota D.C. SEPTIEMBRE 02 DE 2026
Documento firmado por: JENIFFER BRAVO ZAPATA / Cargo: SUBDIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA
Aprobd:  JBRAVOZ 02.09.2026

5.8 FORMA DE PAGO

La entidad pagara al contratista el valor del contrato en cinco (5) pagos, de acuerdo con el
avance efectivo de las actividades y previa entrega, verificacion y aprobacion por parte del
supervisor del contrato de los productos establecidos para cada etapa, asi:

]Pago HFase Asociada HEntregabIes Requeridos para el Pago \
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Primer
Pago

FASE I: Planificacion y
Diagndstico Inicial

* Documento de Plan de Trabajo, Cronograma y
Metodologia de Levantamiento aprobada.

* Informe de diagndstico preliminar de la
documentacion interna.

* Informe de diagnéstico institucional de la estructura
actual del IDT.

* Informe de entrevistas con analisis de necesidades
de directivos y jefes de area.

* Informe detallado sobre condiciones laborales y
normativas relevantes.

Segundo
Pago

FASE IlI: Levantamiento
de Informacion y Analisis
de Cargas

* Informe de diagnéstico de la distribucién de cargas
laborales.

» Base de datos depurada con el inventario de
actividades por puesto de trabajo (para los 90
funcionarios de planta).

» Matrices de tiempos y movimientos diligenciadas.

* Memoria técnica de las jornadas de concertacion y
entrevistas realizadas.

* Informe detallado con resultados de encuestas
(analisis cualitativo y cuantitativo).

* Informe con el analisis de alineacién de cargas
laborales con los objetivos estratégicos y
recomendaciones de ajustes.

Tercer
Pago

FASE lll: Propuestas de
Optimizaciéon y Mejora

* Documento con propuestas claras de optimizacion
(cambios en estructura organizativa, redefinicion de
responsabilidades y nuevos roles).

* Presentacion formal ante el equipo directivo de las
alternativas y recomendaciones, incluyendo
cronograma y plan de implementacion.

Cuarto
Pago

FASE IV: Implementacion
y Capacitacion

* Plan de implementacion con cronograma detallado,
responsables y recursos requeridos.

* Informe con la programacion de capacitaciones,
materiales utilizados y evaluacién de los asistentes.
* Informe Final del Estudio de Cargas Laborales.
* Propuesta técnica de optimizacién organizativa.

* Propuesta de actualizacion del Manual Especifico
de Funciones y Competencias Laborales
(MEFCL).

Quinto
Pago

FASE V: Cierre y
Evaluacion Final

* Informe final con analisis detallado del proceso,
logros alcanzados y recomendaciones adicionales.
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* Informe de Transferencia de Conocimiento
(memorias, listas de asistencia digital/fisica,
evaluaciones de satisfaccion de talleres y Plan de
Acompafiamiento).

* Informe con la evaluacion del impacto de las
modificaciones implementadas y recomendaciones
adicionales.

El tramite de cada pago estara sujeto a la entrega de los productos correspondientes, a la
certificacion de recibo a satisfaccién expedida por el supervisor del contrato y a la presentacion
de los documentos administrativos, tributarios y de seguridad social que resulten exigibles
conforme a la normativa aplicable y a los procedimientos establecidos por la entidad.

5.9 GARANTIA
Contractual

El CONTRATISTA debe constituir a favor del Distrito Capital - Instituto Distrital de Turismo,
NIT. 900.140.515-6, cualquiera de las siguientes garantias de conformidad con el articulo
2.2.1.2.3.1.2 del decreto 1082 de 2015 asi: 1. Contrato de seguro contenido en pdliza. 2.
Patrimonio autonomo. 3. Garantia bancaria, que ampare los siguientes riesgos:

RIESGO PORCENTAJE | SOBRE EL VALOR VIGENCIA
Término de duracién del
Cumplimiento 20% Del valor total del | contrato (contados a partir
contrato de la suscripcion del

contrato) y 6 meses mas.
(debera estar vigente
hasta la liquidacion del

contrato)
Calidad del servicio Término de duracién del
y de los bienes | 20% Del valor total del | contrato (contados a partir
suministrados. contrato de la suscripcion del

contrato) y 6 meses mas.
El pago de salarios, Término de duracion del
prestaciones 5% Del valor total del | contrato (contados a partir
sociales e contrato de la suscripcién del
indemnizaciones contrato) y 3 aflos mas

La vigencia de esta
garantia debera ser igual

Responsabilidad 200 SMLMV 200 SMLMV al periodo de ejecucién
Civil del contrato, amparara a
Extracontractual terceros y al |Instituto
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RIESGO PORCENTAJE | SOBRE EL VALOR VIGENCIA
Distrital Turismo
Econdmico y debera estar
vigente durante el plazo
de ejecucion del contrato
y hasta la liquidacién.

5.10 LIQUIDACION

El contrato sera objeto de liquidacién dentro de los seis (6) meses siguientes al vencimiento
del plazo de ejecucion, de conformidad con lo establecido en los Articulos 11 de la Ley 1150
de 2007y 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012.

5.11 REGIMEN LEGAL DEL CONTRATO

El contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, sus decretos
Reglamentarios, sus normas complementarias y a las disposiciones del Cédigo Civil y Cédigo
de Comercio en lo pertinente, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas decretos
reglamentarios y normas que le sean concordantes.

512 SOLUCION DIRECTA DE CONFLICTOS

De conformidad con el articulo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes buscaran solucionar en
forma agil y directa las discrepancias que surjan con ocasion de este convenio. Para tal efecto,
se acudira al empleo de los mecanismos de solucion de controversias previstas en la ley 80
de 1993 y a la conciliacion, amigable composicién y transaccion.

En todo caso, los conflictos que puedan surgir entre las partes, con ocasién de la ejecucion
del contrato seran resueltos mediante los mecanismos definidos en la ley y la jurisdiccion sera
en consecuencia la de lo contencioso administrativo.

513 MULTAS

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo
dispuesto en el manual de contratacion de la entidad y demas normas concordantes que
regulen la materia. Seran causales para imponer multas:

e Por atraso en la presentacion de los documentos para iniciar la ejecucion del contrato.

e Por mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato.

e Por incumplimiento de la obligacion de pago de los aportes al sistema general de
seguridad social integral y parafiscales.
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En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el
CONTRATISTA, EL INSTITUTO podra cobrar multas diarias y sucesivas equivalentes al uno
por ciento (1%) del valor total del contrato, por cada dia de retardo o incumplimiento, sin que
el monto total de las multas exceda el treinta por ciento (30%) del valor del contrato.

Estas multas seran acumulables y se contabilizaran separadamente para cada una de las
obligaciones incumplidas y se causan por el simple retraso; los perjuicios que se ocasionen al
INSTITUTO por este aspecto se haran efectivos en forma separada, sin detrimento de la
indemnizacion de perjuicios a que haya lugar y de la clausula penal pecuniaria, previo
agotamiento del procedimiento descrito en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
86 de la ley 1474 de 2011.

El Contratista autoriza expresamente a AL INSTITUTO con la simple suscripcion del contrato,
para descontar y tomar el valor de las multas de que trata esta clausula, de cualquier suma
que se adeude por concepto del contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la
garantia constituida o conforme a la Ley.

5.14 PENAL PECUNIARIA

El CONTRATISTA se obliga para con EL INSTITUTO a pagar una suma equivalente al 20%
del valor del presente contrato, a titulo de estimacién anticipada de perjuicios que éste llegare
a sufrir en caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del
presente documento adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor
de la Clausula Penal Pecuniaria que se haga efectiva se considerara como pago parcial pero
no definitivo de los perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo
dispuesto en el manual de contratacién de la entidad y demas normas concordantes que
regulen la materia.

El CONTRATISTA autoriza expresamente AL INSTITUTO con la simple suscripcion del
contrato, para descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta
clausula, de cualquier suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de
hacerla efectiva a través de la garantia constituida o conforme a la Ley.

5.15 EXCLUSION DE TODA RELACION LABORAL

En ningun caso el contrato a celebrarse por medio de este proceso genera relacion laboral, ni
prestaciones sociales, respecto del contratista o del personal que éste ocupe para el desarrollo
del objeto contratado

5.16 CESIONES Y SUBCONTRATOS
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EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o
juridica, nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito del INSTITUTO, pudiendo
éste reservarse las razones que tenga para negar la autorizacién de la cesiéon o el subcontrato.
Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera, debe renunciar a la
reclamacion diplomatica. El Contratista es el Unico responsable por la celebracion de
subcontratos.

5.17 IMPUESTOS

El CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la
ejecucion del contrato, de conformidad con la ley colombiana.

5.18 PROPIEDAD INTELECTUAL
5.18.1 DERECHOS DE AUTOR:

De conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982, y demas normas
que la complementen o sustituyan, todos los derechos patrimoniales de autor, incluyendo
aquellos correspondientes a la traduccion, transformacion, distribucién a cualquier titulo,
comunicacion publica, reproduccién y puesta a disposicion del publico, que recaen sobre las
obras artisticas, cientificas y literarias, elaboradas y entregadas en virtud de los lineamientos
contenidos en el objeto y las obligaciones del contrato (fotografias, producciones
audiovisuales, musicales, escritos, disefios, animaciones, entre otros) seran cedidos al
Instituto Distrital de Turismo, quien como contratante y titular esta facultado para su uso y
explotacion, en territorio colombiano, y en todos los paises en los cuales desarrolle su mision
de posicionar a Bogota como destino turistico. El plazo de disposicién para la entidad como
titular de los derechos patrimoniales de las obras y material es de setenta (70) afios contados
a partir de la fecha en que son recibidos a satisfaccién por parte del supervisor del contrato,
En tal sentido le esta prohibido tanto al contratista como a su equipo humano integrado para
la ejecucion del contrato, disponer comercialmente de cualquier producto que se origine en
virtud o con ocasion de este. Para todos los efectos legales, se aplicara la normativa que regula
los derechos de autor en Colombia, principalmente la Decision Andina 351 de 1993, la Ley 23
de 1982, Ley 44 de 1993, Ley 1450 de 2011, Ley 1915 de 2018, Ley 1955 de 2019 y demas
normas conexas y complementarias.

PARAGRAFO 1. El contratista se compromete a que todas las creaciones intelectuales
desarrolladas en ejecucion de este contrato son originales y fueron realizados sin violar ni
usurpar derechos de autor de terceros, ni han sido cedidos con antelacion, y que sobre ellos
no pesa gravamen alguno ni limitaciéon en su uso o utilizacion.

PARAGRAFO 2. El contratista se compromete a garantizar que los titulares originarios de las
obras protegidas por el derecho de autor generadas en virtud del cumplimiento del objeto y las
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obligaciones del presente contrato suscriban un documento, con efectos legales suficientes,
en el cual conste la cesién de derechos patrimoniales de autor en cabeza del IDT, por el
término de 70 afos contados a partir de su entrega, por lo tanto, en el momento de allegar el
producto al supervisor, este ira acompanado del documento en el cual conste dicha
transferencia de derechos, y de una base de datos en los que repose el nombre de cada autor,
artista, intérprete o ejecutante cuyo aporte creativo haya sido plasmado en la obra, en aras de
salvaguardar los derechos morales de autor consagrados en el articulo 30 de la Ley 23 de
1982.

PARAGRAFO 3. En caso de presentarse cualquier reclamacién o accién por parte de un
tercero, en cuanto a los derechos de autor de las obras y cualquier material en general, el
contratista asumira toda la responsabilidad y saldra en defensa de los derechos que fueron
transmitidos, manteniendo indemne a la entidad, comprometiéndose a defender por todos los
medios judiciales y extrajudiciales, la originalidad y debida gestién de los derechos de autor
de las obras entregadas en cumplimiento del objeto y obligaciones contenidas en el presente
contrato.

SIGNOS DISTINTIVOS: Todos aquellos elementos que sean considerados como nuevos
signos distintivos, a la luz de las definiciones contenidas en los titulos VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII
y XIlI, de la Decisién Andina 486 de 2000, tales como marcas, lemas comerciales, nombres o
ensenas comerciales, seran registrados ante la Superintendencia de Industria y Comercio,
teniendo como titular al Instituto Distrital de Turismo.

Jmfitr B 2

JENIFFER BRAVO ZAPATAM :
Subdirectora de Gestion Corporativa
Resoluciéon 094 del 06 de noviembre de 2025
Delegataria de la Ordenacion del Gasto
Resolucién 205 del 2 de julio de 2024
Instituto Distrital de Turismo

NOMBRE FIRMA
Proyecto )Ana Maria Montoya Correa — Contratista Oficina Juridica - Ores Mesies Mosdors (-

IDT I
IAprobo: Claudia Marcela Pefia Castro. — Jefe Oficina Juridica (E) C‘EM
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