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INPEC

lNVITACION PUBLICA
CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA
INVITACION PUBLICA No. 030 de 2.026.

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario, invita a las personas naturales o juridicas de forma individual o
en Consorcio o Unién Temporal legalmente capaces a presentar Oferta en el presente proceso de seleccion, el
cual se rige exclusivamente por lo establecido en el paragrafo 2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el
articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes del Decreto Nacional 1082 de 2015, las normas que lo modifican y las demas
normas concordantes. :

Lo anterior, por cuanto se trata de la contratacion de bienes o servicios cuya cuantia no excede del diez por
ciento (10%) del valor de la menor cuantia de la Entidad contratante para la vigencia 2026, lo anterior con
independencia de su objeto. o~

De conformidad con las disposiciones antes citadas, el precio mas bajo se constituye en el tnico factor de
seleccion del futuro Contratista.

CUMPLIMIENTO A LA POLITICA DE LA SECRETARjA DE TRANSPARENCIA DE LA PRESIDENCIA DE
LA REPUBLICA

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los términos de la presente convocatoria y la
Aceptacion de Oferta, que forma parte de esta, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la
Constitucion Politica y las leyes consagran.

En caso de que el INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO advierta hechos constitutivos de
corrupcion de parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a
que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva propuesta. Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren
lugar durante la ejecucion de la Aceptacion de Oferta, tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de
caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en la respectiva Aceptacion de
Oferta.

El compromiso anticorrupcion tiene como fin apoyar la accion del Estado Colombiano, para fortalecer la
transparencia de los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendicién de cuentas, el cual debera ser
suscrito por los proponentes bajo la gravedad de juramento el que se entiende prestado con la sola suscripcion
del FORMATO “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA", del presente Complemento a la Invitacion
Publica.

LUGAR DE CONSULTA

Los interesados en el proceso de seleccion podréan consultar los documentos relacionados con el mismo, en
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — Portal SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

Lo anterior, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015.
CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003, se convoca a las

Veedurias Ciudadanas, a las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de

utilidad comun, gremiales, Universidades y centros especializados de investigacion, para que realicen control
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social al presente proceso de contratacion y de considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas
que estimen necesarias para buscar la eficiencia institucional, sefialandoles que pueden intervenir en todas las
audiencias que se realicen dentro del proceso de seleccion.

CAPITULO |

INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE: Proyecto Productivo Fabrica de Gaviones de la Carcel y Penitenciaria de
Media Seguridad de Bello - CPMSBEL. -

2. LIMITACION A MIPYMES

De conformidad con lo sefialado en el Literal 1 del Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015
modificado por el articulo 5 del Decreto Nacional 1860 de 2021, para limitar a MiPymes se debera tener en
cuenta:

a) Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de America (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

b)  Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria
a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

En este orden de ideas y de conformidad con lo establecido por el Ministerio de Comercio Industria y
Turismo, el umbral para limitacién de convocatorias a Mipymes 2026, para tener en cuenta es el siguiente:

5§ 125.
COLS | COL$ 511.708.497

En consecuencia, el presente proceso S| es susceptible de limitarse a Mipymes.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de MiPymes,
podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones.

En caso de que la misma sea limitada a MiPymes deberan acreditar dicha condicién de la siguiente manera.

ACREDITACION DE MIPYME: Las Mipyme colombianas deben acreditar que tienen el tamafio empresarial
al tenor de lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 en los siguientes términos:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.
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2. 2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

3. 3. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes (RUP), el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de
su presentacion.

La certificacion expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal; si esta obligado a tenerlo, o el
Contador Publico, seglin sea el caso, debe sefialar la condicion de MIPYME y su tamafio empresarial (micro
0 pequefia empresa o mediana empresa), y en dicha certificacion debe constar el valor de ingresos por
actividades ordinarias al 31 de diciembre de la vigencia fiscal inmediatamente anterior en UVT, o los
obtenidos durante el tiempo de su operacion, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015, modificado por el articulo 1 del Decreto 957 de 2019.

Las certificaciones suscritas por contador o revisor fiscal segtn el caso, deben estar acompafiadas de la
cédula de ciudadania, copia de la tarjeta profesional del contador o revisor fiscal y el certificado de vigencia
y antecedentes de la tarjeta profesional del contador o revisor fiscal.

La copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion TRD. 130.132.14.7 Pégina 8 de
50 legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda conforme a las reglas precedentes, deben
tener fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Las mipymes deberan contar con minimo un (1) afio de existencia contado a partir de la fecha prevista en el
cronograma para la manifestacion de interés de limitar la convocatoria a MiPymes

Nota 1: Los interesados deberan atender a lo dispuesto en el articulo 5 del decreto del 1860 del 2021, que
modifica el Decreto 1082 de 2015.

Nota 2: el INPEC publicara un aviso en el que indicara si el proceso se limitara o no a Mipyme, en los términos
sefialados en la invitacion publica electronica.

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC - establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio independiente y autonomia administrativa, creado por el decreto Extraordinario
2160 de 1992, adscrito al Ministerio de Justicia y del Derecho, cumple funciones relacionadas con la ejecucion
de las penas privativas de la libertad y de la detencion precautelativa, el tratamiento penitenciario, la direccion y
coordinacion de la vigilancia, seguridad y control.

La ley 65 de 1993 o Cddigo Penitenciario y Carcelario asigna al Gobierno Nacional para que por conducto del
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC se garantice la ejecucion de las penas privativas de la libertad
impuestas a través de una sentencia penal condenatoria, el control de las medidas de aseguramiento, del
mecanismo de seguridad electrénica y de la ejecucion del trabajo social no remunerado.

Para garantizar los Derechos Fundamentales de las penas privativas de la libertad dentro del marco de los
derechos humanos al personal interno, es fundamental mantener el proceso en los proyectos productivos.
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INPEC
Con el fin de garantizar el buen funcionamiento de los prdyectos productivos de la Carcel y Penitenciaria de
Media Seguridad de Bello, los suscritos responsables de los en los proyectos productivos (Panaderia, Asadero
de Pollos, Galleteria, Areperia y expendio) del CPMSBEL requiere con urgencia la realizacion de examenes
ocupacionales y laboratorio para la manipulacion de alimentos al personal privado de la libertad que laboran en

los proyectos de la CPMSBEL por tal motivo se procede a presentar el respectivo estudio previo, lo anterior
teniendo en cuenta la necesidad de los proyectos.

Teniendo en cuenta lo anterior, se requiere contratar a una empresa que cumpla con los requisitos legales y
técnicos para prestar los servicios de examenes de laboratorio con el fin de obtener el certificado de aptitud para
manipular alimentos al personal de internos que laboran en los proyectos productivos (Panaderia, Asadero de
Pollos, Galleteria, Areperia y expendio) del CPMSBEL.

Asi las cosas, se requiere la realizacion de examenes ocupacionales y laboratorio al personal privado de la
libertad que realiza manipulacién de alimentos con el fin de obtener el CERTIFICADO DE APTITUD PARA
MANIPULAR ALIMENTOS. Por medio de invitacién pblica, teniendo en cuenta que el servicio que se va a
adquirir no esta en el catéalogo de productos de la tienda virtual de la pagina Colombia compra eficiente.

Es de anotar que los Proyectos Productivos estan sujetos a recaudo y al dia de hoy cuentan con un presupuesto
que sera acorde con la resolucion nimero 000003 de enero 02 de 2026 por tal motivo de acuerdo a la
normatividad vigente y al monto establecido para esta adquisicion la modalidad de contratacién para estos
productos es de minima cuantia.

Es de anotar que los Proyectos Productivos estan sujetos a recaudo y al dia de hoy cuentan con un presupuesto
que sera acorde con la resolucion nimero 000003 de enero 02 de 2026 por tal motivo de acuerdo a la
normatividad vigente y al monto establecido para esta adquisicion la modalidad de contratacion para estos
productos es de minima cuantia.

La necesidad a satisfacer se encuentre incluida en el plan Anual de Adquisiciones 2026, publicada en la pagina
de COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, se advierte que dicha necesidad es mayor a la aqui plasmada y que esta
se suple conforme a la disponibilidad presupuestal con la que se cuenta.

4, OBJETO

CONTRATAR LA REALIZACION DE EXAMENES. OCUPACIONALES Y LABORATORIO PARA LA
MANIPULACION DE ALIMENTOS AL PERSONAL PRIVADO DE LA LIBERTAD QUE LABORAN EN LOS
PROYECTOS DE LA CPMSBEL.

4.1. ALCANCE DEL OBJETO

En desarrollo del objeto contractual, el CONTRATISTA se obliga a prestar el servicio integral de exdmenes ocupacionales
y pruebas de laboratorio clinico para el personal Privado de la Libertad (PPL) que labora en los Proyectos Productivos de la
Carcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Bello (CPMSBEL) —correspondientes a Panaderia, Asadero y Comidas
Rapidas, Fabrica de Galletas, Fabrica de Arepas y Expendio—, garantizando la toma de muestras, procesamiento,
valoracién médica ocupacional y expedicion de los respectivos certificados de aptitud para la manipulacion de alimentos.

El alcance comprende la ejecucién de un total de 70 evaluaciones integrales (o las que correspondan segun el valor
adjudicado y la demanda de los proyectos), las cuales incluyen el siguiente paquete de examenes por cada participante:

e Examen Médico Ocupacional: Evaluacion médica integral que abarca examen fisico osteomuscular completo,
revision de organos y sentidos, toma de signos vitales, analisis sistematico de las pruebas de laboratorio con su
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correlacién clinica para el diagnéstico, recomendaciones de salud y la emision del Certificado de Aptitud para
Manipulacidn de Alimentos.

e Examen Directo de Hongos (KOH en Unas): Raspado ungueal de extremo distal a proximal en manos,
garantizando la recoleccion, conservacién, rotulado y transporte aséptico del material de descamacion.

o Frotis Faringeo: Escobillado aséptico de faringe, pilares y nasofaringe para recoleccion celular, montado en

l&mina rotulada y traslado en condiciones optimas de cadena de frio y bioseguridad hasta la unidad de
procesamiento.

e Examen Coproldgico: Analisis parasitologico de muestra fecal fresca recolectada en recipiente hermético, limpio
y seco.

Condiciones Operativas y de Logistica:

Lugar de Ejecucion: Las tomas de muestras y/o atencion se realizaran en las instalaciones de la Fabrica de Gaviones /
CPMSBEL, o en la sede que se coordine de forma directa con el Supervisor del Contrato.

Horarios: Las actividades se programaran de lunes a viernes (dias habiles), en las franjas de 08:00 a 11:00 horas y de
14:00 a 15:00 horas, previa coordinacion institucional.

Bioseguridad y Custodia: El contratista asumira bajo su costo el transporte, insumos, embalaje y conservacion de las
muestras clinicas, garantizando el cumplimiento de la normatividad sanitaria vigente.

5. CLASIFICACION BIENES Y SERVICIOS UNPSC:

El bien o servicio objeto de la presente contratacion esté codificado en el clasificador de bienes y servicios
UNSPSC, como se indica a continuacion:

GRUPO | SEGMENTO |  FAMILIAS |  CLASE |  PRODUCTO | cODiGO
(F) | (85)SERVICIOS | (12)PRACTICA | (18) LABORATORIOS wﬂ%’éﬁ%ﬁg e 85121802
SERVICIOS | DE SALUD MEDICA  MEDICOS BEOTERIDL OIS
(22) SERVICIOS DE
(F) | (85)SERVICIOS |  (12) PRACTICA EVALUACION Y s | st
SERVICIOS | DE SALUD MEDICA VALORACION DE HBIVIGLAL
SALUD INDIVIDUAL

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para contratar el SERVICIO DE EXAMES OCUPACIONALES Y LABORATORIO PARA EL PERSONAL PRIVADO DE LA
LIBERTAD QUE LABORAN EN LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS para el proyecto productivos de la CPMSBEL, los
siguientes son los requerimientos (especificaciones técnicas) que el proponente debe satisfacer:
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INPEC

EXAMEN MEDICO
OCUPACIONAL (Incluye:
Examen fisico

osteomuscular completo,
examen de o6rganos Yy
sentidos, signos vitales,
1 analisis de pruebas de 13 4
laboratorio y su
correlacién entre ellos
para emitir un diagnaéstico,
las recomendaciones y el
certificado de aptitud para
manipular alimentos

KOH-UNAS (Se realiza un
raspado utilizando lanceta
o bisturi romo del extremo
distal al proximal de todas
las ufias para obtener la
mayor cantidad de
escamas y aumentar la
posibilidad de detectar el
2 hongo. El material
recolectado se deposita
directamente en balas
plasticas previamente
rotuladas y perfectamente
selladas con el fin de
mantenerlo seco y libre de
contaminaciéon para ser
transportado a la unidad
de procesamiento

13 4

EXAMENES
PARA
MANIPULADOR
ES DE
ALIMENTOS

PARA LOS PPL FROTIS FARINGUEO

(Frotis Faringeo. Se debe
realizar un escobillado de
la faringe, pilares vy
nasofaringe con hisopo de
material sintético aséptico
con el fin de retirar
abundantes células de
3 descamacién de la 13 4
mucosa faringea
realizando previo rotulado
de lamina de vidrio.
Adicionalmente se deben
garantizar las condiciones
de conservacion y
traslado de la muestra al
sitio de procesamiento

COPROLOGICO (Heces
fecales frescas recogidas
en frasco de cierre
hermético, limpio y seco
4 impidiendo la 13 4
contaminacién con orina,
estas deben ser remitidas
en su totalidad al
laboratorio.

TOTALES 52 16
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INPEC

Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de carécter obligatorio.

7. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

En los términos del articulo 13 de la Ley 80 de 1993, para la presente necesidad a satisfacer se estima celebrar
un contrato de PRESTACION DE SERVICIOS.

8. CONDICIONES DE LA OFERTA

El proponente debera ofertar sobre la totalidad de los servicios solicitados en esta contratacion o de lo contrario,
la propuesta sera rechazada.

9. PRESUPUESTO OFICIAL

La disponibilidad presupuestal se respalda de la siguiente forma:

1 Panaderia 826 $2.400.000,00
2 Asadero 2826 $ 800.000,00
3 Galleteria 16926 A-05-01-02-008-003 $ 200.000,00
4 Expendio 16826 $ 1.600.000,00
5 Areperia 17026 $ 500.000,00
TOTAL $ 5.500.000,00

10. VALOR DEL CONTRATO

Para determinar el valor de estimado del contrato, se realizé un estudio del mercado y anélisis del sector econdmico y de
los oferentes, el cual se encuentra descrito en el analisis del sector del proceso.

El valor estimado del contrato correspondera al presentado por el proponente adjudicatario en su oferta econémica y este
dependera de las cantidades las cuales se ajustaran previa adjudicacion de acuerdo al valor unitario ofertado dentro del
proceso conforme a la necesidad planteada y al presupuesto oficial (CDP), el cual se debera realizar por escrito por el area
que requiere la necesidad - cuando aplique.

11. FORMA DE PAGO

La Cércel y Penitenciaria de Media Seguridad de Bello, efectuara el respectivos pago(s) al contratista de acuerdo
al valor de los productos y/o servicios recibidos, previa presentacion de la factura correspondiente, la cual
ademas deberé ser cargada en el aplicativo SECOP 2 (Numeral 7, seccion plan de pagos) por el contratista y se
le debera anexar certificacion de estar a paz y salvo con los pagos de aportes al sistema de seguridad social
integral y parafiscales, a la fecha de la presentacion de la misma, firmada por el representante legal o revisor
fiscal y adjuntar copia de las respectivas planillas.

Es de suma importancia resaltar que el futuro contratista, debe facturar por separado los elementos/items del
contrato conforme a los rubros en caso de que sean diferentes rubros los que conformen el CDP.
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Para cada uno de los pagos, se debera contar con la previa certificacion del Supervisor del contrato, en la que
conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, durante dicho periodo.

Las facturas seran canceladas por el INPEC dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de radicacion
de las mismas con sus soportes, en concordancia con lo establecido en el articulo 615 y 617 del Estatuto
Tributario, previa certificacion del supervisor del contrato, donde conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto
contractual, previa revision de la unidad ejecutora que tiene a su cargo la recepcion, verificacion y aprobacion en
la Direccion de Gestion Corporativa, previa disponibilidad del PAC.

El contratista deberé acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de
seguridad social integral, tales como: SENA, ICBF Y Cajas de compensacion Familiar, si hubiere lugar a ello.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompaiian de los documentos requeridos para
pago, el termino se contara desde la fecha en que se presente en debida forma o se aporte el Ultimo de los
documentos. :

NOTA 1: La expedicion de facturas o cuentas de cobro se deberan cefiir en su totalidad a los montos autorizados
en Plan Anual Mensualizado de Caja (PAC) de la entidad.

NOTA 2: Los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones que surjan del presente contrato seran sufragados
por el contratista, para el efecto el INPEC realizard las retenciones a que haya lugar.

Para cada pago el contratista debera entregar los siguientes documentos:

1. Factura electrénica, validada previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones sefialadas en el
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042
del 5 de mayo de 2020. (Si aplica).

2. Certificacion a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal - de conformidad con

lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 modificado por la Ley 828 de 2003 y parrafo 1 del

articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 - en la cual se acredite el cumplimiento del pago de aportes al

Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas

de Compensacion Familiar, ICBF Y SENA) y el respectivo soporte del pago (cuando aplique)

Informe de ejecucion del contratista.

Certificacidn de cumplimiento del supervisor.

Documento de remision y/o relacién de los elementos entregados por el contratista y el respectivo

soporte de ingreso al almacén de la Entidad. (Si aplica).

6. Certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, del bien y/o servicio

7. Los demas documentos que sean requeridos por el Grupo de Tesoreria, o quien haga sus veces en los

- demas niveles (Direcciones Regionales, Escuela de Formacion o Establecimientos de Reclusién del
Orden nacional. -

D>

PARAGRAFO PRIMERO: La factura sera cancelada por el INPEC dentro de los sesenta (60) dias siguientes a
la fecha de radicacion de las mismas con sus soportes, en concordancia con lo establecido en el articulos 615 y
617 del Estatuto Tributario, previa certificacion del supervisor del contrato, donde conste el cumplimiento a
satisfaccion del objeto contractual, previa revision de la unidad ejecutora que tiene a sus cargo la recepcion,
verificacion y aprobacion de la Direccion de Gestion Corporativa, previa disponibilidad del PACy su giro
respectivo por parte de la Direccién General del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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INPEC
PARAGRAFO SEGUNDO: Sila factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para éste s6lo empezara a contarse
desde la fecha en que se aporte el tltimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se

presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por ello derecho al pago
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO TERCERO: En relacién con los descuentos de la ley relacionados con la retencion en la fuente
renta por compras, retencién en la fuente ICA por compras, se realizaran en el momento de tramite del pago,
una vez el contratista allegue la factura o documento equivalente, previo visto bueno del supervisor del contrato,

la retencidn a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

En lo correspondiente a los impuestos, se comunica lo siguiente:

. PROCESO» [+

ﬂJVAf%&w“‘

_ RETENCIONES

Contratar el servicio de
examen ocupacionales y
laboratorio para el personal
privado de la libertad que
laboran en los proyectos

productivos (Panaderia,
Asadero de Pollos,
Galleteria, ~ Areperia y

expendio) del CPMSBEL

La adquisicién de los
servicios
profesionales,
cientificos y técnicos,
se encuentran
gravados con el
impuesto al  valor
agregado VA

Serwcms generales (d‘eclarantes) cuando el valor sea mayor 0 |gua| a $105 000 se
aplicara la tarifa del 4%

Servicios generales (no declarantes), cuando el valor sea mayor o igual a $105.000
se aplicara la tarifa del 6%.

Se aplicara el 15% del valor de IVA facturado, teniendo en cuenta la responsabilidad
tributaria del beneficio de pago

La retencion de industria y comercio por compras (RETEICA) se aplica teniendo en
cuenta la Responsabilidad tributaria del beneficiario del pago y la tarifa se efectuara
de acuerdo del tipo de actividad que realice (industrial, comercial y/o de servicios).

La retencion por la estampilla POLITECNICO COLOMBANO JAIME ISAZA
CADAVID se realizara a todo hecho econdmico con la Cércel y Penitenciaria de
Media Seguridad de Bello, cuando el valor sea mayor o igual a 1 peso, se aplicara
|a tarifa del 0.4%

La retencion por Estampilla PRO INSTITUCION UNIVERSITARIA DIGITAL DE
ANTIOQUIA U-DIGITAL se realizara a todo hecho econémico con la Cércel y
Penitenciaria de Media Seguridad de Bello, cuando el valor sea mayor o igual a un
(1) peso, se aplicara la tarifa del 0.4%

Durante la ejecucion del contrato, el contratista debera asumir los impuestos, tasas, contribuciones, retenciones
y demas cargas tributarias de caracter nacional, departamental o municipal a que haya lugar conforme a la

normatividad vigente.

12. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

211

OBLIGACIONES GENERALES

Ademas de los deberes sefialados en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y sus Decretos reglamentarios
el contratista contrae las siguientes obligaciones:

a. Mantener actualizada la informacion requerida por el SECOP.

b. Las demas que surjan del contenido del contrato, de las clausulas adicionales que se incorporan al
mismo o de la propuesta presentada por el CONTRATISTA.

¢. Dar cumplimiento al objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas,
en los plazos y condiciones econdémicas y técnicas seialadas en los estudios previos, en la aceptacion
de la oferta y de acuerdo con su propuesta.
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d.  Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente documento en los
terminos y condiciones pactados.

e. Otorgar la garantia de cumplimiento y calidad del servicio dentro del término establecido en el presente
estudio previo. (en caso que se soliciten garantias).

f.  Entregar todos los elementos adjudicados de acuerdo con las caracteristicas y cantidades establecidas,
dentro del término y el sitio sefialado.

g.  Cumplir aquellas obligaciones que se deriven de la naturaleza de la invitacion publica.

h.  Responder por los hechos que le sean imputables y que pudieren causar la pérdida o deterioro de los
productos vendidos.

. Asumir los costos que fueren necesarios para colocar los productos en disposicion de entrega en el sitio
pactado.

J. Indemnizar los perjuicios que cause la mora en la entrega de los productos o el incumplimiento total o
parcial de lo pactado, pudiendo el INPEC perseverar en el cumplimiento de éste, o declarar la caducidad.

k. Cumplir las érdenes e instrucciones que le imparta la entidad y atender sus requerimientos.

. Presentar factura, detallando el bien adjudicado para la ejecucion y desarrollo del objeto contractual.

m. Informar oportunamente al supervisor del proceso cualquier situacién que puede afectar la correcta
ejecucion del mismo.

n. Acatar las disposiciones que en materia de seguridad le sean impuestas al personal que desarrollara la
ejecucion objeto de la invitacién publica.

0. Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilacion y trabas al proceso.

p. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las
exigencias legales, especialmente con el pago de aportes parafiscales a su cargo.

q. Efectuar el pago de los aportes de sus empleados al Sistema General de Seguridad Social en salud,
pensiones y riesgos profesionales, asi como a las Cajas de Compensacion Familiar, SENA, I.C.B.F de
acuerdo con los porcentajes establecidos por las leyes que rigen la materia y teniendo en cuenta el valor
mensual del contrato (Inciso 2 articulo 41 Ley 80 de 1993; articulo 50 Ley 789 de 2002). Por lo tanto,
debera aportar la constancia de los pagos a los sistemas precitados ante el funcionario encargado de
ejercer la supervision del contrato para la verificacion del cumplimiento de la presente obligacion.

13. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrato sera por el término de 30 (treinta) dias calendario, a partir de la publicacién de

la comunicacion de aceptacion de la propuesta en el SECOP Il y el Registro Presupuestal asignado después de
apertura del acta de inicio. '

14. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

Para todos los efectos legales se fija el domicilio en la ciudad de (Bello - Antioquia con direccion: Diagonal 44 No. 37 C -
11).

El'lugar de ejecucion sera en Bello - Antioquia y los servicios seran prestados y recibidos en el CPMS BELLO ubicado en la
diagonal 44 No. 37 C - 11, dicho servicio debe realizarse en coordinacién con el Supervisor del contrato.

El horario de labores es de lunes a viernes no festivbs, de 08:00 a 11:00 y de 14:00 a 15.00, previo acuerdo con los
supervisores del proceso.

La entrega de los elementos se hara sin costo alguno para la CPMS BELLO por concepto de transporte, seguros, embalajes
u otros; los cuales seréan recibidos por el supervisor del contrato ademas del responsable del almacén (si hay lugar a ello),
constatando la buena calidad de los bienes y verificando que los productos cumplen con los registros sanitarios, la
normatividad de rotulado, fecha de vencimiento y demas requeridos por la ley.

15. SUPERVISOR DESIGNADO
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La supervision del contrato estara a cargo de Técnico Administrativa LAURA CAROLINA LOAIZA ARROYAVE,
quien sera notificado por escrito, por la Subdireccion de Gestion Contractual o quien haga sus veces en los
demas niveles del Instituto, una vez suscrito el contrato, o por quien el ordenador del gasto designe.

El supervisor designado verificara la ejecucion idénea y el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con
las funciones asignadas para el efecto en el Manual de Contratacion y en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley
1474 de 2011, articulo 82, en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del
objeto contractual.

16. REQUISITOS HABILITANTES
a. CAPACIDAD JURIDICA
i. Carta de presentacion de la propuesta:
De acuerdo con el contenido del Anexo correspondiente, la carta de presentacion de la propuesta debe estar
suscrita por la persona natural o por el representante legal de la persona juridica o por el representante designado

por los miembros del consorcio o de la union temporal. El proponente debera aportar fotocopia de la cédula de
ciudadania de quien suscribe la propuesta.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

a) En caso de ser persona juridica: tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con
facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. En este Ultimo caso, la facultad de
representacion debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar
adjudicatario) y liquidarlo. Si la presentacion de la propuesta implica la transgresion del deber establecido en el
numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta
debera, ademas, allegar autorizacién de la junta de socios o asamblea general de accionistas, segun
corresponda.

b) En caso de ser consorcio o unién temporal: tener la calidad de representante del consorcio o union temporal,
con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. Tal facultad de representacion debe
comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

c) Los proponentes que tengan Ia calidad de personas naturales deberan presentar fotocopia de su documento
de identificacion: las propuestas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren
dentro del pais, deberan estar acompafiadas de la autorizacion correspondiente, expedida de conformidad con
las normas de control migratorio vigentes.

d) Los proponentes y cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales varones, menores de 50
afios de nacionalidad colombiana, deberan presentar fotocopia de la Libreta Militar y del Representante Legal.

ii. Acreditacion de la existencia y la representacion legal

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debera anexar el certificado de existencia y representacion
legal, expedido por la Camara de Comercio dentro del mes anterior al cierre del Proceso, en el cual conste quien
ejerce la representacion legal y las facultades del mismo.

En dicho certificado se debe acreditar que el objeto social del proponente permite realizar el objeto del presente
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Proceso de Seleccién, y que su duracion no es inferior al término del plazo del contrato y un afio mas.

Si el proponente es una persona natural debera presentar un Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil,
expedido por la Camara de Comercio en donde conste la determinacién de su actividad, la cual debe tener
relacion con el objeto a contratar, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, a la fecha de
presentacion de las propuestas.

Para el caso de otras formas asociativas, podran presentar el documento equivalente al de existencia y
representacion legal, que contenga los elementos necesarios para la verificacion de la informacion requerida.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar que cuentan con un apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas
extrajudicialmente hasta la constitucién de la sucursal en Colombia, en caso de resultar aceptada su propuesta,
de conformidad con lo sefialado en el titulo VIl del Libro || del Codigo de Comercio Colombiano.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la “Convencion sobre la
abolicion del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes
reglas:

e El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la existencia de la
sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendra validez en Colombia con la sola Apostilla.

e Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado debera velar porque la
autoridad que autentica, certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre la extension del objeto social,
documento éste que se debera apostillar. .

 En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencidn, la autoridad ante quien se autentican los
documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto
social de la misma, el interesado podra solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar.
Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por la autoridad
del Estado donde emana el documento. :

e Sino existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de la sociedad y del
ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo pais, el interesado podra acudir ante el
Consul Colombiano quien podra certificar que tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del
ejercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso, como la Convencion no se
aplica a los documentos ejecutados directamente por agentes diplomaticos o consulares, debera seguir el

tramite ordinario de legalizacion, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia abonara la
firma del Consul.

En el evento en que el certificado expedido por la camara de comercio, se haga la remision a los estatutos de la
Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte
pertinente de dichos estatutos, y si de estos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar la autorizacién especifica para participar en este Proceso de

Seleccion y suscribir el contrato con el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC, en caso de resultar
seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los Certificados tanto de la sucursal
como de la Casa principal.
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Los proponentes plurales (uniones temporales o consorcios) deberan presentar el certificado de existencia y
representacion legal de las personas juridicas y/o la fotocopia de la cedula de ciudadania de las personas
naturales que los conforman. En caso de que uno o varios de los integrantes de la forma conjunta sea una
persona natural de origen extranjero o una sociedad extranjera sin sucursal en Colombia, la propuesta debera
acompaiiarse de los documentos indicados en los dos parrafos precedentes, seglin corresponda.

Objeto Social

El objeto social del proponente, de cada uno de sus miembros si se trata de un consorcio, o de una union
temporal, le debe permitir presentar la propuesta, celebrar y ejecutar el objeto del Contrato materia del presente
Proceso de Seleccion.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica proponente que se circunscribe al desarrollo de la
actividad prevista en su objeto social, lo cual se verificara en el Certificado de Existenciay Representacion Legal.

Certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal sobre pago de aportes de sus
empleados (articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007).

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, el proponente deberé adjuntar una certificacion expedida por el revisor fiscal - si la persona juridica esta
obligada a tener revisor fiscal- o por la persona natural, segin el caso, en donde acredite que dentro de los seis
meses anteriores al cierre del proceso de seleccion se encuentra al dia con el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.
Si la persona juridica no esta obligada a tener Revisor Fiscal, conforme a la normatividad legal vigente, el
representante legal debera indicar las razones por las cuales no estd obligada a tener revisor fiscal. Requisito
que debera ser acreditado también por el contratista para la realizacion de cada uno de los pagos derivados del
contrato estatal.

En el caso que la entidad se encuentre amparada en la exoneracion prevista en el articulo 25 de la ley 1607 de
2012, debe asi manifestarlo en dicha certificacion, ademas de certificar ser sujetos pasivos y estar al diaen el
pago del impuesto de renta para la equidad (CREE)

El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Camara de Comercio, ademas de allegar los requisitos
legales para la expedicion de dicha certificacion (fotocopia de cedula de ciudadania - fotocopia tarjeta profesional
-y certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la junta de contadores).

En caso de consorcio o union temporal esta certificacion debe ser, ademas, presentada por cada una de las
empresas que lo conforman.

En caso tal que no se encuentre obligado a pagar aportes parafiscales por algin periodo, debera indicar dicha
circunstancia, especificando la razén y los periodos exentos.

iv. Documento de conformacion del Consorcio o Unién Temporal

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se debera aportar el documento de
constitucion suscrito por sus integrantes, el cual debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas
que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto
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a.

umplimiento a lo establecido en el articulo 7. de la ley 80 de 1993, segtn Anexo No. 4, en el cual se debera:

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal.

|dentificar a cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y nimero del documento de identidad
y domicilio.

Designar la persona que, para todos los efectos, representara el consorcio o la union temporal. Deberan
constar su identificacion y las facultades de representacion, entre ellas, la de presentar la propuesta
correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar y liquidar el contrato en caso
de resultar adjudicatario, asi como la de suscribir la totalidad de los documentos contractuales que resulten
necesarios.

Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién temporal y
sus respectivas responsabilidades, su participacién en la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada
uno de los integrantes de la forma asociativa.

Sefalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y extensién de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la
ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Instituto
Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC.

Sefialar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la duracién del contrato y un aflo mas, contados
a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion. Por tanto, debera indicar que éste no podra ser disuelto
ni liquidado y, en ninglin caso, podra haber cesién del contrato entre quienes integran el consorcio o union
temporal.

Si los miembros del consorcio o la unién temporal o alguno de ellos, es persona juridica, debe adjuntar a la
propuesta el certificado de existencia y representacion legal, atendiendo lo exigido para estos documentos
en la presente invitacion puablica.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unién

Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en relacion con la facturacion deben
manifestar:

V.

. Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso en el
cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o la unién

temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada
uno en el valor del contrato.

Si la va realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe indicar el nimero.
Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes,
el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

Verificaciones antecedentes fiscales, disciplinarias y Consulta al SIRI “Sistema de Informacién de
Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad”
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El evaluador designado por el ordenador del gasto verificara si los proponentes se encuentran con sanciones
disciplinarias que los inhabiliten para celebrar contratos con el Estado. Adicionalmente el Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario INPEC, consultara al SIRI, de conformidad con lo establecido en la Ley 190 de 1995
y 1238 de 2008, y verificara si aparecen reportados en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

vi. Registro Unico Tributario - Rut.

El proponente, persona natural o juridica, o cada uno de los integrantes del Consorcio 0 Unién Temporal, debe
allegar con su oferta, fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado, de conformidad con lo dispuesto en la
Resolucion 139 de 2012 emitida por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN.

Formato SIIF.

El proponente debe diligenciar la informacion contenida en el formato incluido como Anexo correspondiente y
adjuntar el certificado de vigencia de la cuenta bancaria que exista a nombre del proponente.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Union Temporal, solo uno de los integrantes debe diligenciar el
formato y anexar la certificacidn bancaria.

viii. Compromiso Anticorrupcion

El proponente debera aportar con su propuesta, el Anexo correspondiente debidamente diligenciado.

En caso de consorcio o unién temporal esta declaracion debera ser, ademas, suscrita por cada uno de los
integrantes que lo conforman.

b. CAPACIDAD TECNICA

El contratista que resulte seleccionado realizara las actividades descritas, de acuerdo con las especificaciones
establecidas en el Anexo “Especificaciones Minimas Técnicas’.

c. EXPERIENCIA

Para acreditar la experiencia el proponente debera presentar un méximo de tres (03) contratos ejecutados a la
fecha de apertura del presente proceso, con objeto igual o similar cuya sumatoria debe ser igual o superior al
100% del presupuesto aprobado para el citado proceso de contratacion, cuyas certificaciones cumplan las
siguientes condiciones:
a. Razon social de la Empresa o Entidad contratante: Los contratos pueden haber sido celebrados con
entidades publicas, mixtas, organismos multilaterales, o privados.
b. Nombre del Contratista
c. Objeto, Alcance, actividades u Obligaciones: Debe guardar relacion con el objeto del presente
proceso, es decir, debe contemplar actividades (mencionar las que estén relacionadas con la necesidad
a satisfacer).
d. Valor: La sumatoria de los contratos debera ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial,
expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes.
e. Plazo de ejecucion: en afios y meses con fechas de inicio y de terminacion indicando el dia mes y afio,
de manera que se pueda establecer el tiempo de ejecucion. En los casos en los que no se registre la
fecha exacta de inicio y finalizacion, se tomara ei tltimo dia del respectivo mes como fecha de inicio y
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el primer dia del respectivo mes como fecha de terminacion.

f. Porcentaje de participacion: en el Consorcio o Unién Temporal, si la certificacion se expide para un
contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.

g. Estado de los contratos: Totalmente ejecutado a la fecha del cierre del proceso de seleccion.

h. Firma de quien expide la certificacion. '

Solo se tendrén en cuenta para la verificacion, aquellas certificaciones que retinan la totalidad de los
requisitos exigidos en el anexo complementario. No obstante, lo anterior, la entidad podra verificar la
informacion contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las certificaciones.
Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes cargados
con la propuesta a SECOP, prevalecera la informacion de los soportes.

Se acepta como equivalente a la certificacion de experiencia de los contratos ejecutados, copia del acta
de liquidacion y/o copia de los contratos, siempre que se acompafien con la respectiva acta de
liquidacion, o de recibo final (contratos celebrados con entidades publicas) y de ellos se extracte la
informacion requerida en el presente numeral. En el caso que la certificacion, copia de contrato o acta
de liquidacion, no contengan la informacion solicitada en el presente anterior, el proponente debera
anexar los documentos complementarios, tales como, anexo o ficha técnica, u otros documentos que
hagan parte del contrato, los cuales deben ser suscritos por los funcionarios competentes. El INPEC se
reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta dentro del término del traslado del informe
de evaluacion, la informacion y solicitara los soportes que considere convenientes.

Si el contrato se suscribié en consorcio o en unién temporal, se podra acreditar el porcentaje de
participacion mediante copia del acuerdo de consorcio o de unién temporal.

NOTA: Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia con certificaciones de contratos que
reposan en la entidad, debera mediante un oficio firmado por el Representante Legal, relacionar la
siguiente informacion:

NUmero del proceso en el cual se aporté la certificacion.

Numero de contrato.

Nombre exacto del contratista, consorcio o unién temporal.,

Objeto del contrato.

Estado del contrato.

Fecha de suscripcion y terminacion (dia, mes y afio)

2.1.1.1. Reglas para la valoracion de la experiencia

a) En los casos en que se presenten Uniones Temporales o Consorcios cada uno de los miembros que
integran el proponente plural debera aportar como minimo un (1) contrato (para efecto de la idoneidad)
Lo anterior sin perjuicio del cumplimiento de la regla establecida en el parrafo anterior.

b) Para la experiencia acreditada en este proceso por estructuras plurales, tales como Consorcios o
Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus integrantes respecto de su

valor, sin considerar el porcentaje de participacion propuesto para participar en el presente proceso de
seleccion.

¢) Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participd en Union
Temporal o Consorcio, se le acreditara la experiencia de acuerdo con el porcentaje de participacion del
integrante en el respectivo Consorcio o Unidn Temporal.
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En caso de que se relacione més de un contrato en una sola certificacion, se tomara cada contrato de

manera individual, de tal forma que cada uno represente una certificacion, en orden de mayor a menor
valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento.

No se acepta auto certificaciones, ni cuentas de cobro, ni certificaciones expedidas por €l o los otros
miembros del Consorcio 0 Uniones temporales, ni certificaciones expedidas o suscritas por supervisores
o interventores.

No podré acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se
asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7° de
la Ley 80 de 1993.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la
certificacion debera especificar la fecha de la cesidn y discriminar el valor del contrato ejecutado por el
cedente y el cesionario. En dicho caso, se tendra en cuenta la fecha de terminacion del contrato principal
para la actualizacion del valor expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes y el valor
ejecutado por el proponente que pretenda acreditar la experiencia. El valor que se contabilizara para
los efectos de los valores requeridos en este numeral, sera aquel que se certifique como ejecutado por
el proponente, es decir no se tendra en cuenta el valor no ejecutado por el proponente.

La experiencia se determinara para las personas juridicas por el tiempo durante el cual han ejercido su
actividad a partir de la fecha en que adquirieron la personeria juridica y hasta la fecha de cierre del
proceso; y para las personas naturales profesionales se determinara por el tiempo que hayan
desarrollado la profesion, desde la fecha de grado o la fecha de expedicion de la tarjeta profesional de
acuerdo a lo establecido en la normativa vigente.

Si las certificaciones incluyen varios contratos se deberan indicar los requisitos aqui exigidos para cada
uno de ellos.

Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia.

En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada uno
de los socios escindidos, y se contabilizara en proporcion a la particion de éstos en el capital de la
persona juridica escindida, para lo cual debera aportarse el documento de la escision.

Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacion de su experiencia
sera verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las reglas
definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y consularizacion definidas en el
presente anexo complementario.

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado
en moneda extranjera: Para el caso de contratos en ddlares americanos ($USD), se hara la conversion
a pesos colombianos con la TRM — promedio anual publicada en las estadisticas del Banco de la
Republica en su pagina oficial, para la fecha de terminacion del contrato.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano,
se realizara su conversion a délares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas anuales
publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de terminacion
del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.
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NOTA OBLIGATORIA: La Entidad advierte que los requisitos habilitantes se deben enumerar, nombrar y anexar
en PDF, tal como se indica en el siguiente cuadro, propuesta que no guarde este tipo de orden y que carezca de
cualquiera de los requisitos alli establecidos sera objeto de rechazo por lo cual se releva (exonera) del desorden
generalizado que en lo sucesivo incurran quienes presenten estos requisitos habilitantes para el respectivo
proceso de contratacion con la CPMSBEL". Se solicita a los oferentes abstenerse de enviar informacién adicional
a lo requerido.

De igual manera se solicita a los oferentes que las fichas técnicas, registros sanitarios, se deben enumerar en el
mismo orden del item y nombrarlo segtin e producto, seguido del registro sanitario y anexar en PDF, estas fichas
técnicas, registros sanitarios y fotografica si aplica deberan ser anexadas en una carpeta comprimida, propuesta
que no guarde este tipo de orden y que carezca de cualquiera de los requisitos alli establecidos sera objeto de
rechazo por lo cual se releva (exonera) del desorden generalizado que en lo sucesivo incurran quienes presenten
estos requisitos habilitantes para el respectivo proceso de contratacion con la CPMSBEL". Se solicita a los
oferentes abstenerse de enviar informacién adicional a lo requerido.

- REQUISITOS HABILITANTES DEL ORDEN JURIDICO

1. Propuesta econdmica y/u oferta econémica arrojada por la Plataforma SECOP I
(Documento este que se entendera como valido para todo tramite administrativo como
juridico)

2. Certificado de Existencia y Representacion Legal de la Camara de Comercio con
expedicion no mayor a noventa (90) dias y si es persona natural registro mercantil con el
objeto social o actividad comercial debidamente renovada y vigente. No inferior a dos (2)
afos de constitucion. -

3. Cedula de ciudadania ampliada del representante legal

4. Certificacién Bancaria Vigente

5. Registro Unico Tributario - RUT

6. Certificado antecedente penales del Representante Legal o delegado

7. Certificado antecedente disciplinarios del Representante Legal y de la entidad

8. Certificado antecedentes contraloria del Representante Legal y de la entidad

9. Certificado Medidas Correctivas Representante Legal o Delegado

10._Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM (Ley 2097 de 2021)

11. Consulta de Inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. (Ley
1918 de 2018)

12. Experiencia

13. Anexos

Nota: Para los documentos que no se requieren allegar a este proceso, el oferente debera marcar como No
Aplica (N/A).

CAPITULO I
SELECCION DEL CONTRATISTA

De conformidad con lo establecido en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 1082 de 2015, La
entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.
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La entidad estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil, segun lo dispuesto en el
numeral 5° del articulo 2.2.1.2.1.5.2., mencionado.

1. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

A solicitud del INPEC, los proponentes podran subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos
necesarios para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes hasta la fecha y hora previstas en la
solicitud. En ejercicio de esta posibilidad, los proponentes no podran subsanar asuntos relacionados con la falta
de capacidad para presentar la oferta, ni para acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha
establecida para la presentacion de la propuesta inicial, ni completar, adicionar o modificar la oferta presentada.

2. ADENDAS

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC podra modificar, de oficio o a solicitud de los interesados,
los términos de la presente Invitacion Publica, hasta el dia habil anterior al plazo previsto para el vencimiento del
término para la presentacion de las propuestas, unicamente mediante ADENDAS, cuya publicacion se realizara
en el SECOP y seran agregadas a esta invitacion que se encuentra en la subdireccién de Gestion Contractual
para consulta.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la adenda incluira el nuevo
cronograma.

3. CAUSALES DE RECHAZO
El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC rechazara las propuestas en los siguientes casos:

a. Cuando no se cumplan los requisitos habilitantes una vez agotada la etapa para subsanar de acuerdo al
cronograma del proceso.

b. Si el proponente se encuentra incurso en alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o de
prohibicion previstas en la Constitucion Politica, en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Articulo 18 de
la Ley 1150 de 2007, articulos 1,2,3,4 y 5 de la Ley 1474 de 2011, Paragrafo 2° literal k) del articulo 84 de
la Ley 1474 de 2011 que adiciona el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, y 90 de la citada ley, Articulo 221 del
Decreto 19 de 2012 y demas normas concordantes con la materia.

c. Sila oferta contiene condicionamientos que no puedan ser aceptados, que impliquen modificar lo exigido
en la presente invitacion o que atenten contra los intereses del INPEC.

d. Cuando se pretenda Interferir, influenciar u obtener indebidamente informacion durante las etapas de
analisis, evaluacion y adjudicacion de las ofertas.

e. Sila oferta es presentada con posterioridad a la fecha y hora de limite de recepcion de ofertas.

f. Cuando para este mismo proceso de seleccion se presenten varias propuestas por el proponente.

g. Cuando no se cumplan con todas las especificaciones técnicas obligatorias o no se diligencie el Anexo
correspondiente a “PROPUESTA TECNICA REQUISITOS TECNICOS OBLIGATORIOS" en su totalidad, o
cuando el proponente realice modificaciones en cuanto a cantidades y caracteristicas técnicas.

h. Cuando la entidad determine con la informacion a su alcance que el valor de la oferta de menor precio
resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del procedimiento establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4.
del Decreto 1082 de 2015.

i. Cuando la oferta no contenga la propuesta econémica.

j. Cuando se compruebe inexactitud o inconsistencia en la informacion suministrada por el Proponente.

k. Cuando la oferta presentada exceda el presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.

l.  En los demas casos establecidos en la Constitucion y la ley.
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La ausencia de requisitos o falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no
necesarios para la comparacién de las propuestas, no servira de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos (articulo 5° Ley 1150 de 2007).

4. PROPUESTA UNICA HABIL Y DECLARATORIA DE DESIERTO
El proceso sera declarado desierto cuando:

e Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto oficial y/o se determine que su
valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en el de acuerdo con lo establecido en el Articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

e Cuando no se presente ninguna oferta.

e Encaso de no lograrse la habilitacién de ningtin proponente:

5. ACEPTACION DE LA OFERTA, FORMACION DEL CONTRATO Y REQUISITOS DE EJECUCION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2, numeral 5°, literal c), de la Ley 1150 de 2007, y en el articulo
2.2.1.2.1.5.2,, numeral 6, del Decreto 1082 de 2015, la entidad debe aceptar la oferta de menor precio, mediante
comunicacion escrita, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en esta invitacion para participar.
En la aceptacion de la oferta, la entidad debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato, segun lo dispuesto en los articulos citados para su ejecucion,
conforme al articulo 41 de la Ley 80 de 1993, se requiere la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion
de la garantia unica por parte del INPEC.

El contratista seleccionado, una vez comunicada la carta de aceptacion de su oferta, debera allegar dentro de
los dos (2) dias habiles siguientes al Grupo de Gestion Contractual o subunidad ejecutora, la garantia Unica a
favor del INPEC. En el evento en que no la allegue dentro de dicho término, sera causal de incumplimiento del
contrato, para lo cual la entidad, mediante acto administrativo, declarara dicho incumplimiento, el cual sera objeto
de recurso, y una vez en firme, procedera a aplicar las sanciones legales pertinentes.

6. LUGARFiSICO O ELECTRONICO PARA EL RECIBO DE PROPUESTAS

El presente proceso de contratacion se adelantara en su integridad en linea, a través de la plataforma SECOP

II; por lo anterior, los proponentes deberan registrarse como proveedores en dicha plataforma para la
presentacion de la respectiva oferta.

De las ofertas presentadas en la plataforma SECOP Il se generara un informe que contiene la “LISTA DE
OFERENTES" en la cual se registrara la lista de los proveedores que participaron en el proceso de contratacion.
Vencido el término ‘para la entrega de ofertas se efectuara la apertura de los sobres de acuerdo con el
procedimiento previsto en la plataforma del SECOP |I.

En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataformé antes del cierre del proceso, el INPEC seguira el
procedimiento establecido por Colombia '

7. CRITERIOS DE DESEMPATE:

Si como resultado de la evaluacion se presenta un empate de dos o mas ofertas, la entidad aplicara los criterios
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definidos en el articulo 35 de la Ley 2069 del 2020, reglamentados por el Decreto 1860 de 2021.

Por lo anterior el oferente junto con su propuesta debera allegar los criterios de desempate con que acreditara

la posible adjudicacion del proceso de contratacion en un archivo nombrado “CRITERIOS DE DESEMPATE".

8. CRONOGRAMA.

Publicacién Invitacion

Publicacion Estudios Previos

20/10/2026
hasta las 11:30hrs

Sistema Electrombé para “I'é ontratacion
Publica SECOP II. Portal Unico de
Contratacion. www.colombiacompra.gov.co

Plazo para recepcion de Observaciones

21/10/2026
hasta las 11:30hrs

Sistema Electronico para la Contratacion
Publica SECOP II. Portal Unico de
Contratacion. www.colombiacompra.gov.co

Plazo para manifestacion de interés de
limitar la convocatoria a MIPYMES

21/10/2026
hasta las 11:30hrs

Sistema Electronico para la Contratacion
Publica SECOP II. Portal Unico de
Contratacion. www.colombiacompra.gov.co

Respuesta a las Observaciones
realizada a la Invitacién

21/10/2026
hasta las 11:30hrs

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica SECOP II. Portal Unico de
Contratacion. www.colombiacompra.gov.co

Publicacion del aviso de limitacion a
MIPYMES o si podra participar cualquier
interesado

21/10/2026
hasta las 11:40hrs

Sistema Electronico para la Contratacion
Publica SECOP II. Portal Unico de
Contratacion. www.colombiacompra.gov.co

Plazo maximo para expedir adendas

21/10/2026
hasta las 11:40hrs

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica SECOP I1. Portal Unico de
Contratacion. www.colombiacompra.gov.co

Plazo méximo para presentar oferta

22/10/2026
hasta las 08:59hrs

Sistema Electronico para la Contratacion
Publica SECOP Il. Portal Unico de
Contratacion. www.colombiacompra.gov.co

Revision de propuestas

22/10/2026
hasta las 09:00hrs

Carcel y PENITENCIARIA DE Media
Seguridad de Bello en el area financiera -
Plataforma SECOP |I-

Informe de presentacion de Ofertas

22/10/2026
hasta las 10:00hrs

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica SECOP II. Portal Unico de
Contratacion. www.colombiacompra.gov.co

Publicacién informe de evaluacion de las
propuestas

22/10/2026
hasta las 11:00hrs

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica SECOP Il. Portal Unico de
Contratacion. www.colombiacompra.gov.co

Presentacion de Observaciones al
informe de verificacion o evaluacion

23/10/2026
hasta las 11:00hrs

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica SECORP II. Portal Unico de
Contratacion. www.colombiacompra.gov.co

Respuesta a las Observaciones

23/10/2026
hasta las 11:30hrs

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica SECOP I, Portal Unico de
Contratacion. www.colombiacompra.gov.co

Comunicacién aceptacion de la oferta.

23/10/2026
hasta las 12:00hrs

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica SECOP II. Portal Unico de
Contratacion. www.colombiacompra.gov.co
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9. ESTIPULACIONES CONTRACTUALES

La presentacién de la oferta implica para el contratista seleccionado la aceptacién de las condiciones y
estipulaciones legales inherentes al contrato a celebrar. Por lo tanto, para todos los efectos legales, ademés de
las estipulaciones de la presente invitacién, se entienden pactadas e incorporadas al contrato a partir de la
Comunicacion de Aceptacién de la Oferta las siguientes clausulas:

10. INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN.

Se entenderan pactadas por las partes las clausulas de caducidad, terminacién, modificacion e interpretacion
unilaterales establecidas en los articulos 14 al 18 de la Ley 80 de 1993.

ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL
EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC, identifica los siguientes riesgos asociados al Proceso de
Contratacion: (Se debe sefialar los riesgos identificados en el Estudio Previo bajo el titulo de Analisis del Riesgo
y la forma de mitigarlos).

GARANTIA UNICA

De acuerdo con lo establecido en inciso final del articulo 7 dela ley 1150 de 2007, en concordancia con
el articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del decreto 1082 de 2015, la entidad estatal tiene la potestad de exigir o no garantias
en la contratacién de minima cuantia.

Para la presente invitacion pablica NO se exigira pdliza, por lo tanto, el contratista adjudicado no esta obligado
a constituir la garantia tnica de cumplimiento de que trata el articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015.

Paragrafo: El Contratista, debera amparar mediante una Constancia por parte de la Empresa, en donde nos
certifique garantia del Servicio y Calidad del producto.

Muita: en caso de que EL CONTRATISTA se constituya en mora o incumpla total o parcialmente las obligaciones
que asume en virtud de este contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito, se causaran multas sucesivas del uno
por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de retardo, sin exceder el diez por ciento (10%) del valor total
del mismo y sin perjuicio de que EL INPEC pueda hacer efectiva la sancién pecuniaria por incumplimiento o
declarar la caducidad del contrato. EL CONTRATISTA autoriza expresamente a EL INPEC para deducir
directamente el valor de las multas causadas de cualquier suma que se adeude al contratista por razon de este
contrato. En su defecto, podra ser deducido del monto de la garantia de cumplimiento que se haga efectiva. La
suma de los valores por multas causadas en desarrollo del presente contrato no podra exceder el diez por ciento

(10%) de su valor. El procedimiento para la aplicacion de multas ser el establecido en el articulo 86 de |a Ley
1474 de 2011.

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO.

De acuerdo a los lineamientos fijados por el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC y el
Departamento Nacional de Planeacion en el Manual Explicativo de los capitulos de contratacién publica de los
acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes, numeral 1.2.3 exclusiones de
aplicabilidad y excepciones, numeral 5, se logra concluir que el presente proceso no esta cobijado por un acuerdo
internacional o un tratado de libre comercio vigente.
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INDEMNIDAD.

EL CONTRATISTA acepta, su obligacion de mantener libre o exento de dafio a EL INPEC, de cualquier
reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones de EL CONTRATISTA.

PAGO DE PARAFISCALES.

EL CONTRATISTA esta obligado a cumplir y mantener al dia su compromiso de pago al Sistema de Seguridad
Social Integral y demas pagos parafiscales, cuando correspondan, conforme al articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

PROHIBICIONES.

EL CONTRATISTA se obliga de manera expresa a cumplir las siguientes reglas y limitaciones: 1. No iniciar la
ejecucion del contrato mientras no se cumplan los requisitos para ello. EL CONTRATISTA no podré solicitar
pago alguno con cargo a este contrato por trabajos realizados sin el cumplimiento de los requisitos establecidos
para ese efecto. 2. Las adiciones o prorrogas se acordaran por escrito. 3. EL CONTRATISTA sélo podra ejecutar
las actividades hasta concurrencia del valor y tiempo pactados en este documento o en las adiciones que se
suscriban.

PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento definitivo, las partes acuerdan como indemnizacion a favor de EL INPEC, una suma
equivalente al uno punto cinco (1.5%) por ciento del valor total del contrato. En caso de que EL CONTRATISTA
no pague la suma correspondiente por este concepto, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de su
notificacion, EL INPEC hara efectiva la poliza de cumplimiento del contrato o deducira el valor de esta clausula
penal de cualquier cantidad que adeude al CONTRATISTA por razon del mismo, para lo cual esté autorizado
expresamente.

El valor de la clausula penal que se haga efectivo se considerara como pago parcial de los perjuicios ocasionados
a EL INPEC, quedando éste facultado para reclamar, por via judicial o extrajudicial, el valor de los perjuicios que
exceda el monto de la clausula penal.

La aplicacion de la clausula penal podra hacerse efectiva alin en el evento de que la ejecucion del contrato no
se lleve a cabo por hecho o causa imputable a EL CONTRATISTA, en los términos aqui sefialados o durante la
presente vigencia fiscal.

Para garantizar el derecho a la defensa del CONTRATISTA en consonancia a lo dispuesto en el articulo 17 de
la Ley 1150 de 2007, previa a la imposicion de multas, clausula penal, declaratoria de siniestro o caducidad, EL
INPEC dara aplicacion al procedimiento previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

MULTAS.

En caso de que EL CONTRATISTA se constituya en mora o incumpla total o parcialmente las obligaciones que
asume en virtud de este contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito, se causaran multas sucesivas del uno por
ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de retardo, sin exceder el diez por ciento (10%) del valor total del
mismo y sin perjuicio de que EL INPEC pueda hacer efectiva la sancion pecuniaria por incumplimiento o declarar
la caducidad del contrato. EL CONTRATISTA autoriza expresamente a EL INPEC para deducir directamente el
valor de las multas causadas de cualquier suma que se adeude al contratista por razén de este contrato. En su
defecto, podra ser deducido del monto de la garantia de cumplimiento que se haga efectiva. La suma de los
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valores por multas causadas en desarrollo del presente contrato no podra exceder el diez por ciento (10%) de
su valor. El procedimiento para la aplicacion de multas sera el establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011.

CESION

EL CONTRATISTA no podra ceder total ni parcialmente los derechos u obligaciones surgidos de este contrato,
sin |a autorizacion previa y escrita del INPEC.

SOLUCION DE CONFLICTOS

Las partes acuerdan que, para la solucion de las diferencias y discrepancias que surjan de la celebracion,
ejecucion, terminacion o liquidacion de este contrato, acudiran a los procedimientos de transaccion, amigable
composicién o conciliacion.

Atentamente,
.TC. (RA) JAIRO ORLANDO RE[_ES SEPULVEDA
Director Cércel y Penitericiaria de Media Seguridad de Bello
Elaboré: Aprobo:
Jelly Y. Sanchez Moren TC. (RA) Jairo Orlando Reyes Sepulveda
PU.Grado11  / Director CPMSBEL
Oficina: Gestion Corpgrativa/Contratos Corporativa Oficina: Direccion

Fecha: octubre 20 de¥2026.
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