
REPIJBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA

IvluNICIPIO DE ALGARROBO
NIT: 819003219-0

DESIGNAC16N  DE SUPERVISION

Algarrobo - Magdalena, 21  de octubre de 2026.

Doctora:
ALEXANDRA ARCINIEGAS VIDES
Secretaria General y de Gobierno
Alcaldia Municipal de Algarrobo

ASUNTO:  Designaci6n supervisor de contrato: 211026-001

Con  el  fin  de  dar  cumplimiento  a  lo  establecido  en  la  Ley  80  de  1993,  Ley  1474  de  2011  y  su  decreto
reglamentario,  de  manera  cordial  le  informo  que  ha  sido  designado  para  que  realice  funciones  como
supervisor del siguiente contrato:

Nombre del contratista JORGE NAVARRO ENRIQUEZ

No de contrato 211026-001

Objeto contractual
PRESTAC16N   DE   SERVICIOS  Y   DE  APOYO  A   LA  GESTloN   COMO
ORIENTADOR  EN  LAS  INSTALACIONES  DEL  CDI  MUNDO  FELIZ  DEL

MUNICIPIO DE ALGARROBO  MAGDALENA.

Fecha    de   aprobaci6n    dep6Iiza(siaplica) NO APLICA

Asi  mismo,  me  permito  recordar  las  siguientes  funciones  generales  que  como  supervisor le  comesponden,
seFialadas en el referido contrato.

a.      Colaborar con el contratista para la correcta ejecuci6n del objeto del contrato.

b.      Verificar que el contratista cumple las obligaciones previstas en el contrato.

c.      Determinar de  acuerdo  con  los  procesos  y  procedimientos,  la  oportunidad  en  que  el  contratista  debe

realizar las actividades contratadas.
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d.      En  caso  de  incumplimiento  por  parte  del  contratista  de  cualquiera  de  sus  obligaciones  contractuales,

adelantar los tramites necesarios para la aplicaci6n de sanciones contractuales a que haya lugar.

e.      En  los  eventos  de  adici6n,  pforroga,  cesi6n  o  cualquier  modificaci6n  del  contrato,  solicitar  el  tfamite

respectivoconanticipaci6nalafechadelvencimientodelcontratoparaelcasodelasadicionesoalafechaen

la cual pretende suscribir el documento para el caso de las modificaciones.

f.       Exigiral contratistajunto con el informe de actividades, los soportes de pago coITespondientes a los aportes

a los sistemas de pension, salud y ARL, de acuerdo con lo estipulado por las normas vigentes.

9.      Expedir el lnforme de supervision que detalle el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.
h.      En  el  evento en  que  se observe  algtln  tipo de  inconsistencia sobre  los  aportes de seguridad  social,  el

supervisordebefaadelantarlasaccionesaquehayalugar,deconformidadconlanormatividadvigente.

i.       Suscribir con el ordenadordel gasto y el contratista las correspondientes actas contractuales a que hubiere

lugar y remitirlas al area correspondiente.

j.        Informaroportunamente al ordenadordel gasto sobre las novedades que se presentan durante la ejecuci6n
del contrato,

k.      Suscribir en conjunto con el contratista el acta de inicio una vez se verifique que la respectiva afiliaci6n a la

Administraci6ndeRiesgosLaborales(ARL)cuandoaplique,aprobaci6ndep6lizascuandoaplique,emisi6ndel

RP y demas requisitos de legalizaci6n y ejecuci6n del contrato,

Adicionalmente, le son asignadas las siguientes funciones especificas.

1.Cumpliracabalidadconelobjetoyalcancesdeestecontrato.2.Orientaralosusuariosydemaspersonas

que lo  requieran,  con  relaci6n  al  Centro de  Desarrollo  lnfantil  MUNDO  FELIZ.  3.  Brindar orientaci6n  a  los

usuarios, funcionarios y contratistas respecto de los servicios prestados en el Centro de Desarrollo lnfantil

MUNDO  FELIZ.  4.  Realizar el  reporte  de  entrada  y  de  salida  de  materiales  y  equipos  de  las  Centro  de

Desarrollo  lnfantil  MUNDO  FELIZ.  5.  Reportar  novedades  existentes  en  las  instalaciones  del  Centro  de

Desarrollo   lnfantil   MUNDO   FELIZ,   6.   Dar  cumplimiento   obligatorio   a   los   procesos   y   procedimientos

establecidos  por  la  instituci6n,  para  la  evaluaci6n  y  control  de  las  politicas  establecidas  por  la  entidad,

garantizando  de  esta  manera  la  calidad  de  la  atenci6n  a  los  usuarios.7.  Brindar  apoyo  en  los  eventos
realizados en  las  instalaciones del  Centro de  Desarrollo  lnfantil  MUNDO  FELIZ,  dando orientaciones a los

usuarios.8.Darpartediariamentealsupervisordelcontratodelasnovedadespresentadasdurantelosturnos

de orientaci6n.9.  Recibir el  reparto de actividades a desarrollar,  que se efectuara de conformidad  con  las

necesidades  propias del  area.10.  Ser responsable civil y  penalmente por sus  acciones  u omisiones en  la

actuaci6n  contractual   de  conformidad  con  el  Articulo  53  de  la   ley  80/93  y  con   los  demas  terminos

establecidosporlaLey,11.ColaborarleaELMUNICIPIOparaqueelobjetodelcontratosecumplayofrezca

las mejores condiciones de calidad,  la cual debera ajustarse a los requisitos  minimos de Ley.12.  Ejecutar

id6nea y oportunamente el objeto convenido.13.  Garantizar la correcta ejecuci6n del objeto convenido de

acuerdo a los documentos que soportan los estudios previos,14. Obrar con buena fe en las distintas etapas

del contrato, evitando todo tipo de dilaciones o en trabamientos que pudiesen presentarse.
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Es importante recordar que como supervisor no tiene autorizaci6n para exonerar al contratista de ninguna de
sus obligaciones o deberes que emanen del contrato suscrito, ni imponer obligaciones distintas a las estipuladas
en  el  mismo.  Por  lo  tanto,  no  pod fa  impartir  instrucciones  al  contratista  que  impliquen  modificaciones  a  los
terminos de este contrato.

Las 6rdenes o instrucciones que imparta como supervisor debefan realizarse por escrito a traves de un medio
de comunicaci6n oficial.

Se entregan en fisico los siguientes documentos:

Descripci6n
Recibido

Observaci6n
Si NO

Copia del Contrato X

Adicionalmente  puede solicitar al equipo estructurador copia de tos documentos del  proceso de contratacwh

que considere necesarios para el adecuado eiercicie de sus funcienes o acceder a ds mismos a travds de la
pagina web www,colombiacomDra.aov.co.

Cordialmente,

JUAN PABLO VARGAS ARIAS

Alcalde Municipal

Algarrobo - Magdalena

Notificado,

ALEXANDRA A CINIEGAS VIDES
Secretaria General y de Gobierno
21  de octubre de 2026

Proyecto: Nilson Vizcaino
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