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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD DIRECCION GENERAL — DEPENDENCIA GESTION DOCUMENTAL

ORDENADOR DEL GASTO Blas Antonio Carvajal Carvajal

OBIJETO Contratar la adquisicion de un (1) escaner documental, incluida su instalacién,
configuracion y puesta en funcionamiento, para fortalecer los procesos de
digitalizacién, gestién documental y administracién del archivo central del SENA
Regional Santander, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas
por la Entidad.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

Introduccidn general.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en desarrollo de sus funciones institucionales, genera, recibe,
tramita, organiza, conserva y consulta informacidon y documentacion que constituye soporte de sus
actuaciones administrativas, financieras, juridicas, contractuales, académicas y misionales. En
consecuencia, la adecuada gestion de los documentos de archivo constituye una actividad transversal
necesaria para garantizar la continuidad administrativa, el acceso oportuno a la informacion, la
transparencia, la trazabilidad de las actuaciones y la conservacién de la memoria institucional.

El Programa de Gestiéon Documental — PGD del SENA, Version 04, aprobado mediante Acta 50 de 2024 del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, con vigencia 2024-2026, establece lineamientos para la
organizacidn, acceso, conservacion y disposicién de los documentos institucionales y cubre las Direcciones
Regionales y demas dependencias que conforman la estructura organica de la Entidad. EI mismo
instrumento prevé que los recursos fisicos necesarios para la implementacién del PGD se articulan con los
procesos de contratacién y gestion de infraestructura y logistica, mientras que los recursos tecnoldgicos
se articulan con el proceso de tecnologias de la informacion.
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En este contexto, la Regional Santander requiere fortalecer su capacidad tecnolégica para adelantar
actividades de digitalizacion documental, mediante la adquisicién de un equipo que permita atender
adecuadamente los requerimientos propios de la gestién documental y administracion de archivos, bajo
los parametros institucionales establecidos para la reprografia y la gestién de documentos en soporte
digital.

Objetivo de la contratacién

La contratacion tiene como propdsito dotar al SENA Regional Santander de un escaner documental
adecuado para apoyar las actividades de digitalizacion, gestién documental y administracidon de archivos,
incluyendo su instalacién, configuracién y puesta en funcionamiento, de manera que la Entidad cuente
con una herramienta tecnoldgica idénea para convertir documentacién en soporte fisico a formato digital,
facilitar su consulta y recuperacién y mejorar la eficiencia de los procesos asociados al manejo de
informacidn institucional.

Esta finalidad se encuentra alineada con el Programa de Reprografia incorporado al PGD del SENA, cuyo
objetivo es proporcionar pautas y herramientas para gestionar documentos de manera eficiente, seguray
accesible en formato digital. Entre sus objetivos especificos se encuentra expresamente definir los equipos
necesarios para la digitalizacion, con condiciones que permitan obtener resultados e imagenes de calidad
y aplicar buenas practicas en el proceso.

Area generadora de la necesidad y funciones

La necesidad se genera en el marco de las actividades de Gestidn Documental y administracion de archivos
del SENA Regional Santander, relacionadas con la organizacion, conservacion, consulta, recuperacion y
disponibilidad de los documentos producidos y recibidos por la Entidad en desarrollo de sus funciones.

La gestion documental constituye un proceso transversal que soporta las actuaciones institucionales y
permite garantizar la adecuada administracion de los documentos durante su ciclo vital. Su desarrollo
requiere disponer de recursos fisicos y tecnoldgicos que permitan ejecutar de manera eficiente las
actividades asociadas a la administracién de archivos y a la digitalizacion documental.

De conformidad con el Programa de Gestion Documental del SENA, el Grupo de Administracion de
Documentos ejerce la autoridad archivistica institucional y establece lineamientos de aplicacién nacional.
Asimismo, la implementacién de las actividades de conservacion y gestion de archivos corresponde a los
responsables de los archivos de gestidn y archivos centrales en la Direccidn General, Direcciones
Regionales y Centros de Formacion Profesional Integral.

Caracter misional
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La adquisicién proyectada corresponde a una necesidad administrativa y de apoyo transversal al
cumplimiento de la misidn institucional del SENA, en cuanto la adecuada gestidn, organizacion,
conservacion, consulta y recuperacion de la informaciéon documental constituye soporte indispensable
para el funcionamiento de los procesos estratégicos, misionales, de apoyo y de evaluacidn de la Entidad.

La gestion documental contribuye a garantizar la disponibilidad, integridad, fiabilidad, trazabilidad y
acceso oportuno a la informacién institucional, permitiendo disponer de los documentos que respaldan
las actuaciones administrativas y misionales desarrolladas por el SENA.

En consecuencia, aunque el equipo objeto de adquisicidn no constituye por si mismo un elemento
destinado directamente a la prestacidon de la Formacion Profesional Integral, su utilizacidn fortalece la
infraestructura administrativa y tecnoldgica que soporta el adecuado cumplimiento de las funciones
institucionales.

Descripcidn puntual de la necesidad

El SENA Regional Santander requiere contar con un equipo tecnoldgico destinado a fortalecer las
actividades de digitalizacion de los documentos que integran sus archivos institucionales, con capacidad
suficiente para atender las necesidades operativas asociadas al procesamiento, conversion, consulta y
recuperacion de documentacién en soporte fisico.

La necesidad consiste en disponer de una herramienta de digitalizacion documental que permita
desarrollar estas actividades de manera eficiente, uniforme y técnicamente adecuada, atendiendo las
condiciones fisicas de los documentos, los volimenes documentales que deben ser procesados, las
necesidades de consulta y recuperacién de informacién y los parametros establecidos por el Programa de
Gestion Documental del SENA.

El equipo deberda permitir la obtenciéon de imdagenes digitales con niveles adecuados de resolucién,
legibilidad y calidad, asi como facilitar la generacion de formatos compatibles con los procesos
institucionales de gestidn documental y las herramientas tecnolégicas utilizadas por la Entidad.

Las caracteristicas técnicas del equipo seran definidas con fundamento en la necesidad funcional de la
Entidad y en los pardmetros establecidos para los procesos de digitalizacion documental, evitando la
determinacidn injustificada de marcas, fabricantes o referencias comerciales especificas.

Origen y causa de la necesidad

La necesidad tiene origen en las actividades permanentes de produccién, recepcidn, organizacion,
conservacion, consulta y administracion de documentos desarrolladas por el SENA Regional Santander, asi
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como en la necesidad de fortalecer los mecanismos tecnolégicos empleados para la digitalizacién y
recuperacion de la informacion institucional.

El crecimiento progresivo de la documentacidon generada y recibida por la Entidad, las necesidades de
consulta administrativa, la necesidad de disminuir la manipulacidon permanente de documentos originales
y la transformacién progresiva de los procesos institucionales hacia entornos digitales hacen necesario
disponer de herramientas tecnolégicas adecuadas para apoyar las actividades de Gestion Documental.

El Programa de Gestidon Documental del SENA contempla la digitalizacién como una herramienta que
facilita el acceso y consulta de la informacion, contribuye a disminuir la manipulacion de los documentos
originales y permite fortalecer las condiciones de organizacidn, disponibilidad y recuperacién de la
informacion.

Adicionalmente, los instrumentos institucionales relacionados con la gestion de documentos electrdnicos
establecen la necesidad de garantizar condiciones de integridad, disponibilidad, trazabilidad, seguridad y
conservacién de la informacién, lo cual requiere que los procesos de captura y digitalizacién sean
desarrollados mediante herramientas tecnoldgicas idéneas y bajo criterios previamente definidos por la
Entidad.

Resultado esperado con la contratacion

Con la ejecucién del contrato se espera que el SENA Regional Santander disponga de un escdner
documental instalado, configurado y en correcto funcionamiento, que cumpla las especificaciones técnicas
establecidas por la Entidad y permita fortalecer la capacidad institucional para desarrollar las actividades
de digitalizacidn documental.

La contratacion deberd contribuir a mejorar los tiempos de procesamiento y consulta de documentos,
facilitar la recuperacidn de informacion, disminuir la manipulacién innecesaria de documentos fisicos,
mejorar la calidad y uniformidad de las imagenes obtenidas, apoyar la organizacién de la informacién
digitalizada y fortalecer las condiciones necesarias para una adecuada gestidn documental.

Asimismo, se espera contar con un equipo compatible con las condiciones tecnolégicas institucionales y
con capacidad para generar documentos digitalizados que puedan ser gestionados de acuerdo con los
procedimientos, lineamientos y estandares aplicables en el SENA.

Cardcter de la necesidad

La gestidén, organizacion, conservacion, consulta y digitalizacion de documentos corresponde a una

necesidad permanente derivada del funcionamiento ordinario del SENA, considerando que la Entidad
produce y recibe continuamente documentacién como consecuencia del ejercicio de sus funciones.
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No obstante, la adquisicién del equipo objeto del presente proceso constituye una actuacién puntual
orientada a fortalecer la capacidad tecnoldgica disponible para atender dicha necesidad permanente
durante la vida util del bien.

En consecuencia, no se trata de una adquisicion periédica del mismo elemento, sino de la incorporacién
de un activo tecnolégico destinado a satisfacer de manera continua las necesidades institucionales de
digitalizacion documental, sin perjuicio de que en el futuro puedan presentarse necesidades adicionales
de reposicion, ampliacidn de capacidad u obsolescencia tecnoldgica debidamente justificadas.

Beneficios del proceso de contratacién

La adquisicién permitird fortalecer la capacidad tecnoldgica del SENA Regional Santander para desarrollar
las actividades de digitalizacién y administracién documental, generando beneficios relacionados con la
eficiencia administrativa, la disponibilidad de la informacién y la conservacién del patrimonio documental
institucional.

Entre los principales beneficios esperados se encuentran la reduccién de los tiempos empleados en la
digitalizacion de documentos; mayor oportunidad en la consulta y recuperacion de informacion;
disminucién de la manipulacién fisica de documentos originales; mejor calidad y uniformidad en las
imagenes obtenidas; fortalecimiento de los procesos de organizacién y acceso a la informacion; apoyo a
las acciones de conservacién documental; mayor eficiencia en el desarrollo de las actividades
administrativas y mejor aprovechamiento de los recursos institucionales.

La disponibilidad de un equipo institucional adecuado permitird, ademds, desarrollar las actividades de
digitalizacion bajo pardmetros técnicos definidos por el SENA y fortalecer la aplicacién de los lineamientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental y su Programa de Reprografia.

Decision de adelantar el proceso

De acuerdo con la necesidad identificada y teniendo en cuenta la conveniencia de fortalecer la capacidad
tecnoldgica destinada a las actividades de Gestion Documental y administracion de archivos, el SENA
Regional Santander considera necesario adelantar el proceso contractual para la adquisicion de un (1)
escaner documental, incluida su instalacidn, configuracidn y puesta en funcionamiento, de conformidad
con las especificaciones técnicas establecidas por la Entidad.

La contratacion resulta conveniente en la medida en que permitira disponer de una herramienta
tecnoldgica adecuada para apoyar los procesos de digitalizacion documental, mejorar las condiciones de
acceso y recuperacion de la informacidén, disminuir la manipulacién de los documentos originales y
fortalecer la aplicacidn de los lineamientos archivisticos institucionales.
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El proceso se adelantard observando los principios de planeacién, transparencia, economia,
responsabilidad y seleccion objetiva, previa verificacién del Plan Anual de Adquisiciones, la disponibilidad
presupuestal, el analisis del sector y estudio de mercado, la determinacion de la modalidad de seleccién
aplicable, la verificacién de los instrumentos de agregaciéon de demanda que correspondan y la obtencién
de los conceptos y validaciones técnicas requeridas para la adquisicidn del bien.

Realizado el analisis previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015 (Decreto 1860 de
2021), no se incorporara el mecanismo de fomento, dada la naturaleza del suministro y la necesidad de
asegurar continuidad y calidad.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Revisado el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) de la vigencia 2026 de la Regional Santander, se constaté
que la necesidad correspondiente a “Contratar la adquisicion de un (1) escaner documental, incluida su
instalacion, configuracién y puesta en funcionamiento, para fortalecer los procesos de digitalizacion,
gestién documental y administracion de archivos del SENA Regional Santander, de conformidad con las
especificaciones técnicas establecidas por la Entidad” se encuentra incorporada en dicho instrumento de
planeacién, en concordancia con la necesidad identificada y con el objeto del presente proceso
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En consecuencia, la contratacion proyectada guarda correspondencia con la programacion institucional
contenida en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2026, en cuanto a la naturaleza del bien
requerido, su finalidad institucional y los recursos previstos para atender la necesidad.

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO coDIGO DENOMINACION

(Clase o producto)
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1 E 43211711 Escaneres.

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.

2. OBIJETO

Contratar la adquisiciéon de un (1) escaner documental, incluida su instalacidn, configuracién y puesta en
funcionamiento, para fortalecer los procesos de digitalizacién, gestion documental y administracion del
archivo central del SENA Regional Santander, de conformidad con las especificaciones técnicas
establecidas por la Entidad.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El objeto comprende la adquisicion de un (1) escaner documental destinado al fortalecimiento de las
actividades de digitalizacidn, gestién documental y administracion de archivos del SENA Regional
Santander, incluyendo las actividades necesarias para su instalacidn, configuracién y puesta en
funcionamiento, de manera que el equipo quede disponible para su uso institucional conforme con la
finalidad prevista por la Entidad.

La adquisicién busca disponer de una solucidn tecnoldgica que apoye la conversion de documentos fisicos
a formatos digitales, facilite su consulta y recuperacién y contribuya al adecuado desarrollo de los procesos

de gestién documental, de acuerdo con los lineamientos institucionales aplicables.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de compraventa

Otro: No aplica.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
No aplica.
2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica.
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2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.
2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El contratista debera ejecutar el suministro de conformidad con las especificaciones técnicas y las
cantidades estimadas que se relacionan a continuacion:

; coDIGO . UNIDAD DE
iTEM NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA | CANTIDAD
UNSPSC MEDIDA
WORKFORCE  DS-970 -
CARACTERISTICAS uso

RECOMENDADO: OFICINAS,
GOBIERNO Y GRUPOS DE
TRABAJO.  ALIMENTACION:
ALIMENTACION DE  UNA
SOLA  HOJA. TAMANO
MAXIMO DEL DOCUMENTO:
21,6 CM x 609,6 CM.
CAPACIDAD DEL ADF: 100
4321171 . HOJAS.  VELOCIDAD  DE _
1 Escaneres. 1 Unidad
1 ESCANEO: 85 PPM / 170 IPM.
RESOLUCION OPTICA: 600 x
1.200  DPI.  ARCHIVOS
EDITABLES Y PDF CON
CAPACIDAD DE BUSQUEDA:
Si, CON SOFTWARE
INCLUIDO. CICLO DE
TRABAJO DIARIO:  14.000
HOJAS. SISTEMA OPERATIVO:
MICROSOFT WINDOWS.
CONECTIVIDAD: USB 3.0.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
a) Las especificaciones técnicas minimas exigidas para los bienes a suministrar son las previstas en el

numeral 2.6 y/o en el anexo de especificaciones técnicas, las cuales son de obligatorio cumplimiento
teniendo en cuenta que solamente se recibe la presentacidén de una (1) oferta por proponente.
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b) Los precios de la propuesta serdn invariables durante el término del estudio, tramite,
perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién del contrato.

c) El contratista debe pagar todos los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y similares que se causen
por razén de perfeccionamiento del contrato y aquellos que se deriven de su ejecucién, de conformidad
con las leyes colombianas.

d) El proponente debe haber estudiado los costos y riesgos tributarios durante la etapa previa de
preparacion de la propuesta y en consecuencia se entienden incorporados en el precio ofrecido.

e) Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

7) El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

8) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacidn suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

10) Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

11) Guardar la confidencialidad de toda la informaciéon que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

12) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
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Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener alglin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencidn de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacidn sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Suministrar y entregar un (1) escdner documental nuevo, original, sin uso, no remanufacturado ni
repotenciado, que cumpla integralmente con las especificaciones técnicas minimas establecidas por
el SENA en los documentos del proceso y en la oferta aceptada.

Entregar el equipo completo y en condiciones de funcionamiento, con todos los componentes,
accesorios, cables, adaptadores, fuentes de alimentacion y demds elementos requeridos para su
correcta instalacién, operacién y utilizacidn, sin generar costos adicionales para el SENA.

Garantizar que la marca y referencia del equipo entregado correspondan exactamente a las ofrecidas
y que sus caracteristicas técnicas sean iguales o superiores a las exigidas por la Entidad, sin que se
admitan modificaciones o sustituciones sin autorizacién previa y escrita del supervisor.

Realizar la instalacidn, configuracion y puesta en funcionamiento del escaner en las instalaciones del
SENA Regional Santander que determine el supervisor del contrato, garantizando su correcta
operacion.

Instalar y configurar los controladores, driver, utilidades y demdas componentes de software
necesarios para el funcionamiento del equipo, garantizando su compatibilidad con la infraestructura
tecnoldgica institucional y con las condiciones establecidas en el concepto técnico emitido por la
Oficina de Sistemas.

Garantizar que los controladores, aplicaciones o software suministrados con el equipo sean originales,
legitimos y cuenten con las autorizaciones o licencias necesarias para su utilizaciéon por parte del
SENA, cuando haya lugar a ello.

Configurar y verificar las funcionalidades de digitalizacion requeridas por la Entidad, incluyendo
digitalizacion duplex, resolucidn, color y escala de grises, alimentacion automatica de documentos,
reconocimiento éptico de caracteres (OCR) cuando corresponda, y generacién de los formatos de
archivo exigidos en las especificaciones técnicas.
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)
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Garantizar que el equipo permita desarrollar los procesos de digitalizacién conforme con los
pardmetros técnicos definidos por el SENA, teniendo en cuenta los lineamientos institucionales
aplicables a Gestion Documental y al Programa de Reprografia del Programa de Gestién Documental
vigente.

Realizar, conjuntamente con el supervisor o con el personal que este designe, las pruebas de
funcionamiento y desempefio del equipo, verificando como minimo encendido, alimentacién de
documentos, digitalizacién simple y duplex, calidad y legibilidad de las imagenes, resolucién,
conectividad, reconocimiento del equipo por el sistema operativo y funcionamiento de los
controladores y herramientas instaladas.

Corregir, sin costo adicional para el SENA, las fallas, inconsistencias de configuracién o problemas de
funcionamiento identificados durante las pruebas de recibo, hasta garantizar que el equipo opere de
acuerdo con las condiciones técnicas contratadas.

Entregar los manuales, fichas técnicas, documentos de garantia y demds documentacién técnica del
fabricante disponible para el equipo, en medio fisico o electrénico, preferiblemente en idioma
espanol.

Entregar la informacidn necesaria para la identificacion e incorporacion del bien al inventario
institucional, incluyendo marca, referencia, modelo, nimero de serie y demas datos técnicos que
requiera el SENA.

Brindar una induccion bdsica al personal que determine el supervisor, relacionada con la operacion
del equipo, configuracién de las funciones de digitalizacidn, utilizacién del alimentador automatico,
manejo adecuado de documentos, herramientas bdsicas de captura y recomendaciones de
mantenimiento y cuidado.

Otorgar y garantizar la garantia técnica del equipo y de sus componentes por el término establecido
en las especificaciones técnicas y en la oferta aceptada, contado a partir del recibo a satisfaccion, sin
perjuicio de las garantias legales aplicables.

Atender durante el periodo de garantia, sin costo adicional para el SENA, los requerimientos
relacionados con defectos de fabricacién, fallas de funcionamiento o incumplimiento de las
caracteristicas técnicas del equipo, dentro de los tiempos establecidos en los documentos del
proceso.

Reparar o sustituir, segiin corresponda, el equipo o cualquiera de sus componentes cuando presente
defectos de fabricacion o fallas cubiertas por la garantia, garantizando que el bien quede nuevamente
en condiciones normales de funcionamiento.

Sustituir el equipo por uno nuevo de iguales o superiores caracteristicas, sin costo adicional para el
SENA, cuando se determine técnicamente que presenta defectos no subsanables o fallas reiteradas
que impidan su utilizacién conforme con la finalidad para la cual fue adquirido.

Garantizar la disponibilidad de servicio técnico y soporte durante el periodo de garantia, directamente
o a través de centros de servicio autorizados por el fabricante, de acuerdo con las condiciones
ofrecidas.

Entregar el equipo en adecuado estado de embalaje y proteccién, adoptando las medidas necesarias
para evitar dafios durante su transporte, cargue, descargue y entrega en las instalaciones del SENA.
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20) Asumir todos los costos asociados al transporte, entrega, instalacidon, configuracion, puesta en
funcionamiento, pruebas y demds actividades necesarias para el recibo a satisfaccién del equipo, sin
qgue haya lugar al reconocimiento de valores adicionales por estos conceptos.

21) Responder por la calidad, idoneidad y correcto funcionamiento del bien suministrado, de
conformidad con las especificaciones técnicas, la oferta presentada, las condiciones contractuales y
las garantias aplicables.

22) Entregar al supervisor los soportes necesarios para acreditar el cumplimiento de las obligaciones
relacionadas con la entrega, instalacion, configuracién, pruebas y garantia del equipo, como requisito
para el recibo a satisfaccion.

23) Cumplir las observaciones técnicas que formule el supervisor durante el proceso de entrega y puesta
en funcionamiento, siempre que se encuentren relacionadas con las especificaciones técnicas y
obligaciones previstas en los documentos del proceso.

24) Realizar la entrega integral del equipo dentro del plazo contractual establecido, de manera que al
momento del recibo a satisfaccidn se encuentre instalado, configurado, probado y habilitado para su
utilizacidn institucional.

25) Teniendo en cuenta que el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1860 de 2021 establece el andlisis frente
a la obligacién de fomentar la ejecucién de contratos estatales por parte de poblacidon en pobreza
extrema, personas desplazadas por la violencia, en proceso de reintegracién o reincorporacion y
sujetos de especial proteccion constitucional, para el presente contrato no se exigira dicha obligacién,
por cuanto, atendiendo a la naturaleza técnica y especializada del objeto contractual, su
cumplimiento podria tornarse de dificil ejecucion por parte del contratista.

26) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

El contratista debera cumplir durante la ejecucién del contrato con la normatividad vigente en materia de
Seguridad y Salud en el Trabajo que le sea aplicable, implementar y mantener las medidas de prevencion
y control de los peligros asociados a las actividades de suministro, entrega, traslado, instalacién,
configuracién y puesta en funcionamiento del escdner documental, y garantizar que el personal que
intervenga en la ejecucion contractual cuente con las afiliaciones al Sistema General de Riesgos Laborales,
competencias, capacitacién y elementos de proteccidon requeridos para el desarrollo seguro de las
actividades.

Igualmente, deberd cumplir los protocolos, procedimientos y disposiciones de SST establecidos por el
SENA para el ingreso y permanencia en sus instalaciones, participar en las inducciones requeridas,
informar oportunamente cualquier accidente, incidente o condicién insegura y atender las medidas
preventivas y correctivas que determine la Entidad dentro del ambito de sus competencias.

Las actividades de instalacion o intervencidn eléctrica, cuando sean necesarias, deberan ser realizadas por
personal competente y conforme a la normativa vigente y las instrucciones del fabricante. El contratista

12
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

sera responsable de implementar controles para prevenir lesiones durante el cargue, descargue,
transporte, manipulacién y posicionamiento del equipo, asi como de retirar los residuos y materiales
generados durante la instalacidn, dejando el drea en condiciones seguras y ordenadas.

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA

Certificado donde el proveedor manifieste que cuenta con la Identificacion
de peligros y valoracién de riesgos asociados a las actividades objeto del Contractual
contrato, firmado por el representante legal y el responsable del SG-SST.

Previo al inicio de las actividades objeto del contrato, allegar al area de
Seguridad y Salud en el Trabajo listado del personal que ingresa a las
instalaciones del SENA que contenga los datos bdsicos como: Contractual
identificacion, nombre completo, EPS, ARL, cargo., asi como soportes de
pago de seguridad social al dia.

Mantener despejadas y seguras las areas intervenidas durante la entrega,
instalacion o puesta en funcionamiento. (verificable en sitio por el Contractual
supervisor de contrato y drea de Sequridad y Salud en el Trabajo)

El personal que realice el cargue y descargue deben portar los Elementos
de proteccién personal requeridos para esta actividad. (verificable en sitio Contractual
por el supervisor de contrato y drea de Sequridad y Salud en el Trabajo)

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

Obligacidon contractual Medio de verificacion

Entregar el escaner documental nuevo, originaly no reacondicionado,
correspondiente a la referencia ofertada y aceptada por la Entidad,
garantizando las condiciones de operacién y desempeno establecidas por
el fabricante.

Verificacion fisica del equipo, ficha
técnicay documentos del
fabricante.

Entregar e instalar el equipo garantizando las caracteristicas de eficiencia | Ficha técnicay verificacion
y consumo energético correspondientes a la referencia ofertada, de durante lainstalaciény puesta en
acuerdo con la informacién técnica suministrada por el fabricante. funcionamiento.

Configurar, cuando estén disponibles en el equipo, las funciones de
ahorroy gestion eficiente de energia, tales como modo de suspensién,
reposo, ahorro de energia o apagado automatico, de acuerdo con las
caracteristicas del fabricante.

Verificacién durante la instalacién,
configuracion y puesta en
funcionamiento.
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Orientar al personal designado por el SENA sobre el uso adecuado de las
funciones de ahorro de energia y las recomendaciones del fabricante para
la operacion eficiente del equipo.

Registro de entrega, instalacion,
capacitacion u orientacion
realizada.

Atender durante la ejecucién contractual las fallas y servicios de garantia
que correspondan, priorizando técnicamente la reparacion y conservacion
del equipo antes de su sustitucion, cuando resulte viable.

Informes, registros de servicio
técnico, garantiay/o
mantenimiento.

Realizar el manejo adecuado de los residuos de aparatos eléctricosy
electrénicos (RAEE), componentes, cables, accesorios y demas residuos
gue se generen como consecuencia de las actividades de instalacion,
configuracion, mantenimiento o sustitucion realizadas por el contratista.

Registros, certificados o
evidencias de gestién, cuando
aplique.

Retirar los empaques, embalajes y demas materiales generados con
ocasion de la entrega e instalacion del equipo y realizar su manejo
adecuado, priorizando su aprovechamiento cuando sea técnicamente
viable.

Verificacion por parte del
supervisory registros o evidencias
cuando aplique.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion

del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del

presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos

necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y

garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las

prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico serd de 10 dias habiles. El plazo se contabilizara a partir del

cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.
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2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato serd el Despacho Regional del SENA Santander Calle 16 no 27-37.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Bucaramanga (Santander).

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el
contrato

Determine el porcentaje que cada
pago representa frente al valor
total del contrato

Requisito para el pago

PAGO 1

100%.

El contrato se pagara de la siguiente
forma: El SENA pagara al contratista
mediante pagos Unico, de acuerdo
con el valor del bien efectivamente
entregado y recibidos a satisfaccién
por el supervisor, conforme al
precio ofertado. El pago se realizara
previa presentacién de la factura o
documento equivalente, el soporte
de entrega y recibo, y Ila
acreditacion de los requisitos
legales para el pago, incluidos los
aportes al Sistema de Seguridad

Social Integral y parafiscales.

Otra forma de Pago

No aplica.

El pago se efectuara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion completa de la factura
o documento equivalente (y facturacion electrénica cuando el contratista esté obligado), junto con: (i)
soporte de entrega y recibo a satisfaccidon por cada entrega, y (ii) acreditacién del cumplimiento de aportes

al Sistema de Seguridad Social y parafiscales.

Cuando la factura o los documentos soporte presenten inconsistencias o estén incompletos, el término de

pago se contard a partir de la radicacion completa. Las demoras que se presenten por estos conceptos

seran responsabilidad del CONTRATISTA vy, las mismas, no generardn pago de intereses o compensacion
alguna por parte del SENA. La factura debera expedirse a nombre del SENA, NIT 899.999.034-1, y cumplir
con lo estipulado en el articulo 616-1y 617 del estatuto tributario.

GCCON-F-046 V.06
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El desembolso se realizara con sujecion a la disponibilidad de PAC, y el SENA practicard las retenciones
tributarias a que haya lugar conforme a la normatividad vigente de la modalidad a contratar.

En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que
se deriven de la presente contratacién, si es del caso. Deberan ser tramitadas por el CONTRATISTA, las
devoluciones o excepciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. Todos los impuestos, retenciones y gastos
gue se causen por razén de la legalizacién y ejecucién del contrato, incluidas la constitucidn de la garantia
Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo
tanto, los precios que se propongan deberdn considerar tales conceptos.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl NO: X.

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: NO APLICA

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor

total del contrato

DESEMBOLSO 1 NO APLICA NO APLICA NO APLICA

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | Funcionario de planta de la Entidad, vinculado

(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | mediante carrera administrativa, con
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | conocimientos suficientes en el area objeto del
quién realizaria la supervision: contrato para ejercer la supervision.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de un funcionario idéneo como
supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuard de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.
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3. MODALIDAD DE SELECCION

MINIMA CUANTIA

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el objeto del proceso y el presupuesto oficial estimado, la Entidad adelantara la
seleccion del contratista mediante la modalidad de minima cuantia, por cuanto el valor del proceso no
excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad. Esta modalidad se encuentra prevista
en la Ley 1150 de 2007 (modalidades de seleccién), y fue desarrollada para estos eventos por el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, que establece reglas de transparencia para la contratacién de minima cuantia,
incluyendo la publicacién de invitacidn y la aceptacion de la oferta de menor precio que cumpla con los
requisitos y condiciones exigidas.

Por tanto, corresponde fijar el presente proceso de seleccidon con fundamento en las disposiciones para
“Minima cuantia”, segun lo establecido en la ley 1150 de 2007, articulo 2 numeral 5, modificado por el
articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y a la 3-2026-000010, “Cuantias para la contratacién publica del SENA -
Vigencia 2026”.

Menor cuantia (Hasta 1000 SMLMV) $1.750.905.000

Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el

i $175.090.500
10% de la menor cuantia

En consecuencia, la Entidad evaluara las ofertas con base en el cumplimiento de las condiciones técnicas
y habilitantes definidas en la invitacidon y en los documentos del proceso, y aceptard la propuesta que,
cumpliendo las anteriores, ofrezca el menor precio.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil délares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)
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Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidn no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntard copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, seguin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
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El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de Cinco millones ($5.000.000) M/CTE.
IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de cardacter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el grupo de contratacién adelanté
un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor del suministro de materiales, insumos y elementos
para apoyar los programas de formacidon y los proyectos del Centro Agroempresarial del Oriente (area
alimentos), como se evidencia a continuacion:

4
SENMLA

N

Grupi Gestlén Contractual
Objeto: Contratar 13 adquisickdn de um (1) escéner documental, inclulda su instalacion, configuraciin y puesta on funcionamienta, para fortaleces Ios procesas de digitalizacian, gestidn soosmental y admisstracin del archive central del
SENA Reglonal Santander, de conformidad con las especiicacianas técnkcas cotablecidas por ka Entidad.

ADDE MEDIDA  CANTIDAD

WORKFORCE O5-570 - CARACTERISTICAS

US0 RECOMENDNADD: DFICIMAS, GOBIERMO ¥
GRUPDS DE TRABAID.

ALIMENTACHIN: ALIMENTACION DE UMA SOL8

HOLA
TAMAND MAXIMO DEL DOCUMENTD: 215
[= 2R
B9 TR
1 CAPACIDAD DEL ADF: 100 HOUAS. UNIDAD 1 §£.201.681 §4.201.681 %4.200.E81 §4.201.681 54.201681 54201681 10 Diferendia menor

WELOCIDAD DE ESCAMED: ES FRM § 170 IFK.
RESOLUCION OFTICA: DO « 1.200 DF1.
ARCHIVOS EDITABLES Y FOF COM CAPACIDAD)
DE

BUSCHUEDA: 5, CON SOFTWARE INCLUIDO.
CI0L0 DE TRABAJD DIARIC: 14.000 HOJAS,
SISTEMA OPERATIVO: MICROSOFT WINDOWS.
COMECTIDAD: LS8 30

Subtotal estimada % 8,301 681 % 8.301 681 5 4.200 681
W8 19% 5 7o 319 5 758 319 758,315
Tatad 4§ 5.000.000 § 5.000.000 ﬂ § 5.000.000
VALDR ESTIMADD DEL PROCESD (IVA INCLUIDO) 5 5.000.000

Fara determinar el valar estimado el proceso se analizann y compararon las cotizaciones recibidas de TECNOMARKET INK L& 33 A5 y STARK ELECTRIC 5.4.5, correspondientes a
las items, cantidades v especicaciones requeridas por la Entidad. Wenficada la prosimicad de las precios unitarios cotizados y al o evidendarse diferencas que distarsionen
sigrificativamente e anbsis, se utibnd come medida de tendenci central ¢f promedio arkmeético de (os valores unitancs cotizados. Coma resultade, se ohtuva un subtotal estimaro|
de S4 001621, IVA del 19% por $798.319, para unvalor ostimado del procese de 55,000,000 VA intluldo. La comparacian de precios unitarias evidencid relacones entre el mayory
« manar precio, sin advertivse diferenclas extremas que hickeran necesario exclulr alguno de los valores analizades

ogia para la del valor de
referencia:

Elabord: SANDRA PATRICM LEON GOMEZ
Fecha de Elabaracidn: 26 de Agosto de 2026
COP: 15126 por valor de 5.000.000,00

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
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RUBRO

PRESUPUESTO

RUBRO

VALOR

Inversion

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02

$5.000.000=

Funcionamiento

Nro. de
CDP o
Vigencia
Futura

Fecha de
CDP o
Vigencia
Futura

Fecha de
vencimien
to del CDP

Dependencia

Posicion
Catalogo de
Gasto

Fuente

Valor en Letras

Valor en
Numeros

15126

25/06/2026

15126

DESPACHO
DIRECCION

ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO
DE ASISTENCIA
TECNICA -
ADMINISTRACI
ON DE LOS
PROCESOS DE
NIVEL
ESTRATEGICO
Y TACTICO
QUE
SOPORTAN
LOS PROCESOS
MISIONALES
DE LA ENTIDAD
NACIONAL

NACION

CINCO MILLONES

$5.000.000

5.1

5.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién del presente proceso se realizard por valor total del presupuesto al proponente que

presente los precios mas bajo. Para la presentacion de la oferta y la estimacion del menor valor, los
proponentes deberdn diligenciar el FORMATO OFERTA ECONOMICA vy diligenciar cada item requerido.
La entidad no tendra en cuenta propuestas parciales, por lo cual el proponente debera ofertar la totalidad

del que componen las especificaciones técnicas del presente proceso.

La escogencia recaera sobre aquella oferta con el PRECIO MAS BAJO incluido el IVA, sin exceder los valores

unitarios establecidos en el estudio de mercado, ni el valor del presupuesto oficial del proceso, siempre

gue se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. (Es decir, que no

tenga un precio artificialmente bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de calidad requeridas,

conforme a lo contenido en la invitacion publica).
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5.1.1 Lotes

No aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
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deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidén electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

No aplica.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
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faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.
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Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)

e)

g)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracion del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal

o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal

debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.
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5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.
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En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta
Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

27
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificacion Bancaria

El proponente, persona natural o juridica, deberd adjuntar Certificacion Bancaria con fecha de expedicion

no superior a 30 dias calendario; esta certificacion bancaria deberd corresponder con la registrada en el
SECOP II.

5.2.1.17 Certificacion cumplimiento cuota de Aprendices

El proponente deberd allegar certificacion del cumplimiento de la cuota de aprendices. Previo a la
suscripcién del eventual contrato el SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE verificara el cumplimiento
por parte del futuro contratista de lo dispuesto por la Ley 789 de 2002 y el Decreto 933 de 2003,
relacionado con la Cuota de Aprendizaje.

5.2.1.18. [Requisito habilitante de orden juridico]

[Se pueden incluir tantos requisitos habilitantes (técnico, juridico o financiero) como sea necesario. Se
debe prestar especial atencion a la numeracion].

5.2.2 De caracter técnico
Experiencia: La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de seleccion, serd

de MINIMO UNO (01) Y MAXIMO TRES (03) CONTRATOS ejecutados y liquidados que cumplan con los
siguientes requisitos:

a. El objeto de los contratos debe estar relacionado con el objeto contractual y las especificaciones
técnicas del proceso.
b. La sumatoria de los contratos presentados, debe ser igual al cincuenta (50%) del presupuesto
oficial definido para el presente proceso.
c. Los contratos que presente deben encontrarse ejecutados al cien por ciento (100%) por el
proponente.
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La informacion sobre la experiencia serd verificada de acuerdo con la informacién relacionada en las
certificaciones expedidas por los contratantes las cuales deben contener como minimo:

* Nombre de la empresa Contratante (Direccidn y Teléfono)

*N.LT

* Nombre del Contratista

* Sj se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros.
* Numero del contrato (si tiene)

* Objeto del contrato

* Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)

* Fecha de suscripcidn, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

* Fecha de expedicion de la certificacién (dia, mes y afio)

* Nombre y firma de quien expide la certificacion.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, adicional a las certificaciones,
debera anexar copia de las facturas, so pena de no ser tenida en cuenta para el cdlculo de la experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios o suministros
adicionales a los solicitados por la entidad, el proponente deberd acreditar a través de documentos
contractuales que se suministraron bienes iguales a los requeridos por la entidad para este proceso de
seleccion.

Nota 3: La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades y/o personas naturales
o juridicas, la informacidn que suministran los proponentes.

Nota 4: Cuando se trate de contrato celebrados con el SENA, el proponente podrd allegar acta de
liquidacion.

EXPERIENCIA PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES O EMPRESA MIPYMES
Experiencia: La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de seleccion, serd
de MINIMO UNO (1) Y MAXIMO CINCO (05) CONTRATOS ejecutados y terminados que cumplan con los

siguientes requisitos:

El objeto de los contratos debe estar relacionado con el objeto contractual y las especificaciones técnicas
del proceso.
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La sumatoria de los contratos presentados, debe ser igual al cincuenta (50%) del presupuesto oficial
definido para el presente proceso.

Los contratos que presente deben encontrarse ejecutados al cien por ciento (100%) por el proponente.

La informacion sobre la experiencia serd verificada de acuerdo con la informacidn relacionada en las
certificaciones expedidas por los contratantes las cuales deben contener como minimo:

* Nombre de la empresa Contratante (Direccién y Teléfono)

*N.LT

* Nombre del Contratista

* Sj se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros.

* Numero del contrato (si tiene)

* Objeto del contrato

* Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)

* Fecha de suscripcidn, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

* Fecha de expedicion de la certificacién (dia, mes y afio)

* Nombre y firma de quien expide la certificacion.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, adicional a las certificaciones,
debera anexar copia de la minuta respectiva y/o de las facturas o documentos equivalentes, so pena de
no ser tenida en cuenta para el calculo de la experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios o suministros
adicionales a los solicitados por la entidad, el proponente deberd acreditar a través de documentos
contractuales que se suministraron bienes iguales a los requeridos por la entidad para este proceso de
seleccién.

Nota 3: La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades y/o personas naturales
o juridicas, la informacidn que suministran los proponentes.

Nota 4: Cuando se trate de contrato celebrados con el SENA, el proponente podrd allegar acta de
liquidacion.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

Criterios en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo Etapa

Certificado de implementacién del Sistema de Gestidn de Seguridad y
Salud en el Trabajo SG-SST firmada por el Representante Legal y Precontractual
responsable del SG-SST.
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Certificacidn de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL
del afio inmediatamente anterior (vigencia minima diciembre 2025) o
Certificacién de autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afio Precontractual
inmediatamente anterior (afio 2025) - Dec. 1072/2015 (2.2.4.6.1) y Res
0312-2019. Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la
autoevaluacién de estandares minimos aplicables si el puntaje obtenido es
igual o menor al 85%

Fotocopia de la cédula del profesional responsable de implementar el
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Curso de 50 horas de SG-SST o su actualizacién Curso de 20 Horas de SG
SST (vigente) del profesional responsable de implementar el Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Precontractual

Precontractual

Licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional responsable de

implementar el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo. Precontractual

Certificado firmado por el representante legal donde el proveedor
manifieste que garantiza que las actividades de conexidn, instalaciéon o
intervencién de componentes eléctricos que se requieran para la puesta en
funcionamiento del equipo sean ejecutadas por personal competente,
aplicando las medidas de prevenciéon y control del riesgo eléctrico
establecidas en la normativa vigente y en las instrucciones del fabricante.
Certificado firmado por el representante legal donde el proveedor
manifieste que da cumplimiento e implementa las medidas necesarias para
realizar de manera segura el cargue, descargue, transporte y traslado
interno del equipo hasta el lugar de instalacion de acuerdo con sus Precontractual
caracteristicas fisicas, peso, dimensiones y condiciones del sitio, evitando
sobreesfuerzos, golpes, atrapamientos, caidas del equipo y lesiones de los
trabajadores.

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal
donde indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y
no estd obligada a implementar el Sistema de gestion de la seguridad y
salud en el trabajo. Precontractual
**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No
estan obligados a implementar los Estandares Minimos los trabajadores
independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos
Laborales de que trata la Seccidn 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Trabajo.

Precontractual

5.2.2.2 De gestion ambiental

Requisito habilitante Medio de verificacion

32
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

Declaracién juramentada de compromiso ambientaly energético: El
oferente debera presentar declaracién juramentada suscrita por el
representante legal, mediante la cual manifieste que, en caso de resultar
adjudicatario, se compromete a entregar, instalar, configurary poner en
funcionamiento el escaner documental ofertado, garantizando las
condiciones de eficiencia energética, incluyendo las funciones de ahorro
de energia disponibles para la referencia ofertada; entregar un equipo
nuevo, originaly no reacondicionado, que cumpla las condiciones de
operaciony ciclo de trabajo establecidas por el fabricante; atender las
fallasy servicios de garantia correspondientes, procurando técnicamente
la reparacion y conservacion del equipo antes de su sustitucion cuando
ello seaviable; realizar el manejo adecuado de los residuos de aparatos
eléctricos y electronicos, componentes, cables y accesorios que se
generen durante la ejecucion del contrato; y retirar y gestionar
adecuadamente los empaques y embalajes generados con ocasion de la
entrega e instalacion, priorizando su aprovechamiento cuando sea
técnicamente viable.

Declaracion juramentada suscrita

por el representante legal del
oferente.

5.2.3 De caracter financiero

No aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No aplica.

6 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA.

SI

NO

Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:

No a

plica

MUESTRA

Sl

NO

VERIFICACION DE LA INFORMACION.

Sl

NO

7 ANALISIS DE RIESGOS
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El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8 GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) del valor de la oferta, vigente desde la presentacién de la oferta y
hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato.

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la liquidacion del
contrato o hasta la amortizacion del anticipo lo que determine el area de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y
Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas.

Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y Incluya aqui el
tiempo adicional mas. No podrd ser inferior al 10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y
la clausula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20 %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.

Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecuciéon del contrato
y seis (6) meses mas.

Proteccion de los bienes: por el 10% del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucidn del
contrato.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200SMLMV, con una vigencia
igual al plazo de ejecucién del contrato.

9 ACUERDOS COMERCIALES

No aplica.

10 ANEXOS
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Cotizaciones

CDP

Estudio de mercado

Analisis del Sector

Andlisis del Riesgo

Anexo a la invitacién publica

Certificado Plan Anual de Adquisiciones
Formatos de apoyo a la presentacion de ofertas
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VERSION

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

31/08/2025

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacidon de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.

30/04/2026

Se agrega obligacion general de prevencion sobre la violencia contra
las mujeres, basadas en género, por orientacion sexual, identidad de
género, condicidn diversa y frente al acoso sexual de acuerdo con el
Protocolo SENA — GTH-PR-007.

30/06/2026

Se realizan ajustes al numeral correspondiente a la oferta econémica,
especificamente en lo relacionado con la determinacion del método
de ponderacidon de la propuesta econdmica. Asimismo, se incorpora
la obligacion de anexar las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, disciplinarios, penales y del Registro Nacional
de Medidas Correctivas.
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