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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

ÁREA DE LA NECESIDAD GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO REGIONAL TOLIMA 

ORDENADOR DEL GASTO ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR 

SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 

OBJETO “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ATENCION MEDICA PRE-

HOSPITALARIA MEDIANTE UN PLAN DE ZONA PROTEGIDA PARA LA 

ATENCION DE URGENCIAS Y EMERGENCIAS QUE OCURRAN A LOS 

MIEMBROS DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA (APRENDICES, 

FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS, PROVEEDORESY VISITANTES) DEL 

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA REGIONAL TOLIMA 

INCLUIDA LA SUB SEDE ESCUELA GASTRONÓMICA Y TURÍSTICA DE 

MELGAR." 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, establecimiento público del orden nacional adscrito al 

Ministerio del Trabajo, tiene como misión, de conformidad con la Ley 119 de 1994, cumplir la función que 

corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, 

ofreciendo formación profesional integral para la incorporación y el desarrollo de las personas en 

actividades productivas que contribuyan al crecimiento social, económico y tecnológico del país. 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD – BIENES Y SERVICIOS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 
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En desarrollo de esta misión institucional, el Centro de Comercio y Servicios del SENA Regional Tolima es 

responsable de ejecutar programas de formación profesional integral, prestar servicios tecnológicos, 

apoyar el desarrollo empresarial y fortalecer la articulación con los diferentes sectores productivos, de 

conformidad con las funciones establecidas para los Centros de Formación en el artículo 25 del Decreto 

249 de 2004. Así mismo, el artículo 27 del citado decreto asigna a la Subdirección del Centro la 

responsabilidad de planear, administrar y ejecutar los procesos necesarios para garantizar el cumplimiento 

de la misión institucional, dentro de los cuales se encuentra la gestión contractual requerida para satisfacer 

las necesidades del servicio. 

 

En concordancia con lo previsto en el artículo 3 de la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, 

la contratación estatal constituye un instrumento para el cumplimiento de los fines esenciales del Estado 

y la continua y eficiente prestación del servicio público. En ese sentido, corresponde al Centro de Comercio 

y Servicios adelantar las acciones necesarias para garantizar condiciones adecuadas de seguridad y 

protección para la comunidad SENA durante el desarrollo de sus actividades misionales. 

 

El Centro de Comercio y Servicios registra diariamente una alta afluencia de aprendices, instructores, 

servidores públicos, trabajadores oficiales, contratistas, visitantes y demás usuarios que participan en 

actividades académicas, administrativas y de extensión, tanto en sus instalaciones como en los diferentes 

espacios donde se desarrollan actividades institucionales. Esta dinámica incrementa la probabilidad de 

ocurrencia de accidentes, incidentes o emergencias médicas que requieren una respuesta inmediata y 

especializada para proteger la vida, la salud y la integridad de las personas. 

 

Por lo anterior, resulta indispensable contar con un servicio de atención en área protegida que garantice 

la atención médica prehospitalaria, la estabilización inicial del paciente y, cuando las condiciones clínicas 

lo requieran, el traslado asistido en ambulancia básica (TAB) o medicalizada (TAM) hacia la institución 

prestadora de servicios de salud correspondiente. La disponibilidad permanente de este servicio permitirá 

reducir los tiempos de respuesta ante situaciones de urgencia y emergencia, aumentando las posibilidades 

de una atención oportuna y disminuyendo el riesgo de complicaciones derivadas de eventos que 

comprometan la salud o la vida de los usuarios. 

 

La contratación de este servicio constituye una medida preventiva y de gestión del riesgo que fortalece la 

capacidad institucional de respuesta frente a eventos como accidentes de trabajo, caídas, traumatismos, 

fracturas, quemaduras, crisis respiratorias, enfermedades cardiovasculares, descompensaciones 

metabólicas y demás situaciones de urgencia o emergencia que puedan presentarse durante el desarrollo 

de las actividades institucionales. 

 

De igual forma, la contratación responde al cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Sistema 

de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), particularmente las contenidas en el Decreto 1072 

de 2015, el cual establece la obligación de implementar acciones de prevención, preparación y respuesta 

ante emergencias para proteger a trabajadores, contratistas, aprendices, visitantes y demás personas que 
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permanezcan en las instalaciones de la entidad. Así mismo, atiende los estándares mínimos definidos en 

la Resolución 0312 de 2019 y se articula con el Plan de Prevención, Preparación y Respuesta ante 

Emergencias adoptado por el SENA. 

 

Desde el punto de vista de la conveniencia, la contratación del servicio de área protegida permitirá 

fortalecer la gestión integral del riesgo, garantizar la continuidad de las actividades misionales, mejorar la 

capacidad institucional para responder de manera oportuna a eventos críticos y brindar mayor seguridad 

a toda la comunidad SENA. Igualmente, permitirá disponer de un prestador habilitado por las autoridades 

competentes, con personal asistencial calificado, disponibilidad permanente de ambulancias y capacidad 

operativa para atender emergencias dentro de las instalaciones del Centro y en los lugares donde se 

desarrollen actividades institucionales autorizadas. 

 

En consecuencia, y considerando la necesidad de proteger la vida, la salud y la integridad de la comunidad 

educativa y administrativa, así como de dar cumplimiento a la normatividad vigente en materia de 

Seguridad y Salud en el Trabajo, el Centro de Comercio y Servicios del SENA Regional Tolima considera 

técnica, jurídica, administrativa y financieramente conveniente adelantar el proceso de contratación del 

SERVICIO DE ÁREA PROTEGIDA, para garantizar la atención médica prehospitalaria de urgencias y 

emergencias, la estabilización de pacientes y el traslado asistido en ambulancia de soporte básico (TAB) o 

de soporte vital avanzado (TAM), con cobertura permanente las veinticuatro (24) horas del día, los siete 

(7) días de la semana, durante la vigencia del contrato, en las instalaciones del Centro de Comercio y 

Servicios y en los demás escenarios donde el SENA desarrolle actividades institucionales. 

 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

 
 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 

 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 F-SERVICIOS 92000000 92100000 92101900 92101902 Servicios de 

Ambulancia 
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2 F-SERVICIOS 85000000 85100000 85101600 85101604 Servicios de 

Asistencia de 

Personal medico 

 

 

1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

NO APLICA 

 

2. OBJETO 

 

“CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ATENCION MEDICA PRE-HOSPITALARIA MEDIANTE UN 

PLAN DE ZONA PROTEGIDA PARA LA ATENCION DE URGENCIAS Y EMERGENCIAS QUE OCURRAN A LOS 

MIEMBROS DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA (APRENDICES, FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS, 

PROVEEDORESY VISITANTES) DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA REGIONAL TOLIMA 

INCLUIDA LA SUB SEDE ESCUELA GASTRONÓMICA Y TURÍSTICA DE MELGAR." 

 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 

NO APLICA 

 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 

CONTRAO DE PRESTACION DE SERVICIOS 

Otro:  NA 

 

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 

 

Las indicadas en el numeral 5.2.2.2 De seguridad y salud en el trabajo 

 

2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 

NO APLICA 

 

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

 

 NO APLICA 
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2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

ITEM CODIGO 

UNSPSC 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE 

LOS BIENES Y/O SERVICIOS 

CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

92101902 

85101605  

Prestar el servicio de Área 

Protegida para la atención de 

urgencias y emergencias médicas 

que se presenten en las 

instalaciones del Centro de 

comercio y servicios del SENA 

Regional Tolima, garantizando 

cobertura permanente las 

veinticuatro (24) horas del día, los 

siete (7) días de la semana, 

incluidos domingos, festivos y 

jornadas especiales programadas 

por la Entidad. El servicio 

comprende la disponibilidad 

permanente (24/7) de ambulancia 

para la atención de urgencias y 

emergencias, incluyendo el 

traslado asistido de pacientes 

cuando el criterio médico así lo 

determine, bajo el esquema de 

Área Protegida. La ambulancia 

deberá contar con tripulación 

conformada, como mínimo, por 

conductor de ambulancia, 

paramédico y auxiliar de 

enfermería, entrenados en 

atención de urgencias y 

emergencias, con formación 

vigente en soporte vital básico 

(BLS), soporte vital cardiovascular 

avanzado (ACLS) y soporte vital 

prehospitalario en trauma (PHTLS), 

o las certificaciones equivalentes 

exigidas por la normatividad 

vigente y acordes con el nivel de 

atención de la ambulancia. El 

servicio incluye la atención médica 

prehospitalaria mediante la 

2 MESES 20 DIAS MES 
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valoración inicial, clasificación de la 

emergencia, estabilización del 

paciente y manejo inicial conforme 

a los protocolos vigentes; 

orientación médica telefónica las 

veinticuatro (24) horas del día, los 

siete (7) días de la semana; 

orientación psicológica telefónica 

las veinticuatro (24) horas del día, 

los siete (7) días de la semana; 

disponibilidad permanente de un 

centro regulador para la recepción 

y coordinación de las solicitudes de 

atención; despacho de ambulancia 

de Transporte Asistencial Básico 

(TAB) o de Transporte Asistencial 

Medicalizado (TAM), según la 

condición clínica del paciente y el 

criterio médico; y traslado asistido 

al centro hospitalario o a la 

Institución Prestadora de Servicios 

de Salud (IPS) que corresponda. Las 

ambulancias deberán contar con 

sistema de monitoreo satelital 

(GPS) que permita verificar su 

ubicación y contribuir al 

cumplimiento de los tiempos de 

respuesta. Las ambulancias, los 

equipos biomédicos, la dotación y 

el talento humano deberán cumplir 

con las condiciones de habilitación 

y demás requisitos establecidos en 

la normatividad vigente. El servicio 

será prestado en la sede principal el 

Centro de Comercio y Servicios, 

ubicado en la Transversal 1 N.° 42-

244, Ibagué – Tolima, así como en 

la Subsede Escuela Gastronómica y 

Turística de Melgar, ubicada en el 

kilómetro 3 de la vía al Carmen de 

Apicalá, Melgar – Tolima. ubicadas 

en el municipio de ibague y melgar, 

cubriendo las áreas donde se 

desarrollen actividades de 
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formación profesional integral, 

administrativas, culturales, 

deportivas, institucionales y de 

bienestar, así como durante el 

desarrollo de actividades 

institucionales previamente 

programadas y autorizadas por la 

Entidad dentro del municipio de 

ibague y melgar. La cobertura del 

servicio comprenderá a los 

aprendices, funcionarios, 

contratistas y visitantes externos 

autorizados que se encuentren 

dentro de las instalaciones o 

participando en las actividades 

institucionales amparadas por el 

presente servicio. El tiempo 

máximo de respuesta para la 

llegada de la ambulancia a la sede 

principal o a la subsede será de 

hasta quince (15) minutos, 

contados a partir de la recepción y 

validación del reporte por parte del 

centro regulador, salvo eventos de 

fuerza mayor, caso fortuito o 

circunstancias excepcionales de 

movilidad debidamente 

demostradas. 

 

2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

 

- El servicio de atención de urgencias y emergencias debe prestarse en el Área Protegida, en los 

tiempos establecidos según la clasificación del triage, durante las 24 horas del día y dentro de la 

vigencia del contrato. 

 

- Brindar atención médica al paciente, ante la ocurrencia de un evento, y, de ser requerido, proceder 

con el traslado del paciente a un centro asistencial desde el lugar de ocurrencia del episodio 

patológico. En casos de emergencia la entrega del paciente debe ser de médico a médico. 

 

- El personal médico debe ser idóneo, lo que implica utilizar profesionales (médicos, enfermeros, 

auxiliares de enfermería) inscritos en el RETHUS, certificaciones y licencias, y con experiencia en 

atención de urgencias y emergencias. A su vez, deben utilizarse medios especializados para el 
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desarrollo de los servicios de atención de emergencias, urgencias, orientación médica y traslados 

que se presenten en el Área Protegida. 

 

- Para la realización de los traslados o transportes asistenciales, deben utilizarse o emplearse, según 

el caso: vehículos de asistencia médica domiciliaria y/o ambulancia básica, según reporte de triage 

para atención de urgencias, apoyadas por personal paramédico o médico, según corresponda, 

acreditados ante la Secretaría de Salud correspondiente; o ambulancias medicalizadas, 

debidamente dotadas, para atender cualquier tipo de emergencia, apoyadas como mínimo por un 

recurso humano conformado por un médico y auxiliar de enfermería, con entrenamiento en 

emergencias o atención prehospitalaria, soporte vital básico y avanzado, acreditados ante la 

Secretaría de Salud. Todas las ambulancias deben cumplir con la NTC3729 de 2007, las 

disposiciones aplicables de la Resolución 3100 de 2019, expedida por el Ministerio de Salud y 

Protección Social, y con las respectivas disposiciones del Código Nacional de Tránsito Terrestre –

Ley 769 de 2002- y las demás normas que la adicionen, modifiquen o sustituyen, durante la 

vigencia del contrato. 

 

- Contar con una Línea de Orientación Médica que funcione las 24 horas del día, los siete 7 días de 

la semana, durante el tiempo de vigencia del contrato, atendida por personal médico altamente 

calificado y entrenado para suministrar las orientaciones requeridas, de acuerdo con cada 

situación y realizar el triage, así mismo, contar con infraestructura de comunicación rápida que 

permita una atención ágil y efectiva. 

 

- Cuando se deban utilizar medicamentos para la atención de los pacientes, estos deben estar 

debidamente sellados, con empaques originales y etiquetas donde se vean las especificaciones del 

medicamento, su fecha de vencimiento y registro sanitario ante el Instituto Nacional de Vigilancia 

de Medicamentos y Alimentos (INVIMA). Estos podrán ser verificados en el momento de la 

atención por el paciente o el personal de la entidad. 

 

- El personal que sea asignado por turno no podrá superar 12 horas de servicio, de conformidad con 

la Ley 269 de 1996.  

 

- Efectuar la disposición final de los residuos que genere en la prestación del servicio, cumpliendo 

con la normatividad sobre la materia. 

 

- El oferente que pretenda postularse deberá tener en cuenta el ANEXO TECNICO denominado 

FICHA TECNICA ZONAS para la presentación de su oferta. 

 

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
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2.8.1 Obligaciones generales del contratista 

 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 

contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 

correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida 

7) El contratista deberá presentar para cada informe de pago las constancias de verificación de 

antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas. 

8) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 

le sean formulados. 

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 

parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 

Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 

indispensable para efectuar cualquier pago. 

10) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 

11) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 

esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 

de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

12) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 

eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

13) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

14) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 

hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 

3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 

medidas necesarias. 

15) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 

basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar 

medidas de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en 

género, por orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el 

ámbito laboral, contractual y de formación para el trabajo en el SENA 
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16) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 

desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

17) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 

 

1. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 
Conformidad a los parámetros establecidos en el SENA. 

2. Presentar certificado de las licencias vigentes que lo habilite para la prestación del servicio para 
prestar el servicio de atención de emergencias médicas expedido por la autoridad competente.  

3. Prestar el servicio de manera personal, para la atención medica de emergencias y urgencias dentro 
de las instalaciones del Centro de comercio y servicios para todo el personal de la comunidad 
educativa que se encuentre en ellas ya sean aprendices, funcionarios, contratistas y visitantes 
ocasionales y en los tiempos establecidos para cada tipo de atención según evento o condición del 
paciente.  

4. Garantizar la atención medica inmediata según evento o condición del paciente las veinticuatro (24) 
horas del día, siete (7) días a la semana, durante el plazo de ejecución del contrato.  

5. Suministrar al supervisor del contrato, en el momento de firmar el acta de inicio el (los) número(s) 
de la línea(s) telefónica(s) de atención médica y garantizar su disponibilidad las 24 horas del día, 7 
días a la semana, para realizar la solicitud de la atención de emergencias y urgencias y en donde se 
pueda recibir orientación telefónica personalizada para consultas médicas.  

6. Proporcionar el personal médico y auxiliar de enfermería necesario para la adecuada atención del 
evento de urgencia o emergencia, (como mínimo un médico y un auxiliar de enfermería), según 
evento o condición del paciente. 

7. Prestar el servicio con vehículos Ambulancia medicalizada TAM o Ambulancia Básica TAB, según se 
requiera y contar con los materiales, equipos y elementos necesarios para atender el servicio de 
urgencia o emergencia, según evento o condición del paciente. 

8. Garantizar el acompañamiento y seguimiento del paciente en el centro hospitalario.  
9. Mantener vigente la habilitación de los servicios prestados, durante la ejecución del contrato. 
10. Guardar absoluta confidencialidad con la base de datos y demás información suministrada por el 

SENA para no realizar estudios diferentes a lo autorizado por la entidad. 
11. Responder a los requerimientos realizados por el Centro de comercio y servicios dentro de los tres 

(3) días calendario siguientes o dentro del término indicado en la solicitud. 
12. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto del 

Supervisor. 
13. Las demás inherentes al cumplimiento del objeto contractual y las características técnicas. 
14. Prestación del servicio de área protegida: Garantizar la prestación del servicio de atención 

prehospitalaria dentro de las instalaciones del Centro de Comercio y Servicios, para   aprendices, 
instructores, funcionarios, contratistas y visitantes. 

15. Atención de emergencias médicas: Brindar atención inmediata, primeros auxilios y estabilización 
inicial ante accidentes, incidentes o eventos súbitos que comprometan la salud o integridad física 
de las personas dentro de las instalaciones. 

16. Traslado asistencial: Activar, coordinar y ejecutar el traslado asistido del paciente a la red de 
servicios de salud cuando la condición lo requiera, garantizando oportunidad, seguridad y 
continuidad en la atención. 
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17. Disponibilidad operativa: Garantizar la disponibilidad permanente del servicio durante los 
horarios establecidos, incluyendo línea de atención para la activación de emergencias. 

18. Registro de atenciones: Llevar registro detallado de todas las atenciones realizadas, diligenciando 
los formatos correspondientes y garantizando la confidencialidad de la información conforme a 
la normativa de protección de datos personales. 

19. Equipos y dotación: Garantizar que las ambulancias, equipos médicos e insumos requeridos se 
encuentren en óptimas condiciones de funcionamiento, cumpliendo con la normatividad vigente. 

20. Cumplimiento de protocolos: Aplicar las normas técnicas, guías de práctica clínica, protocolos de 
atención prehospitalaria y lineamientos de bioseguridad vigentes. 

21. Participación en actividades institucionales: Participar en simulacros, capacitaciones y actividades 
de prevención organizadas por la entidad, relacionadas con emergencias, primeros auxilios y 
gestión del riesgo. 

22. Apoyo al SG-SST: Apoyar la implementación del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el 
Trabajo (SG-SST), especialmente en lo relacionado con la atención de emergencias y reporte de 
eventos. 

23. Identificación y reporte de riesgos: Informar oportunamente al supervisor del contrato o al 
responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo sobre condiciones de riesgo identificadas que 
puedan afectar la salud de la comunidad institucional. 

24. Informes de gestión: Presentar informes periódicos al supervisor del contrato, en la periodicidad 
definida, incluyendo estadísticas de atención, tiempos de respuesta, traslados realizados y 
recomendaciones de mejora. 

25. Cumplimiento de condiciones contractuales: Ejecutar el objeto contractual conforme a las 
condiciones técnicas, operativas y económicas establecidas en el estudio previo, la oferta 
presentada y el contrato. 

26. Autonomía técnica: Ejecutar las actividades con autonomía técnica y administrativa, sin que exista 
subordinación laboral con la entidad contratante, de conformidad con la naturaleza jurídica del 
contrato de prestación de servicios. 

27. Cumplimiento normativo: Dar cumplimiento a toda la normatividad vigente aplicable en materia 
de salud, transporte asistencial, seguridad y salud en el trabajo y demás disposiciones 
relacionadas 

28. Responsabilidad en la prestación del servicio: Garantizar la calidad, oportunidad, continuidad e 
idoneidad del servicio prestado, respondiendo por cualquier falla en la ejecución del mismo. 

29. Gestión integral de residuos peligrosos hospitalarios y similares: El CONTRATISTA será el único y 
exclusivo responsable de la gestión integral de todos los residuos peligrosos, residuos 
hospitalarios y similares (RESPEL), incluyendo, entre otros, residuos biosanitarios, 
anatomopatológicos, cortopunzantes, medicamentos vencidos, parcialmente consumidos o 
deteriorados, envases contaminados, elementos de protección personal contaminados y 
cualquier otro residuo peligroso generado como consecuencia de la prestación del servicio objeto 
del contrato. 

30. Para tal efecto, deberá suministrare instalar, bajo su cuenta y riesgo, los recipientes, 
contenedores, guardianes y demás elementos requeridos para la segregación, almacenamiento 
temporal y manejo seguro de dichos residuos, de conformidad con la normativa sanitaria y 
ambiental vigente. Así mismo, el CONTRATISTA deberá realizar el transporte, tratamiento y 
disposición final de estos residuos a través de gestores autorizados por la autoridad ambiental 
competente, asumiendo la totalidad de los costos, responsabilidades técnicas, ambientales, 
sanitarias, administrativas, civiles y económicas derivadas de su manejo. 
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31. El CONTRATISTA deberá entregar al supervisor del contrato los manifiestos, certificados de 
recolección, tratamiento y disposición final expedidos por el gestor autorizado, como soporte del 
cumplimiento de esta obligación, así como acreditar que cuenta con el Plan de Gestión Integral 
de Residuos Generados en la Atención en Salud y Otras Actividades (PGIRASA) o el instrumento 
que lo sustituya, cuando sea legalmente exigible. 

32. En ningún caso el SENA asumirá la segregación, almacenamiento, recolección, transporte, 
tratamiento o disposición final de los residuos peligrosos generados durante la ejecución del 
contrato, ni permitirá que estos sean incorporados a los sistemas de gestión de residuos de la 
Entidad, por cuanto dicha tipología de residuos no hace parte del alcance de los programas 
institucionales para la gestión de residuos peligrosos. La responsabilidad por cualquier 
incumplimiento ambiental o sanitario derivado del manejo de estos residuos recaerá 
exclusivamente sobre el CONTRATISTA. 

33. Cumplimiento de la normatividad ambiental y sanitaria: El CONTRATISTA deberá dar estricto 
cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 351 de 2014, compilado en el Decreto 780 de 2016, la 
Resolución 2184 de 2019, la Resolución 591 de 2024 (o las normas que las modifiquen o 
sustituyan), así como a toda la normatividad ambiental y sanitaria aplicable para la gestión 
integral de residuos generados en la atención en salud y otras actividades. Cualquier 
investigación, requerimiento, sanción o responsabilidad derivada del inadecuado manejo de 
dichos residuos será asumida exclusivamente por el CONTRATISTA, manteniendo indemne al 
SENA frente a cualquier reclamación de carácter ambiental, sanitario, administrativo, civil o penal 

 

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

El contratista seleccionado, durante la ejecución del contrato deberá aportar 

relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de 

seguridad social, certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. 

Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a 

la entidad para el cumplimiento de contrato. 

Contractual 

El personal contratado para la prestación de servicios de salud que 

desempeñe actividades al interior de las instalaciones del SENA debe contar 

con el esquema de vacunación (Hepatitis B, Tetano, fiebre amarilla – Para 

zonas endémicas). 

Contractual 

Entregar certificados de calibración de cada equipo biomédico utilizado, 

(espirómetro, cabina de audiometría, alcoholímetro, entre otros) deben estar 

vigentes de acuerdo con las especificaciones del fabricante. 

Contractual 

 

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 
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CRITERIO AMBIENTAL 

SOPORTE/ EVIDENCIA 
 

ETAPA 

 
Entregar copia del "Formato Anexo para la 
Consolidación de los Residuos Generados 
en Atención en Salud y Otras Actividades” 
con la clasificación mensual de los 
residuos hospitalarios generados 
(reemplaza el formato RH1 a partir del 4 
de octubre de 2025). 

 

 Entregar diligenciamiento del formato 
“GTH-F-183 /2024-08-01 V03/ Formato 
Formulario registro diario del residuos 
hospitalarios -RH1-SMA” (Formato 
adjunto). 

Contractual 

Entregar los certificados de disposición 

final de los residuos hospitalarios y 

similares generados en la atención 

prestada al SENA, en un plazo no mayor 

a los noventa (90) días después de 

recogidos los residuos, indicando como 

mínimo: 

1. identificación del certificado con 

consecutivo único, 

2. fecha de expedición, 

3. Identificación de la empresa que 

emite el certificado, 

4. Identificación del generador, 

5. Identificación de las 

autorizaciones ambientales 

vigentes para el manejo de RESPEL 

(Licencia Ambiental), 

6. Identificación de la persona natural 

que entrega los residuos, 

7. Identificación de la empresa 

transportadora que entrega los RESPEL, 

8. Fecha de recibo en la instalación y 

fecha(s) de gestión de los residuos, 

9. Descripción del residuo o 

subcorriente de RESPEL 

correspondiente, 

10. Cantidades recibidas y 

gestionadas en peso (kg) y tipo(s) 

Entrega a la entidad los certificados de 

Disposición final de los residuos 

hospitalarios  y similares 

generados en   la   atención 

prestada al SENA. 

 

 
Contractual 
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11. Indicar   el   tipo   de 
aprovechamiento, tratamiento o 
disposición final realizado. 

 

2.8.5 Obligaciones del SENA 

 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 

prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

El término de ejecución del negocio jurídico será de hasta el 30 de diciembre de 2026 y/o hasta agotar el 

presupuesto disponible para la presente contratación, contados a partir de la firma de la respectiva acta 

de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecución (Registro Presupuestal y Aprobación de la 

Garantía Única). 

 

2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El lugar de ejecución del contrato será el departamento del Tolima, pues se requiere del suministro para 

el Municipio de Ibagué en las instalaciones del Centro de Comercio y Servicios, ubicado en la sede del SENA 

Regional Tolima, ubicada en la Transversal 1 No. 42-244 y en el Municipio de Melgar, en la Escuela 

Gastronómica en Melgar Tolima del Centro de Comercio y Servicios del SENA Regional Tolima ubicado en 

la zona rural del Municipio de Melgar, en el Km 3 vía Carmen de Apicalá — Melgar, denominado Lote rural 

#2 de Melgar. 
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2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 

 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio el departamento del Tolima. 

 

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 

Otra forma de Pago 

El contrato se pagará de la siguiente forma  

EL SENA cancelará al CONTRATISTA el valor del contrato en PAGOS PARCIALES, 
previa certificación del supervisor del contrato donde conste el cumplimiento 
a satisfacción del objeto contractual, y presentación de la factura o cuenta de 
cobro del objeto del presente contrato, el supervisor expide certificación y 
verificará que la facturación corresponda a las tarifas establecidas en el 
contrato, así mismo la factura deberá cumplir con los requisitos administrativos 
y fiscales exigidos por la ley y la Entidad, la certificación de pago de los aportes 
parafiscales, esto en cumplimiento de la ley 789 de 2002 y del artículo 23 de la 
ley 1150 de 2007, y la certificación de recibo a satisfacción del objeto 
contratado emitida por el GCCONF-046 V.04 11 12 GCCON-F-046 V.04 
supervisor del contrato, este desembolso estará sujeto, sin embargo, a la 
disponibilidad de PAC  

El pago de la factura se realizará dentro de los 10 días hábiles siguientes a la 
presentación de los siguientes documentos: 

1. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales 
que establece el artículo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la 
factura el número del contrato, objeto de facturación, nombre y NIT de la 
entidad contratante y firmada por el funcionario que ejerza la función de 
supervisión del contrato. Si el contratista está obligado a facturar IVA debe 
anexar copia de la factura. 
2. En concordancia con la Directiva Presidencial 9 de 2020, a partir del 1º 
de abril de 2021 todos los proveedores o contratista obligados a facturar 
electrónicamente deberán entregar Factura Electrónica, Notas Debito o 
Notas Crédito, como requisito necesario para el pago de bienes y/o 
servicios contratados, conforme con lo señalado en el Decreto 358 de 
marzo de 2020 y en la Resolución 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida 
por la DIAN. 
3. Informe y recibido a satisfacción de entrega y cumplimiento de las 
obligaciones estipuladas para el contratista, expedido por el funcionario a 
cargo de ejercer las funciones de supervisor del contrato. 
4. Acreditación del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y 
Aportes Parafiscales, acompañado de  las planillas de  pago del  período 
correspondiente  a  la ejecución  del contrato Acreditación  del  pago de  
aportes  al  Sistema de  Seguridad Social y  Aportes Parafiscales, 
acompañado de las planillas de pago donde  el SENA  pueda  verificar la 
liquidación y pago   de   aportes   a  pensión   y otros   aportes   del   período  
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(mes) correspondiente a la  entrega   de  los  bienes  y/o  servicios 
contratados y por  ende facturados. 
5. Certificado de cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de 
expedición no mayor a 30 días. 
6. Resolución de Facturación (autorización de facturación) expedida por 
la DIAN con vigencia no mayor a dos años respecto a la fecha de entrega de 
la factura. Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio del 
trámite del pago, el contratista deberá atender lo estipulado en la Circular 
Nº01-3-2020-000054, o la que la sustituya   donde debe conformar dos 
archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA Y GESTION 
CONTRACTUAL: 
GF_NIT_RP_MES_AÑO_PDF 
GC_NIT_RP_MES_AÑO_PDF 

Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en 
cuenta, se entiende la titularidad y la aprobación del Contratista una vez suba 
el documento a la plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. 
Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo 
cuidadoso con la información registrada, que se encuentren en el orden 
establecido y se encuentren en formato PDF o en ZIP.  

Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de adquisición de bienes, 
obras y servicios, el Supervisor verificará que dentro del archivo GESTION 
FINANCIERA se encuentre la Certificación del pago de los aportes parafiscales 
no mayores a 30 días, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, así 
como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social. 

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social 
del mes anterior del periodo objeto del cobro. 

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP 
II, siguiendo la estructura:  FV_Nº Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 

Solamente se confirma el "registro de la factura", cuando se encuentren los 
documentos cargados en SECOP II, en ese momento se dará enviar a la entidad. 
sí comete error, borre el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se 
encuentre seguro que están completos los documentos y son los documentos 
que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura. 

Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, 
se crea automáticamente otro pago, lo cual solo puede ser corregido por el 
Supervisor del Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su posterior 
pago. 

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los 
documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP II, 
este aprobará o rechazarla solicitud de pago enviada por el contratista; para 
esto tendrá en cuenta el cumplimiento las obligaciones contractuales suscritas 
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en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el 
contratista y el cumplimiento de fechas. 

El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite de pago por 
todos los demás conceptos correspondiente a adquisición de bienes, obras y 
servicios, al Nominador una vez se cumpla el trámite correspondiente. 

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar están sujetos a disponibilidad 
de PAC, de acuerdo con las asignaciones realizadas por el Ministerio de 
Hacienda y Crédito Público por intermediación de la Dirección General y en 
concordancia a las normas vigentes. 

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá informar en la factura 
esta condición con la finalidad de no efectuar la retención por parte del SENA 
Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetará 
el orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No 
obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no son 
acompañadas de los documentos requeridos para el pago, el término para el 
pago comenzará a contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el 
último de los documentos y estén todos diligenciados correctamente.  

Las demoras que se presenten en estos conceptos serán responsabilidad del 
contratista y no tendrán por ello derecho a pago de intereses o compensación 
alguna por parte del SENA. 

Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la expedición de 
pólizas y demás gastos administrativos relacionados con la ejecución del 
contrato. 

 
Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el contratista 
deberá asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasión de la 
celebración del contrato tales como Retención en la Fuente, RETEICA, RETEIVA 
y demás a que hay lugar y este obligado según las disposiciones legales vigente 
para tal efecto. 

 

2.13 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: SI:  NO: X  

 

2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría: SI:  

NO: X 
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De no requerir interventoría, o que la misma no sea 

integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 

administrativa), indique las condiciones de idoneidad 

que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

El ordenador del gasto a través de la 

Plataforma SECOP II designará el supervisor 

para que cumpla las funciones asignadas por 

el Manual de Supervisión e Interventoría 

V.07, Código GCCON-M-002 de octubre de 

2025. 

 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la como supervisor del contrato, a un 

funcionario idóneo, quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará 

de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Mínima Cuantía 

 

3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Por tratarse de un contrato inferior al 10% de la menor cuantía de conformidad con Numerales 7 y 12 del 

artículo 25 de la Ley 80 de 1993, este último modificado por el artículo 87 de la Ley 1474 de 2011; artículo 

2 de la ley 1150 de 2007 adicionado por el artículo 94 de la ley 1474 de 2011 y reglamentado por los 

artículos 1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 Subsección 5 del Decreto 1082 de 2015. Se contratará mediante una 

invitación pública en la modalidad de mínima cuantía, teniendo en cuenta como factor de selección 

además de los requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas. 

 

Así las cosas, conforme a lo señalado en la Circular 3-2026-000010, expedida por el SENA del 13 de enero 

de 2026, se establecieron las cuantías de la vigencia 2026 en las modalidades de selección del Sena, para 

lo cual se determinó que la mínima cuantía será hasta 100 SMLMV, correspondiente a la suma de CIENTO 

SETENTA Y CINCO MILLONES NOVENTA MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($175.090.500,00); teniendo en 

cuenta que el  presupuesto del presente proceso es inferior a la suma antes referida, en razón a la cuantía 

la modalidad aplicar en el presente proceso de selección es MINIMA CUANTIA. 

 

De conformidad con el decreto 1082 de 2015, en todo caso la verificación de los requisitos se hará 

exclusivamente en relación con el proponente con el precio más bajo, para lo cual, se tendrán en cuenta 

las reglas de subsanabilidad establecidas en el presente decreto. En caso de que éste no cumpla con los 

mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no 

lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso. 

 



 

19 

GCCON-F-046 V.06 

Así las cosas, si tomamos la cuantía de este proceso que se encuentra establecida por valor CATORCE 

MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($14.533.333) M/CTE, 

incluido IVA, se puede concluir que el valor es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 

de América (US$125.000), razón por la cual SI es procedente la realización de convocatoria para limitación 

de MiPymes. 

 

Al escoger dicha modalidad no se atenta contra los principios de selección objetiva, publicidad, pluralidad 

de oferentes, pues los estudios previos y pliego de condiciones, tiene en su composición, todos los 

lineamientos estipulados en la Ley 80 de 1993, Decreto ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 

de 2015, modificado con el artículo primero del Decreto 1860 de 2021. 

 

No obstante, lo anterior, y atendiendo al valor estimado del presente proceso de contratación, el mismo 

se encuentra dentro del umbral definido para la modalidad de mínima cuantía, razón por la cual, conforme 

al marco normativo vigente, prima la aplicación de la modalidad de selección de mínima cuantía, al no 

configurarse la obligación legal de adelantar el proceso a través de Acuerdo Marco de Precios. 

 

3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 

USD 125.000. 

 

El Proceso de selección es inferior a ciento 

veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 

América (USD 125.000) 

SI   NO   

 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES:   

SI APLICA 

De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de 
la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para 
Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el 
numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el 
proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho 
numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este 
artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones 
territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar 
cualquier Mipyme nacional. 
(Decreto 1860 de 2021, artículo 2) 

 

SI 

 

X 

 

NO 

 

 

 

 

 

 
Conforme con lo establecido en el artículo 5 del decreto 1860 del 24 de 

diciembre de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 

2015, Único Reglamentario Del Sector Administrativo De Planeación 

Nacional, con el fin de reglamentar los artículos 30,31,32,34 y 35 de la ley 

 

SI 

 

X 

 

NO 
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2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras públicas y se dictan 

otras disposiciones” 

“(…) Artículo 5. Modificación de la Subsección 2 de la Sección 4 del 

Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. 

Modifíquense los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de 

la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 

del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedarán así:   

"Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Limitadas a Mipyme. Las Entidades 

Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 

patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 

particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria 

de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 

colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los 

siguientes requisitos:  

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil 

dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con 

la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.  

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme 

colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las 

Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, 

los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 

particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas 

solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto 

administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la 

normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.   

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar 

Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado 

con el proceso contractual.   

Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, 

siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en 

las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el 

presente artículo. (…) 

 Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en 

convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que 

tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 

  1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un 

contador público, adjuntando copia del registro mercantil.   

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el 

representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a 

tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación 

legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente 

para expedir dicha certificación.   

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación 

empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el 

Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 

complementen. 

  Parágrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta 

condición con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, 

el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 

presentación.  
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Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes 

aportarán la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y 

representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 

corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de 

máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 

cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para 

solicitar la convocatoria limitada.   

Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 

autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 

ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme 

o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme.  

 Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 

2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios 

diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el 

sistema de compras públicas (…)" 

 

Regulación de las convocatorias limitadas a Mipymes en el ámbito 

territorial en el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 

de 2021. 

El artículo 34 de la Ley 2069 de 2020 establece nuevas reglas sobre la 

promoción al desarrollo en la contratación estatal. Concretamente, 

modifica el contenido del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, 

prescribiendo lo que se indica a continuación: “i) Encomienda, con 

carácter imperativo, al gobierno nacional definir las condiciones y los 

montos para que las entidades estatales – cualquiera sea su régimen 

contractual –, los patrimonios autónomos constituidos por aquellas y los 

particulares que administren recursos públicos efectúen convocatorias 

limitadas a Mipymes en los procesos de contratación. Y agrega que estas 

convocatorias se pueden realizar también en el ámbito municipal o 

departamental en el que se ejecute el contrato. 

A partir de lo anterior, el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020 sustituyó 

íntegramente el contenido del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007. 

 

Ahora bien, respecto a la posibilidad de realizar limitación a las Mipymes 

territoriales, el decreto 1860 de 2021 dispuso: artículo 2.2.1.2.4.2.3. 

Limitaciones territoriales. “De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 

12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente 

de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 

por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 

pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que 

tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va 

a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con 

los documentos a los que se refiere el siguiente artículo”. El cual ya se 

enuncio previamente. 

Puede decirse, entonces, que el Decreto 1082 de 2015 regula la limitación 

de convocatorias a Mipymes en dos normas distintas, las cuales, sin 

embargo, deben leerse conjunta y armónicamente. Por un lado, la que 

prevé los requisitos generales para que la entidad limite sus 

convocatorias a Mipymes nacionales «infra literal a» y, por el otro, la que 

establece la posibilidad de regular la convocatoria a Mipymes nacionales 
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domiciliadas en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar 

el contrato «infra literal b». 

Igualmente, se debe precisar que el artículo 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 

1082 de 2015 se refiere a las «Mipyme nacionales domiciliadas en los 

departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato» 

«cursivas propias», esto es, al «domicilio» y no a las «sucursales». Esta 

distinción es importante porque el beneficio normativo únicamente aplica 

en el lugar en el que la Mipyme tiene su «domicilio», y no en donde tiene 

sucursales. 

El artículo 263 del Código de Comercio define las sucursales como «los 

establecimientos de comercio abiertos por una sociedad, dentro o fuera 

de su domicilio, para el desarrollo de los negocios sociales o parte de 

ellos, administrados por mandatarios con facultades para representar la 

sociedad». Nótese que la norma se refiere a los conceptos de «sucursal» 

y «domicilio» de forma diferente, de lo que se deriva que las sociedades 

comerciales tienen un domicilio y puede tener una o varias sucursales. 

La norma reglamentaria coincide con la redacción del parágrafo 1 del 

artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, según el cual, sí es posible limitar 

convocatorias a la participación de Mipymes «[ …] del ámbito municipal o 

departamental correspondiente al de la ejecución del contrato». En tales 

términos, la norma citada sólo contempla la posibilidad de limitar 

convocatorias a Mipymes con domicilio en esos dos tipos de entidades 

territoriales. 

En conclusión, el centro de comercio servicios del Sena Regional Tolima 

con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto normativamente y la potestad 

de realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan 

domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el 

contrato; y con el fin de garantizar el objeto de las normas de orden 

superior especialmente delinear un enfoque regionalizado de acuerdo a 

las realidades socioeconómicos de cada región, dará prevalencia a la 

limitación de Mipymes colombianas con limitación territorial que posean 

su domicilio en el municipio o departamento donde se ejecutara el 

contrato, Además, las normas de contratación permiten que las Mipymes 

nacionales puedan beneficiarse de la ejecución de un contrato dentro de 

la entidad territorial en la que tienen su «domicilio». 

 

El umbral de MiPymes para el 2024 es de $ $511.708.497 

 

Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 

2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

 

NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público del dentro del proceso electrónico, para 

informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 

 

3.2.1 Forma de acreditación 

 

Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 

participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 
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El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 

manera: 

 

a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 

b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o 

Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 

Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 

o complementen. 

 

En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 

Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 

Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 

conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 

la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 

convocatoria limitada. 

 

NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso de selección para informar 

si el mismo no será limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 

 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

 

El valor estimado del contrato será hasta por la suma de CATORCE MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y 

TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($14.533.333) M/CTE. incluido, cuando a ello hubiere 

lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o 

municipal o de carácter legal. 

 

4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 

 

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 

titulado “Análisis y estudio del sector”. 

 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, El Centro de comercio y servicios 

adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE ATENCION MEDICA PRE-HOSPITALARIA MEDIANTE UN PLAN DE ZONA PROTEGIDA PARA 
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LA ATENCION DE URGENCIAS Y EMERGENCIAS QUE OCURRAN A LOS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD 

EDUCATIVA (APRENDICES, FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS, PROVEEDORESY VISITANTES) DEL CENTRO 

DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA REGIONAL TOLIMA INCLUIDA LA SUB SEDE ESCUELA 

GASTRONÓMICA Y TURÍSTICA DE MELGAR.", tal como se evidencia en el documento anexo  Análisis del 

sector, el cual forma parte integral del presente documento. VER ANEXO ESTUDIO DE MERCADO. 

 

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 

descritas en el Análisis del sector. 

 

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 

Nro. de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

vencimiento 

del CDP  

Depende

ncia 

Posición 

Catálogo de 

Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 

Números 

8826 23/07/2026 2026-12-31 931010  

C-3603-1300-

20-20305C-

3603025-02 

ADQUIS. DE 

BYS - SERVICIO 

DE 

FORMACIÓN 

PROFESIONAL 

INTEGRAL - 

FORTALECIMIE

NTO DE LA 

PROPIOS TREINTA Y SIETE 

MILLONES 

NOVECIENTOS 

SESENTA Y UN 

MIL CIENTO 

CINCUENTA Y UN 

MIL PESOS 

$ 

37.961.151 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - 

FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y 

EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS 

CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA 

NACIONAL 

 

 

$ 37.961.151 

Funcionamiento    
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Nro. de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

vencimiento 

del CDP  

Depende

ncia 

Posición 

Catálogo de 

Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 

Números 

PRESTACIÓN 

DEL SERVICIO 

DE 

FORMACIÓN 

PROFESIONAL Y 

EL 

RECONOCIMIE

NTO DE 

SABERES 

PREVIOS CON 

ÉNFASIS EN 

POBLACIONES 

CAMPESINAS Y 

POPULARES EN 

COLOMBIA 

NACIONAL 

 

 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 

5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 

En los términos del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, la adjudicación del presente proceso 

será por el valor total de la oferta de menor valor ofertado, previo cumplimiento de requisitos habilitantes. 

 

5.1.1 Lotes 

 

NO APLICA 

 

5.2 REQUISITOS HABILITANTES 

 

5.2.1 De capacidad jurídica 

 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 

de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 

constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 
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y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 

Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 

la carta de presentación de la propuesta. 

 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

 

1) De manera singular. 

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

 

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 

establecidos en el proceso de selección. 

 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 

los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 

formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 

esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 

y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 

concordancia con el Estatuto General de Contratación. 

 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 

de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 

en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 

deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 

apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 

representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 

protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 

los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 

individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 

mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 

organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 

expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
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Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 

las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 

apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 

Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 

Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 

de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

 

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 

la Ley 80 de 1993. 

 

5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 

 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 

hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 

compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 

proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 

 

Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 

jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 

debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 

se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 

en caso de resultar seleccionado. 

 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 

indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 

el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 

el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 

incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 

el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 

 

5.2.1.2 Documento de identificación 

 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 

proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 

previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 

a la legislación de su país. 
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NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 

sus integrantes y del representante del mismo. 

 

5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 

 

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 

modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 

su situación militar definida. 

 

Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 

o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 

iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 

a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 

través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 

medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 

contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 

adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 

 

No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 

 

5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 

 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 

 

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 

cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 

facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 

sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 

de la empresa y domicilio social. 

 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 

a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 

anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 

presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 

previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 

faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 

contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 

deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 

la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 

establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 

personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 

general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 

correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 

dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 

certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

 

Si la propuesta es presentada por persona natural 

 

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 

deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 

previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 

 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 

 

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 

una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 

de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 

Estatuto General de Contratación Pública. 

 

5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 

 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 

de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 

relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 

omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 

donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
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a) El nombre del consorcio o unión temporal. 

b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 

e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 

f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 

g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 

responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 

modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 

término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 

contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 

la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 

mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 

de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 

previo. 

 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 

PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 

 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 

o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 

los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 

 

5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 

 

NO APLICA 

 

5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 

 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 

debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
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5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 

2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 

cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 

mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 

de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 

acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 

de la oferta. 

 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 

pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 

impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 

empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 

que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 

documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 

 

Personas jurídicas singular o plural 

 

El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 

FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 

con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 

requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 

Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 

 

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 

2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 

previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 

deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

 

La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 

casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
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En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 

documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 

Central de Contadores del RF.  

 

Personas naturales 

 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 

pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 

presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 

del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 

establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 

pliego de condiciones definitivo. 

 

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 

de pago del mes anterior al cierre del proceso. 

 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 

o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 

deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 

 

5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 

 

NO APLICA 

 

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 

acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 

Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 

https://www.redam.gov.co 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.16 Certificación Bancaria 

 

El proponente ya sea persona natural o jurídica, deberá presentar certificación bancaria expedida por la 

respectiva entidad financiera, con fecha de expedición no mayor a 30 días anteriores a la presentación de 

la propuesta, que contenga: número de cuenta, nombre o razón social de identificación del beneficiario 

proponente, banco. 

 

Para el caso de consorcios o uniones temporales, deberán presentar dicho documento solo en caso de que 

les sea adjudicado el contrato. 

 

5.2.2 De carácter técnico 

 

a) PARQUE AUTOMOTOR 

 

El proponente deberá acreditar que cuenta con al menos dos (2) vehículos tipo ambulancia para 

Transporte Asistencial Básico (TAB) o Transporte Asistencial Medicalizado (TAM), de su propiedad, que 

reúna las condiciones de ley para la prestación del servicio, con disponibilidad las 24 horas. Para lo cual 

deberá aportar la siguiente información: 

 

• Licencias de tránsito de los vehículos acreditados. 

• Certificados de revisión técnico mecánica de los vehículos acreditados. 

• Póliza de Seguro Obligatorio de Accidentes de Tránsito – SOAT de los vehículos acreditados. 

 

b) Personal asistencial 

 

El personal deberá cumplir con los perfiles, competencias y requisitos exigidos para la prestación del 
servicio de ambulancia de soporte vital básico. 

Con el fin de verificar el cumplimiento de lo anterior, el proponente deberá acreditar para cada uno de los 
perfiles, como mínimo, lo siguiente: 

https://www.redam.gov.co/
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I. Conductor de ambulancia • Hoja de vida con soportes • Certificaciones de experiencia 
relacionadas • Licencia de conducción vigente categoría C1 o C2, según corresponda • Certificado 
de formación vigente en primeros auxilios. 

II. Personal paramédico • Hoja de vida con soportes • Título como técnico o tecnólogo en atención 
prehospitalaria o áreas afines y RETHUS • Certificaciones de experiencia en atención de urgencias 
y/o emergencias que acrediten mínimo un (1) año de experiencia • Certificados vigentes en 
soporte vital básico (BLS) y primeros auxilios 

III. Auxiliar de enfermería • Hoja de vida con soportes • Título como auxiliar de enfermería y RETHUS 
• Certificaciones de experiencia relacionadas mínimo un año de experiencia • Certificados vigentes 
en primeros auxilios y soporte vital básico 
 

c) EXPERIENCIA DEL PROPONENTE  

 

El oferente deberá certificar hasta dos (02) contratos terminados a la fecha del cierre del proceso, cuyo 

objeto esté relacionado con el servicio de atención médica prehospitalaria y asistencia rápida, y cuyo valor 

sumado sea igual o mayor al 100% del valor del presupuesto oficial del presente estudio. 

 

Con el propósito de dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, el Servicio Nacional 

de Aprendizaje - SENA determinó para el presente proceso de contratación la procedencia de la aplicación 

del siguiente criterio habilitante diferencial para MiPymes, precisando que ello se encuentra supeditado a 

la acreditación de la condición diferencial (MiPymes) y que este es excluyente con relación a los requisitos  

habilitantes técnicos (experiencia) definidos en el párrafo anterior para los demás oferentes que no 

cumplen con dicha calidad.  

 

El criterio habilitante (experiencia) diferencial para efectos del presente proceso, es: El proponente o 

proponentes que acrediten su calidad de MiPymes en los términos indicados por el artículo 2.2.1.2.4.2.4. 

del Decreto 1082 de 2015, deberán acreditar su experiencia, con la presentación de mínimo uno (1) y 

máximo tres (3) certificaciones de contratos, ejecutados y terminados con entidad pública o privada, cuyo 

objeto esté relacionado con el presente proceso de selección, en donde la sumatoria de la experiencia 

acreditada en SMMLV sea igual o superior al 100% del Presupuesto Oficial Asignado al proceso. 

 

Los contratos aportados para la acreditación de la experiencia deben ser legibles.  

 

En caso de que los contratos con los cuales el proponente acrediten la experiencia no satisfagan el 

requisito a cumplir, se calificará la propuesta como NO HABIL. 

 

5.2.2.1.1 REQUISITOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA  

 

El proponente podrá acreditar este requisito aportando las certificaciones y el acta de liquidación que 

deberá contener:  

a) Nombre y NIT de la empresa contratante  
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b) Nombre del contratista  

c) Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, se debe señalar el nombre de quienes lo 

conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. 

De no informarse dicho porcentaje la certificación no será tenida en cuenta.  

d)Número del contrato  

e)Objeto del contrato  

f)Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año) y/o  

g) Plazo  

h) Valor total del contrato  

i) Valor ejecutado del contrato  

j) Cargo y firma de quien expide la certificación.  

k) Firma del funcionario competente.  

 

En caso de que las certificaciones no contengan toda la información solicitada, o ésta no sea legible, el 

proponente deberá anexar el contrato y el acta de liquidación de este, de tal forma que la información no 

contenida en la certificación se complemente con el contenido de dichos documentos.  

 

No será considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de administración delegada.  

Si el Proponente en condición de Régimen Común que pretenda acreditar la experiencia con contratos 

celebrados con Entidades Privadas, deberá aportar la Factura de Venta y Resolución de facturación 

expedida por la DIAN de la vigencia fiscal que se esté acreditando.  

 

Si el Proponente en condición de Régimen Simplificado que pretenda acreditar la experiencia con 

contratos celebrados con Entidades Privadas, deberá aportar la Cuenta de Cobro y/o Documento 

Equivalente, respaldado con su Registro Único Tributario RUT del año fiscal que permita validar su 

condición tributaria.  

 

Cada Certificación de contrato y acta de liquidación se analizará por separado; en caso de presentar 

certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumará al valor del 

contrato u orden principal, quedando esta como una sola certificación.  

 

Los contratos deben haber terminado antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratación y NO debe 

haberse impuesto alguna multa, cláusula penal, caducidad o haberse declarado algún siniestro, so pena 

de que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la experiencia. Esta regla no se aplicará en 

caso de que solo se haya declarado el siniestro de la póliza de responsabilidad civil extracontractual.  

 

En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales haya participado 

en Consorcio o Unión Temporal, para efectos de la evaluación de este factor, se tomará el valor 

equivalente al porcentaje de participación del proponente en el Consorcio o Unión Temporal del cual 

acredite la experiencia. En este caso, el proponente deberá en la certificación de experiencia indicar el 
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porcentaje de participación, ó presentar el documento que acreditó la conformación del consorcio o de la 

unión temporal, donde deberá constar el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes para 

la ejecución del contrato.  

 

Si se presenta información sobre contratos suscritos en otras monedas, el Valor se convertirá a pesos 

utilizando para esta conversión las tasas publicadas por la autoridad competente para el día que 41  

 

corresponda a la fecha de iniciación del respectivo contrato. Para efectos de calcular el valor ejecutado se 

tendrá en cuenta el valor reportado en el RUP. Si el contrato que se pretende hacer valer contiene varios 

proyectos o la prestación de servicios diferentes a los que se requiere para acreditar la experiencia aquí 

requerida, se tendrá en cuenta el valor pagado por la ejecución de las actividades que se pretenden 

acreditar para el presente proceso, para lo cual se deberá aportar certificación discriminando dichos 

valores. Si el contrato que se acredita se realizó a través de un contrato ejecutado por un consorcio o unión 

temporal, el valor ejecutado se calculará teniendo en cuenta el porcentaje de participación que hubiese 

tenido en el mismo.  

 

No se Aceptarán:  

• Certificaciones de contratos en donde se acredite que el contrato se realizó por intermedio de una 

cooperativa de trabajo asociado.  

• Certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la entidad contratante.  

• Certificaciones de interventoría  

 

En el evento que las certificaciones no contengan la Información que permita su verificación, el 

proponente deberá anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soporte que sean del 

caso, que permita tomar la información que falte en la certificación, teniendo en cuenta los siguientes 

criterios:  

1. Si el contrato se suscribió en consorcio o unión temporal se podrá acreditar el porcentaje de 

participación mediante copia del acuerdo respectivo.  

2. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta de 

iniciación, de la orden de iniciación o con el documento previsto en el contrato.  

3. La fecha de terminación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con copia del acta de 

recibo final a satisfacción, acta de liquidación o con el documento previsto en el contrato.  

 

Si a partir de la certificación y de los documentos de soporte de esta el proponente no acredita toda la 

información solicitada, el SENA pedirá la documentación que considere conveniente. La no presentación 

de la (s) certificación (es) contrato y acta de liquidación que acredite (n) la experiencia será motivo para 

que la propuesta sea INHABILITADA TÉCNICAMENTE.  

 

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación, la información 

aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar documentación adicional que 
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considere conveniente a efecto de determinar el cumplimiento de este requisito. En ejercicio de esta 

facultad, los proponentes no podrán complementar, mejorar o modificar su oferta, ni acreditar hechos 

ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso. 

  

NOTA 1: LA DOCUMENTACIÓN DEBE EXPRESAR LOS DATOS DE FORMA CLARA E INEQUÍVOCA DE TAL 

FORMA QUE LA ENTIDAD NO TENGA QUE REALIZAR DEDUCCIONES O INFERENCIAS DE SU CONTENIDO.  

 

NOTA 2: Por parte de los consorcios y uniones temporales o cualquier otra forma asociativa permitida por 

las normas de contratación estatal, la experiencia podrá ser acreditada por cualquiera de los integrantes 

que la tengan.  

 

NOTA 3: La valoración de cumplimiento de los contratos en lo que respecta a su valor, se llevará a cabo 

con el cálculo del valor total de los mismos en contraste con el salario mínimo legal vigente para el año en 

el que se hayan desarrollado las actividades contenidas en los mismos.  

 

CÁLCULO DEL VALOR EJECUTADO:  

 

Si se presenta información sobre contratos suscritos en otras monedas, el Valor se convertirá a pesos 

utilizando para esta conversión las tasas publicadas por la autoridad competente para el día que 

corresponda a la fecha de iniciación del respectivo contrato.  

 

Para efectos de calcular el valor ejecutado se tendrá en cuenta el valor reportado tanto en las 

certificaciones o en las actas de liquidación o lo facturado. Si el contrato que se pretende hacer valer 

contiene varios proyectos o la prestación de servicios diferentes a los que se requiere para acreditar la 

experiencia aquí requerida, se tendrá en cuenta el valor pagado por la ejecución de las actividades que se 

pretenden acreditar para el presente proceso, para lo cual se deberá aportar certificación discriminando 

dichos valores. Si el contrato que se acredita se realizó a través de un contrato ejecutado por un consorcio 

o unión temporal, el valor ejecutado se calculará teniendo en cuenta el porcentaje de participación que 

hubiese tenido en el mismo. 

 

5.2.2.2 De seguridad y salud en el trabajo 

 

En cumplimiento de las obligaciones relacionadas a la Seguridad y Salud en el Trabajo establecidas en el 

Decreto 1072 de 2015 Libro 2 Parte 2 titulo 4, capítulos 1, 2, 3 y 6. Artículos 2.2.4.1.3., Art. 2.2.4.6.1, art. 

2.2.4.6.4, art. 2.2.4.6.8, Resolución 312-2019 Por la cual se definen los Estándares Mínimos del Sistema de 

Gestión de Estudio Previo Seguridad y Salud en el Trabajo. Lineamientos del manual de contratación 

administrativa GCCON-M-003 Versión 06 (Res. 1-795 del 10 de abril del 2024) del SENA el proponente 

debe cumplir con los siguientes requisitos:  
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De acuerdo con el formato Anexo de verificación y evaluación del cumplimiento de requisitos legales 
ambientales, de eficiencia energética y de seguridad y salud en el trabajo con Código: GCCON-AN-001 
versión 05, establecido por la entidad, los oferentes y futuro contratista deben considerar lo siguiente. 
 

 

REQUISITOS SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ETAPA 

En relación con el Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo 

todos los proponentes deberán adjuntar:  

Opción 1:  

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante 

Legal y responsable del SG-SST  

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o 

su actualización y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el 

trabajo del profesional del responsable del SG-SST 

3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL.  

2. Opción 2:  

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante 

Legal y responsable del SG-SST  

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o 

su actualización y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el 

trabajo del profesional del responsable del SG-SST.  

3. Certificación de autoevaluación emitida por Ministerio de Trabajo del año 

inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.  

Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo 

con la autoevaluación de estándares mínimos aplicables; si el puntaje 

obtenido es menor al 85%.   

 

 

PRECONTRACTUAL 

Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal 

donde indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y 

no esta obligada a implementar el Sistema de gestión de la seguridad y salud 

en el trabajo.  

**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 2. No 

están obligados a implementar los Estándares Mínimos los trabajadores 

independientes con afiliación voluntaria al Sistema General de Riesgos 

Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 2 

del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Único Reglamentario del Sector 

Trabajo. 

PRECONTRACTUAL 

Certificado de inscripción y habilitación vigente en el REPS PRECONTRACTUAL 

Personal inscrito en ReTHUS, cuando aplique. PRECONTRACTUAL 

Distintivos y documentación reglamentaria vigente. PRECONTRACTUAL 
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5.2.2.3 De gestión ambiental 

 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO SOPORTE - EVIDENCIA  ETAPA 

Presentar certificación de que el prestador del 

servicio implementa el “Manual para la Gestión 

Integral de los Residuos Generados en la Atención 

en Salud y otras Actividades” 

Certificado con copia del 

plan o procedimiento 

interno de gestión de 

residuos y contrato(s) con 

gestor autorizados. 

 

 

Precontractual 

 

5.2.3 De carácter financiero 

 

NO APLICA 

 

5.2.3.1 Capacidad financiera 

NO APLICA 

 

5.3 REQUISITOS PONDERABLES 

 

NO APLICA 

 

5.3.1 Oferta económica 

 

La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 

plataforma SECOP II. 

 

La oferta económica debe ser clara y verificable aritméticamente, en ella se deben establecer por separado 

los precios para cada ítem ofrecido (sin que el valor total de la oferta económica sobrepase los valores 

incluido IVA establecidos por la Entidad en el estudio de mercado como precio promedio del valor total de 

este). Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización o ejecución del 

contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se requiera, son a 

cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se presenten deberán considerar tales 

conceptos. 

 

El proponente debe tener en cuenta los siguientes aspectos:  

 

a) Para la presentación de la propuesta económica, se debe diligenciar el Anexo suministrado por la 
entidad. Este debe diligenciarse en forma clara y completa, indicando el valor de cada ITEM (incluido 
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IVA) los cuales no deben sobrepasar el precio del valor total establecidos por la Entidad dentro del 
presente proceso en el estudio de mercado (incluido el IVA) so pena de rechazo.  

b) El oferente deberá tener en cuenta dentro de su oferta económica, todos los impuestos, tasas y 
contribuciones establecidos que estarán a su cargo, así como los gastos directos o indirectos que 
ocasione la ejecución del objeto contractual.  

c) En el evento en que la propuesta económica tenga centavos, el proponente deberá aproximarla al 
peso, ya sea por exceso o por defecto, de manera que si los centavos son menores a 50 se supriman 
los centavos y los pesos permanezcan idénticos, y si los centavos son iguales o mayores a 50, se 
suprimen los centavos y el último peso se aumenta al peso inmediatamente superior. NO DEBE 
SOBREPASAR PRECIOS ESTIMADOS POR LA ENTIDAD. 

 

La única información válida para efectos de la evaluación económica de las propuestas presentadas será 

el documento de oferta económica que se encuentre cargado en el Secop 2.  

 

5.3.4. PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 

La propuesta será presentada de forma electrónica a través de la plataforma del SECOP II, para lo cual el 

Oferente deberá estar registrado como se establece en la guía que para el efecto publicó la agencia 

nacional de contratación Colombia Compra Eficiente en el siguiente link:  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_registro_

proveedor.pdf. 

 

El oferente deberá elaborar la Oferta de acuerdo con lo establecido en el presente Estudio Previo y anexar 

la documentación exigida. El oferente deberá tener en cuenta que con la presentación de su Oferta se 

entiende que acepta y cumple con las condiciones técnicas mínimas requeridas. 

 

Los Proponentes presentarán las propuestas a través de la plataforma SECOP II, de conformidad al 

cronograma del proceso. 

 

Se debe presentar carta de presentación de la propuesta en el formato adoptado por el Sena (GCCON-F-

061CartadepresentaciondelaPropuestaV02, o la versión vigente) en la cual se incorporan las acciones 

requeridas por la entidad para su presentación en la plataforma transaccional de Secop 2. 

 

Los proponentes plurales deben presentar su oferta a través de su cuenta de proponente plural para que 

sea válida y pueda ser evaluada. Tener en cuenta las guías de Colombia Compra Eficiente para proponentes 

Plurales. 

 

RECUERDE todos los documentos como observaciones al proceso, documentos de subsanación, 

aclaraciones y observaciones al informe de evaluación deberán ser presentados a través del SECOP II. Por 

lo expuesto, revise y aplique las guías elaboradas y publicadas en la plataforma. 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_registro_proveedor.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_registro_proveedor.pdf
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5.3.5. INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II PARA PRESENTAR OFERTAS  
 

En caso de que no pueda acceder al SECOP II, comuníquese a la Mesa de Servicio de la Agencia Nacional 

de Contratación Colombia Compra Eficiente ANCCE, e informe de una posible falla atribuible al SECOP II. 

Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 745 67 88 en la ciudad de Bogotá D.C., y 01 800 520808 para el 

resto del país.  

 

En todo caso, deberá agotar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, vigente.  

 

El correo electrónico para informar a la Entidad previo a la hora y fecha prevista para el cierre es:  

contrataciontolima@sena.edu.co con los datos requeridos en el protocolo mencionado. Se aclara que 

todo el proceso contractual será llevado en la plataforma del SECOP II y que solo se llevará a cabo este 

procedimiento si existe certificado de indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente. 

 

5.3.6. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS 
 

a) Mediante ADENDA expedida con anterioridad a la fecha de cierre del proceso, se podrá modificar el 
proceso. 

b) Todas las Adendas serán creadas y publicadas en el SECOP II. 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index  

c) Si la adenda se expide para adicionar requisitos de participación del proceso, el SENA extenderá el 
plazo para la presentación de la oferta por un día hábil adicional al previsto. En caso de que la adenda 
se expida simplemente para aclarar el alcance de algún numeral de este Estudio Previo sin que ello 
incida en los requisitos de participación, no se extenderá al plazo para la presentación de la oferta.  

d) Límite para la expedición de adendas: El SENA podrá expedir adendas, a más tardar, hasta el día hábil 
inmediatamente anterior, al vencimiento del plazo para presentar Ofertas a la hora fijada para tal 
presentación. Sin embargo, este término no se aplicará a la modificación de las fechas o términos 
establecidos para las etapas posteriores al cierre, que también se harán mediante adendas. 

e) En aquellos casos en que exista indisponibilidad, y la Entidad Estatal no pueda realizar una Adenda, 
la Entidad Estatal podrá realizarla dentro de las 12 horas hábiles siguientes a la publicación del 
Certificado de Indisponibilidad. 

 

Una vez publicada la ADENDA el proponente deberá descargarla y presentar nuevamente su oferta en 

caso de que ésta ya hubiese sido presentada por el oferente en la plataforma. 

 

5.3.7. FORMA DE EVALUACIÓN 

La evaluación y escogencia se hará de manera global por la totalidad de los ítems atendiendo las 

especificaciones esenciales (Cuadros de solicitud de elementos) con el precio más bajo, siempre que se 

encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades de la entidad y aquella que no supere el 

presupuesto oficial, no tenga un precio artificialmente bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de 

calidad requeridas, conforme a lo contenido en el presente Estudio Previo.   

 

mailto:contrataciontolima@sena.edu.co
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La verificación y la evaluación de las Ofertas será adelantada por quienes sean designados por el 
Ordenador del Gasto, quienes verificarán el cumplimiento de los requisitos habilitantes del oferente 
ubicado en el primer lugar del orden de revisión. 

En todo caso el orden de revisión está definido por el menor precio ofertado en el valor total de la 
propuesta incluido IVA.  

De acuerdo con el numeral 4° del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en el evento en que el 
oferente que ofertó el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se procederá a la Aceptación 
de la Oferta, de lo contrario se verificarán los requisitos habilitantes del oferente que presentó el segundo 
menor precio y así sucesivamente. 

5.3.8. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE  

Se entenderá que hay empate cuando dos o más Ofertas presenten un idéntico precio de Oferta 
económica, bajo el anterior criterio, la Entidad aplicará los factores establecidos en el artículo 35 de la Ley 
2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, conforme con los medios 
de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015. 

 
5.3.9. DOCUMENTOS SUBSANABLES 

Conforme a lo establecido en las normas vigentes para contratación estatal, serán subsanables los 

requisitos y documentos que no sean o hagan parte de los factores de habilitación y escogencia; en todo 

caso, se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad y dentro del término establecido en el cronograma. 

• El SENA podrá solicitar la subsanación y/o aclaración de requisitos o documentos no necesarios para 
la comparación de las Ofertas y los oferentes deberán allegarlos en el término señalado por el comité 
evaluador en el informe de evaluación, de no hacerlo su oferta será rechazada. 

• Las subsanaciones requeridas en las evaluaciones serán comunicadas a través de la plataforma SECOP 
II. 
 

Las respuestas se presentarán a través de la plataforma SECOP II dentro del término indicado, sin que por 

ello puedan completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas. 

6. OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA.  SI   NO X  

   

MUESTRA  SI   NO X  

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI   NO X  

 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 
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El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

 

8. GARANTÍAS 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis 

(06) meses más. No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas 

y la cláusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del 

contrato. 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del 

valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.  

X Calidad del servicio: por el (20%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del 

contrato y 6 meses más. 

X Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con 

una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato 

 

 

 

 

 

9. ACUERDOS COMERCIALES 

 

En atención a la modalidad de contratación, para el presente proceso no aplican los acuerdos comerciales 

vigentes, de conformidad con lo establecido en el Anexo 4: Lista de excepciones a la aplicación de los 

Acuerdos Comerciales, establecida en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos 

de Contratación, versión M-MACPC14 de Colombia Compra Eficiente, que establece: “Las Entidades 

Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben 

hacer este análisis en las modalidades de selección de contratación directa, mínima cuantía o para la 

enajenación de bienes del Estado.” 

 

10. ANEXOS 

 

1. Justificación de la necesidad 

2. Análisis del sector 

3. Estudio de mercado  

4. CDP 
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5. Certificación PAA

6. Ficha técnica zonas protegidas

El presente documento se suscribe en el mes de septiembre de 2026. 

ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR
 SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 

Revisó componente jurídico: María Alejandra Diaz Vidales – Apoyo Jurídico Centro de Comercio y Servicios. 

Revisó componente técnico y HYSI-SST: : Tania Guevara Angarita – Profesional Contratista Centro de Comercio y Servicios. 

Revisó componente Ambiental: Carlos Andrés Rubiano – Dinamizador Ambiental y Energético. 
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