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COMPLEMENTO A LA INVITACION Pl;lBLICA No. MC-39-2026
MINIMA CUANTIA

INTRODUCCION

La Alcaldia Municipal de Pradera conforme lo establece el Decreto 1860 de 2021; los
articulos 2.2.1.2.1.51., 2.2.1.2152. y 2.2.1.2.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015 en
concordancia con los articulos 25 numeral 7 la Ley 80 de 1993 y 94 de la Ley 1474 de 2011
procede a realizar PROCESO DE SELECCION DEL CONTRATISTA DE MINIMA
CUANTIA, y pone la presente INVITACION PUBLICA a disposicién de las personas
naturales o juridicas, nacionales o extranjeras para que presenten propuesta en forma
individual o conjunta (Consorcio o Unién Temporal) siempre y cuando se consideren
legalmente capaces para contratar y cumplan con las condiciones aqui exigidas.

El oferente debera tener en cuenta que, en este proceso de seleccion del contratista, se
dara aplicacion a lo establecido en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082
de 2015, por lo tanto, la oferta y la carta de aceptacion constituiran el CONTRATO,
precisando que la presente INVITACION PUBLICA, adendas y demas documentos del
proceso, en su totalidad, también forma parte integral de la mencionada carta de
aceptacion.

Los términos de la presente INVITACION PUBLICA son los siguientes:
CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES DE LA CONTRATACION

1.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: “PRESTACION DEL SERVICIO
DE MENSAJERIA EXPRESA PARA LA RECEPCION, RECOLECCION,
CLASIFICACION, TRANSPORTE, DISTRIBUCION Y ENTREGA DE
CORRESPONDENCIA, DOCUMENTOS Y COMUNICACIONES OFICIALES DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE PRADERA, VALLE DEL CAUCA, DIRIGIDOS A
DESTINATARIOS EXTERNOS UBICADOS EN EL TERRITORIO NACIONAL, DE
ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD.”.

1.2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: CINCO MILLONES DE PESOS MONEDA
CORRIENTE ($5.000.000) en el cual se encuentra incluidos todos los costos directos e
indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y los descuentos nacionales y municipales en
los que deba incurrir el contratista en la ejecucion del objeto contractual.
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1.3. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.: Para el presente contrato
se establece un presupuesto oficial estimado CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE
($5.000.000), incluidos los impuestos, deducciones y demas gravamenes, los cuales
afectaran el rubro presupuestal No. 2.1.2.02.02.006.68021.01.01.01 - 053 denominado
COMUNICACION Y TRANSPORTE para contratar la PRESTACION DEL SERVICIO DE
MENSAJERIA EXPRESA PARA LA RECEPCION, RECOLECCION, CLASIFICACION,
TRANSPORTE, DISTRIBUCION Y ENTREGA DE CORRESPONDENCIA, DOCUMENTOS
Y COMUNICACIONES OFICIALES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PRADERA, VALLE
DEL CAUCA, DIRIGIDOS A DESTINATARIOS EXTERNOS UBICADOS EN EL
TERRITORIO NACIONAL, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD.
CDP: 995 del 19 de OCTUBRE de 2026, del presupuesto de gastos y apropiaciones de la
vigencia fiscal 2026.

1.4 FORMA DE PAGO: La Alcaldia Municipal de Pradera, Valle del Cauca, realizara el pago
al contratista mediante actas parciales o un unico pago, de acuerdo con las condiciones
establecidas en la oferta seleccionada y aceptada por la entidad, previa verificacion del
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

En cualquiera de las modalidades, el pago estara sujeto a la prestacion efectiva del servicio
de mensajeria expresa, debidamente soportada mediante las guias de envio, constancias
de entrega, reportes de los servicios prestados y la factura o cuenta de cobro
correspondiente, segun aplique. Asimismo, se requerira la certificacion de cumplimiento
expedida por el supervisor del contrato y la acreditacién de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral, cuando haya lugar.

En todo caso, los pagos se efectuaran unicamente por los servicios efectivamente
prestados, recibidos a satisfaccion y debidamente acreditados, conforme a los precios
unitarios contratados, sin superar el presupuesto maximo establecido y previa disponibilidad
del PAC, cuando corresponda.

1.5 PLAZO: El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el treinta (30) de diciembre de
2026, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
y de la suscripcion del acta de inicio, cuando esta sea exigida, sin superar la fecha limite
establecida. La prestacion del servicio se realizara de acuerdo con las necesidades de la
Alcaldia Municipal de Pradera, Valle del Cauca, hasta el vencimiento del plazo o hasta el
agotamiento del presupuesto maximo contratado, lo que ocurra primero.

OBLIGACIONES GENERALES

1. Cumplir las obligaciones y responsabilidades establecidas en la Constitucion Politica de
Colombia, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, la Ley 1369
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de 2009 y las demas disposiciones que resulten aplicables a la naturaleza del contrato.

2. Ejecutar el objeto contractual de conformidad con los estudios previos, la invitacion
publica, la propuesta presentada, las especificaciones técnicas y las condiciones
establecidas en el contrato.

3. Prestar el servicio de mensajeria expresa con diligencia, eficiencia, responsabilidad,
oportunidad y calidad, garantizando el cumplimiento de las condiciones acordadas con la
Alcaldia Municipal de Pradera, Valle del Cauca.

4. Contar durante la ejecucién contractual con la habilitacion, el registro y los demas
requisitos legales exigibles para la prestacion del servicio de mensajeria expresa.

5. Atender las instrucciones y recomendaciones impartidas por la supervisora del contrato,
siempre que se encuentren relacionadas con el objeto contractual y sean compatibles con
las obligaciones pactadas.

6. Obrar con buena fe, transparencia, lealtad y colaboracion durante la ejecucion
contractual, evitando actuaciones que puedan afectar los intereses de la entidad
contratante.

7. Mantener la confidencialidad y reserva de la correspondencia, los documentos, los datos
personales y la informacion institucional a la que tenga acceso durante la ejecucion del
contrato, y abstenerse de utilizarlos para fines diferentes de los autorizados.

8. Informar oportunamente a la supervisora sobre cualquier circunstancia que pueda
afectar la prestacion del servicio, generar retrasos, impedir la entrega de documentos o
comprometer la integridad de la correspondencia.

9. Asumir los costos operativos asociados a la prestacidon del servicio, incluidos los de
recoleccién, transporte, clasificacion, distribucion y entrega, de acuerdo con las
condiciones economicas pactadas y sin generar cobros adicionales no autorizados.

10. Presentar las facturas o documentos de cobro correspondientes, acompafnados de las
relaciones de envios y los soportes que permitan verificar los servicios efectivamente
prestados, conforme a los requisitos establecidos para el tramite de pago.

11. Acreditar el cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y, cuando corresponda, los aportes parafiscales, de conformidad con la normativa
vigente y la naturaleza de sus obligaciones.
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12. Constituir y mantener vigentes las garantias contractuales que sean exigidas por la
entidad, cuando haya lugar, de acuerdo con las condiciones y los plazos establecidos.

13. Responder por los danos, pérdidas, deterioros o afectaciones de la correspondencia
que le sean imputables, de conformidad con las obligaciones contractuales y las
disposiciones legales aplicables.

14. Atender oportunamente los requerimientos formulados por la supervisora y suministrar
la informacién necesaria para el seguimiento, control y verificacion de la ejecucién
contractual.

15. Cumplir las normas aplicables en materia de proteccion de datos personales, seguridad
de la informacién y tratamiento confidencial de los documentos y comunicaciones bajo su
custodia.

16. Cumplir las demas obligaciones que, por su naturaleza, resulten necesarias para la
correcta ejecucion del objeto contractual y que hayan sido establecidas en los documentos
del proceso o en el contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Prestar el servicio de mensajeria expresa para la recoleccion, transporte, distribucion y
entrega de la correspondencia, los documentos y las comunicaciones oficiales de la
Alcaldia Municipal de Pradera, Valle del Cauca, dirigidos a destinatarios externos,
conforme a los requerimientos autorizados por la entidad.

2. Realizar la recoleccién de la correspondencia en el lugar, los horarios y las condiciones
previamente coordinados con la supervisora del contrato, de acuerdo con las necesidades
de la Administraciéon Municipal.

3. Recibir y manipular adecuadamente los documentos y envios entregados por la entidad,
procurando preservar su integridad, legibilidad, seguridad y estado fisico durante las
etapas de recoleccion, transporte y distribucion.

4. Registrar individualmente los envios y asignar los numeros de guia 0 mecanismos de
identificacion correspondientes, de manera que se permita realizar su seguimiento y
verificar su estado durante la prestacion del servicio.

5. Transportar y distribuir la correspondencia hacia las direcciones y los destinos indicados
por la entidad, de acuerdo con la cobertura contratada, las tarifas aplicables y las
condiciones técnicas establecidas.
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6. Efectuar la entrega de los documentos a los destinatarios indicados por la Alcaldia
Municipal y proporcionar los soportes que permitan acreditar el resultado de la entrega,
incluyendo la fecha y la informacién disponible sobre quien recibe, conforme a las
caracteristicas del servicio y la normativa aplicable.

7. Suministrar los mecanismos de consulta o informaciébn necesarios para que la
supervisora pueda verificar el estado de los envios, los intentos de entrega, las novedades
y el resultado de la distribucion.

8. Informar oportunamente las circunstancias que impidan la entrega de la
correspondencia, indicando la causal de devolucion o la novedad presentada y aportando
los registros o soportes disponibles.

9. Efectuar la devolucion de los documentos fisicos que no hayan podido entregarse,
cuando corresponda, en las condiciones y los plazos establecidos con la entidad, junto con
la informacién que permita identificar la causa de la devolucion.

10. Entregar a la Alcaldia Municipal las guias, constancias de entrega, reportes de
distribucion, registros de devolucion y demas soportes asociados a los envios realizados,
de manera que puedan ser utilizados para el seguimiento administrativo y documental de
la correspondencia.

11. Presentar periddicamente a la supervisora del contrato una relacion detallada de los
servicios prestados, que incluya, segun corresponda, identificacién del envio, fecha de
recepcion, destinatario, destino, tarifa aplicada, resultado de la entrega y novedades
presentadas.

12. Garantizar que los cobros correspondan exclusivamente a los servicios solicitados,
autorizados y efectivamente prestados, de acuerdo con las tarifas y las condiciones
econdmicas pactadas. Para el tramite de pago, debera aportar los soportes que permitan
verificar la correspondencia entre los servicios ejecutados y los valores facturados.

13. Disponer de los recursos operativos, logisticos y tecnologicos necesarios para atender
los requerimientos de mensajeria expresa de la entidad, de acuerdo con las condiciones
de cobertura y prestacion ofrecidas y aceptadas contractualmente.

14. Adoptar las medidas necesarias para evitar la pérdida, el deterioro, la manipulacion
indebida o la entrega equivocada de los documentos recibidos para su transporte y
distribucion.
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15. Garantizar que la correspondencia y la informacién a la que tenga acceso sean
utilizadas exclusivamente para la ejecucion del contrato, y evitar su divulgacion,
reproduccion, entrega a terceros no autorizados o utilizacion para fines distintos de los
legalmente permitidos.

16. Dar aviso inmediato a la supervisora del contrato cuando se presenten pérdidas, dafios,
entregas equivocadas, incidentes de seguridad, vulneraciones de confidencialidad o
cualquier otra novedad que pueda afectar la correspondencia o la informacion institucional.

17. Cumplir los tiempos de recoleccion, transporte y entrega establecidos en la propuesta
aceptada y en los documentos contractuales, informando oportunamente las
circunstancias que puedan ocasionar retrasos.

18. Facilitar las verificaciones que adelante la supervisora respecto de las guias, los
soportes de entrega, los reportes de distribucion, las devoluciones y la facturacion de los
servicios prestados.

19. Mantener actualizada la informacién necesaria para la coordinacién operativa del
servicio y designar los canales de contacto para la recepcion de solicitudes, el reporte de
novedades y la atencion de requerimientos de la entidad.

20. Suscribir o aportar las actas, certificaciones, informes y demas documentos que se
requieran para acreditar la prestacidén del servicio y efectuar el seguimiento, recibo a
satisfaccion y cierre contractual, segun corresponda.

21. Cumplir las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a los servicios postales,
especialmente las relacionadas con la habilitacion del operador, la trazabilidad de los
envios, la prueba de entrega y la proteccién de la informacion.

22. Ejecutar las demas actividades inherentes al servicio de mensajeria expresa que
resulten necesarias para el cumplimiento del objeto contractual, siempre que se
encuentren comprendidas en el alcance y las condiciones pactadas.

3. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

1. Designar a la supervisora del contrato, responsable de efectuar el seguimiento y control
de la ejecucién contractual, de conformidad con las disposiciones legales y los
procedimientos internos de la Alcaldia Municipal de Pradera.

2. Suministrar al contratista la informaciéon necesaria para la correcta prestacion del
servicio, incluyendo los datos de los destinatarios, las direcciones de entrega, las
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caracteristicas de los envios y las instrucciones particulares que correspondan.

3. Coordinar, a través de la dependencia responsable y de la supervisién, los
procedimientos de recoleccién y entrega de la correspondencia, asi como los canales para
solicitar el servicio y reportar novedades.

4. Entregar al contratista la correspondencia debidamente identificada y preparada para
su despacho, de acuerdo con las condiciones operativas acordadas y los requisitos
aplicables a cada envio.

5. Verificar que el servicio prestado cumpla con el objeto contractual, las especificaciones
técnicas, las condiciones de cobertura, los tiempos de entrega y las demas obligaciones
pactadas.

6. Revisar las guias, las constancias de entrega, los reportes de distribucion, las
devoluciones y los demas soportes suministrados por el contratista para verificar la
ejecucion efectiva de los servicios solicitados.

7. Formular oportunamente las observaciones y requerimientos que resulten necesarios
para corregir inconsistencias, mejorar la prestacion del servicio o atender las novedades
identificadas durante la ejecucion contractual.

8. Tramitar los pagos que correspondan por los servicios efectivamente prestados vy
recibidos a satisfaccion, previa certificacion de cumplimiento de la supervisora y
presentacion de la factura o documento de cobro y los demas soportes exigibles.

9. Informar oportunamente al contratista sobre las situaciones que puedan afectar la
ejecucion del contrato y adoptar las medidas administrativas que correspondan dentro del
ambito de sus competencias.

10. Ejercer las funciones de vigilancia, seguimiento y control contractual, dejando
constancia documental de las actuaciones realizadas y de las decisiones adoptadas
durante la ejecucion.

11. Cumplir las demas obligaciones que correspondan a la entidad contratante conforme
a la Constitucién Politica, las normas de contratacion estatal y las condiciones pactadas
en el contrato.

4. OBLIGACIONES DE LA SUPERVISORA DEL CONTRATO

La supervisora designada por la Alcaldia Municipal de Pradera, Valle del Cauca, ejercera
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el seguimiento y control de la ejecucién contractual, de conformidad con la Ley 80 de 1993,
la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, el Manual de Contratacion de la entidad y
las demas disposiciones aplicables. Para tal efecto, debera:

1. Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones generales y
especificas a cargo del contratista.

2. Coordinar y verificar, dentro del alcance de sus funciones, la prestacion del servicio de
recoleccion, transporte, distribucion y entrega de la correspondencia oficial.

3. Revisar los reportes de envios, las guias, las constancias de entrega, las devoluciones
y los demas soportes suministrados por el contratista.

4. Verificar que los servicios facturados correspondan a los envios efectivamente
solicitados, autorizados y prestados, de acuerdo con las tarifas y condiciones econdmicas
pactadas.

5. Solicitar al contratista las aclaraciones, correcciones o soportes adicionales que se
requieran para verificar la ejecucién del servicio y la consistencia de la facturacion.

6. Realizar seguimiento al cumplimiento de los tiempos de recoleccion y entrega, asi como
a las novedades, devoluciones y demas situaciones que puedan afectar la prestacion del
servicio.

7. Verificar que el contratista mantenga los requisitos legales exigibles para la prestacion
del servicio de mensajeria expresa durante la ejecucion contractual, en los términos que
correspondan.

8. Informar oportunamente al ordenador del gasto o a la instancia competente sobre
posibles incumplimientos, retrasos, pérdidas de correspondencia o situaciones que
puedan afectar la ejecucion del contrato, y recomendar las medidas que correspondan.

9. Verificar el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la confidencialidad, la
proteccidén de datos personales y el manejo adecuado de la correspondencia institucional.

10. Llevar el control documental y administrativo de la ejecucién contractual, conservando
los informes, las comunicaciones, los soportes de entrega y los demas documentos que
acrediten el seguimiento realizado.

11. Elaborar los informes de supervision y expedir las certificaciones de cumplimiento que
correspondan, con fundamento en la Vverificacion efectiva de las obligaciones
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contractuales.

12. Revisar y avalar, cuando proceda, los documentos requeridos para el tramite de pago,
previa comprobacién de la prestacién efectiva del servicio y del cumplimiento de las
condiciones contractuales.

13. Formular los requerimientos necesarios para que el contratista atienda las
observaciones identificadas durante la ejecucion, dentro de las competencias de la
supervision.

14. Verificar, al finalizar el contrato, el cumplimiento de las obligaciones pactadas y la
entrega de los soportes correspondientes para el cierre contractual y la liquidacion, cuando
haya lugar.

15. Cumplir las demas funciones inherentes a la supervision que resulten aplicables al
objeto contratado, conforme a las disposiciones legales, los procedimientos institucionales
y las condiciones del contrato.

1.7. GARANTIAS:

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.3.1.7 y
siguientes del Decreto 1082 de 2015, la entidad podra exigir garantias en el presente
proceso de minima cuantia, previa justificacion de su necesidad. Para este contrato,
teniendo en cuenta la naturaleza del servicio de mensajeria expresa, los riesgos asociados
a la pérdida o deterioro de documentos y la necesidad de asegurar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, se considera pertinente exigir los siguientes amparos:

Porcentaje /

Amparo Vigencia Justificacion
valor asegurado
Cumplimiento | 10 % del valor del | Por el término Garantiza el cumplimiento de las obligaciones
del contrato contrato de ejecucion contractuales relacionadas con la recoleccion,
del contrato y transporte, distribucion y entrega oportuna de la
cuatro (4) correspondencia oficial, asi como las demas
meses mas. obligaciones pactadas.
Calidad del 10 % del valor del | Por el término Ampara la adecuada prestacion del servicio de
servicio contrato de ejecucion mensajeria expresa, incluyendo la trazabilidad
del contrato y de los envios, la entrega de los soportes
cuatro (4) correspondientes y el cumplimiento de las
meses mas. condiciones técnicas acordadas.
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1.8. DOMICILIO: Para todos los efectos legales se tendra como domicilio el Municipio
de Pradera.

1.9. CLAUSULA DE INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener al Municipio de
Pradera libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas.

1.10. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL: Cuando
surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del contrato que hicieren necesaria la
interpretacion, modificacion y terminacion unilaterales de éste, se dara aplicacion a lo
dispuesto en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993 y demas normas aplicables y
vigentes.

CAPITULOIII

ASPECTOS REFERENTES AL PROCESO

2.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA LUGAR

Publicacion de los Se publica en el Sistema Electréonico de
estudios previos vy | 22/10/2026 Contratacién Publica - SECORP I

de la Invitacion | 18:00

Publica
Plazo maximo para Envidandolas al Sistema Electrénico de
presentar 23/10/2026 Contratacién Publica SECORP II.

observaciones a la | 12:00
Invitacion Publica

Plazo para Enviandolas al Sistema Electrénico de
presentar Contratacién Publica SECORP II.
solicitudes  para | 54,4506
limitar la .
, 12:00
convocatoria a
MiPymes
colombianas.
Plazo maximo para 23/10/2026 Se publica en el Sistema Electrénico de
responder 15:00 Contratacion Publica - SECOP |
observaciones '
Publicacion de Se publica en el Sistema Electrénico de

aviso precisando si | 23/10/2026 Contratacién Publica - SECOP I
el proceso se limita | 18:00
0 no a MiPymes y
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ACTIVIDAD FECHA LUGAR
territorialmente, o si
podran  participar
otros interesados.
Plazo maximo para | 26/10/2026 Se publica en el Sistema Electronico de
publicar adendas 18:00 Contratacion Publica - SECOP |l
La propuesta debera presentarse por la
Plazo maximo para 27/10/2026 plataforma del SECOP II, en la fecha y hora
presentar ofertas y 15:00 limite sefialadas en el Cronograma del
cierre de proceso ' Proceso.
La realizara el Comité Evaluador de los
procesos de la Entidad. La subsanacion o
Verificacion de aclaraciones se solicitara a través de mensaje
requisitos técnicos y 28/10/2026 mediante la plataforma Secop Il o con la
habilitantes de la 15:00 publicacion del INFORME PRELIMINAR DE
propuesta con ' EVALUACION ECONOMICA Y
menor precio. VERIFICACION DE ESPECIFICACIONES Y
REQUERIMIENTOS TECNICOS Y
REQUISITOS HABILITANTES en el SECORP I
Publicacion del Se publica en el Sistema Electréonico de
infqrme N de 28/10/2026 Contratacién Publica - SECORP I
verificacion de ]
g . 18:00
requisitos técnicos y
habilitantes.
Observaciones  al Enviandolas al Sistema Electrénico de
informe de Contratacién Publica SECOP 1l dentro del
verificaciéon de plazo estipulado.
requisitos técnicos y %2{88/2026
habilitantes y '
término para
subsanar o aclarar
Respuesta a Se publica en el Sistema Electrénico de
observaciones  al Contratacion Publica - SECOP |l
informe de
verificacion de | 29/10/2026
requisitos 15:00
habilitantes o ajuste
al informe de
verificacion de
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ACTIVIDAD FECHA LUGAR
requisitos técnicos y
habilitantes
Comunicacién  de Se publica en el Sistema Electrénico de

aceptaciéon de la | 30/10/2026 Contratacién Publica - SECOP |l
oferta o declaratoria | 18:00
desierta
Constitucién de | 30/10/2026 Cargandolas por la plataforma del SECOP II.
polizas 18:00
Aprobacion de Lo realiza la Entidad.

o 30/10/2026
polizas por acto .
o ) 18:00
administrativo
Solicitud del Lo realiza la Entidad.
: 30/10/2026
Registro )
18:00
Presupuestal

2.2. PLAZO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES AL PROCESO DE SELECCION:
Deberan ser presentadas por la plataforma del SECOP II, en la fecha y hora limite
sefialadas en el Cronograma del Proceso no se recibiran observaciones ni consultas
telefénicas ni verbales.

2.3. PLAZO PARA PRESENTAR SOLICITUDES PARA LIMITAR LA CONVOCATORIA A
MIPYME COLOMBIANAS: Los interesados en el proceso, deben enviarlas por la
plataforma del SECOP lI, en la fecha y hora limite sefialadas en el Cronograma del Proceso.

2.4. PLAZO PARA PUBLICAR AVISO DE LIMITACION O NO A MIPYME: De conformidad
con el analisis realizado a la oferta del sector de mensajeria, que concluye, que el mercado
estd dominado por las grandes empresas y no por Mipymes, la ALCALDIA MUNICIPAL,
para evitar que el proceso pueda declararse desierto y, por ende, que la Entidad no pueda
realizar la contratacion del servicio que requiere para el cumplimiento adecuado y oportuno
de su objeto social, misional y actividades administrativas, considera que no es conveniente
para los intereses de la ALCALDIA MUNICIPAL, limitar el proceso territorialmente, por lo
tanto, en este proceso, podran presentar solicitud de limitar a MiPymes, las empresas a
nivel nacional que cumplan con los requisitos mencionados anteriormente.

En concordancia con lo anterior, el proceso es susceptible de limitarse a Mypimes, a nivel
nacional, por lo tanto, recibidas las solicitudes, la Entidad dentro del término establecido en
el cronograma del Proceso, publicara un aviso en el SECOP II, precisando si este se limita
o no a MIPYME.
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2.5. LUGAR FiSICO PARA RECIBIR OFERTAS: Las ofertas deben presentarlas por la
plataforma del SECOP lI, en la fecha y hora limite sefialadas en el Cronograma del Proceso.

2.6. PARTICIPANTES: En el presente proceso de seleccién pueden participar personas
naturales, juridicas nacionales o extranjeras éstas ultimas deberan tener representacién en
Colombia, o deberan constituir un apoderado domiciliado en el pais. La propuesta podra
presentarse en forma individual, en consorcio, en union temporal de conformidad con el
Articulo 7 de la Ley 80 de 1993. El objeto social de las personas juridicas debe permitir
desarrollar el objeto de esta invitacion.

2.7. FORMA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas del presente Proceso deberan presentarse mediante el Sistema Electrénico
de Contrataciéon Publica SECOP II.

Los documentos de la propuesta deberan estar firmados por el proponente o por el
representante legal de la persona juridica proponente o por el representante del consorcio
o de la unién temporal que participe, segun se trate, o por apoderado debidamente
acreditado.

El representante del proponente, cualquiera que éste sea, debe tener facultades especificas
y vigentes para contratar; adicionalmente debe estar autorizado para comprometer a su
representado en cuantia igual o superior al valor de la propuesta y del contrato que se
suscriba.

Igualmente debe presentar la propuesta en idioma espaniol, sin tachaduras ni borrones; se
deben anexar todos los documentos que son requisitos indispensables para el estudio de
la propuesta. Cualquier enmendadura que contenga la propuesta, debera ser aclarada y
validada con la firma del proponente, de lo contrario se entendera como no aportada.

En la propuesta deben indicarse los precios expresados en pesos colombianos y los
impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar.

No se admitiran propuestas complementarias a las condiciones establecidas en la invitacion
S0 perjuicio de no poder ser tenidas en cuenta como complemento de la presentada como
propuesta principal; tampoco se admitira la presentacién de varias propuestas con las
condiciones establecidas en la invitacion pero con diferentes valores ni se podra aceptar la
presentacion de una propuesta con las condiciones de la invitacion modificadas so perjuicio
de no ser tenidas en cuenta y ser rechazadas; ni se aceptaran propuesta o partes de
propuestas enviadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso so
perjuicio de no ser tenidas en cuenta y ser declaradas extemporaneas.
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Toda la documentacién que haga parte de la propuesta debera enviarse por el SECOP I
antes de la fecha y hora de cierre.

Todos los gastos que impliquen la preparacion y presentacién de la propuesta corren por
cuenta del oferente.

Los documentos que presenten deberan ser en formato PDF y EXCEL segun corresponda
y, deben ser legibles.

2.8. SUBSANABILIDAD: El Municipio de Pradera podra solicitar las aclaraciones que
fueren necesarias y los documentos faltantes, siempre que no sean necesarios para la
comparacion de las propuestas, y el cumplimiento de los demas requisitos subsanables
(paragrafo 1° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007).

La subsanacién o aclaraciones se solicitara a través de mensaje por la plataforma SECOP
I y/o con la publicacién del INFORME DE EVALUACION ECONOMICA Y VERIFICACION
DE ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS TECNICOS Y REQUISITOS
HABILITANTES en el SECOP Il.

2.9. CRITERIO DE ADJUDICACION DEL CONTRATO: De acuerdo con las disposiciones
contenidas en los numerales 5, 6 y 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015,
la Entidad revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio total, cumpla
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad verificara el cumplimento
de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que se otorgara para subsanar
las ofertas de conformidad con la ley.

2.10. CRITERIOS DE DESEMPATE: De conformidad con el numeral 8 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 2015, modificado por el Decreto 1860 del 2021, en caso
de empate, el municipio de Pradera aplicara los factores de desempate establecidos en
articulo 35 del Decreto 1860 de 2021.

2.11. DECLARATORIA DESIERTA: El Municipio de Pradera podra declarar desierto el
proceso en el plazo para adjudicar, cuando existan motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva de la propuesta mas favorable, lo cual hard a través de acto
administrativo en el que sefalara en forma expresa y detallada las razones que conduzcan
a esa decision. Asi mismo lo hara cuando:

» No se presenten Ofertas
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» Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos,
financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones.

» Cuando ninguna de las ofertas presentadas se ajuste al pliego de condiciones.

» [Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente

» El representante legal del Municipio de Pradera o su delegado no acoja la
recomendacién del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del
proceso, caso en el cual debera motivar su decision.

» Cuando el procedimiento se hubiera adelantado con pretermision de alguno de los

requisitos establecidos en el estatuto de contratacion y sus reglamentaciones o del
presente pliego de condiciones, y la irregularidad sea de aquellas que legalmente
no pueda ser subsanada.

» Cuando se hubiere violado la reserva de la convocatoria de manera ostensible y
antes del cierre del mismo.

» Cuando alguna de las propuestas hubiera sido abierta con anterioridad al cierre.

» Se presenten los demas casos contemplados en la ley.

2.12. CAUSALES DE RECHAZO: Habra lugar a rechazar las propuestas en cada uno de
los siguientes casos:

a. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, asi como en las demas disposiciones
legales vigentes.

b. Cuando no se presente propuesta; cuando se presenten varias propuestas con las
condiciones establecidas en la invitacién, pero con diferentes valores; cuando se presente
una propuesta con las condiciones de la invitacién modificadas, bien sea por el proponente
por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal, u otras formas de
asociacion contempladas en la Ley 80 de 1993, o individualmente o cuando se presenten
varias propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo Representante Legal.

c. Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacion que de
cualquier manera no corresponda a la realidad.

d. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea, o en lugares distintos al
previsto en esta Invitacion.

e. Segun se haya solicitado en el proceso, cuando la oferta econdmica supere el valor del
presupuesto oficial o, de los promedios o, de los precios unitarios.

f. Cuando la oferta sea presentada en moneda diferente a pesos colombianos.

g. La presentacion de ofertas parciales frente al objeto y las obligaciones.

h. Cuando el proponente no subsane dentro del término establecido, los requerimientos
realizados por la Entidad.

i. Cuando no diligencie la oferta econdmica y el respectivo valor, en el numeral
correspondiente a “OFERTA ECONOMICA PARA DETERMINAR EL VALOR DEL
CONTRATO?” contenida en el cuestionario del SECOP II.
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j- Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de responsables fiscales
emitido por la Contraloria General de la Nacion.

k. Cuando se modifique durante la etapa precontractual los porcentajes de participacion de
los integrantes del Consorcio o Uniones Temporales y su integracion.

I. Intentar por parte del proponente influir en el proceso de seleccion dara lugar al rechazo
de su propuesta, sin perjuicio de las acciones legales que pueda incoar el municipio de
Pradera.

m. Cuando la propuesta contenga un valor unitario mayor a los promedios que se
encuentran establecidos para cada item por la Entidad, en los respectivos cuadros
comparativos.

n. En todos los demas casos expresamente establecidos en los documentos del presente
Proceso o, en esta invitacién publica o, en la normatividad vigente.

Nota: Las propuestas podran subsanarse de acuerdo a las reglas fijadas en la invitacién y
laley.

2.13. ACEPTACION DE LA OFERTA: Mediante comunicacién escrita el ORDENADOR
DEL GASTO de la Entidad manifestara la aceptacion de la oferta. Con la publicacion de
esta comunicacion de aceptacion en el SECOP Il, el proponente seleccionado quedara
notificado de la aceptacion de su oferta.

De conformidad con el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la
oferta y la comunicacién de aceptacion constituyen el CONTRATO, debiendo el contratista
proceder a suscribir las respectivas poélizas de seguros cuando se requieran, para que el
Municipio de Pradera realice su aprobacion y solicite el registro presupuestal.

2.14. REVISION ARITMETICA: Cuando haya lugar, las propuestas se verificaran mediante
la revision aritmética de la oferta. Solo se aceptara como correccion aritmética la originada
por las operaciones aritméticas, y se ajustaran los valores al peso colombiano, lo cual se
entiende aceptado con la presentacion de la propuesta y respectiva OFERTA
ECONOMICA.

El valor ofertado por parte de los proponentes, debe incluir todos los gastos, costos,
derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasién de la
presentacion de la oferta, suscripcién y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas
legales vigentes, ya que estos se entienden por cuenta de los proponentes.

CAPITULO Il ]
ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS TECNICOS

3.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS:
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Todas las especificaciones y requerimientos técnicos son de obligatorio cumplimiento. Para
efecto del cumplimiento de los requerimientos técnicos exigidos para participar en el
presente proceso de seleccion del contratista, el proponente debera manifestar por escrito,
que cumplira con todas y cada una de las especificaciones y requerimientos técnicos, y
demas que se describen a continuacion:

1. Recoleccion de correspondencia: realizar la recepcién y recoleccion de los documentos
y comunicaciones oficiales que la entidad requiera enviar, conforme a los lugares, horarios
y procedimientos coordinados con la supervision del contrato y con el encargado de la
Ventanilla Unica de la Alcaldia Municipal de Pradera.

2. Registro e identificacion de los envios: asignar a cada envio el numero de guia o
mecanismo de identificacion correspondiente, que permita individualizarlo y efectuar su
seguimiento durante las etapas de transporte, distribucién y entrega.

3. Transporte, clasificacion y distribucién: recibir, clasificar, trasladar y distribuir la
correspondencia hacia los destinos indicados por la entidad, de acuerdo con la cobertura
nacional, la modalidad solicitada y las caracteristicas de cada envio.

4. Entrega a los destinatarios: efectuar la entrega de los documentos en las direcciones
suministradas por la Alcaldia Municipal y proporcionar los soportes que permitan verificar
el resultado de la entrega, de conformidad con las condiciones del servicio y la normativa
aplicable.

5. Seguimiento y trazabilidad: disponer de mecanismos de consulta o informacién que
permitan conocer el estado de los envios, su ubicacién cuando corresponda, los intentos
de entrega y las novedades presentadas durante la prestacion del servicio.

6. Gestion de novedades y devoluciones: informar oportunamente las circunstancias que
impidan la entrega de la correspondencia y efectuar la devolucion de los documentos fisicos
cuando corresponda, acompafados de los soportes o registros que indiquen el resultado
de la gestién y la causal de devolucion.

7. Entrega de constancias y soportes: suministrar las guias, constancias de entrega,
reportes de distribucién y demas documentos que permitan a la entidad verificar la
prestacion efectiva del servicio y mantener la trazabilidad de la correspondencia remitida.

8. Entregas especiales: realizar, cuando sea solicitado por la entidad, entregas con firma,
sello, identificacion del destinatario, entrega personal o cualquier otra condicion especial
requerida para acreditar la recepcién del documento.
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9. Presentacion de informes: entregar a la supervision del contrato y a el(la) encargado(a)
de Ventanilla Unica las relaciones de envios realizados, los resultados de las entregas, las
devoluciones y las novedades presentadas, con la periodicidad y el nivel de detalle que se
establezcan para facilitar el control de la ejecucion contractual.

10.Facturacién de los servicios prestados: presentar los documentos de cobro
correspondientes, acompafados de la relacion detallada de los envios ejecutados y sus
respectivos soportes, de manera que la supervision pueda verificar su correspondencia con
los servicios efectivamente solicitados y prestados.

11.Proteccion y manejo de la correspondencia: adoptar las medidas necesarias para
preservar la integridad, seguridad y confidencialidad de los documentos y de la informacion
a la que tenga acceso durante la ejecucién del contrato, conforme a las obligaciones legales
y contractuales aplicables.

12.Cumplimiento de la normativa postal: ejecutar las actividades contratadas de
conformidad con la Ley 1369 de 2009, sus disposiciones reglamentarias vigentes y los
requisitos de habilitacion y registro exigibles para la prestacion del servicio de mensajeria
expresa.

13.Habilitacién y responsabilidad del operador: mantener vigente la habilitacion como
operador de mensajeria expresa y la inscripcidn en el Registro Postal correspondiente. El
contratista podra utilizar aliados, redes o terceros autorizados para garantizar la cobertura
nacional, sin que ello lo exonere de su responsabilidad frente a la Alcaldia por la custodia,
seguridad, trazabilidad, entrega o devolucion de los documentos

3.2. IDENTIFICACION DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: Lo que se
requiere contratar se ha codificado conforme el Clasificador de Bienes y Servicios de
Naciones Unidas (UNSPSC) asi:

CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

Cédigo -
UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
78 — Servicios de . -
transporte, 7810 — Transporte de 781022 — Servicios Servicios de
78102201 . postales de entrega postal
almacenaje y correo y carga . onal
COImeo paqueteo y courrier naciona
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78 — Servicios de - - ,
transporte, 7810 — Transporte de 781022 — Servicios Serwc_los de envio,
78102203 . postales de recogida o entrega
almacenaje y correo y carga .
paqueteo y courrier de correo
correo
78 — Servicios de . Servicios de
transporte, 7810 — Transporte de 781022 — Servicios entrega local de
78102205 . postales de
almacenaje y correo y carga . cartas o paquetes
paqueteo y courrier ~
correo pequenos

=l

CAPITULO IV ]
REQUISITOS HABILITANTES Y SU ACREDITACION

Para seleccionar la oferta mas favorable para el municipio de Pradera, se debe escoger la
de menor precio y, verificar que cumpla con las especificaciones y requerimientos técnicos.

La ENTIDAD se reserva el derecho de verificar la informacion aportada por el proponente.

Los requisitos habilitantes que se tendran en cuenta conforme a lo consagrado en el articulo
2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015 y estudios previos, son los siguientes:

EXPERIENCIA MINIMA:

General: El proponente debera presentar con su oferta el certificado de existencia y
representacion legal o matricula mercantil, segun corresponda, expedido por la Camara de
Comercio con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario a la fecha de cierre
del proceso. El objeto social o actividad econdmica debera guardar relacion directa con la
prestacion de servicios de mensajeria expresa.

Especifica: El proponente debera acreditar experiencia en la prestacion de servicios de
mensajeria expresa, transporte, distribucion y entrega de correspondencia, documentos o
comunicaciones, mediante minimo dos (2) certificaciones expedidas por las respectivas
entidades contratantes o clientes, cuyos objetos sean relacionados con el objeto del
presente proceso. La experiencia debera corresponder a contratos ejecutados y recibidos
a satisfaccion, conforme a las condiciones establecidas en la invitacion publica

4.1. CAPACIDAD JURIDICA

REQUISITOS HABILITANTES:
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El analisis para determinar los requisitos habilitantes, se realizé y elabord conforme lo
establecido en el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los
procesos de contratacion expedida por la Agencia Nacional para la Contratacion Publica,
Colombia Compra Eficiente y las normas legales vigentes en la materia.

CAPACIDAD JURIDICA:

El Proponente debe ACREDITAR de la siguiente manera la capacidad juridica, para que la
propuesta sea admisible, de lo contrario no podra ser habilitada.

1. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O REGISTRO
MERCANTIL: Debe ser expedido por la camara de comercio del domicilio del Proponente
singular o de cada uno de los miembros del consorcio o union temporal. En todos los casos,
el documento debe estar vigente y en firme, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias
calendario anteriores a la fecha de cierre de este proceso. Su objeto debe ser acorde con
el del presente proceso contractual.

Si el representante legal tiene limitaciones estatutarias para contratar, se debera presentar
adicionalmente copia del acta en la que lo faculta para presentar propuesta o para obligar
a la sociedad en los términos de este Proceso.

La persona juridica se debe haber constituido con anterioridad a la fecha de apertura de la
presente convocatoria y el término de duracion debe ser por lo menos igual al plazo total
estimado del Contrato y un (1) afio mas.

2. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD: Debe aportarse por el proponente
singular (representante legal o apoderado segun sea el caso) o por cada uno de los
miembros del proponente plural.

3. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA: El oferente lo aportara con su propuesta. Se verificara en
el boletin de deudores fiscales de la Contraloria General de la Republica. Quien se
encuentre reportado alli sera rechazada su propuesta. Este certificado debera ser
presentado por el proponente cuando sea persona natural, por el representante legal
cuando el proponente sea persona juridica (del representante legal y de la Empresa) y por
cada uno de los miembros del consorcio o la unién temporal, con una vigencia no mayor a
30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre de este proceso. La Entidad realizara la
verificacion respectiva.

4. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION: El oferente lo aportara con su propuesta. Se
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verificara en el boletin de deudores fiscales de la Contraloria General de la Republica. Quien
se encuentre reportado alli sera rechazada su propuesta. Este certificado debera ser
presentado por el proponente cuando sea persona natural, por el representante legal
cuando el proponente sea persona juridica (del representante legal y de la Empresa) y por
cada uno de los miembros del consorcio o la unién temporal, con una vigencia no mayor a
30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre de este proceso. La Entidad realizara la
verificacion respectiva.

5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES EXPEDIDO POR LA POLICIA
NACIONAL.: Este certificado debera ser presentado por el proponente cuando sea persona
natural, por el representante legal cuando el proponente sea persona juridica y por todos
los miembros del consorcio o la unién temporal con una vigencia no mayor a 30 dias
calendario anteriores a la fecha de cierre de este proceso. La Entidad realizara la
verificacion respectiva.

6. CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS
RNMC EXPEDIDO POR LA POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA: Del proponente persona
natural, o del representante legal de la persona juridica o de cada uno de los integrantes de
la unién temporal o consorcio, con una vigencia no mayor a 30 dias calendario anteriores a
la fecha de cierre de este proceso. La Entidad realizara la verificacion respectiva.

7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) ACTUALIZADO: Los proponentes deben
anexar Copia del Registro Unico Tributario con el cédigo QR, con fecha de expedicion
preferiblemente no mayor a 30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre de este
proceso, salvo que el que se aporte con la propuesta, contenga datos actualizados. En caso
de ofertas conjuntas, cada uno de los miembros del proponente plural debera cumplir con
este requisito.

8. CARTA DE PRESENTACION: El proponente deberad presentar su propuesta
diligenciando la carta de presentacién contenida en los Formatos de la presente invitacién,
debidamente suscrita por el proponente (persona natural), por el representante legal
(persona juridica), por la persona designada para representarlo (consorcio o union
temporal), o apoderado, segun el caso.

En el evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta
de presentacion de la oferta el poder debidamente conferido ante notario publico o autoridad
judicial competente donde se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la
propuesta en el monto sefialado y en caso de ser beneficiario de la adjudicacién, suscribir
el contrato respectivo. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para
representar legalmente a la sociedad y para celebrar todos los actos y contratos que se
relacionen con el objeto de la misma. Para el momento de presentacion de la propuesta, el
proponente debe indicar en la carta de presentacion el nombre del consorcio o la unién
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temporal y cuales son sus integrantes y debera ser suscrita por el representante de la
misma.

9. FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR: Del proponente persona natural o el
representante legal de la persona juridica, cuando se trate de hombre menor de 50 anos.
Si se trata de consorcio o union temporal, se debe anexar igual documento de cada uno de
sus integrantes. En caso de pérdida de la libreta militar el proponente debe presentar
certificacion expedida por el Comando de Reclutamiento y Control Reservas de las Fuerzas
Militares de Colombia.

10. CERTIFICACION - PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES
PARAFISCALES: En cumplimiento de lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
en concordancia con la Ley 828 de 2003 y la Ley 1150 de 2007, el proponente singular
(persona natural o juridica) o plural (consorcio o unién temporal) y, el contratista, deberan
acreditar mediante certificacion, que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y
Cajas de Compensacion Familiar cuando corresponda y, para este proceso, deberan
anexar con la propuesta, fotocopia legible de la tarjeta profesional del revisor fiscal o
contador, copia de la cédula de ciudadania y, la certificacién de la junta central de
contadores vigente, o acreditar cuando se encuentre excluido de dichos pagos (aportes al
régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF). Igual informacién debe suministrar, la persona
natural proponente que tenga vinculado personal por contrato de trabajo, respecto de cada
uno de sus trabajadores, deberan anexar las ultimas seis (6) planillas debidamente
pagadas, igual para la persona natural sin personal vinculado.

La certificacion debera estar suscrita por el revisor fiscal o, si de acuerdo a las normas
vigentes el proponente no estd obligado a tener revisor fiscal, la certificacion debera
suscribirla el representante legal junto con el contador de la persona juridica o la persona
natural junto con el contador, o de cada uno de los integrantes en el caso de conformacion
de unién temporal o consorcio y podran aplicarse los formatos de las certificaciones No. 4A,
4B 0 4C, segun sea el caso.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio en Colombia en la certificacion debera
indicar bajo la gravedad del juramento, que no tiene personal a cargo en Colombia y, por
ende, no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social en
Colombia.

La certificacion sera por un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de

contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera
inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en que la
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sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de su constitucion.

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacidn que suministren los
proponentes.

11. CERTIFICACION - MULTAS, SANCIONES Y EFECTIVIDAD DE GARANTIAS: Con el
proposito de dar aplicacién al articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 vy, articulo 58 Ley 2195 de
2022, el proponente debera relacionar bajo la gravedad del juramento por parte del
Representante Legal, en el Formato N°8, las multas y demas sanciones por incumplimiento
que le hayan impuesto como contratista, derivadas del incumplimiento de las obligaciones
contenidas en el contrato respectivo, las cuales pueden haber sido impuestas directamente
por la entidad publica contratante y, los actos administrativos mediante los cuales se les
haya hecho efectivas las garantias constituidas para respaldar los contratos.

Asi mismo aportar los soportes cuando la imposicion de una (1) o mas multas o clausulas
penales se haya realizado durante el ultimo afo, contado a partir de la fecha prevista para
la presentacion de las ofertas y estos actos administrativos que hayan impuesto las multas
sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley
1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. En caso de
consorcios o0 uniones temporales, todos y cada uno de los integrantes deberan diligenciar
el formato. La reduccién de puntaje por incumplimiento de contratos se aplicara sin perjuicio
de lo contenido en el Articulo 6 de la Ley 2020 de 2020 (Registro Nacional de Obras Civiles
Inconclusas).

12. CERTIFICACION - INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, PROHIBICIONES Y
CONFLICTOS DE INTERESES PARA CONTRATAR: La proponente persona natural o del
representante legal de la persona juridica, debera certificar en el Formato N°11 y bajo
juramento, no estar incursos en las inhabilidades e incompatibilidades, prohibiciones y
conflictos de intereses previstas en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474
de 2011 y demas normas que las contengan. Aplica de forma individual para todos los
integrantes del consorcio o union temporal.

13. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE DELITOS SEXUALES EXPEDIDO POR LA
POLICIA NACIONAL: Este certificado debera ser presentado por el proponente cuando sea
persona natural, por el representante legal cuando el proponente sea persona juridica y por
todos los miembros del consorcio o la unidon temporal que sean personas naturales o sus
representantes legales para personas juridicas), con una vigencia no mayor a 30 dias
calendario anteriores a la fecha de cierre de este proceso. La Entidad realizara la
verificacién respectiva.
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14. AUTORIZACION DE CONSULTA DE ANTECEDENTES DE DELITOS SEXUALES
EXPEDIDO POR LA POLICIA NACIONAL: Teniendo en cuenta la vigencia de este
certificado, el Proponente debera aportar con su propuesta, autorizacion para que la
ALCALDIA MUNICIPAL pueda realizar esta consulta. (Formato N°14).

15. CERTIFICACION - DECLARACION DE ACTIVIDADES LEGALES: El proponente
persona natural o del representante legal de la persona juridica, debera certificar en el
Formato N°12 y bajo juramento, que los recursos que componen el patrimonio de la
sociedad, ni de sus socios o el propio, no provienen de lavado de activos, financiacion del
terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad
ilicita; y que los recursos recibidos, no seran destinados a ninguna de las actividades antes
descritas. Aplica de forma individual para todos los integrantes del consorcio o unién
temporal. Con vigencia no mayor a 30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre de
este proceso. La Entidad realizara la verificacion respectiva.

16. CERTIFICACION - COMPROMISO ANTICORRUPCION: El proponente debera
diligenciar el Formato N°7, suscribirlo por parte del representante legal o su apoderado, o
por cada uno de los integrantes de la Unidon Temporal o Consorcio y allegarlo con la
propuesta. Con vigencia no mayor a 30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre de
este proceso. La Entidad realizara la verificacion respectiva.

17. CERTIFICACION - ORIGEN DE LOS RECURSOS: El proponente debera diligenciar el
Formato N°9, suscribirlo por parte del representante legal o su apoderado, o por cada uno
de los integrantes de la Unidon Temporal o Consorcio y allegarlo con la propuesta. La
ALCALDIA MUNICIPAL se reserva el derecho de verificar y consultar el estado del
proponente y sus socios en las diferentes bases de datos y listas restrictivas conforme a las
politicas de prevencion de lavado de activos y financiacion del terrorismo. Con vigencia no
mayor a 30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre de este proceso. La Entidad
realizara la verificacion respectiva.

18. LISTADO DE CERTIFICACIONES O COPIAS DE CONTRATOS CON ACTA DE
LIQUIDACION: El proponente debera diligenciar en el Formato N°13, la informacion de las
certificaciones o de los contratos con las respectivas actas de liquidacion (la cantidad, el
nombre del contratante, objeto del contrato, nombre, direccion y teléfono del contratante,
numero del contrato con acta de liquidacion). Con vigencia no mayor a 30 dias calendario
anteriores a la fecha de cierre de este proceso. La Entidad realizara la verificaciéon
respectiva.

19. HOJA DE VIDA DEL PROPONENTE - FORMATO EXPEDIDO POR EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA (DAFP) - PERSONA
NATURAL O JURIDICA SEGUN SEA EL CASO — ACTUALIZADA: EIl proponente puede
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acceder a este formato, consultando la pagina www.dafp.gov.co, que debera adjuntar a su
propuesta debidamente diligenciada, con vigencia no mayor a un (01) mes de la fecha de
cierre del proceso. (Numeral 4, articulo1, Ley 190 de 1995).

20. CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS
(REDAM) Y CERTIFICACION - AUTORIZACION DE CONSULTA: Este certificado debera
ser presentado por el proponente cuando sea persona natural, por el representante legal
cuando el proponente sea persona juridica y por todos los miembros del consorcio o la
unién temporal que sean personas naturales o sus representantes legales para personas
juridicas, con una vigencia no mayor a un (01) mes. La Entidad realizara la verificacion
respectiva. El Proponente también debera aportar con su propuesta, autorizaciéon para que
la ALCALDIA MUNICIPAL pueda realizar esta consulta diligenciando el Formato N°15.

21. OFERTA ECONOMICA PARA DETERMINAR EL VALOR DEL CONTRATO: De
conformidad con la normatividad vigente; el detalle y la descripcidén de lo que requiere
contratar la ALCALDIA MUNICIPAL, se determinan en el cuestionario del pliego de
condiciones en el SECORP I, por lo tanto, el oferente debera diligenciar en el cuestionario el
valor total que oferta, el cual debe coincidir con el valor total que indique en el “OFERTA
TECNICA Y ECONOMICA” del Formato N°05, dicho valor sera tenido en cuenta para el
valor del contrato.

En caso de que el valor ofertado en el Formato N°05 “OFERTA TECNICA'Y ECONOMICA”
y el valor ofertado en el cuestionario del SECOP Il “OFERTA ECONOMICA PARA
DETERMINAR EL VALOR DEL CONTRATO” no sea el mismo, la propuesta sera
RECHAZADA.

22. FORMATO N°05 - OFERTA TECNICA Y ECONOMICA: El proponente debera
diligenciar este formato, ofertando de conformidad con la informacion exigida en el mismo,
el cual se publica en los documentos del proceso, expresado en pesos colombianos, sin
gue en consecuencia puedan presentarse alternativas, ni propuestas diferentes a las que
se establezcan en el método de ponderacion.

El Formato N°05 “OFERTA TECNICA Y ECONOMICA”, también contiene la respectiva
columna, para que los oferentes indiquen el valor total de la sumatoria de los valores
unitarios ofrecidos, con el fin de que la Entidad seleccione la propuesta con el menor precio.
Este valor sera verificado por la Entidad. Este debe estar suscrito.

En los estudios previos y analisis del sector, pueden ser consultados los precios promedios

unitarios, los cuales son el marco de referencia que se determina como valor maximo que
pueden presentar los proponentes en la oferta técnica y econémica por cada item. Por lo
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tanto, la propuesta que presente un valor unitario mayor a los promedios que se encuentran
establecidos para cada item, sera rechazada en su totalidad.

El valor ofertado en el formato No.05 “OFERTA TECNICA Y ECONOMICA” debe coincidir
con el valor total que indique en el cuestionario del SECOP |l “OFERTA ECONOMICA
PARA DETERMINAR EL VALOR DEL CONTRATO?”, en el caso de que el valor ofertado en
el Formato N°05 “OFERTA TECNICA'Y ECONOMICA” y el valor ofertado en el cuestionario
del SECOP |l “OFERTA ECONOMICA PARA DETERMINAR EL VALOR DEL CONTRATO”
no sea el mismo, la propuesta sera RECHAZADA.

La propuesta que no cumpla con las especificaciones técnicas minimas totales solicitadas,
incurrird en causal de rechazo. Asi mismo se rechazara cuando el proponente adicione,
modifique, suprima o, en todo caso, altere las caracteristicas de lo requerido, no consigne
el valor unitario de su ofrecimiento.

4.3. CAPACIDAD FINANCIERA

No aplica.

4.4. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

No aplica

4.5. CAPACIDAD RESIDUAL DE CONTRATACION

No aplica

4.6. REQUISITO HABILITANTE DE CONDICIONES TECNICAS

Todas las condiciones, especificaciones y requerimientos técnicos son de obligatorio
cumplimiento. Para cumplir con este requisito el proponente debera diligenciar el Formato
N°10 “ACEPTACION DE LAS CONDICIONES, ESPECIFICACIONES Y
REQUERIMIENTOS TECNICOS?” certificando que cumplira con todas y cada una de las
condiciones, especificaciones y requerimientos técnicos solicitados por la Entidad.

1. Recoleccion de correspondencia: realizar la recepcidon y recolecciéon de los
documentos y comunicaciones oficiales que la entidad requiera enviar, conforme a
los lugares, horarios y procedimientos coordinados con la supervisién del contrato
y con el encargado de la Ventanilla Unica de la Alcaldia Municipal de Pradera.
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2. Registro e identificacion de los envios: asignar a cada envio el niumero de guia

o mecanismo de identificacion correspondiente, que permita individualizarlo y
efectuar su seguimiento durante las etapas de transporte, distribucion y entrega.

3. Transporte, clasificacion y distribucion: recibir, clasificar, trasladar y distribuir
la correspondencia hacia los destinos indicados por la entidad, de acuerdo con la
cobertura nacional, la modalidad solicitada y las caracteristicas de cada envio.

4. Entrega a los destinatarios: efectuar la entrega de los documentos en las
direcciones suministradas por la Alcaldia Municipal y proporcionar los soportes que
permitan verificar el resultado de la entrega, de conformidad con las condiciones del
servicio y la normativa aplicable.

5. Seguimiento y trazabilidad: disponer de mecanismos de consulta o
informacion que permitan conocer el estado de los envios, su ubicacion cuando
corresponda, los intentos de entrega y las novedades presentadas durante la
prestacion del servicio.

6. Gestion de novedades y devoluciones: informar oportunamente las
circunstancias que impidan la entrega de la correspondencia y efectuar la devolucién
de los documentos fisicos cuando corresponda, acompanados de los soportes o
registros que indiquen el resultado de la gestion y la causal de devolucién.

7. Entrega de constancias y soportes: suministrar las guias, constancias de
entrega, reportes de distribucion y demas documentos que permitan a la entidad
verificar la prestacion efectiva del servicio y mantener la trazabilidad de la
correspondencia remitida.

8. Entregas especiales: realizar, cuando sea solicitado por la entidad, entregas
con firma, sello, identificacion del destinatario, entrega personal o cualquier otra
condicion especial requerida para acreditar la recepcion del documento.

9. Presentacion de informes: entregar a la supervision del contrato y a el(la)
encargado(a) de Ventanilla Unica las relaciones de envios realizados, los resultados
de las entregas, las devoluciones y las novedades presentadas, con la periodicidad
y el nivel de detalle que se establezcan para facilitar el control de la ejecucién
contractual.

10. Facturacién de los servicios prestados: presentar los documentos de cobro
correspondientes, acompanados de la relacion detallada de los envios ejecutados y
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sus respectivos soportes, de manera que la supervision pueda verificar su
correspondencia con los servicios efectivamente solicitados y prestados.

11. Proteccion y manejo de la correspondencia: adoptar las medidas necesarias
para preservar la integridad, seguridad y confidencialidad de los documentos y de la
informacioén a la que tenga acceso durante la ejecucion del contrato, conforme a las
obligaciones legales y contractuales aplicables.

12. Cumplimiento de la normativa postal: ejecutar las actividades contratadas de
conformidad con la Ley 1369 de 2009, sus disposiciones reglamentarias vigentes y
los requisitos de habilitaciéon y registro exigibles para la prestacion del servicio de
mensajeria expresa.

13. Habilitaciéon y responsabilidad del operador: mantener vigente la habilitacion
como operador de mensajeria expresa y la inscripcion en el Registro Postal
correspondiente. El contratista podra utilizar aliados, redes o terceros autorizados
para garantizar la cobertura nacional, sin que ello lo exonere de su responsabilidad
frente a la Alcaldia por la custodia, seguridad, trazabilidad, entrega o devoluciéon de
los documentos

4.7. OFERTA TECNICA Y ECONOMICA

4.7.1. OFERTA ECONOMICA PARA DETERMINAR EL VALOR DEL CONTRATO EN EL
SECOP II: De conformidad con la normatividad vigente; el detalle y la descripcion de lo
que requiere contratar el Municipio de Pradera, se determinan en el cuestionario del pliego
de condiciones en el SECOP Il por lo tanto, el oferente debera diligenciar en el cuestionario
el valor total que oferta, el cual debe coincidir con el valor total que indique en el “OFERTA
TECNICA Y ECONOMICA - FORMATO N°5”, dicho valor sera tenido en cuenta para el valor
del contrato.

En caso de que el valor ofertado en el Formato N°05 “OFERTA TECNICA Y ECONOMICA”
y el valor ofertado en el cuestionario del SECOP Il “OFERTA ECONOMICA PARA
DETERMINAR EL VALOR DEL CONTRATO” no sea el mismo, la propuesta sera
RECHAZADA.

4.7.2. OFERTA TECNICA Y ECONOMICA - FORMATO N°5:
El proponente debera diligenciar este formato, ofertando de conformidad con la informacion

exigida en el mismo, el cual se publica en los documentos del proceso y, hace parte del
pliego de condiciones, expresado en pesos colombianos, sin que en consecuencia puedan
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presentarse alternativas, ni propuestas diferentes a las que se establezcan en el método de
ponderacion.

Por lo tanto, la propuesta que no cumpla con las especificaciones técnicas minimas totales
solicitadas en el Formato N°05, incurrira en causal de RECHAZO de la propuesta.

Asi mismo se RECHAZARA cuando el PROPONENTE adicione, modifique, suprima o, en
todo caso, altere las caracteristicas de lo requerido, o no consigne el valor de su
ofrecimiento.

La propuesta debera indicar de forma clara la tasa (en caso de que se puede establecer),
segun Formato N°05, la prima, los deducibles que son aplicables a la pdliza para la cual
presenta oferta.

El valor de la oferta debera expresarse en PESOS COLOMBIANOS. (Formato N°05)

Las tasas y primas ofrecidas deben mantenerse en firme a partir de la presentacion de la
propuesta.

En caso de existir discrepancia entre el costo (prima + IVA) de la pdliza y el valor total, se
tomara para todos los efectos, el costo (prima + IVA) de la pdliza, sefalado en los cuadros
de la oferta, la ENTIDAD tomara para la evaluacion y ponderacion de las propuestas, los
valores sobre los cuales efectuara las operaciones aritméticas que correspondan, sin que
éstas puedan considerarse modificacion de las propuestas. Lo anterior se tendra en cuenta
para la ponderacion de las propuestas, la suscripcion, ejecucion y liquidacion del(los)
contrato(s) que se derive(n) del presente proceso de seleccion.

Sin embargo, la Entidad se reserva el derecho de hacer uso de las clausulas de revocacion
en los términos estipulados en el Cédigo del Comercio, pudiendo dar por terminado total o
parcialmente su vinculo con la aseguradora en cualquier momento y en los términos de Ley.

4.8. CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.:

No aplica.

4.9. FORMATOS: Los formatos publicados en este proceso hacen parte integral de la
presente invitacion y su tramite permitiran una evaluacion objetiva frente a las intenciones

de la Entidad y su objeto contractual a desarrollar el cual permitan determinar la escogencia
de un proponente que cumpla con cada una de las exigencias aqui planteadas.
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CAPITULO V
MYPIMES

Este Proceso es susceptible de limitarse a Mipymes.

5.1. Convocatoria a Mypimes

El articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 modificé el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, y el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 modifico los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.24.23. y
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 relacionado con las Mipymes.

Conforme a lo anterior, de acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. para que el

presente proceso de Contratacion deba limitarse a MiPymes colombiana, se deben cumplir
las siguientes condiciones a saber:

a) La MiPymes colombianas debe tener minimo un (1) afio de existencia para lo cual
deberan presentar el certificado expedido por la camara de comercio o por la autoridad que
sea competente para dicha acreditacion.
b) El valor del Proceso de Contratacion debe ser menor a ciento veinticinco mil délares

de los Estados Unidos de América (US$125.000), liqguidados con la tasa de cambio que
para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

De acuerdo con lo anterior, la Entidad precisa que el valor del presente Proceso de
Contrataciéon cumple con esta condicion.

c) Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas.

d) Las MiPymes deben enviar la solicitud unicamente dentro del término establecido
en el cronograma del Proceso.

e) Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el presente proceso
contractual.

NOTAS:

v Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de MiPymes, podran solicitar y participar en la presente convocatoria.
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4 En caso de limitarse a MiPymes, solo se podran aceptar las ofertas de MiPymes o

de proponentes plurales integrados unicamente por MiPymes, lo cual debera acreditar
conforme se establece en este capitulo.

5.2. Acreditacion de requisitos para participar en la presente convocatoria: La
MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la
ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observar los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

Las MiPymes también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

La copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes,
debera tener una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en
el cronograma del Proceso para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

3. Cada MiPymes debera acreditar su domicilio.

5.3. Cuadro resumen de requisitos: Mediante el siguiente cuadro resumen, el oferente
podra verificar el cumplimiento de los requisitos para acreditar su condicion de Mipyme, con
el fin de otorgarle el respectivo criterio diferencial relacionado con la experiencia del numeral
4.2 de esta Invitacién:

Solicitud de | Nombre Clase de | Certificado Documento Certificacion
limitar a | del Mipyme | expedido por | de expedida por el
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Mipyme: Solicitant | con la Camara de | identificacion | representante
(minimo dos | e minimo Comercio del legal y el
(2)) y NIT un (1) | expedido con | representant | contador o
afio de |60 dias | e legal y del | revisor fiscal
(Nivel: existenci | calendario contador indicando los
Nacional, a antes del | publico o, rangos de
Departament inicio del clasificacion
al Municipal o plazo para | Documento | empresarial
Distrital) y solicitar la | de establecidos en
Fecha de convocatoria | identificacién | la Ley 590 de
presentacion limitada. del 2000 y el

representant | Decreto 1074 d
Se puede | e legal y del | e 2015, o las

aportar revisor fiscal | normas que lo
cualquiera de | si esta | modifiquen,
estos: obligado a | sustituyan o]
tenerlo. complementen
1) El registro
mercantil o, Ademas, (recuerde que
aportar copia | debe indicar en
2) El | de la tarjeta | esta
certificado de | profesional certificacion de
existencia vy | del contador | manera
representacié | o revisor | expresa y
n legal o, fiscal y, | detallada la
respectivo clase de
3) Registro | certificado mipyme, asi
Unico de | vigente  de | mismo, indicar
Proponentes | antecedente | cuales son los
s expedido | rangos y
por la Junta | valores de

Central de | clasificacion
Contadores. | empresarial en
que se enmarca
la mipyme, y no
solamente citar
la norma).

5.4. Limitacion territorial: De conformidad con el analisis realizado a la oferta del sector
de seguros, que concluye, que el mercado esta dominado por las grandes empresas y no
por Mipymes, la ALCALDIA MUNICIPAL, para evitar que el proceso pueda declararse
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desierto y, por ende, que la Entidad no pueda realizar la contratacion del servicio que
requiere para el cumplimiento adecuado y oportuno de su objeto social, misional y
actividades administrativas, considera que no es conveniente para los intereses de la
ALCALDIA MUNICIPAL, limitar el proceso territorialmente, por lo tanto, en este proceso,
podran presentar solicitud de limitar a MiPymes, las empresas a nivel nacional que cumplan
con los requisitos mencionados anteriormente.

En concordancia con lo anterior, el proceso es susceptible de limitarse a Mypimes, a nivel
nacional, por lo tanto, recibidas las solicitudes, la Entidad dentro del término establecido en
el cronograma del Proceso, publicara un aviso en el SECOP I, precisando si este se limita
o no a MIPYME.

CAPITULO VI
EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES
CONVOCATORIA A EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES
El oferente debe acreditar que cumple con una de estas condiciones para que pueda ser

tenido como emprendimiento y empresas de mujeres, con el fin de otorgarle el respectivo
criterio diferencial relacionado con la experiencia del numeral 4.2 de esta Invitacion:

Articulo 2.2.1.2.4.2.14. y Articulo 2.2.1.2.4.2.15. del Decreto 1082 de 2015

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas
de participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de
propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha
de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante
certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribucion de los
derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su
participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (60%) de los empleos del nivel directivo
de la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas
laboralmente a la empresa durante al menos el dltimo afio anterior a la fecha de cierre
del Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entenderd como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones
a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la
organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por
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Su jerarquia desempefian cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas
a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el
contador, donde se sefiale de manera detallada todas las personas que conforman los
cargos de nivel directivo del proponente, el nimero de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el numero de documento de
identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente.
Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de identidad, copia de
los contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado
de aportes a sequridad social del dltimo afio en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a
través de un establecimiento de comercio durante al menos el dltimo afio anterior a la
fecha de cierre del proceso de seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante la
copia de cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia
del registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de
los asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al
menos el dltimo afo anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta
circunstancia se acreditara mediante certificacién expedida por el representante legal.
PARAGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y
empresas de mujeres, las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse
bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario
anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion.

Realizado en Pradera Valle, octubre 22 de 2026.

Cordialmente,

Nll\hjj; 'Aam

HOWHANA VIAHARA GARCIA
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