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PROCEDIMIENTO DE ESCOGENCIA DE CONTRATISTAS BAJO LA MODALIDAD DE
SELECCION DE MINIMA CUANTIA

INVITACION PUBLICA No. 19 DE 2026

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca — Amazonas, en atencion
a lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 y por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y de conformidad con
los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificados, adicionados o
sustituidos por las normas vigentes, adelanta el presente proceso de seleccion bajo la modalidad
de minima cuantia.

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO A CELEBRARSE

1.1. TIPO Y OBJETO DEL CONTRATO

En razon al tipo de prestaciones requeridas y a la forma como se desarrollaran las obligaciones
se trata de un contrato de compraventa objeto es: ADQUISICION DE CINTAS Y
PORTACARNES PARA LOS SERVIDORES JUDICIALES ADSCRITOS A LA DIRECCION
SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE CUNDINAMARCA - AMAZONAS.

1.2. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

- Codigo s
Segmento | Familia | Clase | Producto UNSPSC Descripcion
55 12 18 07 | 55121807 |  Portaproductosde.
identificacién o accesorios
55 12 18 04 55121804 Gafetes o portagafetes

1.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para atender la necesidad identificada, la Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Cundinamarca — Amazonas requiere adquirir cintas y portacarnés destinados a facilitar el porte
visible y adecuado del carné de identificacion institucional de los servidores judiciales.

Los bienes requeridos deberan cumplir, como minimo, con las siguientes caracteristicas:
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|item|| Bien || Especificaciones técnicas minimas || Cantidad |

Cinta elaborada en poliéster, de 2,5 cm de ancho, con longitud de 90
cm, apta para ser utilizada alrededor del cuello. Debera contar con
estampacion o impresion a dos caras, conforme al disefno institucional
suministrado por la entidad, sistema de seguridad tipo chapa anti-
ahorcamiento, mosquetdn metalico para sujecion y elemento de
Cinta con conexién compatible con el portacarné. 1.800
Portacarné unidades
Portacarné de material siliconado o material equivalente de
caracteristicas similares o superiores, de aproximadamente 8,5 cm x
5,0 cm, transparente, destinado a alojar y proteger el carné de
identificacién institucional y compatible con el sistema de sujecion de la
cinta.

La estampacién o impresion de la cinta debera realizarse de conformidad con el arte o disefo
institucional que sera suministrado por la Direcciéon Seccional de Administracién Judicial de
Cundinamarca — Amazonas al contratista, una vez se encuentre definida la ejecucion del
contrato. El contratista debera presentar una muestra o prueba de disefio para aprobacion previa
de la entidad antes de iniciar la produccion de la totalidad de las unidades.

La Entidad suministrara el arte institucional dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
al inicio de la ejecucion. Recibido el arte, el contratista presentara la muestra para
aprobacion dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes. La produccion de la totalidad
de las unidades solo podra iniciarse una vez aprobada la muestra.

Los costos asociados a la produccion, personalizacion, estampaciéon, materiales, accesorios,
empaque, transporte y entrega de los elementos deberan encontrarse incluidos en los precios
unitarios ofertados, de conformidad con las condiciones establecidas en el proceso contractual.

La entrega de los elementos debera efectuarse en las condiciones, cantidades y lugares que
determine la Direccion Seccional, de acuerdo con las necesidades institucionales y las
obligaciones establecidas en el contrato.

Nota: Las dimensiones y caracteristicas sefaladas corresponden a las condiciones requeridas
por la entidad para garantizar la funcionalidad y uniformidad de los elementos. Se podran
aceptar caracteristicas de igual o superior calidad y funcionalidad, siempre que no se afecte el
uso previsto ni la compatibilidad entre la cinta y el portacarné.

1.4. LUGAR DE EJECUCION

Por su naturaleza, la entrega de los elementos objeto del contrato sera en la siguiente direccion:

- Autopista Medellin Km 1.5 Parque empresarial San Bernardo, bodega 03

No obstante, para todos los efectos se entenderd como domicilio contractual la ciudad de Bogota
D.C.

1.5. PLAZO DE EJECUCION
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El plazo de ejecucion del contrato sera desde la suscripcion del acta de inicio, una vez se
cumplan los requisitos de legalizacion y ejecucién contractual hasta el 31 de diciembre de 2026.

1.6. VALOR DEL CONTRATO

El valor estimado para la ejecucién de la presente contratacién es la suma de hasta DIECISIETE
MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE
($17.872.200), incluido el IVA, todos los impuestos, demas tasas y contribuciones de ley que se
generen con ocasion a la celebracion y ejecucion del contrato.

NOTA 1: Es obligacion del contratista durante la ejecucion del contrato asumir de manera
integra todos los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, de conformidad con las
normas de caracter nacional, departamental y municipal aplicables y de acuerdo con el valor de
la oferta econémica presentada por el proponente.

NOTA 2: El precio unitario debera incluir todos los costos directos e indirectos asociados al
suministro de los elementos objeto del contrato, incluyendo materiales, fabricacion,
personalizacidon o estampacién, empaque, transporte, entrega y demas gastos inherentes y
necesarios para el cumplimiento satisfactorio del contrato.

NOTA 3: Ninguno de los proponentes podra exceder el valor techo del precio unitario
establecido por la Entidad, ni sobrepasar el presupuesto oficial al momento de elaborar su oferta
econdmica, so pena de rechazo, de conformidad con las reglas establecidas en los documentos
del proceso.

NOTA 4: Todos los valores unitarios consignados en la oferta econdémica deberan presentarse
en pesos colombianos, sin decimales, es decir, redondeados al peso.

1.6.1 VARIABLES CONSIDERADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO OFICIAL

Para la determinacion del valor del presente contrato, la Direccién Seccional de Administracion
Judicial de Cundinamarca - Amazonas solicité cotizaciones a diferentes empresas del sector,
con el fin de establecer los precios de referencia para la adquisicion de las cintas para portar
carné con sus respectivos portacarnés, requeridos para los servidores judiciales adscritos a la
Direcciéon Seccional.

En virtud de lo anterior, se recibieron cotizaciones de las siguientes empresas:

e« MP CARNETIZACION
o INGENIERIA DE PRODUCTOS ELECTRONICOS Y ENERGIA SOLAR S.A.S.

e STUDIO INGE SISE S.A.S.
(Ver cotizaciones adjuntas).

De igual forma se realiz6 una cotizacién en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, luego de
analizar las cotizaciones recibidas y la cotizacion de la Tienda Virtual, se determiné el
presupuesto oficial del presente proceso de contratacion con base en el promedio de los
valores unitarios cotizados, teniendo en cuenta las cantidades y especificaciones técnicas
requeridas por la Entidad, obteniendo el siguiente resultado:
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‘ VALOR TOTAL DE LA
ITEM EMPRESAS COTIZANTES COTIZACION
[ 1] MP CARNETIZACION | $24.633.000 |
, |INGENIERIA DE PRODUCTOS gl_AEgTRONlcos Y ENERGIA SOLAR $23.347.800
[ 3] STUDIO INGE SISE S.AS. | $9.317.700 |
[ 4 | TIENDA VIRTUAL I $14.191.200 |
| Valor promedio cotizaciones|| $17.872.200 |

Ver Anexos — ESTUDIO DE MERCADO y COTIZACIONES.

Asi mismo, esta Entidad determiné el valor unitario del elemento requerido para la ejecucion del
presente contrato, tomando como referencia el promedio de los valores unitarios cotizados por
los proveedores consultados, de la siguiente manera:

) ) UNIDAD U\,‘/lf.‘rlleTo VALOR IVA SUBTOTAL || VALOR TOTAL
ITEM|| DESCRIPCION DE CANTIDAD ENTIDAD SIN || ENTIDAD VALOR ENTIDAD IVA
MEDIDA VA UNITARIO INCLUIDO
Cinta para portar
1 carné con Unidad 1.800 $8.344 $1.585 $9.929 $17.872.200
portacarné
PRESUPUESTO DEFINIDO POR LA ENTIDAD|| $17.872.200

Ver Anexo — ESTUDIO DE MERCADO.

En ese sentido, el presupuesto oficial del presente proceso corresponde a la suma de
DIECISIETE MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS PESOS
M/CTE ($17.872.200) incluido el IVA, todos los impuestos, demas tasas y contribuciones de ley
que se generen con ocasion a la celebracion y ejecucion del contrato.

El proceso de contratacion se encuentra amparado por los siguientes Certificados de
Disponibilidad Presupuestal (CDP):

No. Sub-Unidad Valor a
CDP Fecha ejecutora Rubro Valor afectar
12326 | 2026-09-14 | 27-01-01-833 A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE | $21,872,001,00 | $17,872,200

CAUCHO Y PLASTICO
VALOR TOTAL $17,872,200
1.7. FORMA DE PAGO

La Direccién Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas, pagara al
contratista seleccionado, el valor del contrato en un unico pago por valor total del contrato, una
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vez entregadas las 1.800 unidades, verificadas las especificaciones y recibidas a
satisfaccion.

En virtud de lo anterior, el contratista debera aportar la siguiente documentacion:

1.

2.

B w

NGO

Factura de venta electrénica, o documento equivalente segun corresponda de los y
servicios entregados, la factura de venta debera cumplir con los requisitos del articulo
617 del Estatuto Tributario y la Resolucion No. 00042 de mayo de 2020:

e Estar denominada expresamente como factura de venta electronica, la cual
debera ser allegada de manera electronica asociada a SlIF (Sistema de
Informacion Financiera), asi como cargada en SECORP II.

e Apellidos y nombre o razén social y NIT del vendedor o de quien presta el
servicio.

e Apellidos y nombre o razéon social y NIT del adquiriente de los bienes y
servicios (Dirigida a nombre de la Direccion Seccional de Administraciéon
judicial Cundinamarca - Amazonas con NIT 901.673.538-6), junto con la
discriminacion del IVA.

e Sistema de numeracion consecutiva de facturas de venta.

e Fecha de expedicion.

e Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios
prestados.

o Valor total de la operacién

e Elnombre o razén social y el NIT del impresor de la factura.

¢ Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

Copia detallada de la planilla de pagos de seguridad social (salud, pensién y ARL) y
parafiscales, en cumplimiento de lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002, de acuerdo al periodo facturado, o Certificacién emitida por el revisor fiscal y/o
representante legal donde se acredite el pago de aportes a la seguridad social y
parafiscales en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
de los ultimos seis (6) meses (Cédula de ciudadania, Tarjeta profesional y Certificado
de antecedentes disciplinarios ante la junta central de contadores). Asi mismo, el
contratista debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones parafiscales,
relativas al Sistema de Seguridad Social integral, asi como los propios del SENA,
ICBF, y Cajas de Compensacion Familiar, segun lo establece el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, esta certificacion debe ser expedida por el Revisor Fiscal del contratista
o representante legal segun sea el caso. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran

Certificado de existencia y representacion.

Informe de ejecucién, acta o certificacion de entrega y/o demas soportes que
acrediten el cumplimiento de las obligaciones pactadas.

Acta de Supervision debidamente firmada por el Supervisor del Contrato.

RUT.

Certificacién Bancaria.

Presentacion de los informes de actividades por parte del CONTRATISTA y
autorizacion para su pago emitida por la SUPERVISION. Las actas y el borrador de
la factura deberan presentarse a la y/o SUPERVISION con todos sus soportes para
Su revision y aprobaciéon. Una vez aprobada el acta, quien realice el seguimiento del
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contrato la remitira al supervisor dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes al
mes de ejecucion. El supervisor revisara y autorizara la emision de la factura
electronica, la cual debe ser enviada por el CONTRATISTA al buzén unico SIIF
Nacion. Una vez la factura electrénica sea aprobada por la Entidad, el CONTRATISTA
debera publicarla en la plataforma SECORP II.

Para la ejecucién del contrato, la Direccion Seccional de Administracion Judicial NO entregara
al contratista valor alguno por concepto de “Anticipo” o “Pago anticipado”.

NOTA 1: El contratista debera acreditar ante, la Direccidn Seccional de Administracion Judicial

de Cundinamarca - Amazonas, si es 0 no “Gran Contribuyente”, “Auto retenedor” y la actividad
economica que desarrolla.

NOTA 2: La Direccidn Seccional de Administracion Judicial Cundinamarca - Amazonas,
efectuara las deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto
en la legislacion vigente sobre la materia. En todo caso, los pagos antes previstos estaran
sujetos al Programa Anual de Caja (PAC), de la entidad aprobado por la Direccion General de
Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Los precios que regiran durante la ejecucién del contrato que se suscriba, seran los ofertados
por el contratista al momento de la presentacion de la propuesta econémica. si es 0 no “Gran

Contribuyente”, “auto retenedor” y la actividad econémica que desarrolla.

NOTA 3: La Administracion del SIIF Nacion determind, de conformidad con la Directiva
Presidencial 9 de 2020, a partir del 1° de abril de 2021 todos los proveedores obligados a
facturar electronicamente deberan registrar el siguiente Correo:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como receptor unico de las facturas
emitidas a nombre de éstas con el fin de que las envien automaticamente, junto con el
contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML), para efectuar la correspondiente
validacién ante la DIAN. Las facturas deben presentarse por subunidad ejecutora: 27-01-01-
833.

1.8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
1.8.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En ejercicio del objeto contractual, el CONTRATISTA debera cumplir con las siguientes
obligaciones:

A. OBLIGACIONES GENERALES

1. Ejecutar la entrega de los bienes conforme al objeto, especificaciones técnicas, estudios
previos, oferta aceptada y directrices del supervisor.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que
afecten el objeto del Contrato.

3. Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a
ello hubiere lugar.
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4.

10.

11.

Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecidn o condiciones diversas a aquellas que requieran para el
cumplimiento del mismo.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Constituir la garantia a favor de la Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Cundinamarca — Amazonas por los valores y con los amparos previstos en el mismo y
mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad.

Acreditar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el
cumplimiento del pago mensual de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos laborales, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Cajas de Compensacion Familiar, mediante certificacion expedida
por el representante legal o revisor fiscal, segun el caso.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que
le sean imputables.

Cumplir con la legislacién en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre
otras la Ley 1562 de 2012 y el Decreto unico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad
con las actividades a desarrollar segun el objeto del contrato.

Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas
en la Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial, se obliga a
mantener vigente la garantia unica de cumplimiento por los plazos que demande el
cumplimiento de las prestaciones que se encuentren pendientes por ejecutar y/o satisfacer,
cuando a ello hubiere lugar.

Las demas obligaciones que se deriven de las especificaciones técnicas, estudios previos,
anexo técnico, insumos y de la propuesta presentada, documentos que forman parte
integral del contrato y aquellas que estén directamente relacionadas con el objeto del
contrato.

B. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Entregar las cintas y portacarnés en las cantidades, condiciones y especificaciones
técnicas establecidas en el contrato, sus documentos integrantes y la oferta presentada,
garantizando que los bienes sean nuevos, de primera calidad y aptos para el uso
institucional previsto.

2. Garantizar que las cintas y los portacarnés sean compatibles entre si y permitan portar

de manera segura, visible y adecuada el carné de identificacién institucional de los
servidores judiciales.

3. La Entidad suministrara el arte institucional dentro de los tres (3) dias habiles siguientes

al inicio de la ejecucion. Recibido el arte, el contratista presentara la muestra para
aprobacién dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes. La produccién de la totalidad
de las unidades solo podra iniciarse una vez aprobada la muestra.

4. Realizar la estampacién o personalizacién de las cintas de acuerdo con el disefio o

arte institucional suministrado por la Direccién Seccional de Administracion Judicial de
Cundinamarca — Amazonas, previa aprobacion de la muestra o prueba correspondiente
por parte del supervisor del contrato.

5. Abstenerse de iniciar la produccion de la totalidad de las cintas personalizadas hasta

tanto el supervisor del contrato haya aprobado el arte, disefio 0 muestra correspondiente.
Los ajustes que sean necesarios como consecuencia de errores atribuibles al contratista
deberan ser asumidos por este, sin generar costos adicionales para la entidad.
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6.

10.

1.

12

13.

14.

Garantizar que la estampacién de las cintas sea uniforme, legible, resistente al uso
normal y se encuentre realizada en las condiciones definidas por la entidad.

Atender y cumplir las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato relacionadas
con las condiciones técnicas, personalizacion, coordinaci1on y entrega de los elementos
objeto del contrato.

Entregar los bienes en el Almacen de la Direccion Seccional ubicado en la Autopista
Medellin Km 1.5 Parque empresarial San Bernardo, bodega 03, dentro del plazo
establecido para la ejecucion del contrato, asumiendo los costos de transporte, cargue,
descargue, embalaje y demas gastos asociados a la entrega de los bienes, los cuales
deberan encontrarse incluidos en el precio ofertado.

Reponer, sin costo adicional para la entidad y dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la comunicacion del supervisor, los elementos que presenten defectos de
fabricacion, deterioro, errores de personalizacidon, caracteristicas diferentes a las
contratadas o que no cumplan con las especificaciones técnicas establecidas.
Garantizar la calidad y correcto funcionamiento de los bienes entregados durante el
término de garantia ofrecido y responder por las reclamaciones que formule la entidad
relacionadas con defectos o incumplimientos de los bienes suministrados.Firmar,
conjuntamente con el supervisor del contrato, el acta de recibo a satisfaccion de los
bienes, una vez se haya verificado el cumplimiento de las cantidades y especificaciones
técnicas contratadas y se haya efectuado, cuando corresponda, el ingreso de los
elementos al almacén de la Direccién Seccional.

Presentar al supervisor del contrato la factura correspondiente, acompafada de los
documentos y soportes requeridos para acreditar la entrega efectiva de los bienes y el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Ejecutar las obligaciones a su cargo con la debida diligencia, eficiencia y economia, de
conformidad con las condiciones técnicas establecidas por la entidad y las buenas
practicas aplicables al suministro de los bienes objeto del contrato.

Cumplir a entera satisfaccién con el objeto contractual, conservando su autonomia
técnica, administrativa y financiera. El Contratista debera y atender los requerimientos
efectuados por la entidad a través del supervisor del contrato.

Tener en cuenta que la Administracion del SIIF Nacion determind, de conformidad con
la Directiva Presidencial 9 de 2020, a partir del 1° de abril de 2021 todos los proveedores
obligados a facturar electronicamente deberan registrar el siguiente correo
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como receptor unico de las facturas
emitidas a nombre de éstas con el fin de que las envien automaticamente, junto con El
contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML),para efectuar la correspondiente
validacién ante la DIAN. Las facturas deben presentarse por subunidad ejecutora asi:

-Subunidad ejecutora 27-01-01-833

15.

NOTA

Radicar las facturas a través del buzén electronico establecido por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, previa autorizacion del supervisor del contrato. Las facturas
que se remitan sin aprobacién previa del supervisor seran rechazadas. Para la
presentacion de las facturas, el contratista deberd allegar el informe de gestion
respectivo, junto con los soportes documentales.

1: El personal que el contratista ocupe en la ejecucion del contrato, no tendra ninguna

vinculacioén laboral, civil, comercial con la Direccion Seccional de Cundinamarca - Amazonas.
La Responsabilidad derivada de estas vinculaciones correra a cargo exclusivo del Contratista.
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NOTA 2: El contratista es el Unico responsable por la vinculacion de personal la cual realiza a
Su propio nombre, por su cuenta y riesgo, sin que la Entidad adquiera responsabilidad alguna
por dichos actos. Por tanto, corresponde al contratista el pago de los salarios, cesantias,
prestaciones sociales e indemnizaciones, asi como las obligaciones con el Sistema Integral de
Seguridad Social, Salud, Pension, ARL, y parafiscales, Cajas de Compensacion Familiar, SENA
e ICBF, segun el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

NOTA 3: COMPROMISO ANTICORRUPCION: con la suscripcién del contrato el
CONTRATISTA se obliga a prestar apoyo a la accion del Estado Colombiano, para fortalecer la
transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume explicitamente
entre otros, los siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacién de cumplir la Ley
Colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011.

* No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun
funcionario publico en relacién con su contrato.

* No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en el
presente proceso contractual.

C. OBLIGACIONES AMBIENTALES DEL CONTRATISTA

El Consejo Superior de la Judicatura, consciente del compromiso de mejora continua y cuidado
del Medio Ambiente, el 12 de junio de 2014 aprobd el Acuerdo No PSAA14-10160, por el cual
se adopta el Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial, el cual se encuentra anexo al
Sistema Integrado de Gestién de Calidad y Control de Calidad SIGCMA. En ese sentido, se
requiere que el contratista:

1. Se compromete a seguir los lineamientos del Plan de Gestion Ambienta, Cumplir con
todas las normas y leyes colombianas sobre el medio ambiente (a nivel nacional, regional
y local) que se encuentren vigentes durante el término de este contrato. El
CONTRATISTA debera en todo momento minimizar el impacto ambiental de cualquier
actividad realizada por él, en el desarrollo de este contrato, de conformidad con las
normas aplicables.

2. Asista a la induccién del sistema de gestion ambiental para contratistas en la fecha mas
cercana a la firma del acta de inicio de conformidad con el siguiente cronograma:

Jornada de Induccion Plan de Gestion Ambiental para Contratistas - Rama Judicial 2026
Frecuencia segundo martes habil de cada mes

Fecha Plataforma Hora Enlace
10/11/2026 Teams 9:30a.m-10:30 a.m https://acortar.link/MVct3U
15/12/2026 Teams 9:30a.m-10:30 a.m https://acortar.link/3YPGfH

Remitir al supervisor del contrato evidencia de la participacion y evaluacion de la induccion
ambiental para contratistas (pantallazo asistencia y evaluacion).
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1.8.2. OBLIGACIONES DE LA DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL
DE CUNDINAMARCA - AMAZONAS

En ejercicio del objeto contractual, el Consejo Superior de la Judicatura - Direccién Seccional
de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas debera cumplir con las siguientes
obligaciones:

1. Pagar al contratista el valor del contrato y realizar los descuentos de impuestos, tasas y
contribuciones a que haya lugar, de conformidad con la normatividad legal vigente y con la
disponibilidad del Plan Mensualizado de Caja PAC y conforme a los entregables requeridos.
Las demoras que se presenten no generaran el pago de intereses o compensacion de
ninguna naturaleza.

2. Supervisar la correcta ejecucion del contrato, validando que las actividades realizadas por
el contratista estén acordes a lo estipulado por la Entidad en el proceso y la oferta
presentada.

3. Suministrar oportunamente la informacién y el apoyo que requiera el contratista para el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

4. Exigir y verificar por intermedio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y control
de la ejecucion del contrato, el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al pago
de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pension, ARL, y
parafiscales siempre que se requiera.

5. Solicitar al contratista, en cualquier tiempo, las informaciones que requiera en relacion con
el contrato y con el cumplimiento de las obligaciones de éste.

6. Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista.

7. Verificar el cumplimiento de la normatividad ambiental en concordancia con el SIGCMA
implementado por la entidad.

8. Cumplir con las demas obligaciones que surjan de la naturaleza del contrato

1.8.3. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

Ademas de las contempladas en la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de
Contratacion de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, adoptado mediante
Resolucion 6331 del 19 de mayo de 2026 “Por la cual se adopta el Manual de Contrataciéon de
la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial’, debera dar cumplimiento a las funciones
relacionadas en los documentos mencionados, entre las que se encuentran:

1. Estudiar y analizar los siguientes documentos entre otros, segun la tipologia contractual y la
modalidad del proceso de seleccion:

Estudio previo

Pliego de condiciones/invitacion publica

Anexos técnicos

Contrato u orden de compra

Carta de aceptacion de la oferta, contrato o el convenio, segun sea el caso
La Oferta presentada por el contratista en el proceso de seleccion.
Registro presupuestal.

Garantia

Y toda la documentacién relacionada con el expediente del Contrato.

GMMOOW>w>
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1.

12.

Lo anterior, con el fin de controlar, vigilar y hacer seguimiento durante la ejecucién del
contrato de las condiciones pactadas, con el fin que este se desarrolle conforme a lo
acordado en el mismo, con sujecién a la Ley y en cumplimiento de las condiciones técnicas
y economicas contratadas o convenidas.

Revisar el cumplimiento de las obligaciones pactadas verificando que se desarrolle el objeto
del contrato, dentro de los presupuestos de tiempo, modo, lugar, calidad y cantidades
previstas inicialmente, protegiendo efectivamente los intereses de la Nacién-Consejo
Superior de la Judicatura.

Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente.

Elaborar y suscribir oportunamente con el contratista el acta de inicio, (segun sea el caso),
previa verificacion del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato.

Coordinar con las dependencias de la Entidad que tengan relacion con la ejecucion del
contrato, las acciones necesarias para el cabal cumplimiento del contrato, a fin de articular
las acciones necesarias para su adecuado cumplimiento.

Solicitar la asesoria, apoyo, acompafamiento o aclaraciones necesarias al area
correspondiente, en cuanto a tiempo, modo, lugar, materiales, pagos, legalizacion de bienes,
entre otras que considere pertinentes, para cumplir a cabalidad la supervision encomendada.

Llevar un control sobre la ejecucion y el cumplimiento del objeto y obligaciones contratadas
efectuando visitas periddicas al lugar donde se desarrolla el contrato, hacer seguimiento al
cronograma de actividades presentado por el contratista y aprobado (cuando sea el caso),
revisar los documentos que se produzcan en la ejecucion y/o los bienes que se entreguen y
llevar el control financiero y presupuestal del contrato.

Verificar que el contratista en la ejecucion del contrato dé cumplimiento a la obligacién de
aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y parafiscales, en los términos que sobre el
particular establezca la normatividad vigente, como requisito para solicitar el pago o
desembolso.

Apoyar e informar al contratista sobre los tramites y procedimientos de la Entidad.

Enviar por escrito al contratista las indicaciones y recomendaciones necesarias, que
contribuyan al cumplimiento del contrato y la prestacion efectiva del servicio.

Estudiar y dar tramite a las sugerencias, consultas o reclamaciones del contratista a la mayor
brevedad posible.

Revisar las facturas, cuentas de cobro o documentos equivalentes presentadas por el
contratista, verificando que en ellas se consignen el concepto y valor del servicio prestado,
o los bienes entregados y que correspondan con la ejecucion del objeto, obligaciones y
actividades pactadas y plazos convenidos, revisando la calidad tributaria y la responsabilidad
del contratista, de conformidad con su Registro Unico Tributario — RUT, al igual que la
vigencia de la factura; y en caso de amortizacién del anticipo, exponer explicitamente el valor
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

de amortizacién y remitir de manera oportuna a la Unidad de Presupuesto o quien haga sus
veces en la Direcciones Seccionales, la documentacion determinada en el contrato para el
tramite de pago.

Informar de manera oportuna a la dependencia responsable, previa solicitud del contratista,
sobre cualquier fendmeno que altere el equilibrio econémico o financiero del contrato, con
su respectivo informe para que se estudie la situacion y se adopten las medidas y los
mecanismos necesarios en caso de ser procedente, para lograr el restablecimiento del
mismo.

Ejercer control en el plazo del contrato para gestionar oportunamente las modificaciones
contractuales tales como prorrogas, adiciones, cesiones, suspensiones, otrosies y cualquier
otra modificacién que se deba adelantar, de acuerdo a lo dispuesto en el Manual de
Contratacion vigente.

Solicitar al contratista la presentacién de los informes de ejecucién, con la periodicidad y
exigencias establecidas en el contrato, pliego de condiciones, estudio previo, anexos
técnicos, cronograma o demas documentos contractuales.

Realizar el cargue y/o verificar que la informacion de ejecucién del contrato se encuentre
publicada en el Sistema Electronico de Contratacién Publica SECOP, a través de sus
plataformas SECOP |, SECOP Il o Tienda Virtual del Estado Colombiano — (en adelante
TVEC).

Requerir por escrito al contratista, con copia a la Unidad de compras publicas y al ordenador
del gasto, en los casos de inejecucion, ejecucion indebida o deficiente del objeto y/u
obligaciones contractuales, con el fin de que adopte las medidas correctivas
correspondientes dentro del término sefialado. Cuando la situacion pueda dar lugar a la
imposicion de multas, declaratoria de incumplimiento, afectacion de garantias u otras
actuaciones administrativas, el supervisor debera informar de manera inmediata y
sustentada a la unidad de compras, remitiendo los soportes respectivos y diligenciando los
formatos necesarios para que se evalue el inicio del procedimiento correspondiente.

Realizar el seguimiento a los requerimientos hechos al contratista con el fin de verificar si
han sido acatados y por consiguiente corroborar el cumplimiento satisfactorio del objeto u
obligaciones contractuales, o en su defecto, si persisten los incumplimientos a pesar de las
advertencias realizadas por escrito, iniciar las acciones a que haya lugar.

Comunicar al Ordenador del Gasto/Unidad de Compras Publicas (Contratacién) o a quien
haga sus veces en las Direcciones Seccionales cuando persistan i) la situacion de
incumplimiento imputable al contratista, ii) desestabilidad o mala calidad de la obra, iii) mala
calidad del servicio, iii) mal manejo e incorrecta inversion del anticipo, iii) no inversién del
anticipo o su uso indebido o apropiacion indebida del anticipo, iv) omision de pago de salarios
y/o prestaciones sociales e indemnizaciones laborales, v) mala calidad de los bienes a fin
de tomar las medidas legales y/o contractuales a que haya lugar.

Elaborar el informe de supervision en cumplimiento del cronograma de supervision, que dé
cuenta del seguimiento efectuado al cumplimiento y ejecucién del contrato con la
periodicidad establecida segun la tipologia contractual y velar por su publicacion en el
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Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOP, a través de sus plataformas SECOP
I, SECOP Il o TVEC, segun sea el caso.

21. Proyectar y suscribir el recibo a satisfaccion, el acta de liquidacion del contrato y efectuar el
tramite de acuerdo con el procedimiento establecido y dentro de los términos legales.

22. Llevar a cabo las demas actividades administrativas, técnicas o financieras que se requieran
para cumplir a cabalidad con el desarrollo propio de la supervision.

23. Hacer control a los riesgos, reporte de su posible materializacion y la toma de decisiones
cuando ocurran, con el fin de evitar alteraciones a la ejecucion del contrato.

24. Realizar los tramites correspondientes cuando exista solicitud y aprobacion de cesién del
contrato o suspensién o cualquier modificacion, en forma oportuna y coordinar su
implementacion, de acuerdo con lo previsto en el Manual de Contratacion.

25. Hacer el seguimiento periodico a la calidad de los bienes y servicios adquiridos de manera
idénea. Asi mismo, una vez terminada la ejecucion del contrato verificar la garantia post
venta en caso de que se requiera. Cuando se trate de servicios, verificar las obligaciones
post-contractuales, asegurando el cumplimiento de compromisos adquiridos como soporte
técnico, mantenimiento, actualizaciones, entre otros, segun lo estipulado en el contrato.

26. Solicitar el cierre del expediente contractual ante la Division de Contratos o quien haga sus
veces en la Direcciones Seccionales cuando se cumplan los requisitos para ello.

27. Revisar el cumplimiento de las obligaciones de caracter ambiental pactadas en el anexo de
condiciones contractuales, carta de aceptacion o Acuerdo Marco de Precios en caso que
aplique.

28. Todas las demas que conlleven a cumplir con las obligaciones pactadas en el contrato, los
requisitos con los que obtuvo puntaje en el proceso de seleccidn y con los que acreditd
factores de desempate.

Funciones especificas componente administrativo

Durante la ejecucion del contrato, el supervisor debe dar cumplimiento a las siguientes funciones
de tipo administrativo:

A. Solicitar al contratista la constitucion de la garantia, como requisito para dar inicio a la
ejecucion del contrato cuando aplique, sin perjuicio, que el profesional que elaboré el anexo de
condiciones contractuales o su documento equivalente y el Director de la Division de Contratos
0 quien haga sus veces en las Direcciones Seccionales realice requerimientos al mismo.

B. Dar inicio a la ejecucion del contrato una vez se acrediten los requisitos de ejecucion en
la plataforma SECORP II.

C. Verificar que el contratista se encuentre al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
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Compensacion Familiar. Esto debe verificarse para dar inicio a la ejecucion del contrato, para
autorizar cada pago y para efecto de las modificaciones del contrato y para su liquidacién.

D. Exigir al contratista y hacer seguimiento del cumplimiento del cronograma de actividades
de ejecucion y de inversion del anticipo, en los casos que aplique.

E. Proyectar y tramitar las comunicaciones que sean necesarias para la correcta ejecucion
del contrato. Estas deberan realizar a través de medios institucionales como correo electrénico,
oficios, SECOP y cualquier herramienta institucional que sirva como canal de comunicacion.

F. Mantener comunicacion fluida con el contratista y la supervision técnica (cuando
aplique).
G. Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras

herramientas encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del contrato.

H. Coordinar con el almacén de la Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial o de las
Direcciones Seccionales de Administracién Judicial, el registro de ingreso (entrada al almacén)
y actualizacion del inventario fisico, de los bienes adquiridos a través del contrato en caso que
aplique.

l. Atender y tramitar dentro de la 6rbita de su competencia, toda consulta que realice el
contratista para la correcta ejecucion del contrato, relacionada con el componente objeto de
supervision.

J. Verificar frecuentemente el SECOP Il y la TVEC en la seccién de “Documentos del
Contrato”, en la seccion “Modificaciones” y en la seccion de “Ejecucion del Contrato” y constatar
la completa y oportuna publicacion de los documentos que le permitan ejercer la funcién de
control y vigilancia.

K. Publicar o solicitar la publicacion de los documentos de ejecucién del contrato en SECOP
o la plataforma dispuesta para cumplir con el principio de publicidad de acuerdo con lo
establecido en la ley.

L. Realizar el cargue de los documentos que se generen durante la ejecucion en el
expediente contractual de la Entidad teniendo en cuenta los parametros establecidos por la
Unidad de Compras Publicas (Contratacion), el cual servira de repositorio de la documentacion
contractual y debe encontrarse completo, actualizado y organizado conforme a las normas de
archivo. El supervisor del contrato podra organizar los documentos de consulta en una carpeta
fisica o electrénica, la cual debe contener los documentos que se encuentran publicados en el
SECOP o en la TVEC y aquellos que no se publican y que sean propios de la gestion de
supervision.

M. Elaborar y suscribir las actas que se generen durante la ejecucion del contrato conforme
a lo acordado en la reunion inicial de seguimiento dejando documentado los aspectos técnico,
administrativo, financiero, juridico y contable.

N. Hacer seguimiento durante la ejecucion del contrato a los riesgos asignados a las partes
conforme a la matriz de riesgos del Proceso de Contratacion, para lo cual debera realizar
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revisiones conjuntas con quien ejerce la supervision técnica, cuando a ello haya lugar. En caso
de que se materialice un riesgo el supervisor debe verificar y documentar la materializacién del
riesgo, analizar sus posibles efectos contractuales, aplicar la asignacion del riesgo, presentar
un informe técnico y solicitar instrucciones al ordenador del gasto. Lo anterior siempre
garantizando que se conserve el equilibrio econédmico contractual.

0. Corroborar que previo al inicio del contrato y cuando corresponda, se haya aprobado
desde la supervision técnica, las hojas de vida del equipo de trabajo conforme a lo pactado en
el contrato o lo indicado en el anexo técnico o en el pliego de condiciones o en la Invitacion
Publica.

P. Corroborar que el registro presupuestal se haya expedido correctamente y realizar el
correspondiente cargue en la plataforma SECOP | o en el item “Documentos de ejecucion” del
contrato en la plataforma SECOP Il o en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Q. Velar por el cumplimiento de las normas en materia ambiental.

R. Coordinar con las demas dependencias de la Direccion Ejecutiva de Administracion
Judicial y el Consejo Superior de la Judicatura la entrega de los bienes o la prestacion de los
servicios, y solicitar con debida antelacién que se pongan a disposicion los inmuebles o muebles
0 repositorios que se requieran para que los contratistas cumplan con sus obligaciones.

S. Informar y tramitar, con minimo 10 dias habiles, las solicitudes de suspension, prérroga,
adicion, cesion, terminacion anticipada y cualquier otra novedad contractual de los contratos
respecto de los cuales se ejerce la supervision, soportado en el respectivo concepto del
supervisor técnico en caso que aplique. En los casos que la modificacion requiera autorizacion
del Consejo Superior de la Judicatura, debera radicarse, con minimo 30 dias habiles de
anticipacion respecto de la fecha prevista para el perfeccionamiento de la modificacion.

T. Todas las demas que conlleven a cumplir con las obligaciones pactadas en el contrato.

Funciones especificas componente juridico

a. Realizar la verificacion preliminar de las garantias requeridas dentro del contrato e
informar a la Division de Contratos o quienes hagan sus veces en las Direcciones
Seccionales lo correspondiente para su aprobacion.

b. Realizar solicitudes al contratista para que actualice las garantias ampliando las
vigencias o valores asegurados cuando el contrato sea modificado o presente
aclaraciones.

c. Solicitar los contratos de trabajo o contratos de prestacién de servicios del personal
contratado por el contratista junto con los respectivos soportes, con el fin de verificar la
afiliacion y pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y parafiscales.

d. Constatar que la garantia del contrato se encuentra aprobada por el ordenador del gasto
o su delegado o por el Director Seccional de Administracién Judicial y exigir que su
vigencia se mantenga en las condiciones exigidas en la Ley y en el contrato.
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Verificar la validez, idoneidad y suficiencia de la garantia que ampara el contrato,
mediante los mecanismos de verificacién en linea de las garantias dispuestos en la
Circular Conjunta expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia y Colombia
Compra Eficiente.

Realizar y activar las acciones correspondientes cuando la garantia exigida para el inicio
del contrato o con ocasion a una modificacion contractual no sea presentada en tiempo
o en debida forma.

Revisar el cumplimiento efectivo de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del
contrato, entre ellos expedicion del Registro Presupuestal, Aprobacién de las Garantias,
suscripcion del acta de inicio en caso que aplique, entre otros, e informar al supervisor
técnico.

Proyectar y suscribir el acta de inicio cuando a ello haya lugar en conjunto con el
supervisor técnico (en caso de que aplique), y realizar el respectivo cargue en la
plataforma SECOP |, SECOP Il o TVEC, e iniciar la ejecucion en la plataforma SECOP
Il cuando aplique.

Verificar que el contratista cuando sea persona juridica allegue la certificacion de pagos
de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y parafiscales expedida por el revisor
fiscal o en su defecto por el representante legal o cuando sea persona natural presente
una declaracion juramentada conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, modificado por La Ley 828 de 2003.

Verificar que el personal y equipo de trabajo aprobado para la ejecucion del contrato, se
encuentre debidamente afiliado al Sistema Integral de Seguridad Social en el trabajo,
Salud, Pensiones y ARL, de acuerdo con lo establecido por la ley, y que cumpla
oportunamente con los pagos de aportes parafiscales (ICBF, SENA, cajas de
compensacion familiar).

Verificar y exigir que, durante el plazo de ejecucion del contrato de servicios personales,
el contratista haya realizado el pago por concepto de aportes a los sistemas de salud,
pensién y ARL en el porcentaje establecido en la normatividad, y exigir como requisito el
correspondiente soporte para cada pago periddico conforme a lo acordado en el
contrato.

Atender y responder oportunamente los requerimientos que realice el contratista dentro
de la ejecucién del contrato, evitando la ocurrencia del silencio administrativo positivo,
para lo cual se consultara con el Director Administrativo de la Divisién de Supervisién de
contratos o quien haga sus veces en las Direcciones Seccionales, las inquietudes de
orden legal y las consecuencias juridicas de las distintas situaciones que surjan durante
la ejecucion y liquidacion contractual.

. Verificar que la solicitud del contratista para las modificaciones contractuales o

terminacion anticipada de mutuo acuerdo cuando se encuentren sustentadas en debida
forma y cumpla con los requisitos legales.

Verificar que en el desarrollo del contrato se cumplan las disposiciones legales y
contractuales, y en particular la reglamentacion relacionada con la actividad contratada.
Efectuar el seguimiento y verificar el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones pactadas solicitando a la supervisién técnica la presentacion del concepto
técnico para el Nivel Central y un informe de supervision integral en las direcciones
seccionales. Para el efecto, cuando aplique, la supervision técnica certificara el
cumplimiento efectivo de las obligaciones de caracter técnico absolviendo a la
supervision administrativa, financiera, contable y juridica de cualquier responsabilidad
relacionada con dicho componente.
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aa.

bb.

Requerir por escrito al contratista en el evento de visualizar un presunto incumplimiento
de las obligaciones contractuales o cuando el mismo se haya materializado a efectos de
que el mismo subsane las dificultades presentadas en el desarrollo de la ejecucion
contractual y de ser necesario reiterar la solicitud en forma sucesiva. En dado caso, se
debe precisar en el requerimiento las disposiciones legales y contractuales
presuntamente incumplidas y solicitar el cumplimiento estricto de sus obligaciones.
Presentar al Ordenador del Gasto, o0 a quien este designe, un informe de incumplimiento
de las obligaciones contractuales por parte del contratista de forma detallada conforme
lo indicado en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011 o aquella que la sustituya, con los
soportes e indicando las pruebas con las que se pueda verificar lo argumentado, con el
fin de que se inicien las acciones legales correspondientes, soportado en el informe de
la supervisidn técnica y administrativa, financiera, contable y juridica segun corresponda.
Rendir los informes periddicos sobre el estado y avance de la ejecucion del contrato, de
acuerdo con la periodicidad acordada, con la informacion remitida por el contratista y por
el supervisor técnico en el caso del Nivel Central o por la supervisién integral en las
direcciones seccionales.

Evaluar juridicamente las solicitudes que haga el contratista, en relacién con las
ampliaciones de plazo, cuantia, terminacion anticipada de mutuo acuerdo, cesion y
reconocimiento del equilibrio contractual, y remitirlas a la Divisién de Contratos de la
Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial, o quien haga sus veces en las
Direcciones Seccionales, con el concepto técnico y viabilidad, de acuerdo con lo
dispuesto en el Manual de Contratacion vigente.

Llevar el control de todas las modificaciones contractuales que se realicen durante la
ejecucion del contrato, asi como verificar el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion de la novedad contractual.

Solicitar al contratista en coordinacion con la supervision técnica o el supervisor integral
en las direcciones seccionales, informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucién contractual.

Atender de manera oportuna los requerimientos que efectuen los érganos de control y
autoridades judiciales.

Intentar la liquidacién de mutuo acuerdo o bilateral; o adelantar el tramite de liquidacion
unilateral, dentro de los términos legales, cuando no se logre acuerdo entre las partes o
cuando la normativa obligue a liquidar el contrato en el estado en que se encuentre.
Proyectar y tramitar el acta de liquidacion del contrato. Para desarrollar en forma
adecuada su gestion se debe verificar la informacion completa sobre los antecedentes
del contrato objeto de vigilancia, los estudios previos, pliegos de condiciones y sus
anexos, la oferta presentada por el contratista y del contrato, siguiendo los lineamientos
establecidos en el Manual de Contratacion vigente.

Exigir al contratista la implementacién de las medidas necesarias para superar los
hechos que representen atrasos o incumplimientos en el avance del objeto contractual.
Solicitar el cierre del expediente contractual o de la Orden de Compra en la TVEC, previa
verificacién de los requisitos, para lo cual se debe acudir al Manual de Contratacion
vigente.

Realizar la compensacion de saldos y los tramites ante el garante en razon a la sancion
impuesta por incumplimiento del contrato cuando se genere tal circunstancia o presentar
la solicitud a la Divisidon de Cobro Coactivo o quien haga sus veces en las Direcciones
Seccionales

Presentar la solicitud debidamente justificada de modificacion unilateral, interpretacion
unilateral y cesion unilateral.
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cc. Todas las demas que conlleven a cumplir con las obligaciones pactadas en el contrato.
Funciones especificas componente financiero, contable y presupuestal.

A. Aprobar los pagos al contratista de acuerdo con la ejecucién del contrato y la autorizacion
o certificacion emitida por la supervision técnica, en caso que aplique, para lo cual debera
expedir o solicitar segun sea el tipo de supervision, la respectiva certificacion de cumplimiento
de las obligaciones contractuales.

B. Realizar el seguimiento correspondiente a los pagos aprobados al contratista.

C. Revisar el cumplimiento de los requisitos para tramitar cada pago, entre otros, la
expedicion de la factura electrénica (si aplica) o de cualquier otra forma de facturacion o
documento equivalente, asi como el pago de seguridad social y de aportes parafiscales, entre
otros.

D. Realizar la aprobacién de facturas electrénicas en la plataforma SIIF Nacién y verificar
su publicacién en el SECOP y/o Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC.

E. Radicar la cuenta de cobro o factura electrénica para el correspondiente pago en la
Central de Cuentas - Unidad de Presupuesto o quien haga sus veces en las Direcciones
Seccionales, para lo cual debe validar la completitud de la informacion2, de acuerdo con la
tipologia contractual aplicada por la entidad para la adquisicion del bien o servicio, para la
oportuna generacion de la cuenta por pagar, la obligacion con las deducciones por descuentos
de ley y otros conceptos que le sean aplicables segun la normatividad vigente, y que se continue
con el proceso de pago por parte de la Division de Tesoreria del Nivel Central o quienes hagan
sus veces en las Direcciones Seccionales.

F. Verificar que la supervision técnica informe la consistencia entre el servicio efectivamente
prestado frente al valor real a pagar segun el informe expedido por la misma cuando aplique.

G. Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.

H. Gestionar ante la Unidad competente o la DESAJ segun corresponda, las necesidades
del Programa Anual Mensualizado de Caja (en adelante PAC), para que sean elevadas a la
Divisidon de Tesoreria de la DEAJ.

l. Verificar al inicio de cada vigencia, los registros presupuestales que se derivan de las
vigencias futuras registradas y que fueron expedidos en su momento, lo anterior con el objetivo
de continuar con el seguimiento a la ejecucién de esos recursos.

J. Verificar que los trabajos o actividades extras o inclusion de items no contemplados en
el contrato inicial se realicen mediante una modificacion contractual. Para aquellas actividades
que impliquen adicién del contrato se debe verificar que la Entidad cuente con los recursos
presupuestales para aprobacién del ordenador del gasto y proponer los correctivos necesarios
ante las posibles desviaciones que se puedan presentar.
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K. Analizar a la luz del contrato, cuando se pacte un anticipo, las necesidades de inversion
del anticipo, montos y fechas de utilizacion de este e impartir aprobacién del plan de utilizacion
o de inversién del anticipo, si asi lo determina.

L. Verificar que el contratista cumpla con los requisitos exigidos por la Nacién Consejo
Superior de la Judicatura, para la entrega del anticipo pactado.

M. Constatar la correcta inversion del anticipo, para lo cual debera exigir, segun
corresponda, la constitucion de la fiducia, el plan de inversion y amortizacién del anticipo, la
programacion de los trabajos, el flujo de inversion del contrato y cualquier documentacion
adicional que estime pertinente. En todo caso, el supervisor debera tramitar la entrega de los
anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizacion del mismo, en los términos de la
ley y del contrato.

N. Requerir por escrito al contratista exigiendo las explicaciones respectivas en el evento
en que se comprueben irregularidades en el manejo del anticipo, fijando un plazo prudencial
para el efecto, con copia a la Unidad de Compras Publicas (Contratacion) o quien haga sus
veces en las Direcciones Seccionales.

0. Presentar la justificaciéon respectiva cuando el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
requiera informacion para autorizar el PAC.

P. Verificar que las actividades adicionales que impliquen adicién del contrato cuenten con
autorizacién y se encuentren justificados técnica, presupuestal y juridicamente, de acuerdo con
lo dispuesto en el Manual de Contratacién vigente.

Q. Efectuar el balance econdmico de ejecucion del contrato para efectos de la liquidaciéon
de éste y coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la liquidacién del
contrato y entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarla.

R. Comunicar oportunamente la liberacion de los recursos que no seran utilizados durante
la vigencia fiscal correspondiente, las adiciones y deducciones presupuestales del contrato y
que sean producto de modificaciones contractuales o cualquier otra circunstancia presentada.

S. Realizar las acciones necesarias tendientes a garantizar la ejecucion del contrato dentro
del plazo de ejecucién determinado y antes del cierre de la vigencia fiscal, a fin de minimizar la
posibilidad y necesidad de constituir reservas presupuestales con ocasién a los saldos
pendientes por ejecutar y/o pagar al contratista. En los casos excepcionales en los que se
requiera la constitucion de reserva se debe elaborar la respectiva justificacion e informarla a las
areas que la requieran.

T. Efectuar en caso de cesion del contrato, el balance financiero hasta la fecha en que se
haga efectiva la misma, determinar el valor ejecutado, el valor pendiente por ejecutar, y el o los
numeros de los registros presupuestales que poseen los saldos, con el fin que queden incluidos
en la minuta de cesién.
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u. Efectuar un balance financiero de la ejecuciéon del contrato y solicitar la reduccion o
liberacion de saldos presupuestales que se consideren pertinentes con los debidos soportes
documentales.

V. Realizar el seguimiento detallado de la ejecucion de los recursos constituidos en reserva
presupuestal y, una vez finalizada la ejecucion, determinar los valores que no seran ejecutados
para solicitar la reduccion del saldo restante en el registro presupuestal con la firma del
ordenador del gasto o de quien este delegue para tal actividad. Lo anterior, con el propdsito de
que no existan saldos expirados de reserva presupuestal.

W. Garantizar en caso de presentarse solicitud de Cesién de derechos econdmicos del
contrato objeto de supervision, que la solicitud del contratista al ordenador del gasto fuera
presentada y, antes que sea aprobada la cesion econdmica, verificar que no existan embargos
reportados sobre los ingresos del contratista. Una vez se verifique la inexistencia de embargos
en curso, se debe generar el formato de autorizacion del ordenador del gasto, y realizar el
respectivo tramite interno en las areas que corresponda.

X. Realizar en conjunto con la supervision técnica, como consecuencia de la aplicacién de
Acuerdos de Niveles de Servicio (ANS), que informe la supervisién del componte técnico y que
implique alguna afectacion en el valor de los pagos o en el presupuesto general del contrato,
como descuentos, dichas verificaciones y ajustes deberan.

Y. Todas las demas que conlleven a cumplir con las obligaciones pactadas en el contrato.

Funciones especificas componente técnico.

Las funciones corresponden al supervisor técnico designado de la Direccién Ejecutiva de
Administracién Judicial o de las Direcciones Seccionales de Administracién Judicial, asi como a
la supervision técnica asumida por las Unidades y Oficinas del Consejo Superior3, de la
siguiente manera:

A. Verificar y aprobar las condiciones técnicas requeridas para dar inicio a la ejecucién del
contrato (tales como: cronograma de actividades, aprobacion del equipo de trabajo,
verificacion de equipos, planos, disefios, licencias, autorizaciones, estudios, calculos,
especificaciones, entre otras), de conformidad con lo establecido en el contrato, estudios
previos, pliegos de condiciones, invitacion publica y demas documentos soporte para la
contratacion.

B. Suscribir con el supervisor administrativo, financiero, contable y juridico el acta de inicio
del contrato (segun sea el caso).

C. Realizar el control, seguimiento y vigilancia del contrato, en los aspectos técnicos desde
su inicio, hasta la terminacién o el cierre del expediente contractual verificando el
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones técnicas pactadas y las ofertadas
dentro del proceso de seleccidén segun corresponda.

D. Remitir al supervisor administrativo, juridico, contable y financiero el concepto técnico y
la autorizacion para efectos de que realice los pagos del contrato, en el cual debera
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indicar el cumplimiento de las obligaciones técnicas, los productos recibidos con sus
anexos, la descripcion de los bienes recibidos con su constancia de entrada al almacén
y demas soportes.

Verificar de forma permanente la calidad de la obra, bienes o servicios que se estipulen
en el contrato hasta la liquidacion o cierre del expediente.

Verificar que los bienes tengan toda la documentacion en regla y que el contratista
presente la declaracién de importacion y los documentos que acrediten el cumplimiento
de las exigencias fiscales y aduaneras que permitan precisar la debida legalizacion en
el pais, cuando a ello haya lugar.

Verificar que el personal y equipo ofrecido por el contratista cumpla con las condiciones
exigidas por la Entidad y realizar la aprobacion de los perfiles. Asi mismo, debera aprobar
los cambios requeridos por el contratista y constatar que el mismo sea garantizado
durante toda la ejecucion del contrato.

Controlar el avance técnico del contrato de acuerdo con el cronograma de ejecucion
aprobado, llevar un registro de las novedades, 6rdenes e instrucciones impartidas
durante su ejecucion y recomendar los ajustes necesarios.

Recibir, estudiar y analizar los precios unitarios de items no previstos propuestos por el
contratista en contratos celebrados por el sistema de precios unitarios; y emitir la
viabilidad del mercado y la recomendacion para adopcion del nuevo precio unitario. En
el evento en que implique un mayor valor del contrato, debera emitir concepto técnico
para tramitar la respectiva modificacién contractual.

Elaborar y presentar a la supervision Administrativa, Financiera, Contable y Juridica en
el caso de supervision conjunta o compartida, los informes, conceptos técnicos,
autorizaciones de pago, certificados de recibo a satisfaccion del contrato para lo de su
competencia. Los conceptos técnicos deben ser emitidos dentro del plazo de la ejecucion
contractual.

Velar por el cumplimiento de las normas técnicas, especificaciones técnicas,
procedimientos, calculos e instrucciones impartidas para la construcciéon y / o fabricaciéon
de bienes.

Coordinar, solicitar y verificar las entregas de los bienes o la prestacion de los servicios
contratados, de los cuales se dejara constancia en los respectivos informes y conceptos
técnicos.

. Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bienes o

servicios, cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones
técnicas, anexos, condiciones y/o calidades acordadas durante el proceso de
contratacion.

Carrera 7 No. 27 - 18 piso 07 www.ramajudicial.gov.co
dirseccmarca-amazonas@cendoj.ramajudicial.gov.co



mailto:dirseccmarca-amazonas@cendoj.ramajudicial.gov.co

&

Rama Judicial

Consejo Superior de la Judicatura

Consejo Superior de laJudicatura - Tyjreccidn Seccional de Administracion Judicial
Reptiblica de Colombia Cundinamarca - Amazonas

NIT. 901673538-6

Pagina 22- Invitacion publica N° 19 de 2026

N.

Exigir la reposicion de los bienes entregados por el contratista cuando estos no cumplan
con las condiciones de calidad y especificaciones técnicas requeridas dentro del
contrato.

Coordinar el reintegro a la entidad de los equipos y elementos asignados para el
desarrollo del objeto contractual (si es del caso).

Exigir y aprobar el cronograma de actividades y vigilar que éstas se cumplan de acuerdo
con lo programado, mediante controles peridédicos de seguimiento cuando se trate de
actividades de resultado y recomendar los ajustes a los que haya lugar. En caso de
retraso significativo que ponga en riesgo el cumplimiento del objeto contractual, formular
en conjunto con el supervisor Administrativo, Financiero, Contable y Juridico en el caso
de supervision conjunta o compartida los requerimientos por escrito al contratista.

Solicitar informes de caracter técnico, llevar a cabo reuniones y desarrollar otras
herramientas encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del contrato en los aspectos
técnicos.

Suscribir las actas de caracter técnico que se generen durante la ejecucion del contrato
para dejar documentadas diversas situaciones, entre las que se encuentran: actas
parciales de avance, actas parciales de recibo y actas de recibo final, segun lo
establecido en las condiciones contractuales.

Aprobar cotizaciones de caracter técnico establecidas como condicidon en las
estipulaciones contractuales, para la ejecucion y entrega de bienes o la prestacion de
servicios, sin que en ningun caso supere los precios techo acordados ni el valor total del
contrato, para lo cual debera establecer controles y mantener comunicacion constante
con el supervisor Administrativo, Financiero, Contable y Juridico en el caso de
supervision conjunta o compartida.

Exigir el cumplimiento de obligaciones ambientales de conformidad con lo establecido
en el contrato, tanto las que son para el inicio de ejecucidn como aquellas que
corresponden a la etapa de ejecucion.

Revisar en sitio, que el contratista cumpla con la normatividad ambiental o en su defecto
conminarlo al cumplimiento.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad y
salud en el trabajo de conformidad con lo estipulado en el contrato.

. Presentar el concepto, informe o justificacion técnica para las modificaciones

contractuales, terminacién anticipada, suspensién del contrato, entre otras.

X.Presentar un informe o concepto técnico en caso de persistir la mora o de presunto

incumplimiento de obligaciones técnicas, para que el supervisor Administrativo,
Financiero, Contable y Juridico en el caso de supervision conjunta o compartida, solicite
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el tramite establecido para la aplicacion de las multas pactadas, clausula penal o hacer
efectiva la caducidad del contrato.

Y. Entregar al supervisor Administrativo, Financiero, Contable y Juridico en el caso de
supervision conjunta o compartida, la documentacion técnica relacionada con la
ejecucion del contrato, para su publicacion en el SECOP, TVEC y en el expediente
contractual electrénico.

Z. Llevar a cabo las demas actividades conducentes al desarrollo del objeto del contrato,
conforme con los requerimientos técnicos pertinentes.

AA. Participar en la liquidacion y cierre del contrato en caso de ser requerido.

BB. Aplicar y asegurar, en los casos que corresponda, el cumplimiento de los Acuerdos de
Nivel de Servicio (ANS), verificando que las condiciones pactadas se mantengan
durante la ejecucién del contrato. En caso que la aplicacién de los ANS implique alguna
afectacion en el valor de los pagos o en el presupuesto general del contrato, como
descuentos, dichas verificaciones y ajustes deberan realizarse en conjunto con la
supervision del componente financiero, contable y presupuestal.

CC. Todas las demas que conlleven a cumplir con las obligaciones pactadas en el contrato.

Paragrafo 1: En caso de designarse supervision integral, le correspondera atender la totalidad
de las funciones por componente enunciadas anteriormente

Paragrafo 2: Los conceptos técnicos emitidos por cumplimiento de hitos de pagos deberan
contener el recibido a satisfaccion de los bienes y servicios, precisando el numero de contrato,
el objeto, detallando las obligaciones técnicas contractuales con el debido sustento de su
acreditacion, anexando soportes, el analisis de matriz de riesgos técnicos y aquellos adicionales
que sean estipulados contractualmente.

1.9. GARANTIAS

Atendiendo la naturaleza de los bienes, la obligacion de entrega de 1.800 unidades, el riesgo de
defectos, errores de personalizacién y la necesidad de reposicion, la Entidad considera
necesario exigir las siguientes garantias:

RIESGOS PARA ASEGURAR

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA
Cumplimiento 10% sobre el valor del contrato | Término de ejecucion del contrato y
cuatro (4) meses mas.
Calidad y correcto 10% sobre el valor del contrato | Término de ejecucion del contrato y
funcionamiento de los bienes doce (12) meses mas.

Para efectos de la presente garantia, se aclara que:

o El tomador de la garantia sera el contratista. El asegurado y beneficiario sera la
Nacién — Consejo Superior de la Judicatura — Direccion Seccional de Administracién
Judicial de Cundinamarca — Amazonas, con NIT: 901.673.538-6, en su calidad de
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entidad contratante y titular del interés asegurable en los términos y para los amparos
previstos en la garantia.

La pdliza debera ser suscrita y entregada a la entidad a mas tardar dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la suscripcion del contrato, como requisito indispensable para iniciar la
ejecucion contractual, previa aprobacién por parte de la Entidad.

Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Entidad el valor de la garantia se
reduzca, se solicitara al proveedor restablecer el valor inicial de la garantia.

Si el plazo del contrato se prorroga, se exigira al proveedor ampliar el valor de la garantia unica
de cumplimiento otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso.

En ese sentido, el contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantia
a partir del inicio del contrato, asi como ampliar el valor de la misma y/o su vigencia, en el evento
en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo
consagrado en el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual contara con un
término de tres (3) dias para que allegue el correspondiente certificado modificatorio de la pdliza,
con el fin de evitar el inicio de procesos sancionatorios por presunto incumplimiento en la
correspondiente obligacién contractual.

NOTA: El valor de todos los amparos se debe establecer en la cifra exacta con decimales o
aproximar al peso siguiente, con el fin que los porcentajes de suficiencia de la garantia no sean
inferiores a los sefialados.

1.10. MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones que se indican, la entidad impondra
al CONTRATISTA multas diarias sucesivas del CINCO POR MIL (5/1.000), sin que éstas
sobrepasen del cinco por ciento (5%) del valor total dispuesto para el tope de la minima cuantia
de la entidad que corresponde a CIEN (100) SMMLYV, para conminarlo a cumplir las obligaciones
incumplidas. Las multas sélo podran imponerse mientras se halle pendiente la ejecucién de la
obligacion u obligaciones a cargo del CONTRATISTA.

Las multas se impondran mediante resolucién motivada susceptible de impugnar mediante el
recurso de reposicion, de conformidad con el articulo 77 de la Ley 80 de 1993.

Previamente a la imposicién de la multa, se requerira al CONTRATISTA para que explique el
incumplimiento dentro del término que le senale y aporte las pruebas pertinentes, de
conformidad al procedimiento regulado en las disposiciones legales vigentes. En caso de
incumplimiento parcial o total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA o de declaratoria
de caducidad, éste debera pagar a titulo de clausula penal pecuniaria un valor equivalente al DIEZ
POR CIENTO (10%) del valor total del contrato, previo agotamiento del procedimiento
consagrado en las disposiciones legales.

1.12. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisién del contrato sera ejercida por el profesional universitario Grado 11 adscrito al
grupo de almacén del area Servicios Administrativos de la Direccién Seccional de
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Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas, o quien hagan sus veces.
2. CONSIDERACIONES GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION
21. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el objeto, obligaciones del contrato que se requiere suscribir para satisfacer
las necesidades de la Direccion Seccional de Administracion Judicial Cundinamarca -
Amazonas, especificaciones técnicas del bien/servicio a adquirir, el presupuesto oficial
estimado, la modalidad de seleccion que resulta aplicable es MINIMA CUANTIA.

De igual forma, teniendo en cuenta el presupuesto oficial asignado para este proceso, el cual
no supera el 10% de la menor cuantia, es claro para la Direccion Seccional de Administracion
Judicial Cundinamarca — Amazonas que el presente proceso se enmarca en las estipulaciones
contenidas en la Ley 80 de 1993; el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual establece las
modalidades de seleccidn y la procedencia de cada una de ellas; el articulo 94 de la Ley 1474
de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015, el cual regula el procedimiento
para la modalidad de MiNIMA CUANTIA.

El procedimiento establecido para el desarrollo del proceso de seleccidn se sujetara a las reglas
establecidas en el Decreto No. 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional" articulo 2.2.1.2.1.5.2 y |la Ley
1474 de 2011, asi: “...Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de
la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto’.

2.2, CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma general del presente proceso de seleccion es el establecido en el pliego
electrénico del proceso, publicado en el Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP |I.

2.3. LIMITACION DEL PROCESO DE SELECCION A MIPYMES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 5° del Decreto 1860 de 2021 y teniendo en cuenta la cuantia del
presente proceso de seleccion, la cual no supera los U$125.000, la presente convocatoria se
limitara a mipyme colombianas con minimo un (1) afo de existencia.

Para solicitar la limitacién a mipyme colombianas, dentro del plazo dispuesto en el cronograma
del proceso de seleccion se debe presentar solicitudes de por lo menos dos (02) mipyme
colombianas.

Tratdandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual, lo cual se verificara
con el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

La acreditaciéon de la condicion de mipyme colombiana se debera realizar de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5°
del Decreto 1860 de 2021.
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El aviso indicando si el proceso efectivamente se limita a mipyme colombianas, se publicara en la
fecha dispuesta en el cronograma del pliego electrénico del proceso de seleccion.

2.4. REGLAS PARA LA EXPEDICION DE ADENDAS

En cualquier momento hasta un (01) dia habil, antes de la presentacién de las ofertas, si la
Direccién Seccional lo considera necesario podra modificar la invitacidn publica. Toda
modificacion debera emitirse a través de la funcionalidad “Modificaciones/Adendas” del pliego
electrénico del proceso de seleccion en la plataforma SECOP |I.

Cuando la Direccion Seccional lo requiera o considere conveniente, el plazo para la presentacion
de ofertas podra ser prorrogado mediante adenda que se expedira maximo hasta antes del cierre
del proceso.

2.5. ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Los oferentes deberan elaborar la oferta por su cuenta y riesgo, y deberan incluir dentro de ella
toda la informacién exigida de conformidad con lo solicitado en la presente invitacion.

RECOMENDACIONES GENERALES PARA PRESENTAR LA PROPUESTA EN EL SISTEMA
ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA SECORP II.

a. La Agencia Nacional Colombia Compra eficiente ha disefiado los formatos y documentos
que las Entidades sujetas al Estatuto General de la Contratacién Publica, deben utilizar
para el manejo de la plataforma SECOP I, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
3 de la Ley 1150 de 2007. Por tal razén los proveedores deben tener en cuenta que la
invitacion publica es generada electrénicamente por la plataforma del SECOP I
inmediatamente después de crear el proceso, este pliego electrénico es un formulario con
seis secciones: informacién general, Configuracién, Cuestionario, Evaluacion, Documentos
del Proceso y Documentos de la oferta.

b. El proponente debe presentar la oferta en la Sistema Electronico para la Contratacion
Publica SECORP I, siguiendo el procedimiento indicado por Colombia Compra Eficiente, por
lo cual lo invitamos a consultar el siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/20170719 presentar
oferta proveedor.pdf

C. El proponente debe presentar la oferta econdmica de la siguiente manera:

i) VALOR UNITARIO: El proponente debera registrar el valor unitario del conjunto compuesto
por cinta para portar carné y portacarné, incluido el IVA.

i) VALOR TOTAL DE LA OFERTA: El proponente debera registrar el valor total de su oferta
econdmica, correspondiente a las 1.800 unidades requeridas, incluido el IVA.

No se admite presentacion de propuestas parciales, ni alternativas. Solo se evaluaran
econdmicamente las ofertas que hayan sido habilitadas en la etapa de verificacién de requisitos
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juridicos, técnicos y de experiencia.

d. Silapropuestaesen CONSORCIO o en UNION TEMPORAL los proveedores deben crear
un perfil es decir un usuario como unidon temporal o consorcio de acuerdo con lo
establecido por Colombia Compra Eficiente en los Manuales y Guias para Proveedores -
Guia de creacion de proponente plural en Secop Il. Seran rechazadas las ofertas que
no se presenten cumpliendo lo aqui indicado.

e. La no presentacion de la oferta econémica en las condiciones que dispone el pliego
electrénico y esta invitacion publica sera causal de RECHAZO

f. Las ofertas econdmicas que excedan en sus valores unitarios los valores maximos
ofertados definidos por esta Direccion Seccional para este proceso seran RECHAZADAS.

g. Las ofertas deberan ofrecer integramente la totalidad de los items descritos en el factor
economico de la Invitacién Publica, por lo tanto, no se admite la presentacion de
propuestas parciales, ni alternativas, so pena de RECHAZO.

2.6. LUGAR DE ENTREGA DE OFERTAS

El proponente debe presentar la oferta en la plataforma del SECOP |l siguiendo el procedimiento
paso a paso indicado por Colombia Compra eficiente y que fue indicado en el numeral 2.5. de
la presente invitacion.

Sin embargo, de existir alguna duda o inquietud, esta Direccidon Seccional estara presta a
brindarle informacién a través de la funcionalidad “Mensajes” de la plataforma SECOP Il y
UNICAMENTE en caso de indisponibilidad de la plataforma, a través del correo electréonico
dirseccmarca-amazonas@cendoj.ramajudicial.gov.co. BAJO __NINGUN MOTIVO _SE
ABSOLVERAN CONSULTAS VIA TELEFONICA O POR CUALQUIER OTRO MEDIO
DISTINTO A LOS AQUI INDICADOS.

En caso de indisponibilidad de la plataforma, el proveedor debera proceder conforme lo indica
el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” emitido por Colombia Compra Eficiente y que
puede ser consultado en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/files 2020/cce-sec-qgi-

14 protocolo de indisponibilidad secop ii 25-11-2022 0.pdf

En caso de no cumplir con los pasos indicados en el referido protocolo, la propuesta se
tendra por no presentada.

3. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

La Direccion Seccional verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad
juridica, capacidad técnica y experiencia, de conformidad con las condiciones establecidas en
la presente Invitacién Publica.

3.1. REQUISITOS JURIDICOS

De conformidad con el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por las
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disposiciones vigentes, los requisitos habilitantes se verificaran de acuerdo con las condiciones
establecidas en la presente Invitacion Publica, atendiendo la naturaleza, objeto y condiciones
de ejecucion del contrato.

Los requisitos habilitantes para el presente proceso de seleccion se determinan considerando
las condiciones minimas con las que deben contar los proponentes, de tal suerte que se
garantice que el futuro contratista cuente con la capacidad e idoneidad suficientes para ejecutar
el objeto del contrato.

La Nacion-Consejo Superior de la Judicatura, Direccion Seccional de Administracién Judicial de
Cundinamarca — Amazonas, también revisara que los Proponentes no se encuentren en
causales de inhabilidad o incompatibilidad sefaladas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de
1993, en concordancia con los articulos 1° al 4° y 90° de la Ley 1474 de 2011, articulo 221° del
Decreto-Ley 019 de 2012, que modificé el articulo 6° Ley 1150 de 2007, en especial lo dispuesto
por el inciso 5 de su numeral 6.3, concordante con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.4 del
Decreto 1082 de 2015; o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato.

3.1.1.CAPACIDAD JURIDICA

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el
articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 y el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, la capacidad juridica y la experiencia de los proponentes seran objeto de verificacién de
cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no
otorgaran puntaje.

Los requisitos habilitantes para el presente proceso de seleccion se determinan considerando
las condiciones minimas con las que deben contar los proponentes, de tal suerte que se
garantice que el futuro contratista cuente con la capacidad e idoneidad suficientes para ejecutar
el objeto del contrato.

La Nacion-Consejo Superior de la Judicatura, Direccién Seccional de Administracién Judicial de
Cundinamarca - Amazonas, también revisara que los Proponentes no se encuentren en
causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de
1993, en concordancia con los articulos 1° al 4° y 90° de la Ley 1474 de 2011, articulo 221° del
Decreto-Ley 019 de 2012, que modificé el articulo 6° Ley 1150 de 2007, en especial lo dispuesto
por el inciso 5 de su numeral 6.3, concordante con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.4 del
Decreto 1082 de 2015; o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato.

La capacidad juridica encuentra sustento legal en el articulo 1502 del Cédigo Civil, articulo 6 de
la Ley 80 de 1993 y el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

A. PERSONAS NATURALES

La persona natural que presente la propuesta debe acreditar y aportar los siguientes
documentos:

e Ser mayor de edad, lo cual se acredita con la fotocopia de la cédula de ciudadania.
e Estar inscrito en el Registro Mercantil y que su actividad comercial le permita realizar el
objeto del futuro contrato; lo anterior se acredita con la presentacion del certificado de
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matricula mercantil emitido por la Camara de Comercio respectiva del domicilio
comercial del oferente, con fecha de registro anterior al cierre del proceso y expedicion
del certificado no superior a un (1) mes de antelacién a la fecha de cierre del proceso.
Este requisito solo se solicita si el proponente es comerciante o ejerza el comercio segun
lo establecido en el Codigo de Comercio y las normas que lo modifiquen o sustituyan.

B. PERSONAS JURIDICAS

Tratandose de personas juridicas, el objeto social debera permitir o estar relacionado con la
comercializacion, fabricacién, suministro o venta de los bienes objeto del proceso. de
contratacion, lo cual sera verificado con el certificado de existencia y representacion legal. Las
personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar el tiempo de constitucion mayor o
igual a TRES (3) ANOS a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién y su duracién no
sera inferior a la del plazo de ejecucion del contrato y por un afo mas.

C. CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES2.0

Podran conformar consorcios o uniones temporales las personas naturales o juridicas, las
cuales deberan cumplir con las siguientes condiciones:

¢ Maximo 3 integrantes por Consorcio o Unién Temporal.
Cada uno de sus integrantes como minimo debe contar con el 30% de participacion. La
sumatoria de los porcentajes de participacién de todos los miembros del consorcio o unién
temporal DEBE SER IGUAL AL CIEN POR CIENTO (100%) LA INOBSERVANCIA DE
ESTA CONDICION SERA CAUSAL DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

e Presentar Documento Consorcial o de Unién Temporal en el formato establecido por la
Direccion Seccional.

e Si uno de sus integrantes o todos son personas juridicas, el objeto social debera estar
relacionado con la comercializacién, suministro, fabricacién o venta de los bienes objeto
del presente proceso de contratacion.

D. DOCUMENTOS DE LA OFERTA

31.2. OFERTA TECNICA O DOCUMENTO DE CUMPLIMIENTO DE LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES.

3.1.3.CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
La propuesta se debera presentar firmada por el oferente, es decir, a) por el representante legal
en el caso de las personas juridicas, b) por la persona natural comerciante, ¢) en caso de
consorcios o uniones temporales debera estar suscrita por el representante designado por todos
los integrantes del consorcio o union temporal. (ANEXO No 1).

3.1.4.FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA
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Se debe presentar fotocopia de la cédula de ciudadania de quien suscribe la propuesta.
Igualmente aplica para todos los integrantes del consorcio o union temporal.

3.1.5.CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Para personas juridicas: Certificado de existencia y representaciéon legal expedido por la
autoridad competente, con una fecha de expedicién que no puede ser superior a un (01) mes
contado desde el momento del cierre del presente proceso, debidamente renovado conforme a
la normatividad vigente.

3.1.6.CERTIFICADO MERCANTIL

Para personas naturales: Certificado mercantil expedido por la Camara de Comercio con una
fecha de expedicion que no puede ser superior a un (01) mes contado desde el momento del
cierre del presente proceso, debidamente renovado conforme a la normatividad vigente, si a ello
hubiere lugar.

3.1.7.REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente o los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deberan presentar la copia del
Registro Unico Tributario — RUT expedido por la DIAN actualizado y completo (con todas las
paginas), con una fecha de expedicion que no puede ser superior a un (01) mes contado desde
el momento del cierre del presente proceso

3.1.8.CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL
(Anexo No 2):

a) Personas Naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en
salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de
pago de la correspondiente planilla con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o copia de la planilla de
seguridad social paga.

En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer
el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en la
invitacién Publica del proceso.

b) Personas juridicas

El Proponente persona juridica debe presentar el “Formato — Pagos de seguridad social y
aportes legales” suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el
que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

La Entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en
los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite. Cuando la
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persona juridica esté exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el articulo
65 de la Ley 1819 de 2016, debe indicarlo en el “Formato — Pagos de seguridad social y aportes
legales”. Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado
en Colombia.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los
seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia
en la mencionada certificacion, bajo la gravedad de juramento.

ACREDITACI()N DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA
EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista debe acreditar para realizar cada pago del Contrato, que se encuentra al dia en los
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

c) Consorcios o uniones temporales

La acreditacion del requisito de APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
Y PARAFISCALES, por parte de los Consorcios o Uniones Temporales, debera realizarse de
manera separada por cada integrante, cumpliendo con lo dispuesto anteriormente para las
personas naturales o juridicas, segun sea el caso.

3.1.9. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El compromiso debera hacerse constar en una carta de compromiso y se contraera bajo la
gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcion del formato que se
designe en la invitacion (ANEXO No 4).

En caso de los Consorcios o Uniones Temporales, todos y cada uno de los integrantes, deberan
diligenciar este formato, en las condiciones establecidas en la presente invitacién y el formato,
presentandolo con su propuesta.

3.1.10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION:

Los oferentes deberan presentar el certificado precitado, al momento de presentar la oferta, con
fecha de emision no superior a 30 dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta, en el que conste que ni la sociedad ni su Representante Legal y/o la persona natural,
registran sanciones ni inhabilidades vigentes.

3.1.11.CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES EXPEDIDO POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA:

Los oferentes deberan presentar el certificado precitado, al momento de presentar la oferta, con
fecha de emision no superior a 30 dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta, en el que conste que ni la sociedad ni su Representante Legal y/o la persona natural
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se encuentran reportados en dicho boletin.

3.1.12.CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA
NACIONAL:

Los oferentes deberan presentar el certificado precitado, al momento de presentar la oferta, con
fecha de emisién no superior a 30 dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta, en el que conste que ni la sociedad ni su Representante Legal y/o la persona natural
se encuentran reportados en dicho boletin.

3.1.13. CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC)
EXPEDIDO POR LA POLICIA NACIONAL:

Los oferentes deberan presentar el certificado precitado, al momento de presentar la oferta, con
fecha de emisién no superior a 30 dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta, en el que conste que ni el representante legal de persona juridica y/o la persona
natural se encuentran reportados en dicho boletin

3.1.14. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM:

Mecanismo de control creado por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que
busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito
titulos alimentarios.

El articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 dispone: “La inscripciéon en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso
solo podia contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones
alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actue como
representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado.”

En este sentido, el proponente debera allegar con su propuesta un certificado que indique
que no se encuentra inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee deudas
alimentarias en Colombia. El certificado debera ser expedido para la proponente persona
natural, o para el representante legal del proponente persona juridica. Dicho certificado se puede
expedir a través de la carpeta ciudadana Digital en el link: https://redam.gov.co/

3.1.15. COMPROMISO PLAN DE GESTION AMBIENTAL DE LA RAMA JUDICIAL.
El proponente debe comprometerse mediante una carta suscrita por el representante legal a la
adopcion e implementaciéon del Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial, durante la
ejecucion del contrato en las instalaciones de la Rama.

3.1.16. MULTAS Y SANCIONES

Con el proposito de verificar que el proponente no esté incurso en inhabilidad por incumplimiento

reiterado de contratos estatales, debera presentar con su propuesta, el formato diligenciado que
se anexara a la invitacion (Anexo 5), el cual se entiende prestado bajo la gravedad de juramento
con la suscripcidn de este. En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los
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integrantes debera presentar por separado el respectivo formato.

Nota 1. Certificacion bancaria: Quien resulte adjudicatario debera allegar una certificacion

reciente de la entidad bancaria en la que conste que es cuenta habiente, su identificacién, el
numero, el tipo de cuenta y si a la fecha esta activa. Sin que esto se constituya en un requisito
habilitante para la participacién en el presente proceso.

3.2. DOCUMENTOS TECNICOS

El proponente debera manifestar expresamente en su oferta el cumplimiento de la totalidad de
las especificaciones técnicas minimas establecidas en el numeral 3.1.4 del presente estudio
previo y en los documentos del proceso. Para efectos de la verificacién de la oferta, la Entidad
podra solicitar, cuando resulte necesario para comprobar el cumplimiento de las condiciones
técnicas, los documentos, fichas técnicas, catadlogos, muestras o demas soportes que permitan
verificar objetivamente las caracteristicas ofrecidas, de conformidad con las reglas de la
Invitacion Publica y la normativa aplicable.

La verificacion fisica de los bienes durante la ejecucion contractual tendra por finalidad
comprobar que los elementos efectivamente entregados corresponden a las caracteristicas
ofrecidas y aceptadas por la Entidad, sin que dicha verificacion sustituya la evaluacion de las
condiciones técnicas de la oferta

3.3 EXPERIENCIA

La Nacién — Consejo Superior de la Judicatura solicitara a los oferentes el cumplimiento de los
requisitos técnicos habilitantes, conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto
1082 de 2015, segun se relaciona a continuacion:

Se acreditara mediante el anexo de maximo dos (2) certificaciones de experiencia de contratos
ejecutados, cuyo objeto comprenda el suministro o comercializacion de elementos de
identificacién institucional, cintas porta carné, portacarnés, carnés, gafetes o elementos
similares, y que su valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para este proceso.

En el caso de propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, la experiencia
podra ser acreditada por uno de sus integrantes, o ser la sumatoria de las experiencias
individuales de sus participantes de conformidad con el principio contenido en el Articulo 7 de la
Ley 80 de 1993.

CRITERIO DIFERENCIAL DE EXPERIENCIA PARA EMPRENDIMIENTOS, EMPRESAS DE
MUJERES Y MIPYMES

Aquellas ofertas cuyos proponentes acrediten las condiciones senaladas en el articulo 3 del
Decreto 1860 de 2021 y el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, como
emprendimientos y empresas de mujeres o mipymes colombianas, podran acreditar el requisito
de experiencia especifica con hasta tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y terminados
a la fecha de cierre del proceso de seleccion, que sumen el valor total del presupuesto oficial y
cuyos objetos, obligaciones o actividades estén relacionados con el objeto del presente proceso.

REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES
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La presentacién de las certificaciones debe cumplir minimo con los siguientes requisitos:

Nombre o razén social del contratante.

Nombre o razén social del contratista.

Objeto del contrato o actividades relacionadas con el objeto a contratar.

Fecha de emision de la certificacion.

Fecha de inicio del contrato.

Fecha de terminacién del contrato.

Valor del contrato.

Nombre, firma, cargo, de la persona que expide la certificacion.

Direccién o correo electrdnico o teléfono de la empresa o entidad contratante

» El valor de las Certificaciones se evaluara en SMMLYV vigentes a la fecha de terminacion
del respectivo contrato.

~T@mp o0 T

* No se tendran en cuenta los documentos que presenten tachaduras, raspaduras,
enmendaduras, informacion no consistente y/o inexactitudes.

» Las certificaciones deben estar suscritas por quien tenga la facultad para hacerlo.

» Cuando las certificaciones anexadas no se ajusten a los requisitos establecidos o no se
pueda establecer claramente el cumplimiento de la prestacion del servicio por parte del
proponente, la evaluacién de la experiencia especifica sera “NO CUMPLE”. En todo caso,
se podra subsanar si no cumple con el requisito exigido.

» Las personas juridicas constituidas con un tiempo NO mayor a 3 afios de antigiedad
podran presentar certificacion de su socios o accionistas en donde se indique que cuentan
con la experiencia requerida en el presente acapite. Para acreditar la experiencia, deben
aportar:

1. Una certificacién accionaria donde se demuestre la participacion de la persona que
cuenta con la experiencia a certificar por la sociedad.

2. Certificacion expedida por el tercero que recibio el bien, obra o servicio en donde
conste que el contrato se encuentra ejecutado, la identificacion de las partes, el valor
del contrato expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) a
la fecha de terminacién del contrato, los bienes y servicios que se pretenden
acreditar.
En los casos que se presente un proponente plural conformado por una persona
juridica, en conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen
contratos en los que estos le hayan transferido experiencia a aquella, solo podran
ser acreditados como experiencia en el Proceso de Contratacion por uno de los
integrantes, de manera tal que el Proponente Plural solo podra avalarsele una
misma experiencia una sola vez.

3. Para efectos de acreditar la experiencia de uno de los socios, dicha condicion se
debe mantener para el momento del cierre, la cual se verificara a través de la
certificacion accionaria.

» Las auto certificaciones no serviran para acreditar la experiencia requerida, ya que con
estas no puede constatarse la ejecucién de contratos que deben certificar los terceros que
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recibieron la obra, bien o servicio. Para la aplicacion de esta regla, se entiende por auto
certificaciones aquellas expedidas por el mismo Proponente, sus representantes, los
integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo empresarial para demostrar su propia
experiencia.

* En el caso que el proponente o alguno de sus integrantes, tratandose de contratos que
hayan sido ejecutados como integrante de una figura asociativa, la entidad solo tendra en
cuenta los SMMLV acreditados, de acuerdo con el porcentaje de participacién que le
correspondio dentro de esa figura asociativa al integrante que pretenda hacerla valer en el
presente proceso.

* Paralos Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria de
la experiencia de sus integrantes.

» Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio
0 unién temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente plural para
participar en el presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo
contrato y se tendra en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los
porcentajes de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal que ejecutaron el contrato
y que estan participando en el presente proceso.

NOTA 1: En caso de no contar con la certificacion o se requiera su aclaracion, se deberan
anexar copia del contrato, documentos contractuales y acta de liquidacion o de recibo final, con
la informacion antes senalada.

NOTA 2: LA DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL solicitara las
aclaraciones, informacion y soportes necesarios para verificar la informacion presentada y el
proponente debe entregarla hasta el término de traslado del informe de evaluacién senalado en
el cronograma del proceso.

NOTA 3: Cuando el oferente presente certificaciones sobre contratos realizados con el Consejo
Superior de la Judicatura, son validos los datos de los contratos que reposen en los archivos
de la Entidad, sin que signifique una mejora de la propuesta del oferente, conforme a lo previsto
en los Decretos 2150 de 1995 y 019 de 2012. El contratista debera dejar constancia expresa
en la propuesta.

NOTA 4: El deber de subsanar los requisitos habilitantes es exclusivo del proponente.
NOTA 5: Si el proponente acredita los requisitos exigidos en este numeral se considera como
‘“CUMPLE” y no se otorga puntaje ya que es un requisito habilitante. En caso de que no se

acrediten los requisitos de este numeral la propuesta se considera como “NO CUMPLE”".

Todos los documentos exigidos en el presente capitulo son habilitantes, no otorgan puntaje y
por lo tanto SON SUBSANABLES

3.4 OFERTA ECONOMICA

La Entidad seleccionara la oferta que, previo cumplimiento de los requisitos habilitantes y de las
condiciones técnicas exigidas en el presente proceso, presente el menor valor total de la oferta
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econdmica, de conformidad con las cantidades y especificaciones establecidas.

El proponente debera presentar su oferta econémica a través de la plataforma SECOP I,
mediante el diligenciamiento de dos (2) preguntas tipo lista de precios, de la siguiente manera:

i) VALOR UNITARIO: El proponente debera registrar el valor unitario del conjunto compuesto
por cinta para portar carné y portacarné, incluido el IVA.

i) VALOR TOTAL DE LA OFERTA: El proponente debera registrar el valor total de su oferta
econdmica, correspondiente a las 1.800 unidades requeridas, incluido el IVA.

Para efectos de la evaluacion econdmica, la Entidad verificara que el valor total registrado
corresponda al resultado de multiplicar el valor unitario ofertado por las 1.800 unidades
requeridas y que la operacion aritmética resulte correcta.

Para efectos de la evaluacion econémica, la Entidad verificara que los valores registrados en la
plataforma SECOP |l correspondan a los precios unitarios y totales consignados por el
proponente y que la operacién aritmética resulte correcta.

Los precios unitarios ofertados deberan ajustarse a los valores maximos definidos por la Entidad,
de conformidad con el estudio de mercado efectuado, mediante el cual se determinaron los
siguientes valores:

' | uniDAD o I ALoR vall SUBTOTAL | VALOR TOTAL
iTEM| DESCRIPCION || DE |IcANTIDAD|| (o MTARO  [VELOR VA VALOR || ENTIDAD IVA
MEDIDA o UNITARIO | INCLUIDO
Cinta para portar
1 carné con Unidad | 1.800 $8.344 $1.585 $9.929 $17.872.200
portacarné

PRESUPUESTO DEFINIDO POR LA ENTIDAD|| $17.872.200

NOTA 1: El precio unitario ofertado debera incluir todos los costos directos e indirectos
asociados al suministro de los bienes, incluyendo, entre otros, materiales, fabricacion,
personalizacion o estampacion, empaques, transporte, cargue, descargue, seguros, impuestos,
tasas, contribuciones y demas gastos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento
integral del objeto contractual.

NOTA 2: Cuando alguno de los bienes se encuentre gravado con IVA, el proponente debera
discriminarlo en su oferta econdémica de conformidad con la tarifa legalmente aplicable. En caso
contrario, debera indicar expresamente la razon por la cual el bien se encuentra excluido, exento
0 no gravado, segun corresponda.

NOTA 3: Sera responsabilidad del proponente verificar que los valores registrados en SECOP
Il correspondan a las cantidades, especificaciones técnicas y condiciones de entrega requeridas
por la Entidad. Los errores aritméticos seran tratados de conformidad con las reglas establecidas
en los documentos del proceso y la normativa aplicable.
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NOTA 4: Es obligacion del contratista, durante la ejecucion del contrato, asumir integramente
todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos y demas gastos a que haya lugar, de
conformidad con las normas de caracter nacional, departamental y municipal aplicables y con el
valor de la oferta econémica presentada

4. INFORME DE EVALUACION, OBSERVACIONES AL MISMO Y SUBSANACION DE
REQUISITOS HABILITANTES

La Entidad revisara las ofertas econdmicas y verificara que aquella que oferte el menor valor,
cumpla con las condiciones de la invitacion. En caso de que esta no cumpla, se verificara el
cumplimiento de los requisitos de la siguiente oferta con el mejor precio y asi sucesivamente.
Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad otorgada para subsanar las ofertas.

El informe de evaluacién sera publicado en el SECOP I, por el término de UN (01) DIiA HABIL
(VER CRONOGRAMA), término durante el cual los proponentes podran presentar
observaciones al mismo a través de la mencionada plataforma, las cuales deberan estar
acompafadas de las pruebas que se pretendan hacer valer. Las observaciones presentadas
por fuera del término de traslado del informe de evaluacién NO se tendran en cuenta.

Las observaciones presentadas frente al informe seran resueltas mediante escrito que sera
publicado en el SECOP II.

Asi mismo, dentro del término de traslado, los proponentes que sean requeridos por el comité
evaluador deberan presentar los documentos necesarios para subsanar su propuesta. La
omision de subsanacion dentro de este término sera causal de rechazo de la propuesta. Para la
subsanacion se debera tener presente lo dispuesto por el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley
1150 de 2007, modificado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

5. CRITERIO DE SELECCION

De acuerdo con el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, “...La Entidad
Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente...”.

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el
articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 y el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la
capacidad juridica y la experiencia de los proponentes seran objeto de verificacién de
cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion.

Los requisitos habilitantes para el presente proceso de seleccion se determinan considerando
las condiciones minimas con las que deben contar los proponentes, de tal suerte que se
garantice que el futuro contratista cuente con la capacidad e idoneidad suficientes para ejecutar
el objeto del contrato.

La Direccion Seccional, verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad
juridica, capacidad técnica y experiencia de las propuestas sobre los documentos presentados,
evaluando la ADMISION o NO ADMISION de estas.
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CORRECCIONES ARITMETICAS

La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdmica de existir un
error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido
erroneamente realizada.

B. El ajuste al Peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en
la propuesta econdmica y del valor del IVA, asi: Cuando la fraccién decimal del Peso sea
igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al numero entero siguiente
del Peso y cuando la fraccién decimal del Peso sea inferior a punto cinco (0.5) se
aproximara por defecto al numero entero.

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas valorara la oferta econémica segun
la normativa vigente aplicable.

PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacién, no parezca
suficiente para garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion
recogida durante la etapa de planeacién y particularmente en el estudio del sector, la Entidad
aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, ademas podra
acudir a los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en
los Procesos de Contratacién de Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodoldgico.

6. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de que dos o mas propuestas se encuentren empatadas porque han presentado el
menor precio de manera igual, se aplicara lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015 “Factores de desempate y acreditacion”, adicionado por el articulo 3° del Decreto
1860 de 2021.

Si después de aplicar la totalidad de los factores de desempate legalmente previstos persiste el
empate, la Entidad realizara un sorteo mediante el mecanismo de balotas, dejando constancia
de su desarrollo en el expediente contractual.

NOTA: TODOS AQUELLOS REQUISITOS NECESARIOS PARA ACREDITAR REQUISITOS
DE DESEMPATE, NO SON SUBSANABLES, POR LO QUE LOS MISMOS DEBEN SER
APORTADOS POR LOS PROPONENTES DESDE LA PRESENTACION DE LA OFERTA.

7. ACEPTACION DE LA OFERTA, CAUSALES DE RECHAZO Y/O DECLARATORIA DE
DESIERTA

7.1. ACEPTACION DE LA OFERTA
En la fecha establecida en el cronograma, la entidad aceptara la oferta integral de menor valor

total, siempre que cumpla los requisitos habilitantes, técnicos y juridicos exigidos. La aceptacion
de la oferta no se hara por items. Con la publicacion de la comunicacién de aceptacién en el
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SECORP I, el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacién de su oferta.

La comunicacion de aceptacion de la oferta, junto con la oferta presentada por el proponente
seleccionado, constituye para todos los efectos el contrato celebrado, de conformidad con las
disposiciones aplicables a la modalidad de minima cuantia.

La aceptacioén de la oferta se realizara de manera integral respecto de la totalidad de los items
que conforman la oferta econdmica, por cuanto no se admite la presentacién de propuestas
parciales.

7.2. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Ademas de los casos contenidos en la ley y en la presente invitaciéon publica, son causales de
rechazo las siguientes:

1.

ahw

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Cuando el objeto social del oferente o de los integrantes del consorcio o unién temporal
gue sean personas juridicas, no guarde relacion con el objeto a contratar.

Cuando el oferente no subsane dentro del plazo fijado por la ley, la informacién o
documentacion solicitada por el comité evaluador.

Cuando el oferente en su oferta econémica exceda el valor del presupuesto oficial.
Cuando se omitan items en la oferta econémica, o estos excedan los presupuestados.
La presentacién de varias ofertas por parte del mismo proponente para la presente
seleccion (por si o por interpuesta persona).

Encontrarse el oferente incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades sefialadas por la Constitucion y la Ley. Cuando este hecho
sobrevenga en algun proponente, se entendera que renuncia a la participacion en el
proceso de seleccion y a los derechos surgidos del mismo.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el oferente contienen
informacion imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la
realidad o induzcan a la Direccion Seccional en error a beneficio del oferente.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse o cuando no cumplan las calidades o condiciones indicadas en estos
Estudios.

Cuando el oferente haya tratado de interferir o influir indebidamente en el analisis de
las propuestas, o en la aceptacion de la oferta, o de informarse indebidamente del
mismo.

Cuando se presenten de tal forma que no permitan realizar la comparacion objetiva de
las mismas.

Cuando no presente o presente en forma incompleta, extemporanea o insuficiente las
aclaraciones solicitadas dentro del término establecido en el cronograma.

Cuando existan inconsistencias entre los documentos que soportan la propuesta y las
verificaciones que realice la Direccidon Seccional de Administracion Judicial.

Cuando el oferente en su propuesta econdmica presente errores aritméticos, los cuales
no podran, o por aumento o por disminucién, sobrepasar un 5%, del valor la misma.
Cuando se oferten valores unitarios superiores al valor promedio establecido por la
entidad en el estudio de mercado.

Y por las demas causales sefialadas en los estudios previos o en la invitacion publica.

7.3. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO
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La Entidad declarara desierto el proceso unicamente por los motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva del contratista y lo hara mediante acto administrativo en el que se sefialaran
en forma expresa y detallada las razones que condujeron a esa decisién.

La Entidad podra modificar los elementos de la futura contratacion que a su criterio hayan sido
determinantes en la declaratoria de desierta, sin que en ningun caso se cambie el objeto de la
contratacion y proceder a iniciar un nuevo proceso de seleccion.

7.4. SITUACIONES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD

No podran participar en este proceso pre-contractual, ni celebrar el contrato respectivo, quienes
se hallen dentro de al menos una de las causales de inhabilidad o incompatibilidad descritas en
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, articulos 1,2, 3y 4
delaLey 1474 de 2011, en la Constitucién Politica de Colombia y en las demas normas legales
vigentes.

Los participantes que violen el régimen de inhabilidades previsto en la Ley 80 de 1993 y
disposiciones concordantes para participar en el presente proceso de seleccion de minima
cuantia, seran excluidos del proceso de seleccion y la Direccion Seccional ejercera contra ellos
las acciones legales pertinentes.

Los representantes legales de las personas juridicas que deseen participar estan sujetas a los
anteriores condicionamientos.

La presente invitacion se publicara en la siguiente pagina
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, como anexo al pliego electronico del proceso de
seleccion.

LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO CARGADOS EN LA PLATAFORMA SECOP Il HACEN
PARTE INTEGRAL DE ESTA INVITACION PUBLICA.
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