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ESTUDIOS PREVIOS Y ANALISIS DEL SECTOR

1. INFORMACION GENERAL

NUMERO DE PROCESO IP-SEN-006-2026

Dependencia que solicita el bien o servicio a DIVISION DE BIENES Y SERVICIOS
contratar

Nombre y Cargo del jefe o Responsable de la MARLEN CARDENAS CARDENAS.
Dependencia Jefe de la Division de Bienes y Servicios.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION:

La Constitucion Politica de Colombia consagra en el Titulo V “De la Organizacion del Estado” en el Capitulo I, articulo 113 que el Estado
se compone de las “Ramas del poder publico, la legislativa, la ejecutiva, y la judicial”, sin embargo, la Composicién y Funciones de la
Rama Legislativa se encuentran el Titulo VI, Capitulo I, que informa que a partir de tal articulo el Congreso es un cuerpo colegiado,
bicameral, integrado por el Senado de la Republica y la Camara de Representantes y le corresponde, esencialmente, reformar la
Constitucion, hacer las leyes y ejercer el control politico sobre el gobierno y la administraciéon. En concordancia, segun el numeral b del
articulo 2 de la Ley 80 de 1993, el Senado de la Republica es una entidad estatal, que cumple con una funcién constituyente, una
funcién legislativa, una funcién de protocolo, una funcién electoral, una funcién judicial, una funcién administrativa y de control politico
dentro de la rama legislativa.

De este modo, la Ley 5 de 1992 establece que la Direccién General Administrativa, tiene el mandato legal de brindar todas las
herramientas necesarias que aseguren las labores y actividades diarias encomendadas a los Honorables Senadores, funcionarios y
contratistas, para asegurar asi, el funcionamiento del Senado de la Republica de Colombia. Hay que recalcar que el articulo 371 de la
Ley 5° de 1992, establece que la Direccion General Administrativa es la competente dentro del Senado de la Republica de “Celebrar
los contratos que demande el buen funcionamiento del Senado”, lo que ha de resultar en la existencia de dependencias administrativas
tales como la Division de Bienes y Servicios, que tiene como funcién “Evitar el deterioro tanto de las instalaciones fisicas, como de los
elementos devolutivos de propiedad del Senado, la Division de Bienes y Servicios coordina el mantenimiento y la reparacion de los
equipos, los muebles, los edificios y el parque automotor entre otros. Igualmente adelanta los trAmites necesarios para que en cada
oficina se tengan los elementos de consumo para el guehacer cotidiano” (Subrayas fuera de texto), lo que ha de resultar en la obligacion
de garantizar la adecuada higiene, mediante mecanismos que permitan un ambiente limpio y sano en cada una de las instalaciones
del Senado de la Republica lo anterior coadyuva a propender por la proteccion de los bienes de la entidad.

Para cumplir con los mandatos legales anotados, la Direccion General Administrativa como toda organizacion debe brindar las
herramientas que faciliten las labores y actividades diarias encomendadas a los funcionarios y Honorables Senadores, asegurando el
normal funcionamiento y desarrollo de las actividades. Para dar cumplimiento a esto, se han venido adquiriendo diferentes bienes y
servicios y de esta manera garantizar el correcto funcionamiento de las operaciones de la Entidad.

Justificacién y Descripcion de la Contratacién:

Ante el funcionamiento de la Direccidon General Administrativa, es importante aclarar que como parte administrativa del Senado de la
Republica no cuenta con los insumos o personal especializado para el mantenimiento y suministro de aromatizadores y ambientadores
de los diferentes bafios que se encuentran en las distintas sedes del Senado de la Republica, por lo que se hace necesario, contar con
una empresa especializada en la prestacion de este servicio, para atender las diferentes necesidades de higiene y ambientacion profesional
de los espacios.

La contratacion del servicio integral de suministro de aromatizadores en aerosol para los bafios del Senado de la Republica se fundamenta
en la obligacion constitucional y legal de garantizar un ambiente de trabajo digno y eficiente. El Articulo 209 de la Constitucion Politica de
Colombia establece que la funcién administrativa esté al servicio de los intereses generales y se desarrolla con base en principios como
la eficacia, economia y eficiencia. Un ambiente de trabajo limpio, salubre y con condiciones adecuadas de ambientacion no es un lujo, sino
un factor que influye directamente en el bienestar y la productividad de los senadores, funcionarios y visitantes. La contratacién de este
servicio, por lo tanto, es una medida que contribuye a mantener la funcionalidad 6ptima de las instalaciones y a cumplir con los fines del
Estado de manera mas eficaz.

Es importante sefialar que el contrato vigente para la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria no contempla dentro de su alcance
el suministro de los aromatizadores y/o ambientadores requeridos para las unidades sanitarias de las diferentes sedes del Senado de la
Republica. En consecuencia, y con el propésito de atender esta necesidad especifica, garantizar condiciones adecuadas de higiene,
bienestar y confort para los servidores publicos y visitantes de la Entidad, se hace necesario adelantar un proceso de contratacion
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independiente que permita asegurar la disponibilidad de dichos elementos.

Este servicio también se enmarca en las responsabilidades de las entidades publicas en materia de gestion de recursos y mantenimiento
de sus instalaciones. La Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica) y sus decretos reglamentarios,
como el Decreto 1082 de 2015, regulan la adquisicion de bienes y servicios que sean necesarios para el correcto funcionamiento de las
entidades. La contratacion de un servicio de aromatizacion integral no es un gasto superfluo, sino una inversion en la conservacion y el
adecuado uso de las instalaciones, asegurando que los espacios de uso comun, como los bafios, se mantengan en condiciones higiénicas
y sanitarias éptimas. Esto también se relaciona con el deber de salvaguardar el patrimonio publico, ya que un ambiente limpio y bien
mantenido prolonga la vida Gtil de las infraestructuras y equipos sanitarios.

Finalmente, la contratacion de este servicio es coherente con el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST),
implementado a través del Decreto 1072 de 2015. Aunque un aromatizador parezca un elemento menor, un ambiente viciado o con malos
olores puede generar incomodidad, estrés y hasta afectar la percepcién de salubridad, lo cual impacta indirectamente en las condiciones
de bienestar laboral. Al garantizar una adecuada ambientacion y un entorno higiénico, el Senado cumple con su responsabilidad de
proporcionar un lugar de trabajo seguro y digno para sus empleados. En este sentido, la contratacién del servicio integral de aromatizacion
es una medida proactiva para asegurar un ambiente laboral funcional, saludable y acorde con la imagen y el prestigio que debe proyectar
una alta institucion del Estado.

Descripcién de la Necesidad Actual:

Mediante solicitud DBS-CS-084-2026 del 10 de septiembre de 2026, emitida por la Dra. Marlen Céardenas Cardenas, Jefe de bienesy
servicios solicita la contratacion del servicio de suministro, instalacién, mantenimiento y recarga de aromatizadores y ambientadores para
bafios y areas administrativas en las diferentes dependencias del Senado de la Republica en los siguientes términos:” La Division de
Bienes y Servicios, en cumplimiento de sus funciones y con el propoésito de garantizar condiciones adecuadas de higiene, salubridad y
bienestar en las diferentes sedes del Senado de la Republica, solicita amablemente dar inicio al proceso de contratacion para el servicio
de suministro, instalacién, mantenimiento y recarga de aromatizadores y ambientadores sanitarios.

El Senado de la Republica requiere garantizar la adecuada ambientacién e higiene en los bafos y areas administrativas de sus diferentes
dependencias, mediante la instalacion y mantenimiento permanente de aromatizadores y ambientadores.

Este servicio resulta indispensable para conservar espacios limpios, agradables y aptos para el uso diario de funcionarios, contratistas y
visitantes, contribuyendo al bienestar institucional y al cumplimiento de las condiciones sanitarias requeridas en las instalaciones.

En consideracién al uso continuo de los bafios y espacios administrativos en las distintas sedes de la entidad, se hace necesario adelantar
el proceso de contratacion correspondiente, con el fin de asegurar el suministro oportuno, reposicion periddica, mantenimiento preventivo
y correctivo de los dispositivos instalados.

Asi mismo, el célculo de cantidades requeridas fue realizado con base en el inventario de puntos de atencion distribuidos en las diferentes
sedes institucionales, incluyendo Edificio Nuevo, Capitolio Nacional, Edificio Restrepo, Edificio Tribu (BBVA), Edificio BCA, Edificio
Quintana, Biblioteca del Congreso, Direccion Administrativa y Centro Cultural Gabriel Garcia Marquez.

Que, de conformidad con el anexo técnico que acompafia la solicitud de contratacion, el servicio requerido comprende lo siguiente:

item Descripcion Cantidad Total

Aromatizadores para bafos damas 50

Aromatizadores para bafnos caballeros 40

1
2
3 Sanitarios banos damas 92
4 Sanitarios bafios caballeros 80
J

Orinales bafnos caballeros 58
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Los servicios y suministros requeridos en cuanto a la operatividad y mantenimiento de productos aromatizantes y sanitarios en las
instalaciones anteriormente mencionadas, las cuales corresponden al funcionamiento integral de la totalidad de equipos a instalar durante
todo el tiempo de ejecucion del contrato, el cual incluye el mantenimiento mensual de cada uno de los equipos, distribuidos asi:

item Producto

1. Aromatizador Signature Aerosol (Frecuencia de uso: Cada 6 min, horario
laboral.)

2. Bacteriostatico 8200-orinales y sanitarios (Frecuencia de uso: Cada 7.5 min
todo el mes)

3. Aromatizador fa 9100-bafios de hasta 3 sanitarios (Frecuencia de uso: Todo
el dia bafios pequefios)

3. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES:

3.1. Objeto:

CONTRATAR EL SERVICIO DE SUMINISTRO, INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE AROMATIZADORES Y AMBIENTADORES EN
LOS BANOS DE LAS DIFERENTES SEDES DEL SENADO DE LA REPUBLICA.

1.2 obligaciones especificas del contratista:

1.

El contratista, por sus propios medios y bajo su responsabilidad, debera realizar la instalacion, puesta en funcionamiento,
mantenimiento, revision y, cuando corresponda, retiro o reubicacion de los equipos destinados a la prestacién del servicio en los
bafios de las diferentes sedes del Senado de la Republica, de conformidad con las condiciones y especificaciones técnicas
establecidas en el Anexo Técnico, en especial las previstas en el numeral 4.

El contratista deberd cumplir con todas las especificaciones y requerimientos técnicos establecidas en el presente anexo.
Garantizar que los elementos que se entreguen se encuentren en 6ptima calidad para su funcionamiento.

Realizar el mantenimiento mensual y/o cuando se requiera de los equipos y efectuar el suministro, reposicion y recarga de los
productos y elementos fungibles necesarios para garantizar su adecuado funcionamiento, incluyendo, entre otros, baterias y
liquidos aromatizantes, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas.

Constituir las garantias correspondientes en las cuantias y dentro del plazo previsto en el contrato.

Asumir las sumas correspondientes a impuestos a su cargo tales como IVA, retencion en la fuente, impuestos y demas deducciones
legales que resulten a su cargo y que se requieran para el correcto cumplimiento del objeto contractual.

Las demas obligaciones que, de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual y las disposiciones legales aplicables, resulten
necesarias para la adecuada ejecucion del contrato, siempre que se encuentren relacionadas con el objeto y alcance contractual.

Garantizar la custodia, conservacion e integridad de los equipos destinados a la prestacion del servicio, los cuales seran de
propiedad del contratista. Para tal efecto, debera mantener un inventario actualizado de los equipos instalados, con identificacion
de su ubicacion y estado, y realizar las verificaciones que correspondan durante las visitas de mantenimiento. En caso de pérdida,
hurto, dafio o desapariciéon de alguno de los equipos, el contratista debera informar de manera inmediata al supervisor, dejando
constancia de los hechos y de las circunstancias en que estos ocurrieron. La reposicion o reparacion de los equipos estara a cargo
del contratista cuando el hecho sea atribuible a este, a sus dependientes, subcontratistas o a deficiencias en la instalacion,
mantenimiento o medidas de control que se encuentren bajo su responsabilidad. En ningin caso podra efectuarse al Senado de
la Republica el cobro o traslado automatico de valores por equipos perdidos, hurtados o dafiados, sin que previamente se determine
la causa del hecho y la responsabilidad que corresponda, de conformidad con las condiciones contractuales.

Llevar y mantener actualizado un inventario de los equipos instalados en las diferentes sedes del Senado de la Republica, indicando
como minimo la cantidad, identificacion, ubicacion y estado de cada equipo. La instalacion, traslado, retiro, reposicion o cambio de
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ubicacion de los equipos debera quedar registrado y ser informado al supervisor, quien podra verificar dicha informacién durante
la ejecucién del contrato.

Obligaciones Generales del contratista.

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir con las especificaciones contenidas en los estudios previos y a dar estricto
cumplimiento con las obligaciones que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.

EL/LA CONTRATISTA se compromete a obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones
y entrabamientos.

EL/LA CONTRATISTA se compromete a atender el objeto del contrato en forma oportuna.

EL/LA CONTRATISTA se compromete a dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, pension,
afiliacion al sistema general de riesgos laborales y tratandose de persona juridica aportes parafiscales, conforme lo establecido
en el Decreto 780 del 2016, Decreto 510 de 05 de marzo de 2003, la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, Articulo 2.2.4.2.2.16.
Obligaciones del contratista del Decreto 1072 de 2015y lo relacionado con el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo y demas que las adicionen, complementen o modifiquen, entregando copia al supervisor del contrato, para cada
pago, de los documentos respectivos que asi lo acrediten y el/la contratista se obliga a subir en la plataforma SECOP I el
informe de actividades, la cuenta de cobro y los deméas documentos que soporten la misma. Asi mismo, durante la ejecucion
del contrato, El contratista se compromete a informar a la Entidad en caso de realizar alguna novedad en la afiliacion.
Presentar, al supervisor del contrato, un informe mensual sobre las actividades realizadas durante la ejecucion de este.

Dar cumplimiento a las normas constitucionales y legales que tengan relacién con la celebracion, ejecucion y liquidacion del
presente contrato. En caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos 0 costos no
previstos, estos seran a cargo de EL/LA CONTRATISTA.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o con ocasion de la ejecucién del
presente contrato, asi como respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacién con los documentos, obras, creaciones
que se desarrollen en ejecucion del contrato. Para efectos del presente contrato se entendera por “informacion confidencial”
aquella informacién propia de cada una de las partes, de caracter técnico, comercial, financiera, administrativo o legal a la que
normalmente no tiene acceso libre el publico en general y por tanto debe permanecer en reserva por los funcionarios y terceros
no autorizados. Dentro de la informacion confidencial se encuentra incluido el secreto empresarial, de acuerdo con la definicion
gue del mismo consagra el articulo 260 de la Decision 486 de 2000 Comunidad Andina. La informacion dejara de ser confidencial
cuando sea de dominio publico por haber sido publicado por la parte que es titular de ella o de aquella informacion que deba ser
divulgada por disposicion legal o de orden judicial.

Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que elabore en desarrollo del contrato.
Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, cuando con ellos
se cause perjuicio al Senado de la Republica o a terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y proponer alternativas de
solucién a las mismas.

Informar al supervisor del contrato sobre cualquier incidente o accidente de trabajo que afecte la cobertura a la Administradora
de Riesgos Laborales.

EL/LA CONTRATISTA se compromete a dar estricto cumplimiento a las disposiciones legales vigentes en materia de
medioambiente.

EL/LA CONTRATISTA seré el tinico responsable del cumplimiento de sus obligaciones fiscales y tributarias en los términos de
Ley.

En cumplimiento del articulo 2.8.2.2.4 del Decreto 1080 de 2015, al finalizar la ejecucion del contrato, el contratista debera
entregar al Supervisor mediante inventario los documentos de archivo que se encuentren en su poder o custodia.

El contratista se compromete en la ejecucion contractual a conocer y dar estricto cumplimiento al "PROTOCOLO INTEGRAL
PARA LA PREVENCION Y ORIENTACION INSTITUCIONAL FRENTE A CONDUCTAS DE VIOLENCIA SEXUAL, EN EL
AMBITO LABORAL Y CONTRACTUAL, EN EL CONGRESO DE LA REPUBLICA - SENADO DE LA REPUBLICA Y CAMARA
DE REPRESENTANTES".

Obligaciones de la corporacion:

PONE

Cancelar a EL/LA CONTRATISTA el valor del presente contrato en la oportunidad y formas aqui establecidas.
Vigilar el desarrollo y ejecucion del contrato, segun informe del Supervisor delegado para estos efectos.
Suministrar la informacion que requiere EL/LA CONTRATISTA para realizar sus labores.

Las demas que se requieran para el desarrollo de las obligaciones contenidas en el contrato.
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5. Informar a EL/LA CONTRATISTA, a través del supervisor del contrato, de las solicitudes o sugerencias dentro de los términos
del contrato.

6. Siporrazones de la ejecucién contractual EL/LA CONTRATISTA se debe desplazar fuera de la ciudad de Bogota D.C, el Senado
de la Republica asumira los gastos de traslado y los gastos de viaje a que hubiere lugar, de conformidad con lo establecido al
respecto por el Gobierno Nacional; la entidad estatal pagara la cobertura cuando del desplazamiento del contratista aumentare
el riesgo.

7. EL SENADO con el fin de prestarle colaboracién al CONTRATISTA para el cumplimiento de sus obligaciones y teniendo en
cuenta que EL SENADO maneja informacion sensible que debe ser protegida y por tanto solo puede ser consultada en las sedes
de EL SENADO, podra facilitar al CONTRATISTA mobiliario, equipos, instrumentos, materiales e insumos en general para el
ejercicio de sus actividades en las instalaciones de EL SENADO. En este caso el CONTRATISTA debera restituir al SENADO
los bienes en el estado en que los recibio (salvo su deterioro natural, o dafios ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor), a la
terminacion de este contrato; en el evento en que los bienes sufran dafios por causas distintas a la salvedad expuesta o se
extravien, su costo sera asumido en su totalidad por el contratista, independientemente de las acciones legales a las que haya
lugar.

8. El contratante se compromete a poner en conocimiento del contratista el "PROTOCOLO INTEGRAL PARA LA PREVENCION Y
ORIENTACION INSTITUCIONAL FRENTE A CONDUCTAS DE VIOLENCIA SEXUAL, EN EL AMBITO LABORAL Y
CONTRACTUAL, EN EL CONGRESO DE LA REPUBLICA - SENADO DE LA REPUBLICA Y CAMARA DE
REPRESENTANTES"y ofrecer todas las garantias y mecanismos alli previstos en caso de ser victima de una de las conductas
alli sefialadas.

4. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

Dependencias del Senado de la Republica, ubicadas en la ciudad de Bogota D.C. - Edificio Nuevo
- Capitolio Nacional - Edificio Restrepo - Edificio Tribu (BBVA) - Edificio BCA - Edificio Quintana

LUGAR DE EJECUCION o o o ) s
- Biblioteca del Congreso - Direccion Administrativa - Centro Cultural Gabriel Garcia Marquez

El presente proceso de contratacion se enmarca dentro de la modalidad de seleccion de Minima
Cuantia, La presente contratacion se adelantard mediante la modalidad de Seleccion de
MODALIDAD DE Minima Cuantia, de conformidad con el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
CONTRATACION modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y las disposiciones reglamentarias
contenidas enlos articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, relacionadas
con los estudios previos y el procedimiento aplicable a la contratacion de minima cuantia.

Prestacion de Servicios: Obra:
TIPO DE CONTRATO Compraventa: Consultoria:
Suministro X Otro:

5. MODALIDAD DE CONTRATACION:

Teniendo en cuenta el presupuesto obtenido conforme al estudio de mercado por medio del cual se pretende satisfacer la necesidad
para la vigencia del afio 2025, la modalidad a emplear para el presente proceso de contratacion es a través de la minima cuantia;
procedimiento que se encuentra debidamente normado dentro del articulo 93 de la Ley 1474 de 2011, que adiciona el articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 y de conformidad al Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes a través de la aplicacion de la invitacion
publica.

La modalidad de seleccion minima cuantia en atencion a que el valor del bien requerido no excede el 10% de la menor cuantia de la
entidad; y se adelantara conforme se someten a las normas de la contratacion publica. El articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que
adiciona el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015, las normas comerciales y civiles en lo
que fuera necesario aplicarlas y demas normas pertinentes.

6. PLAZO DE EJECUCION Y VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

6.1 Plazo de ejecucion. Desde el cumplimiento de los requisitos de ejecucion, hasta el 31 de diciembre de 2026.
6.2 Presupuesto. DIECINUEVE MILLONES TREINTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($19.032.450)
6.3 Forma de pago. El Senado de la Republica, pagara al CONTRATISTA el valor del contrato en los siguientes términos:
1. Pagos mensuales de conformidad con los entregables y servicios requeridos por el Senado de la Republica, los cuales se
pagaran dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacion y radicacion de la factura, previa expedicion del

recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato y una vez que se hayan entregado los BIENES de acuerdo a las
especificaciones técnicas exigidas y presentacion de los siguientes documentos:
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a) Factura Comercial o cuenta de cobro debidamente diligenciada por el CONTRATISTA,

b) Recibo a satisfaccion que expida el supervisor designado para este contrato.

¢) Certificacion del pago a los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad, conforme a lo establecido en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002 adicionado por el articulo 1 de la Ley 828 de 2003.

El Senado de la Republica, efectuara las deducciones a que haya lugar segin las obligaciones tributarias que tenga el contratista ante
la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacional, de conformidad con la inscripcién en el registro Gnico tributario.

Cualquier tipo de impuesto, que genere la ejecucién del contrato, sera a cargo del contratista.

Si los documentos en referencia no se reciben dentro del plazo establecido, o, que recibidos sean devueltos por inconsistencias como
la falta de informacién o mal diligenciamiento de los mismos, el Senado de la Republica, se obliga a la asignacién nuevamente de turno,
siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido con el tramite documental dentro del plazo indicado.

Este pago podra ser modificado previo el cumplimiento de los requisitos de Ley.

El acta de entrega, aunque se encuentre suscrita por el supervisor del contrato, no implica el recibo o aprobacion definitiva por parte
del Senado de la Republica, respecto del servicio suministrado y, por consiguiente, no exime al CONTRATISTA de su responsabilidad
en cuanto a la durabilidad, cantidad y buena calidad de lo contratado o de cualquier otra obligacion contractual o de responsabilidad
civil sea esta contractual o extracontractual.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho
al pago de intereses de cualquier clase o compensacion de ninguna naturaleza.

El pago del presente contrato se efectuara de la siguiente forma: El valor del contrato a suscribir ser hasta por el valor del presupuesto
oficial o el valor resultante de la adjudicacion, incluidos todos los costos directos e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o
prestacion del servicio, el IVA, demés impuestos de ley.

El Senado de la Republica cancelara el valor del contrato mediante el pago de los valores facturados, previa certificacion de
cumplimiento proferida por el Supervisor del contrato.

6.4 Disponibilidad presupuestal.

Fuente Rubro lc\lzgrgero Fecha Expedicion CDP CDP a afectar en la suma de
Dia | Mes Afo
A-02-02-02-008- $ 19.397.443
. . 19 | 02 2026
Funcionamiento 005 SERVICIOS | 92926
DE SOPORTE

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La propuesta mas favorable para la entidad sera la que ofrezca el menor precio, sobre el cual se verificaran los requisitos habilitantes
de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 y siempre que la oferta satisfaga las condiciones técnicas exigidas en los estudios previos
de conveniencia y oportunidad.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
Seréan objeto de verificacion de cumplimiento los siguientes requisitos minimos habilitantes:
Capacidad Juridica

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, articulo 6, pueden celebrar contratos con las entidades estatales las personas
consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes.

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una entidad estatal, es decir obligarse a cumplir el
objeto del contrato, no estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades que impidan la celebracién del contrato.
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Las personas naturales mayores de 18 afios son capaces juridicamente a menos que estén expresamente inhabilidades por decisién
judicial administrativa, como la interdiccion judicial, que no estén incursas en inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones para
contratar derivadas de la ley.

La capacidad juridica de las personas juridicas esta relacionada con: (i) La posibilidad de adelantar actividades en el marco de su
objeto social; (i) las facultades de su representante legal y la autorizacion del érgano del érgano social competente cuando esto es
necesario de acuerdo con sus estatutos sociales; (ii) la ausencia de inhabilidades o prohibiciones para contratar derivadas de la ley.

El objeto social de las personas juridicas integrantes de un proponente plural debe permitir adelantar las actividades del p roceso de
contratacién, bien por ser parte de su objeto social principal o ser una actividad conexa a este. Los representantes legales de las
personas juridicas integrantes del proponente plural deben estar plenamente facultados para comprometer a la persona juridica en
el cumplimiento de la totalidad del objeto del contrato, puesto que la responsabilidad es solidaria frente al Senado de la Republica.

DOCUMENTOS JURIDICOS

Carta de presentacion de la oferta

Se diligenciara conforme al modelo contenido en el ANEXO 2 — Carta de presentacion de la oferta y debera ser firmada por el oferente,
representante legal de la sociedad o firma, consorcio o unién temporal, o por el apoderado debidamente autorizado, en la que se
exprese formalmente la aceptacion de los requerimientos de la presente invitacion.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio o quien haga sus veces

El proponente debera allegar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o quien haga
sus veces, con fecha de expedicion no mayor a un (1) mes de antelacién al cierre de la invitacién, donde conste quién ejerce la
representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social.

El objeto social debera estar relacionado con el objeto a contratar establecido en la presente invitacion publica.

La sociedad o firma debe tener una duracién no inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 6° de la Ley 80 de 1993, término que se contara a partir de la fecha programada para la aceptacion de la oferta. En el evento
en que en el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio o quien haga sus veces, se haga la remision a los
estatutos de la sociedad o firma para establecer las facultades del representante legal, el oferente debera anexar copia de la parte
pertinente de dichos estatutos.

Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitacion del representante legal para presentar la oferta y/o
comprometer la sociedad o firma, igualmente debera adjuntarse la autorizacion previa y especifica de la asamblea o junta de socios
para participar en esta invitacion. Esta misma regla se aplicara a los consorcios o0 uniones temporales y personas extranjeras.

Si la oferta se presentare a nombre de una sucursal, deberan anexarse los certificados tanto de la sucursal como de la casa principal.

Cuando los integrantes del consorcio o uniéon temporal, o0 uno de ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante
respectivo, debe aportar el citado certificado expedido por la Camara de Comercio.

En el caso de que la fecha de expedicién del certificado de representacién no se encuentre dentro del término requerido por la
Corporacion, o no se allegue fotocopia de la parte pertinente de los estatutos para establecer las facultades del representante legal,
la CORPORACION solicitara subsanar dicha situacion.

PERSONAS NATURALES: Si el proponente es una persona natural nacional debera acreditar su existencia mediante la presentacion
de copia de su cédula de ciudadania valida y si es persona natural extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la
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Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad competente. Asi mismo, debera acompafiarlo de su correspondiente registro
mercantil vigente con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias antes de la fecha de cierre del proceso.

Consorcios o Uniones Temporales

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se tendrd como oferente, para todos los efectos, el grupo
conformado por la pluralidad de personas y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.

En el documento de conformacién del Consorcio o de la Unién Temporal debera constar como minimo la siguiente informacion:

o Indicacion en forma expresa de si su participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal, lo cual debe declararse de manera
expresa en el acuerdo de asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, la
responsabilidad, los términos, actividades, condiciones y participacién porcentual de los miembros del consorcio o de la unién
temporal en la propuesta y en la ejecucién de las obligaciones contractuales, las limitaciones al representante legal e indicando
que ninguna podra ceder su participacién en el Consorcio o Unidon Temporal, ni a los demas participantes, ni a terceros sin
autorizacion previa y por escrito de la CORPORACION.

o Designar la persona, que para todos los efectos representara al consorcio o a la Unién Temporal.

o0 Sefialar la duracién del Consorcio o Union Temporal, que deberé no ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio
mas, término que se contara a partir de la fecha de publicacion de la comunicacion de aceptacion de la oferta.

0 Todosy cada uno de los miembros que integran el Consorcio o Union Temporal, deberan declarar que no se encuentran incursos
en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la CORPORACION.

Los oferentes consorciados o en union temporal deberan tener en cuenta lo indicado en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, relativo
a la responsabilidad en la adjudicacidn, celebracién y ejecucion del contrato.

Aceptada la oferta no podra haber cesién de ella entre quienes integran el Consorcio o la Uniébn Temporal.

Los Consorcios o Uniones Temporales constituidos para la presente invitacién, se comprometen en caso de ser adjudicatarios, a
inscribirse en el RUT (Registro Unico Tributario), permanecer Consorciados o en unién temporal durante el plazo del contrato y un
(1) afio més. Por lo tanto, debera indicarse expresamente que el consorcio o Unién Temporal no podra ser disuelta, ni liquidada
durante la vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba.

La CORPORACION podré solicitar aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de conformacion del Consorcio o
Unién Temporal.

Certificacion del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y pago de aportes parafiscales.

El proponente debe acreditar, con la certificacion respectiva, estar al dia en el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje de sus empleados; dicha certificacion debe acreditar el pago de los aportes de los Ultimos seis (6) meses
anteriores a la presentacion de la propuesta, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal cuando éste exista, de acuerdo con
los requerimientos de ley, o por el representante legal, segun el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003.

En caso de presentarse oferta conjunta, cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal debe allegar este documento.

Conforme a lo preceptuado en el Decreto Reglamentario 2286 de 2003, los proponentes que se encuentren excluidos del pago de
los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberan acreditarlo asi en su oferta. Cuando se certifique el pago de los
aportes inferior a seis (6) meses se le solicitara al oferente subsanar dicha situacion. La CORPORACION podra verificar con las
respectivas entidades, la informacién que suministran los proponentes.
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Documentos adicionales
El proponente acreditara la capacidad para contratar allegando junto con la oferta los siguientes documentos:

e Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal del proponente o de su apoderado.

e Certificado de antecedentes fiscales del proponente (si es persona natural), del representante legal y de la persona juridica
(si es persona juridica) y de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidon Temporal, expedido por la Contraloria General
de la Republica.

e Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente (si es persona natural), del representante legal y de la persona
juridica (si es persona juridica) y de cada uno de los integrantes del Consorcio o Uniébn Temporal, expedido por la
Procuraduria General de la Nacion.

e Documento de antecedentes penales y de medidas correctivas, expedidos por la Policia Nacional bajado por internet del
representante legal.

e Documentos del Revisor fiscal que expide la certificacién de pagos al Sistema de Seguridad Social tales como, fotocopia de
la cédula de ciudadania, tarjeta profesional y documento de la junta de contadores.

e Compromiso de transparencia'y compromiso anticorrupcion diligenciados.

e Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM del representante legal de conformidad con la Ley 2097
de 2021, con fecha no mayor a treinta (30) dias.

NOTA: En caso de no aporte de los certificados mencionados en los literales d) y e), la Corporacion hara la impresion correspondiente.

Experiencia del Proponente:

La entidad realizard la verificacion de la experiencia directamente para lo cual el proponente debera acreditar su experiencia como
maximo con tres (3) certificaciones que dentro de su objeto y/o actividades estén relacionadas con el objeto del contrato, cuyo valor
sumado sea igual o mayor al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV. En caso de presentar certificaciones de contratos
ejecutados en consorcio o unién temporal, seran tenidas en cuenta de acuerdo con el porcentaje de participacion de sus integrantes
en el mismo, para lo cual se debera adjuntar el documento de conformacion del consorcio o unién temporal.

Experiencia para MiPymes:

La entidad realizara la verificacion de la experiencia directamente para lo cual el proponente debera acreditar su experiencia como
maximo con cuatro (4) contratos que dentro de su objeto y/o actividades estén relacionadas con el objeto del contrato, cuyo v alor
sumado sea igual o mayor al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV. En caso de presentar certificaciones de contratos
ejecutados en consorcio 0 union temporal, seran tenidas en cuenta de acuerdo con el porcentaje de participacion de sus integrantes
en el mismo, para lo cual se debera adjuntar el documento de conformacion del consorcio o unién temporal.

Los documentos soporte para acreditar la experiencia especifica de los contratos registrados en la propuesta, deben ser las
certificaciones de contratos liquidados y/o terminados, dicha experiencia se podra acreditar a través de acta de liquidacion.

No se aceptan contratos en ejecucion.

No se aceptan auto certificaciones.

Cada certificacion debera como minimo, contener la siguiente informacion:
e Nombre de la empresa a la que se le prest6 el servicio.

e  Objeto del contrato.

e Valor total del contrato.
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e Determinar si participé en consorcio o Unién Temporal e indicar el porcentaje de participacion.
e Fecha de inicio y finalizacion del contrato.

e Nombre, cargo y firma de quien suscribe la certificacion.

En caso de haber contratado con el Senado de la Republica el oferente debera anexar la respectiva certificacién del supervisor del
respectivo contrato, o indicar el nimero y fecha de este para que internamente la entidad proceda a realizar la verificacion
correspondiente.

Anexo 1- CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El proponente debe presentar con su propuesta los documentos técnicos exigidos en la presente invitacion y debera cumplir con la
totalidad de los requisitos técnicos minimos establecidos en el Anexo 1 — CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS el cual debera ser
diligenciado en su totalidad, manifestando explicitamente en todos y cada uno de los items que componen los requerimie ntos

minimos, su expresion afirmativa de aceptacion.

Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y deberan estar claramente establecidas
en la oferta presentada.

Los aspectos técnicos que fueren materia de aclaracion no daran lugar a mejorar la oferta y, si no fuere posible la aclaracién sin
mejora, la oferta se rechazara.

PRESENTACION DE LAS OFERTAS

La oferta debera ser presentada a través de la plataforma SECOP I, debidamente diligenciada y firmada por el representante legal o
por la persona autorizada a través del SECOP II.

NOTA 1: Con la presentacion de la oferta por la persona legalmente facultada para ello, se entiende que el oferente acepta todas y
cada una de las condiciones previstas en esta invitacion.

NOTA 2: NO SE ACEPTAN OFERTAS PARCIALES.

Los costos asociados a la presentacion de las ofertas seran a cargo del oferente.

El valor total de la oferta debera incluir IVA e igualmente debe tener en cuenta todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos
por las diferentes autoridades nacionales. El oferente favorecido con la adjudicacion de la contratacién tendra a su cargo los costos

de las garantias y seguros que se relacionen en el respectivo contrato, si a ello hubiere lugar.

El oferente a quien se le haya aceptado su oferta respondera por los dafios ocasionados a terceros por sus dependientes, en
cumplimiento y ejecucion del contrato.

El valor de las ofertas debe presentarse en moneda legal colombiana.

El oferente con la sola presentacion de su propuesta manifiesta de manera inequivoca y bajo la gravedad de juramento, que el origen
de los recursos que empleara para la ejecucién del objeto del contrato es licitos y ajenos a las actividades que comprenden el tipo
penal de lavado de activos, conforme a las disposiciones legales vigentes, en especial el contenido en el articulo 27 de la Ley 1121

de 2006.

PROPUESTA ECONOMICA:
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De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 7 del Decreto 1082 de 2015, la seleccion del contratista se hara basado en la
propuesta que presente el precio mas bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la
entidad, en caso de que éste no cumpliese con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimiento de
los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Se hara la verificacion en primera medida del proponente que presente el valor mas bajo para el desarrollo del proceso. Para esto el
proponente debera diligenciar en el anexo de propuesta econémica en Excel publicado en la plataforma SECOP II, la propuesta
economica que pretende presentar, en la que debera realizar su ofrecimiento con los valores con IVA.

Para la evaluacion de los valores de la oferta econémica presentada en el cuestionario de la plataforma y del formato econémico, la
entidad verificara el valor unitario del item incluido IVA y este valor no podra exceder los valores establecidos por la entidad en el
estudio de mercado. Asi mismo, la verificacion de dichos valores podra ajustarse a lo establecido por el articulo 2.2.1.1.2.2 .4., del
Decreto 1082 de 2015 en cuanto al manejo de ofertas con precios artificialmente bajos.

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su propuesta debiendo
asumir los mayores costos y/o perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a allegar
ruptura del equilibrio contractual.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros,
pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que considere necesarios para la fijacion de la oferta econdémica.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: En relacion con las propuestas econdmicas, la entidad observara el procedimiento
establecido en el Decreto 1082 de 2015, con relacion a la PROPUESTA DE MENOR PRECIO, CUANDO SE DE LA HIPOTESIS DE
“PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS” establecida en dicha disposicion.

Nota 1: La entidad podréa realizar las correcciones aritméticas a que haya lugar (en caso de ser necesario) y las mismas seran de
forzosa aceptacion para el proponente.

8. REQUISITOS TECNICOS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR

De conformidad con las cantidades y bienes solicitados en el anexo técnico

9. PRODUCTOS A ENTREGAR (EN CASO DE REQUERIRSE)

De conformidad con las cantidades y bienes solicitados en el anexo técnico

10. RIESGOS ESPECIFICOS INHERENTES AL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR

RIESGOS ASOCIADOS A LA EJECUCION CONTRACTUAL
En desarrollo de lo ordenado por el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, se tiene:

“ARTICULO 4°. DE LA DISTRIBUCION DE RIESGOS EN LOS CONTRATOS ESTATALES. Los pliegos de condiciones o sus
equivalentes deberan incluir la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion.”

En este mismo sentido, el articulo 2.2.1.1.2.1.3. del Decreto 1082 de 2015, sefiala los requisitos que deben ser incorporados al pliego
de condiciones, en particular, el numeral 8 sefiala: "Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del Riesgo
entre las partes contratantes."

Hechas las anteriores consideraciones se presenta un contexto, con el propdésito de tener el escenario y las herramientas de medicion
de los riesgos. Seguidamente se hace la identificacion y valoracion de los riesgos en dos categorias, valoracién y asignacion del riesgo.

Los riesgos de que trata esta valoracion son los derivados de eventos previsibles, que razonablemente deben ser tenidos en cuenta al
preparar una oferta y por tratar el tema de eventuales desequilibrios econémicos, orbitan alrededor del precio del contrato.
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El valor de la utilidad para el CONTRATISTA que resulte adjudicado en el presente proceso se concreta en sus propios calculos,
estimaciones y dimensién que él haga del alcance de su oferta.

Tales estimaciones y célculos deben considerar todos los fenémenos, actividades y buenas practicas, que sus conocimientos sobre la
industria y mercado, materia objeto de contratacion indiquen, en forma responsable y cuidadosa, que deben ser observados para que
el valor de la oferta sea suficiente. Estas pueden hacer variar la intensidad de los riesgos aqui estudiados, dado que al hacer sus
ofrecimientos el contratista puede exacerbar, aumentar o disminuir las estimaciones de riesgo, tasadas con base en el comportamiento
previsible de las variables que debe estimar para formular su propuesta econémica. De esta forma, queda claro que los valores y los
riesgos que se registran no constituyen una garantia que esté extendiendo la administracién, para el calculo de los ingresos y utilidad
esperada del futuro contratista.

Tipificacion general de riesgos

Se enfatiza que la valoracion de riesgos no es una ciencia exacta, sino probabilistica, y que cada interesado en participar en el proceso
debe hacer una verificacion de sus propios niveles de tolerancia y apetito de riesgos para hacer su propia valoracion, la cual puede no
corresponder en un todo con la que se plantea aqui. En todo caso esta propuesta de distribucién y valoracion de riesgos queda sujeta
a las discusiones que se surtiran en el trdmite del proceso contractual.

Estos factores describen distintas situaciones que pueden dar origen a cambios en los ingresos, variacion de los gastos, costos e
inversiones, necesarias para la ejecucion del contrato o sobrevinientes en desarrollo de este, teniendo la potencialidad, algunos de
ellos, de llevar a cambios en la ecuacién contractual. El tratamiento sugerido, permitird revisar las condiciones necesarias para
restablecer el equilibrio contractual.
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RARO (PUEDE OCURIR EXCEPCIONALMENTE) 1
IMPROBABLE (PUEDE OCURIR OCASIONALMENTE) 2
POSIBLE (PUEDE OCURIR EN CUALQUIER MOMENTO 3
FUTURO)

PROBABLE (PROBABLEMENTE VA A OCURIR) 4
CASI CIERTO (OCURRE EN LA MAYORIA DE LAS s
CIRCUNSTACIAS)

11. MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES

Dada la naturaleza del objeto contractual, en el contrato que se pretende celebrar, de conformidad con el andlisis realizado, los
riesgos que se deben cubrir, de conformidad con los numerales 3, 4 y 6 del Articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de 2015 (Articulo
116 del Decreto 1510 de 2013) son:

(1) Cumplimiento del contrato, ampao que cubre a la entidad estatal de los perjuicios que se deriven por el incumplimiento total o
parcial, tardio o defectuoso imputable al contratista;

(2) Calidad del servicio, amparo que cubre a la entidad estatal por los perjuicios derivados a la deficiente calidad del servicio prestado;
(3) Calidad de los bienes suministrados, amparo que cubre a la entidad por los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las
obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacion del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecucion del
contrato amparado. De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015 (Articulo 111 Decreto 1510 de 2013), el
contratista debera constituir a favor del Senado de la Republica, un contrato de seguro contenido en una pdliza, un patrimonio
auténomo o garantia bancaria, que ampare los posibles riesgos segun los siguientes criterios:

AMPAROS EXIGIBLES CUANTIA VIGENCIA
Cumplimiento 10% del  valor El plazo de ejecucion del contratoy un (1) aflo mas, contados a partir del
total del contrato cumplimiento de los requisitos de ejecucion
Calidad del Servicio 10% del  valor El plazo de ejecucion del contratoy un (1) aflo mas, contados a partir del
total del contrato cumplimiento de los requisitos de ejecucion
Calidad de los bienes suministrados 10% del  valor El plazo de ejecucion del contratoy un (1) afio mas, contados a partir del
total del contrato cumplimiento de los requisitos de ejecucion

12. LA INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN
TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO.

En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.2.1.1 numeral 8 del Decreto 1082 de 2015, nos permitimos indicar que esta contratacion se rige
de acuerdo con la normatividad colombiana vigente, y no se encuentra cobijada por ningin acuerdo internacional o tratado de libre
comercio vigente para el Estado colombiano.

PROYECTO Y ELABORO REVISO JURIDICAMENTE
Nombre: Myl Law Firm S.A.S. Nombre: NOVOA BUENDIA S.A.S.
Cargo: Contratista DGA Senado de la Republica Cargo: Contratista DGA

v - Firma:
Firma: 9@ | s

Nombre: Carmen Hernandez Garcia

Cargo: Contratista DGA

Firma: '

ESPACIO PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

Plan Anual de Adquisiciones: Sl NO

Rubro Presupuestal:
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Gastos de Funcionamiento:

Gastos de Inversion:
Reviso aspectos juridicos: Milena Infante Topa

X Valor Estimado: $19.032.450

Valor Estimado:

Cargo: Contratista DGA

Firma:

»

Fecha

NOMBRE MARLEN CARDENAS CARDENAS

77
] PRl .

CARGO Jefe Division de Bienes y Servicios

Senado de la Republica




