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[ 1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1. ANTECEDENTES Y NECESIDAD

La Constitucion Politica de Colombia establece en su Articulo 209, que “La funcion administrativa estd al servicio de
los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de ignaldad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones. Las antoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecnado cumplimiento de los fines del Estado. La administracion priblica,
en todos sus drdenes, tendrd un control interno que se ejercerd en los términos que seriale la ley.”

De conformidad con el Articulo 15 del Acuerdo Distrital 637 de 2016 el cual modifica el articulo 52 del Acuerdo
Distrital 257 de 2006, que a su tenor literal nos indica “Ia Secretaria Distrital de Gobierno es un organismo del Sector
Central con autonomia administrativa y financiera que tiene por objeto orientar y liderar la formulacion y seguimiento de las politicas
encaminadas al fortalecimiento de la gobernabilidad democrdtica en el dmbito distrital y local, mediante la garantia de los derechos
bumanos y constitucionales, la convivencia pacifica, el ejercicio de la cindadania, la promocion de la paz y la cultura democritica, el
uso del espacio priblico, la promocion de la organizacion y de la participacion ciudadana y la coordinacion de las relaciones politicas
de la Administracion Distrital en sus distintos niveles.”

Es asi que la Alcaldia 1ocal tiene como mision “ser una dependencia de la Secretaria Distrital de Gobierno responsable de apoyar
la ejecucion de las competencias asignadas a los Alcaldes o Alealdesas Locales. En este sentido, deberdin coordinar la accion del
Distrito en las localidades y participar en la definicion de las politicas de promocion y gestion del desarrollo de su territorio. Asimismo,
Sfomentar la organizacion de las comunidades, la participacion ciudadana en los procesos de la gestion priblica, la promocion de la
convivencia y la resolucion de conflictos.”.

El Decreto Distrital 768 de 2019, “Por medio del cual se reglamenta el Acuerdo 740 de 2019 y se dictan otras
disposiciones” y en aplicacion al articulo 4, La Alcaldfa Local es la responsable de formular, ejecutar y hacer
seguimiento a los proyectos de inversién en el marco del Plan de Desarrollo Local con cargo a los recursos del
respectivo Fondo de Desarrollo Local, a través de la elaboracién y ejecucion del presupuesto, la gestion de
proyectos de inversion y procesos contractuales, asi como la ordenacién de gastos y pagos, y la administracion
de bienes de propiedad del Fondo de Desarrollo Local de Suba.

En concotrdancia con lo antetrior, Decreto Distrital 642 de 2025, establece como funciones de las Alcaldias
Locales:

a.  Formular el Plan de Desarrollo 1.ocal en el marco de las orientaciones distritales.
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Promover la organizacion social y estimular la participacion ciudadana en los procesos de la gestion pitblica local en el
marco de las orientaciones distritales en la materia.

Coordinar la ejecucion en el territorio de los planes programas y proyectos de las entidades y organismos Distritales que
intervienen en la localidad, como complemento al Plan de Desarrollo local, conforme a los lineamientos y orientaciones
distritales.

Desarrollar los procesos asociados a la formulacion, ejecucion y seguimiento de los proyectos de inversion con cargo a los
recursos de los Fondos de Desarrollo Local, cuando la delegacion de la facultad de ejecucion del gasto recaiga en el Alcalde
Local.

Promover los procesos y canales de interlocucion entre la administracion centraly las Juntas Administradores (sic) Locales.
Coordinar el desarrollo de las acciones de policia de las autoridades locales que operan bajo la orientacion control adpni-
nistrativo de la Secretaria Distrital de Gobierno como entidad competente.

Coordinar el desarrollo de los programas y acciones policivas, tendientes a disminnir y prevenir las contravenciones definidas
en la Ley, asi como en el tramite y desarrollo del proceso asociado a las infracciones en el ambito local.
Adelantar los tramites y acciones necesarios para el cumplimiento de las normas de policia vigentes sobre proteccion al
consumidor, control de calidad, precios, pesas y medidas.

Efectuar el control policivo a los establecimientos de comercio conforme a las disposiciones vigentes en materia.

Realizar el cobro persuasivo ele las sanciones econdmicas derivada de la accion policiva de las antoridades a cargo de la
Secretaria Distrital de Gobierno y reportar la informacion a la Secretaria Distrital de Hacienda.
Adelantar el estudio y registro de la personeria juridica de las Juntas de Accion Comunal, Juntas de |V ivienda Conmuni-
taria y Asociaciones Comunales de Juntas Domiciliadas en la localidad y demas formas sociales que le competa conforme
a la Ley.

Desarrollar los procesos y procedimientos requeridos para apoyar el cumplimiento de las funciones propias o delegadas en
los Alealdes Locales como antoridad Administrativa, Politica y de Policia en lo Local.

Difundir la informacion relacionada con la gestion local conforme los lineamientos, procesos y procedimientos definidos por
la Secretaria.
Atender las peticiones y requerimientos relacionados con asuntos de su competencia.

Las demds funciones asignadas por la ley que corvespondan a su naturaleza.

En tal sentido, el Acuerdo 740 del 14 de junio de 2019 en su Articulo 7, establece la funcién Administrativa a
las Alcaldias Locales de desarrollar los procesos de gestién publica requeridos para el cumplimiento de sus
funciones misionales y de las funciones de los alcaldes locales conforme con las normas vigentes.

“1) Promover la organizacion social y estimular la participacion de los ciudadanos y organizaciones en los procesos de
gestion priblica local.

2) Promover la convivencia pacifica, la aplicacion de las normas de policia en lo que sea de su competencia conforme con
la ley y coordinar los distintos mecanismos e instancias de resolucion pacifica de conflictos, tales como mediacion, conciliacion,
y facilitar la interlocucion de todas las instancias y organismos gue ejerzan funciones que impacten en la localidad.
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3) Planear estratégicamente los asuntos propios relativos a sus competencias y la ejecucion de los recursos de los fondos de
Desarrollo Local, en el marco de los planes de Desarrollo Local y de los lineamientos y prioridades del Distrito Capital
relativos a su localidad.

4) Contribuir a las metas del Plan Distrital de Desarrollo, en el marco de las competencias de las antoridades locales.

5) Desarrollar labores de inspeccion y vigilancia en materia de funcion policiva y de facilitador y coordinador en la gestion
administrativa e institucional gque permita al inspector de policia y al corregidor desarrollar su responsabilidad de las
labores de control en la respectiva localidad.”

Es asi que la Secretaria Distrital de Gobierno tiene por objeto “orientar y liderar la formulacién y seguimiento
de las politicas encaminadas al fortalecimiento de la gobernabilidad democratica en el ambito distrital y local,
mediante la garantfa de los derechos humanos y constitucionales, la convivencia pacifica, el ejercicio de la
ciudadania, la promocién de la paz y la cultura democratica, el uso del espacio publico, la promocién de la
organizacién y de la participacién ciudadana y la coordinacién de las relaciones publicas de la administracién
distrital en sus distintos niveles.”

Atendiendo a lo dispuesto por el Concejo de Bogota en el Acuerdo 927 de 2024, “Por medio del cnal se adopta el
Plan de Desarrollo Econdmico, Social, Ambiental y de Obras Priblicas del Distrito Capital 2024-2027 “Bogotd Camina
Segura”.

Por su parte, el Fondo de Desarrollo Local de Suba adopté mediante el Acuerdo Local No 002 del 30 de agosto
de 2024 el Plan de Desarrollo Local denominado “Confiando en su veci, Suba Camina Segura”, dentro del cual se
encuentra el siguiente proyecto de inversion:

Dentro de las funciones basicas de la Alcaldia Local de Suba se encuentran “Desarrollar los procesos asociados
a la formulacién, ejecucion y seguimiento de los proyectos de inversiéon con cargo a los recursos de los Fondos
de Desarrollo Local, cuando la delegacion de la facultad de ejecucion del gasto recaiga en el Alcalde Local.”

Que el Acuerdo Local Numero 002, Por el cual adopta el Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y
de Obras Publicas para la localidad de Suba 2025 - 2028 “CONFIANDO EN SU VECI, SUBA CAMINA
SEGURA,” En el cual se establece en el CAPITULO VI, OBJETIVO ESTRATEGICO 5. “SUBA CONFIA
EN SU GOBIERNO™:

Articulo 54. Estrategias. Las estrategias que seran desarrolladas en clave de equidad territorial para el logro del
Objetivo Estratégico 5 son:
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a. Intervenir las sedes administrativas locales para garantizar la prestacién de servicios en condiciones de calidad
y dignidad humana.

b. Desarrollar un plan integral de fortalecimiento institucional que fomente la transparencia, la rendicién de
cuentas y el gobierno abierto de la administracién local, con el objetivo de promover la confianza ciudadana y
asegurar la gestion eficaz y eficiente de los recursos publicos.

c. Desarrollar un plan integral de accion policiva que contenga el componente preventive de inspeccion vigilancia
y control como mecanismo de control social para disminuir la congestion de expedientes y tiempo de respuesta.
d. Promover la participacion ciudadana que incremente las capacidades organizativas, la inclusion de los grupos
poblacionales, sociales y diferenciales generando el fortalecimiento y potenciaciéon de nuevos procesos en el
territorio de manera innovadora y colaborativa.

e. Tener en cuenta acciones sefialadas en el Plan Estratégico de Desarrollo Comunal a partir de los criterios de
clegibilidad y viabilidad del sector.

f. Establecer mesas de dialogo permanentes con representantes de las comunidades étnicas para identificar sus
necesidades y prioridades. Diseflar proyectos de inversioén en colaboracién con estas comunidades, asegurando
su participacién activa en todas las fases del proyecto. Implementar mecanismos de seguimiento y evaluacion
que incluyan indicadores especificos de impacto cultural y social.

g. Fortalecimiento de los medios comunitarios y alternatives de la localidad, promoviendo su sostenibilidad,
planes de divulgaciéon y campanas institucionales de interés con contenido social, la libertad de prensa, el enfoque
de genera, diferencial, de derechos, territorial, ambiental y la cultura de paz.

h. Mejorar y dotar los salones comunales y/o casas de participacion para fomentar la participacion ciudadana
promoviendo espacios inclusivos, accesibles y acogedores para la comunidad.

1. Adelantar alianzas interinstitucionales para realizar procesos de formacion formal para el trabajo y capacitacion
en competencias digitales, entre las que se incluyan ofimatica, publicidad digital, educacién virtual, entre otros,
dirigido a toda la poblacién de suba en su diversidad.

j. Implementar acciones de fortalecimiento de la casa de memoria de Suba como espacio de construccién de
memoria historica de acuerdo al decreto 624 del 2023 “Por medio del cual se promueven las estrategias para la
construcciéon de memoria histérica local en Bogota D.C. y se dictan otras disposiciones” y la territorializacion
de las estrategias de memoria local

Articulo 55. Programa 33. Fortalecimiento institucional para un Gobierno confiable. Este programa propone
fortalecer la capacidad institucional para atender las necesidades comunitarias mejorando la percepcion de la
ciudadania en el gobierno. En fortalecimiento institucional, se destaca el apoyo y la capacitacion a organizaciones
sociales y comunales, lo que mejora las capacidades organizacionales y fomenta la participacién ciudadana,
elementos clave para un gobierno confiable y eficiente.

Articulo 56. Metas e indicadores del programa

CONCEPTO DE GASTO INDICADOR
Infraestructura Local Intervenir 5 sedes administrativas | Sedes administrativas locales
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locales intervenidas

Fortalecimiento institucional Realizar 4 estrategias de Estrategias de fortalecimiento
fortalecimiento institucional (una | institucional realizadas

por vigencia)
Inspeccion, vigilancia y control | Realizar 4 estrategias de Estrategias de inspeccion,
inspeccion, vigilancia y control vigilancia y control realizada
(una por vigencia)

Teniendo en cuenta lo anterior la presenta contratacién estara en el marco del Proyecto de inversion 2537 —
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA UNA SUBA CONFIABLE, con rubro de inversién
0230117459920242537, contra el concepto de gasto Fortalecimiento institucional en la Meta ‘“Realizar 4
estrategias de fortalecimiento institucional” sustentado en la siguiente necesidad: La Entidad posee una serie
de equipos tecnoldgicos entre los que se encuentran treinta y cuatro (34) impresoras que requieren para su
normal funcionamiento el suministro de los consumibles esenciales para la emisién de los documentos impresos
que demandan los tramites generados por los funcionarios y contratistas en cumplimiento de la misién
institucional.. En el “Anexo Técnico” adjunto al presente documento se encuentra una descripcién detallada
de la presente necesidad.

El proceso solicitado sera de vital importancia para la vida util y funcionamiento de las impresoras de la entidad,
las cuales son de uso frecuente por parte de los funcionarios y contratistas en la realizacion de sus actividades
laborales.

Este suministro es de caracter primordial para garantizar la 6ptima presentacion y ejecucion de los procesos
administrativos, el uso de documentos, tales como: informes, presentacién de documentos institucionales,
soportes contractuales, soportes de pago, estudios, entre otros, por lo que se requiere el suministro de
consumibles de impresién para los equipos ubicados en las diferentes dependencias.

Se requiere que los consumibles de impresiéon sean originales, con el objetivo de preservar el correcto
funcionamiento de las impresoras y la garantia del fabricante, cuando esta opere.

Por lo anterior y teniendo en cuenta la necesidad de prestar los servicios a la comunidad y el cumplimiento de
las actividades laborales por parte de los funcionarios y contratistas de la entidad, se requiere realizar el
suministro de téner y tintas para las impresoras que se encuentran en las diferentes dependencias de la Alcaldia,
aspecto que redundara en el ejercicio y desarrollo de los principios de la funcién publica, consagrados en el
articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia.

Teniendo en cuenta la necesidad de garantizar la prestacién eficiente de los servicios a la comunidad, asi como
el cumplimiento oportuno de las funciones asignadas a los servidores publicos y contratistas de la entidad, se
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hace necesario suministrar TONERS, TINTAS, CARTUCHOS Y CINTAS, E.TC., para las impresoras
ubicadas en las diferentes dependencias del Fondo de Desarrollo Local de Suba. Esta adquisicién contribuye al
adecuado ejercicio de la funcién publica y al desarrollo de los principios que la rigen, conforme a lo establecido
en el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia.

1.2 CONVENIENCIA DE LA CONTRATACION

La Ley 1150 de 2007, en su Articulo 2, establece las modalidades de seleccién para la contratacion publica y, en
particular, regula en su numeral segundo, literal a la «Seleccion Abreviada por Subasta Inversa». Esta
modalidad corresponde a la seleccién objetiva utilizada en aquellos casos donde las caracteristicas del objeto a
contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia y destinacién del bien, obra o servicio permiten
adelantar procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual. De acuerdo con la ley,
son causales de seleccién abreviada los siguientes casos:

e Laadquisicién o suministro de bienes y servicios con caracteristicas técnicas uniformes y de uso comun
por parte de las entidades, los cuales cuentan con especificaciones técnicas homogéneas, independien-
temente de su disefio o caracteristicas descriptivas. Ademas, estos bienes comparten patrones de desem-
pefio y calidad objetivamente definidos. Para la adquisicion de estos bienes y servicios, las entidades
deben, siempre que el reglamento lo indique, recurrir a procedimientos de subasta inversa o utilizar
instrumentos de suministro por catilogo derivados de acuerdos marco de precios o procedimientos de
adquisicién en bolsas de productos.

Justificacién de la Contrataciéon para el Suministro de Consumibles

El Fondo de Desarrollo Local de Suba dispone de impresoras que requieren consumibles especificos para su
funcionamiento adecuado. Por esta razon, se hace necesario contratar el suministro de estos insumos con el
objetivo de garantizar su disponibilidad, permitiendo el correcto desarrollo y cumplimiento de las actividades
laborales del equipo de trabajo de la entidad.

Esta contratacion resulta conveniente, ya que los consumibles a suministrar son indispensables para satisfacer
las necesidades operativas del Fondo de Desarrollo Local de Suba, y de esta manera asegurar la ejecucion
eficiente de la funcién administrativa.

Dado que el Fondo no posee la capacidad técnica ni tecnoldgica necesaria para gestionar el suministro de estos
consumibles de manera auténoma, es imperativo recurrir a la contratacién externa para cubrir esta necesidad.

Con base en lo expuesto anteriormente, y teniendo en cuenta que los elementos a adquirir presentan
caracteristicas técnicas uniformes y son de uso comun en el mercado, resulta procedente y conveniente adelantar

el proceso de contratacién mediante la modalidad de seleccion abreviada por subasta inversa. Esta
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modalidad permite garantizar una adquisicién agil, eficiente y conforme a la normativa vigente, asegurando
ademas que los bienes cumplan con los estandares de calidad y desempefio requeridos.

En este sentido, se hace necesaria la contratacion del suministro de los consumibles mencionados, con el
propésito de asegurar su disponibilidad oportuna y continua. Esto contribuird al adecuado funcionamiento de
los equipos de impresion y, en consecuencia, al desarrollo eficaz de las funciones y actividades propias del equipo
de trabajo del Fondo de Desarrollo Local de Suba.

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO
A CELEBRAR.

2.1 OBJETO.
El contrato que se pretende celebrar tendra por ojbjeto “SUMINISTRAR LOS CONSUM!BLES DE
IMPRESION REQUERIDOS POR LA ALCALDIA LOCAL DE SUBA, CON EL PROPOSITO DE
GARANTIZAR LA ADECUADA OPERACION DE LOS DISPOSITIVOS DE IMPRESION
INSTITUCIONAL”.

2.2 CODIGO CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC

Los bienes objeto del presente proceso estan clasificados con los siguientes cédigos:

Segmento | Familia | Clase Descripcion
44000000 | 44100000 | 44101700 | Accesorios para impresoras, fotocopiadoras y aparatos de fax
44000000 | 44100000 | 44103100 | Suministros para impresora, fax y fotocopiadora

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente debera allegar junto con su propuesta, debidamente diligenciado y susctito por el representante
legal el Formato de “Aceptacién de Condiciones y Especificaciones Técnicas”, mediante el cual manifiesta su
conformidad y compromiso de cumplir con las condiciones técnicas contenida establecidas en el estudio previo,
anexo técnico e invitacion publica.

La descripcién detallada de los elementos requeridos por el Fondo de Desatrollo Local de Suba, se encuentra
contenida en el ANEXO TECNICO, Las cantidades sefialadas podran ajustarse segin las necesidades de la
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entidad, de acuerdo con los pedidos que se realicen durante la vigencia del contrato. NOTA: Los consumibles
de impresioén que se suministren deberan ser nuevos, originales, de primer uso y entregarse en su empaque
original de fabrica, con los sellos y hologramas de seguridad intactos. En consecuencia, no se aceptaran
productos remanufacturados, recargados, reacondicionados ni genéricos.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se pretende celebrar es de suministro, el cual se define en el articulo 968 del Decreto 410 de
1971 — Cédigo de Comercio Colombiano, como “E/ suministro es el contrato por el cual una parte se obliga, a cambio de
una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periddicas o continuadas de cosas o servicios”.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

La modalidad de seleccién pertinente para realizar esta contratacién corresponde a la seleccion abreviada por
subasta inversa para la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacién, de conformidad con literal a del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el
articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

Por tratarse de una adquisicién de BIENES CON CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE
COMUN UTILIZACION, de conformidad con lo definido en el articulo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007,
el cual dispone que: “La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de
licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacién directa, con base en las siguientes
reglas:

2). Seleccion abreviada. La seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en
qute por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o
Servicios puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual. (.. ..)

Serdn cansales de seleccion abreviada las signientes:

a) La adguisicion o suministro de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comiin utilizacion por parte de las entidades,
que corresponden a aquellos las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diserio o de sus caracteristicas
descriptivas, y comparten patrones de desemperno y calidad objetivamente definidos.

Para la adguisicion de estos bienes y servicios las entidades deberdn, siempre gue el reglamento asi lo sefiale, hacer uso de
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procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de suministro por catdlogo derivados de la celebracion de acuerdos marco
de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos.”

A su turno el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 previé: “Definiciones: (...) Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes: Bienes y servicios de comun utilizacién con especificaciones técnicas y
patrones de desempefio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y

servicios homogéneos patra su adquisicién y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del articulo 2° de la
ley 1150 de 2007 (...)”

Haciendo uso de esta modalidad se encuentran las siguientes ventajas para la administracioén y los recursos
publicos:

e Diversidad de propuestas que se encuentran en igualdad de condiciones de favorabilidad, cuya defini-
cioén resulta ser aquella que ofrezca un mejor precio.

e Mecanismo agil y dindmico, que permite la libre competencia y hace posible que sea la demanda quien
exponga sus necesidades, provocando que la oferta compita entre ellas para satisfacerlas, de manera
transparente.

e Se reducen los costos, y se obtienen los mejores precios del mercado actual, respecto al estandar de
calidad solicitado.

e  Garantfa de pluralidad de oferentes para maximizar los beneficios para el Estado a partir del principio
constitucional de libre competencia econémica.

De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratacién se justifica en
atencion al objeto a contratar y al valor del presupuesto oficial de la entidad.

4. PRESUPUESTO OFICIAL Y SU JUSTIFICACION, VARIABLES UTILIZADAS Y RUBROS
QUE LO COMPONEN.

El presupuesto oficial se estima en la suma de CIEN MILLONES DE PESOS M/CTE, ($100.000.000)
incluido IVA y demds impuestos, tasas, contribuciones, y costos directos e indirectos que se generen, de la
vigencia fiscal 2026, con cargo al proyecto 2537 = FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA UNA
SUBA CONFIABLE, con rubro de inversion O230117459920242537, respaldado en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 2492 del 30 de septiembre de 2026.

Para efectos de la determinacién del presupuesto oficial, el estudio de mercado establece los precios techo
unitarios de cada uno de los once (11) items que integran el objeto contractual. La proyecciéon de consumo
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contenida en el anexo técnico, valorada a dichos precios techo, asciende a CIENTO TREINTA Y TRES
MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y CINCO
PESOS M/CTE ($133.898.435). Por tratarse de un contrato de suministro a monto agotable, el presupuesto
oficial de CIEN MILLONES DE PESOS M/CTE ($100.000.000) constituye el limite maximo de la erogacién
de la Entidad, de manera que las cantidades efectivamente adquiridas se ajustaran a los pedidos que formule el
supervisor del contrato hasta el agotamiento de los recursos, sin que en ningun caso los valores unitarios puedan
superar los precios techo del estudio de mercado.

Para determinar el presupuesto oficial del presente proceso de seleccion, se adelanté el estudio de mercado,
VER DOCUMENTO ESTUDIO DE MERCADO. Por lo anterior la Alcaldia Local de Suba realiz6 los
siguientes pasos:

a) Solicitud de cotizaciones a proveedores y proponentes que participan en procesos de contratacion si-
milares y relacionados con el objeto del presente estudio previo a través del evento de cotizacién pu-
blicado en el Sistema Electrénico para la Contratacion Pablica — SECOP 1I:

FDLS-SIP-021-2026

Pagina 10 de 67

Codigo: GCO-GCI-FO0G
Version: 06
. . : . 073
Vipencia: 14 de septiembre de 2023 :
Caso Hola Mo, 343604 POt BocotA Ber




*

SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

& hups CO1Businessl

edureEdit/Update?DocUniqueldentifier=CO1REQ.10117330

Mis procesos ¥ Men ¥

ESTUDIOS PREVIOS

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

ALCALDIA LOCAL DE SUBA

<R

ALCALDIALOCALDE.. ¥ F

L5-84P-001.2026 P

Soscitud de intormacian a 1o Pra | (@) Volver
vasdores

DO 0

AL
Direccion de notificaciones

\nformaciéngeneral  pcyardos comerciales

Utiizar la misma direccion de la unidad de conlratacion

Acuardos Comerciales () S/ ®1No

Configuracidn del equipo y del flujo de aprobacidn

T

ol Procaso

Flujo de aprobacién

Seloccione el equipo  Yudi Marcela Gonzalez Genzalez / 4212026 10:21 AM (UTC -8 haras){(UTC-05:00) Bogots, Lima, Guilo) Dietalle

Aprobar publicacion de la solicitud de informacion

Paso 1- Sin Orden - (1)

APEOBACICON YUDI MARCELA  Yudi Marcela Gorzalez Gonzalez

Documentos internos

Hombre

SOLICITUD COTIZAC

M EN SECOP 1l DOTACION PONAL_xism

;_dotacion MOTOCICLETAS paf

Descrncion

SOLICITUD COTIZACION EN SECOP i DOTACIGN PONAL_sism
anexa_6-fichas_tacricas_dotacion MOTOCICLETAS pdi
‘anaxo_6-fichas_tecnicas._dotacion_organismos_VEHICULOS pef

fichas_tacricas_dotacion_suba pif

018000.52.0008. s coscembiscompra gov colsoperte

Vista pravia

-

Anexas documento | Opeiones v

o [

Lunes a Viemes 700 am 700 pm. ¥

Evento de cotizaciéon Cantidad de posibles Cantidad de proveedores |Cantidad de proveedores

creado en Plataforma proveedores registrados que manifestaron estar que contestaron la
SECOP 11 en SECOP 11 interesados solicitud

FDLS-SIP-021-2026 1109 0 1

Se realiz6 evento de cotizacién, invitacién a 1109 proveedores, que han desarrollado procesos con la
clasificacién de bienes y servicios UNSPSC de los items del presente proceso, sin embargo, no se recibié alguna

cotizacion.

Adicionalmente se realiz6 solicitud de cotizaciones via correo electrénico a 4 proveedores y proponentes que
participan en procesos de contratacién similares y relacionados con el objeto del presente estudio previo:

Solicitudes de
cotizacion remitidas vial
cotreo electrénico

Cantidad de proveedores

que contestaron la
solicitud

Relacién de proveedores que enviaron informacién de los
precios relacionados con los bienes requeridos

Codigo: GCO-GCI-FO0G
Version: 06
Vigenecia: 14 de septiembre de 20235
Cao Hola MNo. 345604

Pagina 11 de 67

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



,‘; ESTUDIOS PREVIOS

SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA
ALCALDIA LOCAL DE SUBA

Multitintas si e Cotizacion de Téner, Tintas y cartuchos
Prosutec si e Cotizacion de Téner, Tintas y cartuchos
PC Pronto si e Cotizacion de Téner, Tintas y cartuchos
System Color si e Toner, Tintas y cartuchos

Se enviaron en total 4 solicitudes de cotizacion a distintas empresas del sector, a través de correo electrénico,
institucional y acciones de presencialidad en las empresas, ejercicio ejecutado a partir del 1 de mayo 2026;
proceso del cual se obtiene como resultado un total de cotizaciones efectivas que permitieron elaborar el estudio
de mercado y asi determinar el valor total del presente proceso de seleccion.

En este documento, se presenta la estructura de costos de precios allegados por parte de diversos proveedores
para cada uno de los servicios en valores unitarios incluido IVA, informacién que dio como resultado el analisis
de datos de acuerdo a los precios observados y promediados; de alli se realiz6 un ejercicio estadistico a través
de la desviacién estandar, en el que se calcul6 el coeficiente de variacién entre los diferentes valores observados
y se tuvo como criterio que ninguno de los items superara el coeficiente de variacién del 30,00%.

El resultado de precios del estudio de mercado se encuentra en los documentos del proceso que hace parte
integral de los estudios previos en documento en Excel anexo.

Nota 1: El proceso se adjudicard por el valor del presupuesto oficial del mismo, ya que este serd a monto
agotable.

Nota 2: La propuesta que resulte adjudicataria en el presente proceso, ajustara los valores ofertados a una mayor
cantidad de bienes a suministrar, teniendo en cualquier caso como consideracion, los valores ofrecidos por el
proponente ganador del proceso de contratacion, situacién que se estipulara durante la elaboracién de la minuta
contractual.

Nota 3: El contratista debera asumir los costos adicionales que se presenten en desarrollo del objeto contratado
cuando se derive de la negligencia o errores a €l atribuidos.

Nota 4: El contratista debera asumir los costos correspondientes al transporte de suministro de los elementos
a ser entregados, en el lugar que sea determinado por el apoyo a la supervisiéon designado por el FDLS.
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Nota 5. El contratista deberd asumir los costos correspondientes al transporte de suministro de los elementos
a ser entregados, en el lugar que sea determinado por el Supervisor, dando continuidad a los lineamientos

establecidos en el “Procedimiento de ingresos y egresos de bienes muebles” codificado bajo numero GCO-
GCI-P002.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES

El analisis del sector hace parte de la planeacién del proceso de contratacion y materializa los principios de
planeacién, de responsabilidad y transparencia consagrados en la Ley 80 de 1993, en concordancia con la Ley
2069 de 2020. Por lo tanto, apunta a identificar fundamentalmente a los actores del nicho del mercado al cual
se circunscribe el presente proceso de seleccion y el contrato que habra de celebrarse para materializar las metas
del Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de Obras Publicas para la localidad de Suba 2025 - 2028
“CONFIANDO EN SU VECI, SUBA CAMINA SEGURA,

Para definir los costos de la presente contratacion, se dio cumplimiento al articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto
1082 de 2015, el cual establece que las entidades estatales deben hacer un andlisis del sector relativo al objeto
del proceso que incluya desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional y técnica, asi como los
aspectos regulatorios que influyen en el valor y el suministro de los bienes. Este analisis se puede consultar en
el documento anexo al presente estudio previo denominado Analisis del sector.

El estudio del sector se encuentra descrito en el archivo denominado ESTUDIO DE SECTOR, el cual hace
parte integral del presente estudio previo.

5. REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

De conformidad con el objeto y la naturaleza del contrato a suscribir, los factores de escogencia del presente
proceso de seleccion, se justifica en las condiciones técnicas y econdémicas minimas de la oferta.

5.1 REQUISITOS HABILITANTES

A continuacién, se relacionan los siguientes criterios que permiten la escogencia del ofrecimiento mas favorable
para la entidad:

5.1.1 REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS:
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Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y

cuando cumplan los requisitos exigidos en el Pliego de Condiciones:

A.

B.

Individualmente: como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas nacionales

O extran) €ras.

Conjuntamente, como Proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Los Proponentes deben:

=

Tener capacidad juridica para la presentacién de la oferta.

Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del Contrato.

No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad o incompatibilidad, conflicto de inte-
rés o prohibicion para contratar previstas en la Constitucion y en la Ley.

No estar reportados en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloria
General de la Republica. Esta disposicion aplica para el Proponente e integrantes de un Proponente
Plural con domicilio en Colombia. Tratandose de Proponentes Extranjeros sin domicilio o sin sucursal
en Colombia, deben declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en
el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con
el Estado.

Presentar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM en el cual demues-
tre no estar inhabilitado en los términos de la Ley 2097 de 2021

La Entidad debe consultar los antecedentes judiciales en linea en los registros de las bases de datos, al
igual que el certificado de antecedentes disciplinarios conforme el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y
el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policfa Nacional, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 — Cédigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana.

3.1 5.1.1.1 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o miembros de los Proponentes Plurales se

acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

5.1.1.1.1 PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
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A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjerfa vigente expedida por la
autoridad competente.

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

5.1.1.1.2 PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

I.  Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o autori-

dad competente en el que se verificara:

e Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores
a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de
cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del
certificado de existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en el
Pliego de Condiciones definitivo.

¢ Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente Proceso de Contratacion.

e Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no
serd inferior a la del plazo del Contrato y un afilo mas.

e Siel representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacién
suficiente otorgada por parte del 6érgano social competente respectivo para cada caso.

e El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

e Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de
Colombia (Contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el
territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

e Certificacién del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que
conste si es abierta o cerrada.

e TFotocopia del documento de identificacién del representante legal.
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En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no

es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de esta dltima.

Sila oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la Sucursal que esta debidamente constituida
en Colombia, se debera acreditar la capacidad legal de la Sucursal y de su representante o mandatario mediante
la presentacién del Registro Unico de Proponentes (RUP) de la Sucursal y del certificado de existencia y
representacion legal entregado por la caimara de comercio respectiva, el cual debe tener una fecha de expedicion
de maximo de treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia del

certificado la fecha originalmente sefialada en el Pliego de Condiciones.

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar
autorizacién suficiente del érgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado
port la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existen-
cia y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados o apostillados de conformidad con lo
establecido en el Pliego de Condiciones, con una expedicién de maximo seis (6) meses anteriores a la
fecha de cierre del Proceso de Contratacion, en el que debe constar como minimo los siguientes aspec-
tos:

Si no existiera ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la informacién de existencia y
representacion legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debe presentar una declaracién
juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste
que: i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral ; ii) la informacién
requerida en el presente numeral, y iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona
que efectua la declaracion, asi como de las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si
las hay.

Nota 6: En caso de que la persona juridica sin sucursal o domicilio en Colombia resulte adjudicatario del
proceso, tanto de forma individual o como integrante de una estructura plural, deberd constituir una sucursal
con domicilio en el territorio nacional, lo anterior de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 471 y ss. del Codigo
de Comercio.
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C.  Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

1. Acto de creacion de la entidad. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de
existencia y representacion legal (este dltimo no mayor a treinta (30) dfas calendatio anteriores a la
fecha de cierre del proceso de contratacién) o documento equivalente que permita conocer la na-
turaleza juridica, funciones, 6rganos de direccion, régimen juridico de contratacién de la Entidad.

Nota 7: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representacion
legal, deberan aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que
demuestren la capacidad del representante legal de la Entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:

e TFecha de expedicién del documento equivalente que acredite su existencia. con una fecha de expedicién
no mayor a treinta (30) dfas calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo
de vigencia del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones.

¢ Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

e La duracién debera ser por lo menos igual al plazo estimado del Contrato y un (1) afio mas.

e Para efectos del Pliego de Condiciones, el plazo de ejecucion del Contrato sera el indicado en el numeral
9.1 del presente estudio previo.

e Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera
acreditar autorizacién suficiente del érgano competente social respectivo para contraer obligaciones en
nombre de la sociedad o entidad.

e Iaausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado
por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.

e El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

5.1.1.2 PROPONENTES PLURALES

El documento de conformacién de Proponentes plurales debe:

A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo en Unién Temporal o Consorcio. En este
documento los integrantes deben expresar su intencién de conformar el Proponente Plural. En caso
que no exista claridad sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracién. Los Proponentes deben
incluir como minimo la informacién requerida en el Formato 2 — Conformacién de Proponente Plural
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(Formato 2A — Consorcios) (Formato 2B — Uniones Temporales). Los Proponentes podran incluir

informacién adicional que no contradiga lo dispuesto en los documentos del proceso.

Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este ultimo en caso de consideratlo
conveniente, cuya designacion debera constar en el Formato 2 — Conformacién de Proponente Plural
(Formato 2A — Consorcios) (Formato 2B — Uniones Temporales), quien representara a todas las per-
sonas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la representacion sin limitaciones
de cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentacion de la oferta,
para la suscripcién y ejecucion del Contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de termi-
nacién y liquidacién o cualquier otra acta o documento.

Aportar copia del documento de identificacién del representante principal y, en caso de que se haya
nombrado, del suplente del Proponente Plural.

Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del Contrato y un afio
adicional. Para efectos de la evaluacion, este plazo serd contado a partir de la fecha del cierre del Proceso
de Contratacion.

El Proponente plural debe sefialar expresamente cudl es el porcentaje de participacion de cada uno de
sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacién no podra ser diferente al 100%.

En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el consentimiento
previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no sera posible modificar los porcentajes
de los integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.
Cualquier modificaciéon en los porcentajes de los integrantes serd ineficaz y, por tanto, carecera de
efecto.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del Proponente plural y en el caso

del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha persona, o por el apoderado de cualquiera de

los antetiores.

Nota 8: el Proponente Plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacién de Proponentes Plurales

en el SECOP II", expedida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente. El

Proponente Plural debe estar registrado en el SECOP 11, por tanto, la Entidad rechazara la oferta que se presente
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desde una cuenta diferente.

4.1 5.1.1.3 CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES

5.1.1.3.1 PERSONAS JURIDICAS

El Proponente persona juridica debe presentar el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales
susctito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la
gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo
Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La Entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016
debe indicarlo en el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

5.1.1.3.2 PERSONAS NATURALES

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliacién a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones
aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla
con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion o copia de la planilla de seguridad social paga.

En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez, o presente resolucién de
reconocimiento de pensién o indemnizacién sustitutiva, presentard el documento que lo acredite y, ademas, la
afiliacién al sistema de salud.

De igual forma, quienes se encuentren en condicion legal de no estar obligados a realizar cotizacion de pension
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tendran que presentar el documento que asi lo acredite y, adicionalmente, el certificado de afiliacién al sistema

de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

5.1.1.3.3 PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del Proponente plural debe acreditar por separado los requisitos de que tratan los
numerales anteriores.

5.1.1.3.4 SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del respectivo Contrato, ante la dependencia respectiva, la
declaracién donde acredite el pago correspondiente a seguridad social integral y aportes legales cuando a ello
haya lugar.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses
anteriores a la fecha de firma del Contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion, bajo la gravedad
de juramento.

5.1.1.3.5 ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista debe acreditar para realizar cada pago del Contrato, que se encuentra al dia en los aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensaciéon Familiar, cuando corresponda.

5.1.2 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

El comité evaluador procedera a realizar la verificacién de la capacidad financiera a través de la revision de los
indicadores financieros, de acuerdo con la informacién establecida en la documentacién solicitada en este
documento.

El método definido para el calculo de los indicadores se encuentra relacionado en el documento analisis de
sectof.
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La verificacién del cumplimiento de la capacidad financiera minima exigida por la entidad es un requisito
habilitante para la participacion de la propuesta en el proceso de seleccion y no otorga puntaje, en concordancia
con lo establecido en el numeral 1° del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

En este sentido, el proponente que no cuente con la capacidad financiera exigida en la propuesta, se le
considerara como NO HABILITADA POR FALTA DE CAPACIDAD FINANCIERA y por ende NO sera
evaluada.

El Fondo de Desarrollo Local de Suba evaluara la capacidad financiera y patrimonial del proponente que asegute
a la entidad la ejecucion sin riesgos econdémicos del objeto a contratar, para lo cual debe cumplir con los rangos
de los indicadores financieros publicados dentro de los documentos del proceso (Estimacién de Indicadores
Financieros — Téner).

El Certificado de Registro Unico de Proponentes que se aporte con la propuesta debe estar renovado, vigente
y en firme; con corte al 31 de diciembre de 2025, para ser habilitado financieramente.

Si el proponente es un consorcio, una unién temporal o cualquier otra modalidad de asociacién, cada uno de
sus integrantes debera allegar el correspondiente Certificado de Registro Unico de Proponentes con la
informacion Financiera renovada.

Cuando se trate de Consorcios/Uniones Temporales se especificara claramente el porcentaje de participacion
de cada uno de sus integrantes, de tal forma que la sumatoria sea 100%. La capacidad financiera del Consorcio
o Unién temporal se determinara con base en la participacién porcentual de cada uno de sus integrantes.

La informacién financiera debe ser presentada en moneda legal colombiana, por ser esta la unidad de cuenta
contable por expresa disposicion legal, de conformidad con los articulos 50 y 51 del Decreto 2649 de 1993.

Por lo anterior los proponentes deben cumplir con los siguientes indicadores financieros:
A. INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA

De conformidad al articulo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015 “Requisitos habilitantes”, el numeral 3 Capacidad
Financiera, ha establecido que los indicadores que miden la fortaleza financiera del interesado son: Indice de
liquidez, Indice de Endeudamiento y Razén de cobertura de intereses.

Se evaluaran con CUMPLE o NO CUMPLE los siguientes indicadores financieros.
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INDICADOR ol RGEN R A
indice de liquidez >= 1,74 Veces ACTVO LORRENTE
Indice de Endeudamiento <= 60% ié‘ill\\]]% :fr%?rﬁ
Razo6n Cobertura de Intereses >= 245 Veces %
Capital de trabajo 2 50% del valor del presupuesto oficial

e Indice de Liquidez (activo corriente/pasivo cotriente)

El cual determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A

mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto

plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de

corto plazo.

El Fondo de Desarrollo Local de Suba verificara el indice de liquidez, el cual debe ser Mayor o Igual (=) a 1,74

veces. Resultados menores inhabilitan al proponente.

Los Oferentes Plurales seran evaluados de acuerdo con la opcién cuatro (4), Ponderacién de los componentes

de los indicadores, del Manual Para Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de

Contratacion, codigo CCE-EICP-MA-04, de Colombia Compra Eficiente:

Codigo: GCO-GCI-FO0G
Version: 06
Vigenecia: 14 de septiembre de 20235
Cao Hola MNo. 345604
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Numerador, * Participacion, + --- + Numerador,, * Participacién

Indicador = - =T =7 - s ~
Denominador, # Partlczpactonl + -+ Denominadory * Partzapaczon"

i=1 Numerador; * Participacion,
i, Denominador; * Participacion,

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural y 7 es el nimero total de empresas
integrantes del oferente plural (unién temporal o consorcio).

e Indice de Endeudamiento (pasivo total/activo total)
Este indice determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacién del proponente. A mayor

indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos.

El Fondo de Desarrollo Local de Suba verificara el Nivel de Endeudamiento del proponente, el cual debe ser

menor o igual a < 60%.

Los Oferentes Plurales seran evaluados de acuerdo con la opcién cuatro (4), Ponderacion de los componentes
de los indicadores, del Manual Para Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de

Contratacion, cédigo CCE-EICP-MA-04, de Colombia Compra Eficiente:

Numerador, * Participacion, + --- + Numerador,, * Participacién

Indicador = : = = = —= =
Denominador, # Participacion, + -+ + Denominadory * Participacion,

i=1 Numerador; * Participacion,
i, Denominador; * Participacion,

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural y n es el nimero total de empresas
integrantes del oferente plural (unién temporal o consorcio).

e Razo6n de Cobertura de Intereses (utilidad operacional / gastos de interés)
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La Razén de Cobertura de Intereses refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones
financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones financieras. La razén de cobertura de intereses indica el numero de veces que las empresas pueden
pagar intereses anuales con su utilidad operacional.

El Fondo de Desarrollo Local de Suba verificard la razén de cobertura de intereses del proponente, el cual debe
ser Mayor o Igual () a 2,45 veces o indeterminado.

Nota: Para la razén de cobertura de intereses, los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podran
calcular el indicador de razén de cobertura de intereses. En este caso el Proponente cumple el indicador, salvo
que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador de razén de cobertura de
intereses. Si el Proponente es plural debe acreditar este indicador de la misma forma, a menos que uno de sus
miembros tenga gastos de intereses igual a cero (0) por lo cual no se puede hacer la ponderacion del indicador.

Los Oferentes Plurales seran evaluados de acuerdo con la opcién cuatro (4), Ponderacion de los componentes
de los indicadores, del Manual Para Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de Con-
tratacion, codigo CCE-EICP-MA-04, de Colombia Compra Eficiente:

Numerador, * Participaciéon, + --- + Numerador, * Participacion

Indicador = - = = = — -
Denominador; * Participacion, + -+ Denominadory, * Participacion,

i=1 Numerador; * Participacion,
i, Denominador; * Participacion,

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural y 1 es el nimero total de empresas
integrantes del oferente plural (unién temporal o consorcio).

e CAPITAL DE TRABAJO (Activo cotriente Pasivo corriente)

El Capital de trabajo es un indicador que representa la liquidez operativa del proponente, es decir, el remanente
del proponente luego de liquidar sus activos corrientes (convertitlos en efectivo) y pagar el pasivo de corto
plazo. Un capital de trabajo positivo contribuye con el desarrollo eficiente de la actividad econémica del
proponente. En este caso se implementa para analizar el nivel de liquidez en términos absolutos.

Teniendo en cuenta lo anterior, la entidad ha realizado el analisis correspondiente y verificard el Capital de
trabajo que debe ser mayor o igual al 50% del Presupuesto oficial asignado al proceso, el cual garantizara el
desarrollo eficiente de la actividad econémica del proponente y guarda una proporcioén con el objeto del
contrato, el plazo de ejecucion, la forma de pago y el valor de este.
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Los Oferentes Plurales seran evaluados de acuerdo con la opcién uno (1), Ponderacion de los componentes de
los indicadores, del Manual Para Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contra-
tacion, codigo CCE-EICP-MA-04, de Colombia Compra Eficiente.

Indicador en valor monetario
= Indicadory * Participacion, + -+ + Indicador; * Participacion; + -+
+ Indicador, * Participacion,,

Indicador; * Participacion;

n

=1

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural y 1 es el numero total de empresas
integrantes del oferente plural (unién temporal o consorcio).

B. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos del
interesado. Sera considerada HABIL,, la propuesta que acredite el cumplimiento de la capacidad organizacional,
Los indicadores de capacidad organizacional buscan fijar unas minimas condiciones que reflejan la aptitud de
un proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en funcién de su organizacion interna.

MARGEN

INDICADOR SOLICITADO FORMULA
Rentabilidad del Patrimonio 2 10% Utilidad Operacional / Patrimonio
Rentabilidad del Activo > 3% Utilidad Operacional / Activo Total

e Rentabilidad sobre patrimonio Utilidad Operacional / Patrimonio.

Es elindicador que determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacién
de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio,
mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente.
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El Fondo de Desarrollo Local de Suba verificara la rentabilidad sobre el patrimonio en un valor mayor o igual
a = 10%.

Los Oferentes Plurales seran evaluados de acuerdo con la opcién cuatro (4), Ponderacién de los componentes
de los indicadores, del Manual Para Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de
Contratacion, cédigo CCE-EICP-MA-04, de Colombia Compra Eficiente:

Numerador, * Participacion, + --- + Numerador,, * Participacién

Indicador = : — = = — =
Denominador, * Participacion; + -+ Denominadory * Participacion,

i=s Numerador; * Participacion,
i, Denominador; * Participacion,

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural y 1 es el nimero total de empresas
integrantes del oferente plural (unién temporal o consorcio).

e Rentabilidad sobre activos Utilidad Operacional / Activo.
Es el indicador que determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad degeneracion
de utilidad operacional para cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la
rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente.
El Fondo de Desarrollo Local de Suba verificara la rentabilidad sobre activos en un valor mayor o igual a = 3%.
Los Oferentes Plurales seran evaluados de acuerdo con la opcién cuatro (4), Ponderacién de los componentes

de los indicadores, del Manual Para Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de
Contratacion, cédigo CCE-EICP-MA-04, de Colombia Compra Eficiente:

Numerador, * Participacion, + --- + Numerador,, * Participacién

Indicador = 5 = = - = =
Denominador, * Participacion, + -+ + Denominadory * Participacion

i=1 Numerador; * Participacion,
i, Denominador; * Participacion,

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural y 1 es el nimero total de empresas
integrantes del oferente plural (unién temporal o consorcio).
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Los rangos de los indicadores de capacidad financiera y de capacidad organizacional se sustentan en el
documento “Estimacién de Indicadores Financieros — Toner”, anexo al presente estudio previo y que hace parte
integral del mismo.

C. INFORMACION FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS

Las personas extranjeras deberan presentar los Estados Financieros apostillados y la certificacién firmada por
el Representante legal y Revisor Fiscal y/o Contador Publico, acompafiada de traduccién simple al idioma
espafiol, con los valores re expresados a la moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad de medida por
disposicion legal, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un contador
publico con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

El Contador Publico y/o Revisor Fiscal que certifiquen los indicadores, deben indicar en forma clara el nombre
y ndmero de Tarjeta Profesional, asimismo, deben anexar certificado de antecedentes disciplinatios, expedido
por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente para la fecha de presentacién de la
propuesta (no mayor a 3 meses de expedicién) y fotocopias de las tarjetas profesionales.

En todo caso, el proponente extranjero, persona natural o juridica sin domicilio o sucursal en Colombia, aceptara
las condiciones establecidas para el presente proceso y en el evento de resultar favorecido con la adjudicacién el
contratista debera someterse a los procedimientos y exigencias contempladas por la ley colombiana.

Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera solicitada por el FDLS y que esta habilitado
para continuar en el proceso, si obtiene en todos y cada indicador los margenes anteriormente establecidos.

Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indices en la verificacién financiera, o cuando no pueda
realizarse la evaluacion por falta de documentacion o falta de idoneidad en los documentos, serd considerada
como NO HABILITADO, por lo tanto, no continia en el proceso de seleccion.

D. LIBRE CONCURRENCIA Y PLURALIDAD DE OFERENTES

El Fondo de Desarrollo Local de Suba, con el fin de garantizar la libre concurrencia y pluralidad de oferentes y
el analisis técnico y financiero efectivo de las empresas del sector que desarrollan las actividades a contratar,
realiz6 la verificacion de la informacion financiera plasmada en el presente proceso de contrataciéon Seleccion,
con una busqueda en el portal de informaciéon empresarial de la Superintendencia de Sociedades1, identificando
la informacién financiera con corte a 31 de diciembre de 2025, tipo de informe que incluye los reportes NIIF
(NIIF Plenas Individuales, NIIF Plenas — Separados, NIIF Pymes — Individuales y NIIF Pymes Separados), de

Uhttps:/ /siis.ia.supersociedades.gov.co/#/massivereports
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empresas del sector a nivel a Nacional, para las actividades econdémicas:

¢ (G4651 Comercio al por mayor de computadores, equipo petiférico y programas de informatica

e (G4741 Cometcio al por menor de computadores, equipos periféricos, programas de informatica y equi-
pos de telecomunicaciones en establecimientos especializados

Identificando una base de 235 empresas de la economia nacional que desarrollan los codigos anteriormente
mencionados, los cuales guardan relacién con el sector y las actividades a ejecutar en el presente proceso
contractual.

Con una muestra de 235 de las empresas de los sectores a nivel nacional que registran alguna o algunas de las
actividades mencionadas, se verificé y evidencié que los indicadores de capacidad financiera y organizacional
fijados fueran satisfactorios para por lo menos entre el 50% y 72% de las empresas incluidas en la muestra.

La entidad aclara que para este ejercicio se anexa el documento “Estimacién de Indicadores Financieros —
Toéner” a través del analisis de datos estadistica descriptiva.

Lo anterior dando cumplimiento a los lineamientos descritos en el capitulo VI Cémo fijar los indicadores de
capacidad financiera y de capacidad organizacional del manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en los Procesos de Contratacién y a los calculos contemplados en el capitulo II Analisis estadistico
y capitulo 11l analisis grafico del documento Guia para la Elaboracién de Estudios de Sector que permiten
comprender las estadisticas del sector estudiado con el fin de tener herramientas que ayuden a definir el limite
de los indicadores.

Por lo que los indicadores fijados se obtienen de la realidad financiera que reportaron estas empresas con los
cbédigos de actividad identificados y pertenecientes al sector del presente proceso contractual.

5.1.3 REQUISITOS HABILITANTES
5.1.3.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Podran participar en el presente proceso de seleccién las personas naturales o juridicas, asi como aquellas
que conformen Consorcios, Uniones Temporales u otras figuras asociativas, legalmente constituidas y con
capacidad juridica para contratar con el Estado, de conformidad con la legislacién colombiana vigente.
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Los proponentes deberan acreditar su experiencia mediante la presentacién del «Formato — Experiencia» el
cual debe ser diligenciado por todos los proponentes, ya sean personas naturales, juridicas o integrantes de
figuras asociativas. La experiencia podra ser acreditada a través de contratos ejecutados y terminados cele-
brados con entidades publicas o con personas juridicas de derecho privado.

Experiencia general:

La experiencia general del proponente se verificara con la informacién inscrita en el Registro Unico de Propo-
nentes (RUP), el cual deberd encontrarse vigente y en firme. Las personas naturales, juridicas, consotrcios o
uniones temporales interesadas en participar en el presente proceso de seleccién deberan acreditar maximo tres
(3) contratos ejecutados y terminados con anterioridad a la fecha de cierre del proceso, inscritos en el RUP en
los c6digos UNSPSC sefialados en el presente numeral, cuya sumatoria sea igual o superior al cien por ciento
(100%) del presupuesto oficial expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLYV). El requisito
podra acreditarse con uno (1), dos (2) o hasta tres (3) contratos, siempre que la sumatoria de sus valores alcance
el monto exigido por la Entidad. El proponente que acredite su condiciéon de MIPYME domiciliada en Colom-
bia podra acreditar la experiencia general con maximo cuatro (4) contratos, en aplicacién del criterio diferencial
previsto en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021.

Experiencia especifica:

Adicionalmente, el proponente deberd acreditar experiencia especifica mediante maximo cuatro (4) contratos
ejecutados y terminados cuyo objeto corresponda al suministro de consumibles de impresién —toner, tintas o
cintas—, celebrados con entidades publicas o con personas juridicas de derecho privado e inscritos en el RUP
en los codigos UNSPSC sefialados en el presente numeral. El proponente que acredite su condicién de
MIPYME domiciliada en Colombia podra acreditar la experiencia especifica con maximo seis (6) contratos, en
aplicacion del criterio diferencial previsto en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021. Los proponentes
extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia que, por esa razén, no se encuentren inscritos en el Registro
Unico de Proponentes, acreditaran la experiencia mediante las certificaciones equivalentes previstas en el pre-
sente documento, en igualdad de condiciones y sin exigencias adicionales a las aplicables a los proponentes
nacionales.

CRITERIOS PARA LA VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA.

a. El valor de los contratos aportados como soporte de experiencia serd determinado con base en el Sa-
lario Minimo Mensual Legal Vigente (SMMLYV) aplicable a la fecha de suscripcién de cada contrato.
Cuando la experiencia se acredite con la informacion inscrita en el Registro Unico de Proponentes, se to-
mara el valor en SMMLYV allf registrado.
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La informacién contenida en las certificaciones debera coincidir con los datos consignados en el respectivo
contrato y en sus documentos complementarios o modificatorios, si los hubiere.

C.

d.

En el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otras figuras asociativas, la experiencia podra
ser acreditada por uno solo de los integrantes o por la sumatoria de la experiencia de todos ellos.

Si el proponente relaciona un numero de contratos mayor al maximo admitido, la Entidad dnicamente
tendra en cuenta para cada modalidad de experiencia, los primeros contratos relacionados hasta com-
pletar el maximo admitido —tres (3) en la experiencia general y cuatro (4) en la experiencia especifica,
o cuatro (4) y seis (0) respectivamente cuando acredite la condicion de MIPYME—, en el orden en que
hayan sido registrados en el formato.

Cuando la certificacion presentada haga referencia a contratos que comprendan multiples servicios o
componentes, se tendra en cuenta Gnicamente el valor de aquellos items o componentes que guarden
relacion directa con el objeto de la presente contratacion.

Acreditacion de la condicion de MIPYME.

De conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, la definicién y acreditacién de la condicién de Micro,
Pequena o Mediana Empresa (MIPYME) sec realizard con base en los criterios de clasificacion empresarial
previstos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, o en las normas que los modifiquen, sustituyan
o complementen.

Requisitos para acreditar la condicién de MIPYME colombiana:

La MIPYME domiciliada en Colombia debera acreditar el cumplimiento del tamafio empresarial conforme a lo
previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, observando los siguientes criterios:

1.

Personas naturales: deberan presentar certificacion expedida por el proponente y un contador pu-
blico, acompafiada de copia del registro mercantil, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha limite para la presentacién de ofertas.

Personas juridicas: deberan presentar certificacién firmada por el representante legal y el contador
publico o revisor fiscal (si estan obligados a tenerlo), acompafiada del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente, con fecha
de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.
Clasificacion: La verificacion del tamafio empresarial se hard conforme a los rangos establecidos en
la Ley 590 de 2000, el Decreto 1074 de 2015 o las normas que los modifiquen, sustituyan o reglamen-
ten.
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Registro Unico de Proponentes (RUP): Alternativamente, la condicién de MIPYME podri acredi-
tarse mediante la presentacion del certificado vigente del RUP, siempre que este refleje dicha condi-
cién de forma expresa y se encuentre vigente y en firme al momento de su presentacion.
Proponentes plurales (Consorcios o Uniones Temporales): El criterio diferencial aplicara si al me-
nos uno de los integrantes acredita la condicién de MIPYME y cuenta con una participacion igual
o superior al diez por ciento (10%) dentro de la participacién del proponente plural.

Verificacion del contador publico: En los casos en que la certificacion sea suscrita por un contador
publico y no por un revisor fiscal (por no estar obligado), deberd aportarse adicionalmente copia de la
cédula de ciudadania, tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente
del contador, expedido por la Junta Central de Contadores, con el fin de verificar su idoneidad profe-
sional.

Reglas aplicables a las certificaciones de experiencia.

Para efectos de la verificacion de la experiencia exigida en el presente proceso de seleccion, se deberan observar
las siguientes reglas, aplicables tnicamente cuando la experiencia se acredite mediante certificaciones y no con
la informacién inscrita en el Registro Unico de Proponentes, esto es, respecto de los proponentes extranjeros
no inscritos en el RUP o cuando la Entidad solicite soportes adicionales para aclarar dicha informacién:

d.

Las certificaciones deberan estar suscritas por el representante legal de la entidad o empresa contra-
tante, o por una persona debidamente facultada para ello. No se aceptaran certificaciones emitidas
unicamente por supervisores o interventores del contrato.

En caso de que la certificaciéon no contenga la totalidad de la informacién requerida y ésta no pueda
verificarse en bases de datos publicas y oficiales, el proponente podra allegar documentos complemen-
tarios tales como: acta de liquidacion, ficha técnica del contrato, documentos modificatorios, o cual-
quier otro soporte documental que permita subsanar o completar la informacion.

Cuando la certificacion corresponda a contratos celebrados por proponentes plurales (Consorcios,
Uniones Temporales u otras formas asociativas), debera indicarse el porcentaje de participacion de
cada integrante, o anexar copia del contrato de asociacién que lo sefiale expresamente. Para efectos
de evaluacion, inicamente se tendra en cuenta el valor proporcional al porcentaje de participa-
cién del proponente.

No podra acumularse simultaneamente la experiencia de los socios o accionistas con la de la persona

juridica cuando estos se asocien entre si para presentar una oferta conjunta, conforme a lo previsto en el
Articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

c.

Las certificaciones relativas a contratos que hayan tenido adiciones o modificaciones serdn evaluadas

conjuntamente con el contrato principal correspondiente.
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f.  Enlos casos en que se aporte experiencia adquirida en el exterior, y la documentacién no cumpla con
los requisitos exigidos por esta convocatoria, se deberan presentar documentos equivalentes, ya sea
en idioma espafiol o acompafiados de su respectiva traduccion oficial.

g.  Sélo se aceptaran como validos para acreditar experiencia los contratos celebrados directamente

entre el proponente (contratista de primer orden) y el contratante. Subcontratos o relaciones contractua-

les indirectas no seran tenidas en cuenta.

h. Las certificaciones de experiencia deberan contener, como minimo, la siguiente informacion:

e Nombre o razén social e identificacion del contratante.
e Nombre o razén social e identificaciéon del contratista. En caso de consorcio o unién temporal,
identificacion de sus integrantes y el porcentaje de participacion de cada uno.
e Objeto del contrato.
e Fecha de inicio y fecha de terminacién (dd/mm/aaaa).
e Valor total o valor ejecutado del contrato.
e Nombre, catgo, firma de quien expide la certificacién y fecha de expedicién (dd/mm/aaaa).
e Porcentaje de participacion en caso de proponentes plurales.
1.En los convenios de asociacion, unicamente se tendra en cuenta el valor efectivamente aportado por
el proponente.
j. EIFONDO sélo considerara validas aquellas certificaciones que correspondan a contratos ejecutados
en su totalidad.
k. En el caso de escision de sociedades, la experiencia podra ser atribuida a los socios escindidos, en
proporcién al porcentaje de participacién que ostentaban en la sociedad escindida.

Nota 1. En caso de que el valor ejecutado del contrato sea diferente al valor inicialmente pactado, para efectos
de la verificacion de la experiencia habilitante, se tomard como referencia el valor efectivamente ejecutado,
debidamente certificado.

Nota 2. En los casos en que las fechas de ejecucién del contrato no estén diligenciadas con dfa, mes y aflo, se
aplicaran los siguientes criterios para la evaluacion:

¢ Como fecha de inicio, se tomara el ultimo dia del mes o afio indicado.
e Como fecha de terminacién, se tomara el primer dia del mes o afio sefialado.

Nota 3: La informacion relacionada en las certificaciones debera expresarse en moneda legal colombiana
(pesos colombianos - COP). Cuando el valor de los contratos esté expresado en moneda extranjera, el
proponente debera realizar la conversioén respectiva a pesos colombianos, utilizando la Tasa Representativa
del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia, vigente a la fecha de
suscripcion del contrato que se pretende acreditar.
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Nota 4: Los contratos aportados podran acumularse hasta alcanzar el cien por ciento (100%) del pre-
supuesto oficial expresado en SMMLYV, sin que se exija que cada uno de ellos cumpla individualmente
con dicho monto.

Nota 5: No sera tenida en cuenta la experiencia cuando se configure cualquiera de las siguientes situaciones:
a. Se presenten certificaciones correspondientes a contratos que se encuentren en ejecucion al mo-
mento de la fecha de cierre del proceso de seleccion. Solo sera valida la experiencia derivada de contra-
tos completamente ejecutados.

b. Se pretenda acreditar experiencia mediante autocertificaciones, entendidas como aquellas expedidas
por el mismo proponente o por personas juridicas en las que el proponente tenga participacion directa
como socio, representante legal, administrador, directivo o subordinado.

c. Se intente acreditar experiencia inicamente con actas de liquidacion, sin el correspondiente res-
paldo de una certificacion expedida por el representante legal del contratante o por persona autorizada
para tal efecto, conforme a lo previsto en el presente pliego.

d. Se alleguen como soportes de experiencia 6rdenes de servicio, 6rdenes de trabajo, facturas u 61-
denes de compra, sin el correspondiente contrato formal debidamente ejecutado y certificado conforme
a los lineamientos establecidos.

e. Se trate de contratos verbales, dado que, conforme a la normativa vigente en materia de contratacién
publica y privada, la experiencia solo sera valida si ha sido formalizada mediante contrato escrito y
debidamente certificado.

Nota 6: La Entidad se reserva la facultad de verificar la veracidad de la informacién contenida en los docu-
mentos aportados por los oferentes, asi como de solicitar aclaraciones o explicaciones adicionales cuando
lo considere necesario. En caso de que se evidencie el incumplimiento de la experiencia minima exigida,
ello dara lugar al rechazo de la propuesta correspondiente, sin perjuicio de las demas consecuencias legales
aplicables.

Nota 7: En el caso de oferentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la experiencia debera acreditarse
mediante certificaciones equivalentes, sujetas al cumplimiento de todos los requisitos exigidos en el presente
documento. Las certificaciones expedidas en el exterior deberan ser presentadas en idioma castellano, o acom-
pafiadas de su traduccion oficial, conforme a lo dispuesto en el articulo 251 del Codigo General del Proceso
(Ley 1564 de 2012).

Nota 8: No se tendran en cuenta aquellas certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras, enmenda-
duras, alteraciones fisicas o informacioén inconsistente, que afecten su autenticidad, claridad o validez do-
cumental. La Entidad podra rechazar de plano cualquier documento que no ofrezca garantias suficientes sobre
su integridad.
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Por experiencia se entiende: “Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes, obras y
servicios que oftrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el
tercer nivel y su valor expresado en SMMLV. Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y
sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido participacion, para cada uno de los bienes, obras y
servicios que ofrecerd a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Setvicios en el
tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.” (Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015).

De conformidad con lo anterior, y en virtud del analisis del sector efectuado por la entidad, el FONDO requiere
que los proponentes acrediten experiencia en los siguientes términos:

Las personas juridicas, naturales, consorcios o uniones temporales interesadas en participar en el presente
proceso de seleccidn, deberan acreditar la ejecucién de hasta tres (3) contratos ejecutados y terminados para la
experiencia general y hasta cuatro (4) para la experiencia especifica, o hasta cuatro (4) y seis (0) respectivamente
cuando el proponente acredite su condicién de MIPYME, celebrados con entidades publicas y/o privadas e
inscritos en el Registro Unico de Proponentes, con objetos relacionados o similares con el objeto a contratar.

NOTA. La Entidad podra solicitar copia del contrato referenciado o los soportes que estime necesarios
cuando requiera aclarar la informacion inscrita en el Registro Unico de Proponentes.

Teniendo en cuenta lo anterior, el Proponente debera diligenciar el ANEXO “EXPERIENCIA
PROPONENTE, relacionando en el mismo los contratos registrados en el RUP con los cuales acreditara a la
Entidad el camplimiento de la experiencia. Si el proponente acredita mas contratos, la Entidad tomara de manera
objetiva y sistematica unicamente los primeros contratos relacionados en el anexo hasta completar el maximo
admitido en cada modalidad de experiencia, y no tendrd en cuenta los demas allegados con la propuesta, el
FONDO requiere que los proponentes acrediten expetiencia en los siguientes términos:

1. La sumatoria del valor de los contratos a través de los cuales se acredite la experiencia habilitante sefialados
en el item anterior, sean de cuantfa igual o superior al 100% del presupuesto estimado para el presente proceso
expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes. Hste requisito se acreditara con la informacién
consignada en el Registro Unico de Proponen-tes (RUP) que fue presentado con la propuesta.

2. Para acreditar la experiencia, los proponentes deberan allegar el Registro Unico de Proponentes, expedido
por la Camara de Comercio, el cual debe encontrarse vigente y en firme a mas tardar dentro del término
del traslado del informe de evaluacion preliminar.

3. Teniendo en cuenta que la Camara de Comercio no certifica el codigo del clasificador de bienes y servicios
hasta el cuarto nivel, ni el objeto de los contratos registrados en el RUP se verificaran los cédigos solo hasta el
tercer nivel de clasificacion.
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4. El proponente debera relacionar hasta tres (3) contratos para la experiencia general y hasta cuatro (4) para la
expetiencia especifica, o hasta cuatro (4) y seis (6) respectivamente cuando acredite su condiciéon de MIPYME,
que deben estar reportados en el RUP, cuyo objeto guarde relacién con las actividades a desarrollar en el presente
contrato, y que, el RUP, se encuentre clasificado en los codigos UNSPSC, en los cédigos relacionados dentro
del siguiente cuadro en el tercer nivel. Asi:

Segmento Familia Clase Descripcion

44000000 Accesorios para impresoras, fotocopiadoras
44100000 44101700 ___yaparatos de fax

44000000 Suministros para impresora, fax y

fotocopiadora

5. La sumatoria de las certificaciones de contratos ejecutados, terminados y/o liquidados (en los eventos que es
obligatorio) celebrados con entidades publicas y/o privadas. La certificaciéon o la sumatotia del valor de las
certificaciones a través de los cuales se acredite la experiencia habilitante deberan ser de cuantia igual o superior
al cien por ciento (100%) del presupuesto estimado para el presente proceso.

6. El proponente debera aportar las certificaciones de cumplimiento o las actas de liquidacién del contrato y en
todo caso el recibo a satisfaccion, que pretenda acreditar (Numeral 6.1 de la Ley 1150 de 2007). Asi mismo, el
proponente debera diligenciar completa y correctamente ¢l FORMATO “EXPERIENCIA
HABILITANTE DEL PROPONENTE".

Nota 1: En caso de aportar mas de los contratos requeridos por la entidad para acreditar la experiencia del
proponente, el FDLS tendra en cuenta los primeros registrados en el Formato hasta completar el maximo
admitido en cada modalidad de experiencia. Los demds no se tendran en cuenta para la verificacion.

Nota 2: NO se tendran en cuenta contratos cuya actividad sea diferente a la solicitada en este estudio previo y
pliego de condiciones.

Nota 3: El proponente debera con su propuesta allegar copia de los contratos, certificaciones o liquidaciones
de los contratos que relacione en el citado formato, en donde se pueda evidenciar toda la informacién solicitada
como adicional.

7. Si el contrato aportado para acreditar experiencia habilitante involucra la ejecucion de diferentes servicios, el
proponente en el “FORMATO_ EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE” debera
discriminar los mismos con su valor correspondiente en SMLMV, para efectos de establecer el valor de los
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servicios relacionados con el objeto del presente pro- ceso, a partir de estos se determinara el cumplimiento.

8. Para efectos de convertir a salarios minimos (SMMLYV) el valor de los contratos presentados para acreditar
experiencia del proponente se realizara con el valor del salario minimo vigente en la fecha de suscripcién del
contrato, para calcular el valor en SMLMYV de las adiciones celebradas en la ejecucion del contrato, se tomara el
SMLMYV del momento de la suscripcion de la misma. Para efectos de estos calculos, se aplicara la tabla de
equivalencias que se muestra a continuacion:

VIGENCIA VALOR

Enero 1 de 2010 a Dic 31 de 2010 $ 515.000
Enero 1 de 2011 a Dic 31 de 2011 $ 535.600
Enero 1 de 2012 a Dic 31 de 2012 $ 566.700
Enero 1 de 2013 a Dic 31 de 2013 $ 589.500
Enero 1 de 2014 a Dic 31 de 2014 $ 616.000
Enero 1 de 2015 a Dic 31 de 2015 $ 644.350
Enero 1 de 2016 a Dic 31 de 2016 $ 689.454
Enero 1 de 2017 a Dic 31 de 2017 $ 737717
Enero 1 de 2018 a Dic 31 de 2018 $ 781.242
Enero 1 de 2019 a Dic 31 de 2019 $ 828.116
Enero 1 de 2020 a Dic 31 de 2020 $ 877.802
Enero 1 de 2021 a Dic 31 de 2021 $ 908.526
Enero 1 de 2022 a Dic 31 de 2022 $ 1.000.000
Enero 1 de 2023 a Dic 31 de 2023 $ 1.160.000
Enero 1 de 2024 a Dic 31 de 2024 $ 1.300.000
Enero 1 de 2025 a Dic 31 de 2025

Enero 1 de 2026 a Dic 31 de 2026 $ 1.750.905

9. Cuando la experiencia acreditada haya sido obtenida en un contrato ejecutado por estructuras plurales tales
como, consorcio o unién temporal, la entidad solamente tendra en cuenta el porcentaje de participaciéon que
tuvo el proponente o el integrante de la estructura plural participante en este proceso. En el evento en que la
certificacion y/o el RUP no contengan el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, el
proponente debera presentar el documento de constitucién del mismo.

10. Para la experiencia acreditada en este proceso por estructuras plurales, tales como Consorcios o Uniones
Temporales, se tendrd en cuenta la experiencia sumada de sus integrantes sin tener en cuenta el porcentaje de
participacién del Consorcio o Unién Temporal dentro de este pro- ceso de seleccion.
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11. Si el contrato se refiere a la prestacién de suministros o servicios diferentes al objeto del presente proceso,
se debe efectuar dentro de la certificacion una discriminacion por cada uno de los bienes suministrados o
servicios prestados y su valor, puesto que para realizar la verificacion de experiencia, sélo se toma el valor
correspondiente a la actividad relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion; y este serd el que se
tenga en cuenta para efectos de establecer el valor minimo requerido en SM.M.L.V.

12. En caso de presentacion de la propuesta en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de los integrantes podra
presentar por lo menos un contrato para acreditar la experiencia solicitada. En el evento que una estructura
plural este conformada por mas de cinco integrantes, el proponente al momento de diligenciar el Formato
dispuesto para tal fin, debera indicar la experiencia de cinco de sus integrantes la cual serd tenida en cuenta por
el comité evaluador para verificar el cumplimiento del requisito habilitante, la experiencia de los demas
proponentes debera allegarse cumpliendo los requisitos establecidos por la entidad.

13. En certificaciones de acreditaciéon de experiencia proveniente de cesiéon de contratos, se deberd aportar
documentos de cesiéon donde se indique claramente los porcentajes de la cesién efectuada, para determinar el
valor luego de efectuarse la cesion e inscritos en el RUP.

14. La Entidad se reserva el derecho de verificar y solicitar durante la evaluacién y hasta la adjudicacién, la
informacién y soportes que considere necesarios para verificar la informacién presentada.

15. Segin lo dispuesto en el Decreto 019 de 2012 en el evento en que los oferentes presenten contratos suscritos
con la Secretaria Distrital de Gobierno, la Entidad se teserva el derecho de realizar las verificaciones
correspondientes en sus propios archivos.

16. Los Proponentes deberan acreditar la informacién mediante la presentacion de cualquiera de los siguientes
documentos o en una combinacién de los mismos:

i. El proponente debera aportar las certificaciones de cumplimiento o las actas de liquidacién del contrato que
pretenda acreditar. NO se acepta experiencia de contratos en ejecucion.

ii. Una certificacién emitida por la entidad contratante en la que conste la informacién descrita anteriormente y
en especial, haber concluido su ejecucién, o que el contrato fue liquidado y que las actividades desarrolladas
fueron terminadas y recibidas a satisfaccion.

17. Cada una de las certificaciones o acreditaciones de los contratos que presente el proponente, debera ser
expedida por el contratante y contener e indicar como minimo la siguiente informacién:

Pagina 37 de 67

Codigo: GCO-GCI-FO0G
Version: 06
. . : . 073
Vipencia: 14 de septiembre de 2023 :
Caso Hola Mo, 343604 POt BocotA Ber




,‘; ESTUDIOS PREVIOS

SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA
ALCALDIA LOCAL DE SUBA

Nombre o razén social del contratante.

Nombre o razén social del contratista.

Numero del contrato

Objeto del contrato

Fecha de suscripcion del contrato

Fecha de iniciacion

Fecha de terminacién

Valor del contrato

Para los contratos ejecutados en asociacion se debe especificar el porcentaje de participacion.

Las certificaciones deben venir debidamente suscritas por la persona facultada para expedirla.

En la certificacién de cada contrato, debera indicarse el valor inicial y el valor de las adiciones en el caso
de que se hayan presentado, caso en el cual se tomard como unico valor el correspondiente a la suma-
toria del valor inicial y sus adicciones.

VVVVVVYVYYVVYVYY

Y

No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo oferente o cualquiera de los integrantes
(Auto certificaciones), ni copias de minutas de contratos sin firma.
»  Las certificaciones de experiencia deberan ser expedidas por el contratante, su representante o delegado.

Nota: Si en las certificaciones presentadas por los proponentes NO se encuentra explicitamente lo requerido en
los literales anteriores, se solicitard en el periodo establecido para subsanacién se allegue la documentacién
correspondiente, en la cual se pueda revisar lo requerido por la entidad.

Nota. En cualquiera de los casos, los documentos anteriormente mencionados, deberan estar acompafiados por
una copia del respectivo contrato.

18. El valor del (los) contrato(s) en délares americanos (USD) se convertira a pesos, utilizando para esta
conversion la Tasa Representativa del Mercado -TRM vigente publicada por el Banco de la Republica en el
momento de la suscripcion del respectivo contrato. Una vez se realice la conversioén a la TRM vigente de que
habla el punto anterior el valor se convertira en S.M.M.L.V. colombianos del afio en que se susctibi6 el contrato.
Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano, se
realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por el
Banco de la republica en el sitio Web http://www.bantep.gov.co teniendo en cuenta la fecha de suscripcion del
contrato, y luego se procedera a su conversion a dolares americanos y seguidamente a pesos colombianos.

19. Todos los soportes y documentos de la propuesta deben ser legibles y verificables.
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20. St en un mismo documento se presenta la acreditacion de la experiencia en mas de un contrato, se tomara
cada contrato como una (1) certificacion de experiencia, solo si cumple con todos los criterios del pliego de
condiciones.

21. No se aceptan auto certificaciones.

22. Para el caso de las empresas extranjeras sin sucursal en Colombia, las certificaciones allegadas para acreditar
experiencia deberan, adicional a lo sefialado en el literal i), contener las actividades ejecutadas a fin de verificar
su relacion con los cédigos requeridos en el pliego de condiciones.

23. LA ENTIDAD se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las certificaciones aportadas o de solicitar
los respectivos contratos o documentos que la soporten y de solicitar las aclaraciones que considere
convenientes, si estas no cuentas con la suficiente claridad para acreditar lo exigido, no se tendran en cuenta.

24. Para los proponentes extranjeros: El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida
en este proceso. En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para
efectos de certificarla deberd adjuntar la certificacion respectiva que deberd cumplir con los requisitos
establecidos en este documento. La experiencia en estos casos deberd relacionarse segin Formato.
Adicionalmente, si la certificaciéon se encuentra en idioma distinto al de la Republica de Colombia, debera
adjuntarse ademas del documento en idioma extranjero, la traduccién simple al castellano del documento. Todos
los documentos publicos expedidos en el exterior (original o copia) deberan ser aportados de conformidad con
el tramite de apostillado. Entiéndase por apostillaje el tramite mediante el cual la autoridad competente del
Estado de donde emana el documento, certifica la autenticidad de la firma, a qué titulo ha actuado la persona
que firma el documento y, cuando proceda, la indicacion del sello o estampilla que llevare. Los documentos
privados pueden ser aportados en original o en copia simple, estos no requieren ser apostillado.

LA ENTIDAD podra solicitar la informacién que considere necesaria con el fin de garantizar la
experiencia aportada Acreditacion de experiencia por proponentes extranjeros.

El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento en que
dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de certificarla debera adjuntar la
certificacién respectiva que deberd cumplir con los requisitos establecidos en este documento. La experiencia
en estos casos deberd relacionarse segin Formato correspondiente. Adicionalmente, si la certificacion se
encuentra en idioma distinto al de la Republica de Colombia, deberd adjuntarse ademas del documento en
idioma extranjero, podra adjuntarse con la oferta la traduccién simple al castellano del documento. No obstante,
debera allegar la traduccion oficial del mismo en el término del traslado del informe de evaluacion. Todos los
documentos publicos expedidos en el exterior (original o copia) deberan ser aportados de conformidad con el
tramite de apostillado. Entiéndase por apostillaje el tramite mediante el cual la autoridad competente del Estado

Pagina 39 de 67

Codigo: GCO-GCI-FO0G
Version: 06
. . : . 073
Vipencia: 14 de septiembre de 2023 :
Caso Hola Mo, 343604 POt BocotA Ber




,‘; ESTUDIOS PREVIOS

SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA
ALCALDIA LOCAL DE SUBA

de donde emana el documento certifica la autenticidad de la firma, a qué titulo ha actuado la persona que firma
el documento y, cuando proceda, la indicacion del sello o estampilla que llevare. Los documentos privados
pueden ser aportados en original o en copia simple, estos no requieren ser apostillado.

25. No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos sin firma.

26. La Entidad no acepta que cada renovacién automatica de un contrato se cuente como un nNUEVO Contrato,
en razén que el contrato es uno solo y el hecho de prorrogarlo o adicionarlo no significa que se celebre un
nuevo negocio contractual. De esta forma su cumplimiento se verifica desde el inicio hasta la culminacién de
este, entendiendo que ha finalizado cuando ha terminado su tltima renovacion.

El proponente debera tener en cuenta que la experiencia relacionada en el Formato respectivo debera cumplir
con TODOS los requisitos del presente numeral, so pena de ser calificada como NO CUMPLE.

5.1.3.2 VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS Y
ESPECIFICACIONES MINIMAS (FICHA TECNICA)

El representante legal del proponente debe diligenciar y firmar el FORMATO
DE ACEPTACION DE CONDICIONES TECNICAS, manifestando asi
que cumplird con todas las especificaciones técnicas, caracteristicas, condiciones,
actividades y obligaciones que se encuentran establecidas en el anexo técnico y
demas documentos del proceso.

CONDICIONES
TECNICAS

5.1.3.3 CRITERIOS AMBIENTALES SOSTENIBLES

La Alcaldfa Local de Suba cumple con la normatividad ambiental vigente, mejora continuamente sus procesos
para liderar, prevenir, mitigar, proteger, conservar y hacer uso racional de los recursos naturales y del medio
ambiente, siendo modelo de responsabilidad ambiental en la gestién publica. Con el fin de formar y mantener
el conocimiento necesario para promover el cuidado del medio ambiente, el contratista se compromete con el
Fondo de Desarrollo Local de Suba (FDLS), a dar estricto cumplimiento a lo establecido en la Guia de compras
Publicas Sostenibles del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y la Ficha de Contratacién Sostenible
No. 02 Version 5 “Servicio de fotocopiado y/o mantenimiento de fotocopiadoras e impresoras” (Ver anexo),
expedida por la Secretaria Distrital de Gobierno de Bogota.

As{ mismo, deberd anexar en la propuesta la Carta de Compromiso de Buenas Practicas Ambientales (Formato
Cumplimiento De Buenas Pricticas Ambientales) y certificacion juramentada, en el que se compromete a dar
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cumplimiento a la ficha de contratacién sostenible No. 02 v5, suscrita por el representante legal, ficha que hace
parte de los documentos precontractuales e integran la presente contratacion administrativa.

Los criterios ambientales a los que se debe dar cumplimiento, teniendo en cuenta la ficha de contratacion
sostenible No. 02 v5 son los siguientes: Especificaciones técnicas del servicio de fotocopiado/Impresion
(numerales 6,8,10,11) Especificaciones técnicas mantenimiento de fotocopiadoras/impresoras (numerales 3,4)
Obligaciones especificas mantenimiento de fotocopiadoras/ impresion. (5)

5.1.3.4 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, reglamentario de la Ley 2069 de
2020, que modifica los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso de
seleccion sera susceptible de ser limitado a Mipymes con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

e  Elwvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

e Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién
del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Enlo que respecta al articulo 2.2.1.2.4.2.3, de la norma ibidem, conforme lo indica el estudio de sector, se puede
establecer que el presente proceso cuenta con las condiciones y especificaciones adecuadas para lograr una
participacién positiva de MiPymes y con buenas probabilidades de adjudicacién a una de estas, por lo que el
presente proceso permitirfa la posibilidad de limitacion a MiPymes Nacionales, siempre y cuando se cumpla con
lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.4.2.2.

5.1.3.5 CONTRATACION POBLACION VULNERABLE

Frente al articulo 2.2.1.2.4.2.16 es importante destacar que los elementos requeridos en el presente proceso
corresponden a bienes finales que no implican desarrollo para su elaboracién, ademas, teniendo en cuenta que
la tipologfa del contrato es de suministro de bienes, no se considera pertinente que las empresas deban incurrir
en nuevas contrataciones que puedan beneficiar los grupos poblacionales descritos en el articulo.
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DECRETO 643 DE 2025

Conforme a lo dispuesto en el capitulo 2, articulo 29 del Decreto 643 de 2025, se establece la obligacién de
vincular un porcentaje minimo de mujeres en la ejecucion de contratos y convenios. No obstante, al evaluar la
aplicabilidad de este decreto en el marco de contratos de suministro de bienes, como el que caracteriza el
presente proceso de seleccion, se plantea la necesidad de considerar la naturaleza especifica de dichos contratos.

En el contexto de los contratos de suministro de bienes, la ejecucion se concreta en la entrega de los elementos
acordados contractualmente, mediante entregas parciales que se coordinan conforme a los pedidos que formule
el supervisor del contrato segun las necesidades del Fondo de Desarrollo Local de Suba. Es importante destacar
que, en este tipo de contratos, la ejecucion no implica la realizacién de actividades laborales adicionales
posteriores a la entrega.

Por lo tanto, en el andlisis de la aplicacién del Decreto 643 de 2025 en este contexto particular, se considera que
la vinculacién progresiva de mujeres, tal como se establece en el mencionado decreto, no resulta pertinente.
Puesto que la naturaleza especifica de los contratos de suministro de bienes examinados en este estudio no
conlleva la realizacion de actividades laborales adicionales a la entrega de los elementos requeridos.

DECRETO 142 DE 2023

En el presente proceso de contrataciéon se considera adecuado realizar divisiones o segmentaciones de los
elementos a suministrar, facilitando la participacion de Mipymes. Ademas, es importante destacar que ya se han
establecido las condiciones necesarias para la participacién de las Micro, Pequefias y Medianas Empresas

(MiPymes).
5.2. CRITERIO DE SELECCION DE LA OFERTA.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, en la seleccién abreviada
para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién el dnico
factor de evaluacién es el precio. En el presente proceso la variable dindmica de la subasta serd el porcentaje
unico de descuento que el proponente ofrezca sobre los precios techo unitarios establecidos por la Entidad en
el estudio de mercado, y la adjudicaciéon se hara a quien oferte el mayor porcentaje de descuento.

5.2.1 PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA INICIAL DE PRECIO Y DENTRO
DEL PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA

Para la presentacién de la oferta econémica, tanto la inicial como aquellas posturas que se registren en el
desarrollo de la subasta inversa, el proponente contemplara los costos directos, indirectos, impuestos, tasas,
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contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del contrato resultado del presente proceso,
teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contempladas en los documentos del proceso de seleccion.

Cualquier error en el diligenciamiento de los valores relacionados en la oferta econémica inicial como aquellas
posturas que se registren en el desarrollo de la subasta inversa, no dara lugar a su modificacién, sin embargo, la

entidad podra realizar las correcciones aritméticas, cuando estas sean necesarias.

La relacién items, precios y las correspondientes especificaciones técnicas, formara parte del contrato que se
celebre con el proponente favorecido.

La subasta se realizar de manera virtual, conforme se establezca en el pliego definitivo del proceso.

MODALIDAD DE CRITERIOS DE CARACTERISTICAS
SELECCION EVALUACION
Selecciéon  Abreviada - Cumplimiento de la ficha diligenciando el formato
para la adquisicién o Aceptaciéon de condiciones técnicas.
suministro de bienes | Mayor porcentaje
con caracteristicas | de descuento sobre | - No se exige porcentaje minimo de descuento en la
técnicas uniformes y de los precios techo oferta economica inicial
comun utilizacién. unitarios
-Margen Minimo en lance: Mayor o igual al 2%

Nota: De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015: ““(...) En la subasta, los oferentes
deben presentar su oferta inicial con las variables dinamicas, de conformidad con los pliegos de condiciones, la
cual puede ser mejorada con los Lances hasta la conformacién de la oferta definitiva. Se tomara como
definitiva la oferta inicial realizada por el oferente que no presente Lances en la subasta”.

Por lo anterior se entiende que, sin haber realizado lances previamente a la terminacion del evento, se entiende
b bl
que su propuesta esta constituida por la oferta econémica inicial.

Ningun valor unitario resultante de aplicar el descuento ofertado puede superar el precio techo unitario
establecido por la Entidad en el estudio de mercado, y por tal motivo la entidad revisara cada uno de los items
de la oferta inicial de precio de los proponentes y en caso de que supere el tope para cada uno, establecido en el
estudio de mercado se procedera a su rechazo.
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El mayor porcentaje (%) de descuento ofertado en la propuesta econémica inicial en el momento de la apertura
de los sobres econémicos sera considerado como el porcentaje (%) base para el inicio del evento de subasta.

El sobre No. 2 de la plataforma SECOP 1II contendra el ofrecimiento econdémico, que realizard el proponente,
en el cual debe indicar el valor de los items relacionados en la plataforma, los cuales no deben superar el precio
techo de dichos items de conformidad con los valores que arroja el estudio de mercado lo cual se establecera
como causal de rechazo en el pliego de condiciones.

La adjudicacién del presente proceso de seleccién se hard a quien oferte el mayor descuento. La oferta
econémica inicial no esta sujeta a un porcentaje minimo de descuento. La Entidad determina que
cada lance de mejora que se realice durante la subasta debera ser igual o superior al dos por ciento

(2%).

La adjudicacién del presente proceso de seleccion se hard a quien oferte el mayor porcentaje (%) de descuento
en los items, el cual incluye los costos directos e indirectos, fijos y variables que genere la ejecucién contractual.

Para la presentaciéon de la oferta econémica el proponente contemplara los costos directos, indirectos,
impuestos, transporte, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacién necesaria para la ejecucién del

contrato resultado del presente proceso de seleccion, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas
contempladas en los documentos del proceso.

Todos los gastos no previstos en la propuesta seran a cargo del contratista. Los costos y gastos en que incurran
los proponentes para la elaboracién y presentacion de las propuestas seran de su propia cuenta y riesgo. El
FONDO no reconocera ni reembolsard ningin valor por este concepto. Los precios finales del contrato, y los
que llegaren a pactarse en desarrollo de la ejecucién del contrato, no estaran sujetos a ajuste alguno; razén por
la cual, el proponente debera prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen.

La omisién en el diligenciamiento de alguno de los items en la plataforma SECOP 11 se establecera como causal
de rechazo en el pliego de condiciones.

Cuando alguno de los lances efectuados durante la subasta presente un porcentaje de mejora inferior
al dos por ciento (2%), el lance no sera valido, conforme se establezca en el pliego de condiciones.
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Los valores maximos unitarios establecidos por la entidad incluyen IVA, razén por la cual los proponentes
aceptan que su oferta inicial y/o cualquier lance realizado incluird dicho impuesto. En caso de que los valores
ofertados estén exentos de IVA, deberan indicar claramente la norma tributaria correspondiente.

El valor total de la propuesta incluido IVA, si a ello hubiera lugar se efectuara en el momento de los pagos por
las deducciones de ley estipuladas y aplicadas segtin las caracteristicas tributarias del oferente conforme a la
normatividad tributaria vigente.

El Fondo de Desarrollo Local de Suba NO reconocera ningun reajuste de tarifas o precios durante la vigencia
del contrato que se suscriba como resultado del presente proceso de seleccion, por lo tanto, el proponente debe
proyectar el valor de la oferta por el tiempo necesario para cumplir a satistaccién con el objeto.

El valor de la propuesta econémica no podra exceder el presupuesto oficial ni los precios techo
unitarios establecidos por item conforme al estudio de mercado, lo cual se establecera como causal de
rechazo en el pliego de condiciones.

Nota 1: El porcentaje de descuento de los lances se ofertara por los ITTEMS y debera incluir todos los costos
directos, indirectos y tributos a que haya lugar.

Nota 2: Cuando no se llene con el valor correspondiente cualquier casilla del Formulario econémico
determinado en el SECOP II, o la misma se diligencia con valores negativos, la entidad considerara que el
oferente no diligencié completamente la propuesta, caso en el cual se configurara la causal de rechazo prevista
en el pliego de condiciones.

Nota 3: No se aceptan propuestas parciales ni alteradas.

5.3. REGLAS DE DESEMPATE DE OFERTAS

El procedimiento de desempate se llevard a cabo de acuerdo con lo establecido en el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, el cual consagra:

FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos
de Contratacién realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos
de Contratacién de los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera
utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando
en todo caso los compromisos internacionales vigentes:
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Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de

la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural

constituido por mujetres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
jutidicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esti en condicién de discapacidad a la que
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina estd en condicién de discapacidad
en los términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

5.  Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afroco-
lombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegraciéon o reincorporacion o de la persona juri-
dica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

7.  Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de teincorporacion o reintegracion, o una
persona juridica en la cual patticipe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacién de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia,
la persona en proceso de reincorporaciéon o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de
familia o persona en proceso de reincorporacioén o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accio-
nistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del pro-
ponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un propo-
nente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con

corte a 31 de diciembre del afio antetior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de

pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria

=
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del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural
siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que
tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa
o0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representan-
tes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. En caso de persistir el empate se realizard un sorteo con balotas, en el cual se preferird al oferente que
saque la mayor balota, el procedimiento se adelantara de la siguiente manera:

Inicialmente, la Entidad procedera a incorporar en una balotera un numero de balotas, identificadas con un
numero igual al nimero de Proponentes que se encuentren en condicién de empatados. Sacard una balota por
cada Proponente, asignandole un nimero de mayor a menor, con el cual participard en la segunda serie.

En la segunda serie, la Entidad incorporard en la balotera igual nimero de balotas al nimero de Proponentes
empatados. El Proponente que haya obtenido el nimero mayor en la primera serie, serd el primero en sacar la
balota con el nimero que lo identificard en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor)
procederan los demds proponentes.

El Proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el nimero mayor, serd quien ocupe el primer
puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a menor) hasta obtener el segundo puesto
en el orden de elegibilidad.

Una vez se cuente con los proponentes ubicados en el primer y segundo orden de elegibilidad se dard por
terminado el sorteo. En caso de ser obligatoria la audiencia virtual la Entidad mediante documento definiera
las reglas para el sorteo.

En el evento de que uno de los proponentes no asista, procedera un delegado de la Entidad a sacar la balota
en representacion de este proponente.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957
de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias o medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. El Gobierno Nacional podri reglamentar la aplicacién de factores de desempate
en casos en que concurran dos o mas de los factores aqui previstos.
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5.3.1. ACREDITACION MUJER CABEZA DE FAMILIA

El proponente persona natural deberd aportar el Formato respectivo, acompafiado de declaracion extra juicio
ante notario en la que se acredite la condicién de madre cabeza de familia manifestando las siguientes
circunstancias:

(iif) tiene la responsabilidad permanente de hijos menores o personas incapacitadas para trabajar,
(i) no cuenta con la ayuda de otros miembros de la familia y
(iif) su pareja murid, estda ausente de manera permanente o abandoné el hogar y se demuestra que esta se

sustrae del cumplimiento de sus obligaciones, o cuando su pateja se encuentre presente pero 1o asuma
la responsabilidad que le corresponde por motivos como la incapacidad fisica, sensorial, siquica o men-
taly
Tratandose de personas juridicas debera aportar el Formato respectivo, debidamente diligenciado por el
representante legal declarando bajo la gravedad del juramento que dentro de la sociedad cuenta(n) con la
participacién mayoritaria de mujer (es) con la condicién de mujer cabeza de familia, acompafiado de la
declaracién extra-juicio ante notario de la(s) mujer(es) que acredite(n) las circunstancias mencionadas
anteriormente.

Adicionalmente, la persona juridica debe aportar documento suscrito por el Representante Legal y el Revisor
Fiscal o Contador Publico, en caso de no estar obligado a tener revisor fiscal, donde se indique la composicién
accionaria de la empresa.

NOTA 1: La declaracién extra juicio debe tener una fecha de expedicién no mayor a seis (6) meses anteriores
al cierre del proceso, a menos que el documento establezca una vigencia diferente.

NOTA 2: La documentacién aqui sefialada debe ser incluida en la oferta por ser un factor de desempate.

NOTA 3: La omisién de la informacién requerida en este numeral, no restringe la participacién del proponente,
ni es causal de rechazo de propuesta.

5.3.2. ACREDITACION MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

El proponente persona natural debera aportar el Formato respectivo, acompafiado de medida de proteccién
expedida por la autoridad competente, ya sea, el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y
a falta de este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena — en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades indigenas, en la que se acredite la calidad de mujer victima de violencia
intrafamiliar, o demas autoridades competentes que hayan conocido de los hechos.
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Tratandose de personas juridicas debera aportar el Formato respectivo, debidamente diligenciado por el
representante legal declarando bajo la gravedad del juramento que dentro de la sociedad cuenta(n) con la
participacion mayoritaria de mujer (es) con la condicién de victima de la violencia intrafamiliar, acompafiado
de medida de proteccién expedida por la autoridad competente.

Adicionalmente, la persona juridica debe aportar documento suscrito por el representante legal y el revisor
fiscal o contador publico, en caso de no estar obligado a tener revisor fiscal, donde se indique la composicion
accionatia de la empresa.

NOTA 1: La medida de proteccién debe tener una fecha de expedicién no mayor a seis (6) meses anteriores al
cierre del proceso, a menos que el documento establezca una vigencia diferente.

NOTA 2: No basta la copia de la denuncia en la Fiscalia para acreditar que se es victima de violencia
intrafamiliar, pues se requiere la providencia que establezca la medida de proteccién procedente.

NOTA 3: La documentacién aqui sefialada debe ser incluida en la oferta por ser un factor de desempate

NOTA 4: La omisién de la informacién requerida en este numeral, no restringe la participacién del proponente,
ni es causal de rechazo de propuesta.

5.3.3. ACREDITACION DE PERSONAL CON LIMITACIONES (LEY 361 DE 1997)

De conformidad con lo previsto en el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 los particulares empleadores que
vinculen laboralmente personas con limitacion, seran preferidos en igualdad de condiciones en los procesos de
seleccién, adjudicacién y celebracion de contratos, sean estos publicos o privados si estos tienen en sus néminas
pot lo menos un minimo del 10% de sus empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la ley,
dicho personal debera haber sido contratado por lo menos con anterioridad a un afio al cierre del presente
proceso de seleccién o para los casos de constitucién inferior a un afio se tendrd en cuenta a aquellos
trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la misma.

Para lo cual deberan acreditar esta situacién presentando los siguientes documentos:

e Certificacién vigente expedida por la Oficina de Trabajo de la respectiva zona.

e Formato respectivo, el cual debe estar suscrito por la persona natural o por Representante Legal de la
persona juridica que acredita el personal con discapacidad y el revisor fiscal o contador publico o quien
haga sus veces en la respectiva jurisdiccion, segin sea el caso, en el cual ademds de la informacion alli
contenida, se manifestara el compromiso de mantener vinculado a dicho personal por un lapso igual al de
la contratacion.
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e La cual debe ser presentada por la plataforma del SECOP 11, y ser incluida en la oferta, por ser factor de
desempate.

NOTA: La omision de la informacion requerida en este numeral, no restringe la participacién del proponente,
ni es causal de rechazo de propuesta.

5.3.4. ACREDITACION DE VINCULACION DE PERSONAS MAYORES

En los procesos de contratacién publica, en caso de empate de dos o mas proponentes, se preferira a aquel que
demuestre la vinculacién del mayor porcentaje de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la Ley.

Para tal efecto solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellos adultos mayores que hayan estado vinculados
con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio. Para los casos de constitucién inferior a un afio se tendra en
cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de esta.

Dado el caso en que el contrato piblico haya sido obtenido con ocasién a esta forma de desempate, el
empleador debera mantener el mismo porcentaje de adultos mayores trabajadores al interior de la empresa
durante la vigencia de ejecucion del contrato.

Para estos efectos, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin
corresponda, certificard, bajo la gravedad de juramento, mediante formato respectivo, el nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes que cumplan con lo aqui
seflalado a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

5.3.5. ACREDITACION DE VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA,
AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALANQUERA, RROM O GITANAS

Los proponentes que vinculen laboralmente personas de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas, seran preferidos en igualdad de condiciones en los procesos de seleccion, si estos
tienen en sus néminas por lo menos un minimo del 10% de sus empleados pertenezcan a estas poblaciones,
dicho personal debera haber sido contratado por lo menos con anterioridad a un afio al cierre del presente
proceso de seleccién o para los casos de constitucién inferior a un afio se tendrd en cuenta a aquellos
trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la misma

Para lo cual deberan acreditar esta situacion presentando los siguientes documentos:
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e  Certificacion vigente expedida por la Direccion de Asuntos Indigenas, Rrom y Minorfas o Direccién de
Asuntos para Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, del Ministerio del Inte-
rior.

e Formato suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Adicionalmente, la persona juridica debe aportar documento suscrito por el representante legal y el revisor
fiscal o contador publico, en caso de no estar obligado a tener revisor fiscal, donde se indique la composicién
accionaria de la empresa.

NOTA 1: El certificado del Ministerio del Interior debe tener una fecha de expedicién no mayor a seis (0)
meses anteriores al cierre del proceso, a menos que el documento establezca una vigencia diferente.

NOTA 2: La documentacién aqui sefialada debe ser incluida en la oferta por ser un factor de desempate

NOTA 3: La omision de la informacién requerida en este numeral, no restringe la participacién del proponente,
ni es causal de rechazo de propuesta.

5.3.6. ACREDITACION PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O
REINCORPORACION

La proponente persona natural debera aportar el Formato respectivo, acompafiado de certificado expedido por
la autoridad competente, esto es, la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacion —ARN, en la que se
acredite la calidad de personas en proceso de reintegracién o reincorporacion.

Tratandose de personas juridicas deberd aportar el Formato respectivo, debidamente diligenciado por el
representante legal declarando bajo la gravedad del juramento que dentro de la sociedad cuenta(n) con la
participacién mayoritaria de personas en proceso de reintegracién o reincorporacién, acompafiado de
certificado expedido por la autoridad competente.

Adicionalmente, la persona juridica debe aportar documento suscrito por el representante legal y el revisor
fiscal o contador publico, en caso de no estar obligado a tener revisor fiscal, donde se indique la composicién
accionaria de la empresa.

NOTA 1: la certificacién aportada debe tener una fecha de expedicién no mayor a seis (6) meses anteriores al
cierre del proceso, a menos que el documento establezca una vigencia diferente.

NOTA 2: La documentacién aqui sefialada debe ser incluida en la oferta por ser un factor de desempate
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NOTA 3: La omision de la informacion requerida en este numeral, no restringe la participacion del
proponente, ni es causal de rechazo de propuesta.

5.3.7. ACREDITACION COMO MIPYME

El revisor fiscal o contador, segun corresponda, de Micro pequefias y Medianas Empresas debera aportar
certificacion bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la presentacioén del documento, en la
que acredite, que la empresa es MIPYME y/o MYPE y/o cooperativa o asociacién mutual y cumple con los
requisitos establecidos en el Decreto en el Decreto 957 de 2019 y demas normas vigentes y aplicables sobre la
materia. La cual debe ser presentada por la plataforma del SECOP 11, y ser incluida en el sobre No. 1, por ser
factor de desempate.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, dicha manifestaciéon debera hacerse por el Revisor Fiscal o
Contador Publico, segin el caso, de cada uno de los integrantes.

En caso de sociedades extranjeras con o sin sucursal en Colombia que no tengan Acuerdo Comercial con
Colombia o trato de Reciprocidad deberan acreditar la calidad de Mipyme de la sociedad matriz, a través del
revisor fiscal o contador o quien haga sus veces en el pais de origen. Esta certificacién deberd incluir la
informacioén relativa a la sociedad matriz y la de su sucursal, a efectos de acreditar los requisitos.

NOTA: La omisién de la informacién requerida en este numeral, no restringe la participacién del proponente,
ni es causal de rechazo de propuesta.

5.3.8. ACREDITACION CON SUS ESTADOS FINANCIEROS O INFORMACION CONTABLE
CON CORTE A 31 DE DICIEMBRE DEL ANO ANTERIOR POR LO MENOS EL
VEINTICINCO POR CIENTO (25%) DEL TOTAL DE PAGOS REALIZADOS A MIPYMES.

Para acreditar lo relacionado en este numeral el oferente debe adjuntar los siguientes documentos:

a) Copia de los estados financieros con informacién contable a corte 31 de diciembre del afio antetior suscritos
por el revisor fiscal o contador publico segun corresponda, donde se especifiquen los pagos por concepto de
proveeduria.
b) Certificacion expedida por el revisor fiscal y/o contador publico segun el caso, en donde indique el porcentaje
total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas, o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
proponente.
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Asi mismo debe acreditar lo pertinente en el acuerdo privado de constitucién del proponente plural. Los
consorcios y uniones temporales, cada uno de los integrantes debe adjuntar los documentos anteriormente
descritos.

5.3.9. ACREDITACION EMPRESAS BIC DEL SEGMENTO MIPYMES

Se preferiran las ofertas presentadas por empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. Circunstancia que se acreditara con el certificado
de existencia y representacion legal de la sociedad en el que conste que redne los requisitos del articulo 2 de la
Ley 1901 de 2018. Esta norma establece que «Tendrin la denominacion de sociedad BIC todas aguellas compariias que
sean constituidas de conformidad con la legislacion vigente para tales efectos, las cuales, ademds del beneficio ¢ interés de sus
accionistas, actuaran en procura del interés de la colectividad y del medio ambiente». Segun los articulos 2.2.1.15.3. y
2.2.1.15.5. del Decreto 2046 de 2019, corresponde a las camaras de comercio el registro de las sociedades BIC
y por lo tanto son las autoridades encargadas de acreditar su existencia. Como el numeral 11 del articulo 35
exige que la sociedad BIC haga parte del segmento Mipymes, se debe tener en cuenta ademas la forma de
acreditacion del tamafio empresarial prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 957 de 2019.

5.4. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS Y DECLARATORIA DE DESIERTO DEL
PROCESO DE SELECCION.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando el valor de una oferta parezca
artificialmente bajo la Entidad requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor ofrecido;
analizadas las explicaciones, el comité evaluador recomendara al ordenador del gasto el rechazo de la oferta o la
continuacion de su analisis. Tratandose de subasta inversa, esta disposicion se aplica sobre el precio obtenido al
final de la subasta. En el evento en que se decida no adjudicar a ese proponente, el FDLS podra optar de manera
motivada por adjudicar el contrato al oferente ubicado en el segundo lugar del orden de elegibilidad o por
declarar desierto el proceso. De todo lo actuado se levantara un acta suscrita por los asistentes.

5.5. ADJUDICACION

La adjudicacién o la declaratoria de desierta de este proceso de Seleccién Abreviada se realizaran mediante acto
administrativo motivado que se publicard en la pagina del SECOP 1I. El Acto de Adjudicacién es irrevocable y
obliga tanto al FDLS como para los adjudicatarios, y contra él no procede recurso alguno.

No obstante, lo anterior si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato y la suscripcion de
este, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad, o si se demuestra que el Acto se obtuvo por medios ilegales,
este podra ser revocado. La adjudicacion se realizara al proponente habilitado que oferte el mayor descuento en
la subasta.
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En caso de que sélo haya un oferente habilitado para participar en la subasta, la entidad adjudicara el proceso
de seleccion abreviada con subasta inversa al proponente habilitado, siempre que su oferta no exceda el
presupuesto oficial y se cumpla con las especificaciones técnicas minimas requeridas.

5.6. TERMINO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El oferente adjudicatario dispondra del término establecido en el cronograma, para la firma de este y para la
constitucion de las garantfas que respaldaran las obligaciones contractuales y pago de impuestos a que haya
lugar.

5.7. RENUENCIA DEL ADJUDICATARIO A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

Si el oferente adjudicatario no firma el contrato dentro del término establecido en el cronograma, el FDLS
podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias habiles siguientes, al oferente ubicado en segundo
lugar, siempre y cuando su oferta sea igualmente favorable para la entidad y este debera suscribir el contrato en
el término sefialado en el punto anterior.

5.8. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Cada proponente debera incluir en su propuesta una garantia de seriedad de la propuesta, de conformidad con
lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la cual debe cubrir la sancién derivada del
incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:

e TLano ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta, cuando el plazo para la adjudica-
cién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.
e Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

e La vigencia sera de tres (3) meses contados a partir de la presentacién de la oferta hasta la aprobacion
de la garantia de CUMPLIMIENTO del contrato oferta

e La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatatio.

e Ia falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantfa de cumplimiento del
contrato.

Para la constitucion de la misma, se debera tener en cuenta lo siguiente:

1.  BENEFICIARIO: Bogotdi DC - Fondo de Desarrollo Local de Suba. (Calle 146C Bis 90-57).
2. AFIANZADO: El oferente Persona Natural o Juridica, en el caso de los consorcios o uniones tempo-
rales deben aparecer los miembros que lo conforman como afianzados.
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3. VIGENCIA: Noventa (90) dias calendario a partir de la fecha de cierre del proceso. En caso de pro-
rroga del cierre, esta garantfa debera constituirse o prorrogarse a partir de la nueva fecha de cierre.

4. CUANTIA: DIEZ (10%) por ciento del valor total del presupuesto oficial.

5. QUIEN DEBE OTORGARLA: Debe ser otorgado por el representante legal cuando el proponente
sea persona juridica o persona natural, de conformidad con el nombre registrado en el certificado de
existencia y representante legal. Cuando el ofrecimiento sea presentado por un proponente plural bajo
la figura de Unién Temporal, Consorcio o Contrato de Asociacion futura, la garantia debe ser otorgada
por todos los integrantes del proponente plural.

6. TEXTO: El texto de la garantia debera indicar textualmente el nimero de proceso, afio y objeto exacto
al cual presente propuesta.

7. FIRMAS: La garantfa deberd encontrarse suscrita por lo menos por quien la expide. En el evento en
que el adjudicatario no suscriba el contrato, no constituya o no presenta las garantias contractuales
correspondientes dentro del término sefialado por el Fondo de Desarrollo Local de Suba, salvo fuerza
mayor o caso fortuito debidamente demostrado, se ordenara hacer efectiva la garantia de seriedad de la
propuesta.

La garantia de seriedad debe presentarse a través de la Plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica - SECOP 1L

NOTA 1: La no presentacién en la plataforma SECOP 1I de la garantia de seriedad junto con la propuesta no
serd subsanable y sera causal de rechazo de la misma (Paragrafo 3 del articulo 5 de la ley 1882 de 2018).

NOTA 2: En caso de que se llegue a suspender el proceso de contratacién con posterioridad a la fecha limite
de presentacion de las propuestas, el proponente deberd ampliar el plazo de la péliza, por un término igual al
numero de dfas que el proceso fue suspendido.

5.8.1 EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

Si el oferente adjudicatario no firma el contrato dentro del término anteriormente indicado, o dentro del término
que se le indique al ubicado en segundo lugar, quedara a favor del FDLS en calidad de sancién, la garantia de
seriedad de la oferta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios
causados y no cubiertos por la garantia. Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de
seriedad de la oferta, el FDLS podra demandar por via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestara mérito
suficiente la oferta del adjudicatario y el acto de adjudicacién, ya que queda expresamente claro que la sola
presentacion de la oferta constituye aceptacion plena por parte del oferente de las condiciones del presente
documento.
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6. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES INVOLUCRADOS EN LLA CONTRATACION.

El Fondo de Desarrollo Local de Suba, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, ha evaluado,

tipificado, estimado y asignado provisionalmente los siguientes riesgos previsibles involucrados en la presente
contratacion.

En desarrollo de lo sefialado en la Ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12 - Modificado por el art. 87, Ley
1474 de 2011, con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y
justificaciéon de los factores de seleccién adoptados para el proceso de seleccion, se procede a realizar la

estimacion, tipificaciéon y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en esta contratacion (VER
DOCUMENTO MATRIZ DE RIESGOS).

| 7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El presente Contrato SI requiere constitucion de garantias de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, por
lo que, el contratista se compromete a constituir a favor de Bogota D.C — Fondo de Desarrollo Local de Suba,

NIT 899.9999.061 -9, cualquiera de las siguientes garantias, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del
Decreto 1082 de 2015:

a) Contrato de seguro contenido en una pdliza.
b) Patrimonio Auténomo.
¢) Garantia bancaria.

La garantfa constituida deberd amparar:

1. Cumplimiento: Por el (20%) del valor total del contrato, vigente por la ejecucion del contrato y seis (6)
meses mas. Este amparo debe ser constituido a partir de la fecha de suscripcién del contrato.

2. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por el (20%) del valor
total del contrato, vigente por la ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Este amparo debe ser constituido
a partir de la fecha de suscripcién del contrato.

NOTAS:

En todo caso, el contratista adjudicatario del proceso actualizard la vigencia de los diferentes amparos incluidos

en las garantfas otorgadas para el contrato, con base en la fecha de firma del acta de inicio que debera corres-
ponder al ajuste de inicio del contrato en la plataforma del SECOP II.
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En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prérroga de su vigencia o cualquier modificacion, el
Contratista estara obligado a ampliar o prorrogar o modificar los amparos en forma proporcional, de manera
que se mantengan las condiciones originales.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion del
presente contrato, o en cualquier otro evento, el contratista se obliga a modificar la garantia unica de acuerdo con
las normas legales vigentes. PARAGRAFO SEGUNDO: El mecanismo de cobertura elegido por EL
CONTRATISTA y que refiere esta clausula, deberd cargarse en el micrositio del contrato a través de la pagina
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
COMERCIAL.

Para el Manejo de Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratacién Version CCE-EICP-MA-07 V.02
08/11/2024, expedido por Colombia Compra Eficiente, el bien objeto de la presente contratacion se encuentran
cubiertos por los Acuerdos Comerciales al no estar incursos en ninguna de las excepciones contempladas.

El numeral 10 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto No. 1082 del 26 de mayo de 2015, indica que se debe sefialar
si la contratacién que se pretende realizar esta cobijada por un Acuerdo Comercial. Teniendo en cuenta las
disposiciones legales referidas, se realizé el correspondiente analisis tomando como base el "Manual para el
manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién”, con el objetivo de determinar si para el
presente proceso podria aplicar algiin acuerdo en esta materia.

Consultado el Manual existen las siguientes reglas:

Regla 1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo Comercial, el
Proceso de Contratacion no estd cubierto por este y, en consecuencia, no es necesario hacer analisis adicional
alguno.

Regla 2. Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de
Contratacion es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el Proceso de Contratacién
no esta cubierto y, en consecuencia, no es necesario hacer andlisis adicional alguno.

Regla 3. Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de
Contratacién es superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la Entidad Estatal debe
determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratacién. Si no hay excepciones, el Acuerdo
Comercial es aplicable al Proceso de Contratacion.
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Una vez consultado el Acuerdo Marco de Precios para Consumibles de Impresion I - CCE282- AMP-2020,
por el cual se procede a suministrar Consumibles de Impresién Originales, tales como toner, unidad de imagen,
kit de mantenimiento, drum, entre otros.

El Acuerdo Marco tiene disponible las siguientes marcas: Brother; Datarcard; Epson; HP-Samsung; Kyocera;
Lexmark; Oki; Ricoh; Xerox y Zebra.

Una vez consultado el catdlogo del Acuerdo Marco de Precios para Consumibles de Impresion 11 - CCE282-
AMP-2020, se puede determinar que el Fondo de Desarrollo Local de Suba cuenta con referencias de

consumibles de impresién que no se encuentran contempladas en el acuerdo marco de precios.

De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdo Comerciales en Procesos de Contratacion,
publicado por Colombia Compra Eficiente, a continuacion, se relaciona el analisis para el presente proceso:

Acuerdo . Entidad Valor superior | Excepcion | Proceso
. JVigente? Estatal ) )
comercial . al umbral aplicable cubierto
cubierta
Ahgnza Pacifico — Sl S NO NO NO
Chile
Ahe}nza Pacifico — S S NO NO NO
Peru
Alianza Pacifico — | ¢ NO NO NO NO
México
Canada SI NO NO NO NO
Chile SI ST NO NO NO
Corea SI NO NO NO NO
Costa Rica SI SI NO NO NO
Estados Unidos SI ST NO NO NO
Estados AELC SI ST NO NO NO
México SI SI NO NO NO
Triangulo Norte —
El Salvador SI SI SI NO SI
Triangulo Norte — | SI NO SI NO NO
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Honduras

Triangulo Norte — S S S NO S
Guatemala

Unién Europea SI SI NO NO NO
Israel SI SI NO NO NO
Reino Unido e

Irlanda del Norte S Sl NO NO NO
Decision 439 de

1998 de la CAN SI NO N.A. NO NO

Una vez efectuada la verificacién de los requisitos para determinar si la entidad se encuentra cobijada por un
Acuerdo Comercial, sefialados principalmente en el Anexo 3, literales A. y B. del Manual para el manejo de los
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion CCE-EICP-MA-07 V.02 08/11/2024, el presente proceso
de seleccion esta cobijado por los acuerdos con EL TRIANGULO DEL NORTE (UNICAMENTE CON EL
SALVADOR Y GUATEMALA), por lo cual se ajustard el cronograma contractual respecto a los plazos
correspondientes segun lo que indica el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales establecidos por
Colombia Compra Eficiente. La Decision 439 de 1998 de la Comisién de la Comunidad Andina no resulta
aplicable al presente proceso, por cuanto contiene obligaciones de trato nacional en materia de servicios y no
de bienes.

Sin embargo, el Fondo de Desarrollo Local de Suba concedera trato nacional a: (a) los oferentes, bienes y
servicios provenientes de los demas Estados con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes y
aplicables; (b) a los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial
pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de bienes y servicios
nacionales gozan de trato nacional, con base en la revision y comparacién de la normativa en materia de compras
y contratacién publica de dicho Estado; y (c) a los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad
Andina de Naciones.

Los proponentes individuales o miembros de proponentes plurales con nacionalidad de cualquiera de dichos
paises seran cobijados conforme a las directrices emanadas del Acuerdo Comercial vigente celebrado con
Colombia. El presente proceso de contrataciéon sujeto a los Acuerdos Comerciales vigentes celebrados por
Colombia genera como consecuencia que las ofertas de los bienes y servicios de oferentes con nacionalidad
extranjera serdn tratados como ofertas de bienes y servicios colombianos sin que ello implique asignacion de
puntaje, por cuanto en la subasta inversa la adjudicacién se realiza Gnicamente por precio; el apoyo a la industria
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nacional se aplicara como factor de desempate, en los términos del numeral 1 del articulo 35 de la Ley 2069 de
2020.

[ 9. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO |

9.1 PLAZO

El plazo del contrato es SIETE (7) MESES O HASTA AGOTAR RECURSOS, contados a pattir de la
suscripcion del acta de inicio y previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y de ejecucion del
contrato, esto es después de la aprobacién de la péliza y la expedicién del registro presupuestal.

9.2 VALOR

El presupuesto oficial se estima en la suma de cien millones de pesos M/CTE ($100.000.000) incluido IVA
y demads impuestos, tasas, contribuciones, y costos directos e indirectos que se generen, de la vigencia fiscal
2026, con cargo al proyecto 2537 — FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA UNA SUBA
CONFIABLE, con rubro de inversién 0230117459920242537,

NOTA: El contrato se adjudicara por el valor total del presupuesto disponible para el presente proceso.
9.3 FORMA DE PAGO

El FONDO DE DESARROLLO LOCAL realizara pagos parciales conforme a los productos entregados y
facturados, previa presentacién de los siguientes documentos:

1. Ingreso Almacén de suministro es requisito indispensable, sin el cual no se efectia el pago.

Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, en

propotcion al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales

Factura electrénica de venta generada por el Proveedor o Contratista

4. Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccién expedido por el supervisor del contrato y
respectivo informe técnico.

5. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago
de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacién
familiar de los dltimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella
que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas juridicas.

6. Certificacién bancaria.

Acta de Liquidacién del contrato debidamente firmada (en caso de que sea el tltimo pago).

8. Los demas documentos que solicite la entidad.

>

~
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Nota: (Aplica a responsables del impuesto sobre las ventas — IVA) De conformidad con el articulo 4° la Ley
2010 de 2019 que adiciona el inciso 3 y el inciso 4 al paragrafo 2 y adiciona los paragrafos 3, 4 y 5 al articulo 437
del Estatuto Tributario, establece que: “Paragrafo 3o. (...) Para la celebracién de contratos de venta de bienes
y/o de prestacion de servicios gravados por cuantia individual y supetior a 3.500 UVT, estas personas deberan
inscribirse previamente como responsables del impuesto sobre las ventas (IVA), formalidad que debera exigirse
port el contratista para la procedencia de costos y deducciones. Lo anterior también serd aplicable cuando un
mismo contratista celebre varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT. (...)”.

Nota 1: No obstante, lo anterior, todos los pagos estaran sujetos a programacion del PAC por parte de la
supervision y/o apoyo a la supervision designado por la Alcaldia Local, para lo cual, el contratista debera radicar
oportunamente todos los soportes.

Nota 2: El contratista debera indicar la cuenta corriente o de ahorro, en la cual se le consignara el valor
correspondiente a cada pago (en caso de cambiar la misma debera informar oportunamente).

Nota 3: El cilculo de impuestos y la respectiva retencidén sobre los pagos, se hara de conformidad con las
disposiciones legales que regulan la materia.

Nota 4: El pago sera realizado por EL FONDO, en pesos colombianos, a través de la consignacién en la cuenta
corriente o de ahorros que indique el proponente seleccionado; abierta en una de las 21 entidades financieras
afiliadas al Sistema Automatico de Pagos, previos los descuentos de Ley.

Nota 5: El pago se debe acreditar a través de la plataforma del SECOP 1I. El contratista debe presentar en
fisico y cargar la factura en dicha plataforma para el tramite de pago.

Nota 6: En el caso de que el contratista sea un Consorcio o Unién Temporal, el personal a su cargo que se
requiera para la ejecucion del contrato debe estar afiliado al sistema de Seguridad Social a nombre de dicho
consorcio o unién temporal.

Nota 7: Sin perjuicio de lo establecido en el Decreto 3050 de 1997, el contratista Consorcio o Unién Temporal
debera facturar a su nombre y con su propio Nit., para lo cual una vez favorecido con el presente proceso,
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacién de la adjudicacién, la Unién Temporal o el
Consorcio, debe remitir el NIT cortrespondiente y certificaciéon de apertura de cuenta bancaria a nombre de la
respectiva figura plural.

Nota 8: En todo caso el contratista sera el unico responsable de los pagos que deba realizar a terceros en
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desarrollo del contrato. Por consiguiente, no podra supeditarse el pago que deba realizar el contratista a sus
terceros y/o subcontratistas, al pago que deba efectuar el FONDO por concepto de servicios prestados a favor
del contratista.

Nota 9: De conformidad con lo establecido en el Articulo 16 del Decreto Distrital 189 de 2020 “Por el cual se
expiden lineamientos generales sobre transparencia, integridad y medidas anticorrupcioén en las entidades y
organismos del orden distrital y se dictan otras disposiciones. Implementacion de ley de pagos a plazos justos a
contratistas del Distrito Capital. En el Distrito Capital el plazo de pago a contratistas serd maximo de treinta
(30) dias calendario luego de recibido el bien o servicio que determine la cldusula contractual, siempre y cuando
se cuente con el recibo a satisfaccion por parte del supervisor o interventor y con el cumplimiento de todos los
demas requisitos que correspondan a cargo del contratista. Igualmente, los contratistas deben adoptar la
obligacién general de efectuar el pago de sus obligaciones contractuales, en un término no mayor a treinta (30)
dias contados a partir de la fecha de la recepcién del bien o servicio.

Nota 11: Sera requisito para el pago, que el contratista haya entregado los bienes objeto del presente contrato y
estos hayan sido recibidos a satisfaccién por el supervisor, en las condiciones de calidad, cantidad y originalidad
exigidas.

Nota 12: Sera requisito para realizar el pago, que el contratista haya cumplido con su obligacién de publicar en
la plataforma SECOP 11, la cuenta de cobro y/o factura, los documentos soporte debidamente susctitos y las
evidencias de ejecucion.

9.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacién del contrato, conjuntamente con el/la
supervisor/a del mismo, cuando cotresponda.

2. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones contractuales,
asi como los informes y archivos a su cargo, requeridos sobre las actividades realizadas durante la eje-
cucion del mismo (Cuando aplique).

3. Aplicar los lineamientos establecidos en el Sistema de Gestién Institucional y en el Modelo Integrado
de Planeaciéon y Gestion — MIPG de la Secretarfa Distrital de Gobierno.

4. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con ocasion
del contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacién con los documentos,
obras, creaciones que se desarrollen en ejecucién del contrato.

5. Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico del Distrito expedido por la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.,
asi como a todas las normas que en materia de ética y valores expida la Secretaria Distrital de Gobierno
en la ejecucién del contrato.
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No instalar ni utilizar ningun software sin la autorizacién previa y escrita de la Direccion de Tecnologias
e Informacion de la Secretaria, asi mismo, responder y hacer buen uso de los bienes y recursos tecno-
légicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibid, salvo el
deterioro normal, o dafios ocasionados port el caso fortuito o fuerza mayor, (cuando aplique).

Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social, en
proporcion al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor
del contrato para cada pago.

Cuando se trate de personas juridicas. Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el represen-
tante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad
social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar de los tltimos seis (6) meses,
de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o com-
plemente.

Vincular o contratar para la ejecucion del contrato personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de
la dinamica productiva de la ciudad, de acuerdo a lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero de
2011 “Democratizacién de las oportunidades econdémicas en el Distrito capital y promocion de estra-
tegias para la participacion real y efectiva de las personas naturales vulnerables, marginadas y/o exclui-
das de la dindmica productiva de la ciudad”.

Mantener actualizadas las vigencias y montos de los amparos de las garantias constituidas con ocasién
de la suscripcion del Contrato, en el evento de presentarse modificaciones en valor y/o plazo, suspen-
siones, y demas modificaciones que afecten su vigencia o monto.

Suscribir oportunamente el Acuerdo de Confidencialidad y remititlo al supervisor/a del contrato, junto
con la firma del acta de inicio (Formato GDI-TIC-F020).

Suscribir oportunamente el Acuerdo de Transferencia de Informacién, conjuntamente con el/la supet-
visor/a del contrato, junto con la firma del acta de inicio (Formato GDI-TIC-F041).

9.5 OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Ademas de las obligaciones generales establecidas en el contrato y en la normativa vigente, el CONTRATISTA
se obliga, de manera especifica, a cumplir con las siguientes obligaciones durante la ejecucién del contrato:

1.

Entregar los elementos consumibles de impresion (toners, tintas, cartuchos y cintas), en las
cantidades, referencias, especificaciones técnicas y marcas establecidas en el estudio previo, ficha técnica
y/o solicitud de pedido, garantizando su compatibilidad con los equipos utilizados por el Fondo de
Desarrollo Local de Suba. Esta entrega se debe realizar dentro de los plazos establecidos, contados a

partir del requerimiento realizado por el supervisor del contrato, en las instalaciones y horarios definidos por el
Fondo de Desarrollo Local de Suba.
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Garantizar que los productos entregados sean nuevos, originales, sin uso previo, sin re-manu-
factura, reacondicionamiento o reemplazo, y que cuenten con las condiciones de calidad y funcio-
namiento requeridas, asi mismo responder por la calidad, funcionamiento y compatibilidad de los
productos suministrados, atendiendo oportunamente los reclamos o devoluciones que se presenten
por fallas técnicas, defectos de fabrica o incompatibilidades con los dispositivos del Fondo.
Reemplazar, sin costo adicional para la entidad, los productos defectuosos o que presenten
fallas de funcionamiento, en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles contados a partir del reporte
del supervisor del contrato.

Presentar al momento de cada entrega la respectiva factura y el acta de entrega, debidamente
firmada por el contratista y el supervisor, que evidencie la recepcion a satisfaccion de los elementos
suministrados.

Cumplir con la normatividad ambiental vigente, teniendo en cuenta la Ficha de Contratacién Sos-
tenible No. 02 Version 5 “Servicio de fotocopiado y/o mantenimiento de fotocopiadoras e impresoras”
asegurando que los productos suministrados no contengan materiales prohibidos o contaminantes, y
facilitando la disposicién adecuada de los residuos generados (como envases y cartuchos vacios) cuando
asi lo requiera el Fondo.

Atender oportunamente los requerimientos realizados por el supervisor del contrato, asi como
asistir a las reuniones de seguimiento que se programen durante la ejecucién contractual.

Mantener actualizada su informacién de contacto, garantizando una comunicacién efectiva con el
supervisor del contrato durante toda la ejecucién contractual.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del pliego de condiciones, del contrato y
de la normatividad aplicable, en especial las relacionadas con la subasta inversa como modalidad de
seleccion.

9.6 OBLIGACIONES DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA:

s

@

Verificar a través del supervisor la correcta ejecucion del objeto contratado.
Suministrar oportunamente la informacién, herramientas y apoyo logistico que se requiera para el cum-
plimiento de las obligaciones contractuales.

Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.
Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales,
ICBF, SENA vy cajas de compensaciéon familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones
establecidas por la normatividad vigente.
Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las condiciones
establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusién econdémica de las personas
vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinimica productiva de la ciudad (cuando haya lugar).
Las demas establecidas en la normatividad vigente.
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9.7 SUPERVISION
La supervisioén del contrato sera ejercida por el Alcalde Local de Suba.

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacién de la
SECRETARIA, y esta obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecucién del objeto contratado. El
supervisor debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas normas
concordantes vigentes.

El Alcalde Local podra designar mediante comunicacién escrita un servidor Pablico que se denominara “apoyo
a la supervisiéon” y que tendrd como funcién apoyar a este en la supervisién en la ejecucion de las obligaciones
contractuales que se deriven del contrato.

En ningtn caso el supervisor del contrato podra delegar la supervisién de contrato en un tercero.

9.8 LIQUIDACION

La liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) MESES siguientes a la expiracion del término previsto para
la ejecucién del contrato o a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacién, o a la fecha del
acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacién o convocatoria que le
haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendra la facultad de liquidar
en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacién, la misma se podrd efectuar en
cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento de los términos mencionados
anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente. El (los) contratista(s) tendra(n) derecho a efectuar
salvedades a la liquidacién por mutuo acuerdo y en este evento la liquidacién unilateral solo procedera en
relacién con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

9.9 LUGAR DE EJECUCION
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El presente contrato se ejecutara en la ciudad de Bogota, D.C., y especificamente, la entrega de los bienes objeto del
mismo debera efectuarse en el almacén de la Alcaldia Local de Suba, ubicado en la Calle 147 No. 90 — 74, o en el
lugar que para tal efecto designe la Entidad, previa comunicacion formal por parte del supervisor del contrato.

9.10 ANEXOS DE LA PROPUESTA (ANEXO)

a. Anexo Técnico

b. Anilisis del sector

c. Estudio de mercado

d. Matriz de Riesgo

e. Ficha de Contratacién Sostenible No. 02 Version 5 “Servicio de fotocopiado y/o mantenimiento de
fotocopiadoras e impresoras”

f. Estimacion de Indicadores Financieros — Toner

E Aiu/gdﬁ\‘CA ROJAS
ALCALDE LOCAL DE SUBA

Funcionarios Dependencia Firma

, , . . Estructurador
Elaboré6 aspectos técnicos: Santiago

Cardenas 448.2026 Profesi(?r’lal oficina de -
Planeaciéon
Elabor6 aspectos técnicos: Marcia L Ingeniera de Sistemas oficina Q'E;Q

)

Chavarro CPS 0596-2026 de Sistemas _— if

Profesional Oficina

Elabord: Fabian Ricardo Herrera Rincon

CPS 045.2026 Administrativa y Financiera -
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Sandra Corredor Buitrago FDIS — \ N il
Profesional Universitaria Planeacién Area de Gestién del Desatro- B ' /\ >
llo Local =
Elaboré: Andres David Duque Franco Oficina Contratacion
667-2026 Indicadores Financieros
Elabor6 componente juridico: Andrés | Contratista abogado oficina _’ //g//;g/
Tenjo 015-2026 de contrataciéon -
Lider oficina d tratacio -
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