O -
GO‘“RM i \‘AML
N ‘AE')AQME‘\\ iy P
; FORMATO Cédigo: F-JUR-04
1 Versi6n:01
Informe de Actividades 1F°°ha”2”°’2015,_-
’ l Pagina 1 de 4
{ !
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CEDULA: CORREO DEL CONTRATIST.A:
MONICA VIVIANA FERNANDEZ LLANO 41940624 Manuelaroman2006@gmail.com
[ |
SUPERVISOR: LUIS GUILLERMO MEJIA VILLAMIL CQRRE? DEL SUPEBVISOR:
PROFESIONAL UNIVERSITARIO Luis.mejia28@hotmail.com

TELEFONO DEL CONTRATISTA:
3175879733

CLASE DE CONTRATO, NUMERO Y FECHA: Contrato de
Prestacion de Servicios No. 160 de 2021

OBJETO DEL CONTRATO: i
"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA|
ADMINISTRATIVA, DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO, EN LA OFICINA DE GESTION |
DOCUMENTAL EN TODO LO RELACIONADO A LA APLICACION DE LA NORMATIVIDAD |
ARCHIVISTICA VIGENTE". I

VALOR PAGADO SISTEMA DE SEGURIDAD: $ 263.800

MES DE ENERO
SALUD: $113.600 PENSION: $ 145.400

ARL: $ 4.800
PERIODO DEL INFORME: Entre el (1) de febrero de 2021 y el veintiocho (28) de febrero 2021
SITIO DE EJECUCION: Edificio Gobernacion del Quindio.

—

COMPROMISOS OBSERVA |
CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTOS CIONES |
I}
Apoye en la bisqueda de los siguientes | En la Oficina |
documentos en sus diferentes vigencias | de gestion l
Apoyar en la bisqueda de | los cuales reposan en archivo central de | documental |
documentos que soliciten | la Gobernacion del Quindio. Secretaria ,%
los usuarios internos Yy Administrativa ‘
externos de la reposan  los
Gobernacion del Quindio, & Contrato de prestacion de | documentos NINGUNA
dando estricto servicios 20 carpetas vigencia | con las
cumplimiento en los 2003-2018 respectivas
términos legales. actividades
realizadas.
En la Oficina
ﬁgfuyaa;;zacién en I; En este periodo apoye en la | de gestion
organizacion del | ©rdanizacion de mventanqg de formato | documental
inventario documental del unico 'documental ur.uflc.and.o por Secrgt.aria'
archivé cortral del secrgtanas para el plan institucional de | Administrativa
d archivo. reposan  los
epartamento del documentos
Quindio, ordenandolo por
secretarias, dando con las
cumplimiento al  plan respeciivas
institucional de Archivo. actividades
realizadas.
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CUR; / En la Oficina - -
Yoiuj ; estion
v Apoyé en el encarpetado deestilg: gscu . e%tal
o documentols de la oficina 9 Secretaria
! [ menta " i inistrativa
% [ doci inventario de transferencia Fuid l{\ec:)ggi los N
e [ f caja 124 car'peta.1 . Fuid caja documentos
;zr ’f’ | < 1Tzrin5f$rzrt1:g primaria Fu con las
’ | ca . i
Sf f . oo Transfe?encia documental Fuid reSP?;tzfss
€ / Realizar el encarpetado de caja 124 carpeta 3 o activi ?:I
2 los documentos ademas < Fuid secretaria juridica | realizadas.
* / | de St organizacion contratacion caja 124 carpeta 4
; | 3 /mterna y de la marcacién % Fuid despacho de gobernador NINGUNA
: f de las carpetas que hacen caja 124 carpeta 5
parte integral del archivo < Fuid contrato convenio
/ Centra! deg la Gobernacién comodatos caja 124 carpeta 6
del Quindio. < Oficina Privada comunicacion
caja 124 carpeta 7
| % Fuid secretaria del interior caja
/ | 124 carpeta 8
' { < Fuid representacion judicial
/ [ defensa del departamento caja
[ ,j 124 carpeta 9
l( | < Fuid Contrato de convenios caja
/ 124 carpeta 10
/ Apoye en la entrega de 4 oficios de | En la Oficina
/ convocatoria de reunién ordinaria para el | de gestion
Apoyar en las actividades | consejo departamental de archivo, de los | documental
desarrolladas para el | cuales se proyectaron 45 oficios con | Secretaria
informe semestral del | asunto de solicitud de informacién de | Administrativa
4 consejo departamental de | gestion documental. reposan  los | NINGUNA
archivo. documentos
con las
respectivas
actividades
realizadas.
Durante este periodo asisti a las En la Oficina
Asistir a capacitaciones | siguientes capacitaciones dictadas a la de gestion
sobre temas relacionados | oficina de gestién documental por la documental
con el objeto del contrato | profesional en archivo Sandra Milena Secretaria
impartidas por | Guevara, el tema fue Implementacion Administrativa
funcionarios del sector | del sistema integrado de conservacion reposan  los NINGUNA
5 central de la | (SIC). documentos
administracion con las
departamental a las que respectivas
sean convocados. actividades
realizadas.
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Cumplir con el objeto del
contrato con plena
autonomia y bajo su
propia responsabilidad.
Por lo tanto, no existe ni
existira ningan tipo de
subordinacion, ni vinculo
laboral del CONTRATISTA
con el Departamento del
Quindio.

Se cumpli6 con el objeto del contrato con
plena autonomia profesional y
Administrativa.

Elaborar informes
periédicos que contengan
la descripcion detallada
de las actividades
realizadas, junto con los
soportes que sean
necesarios para dar
cuenta del cumplimiento
de las obligaciones
contractuales. Este
informe debera ser

entregado al supervisor
del contrato dentro de los
cinco (5) ultimos dias de
cada mes, quien tendra la
obligacién de avalar la
informacion ante el
Ordenador del Gasto para
la autorizacion del
respectivo pago.

Se entregd el respectivo informe de
actividades correspondiente al periodo
del 01 de febrero al 28 de febrero de
2021

NINGUNA

NINGUNA

Guardar la debida y
completa reserva sobre la
informacion y los
documentos de que tenga
conocimiento o a los que
tenga acceso en virtud de
la ejecucion del contrato.

Se guardé la debida y completa reserva
sobre la informacién y los documentos
para la ejecucidn del contrato.

. NINGUNA

Obrar con lealtad,
diligencia, oportunidad y
buena fe en la ejecucién
del contrato, evitando
dilaciones injustificadas
en las actividades
contratadas.

Se obrd con lealtad, diligencia,
oportunidad y buena fe en la ejecucion
del contrato.

NINGUNA

l

NINGUNA

NINGUNA

NINGUNA

NINGUNA
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Responder por  sus h
actuaciones y omisiones \\
derivadas de la . . '
celebracion del contrato y | Durante la ejecucién del contrato' no se
de la ejecucion del mismo | han presentado actuacmr]es u omisiones NINGUNA NINGUNA
10 de conformidad con lo | en el cumplimiento del objeto.
establecido en Ila ley 80
de 1993, ley 1150 de 2007
y sus decretos
reglamentarios.
Dar adecuado uso de los
bienes puestos a su
gtl"nsc?::,lcmnco(mm:u::;?;reds? Se les dio un adecuado uso a los
impresoras, e.lemer_'nfos de oficina asignados para la
11 instalaciones, libros de | SIECUCION de los servicios prestados. NINGUNA NINGUNA
consulta, material de
trabajo, entre otros) para
la ejecucion de los
servicios del contrato,
12." Cumplir con sus v
obligaciones frente al Se cumplio con_el pago al Sistema
Sistema de Seguridad general de Seguridad Social durante el
Social Integral, | Mes de Febrero
manteniendo los pagos al Adjunta al
dia durante |a ejecgucién MES DE FEBRERO informe
del contrato de prestacién Planilla d
12 [de servicios - on | TOTAL, PAGO SEGURIDAD SOCIAL: | pagoal
g_umpumiento de |o | $263.800 SGSS del mes | NINGUNA
Ispuesto en el inciso de
Segundo y parégrafo SALUD. $ $1 13.600 febrero se
primero del articulo 41 de PENSION: $ 145.400 adjunta al
la Ley 80 de 1993, ARL $4:800 informe
modificado por el articulo COMPROBANTE NO4378017651
23 dela Ley 1150 de 2007.

NOTA: En Ia Oficina de Gestién Documental de Ia § i ini i
ecretaria Administratj
los documentos con las respectivas actuaciones realizadas, 1 (apoed

SRt

C.C 41940624 de Armenia Quindio
CONTRATISTA
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En el caso de que el pago se realice a través de transferencia se debera

diligenciar la siguiente informacién:
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