SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD DIRECCION REGIONAL TOLIMA

ORDENADOR DEL GASTO ALEXANDER MONTEALEGRE RAMIREZ - DIRECTOR (E) REGIONAL TOLIMA

OBIJETO CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA,
E INSUMOS PARA IMPRESORAS PARA EL DESPACHO DE LA DIRECCION DEL SENA
REGIONAL TOLIMA

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), de conformidad con la Ley 119 de 1994, se constituye como
un establecimiento publico del orden nacional con personeria juridica, patrimonio propio e
independencia y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio del Trabajo. La entidad tiene el encargo
social del Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo
y ejecutando la Formacién Profesional Integral gratuita. Lo anterior, con el fin de propiciar la
incorporacién y promocién de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econémico y tecnolégico del pais, elevando la competitividad en mercados globalizados.

Bajo este lineamiento, el Articulo 67 de la Constitucidn Politica de Colombia preceptia que la educacién
es un derecho de la persona y un servicio publico con funcién social, que debe garantizar el acceso al
conocimiento, a la ciencia y a la técnica. En armonia con la Carta Politica, el Articulo 3 de la Ley 119 de
1994 fija los objetivos institucionales, destacando en sus numerales 2 y 6 la obligacion de fortalecer los
procesos de formacion profesional y actualizar de forma permanente la infraestructura pedagdgica,
tecnoldgica y administrativa para responder con eficiencia, oportunidad y calidad a las exigencias del
entorno.

En este marco de referencia, el Plan Estratégico 2023—-2026, con visién al afio 2030, establece los
objetivos transversales orientados a articular las apuestas del Gobierno Nacional con la creacién de valor
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publico, definiendo estrategias orientadas a garantizar ambientes formativos y administrativos
funcionales, modernos y adecuados que optimicen la gestidn institucional y el servicio a la comunidad.
Para dar cumplimiento a los objetivos misionales y asegurar el despliegue de las politicas del Gobierno
Nacional en la regién, el Despacho de la Direccién Regional Tolima requiere garantizar de manera
ininterrumpida la continuidad de sus operaciones y el adecuado funcionamiento de sus dependencias
administrativas y de apoyo a la formacion integral.

En la actualidad, el Despacho de la Regional Tolima no cuenta con existencias suficientes en almacén de
elementos de papeleria, Utiles de escritorio ni consumibles para equipos de impresion y fotocopiado.
Estos insumos son catalogados como herramientas de primera necesidad y de consumo diario
indispensables para el desarrollo de las tareas diarias de los servidores publicos, tales como: la
produccién y archivo documental, atencién ciudadana, gestion de tramites administrativos, impresion de
reportes, fotocopiado y archivo general.

La carencia de estos elementos impactaria negativamente la eficiencia, el rendimiento laboral y la
oportunidad en la respuesta de la gestion publica encomendada a esta Direccién Regional. Por
consiguiente, se hace estrictamente necesario adquirir los suministros descritos para salvaguardar la
buena marcha institucional, el éptimo desempefio laboral y el cumplimiento de las metas e indicadores
corporativos.

El analisis de conveniencia determina que la alternativa mds viable, eficiente y econdmica para la
administracion del SENA Regional Tolima consiste en celebrar un contrato de suministro con un
proveedor externo especializado. Esta opcidn resulta idonea por las siguientes consideraciones técnicas y
juridicas:

e Eficiencia Operativa: Permite transferir al contratista la carga logistica de provisién, garantizando
bienes con las calidades técnicas requeridas y con entregas conformes a la necesidad del Despacho.

¢ |doneidad y Calidad: Exige la participacion de un proveedor con experiencia comprobada en el ramo,
que soporte condiciones juridicas, financieras y de calidad que mitiguen los riesgos de
desabastecimiento o defectos en los materiales.

e  Optimizacién de Recursos: Al no disponer la entidad de plantas de produccién de estos bienes, el
modelo de compra y suministro es el mecanismo del estatuto contractual que mejor aplica el principio
de economia.

Teniendo en cuenta el objeto a contratar que corresponde a la adquisicidon de bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacidon y considerando el presupuesto estimado para el proceso, se
determina que la modalidad de seleccidn idénea es la de Minima Cuantia, de conformidad con las reglas
establecidas en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 (modificado por el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011) y reglamentado en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015. El
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proceso se ceiiird estrictamente a las especificaciones técnicas descritas en el presente estudio y al
cronograma establecido para el evento contractual.

En concordancia con el principio de planeacién consagrado en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082
de 2015, se certifica que la presente necesidad se encuentra debidamente articulada e incluida en el Plan
Anual de Adquisiciones (PAA) del SENA Regional Tolima para la vigencia fiscal 2026.

Los recursos econdmicos que respaldan esta contratacién provienen del presupuesto de la presente
vigencia, y se encuentran amparados a través del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) No.
11026 de 2026, por un valor total de CUARENTA Y SIETE MILLONES TREINTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE
(547.039.000).

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planificadas

Busqueda de una adquisicion

Adquisiciones planificadas

Buscar: (73_1010_175 )
Caodigo UNSPSC:  Agregar categorias

Tipo: Agregar

Adquisiciones planificadas (1)

Codigo

Fecha limite
Fecha de inicio  prevista para

UNspsc Descripcion prevista recibir
respuestas
44111515 73_1010_175 CONTRATAR EL SUMINISTRO DE Junio Julio

44103103 ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, E
44124701 INSUMOS PARA IMPRESORAS PARA EL DESPACHO DE

55121606
44111604
44122104
44121706
14111514
43201827
44121615
14111530
14111507
44121705
44121716
44121618

LA DIRECCION DEL SENA )

Fecha de
duracion
prevista

60 Dias)

Tipo LELELEE Valor total e
presupuesto

Minima Cuantia  Presupuesto 47.039.000
Territorial

Nacional

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO CODIGO DENOMINACION
1 (B) Materias Primas 14111507 Papel para impresora o fotocopiadora
2 (B) Materias Primas 14111514 Blocs o cuadernos de papel
3 (B) Materias Primas 14111530 Papel de notas autoadhesivas
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4 (C) Maquinaria, Herramientas, Equipo | 267111701 Baterias recargables
Industrial y Vehiculos
5 (C) Maquinaria, Herramientas, Equipo | 56111704 Cargadores de baterias
Industrial y Vehiculos
6 (D) Componentes y Suministro 31201503 Cinta de enmascarar
(D) Componentes y Suministro 31201512 Cinta transparente
(D) Componentes y Suministro 31201610 Pegamentos
9 (€) Productos de Uso Final 43201827 Dispositivo de almassrte;r;iwllento de disco duro
10 (E) Productos de Uso Final 44103103 Toéner para impresoras o fax
11 (E) Productos de Uso Final 44103105 Cartuchos de tinta
12 (E) Productos de Uso Final 44103125 Kit de mantenimiento de impresoras
13 (€) Productos de Uso Fina 44111515 Cajas u organizadoartresh(?\(/eoilmacenamiento de
14 (E) Productos de Uso Final 44111604 | Envoltorios para monedas o cintas para billetes
15 (E) Productos de Uso Final 44121612 Cortadoras de papel o repuestos
16 (E) Productos de Uso Final 44121613 Removedores de grapas (saca ganchos)
17 (E) Productos de Uso Final 44121615 Grapadoras
18 (E) Productos de Uso Final 44121618 Tijeras
19 (E) Productos de Uso Final 44121701 Boligrafos
20 (E) Productos de Uso Final 44121705 Lapices mecdanicos
21 (E) Productos de Uso Final 44121706 Lapices de madera
22 (E) Productos de Uso Final 44121716 Resaltadores
23 (E) Productos de Uso Final 44121802 Fluido de correccidn
24 (E) Productos de Uso Final 44121804 Borradores
25 (E) Productos de Uso Final 44121902 Repuestos de minas
26 (E) Productos de Uso Final 44122003 Carpetas
27 (E) Productos de Uso Final 44122016 Sujetador de documentos
28 (E) Productos de Uso Final 44122101 Cauchos
29 (E) Productos de Uso Final 44122104 Clips para papel
30 (E) Productos de Uso Final 44122107 Grapas
31 (E) Productos de Uso Final 55121606 Etiquetas auto adhesivas
1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica
2. OBIJETO

Contratar la adquisicidon de elementos de papeleria, Utiles de oficina, e insumos para impresoras para el

despacho de la direccidn del Sena Regional Tolima.
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2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Para ejecutar el compromiso contractual, el contratista deberd cumplir con las especificaciones técnicas
de los bienes, los cuales deben ser nuevos, originales y estar dptimas condiciones de funcionamiento.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El proponente debera allegar documento donde acredite el cumplimiento de cada una de las condiciones
técnicas exigidas por la entidad; aunado a ello se hace necesario que el oferente cumpla técnicamente
con las especificaciones descritas en el presente documento, por lo que debera certificar CUMPLE/ NO

CUMPLE.

El SENA recibird oferta por la totalidad de los items del proceso y que el proponente tenga capacidad
técnica para contratar el objeto del presente proceso.

LOTE 1: ELEMENTOS DE PAPELERIA Y/O UTILES DE OFICINA

. UNIDAD CUMPLE/
iTEM Sﬁgl',‘;g NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA DE S%II\_T(-:I-I?:[I))A NO
MEDIDA CUMPLE
BANDA DE
GOMA ELASTICA O BANDA CAUCHO
1 | 44122101 | cAUCHO CAJA 10
o oA SILICONADA No. 22 CAJA X 125 GRAMOS
BANDERITAS BANDERITAS  ADHESIBLES  MATERIAL
2| 55121606 | \piEsiBLES PLASTICO, MEDIDA 10MM X 40 MM, COLORES | UNIDAD 40
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SURTIDOS. MINIMO DE 100 UNIDADES

44121612

BISTURI

BISTURI PLASTICO DE 18MM, CUERPO
PLASTICO Y CUCHILLA METALICA (ACERO
INOXIDABLE), CUCHILLA CORREDIZA Y
CAMBIABLE, CON BLOQUEO DE CUCHILLA.

UNIDAD

40

44121701

BOLIGRAFO

BOLIGRAFO  DESECHABLE  TINTA  ROJA,
CUERPO PLASTICO 0 POLIETILENO
TRANSLUCIDO O COLOR; PUNTA METALICA,
RETRACTIL O CON TAPA. CAJA X 12 UNIDADES.

CAJAX
12

10

44121804

BORRADOR

BORRADOR PARA LAPIZ TIPO NATA DE COLOR
BLANCO. MEDIDAS APROXIMADAS 55 A 7 CM
LARGO X 0.8 A1.2CMEN EL ESPESORX2A 2.5
CM ANCHO. CAJA X 20 UNIDADES

CAJAX
20

44111515

CAJA DE ARCHIVO

CAJAS PARA ARCHIVO CENTRAL REFERENCIA
X -200.
MEMBRETADA. MATERIAL: CARTON
CORRUGADO QUE CUMPLE CON LA NTC
4436:1998 Y LA NTC 5397 RESISTENCIA MiNIMA
A LA COMPRESION VERTICAL DE 790 KGF/M
RESISTENCIA MINIMA AL APLASTAMIENTO
HORIZONTAL DE 2 KGF/CM2 DIMENSION
EXTERNA: 26.5 CM DE ALTO, 21 CM DE ANCHO
Y 40 CM DE LARGO, PARED DE 4MM DE
GROSOR CARACTERISTICAS FISICAS: CON
APERTURA FRONTAL, PLIEGUE EN EL
COSTADO IZQUIERDO Y PESTANA PARA SU
MANIPULACION TROQUELADA Y FACIL DE
ARMAR, EN ALETA SUPERIOR IZQUIERDA.
PEGANTE PH NEUTRO O ALCALINO, SIN
RESIDUO DE PEGANTE A LA VISTA.
RECUBRIMIENTO AL INTERIOR CON UNA
PELICULA TRANSPARENTE DE MATERIAL
INERTE PH DE 7 A 8 MEMBRETADO: IMPRESION
A UNA TINTA DEL LOGO DE LA ENTIDAD Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTENIDO DE CAJA:
LOGO: / CAJANO.: / DEPENDENCIA: / SERIE: /
NO. CARPETAS: FECHA: / CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO: MINIMO 15 CARPETAS
TAMARNO OFICIO.

UNIDAD

800

26111704

CARGADOR DE
PILAS

BATERIAS RECARGABLES DE  MAXIMA
DURACION AAA DE 1100MAH Y AA DE 1500MAH
- CONEXION DIRECTA AL TOMACORRIENTE
- CARGA EN 7 HORAS  FULL
- PROTECCION DE TEMPERATURA: SE PRENDE
CUANDO LA TEMPERATURA ESTA POR ENCIMA
DE 60°C.
- S| EL CARGADOR O LAS BATERIAS ESTAN
RECALENTADAS DURANTE LA CARGA, SE
DETENDRA LA CARGA AUTOMATICAMENTE
POR SEGURIDAD.
- LA LED AZUL ALUMBRARA MIENTRAS SE
CARGA, Y SE APAGARA CUANDO ESTA
TOTALMENTE CARGADA 9.5HORAS DESPUES.
- CONSERVA SU CARGA INCLUSO UN ANO
DESPUES.

- TAMANO DEL EMPAQUE: 15,5 CM ALTO X 8,5
LARGO X 35 ANCHO
- PESO DEL ARTICULO: 150 GR

UNIDAD

44122003

CARPETAS 4

CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA

UNIDAD

1500
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BLANCA TIPO ESMALTADO / COUCHE (C18).
MATERIAL:  CARTULINA  BLANCA  CON
RECUBRIMIENTO QUE CONTENGA PIGMENTOS
(CARBONATOS) Y LIGANTES DESDE LA
FABRICACION; CARA INTERNA MATE, CARA
EXTERNA BRILLANTE; DE PH NEUTRO, CON
RESERVA ALCALINA; GRAMAJE DE 320 G/M2. EL
MATERAL DEBE CUMPLR CON LAS
ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN LA NTC
4436:1998 Y NTC 5397 RESPECTO EL MATERIAL
CON EL CUAL SE ELABORAN LAS CARPETAS.
DIMENSION: ANCHO DE 69,5 CM; LARGO DE 69,5
CM BASE CENTRAL DE 22 CM DE ANCHO POR
35CM DE LARGO; SOLAPAS LATERALES DE 22
CM A 25,5 CM DE ANCHO POR 35 CM DE LARGO;
SOLAPAS INFERIOR Y SUPERIOR DE 22,5 CM DE
ANCHO  POR  17CM  DE  LARGO.
CARACTERISTICAS CUBIERTA ANTERIOR Y
POSTERIOR CON SOLAPAS LATERALES QUE
DOBLAN AL INTERIOR GRAFADO PARA 4
PLIEGUES SOBRE CADA SOLAPA Y UNA
DISTANCIA ENTRE PLIEGUE DE 1 CM DE PULPA
BLANCA MEMBRETADO: IMPRESION A UNA
TINTA DEL LOGO DE LA ENTIDAD Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTENIDO DE LA
CARPETA: LOGO: / DEPENDENCIA: / CARPETA
NO.: | FECHA: CAPACIDAD  DE
ALMACENAMIENTO: HASTA 250 HOJAS.

31201512

CINTA ADHESIVA
TRANSPARENTE

CINTA  ADHESIVA  TRANSPARENTE  DE
POPLIPROPILENO PARA EMPAQUE
RESISTENTE A LA TRACCION Y AL RASGADO.
DE 48MM X 100 MTS

ROLLO

40

10

31201503

CINTADE
ENMASCARAR

CINTA PARA ENMASCARAR DE PAPEL
CREPADO CON ADHESIVO DE CAUCHO
NATURAL. MEDIDA DE 24MM X 100 METROS.

ROLLO

30

1

31201503

CINTADE
ENMASCARAR

CINTA PARA ENMASCARAR DE PAPEL
CREPADO CON ADHESIVO DE CAUCHO
NATURAL. MEDIDA DE 48MM X 100 METROS.

ROLLO

30

12

44111604

CINTA MAGICA

CINTA MAGICA INVISIBLE 3M EN ROLLO DE 19
MM X 32.9 METROS REFERENCIA 810

ROLLO

20

13

44122104

CLIP STANDARD

GANCHO CLIPS STANDARD DE COLORES,
METALICO PLASTIFICADO X 100 UNDS

CAJAX
100

25

14

44121802

CORRECTOR
LIQUIDO

CORRECTOR LIQUIDO EN LAPIZ DE SECADO
RAPIDO, CUERPO FLEXIBLE Y PUNTA ROLLER.
CONTENIDO MINIMO DE 7 A 12 ML.

UNIDAD

30

15

43211612

DISCO DURO
EXTERNO DE 1 T8
HD710 PRO
(NEGRO)
ANTIGOLPES USB

CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO 1TB
(TERABYTE) RESISTENCIA AL AGUA, POLVO E
IMPACTOS.

INTERFAZ DE CONEXION: SUPERSPEED USB 3.0
(TAMBIEN ~ COMPATIBLE CON USB 20
DIMENSIONES: DIMENSIONES APROXIMADAS
DE 121 X 81 X 21MM, LO QUE LO HACE
COMPACTO Y FACIL DE TRANSPORTAR.
VELOCIDAD DE ROTACION DEL DISCO DURO:
PUEDE TENER UNA VELOCIDAD DE ROTACION
ESTANDAR DE 5400 RPM (REVOLUCIONES POR
MINUTO)

UNIDAD

15

16

44121615

GRAPADORA

FABRICADA EN ACERO INOXIDABLE Y
PLASTICO. ALTA CAPACIDAD DE GRAPAS.

UNIDAD

12
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DISENO ERGONOMICO, LIVIANA Y DE FACIL
MANEJO. ENTRADA AMPLIA 'Y CARGADOR DE
GRAPAS. CAPACIDAD HASTA 35 HOJAS DE
PAPEL BOND 75G.

17

44122107

GRAPAS

GRAPA  METALICA ESTANDAR  CON
RECUBRIMIENTO GALVANIZADO O COBRIZADO
- 26/6 X 5000. ES IDEAL PARA EL USO EN LA
OFICINA, HOGAR Y ESTUDIO. SUJETA HASTA 35
HOJAS DE 75 G.

CAJA

12

18

44121706

LAPIZ

LAPIZ HB MATERIAL GRAFITO, CON MADERA
RESISTENTE, MINA SUAVE, DE GRAFITO EN
REFERENCIA #2 HB, IDEAL PARA PRUEBAS DE
ESTADO. CAJA X 12 UNIDADES

CAJAX

19

14111514

LIBRETA

LIBRETA DOBLE O RAYADO. MATERIAL: PAPEL
BOND DE MINIMO 56 GR/M2, TAPAS EN CARTON
PLASTIFICADO. TAMANO MININO DE 16X23 CMS.
ARGOLLADO: DOBLE-O EN POSICION VERTICAL.
CONTENIDO MINIMO DE 70 HOJAS.

UNIDAD

50

20

43201827

MEMORIA USB DE
64 G

INTERFAZ DE CONEXION: USB 3.0 O SUPERIOR
PARA UNA TRANSFERENCIA RAPIDA DE DATOS.
DIMENSIONES: LAS DIMENSIONES TIPICAS
PUEDEN SER ALREDEDOR DE 59 MM X 18.5 MM
X 9 MM
VELOCIDAD DE TRANSFERENCIA:
VELOCIDADES DE TRANSFERENCIA RAPIDAS,
COMO HASTA 200 MB/S EN LECTURA'Y 60 MB/S
EN ESCRITURA.
COMPATIBILIDAD: COMPATIBLES CON UNA
VARIEDAD DE SISTEMAS OPERATIVOS COMO
WINDOWS, MAC OS Y LINUX

UNIDAD

50

21

44121902

MINAS

MINA DE 0,7 MM. DUREZA HB. TUBO X 12
UNIDADES

TUBO

30

22

14111530

NOTAS ADHESIVAS

NOTAS ADHESIVAS DE 7.5 X 7.5 CM. BLOCK X
100 HOJAS. COLORES SURTIDOS

BLOCK

40

23

14111507

PAPEL ECOLOGICO

PAPEL ECOLOGICO DE 72 GR/M2 TAMANO
CARTA, CAJA X 10 RESMAS DE 500 HOJAS.
PAPEL NATURAL MULTIPROPOSITO HECHO
100% CON FIBRA DE CANA DE AZUCAR Y
TOTALMENTE LIBRE DE QUIMICOS Y
BLANQUEADORES, ELABORADO A PARTIR DE
FIBRAS RENOVABLES, RECICLABLES Y/O
BIODEGRADABLE

CAJAX
10

12

24

14111507

PAPEL ECOLOGICO

PAPEL ECOLOGICO DE 72 GR/M2 TAMANO
OFICIO, CAJA X 10 RESMAS DE 500 HOJAS.
PAPEL NATURAL MULTIPROPOSITO HECHO
100% CON FIBRA DE CANA DE AZUCAR Y
TOTALMENTE LIBRE DE QUIMICOS Y
BLANQUEADORES, ELABORADO A PARTIR DE
FIBRAS RENOVABLES, RECICLABLES Y/O
BIODEGRADABLE

CAJAX
10

25

31201610

PEGANTE EN
BARRA

PEGANTE EN BARRA DE 40GR, COMPUESTO
POR GLICERINA, SIN COMPONENTES TOXICOS
EN BASE ACUOSA SIN SOLVENTES. NO MACHA,
FORMA CILINDRICA CON CIERRE HERMETICO.

UNIDAD

30

26

31201610

PEGANTE LiQUIDO

PEGANTE LIQUIDO COLBON UNIVERSAL DE 225
GR. CAJA X 12 UNIDADES

CAJA X
12

27

26111701

PILAS AA
RECARGABLES
PAR

RECARGABLES PAR, CON VOLTAJE 1.5V
MINIMO ~ 1500MAH  -COMPATIBLE ~ CON
CARGADOR DE BATERIAS OFRECIDO

PAR

12

GCCON-F-046 V.06




SENA

N

PILAS AAA RECARGABLES PAR, MINIMO 700 MAH -
28 | 26111701 |RECARGABLES | COMPATIBLE CON CARGADOR DE BATERIAS | PAR 12
PAR OFRECIDO
DE PLASTICO LIGERO Y DURADERO, 0.7 MM,
INCORPORA UN BORRADOR EN LA PARTE
20 | 44121705 | PORTAMINAS SUPERIOR ETRACTIL DISERG, | UNIDAD 30
ERGONOMETRICO PARA USO SOSTENIDO.
RESALTADOR  DESECHABLE _ COLORES
SURTIDOS CON FILTRONA EN FELPA ACRILICA
20 | 44121716 | RESALTADOR O RESINA TERMOPLASTICA, PUNTA BISELADA | CAJAX 2
DESECHABLE PARA REALIZAR 2 O 3 ANCHOS DE TRAZO,| 12
TINTA A BASE DE AGUA, SECADO RAPIDO. CAJA
X 12 UNDS.
PINZA DE ACCION RAPIDA CON GARRAS
CURVAS ENTRELAZADAS QUE LEVANTAN Y
JALAN LA GRAPA. MEDIDAS APROX.: 56 MM X 31
MM X 47 MM DE ALTURA. CUERPO EN ACERO
31 44121613 | SACAGANCHOS | o\ " ACABADO SUPERFICIAL QUE EVITA LA | UNIDAD 12
OXIDACION: SUJECION DESDE  SOPORTE
PLASTICO PARA MAYOR COMODIDAD Y
PRESENTACION.
TABLA PLANILLERO EN PLASTICO TAMARO
OFICIO CON DEPOSITO, BORDES REDONDOS.
32 | 44122016 | TABLA PLANILLERA | MEDIDAS: 335 CM ALTO X 23 CM DE ANCHO | UNIDAD 20
(AREA UTIL 30CM ALTO X 23 ANCHO). COLORES
VARIOS
TIUERAS  FABRICADAS  CON _ MANGOS
PLASTICOS ERGONOMICOS, Y LAMINA DE
ACERO  INOXIDABLE  PARA  MAYOR
33 | 44121618 | TIERA RESISTENCIA, TIENE UN ANGULO DE FILO BIEN | UNIDAD 20
DEFINIDO PARA CORTES FIRMES Y PRECISOS
EN UN SOLO PASO. TIJERA OFICINA DE 6.5°A
75". COLORES VARIOS
LOTE 2: ELEMENTOS DE TECNOLOGIA E IMPRESION
; UNIDAD CUMPLE/
iTEM Sﬁg;‘;g NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA DE S%‘I‘_TCTI'TD:I?A NO
MEDIDA CUMPLE
Ecosys
1| 44t03103 TONER TK-3442-COLOR NEGRO UNIDAD 10
HP LASERJET
2 |44103103| oo mone TONER 26A - COLOR NEGRO UNIDAD 4
3 | 44103105 Ecosys UNIDAD DE IMAGEN REF. DK-3212 UNIDAD 2
MAB000IFX :
Ecosys
4 |a4103125| L | UNIDAD FUSOR # PIEZA FK-3222 30C0T93080 | UNIDAD 2
2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

proponente deberd cumplir con las especificaciones técnicas adicionales sefialadas a continuacién y

aportar, junto con su oferta, los documentos y/o certificaciones que acrediten dicho cumplimiento. Estos
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documentos deberdn estar debidamente suscritos por el oferente, cuando se trate de persona natural, o

por el representante legal, cuando se trate de persona juridica.

Asi mismo, el proveedor seleccionado deberd cumplir con las siguientes condiciones de calidad,

empaque y oportunidad en la entrega de los bienes:

Todos los elementos de papeleria, Utiles de oficina e elementos de tecnologia e impresion deben
ser estrictamente nuevos, originales y de primera calidad. No se aceptardn productos usados,
saldos, ni elementos que muestren sefiales de manipulacidn previa. Cada articulo debe
conservar sus etiquetas, marcas, hologramas y sellos originales de fabrica que certifiquen su
autenticidad.

En el caso de los téneres, unidades de imagen, fusores y cintas, estos deben ser 100% originales
de la marca del fabricante de los equipos de la entidad. Queda expresamente prohibida la
entrega de consumibles recargados, remanufacturados, genéricos o imitaciones, debiendo
garantizar una impresion nitida y un éptimo rendimiento en el copiado e impresién de
documentos.

Los empaques originales de los insumos deben estar en perfecto estado, sellados y sin
enmendaduras. Ademas, deben contar con el aislamiento técnico necesario para proteger los
productos de factores externos como la humedad, el polvo, la luz y los cambios de temperatura,
garantizando asi su total conservacion hasta el momento de su uso.

El contratista responderd por cualquier defecto de fabricacion, averia durante el transporte,
mala calidad o desalineacion con las especificaciones solicitadas. Si la supervisién del contrato
genera un reclamo, el proveedor tendra un plazo maximo de tres (3) dias habiles para retirar los
elementos defectuosos y reponerlos por unos nuevos que cumplan a cabalidad con lo requerido,
sin que esto genere ningun costo adicional para el SENA.

La entrega de la totalidad de los insumos se debe realizar estrictamente dentro del plazo fijado
en el contrato. El proveedor estd obligado a garantizar el abastecimiento permanente de los
elementos solicitados, independientemente de la temporada del afio o de cualquier contingencia
comercial o logistica interna de su empresa.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.
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3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
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Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacién de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacion
gue le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al
pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard certificacidon
suscrita por el Representante legal o la persona natural. EIl cumplimiento de esta obligacion es
requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacidén y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la
entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de
los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten
las medidas necesarias.

El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las
violencias basadas en género, orientacidn sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y
adoptar medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las
basadas en género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso
sexual en el dmbito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
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2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Entregar los elementos objeto del contrato en los términos sefialados en los estudios previos, pliegos
de condiciones y en la propuesta presentada.

2) Estard a cargo del CONTRATISTA la adquisicion, transporte, entrega, y disposicidn en sitio definitivo
del servicio a prestar y demads elementos necesarios para la ejecuciéon del objeto contractual.

3) Entregar los elementos objeto del contrato, con las caracteristicas y cantidades sefaladas,
garantizando que el servicio ofertado sea de excelente calidad y se preste en excelentes condiciones
al sitio de entrega estipulado en el contrato.

4) Entregar los elementos objeto del contrato dentro del plazo estipulado contados a partir de la fecha
del perfeccionamiento del contrato previo registré presupuestal.

5) Conocery cumplir la normatividad existente para la prestacion de esta clase de servicios.

6) Ejecutar el objeto del presente contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes.

7) Atender los requerimientos presentados por el supervisor del contrato encargado de su control y
vigilancia.

8) El contratista debe garantizar el buen estado de los elementos incluidos en la solicitud o en su
defecto realizar el respectivo reemplazo de los elementos deteriorados o en mal estado.

9) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1. Solicitar previamente al supervisor del contrato la autorizacion de ingreso a las instalaciones de
la entidad, relacionando el personal que ingresard y adjuntando los respectivos soportes de pago
de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y los certificados de afiliacion vigentes a EPS,
AFP y ARL. Esta obligacidn aplicard cuando la ejecucion del contrato requiera el ingreso del
contratista o de su personal a las instalaciones de la entidad.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1. Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o importador
acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de
Productos Quimicos. Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los
16 items que establece la Resolucion 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios)
2. Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de Productos Quimicos.
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2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de treinta (30) dias calendario. El plazo se contabilizara
a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de Ibagué - Tolima, de tal manera que los elementos
deberan ser entregados en la siguiente direccidn: Transversal 1 No 42-244, de la mencionada ciudad, en
el almacén del SENA de la Regional Tolima.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Ibagué, Tolima.
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de Pago El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA pagara el valor del contrato en un
pago unico dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes, previa presentacion
del informe de ejecucién detallado que dé cuenta de cada una de las actividades
realizadas por parte del contratista, el cual deberd contar con soportes de
conformidad con los servicios prestados. El pago estard supeditado a la
aprobacion del P.A.C. (Programa Anual Mensualizado de Caja), por parte del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS:
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Todos los gastos, derechos, impuestos, tasas o contribuciones por los servicios
contratados se entenderan incluidos en cada uno de los valores ofertados y/o
cotizados por EL CONTRATISTA.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA solo efectuara las retenciones que
sean procedentes.

El SENA pagara el valor del Contrato de acuerdo con los entregables (pago contra
factura electrdnica) de acuerdo con las actividades efectivamente desarrolladas.

El contratista deberd presentar la factura electronica debidamente validada por
la DIAN, como requisito necesario para el pago de los servicios contratados; lo
anterior en cumplimiento del Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se
reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 y 771-2 del
Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se
sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de
2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolucién 000042 del 5 de
Mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los
proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electronica de venta como
titulo valor, se expide el anexo Técnico de factura electrénica de venta y se
dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion”.

El contratista debera hacer entrega de la factura en los términos de la Circular
No. 3-2024- 000019 del 25 de enero del 2024 sobre los Nuevos Lineamientos y
requisitos para la recepcion de facturacidn electronica expedida por contratistas
y proveedores, expedida por la Direccion General del Sena.

Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se acompafian de los
documentos que la respalden, los términos anteriores solo empezaran a contarse
desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en
que se haya aportado el ultimo de los documentos. // Todas las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del PROVEEDOR, quien no
tendra por ello derecho al pago de intereses o compensaciéon de ninguna
naturaleza.

Paragrafo: Todas las facturas emitidas por el contratista deberdn estar cargadas
en la PLATAFORMA SECOPII de conformidad con el plan de pagos alli establecido.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

GCCON-F-046 V.06
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De no requerir interventoria, o que la misma no sea | El supervisor debera contar con experiencia en la
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy | supervisién de contratos cuyo objeto tenga
administrativa), indique las condiciones de idoneidad que | relacidn con el objeto de la presente contratacion
debe cumplir quién realizaria la supervision:

En razon a lo anterior el ordenador del gasto designard al supervisor del contrato, quién verificard la correcta y
oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Conforme lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la ley 1474 de 2011y
el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 vy, teniendo en cuenta que el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA — Regional Tolima, requiere CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, E INSUMOS PARA IMPRESORAS PARA EL DESPACHO DE LA DIRECCION
DEL SENA REGIONAL TOLIMA, se convoca a los interesados a presentar ofertas de acuerdo con las
condiciones establecidas en el presente estudio.

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial para este proceso, el cual no supera el 10% de la menor
cuantia, es claro para el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA — Regional Tolima, que el presente
proceso se enmarca en las estipulaciones contenidas en la Ley 80 de 1993, el numeral 5 del articulo 20
de la Ley 1150 de 2007 numeral adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 de 2011, subrogado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el capitulo 2, seccién 1, subseccion 5 Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, los cuales establecen las modalidades de seleccidn y la procedencia de cada una
de ellas, se concluye que el procedimiento para adelantar el presente proceso de seleccidon corresponde
a la modalidad de MINIMA CUANTIA, aplicable para el presente proceso como quiera que a la fecha no
existe Acuerdo Marco de Precios vigente, de modo que se comunicard la aceptacion de la oferta al
oferente con menor precio, que haya cumplido con las condiciones establecidas por el Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA — Regional Tolima.

Asi las cosas, el presente proceso de adelantard bajo la modalidad de seleccién de minima cuantia
consagrado en el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin reglamentar
los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se
dictan otras disposiciones.”
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El procedimiento establecido para el desarrollo del proceso de seleccién se sujetard a las reglas
establecidas en articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto No. 1082 de 2015 modificado por el Articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021, asi:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto: (...)

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econédmicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacidn para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
qgue no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion. (...)

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. {...)

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. numeral 8 del
Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, con los criterios del articulo 35 de la Ley
2069 de 2020 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. (...)

Asi las cosas, el presente proceso se adelantara bajo la modalidad de seleccién de MINIMA CUANTIA
consagrado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015
modificado por el decreto 1860 de 2021.

Es importante sefialar que el contratista estard sometido durante la ejecuciéon del contrato, a la
regulacién legal en materia ambiental, de proteccidon de derechos del consumidor, régimen tributario, y
demas normatividad técnica aplicable a los elementos a adquirir entre otras normas legales aplicables al
objeto del presente proceso.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior
a USD 125.000.
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El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Para acreditar esta condicidn, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacidn deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, segln
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo
para solicitar la convocatoria limitada.
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4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de la oferta econdmica presentada del oferente
y/o oferentes adjudicatarios, sin embargo, el presupuesto del presente proceso después del respectivo
estudio de mercado y determinacién de los precios de referencia es de CUARENTA MILLONES
TRESCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS DOCE PESOS M/CTE ($ 40.397.412,00) IVA
incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal, distribuidos de la siguiente manera

LOTE 1: ELEMENTOS DE PAPELERIA Y/O UTILES DE OFICINA

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de la oferta econdmica presentada del oferente
adjudicatario, sin embargo, el presupuesto del presente lote después del respectivo estudio de mercado
y determinacién de los precios de referencia es de VEINTICINCO MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y
CINCO MIL NOVECIENTOS SESENTA Y DOS PESOS ($ 25.975.962,00) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello
hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o municipal o de caracter legal.

LOTE 2: INSUMOS PARA IMPRESORAS

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de la oferta econémica presentada del oferente
adjudicatario, sin embargo, el presupuesto del presente lote después del respectivo estudio de mercado
y determinacién de los precios de referencia es de CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS VEINTIUN MIL
CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS ($ 14.421.450,00) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar,
y demads impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal
o de cardcter legal.

VALOR TOTAL LOTE No. 1 ELEMENTOS DE PAPELERIA Y/O UTILES DE OFICINA | § 25.975.962,00
VALOR TOTAL LOTE No. 2 INSUMOS PARA IMPRESORAS $ 14.421.450,00
VALOR TOTAL DOS LOTES $ 40.397.412,00

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el valor de mercado de cada uno de los items que componen la necesidad del
presente proceso de seleccidn, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA REGIONAL TOLIMA, adelantd un
estudio de mercado del cual se extrae el siguiente resumen: “Para determinar el valor del mercado se
procedid a solicitar cotizaciones a través de la plataforma SECOP Il y correo electrénico. De estas
cotizaciones allegadas, se obtienen unos valores de los elementos (ver anexo analisis del sector y estudio
de mercado); por lo anterior el presupuesto oficial después del respectivo estudio de mercado es de
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CUARENTA MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS DOCE PESOS M/CTE
($ 40.397.412,00) IVA incluido.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elaboracion est

udios.pdf)

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran

descritas en el Andlisis del sector.

PRECIOS DE REFERENCIA ESTABLECIDOS

Los precios de referencia determinadas se establecieron de conformidad con el estudio de mercado, la

cuales se plasman a continuacion:

LOTE No. 1 ELEMENTOS DE PAPELERIA Y/O UTILES DE OFICINA

PRECIO DE
REFERENCIA

iTEM

CODIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION DETALLADA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD
SOLICITADA

VALOR
UNITARIO
TOTAL (IVA
INCLUIDO)

VALOR TOTAL IVA
INCLUIDO

METRICA UTILIZADA

44122101

BANDA DE
CAUCHO
SILICONADA

GOMA ELASTICA O BANDA CAUCHO
SILICONADA No. 22 CAJA X 125 GRAMOS .

CAJA

10

$ 4.154,00

$ 41.540,00

MEDIA GEOMETRICA

55121606

BANDERITAS
ADHESIBLES

BANDERITAS ~ ADHESIBLES =~ MATERIAL
PLASTICO, MEDIDA 10MM X 40 MM,
COLORES SURTIDOS. MINIMO DE 100
UNIDADES

UNIDAD

40

$ 2.558,00

$ 102.320,00

MEDIA GEOMETRICA

44121612

BISTURI

BISTURI PLASTICO DE 18MM, CUERPO
PLASTICO Y CUCHILLA METALICA (ACERO
INOXIDABLE), CUCHILLA CORREDIZA Y
CAMBIABLE, CON BLOQUEO DE CUCHILLA.

UNIDAD

40

$ 4.462,00

$ 178.480,00

MEDIA GEOMETRICA

44121701

BOLIGRAFO

BOLIGRAFO DESECHABLE TINTA ROJA,
CUERPO  PLASTICO O  POLIETILENO
TRANSLUCIDO O COLOR; PUNTA METALICA,
RETRACTIL O CON TAPA. CAJA X 12
UNIDADES.

CAJAX
12

$ 10.392,00

$ 103.920,00

MEDIA GEOMETRICA

44121804

BORRADOR

BORRADOR PARA LAPIZ TIPO NATA DE
COLOR BLANCO. MEDIDAS APROXIMADAS
55 A 7 CM LARGO X 0.8 A 1.2 CM EN EL
ESPESOR X 2 A 2.5 CM ANCHO. CAJA X 20
UNIDADES

CAJAX
20

$ 13.054,00

$ 39.162,00

MEDIA GEOMETRICA

44111515

CAJA DE ARCHIVO

CAJAS  PARA  ARCHIVO
REFERENCIA X -200.
MEMBRETADA.  MATERIAL:  CARTON
CORRUGADO QUE CUMPLE CON LA NTC
4436:1998 Y LA NTC 5397 RESISTENCIA
MINIMA A LA COMPRESION VERTICAL DE
790 KGF/M RESISTENCIA MINIMA AL
APLASTAMIENTO  HORIZONTAL DE 2
KGF/CM2 DIMENSION EXTERNA: 26.5 CM DE
ALTO, 21 CM DE ANCHO Y 40 CM DE LARGO,
PARED DE 4MM DE  GROSOR
CARACTERISTICAS FiSICAS: CON
APERTURA FRONTAL, PLIEGUE EN EL
COSTADO IZQUIERDO Y PESTANA PARA SU
MANIPULACION TROQUELADA Y FACIL DE
ARMAR, EN ALETA SUPERIOR IZQUIERDA.
PEGANTE PH NEUTRO O ALCALINO, SIN
RESIDUO DE PEGANTE A LA VISTA.
RECUBRIMIENTO AL INTERIOR CON UNA
PELICULA TRANSPARENTE DE MATERIAL
INERTE PH DE 7 A 8 MEMBRETADO:
IMPRESION A UNA TINTA DEL LOGO DE LA
ENTIDAD Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTENIDO DE CAJA: LOGO: / CAJANO.: /
DEPENDENCIA: / SERIE: / NO. CARPETAS:
FECHA: / CAPACIDAD DE

CENTRAL

UNIDAD

800

$ 5.449,00

$  4.359.200,00

MEDIA ARMONICA
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ALMACENAMIENTO: MINIMO 15 CARPETAS
TAMANO OFICIO.

26111704

CARGADOR DE
PILAS

BATERIAS RECARGABLES DE MAXIMA
DURACION AAA DE 1100MAH Y AA DE
1500MAH
- CONEXION DIRECTA AL TOMACORRIENTE
CARGA EN 7 HORAS FULL
PROTECCION DE TEMPERATURA: SE
PRENDE CUANDO LA TEMPERATURA ESTA
POR ENCIMA DE 60°C.
- SI EL CARGADOR O LAS BATERIAS ESTAN
RECALENTADAS DURANTE LA CARGA, SE
DETENDRA LA CARGA AUTOMATICAMENTE
POR SEGURIDAD.
- LA LED AZUL ALUMBRARA MIENTRAS SE
CARGA, Y SE APAGARA CUANDO ESTA
TOTALMENTE ~ CARGADA  9.5HORAS
DESPUES.
- CONSERVA SU CARGA INCLUSO UN ARO
DESPUES.
- TAMANO DEL EMPAQUE: 15,5 CM ALTO X
85 LARGO X 35 ANCHO
- PESO DEL ARTICULO: 150 GR

UNIDAD

$

65.000,00

$

455.000,00

MENOR VALOR

44122003

CARPETAS 4
ALETAS

CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA
BLANCA TIPO ESMALTADO / COUCHE (C1S).
MATERIAL:  CARTULINA  BLANCA CON
RECUBRIMIENTO QUE CONTENGA
PIGMENTOS (CARBONATOS) Y LIGANTES
DESDE LA FABRICACION; CARA INTERNA
MATE, CARA EXTERNA BRILLANTE; DE PH
NEUTRO, CON RESERVA  ALCALINA;
GRAMAJE DE 320 G/M2. EL MATERIAL DEBE
CUMPLIR CON LAS ESPECIFICACIONES
CONTENIDAS EN LA NTC 4436:1998 Y NTC
5397 RESPECTO EL MATERIAL CON EL CUAL
SE ELABORAN LAS CARPETAS. DIMENSION:
ANCHO DE 69,5 CM; LARGO DE 69,5 CM
BASE CENTRAL DE 22 CM DE ANCHO POR
35CM DE LARGO; SOLAPAS LATERALES DE
22 CM A 25,5 CM DE ANCHO POR 35 CM DE
LARGO; SOLAPAS INFERIOR Y SUPERIOR
DE 225 CM DE ANCHO POR 17CM DE
LARGO. CARACTERISTICAS ~ CUBIERTA
ANTERIOR Y POSTERIOR CON SOLAPAS
LATERALES QUE DOBLAN AL INTERIOR
GRAFADO PARA 4 PLIEGUES SOBRE CADA
SOLAPA'Y UNA DISTANCIA ENTRE PLIEGUE
DE 1 CM DE PULPA BLANCA MEMBRETADO:
IMPRESION A UNA TINTA DEL LOGO DE LA
ENTIDAD Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTENIDO DE LA CARPETA: LOGO: /
DEPENDENCIA: / CARPETA NO.: / FECHA:
CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO: HASTA
250 HOJAS.

UNIDAD

1500

3.673,00

$

5.509.500,00

MEDIA ARMONICA

31201512

CINTA  ADHESIVA
TRANSPARENTE

CINTA  ADHESIVA  TRANSPARENTE DE
POPLIPROPILENO PARA EMPAQUE
RESISTENTE A LA TRACCION Y AL
RASGADO. DE 48MM X 100 MTS

ROLLO

40

10.008,00

400.320,00

MEDIA ARMONICA

31201503

CINTA DE
ENMASCARAR

CINTA PARA ENMASCARAR DE PAPEL
CREPADO CON ADHESIVO DE CAUCHO
NATURAL. MEDIDA DE 24MM X 100 METROS.

ROLLO

30

5.912,00

177.360,00

MEDIA ARMONICA

31201503

CINTA DE
ENMASCARAR

CINTA  PARA ENMASCARAR DE PAPEL
CREPADO CON ADHESIVO DE CAUCHO
NATURAL. MEDIDA DE 48MM X 100 METROS.

ROLLO

30

12.133,00

363.990,00

MEDIA ARMONICA

44111604

CINTA MAGICA

CINTA MAGICA INVISIBLE 3M EN ROLLO DE
19 MM X 32.9 METROS REFERENCIA 810

ROLLO

20

7.838,00

156.760,00

MEDIA GEOMETRICA

44122104

CLIP STANDARD

GANCHO CLIPS STANDARD DE COLORES,
METALICO PLASTIFICADO X 100 UNDS

CAJAX
100

25

1.611,00

40.275,00

MEDIA GEOMETRICA

44121802

CORRECTOR
LIQUIDO

CORRECTOR LIQUIDO EN LAPIZ DE SECADO
RAPIDO, CUERPO FLEXIBLE Y PUNTA
ROLLER. CONTENIDO MINIMO DE 7 A 12 ML.

UNIDAD

30

2.267,00

68.010,00

MEDIA GEOMETRICA

43211612

DISCO DURO
EXTERNO DE 1 TB
HD710 PRO
(NEGRO)
ANTIGOLPES USB

CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO 1TB
(TERABYTE) RESISTENCIA AL AGUA, POLVO
E IMPACTOS.
INTERFAZ DE CONEXION: SUPERSPEED
USB 3.0 (TAMBIEN COMPATIBLE CON USB

UNIDAD

452.200,00

$

6.783.000,00

MENOR VALOR
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DIMENSIONES: DIMENSIONES
APROXIMADAS DE 121 X 81 X 21MM, LO QUE
LO HACE COMPACTO Y FACIL DE
TRANSPORTAR.

VELOCIDAD DE ROTACION DEL DISCO
DURO: PUEDE TENER UNA VELOCIDAD DE
ROTACION ESTANDAR DE 5400 RPM
(REVOLUCIONES POR MINUTO)

44121615

GRAPADORA

FABRICADA EN ACERO INOXIDABLE Y
PLASTICO. ALTA CAPACIDAD DE GRAPAS.
DISENO ERGONOMICO, LIVIANA Y DE FACIL
MANEJO. ENTRADA AMPLIA Y CARGADOR
DE GRAPAS. CAPACIDAD HASTA 35 HOJAS
DE PAPEL BOND 75G.

UNIDAD

18.006,00

216.072,00

MEDIA ARMONICA

44122107

GRAPAS

GRAPA  METALICA  ESTANDAR  CON
RECUBRIMIENTO GALVANIZADO 0
COBRIZADO - 26/6 X 5000. ES IDEAL PARA
EL USO EN LA OFICINA, HOGAR Y ESTUDIO.
SUJETA HASTA 35 HOJAS DE 75 G.

CAJA

4.083,00

48.996,00

MEDIA ARMONICA

44121706

LAPIZ

LAPIZ HB MATERIAL GRAFITO, CON MADERA
RESISTENTE, MINA SUAVE, DE GRAFITO EN
REFERENCIA #2 HB, IDEAL PARA PRUEBAS
DE ESTADO. CAJA X 12 UNIDADES

CAJAX
12

14.199,00

70.995,00

MEDIA GEOMETRICA

14111514

LIBRETA

LIBRETA DOBLE O RAYADO. MATERIAL:
PAPEL BOND DE MINIMO 56 GR/M2, TAPAS
EN CARTON PLASTIFICADO. TAMANO
MININO DE 16X23 CMS. ARGOLLADO:
DOBLE-O EN  POSICION  VERTICAL.
CONTENIDO MINIMO DE 70 HOJAS.

UNIDAD

50

6.356,00

317.800,00

MEDIA ARMONICA

20

43201827

MEMORIA USB DE
64 G

INTERFAZ DE CONEXION: USB 3.0 O
SUPERIOR PARA UNA TRANSFERENCIA
RAPIDA DE DATOS.
DIMENSIONES: LAS DIMENSIONES TiPICAS
PUEDEN SER ALREDEDOR DE 59 MM X 18.5
MM X 9 MM
VELOCIDAD DE TRANSFERENCIA:
VELOCIDADES DE TRANSFERENCIA
RAPIDAS, COMO HASTA 200 MB/S EN
LECTURA Y 60 MB/S EN ESCRITURA.
COMPATIBILIDAD: COMPATIBLES CON UNA
VARIEDAD DE SISTEMAS OPERATIVOS
COMO WINDOWS, MAC OS Y LINUX

UNIDAD

50

41.210,00

2.060.500,00

MEDIA ARMONICA

21

44121902

MINAS

MINA DE 0,7 MM. DUREZA HB. TUBO X 12
UNIDADES

TUBO

30

1.818,00

54.540,00

MEDIA ARMONICA

22

14111530

NOTAS ADHESIVAS

NOTAS ADHESIVAS DE 7.5 X 7.5 CM. BLOCK
X 100 HOJAS. COLORES SURTIDOS

BLOCK

40

2.596,00

103.840,00

MEDIA GEOMETRICA

23

14111507

PAPEL
ECOLOGICO

PAPEL ECOLOGICO DE 72 GR/M2 TAMANO
CARTA, CAJA X 10 RESMAS DE 500 HOJAS.
PAPEL NATURAL MULTIPROPOSITO HECHO
100% CON FIBRA DE CANA DE AZUCAR Y
TOTALMENTE LIBRE DE QUIMICOS Y
BLANQUEADORES, ELABORADO A PARTIR
DE FIBRAS RENOVABLES, RECICLABLES Y/O
BIODEGRADABLE

CAJAX
10

192.180,00

2.306.160,00

MEDIA ARMONICA

24

14111507

PAPEL
ECOLOGICO

PAPEL ECOLOGICO DE 72 GR/M2 TAMANO
OFICIO, CAJA X 10 RESMAS DE 500 HOJAS.
PAPEL NATURAL MULTIPROPOSITO HECHO
100% CON FIBRA DE CANA DE AZUCAR Y
TOTALMENTE LIBRE DE QUIMICOS Y
BLANQUEADORES, ELABORADO A PARTIR
DE FIBRAS RENOVABLES, RECICLABLES
Y/O BIODEGRADABLE

CAJAX
10

222.946,00

668.838,00

MEDIA ARMONICA

25

31201610

PEGANTE EN
BARRA

PEGANTE EN BARRA DE 40GR, COMPUESTO
POR  GLICERINA, SIN COMPONENTES
TOXICOS EN BASE ACUOSA SIN
SOLVENTES. NO  MACHA, FORMA
CILINDRICA CON CIERRE HERMETICO.

UNIDAD

30

4.118,00

123.540,00

MEDIA GEOMETRICA

26

31201610

PEGANTE LIQUIDO

PEGANTE LIQUIDO COLBON UNIVERSAL DE
225 GR. CAJA X 12 UNIDADES

CAJAX
12

5.440,00

16.320,00

MEDIA ARMONICA

27

26111701

PILAS AA
RECARGABLES
PAR

RECARGABLES PAR, CON VOLTAJE 1.5V
MINIMO ~ 1500MAH  -COMPATIBLE  CON
CARGADOR DE BATERIAS OFRECIDO

PAR

22.284,00

267.408,00

MEDIA ARMONICA

28

26111701

PILAS AAA
RECARGABLES
PAR

RECARGABLES PAR, MINIMO 700 MAH -
COMPATIBLE ~ CON  CARGADOR  DE
BATERIAS OFRECIDO

PAR

19.161,00

229.932,00

MEDIA ARMONICA
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DE PLASTICO LIGERO Y DURADERO, 0,7 MM,
INCORPORA UN BORRADOR EN LA PARTE

29 | 44121705 | PORTAMINAS surtron . N e A e | UnipaD 30 $ 179200 $ 53.760,00 | MEDIA GEOMETRICA
ERGONOMETRICO PARA USO SOSTENIDO.
RESALTADOR DESECHABLE  COLORES
SURTIDOS CON FILTRONA EN FELPA
RESALTADOR ACRILICA O RESINA TERMOPLASTICA, | CAJAX
30 | 44121716 | pEorel 08 BUNTA BiSELADY oA REALZAR 5 6 5 | 20 $ 1898800 | $ 37976000 | MEDIA ARMONICA
ANCHOS DE TRAZO, TINTA A BASE DE
AGUA, SECADO RAPIDO. CAJA X 12 UNDS.
PINZA DE ACCION RAPIDA CON GARRAS
CURVAS ENTRELAZADAS QUE LEVANTAN Y
JALAN LA GRAPA. MEDIDAS APROX.: 56 MM
X 31 MM X 47 MM DE ALTURA. CUERPO EN
31 [ 44121613 | SACAGANCHOS |y oo T N o SUMERFIGIAL Ut | UNIDAD 12 $ 267200 $ 32.064,00 | MEDIA GEOMETRICA
EVITA LA OXIDACION; SUJECION DESDE
SOPORTE  PLASTICO PARA  MAYOR
COMODIDAD Y PRESENTACION.
TABLA PLANILLERO EN PLASTICO TAMANO
OFICIO CON  DEPOSITO,  BORDES
32 | 44122016 | TABLA PLANILLERA | REDONDOS. MEDIDAS: 335 CM ALTO X 23 | UNIDAD 20 §  795500|$ 15910000 | MEDIA ARMONICA
CM DE ANCHO (AREA UTIL 30CM ALTO X 23
ANCHO). COLORES VARIOS
TUERAS FABRICADAS CON _MANGOS
PLASTICOS ERGONOMICOS, Y LAMINA DE
ACERO  INOXIDABLE PARA  MAYOR
33 | 44121618 | TIERA RESISTENCIA, TIENE UN ANGULO DE FILO | UNIDAD 20 $ 437500 $ 87.500,00 | MEDIA GEOMETRICA
BIEN DEFINIDO PARA CORTES FIRMES Y
PRECISOS EN UN SOLO PASO. TIJERA
OFICINA DE 6.5°A 7.5". COLORES VARIOS
SUBTOTAL
LOTE DE
ELEMENTOS DE
PASELERA VIO | § 2597596200
UTILES DE
OFICINA
LOTE No. 2 INSUMOS PARA IMPRESORAS
irem | COPIGO NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA UN||)[|)5AD Leblinie
UNSPSC MEDDA | SOLICITADA
3| 44103103 | Ecosys MAGOOOIFX | TONER TK-3442-COLOR NEGRO UNIDAD 10 $ 62534500 | 5 6.253450,00 | MENORVALOR
35 | 44103103 hHAZO;g?NERJET PRO | TONER 26A - COLOR NEGRO UNIDAD 4 $ 76300000 | $ 305200000 | MENORVALOR
36| 44103105 | Ecosys MAGOOOIFX | UNIDAD DE IMAGEN REF. DK-3212 UNIDAD 2 $ 126000000 | $ _ 2.520.000,00 | _ MENORVALOR
37 | 44103125 | Ecosys MAGO0OIFX | UNIDAD FUSOR # PIEZA FK-3222 30C0T93080 | UNIDAD 2 $ 1.298.000,00 | $ _ 2596.000,00 | MENOR VALOR
SUBTOTAL
LOTE DE
INSUMOS PARA | §  14:421.450,00
IMPRESORAS
PRESUPUESTO
oo | § 40.397.412,00

NOTAS OFERTA ECONOMICA (LISTA DE PRECIOS DE LA PLATAFORMA SECOP 2):
v' Los valores ofertados los cuales deben incluir el IVA no deben superar el precio de
REFERENCIA UNITARIO ESTABLECIDO ANTERIORMENTE INCLUIDOS TODOS LOS GASTOS E
IMPUESTOS DE LEY QUE APLIQUE por item (SO PENA CAUSAL DE RECHAZO).
La oferta deberd ser presentada segln se estructure en la plataforma SECOP Il (LISTA DE

PRECIOS).

El oferente debe ofertar de acuerdo con su condicion tributaria, teniendo en cuenta las
normas tributarias vigentes.
Solo se aceptan ofertas en pesos colombianos y se pagara el contrato resultante en pesos

colombianos.
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Todos los gastos en los que se incurra para la entrega de los bienes deberdn ser cubiertos
por el contratista.

Los precios de referencia incluyen los impuestos de ley, para las adquisiciones de los bienes
y no podran ser sobrepasados por los oferentes o serd causal de rechazo.

El comité econdmico evaluador tendrd en cuenta el PROTOCOLO PARA ESTABLECER PRECIOS
ARTIFICIALMENTE BAJOS.

NOTA: El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién. Deberdn ser

tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la
respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO $18.540.000
DE ASISTENCIA TECNICA - ADMINISTRACION DE LOS PROCESOS
DE NIVEL ESTRATEGICO Y TACTICO QUE SOPORTAN LOS
PROCESOS MISIONALES DE LA ENTIDAD NACIONAL
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO $28.499.000
DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO
DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL
Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
Fecha de L .
L. ) Posicion Catalogo de ;
Nro. de CDP Fecha de CDP vencimiento del Dependencia P Fuente Valor en Letras Valor en Numeros
CcDP
11026 06/05/2026 31/12/2026 101000 C-3603-1300-16- Nacion DIECIOCHO MILLONES $18.540.000
DESPACHO | 53105B-3603029-02 QUINIENTOS
DIRECCION | ADQUIS. DE BYS CUARENTA MIL PESOS
SERVICIO DE M/CTE
ASISTENCIA TECNICA -
ADMINISTRACION DE
LOS PROCESOS DE
NIVEL
ESTRATEGICO Y
TACTICO QUE
SOPORTAN LOS
PROCESOS
MISIONALES DE LA
ENTIDAD NACIONAL
11026 06/05/2026 31/12/2026 101000 C-3603-1300-20- VEINTIOCHO MILLONES $28.499.000
DESPACHO | 20305C-3603025-02 Nacion CUATROCIENTOS
DIRECCION | ADQUIS. DE BYS - NOVENTA Y NUEVE MIL
SERVICIO DE PESOS M/CTE
FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL-
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Fecha de
. .| Posicién Catélogo de .
Nro. de CDP Fecha de CDP vencimiento del Dependencia Gasto Fuente Valor en Letras Valor en Numeros
cbP

FORTALECIMIENTO DE
LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS

r -
Certificado de Disponibliidad Presupuestal - Comprobants. a MHpdugue GLORIA EMILCE DUQUE CHACON
AV 1 ) 30-02.00-073- SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL
‘u“ B -
Naﬂmn Fecha y H e 60372020 12:00:00 p. m
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suscrito Jefe de que existe ¥ llbre de enlos “items de de gastos™
[ Wasmera: 11026 [Fecha Registro: |1c1e-omn Unidad / Subunidad ejecutora: |36-02-00-073-000000 SEMA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal  [actual Estado: IGrnr':n: Tipa: lGaﬁI: Iusn Cala Menor ]\ll‘nnm
valor inicial: 47 03 000,00 Valor Total Operacones: | 0,00 watr Actual.: | 4700800000 200 X I 4.'ossmoolw_ Bloqueads 0,00
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPOMIBILIDAD PRESUPUESTAL [ BENES ¥
omera: 11026 [Fecha Registro: I;c;c-omn |Nnm=ro: I | | ITun e contrata: I
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSOR
oso
DE GASTO FUENTE |0 e | STuAc.
e 402300 A0 YA [ Y || e ||| | vt || R VALOR BLOQUEADO
N EERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA - e el
o e ADMINISTRACION DE LOS PROCES0S DE NIVEL Nacion 10 csF
= ESTRATEGICO Y TACTICO OUE SOPCRTAN LOS
PROCES0S MISIONALES DE LA ENTIDAD NACIONAL
Totat 10.540.000,00 o 10.340.000,00| 16.540.000.00) 0,00]
C.3003.1300.20.20309C-3003025.02 ADQUIE. DE BYS FECHA VALORINICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL EALDO X VALOR BLOQUEADD
EERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL ARFERAL N CaMERORENER
I - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Lo peseae SERVICID DE FORMACION PROFESIONAL ¥ EL Nacien 10 csF
= RECOMOCIMIENTO DE SABERES PREVIDS CON
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS ¥
POPULARES EN COLOMBIA MACIONAL
Totmt 20.488.000,01] o 20.458.00000] 28 433.000.00) 0.00
[tieta: |PAPELERIA: COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICHA, E INSLIMOS PARA IMPRESORAS PARA EL DESPACHD DE LA DIRECCION DEL SENA REGIDHAL TOLIMA

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El SENA adjudicard el presente proceso de contratacion por lotes, de conformidad con la distribucién
establecida anteriormente, incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones y demas costos a que
haya lugar. La adjudicacion se realizard de manera independiente por cada lote, de tal forma que cada
uno sera evaluado y adjudicado en forma autdnoma, conforme a la oferta de menor precio habilitada
que cumpla integralmente con los requisitos juridicos, técnicos, financieros y demds condiciones
establecidas en los documentos del proceso. En consecuencia, podrd adjudicarse uno, varios o la
totalidad de los lotes, segin el cumplimiento de los requisitos habilitantes y la oferta econémica mas
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favorable para cada uno de ellos, sin que exista obligacién de adjudicacién total del proceso en su
conjunto.

La adjudicacidén en cada lote se realizard a favor del proponente que presente la oferta de menor valor
econdmico total por lote, siempre que cumpla con las condiciones exigidas en la invitacidn publica.

5.1.1 Lotes

El proceso se adelantard por lotes y el valor resultante de cada lote, después del respectivo estudio de
mercado es el siguiente:

LOTE 1: ELEMENTOS DE PAPELERIA Y/O UTILES DE OFICINA

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de la oferta econémica presentada del oferente
adjudicatario, sin embargo, el presupuesto del presente lote después del respectivo estudio de mercado
y determinacién de los precios de referencia es de VEINTICINCO MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y
CINCO MIL NOVECIENTOS SESENTA Y DOS PESOS ($ 25.975.962,00) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello
hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o municipal o de caracter legal.

LOTE 2: INSUMOS PARA IMPRESORAS

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de la oferta econdmica presentada del oferente
adjudicatario, sin embargo, el presupuesto del presente lote después del respectivo estudio de mercado
y determinacién de los precios de referencia es de CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS VEINTIUN MIL
CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS ($ 14.421.450,00) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar,
y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal
o de cardcter legal.

VALOR TOTAL LOTE No. 1 ELEMENTOS DE PAPELERIA Y/O UTILES DE OFICINA | $ 25.975.962,00
VALOR TOTAL LOTE No. 2 INSUMOS PARA IMPRESORAS $ 14.421.450,00
VALOR TOTAL DOS LOTES $ 40.397.412,00

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidon Temporal,
cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de
seleccidon de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén
legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el

25
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas
en la Constitucion Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad
de juramento, en la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro
con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social
en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio
principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidon no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.
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Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder
comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados
en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de
Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de
constitucién del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido
en la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el
contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma
clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberad cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse
conforme a la legislacidn de su pais.
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NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno
de sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

No aplica.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas,
tamanfio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion
para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente
autorizacién, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta
funcién y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y
celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la presentacion
de la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcidn.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un
poder general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.
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NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcion con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de
manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacidn de su
actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada
por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacién
legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unidon temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién
en donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
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responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seiialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i) Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién
de la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, el representante legal tendra la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron
lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se
acreditard mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el
Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en
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todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la
presentacién de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensaciéon Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a
ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigird las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en
los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del
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cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensiéon de vejez o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema
de salud. Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia
las cuales deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.16 [Requisito habilitante de orden juridico]

El proponente debera presentar su oferta con la totalidad de los documentos exigidos, debidamente
organizados, en el orden establecido en el numeral 5.2 del presente documento, con el fin de facilitar su
verificacidon y evaluacién por parte de la Entidad.

El incumplimiento de este requisito no sera causal de rechazo, salvo que impida la adecuada verificacién
de los documentos habilitantes o afecte la comparacion objetiva de las ofertas.

5.2.2 De caracter técnico

Ver numerales 2.6 y 2.7. El proponente deberd presentar las certificaciones y/o documentos soporte
correspondientes a las condiciones exigidas en dichos numerales, mediante los cuales acredite el
cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas y su compromiso de dar cumplimiento a las
mismas durante la ejecucién del contrato.

EXPERIENCIA

Para el presente proceso los proponentes deberdn acreditar la experiencia de la siguiente forma:

El proponente deberad acreditar experiencia mediante la presentacion de contratos ejecutados,
celebrados con entidades publicas o privadas, cuyo objeto se encuentre relacionado con el suministro de
bienes similares o afines al objeto del presente proceso.

La sumatoria del valor de los contratos aportados debera ser igual o superior al cien por ciento (100%)
del presupuesto oficial estimado del proceso.

Asi mismo se debe diligenciar el Formato No. 5 de Experiencia del Proponente, debera estar firmado por
el representante legal del proponente que acredite la experiencia pertinente, con lo cual comprometera
tanto su responsabilidad Personal como la responsabilidad institucional de la sociedad que represente,
respecto de la fidelidad y veracidad de la informacién que suministran.

Nota: En cuanto la experiencia y los documentos aportados en la propuesta, esta entidad se reserva el
derecho de exigir informacion adicional para verificar los requisitos especificos. Condiciones que deben
cumplir los contratos certificados:

1. No se aceptan certificaciones con enmendaduras y que no contengan como minimo la
informacidn solicitada o que presenten inconsistencias.
2. No se aceptan auto certificaciones.
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3. Llas certificaciones de los contratos que se hardn valer como experiencia deben ser
completamente legible.

4. Llainformacién suministrada se entiende bajo la gravedad de juramento y debe ser correlativa a
la documentacién aportada

5. El objeto del contrato debe haber sido ejecutada a satisfaccién y en su desarrollo no debe
haberse presentado ningun tipo de sancién y/o multa por incumplimiento del contratista.

6. Los documentos con los cuales la Entidad verificard la experiencia del proponente deberan
contener como minimo la siguiente informacion:

e Nombre de la persona natural o juridica contratante Nit del contratante
e Objeto del contrato

e Valor del Contrato

e Fecha de Inicio y terminacion

e Firma del funcionario competente o representante legal

e Indicacidn de la direccién comercial y teléfono del contratante

e Indicacién sobre el cumplimiento del contratista.

Con el fin de garantizar el derecho a la igualdad de los oferentes, la Experiencia que se pretenda
acreditar deberd ser aportada por parte del PROPONENTE en las condiciones exigidas en el presente
estudio previo; lo anterior en cumplimiento de los articulos 24, 26 y numeral 6 del art. 30 de la Ley 80 de
1993, asi como lo preceptuado por el Art. 5 de la Ley 1150 de 2007 en aras de garantizar los principios de
igualdad, legalidad, transparencia, responsabilidad y deber de seleccidn objetiva. En todo caso, todos los
documentos que sean allegados para acreditar la experiencia solicitada deberan encontrarse
debidamente suscritos por las personas competentes.

Teniendo en cuenta lo anterior, cuando se aporten certificaciones, las mismas deberdn estar suscritas
asi:

e Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario
competente.

e Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la
empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

e Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con
quien se suscribio el contrato.

La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en
la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. En todo caso, aunque el proponente aporte
una certificacidn para acreditar la experiencia, el SENA se reserva el derecho de solicitar otro documento
adicional o hacer las verificaciones correspondientes. Para efectos de la acreditacion de la experiencia
del proponente, NO se aceptaran SUBCONTRATOS ni auto certificaciones.
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Los contratos aportados para la acreditacion de la experiencia deben ser legibles.

En caso de que los contratos con los cuales el proponente acrediten la experiencia no satisfagan el
requisito a cumplir, se calificard la propuesta como NO HABIL.

Si se presentan contratos con entidades privadas se deberd anexar adicionalmente la factura electrénica
expedida o aprobada por la Dian de cada contrato ejecutado.

La verificacidon se harad con base en la sumatoria de los valores totales ejecutados en SMMLV de los
contratos que cumplan con los requisitos establecidos en este pliego de condiciones.

En el caso de que la experiencia acreditada en el presente proceso haya sido ejecutada en calidad de

consorcio o unidon temporal, se tomara como experiencia de cada integrante, el valor ponderado por el
porcentaje de participacion.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1. Allegar una declaracion expedida por el Representante Legal en la cual se certifique que durante el
mantenimiento NO se utilizardn y/o adquirirdn productos elaborados o que contengan asbesto de
cualquier variedad- Ley 1968 de 2019.

2. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-
SST

3. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

4. Certificacidn de autoevaluacidn de estandares minimos emitido por ARL y/o Ministerio del Trabajo o
superior a un afio de realizarla.

5. Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de
gestién de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estdn obligados a implementar
los Estdndares Minimos los trabajadores independientes con afiliacidn voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.
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5.2.2.2 De gestion ambiental

No aplica

5.2.3 De caracter financiero

CERTIFICACION BANCARIA

SENA
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El oferente debera presentar certificacién bancaria expedida por la respectiva entidad financiera, con

fecha no superior a 30 dias antes de la presentacién de la propuesta, en la cual se identifique el nombre

o razon social e identificacion (NIT, CC, CE) del beneficiario proponente, identificacién y nimero de la

cuenta donde se abonardn los pagos

En el evento de ser un Consorcio o Unién Temporal se acreditard este requisito en caso de resultar

adjudicatario.

OFERTA ECONOMICA

OFERTA ECONOMICA: el proponente debe diligenciar la LISTA DE PRECIOS publicada en la plataforma del

SECORP Il. En los cuales los valores ofertados no deben sobrepasar ningun precio de referencia.

5.2.3.1 Capacidad financiera

NO APLICA

5.2.3.2 Capacidad residual

No aplica

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No aplica

6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO
MUESTRA Sl NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO
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7. ANALISIS DE RIESGOS

TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR LA
CORRECTA EJECUCION Y EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, vy el
manual de aplicacién que sobre este respecto emitié Colombia compra Eficiente se deberan incluir los
soportes que permitan la tipificacidn, estimacién y asignacion de riesgos previsibles que puedan afectar
el equilibrio econémico del contrato.

Los riesgos deben ser tipificados, estimados y distribuidos por parte de la Entidad, con el propdsito de

que los interesados los conozcan y con base en ello, determinen si se presentan o no al proceso de
seleccidn respectivo.

Para el caso de la licitacion publica, seleccién abreviada y concurso de méritos, se debe tener en cuenta
lo preceptuado en el documento Copes 3714 asi como el aludido Manual.

En tal sentido, se dard aplicacién a lo consignado en el Manual para la identificacién y cobertura del
riesgo en los procesos de contratacion M-ICR-01 expedido por Colombia Compra Eficiente, de
conformidad con la Matriz que con este propdsito se establecié:

PROBABILIDAD DE RIESGO

Raro (puede ocurrir excepcionalmente)
Improbablemente (Puede ocurrir ocasionalmente)
Posiblemente ( Puede ocurrir en cualquier momento futuro)
Probable (Probablemente va ocurrir)

PROBABILIDAD

QB[ WIN| -

Casi cierto (Ocurre en la Mayoria de circunstancias)

IMPACTO DEL RIESGO Probabilidad Categoria Valoracion

Raro (puede ocurrir
excepcionalmente)
Improbablemente (Puede ocurrir 2
B ocasionalmente)
2 Posiblemente ( Puede ocurrir en 3
§ cualquier momento futuro)
g Probable (Probablemente va
[N . 4
ocurrir)
Casi cierto (Ocurre en al
. . . 5
Mayoria de circunstancias)
RIESGOS JURIDICOS
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NP i 2 3 7
CLASE GENERAL GENERAL GENERAL GENERAL
FUENTE EXTERNO EXTERNO EXTERNO EXTERNO
ETAPA PLANEACION SELECCION EJECUCION EJECUCION
—=5 RIESGOS RIESGO OPERACIONAL RIESGOS DE LA RIESGOS
SOCIALES O NATURALEZA OPERACIONAL
POLITICOS
LANOPRESENTACION | ocoo om biinn PRESENCIA DE
DE OFERENTESY/O | |0 o SURABLES POSIBLES
INHABILIDAD EN LOS REFERIDOS AL INCUMPLIMIENTOS EN
DESCRIPCION(que puede pasar y OFERENTES QUE SE LOS PLAZOS DE
como puede ocurrir) NSQI\I\:IIEI'?VIIDIEAD PRESENTEN Sg";é*g[gé?é%%ﬁg,\, EJECUCION
OCASIONADO
Y/O OPERACION DEL
FACTORES EXTERNOS
CONTRATO POR
QUE ALTEREN EL
CAUSAS DERIVABLES
CUMPLIMIENTO EN LA
DE DESASTRES G oS
NATURALES ENTREGA DE L
: ELEMENTOS.
CONSECUENCIA DE LA LA IMPOSIBILIDAD DECLARATORIA DE SUSPENSION DEL INCUMPLIMIENTO O
OCURRENCIA DEL | DE PUBLICAREL DESIERTA CONTRATO O SUSPENSION DEL
EVENTO PROCESO PRORROGA DEL CONTRATO
MISMO
PROBABILIDAD 3 3 3
IMPACTO 1 2 3 3
VALORACION DEL RIESGO 7 5 6 6
CATEGORIA RIESGO BAJO RIESGO MEDIO RIESGO ALTO RIESGO ALTO
COMITE COMITE JURIDICO CONTRATANTE,
¢A QUIEN SE LE ASIGNA? JURIDICO EVALUADOR LAS PARTES CONTRATISTA, AUN
ESTRUCTURAD TERCERO
OR
A VOLVER A ADOPTAR MEDIDAS ,
TRATAMIENTO/CONTROLES A | e 1 on 16N SACAR EL PARA LOGRAR LA SUPERVISION
SER IMPLEMENTADOS | = LA PROCESO DE ENTREGA PARA DAR EFECTIVAY
CONTRATACION CUMPLIMIENTO AL OPORTUNA
NORMATIVIDAD
OBJETO DEL
EN EL ESTUDIO CONTRATO
PREVIO
PROBABILIDAD 3 3 2 2
1 2
IMPACTO IMPACTO 1 2
DESPUES
DEL VALORACION 4
TRATAMIENT DEL 4 4 4
o RIESGO
CATEGORIA RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO BAJO
AFECTA LA EJECUCION DEL NO S| S s
CONTRATO?

PERSONA RESPONSABLE COMITE ENTIDAD SUPERVISOR Y SUPERVISO
POR IMPLEMENTAR EL JURIDICO CONTRATISTA RY
TRATAMIENTO ESTRUCTURAD CONTRATIS

OR TA
A ’fl\‘zgl"é’Agf SOk SE EN EL ESTUDIO EEL%NEL%FI’QNDE EJECUCION DEL EJECUCION DEL
e PREVIO CONTRATO CONTRATO
CON LA SUSCRIPCION UNA
DEL CONTRATO VEZ SE INFORME LA
FECHA ESTIMADA EN CONLA CONEL ACTA DE NOVEDAD PO
. ENTREGAY RECIBO A R PARTE DEL
CUIE S COMELEEL PUBLICACION SATISFACCION O EL CONTRATISTA AL
TRATAMIENTO DEL ESTUDIO .
ACTA DE LIQUIDACION SUPERVISO
PREVIO
R DEL
CONTRATO
COMO SE . . ACTADE
e CON LA REVISION CON LA PUBLICACION CON LOS INFORMES RECIBO A
DE LA DEL PROCESO DE SUPERVISION SATISFACCION
MONITOREO EL NORMATIVIDAD DEL
Y REVISION| MONITORE
o CONTRATO Y
’ LIQUIDACION DEL
MISMO
EN LOS INFORMES DE
. ’:__R’OP/C’DAD PERIODICOS PERIODICOS PERIODICOS SUPERVISION Y/O
¢ CUANDO?
INTERVENTOR
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OPERACIONALES

OPERACIONALES

OPERACIONAL ES

Ne 1 2 3 4
Gt GENERAL GENERAL GENERAL GENERAL
= INTERNO INTERNO INTERNO INTERNO
EUAA EJECUCION CONTRATACION EJECUCION EJECUCION
TIPO

OPERACIONAL ES

DESCRIPCION (que puede
pasary como puede
ocurrir)

NO RECIBIR LOS

PARTICIPACION DE
OFERENTES SIN

LA NO PREVISION
POR PARTE DEL

QUE LOS ELEMENTOS
CONTRATADOS NO

DEL CONTRATO?

ELEMENTOS EXPERIENCIA EN CUMPLAN. CON LAS
RO BELas | OFLCD SRS | preeiion | ESHEGHOACONGS
TIEMPOS OBJETO DEL ALTERNATIVA PARA QUE LE FUERON
LA EJECUCION DEL ASIGNADAS PARA LA
ESTABLECIDOS. 'IZI;I(E)%EEI\é'I'OE OBIETO OBl EJECUGION DEL
: CONTRATO CONTRATO
CONSECUENCIA DE
(A RECIBIR EL
OCURRENCIA DEL RETRASA EL PARALISIS O ELEMENTO
EVENTO PROCESO DE PRORROGA BN EL INCUMPLIMIENTO DEFICIENTE Y QUE
EJECUCION  DEL ) PONGAN EN PELIGRO
PROCESO O PARALISIS DEL
OBJETO LA SALUD DE LOS
PRECONTRACTUALY | CONTRATO
CONTRACTUAL EN LA B ECLGION DEL CAMPESINOS, Y/O
PARA SATISFACER iy TRABAJADORES DE
LA NECESIDAD DE LA REGIONAL
LA ENTIDAD
PROBABILIDAD 5 ) ) .
IMPACTO . . . 5
VALORACION DEL RIESGO . s s o
CATEGORIA Riesgo medio Riesgo alto Riesgo alto Riesgo extremo
JAQUIEN SE LE AGINA? | 100% AL CONTRATISTA | 100% A LA ENTIDAD 100% AL CONTRATISTA
CONTRATISTA
ENTIDA
D (SUPERVISOR)
TRATAMIENTO /
CONTROLES A SER ESTABLECER LA ADMINISTRACION
IMPLEMENTADOS CONTROLES EXIGE DELAS SEGUIMIENTO EN LA REALIZAR
PERIODICOS EN EL NORMAS TECNICAS | EJECUCION- CONTROL VERIFICACION
TIEMPO DE ACORDES AL POR PARTE DEL TECNICA Y DE
EJECUCION DEL PROCESO SUPERVISOR Y CALIDAD DE LOS
SERVICIO CONTRACTUAL BAJO CONTRATISTA- PRODUCTOS
CONFORME LO LA SUPERVISIONDE | DEBIDO PROCESO RECIBIDOS POR
ESTIPULADO EN LOS COMITES PARTE DEL
EL CONTRATO ESTRUCTURADO RES SUPERVISOR DEL
CONTRATO
IMPACTO | PROBABILIDA 5 ) ) )
DESPUES D
DEL
TRATAMI | MPACTO 3 1 1 4
EN TO i
VALORACION
DEL RIESGO 4 2 2 6
S RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO ALTO
JAFECTA LA EJECUCION s N N s
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PERSONA RESPONSABLE

POR IMPLEMENTAR SUPERVISORDEL | GERENTE DEL SUEEE¥E%%DEL SUPERVISOR DEL
E CONTRATO PROYECTO CONTRATO
L TRATAMIENTO
= i%”g‘;%’g,’é%ﬁ = FECHADE LA CRONOGRAMA | FECHADE LA | AL INICIO DE LA
Q—TR AL et PRESTACION DE PRECONTRACTUAL PRESTACION DE =y
IRATAMIENTO LOS SERVICOS LOS SERVICOS B
CONTRATO

FECHA ESTIMADA EN
QUE SE COMPLETA EL
TRATAMIENTO

CON LA SUSCRIPCION

DE SATISFACCION

DEL ACTA DE RECIBO

CON LA SUSCRIPCION
DEL ACTA DE RECIBO
DE SATISFACCION

CON LA
SUSCRIPCION DEL
ACTA DE RECIBO DE
SATISFACCION

CON LA SUSCRIPCION DEL
ACTA DE RECIBO DE
SATISFACCION

MONITORE | ;COMO  SE
oY REALIZA EL
REVISION | MONITORED? ATRAVES DE CON LA EXPEDICION | CON LA EXPEDICION P
OR PARTE DEL DEJAR
COMUNICACION POR PARTE DEL
! SUPERVISOR DEL CONSTANCIA A
ESCRITA ViA SUPERVISOR DE L f
CONTRATO DE LOS TRAVES DEL
CORREO CONTRATO DE LOS
f INFORMES DE INFORME DE
ELECTRONICO, Y INFORMES DE . )
, SUPERVISION Y SUPERVISION DE
POSTERIOR SUPERVISION Y )
. VERIFICANDO LA VERIFICACION
VERIFICACION DE VERIFICANDO
CRONOGRAMA DE DE LA CALIDAD DE
RESPUESTAS DEL CRONOGRAMA DE e S panobaD Of
CONTRATISTA EJECUCION it
PERIODICIDA [UNA VEZ INICIE LA|MENSUALES/COMO | MENSUALES / UNA VEZ INICIE LA
D EJECUCION DEL | INDIQUE CRONOGRAMA COMO  |EJECUCION DEL
JCUANDO? |CONTRATO Y SE INDIQUE CONTRATO Y  SE
REQUIERA LA CRONOGRAMA REQUIERA LA
PRESTACION DEL PRESTACION DEL
SERVICIO SERVICIO

RIESGOS FINANCIEROS

CLASE GENERAL GENERAL GENERAL GENERAL GENERAL GENERAL
FUENTE EXTERNO EXTERNO EXTERNO EXTERNO EXTERNO EXTERNO
ETAPA SELECCION EJECUCION EJECUCION EJECUCION EJECUCION EJECUCION
TIPO R. ECONOMICO R. ECONOMICO R. ECONOMICO R. ECONOMICO R. ECONOMICO R. ECONOMICO
CONSECUENCIAS
DESFAVORABLES CAMBIOS EN LAS
OCASIONADAS POR VARIABLES
FACTORES MACROECONOMICAS
EXTERNOS QUE DE COLOMBIA;
LOS EFECTOS | ALTEREN LOS ESTA VARIABLE
FAVORABLES O | COSTOS DE ALGUN DEBE
DESFAVORABLES | (0S) ANALISIS SER CONTEMPLADA
LA ) INADECUADA | EN ) LA | INSUMO (S) DE INSUFICIENTE EN LOS Y
PROYECCION DE COSTOS | ALTERACION DE | LOS UTILIZADOS PREVISTA DE
PRESENTACION DE . o PRECIOS UNITARIOS
DESCRIPCION( que puede pasar y | OFERTAS ECONOMICOS INCURRIDOS | LAS CONDICIONES parala fabncauop POR PARTE DEL ACUERDO )
IR @) ARTIFICIALMENTE POR EL CONTRATISTA EN | DE FINANCIACION | de ylos bienes. PROPONETE EN ALA SITUACION EN
BAJAS LA EJECUCION DEL [ QUE TOME EL ECONOM!COS Y ATENCION CON LOS EL
CONTRATO AL MOMENTO | CONTRATISTA EJECUCION DEL ELEMENTOS MOMENTO EN EL
DE PRESENTAR SU OFERTA | PARA DAR | CONTRATO  (ALZA REQUERIDOS CUAL
CUMPLIMIENTO AL | INESPERADA  DEL EL
OBJETO VALOR CONTRATISTA
CONTRACTUAL. CONTRACTUAL DE PRESENT
ALGUN (0S) INSUMO A SU OFERTA PERO
(S) DE LOS PROYECTADA AL
UTILIZADOS para la MOMENTO DE LA
fabricacion  de los EJECUCION
bienes)
ib;ﬁ'\é%\g’\?&g LOS BIENES Y/O SERVICIOS ERRORES COMETIDOS | qUE NO SE
CONSECUENCIA DE LA | Exicencias Y FUTURO CONTRATO NO SE | QUE  INCUMPLA POR EL OFERENTE EN PUEDA CUMPLIR
OCURRENCIA DEL EVENTO CALIDADES ENCUENTRAN ACORDES A | CON EL LA ELABORACION DE CON EL
TECNICAS LOS PRECIOS DEL | CONTRATO QUE NO SE PUEDA SuU PRQPUESTA CONTRATO
MERCADO OBJETO DEL ECONOMICA
REQUERIDAS. CUMPLIR CON EL
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NO SE JUSTIFIQUE CONTRATO
ADECUADAMENTE
EL PRECIO
ARTIFICIALENTE
BAJO.
PROBABILIDAD 3 2 1 3 3 2
IMPACTO 5 2 1 4 5 4
VALORACION DEL RIESGO 8 4 2 7 8 6
CATEGORIA RIESGO ALTO RIESGO BAJO RIESGO ALTO RIESGO ALTO RIESGO ALTO RIESGO ALTO
¢A QUIEN SE LE AGINA? PROPONENTE CONTRATISTA CONTRATISTA CONTRATISTA PROPONENTE CONTRATISTA
1-REALIZAR LA
CORRECTA
22%5@? SE EL SUPERVISOR DEL | VERIFICACION DE LA
CONTRATO  DEBE | OFERTA
MERCADO  QUE
DEMUESTRE  SI VERIFICAR EL | CON
L0S PRECIOS CUMPLIMIENTO DEL | LA INCLUSION DE LAS
OFERTADOS SON CONTRATO. DEBIDO | VARIABLES
ARTIFICIALVENTE | REALIZAR UN ANALISIS DE PROCESO EXPLICITAS EN LA | o o \oroieopel
BAJOS Y DE SEr | MERCADO QUE PERMITA INVITACION PUBLICA | oo o e
TRATAMIENTO | CONTROLES A | ™" 0c oo oy | QUE LOS BIENESISERVIC DEBIDO PROCESO RELATIVAS A LA VONITOREAR LA
SER IMPLEMENTADOS y I0S SE ENCUENTRAN CARACTERIZACION
PROPONENTE EJECUCION DEL
PARA QUE | DEACUERDO CONLOS DE ENTREGA. 2- CONTRATO
PRECIOS DEL MERCADO HACER USO DE LOS
EXPLIQUE Y
CANALES OFICIALES
DEMUESTRE POR
PARA FORMULAR
QUE OFERTO Y SI
OBSERVACIONES Y
SOSTENDRA
SOLICITAR
DICHOS PRECIOS
ACLARACIONES
ANTES DEL CIERRE
DEL PROCESO.
PROBABILIDAD 2 1 1 1 2 !
IMPACTO IMPACTO 4 2 1 1 4 1
DESPUES DEL
VALORACION 2
TRATAMIENTO | o orco 6 3 2 2 6
CATEGORIA RIESGO ALTO RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO ALTO RIESGO BAJO
AFECTA LA EJECUCION DEL
TN sl NO sl sl Sl Sl
CONTRATISTAY . GERENTE  DEL
. COMITE ORDENADOR DEL
PERSONA RESPONSABLE POR | COMITE . | PROYECTO / SUPERVISOR DEL
IMPLEMENTAR EL TRATAMIENTO | ECONOMICO E\SILTSESSEADOR/COM'TE COMITE DE GA;;S’CSSETESX%OR CONTRATISTAENTIDAD CONTRATO
EVALUADOR i ADQUISICIONES
UNA  VEZ SE UNA  VEZ SE
DURANTE LA CONOCE EL DESDE LA INFORME LA
ELABORACION DE . INCUMPLIMIENTO | CUANDO SE | PRESENTACION DE NOVEDAD POR
EEEAELE:;LﬂAAz’I‘ENi% QUE SE | | ) OFERTA Y LA EJEEGCUS‘UON ;éﬁgNTRA% POR PARTE DEL | DETECTE EL | LAS OFERTAS POR PARTE DEL
EVALUACION  DE CONTRATISTA O | INCUMPLIMIENTO PARTE DE LOS SUPERVISOR Y
LA MISMA EL  SUPERVISOR PROPONENTES
DEL CONTRATO
CON EL ACTA DE ACTA DE RECIBO A
AL TERMINO DE LA . ENTREGA A | CON LA | HASTALA SATISFACCION  DEL
EZ%HP?_E'TE:E["’T‘EQT:R:E,?TU; SE | ADJUDICACION EJEEGCUS‘UON ;éﬁgNTRA% SATISFACCION O | FINALIZACION ~ DEL | ADJUDICACION DEL CONTRATO Y
CONTRATO EL ACTA DE | DEBIDOPROCESO | CONTRATO LIQUIDACION  DEL
LIQUIDACION MISMO
CON LA EN LOS INFORMES
EXPEDICION POR DE SUPERVISION
PARTE DEL
¢COMO se | REVISION PE | estupio prREvio | SUPERVISOR DEL 1\ eoicacion por | MONITOREO Y
EVALUACIONES Y CONTRATO  DE CONTROL POR PARTE
REALIZA  EL [EVALUACION ~ DE  LAS PARTE DEL
MONITOREQ? | OBSERVACION DE | oor o LOSINFORMES DE | o \orc oo DEL SUPERVISOR Y
’ LAS MISMAS SUPERVISION Y COMITE EVLUADOR
MONITOREOR VERIFICANDO
REVSION CRONOGRAMA DE
EJECUCION
PREVIA
CON LA | CON LA
ADJUDICACION/ . . MENSUALES /
PERIODICIDAD | ne\rRo DE LA|  PREVIAADJUDICACION | PRESENTACION PRESENTACION - DE PERMANENTE COMO INDIQUE
¢CUANDO? EVALUAGION DELOS INFORMES | LOS INFORMES DE GRONOGRANA
ECONOMICA DE SUPERVISION | SUPERVISION
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8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato. No
X podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la cldusula penal
pecuniaria pactada y tener una vigencia de 4 meses después de terminado el contrato.
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10%) del valor del
X contrato, vigente por el plazo de ejecuciéon del contrato y seis (6) meses mas.

9. ACUERDOS COMERCIALES

En atencién a la modalidad de contratacidon, para el presente proceso no aplican los acuerdos
comerciales vigentes, de conformidad con lo establecido en el Anexo 4: Lista de excepciones a la
aplicaciéon de los Acuerdos Comerciales, establecida en el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacidn, version M-MACPC14 de Colombia Compra Eficiente, que
establece: “Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Ley 80 de 1993 y
1150 de 2007, no deben hacer este analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa,
minima cuantia o para la enajenacién de bienes del Estado.”

10. ANEXOS

Justificacién de la necesidad
Analisis del sector

Estudio de mercado

Ccbp

Certificacion PAA
Inexistencia almacén

o s wN e

El presente documento se suscribe el 21 de octubre de 2026.

Firmado digitalmente
por MONTEALEGRE
RAMIREZ ALEXANDER

ALEXANDER MONTEALEGRE RAMIREZ
Director (E) Regional Tolima
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Elaboré componente juridico: Lorena Salas Garcia — Abogada Gestion contractual — Direccion Regional

Elaboré componente técnico: Luz Elena Diaz Contreras — Técnico GO3 i -

Elaboré componente técnico: John Freddy Romero Arteaga — Dinamizador TIC — Contratista - Direccién Regional ——— =%
Elaboré componente ambiental y energético: Carlos Andrés Rubiano Rojas — Dinamizador Ambiental y Energético .

Elaboré componente técnico SST: Hansyl Yalmar Conde — Profeional HYSI|#arey? fadnar Concte

Elabord: componente financiero: Lizeth Jhoana Mejia Rojas — Economista — Contratista — Direccidon Regional iew Mgt
Proyectd: Luz Erika Ramirez — Administradora de Empresas - Contratista Direccidn Reglonal Gestion Contractual mmﬂ

Vo.Bo.: Lina Lizeth Martinez Calderén — Coordinadora Grupo Apoyo Administrativo Mixto
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