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ANEXO No 3
“GLOSARIO”

1. GLOSARIO GENERAL.

1.1 Analisis del Sector: Es el estudio que realiza la Entidad para conocer el sector relativo al objeto del

Proceso de Contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis
deRiesgo.

1.2 Acta de Inicio: Documento en el que las partes, de comun acuerdo, dejan constancia de la fecha de
inicio de ejecucion del contractual.

1.3 Activo Corriente: Es el activo corriente susceptible de convertirse en dinero en efectivo en un
periodo inferior a un afio.

1.4 Activo Total: Son los activos, bienes, derechos y otros recursos controlados econémicamente por la
empresa, resultantes de sucesos pasados de los que se espera obtener beneficios o rendimientos econémicos
en el futuro.

15 Anexo: Es el documento o conjunto de documentos que la Entidad adjunta al Pliego de Condiciones
y que hacen parte integral delmismo.

1.6 Anticipo: Se trata de una suma de dinero que se le entrega al contratista para cubrir los costos en
que debe incurrir para iniciar la ejecucidn del contrato. El destinado de los recursos es exclusivamente para
apalancar el cumplimiento inicial del objeto, de modo que los recursos girados por dicho concepto sélo se
integran al patrimonio del contratista en la medida que se cause su amortizacion mediante la ejecucién de
actividades programadas del contrato.

1.7 Aportes Legales: Son las contribuciones parafiscales y gravamenes establecidos con caracter
obligatorio por la Ley, que afectan a un determinado y Unico grupo social y econdémico y se utilizan para beneficio
del propio sector. EI manejo, administracion y ejecucion de estos recursos se hara exclusivamente en la forma
dispuesta en la Ley que los crea y se destinaran sélo al objeto previsto enella.

1.8 Apostilla: Es el documento que certifica la autenticidad de la firma, la calidad de la persona que
firma el documento y, cuando proceda, la identidad del sello o timbre que porta el documento. Las Entidades
Estatales solamente pueden exigir la legalizacion de acuerdo con la Convencién sobre la abolicion del requisito
de legalizacién para documentos publicos extranjeros suscrita en La Haya el 5 de octubre de 1961, aprobada
por la Ley 455 de 1998.

1.9 Capacidad Financiera: Son las condiciones minimas que reflejan la salud financiera de los
Proponentes a través de su liquidez y endeudamiento.

1.10 Capacidad Organizacional: Es la aptitud de un Proponente para cumplir oportuna y cabalmente el
objeto del contrato en funcién de su organizacion interna. Son aquellos contenidos en el articulo 2.2.1.1.1.5.3
del Decreto 1082 de 2015.

1.11  Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Es el documento que acredita la disponibilidad de
presupuesto para el proceso de seleccién que se pretende llevar acabo.

1.12  Conflicto de Interés: Son las circunstancias que el interesado o Proponente dara a conocer a la
Entidad Estatal y que considera puede tener incidencia en la imparcialidad con la que se debe adoptar las
decisiones en el curso del proceso.

1.13  Consorcio: Es la situacion en la que dos 0 mas personas en forma conjunta presentan una misma
propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente de todas y
cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato.
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1.14  Contratista: Es la persona natural, juridica o el grupo de personas juridicas o naturales, nacionales o
extranjeras, asociadas entre si que suscriben un contrato con el fin de ejecutar el objeto bajo las condiciones de
modo, tiempo y lugar que en él se establecen.

1.15  Contrato de Seguros: Son contratos que celebran las entidades estatales para el amparo de bienes,
recursos, personas y demas intereses patrimoniales de conformidad con el Cédigo de Comercio.

1.16  Estados Financieros: Un juego completo de estados financieros comprende: (a) un estado de
situacion financiera al final del periodo; (b) un estado del resultado integral del periodo; (c) un estado de cambios
en el patrimonio del periodo; (d) un estado de flujos de efectivo del periodo; (e) notas, que incluyan un resumen
de las politicas contables mas significativas y ofra informacién explicativa; y (f) un estado de situacién
financiera al principio del primer periodo comparativo, cuando una entidad aplique una politica contable
retroactivamente o realice una reexpresion retroactiva de partidas en sus estados financieros, o cuando
reclasifique partidas en sus estados financieros.

1.17  Estudios Previos: Es la justificacién juridica, técnica, econémica y financiera del proyecto que realiza
la Entidad de acuerdo con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

1.18 Firma Digital: Es el valor numérico que se adhiere a un mensaje de datos y que, utilizando un
procedimiento matematico conocido, vinculado a la clave del iniciador y al texto del mensaje permite determinar
que este valor se ha obtenido exclusivamente con la clave del iniciador y que el mensaje inicial no ha sido
modificado después de efectuada la transformacién.

Cuando una firma digital haya sido fijada en un mensaje de datos se presume que el suscriptor de aquella tenia
la intencidn de acreditar ese mensaje de datos y de ser vinculado con el contenido del mismo. El uso de una
firma digital tendra la misma fuerza y efectos que el uso de una firma manuscrita, si aquélla incorpora los
siguientes atributos:

i Esunica a la persona que lausa.
i Essusceptible de ser verificada.

il. Esta bajo el control exclusivo de la persona que la usa.

iv.  Esta ligada a la informacion o mensaje, de tal manera que, si éstos son cambiados, la firma digital es
invalidada.

V.  Esta conforme a las reglamentaciones adoptadas por el Gobierno Nacional.

1.19  Firma Electrénica: Son los métodos tales como, codigos, contrasefias, datos biométricos o claves
criptograficas privadas, que permiten identificar a una persona, en relacion con un mensaje de datos, siempre y
cuando el mismo sea confiable y apropiado respecto de los fines para los que se utiliza la firma, atendidas
todas las circunstancias del caso, asi como cualquier acuerdo pertinente.

1.20  Firma Manuscrita: Es la Firma que una persona escribe de su pufio y letra en un documento, para
darle autenticidad o para expresar que aprueba su contenido.

1.21  Formato: Son los documentos que aporta el Proponente y que hacen parte integral de su oferta.

1.22  Garantia: Es el mecanismo para asegurar el cumplimiento de obligaciones. Las clases de garantias
son: (i) contratos de seguro, (ii) fiducia mercantil de garantia o (iii) garantias bancarias.

1.23  Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: Es la garantia que cubre los perjuicios que
puede sufrir la Entidad Estatal derivados de la responsabilidad extracontractual que surja de las actuaciones,
hechos u omisiones de su contratista 0 de los subcontratistas. Este Riesgo sélo puede cubrirse mediante
polizas de seguro.

1.24  Informacién Puiblica Reservada: Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un
sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a intereses publicos.
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1.25 Legalizacion: Es el reconocimiento de la firma del funcionario publico en ejercicio de sus funciones,
previo registro en la base de datos del Ministerio de Relaciones Exteriores, 0 quien haga sus veces, para que el
documento sea valido en otro pais cuando el pais en el cual surtirad efectos no hace parte de la Convencién
sobre la Abolicion del Requisito de Legalizacién para Documentos Publicos Extranjeros de la Haya de 1961.

1.26  Matriz: Es el documento que incorpora condiciones técnicas, de riesgos o econdmicas que debe
tener en cuenta el Proponente al momento de estructurar su oferta y ejecutar el Contrato.

1.27  Medio Magnético: Es el dispositivo que utiliza materiales magnéticos para archivar informacidn
digital, tales como las USB, discos duros o los CD que almacenan grandes volimenes de datos en un espacio
fisicopequefio.

1.28  Pago Anticipado: Es un pago efectivo del precio de forma anticipada, razén por la cual los recursos
se integran al patrimonio del contratista desde sudesembolso.

1.29 Pliego de Condiciones: Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccién y el futuro
Contrato, en los que se sefialan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los
Proponentes deben formular su oferta para participar en el Proceso de Contratacién del Contratista y tener la
posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del Proceso de Contratacién.

1.30  Precio Global: Es el precio cerrado, cierto e inalterable como Unica remuneracién por el objeto
contratado.

1.31  Precios Unitarios: Son aquellos contratos cuya forma o sistema de pago es por unidades o
cantidades y el valor total corresponde al que resulta de multiplicar las cantidades ejecutadas o entregadas por el
precio de cada una de ellas.

1.32  Presupuesto Oficial Estimado: Es el valor total que la Entidad determina como necesario para
ejecutar el objeto del contrato con base en el estudio previo y el estudio delmercado.

1.33  Proponente Plural: Es cuando dos 0 mas personas en forma conjunta se unen para la presentacion
de propuestas por parte de Consorcios y Uniones Temporales con el fin de aunar esfuerzos para presentar
conjuntamente una misma propuesta y aunque no constituyen una persona juridica, la ley les otorgd capacidad
juridica para celebrar contratos con las Entidades Estatales.

1.34  Proponente: Es la persona o el grupo de personas que presentan una oferta para participar en el
Proceso de Contratacién.

1.35 Requisitos Habilitantes: Son la Capacidad Juridica, las condiciones de Experiencia, la capacidad
financiera y la Capacidad de Organizacion Técnica de los proponentes, en los términos de la Ley 1150 de 2007
y el Articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, que son los requisitos que deben cumplir los proponentes,
en los términos de la “Ley Aplicable” y del presente Documento.

1.36  Reembolso de Gastos: En esta modalidad el contratista asume los gastos de ejecucion del contrato
y la Entidad Estatal en forma periddica rembolsa dichos gastos y ademas reconoce al contratista los honorarios
que se pactan por sugestion

1.37  Seleccion Objetiva: Es el principio que busca que la seleccion de los colaboradores de la
administracion responda a criterios objetivos, en concordancia con los principios que rigen la funcion
administrativa.

1.38  Subcontratista: Es la persona natural o juridica que contrata el contratista principal para ejecutar una
actividad previamente contratada por una entidad estatal u otra persona natural o juridica.

1.39  Sobre: Es el sobre que incluye los documentos relacionados con el cumplimiento de los requisitos
habilitantes, asi como los requisitos y documentos a los que se les asigna puntaje.

1.40  Sucursal: Son los establecimientos de comercio abiertos por una sociedad, dentro o fuera de su
domicilio, para el desarrollo de los negocios sociales o de parte de ellos, administrados por mandatarios con
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facultades para representar a lasociedad

1.41  Trato Nacional: Es el principio segun el cual un Estado concede a los nacionales de otro Estado el
mismo trato que otorga a susnacionales.

1.42  Unién Temporal: Es la unidén de dos 0 méas personas que en forma conjunta presentan una misma
propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucién de un contrato, respondiendo solidariamente por el
cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la participacion en la
ejecucion de cada uno de los miembros de la unidn temporal.

1.43  Utilidad Operacional: Son los ingresos, costos y gastos operacionales relacionados directamente
con el objeto social de la empresa, con su actividad principal, dejando de lado los gastos e ingresos no
operacionales, es decir, aquellos ingresos diferentes a los obtenidos en el desarrollo de la actividad principal de
la empresa, ingresos que por lo general son ocasionales o0 que son accesorios a la actividad principal.

1.44  Vigencia Fiscal: Es el periodo de tiempo que comprende desde el primero de enero hasta el 31 de
diciembre de cada afio.
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