
ANEXO 1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA


Rionegro, [fecha]
Señores
MUNICIPIO DE RIONEGRO
Rionegro, Antioquia.

REF: Contratación [modelo y número del proceso]

Respetados señores:

Atentamente me permito presentar a consideración del Municipio nuestra propuesta para la orden de suministro correspondientes a contratación de [modelo y número del proceso], cuyo objeto es “[objeto]” sobre el particular, nos permitimos manifestarle lo siguiente:

1. Que somos los únicos interesados con la presente propuesta, ya que ninguna otra persona o entidad tiene interés en ella o en el contrato que se celebra. Fuera de los aquí nombrados.
2. Que no tenemos conexión alguna con otra persona o entidad que sea proponente para la misma actividad.
3. Que estamos enterados de la naturaleza del contrato, de la calidad y cantidad de personal, material y equipos necesario para le ejecución del trabajo, de las condiciones locales y generales y demás factores que puedan en cualquier forma afectar el trabajo, su oficio o costo.
4. Que se estudiaron las especificaciones técnicas y demás condiciones del proyecto, y que no se tiene ninguna duda de su interpretación.
5. Que aceptamos las cantidades a proveer que se indica.
6. Que conocemos y aceptamos todas las especificaciones requeridas para la ejecución del contrato.
7. Que conozco el plazo para ejecutar el contrato y estoy en capacidad de cumplirlo.
8. Que hemos examinado todas las partes componentes, comprometiéndonos a ejecutar el trabajo en estricto acuerdo con los términos del contrato, de la invitación pública y sus especificaciones.
9. Que conocemos del estatuto de contratación, la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007. Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y los aceptamos.
10. Que acepto la notificación electrónica de todos los actos administrativos que ponen fin al proceso de selección por medio del correo electrónico citado en la presente carta.

Atentamente,


Nombre______________________
C.C____________ de __________
NIT_________________________ (Anexar copia)
Dirección: ___________________
Teléfono: ____________________
Celular: _____________________
Ciudad: _____________________
e-mail: ______________________
Firma: ______________________



ANEXO 2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

	2.1 Objeto:
	PRESTACIÓN DE SERVICIO PARA LA MENSAJERÍA LOCAL, REGIONAL, NACIONAL DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA DE RIONEGRO - ANTIOQUIA.

	2.2 Alcance del Objeto Contractual:
	El alcance del contrato comprende la prestación del servicio de mensajería expresa y comunicación electrónica certificada, cuando sea requerido, para atender las necesidades de la Secretaría de Hacienda del Municipio de Rionegro, incluyendo la Subsecretaría Administrativa y Financiera, la Tesorería y la Subsecretaría de Rentas.
El servicio estará orientado al envío y entrega oportuna, segura y trazable de documentos, comunicaciones, citaciones, requerimientos, actos administrativos, facturas, liquidaciones, notificaciones y demás correspondencia generada en desarrollo de las funciones administrativas, financieras, tributarias, de facturación y recaudo, así como de cobro y cobro coactivo a cargo de las dependencias.
La prestación comprenderá la recepción, recolección, transporte, distribución y entrega de los envíos, con cobertura urbana, rural, regional y nacional, garantizando las condiciones de oportunidad, seguridad, confidencialidad y trazabilidad requeridas por la Secretaría de Hacienda.

	2.3 Especificaciones técnicas:	
	El servicio de mensajería deberá entregar a su destinatario según las zonas de distribución, tipo de mensajería, plazos de entrega, garantizando la publicación de las guías debidamente digitalizadas en el portal de la empresa. 

	[bookmark: _Hlk128944424]ZONA DE DISTRIBUCIÓN
	OBSERVACIÓN
	ENTREGA

	1. Urbano
	Municipio de Rionegro
	Entrega exprés 
Municipio de Rionegro

4 comunas:
Liborio Mejía
San Antonio
Monseñor Alfonso Uribe
El Porvenir
	Entre 1-2
días calendario

	2. Rural
	Municipio de Rionegro 
	Entrega exprés:
Municipio de Rionegro 

4 corregimientos:
José María Córdova
Gilberto Echeverri M
Casimiro García
Néstor Sanint
	Entre 2-3
días calendario

	3. Regional
	Área metropolitana del Valle de Aburrá
	Entrega exprés 
Medellín, Caldas, La Estrella, Sabaneta, Itagüí, Envigado, Bello, Copacabana, Girardota y Barbosa
	Entre 2-3 días calendario

	4. 
	Municipios del Oriente Antioqueño
	Entrega exprés 
Marinilla, El Carmen de Viboral, La Ceja, Guarne, Sonsón, Santuario, El Retiro.
	

	5. Nacional
	Colombia
	Entrega exprés 
Otras Zonas del País afuera del Departamento de Antioquia
	5 días 
calendario

	6. Trayecto Especial
	Zonas de difícil acceso
	Entrega exprés Municipios o zonas apartadas de los centros poblados
	5 días 
calendario



NOTA: Los tiempos máximos de entrega al destinatario hacen relación al tiempo transcurrido entre la fecha de recepción y tabulación de recibido en la plataforma o software de la empresa y la primera entrega o intención de entrega, la cual debe quedar como constancia en las guías y en el software de la empresa.

LOGÍSTICA

El proponente debe asegurar la disposición de la logística adecuada, contando con el personal suficiente y los equipos operativos necesarios para llevar a cabo el contrato de manera eficiente. Esto incluye la obtención de información en tiempo real sobre la trazabilidad de cada envío, así como la generación de los reportes y certificaciones correspondientes de entrega o devolución. Estos documentos deberán ser impresos o digitalizados para su visualización inmediata.

REGLAS GENERALES DEL ENVÍO:

· La correspondencia deberá ser entregada exclusivamente en la dirección indicada en el envío, a la persona destinataria o a quien esté designado para recibirla, como porteros, secretarias u otras personas autorizadas en el inmueble. En caso de que la entrega se realice a alguien distinto del destinatario, será necesario que dicha persona deje constancia clara de la recepción, incluyendo su nombre, firma, identificación, fecha y hora, junto con el diligenciamiento de la prueba de entrega correspondiente.

· [bookmark: _Hlk93419880]El oferente deberá contar con un establecimiento de comercio abierto al público, como sede principal, sucursal o agencia en el Municipio de Rionegro con autonomía administrativa y operativa que le permita ejecutar integralmente el objeto del contrato y mantener comunicación constante.

· Disponer de un contacto o persona designada en la empresa durante el desarrollo y ejecución del presente objeto contractual.

· Las pruebas de la entrega de los envíos, el contratista seleccionado deberá conservarlas por seis (6) meses, a partir de su entrega, tiempo en el cual el Municipio determinará su disposición final. La prueba de entrega del envío deberá contener como mínimo: Nombre completo de la persona que recibe el envío, número de cédula, fecha y hora de entrega, sellos si a ello hubiere lugar y nombres completos del mensajero que realizó la entrega. Las pruebas de envío deben estar digitalizadas para su consulta por la Entidad. 

· El contratista se compromete a dar tratamiento, conforme a la Ley 1581 de 2012, de aquellos datos personales que le sean suministrados por la entidad y que son pertinentes y adecuados para la ejecución del objeto y alcance de la presente contratación.

RECEPCIÓN DE ENVÍOS Y ENTREGA DE SOPORTE DE ENVIÓ: 

la recepción de los envíos se realizará únicamente en las instalaciones de la Alcaldía Municipal de Rionegro, a través del equipo dispuesto por el supervisor a través de la ventanilla única, igualmente el retorno de los soportes resultantes de la entrega o devolución. Asimismo, los envíos que generen devolución deberán ser entregados a más tardar el último día de los tiempos máximos totales legalmente establecidos para lo cual deberá tener en cuenta los horarios laborales establecidos por la Administración Municipal o podrá concertarlo con el supervisor del contrato. 

Las devoluciones deberán ser entregadas por medio de una planilla generada por el contratista en donde se relacionen los envíos que se devuelven, registrando el número de guía con la que fue admitido el envió, la causal de devolución y fecha de intento de entrega al destinatario o fechas de intentos de entrega en la causal de cerrado. 

Le corresponderá al contratista hacer control de calidad, con el fin de evitar devoluciones innecesarias o injustificada, que generen reprocesos tanto para el mismo como para el Municipio.

DISTRIBUCIÓN Y ENTREGA

La distribución y devolución de los envíos deberán realizarse conforme a los plazos establecidos.

El contratista deberá cumplir con los siguientes requisitos básicos:

a. Recoger de manera diaria los envíos proporcionados por la entidad, en los horarios que se determinen por el supervisor del contrato.
b. Entregar la correspondencia o los elementos enviados a los destinatarios en la dirección indicada por la Administración Municipal de Rionegro, conforme a los tiempos máximos establecidos para cada modalidad de correo. Estos plazos comenzarán a contarse a partir del día siguiente a la recepción del envío.
c. Digitalizar las pruebas de entrega y las devoluciones de cada envío, incluyendo la causa de la devolución correspondiente. El plazo para digitalizar la guía será como máximo al día siguiente de la entrega efectiva, contado desde la fecha de entrega de la guía.
d. Realizar la devolución de los envíos dentro del horario de la jornada laboral de la Entidad. El plazo para la devolución tomará en cuenta el tiempo máximo para la digitalización de la prueba de entrega, sumando dos (2) días hábiles adicionales. Este plazo aplica para todos los servicios y coberturas (urbano, rural, zonal, regional, nacional y trayecto especial).
e) El proponente deberá contar una herramienta tecnológica propia (a través de Internet) para la radicación y trazabilidad disponible para el Municipio de Rionegro.


	2.4. Autorizaciones, permisos, licencias y documentos técnicos:
	El operador deberá contar con la habilitación como servicio postal de mensajería expresa vigente expedida por el Ministerio de las Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, de conformidad con la Ley 1369 de 2009.






NOTA: certifico que cumpliré con todo lo descrito en el presente anexo.




______________________________
[Firma del representante legal del proponente o del proponente persona natural]
Nombre: [insertar información]
Documento de Identidad: [insertar información]



[bookmark: _GoBack]ANEXO 3. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

[Lugar y fecha]

Señores:
MUNICIPIO DE RIONEGRO
Rionegro, Antioquia

Proceso de contratación [insertar información]

[Nombre del representante legal o de la persona natural proponente], identificado(a) como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del proponente] manifiesto que:

1. Apoyamos la acción del Estado Colombiano y del Municipio de Rionegro para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del proceso de contratación [Insertar información].
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribución o prebenda a servicios públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.
4. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el proceso de contratación [Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.
5. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión en el proceso de contratación [Insertar información]
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente compromiso anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, la de los empleados y asesores.
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los 


_____________________________
[Firma del representante legal del proponente o del proponente persona natural]
Nombre: [insertar información]
Documento de Identidad: [insertar información]



ANEXO 4. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES


El suscrito declara que:

Por medio de la presente certifico que ni el suscrito ni [NOMBRE DE LA ENTIDAD PROPONENTE], entidad que represento, se hallan incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la ley 80 de 1993, en el decreto 128 de 1976 y la ley 1474 de 2011 y demás normas sobre la materia, para contratar con el Municipio de Rionegro.

Declaro bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento.

De igual forma declaro bajo la gravedad de juramento, que la firma que represento no ha sido objeto de multas y/o sanciones a consecuencia de incumplimiento cualquiera sea su denominación, durante los últimos DOS (2) años.

En constancia de lo anterior firmo este documento, en [insertar información] a los [insertar información].




_____________________________
[Firma del representante legal del proponente o del proponente persona natural]
Nombre: [insertar información]
Documento de Identidad: [insertar información]















ANEXO 5. CONSTANCIA DE RECIBO DE ADENDAS


[Lugar y fecha]

Señores: 
MUNICIPIO DE RIONEGRO


ASUNTO: MÍNIMA CUANTÍA N°            DE 202

El suscrito, ___________________________ actuando en nombre y representación de
_____________________________ bajo la gravedad del juramento me permito informar
que he recibido y me encuentro enterado del contenido de la adenda N° xxx, publicada el
xxxxx en la página de Colombia Compra Eficiente.

Atentamente,


Nombre __________________________________________
C. C. _____________________ de __________________
N.I.T. __________________________________________ (anexar copia)
Dirección __________________________________________
Telefax __________________________________________
Ciudad __________________________________________
E-mail __________________________________________
FIRMA __________________________________________
















ANEXO 6. FORMATO DE EXPERIENCIA



	N°
 
	Entidad Contratante 
	Objeto y/o Alcance del objeto 
	Número del Contrato
	Fecha de Inicio del Contrato
	Fecha de Terminación del Contrato
	% de participación del Integrante de la Forma Asociativa Proponente en la Forma Asociativa anterior
	Valor del contrato en pesos colombianos
	Valor del contrato en SMMLV
	Folio de Referencia en la Propuesta 
	Número consecutivo del reporte del Contrato Ejecutado que conste en el RUP

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



1.Indicar si el contrato se ejecuta en forma Individual (I), en Consorcio (C) o Unión Temporal (UT). 
2. Valor total del contrato, en Pesos (COP) y SMMLV a la fecha de TERMINACIÓN del contrato.
3. Señalar la Posición o ubicación del contrato, según el orden en que son relacionados los contratos reportados en el aparte EXPERIENCIA del RUP (Numero consecutivo)
4. El formulario debe ser diligenciado en su totalidad. En todo caso la evaluación se efectuará conforme lo dispuesto en el pliego.
5. Los contratos relacionados deben estar debidamente certificados



Nombre de Proponente: ________________
NIT/ C.C: ____________________________
Dirección:   ___________________________
Teléfono:    __________________________
Correo:  _____________________________

Firma: ___________________________




 


 


 


ANEXO 1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA


 


 


 


Rionegro, [fecha]


 


Señores


 


MUNICIPIO DE RIONEGRO


 


Rionegro, Antioquia.


 


 


REF: Contratación [modelo y número del proceso]


 


 


Respetados 


señores


:


 


 


Atentamente me permito presentar a consideración del Municipio 


nuestra propuesta para la orden 


de suministro correspondientes a contratación de [modelo y número del proceso], cuyo objeto es 


“[objeto


]” sobre el particular, nos permitimos manifesta


rle lo siguiente:


 


 


1.


 


Que somos los únicos interesados con la presente propuesta, ya que ninguna otra persona 


o entidad tiene interés en ella o en el contrato que se celebra. Fuera de los aquí 


nombrados


.


 


2.


 


Que no tenemos conexión alguna con otra persona o entid


ad que se


a proponente


 


para la 


misma actividad.


 


3.


 


Que estamos enterados de la naturaleza del contrat


o, de la calidad y cantidad de personal, 


material y equipos necesario para le ejecución del trabajo


, de las condiciones locales y 


generales y demás factores 


que puedan en cualquier forma afectar el trabajo, su oficio o 


costo.


 


4.


 


Que se estudiaron las especificaciones técnicas y demás condiciones del proyecto, y que no 


se tiene ninguna duda de su interpretación.


 


5.


 


Que aceptamos las cantidades a pr


o


v


e


er que se 


indica.


 


6.


 


Que conocemos y aceptamos todas las especificaciones requeridas para la ejecución del 


contrato.


 


7.


 


Que


 


conozco el plazo 


para ejecutar el 


contrato


 


y estoy en capacidad de cumplirlo


.


 


8.


 


Que hemos examinado


 


todas las partes 


componentes, 


comprometiéndonos a 


ejecutar el 


trabajo en estricto acuerdo con los términos del contrato, de la invitación pública y sus 


especificaciones.


 


9.


 


Que


 


conocemos del estatuto de contratación, la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007. Ley 1474 


de 2011, Decreto 1082 de 2015 y los aceptamos.


 


10.


 


Que acepto la notificación electrónica de todos los actos 


administrativos que ponen fin al 


proceso de selección por medio del correo electrónico citado en la presente carta


.


 


 


Atentamente,


 


 


 


Nombre_______


____________


___


 


C.C


____________ de __________


 


NIT


___


______________________ (Anexar copia)


 


Dirección


: ___________________


 


Teléfono: ____________________


 


Celular: _____________________


 


Ciudad


: _____________________


 


e


-


mail


: ______________________


 


Firma: ______________________
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