PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

METRO
BOGOTA

CODIGO: GC-FR-009

MOVILIDAD
Metro de Bogotd S.A.

VERSION: 05

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 y los articulos 82, 83, 84, y 85 de la Ley
1474 de 2011 se procede a rendir informe de supervision de la ejecucidn del siguiente Contrato.

Fecha de presentacion del Informe: 04/02/2026

DATOS GENERALES DEL CONTRATO Y/O CONVENIO

Contrato Nimero: 195 de 2025

Nombre del Contratista: Juan Camilo Galvis Balcazar

CC/NIT:
1032406815

Objeto Contractual: prestacién de servicios profesionales para el disefio y produccidn de piezas de
comunicacion visual de alto impacto, orientadas a fortalecer la divulgacién de informacion institucional de la
Empresa Metro de Bogotd, en el marco de sus procesos de comunicacion interna y externa.

Fecha de acta de inicio: 31/12/2025

Fecha de Terminacion del contrato: 30/12/2026

Nombre del Supervisor: Daniela Rangel Rodriguez CC/NIT:
1014234163

Cargo del Supervisor:

Profesional 04

Dependencia:

Gerencia de Comunicaciones, Ciudadania y Cultura

Forma de Pago: Mensual ‘ X ‘ Producto ‘
Amparos Presupuestales
cDP CRP
Amparos Presupuestales: 00941 del 28 de noviembre de 001305 del 30 de diciembre

2025 2025

387 del 19 de enero de 2026 366 del 19 de enero de 2026

Valor inicial del contrato:

CIENTO CUARENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($144.000 000)

Valor de adiciones al contrato:

N/A

Valor de reduccion del contrato:

N/A

Valor total del contrato:

CIENTO CUARENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($144.000 000)

Valor pagado a la fecha del presente
Informe:

Y0

Saldo del Contrato a la fecha del
presente Informe:

$ 144.000 000

Numero de pagos efectuados: 0
Porcentaje de Ejecucidn Financiera: 0%
Porcentaje de Ejecucion del objeto 8,52%

contractual (ejecucion fisica):

DATOS DEL INFORME

Marque con una X
segun corresponda:

Mensual: X Producto:

Informe No. : 1

Pago No: 1

Periodo del informe:

01/01/2026 al 31/01/2026

La EMB estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera
“Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION

ity
Boaoa CODIGO: GC-FR-009 VERSION: 05 et de B S
DATOS GENERALES DEL CONTRATO Y/O CONVENIO
Valor a pagar: Doce millones de pesos (S 12.000.000)
Periodo de cotizacidn: | Diciembre 2025
Numero de planilla: 7999054816
Valor IBC: 4.800.000
Administradora Valor Pagado
(sin intereses
Seguridad Social o Aportes moratorios)
Parafiscales: Salud: EPS SANITAS $ 600.000
Pension: COLPENSIONES $ 768.000
ARL: POSITIVA $25.100
Total pagado | $ 1°421.900
Se anexa al presente informe copia legible del soporte de pago.

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

DETALLE DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DE COBRO

SOPORTE QUE ACREDITA LA
ACTIVIDAD REALIZADA

Participar activamente en
el consejo de redaccidn,
aportando criterios
técnicos para la definicion,
1 priorizacion y abordaje
visual de los temas de alto
impacto comunicativo de
la Empresa Metro de
Bogota.

Durante el periodo de tiempo
registrado en el informe, se
mantuvieron conversaciones
directas con el equipo de
comunicaciones de la EMB (Marcela
Cortés, Elmer Castellanos, Juan
Carlos Forero, Daniela Rangel y
Diana Mejia) por medios privados
como teams o whatsapp para
coordinar el desarrollo de

. . . Ubicacion archivos:
presentaciones o piezas graficas.

informeMetroEne2026/anexos/reu
niones

Participacion en las Reuniones de
tréfico los dias 14, 20y 27 de enero
con el equipo de GCCC.

Reunidn Con Juan Carlos Forero con
el fin de coordinar el disefio y
algunos ajustes de la presentacion
PRUMS ante el concejo, el dia 22 de
enero.

La EMB estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera
“Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION

METRO

BOGOTA, CODIGO: GC-FR-009 VERSION: 05

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
MOVILIDAD

Metro de Bogotd S.A.

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

DETALLE DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO

DE COBRO ACTIVIDAD REALIZADA

SOPORTE QUE ACREDITA LA

Disefiar y producir piezas
graficas para eventos,
campafias y momentos de
especial relevancia

2 comunicativa, tanto en el
ambito de comunicacion
interna como externa,
asegurando coherencia
con la identidad visual
institucional.

Durante el periodo de tiempo
registrado se desarrollaron piezas
de la mano del equipo de la GCCC
de la EMB:

Enero 2: Boletin 02012026 y Pieza
integridad. Piezas “Llegada 4to
Tren”

Enero 5: Piezas avance general de la
obra y Carruseles 10 km de
viaducto.

Enero 6: Boletin somos 06012026,
apoyo arte final en Cuento “El
miedo que se convierte en
potencial”, Impresos Avance
General de la obra y piezas “llegada
4to tren”

Enero 7: Boletin 07012026

Enero 8: Pieza Al Dia con mi metroy
Boletin 08012026 Ubicacién archivos:

Enero 10: Piezas “llegada 4to tren” | informeMetroEne2026/anexos/pie

y Pieza Gerente General zasGraficas
Enero 13: Boletin 13012026

Y Piezas “Llegada 5to tren
Colombia”

Enero 14: Boletin 14012026

Enero 15: Boletin 16012026,
Infografia manual de crisis y Piezas
Actividad 150126.

Enero 16: Boletin 16012026,
Infografia manual de crisis, Boletin
Manual Crisis, Boletin 20012026 y
Pieza “Politica Participacion
Ciudadana”

Enero 19: Banners y piezas
LegalBog, Boletin especial
Vacaciones y Boletin Distrito
20012026

Enero 20: Banners y piezas LegalBog
y Boletin 20012026

Enero 21: Piezas Pruebas Tren

La EMB estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera
“Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION

ALCALDIA MAYOR
METRO i
BOGOTA CODIGO: GC-FR-009 VERSION: 05 Metro de Bogota S A.
EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO
OBLIGACIONES DETALLE DE ACTIVIDADES SOPORTE QUE ACREDITA LA

ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DE COBRO

ACTIVIDAD REALIZADA

Noche y Fotos Redes

Enero 22: Boletin 23012026 y fondo
de pantalla y Piezas Pruebas Tren
Noche

Enero 23: Boletin 23012026 y fondo
de pantalla y Pieza “llegada 5to
tren” Gerente General

Enero 26: Piezas y banners LegalBog
2

Enero 28: Piezas Gerente General y
redes, participacién en el foro de la
CAF.

Elaborar presentaciones
institucionales de alto nivel
para los voceros y
directivos de la Empresa
Metro de Bogota,
adaptadas a escenarios de
relacionamiento con
actores externos, medios
de comunicaciény
entidades.

Enero 12: Presentacion CIGD

Enero 20: Presentacion PIMS

Enero 22 y 23: Presentacién PRUMS
Enero 26: Presentaciones Linea 1,
Linea 2, Linea 3 y extension calle
100.

Enero 28: Presentacion PRUMS y
Presentacidn concejo 29 ene.

Ubicacion archivos:
informeMetroEne2026/anexos/pre
sentaciones

Asistir a las reuniones de
revision, retroalimentacion
y validacién de piezas
graficas y presentaciones,
ajustando el material
segun las observaciones
del supervisor o de las
areas involucradas.

Durante el periodo de tiempo
registrado en el informe, se
mantuvieron conversaciones
directas con el equipo de
comunicaciones de la EMB (EImer
Castellanos) por medios privados
como teams o whatsapp para
coordinar el desarrollo de
presentaciones o piezas graficas.

Ubicacion archivos:
informeMetroEne2026/anexos/reu
niones

Crear contenido gréfico
creativo para campaias de

Enero 2: Boletin 02012026 y Pieza
integridad.

Enero 6: Boletin somos 06012026,

Ubicacion archivos:

La EMB estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera
“Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION

ALCALDIA MAYOR
METRO i
BOGOTA CODIGO: GC-FR-009 VERSION: 05 Metro de Bogota S A.
EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO
OBLIGACIONES DETALLE DE ACTIVIDADES SOPORTE QUE ACREDITA LA

ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DE COBRO

ACTIVIDAD REALIZADA

comunicacion interna,
garantizando impacto
visual, claridad narrativa y
adecuada adaptacion a los
formatos digitales y fisicos.

apoyo arte final en Cuento “El
miedo que se convierte en
potencial”, Impresos Avance
General de la obra

Enero 7: Boletin 07012026

Enero 8: Pieza Al Dia con mi metroy
Boletin 08012026

Enero 13: Boletin 13012026

Enero 14: Boletin 14012026

Enero 15: Boletin 16012026,
Infografia manual de crisis

Enero 16: Boletin 16012026,
Infografia manual de crisis, Boletin
Manual Crisis, Boletin 20012026
Enero 19: Boletin especial
Vacaciones y Boletin Distrito
20012026

Enero 20: Boletin 20012026

y Presentacion PIMS

Enero 22: Boletin 23012026 y fondo
de pantalla

Enero 23: Boletin 23012026 y fondo
de pantalla

informeMetroEne2026/anexos/pie
zasGraficas

Proponer temas,
conceptos visuales y
enfoques creativos que
fortalezcan la
comunicacion institucional,
desarrollando las piezas de
disefo que correspondan.

Enero 22: Propuesta disefio
Piezas Pruebas Tren Noche en Patio
Taller.

Ubicacion archivos:
informeMetroEne2026/anexos/pie
zasGraficas

Disefar y producir piezas
fijas y animadas para los
distintos canales de
comunicacion interna 'y
externa de la Empresa
Metro de Bogota (redes
sociales, intranet,

Durante el periodo de tiempo
registrado se desarrollaron piezas
de la mano del equipo de la GCCC
de la EMB:

Enero 2: Boletin 02012026 y Pieza
integridad. Piezas “Llegada 4to
Tren”

Enero 5: Piezas avance general de la

Ubicacion archivos:
informeMetroEne2026/anexos/pie
zasGraficas

La EMB estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera
“Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION

ALCALDIA MAYOR
METRO il
BOGOTA CODIGO: GC-FR-009 VERSION: 05 Metro de Bogots SA.
EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

OBLIGACIONES DETALLE DE ACTIVIDADES

ESPECIFICAS DEL REALIZADAS DURANTE EL PERIODO ig:&?;ig;’gﬂf;:gLTA LA

CONTRATO DE COBRO

pantallas, boletines, obray Carruseles 10 km de

presentaciones, entre viaducto.

otros).

Enero 6: Boletin somos 06012026,
apoyo arte final en Cuento “El
miedo que se convierte en
potencial”, Impresos Avance
General de la obra y piezas “llegada
4to tren”

Enero 7: Boletin 07012026

Enero 8: Pieza Al Dia con mi metroy
Boletin 08012026

Enero 10: Piezas “llegada 4to tren”
y Pieza Gerente General

Enero 13: Boletin 13012026

Y Piezas “Llegada 5to tren
Colombia”

Enero 14: Boletin 14012026

Enero 15: Boletin 16012026,
Infografia manual de crisis y Piezas
Actividad 150126.

Enero 16: Boletin 16012026,
Infografia manual de crisis, Boletin
Manual Crisis, Boletin 20012026 y
Pieza “Politica Participacion
Ciudadana”

Enero 19: Banners y piezas
LegalBog, Boletin especial
Vacaciones y Boletin Distrito
20012026

Enero 20: Banners y piezas LegalBog
y Boletin 20012026

Enero 21: Piezas Pruebas Tren
Noche y Fotos Redes

Enero 22: Boletin 23012026 y fondo
de pantalla y Piezas Pruebas Tren
Noche

Enero 23: Boletin 23012026 y fondo
de pantalla y Pieza “llegada 5to
tren” Gerente General

La EMB estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera
“Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION

ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DE COBRO

ALCALDIA MAYOR
METRO i
BOGOTA CODIGO: GC-FR-009 VERSION: 05 Metro de Bogota S A.
EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO
OBLIGACIONES DETALLE DE ACTIVIDADES SOPORTE QUE ACREDITA LA

ACTIVIDAD REALIZADA

Enero 26: Piezas y banners LegalBog
2

Enero 28: Piezas Gerente General y
redes, participacion en el foro de la
CAF.

Velar por la correcta
aplicacion del manual de
identidad visual de la

Todas las piezas y presentaciones
han sido disefiadas con disefios

Ubicacion archivos:

9 | EMB en todos los propios que se mantienen bajo las -

productos generados, directrices de la marca “Metro informeMetroEne2026

garantizando Bogota”

consistencia graficay

calidad técnica.

Realizar las demas

ac:¥|?;q§sgue:el biet Trabajo conjunto de la mano del L .

cont? tl alnl co i objeto equipo de comunicaciones para pblcaC|on archivos: .
10 | contractual le sea apoyar el trabajo disefiando informeMetroEne2026/anexos/pie

asignadas por el supervisor
del contrato y que sean
necesarias para el
cumplimiento del objeto
contractual.

documentos, presentaciones y
piezas graficas.

zasGraficas

RELACION DE ANEXOS

Soportes en formato digital CD/USB/Otro

Sl |_| NO |_X| | Observaciones:

Detalle:

En la carpeta hipervinculada (“informeMetroEne2026”) se
encuentran todos los soportes descritos en las rutas de ubicacion.

SUSCRIPCION DEL INFORME

CONTRATISTA

La EMB estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera
“Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.

DO-FR-010_V.01

Pagina 7 de 8



https://metrodebogotagovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/juan_galvis_metrodebogota_gov_co/IgBJXjtyGr9fSLFZ0_-ZVv34AQ3nvxVDXQ_91jemFQ6TnP8?e=Wc9WqC
https://metrodebogotagovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/juan_galvis_metrodebogota_gov_co/IgA4v01u1P9BSrMnOydvAmQWAYgvjp9XRXqlz03g-2XtMOM?e=HNUqao
https://metrodebogotagovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/juan_galvis_metrodebogota_gov_co/IgA4v01u1P9BSrMnOydvAmQWAYgvjp9XRXqlz03g-2XtMOM?e=HNUqao
https://metrodebogotagovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/juan_galvis_metrodebogota_gov_co/IgBJXjtyGr9fSLFZ0_-ZVv34AQ3nvxVDXQ_91jemFQ6TnP8?e=Wc9WqC

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION

ALCALDIA MAYOR
METRO st
BOGOTA CODIGO: GC-FR-009 VERSION: 05 Metro de Bogota S A.

Nombre: Juan Camilo Galvis Balcazar

Firma

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Bajo la gravedad de juramento manifiesto que como supervisor del contrato No. 195 de 2025 y en el desarrollo
de mis funciones de supervisidn se realizara la publicacién de los documentos del informe No. 1, de forma clara,
organizada y oportuna en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP y las evidencias fueron
remitidas al archivo del expediente contractual. Asi mismo apruebo y recibo a satisfaccion el presente informe,
con el cual se evidencia el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

OBSERVACIONES

NO APLICA

Nota: Para los contratos 163 de 2019 y 151 de 2018, si durante el periodo reportado se tiene novedad frente a la
expedicion de permisos de trabajo para ejercer la profesion en Colombia de algin profesional extranjero del
contratista, o cuando el supervisor lo requiera, se solicitard al contratista el diligenciamiento del Anexo 1.
“Cumplimiento de requisitos del personal extranjero del contratista para laborar en Colombia” del formato GC-FR-
009 al presente informe.

SUSCRIPCION DEL INFORME
SUPERVISOR/A
Nombre: DANELA RANGEL RODRIGUEZ

Firma

Apoyo a la supervision:

Firma:

Nombre:

Apoyo Técnico/administrativo/financiero/juridico
Contrato No.:

La EMB estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera
“Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

GC-FR-009 Formato informe de ejecucio?n y supervisio?n_V.05
Enero2026

METRO DE BOGOTA

gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20260204-085252-bb5dc1-21152755 Creacion: 2026-02-04 08:52:52

o Escanee el codigo
Estado: Finalizado Finalizacion: 2026-02-04 08:52:56 para verificacion

Firma: Daniela Rangel Rodriguez

l\m{@&Q :

Danteta Rangel”

1014234163
daniela.rangel@metrodebogota.gov.co
Profesional 4

Empresa Metro de Bogota




REPORTE DE TRAZABILIDAD

GC-FR-009 Formato informe de ejecucio?n y supervisio?n_V.05

Enero2026 )
METRO DE BOGOTA

gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20260204-085252-bb5dc1-21152755 Creacion: 2026-02-04 08:52:52

Estado: Finalizado Finalizacion: 2026-02-04 08:52:56

Escanee el cadigo
para verificacion

Daniela Rangel

daniela.rangel@metrodebogota.gov.co
Firma ] gel@ gota-g
Profesional 4

Empresa Metro de Bogota

Aprobado

Env.: 2026-02-04 08:52:53
Lec.: 2026-02-04 08:52:53
Res.: 2026-02-04 08:52:53
IP Res.: 200.69.106.60
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