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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Aclaración pago mes de agosto de 2026 

CIUDAD Y FECHA: 21-10-2026 
HORA INICIO: 

18:00 

HORA FIN: 

19:30 

LUGAR Y/O ENLACE: CDAE Villeta DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

1. AGENDA O PUNTOS POR DESARROLLAR 
1. Verificar el cargue y registro de las planillas de pago en la plataforma SECOP II, con el 

fin de identificar posibles inconsistencias entre los valores registrados y los soportes de 
pago correspondientes. 

2. Solicitar, en calidad de supervisor del contrato, el trámite de la cuenta de cobro 
correspondiente al mes de octubre de 2026, junto con el acta y los soportes GF y GC, 
en el espacio habilitado en la plataforma para identificar el centro de formación 
correspondiente y garantizar que la documentación sea tenida en cuenta para los 
pagos respectivos. 

 

2. OBJETIVOS DE LA REUNIÓN 

1- Aclarar la inconsistencia identificada en el valor total registrado en la casilla 

correspondiente al valor de la factura en SECOP II, frente al valor de los ingresos del 

periodo reportado en la planilla de SICONTRATISTA y en las cuentas de cobro GF del 

instructor Edinson Yepes Pérez 

2- Revisar los valores registrados en las plataformas y contrastarlos con las planillas, 

facturas y demás soportes, con el propósito de establecer el origen de las diferencias 

y determinar las acciones necesarias para su corrección. 

3- Orientar el trámite de la cuenta de cobro correspondiente a octubre de 2026, 

verificando el cargue de los documentos requeridos y su correcta identificación en la 

plataforma. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
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. DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
3.1. Revisión de la cuenta del contratista Edinson Enrique Yepes Pérez, identificado con C.C. 
No. 8.723.347 
Durante la revisión efectuada en la plataforma SECOP II, se evidenció que el contratista 
registró por error el valor de $4.797.497 en el campo correspondiente al valor pagado para 
los meses de abril, mayo, junio y julio. 
Sin embargo, al verificar la información registrada en las planillas de la plataforma 
SICONTRATISTA, se constató que los valores liquidados corresponden a $4.737.497 para los 
meses de abril, mayo y junio, y a $4.579.580 para el mes de julio. 
En consecuencia, se identificó una diferencia entre los valores registrados en SECOP II y los 
valores reportados en SICONTRATISTA, situación que obedece a un error en el 
diligenciamiento de la casilla correspondiente al valor pagado en la primera plataforma. 
De acuerdo con la revisión realizada, los pagos correspondientes a los periodos anteriores se 
tramitaron sin inconvenientes. Asimismo, se verificó la información relacionada con el plan 
de pagos registrado en SICONTRATISTA para los meses de abril a julio, con el propósito de 
contrastarla con los soportes disponibles. 
Se anexan capturas de pantalla de las plataformas, información del contrato y facturas 
correspondientes a los pagos efectuados, como evidencia documental de la inconsistencia 
identificada en el registro de los valores. 
Se deja constancia de que esta situación está afectando la creación y el trámite de la cuenta 
correspondiente al mes de octubre de 2026, por lo que se considera necesario revisar y, de 
ser procedente, corregir la información registrada en SECOP II, garantizando la concordancia 
entre los valores reportados y los soportes contractuales y financieros. 
3.2. Verificación del cargue de documentos para la cuenta de cobro de octubre de 2026 
Se plantea la necesidad de verificar el procedimiento de cargue de la cuenta de cobro 
correspondiente a octubre de 2026, incluyendo el acta y los soportes GF y GC requeridos 
para su trámite. 
En calidad de supervisor del contrato, se solicita que la documentación sea cargada en el 
espacio habilitado en la plataforma, identificando correctamente el centro de formación al 
que corresponde, con el fin de facilitar su revisión, validación y consideración dentro del 
proceso de pago. 
De igual manera, se resalta la importancia de verificar que los valores consignados en la 
cuenta de cobro coincidan con los registrados en las planillas y los demás soportes, a fin de 
prevenir nuevas inconsistencias que puedan afectar el trámite administrativo y financiero. 
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ID del contrato en SECOP CO1.SLCNTR.16818269   
Número del contrato CO1.PCCNTR.9137683   
Versión del contrato 3   
Objeto del contrato REGULAR NOMINA Y PRESTACIONES 
SOCIALES Prestación de servicios profesionales, tecnólogo y/o técnico para planear, 
desarrollar, orientar y evaluar las actividades de formación correspondientes a los niveles 
auxiliares, técnico y/o tecnológico, en las modalidades de titulada regular, bilingüismo, 
seguimiento y virtual, de conformidad con los diseños curriculares, la programación 
académica establecida, las políticas institucionales y la normatividad vigente, en el marco 
de los procesos formativos   
Tipo de contrato    
Fecha de inicio del contrato 2/02/2026 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, 
Lima, Quito)   
Fecha de terminación del contrato 6 días para terminar (27/10/2026 11:59:00 
PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) 
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2 . Solicitar como supervisor del contrato tramitar la cuenta de cobro con la respectiva acta 

en la plataforma, para poder ser tenida en cuenta para emitir el pago del mes de 

octubre de 2026; adicionalmente como el saldo en Secop II es cero, se autoriza el pago 

para este mes con el GC y GF octubre como anexo en Seco II ya que no hay línea de 

pago. 

CONCLUSIONES 

1. Verificar los valores registrados en SECOP II frente a los reportados en SICONTRATISTA y los 
soportes de pago correspondientes. 

2. Revisar la viabilidad de corregir el registro de los valores consignados erróneamente en 
SECOP II, de acuerdo con el procedimiento establecido para la plataforma. 

3. Verificar el cargue completo de la cuenta de cobro de octubre de 2026, junto con el acta y 
los soportes GF y GC correspondientes. 

4. Confirmar que los documentos se encuentren cargados en el espacio destinado al centro de 
formación respectivo, para su revisión y trámite de pago. 

5. Conservar los soportes documentales y las evidencias de la revisión realizada, para 
garantizar la trazabilidad del proceso. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

Subir la 
documentación si es 

aceptada por 
coordinación 

 

21-10-2026 
 

Edinson Yepes Pérez 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Edinson Enrique 
Yepes Pérez 

 

CDAE Villeta 
 

SI 

 
 

 

Oscar Alejandro 
Sierra Rincón 

CDAE SI 
  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 
a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 

tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
 

 




