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ACTANo. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Aclaracién pago mes de agosto de 2026

HORA INICIO: HORA FIN:
CIUDAD Y FECHA: 21-10-2026

18:00 19:30
LUGAR Y/O ENLACE: CDAE Villeta DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

1. AGENDA O PUNTOS POR DESARROLLAR

1. Verificar el cargue y registro de las planillas de pago en la plataforma SECOP II, con el
fin de identificar posibles inconsistencias entre los valores registrados y los soportes de

pago correspondientes.
2. Solicitar, en calidad de supervisor del contrato, el trdmite de la cuenta de cobro

correspondiente al mes de octubre de 2026, junto con el acta y los soportes GF y GC,

en el espacio habilitado en la plataforma para identificar el centro de formacién
correspondiente y garantizar que la documentacién sea tenida en cuenta para los
pagos respectivos.

2. OBJETIVOS DE LA REUNION

1- Aclarar la inconsistencia identificada en el valor total registrado en la casilla
correspondiente al valor de la factura en SECOP I, frente al valor de los ingresos del
periodo reportado en la planilla de SICONTRATISTA y en las cuentas de cobro GF del
instructor Edinson Yepes Pérez

2- Revisar los valores registrados en las plataformas y contrastarlos con las planillas,
facturas y demas soportes, con el propdsito de establecer el origen de las diferencias
y determinar las acciones necesarias para su correccion.

3- Orientar el tramite de la cuenta de cobro correspondiente a octubre de 2026,
verificando el cargue de los documentos requeridos y su correcta identificacion en la
plataforma.

DESARROLLO DE LA REUNION

GOR-F-084 V02



. DESARROLLO DE LA REUNION

3.1. Revision de la cuenta del contratista Edinson Enrique Yepes Pérez, identificado con C.C.
No. 8.723.347

Durante la revision efectuada en la plataforma SECOP I, se evidencio que el contratista
registro por error el valor de $4.797.497 en el campo correspondiente al valor pagado para
los meses de abril, mayo, junio y julio.

Sin embargo, al verificar la informacion registrada en las planillas de la plataforma
SICONTRATISTA, se constato que los valores liquidados corresponden a $4.737.497 para los
meses de abril, mayo y junio, y a $4.579.580 para el mes de julio.

En consecuencia, se identificd una diferencia entre los valores registrados en SECOP Il y los
valores reportados en SICONTRATISTA, situacion que obedece a un error en el
diligenciamiento de la casilla correspondiente al valor pagado en la primera plataforma.

De acuerdo con la revisidn realizada, los pagos correspondientes a los periodos anteriores se
tramitaron sin inconvenientes. Asimismo, se verificd la informacion relacionada con el plan
de pagos registrado en SICONTRATISTA para los meses de abril a julio, con el propdsito de
contrastarla con los soportes disponibles.

Se anexan capturas de pantalla de las plataformas, informacién del contrato y facturas
correspondientes a los pagos efectuados, como evidencia documental de la inconsistencia
identificada en el registro de los valores.

Se deja constancia de que esta situacién estd afectando la creacién y el tramite de la cuenta
correspondiente al mes de octubre de 2026, por lo que se considera necesario revisar y, de
ser procedente, corregir la informacidn registrada en SECOP Il, garantizando la concordancia
entre los valores reportados y los soportes contractuales y financieros.

3.2. Verificacion del cargue de documentos para la cuenta de cobro de octubre de 2026
Se plantea la necesidad de verificar el procedimiento de cargue de la cuenta de cobro
correspondiente a octubre de 2026, incluyendo el acta y los soportes GF y GC requeridos
para su tramite.

En calidad de supervisor del contrato, se solicita que la documentacidn sea cargada en el
espacio habilitado en la plataforma, identificando correctamente el centro de formacién al
gue corresponde, con el fin de facilitar su revisién, validacion y consideracion dentro del
proceso de pago.

De igual manera, se resalta la importancia de verificar que los valores consignados en la
cuenta de cobro coincidan con los registrados en las planillas y los demas soportes, a fin de
prevenir nuevas inconsistencias que puedan afectar el trdmite administrativo y financiero.
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% Ahorra tiempo con un resumen usando el Asistente d..  ( Verresumen ) X

FORMATO PARA LIGUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y10 FRESTACION DE | Codigo Regiorl =
[ 3 SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) i
o0 Cents =
SENA
REGIONAL CUNDINAMARCA Fecha Baboracion Ochrede 2025
A CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y ENPRESARIAL Ve e
soqurens o
Q — o
“ DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: EDINSON ENRIQUE YEPES PEREZ Banco a consignar: DAVIVIENDA
Cédula de Ciudadania 8723347 Tipo de cuenta: AHORROS
.f Correo electrGnico: ‘eeyepesp@sena.edu.co Nimero de Cuenta: 0550488440928205
4 PIF de contacto: - Presta Servicios Excluidos de IVA: si
Induccién SST: .ce al régimen simple de tributacic NO
Regimen del IVA: NO RESPONSABLE IVA te de renta por el ai bl El
G éE: do o o para no estar obligado a cotizar per ? Sl
4 $63.718.600 NO
nirato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $ 209.496.000 (debe registr responsable del IVA) NO
s al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
= o Ninguno
H.H TARIFA RETENCION ARTICULG 352 E T 0,00%
Eemely DATOS DEL CONTRATO
N del contrato: 9137683/2026 N° Compromiso SHF 14726 Numero de pagos durante la vigencia del contrato 9

INSTRUCTOR: REGULAR NOMINA Y PRESTACIONES SOGIALES PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, TECNOLOGO Y/0

OBJETO CONTRACTUAL: (Descripin del ,
do) TECNICO PARA PLANEAR, DESARROLLAR, ORIENTAR Y EVALUAR LAS AGTIVIDADES DE FORMACION CORRESPONDIENTES A LOS:
NIVELES AUXILIARES. TECNICO ¥IO

ﬁ senvicio prestado)
“
DATOS PERIODO DEL PAGO
Del o1/102026 A 271102028 [ Sakdo Anterior del Contrato: 34263747

Nimero de pago 9 Valor Total del Contrato: 541689974
Valor Bruto Pago: 54263747 | Nuevo Saldo del Contrato: 50

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ingresos por honorarios $4.263 747 | Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas de trabejo 0,00%

Ingresos por comisiones. $0 | Retencion en la Fuente del Periodo $0

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $4.263.747 | - $0

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $3.026.647 | TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0

LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Octubre Septiembre TARIFA
P e e e e el b a0k deRENTA | 202004700
Trress Do = Cozaon 80 TS | STEATI| Soereercin enlotericatbiode A | 404454710
Fours i Srawe | 5200 o

ome oo v o |

Romre oot s oo = ot ersen T T e oo | ooon

R Som | sem wo|

v Reem s e | mien| o

T 1

- 5 w|

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias - - 0.00 [

“Aportes v rkas AFC Y AVC 5 B Otras Retenciones 000 | 0000w

Aporte volur dos de pensiones voluntanas - - Otras Retenciones. 0.00 0.000%

c g s - - O R o | dmon

Prueba gratis St s § O Retenceres oo | oo
Renta Exenta 25% | sioetses $1008.000 00

s S o T o e e o .
et 0 Desuion e embag o] i
Retencion en la Fuente Contingente. 5- VALOR A PAGAR $ 4.231.288,00
SON: CUATRO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y UNO MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS MICTE

o

ID del contrato en SECOP CO1.SLCNTR.16818269

Numero del contrato CO1.PCCNTR.9137683

Version del contrato 3

Objeto del contrato REGULAR NOMINA'Y PRESTACIONES
SOCIALES Prestacion de servicios profesionales, tecnologo y/o técnico para planear,
desarrollar, orientar y evaluar las actividades de formacion correspondientes a los niveles
auxiliares, técnico y/o tecnolégico, en las modalidades de titulada regular, bilingiiismo,
seguimiento y virtual, de conformidad con los disefios curriculares, la programacion
académica establecida, las politicas institucionales y la normatividad vigente, en el marco
de los procesos formativos

Tipo de contrato

Fecha de inicio del contrato 2/02/2026 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota,
Lima, Quito)

Fecha de terminacion del contrato 6 dias para terminar (27/10/2026 11:59:00
PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
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2 . Solicitar como supervisor del contrato tramitar la cuenta de cobro con la respectiva acta
en la plataforma, para poder ser tenida en cuenta para emitir el pago del mes de
octubre de 2026; adicionalmente como el saldo en Secop Il es cero, se autoriza el pago
para este mes con el GC y GF octubre como anexo en Seco Il ya que no hay linea de

pago.

CONCLUSIONES

1. Verificar los valores registrados en SECOP |l frente a los reportados en SICONTRATISTA y los

soportes de pago correspondientes.
2. Revisar la viabilidad de corregir el registro de los valores consignados erroneamente en
SECOP I, de acuerdo con el procedimiento establecido para la plataforma.

3. Verificar el cargue completo de la cuenta de cobro de octubre de 2026, junto con el actay

los soportes GF y GC correspondientes.

4. Confirmar que los documentos se encuentren cargados en el espacio destinado al centro de

formacidn respectivo, para su revisién y tramite de pago.
5. Conservar los soportes documentales y las evidencias de la revisién realizada, para
garantizar la trazabilidad del proceso.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD

/DECISION FECHA RESPONSABLE
Subir la
documentacion si es 21-10-2026 Edinson Yepes Pérez

aceptada por
coordinacién

FIRMA O
PARTICIPACION VIRTUAL

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

DEPENDENCIA/ APRUEBA i FIRMA O PARTICIPACION
OBSERVACION
NOMBRE EMPRESA (SI/NO) VIRTUAL
Edinson Enrique | 1)\ F villeta S| ol
Yepes Pérez
Oscar Alejandro CDAE ol —~

Sierra Rincon

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el

tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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