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FORMATOS Y ANEXOS

CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDÍ – VALLE DEL CAUCA
INVITACIÓN PÚBLICA No. MC-CJ-005-2026
FORMATOS Y ANEXOS DE LA OFERTA (No. 1 a 9)
OBJETO: Prestación de servicios para brindar asesoría técnica y jurídica en las diferentes etapas previstas en la ley, necesarias para la conformación de la lista de elegibles del concurso de selección público abierto para proveer el cargo de Secretario(a) General del Concejo Municipal de Jamundí – Valle del Cauca, para el período legal comprendido entre el primero (1) de enero y el treinta y uno (31) de diciembre de 2027.


FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA
Ciudad y fecha: ______________________________
Señores
CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDÍ – VALLE DEL CAUCA
Ref.: Invitación Pública MC-CJ-005-2026
El suscrito, actuando en nombre y representación de ______________________________ (NIT ______________), de conformidad con la invitación pública de la referencia, presento oferta para el objeto: Prestación de servicios para brindar asesoría técnica y jurídica en las diferentes etapas previstas en la ley, necesarias para la conformación de la lista de elegibles del concurso de selección público abierto para proveer el cargo de Secretario(a) General del Concejo Municipal de Jamundí – Valle del Cauca, para el período legal comprendido entre el primero (1) de enero y el treinta y uno (31) de diciembre de 2027.
Declaro bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente documento:
1.	Que he leído y conozco el contenido de la invitación pública, de los estudios previos, de las especificaciones técnicas, de la matriz de riesgos y de las adendas, y acepto las condiciones y la asignación de riesgos allí previstas.
2.	Que no me encuentro incurso, ni la entidad que represento, en causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición para contratar con el Estado, ni en conflicto de interés.
3.	Que la información contenida en la oferta es veraz y puede ser verificada por el Concejo.
4.	Que el valor total de mi oferta es de $______________ (en letras: ______________________________), con IVA incluido cuando aplique, sin superar el presupuesto oficial de CATORCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($14.000.000).
5.	Que el plazo de ejecución ofrecido es de cuarenta (40) días calendario, contados desde la suscripción del acta de inicio, sin exceder el 31 de diciembre de 2026.
6.	Que la oferta tiene una validez de treinta (30) días calendario contados desde el cierre del proceso.
7.	Que la entidad que represento es una Institución de Educación Superior reconocida por el Ministerio de Educación Nacional (código SNIES No. ________).
8.	Que me comprometo a constituir las garantías exigidas en la invitación dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la comunicación de aceptación.
9.	Que acepto recibir notificaciones y comunicaciones a través del SECOP II y en el correo electrónico indicado abajo.
10.	Que (marque) ☐ SÍ ☐ NO tengo la calidad de Mipyme colombiana; en caso afirmativo, anexo los soportes de acreditación previstos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 (la solicitud de limitación a Mipymes, Formato No. 8, se presenta antes, dentro del plazo del cronograma).
	Razón social
	

	NIT
	

	Representante legal
	

	Dirección y domicilio contractual
	

	Teléfono
	

	Correo electrónico para notificaciones
	




_______________________________
Nombre: ____________________________
C.C. No. ____________ de ____________
Cargo / calidad en que actúa: ____________________


FORMATO No. 2
CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL
Ciudad y fecha: ______________________________
Señores
CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDÍ – VALLE DEL CAUCA
Ref.: Invitación Pública MC-CJ-005-2026
Los suscritos, debidamente facultados, manifestamos que hemos convenido asociarnos en ☐ CONSORCIO ☐ UNIÓN TEMPORAL, denominado ______________________________, para presentar oferta y, en caso de aceptación, celebrar y ejecutar el contrato objeto de la invitación de la referencia.
	Integrante
	NIT / C.C.
	Representante legal
	% de participación
	Actividades a ejecutar (unión temporal)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



•	Representante del consorcio o unión temporal: ______________________ C.C. ____________, con facultades para presentar la oferta, suscribir el contrato y atender las comunicaciones.
•	Duración: la del contrato y un (1) año más. Los integrantes no podrán ceder su participación sin autorización previa del Concejo.
•	Modalidad de facturación: ☐ por el consorcio/unión temporal ☐ por cada integrante según su participación.
•	Responsabilidad (artículo 7 de la Ley 80 de 1993): los integrantes responden solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado; en la unión temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán de acuerdo con la participación de cada integrante en la ejecución.
•	Dirección, teléfono y correo para notificaciones: ______________________________.

	

_____________________________
Firma integrante 1
Nombre:
C.C. / NIT:
	

_____________________________
Firma integrante 2
Nombre:
C.C. / NIT:

	

_____________________________
Firma integrante 3 (si aplica)
Nombre:
C.C. / NIT:
	

_____________________________
Acepto: representante designado
Nombre:
C.C.:





FORMATO No. 3
EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL PROPONENTE
Ciudad y fecha: ______________________________
Señores
CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDÍ – VALLE DEL CAUCA
Ref.: Invitación Pública MC-CJ-005-2026
Relaciono la experiencia que acredito (máximo dos (2) certificaciones o contratos; tres (3) si soy Mipyme), cuya sumatoria es igual o superior a $14.000.000 (7,9959 SMMLV de 2026):
	N.°
	Contratante
	Objeto
	N.° contrato
	Fecha inicio
	Fecha terminación
	Valor ($)
	% part.
	Valor en SMMLV
	Folio

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	TOTAL
	
	
	
	



Para convertir a SMMLV se utiliza el salario mínimo vigente en el año de terminación de cada contrato. Se anexan las certificaciones o copias de los contratos con su acta de liquidación, terminación o recibo a satisfacción.

_______________________________
Nombre: ____________________________
C.C. No. ____________ de ____________
Cargo / calidad en que actúa: ____________________


FORMATO No. 4
CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES
Ciudad y fecha: ______________________________
Señores
CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDÍ – VALLE DEL CAUCA
Ref.: Invitación Pública MC-CJ-005-2026
Yo, ______________________________, identificado con C.C. No. ____________, en mi calidad de ☐ revisor fiscal (T.P. No. ________) ☐ representante legal de ______________________________ (NIT ____________), certifico que la entidad se encuentra al día en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y de los aportes parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar), cuando a ello hay lugar, correspondientes a los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.
☐ La entidad no tiene personal a cargo sujeto a estos aportes en el período indicado. (Marcar si aplica.)
Si existe acuerdo de pago con alguna de estas entidades, indicar su valor, plazo y el cumplimiento del mismo: ______________________________.
Anexos: planilla de pago del mes anterior al cierre y, si firma el revisor fiscal o contador, copia de su cédula, tarjeta profesional y certificado de antecedentes de la Junta Central de Contadores. La certificación debe firmarla el revisor fiscal cuando la entidad esté obligada a tenerlo; solo en caso contrario la firma el representante legal.

_______________________________
Nombre: ____________________________
C.C. No. ____________ de ____________
Cargo / calidad en que actúa: ____________________
T.P. No. (si es revisor fiscal): ____________


FORMATO No. 5
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCIÓN
Ciudad y fecha: ______________________________
Señores
CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDÍ – VALLE DEL CAUCA
Ref.: Invitación Pública MC-CJ-005-2026
El suscrito, representante legal de ______________________________, se compromete a:
1.	No ofrecer ni dar sobornos, dádivas ni cualquier forma de halago a funcionarios del Concejo Municipal de Jamundí o a terceros que puedan influir en la evaluación de las ofertas o en la ejecución del contrato.
2.	No permitir que nadie, en su nombre, ofrezca o entregue tales beneficios.
3.	No realizar acuerdos con otros proponentes que tengan por objeto o efecto la colusión o la distorsión de la competencia.
4.	Informar a las autoridades competentes sobre cualquier hecho irregular que conozca durante el proceso o la ejecución del contrato.
5.	Abstenerse de participar si se encuentra en situación de conflicto de interés, y revelarlo oportunamente.
6.	Mantener la reserva de la información a que acceda con ocasión del proceso de selección de los aspirantes.
Con la suscripción de este documento declaro conocer que el incumplimiento de estos compromisos dará lugar al rechazo de la oferta o a las acciones legales y contractuales que correspondan (Ley 1474 de 2011).

_______________________________
Nombre: ____________________________
C.C. No. ____________ de ____________
Cargo / calidad en que actúa: ____________________


FORMATO No. 6
OFERTA ECONÓMICA
Ciudad y fecha: ______________________________
Señores
CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDÍ – VALLE DEL CAUCA
Ref.: Invitación Pública MC-CJ-005-2026
	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD
	CANT.
	VALOR UNITARIO ($)
	VALOR TOTAL ($)

	1
	Asesoría técnica y jurídica en las etapas del concurso público abierto de méritos para la conformación de la lista de elegibles del cargo de Secretario(a) General del Concejo Municipal de Jamundí, período 2027, conforme a las especificaciones técnicas
	Global
	1
	
	

	
	SUBTOTAL
	
	
	
	

	
	IVA (___ %) / ☐ exento ☐ excluido
	
	
	
	

	
	VALOR TOTAL DE LA OFERTA
	
	
	
	



Valor total en letras: ______________________________. El valor total incluye todos los costos directos e indirectos, impuestos, tasas y contribuciones, y no supera el presupuesto oficial de CATORCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($14.000.000). Los precios se expresan en pesos colombianos, aproximados al peso.

_______________________________
Nombre: ____________________________
C.C. No. ____________ de ____________
Cargo / calidad en que actúa: ____________________


FORMATO No. 7
MANIFESTACIÓN DE CAPACIDAD TÉCNICA
Ciudad y fecha: ______________________________
Señores
CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDÍ – VALLE DEL CAUCA
Ref.: Invitación Pública MC-CJ-005-2026
El suscrito, representante legal de ______________________________, manifiesta bajo la gravedad del juramento que:
1.	La entidad es una Institución de Educación Superior, pública o privada, reconocida por el Ministerio de Educación Nacional (código SNIES No. ________).
2.	Conoce y acepta las especificaciones técnicas y se compromete a ejecutar todas las etapas del concurso de méritos y las obligaciones generales y específicas allí previstas, en el plazo de cuarenta (40) días calendario.
3.	Cuenta con la capacidad técnica, administrativa y logística para desarrollar el objeto, incluida la infraestructura tecnológica para la aplicación de las pruebas y el manejo reservado de la información.
4.	Dispondrá del personal idóneo necesario para ejecutar cada etapa del concurso, conforme a las obligaciones del contrato.
5.	Garantiza la confidencialidad y custodia de las pruebas, resultados y datos personales de los aspirantes, conforme a la Ley 1581 de 2012.

_______________________________
Nombre: ____________________________
C.C. No. ____________ de ____________
Cargo / calidad en que actúa: ____________________


FORMATO No. 8
SOLICITUD DE LIMITACIÓN DE LA CONVOCATORIA A MIPYMES
Ciudad y fecha: ______________________________
Señores
CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDÍ – VALLE DEL CAUCA
Ref.: Invitación Pública MC-CJ-005-2026
El suscrito, como representante legal de ______________________________ (NIT ____________), manifiesta su interés en que la convocatoria del proceso de la referencia se limite a Mipymes colombianas, conforme al artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 (modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021), y declara bajo juramento que la entidad tiene la calidad de Mipyme colombiana, cuenta con mínimo un (1) año de existencia y su objeto social le permite ejecutar el contrato.
Se adjuntan (marcar): ☐ Certificación de Mipyme expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal (si está obligado a tenerlo) ☐ Copia del certificado de existencia y representación legal (o documento equivalente) ☐ Certificado del RUP vigente y en firme (alternativo) ☐ Copia de la tarjeta profesional del contador o revisor fiscal y certificado de vigencia de la Junta Central de Contadores. Los documentos deben tener fecha de expedición no mayor a sesenta (60) días calendario anteriores al inicio del plazo para solicitar la limitación.
Tamaño empresarial: ☐ Micro ☐ Pequeña ☐ Mediana.
Esta solicitud se remite por la sección “Mensajes” del SECOP II dentro del plazo previsto en el cronograma.

_______________________________
Nombre: ____________________________
C.C. No. ____________ de ____________
Cargo / calidad en que actúa: ____________________


FORMATO No. 9
AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
Ciudad y fecha: ______________________________
Señores
CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDÍ – VALLE DEL CAUCA
Ref.: Invitación Pública MC-CJ-005-2026
El suscrito, en mi calidad de representante legal de ______________________________ (NIT ____________), en adelante el “Proponente”, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y del Decreto 1377 de 2013, manifiesto que he sido informado por el Concejo Municipal de Jamundí de lo siguiente:
a)	El Concejo Municipal de Jamundí actuará como Responsable del Tratamiento de los datos personales de los que soy titular, conforme a su Política de Tratamiento de Datos Personales.
b)	Me fueron informadas las finalidades de la recolección de los datos personales.
c)	Es facultativo responder preguntas sobre datos sensibles o de menores de edad.
d)	Mis derechos como titular son los previstos en la Constitución y la ley, en especial conocer, actualizar, rectificar y suprimir mi información y revocar la autorización otorgada.
e)	Puedo ejercer mis derechos a través de los canales dispuestos por el Concejo, conforme a su Política de Tratamiento de Datos Personales.
f)	El Concejo garantizará la confidencialidad, seguridad, veracidad, transparencia, acceso y circulación restringida de mis datos.
g)	Autorizo de manera voluntaria, previa, explícita, informada e inequívoca al Concejo para tratar mis datos personales para fines legales, contractuales y misionales relacionados con el proceso.
h)	La información suministrada es voluntaria y veraz.

_______________________________
Nombre: ____________________________
C.C. No. ____________ de ____________
Cargo / calidad en que actúa: ____________________
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        Correo Electrónico: concejojamundi16@gmail.com                  
Dirección: carrera 11 N° 10-11B/ Juan de Ampudia parque principal esquina
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