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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD Centro de Servicios Financieros 

ORDENADOR DEL GASTO Mireya Parra Pinto 

OBJETO Mantenimiento y la impermeabilización de terrazas, cubiertas y pisos edificio 
carrera 13 65-10 Centro Servicios Financieros del SENA. 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, en su calidad de establecimiento público del orden nacional 
adscrito al Ministerio del Trabajo, tiene como función esencial invertir en el desarrollo social, técnico y 
productivo de los colombianos mediante la prestación de la Formación Profesional Integral gratuita, 
orientada a la incorporación y fortalecimiento del talento humano en actividades productivas que 
promuevan el desarrollo económico, social y tecnológico del país. Para el cumplimiento efectivo de esta 
misión, la entidad debe garantizar que la infraestructura física destinada al desarrollo de sus actividades 
formativas y administrativas reúna condiciones adecuadas de seguridad, estabilidad, funcionalidad, 
salubridad y sostenibilidad, que permitan su operación continua y la protección del patrimonio público. 

En este contexto, el Centro de Servicios Financieros SENA Regional Distrito Capital, debe disponer de 
espacios físicos que garanticen condiciones apropiadas de bienestar, salubridad, accesibilidad y confort 
para los servidores públicos, contratistas y visitantes que desarrollan sus labores en la institución. Dichas 
condiciones se enmarcan en el cumplimiento de la Ley 9 de 1979 (Código Sanitario Nacional), el Decreto 
1072 de 2015 – Único Reglamentario del Sector Trabajo en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo, así 
como las disposiciones del Decreto 1083 de 2015 en cuanto a la administración del talento humano en el 
sector público. 
 
En desarrollo de estas disposiciones, y dentro del marco del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – 
SIGA, el SENA ha implementado mecanismos para asegurar la mejora continua de su infraestructura, en 
armonía con los principios de sostenibilidad ambiental, eficiencia energética y bienestar laboral. Este 
sistema incluye el Sistema de Gestión Ambiental, certificado bajo estándares nacionales e internacionales, 
el cual busca minimizar los impactos ambientales de las actividades institucionales y garantizar un uso 
racional de los recursos físicos. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Desde el punto de vista técnico, la ejecución de estas actividades contribuirá a preservar la infraestructura 
institucional, prevenir daños mayores derivados de filtraciones de agua, optimizar las condiciones de uso 
de las instalaciones y garantizar la adecuada prestación de los servicios que se desarrollarán en el edificio 
del Centro de Servicios Financieros Regional Distrito Capital. La intervención permitirá asegurar 
condiciones mínimas de estabilidad y protección de la infraestructura, evitando daños progresivos en los 
elementos constructivos, que comprometan la vida útil de la infraestructura y afecten las condiciones de 
salubridad y funcionamiento de los espacios institucionales. 

Desde la perspectiva económica, el proceso resulta conveniente en tanto prioriza el uso eficiente de los 
recursos públicos, al anticiparse a escenarios de deterioro que implicarían costos significativamente 
superiores asociados a reparaciones de emergencia, reposición total de infraestructura o atención de 
contingencias. La contratación de las obras de protección permite optimizar la inversión ya realizada en el 
edificio, prolongar su vida útil y aplicar el principio de economía del gasto público, conforme a los 
lineamientos de la contratación estatal y a los criterios de sostenibilidad financiera de la entidad. 

En el ámbito administrativo e institucional, la ejecución del contrato contribuye a la adecuada gestión de 
los bienes inmuebles del SENA, alineándose con las políticas de planeación, mantenimiento, conservación 
y protección de la infraestructura institucional, y garantizando que la sede cuente con condiciones técnicas 
seguras para el desarrollo de las actividades administrativas. Asimismo, la intervención fortalece la 
planeación integral del proyecto, al articularse con el plan maestro de infraestructura y con las 
responsabilidades asignadas a la Dirección Administrativa y Financiera en materia de control y ejecución 
de proyectos de obra pública. 

Desde una perspectiva social y ambiental, la conveniencia del proceso se sustenta en la prevención de 
riesgos estructurales derivados de posibles fallas en el sistema de impermeabilización, para la protección 
de la edificación y así garantizar condiciones seguras para personal administrativo y comunidad usuaria de 
la sede. La correcta protección de esta infraestructura contribuye a la estabilidad del proyecto, al evitar 
impactos negativos sobre esta dependencia del SENA. 

La constante afectación de los pisos inferiores de los ambientes basado en los reportes de los 
mantenimientos, se identificó un fallo generalizado en los sellos de acabado, juntas de dilatación y 
membranas de impermeabilización preexistentes en los niveles 6, 5, 4 y 3. Cuyas causas principales y 
evidencias diagnosticadas se detallan a continuación: 

• El Extenso agotamiento del ciclo de vida útil de los materiales de sellado y membranas instaladas 
originalmente, derivando en cristalización y agrietamiento. 
 

• Filtración Transversal de las por placas cuyo paso Directo de agua de lavado, derrames y humedad 
acumulada desde las superficies del piso 6,5,4 hacia los pisos inferiores afectando los ambientes 
ubicados en estos pisos.  
 

• Manifestación Física de Humedad cuya Presencia constante de eflorescencias, fisuras con goteo 
activo, desprendimiento de pintura, empollamiento de pañetes y deterioro severo de cielorrasos 
modulares y de drywall en los techos de los pisos inferiores. 
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• Compromiso de Redes e Instalaciones cuya proximidad de las filtraciones a canaletas de cableado 
estructurado, bandejas cortacables y cajas de distribución eléctrica, lo cual representa un riesgo 
latente de cortocircuito, fallas de red y fallos 1de equipos energizados. 
 

Antecedentes: 
 
El cambio de los pisos de acuerdo con la inversión del presupuesto por valor de DOSCIENTOS NOVENTA Y 
SIETE MILLONES DE PESOS ($ 297.000.000 M/CTE).  Proyectada tiene como fin mejorar las   Sustitución 
de los recubrimientos vencidos por una capa impermeable continúa adaptada para soportar dilataciones 
térmicas.  Discriminados en el presupuesto, asimismo, la corrección de fisuras en las placas de concreto 
he eliminación de morteros cristalizados o disgregados y sellado hermético de juntas de dilatación. 
 
Reorganización de las pendientes de piso (mínimo 1.5% - 2%) hacia los sifones y bajantes existentes para 
eliminar el empozamiento de agua, complementado con la ejecución de mediacañas en los encuentros 
vertical-horizontal. Protección Mecánica y Restablecimiento de Acabados con la Instalación de capas 
separadoras y vaciado de nuevos morteros de nivelación para recibir el acabado final de piso, garantizando 
resistencia al desgaste. 
 
Eliminación Total de la Filtración Transversal   de las placas de los pisos 6, 5 y 4, 3, deteniendo el paso de 
agua hacia las oficinas, pasillos y áreas operativas de los niveles inferiores. Asimismo, la eliminación del 
riesgo de cortocircuitos, incendios o pérdida de equipos tecnológicos por contacto con agua en ductos y 
tableros. Prevención de la corrosión del acero de refuerzo y la degradación del concreto en las losas de 
entrepiso. Eliminación de fuentes de humedad, hongos (moho) y malos olores, permitiendo la reparación 
definitiva de cielorrasos para pintura deterioradas.  Como   la prevención de la corrosión del acero de 
refuerzo y la degradación del concreto en las losas de entrepiso. 
 
En virtud de lo anterior, se concluye que resulta conveniente y necesario adelantar el proceso contractual 
para la ejecución de las actividades de impermeabilización de terrazas, cubiertas y muros en el edificio del 
Centro de Servicios Financieros Regional Distrito Capital, mediante la modalidad de contratación 
correspondiente a Selección Abreviada de Menor Cuantía, conforme a lo establecido en los artículos 
2.2.1.2.1.2. y 2.2.1.2.1.3. del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un proceso encaminado a la ejecución 
de obras de menor cuantía, de conformidad con los principios de economía, eficiencia, transparencia y 
responsabilidad. 
 
Con esta impermeabilización en estos sectores se busca minimizar el un 100% los daños que se generan 
por este factor. 
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1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 

 
 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO DENOMINACIÓN (Clase o producto) 

1  

 

 

F- SERVICIOS  

72153200 Servicios de recubrimiento, impermeabilización protección contra clima y fuego 

2 72102900 Servicios de mantenimiento y reparación de instalaciones 

3 72102900 Servicios de mantenimiento y reparación de instalaciones 

4 72101500 Servicios de apoyo para la construcción 

5 73181100 Servicios de revestimiento 

6 73181104 Servicios de pintura 

7 72152200 Servicios de baldosas Terrazo y mármol y mosaicos 

 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

El Mantenimiento e impermeabilización de terrazas, cubiertas y pisos del edificio ubicado en la Carrera 13 
#65-10, Centro de Servicios Financieros del SENA. 

Surge por la necesidad de realizar labores de mantenimiento preventivo y correctivo en las terrazas, 
cubiertas y pisos del edificio del Centro de Servicios Financieros del SENA, ubicado en la Carrera 13 #65-
10. Con el paso del tiempo, estas superficies han estado expuestas a las condiciones climáticas, el tránsito 
de personas y el desgaste natural, lo que ha generado deterioro, filtraciones y pérdida de sus propiedades 
de protección. 
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La impermeabilización permitirá evitar el ingreso de agua a la estructura, disminuyendo el riesgo de 
humedad, daños en acabados, afectaciones a equipos e instalaciones y posibles problemas estructurales. 
Además, el mantenimiento de los pisos contribuirá a mejorar la seguridad y funcionalidad de los espacios, 
reduciendo riesgos de accidentes y prolongando su vida útil. 

Con la ejecución de esta contratación se busca garantizar instalaciones seguras, funcionales y en óptimas 
condiciones para estudiantes, instructores, funcionarios y visitantes, promoviendo la conservación de la 
infraestructura institucional y reduciendo los costos asociados a futuras reparaciones de mayor magnitud. 
Asimismo, el proyecto fortalecerá la continuidad de las actividades académicas y administrativas, evitando 
interrupciones ocasionadas por filtraciones o deterioro de las áreas intervenidas. 

2. OBJETO 
Mantenimiento y la impermeabilización de terrazas, cubiertas y pisos edificio carrera 13 65-10 Centro 
Servicios Financieros del SENA. 
 
2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

La presente contratación comprende la ejecución de las actividades de mantenimiento e 
impermeabilización de las terrazas, cubiertas y pisos del edificio ubicado en la Carrera 13 #65-10 del Centro 
de Servicios Financieros del SENA. Incluye la inspección inicial de las áreas a intervenir, limpieza y 
preparación de las superficies, reparación de fisuras, grietas y zonas deterioradas, aplicación de sistemas 
de impermeabilización de acuerdo con las especificaciones técnicas, mantenimiento y adecuación de los 
pisos que lo requieran, así como las pruebas de calidad para verificar la correcta ejecución de los trabajos. 

Asimismo, contempla el suministro de materiales, equipos, herramientas y mano de obra calificada 
necesarios para el desarrollo de las actividades, el manejo y disposición adecuada de los residuos 
generados, el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo, y la entrega final de las áreas 
intervenidas en óptimas condiciones de funcionamiento y protección contra filtraciones. 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Obra  

 
2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 
 
 No aplica. 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
No aplica. 
 



 

6 
GCCON-F-046 V.06 

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
Si aplica 
 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

1 Cerca en tela verde h: 2.10 ML 30,00 

2 Demolición baldosa de piso H=0.04 M, Inc. Retiro M2 988,28 

3 
Servicio logístico y operativo que incluye el desmonte completo 
(cubiertas y estructuras metálicas) de dos carpas (11×11 m y 5×7 m), 
traslado interno. 

M2 156 

4 
Servicio logístico y operativo que incluye la instalación completa de 
(cubiertas y estructuras metálicas) de dos carpas (11×11 m y 5×7 m), 
traslado interno. 

M2 156 

5 Desmonte técnico, preventivo de pisos de cubiertas de las carpas de 
11*11 y 5*7 y pisos de HUB 6 piso y terraza biblioteca 5 piso. M2 374 

6 Instalación técnica, de pisos de cubiertas de las carpas de 11*11 y 5*7 
y pisos de HUB 6 piso y terraza biblioteca 5 piso. M2 374 

7 Vinilo sobre pañete dos manos ML 199,32 

8 Alistado impermeabilizado pisos 1:3, E= 0.04 M2 988,28 

9 Media caña en granito - Prefabricado ML 302 

10 Destronque pulido de plomo baldosa grano de mármol fundido en 
sitio M2 741,03 

11 Cerámica piso tráfico 5, calidad primera M2 988,28 

12 Baranda metálica ML 16,31 

12 Aseo final de obra M2 218,30 
 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
 

• Se deberá OFERTAR la totalidad de los ítems señalados, con el ítem, descripción, unidad de medida 
establecida en la presente relación. 
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• Para que una propuesta sea válida, deberá ser presentada por la totalidad de los ítems que 
conforman el proceso, los oferentes podrán determinar sus precios de oferta sin superar el 
presupuesto total estimado por la entidad.  

• No se aceptarán ofertas parciales, ni alternativas, ni con especificaciones técnicas inferiores o 
especificaciones diferentes a los señalados en la ficha técnica, lo cual constituye causal de rechazo 
de la propuesta 

• PROGRAMACIÓN DE OBRA: El contratista deberá presentar a la supervisión una programación de 
obra donde tenga en cuenta los diferentes factores y logística para la ejecución de las actividades 
de obra, partiendo que el SENA no puede parar su ejecución normal de actividades, esto puede 
implicar que se intervengan ciertas áreas, y que una vez terminadas pueda intervenir otras lo cual 
deberá ser tenido en el cronograma de obra 

• Fichas técnicas: El oferente debe adjuntar en su oferta ficha técnica del fabricante 
correspondiente a Cerámica piso tráfico 5, descrito en el anexo técnico el cual debe contener 
como mínimo:  

 
 Nombre. 
 Marca. 
 Modelo. 
 Condiciones de funcionamiento y/o de operación. 
 Procedencia 
 Imagen o fotografía de la cerámica ofertada 

 
VISITA DE PROYECTO  
 

a) Visita de proyecto (opcional).  
 

Los proponentes antes de calcular los valores de su oferta podrán conocer al detalle todas las instalaciones, 
preinstalaciones, bienes y espacios que podrán usar, lo cual les evitara suponer gastos que no van a tener.  
 
Para el conocimiento de las áreas en las cuales se realizará el mantenimiento e impermeabilización, el 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA- Centro Servicios Financieros, considera que el proponente deberá 
inspeccionar y examinar los sitios y alrededores de la entidad con el fin de presentar su oferta y ejecutar 
debidamente el contrato, razón por la cual se realizará una visita. Por ningún motivo se señalará nueva 
fecha y hora para la visita, por lo tanto, en caso de no asistir a la visita, el proponente deberá informarse 
por su cuenta acerca de la forma y características de la adecuación y demás condiciones y circunstancias 
que puedan afectar la ejecución del contrato objeto del presente documento, asumiendo la 
responsabilidad que dicho hecho genere.  
 
Con el fin de garantizar que los proponentes formulen ofertas técnicamente viables y económicamente 
ajustadas a la realidad del proyecto, se establece como requisito obligatorio la asistencia a la visita de obra 
programada. Esta visita tiene como propósito que los interesados conozcan en detalle las instalaciones, 
preinstalaciones, bienes y espacios disponibles, lo cual les permitirá identificar con precisión las 
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condiciones físicas del lugar y evitar suposiciones o estimaciones erróneas que puedan afectar la ejecución 
del contrato.  
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA – Centro Servicios Financieros, considera indispensable que cada 
proponente realice una inspección directa de los sitios y sus alrededores, a fin de presentar una oferta 
informada y responsable. La visita de obra se realizará en la fecha y hora que se indique en el cronograma 
del proceso y no se programarán visitas adicionales. La asistencia será verificada mediante el listado de 
asistencia, el cual deberá ser anexado por el proponente como parte de su propuesta. La no asistencia por 
personal idóneo a la visita será causal de RECHAZO de la propuesta presentada, dado que se trata de un 
requisito habilitante.  
 
Nota: El personal que asista en representación del proponente deberá contar con formación profesional 
en Ingeniería Eléctrico o electromecánica, y estar debidamente autorizado mediante carta firmada por el 
representante legal del oferente, la cual deberá ser presentada el día de la visita. 

 
b) Protocolo para la visita de obra. 

 
Llegado el día y la hora señalada para realizar la visita técnica prevista, el Comité Técnico o un delegado 
del Comité Técnico recibirá en el Centro Servicios Financieros – Carrera 13 #65-10, a los eventuales 
oferentes los cuales firmarán una planilla de asistencia y posteriormente se desplazarán las áreas donde 
se pretenden realizar las adecuaciones. Una vez allí el Comité Técnico procede a informar las 
especificaciones técnicas requeridas relacionadas con el sitio y ubicación donde se llevará a cabo los 
trabajos a realizar. Acto seguido se les concederá la palabra a los proponentes de conformidad a la planilla 
de asistencia. De tal actividad se levantará un acta que será firmada por el comité técnico y los eventuales 
proponentes, este documento hará parte del Proceso de Selección. 
 
El hecho de que los proponentes no se familiaricen con los detalles y condiciones para la ejecución del 
contrato, será su entera responsabilidad y no se considerara como excusa válida para posteriores 
reclamaciones, por lo tanto, dentro de la propuesta se deben incluir todos los costos en que incurra para 
la adecuada ejecución del contrato.  
 
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones 
definidas en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Entregar al SENA los servicios dentro del plazo estipulado dentro del proceso.  
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7) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o 
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan 
poner en peligro los intereses legítimos del SENA. 

8) Proveer los servicios, de óptima calidad y de conformidad a las normas técnicas y de calidad del 
producto.  

9) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

10) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información 
que le sean formulados. 

11) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al 
pago de aportes parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación 
suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es 
requisito indispensable para efectuar cualquier pago. 

12) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
13) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo 

su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento 
de esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los 
perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la 
entidad. 

14) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del 
contrato. 

15) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

16) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo 
a hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro 
de los 3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se 
adopten las medidas necesarias. 

17) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado. 

18) El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la celebración de 
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin 
que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.  

19) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al 
pago de aportes parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación 
suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es 
requisito indispensable para efectuar cualquier pago.  

20) Informar al Centro de Servicios Financieros del SENA a través del Supervisor del contrato de 
peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley. 

21) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
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contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periocidad establecida. 

22) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
 
1) Garantizar durante la vigencia del contrato el costo de todos los ítems, en las mismas cantidades 

solicitadas y con las especificaciones y descripciones técnicas solicitadas, presentados en su oferta 
económica. 

2) Responder por la calidad de los trabajos e instalaciones realizadas, asumir los costos o acciones 
correctivas por los no recibidos a satisfacción por la Entidad, o que no evidencien el cumplimiento de 
las especificaciones técnicas de conformidad con lo solicitado por la entidad. Lo anterior, sin perjuicio 
de la respectiva garantía de cumplimiento y calidad u otras medidas correctivas o sancionatorias que 
la Entidad considere pertinentes y que sea responsabilidad del proponente.  

3) Cumplir en todo momento con las normas técnicas mínimas exigidas para la realización de este tipo de 
trabajos con observancia de las normas existentes para los mismos. 

4) Contar con el personal requerido y la logística necesaria para garantizar una excelente prestación del 
servicio conforme las especificaciones técnicas del proceso. 

5) Proveer los elementos de protección personal para toda persona que haga parte de la ejecución de la 
obra, de acuerdo con la normatividad vigente. 

6) Revisar y volver a realizar los servicios que resulten defectuosos o de mala calidad. Igualmente deberá 
realizar el mantenimiento a su costa, sin que implique modificación al plazo convenido en el contrato, 
cuando se encuentren especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el Contratista, no 
realiza los servicios y mantenimiento, el SENA podrá proceder a declarar el siniestro de incumplimiento 
y/o a solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato. 

7) Si durante la vigencia del contrato resultare defectuosos y/o anómalo cualquiera de los elementos 
entregados, el contratista deberá asumir su costo, por cuenta y riesgo del mismo (incluyendo la 
totalidad de los gastos que el subsanar genere) a satisfacción de la entidad, dentro de un lapso máximo 
de quince (15) días a partir de la indicación de lo ocurrido por parte del supervisor del contrato. En este 
caso corresponderá a la entidad notificar por escrito al contratista dentro de los cinco (05) días 
calendario, siguientes a la fecha en que suceda y/o se descubra la falla o el defecto e indicar el plazo 
dentro del cual se debe reponer el material. El contratista en consecuencia procederá a subsanar y/o 
remplazar lo peticionado, sin ningún costo. 
 

8) Cronograma de ejecución del proyecto: Cumplir con el cronograma detallado que presentó con su 
propuesta. Así mismo la Entidad deberá hacer seguimiento a este cronograma. 

 
La aprobación que la Entidad dé al cronograma no exonera al CONTRATISTA de sus obligaciones 
contractuales. 
 
En consecuencia, deberá entregar el mantenimiento oportunamente y en forma satisfactoria, aunque 
para ello tenga necesidad de utilizar un número mayor o tipo diferente de equipos a los programados, 
lo mismo que personal adicional o que tenga necesidad de reprogramar algunas o todas sus actividades 
sin que con ello ocasione un mayor costo para el SENA. El cronograma de ejecución del proyecto 
presentado por el CONTRATISTA se hará cumplir estrictamente por el supervisor(a) designado y es 
obligación del CONTRATISTA mantenerlo actualizado. 
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A juicio del supervisor(a) designado, este cronograma podrá ser modificado luego de iniciarse el 
contrato, sin que tal modificación ocasione variaciones del plazo, valor y objeto del Contrato. 
 
Nota: En caso en que dicha modificación implique ampliación de plazo, con causas imputables al 
CONTRATISTA este responderá por los perjuicios que se deriven de un retraso en la ejecución, bien sea 
como consecuencias de daños ocasionados en el sitio de trabajo o por los sobrecostos derivados del 
contrato como consecuencia de una falta en la ejecución, control técnico, financiero y/o administrativo.  
 

9) Realizar, en forma secuencial desde el inicio de las actividades a realizar hasta su término, registro 
fotográfico que se entregará al supervisor(a) designado en el momento de realizar el acta de 
liquidación. 

10) Autorizaciones, permisos y licencias requeridos: Durante la ejecución del contrato, el 
CONTRATISTA será responsable de la obtención de permisos y autorizaciones necesarias para el 
proceso de ejecución del mantenimiento. 

11) Materiales: El CONTRATISTA se compromete a conseguir oportunamente todos los materiales que 
se requieren para la ejecución del contrato y a mantener permanentemente una cantidad suficiente 
que garantice el avance normal del mantenimiento para evitar la escasez de materiales. Los materiales 
y demás elementos que el CONTRATISTA emplee en la ejecución del mantenimiento que se le 
encomienden, deberán ser de primera calidad en su género y para el fin al que se le destine y deben 
tener un sitio adecuado para su almacenamiento con el fin de evitar su contaminación garantizando 
además seguridad y buen manejo. 

12) En general, todos los materiales deben cumplir con las Normas Técnicas Colombianas establecidas 
por el Instituto Colombiano de Normas Técnicas (ICONTEC). El SENA a través del supervisor(a) 
designado aprobará los materiales o elementos a utilizarse por el CONTRATISTA siempre y cuando 
estén conforme a lo establecido en las normas. 

13) Todas las demás que por razón de la naturaleza del contrato se requieran para su efectiva 
ejecución. 
 

14) INFORMACIÓN SOBRE EL PERSONAL MÍNIMO 
 

• El Contratista es responsable de verificar que los profesionales propuestos que se vincularán al 
proyecto tengan la disponibilidad real para ejecutarlo. 

• El Contratista garantizará que los profesionales estén disponibles (físicamente o a través de medios 
digitales), cada vez que la Entidad los requiera para dar cumplimiento al objeto del proyecto. 

• La Entidad se reserva el derecho de exigir el reemplazo o retiro de cualquier contratista o trabajador 
vinculado al contrato, sin que ello conlleve costos para ella, detallando las razones debidamente 
que justifican la solicitud de dicho cambio. 

• El personal relacionado será contratado por el Contratista y su costo debe incluirse dentro de la 
estructura de costos de la oferta, que fue definida al presentar la propuesta (Propuesta Económica) 
del Contrato. 

• Se aclara que los perfiles relacionados deben cubrir todo el plazo de ejecución del proyecto, según 
su porcentaje de dedicación, hasta que se logre la aprobación del producto de su competencia por 
parte de la Entidad. 

• Si el Contratista ofrece dos (2) o más profesionales para realizar actividades de un mismo cargo, cada 
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uno de ellos deberá cumplir los requisitos exigidos en los documentos del Proceso de Contratación 
para el respectivo cargo. Un mismo profesional no puede ser ofrecido para dos o más cargos 
diferentes en los cuales supere el 100 % de la dedicación requerida para este Proceso de Contratación. 
NOTA 1: La supervisión, podrá solicitar, en cualquier momento, el suministro de información sobre 
la nómina del personal asignado a la ejecución del contrato, y el Contratista atenderá esta solicitud 
con el detalle requerido y en el plazo que se le haya fijado. 
 

15) CAMBIO DE PERSONAL MÍNIMO 
 

El Personal mínimo ofrecido inicialmente será quien debe ejecutar el Contrato. Excepcionalmente, en caso 
de requerir el cambio de personal, por razones que deben quedar sustentadas en el expediente del 
Contrato, el Contratista presentará las hojas de vida del aspirante con sus respectivos soportes para 
evaluación y consideración de la Entidad en un plazo no mayor a (5) cinco días hábiles. La persona que 
reemplazará al profesional del Personal mínimo debe cumplir con los requisitos mínimos antes descritos, 
la Entidad se reserva el derecho de aceptarlos o no, sin perjuicio de que, en caso de rechazo, deba motivar 
las razones objetivas y suficientes relacionadas directamente con alguna o algunas de las condiciones 
exigidas. 

16) INFORMES SEMANALES 

El contratista deberá enviar a la supervisión un informe semanal con registro fotográfico, que muestre el 
avance semanal del mantenimiento, actividades realizadas, y demás información relevante de 
conocimiento de la supervisión. 
 
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 
1. Deberá presentar relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de 

seguridad social, de afiliación a EPS, AFP y ARL. Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere 
ingreso de personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato. 

2. Presentar plan de capacitaciones y soportes de capacitación del personal de la obra en temas de 
seguridad y salud 

3. Política de Seguridad y Salud en el trabajo firmada por el representante legal 
4. Política para la Prevención del Consumo de Alcohol, tabaco y drogas firmada por el representante 

legal 
5. Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial, firmado. 
6. Matriz de peligros y riesgos actualizada y acorde a las actividades a desarrollar 
7. Matriz Legal actualizada. 
8. Matriz de Elementos de Protección Personal, actualizada y ajustada a las actividades a desarrollar al 

interior del proyecto, referenciando el tipo de elemento, normas técnicas. 
9. Acta de conformación del COPASST o Vigía en Seguridad y Salud en el Trabajo. 
10. Acta de conformación del Comité de Convivencia Laboral. 
11. Plan anual de trabajo del SG-SST con objetivos, metas, indicadores, cronograma de actividades, 

responsables en promoción y prevención. 
12. Plan anual de capacitación de SST incluyendo inducción y reinducción. 
13. Plan de Emergencias. 
14. Programa de protección contra caídas y procedimiento de rescate (SI APLICA). 
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15. Análisis de trabajo seguro por actividad 
16. Permisos de trabajo: (Los permisos de trabajo son obligatorios para las siguientes tareas críticas, 

cuando aplique) 
 
-Permisos de trabajo en alturas  
-Permisos de trabajo en espacios confinados  
-Permisos de trabajo para riesgo eléctrico  
-Permisos de trabajo en Caliente  
-Permiso de Izaje de Cargas 
 

17. Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas, Hoja de Vida con soportes del profesional, con 
experiencia certificada mínima de un año relacionada con trabajo en alturas, certificación en la 
norma de competencia laboral vigente para trabajo seguro en alturas, capacitación en el nivel de 
coordinador de trabajo en alturas. (SI APLICA) 

18. Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas, con su respectivo 
Certificado vigente de trabajo en alturas nivel autorizado y reentrenamiento acorde a 
requerimientos de la normatividad vigente. (SI APLICA) 

19. listado y Certificados de inspección de equipos para trabajo seguro en alturas y/o espacios 
confinados hojas de vida. (SI APLICA) 

20. Presentar un informe de gestión de manera mensual los primeros 5 días del mes que incluya:  
 

-Estadísticas de accidentalidad de acuerdo con resolución 0312 de 2019 junto con el reporte de 
accidentalidad de la ARL del personal que desarrolla las actividades al interior de la entidad  
-Acta de entrega de elementos de protección personal  
-Charlas preoperacionales  
-Gestión del SISO de la obra 
-Desarrollo de inspecciones planeadas para la identificación de condiciones de obra 
-Procedimiento seguro para el desarrollo de actividades críticas y permisos de trabajo 

 
21. Certificación y Hoja de vida de equipos o herramientas a utilizar con sus soportes de mantenimiento. 
22. Botiquín de primeros auxilios, camilla y extintor con su respectiva señalización. 
23. Cuando se haga uso o entrega de productos químicos, Entregar los productos debidamente 

etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos Químicos 

24. Cuando se haga uso o entrega de productos químicos 
 
-Inventario de sustancias químicas con sus fichas de datos de seguridad suministrada por el 
fabricante, comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos 

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 ítems que establece 
la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 años). 

25. Delimitación, señalización y control de acceso de las zonas inferiores, por el riesgo de caída de 
objetos sobre la comunidad educativa. 
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2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 

1. Residuos de construcción y demolición (RCD): presentar constancia al SENA, donde especifique la 
cantidad de residuos y destino de los mismos, relacionando los datos básicos del gestor 
debidamente autorizado y del generador, tal como lo especifica el Guía II de la Resolución 472 de 
2017 en el caso de los RCD. 

2. Almacenamiento de Residuos de construcción y demolición (RCD): Realizar el almacenamiento en 
un área designada exclusivamente para este propósito dentro de las instalaciones del generador 
o en los centros de acopio de residuos.  El área de almacenamiento debe estar protegida de la 
intemperie (lluvia, sol, viento) para evitar el deterioro de los residuos y la posible liberación de 
sustancias peligrosas y deberá delimitar y señalizar como área de almacenamiento provisional de 
RCD.  

3. Presentar informe con las acciones pertinentes para la disposición final de los residuos ordinarios, 
residuos especiales (Residuos de construcción y demolición (RCD) y/o peligrosos generados con 
ocasión del mantenimiento a la infraestructura.  

4. Mantener los productos químicos utilizados debidamente etiquetados acorde con lo establecido 
en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos 
Decreto 1496 de 2018.  

5. Mantener en las instalaciones del SENA y entregar las fichas de datos de seguridad de los 
productos químicos usados. Las fichas deberán ser las suministradas por el fabricante, 
comercializador o importador acorde con definido en el Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos Decreto 1496 de 2018. Las Fichas de datos de 
seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 ítems que establece la Resolución 773 de 
2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 años).  

6. El contratista deberá certificar y seguir la implementación de las recomendaciones de buenas 
prácticas, en el uso Eficiente de la Energía:  

 
 El sistema de iluminación debe permanecer apagado cuando no exista personal ejecutando 

actividades de mantenimiento. * Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable 
y eficiente, promoviendo la reutilización en los casos que aplique. 

 En el caso de solo requerir elementos que hacen parte de cualquier instalación eléctrica se 
deberán presentar los certificados de conformidad de producto. 

2.8.6. Obligaciones del SENA 
 

1. Prestar la mayor colaboración a el contratista, para la correcta ejecución del objeto 
contractual. 

2. Una vez se surta el proceso de contratación estatal, asignar un supervisor (a) se mantendrá la 
interlocución permanente y directa con el contratista. 

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor (a) designado 
para el efecto, exigiéndole la ejecución idónea y oportuna del objeto a contratar.  

4. Recibir a satisfacción el servicio que sean entregados por el contratista, cuando estos cumplan 
con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones técnicas 
contenidas en el presente documento.  

5. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 



 

15 
GCCON-F-046 V.06 

6. Rechazar el servicio cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
7. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta 

ejecución del negocio jurídico suscrito. 
8. Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto 

del presente contrato. 
9. Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás 

documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
10. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias 

y garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador 
del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora 
de las prestaciones contratadas. 

11. Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento 
equivalente. 

12. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias 
y garantías a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor (a) dará aviso oportuno de la 
ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.  

13. Pagar al contratista en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades presupuestales 
y de PAC previstas para el efecto.  

14. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las 
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción 
del contrato. 

15. Solicitar y recibir información técnica respecto del servicio y demás del contratista en 
desarrollo del objeto contractual.  

16. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación 
 

2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El término de ejecución del negocio jurídico será de Tres (03) meses sin exceder la presente vigencia 
presupuestal 31 de diciembre de 2026.  El plazo se contabilizará a partir del cumplimiento de los requisitos 
de ejecución del contrato. (expedición del registro presupuestal, aprobación de las garantías y suscripción 
del Acta de Inicio). 
 
2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución es el Centro Servicios Financieros Regional Distrito Capital – SENA., ubicado en la 
carrera 13 65-10, Bogotá. 
 
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Bogotá D.C. 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
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Pagos que se 
realizarán durante el 

contrato 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 

valor total del contrato 

Requisito para el pago 
 

PAGO 1 40% 

El primer pago se hará correspondiente al 40% del valor 
adjudicado del contrato donde se deberá tener un avance del 40% 
del mantenimiento, el cual deberá presentar el informe de 
actividades programadas que estén finalizadas según cronograma 
aprobado por el supervisor del contrato 

PAGO 2 50% 

El segundo pago corresponderá al 50% del valor adjudicado del 
contrato, donde el contratista deberá tener un avance del 
mantenimiento del 90% de las actividades programadas y 
finalizadas según el cronograma aprobado por la supervisión junto 
con los informes de ejecución y demás que requiera la supervisión 
del contrato. 

PAGO 3 10% 

Un último pago correspondiente al 10 % del contrato en el cual se 
deberá tener el 100% del mantenimiento ejecutado, según la 
programación y estén las mismas recibidas a entera satisfacción 
de la supervisión. 

 
Otra forma de Pago El valor del contrato se pagará de la siguiente manera. 

El SENA realizará 3 pagos parciales, según avances de actividades correspondiente al valor del 
contrato teniendo en cuenta lo establecido con la Circulares No. 01-3-2020-000054, No. 01-3-2020-
000065 y 3-2024-000019 emitidas por la Dirección General, de la siguiente manera: Centro Servicios 
Financieros de la Regional Distrito Capital efectuará pagos parciales, de acuerdo con el servicio 
prestado, a más tardar dentro de los treinta (30) días siguientes a la radicación de la factura o 
documento equivalente que cumpla con todos los requisitos legales, a la cual se deberán anexar los 
siguientes documentos, sin los cuales no se dará trámite al pago:  

Primera carpeta: 

Carpeta GC 

GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 

Lo que indica:  

Gestión Contractual _ Nit del proveedor _Registro Presupuestal (este número será indicado por el 
supervisor) _Mes de factura _ Año de factura. 

Ejemplo: CG_999999-9_0023_Diciembre_2025 

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentarán los siguientes documentos en formato PDF: 

- Copia del documento contractual.  

- Otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran presentado). 

- Informes de supervisión de contrato, firmados por el supervisor del contrato en la que se 
indique el valor y la relación de facturas o documentos equivalentes a pagar, según los formatos 
existentes publicados en CompromISO, el supervisor los diligenciará, firmará y entregará al proveedor 
para su cargue en SECOP II con la información de ejecución del contrato. 

- Formato acta recibido a satisfacción de bienes GIL-F-010, firmados por el supervisor del 
contrato en la que se indique el valor y la relación de facturas o documentos equivalentes a pagar, 
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según los formatos existentes publicados en CompromISO, el supervisor los diligenciará, firmará y 
entregará al proveedor para su cargue en SECOP II con la información de ejecución del contrato. 

- Formato relación entradas de almacén para pago de contratos GRF-F-087 (Cuando aplique).  

- Nota de entrada al almacén de los bienes adquiridos (Cuando aplique).  

- Designación de supervisor (Este documento será enviado por el supervisor del contrato al 
proveedor para anexar en esta carpeta). 

- Los demás documentos que soporten la ejecución del contrato.  

Segunda carpeta 

Carpeta GF 

GF_NIT_ RP_MES_AÑO. 

 Lo que indica:  

Gestión Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestal (este número será indicado por el 
supervisor) _Mes de factura _ Año de factura. 

Ejemplo: GF_999999-9_0023_Diciembre_2025 

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentarán los siguientes documentos en formato PDF: 

- Registro presupuestal del compromiso firmado por el responsable al interior de la entidad. 
(Este documento será enviado por el supervisor del contrato al proveedor para anexar en esta 
carpeta). 

- Rut del contratista con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días. 

- Soporte de pago de la seguridad social para el mes inmediatamente anterior indicando en 
el informe de ejecución o en el acta suscrita entre las partes, el valor del pago, el número de la planilla 
y el operador. (Se deberá enviar la información al supervisor del contrato para registro en los informes 
de ejecución del contrato). 

- Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando se disponga de este servicio) 
y/o el representante legal, donde se acredite el cumplimiento de aportes parafiscales y de seguridad 
social. (Resolución No.2090 de 2005) correspondiente al pago de seguridad social integral (planilla 
integrada-EPS, Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar), de conformidad con 
lo exigido en la ley 789 de 2002. Con fecha de expedición menor a 30 días. 

- Certificación cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedición no mayor a 
30 días. 

- Para endoso certificación de cuenta bancaria del beneficiado del endoso y otro SI de 
autorización.  

- Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley) 

- Resolución de facturación del proveedor 

Tercera carpeta 

Carpeta FV 

FV_No. Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 

 Lo que indica:  
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Factura de Venta_Número de factura_Nit del proveedor_Registro Presupuestal (este número será 
indicado por el supervisor) _Mes de factura _ Año de factura. 

Ejemplo: FV_123_999999-9_0023_Diciembre_2025 

FV_Nro. Factura _NIT_RP_MES_AÑO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada) 

En esta carpeta se presentarán los siguientes documentos: 

1. Factura de venta en formato PDF (Con el cumplimiento de requisitos de ley). 

2. Factura de venta en formato XML (Con el cumplimiento de requisitos de ley). 

3. Confirmación de aprobación en plataforma VFE (Verificador de factura electrónica-SIIF 
Nación) de la o las facturas electrónicas aprobadas que correspondan al pago a realizar.  

Estos documentos deberán ser auténticos, legibles y estar completos. 

La factura electrónica de venta deberá ser enviada al correo electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y al usuario del supervisor de contrato del 
aplicativo VFE de la siguiente forma: 

Incluir en las observaciones de la factura la siguiente notación: 

#$36-02-00-011-940510; número de contrato; correo institucional del supervisor#$ 

De no ser posible la inclusión de la nota o en caso de presentar rechazos enviar un correo electrónico 
a siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co con asunto de correo:   

 

36-02-00-011-940510; número de contrato; correo institucional del supervisor 

En el asunto no se incluyen los signos #$ ni al principio ni al final del asunto de correo. 

Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la 
información registrada, que los documentos se encuentren en el orden establecido en formato PDF 
y comprimir las carpetas en formato zip. 

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la información consignada y que 
el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora 
en el trámite del pago. 

“En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electrónicamente deberá aportar 
factura electrónica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual será un requisito para el pago 
del respectivo contrato. Todas las facturas electrónicas para su reconocimiento tributario deberán 
ser validadas previo a su expedición, por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o 
por un proveedor autorizado por esta. La factura electrónica solo se entenderá expedida cuando sea 
validada por el proveedor autorizado.  

Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP II: Aprobados los anteriores documentos por parte 
del Supervisor, el contratista efectuará el procedimiento para cargar la facturación en el SECOP II. 
Para cargar la factura al SECOP II, deberá consolidar la documentación aprobada por el Supervisor en 
carpeta ZIP y luego dirigirse a la sección “Ejecución del Contrato”, donde encontrará el “Plan de 
Pagos”. Allí podrá cargar su factura; para ello hará clic en “Registro” frente al pago correspondiente 
y seleccionar la opción “Crear”. El SECOP II le muestra una ventana emergente en donde debe ingresar 
la información para el registro de la factura. Para anexar la documentación dar clic en el botón 
“Anexar”, buscar el documento en el computador y cargarlo. Una vez registrada y cargada la 
documentación del contratista, hacer clic en “Confirmar”. Luego de confirmar debe enviarla a la 
entidad estatal para su revisión y aprobación en el SECOP II, para ello, deberá dar clic en el botón 
“Enviar”. Una vez hecho lo anterior, el estado de la línea de pago cambiará a “Enviado a la entidad 
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estatal”. Cuando la Entidad estatal apruebe la factura el estado de esta cambiará a “Aprobado”, y en 
el momento en que la entidad estatal marque como pagada la factura el estado cambiará a “Pagado”. 

Tener en cuenta, que en el caso de que la entidad estatal rechace la línea de pago, el estado de está 
cambiará a “Rechazada”, el proveedor debe verificar la justificación del rechazo, hacer los ajustes a 
los que haya lugar y enviar a la entidad estatal para su aprobación. Para validar la justificación del 
rechazo de la factura ingrese al detalle de la factura dando clic en el botón “Detalle”. En el campo 
“Razón” encontrará la justificación del rechazo de la documentación. Para habilitar nuevamente la 
edición de la factura, debe dar clic en el botón “Editar”.  

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña con la totalidad de los 
documentos requeridos para el pago, el término de los treinta (30) días a que se hace referencia, sólo 
empezará a contarse a partir de la fecha en que el contratista haya aportado el último de los 
documentos. La demora que se presente por la no entrega oportuna de estos soportes será 
responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación 
alguna por parte del Sena.  

En relación con los descuentos de ley relacionados con la retención en la fuente RENTA, Retención en 
la fuente ICA, Reteiva se realizarán en el momento de tramitar el pago, la retención a practicar 
depende de la naturaleza del proveedor.  

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley 
y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista 
deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente 
contratación.  

En cumplimiento con lo establecido en el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 que señala: “Para la 
ejecución se requerirá de la aprobación de la garantía y de la existencia de las disponibilidades 
presupuestales correspondientes, salvo que se trate de la contratación con recursos de vigencias 
fiscales futuras de conformidad con lo previsto en la ley orgánica del presupuesto. El proponente y el 
contratista deberán acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes parafiscales relativos al 
Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación 
Familiar, cuando corresponda. 

PARÁGRAFO 1°: El requisito establecido en la parte final del inciso segundo de este Artículo deberá 
acreditarse para la realización de cada pago derivado del contrato estatal. (...), para lo cual, dispondrá 
en su organización interna, los procedimientos necesarios y pertinentes para respetar el orden de 
presentación de los pagos por parte de los contratistas, así como establecerá mecanismos para el 
pronto y oportuno pago a éstos. 

PARAGRAFO 2°: La entidad dispone en su Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol SIGA, el 
“Instructivo Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones y Trámites de Pagos” GRF-I-002 
de 2023-11-09, versión 11, el cual podrá ser consultado en el enlace: 
https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=5605 

PARÁGRAFO 3°: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE FÓRMULAS DE REAJUSTE: El contratista 
se obliga a mantener los precios ofertados en la propuesta y entiende y acepta que los mismos no 
estarán sujetos a reajuste alguno (ni por cambio de vigencia) durante el término de ejecución del 
contrato y hasta su liquidación inclusive. Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido 
bien elaborada o no se adjunten los documentos que se solicitan en los términos anteriores no serán 
atribuibles a la Entidad.  

Los pagos estarán sujetos al cumplimiento de los trámites administrativos a que haya lugar, y 
aprobación del Programa Anual de Caja – PAC. Los documentos soporte para los pagos deberán ser 
avalados por el supervisor del contrato. 
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2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: SI:  NO: X  

 
2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI:  

NO: X 

 
De no requerir interventoría, o 
que la misma no sea integral 
(jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), 
indique las condiciones de 
idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

Quien realice la supervisión del contrato deberá dar cumplimiento a las responsabilidades, 
establecidas en el Manual de Supervisión e Interventoría V7, Código GCCON-M-002 de 
octubre de 2025. La Supervisión del contrato será ejercida por el funcionario que designe el 
Subdirector del Centro Servicios Financieros del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA- 
Regional Distrito Capital, quien para el momento de suscribir el contrato deberá tener en 
cuenta lo establecido en el Art. 4 de la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, los Arts. 44, 83, 
84, 86 y 118 de la ley 1474 de 2011, y la Parte 2, Titulo 1, Capitulo 1, Sección 1, Subsección 
2 – Art. 2.2.1.1.1.2.1 Numeral 5 del Decreto 1082 de 2015. Concomitante debe cumplir con 
las funciones señaladas en la Guía para el ejercicio de las funciones de supervisión e 
interventoría de los contratos suscritos por las Entidades Estatales versión - G-EFSICE-02 
expedida por Agencia Nacional para las Compras Públicas- Colombia Compra Eficiente 
visible en 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_su
pe rvision_interventoria.pdf 
(http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=1749) y en 
consecuencia atenderá los lineamientos de la Circular 1-0010-3-2017- 000038 que trata la 
Supervisión e Interventoría de los Contratos suscritos por el SENA. La Supervisión del 
contrato será ejercida por el funcionario que designe el subdirector del Centro Servicios 
Financieros del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA Regional Distrito Capital. 

El supervisor (a) al momento de suscribir la aceptación de la oferta o el contrato según la modalidad de contratación deberá 
tener en cuenta lo establecido en el Artículo 4 de la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, los Artículos 44, 83, 84, 86 y 118 de la 
ley 1474 de 2011, y la Parte 2, Titulo 1, Capitulo 1, Sección 1, Subsección 2 - Artículo 2.2.1.1.1.2.1 numeral 5 del Decreto 1082 
de 2015, concomitantemente debe cumplir con las funciones señaladas en el Manual de Supervisión del Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA. 

 
3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
Selección Abreviada de Menor Cuantía 

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
El Estatuto General de la Contratación, y particularmente, el literal b. del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 
1150 de 2007 prevé la selección abreviada de menor cuantía como una de las modalidades de selección a 
aplicar por las entidades que pretenden adquirir bienes o servicios, cuando:  
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ARTÍCULO 2o. DE LAS MODALIDADES DE SELECCIÓN. La escogencia del contratista se efectuará con 
arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos 
y contratación directa, con base en las siguientes reglas: 
(…) 
2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva 
prevista para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, las circunstancias 
de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos 
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual. 
El Gobierno Nacional reglamentará la materia. (…) 
Serán causales de selección abreviada las siguientes: 
(…) 
b) La contratación de menor cuantía. Se entenderá por menor cuantía los valores que a continuación 
se relacionan, determinados en función de los presupuestos anuales de las entidades públicas 
expresados en salarios mínimos legales mensuales. 
 
Para las entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual a 1.200.000 salarios mínimos 
legales mensuales, la menor cuantía será hasta 1.000 salarios mínimos legales mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 850.000 salarios mínimos legales mensuales 
e inferiores a 1.200.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía será hasta 850 
salarios mínimos legales mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 400.000 salarios mínimos legales mensuales 
e inferior a 850.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía será hasta 650 salarios 
mínimos legales mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 120.000 salarios mínimos legales mensuales 
e inferior a 400.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía será hasta 450 salarios 
mínimos legales mensuales. 
Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios mínimos legales mensuales, la 
menor cuantía será hasta 280 salarios mínimos legales mensuales; 

El procedimiento de selección del contratista se rige por los principios de transparencia, selección objetiva 
e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligación de someter a todos los oferentes 
a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones, siendo este último la fuente de 
derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretación e integración, pues 
contiene la voluntad de la administración a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.  

La Ley 1474 de 2011 en su artículo 88 (modifica el numeral 2 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007) 
establece “La oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y económicos 
de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones 
o sus equivalentes, resulte ser más ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan 
factores diferentes a los contenidos en dichos documentos (…)” 

 
Lo anterior, en concordancia con la ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios vigentes, Decreto 1860 
de 2021 modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, y el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, 
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de lo cual se colige que, dado el presupuesto definido para el presente proceso de selección, la entidad 
deberá acudir a la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA. 
 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 
USD 125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (USD 125.000) 

SI  X NO   

 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
3.2.1 Forma de acreditación 
 
Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 
participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 
 
El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera: 
 
a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 
b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o 

Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 
o complementen. 
 
En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 
Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 
convocatoria limitada. 
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4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 
 
El presupuesto total será hasta por la suma DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE 
($297.000.000) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de 
carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 
titulado “Análisis y estudio del sector”.  
 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el Centro de Servicios Financieros 
del SENA adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para Mantenimiento y la 
impermeabilización de terrazas, cubiertas y pisos edificio carrera 13 65-10 Centro Servicios Financieros del 
SENA es de DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE ($297.000.000) IVA incluido, tal 
como se evidencia en el documento anexo Estudio del sector, el cual forma parte integral del presente 
documento. NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se 
encuentran descritas en el Análisis del sector. 
 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

 

Nro. de CDP o 
Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición 
Catálogo 
de Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 
Números 

9726 12/8/2026 31/12/2026 940524 CENTRO 
DE SERVICIOS 
FINANCIEROS 

C-3699-
1300-17-
53105B-

3699016-
02 ADQUIS. 

DE BYS - 
SEDES 

MANTENID
AS -  

Propios DOSCIENTOS 
NOVENTA Y SIETE 

MILLONES 

$297.000.000,00 

 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3699-1300-17-53105B-3699016-02 ADQUIS. DE 
BYS - SEDES MANTENIDAS - DESARROLLO INTEGRAL 
DE LA PLANTA FISICA DEL SENA A NIVEL NACIONAL 

$297.000.000,00 

Funcionamiento    
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
Teniendo en cuanta la naturaleza del proceso, la selección se hará por el valor total de la oferta presentada. 
Previo los estudios correspondientes y el análisis comparativo de las propuestas, adjudicará al proponente  
cuya propuesta se ajuste al presente estudio previo y pliego de condiciones definitivo y se estime más 
conveniente o favorable para la entidad y a los fines que el busca, sin tener en consideración factores de  
afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivación subjetiva, y de acuerdo con la Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, ley 1882 del 15 de enero del 2018 Decreto Nacional 1082 de 2015, Ley 1474 de 
2011 y el Manual de Contratación del SENA. 
 
Por lo anterior, en el presente proceso de selección se tiene en cuenta los factores técnicos y económicos, 
la oferta más ventajosa será la que resulte de la ponderación de los elementos de calidad y precio 
soportados en puntajes o fórmulas señaladas en el presente estudio previo y pliego de condiciones 
definitivo (artículo 88 Ley 1474 de 2011 y artículo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015). 
 
Una vez se haya determinado que la(s) propuesta(s) cumplan los requisitos habilitantes, se catalogará 
como HABILITADA y se procederá a su evaluación y comparación. 
 
La propuesta más favorable para este organismo será la que obtenga el puntaje más alto y, por lo tanto,  
será ésta la que ocupe el primer lugar en el orden de elegibilidad, y el segundo lugar el proponente que  
obtenga el puntaje inmediatamente inferior al que ocupó el primer lugar y así sucesivamente. 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, el organismo ha  
establecido los requisitos habilitantes que deben ser acreditados por parte de los proponentes, partiendo  
de la siguiente premisa: 
 
"Determinación de los Requisitos Habilitantes. La Entidad Estatal debe establecer los requisitos habilitantes 
en los pliegos de condiciones o en la invitación, teniendo en cuenta: (a) el Riesgo del Proceso de 
Contratación; (b) el valor del contrato objeto del Proceso de Contratación; (e) el análisis del sector 
económico respectivo; y (d) el conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva 
comercial. La Entidad Estatal no debe limitarse a la aplicación mecánica de fórmulas financieras para 
verificar los requisitos habilitantes". 
 
Los proponentes interesados en el presente proceso de selección deberán acreditar los requisitos de 
verificación que a continuación se describen en este numeral, los cuales se verificarán del registro Único 
de Proponentes, expedido por la Cámara de Comercio del domicilio principal y en caso de personas no 
obligadas a la inscripción en el RUP, de conformidad con la ley, se hará la aportación de la documentación  
correspondiente que acredite los requisitos. La verificación de los requisitos habilitantes de las propuestas  
se efectuará a través de un estudio jurídico, financiero, experiencia, organizacional y técnico, el cual se 
realizará dentro de la fecha establecida para el efecto en el cronograma que rige el presente proceso; tal  
verificación traerá un resultado el cual será: 
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HABILITADO: Cuando cumple la totalidad de los 
requisitos exigida en los pliegos de condiciones 

NO HABILITADO: Cuando no cumple los requisitos 
o carece de documentación exigida en los pliegos 
de condiciones 

 
5.1.1 Lotes 
 
No aplica 
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
5.2.1 DE CAPACIDAD JURÍDICA 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 
de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 
constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 
Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 
la carta de presentación de la propuesta. (Formato No.1) 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 
formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 
esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 
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deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 
 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 
los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 
mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 
organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 
de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal. 
 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993. 
 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 
proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 
en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 
indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 
el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
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incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
 
De conformidad con el literal a del artículo 2.1.4.3.2.1 del Decreto 1600 de 2024, las personas jurídicas 
oferentes y/o de los proponentes plurales en el término máximo de (3) días siguientes al cierre, deberán 
poner de presente la existencia o no de situaciones de control de las que participen y, en particular, si son 
controlantes, controladas o comparten alguna de estas condiciones con otras personas que se encuentren 
participando en el mismo procedimiento de contratación. Para el caso de los proponentes plurales, 
deberán indicar si las personas que los conforman se encuentran en alguna de las situaciones descritas 
anteriormente. Para el caso de los proponentes plurales, deberán indicar si las personas que los conforman 
se encuentran en alguna de las situaciones descritas anteriormente.    
  
Por su parte el SENA, verificará la existencia de las circunstancias antes descritas, con base en la 
información proporcionada por los oferentes y en la que reposa en los expedientes públicos registrados 
ante las Cámaras de Comercio, con el fin de prever la configuración de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad previstas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993.    
 
De conformidad con el inciso tercero del literal a del el artículo  2.1.4.3.2.1 del Decreto 1600 de 2024, 
cuando, en desarrollo del análisis mencionado se adviertan circunstancias que pudieran implicar 
afectaciones a la libertad de concurrencia o competencia, o a la pluralidad real de oferentes dentro del 
proceso de selección correspondiente, la entidad contratante deberá evaluar la necesidad de poner tales 
situaciones en conocimiento de los entes de control competentes y, de ser necesario, solicitar su 
acompañamiento preventivo. La Presidencia de la República, a través de la Secretaría de Transparencia, 
se articulará con las entidades competentes con el fin de generar los mecanismos necesarios para mitigar 
los riesgos de corrupción que puedan advertirse como consecuencia del análisis dispuesto en este literal.    
  
   
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad.  
 
5.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 
a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 
sus integrantes y del representante del mismo. 
 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
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El proponente, persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 
modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 
su situación militar definida. 
 
Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 
o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 
iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 
a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 
adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 
 
No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 
 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 
cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 
sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 
de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 
faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 
la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 
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general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 
correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 
certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural, tratándose de personas naturales, documento de 
identificación equivalente (Cédula de Ciudadanía) 
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 
deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 
previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 
una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 
de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 
Estatuto General de Contratación Pública. 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal (Formato 2) 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 
donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 
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f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 
unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 

g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 
participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 
la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 
previo. 

 
Condiciones de los integrantes del consorcio o unión temporal. Los proponentes que se presenten como 
consorcio o unión temporal deberán tener en cuenta lo siguiente: 
  

a. Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o estar relacionados con 
el objeto del presente proceso y la duración de las personas jurídicas que lo conforman no puede 
ser inferior al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más.   

b. En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los 
integrantes de un consorcio o unión temporal, para efectos de pago deberán manifestar con 
respecto a la facturación, dentro de su oferta, lo siguiente:   

i. Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus integrantes, 
caso en el cual debe informar el número de identificación tributaria - NIT de quien va a facturar.   

ii. Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o 
unión temporal, deberá informar su número de identificación tributaria - NIT y establecer la 
participación de cada uno dentro del valor del contrato.   

iii. Si la facturación se va a realizar directamente por el consorcio o unión temporal, el consorcio o 
unión temporal debe allegar la fotocopia del Registro Único Tributario RUT del consorcio o unión 
temporal actualizado, dos (2) días después de la adjudicación.   

  
No podrá haber cesión entre quienes integran el consorcio o unión temporal, salvo que el SENA lo autorice 
en los casos que legalmente estén permitidos.  
 
Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o 
extensión de la participación, no podrán ser modificadas sin el consentimiento previo de la entidad. 
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En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la consorcio o unión 
temporal, el representante tendrá la obligación de informarlo por escrito al SENA dentro de los cinco (5) 
días hábiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.   Para los integrantes del 
consorcio o unión temporal deben presentar los documentos que, según el caso, correspondan a su 
naturaleza de persona natural o jurídica. 
   
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.  
  
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 
o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 
los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.  
 
5.2.1.6. Registro Único de Proponentes (RUP)  
  
Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados 
en participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP. Los 
proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el RUP expedido por la respectiva Cámara de 
Comercio de la jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el 
domicilio principal (personas jurídicas), con una fecha de expedición no superior a un (1) mes previo cierre 
del presente proceso de selección.  
 
El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo 
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para presentar 
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para 
renovar el registro en el término anteriormente establecido.   
  
La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en firme 
hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido entre el 
momento de la solicitud de renovación y el instante en que adquiera firmeza la información renovada, es 
válido el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.   
  
Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno 
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el presente documento. 
En caso de proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 
1082 de 2015.  
 
La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la 
presentación de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.  
  
El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación.  
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Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras 
que tengan establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes 
para poder participar en este proceso de selección. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que 
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el Registro Único de 
proponentes, pero en todo caso la entidad verificará directamente el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes. Dichas personas deberán, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios 
mediante los documentos establecidos por la legislación del país de origen, los cuales deben aportarse al 
proceso de contratación. 
 
5.2.1.7. Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales (Formato 3) 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 
de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 
de la oferta. 
 
En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 
que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 
requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 
previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 
casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 
documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 
Central de Contadores del RF.  
 
Personas naturales 
 
El proponente, persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 
de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.8. Garantía de seriedad de la oferta 
 
De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 
2015, los proponentes deberán otorgar una garantía de seriedad de la oferta por un valor equivalente al 
diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentación de la oferta y noventa (90) 
días calendario posteriores al cierre del proceso.  
  
La referida garantía cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes 
eventos:  
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a. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
adjudicación o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a 
tres (3) meses.  

b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.  
c. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.  
d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento 

del contrato.  
 
Esta garantía debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta por noventa (90) días más y, en 
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobación de la garantía única de cumplimiento.  
  
En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una póliza debe allegar las 
condiciones generales de la póliza.  
  
Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el contrato, la entidad exigirá al oferente 
clasificado en segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta el 
término de aprobación de la garantía única de cumplimiento.  
  
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de 
rechazo de esta.  
  
NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantía 
podrá estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberán relacionar 
todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participación de cada uno de ellos en la forma 
asociativa.  
  

Asegurado/Beneficiario   SENA – NIT - 899.999.034-1   
Dirección: Carrera 13 No 65-10-Bogota  
Teléfono: 601-5461600  

Afianzado y Tomador   El afianzado es el proponente. En este aspecto se debe tener en cuenta lo siguiente:     
1. El /los nombre(s) debe(n) señalarse de la misma forma como figura(n) en el 

certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, (persona jurídica) o en el documento de identidad (persona 
natural).   

2. En el caso de consorcios o uniones temporales debe ser tomada a nombre del 
consorcio o unión temporal (indicando todos y cada uno de sus integrantes y el 
porcentaje de participación).   

3. En caso de que el proponente tenga establecimiento de comercio, en la garantía 
debe figurar como afianzado la persona natural.   

Vigencia   90 días calendario a partir de la fecha de cierre del proceso de selección   
Amparo   El texto de la garantía deberá indicar textualmente el número, año y objeto del proceso.   

Valor asegurado    Por el diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del grupo o grupos a los cuales 
presenta oferta.   

Firmas    Suscrita por la aseguradora y el proponente tomador.  
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5.2.1.9. Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.10. Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.11. Certificado de antecedentes judiciales  
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.12. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
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5.2.1.13. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.14. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 
Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
Documentos para legalización del contrato  
 
El contratista adjudicatario deberá allegar dentro del día hábil siguiente a la suscripción del contrato los 
siguientes documentos: 
 
5.2.1.15. Certificación bancaria: 
 
El proponente deberá presentar la certificación bancaria en la cual se especifique el número de cuenta, 
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta, con fecha de expedición no 
superior a 3 meses. 
 
5.2.1.16. Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
 
5.2.2 DE CARÁCTER TÉCNICO 
 
5.2.2.1 Garantía Técnica  

 
El proponente deberá anexar carta de compromiso de garantía técnica, en la que se comprometa a que 
en el evento de resultar adjudicatario, ofrecerá una garantía de los bienes y/o servicios brindados contra 
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cualquier anomalía, incluidos todos sus componentes, insumos y accesorios conforme las especificaciones 
y características técnicas exigidas, por un lapso mínimo de 12 Meses, lapso contado a partir de la 
expedición del acta de recibo a satisfacción de los mismos, por parte del supervisor del contrato. 

5.2.2.2 Capacidad de Experiencia 

1. Experiencia General del Proponente:

El Centro Servicios Financieros debe verificar con el Registro Único de Proponentes el cumplimiento de los 
requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.3 del 
Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de 
Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente.  

Para efectos de evaluación y habilitación en el proceso, el proponente deberá presentar el registro único 
de proponentes RUP, en el cual conste la relación de contratos ejecutados, y deberá estar clasificado en 
cuatro (04) de los siguientes códigos de bienes y servicios “UNSPSC”: 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO DENOMINACIÓN (Clase o producto) 

1 F- SERVICIOS 72153204 Servicio de impermeabilización 

2 72141510 Servicios de demolición 

3 72102900 Servicios de mantenimiento y reparación de instalaciones 

4 72121103 Servicios de renovación y reparación de edificios comerciales y 
de oficinas 

5 72101507 Servicio de mantenimiento de edificios 

De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, cuando se requiera la verificación 
de requisitos del Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal 
verificación en forma directa. En consecuencia, el proponente deberá adjuntar con su propuesta las 
certificaciones de contratos ejecutados que pretenda hacer valer como experiencia específica, toda vez 
que si bien la ley 1150 de 2007, establece que la verificación de los requisitos habilitantes se realizará 
exclusivamente con el RUP, la entidad requiere información adicional, la cual se determina claramente en 
las certificaciones de experiencia aportadas por el proponente. 

Experiencia general 

El proponente deberá acreditar experiencia en mínimo uno (1) y máximo dos (2) certificados de 
contratos celebrados y ejecutados en el 100% y relacionados con la CONSTRUCCIÓN Y/O 
MEJORAMIENTO Y/O ADECUACIÓN Y/O MANTENIMIENTO Y/O REMODELACIÓN QUE CONTEMPLEN 
IMPERMEABILIZACIÓN DE TERRAZAS Y/O CUBIERTAS Y/O PISOS  EN EDIFICACIONES,
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cuyo valor sumado sea igual o superior al presupuesto oficial de la presente contratación, expresado 
en SLMMV a la fecha de su ejecución debidamente registrado en su RUP y que contenga al menos 
cuatro (04) de los códigos señalados en el presente numeral, debidamente registrados en su RUP toda vez 
que se identifica como riesgo probable la inexperiencia del proveedor en la prestación del servicio 
previsto en los ítems relacionados en este documento. 

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unión Temporal o Consorcio, el SENA tomará para 
la habilitación el porcentaje de participación en la ejecución del contrato del OFERENTE que haga parte 
del consorcio o de la unión temporal. Para lo anterior el OFERENTE deberá presentar el documento que 
acreditó la conformación del consorcio o de la unión temporal, donde deberá constar el porcentaje de 
participación de cada uno de los integrantes para la ejecución del contrato. 

Nota: Para la acreditación de este requisito en el caso de presentarse como oferente plural, se calculará 
la experiencia conforme al porcentaje de conformación descrito en el formato dispuesto. 

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES Y LOS EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 

Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por 
el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 y Decreto 142 de 2023, se requiere que el proponente que 
certifique la calidad de Mipyme, los emprendimientos y empresas de mujeres, acredite experiencia en 
máximo tres (3) certificados de contratos, celebrados y ejecutados en el 100%, relacionados con la 
CONSTRUCCIÓN Y/O MEJORAMIENTO Y/O ADECUACIÓN Y/O MANTENIMIENTO Y/O REMODELACIÓN 
QUE CONTEMPLEN IMPERMEABILIZACIÓN DE TERRAZAS Y/O CUBIERTAS Y/O PISOS  EN 
EDIFICACIONES, cuyo valor sea igual o superior al presupuesto oficial de la presente contratación, 
expresado en SLMMV que cuyo valor sumado sea igual o superior al presupuesto oficial de la 
presente contratación, los contratos aportados que se pretendan acreditar como experiencia general, 
deberán contar en conjunto con por lo menos cuatro (4) de los códigos descritos anteriormente, 
debidamente registrados en su RUP, toda vez que se identifica como riesgo probable la inexperiencia 
del proveedor en la prestación del servicio previsto en los ítems relacionados en este documento.

Se deberá acreditar la condición de Mipyme, teniendo en cuenta el articulo ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1860 de 2021: 

‘’ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme 
colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal
expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.
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Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen.  

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, 
según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del 
plazo para solicitar la convocatoria limitada.  

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme.  

PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no 
excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres 
en el sistema de compras públicas." 

De esta forma, de conformidad con el numeral 1 del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, 
adicionado por el Decreto 1860 de 2021, son definidos como emprendimientos o empresas de mujeres, 
aquellas personas jurídicas en las que el 50% de las acciones, partes de interés o cuotas de participación 
pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante, al menos, el último 
año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Para que una persona jurídica sea considerada 
un emprendimiento o empresa de mujeres, a luz de este numeral, además de contar con la participación 
mayoritaria de mujeres, debe demostrar que la misma tiene una antigüedad mínima de un año y cumplir 
con las demás condiciones establecidas en el decreto. Igualmente, se deberá diligenciar FORMATO 
ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES.  

Todos interesados en el presente proceso de contratación (incluyendo Mipymes y los emprendimientos y 
empresas de mujeres) deberán individualizar el cumplimiento de los objetos contractuales que se 
requieren dentro de la experiencia, con el FORMATO dispuesto para tal fin.  

EL SENA se reserva el derecho de solicitar copia de los contratos que el oferente haya relacionado. 

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unión Temporal o Consorcio, el SENA tomará para 
la habilitación el porcentaje de participación en la ejecución del contrato del OFERENTE que haga parte 
del consorcio o de la unión temporal. Para lo anterior el OFERENTE deberá presentar el documento que 
acreditó la conformación del consorcio o de la unión temporal, donde deberá constar el porcentaje de 
participación de cada uno de los integrantes para la ejecución del contrato.  
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Nota: Para la acreditación de este requisito en el caso de presentarse como oferente plural, se calculará 
la experiencia conforme al porcentaje de conformación descrito en el formato dispuesto.  

Para efectos de habilitación cada certificación se analizará por separado; en caso de presentar 
certificaciones que incluyan contratos adicionales, estas deberán indicar el año de suscripción de la 
adición, la adición en valor y/o plazo, si se adiciona el contrato principal.  

El formato donde se relacione la experiencia del Proponente deberá estar firmado por el representante 
legal del proponente que acredite la experiencia pertinente, con lo cual comprometerá tanto 
su responsabilidad Personal como la responsabilidad institucional de la sociedad que represente, 
respecto de la fidelidad y veracidad de la información que suministran. 

Discapacidad 

Para efectos de la aplicación de los requisitos habilitantes diferenciales previstos en el presente estudio 
previo, el proponente que pretenda ser tratado como emprendimiento o empresa de personas con 
discapacidad deberá acreditar, con la presentación de la oferta, el cumplimiento de alguna de las 
condiciones previstas en el artículo 2.2.1.2.4.2.7.3. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto  
0287 de 2026, podrá acreditar experiencia a través de mínimo uno (1) y máximo tres (3) 
certificaciones contractuales de contratos que hayan sido ejecutados, terminados o liquidados, suscritos 
con entidades públicas o privadas, y cuyo objeto contractual y alcance del objeto este directamente 
relacionado con CONSTRUCCIÓN Y/O MEJORAMIENTO Y/O ADECUACIÓN Y/O MANTENIMIENTO Y/O 
REMODELACIÓN QUE CONTEMPLEN IMPERMEABILIZACIÓN DE TERRAZAS Y/O CUBIERTAS Y/O 
PISOS EN EDIFICACIONES. Ejecutados y Terminados satisfactoriamente antes de la fecha de cierre 
del proceso, ya sea que los haya ejecutado individualmente, en Consorcio o Unión Temporal.   

En el evento que se exceda el número de certificaciones exigidas, sólo se tendrán en cuenta para la 
verificación de experiencia, las primeras (3) certificaciones relacionadas en el respectivo formato.  

a. Condiciones que deben cumplir los contratos certificados:

 La sumatoria del valor de los contratos certificados deberá ser mayor o igual al 100% del
presupuesto oficial asignado.

 No se aceptarán certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizó por
intermedio de una cooperativa de trabajo asociado.

 Cumplir con la clasificación del clasificador de bienes y servicios hasta el tercer nivel exigida por la
entidad

b. Contenido de las Certificaciones

Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad de juramento, por tanto, su 
contenido se desvirtúa con prueba en contrario. Deberán contener la siguiente información:  

 Fecha de la certificación
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 Nombre de la entidad que reporta y número de identificación (NIT o documento que haga sus
veces conforme a la ley)

 Nombre y cargo de la persona competente que reporta la información
 Nombre de la persona natural o jurídica proponente y número de identificación (NIT o documento

que haga sus veces conforme a la ley)
 Número del contrato
 Las fechas contractuales de iniciación, finalización del contrato o fecha de terminación.
 Objeto del contrato.
 Valor del contrato.
 Plazo

Para el caso de contratos ejecutados como parte de un Consorcio o de una Unión Temporal, la 
certificación deberá especificar el porcentaje de participación de cada integrante, para cuantificar la 
experiencia del proponente de acuerdo a lo establecido en el presente Pliego de Condiciones. De no 
informarse dicho porcentaje en la certificación, se solicitará aclaración con los soportes que 
demuestren la participación en el respectivo proceso (Contrato, documento de constitución del 
consorcio, entre otros). 

c. Competencia para firma de certificaciones:

 Para contratos públicos, el ordenador del gasto de la entidad o el funcionario competente.
 Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, el representante legal o la persona

delegada o autorizada para suscribirlo.
 Para contratos privados suscritos con personas naturales, la misma persona natural con quien se

suscribió el contrato. No se aceptarán certificaciones suscritas por supervisores o interventores
externos a la Entidad contratante. Únicamente por el ordenador del gasto.

d. Documentos De Soporte De La Experiencia Acreditada

Para verificar la experiencia acreditada, cuando el proponente no cuente con una certificación que 
contenga toda la información anteriormente descrita, podrá acreditarla así: 

 Si el contrato se suscribió en consorcio o unión temporal se podrá acreditar el porcentaje de
participación mediante copia del acuerdo respectivo.

 La fecha de iniciación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta de
iniciación, de la orden de iniciación o con el documento previsto en el contrato.

 La fecha de terminación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con copia del acta de
recibo final a satisfacción, acta de liquidación o con el documento previsto en el contrato.

 El valor final del contrato se podrá acreditar con copia del acta de liquidación (o el documento que
haga sus veces) y/o acta de recibo final a satisfacción cuando el contrato se encuentre terminado
y en proceso de liquidación.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación, la información 
aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar soportes que considere 
convenientes tales como: certificaciones, copias de los contratos, actas de liquidación, estados financieros, 
copia de pago de impuestos etc.  
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El Centro de Servicios Financieros de la Regional Distrito Capital– SENA, se reserva el derecho de verificar 
durante la evaluación y hasta la adjudicación, la información aportada por el proponente y a fin de 
corroborar la misma, podrá solicitar documentación adicional que considere conveniente a efecto de 
determinar el cumplimiento de este requisito.  

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán complementar, mejorar o modificar su oferta, ni 
acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.  

Nota 1: La documentación debe expresar los datos de forma clara e inequívoca de tal forma que la 
Entidad no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido.  

Nota 2: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberá anexar, 
además de la certificación, copia de la minuta respectiva y/o facturas y/o órdenes de servicios y/o 
órdenes de compra, so pena de no ser tenida en cuenta para el cálculo de la experiencia. 

5.2.2.3. Equipo de Trabajo. 

El personal destinado para prestar el servicio debe ser especializado, contar con la experiencia y experticia 
necesaria para realizar el servicio bajo condiciones de calidad exigidas en el mismo, que respondan con los 
estándares del sector; y deberá estar dotado de los elementos que les permita efectuar las labores en 
forma eficiente y con la observancia de las normas de Seguridad Industrial. 

PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO PARA LA EJECUCIÓN DEL MANTENIMIENTO (REQUISITO TÉCNICO) 

El proponente deberá acreditar este requerimiento mediante el FORMATO - COMPROMISO ENTREGA DE 
HOJAS DE VIDA documento que se suscribe bajo la gravedad de juramento donde certificará que contará 
con el personal mínimo requerido y con el personal que se requiera para la ejecución del objeto 
contractual en el plazo de ejecución propuesto por la Entidad, asumiendo el personal adicional que 
requiera para cumplir en dicho plazo. El personal mínimo que deberá acreditar es el siguiente: 

Número de 
personas 

Perfil Experiencia especifica Disponibilidad 

1 

DIRECTOR DE OBRA: 
Profesional en Arquitectura 
o Ingeniería Civil

3 años de experiencia en ejecución o 
supervisión de obras de adecuación y 
remodelación de espacios de 
impermeabilización de pisos. 

50% 

1 

RESIDENTE DE OBRA: 
Profesional en Arquitectura 
o Ingeniería Civil

3 años de experiencia en ejecución o 
supervisión de obras de adecuación y 
remodelación de espacios de 
impermeabilización de pisos. 

100% 

3 Técnico en SST 

Experiencia especifica certificada en un (1) 

50% 
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contrato como: HSEQ    en el sector de la 
Construcción 

NOTA: Verificación del equipo de trabajo propuesto. 

Una vez se adjudique el contrato, el oferente tendrá tres (3) días calendario, para remitir al supervisor 
para su respectiva aprobación mediante radicado, los siguientes documentos:  

Hoja de Vida en formato Único, donde se detalle nivel educativo y experiencia. Asimismo, se deben anexar 
los siguientes documentos: 

a) Fotocopia legible del documento de identificación: cédula de ciudadanía, cédula de extranjería o
pasaporte.

b) Fotocopia legible del título profesional o del acta de grado.
c) Fotocopia legible de la tarjeta profesional para los ingenieros y/o arquitectos y/o técnicos y tecnólogos

eléctricos, en donde claramente se observe la fecha de expedición. En todo caso sólo se deberá anexar
la tarjeta para los profesionales que la ley les establezca como requisito para ejercer su profesión y
certificado de vigencia de esta.

d) Fotocopia legible de los documentos soporte de experiencia; certificación del cargo o actividad
desarrollada.

e) Debe tener en cuenta que para acreditar la experiencia del equipo de trabajo deberá, mediante la
presentación de las respectivas certificaciones de experiencia, contener la siguiente información:

● Fecha de la certificación.
● Nombre del contratante que certifica.
● Número de identificación de la entidad que certifica (NIT o documento que haga sus veces

conforme a la ley), si lo tiene.
● Dirección y teléfono de la persona natural o jurídica contratante.
● Nombre, cargo y firma de la persona competente que certifica.
● Nombre del profesional y número de identificación.
● Número del contrato, si lo tiene.
● Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año).
● Objeto del contrato del profesional (cargo, funciones y/o obligaciones desempeñadas).
● Valor final del contrato, si lo tiene.
● Indicador de cumplimiento del contrato, si lo tiene.
● Solo se tendrá en cuenta las certificaciones expedidas por entidades públicas o privadas para

acreditar la experiencia mínima del personal a emplear.
● Para el ejercicio de la profesión, se requerirá acreditar matrícula profesional o inscripción en el

registro profesional respectivo, de conformidad con lo dispuesto por el artículo 6º de Ley 842 de
2003.

● Para el caso de certificaciones expedidas por el mismo contratista a los Profesionales se debe
respaldar la certificación con copia del contrato que ejecutó el Proponente con la Entidad
correspondiente y copia del documento que acredite la vinculación con el profesional certificado.

● Si el profesional acredita experiencia a través de la realización de diseños propios, el proponente
deberá presentar la licencia de construcción del proyecto diseñado por el profesional propuesto.
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No se aceptarán: 

● Certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la Entidad contratante.
● Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizó por intermedio de una

cooperativa de trabajo asociado.

Nota: La documentación debe expresar los datos de forma clara e inequívoca de tal forma que la Entidad no 
tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido. 

f) Tarjeta profesional (si aplica)
g) Cedula de ciudadanía
h) Antecedentes de la profesión (si aplica)

5.2.2.4. Ficha técnica. El oferente deberá adjuntar en su propuesta ficha técnica del fabricante 
correspondiente a Cerámica piso tráfico 5, descrita en el numeral 2.6 del presente estudio previo, el cual 
debe contener como mínimo:  

• Nombre.
• Marca.
• Modelo.
• Condiciones de funcionamiento y/o de operación.
• Procedencia
• Imagen o fotografía de la cerámica ofertada

5.2.2.5.  De seguridad y salud en el trabajo 

a. Certificado de implementación del SG-SST (Formato No. 5) firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST

b. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-
SST.

c. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL.
d. Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde indique que es

persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no está obligada a implementar el Sistema de
gestión de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 2. No están obligados a 
implementar los Estándares Mínimos los trabajadores independientes con afiliación voluntaria al 
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 
2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo. 
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e. Allegar una declaración expedida por el Representante Legal en la cual se certifique que durante 
el mantenimiento NO se utilizarán y/o adquirirán productos elaborados o que contengan asbesto 
de cualquier variedad- Ley 1968 de 2019.  

 
f. Certificación firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta 

con el Programa de prevención y protección contra caídas de alturas de acuerdo con los 
requerimientos de la normatividad vigente 
 

g. Certificación firmada por el representante legal en la que manifieste que la empresa contará con 
un Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas, con experiencia certificada mínima de un (1) año 
relacionado con trabajo en alturas, certificación en la Norma de Competencia Laboral vigente para 
Trabajo Seguro en Alturas y capacitación en el nivel de Coordinador de Trabajo en Alturas. 
 

5.2.2.6. De gestión ambiental 
 

- El oferente deberá presentar una declaración expedida por el Representante Legal certificando 
que, en caso de ser adjudicado, se encargará de efectuar el manejo adecuado de RCD (residuos de 
construcción y demolición), residuos especiales, residuos peligrosos (RESPEL) y demás residuos no 
peligrosos y especiales que se generen durante ejecución del contrato, asegurando su transporte 
y entregándolos a gestores autorizados por la autoridad ambiental, suministrando los respectivos 
soportes (certificados de disposición final, autorizaciones de los gestores, entre otros) al 
supervisor del contrato. 

- El oferente deberá acreditar que no tiene sanciones ni medidas preventivas abiertas o proceso de 
ejecución ante las autoridades ambientales. (Certificación descargada de la Ventanilla Integral de 
Trámites Ambientales. 
 https://vital.minambiente.gov.co/SILPA_UT_PRE/RUIA/ConsultarSancion.aspx?Ubic=ext 

 
 
5.2.3. DE CARÁCTER FINANCIERO 
 
5.2.3.1 Documentos de verificación financiera:  
 
Los indicadores financieros requeridos corresponden a aquellos que son proporcionales y adecuados para 
el presente proceso contractual.  
 
Obligados a Inscripción en RUP 

 
• Proponentes Inscritos en el RUP  
 
Cumpliendo con lo señalado en el artículo 6º de la Ley 1150 de 2007, modificado por artículo 221 del 
Decreto Ley 019 de 2012, la verificación de las condiciones financieras se realizará con la información 
contenida en el certificado del RUP del proponente, expedido por la respectiva Cámara de Comercio de 
Colombia, Vigente, Renovado a 2025, en firme, según sea el caso, lo anterior en consonancia con lo 
establecido en el Artículo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 Inscripción, renovación, actualización y 
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cancelación del RUP; dicho documento deberá contar con fecha de expedición no superior a un mes (1) 
contado retroactivamente a partir de la fecha de presentación de la propuesta.  
 
• Personas naturales o jurídicas que no tengan residencia ni domicilio en Colombia  
 
• Personas exentas inscripción en el RUP:  
 
Para la verificación de los requisitos habilitantes de personas extranjeras no inscritas en el RUP por no 
tener domicilio o sucursal en el país, el SENA, de conformidad con Decreto 1082 de 2015, verificará directa 
y únicamente la información sobre la capacidad jurídica, las condiciones de experiencia, capacidad 
financiera y de organización de los proponentes. En consecuencia, no se les exigirá inscripción en el RUP.  
 
Así, para efectos de evaluar el habilitante financiero, las personas naturales o jurídicas, que no tengan 
residencia ni domicilio en Colombia, deberán presentar estados financieros consolidados con corte al 31 
de diciembre de 2025, los cuales deben ser preparados de acuerdo con los principios y normas contables 
vigentes y deben prepararse de acuerdo con lo establecido por las Normas Internacionales emitidas por el 
Internacional Accounting Standard Board (IASB), de forma que muestran la imagen fiel del patrimonio, de 
la situación financiera, de los resultados, de los flujos de efectivo obtenidos y utilizados y de los ingresos y 
gastos reconocidos durante el ejercicio 2025.  
 
• Estados Financieros:  
 
Las cifras contenidas en los estados financieros deben expresar la moneda en la cual se presentan. Para la 
conversión a pesos colombianos se hará la conversión a la tasa representativa de mercado de la fecha a la 
cual se realice el corte del Balance General y del estado de resultados o sus similares 
 
• Certificación de contador público  
 
Los estados financieros de personas naturales o jurídicas que no tengan residencia ni domicilio en 
Colombia deberán venir acompañados de una certificación de Contador Público inscrito en la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en la cual se certifique que se confirmó la veracidad de la información 
contenida en los estados financieros presentados, y de acuerdo con la misma se informe los siguientes 
ítems en pesos colombianos:  
 
1. Fecha de corte de los estados financieros  
2. Activo total  
3. Activo corriente  
4. Pasivo corriente  
5. Pasivo total  
6. Patrimonio  
7. Ingresos Operacionales  
8. Gastos de reembolso  
 
NOTA: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, cada uno de sus 
integrantes deberá allegar la documentación requerida en el presente pliego de condiciones, según 
corresponda. El proponente acompañará su oferta con fotocopia clara y legible de la Tarjeta Profesional y 
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Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, vigente a la fecha 
de cierre del presente proceso, correspondiente al contador público que emite la certificación de estados 
financieros y/o Revisor Fiscal que dictamine los correspondientes Estados Financieros. 

Indicadores para verificar capacidad financiera: 

Indicadores: La capacidad financiera será objeto de verificación de cumplimiento como requisito 
habilitante para la participación en el proceso de selección y no otorgará puntaje. Los indicadores 
financieros se definieron con base en los establecidos en el Decreto 1082 del 2015 artículo 2.2.1.1.1.5.3 
numeral 3, los cuales son de verificación en el RUP:  

Para definir el nivel adecuado y proporcional los indicadores financieros se tuvieron en cuenta los 
siguientes criterios:  

• Condiciones financieras de empresas del sector
• Presupuesto del proceso
• Las condiciones financieras y el comportamiento de los indicadores financieros de los sectores se
evaluaron a través del Sistema de Información y Riesgo Empresarial – SIREM, publicado por la
Superintendencia de Sociedades, con corte al 31 de diciembre de 2023.

5.2.3.2. Capacidad financiera 

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros: 

INDICADOR FÓRMULA 
Liquidez 2 

Nivel de Endeudamiento 50% 
Razón de Cobertura de Intereses 1.8 

Liquidez 

Refleja la capacidad que tiene el proponente de convertir sus activos en dinero para atender sus obligaciones 
de corto plazo. 

El nivel de liquidez debe ser Igual o mayor a 2 (dos punto cero). 

Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula será la siguiente: 
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• AC: Activo corriente de cada integrante  
• PC: Pasivo corriente de cada integrante  

  
Nota: Para efectos de los cálculos del Indicador financiero se utilizará la herramienta de EXCEL  
  
Si el proponente no supera el nivel de liquidez mínimo establecido en el presente Pliego de Condiciones la 
oferta será INHABILITADA. 
 
Endeudamiento 
  
Refleja el grado de participación de los pasivos totales en los activos totales del proponente. 
  

 
  
El nivel de endeudamiento debe ser Igual o menor al 50% (cincuenta por ciento). 
  
Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula será la siguiente: 
  

 
  

• PT:  Pasivo total de cada integrante 
• AT:  Activo total de cada integrante 

  
Nota: Para efectos de los cálculos del Indicador financiero se utilizará la herramienta de EXCEL  
  
Si el proponente sobrepasa el nivel de endeudamiento máximo establecido en el presente Pliego de 
Condiciones la oferta será INHABILITADA. 
 
Razón Cobertura de Intereses 
 

Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura 
de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. 

 

La razón de cobertura de interés debe ser igual o superior a 1.8 (uno punto ocho) 

Para el caso que el indicador “Razón de Cobertura de Intereses”, arroje como resultado 
“indeterminado”, será válido para la Entidad y por lo tanto será habilitado, siempre que la cuenta 
“gastos de intereses” sea valor cero (0) y se obtenga utilidad operacional. 
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Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula será la siguiente: 

 
• Uop: Utilidad Operacional 
• GI: Gastos de intereses 

 

Para el caso de consorcios y uniones temporales, el indicador “Razón de Cobertura de Intereses” 
cuando arroje como resultado “indeterminado” para algún integrante del consorcio o unión temporal, 
será válido para la Entidad y por lo tanto será habilitado, asignándole el mínimo exigido de igual o 
superior a 1.8 (uno punto ocho) por su participación ponderada y su cálculo se realizará tomando la 
sumatoria ponderada de la Utilidad Operacional de cada participante en el consorcio o unión temporal, 
sobre la sumatoria del Gasto de Intereses ponderado, según porcentaje de participación en el consorcio 
o unión temporal de los participantes del mismo. 

 
Nota: Para efectos de los cálculos del Indicador financiero se utilizará la herramienta de EXCEL 

 

Si el proponente no supera el nivel de Cobertura de intereses mínimo establecido en el presente Pliego 
de Condiciones la oferta será INHABILITADA. 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 
 
El proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez. De igual 
forma, el proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón de cobertura 
de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0). 
 
El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la capacidad 
organizacional con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse 
vigente y en firme al momento del cierre del proceso. 
 
Capital de trabajo 
 
Para el presente proceso de selección los proponentes acreditarán: 
 

CT = AC - PC ≥ CTd 
Donde: 
CT = Capital de trabajo 
AC = Activo corriente 
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PC = Pasivo corriente 
CTd = Capital de Trabajo demandado para el proceso que presenta propuesta 
 
El capital de trabajo (CT) del oferente deberá ser mayor o igual al capital de trabajo demandado (CTd): 
 

CT ≥ CTd 
 
El capital de trabajo demandado para el proceso que presenta propuesta (CTd) se calcula así: 
 

PRESUPUESTO OFICIAL FÓRMULA 
≤$1.000.000.000 CTd = 10% x (PO) 

Entre $1.000.000.001 y $2.000.000.000 CTd = 20 %x (PO) 
≥$2.000.000.001 CTd = 30% x (PO) 

 
Donde, 
 
CTd = Capital de trabajo demandado del proceso al cual presenta propuesta 
PO = Presupuesto oficial del proceso al cual presenta propuesta. 
 
Si el proponente es plural el indicador debe calcularse así: 
 

𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 𝐶𝐶𝑝𝑝𝑝𝑝𝐶𝐶𝑝𝑝𝑝𝑝 = �
𝑛𝑛

𝑖𝑖=1

𝐶𝐶𝐶𝐶𝑖𝑖  

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (unión temporal o consorcio). 
 
5.2.3.3. Capacidad organizacional 
 
Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales: 
 

INDICADOR FÓRMULA 
Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) 5% 

Rentabilidad del Activo (ROA) 4% 
 
Rentabilidad sobre patrimonio 
 

Determina la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso Invertido en el patrimonio. 
A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la 
capacidad organizacional del proponente, de acuerdo con la siguiente fórmula: 
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El indicador debe ser igual o superior a 0.05 (cero punto cero cinco) 

Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula será la siguiente: 

 

 

• Uop: Utilidad Operacional de cada integrante 
• AT: Activo Total de cada integrante 
• PT: Pasivo Total de cada integrante 

 

Nota: Para efectos de los cálculos del Indicador financiero se utilizará la herramienta de EXCEL 
 

Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de Condiciones la oferta 
será INHABILITADA. 

Rentabilidad sobre Activos 
 

Determina la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A 
mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad 
organizacional del proponente. 

 

 

El indicador debe ser igual o superior a 0.04 (cero punto cero cuatro) 

Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula será la siguiente: 
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Nota: Para efectos de los cálculos del Indicador financiero se utilizará la herramienta de EXCEL 

Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de Condiciones la oferta 
será INHABILITADA. 

Acreditación de la capacidad financiera y organizacional 

Personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia 

La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la información 
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluación de la capacidad financiera se realizará 
de acuerdo con la información reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en 
la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las 
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a tener RUP y por 
tanto la verificación de esta información procederá en los términos definidos en el siguiente numeral. 

Personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia 

Los proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de conformidad con la 
legislación propia del país de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) 
convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de 
quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa del país de origen. 

a) El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompañados por el informe de auditoría (sí aplica de acuerdo con la legislación de
origen) con traducción simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversión.

c) C. El Formato 4 – Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de
presentarse discrepancias entre la información consignada en el Formato 4 – Capacidad financiera y
organizacional para extranjeros y los documentos señalados en el Literal A, prevalecerá la información
consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.
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Las fechas de corte de los documentos señalados en el literal a) será establecer las fechas de corte, de 
acuerdo con lo establecido en la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del 
Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomará 
la información de acuerdo con el último año fiscal del proponente, acompañado del Informe de Auditoría, 
salvo que se acredite en debida forma que la legislación propia del país de origen establece una fecha de 
corte diferente a la prevista en este pliego. 
 
Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente extranjero, el 
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. 
El Proponente podrá acreditar este requisito con un documento que así lo certifique emitido por una firma 
de auditoría externa. 
 
5.2.3.4. Capacidad residual 
 
El proponente será hábil si su capacidad residual es mayor o igual a la capacidad residual de proceso de 
contratación (CRPC). Así: 
 

𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 ≥ 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 
 
Los proponentes acreditarán la capacidad residual o K de contratación conforme se describe a 
continuación. En todo caso, si con posterioridad al cierre del proceso cualquier interesado, durante el 
traslado del informe de evaluación, o la entidad, en uso de la potestad verificadora, advierte que se dejó 
de incluir, al cierre del proceso, por parte de un proponente, alguna información contractual que afecte 
su capacidad residual, la entidad rechazará la oferta. 
 
Lo anterior, sin perjuicio de las acciones administrativas y/o judiciales a que haya lugar, en contra de la (s) 
persona (s) que haya (n) suscrito las certificaciones exigidas para el cálculo de la capacidad residual. 
 
Cálculo de la capacidad residual del proceso de contratación (CRPC) 
 
Si el plazo estimado del contrato es menor o igual a 12 meses, el cálculo de la CRPC deberá tener en cuenta 
el siguiente proceso: 
 

𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 = 𝐶𝐶𝑃𝑃𝑃𝑃 − 𝐴𝐴𝐶𝐶𝐶𝐶𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐶𝐶𝐶𝐶 𝑦𝑦/𝐶𝐶 𝐶𝐶𝑝𝑝𝑝𝑝𝐶𝐶 𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐶𝐶𝑝𝑝𝑎𝑎𝐶𝐶  
 
Donde: 
 
CRPC = Capacidad residual del proceso de contratación 
POE = Presupuesto oficial estimado 
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Si el plazo estimado del contrato es mayor a 12 meses el cálculo de la CRPC deberá tener en cuenta el 
siguiente proceso: 
 

𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 =
𝐶𝐶𝑃𝑃𝑃𝑃 − 𝐴𝐴𝐶𝐶𝐶𝐶𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐶𝐶𝐶𝐶 𝑦𝑦/𝐶𝐶 𝐶𝐶𝑝𝑝𝑝𝑝𝐶𝐶 𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐶𝐶𝑝𝑝𝑎𝑎𝐶𝐶

𝐶𝐶𝑝𝑝𝑝𝑝𝑃𝑃𝐶𝐶 𝐶𝐶𝑒𝑒𝐶𝐶𝐴𝐴𝑒𝑒𝑝𝑝𝑎𝑎𝐶𝐶 (𝑒𝑒𝐶𝐶𝑒𝑒𝐶𝐶𝑒𝑒)
∗ 12 

 
El presupuesto oficial estimado (POE) corresponderá al presupuesto oficial del lote al cual se presenta 
oferta. 
 
Cálculo de la capacidad residual del proponente (CRP) 
 
La capacidad residual del proponente se calculará de la siguiente manera: 
 

𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 = 𝐶𝐶𝑃𝑃 ∗ �
(𝑃𝑃 + 𝐶𝐶𝐶𝐶 + 𝐶𝐶𝐶𝐶)

100
� − 𝑆𝑆𝐶𝐶𝑃𝑃 

 
En donde:  
CRP  = Capacidad residual del Proponente  
CO  =  Capacidad de Organización  
E  =  Experiencia 
CT  =  Capacidad Técnica 
CF =  Capacidad Financiera 
SCE  =  Saldos de Contratos en Ejecución 
 
La CRP del proponente plural es la suma de la capacidad residual de cada uno de sus miembros, sin tener 
en cuenta el porcentaje de participación de los integrantes de la estructura plural; lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto para tal fin en la Guía para Determinar y Verificar la Capacidad Residual del 
Proponente en los Procesos de Contratación de Obra Pública, de Colombia Compra Eficiente. En caso de 
ser negativa la capacidad residual de uno de los miembros, este valor se restará de la capacidad residual 
total del proponente plural. 
 
A cada uno de los factores se le asigna máximo el siguiente puntaje: 
 

FACTOR PUNTAJE MÁXIMO 
Experiencia (E) 120 
Capacidad financiera 
(CF)  40 

Capacidad técnica (CT)  40 
TOTAL 200 

 
NOTA. La Capacidad de Organización (CO) no tiene asignación de puntaje en la fórmula porque su unidad 
de medida es en pesos colombianos y constituye un factor multiplicador de los demás factores. 
 
El cálculo de cada uno de los factores procede como sigue: 
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A. Capacidad de Organización (CO): 

 
El factor (CO) corresponde a los Ingresos Operacionales del Proponente teniendo en cuenta lo siguiente: 
 

AÑOS DE INFORMACIÓN 
FINANCIERA CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN (CO) 

Cinco (5) años o más Mayor ingreso operacional de los últimos 5 años 

Entre uno (1) y cinco (5) 
años 

Mayor ingreso operacional de los años de existencia del proponente.  

Menos de un (1) año (*) 
USD 125.000 (Liquidados a la tasa de cambio determinada por el Ministerio 
de Comercio, Industria y Turismo cada 2 años para efectos del umbral del 
beneficio de las Mipyme.) 

 
Si los ingresos operacionales del proponente con uno (1) o más años de información financiera es menor 
a USD125.000, el factor (CO) del proponente es igual a USD125.000. 
 
Para acreditar el factor (CO) el proponente obligado a tener RUP debe presentar los siguientes 
documentos: 
 
1) Estado de resultados integral (estado de resultado o pérdida o ganancias), del año en que hayan 

obtenido el mayor ingreso operacional en los últimos cinco (5) años, debidamente firmado por el 
representante legal y el contador bajo cuya responsabilidad se han preparado y por el revisor fiscal 
o, en caso de no haberlo, por no estar obligado a tenerlo, por contador público independiente, 
acompañados de su dictamen u opinión de conformidad con el artículo 38 de la Ley 222 de 1995. 

2) Copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes al momento del 
cierre del Proceso de Contratación de los Contadores Públicos, Revisores Fiscales, Contadores 
independientes (externos), quienes suscribieron los documentos señalados en el presente literal.  

 
Los proponentes personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deben 
presentar el estado de resultados integral consolidado (estado de resultados o pérdida o ganancias) del 
año en que hayan obtenido el mayor ingreso operacional en los últimos cinco (5) años, auditado, con la 
firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo, de acuerdo con la normativa vigente en el país de 
origen, en la moneda legal del país en el cual fue emitido, de conformidad con la legislación propia del país 
de origen. 
 
Adicional a lo anterior, deben allegar la traducción al idioma castellano de la información financiera, 
observando lo siguiente: i) los valores deben ser expresados pesos colombianos, convertidos a la tasa 
representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, en los términos descritos en el 
pliego de condiciones; ii) presentados de acuerdo con las normas NIIF; y iii) debidamente firmados por el 
contador público colombiano que los hubiere convertido. 
 
Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente extranjero, el 
representante legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. 
Así mismo se podrá acreditar este requisito por la firma auditora externa. 
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B. Experiencia (E): 

 
El factor (E) del proponente para propósitos de la capacidad residual es acreditado por medio de la relación 
entre: i) el valor total en pesos de los contratos relacionados con la actividad de la construcción inscritos 
por el Proponente en el RUP, o en el Formato para acreditación de la Capacidad residual en el segmento 
72 “Servicios de Edificación, Construcción de Instalaciones y Mantenimiento” del Clasificador de Bienes y 
Servicios; y ii) el presupuesto oficial estimado del proceso de contratación. 
 
La relación indica el número de veces que el proponente ha ejecutado contratos equivalentes a la cuantía 
del proceso de contratación objeto de la acreditación de la capacidad residual. Para proponentes 
individuales se expresa así: 
 

𝑃𝑃 =
𝑉𝑉𝑝𝑝𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑝𝑝 𝑎𝑎𝐶𝐶 𝑝𝑝𝐶𝐶𝑒𝑒 𝐴𝐴𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝑒𝑒 (𝐶𝐶𝑃𝑃𝐶𝐶)
𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝑒𝑒𝑝𝑝𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝑒𝑒𝐶𝐶𝐶𝐶 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑝𝑝 𝐶𝐶𝑒𝑒𝐶𝐶𝐴𝐴𝑒𝑒𝑝𝑝𝑎𝑎𝐶𝐶 (𝐶𝐶𝑃𝑃𝐶𝐶) 

 
Para el caso de proponentes plurales, el factor (E) de un miembro se calcula así: 
 

𝑃𝑃 =
𝑉𝑉𝑝𝑝𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑝𝑝 𝑎𝑎𝐶𝐶 𝑝𝑝𝐶𝐶𝑒𝑒 𝐴𝐴𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝑒𝑒 (𝐶𝐶𝑃𝑃𝐶𝐶)

(𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝑒𝑒𝑝𝑝𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝑒𝑒𝐶𝐶𝐶𝐶 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑝𝑝 𝐶𝐶𝑒𝑒𝐶𝐶𝐴𝐴𝑒𝑒𝑝𝑝𝑎𝑎𝐶𝐶 ∗ % 𝑎𝑎𝐶𝐶 𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐶𝐶𝑝𝑝𝐴𝐴𝐴𝐴ó𝐶𝐶)
 

 
El cálculo del factor (E) para efectos de la capacidad residual de un miembro de un proponente plural debe 
tener en cuenta su participación en el Proceso de Contratación objeto del cálculo de la capacidad residual. 
Si el Proponente no es plural no hay lugar a porcentaje. 
 
El puntaje asignado al factor (E) será asignado con base en la siguiente tabla: 
 

MAYOR A MENOR O IGUAL A PUNTAJE 

0 3 60 

3 6 80 
6 10 100 

10 Mayores 120 
 
Para acreditar el factor (E), el proponente debe diligenciar el Formato para acreditar Capacidad residual el 
cual contiene los contratos inscritos en el segmento 72 y su valor total en pesos colombianos liquidados 
con el SMMLV. Así mismo, el presupuesto oficial estimado debe ser liquidado con el SMMLV para el año 
de publicación del pliego de condiciones definitivo del proceso de contratación. 
 
Los proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia adicionalmente deben 
aportar copia de los contratos ejecutados o certificaciones de terceros que hubieran recibido los servicios 
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de construcción de obras civiles con terceros, bien sean públicos o privados. La información de los 
contratos soportados por las certificaciones de terceros que hubieren recibido los servicios de 
construcción de obras civiles debe contener como mínimo los contratos relacionados por el Proponente 
en el formato de experiencia. La información del Formato para acreditar la Capacidad residual deberá ser 
presentada en pesos colombianos. 
 

C. Capacidad Financiera (CF): 
 
El factor (CF) para propósitos de la capacidad residual se obtiene teniendo en cuenta el índice de liquidez 
del Proponente con base en la siguiente fórmula: 
 
 

Índice de liquidez = 𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝑖𝑖𝐴𝐴𝐴𝐴 𝐶𝐶𝐴𝐴𝐶𝐶𝐶𝐶𝑖𝑖𝐶𝐶𝑛𝑛𝐴𝐴𝐶𝐶
𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑖𝑖𝐴𝐴𝐴𝐴 𝐶𝐶𝐴𝐴𝐶𝐶𝐶𝐶𝑖𝑖𝐶𝐶𝑛𝑛𝐴𝐴𝐶𝐶

 

 
El puntaje para la liquidez se debe asignar con base en la siguiente tabla: 
 

MAYOR O IGUAL A MENOR O IGUAL A PUNTAJE 

0 0,50 20 
0,51 0,75 25 
0,76 1,00 30 
1,01 1,50 35 
1,51 Mayores 40 

Indeterminado 40 
 
El índice de liquidez del proponente se verifica con el RUP. Si el proponente no tiene antigüedad suficiente 
para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre del año inmediatamente anterior, deben 
tenerse en cuenta los estados financieros de corte trimestral o de apertura, suscritos por el representante 
legal y el auditor. 
 
Para los proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, la información 
requerida para el factor (CF) exigido para el cálculo de la capacidad residual del proponente está 
contemplada en el numeral de los requisitos de capacidad financiera del pliego de condiciones. 
 
Cuando el proponente tiene un pasivo corriente igual a cero (0) y por consiguiente su índice de liquidez 
sea indeterminado, la entidad debe otorgar el mayor puntaje en el componente de capacidad financiera 
(CF). 
 

D. Capacidad Técnica (CT): 
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El factor (CT) para propósitos de la capacidad residual se asigna teniendo en cuenta el número de socios y 
profesionales de la Arquitectura, Ingeniería y Geología vinculados mediante una relación laboral o 
contractual vigente conforme a la cual desarrollen actividades vinculadas directamente con la 
construcción. 
 
Para acreditar el factor (CT) el Proponente o integrante nacional y extranjero con o sin sucursal en 
Colombia deben diligenciar el Formato para acreditar Capacidad residual. 
 
El puntaje del factor (CT) se asigna con base en la siguiente tabla: 
 

DESDE HASTA PUNTAJE 
- 0 0 
1 5 20 
6 10 30 

11 Mayores 40 
 

E. Saldos Contratos en Ejecución (SCE): 
 
El proponente debe presentar el Formato para acreditar Capacidad residual suscrito por su representante 
legal y su revisor fiscal si el proponente está obligado a tenerlo, o por el contador o su auditor 
independiente el cual contenga la lista de los contratos en ejecución tanto a nivel nacional como 
internacional indicando: i) el valor del contrato; ii) el plazo del contrato en meses; iii) la fecha de inicio de 
las obras del contrato, día, mes, año; iv) si la obra la ejecuta un consorcio o unión temporal junto con el 
porcentaje de participación del integrante que presenta el certificado, y v) si el contrato se encuentra 
suspendido, de ser así, la fecha de suspensión. En el certificado debe constar expresamente si el 
proponente no tiene contratos en ejecución. 
 
Para acreditar el factor (SCE) el proponente tendrá en cuenta lo siguiente: 
 
a) El factor SCE es la suma de los montos por ejecutar de los contratos vigentes durante los 12 meses 

siguientes. Si el número de días por ejecutar en un contrato es superior a 12 meses, es decir 360 días, 
el factor (SCE) solo tendrá en cuenta la proporción lineal de 12 meses. 

b) Los contratos de obras civiles en ejecución son aquellos que a la fecha de presentación de la oferta 
obligan al proponente con entidades estatales y con entidades privadas para ejecutar obras civiles. 
Estas incluyen las obras civiles de los contratos de concesión y los contratos de obra suscritos con 
concesionarios, así como, los contratos suspendidos y aquellos que no tengan acta de inicio. No se 
entenderán como contratos en ejecución los que se encuentren en liquidación. 

c) Se tendrán en cuenta los contratos de obras civiles en ejecución suscritos por el proponente o por 
sociedades, consorcios o uniones temporales en los cuales el proponente tenga participación. 
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d) Si un contrato se encuentra suspendido, el cálculo del (SCE) de dicho contrato debe efectuarse 
asumiendo que lo que falta por ejecutar iniciara en la fecha de presentación de la oferta del Proceso 
de Contratación. Si el contrato está suspendido el proponente debe informar el saldo pendiente por 
ejecutar. 

e) El cálculo del factor (SCE) debe hacerse linealmente calculando una ejecución diaria equivalente al 
valor del contrato dividido por el plazo del contrato expresado en días. Este resultado se multiplica 
por el número de días pendientes para cumplir el plazo del contrato y si el contrato es ejecutado por 
una estructura plural por la participación del proponente en la respectiva estructura. 

f) Para los proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia deben 
diligenciar el Formato para acreditar Capacidad residual firmado por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica y el contador público colombiano que los hubiere 
convertido a pesos colombianos de acuerdo con el pliego de condiciones. 

 
5.3. REQUISITOS PONDERABLES 
 

DESCRIPCIÓN DEL REQUISITO PUNTAJE 
Oferta Económica 69,5 
Calificación Técnica 20 
Estímulo a la Industria Nacional 10 
Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25 

Mipyme domiciliada en Colombia 0,25 

TOTAL 100 PUNTOS 

 
EL SENA reducirá, durante la evaluación de las ofertas, dos (2) puntos a los proponentes que se les haya 
impuesto una o más multas o cláusulas penales durante el último año, contado a partir de la fecha prevista 
para el cierre del proceso, sin importar la cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias derivadas del 
incumplimiento. Esta reducción también afectará a los Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de 
sus integrantes se encuentra en la situación anterior. 
 
La reducción del puntaje antes señalada no se materializará en caso de que los actos administrativos que 
hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de 
2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. Además, se aplicará sin perjuicio de lo 
dispuesto en el artículo 6 de la Ley 2020 de 2020. Lo anterior de conformidad con el artículo 58 de la Ley 
2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten. 
 
5.3.1. Oferta económica 
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La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 
plataforma SECOP II. 
 
NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los ítems, descripciones y precios unitarios 
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluará la oferta contenida en el referido anexo, el 
cual prevalecerá sobre la información contenida en SECOP II. 
 
5.3.1.1. Determinación del método para la ponderación de la propuesta económica 
 
La entidad seleccionará el método de ponderación de la propuesta económica de acuerdo con las 
siguientes alternativas: 
 

CONCEPTO MÉTODO 
1 Mediana con valor absoluto 
2 Media geométrica 
3 Media aritmética baja 
4 Menor valor 

 
Para determinar el método de ponderación, la entidad tomará los centavos de la tasa de cambio 
Representativa del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia en su sitio 
web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819 
 
La entidad definirá el método de ponderación de las propuestas de acuerdo con la TRM que rija al día hábil 
siguiente al cierre del proceso, es decir, la TRM que la Superintendencia Financiera publique en horas de 
la tarde del día posterior al cierre establecido en el cronograma del proceso. Por ejemplo, si el cierre se 
realizó el 30 de marzo de 2023, la TRM que se usará para determinar el método de evaluación será la del 
31 de marzo de 2023, la cual se publica en la tarde del 31 de marzo de 2023. 
 
El método de ponderación se determinará de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro: 
 

RANGO (INCLUSIVE) NÚMERO MÉTODO 
De 0.00 a 0.24 1 Mediana con valor absoluto 
De 0.25 a 0.49 2 Media geométrica 
De 0.50 a 0.74 3 Media aritmética baja 
De 0.75 a 0.99 4 Menor valor 

 
Para efectos de adjudicación, se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como 
puntaje y las fórmulas se aplicarán con las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran válidas. 
Las propuestas que al aplicar las fórmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0) puntos en la 
oferta económica. 
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A. Mediana con valor absoluto 

 
La Entidad calculará el valor de la mediana con los valores de las propuestas hábiles. En esta alternativa se 
entenderá por mediana de un grupo de valores el resultado del cálculo que se obtiene a través de la 
aplicación del siguiente proceso: la Entidad ordenará los valores de las propuestas hábiles de manera 
descendente. Si el número de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el número de 
valores es par, la mediana será el promedio de los dos valores centrales. 
 

𝑀𝑀𝐶𝐶 = 𝑀𝑀𝐶𝐶𝑎𝑎𝐴𝐴𝑝𝑝𝐶𝐶𝑝𝑝(𝑉𝑉1;𝑉𝑉2. . ; …𝑉𝑉𝑚𝑚) 
 
Donde: 

• 𝑉𝑉𝑖𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
• m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad. 
• Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 

 
Bajo este método la Entidad asignará el puntaje así: 
 

I. Si el número de valores de las propuestas hábiles es impar, el máximo puntaje será asignado a la 
propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizará la 
siguiente fórmula: 

 

𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑃𝑃𝐶𝐶 = ��1 − �
𝑀𝑀𝐶𝐶 − 𝑉𝑉𝑖𝑖
𝑀𝑀𝐶𝐶

�� ∗ 𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑃𝑃𝐶𝐶 𝑒𝑒á𝑥𝑥𝐴𝐴𝑒𝑒𝐶𝐶� 

 
Donde: 

• Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 
• 𝑉𝑉𝑖𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

 
II. Si el número de valores de las propuestas hábiles es par, se asignará el máximo puntaje a la propuesta 

que se encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizará la 
siguiente fórmula: 

 

𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑃𝑃𝐶𝐶 = ��1 − �
𝑉𝑉𝑀𝑀𝐶𝐶 − 𝑉𝑉𝑖𝑖
𝑉𝑉𝑀𝑀𝐶𝐶

�� ∗ 𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑃𝑃𝐶𝐶 𝑒𝑒á𝑥𝑥𝐴𝐴𝑒𝑒𝐶𝐶� 

Donde: 
• 𝑉𝑉𝑀𝑀𝐶𝐶: Es el valor de la propuesta económica válida inmediatamente por debajo de la mediana. 
• 𝑉𝑉𝑖𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

 
B. Media geométrica 
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Para calcular la Media Geométrica se tomará el valor de las propuestas hábiles para el respectivo factor 
de calificación para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento: 
 

𝑀𝑀𝑀𝑀 = �𝑉𝑉1 ∗ 𝑉𝑉2 ∗ 𝑉𝑉3 ∗ … ∗ 𝑉𝑉𝑛𝑛
𝑛𝑛  

 
Donde:  

• MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.  
• V1: Es el valor de una propuesta habilitada. 
• Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.  
• n: La cantidad total de propuestas habilitadas.  

 
Para efectos de la asignación de puntaje, se otorgará el máximo puntaje al valor de la propuesta que se 
encuentre más cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media geométrica calculada para el factor 
correspondiente. 
 
Las demás propuestas recibirán puntaje de acuerdo con la siguiente ecuación: 

𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑃𝑃𝐶𝐶 = 𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑃𝑃𝐶𝐶 𝑒𝑒á𝑥𝑥𝐴𝐴𝑒𝑒𝐶𝐶 ∗ �1 − �
|𝑀𝑀𝑀𝑀 − 𝑉𝑉𝑖𝑖|

𝑀𝑀𝑀𝑀
�� 

 
C. Media aritmética baja 

 
Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta válida más baja y el promedio simple 
de las ofertas hábiles para calificación económica. 
 

𝑋𝑋𝐵𝐵 =
(𝑉𝑉𝑚𝑚𝑖𝑖𝑛𝑛 + 𝑋𝑋)

2
 

Donde: 
• 𝑉𝑉𝑚𝑚𝑖𝑖𝑛𝑛: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 
• 𝑋𝑋: Es el promedio aritmético simple de las propuestas económicas válidas. 
• 𝑋𝑋𝐵𝐵: Es la media aritmética baja. 

 
La Entidad procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula: 
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𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑃𝑃𝐶𝐶 = �𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑃𝑃𝐶𝐶 𝑒𝑒á𝑥𝑥𝐴𝐴𝑒𝑒𝐶𝐶

∗ �1 − �
𝑋𝑋𝐵𝐵 − 𝑉𝑉𝑖𝑖
𝑋𝑋𝐵𝐵

��  𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝑝𝑝 𝑣𝑣𝑝𝑝𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝑒𝑒 𝑒𝑒𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝑒𝑒 𝐶𝐶 𝐴𝐴𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝐶𝐶𝑒𝑒 𝑝𝑝 𝑋𝑋𝐵𝐵 𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑃𝑃𝐶𝐶 𝑒𝑒á𝑥𝑥𝐴𝐴𝑒𝑒𝐶𝐶

∗ �1 − �
� 𝑋𝑋𝐵𝐵 − 𝑉𝑉𝑖𝑖  �

𝑋𝑋𝐵𝐵
��  𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝑝𝑝 𝑣𝑣𝑝𝑝𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝑒𝑒 𝑒𝑒𝑝𝑝𝑦𝑦𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝑒𝑒 𝑝𝑝 𝑋𝑋𝐵𝐵 � 

Donde: 
• 𝑋𝑋𝐵𝐵: Es la media aritmética baja. 

• 𝑉𝑉𝑖𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

D. Menor valor 
 
La Entidad otorgará el máximo puntaje a la oferta económica hábil para calificación económica de menor 
valor. 
 

𝑉𝑉𝑚𝑚𝑖𝑖𝑛𝑛 = 𝑀𝑀í𝐶𝐶𝐴𝐴𝑒𝑒𝐶𝐶 (𝑉𝑉1;𝑉𝑉2. . ; …𝑉𝑉𝑚𝑚) 
 
Donde: 

• 𝑉𝑉𝑖𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
• m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad. 
• 𝑉𝑉𝑚𝑚𝑖𝑖𝑛𝑛: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 

 
La Entidad procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente fórmula: 
 

𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑃𝑃𝐶𝐶 =
𝐶𝐶𝑝𝑝𝐶𝐶𝐶𝐶𝑝𝑝𝑃𝑃𝐶𝐶 𝑒𝑒á𝑥𝑥𝐴𝐴𝑒𝑒𝐶𝐶 ∗ 𝑉𝑉𝑚𝑚𝑖𝑖𝑛𝑛

𝑉𝑉𝑖𝑖
 

Donde: 
• 𝑉𝑉𝑚𝑚𝑖𝑖𝑛𝑛: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 
• 𝑉𝑉𝑖𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

 
5.3.2. Propuesta Técnica Evaluable (Máximo 20 Puntos):  

 
Mantenimientos adicionales Puntaje 

Revisión y mantenimiento a los 9 meses Contados a partir de la 
entrega y recibo a satisfacción del proyecto por parte de la entidad. 

10 puntos 
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Revisión y mantenimiento a los 12 meses Contados a partir de la 
entrega y recibo a satisfacción del proyecto por parte de la entidad 

20 puntos 

No realiza ofrecimiento adicional de revisión y mantenimiento 
adicional 

0 puntos 

 
El proponente que ofrezca el requerimiento técnico adicional deberá presentar junto con su oferta un 
documento de compromiso, debidamente suscrito por la persona natural proponente o por el 
representante legal de la persona jurídica o proponente plural, según corresponda, mediante el cual 
manifieste de manera clara, expresa e inequívoca que realizará, sin costo adicional para la Entidad, la 
revisión y mantenimiento del sistema de impermeabilización de terrazas en el plazo ofrecido, de 
conformidad con el alcance mínimo y las condiciones técnicas establecidas por la Entidad. 
 

 
5.3.3. Apoyo a la Industria nacional 
 
La Entidad asignará hasta diez (10) puntos a la oferta de: 
 

a) Servicios nacionales  
b) Servicios con trato nacional.  

 
Para que el proponente nacional obtenga puntaje por servicios nacionales debe presentar, además del 
FORMATO – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, alguno de los siguientes 
documentos, según corresponda: 
 
1) Persona natural colombiana: Cédula de ciudadanía del proponente. 
2) Persona natural extranjera residente en Colombia: Visa de residencia que le permita la ejecución del 

objeto contractual de conformidad con la ley. 
3) Persona jurídica constituida en Colombia: Certificado de existencia y representación legal emitido por 

alguna de las cámaras de comercio del país. 
 
Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional 
por promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberá presentar el Formato 9A – 
Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
 
Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opción 3 del Formato 9A – Promoción 
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional, deberá acreditar que 
los servicios son originarios de: a) los Estados mencionados en la sección de acuerdos comerciales 
aplicables al presente Proceso de Contratación; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo 
Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en 
los términos del artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la 
Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberá demostrar que cumple con la regla de origen 
contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo país, allegando la información y/o 
documentación que sea requerida. 
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El Proponente nacional podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía o del certificado 
de existencia y representación legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad jurídica. No 
obstante, no podrá subsanar esta circunstancia para la asignación del puntaje por Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional. 

La Entidad Estatal asignará el puntaje por apoyo a la industria nacional por promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus 
integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, según corresponda. A su vez, 
el representante del Proponente Plural deberá diligenciar el Formato 9 – Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones 
descritas, el Proponente Plural no obtendrá puntaje por Promoción de Servicios Nacionales o Trato 
Nacional. 

Incorporación de componente nacional en servicios extranjeros 

La Entidad asignará cinco (5) puntos a los proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional o a 
proponentes plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato 
Nacional, que incorporen a la ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal 
técnico, operativo y profesional de origen colombiano. 

Por otro lado, el proponente que ofrezca personal colombiano con títulos académicos otorgados en el 
exterior deberá acreditar la convalidación de estos títulos en Colombia ante el Ministerio de Educación 
Nacional. En este sentido, para acreditar los títulos académicos otorgados en el exterior se requiere 
presentar la Resolución expedida por el Ministerio de Educación Nacional que convalida el título obtenido 
en el exterior. 

Para recibir el puntaje por incorporación de componente colombiano, el representante legal o el 
apoderado del Proponente deberá diligenciar el FORMATO – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE 
NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporará 
en la ejecución del contrato más del noventa por ciento (90%) de personal técnico, operativo y profesional 
de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratación. 

La Entidad únicamente otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de componente nacional 
cuando el Proponente que presente el FORMATO – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN 
SERVICIOS EXTRANJEROS no haya recibido puntaje alguno por promoción de Servicios Nacionales o con 
Trato Nacional. 

El FORMATO – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS solo debe 
ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar 
personal colombiano. En el evento que un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un 
Proponente Plural en el que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar 
del FORMATO – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS, presente 
el FORMATO – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, no habrá lugar a 
otorgar puntaje por el factor del numeral 4.3.1. del documento base ni por el regulado en este numeral. 

En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será de cero (0). 
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5.3.4. Emprendimientos y Empresas de mujeres 
 
La Entidad asignará un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la 
calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad 
con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 
 
Para que el proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el FORMATO – ACREDITACIÓN DE 
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES y aportar la documentación requerida. Si el proponente 
debió subsanar la entrega de dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta condición será 
válido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado con el número de contratos 
aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no se tendrán en cuenta para la 
asignación de puntaje, por lo que obtendrá cero (0) puntos por este factor de evaluación. 
 
Tratándose de proponentes plurales este puntaje solo se otorgará si por lo menos uno de los integrantes 
acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participación igual o superior 
al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal. 
 
La asignación de este puntaje no excluye la aplicación del puntaje para Mipyme. 
 
5.3.5. MYPIME domiciliada en Colombia 
 
La Entidad otorgará un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la 
calidad de Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 
de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma 
que lo modifique, complemente o sustituya. 
 
Así las cosas, para obtener el puntaje, la entidad verificará el tamaño de la empresa en el Registro Único 
de Proponentes. Si el Proponente debió subsanar la entrega del RUP, este será válido para los criterios 
diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el número de contratos aportados 
para demostrar la experiencia solicitada y los índices de la Capacidad financiera y organizacional. Sin 
embargo, el certificado no se tendrá en cuenta para la asignación del puntaje adicional, por lo que 
obtendrá cero (0) puntos por este factor de evaluación. 
 
Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno de los integrantes 
acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el 
Consorcio o en la Unión temporal. 
 

6. OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA. SI X  NO   

Para la visita deberá programarse hasta 2 días hábiles antes de la 
presentación de las ofertas a los siguientes correos electrónicos: 
gsalazar@sena.edu.co 

La que describa el pliego de 
condiciones electrónico  
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MUESTRA  SI   NO  x 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI   NO x  

 
 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 

8. GARANTÍAS 
 
8.1. Garantía de Seriedad de la Oferta 
 

El proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta que cumpla con los 
parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 

Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada será susceptible de aclaración por el 
proponente hasta el término de traslado del informe de evaluación. Sin embargo, la no entrega de la 
garantía no es subsanable y se rechazará la oferta. 

Las características de las garantías son las siguientes: 

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 
1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) 
patrimonio autónomo y (iii) garantía Bancaria. 

Asegurado/ beneficiario 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA identificada con NIT 899.999.034-1 
Dirección: Carrera 13 No.65-10, Bogotá D.C. 

Amparos 
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos 
señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación. 
Valor asegurado Diez por ciento (10%) del valor del oficial del proceso de selección 

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no 
solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 
sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• Para los proponentes plurales: la garantía deberá ser otorgada por todos 
los integrantes del proponente plural, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, 
quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma. 

 



 

68 
GCCON-F-046 V.06 

Si en desarrollo del proceso de selección se modifica el cronograma, el proponente deberá ampliar la 
vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los 
requisitos de ejecución del respectivo contrato. 

La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la garantía de seriedad de la 
oferta. Durante este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el proponente no podrá 
retirar, ni modificar los términos o condiciones de esta, so pena de que la entidad pueda hacer efectiva la 
garantía de seriedad de la oferta. 

8.2. Garantía de Cumplimiento 

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la garantía de 
cumplimiento en original a la entidad dentro de los TRES (3) días hábiles siguientes contados a partir de la 
firma del contrato y requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía tendrá las siguientes 
características: 

Característica Condición 

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: 
(i) contrato de seguro contenido en una póliza para entidades estatales, (ii) patrimonio 
autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA identificada con NIT 899.999.034-1 
Dirección: Carrera 104 No.65-10 Bogotá D.C. 

Amparos, 
Vigencia Y 
Valor 
asegurado 

 
Amparo Vigencia Valor Asegura 

Cumplimiento general del 
contrato y el pago de las multas y la 
cláusula penal pecuniaria que se le 
impongan 

Por el plazo de ejecución del 
contrato y seis (6) meses más 

20% del valor del 
contrato. 

Pago de salarios, prestaciones 
sociales legales e indemnizaciones 
laborales del personal que el 
contratista haya de utilizar en el 
territorio nacional para la 
ejecución del contrato 

Plazo del contrato 
y tres (3) años 
más. 

5% del valor del 
contrato. 

Estabilidad y calidad de la obra 
ejecutadas entregadas a 
satisfacción 

Cinco (5) años contados a 
partir de la fecha de 
suscripción del acta de 
recibo final de la obra 

30% del valor del 
contrato. 

 

Tomador • Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento 
se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera.  

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir la razón 
social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes.  

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la 
garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del contratista, para lo cual se deberá 
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relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación quienes 
para todos los efectos serán los otorgantes de esta. 

Información 
necesaria 
dentro de la 
póliza 

• Número y año del contrato 
• Objeto del contrato 
• Firma del representante legal del contratista 
• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento, si el 

valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 
 

8.3. Estabilidad y Calidad de la Obra 

El contratista será responsable de la reparación de todos los defectos que puedan comprobarse con 
posterioridad al recibo definitivo de las obras del contrato o si la obra amenaza ruina en todo o en parte, 
por causas derivadas de fabricaciones, replanteos, procesos constructivos, localizaciones y montajes 
efectuados por él y del empleo de materiales, equipo de construcción y mano de obra deficientes 
utilizados en la construcción. El contratista se obliga a llevar a cabo a su costa todas las reparaciones y 
reemplazos que se ocasionen por estos conceptos. Esta responsabilidad y las obligaciones inherentes a 
ella se considerarán vigentes por un período de garantía de cinco (5) años contados a partir de la fecha del 
acta de recibo definitivo de las obras. El contratista procederá a reparar los defectos dentro de los términos 
que la entidad le señale en la comunicación escrita que le enviará al respecto. 

Si la inestabilidad de la obra se manifiesta durante la vigencia del amparo de la garantía respectiva y el 
contratista no realiza las reparaciones dentro de los términos señalados, la entidad podrá hacer efectiva 
la garantía de estabilidad estipulada en el contrato. Así mismo, el contratista será responsable de los daños 
que se causen a terceros como consecuencias de las obras defectuosas durante el período de garantía. 

Si las reparaciones que se efectúen afectan, o si a juicio de la entidad, existe duda razonable de que puedan 
llegar a afectar el buen funcionamiento o la eficiencia de las obras o parte de ellas, la entidad podrá exigir 
la ejecución de nuevas pruebas a cargo del contratista mediante notificación escrita que le enviará dentro 
de los treinta (30) días hábiles siguientes a la entrega o terminación de las reparaciones. 

 
8.4. Garantía de Responsabilidad Civil Extracontractual 

El Contratista deberá contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil Extracontractual de la 
Entidad con las siguientes características: 

Característica Condición 
Clase Contrato de seguro contenido en una póliza 
Asegurado/ 
beneficiario 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA identificada con NIT 899.999.034-1 
Dirección: Carrera13 No. 65-10, Bogotá D.C. 

Tomador 
• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social 

y tipo societario que figura en el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que 
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en el referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa 
manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, 
se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los 
integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal consorcio): 
la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para 
lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje 
de participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de esta. 

Valor 200 SMMLV 

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios 
Terceros afectados y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA identificada con NIT 
899.999.034-1 

Amparos 

Responsabilidad civil extracontractual de la entidad, derivada de las actuaciones, hechos 
u omisiones del contratista o subcontratistas autorizados. El seguro de responsabilidad 
civil extracontractual debe contener como mínimo los amparos descritos en el numeral 
3º del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

Información 
necesaria 
dentro de la 
póliza 

• Número y año del contrato 
• Objeto del contrato 
• Firma del representante legal del contratista 
• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. 

Cumplimiento, si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
8.5. RESTABLECIMIENTO O AMPLIACIÓN DE LA GARANTÍA  
 
De acuerdo con lo estipulado en el art 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando el contratista 
incumpla su obligación de obtenerla, ampliarla o adicionarla deberá restablecerla a más tardar dentro de 
los cinco días siguientes al requerimiento efectuado por el Ordenador del Gasto o Competente 
Contractual.  
 
En su defecto, la administración se reserva el derecho de solicitar unilateralmente al garante el 
restablecimiento de la garantía única establecida, aspecto que deberá ser previamente consignado en el 
contrato.  
 
El contratista deberá mantener indemne al Centro de Servicios Financieros - Regional Distrito Capital del 
Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA, de cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga 
como causa las actuaciones propias de éste, y que se originen como consecuencia de la celebración, 
ejecución y liquidación del contrato.  
 

9. ACUERDOS COMERCIALES 
 
En el marco de la globalización y la internacionalización de los mercados y dando cumplimiento a lo 
dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y en atención al Manual para el manejo de 
los Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratación publicado en la página de Colombia Compra 
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Eficiente, se procede a determinar cuáles son los tratados aplicables al presente Proceso de Contratación, 
verificando:  
 
• Si la cuantía del proceso lo somete al capítulo de compras publicas 
• Si la Entidad Estatal se encuentra incluida en la cobertura del capítulo de compras públicas. Si los 

bienes y servicios a contratar no se encuentran excluidos de la cobertura del capítulo de compras 
publicas 

 
 

ACUERDO COMERCIAL / PAÍS VIGENTE 
ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA 

PRESU PUESTO DEL PROCESO 
DE CONTRA- TACIÓN SU- 
PERIOR AL VALOR DEL 
ACUERDO COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 
CONTRA- TACIÓN 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 
CUBIERTO POR EL 
ACUERDO 
COMER- CIAL 

ALIANZA 
PACÍFICO* 

CHILE       SI       SI 

 Para bienes y servicios 
$286.754.038 COP.  
Para servicios de construcción 
$28.675.403.847 COP. 

NO NO  

MEXICO SI SI 

Para bienes y servicios 
$286.754.038 COP. 
 
Para servicios de construcción 
$44.095.402.983 COP. 

NO NO  

PERÚ SI  SI 

Para bienes y servicios 
$544.832.673 COP. 
 
Para servicios de construcción 
$28.675.403.847 COP. 

NO NO  

CANADÁ * SI  SI 

Para bienes y servicios 
$435.580.321 COP. 
 
Para servicios de construcción 
$28.620.713.796 COP. 

NO NO  

COREA * SI  SI 

Para bienes y servicios 
$401.000.000 COP. 
 
Para servicios de construcción 
$28.670.000.000 COP. 

NO NO  

COSTA RICA * SI  SI 

Para bienes y servicios 
$436.349.451 COP. 
 
Para servicios de construcción 
$28.617.834.543 COP. 

NO NO  

CHILE * SI  SI 

Para bienes y servicios 
$287.055.445 COP. 
 
Para servicios de construcción 
$28.705.544.496 COP. 

NO NO  

ESTADOS AELC ** SI  SI 

Para bienes y servicios 
$735.297.922 COP. 
 
Para servicios de construcción 
$28.280.689.315 COP. 

NO NO  

ESTADOS UNIDOS * SI  SI 

Para bienes y servicios $ 
436.349.451 COP. 
 
Para servicios de construcción 
$28.280.689.315COP. 

NO NO  
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(*) Según el Ministerio de Comercio Industria y Turismo – MINCIT el valor de los umbrales tendrá 
vigencia del 1 de enero del 2024 hasta el 31 de diciembre de 2025, para los Acuerdos Comerciales 
suscritos con: (i) Canadá, (ii) Reino Unido de Gran Bretaña e Irlanda del Norte, (iii) Estados Unidos, (iv) 
Chile, (v) Costa Rica, (vi) Alianza del Pacífico y (vii) Corea. 
 

(**) Según el MINCIT el valor de los umbrales tendrá vigencia del 1 de enero del 2025 hasta el 31 de 
diciembre de 2026, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) México, (iii) países de la Unión 
Europea, y (iii) países EFTA (Suiza, Noruega, Liechtenstein e Islandia) 

(***) Aplica únicamente para Ministerio de Relaciones Exteriores, Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público, Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, Ministerio de la Protección Social, Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo, Ministerio de Educación Nacional, Ministerio de Ambiente, Vivienda y 
Desarrollo Territorial, Ministerio de Transporte y Ministerio de Cultura, así como las Entidades 
Estatales adscritas a estos excepto el Instituto Nacional de Vías –INVÍAS. 

 
10. ANEXOS 

ACUERDO COMERCIAL / PAÍS VIGENTE 
ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA 

PRESU PUESTO DEL PROCESO 
DE CONTRA- TACIÓN SU- 
PERIOR AL VALOR DEL 
ACUERDO COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 
CONTRA- TACIÓN 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 
CUBIERTO POR EL 
ACUERDO 
COMER- CIAL 

MÉXICO ** SI  SI 

Para bienes y servicios 
$341.973.443 COP. 
 
Para servicios de construcción 
$44.456.573.131 COP 

NO NO  

 
TRIANGULO 
NORTE 

EL SALVADOR            SI SI Aplicable a los Procesos de 
Contratación a partir del valor de 
la menor cuantía de la Entidad 
Estatal. 

NO SI 
GUATEMALA SI SI NO SI  

HONDURAS SI NO *** NO SI  

UNION EUROPEA ** SI SI 

Para bienes y servicios 
$735.297.922 COP. 
Para servicios de construcción 
$28.280.689.315 COP. 

NO NO  

ISRAEL SI  SI 

Valor en pesos del umbral = 
Valor umbral en DEG x TRM del 
día anterior a la fecha de 
publicación del aviso de 
convocatoria x Valor del DEG 
(USD por DEG).  
Equivale a  
$27.030.126.000,00  
COP con la TRM y el USD por DEG 
del 7 de noviembre de 2025   

NO NO  

REINO UNIDO E IRLANDA DEL 
NORTE * SI  SI 

Para bienes y servicios 
$746.344.157 COP. 
Para servicios de construcción 
$28.705.544.496 COP. 

NO NO  

COMUNIDAD ANDINA SI  SI 

La Decisión 439 de 1998 de la 
Comisión de la CAN es aplicable 
a todos los Procesos de 
Contratación de las Entidades 
Estatales del nivel nacional, 
independientemente del valor 
del Proceso de Contratación. 

NO SI 
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0.JUSTIFICACIÓN 
1. CDP. 
2. ANÁLISIS DEL SECTOR. 
2.1. AIU 
2.2. APUS 
2.3. LISTA DE PRECIOS ICCU 2026 
2.4. MEMORIAS DE CALCULO 
2.5. CRONOGRAMA 
2.6. PRESUPUESTO  
3. MATRIZ DE RIESGOS 
4. CLAUSULADO ANEXO AL CONTRATO DE BIENES Y SERVICIOS 
 
FORMATO NO. 1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
FORMATO NO. 2 CONSTITUCIÓN DE PROPONENTE PLURAL 
FORMATO NO. 3 CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES   
FORMATO NO. 4 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
FORMATO NO. 5 CERTIFICADO DE IMPLEMENTACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
FORMATO NO. 6 OFERTA ECONÓMICA 
FORMATO NO. 7 ACREDITACIÓN DE CRITERIOS DE DESEMPATE  
FORMATO NO. 8 DECLARACIÓN PERSONA EXTRANJERA FECHA DE CORTE DE LOS ESTADOS FINANCIEROS 
FORMATO NO. 9 PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL 
FORMATO NO. 10 ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA JURÍDICA) 
FORMATO NO. 11 COMPROMISO ENTREGA DE HOJAS DE VIDA 
FORMATO NO. 12 SOPORTES PARA ACREDITACIÓN DEL K RESIDUAL 
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