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ESTUDIOS Y DOCU,MENTOS’ PREVIOS )
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
INFORMACION GENERAL

Entidad MUNICIPIO DE BETULIA ANTIOQUIA

Nit Entidad 890982321-1

Fecha Elaboracion 06 de octubre de 2026

Secretaria de Gobierno y Servicios

Dependencia Solicitante Administrativos

Nombre del responsable o supervisor Oscar Roberto Posada Ruiz

Adquisicién de equipos de computo vy sillas
giratorias ergonomicas para dotar los
OBJETO: puestos de trabajo de los servidores
publicos de la administracion municipal de
Betulia, Antioquia.

La Secretaria de Gobierno y Servicios Administrativos de Betulia, Antioquia, y de conformidad con
los numerales 7° y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011 y
los articulos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, procede a elaborar los estudios
y documentos previos.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7°, 10° y 12° del articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de
2021 me permito presentar el estudio previo de oportunidad y conveniencia para llevar a cabo la
presente contratacion.

La Constitucién Politica de Colombia en su articulo 2 ° establece que son Fines del Estado “Servir a
la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos
y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos y todas en las decisiones
que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la nacién (...). Las
autoridades de la Republica estan instituidas para proteger y brindar apoyo, a todas las personas
residentes en Colombia y en sus diferentes entes territoriales, en su vida, honra, bienes, creencias,
y demas derechos y libertades, para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y
de los particulares”.

Asimismo, el articulo 209 de la constitucidon enmarca que “La funcién administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
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eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegacion y la desconcentracién de funciones”.

Ademas, el articulo 311 de la Constitucion Politica de Colombia refiere que “al Municipio como
entidad fundamental de la division politico administrativo del Estado le corresponde prestar los
servicios publicos que determina la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar
el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural
de sus habitantes”.

Que, la modalidad de seleccién pertinente para esta contratacién corresponde a la minima cuantia,
contemplada en el numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.51y
siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

El Municipio de Betulia requiere fortalecer las condiciones de funcionamiento de la Administracién
Municipal, con el propésito de garantizar el desarrollo eficiente de las actividades administrativas y
la prestacion adecuada de los servicios a cargo de la entidad.

Para tal efecto, se requiere la adquisicién de equipos de cédmputo vy sillas ergondmicas necesarios
para el funcionamiento de las diferentes dependencias, con el fin de disponer de herramientas y
espacios de trabajo adecuados para el cumplimiento de las funciones de los servidores publicos.

La adquisicion de estos bienes permitira mejorar las condiciones de trabajo, fortalecer la capacidad
operativa de la Administracién Municipal y contribuir al cumplimiento de las funciones institucionales.

1.2 FORMA DE SATISFACER LA NECESIDAD

La necesidad se atendera mediante la celebracion de un contrato bajo la modalidad de minima
cuantia, con un proveedor que cumpla los requisitos habilitantes y cuente con la idoneidad, capacidad
técnica y experiencia necesarias, garantizando la adecuada ejecucion del objeto contractual dentro
de los plazos establecidos y conforme a las especificaciones técnicas definidas por la Entidad,
contribuyendo asi al cumplimiento de las funciones misionales y objetivos institucionales del
municipio.

Por ello, es conveniente iniciar un proceso de seleccién de Minima Cuantia teniendo en cuenta que
su valor no excede el 10% de la menor cuantia de la Entidad, consagrada en el numeral 5 del Art. 2
de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011.

La necesidad se satisfara mediante la adquisicion de equipos de cémputo todo en uno vy sillas
ergonomicas, estos elementos son requeridos para el adecuado funcionamiento de la administracion.
2. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccion pertinente para esta contratacion corresponde a Ila minima
cuantia contemplada en el numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.
En este sentido, el articulo 2, numeral 5, de la Ley 1150 de 2007 establece:

ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se
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efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién de licitacion publica, seleccion abreviada,
concurso de méritos y contratacion directa, con base en las siguientes reglas: (...)

Contratacién minima cuantia: La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las
siguientes reglas:

Por un término no inferior a un dia habil, en la cual se senalara el objeto a contratar, el presupuesto
destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas; El término previsto en la invitacion
para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil; La entidad seleccionara, mediante
comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla
con las condiciones exigidas;

a. La comunicacioén de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO fo. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que
correspondan a la definicion de "gran almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y
Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 2o. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente
con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto en
la Ley 816 de 2003.” De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de
contratacion se justifica en atencion al valor del presupuesto oficial.

2.1. COMPETENCIA DEL ORGANISMO PARA ADELANTAR EL PROCESO

El Municipio de Betulia es el competente para adelantar esta contratacién, en atencion a las
facultades conferidas mediante las siguientes normativas:

En ejercicio de las facultades y deberes legales establecidas en la Constitucion Politica, con
facultades para contratar conforme lo dispuesto en el Articulo 315 de la Constitucién Politica, Articulo
11 de la Ley 80 de 1993, Articulo 91 de la Ley 136 de 1994, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de
2015, y las demas normas y disposiciones concordantes.

3. CLASIFICACION DEL OBJETO DE ACUERDO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y

SERVICIOS.
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El contrato a celebrar esta identificado en la “Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas
las Actividades Econdmicas, (UNSPSC por sus siglas en inglés) de la siguiente manera:

o 5 1 Nombre
Cédigo Caddigo - Cédigo Product
Segmento o Familia Clase Producto
Segmento Familia Clase o
detalle
56000000 Muebles, Mobiliarioy | 561100000 Asientos / 56112100 Asientos 56112104 | Sillas para ejecutivo
Decoracién Muebles de
alojamiento y
oficina
43000000 Difusion de 43210000 Equipo 43211500 | Computadores | 43211507 | Computadores de
Tecnologias de Informatico y escritorio
Informacion y accesorios.
Telecomunicaciones
3. IMPUTACION PRESUPUESTAL
Numero CDP 000480

Rubro Presupuestal 2.1.2.01.01.003.03.01 — 2.1.2.02.01.003

Descripcion rubro Presupuestal Maquinas para oficina y contabilidad y sus
partes y accesorios. — otros bienes
transportables excepto productos metalicos,

maquinaria y equipo.

Valor solicitado CDP TREINTA Y OCHO MILLONES DE PESOS

MCTE ($38.000.000,00).
N/A

Nombre del proyecto

4. ANALISIS DEL SECTOR

Con fundamento en el Decreto 1082 de 2015, La Alcaldia Municipal de Betulia, como parte de la fase
de planeacion del presente proceso, llevo a cabo el analisis del sector asociado al objeto a contratar
en virtud de lo cual se lleg6 a las siguientes conclusiones:

El mercado cuenta con una oferta suficiente de proveedores dedicados al suministro y
comercializacion de equipos de computo, sillas, que puedan atender las necesidades de la
administracion municipal. Para establecer las condiciones econémicas del proceso, se solicitaron
cotizaciones a proveedores, las cuales fueron utilizadas como referencia para determinar los precios
de mercado y estimar el presupuesto oficial. De acuerdo con el analisis realizado, se establece un
valor estimado de TREINTA Y OCHO MILLONES DE PESOS ($38.000.000) M/CTE, respaldado por
el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

5. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES
ESENCIALES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Alcance del Objeto a contratar

El contratista debera efectuar la entrega de sillas ergondmicas, computadores todo en uno, de
acuerdo con las cantidades y especificaciones requeridas por la entidad. Los elementos deberan
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cumplir con los requerimientos o especificaciones técnicas establecidas y deberan ser entregadas
en la alcaldia municipal bajo condiciones de calidad y oportunidad.

DESCRIPCION O ESPECIFICACIONES

ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD VALOR TOTAL

1 Computador todo en uno: Procesador: Intel Core i5 de 6 $5.184.000 $31.104.000
13.2 generacién o superior, o AMD Ryzen 5 de
generacion equivalente o superior. Memoria RAM: 16
GB DDR4 o DDR5, o equivalente o superior.
Almacenamiento: 512 GB SSD M.2 NVMe o
equivalente o superior. Pantalla: 27 pulgadas,
resolucion minima Full HD (1920 x 1080). Sistema
operativo: Windows 11 Pro de 64 bits, con licencia
original. Licenciamiento: Microsoft Office, licencia
original y vigente. Conectividad: Wi-Fi y Bluetooth
integrados. Puertos: minimo puertos USB, HDMI o
DisplayPort y conexion de red Ethernet. Camara y
audio: camara web y micréfono integrados. Accesorios:
teclado y mouse.

2 Silla ergonémica: Respaldo: fabricado en tela tipo mesh 12 $574.666 $6.895.992
y polipropileno. Dimensiones: 50 x 66 cm. Incluye
apoyacabezas ajustables en altura y profundidad, y
soporte lumbar.

Asiento: tapizado en tela tipo mesh, con espuma y base
en polywood. Dimensiones: 50 x 50 cm.

Brazos: fabricados en polipropileno negro, ajustables
en altura.

Mecanismo: sistema de movimiento basculante.
Cilindro neumatico: sistema de elevacioén a gas clase 1,
para regular la altura del asiento.

Base: estrella de cinco (5) aspas, fabricada en
polipropileno negro, con diametro de 310 mm.
Rodachines: de doble rueda, fabricados en nailon
negro.

Capacidad méaxima de carga: 120 kg.

TOTAL $37.999.992
Imagenes de referencia:
CARACTERISTICAS IMAGEN DE REFERENCIA
Silla ergonémica
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Computador todo en
uno

sb

Las imagenes de referencia cumplen una funcién ilustrativa y no sustituyen la descripcion técnica de
los bienes o servicios que requiere la entidad.

Los equipos de computo deberan de ser instalados por el proveedor, en las oficinas previamente
indicadas por el supervisor del contrato.

La descripcion y los elementos para contratar se efectuaran con cargo a los rubros presupuestales:
2.6.2.01.01.003.03.01 - 2.1.2.02.01.003 de acuerdo con las especificaciones y cantidades
anteriormente descritas.

6. CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA REQUERIDO

La escogencia del contratista se hara respecto de la propuesta que presente el precio mas bajo,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. En
caso que este no cumpliese con los requisitos habilitantes, se procedera a verificar los requisitos
habilitantes a la segunda propuesta con el precio mas bajo y asi sucesivamente.

La propuesta econdmica debera presentarse en el formato establecido en la invitaciéon publica y en
la plataforma SECORP II.

Cuando se presenten proponentes de diferentes regimenes de IVA y para efectos de la evaluacion
economica y en observancia del principio de igualdad y del deber de seleccién objetiva, se tomara el
precio de cada propuesta sin el valor del IVA, sin que en todo caso el valor ofertado sobrepase el
presupuesto oficial.

En caso de presentarse empate de las propuestas, se aplicaran las reglas previstas en la Ley 2069
de 2020, reglamentada por el Decreto 1860 de 2021 (Articulo 2.2.1.2.4.2.17).

7. DOCUMENTOS PREVIOS REQUERIDOS
La propuesta debe presentarse dentro del plazo fijado en la invitacion publica y anexando todos los

documentos requeridos que acrediten la experiencia o capacidad en el area objeto de la contratacion:

DOCUMENTOS JURIDICOS:

Persona Juridica:

- Carta de presentacion de la propuesta
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- Certificado de existencia y representacién legal de la camara de comercio con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias a la presentacion de la oferta

- Fotocopia de la cedula del representante legal

- Copia del registro unico tributario RUT en el que se verifique que la actividad certificada
en él otorga la capacidad juridica de ejecutar el contrato.

- Copia de afiliacion al sistema de salud y pension o certificacidn original de pago de aportes
parafiscales.

Persona natural:

- Carta de presentacion de la propuesta

- Fotocopia de la cedula persona natural

- Copia del registro unico tributario RUT

- Copia de dfiliacion al sistema de salud y pension

- Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria.

- Soporte de pago frente al sistema de seguridad social.

- Registro mercantil con actividad econémica relacionada con el objeto a contratar, con

renovacion vigente, con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias.

7.1 REQUISITOS HABILITANTES.

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica, capacidad técnica
(experiencia y cumplimiento de condiciones técnicas exigidas) que la Entidad ha definido como
condiciones minimas que deberan cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada.
Estos requisitos no otorgan puntaje y la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo
2 del Decreto 1860 de 2021 que modificod el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad procedera a verificar y evaluar las condiciones juridicas y técnicas de los interesados en
participar, con el propdsito de habilitar las propuestas presentadas.

El pago se realizara previa presentacién de la factura o cuenta de cobro, dentro de los cuarenta y
cinco (45) dias siguientes a la entrega, de conformidad con el Plan Anual de Caja (PAC) del Municipio
de Betulia.

8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién sera de veinte (20) dias, contados a partir de la firma del acta de inicio.

8.1. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucion del contrato sera en el Municipio de Betulia, Antioquia.

8.2. DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el Municipio de Betulia, Antioquia
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8.3. PLAZO LIQUIDACION DEL CONTRATO ART. 60 LEY 80 DE 1993 - ART.11 LEY 1150 DE
2007

La liquidacion del contrato se llevara a cabo dentro de los CUATRO (4) MESES siguientes al
vencimiento del plazo de ejecucion de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley 80 de
1993 modificado por el art. 217, Decreto Nacional 019 de 2012 y en el articulo 11 de la Ley 1150 de
2007.

8.4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.

El valor estimado del presente contrato sera por la suma de TREINTA Y OCHO MILLONES DE
PESOS MCTE ($38.000.000,00).

9. FORMA DE PAGO

FORMA PORCENTAJE O REQUISITOS PARA
VALOR PAGO

El Municipio de Betulia Antioquia pagara la
suma acordada al adjudicatario previa
Presentacion de facturas, y el certificado de
recibido a entera satisfaccion de los $38.000.000
suministros o elementos entregados,
expedido por parte de la Secretaria de
Gobierno y Servicios Administrativos del
Municipio de Betulia Antioquia. En todo caso
el ultimo pago que el Municipio le adeude al
contratista queda supeditado a la firma del
acta de liquidacion

Previa Presentacion de
facturas, y el certificado
de recibido a entera
satisfaccion de los
servicios Prestados.

10. OBLIGACIONES

10.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

El proponente que salga favorecido del presente proceso. EL CONTRATISTA, se obliga a:

1. Cumplir con el objeto del contrato en los plazos y términos establecidos en los estudios
previos y pliego de condiciones.

2. Comunicar e informar al supervisor del contrato de los ajustes que garanticen la calidad
del suministro.

3. Informar por escrito al supervisor las dudas y/o inquietudes que puedan surgir en el
desarrollo del objeto contractual.

4. Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor para efectos de ejecutar

en debida forma el objeto del contrato.

Entregar a satisfaccién los insumos requeridos.

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que
puedan presentarse.

o
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7. Ejecutar sus obligaciones contractuales con celeridad, eficacia, eficiencia, economia,

calidad y en término oportuno.

Presentar la factura o cuenta de cobro con los soportes requeridos para el tramite de pago.

9. Efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social integral, mes anticipado requisito este
indispensable para el perfeccionamiento del contrato y para el pago que deba efectuarse
a su favor.

o

10.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Suministrar y entregar los computadores, sillas, de conformidad con las cantidades,
caracteristicas técnicas, especificaciones y condiciones establecidas en los estudios previos,
la propuesta presentada y el contrato.

2. Garantizar que los bienes sean nuevos, originales, de primera calidad y se encuentren en
perfectas condiciones de funcionamiento y conservacion.

3. Entregar los bienes dentro del plazo contractual, en el lugar o lugares que indique la Alcaldia
Municipal de Betulia, Antioquia, asumiendo los costos de transporte, cargue, descargue,
instalacién y demas gastos necesarios para su entrega.

4. Verificar que los elementos cumplan con las especificaciones técnicas exigidas y entregar
sus accesorios, cables, adaptadores, manuales y demas componentes necesarios para su
correcto funcionamiento.

5. Instalar, configurar y poner en funcionamiento los equipos que asi lo requieran, cuando esté
previsto en las especificaciones técnicas, garantizando su operatividad al momento de la
entrega.

6. Verificar que las sillas correspondan a los materiales, dimensiones, disefios, acabados y
demas caracteristicas técnicas requeridas, y que se entreguen debidamente ensamblados.

7. Reemplazar, sin costo adicional para la entidad, los bienes que presenten defectos de
fabricacion, danos, faltantes, averias o incumplimiento de las especificaciones técnicas,
dentro del plazo que establezca el supervisor, sin perjuicio de las garantias y demas acciones
contractuales a que haya lugar.

8. Garantizar el cumplimiento de las condiciones de calidad ofrecidas y atender oportunamente
las reclamaciones relacionadas con defectos o fallas cubiertos por las garantias
correspondientes.

9. Mantener comunicacién permanente con el supervisor del contrato e informarle
oportunamente sobre cualquier circunstancia que pueda afectar el cumplimiento del objeto
contractual.

10. Atender las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato, dentro del marco de sus
competencias, y facilitar la verificacion de las cantidades, caracteristicas, calidad y
funcionamiento de los bienes entregados.

11. Cumplir las obligaciones relativas al pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
y demas requisitos legales que resulten aplicables, cuando corresponda.

12. Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean necesarias
para la adecuada ejecucion de su objeto.

10.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Verificar que los bienes y/o servicios recibidos por el contratista se ajusten a las
condiciones técnicas exigidas.
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2. Certificar que las actividades o insumos, elementos entregados por el contratista, para
efectuar el respectivo pago.

3. Suministrar la informacién necesaria al contratista para la ejecucion del contrato.

4. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones necesarias
para la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la
debida ejecucion.

5. Realizar la supervisién del contrato.

6. Vigilar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que se deriven del
presente contrato.

7. Solicitar el certificado de Certificado y Registro Presupuestal del contrato.

8. Vigilar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que se deriven del
presente contrato.

11. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision para el control de la ejecucion del presente contrato estara a cargo de secretaria de
Gobierno y Servicios Administrativos del municipio de Betulia de conformidad con la designacién
realizada por el ordenador de gasto.

12. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR
LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS
DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO O DEL CONTRATO SEGUN EL CASO, ASi COMO
LA PERTINENCIA DE LA DIVISION DE AQUELLAS, DE ACUERDO CON LA REGLAMENTACION
SOBRE EL PARTICULAR.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015, La Entidad Estatal es libre
de exigir o no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia y en la adquisicion de "grandes
almacenes". Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021) (Decreto 1510 de 2013).

Para el presente contrato no se exigira garantia por cuanto se trata de contrato de tracto sucesivo,
cuyo cumplimiento se verifica de manera previa a la autorizacién de pago por parte del supervisor,
quedando de esta manera garantizado el cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales.

10. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACI(:)N DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL

CONTRATO
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11. ANEXOS

ORIGINAL FIRMADO

OSCAR ROBERTO POSADA RUIZ
Secretario de Gobierno y Servicios Administrativos
Supervisor

Revis6: William Londofio Urrego
Profesional Universitario
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