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Bucaramanga, 14 de Octubre de 2026

Sefiora

NATALIA MORENO MENDOZA

C.C. No. 1.098.752.042 de Bucaramanga, Santander
Bucaramanga

Asunto: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA.

Me permito solicitar propuesta para prestar servicios profesionales y de apoyo a la gestion al Instituto, feniendo en cuenta
el siguiente:

OBJETO: EL CONTRATISTA DE MANERA AUTONOMA E INDEPENDIENTE, POR SUS PROPIOS MEDIOS, CON
PLENA AUTONOMIA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y OPERACIONAL, SE OBLIGA CON EL INSTITUTO
FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DE SANTANDER - IDESAN, A PRESTAR SUS SERVICIOS
PROFESIONALES EN ASESORIA EN LA PROMOCION DE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES,
ESTRATEGIAS DE COMUNICACION, APOYO EN LA DIVULGACION DE INFORMACION, ADMINISTRACION DE
CUENTAS EN REDES SOCIALES Y DE MARKETING PARA EL RELACIONAMIENTO CON LOS MEDIOS DE
COMUNICACION QUE PERMITAN EL FORTALECIMIENTO DE LA IMAGEN INSTITUGIONAL DEL INSTITUTO.

ALCANCE DE OBJETO:

1)
2)

7)

8)

Apoyar en el seguimiento de las Peticiones, Quejas, Reclamos y Solicitudes gestionando los procesos de
respuesta a fravés del correo electronico asignado a dicho procedimiento.

Apoyar la elaboracion de informes relacionados con [a gestion de la Oficina Asesora Comercial del Instituto y la
atencion presencial a través de los canales y cuentas oficiales del Instituto, brindando informacién sobre los
productos y servicios ofrecidos.

Apoyar los tramites relacionados con incentivos e intenciones de crédito a través de operadores autorizados.
Apoyar la organizacion, desarrollo de eventos, ferias u ofertas institucionales orientadas a la promocion de los
productos y servicios del Instituto y al fortalecimiento de Ias relaciones comerciales con entidades territoriales,
descentralizadas, universitarias y demés entidades con las que exista relacién comercial.

Apoyar a la Oficina Asesora Comercial del Instituto en el desarrolio de los procesos de auditoria, el seguimiento
a las lineas del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG vy las acciones de mejora continua del area,
Apoyo en la creacidn, edicién y publicacion de contenidos informativos, institucionales y publicitarios en diferentes
formatos: texto, imagen, audio, video para ser difundidos a través de los medios con el visto bueno del supervisor,
Apoyar entregando el material institucional o contenido al supervisor del contrato a través del correo electronico
institucional con la pertinencia y calidad de la informacion publicada,

Las demas actividades designadas por el supervisor del contrato, que tengan relacion con el objeto contractual.

Especificaciones contractuales:

VALOR: NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($ 9.500.0000 .00}
PLAZO: DOS (02) MESES

Del mismo moda, en [a propuesta, debe estar acompafiada de los siguinetes requisitos de orden legal:

HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA ACTUALIZADA (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

HOJA DE VIDA CON FOTQ (PERSONA NATURAL) - CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL - PERSONA
UURIDICA: CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL JUNTO CON LA HOJA DE VIDA DE LA(S)
PERSONA(S) QUE PRESTARA(N) EL SERVICIO A CONTRATAR (PERSONA JURIDICA)

FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA AMPLIADA AL 150% (PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA
PERSONA JURIDICA)

FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR (HOMBRES MENORES DE 50 ANOS) {PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA JURIDICA)

FOTOCOPIA REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ~ RUT EXPEDIDO POR LA DIAN ACTUALIZADO EN PARA LA VIGENCIA,
ACTIVIDAD PRINCIPAL DE ACUERDO AL OBJETO DEL CONTRATO (PERSONA NATURAL O PERSONA JURIDICA)

FOTOCOPIA LICENCIA DE CONDUCCION VIGENTE Y CERTIFICADO DEL SIMIT (SI EL OBJETO CONTRACTUAL LO
REQUIERE)

. [FOTOCOPIA DIPLOMA O ACTA DE GRADO BACHILLER QUE CERTIFIQUE LOS ESTUDIOS Y DEMAS
CERTIFICACIONES DE ESTUDIOS REALIZADOS ACORDES AL OBJETO A CONTRATAR (PERSONA NATURAL O
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA)
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FOTOCOPIA DIPLOMA O ACTA DE GRADO ESTUDIOS PROFESIONAL QUE CERTIFIQUE LOS ESTUDIOS Y DEMAS
CERTIFICACIONES DE ESTUDIOS REALIZADOS ACORDES AL OBJETO A CONTRATAR (PERSONA NATURAL O
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA)

FOTOCOPIA TARJETA O MATRICULA PROFESIONAL (ABOGADOS, CONTADORES, ADMINISTRADORES, INGENIEROS,
ARQUITECTOS) (PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA)

FOTOCOPIA DIPLOMA O ACTA DE GRADO ESTUDIOS POST PROFESIONAL {ESPECIALIZACION, MAESTRIA
DOCTORADO) DEMAS CERTIFICAGIONES DE ESTUDIOS REALIZADOS ACORDES AL OBJETO A CONTRATAR
(PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA)

FOTOCOPIA REGISTRO DE CONFLICTO DE INTERES (LEY 2013 DE 2019, LEY 1437 DE 2011, 734 DE 2002 Y 2003 DE
2019)

FOTOGOPIA DECLARACION DE BIENES Y RENTAS (LEY 190 DE 2015}

FOTOCOPIA EXAMEN MEDICO DE SALUD OCUPACIONAL ACTUALIZADO - ENFASIS VALORACION OSTEOMUSCULAR
(S| APLICA-S! EL OBJETO CONTRACTUAL REQUIERE DE ACTIVIDADES EN CALLE) - SE DEBE ANEXAR COPIA DE LA
RESOLUCION DE RECONOCIMIENTOQ DEL PROFESIONAL DE LA SALUD.

CERTIFICADOS ANTECEDENTES FISCALES (CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA) VIGENTE AL MOMENTO DE
CONTRATAR (PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA)

CERTIFICADOS ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION) VIGENTE AL
MOMENTO DE CONTRATAR (PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA)

CERTIFICADOS ANTECEDENTES JUDICIALES (POLICIA) VIGENTE AL MOMENTO DE CONTRATAR (PERSONA
NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA)

CERTIFICADO MEDIDAS CORRECTIVAS {POLICIA) VIGENTE AL MOMENTO DE CONTRATAR (PERSONA NATURAL O
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA)

CERTIFICADOS ANTECEDENTES PROFESIONALES {(EXPEDIDO POR LA AUTORIDAD DE ACUERDO A LA PROFESION
DEL CONTRATISTA) VIGENTE AL MOMENTO DE CONTRATAR (PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA
PERSONA JURIDICA)

CERTIFICADOS LABORALES Y/O CONTRACTUALES O ACTAS DE LIQUIDACION CONTRATOS CON PERSONAS
JURIDICAS DE DERECHO PRIVADO O PUBLICAS (PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA
JURIDICA)

DECLARACION JURAMENTADA DE NO ESTAR INCURSO EN PROCESO DE CARACTER ALIMENTARIO,

DOCUMENTO CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE E.P.S, Y AF.P. EN ESTADC ACTIVO {VIGENCIA NO MAYOR DE 30
DIAS) (PERSONA NATURAL) - CERTIFICADQ DE CONTADOR PUBLICO, REVISOR FISCAL O REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA JURIDICA}

FORMATO SARLAFT

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA Y/O CERTIFICADO DE
MATRICULA MERCANTIL EXPEDIDO POR LA GAMARA DE COMERCIO.

CERTIFICACION DE LA CUENTA BANCARIA EXPEDIDA POR LA ENTIDAD FINANCIERA QUE INDIQUE LA TITULARIDAD
DE LA CUENTA DE AHORROS

CERTIFICADO ANTECEDENTES E INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENOR DE 18
ANOS (LEY 1918 DE 2018) VIGENTE AL MOMENTO DEL CONTRATO - PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA JURIDICA.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

IMANIFESTACION EXPRESA DE NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
COMPROMISO ANTICORRUPCION, B )

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DECRETO 1860 DE 2021.

Perfil:

NIVEL BASICO DEL CONOCIMIENTO: Negocios Internacionales y énfasis en Marketing
EXPERIENCIA: Un (1) afio - Particular o Piblica.

LUGAR: Instalaciones de IDESAN - Calle 48 No. 27 - A - 48 de Bucaramanga (Santander).

Atentamente,

Proyectd: Sitly Dayri Triane Contreras- Abogada Gestidn Contractual W
REVISO ASPECTOS PRESUPUESTALES, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS: BENJAMIN EDUARDO HERRERA JAIMES - COGRDINADOR FINANCIERD ¥ ADMIINISTRATIVO
REVISO ASPECTOS JURIDICOS: Hermes Fernanda Rico Charry - Profeslenal Universitorio — Area juridica /
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