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FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS 

1. DENOMINACION DEL BIEN O SERVCIO
OBJETO: DAF_ADM2404 ADQUISICIÓN DE CONSUMIBLES DE IMPRESIÓN PARA EL FUNCIONAMIENTO DE TODAS LAS DEPENDENCIAS DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO A NIVEL CENTRAL Y NACIONAL.
2. CÓDIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

	ITEM
	CLASIFICADOR
	GRUPO E
	SEGMENTO 44
	FAMILIA 10
	CLASE 31
	PRODUCTO

	1
	44103103
	Producto terminado
	Equipos de Oficina Accesorios y Suministro
	Maquinaria, Suministros y Accesorios de Oficinas
	Suministro para Impresoras, Fax y Fotocopiadoras 
	Tóner para impresoras o Fax 

	2
	44103105
	Producto terminado
	Equipos de Oficina Accesorios y Suministro
	Maquinaria, Suministros y Accesorios de Oficinas
	Suministro para Impresoras, Fax y Fotocopiadoras
	Cartuchos de Tinta 

	3
	44103116
	Producto terminado
	Equipos de Oficina Accesorios y Suministro
	Maquinaria, Suministros y Accesorios de Oficinas
	Suministro para Impresoras, Fax y Fotocopiadoras
	Kit para Impresoras 

	4
	44103125
	Producto terminado
	Equipos de Oficina Accesorios y Suministro
	Maquinaria, Suministros y Accesorios de Oficinas
	Suministro para Impresoras, Fax y Fotocopiadoras
	Kit para impresoras 



3. PRODUCTOS POR ENTREGAR

 El Proponente debe garantizar la entrega de los consumibles de impresión originales (no se admiten remanufacturados o genéricos), como se indica en este documento. Adicionalmente contar con la disponibilidad y hacer la entrega oportuna y completa de los elementos a que haya lugar y que hayan sido exigidos, de igual forma el cumplimiento referente a los tiempos de reposición de productos que no cumplen con las especificaciones técnicas.

Los productos suministrados deben ser nuevos de óptima calidad y atendiendo las especificaciones técnicas previstas en el este documento, es de aclarar que sin importar la marca ofrecida por el proveedor deberá ajustarse a las especificaciones y necesidades de la entidad o superarlas, en caso de inconformidad en el producto respecto a las características contratadas y/o solicitadas, los elementos deberán cambiarse en un plazo máximo de cinco (5) días hábiles siguientes a partir de la fecha de reclamación, realizada por el Supervisor del Contrato.

Los bienes por entregar son: 


	

No.
	INFORMACIÓN TÉCNICA DE LAS MAQUINAS Y/O EQUIPOS QUE ACTUALMENTE SE ENCUENTRAN EN FUNCIONAMIENTO AL INTERIOR DE LA SNR
	
CANTIDAD DE CONSUMIBLES SOLICITADOS

	
	DESCRIPCIÓN DEL CONSUMIBLE DE IMPRESIÓN
	NUMERO DE PARTE
	

	
1

	
HP W9008MC Cartucho de tóner original negro Managed (Rendimiento: 23.000 páginas) para IMPRESORA HP Laser Jet Managed E50145dn y MFP E52645dn.

	
W9008MC
	
280

	
2
	
Tambor de creación de imágenes original HP 332A Laser negro(W1332AC) para impresora HP Laser 408dn.

	W1332AC
	70



4. DESCRIPCIÓN GENERAL 

Desde el punto de vista técnico, la Entidad cuenta actualmente con un registro de inventario de impresoras, el cual se encuentra en proceso de elaboración de conceptos técnicos por obsolescencia tecnológica de gran parte de los equipos de propiedad de la Superintendencia.

Adicionalmente, la Entidad cuenta actualmente con un contrato de comodato No. 007 de 2021 a título gratuito con un plazo de ejecución de 5 años con fecha de finalización 23 de diciembre de 2026, con el contratista Sumimas S.A.S, dentro del mencionado comodato, corresponden a 1.300 impresoras proporcionadas a tres referencias: 

· HP Laser 408dn 
· HP LaserJet E50145DN 
· HP LaserJet E52645DN 

De dicho total: 

· 1.244 impresoras se encuentran instaladas y en funcionamiento. 
· 1 unidades se encuentran pendientes de instalación. 
· 55 unidades permanecen en calidad de backup, las cuales se han venido instalando de acuerdo con la necesidad y en remplazo de impresoras propias por daño y/o agotamiento de consumibles de impresión. 

En ese sentido, mientras culminan los procesos de modernización tecnológica, retiro por obsolescencia, redistribución de equipos y adecuación de condiciones técnicas para la instalación total de las impresoras entregadas en comodato y de las impresoras adquiridas por la Entidad, la Superintendencia de Notariado y Registro debe asegurar la disponibilidad de consumibles para aquellos equipos que continúan en operación y resultan necesarios para la continuidad del servicio.

En consecuencia, y previo análisis del stock existente en almacén general, el consumo histórico institucional y los requerimientos presentados por las diferentes dependencias, se evidencia la necesidad de adelantar el proceso de adquisición de consumibles de impresión marca Hewlett Packard (HP) para la vigencia 2026, con el propósito de garantizar la continuidad operativa, administrativa y misional de la Superintendencia de Notariado y Registro, evitando afectaciones en la prestación del servicio público a cargo de la Entidad.

A continuación, se relaciona las impresoras de la Superintendencia de Notariado y Registro (propias- comodato) que requieren consumibles de impresión y están funcionales e instaladas en las sedes de la Entidad a Nivel Nacional. 

	CONSOLIDADO IMPRESORAS PARA COMPRA DE CONSUMIBLES DE IMPRESIÓN AÑO 2026

	ITEM
	MARCA
	MODELO IMPRESORA
	CANTIDAD IMPRESORAS ACTIVAS
	 

	IMPRESORA
	 
 
HEWLETT PACKARD (HP)
	37A
	4
	PROPIA

	IMPRESORA
	
	HP LaserJet Managed
E50145dn
	950
	COMODATO

	IMPRESORA
	
	HP LaserJet Managed
E52645dn
	50
	COMODATO

	IMPRESORA
	
	HP Laser 408dn
	300
	COMODATO

	IMPRESORA
	HEWLETT PACKARD (HP)
	HP LaserJet Managed E52645dn
	304
	PROPIA







5. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS 

Los bienes por contratar se suministrarán de acuerdo con la descripción y especificaciones establecidas, con la referencia, cantidad y unidad de medida de elementos a suministrar son los que aparecen a continuación:

	

No.
	INFORMACIÓN TÉCNICA DE LAS MAQUINAS Y/O EQUIPOS QUE ACTUALMENTE SE ENCUENTRAN EN FUNCIONAMIENTO AL INTERIOR DE LA SNR
	
CANTIDAD DE CONSUMIBLES SOLICITADOS

	
	DESCRIPCIÓN DEL CONSUMIBLE DE IMPRESIÓN
	NUMERO DE PARTE
	

	
1

	
HP W9008MC Cartucho de tóner original negro Managed (Rendimiento: 23.000 páginas) para IMPRESORA HP Laser Jet Managed E50145dn y MFP E52645dn.

	
W9008MC
	
280

	
2
	
Tambor de creación de imágenes original HP 332A Laser negro(W1332AC) para impresora HP Laser 408dn.

	W1332AC
	70



6. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El lugar de ejecución será en la ciudad de Bogotá D.C., en la Superintendencia de Notariado y Registro, ubicada en la Calle Avenida 26 No. 13 - 49, Interior No. 201, Bogotá D.C

7. ENTREGA DE PRODUCTOS 

Para efectos de entrega de elementos del contrato será en el Almacén General de la Entidad en la Calle 22C No.31 - 35, Bogotá D.C, previo acuerdo con el supervisor, en el horario de lunes a viernes de 08:00 a 12:00 horas o de 14:00 a las 16:00 horas.

8. PLAZO DE EJECUCIÓN

El plazo de ejecución del contrato se contará a partir de la suscripción del Acta de Inicio, previa verificación del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución contractual, y en todo caso, su vigencia no podrá exceder el quince (15) de diciembre de 2026.



9. PLAZO DE ENTREGA:

El contratista deberá realizar la entrega única de la totalidad de los bienes objeto del contrato, dentro de los ocho (8) días calendario siguientes a la suscripción del acta de inicio, previa coordinación con el supervisor del contrato y el almacén de la Superintendencia de Notariado y Registro. 

Los bienes deberán entregarse en su totalidad, de conformidad con las cantidades y especificaciones técnicas establecidas en los documentos contractuales, para su correspondiente recibo y verificación por parte de la Entidad. 

En todo caso, la entrega deberá efectuarse a más tardar el quince (15) de diciembre de 2026.

10. FORMA DE PAGO 

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO pagará al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con las entregas efectivamente realizadas, proporcional a las cantidades de cada entrega establecidas previo acuerdo con el supervisor del contrato y posterior presentación de la respectiva factura, en moneda legal colombiana, así: 

· La Entidad realizará un único pago por el cien por ciento (100 %) del valor del contrato, previa entrega total de los consumibles objeto de la compraventa y recibo a satisfacción por parte del supervisor, mediante la presentación del acta de recibo, la factura y los soportes de pago de seguridad social y parafiscales, cuando haya lugar. 
· El pago se efectuará previo cumplimiento de los trámites administrativos y presupuestales a que haya lugar:
· Certificación de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato 
· Factura y/o cuenta de cobro con el cumplimiento de los requisitos legales. 
· Acta de recibo firmada por el contratista y la supervisión. 
· Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de seguridad social y parafiscales. 
· Constancia de cumplimiento por parte del Contratista, de las obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social, Parafiscales y ARL con relación al personal que prestó sus servicios. La acreditación de aportes parafiscales se deberá efectuar de conformidad con lo establecido por el Decreto 862 del 26 de abril de 2013. 

PARÁGRAFO PRIMERO: La ejecución de los gastos del presupuesto general de la Nación se harán a través del programa anual mensualizado de caja, PAC, dado que es el instrumento mediante el cual se define el monto máximo mensual de pagos de los establecimientos públicos del orden nacional, con el fin de cumplir sus compromisos; razón por la cual, la forma de Pago antes señalada, se realizará con sujeción al PAC de la Gestión General de la SNR. En consecuencia, los pagos se harán teniendo en cuenta el PAC y se sujetarán a los montos aprobados en él, por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, de tal manera que la Entidad Contratante, no asume responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en dichos pagos y por lo tanto, EL CONTRATISTA cumplirá con sus obligaciones y no podrá aducir como justificación alguna para su no realización, demora en el pago, de conformidad con (Art. 73 inciso 1º Decreto 111/1996, Art. 1º Decreto 630/1996 y Art. 2.3.2.2 - 2.8.1.7.2.9 Decreto 1068/2015) y demás normativa vigente referente al PAC, que aplique al momento del Pago. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones respectivas. 

PARÁGRAFO TERCERO: La SNR hará las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo con las Responsabilidades Tributarias del Proponente y los atributos tributarios de los bienes y/o Servicios contratados, según disposiciones legales vigentes, cuando aplique. 

PARÁGRAFO CUARTO: En caso de terminación anticipada sólo habrá lugar al pago de las actividades efectivamente realizadas, liquidadas en forma proporcional a los valores unitarios ofertados; El valor del contrato se pagará solamente conforme a las actividades ejecutadas, para lo cual será necesario la certificación y aprobación por parte del supervisor donde certifique la realización de las actividades solicitadas por la Superintendencia de Notariado y Registro. 

PARÁGRAFO QUINTO: La SNR sólo adquiere obligaciones con el adjudicatario en el presente proceso de selección y bajo ningún motivo o circunstancia efectuará pagos a terceros; Los pagos se realizarán a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL CONTRATISTA acorde con la certificación expedida por la entidad financiera aportada por EL CONTRATISTA. 

PARÁGRAFO SEXTO: La SNR no reconocerá, ningún reajuste realizado por el contratista en relación con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecución del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentación de la propuesta. 

PARÁGRAFO SEPTIMO: EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación o documento equivalente para el cobro a la Superintendencia de Notariado y Registro en físico y a través de la plataforma SECOP II, previo cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demás normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren. 

PARÁGRAFO OCTAVO: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompañan los soportes requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago solo empezará a contarse desde la fecha en que se aporte el último documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrán por ellos derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza.

11. ACEPTACIÓN CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS TÉCNICOS

Señor proveedor o contratista potencial: Al remitir propuesta, usted está aceptando que la misma cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el presente documento y que incluye la totalidad de costos y gastos, directos e indirectos, así como los impuestos, asociados a la ejecución del contrato. Así mismo, que, en caso de resultar adjudicatario del proceso de selección correspondiente, podrá prestar el servicio y/o entregar el bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento.



__________________________________________________
Firma Representante Legal


Nombre o razón social del proponente: ___________________
NIT o cedula: _______________________________________







Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX: (601) 5140313
Bogotá D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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