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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

INFORMACIÓN GENERAL 

Entidad 
PERSONERIA MUNICIPAL DE BETULIA 

ANTIOQUIA 

Nit Entidad 890982321-1 

Fecha Elaboración 09 de octubre de 2026 

Dependencia Solicitante Personería Municipal  

Nombre del responsable o supervisor DIANA PATRICIA BETANCUR VARGAS. 

OBJETO:  

Suministro de almuerzos y refrigerios para 

actividades de capacitaciones dictadas 

por la Personería Municipal.  

La Personera Municipal de Betulia, Antioquia, y de conformidad con los numerales 7° y 12 del 

artículo 25 de la Ley 80 de 1993, el artículo 87 de la Ley 1474 de 2011 y los artículos 

2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, procede a elaborar los estudios y 

documentos previos.  

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER 

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7º, 10º y 12º del artículo 25 de la Ley 80 de 

1993, del artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2 del Decreto 

1860 de 2021 me permito presentar el estudio previo de oportunidad y conveniencia para llevar 

a cabo la presente contratación. 

 

La Constitución Política de Colombia en su artículo 2 º establece que son Fines del Estado “Servir 

a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, 

derechos y deberes consagrados en la Constitución; facilitar la participación de todos y todas en 

las decisiones que los afectan y en la vida económica, política, administrativa y cultural de la 

nación (…). Las autoridades de la República están instituidas para proteger y brindar apoyo, a 

todas las personas residentes en Colombia y en sus diferentes entes territoriales, en su vida, 
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honra, bienes, creencias, y demás derechos y libertades, para asegurar el cumplimiento de los 

deberes sociales del Estado y de los particulares”. 

 

Asimismo, el artículo 209 de la constitución enmarca que “La función administrativa está al 

servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, 

moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la 

descentralización, la delegación y la desconcentración de funciones”. 

 

Además, el artículo 311 de la Constitución Política de Colombia refiere que “al Municipio como 

entidad fundamental de la división político administrativo del Estado le corresponde prestar los 

servicios públicos que determina la ley, construir las obras que demande el progreso local, 

ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participación comunitaria, el mejoramiento 

social y cultural de sus habitantes”. 

Que, la modalidad de selección pertinente para esta contratación corresponde a la mínima 

cuantía, contemplada en el numeral 5 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 

2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.  

En el Plan de Acción de la Personería se tiene una línea encaminada a brindar capacitación y 

espacios de dialogo con la comunidad, espacios en los cuales se pretende realizar capacitación 

sobre veeduría, control social y participación ciudadano a diferentes grupos poblacionales, y con 

el fin de dar cumplimiento a dichas actividades se hace necesario brindar alimentación ya sea 

refrigerio o almuerzo de acuerdo a la duración de la actividad.  

 

1.2 FORMA DE SATISFACER LA NECESIDAD 

La necesidad se atenderá mediante la celebración de un contrato bajo la modalidad de mínima 

cuantía, con un proveedor que cumpla los requisitos habilitantes y cuente con la idoneidad, 

capacidad técnica y experiencia necesarias, garantizando la adecuada ejecución del objeto 

contractual dentro de los plazos establecidos y conforme a las especificaciones técnicas 

definidas por la Entidad, contribuyendo así al cumplimiento de las funciones misionales y 

objetivos institucionales del municipio. 

 

Por ello, es conveniente iniciar un proceso de selección de Mínima Cuantía teniendo en cuenta 

que su valor no excede el 10% de la menor cuantía de la Entidad, consagrada en el numeral 5 

del Art. 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011. 
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Adicionalmente, la necesidad se satisfará mediante la contratación de un proveedor que 

garantice de alimentación en estas actividades asegurando que los alimentos cumplan con 

condiciones nutricionales, sanitarias y de calidad, así como con una entrega oportuna. 

 

2. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

La modalidad de selección pertinente para esta contratación corresponde a la mínima 
cuantía contemplada en el numeral 5 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 
. 
  
En este sentido, el artículo 2, numeral 5, de la Ley 1150 de 2007 establece: 
 
 ARTÍCULO 2o. DE LAS MODALIDADES DE SELECCIÓN. La escogencia del contratista se 
efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, 
concurso de méritos y contratación directa, con base en las siguientes reglas: (…) 
 
Contratación mínima cuantía: La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor 
cuantía de la entidad independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las 
siguientes reglas: 
 
Por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a contratar, el 
presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas; El término 
previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil; La entidad 
seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor 
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; 
  

a. La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el 
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 

  
PARÁGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la posibilidad 
que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que 
correspondan a la definición de "gran almacén" señalada por la Superintendencia de Industria y 
Comercio, se determinarán en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional. 
  
PARÁGRAFO 2o. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará 
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentación. En particular no se 
aplicará lo previsto en la Ley 816 de 2003.” De conformidad con lo establecido en la norma 
referida el presente proceso de contratación se justifica en atención al valor del presupuesto 
oficial. 
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2.1. COMPETENCIA DEL ORGANISMO PARA ADELANTAR EL PROCESO 

La Personería Municipal de Betulia es el competente para adelantar esta contratación, en 

atención a las facultades conferidas mediante las siguientes normativas: 

En ejercicio de las facultades y deberes legales establecidas en la Constitución Política, con 

facultades para contratar conforme lo dispuesto en el Artículo 315 de la Constitución Política, 

Artículo 11 de la Ley 80 de 1993, Articulo 91 de la Ley 136 de 1994, Ley 1150 de 2007, Decreto 

1082 de 2015, y las demás normas y disposiciones concordantes.  

 

3. CLASIFICACIÓN DEL OBJETO DE ACUERDO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y 
SERVICIOS. 

El contrato a celebrar está identificado en la “Clasificación Industrial Internacional Uniforme de 

todas las Actividades Económicas, (UNSPSC por sus siglas en inglés) de la siguiente manera: 

Código 

Segment

o 

Segmento 
Código 

Familia 
Familia 

Códig

o 

Clase 

Clase 
Product

o 

Nombre 

Producto 

detalle  

9000000

0  

Servicios 

viajes, 

alimentación, 

alojamiento y 

entretenimien

to 

9010000

0 

Restaurant

e y 

catering 

(servicio 

de 

comidas y 

bebidas) 

90101

800 

Servicios 

de 

comida 

para 

llevar a 

domicilio  

9010180

02 

Servicio de 

comida a 

domicilio  

 

 

4. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL 

Número CDP  00000708 

Rubro Presupuestal 2.3.2.02.02.006 

Descripción rubro Presupuestal “comercio y distribución, alojamiento, 

servicios de suministro de comidas y bebidas, 

servicios de transporte y servicios de 

distribución eléctrica gas y agua.   
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Valor solicitado CDP CINCO MILLONES DE PESOS MCTE 

($5.000.000,00). 

Nombre del proyecto  FE01-2026 

Funcionamiento Personería Municipal Betulia 

Antioquia 

5. ANALISIS DEL SECTOR 

Con fundamento en el Decreto 1082 de 2015, La Personería Municipal de Betulia, como parte 

de la fase de planeación del presente proceso, llevo a cabo el análisis del sector asociado al 

objeto a contratar en virtud de lo cual se llegó a las siguientes conclusiones:  

El sector analizado para el objeto requerido por la entidad, se realiza directamente con empresas 

y/o personas naturales del sector idóneas para el desarrollo de esta actividad y según datos 

históricos en anteriores contrataciones bajo el objeto del proceso, obteniendo como resultado 

que existen personas naturales y jurídicas, que pueden prestar los servicios objeto del presente 

estudio previo, además se realizó un análisis de los procesos anteriores adelantados por la 

entidad con similar objeto y mediante la misma modalidad de contratación, determinándose que 

los indicadores económicos, jurídicos y técnicos establecidos en este estudio previo, son acordes 

a la cuantía y a la naturaleza del objeto, por lo tanto, quien realice dicha actividad requerida por 

la entidad, podría cumplir el objeto contractual del contrato a suscribir, en cuanto a las 

especificaciones técnicas que determinan el alcance del objeto a contratar, además de estar 

acorde con la necesidad.  

6. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES 

ESENCIALES Y LA IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR. 

Alcance del Objeto a contratar 

El contratista deberá efectuar el suministro cuando sea solicitado de alimentación (refrigerio o 
almuerzo) para las actividades realizadas por la Personería Municipal del municipio de Betulia, 
Antioquia, durante el plazo de ejecución del contrato. 

El contratista deberá garantizar la preparación y entrega oportuna de los alimentos, en 
condiciones adecuadas de calidad, higiene, cumpliendo con los requerimientos nutricionales 
mínimos. Asimismo, el servicio deberá prestarse cuando sea solicitado por la personería 
conforme a las instrucciones del supervisor del contrato. 

Conforme a la continua necesidad y en atención a lo anteriormente expuesto, la Personería 
Municipal cuenta con: Un margen de tiempo aceptable para adelantar el proceso de contratación 

mailto:personeria@betulia-antioquia.gov.co


Página 6 de 13 
 

 
 

 

 

Correo electrónico: personeria@betulia-antioquia.gov.co 

Teléfono: 843 66 90 Ext. 145 - 146 

Dirección: Calle 20 Nro. 20 - 14 Parque Principal 

Código postal: 056860 

de suministros previa invitación pública. Con el respectivo; personal idóneo y disponible para 
efectuar los procedimientos administrativos del caso. Los elementos físicos adecuados para 
adelantar el mismo, los recursos económicos dispuestos en el Presupuesto de la personería de 
la presente vigencia.  De lo anteriormente expuesto es viable, conveniente y oportuno adelantar 
el proceso de Contratación respectivo para satisfacer la necesidad aquí determinada, ya que la 
Personería Municipal Betulia desea contribuir y fortalecer los servicios de bienestar a la 
población.  
 
 
 
DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO:  
 

ITEM CANTIDAD VALOR UNITARIO 

Refrigerio  Por pedido $ 18.000 

Almuerzo Por pedido     $ 35.000 

   

 
BIEN O SERVICIO DESCRIPCIÓN DEL BIEN O 

SERVICIO 
 UNIDAD DE 

MEDIDA 
Refrigerio  Opción 1.  Sándwich, con 

carne de hamburguesa, 
queso, vegetales (tomate), 
salsas y jugo en caja.   
Opción 2. Pastel de pollo y 
milo caliente.   

  
Plato servido a 
domicilio 

 
 
Almuerzo Servido 

 
2 porciones de carbohidrato 
(arroz especial y papa en 
salsa) una proteína (pollo o 
cerdo relleno o en salsa), 
ensalada de vegetales dulce, 
postre y bebida gaseosa o 
jugo.  

  
 
Plato servido a 
domicilio 

    
Especificaciones Los alimentos antes descritos 

pueden variar de acuerdo a la 
disponibilidad del 
restaurante, siempre 
manteniendo la calidad y 
cantidad adecuada.  

 Plato servido a 
domicilio 
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Los valores unitarios y totales incluyen IVA tal y como lo señala el recuadro correspondiente, 
igualmente incluyen Impuestos Municipales y demás Impuestos Nacionales.  

7. CRITERIOS DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA REQUERIDO 

 
La escogencia del contratista se hará respecto de la propuesta que presente el precio más bajo, 
siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. 
En caso que este no cumpla con los requisitos habilitantes, se procederá a verificar los requisitos 
habilitantes a la segunda propuesta con el precio más bajo y así sucesivamente. 
 
La propuesta económica deberá presentarse en el Formato establecido en la invitación pública 
y en la plataforma SECOP II. 
 
Cuando se presenten proponentes de diferentes regímenes de IVA y para efectos de la 
evaluación económica y en observancia del principio de igualdad y del deber de selección 
objetiva, se tomará el precio de cada propuesta sin el valor del IVA, sin que en todo caso el valor 
ofertado sobrepase el presupuesto oficial. 
 
En caso de presentarse empate de las propuestas, se aplicarán las reglas previstas en la Ley 
2069 de 2020, reglamentada por el Decreto 1860 de 2021 (Artículo 2.2.1.2.4.2.17). 
 

7.1. DOCUMENTOS PREVIOS REQUERIDOS 

La propuesta debe presentarse dentro del plazo fijado en la invitación pública y anexando todos 

los documentos requeridos que acrediten la experiencia o capacidad en el área objeto de la 

contratación: 

DOCUMENTOS JURÍDICOS: 

Persona Jurídica: 

- Carta de presentación de la propuesta 

- Certificado de existencia y representación legal de la cámara de comercio con fecha 

de expedición no mayor a 30 días a la presentación de la oferta  

- Fotocopia de la cedula del representante legal  

- Copia del registro único tributario RUT en el que se verifique que la actividad 

certificada en él otorga la capacidad jurídica de ejecutar el contrato.  

- Copia de afiliación al sistema de salud y pensión o certificación original de pago de 

aportes parafiscales. 
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      Persona natural:   

- Carta de presentación de la propuesta  

- Fotocopia de la cedula persona natural  

- Copia del registro único tributario RUT  

- Copia de afiliación al sistema de salud y pensión   

- Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría.  

- Soporte de pago frente al sistema de seguridad social.  

- Registro mercantil   con actividad económica relacionada con el objeto a contratar, 

con renovación vigente, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días. 

7.2 REQUISITOS HABILITANTES. 

Son requisitos y documentos mínimos habilitantes la capacidad jurídica, capacidad técnica 

(experiencia y cumplimiento de condiciones técnicas exigidas) que la Entidad ha definido como 

condiciones mínimas que deberán cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. 

Estos requisitos no otorgan puntaje y la entidad los verificará como CUMPLE o NO CUMPLE. 

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 y en el 

artículo 2 del Decreto 1860 de 2021 que modificó el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 

2015, la Entidad procederá a verificar y evaluar las condiciones jurídicas y técnicas de los 

interesados en participar, con el propósito de habilitar las propuestas presentadas.  

Los suministros de alimentación deberán prestarse en el Municipio de Betulia en el horario y 
lugar de las actividades programadas por la Personería del Municipio de Betulia. Además, los 
alimentos deberán ser preparados bajo óptimas condiciones de calidad, higiene e inocuidad, 
garantizando su adecuado valor nutricional. 
 
La entrega se realizará a domicilio en los lugares que determine la supervisión del contrato, 
incluyendo las instalaciones de la Personería, o en otras instalaciones de la Alcaldía Municipal 
cuando así se requiera, el servicio deberá incluir alimentos servidos en mesa y atención 
personalizada, además los costos de transporte y entrega de los alimentos serán asumidos en 
su totalidad por el proveedor. 
 
El pago se realizará previa presentación de la factura o cuenta de cobro, dentro de los cuarenta 

y cinco (45) días siguientes a la entrega, de conformidad con el presupuesto de la Personería 

Municipal de Betulia.  

8. PLAZO DE EJECUCIÓN 

El plazo del contrato es contado a partir de la fecha del acta de inicio hasta el treinta (30) de 

diciembre de 2026 y/o hasta agotar la disponibilidad y el registro presupuestal, suscrita entre el 
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supervisor del contrato designado y el contratista, previo cumplimiento de los requisitos de 

ejecución. 

8.1. LUGAR DE EJECUCIÓN 

El lugar de ejecución del contrato será en el Municipio de Betulia, Antioquia.  

8.2. DOMICILIO CONTRACTUAL 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio el Municipio de Betulia, Antioquia 

8.3. PLAZO LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO ART. 60 LEY 80 DE 1993 - ART.11 LEY 1150 DE 

2007 

La liquidación del contrato se llevará a cabo dentro de los CUATRO (4) MESES siguientes al 

vencimiento del plazo de ejecución de conformidad con lo dispuesto en el artículo 60 de la Ley 

80 de 1993 modificado por el art. 217, Decreto Nacional 019 de 2012 y en el artículo 11 de la 

Ley 1150 de 2007. 

8.4. ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. 

El valor estimado del presente contrato será por la suma de CINCO MILLONES DE PESOS 

MCTE ($5.000.000,00). 

9. FORMA DE PAGO 

FORMA PORCENTAJE O 

VALOR 

REQUISITOS PARA 

PAGO 

La Personería Municipal de Betulia 

Antioquia pagará la suma acordada al 

adjudicatario previa Presentación de 

facturas, y el certificado de recibido a 

entera satisfacción de los suministros 

entregados, expedido por parte de la 

personería.  En todo caso el último pago 

que la personería le adeude al contratista 

queda supeditado a la firma del acta de 

liquidación. 

 

 

 

$5.000.000 

 

Previa Presentación de 

facturas, y el certificado 

de recibido a entera 

satisfacción de los 

servicios Prestados.  
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10. OBLIGACIONES  

10.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. 

El proponente que salga favorecido del presente proceso. EL CONTRATISTA, se obliga a: 

1. Cumplir con el objeto del contrato en los plazos y términos establecidos en los estudios 

previos y pliego de condiciones. 

2. Comunicar e informar al supervisor del contrato de los ajustes que garanticen la calidad 

del suministro. 

3. Informar por escrito al supervisor las dudas y/o inquietudes que puedan surgir en el 

desarrollo del objeto contractual.  

4. Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor para efectos de ejecutar 

en debida forma el objeto del contrato. 

5. Entregar a satisfacción los insumos requeridos. 

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que 

puedan presentarse. 

7. Ejecutar sus obligaciones contractuales con celeridad, eficacia, eficiencia, economía, 

calidad y en término oportuno. 

8. Efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social integral, mes anticipado requisito este 

indispensable para el perfeccionamiento del contrato y para el pago que deba efectuarse 

a su favor. 

10.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 

El contratista cumplirá y desempeñará las siguientes funciones:  

1. Realizar el suministro diariamente de refrigerios y almuerzo solicitados para las actividades 

de capacitación de la Personería Municipal.  

2. Realizar la entrega de los alimentos en los lugares indicados por el supervisor del contrato, 
en las instalaciones de la personería u otras instalaciones de la alcaldía, asumiendo la 
totalidad de los costos de transporte y domicilio. 

3. Garantizar la entrega puntual de cada ración alimentaria, respetando los horarios 
establecidos por la autoridad competente. 

4. Mantener disponibilidad permanente del servicio durante toda la vigencia contractual. 
5. Llevar control del número de raciones suministradas y presentar los soportes requeridos 

para efectos de supervisión, facturación y pago. 
6. Cumplir con las obligaciones laborales, de seguridad social y parafiscales del personal 

vinculado a la ejecución del contrato. 
7. Acatar las instrucciones del supervisor del contrato y mantener coordinación permanente 

con la Personería Municipal. 
8. Las demás que le sean asignadas acorde con el objeto del contrato. 
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10.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 

1. Verificar que los bienes y/o servicios recibidos por el contratista se ajusten a las condiciones 
técnicas exigidas. 

2. Certificar mensualmente las actividades realizadas por el contratista, para efectuar el 
respectivo pago. 

3. Suministrar la información necesaria al contratista para la ejecución del contrato. 
4. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones necesarias 

para la ejecución y adelantar los trámites a que haya lugar por su parte para garantizar la 
debida ejecución. 

5. Realizar la supervisión del contrato. 
6. Vigilar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que se deriven del presente 

contrato. 
7. Solicitar el certificado de Certificado y Registro Presupuestal del contrato. 
8. Vigilar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que se deriven del presente 

contrato. 

11. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 

La supervisión para el control de la ejecución del presente contrato estará a cargo de la 
Personería Municipal del municipio de Betulia. 

12. EL ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS DESTINADAS A 
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O 
EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO O DEL 
CONTRATO SEGÚN EL CASO, ASÍ COMO LA PERTINENCIA DE LA DIVISIÓN DE 
AQUELLAS, DE ACUERDO CON LA REGLAMENTACIÓN SOBRE EL PARTICULAR. 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015, La Entidad Estatal es 
libre de exigir o no garantías en el proceso de selección de mínima cuantía y en la adquisición 
de "grandes almacenes". Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021). 

Para el presente contrato no se exigirá garantía por cuanto se trata de contrato de tracto 
sucesivo, cuyo cumplimiento se verifica de manera previa a la autorización de pago por parte del 
supervisor, quedando de esta manera garantizado el cumplimiento del objeto y obligaciones 
contractuales. 

10. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS 
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL 
CONTRATO 
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11. ANEXOS 

1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

 

Original firmado  
 
DIANA PATRICIA BETANCUR VARGAS.  
Personera Municipal.  
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