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DEPARTAMENTO DE ARAUCA

ALCALDIA MUNICIPAL DE TAME
OFICINA ADMINISTRATIVA

TRD-101

ESPECIFICACIONES TECNICAS
“DESARROLLO DE JORNADA LUDICO RECREATIVASS COMO FORTALECIMIENTO ALOS

OBJETO: PROCESOS DE BIENESTAR LABORAL DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE TAME - ARAUCA”

UNIDAD OFICINA ADMINISTRATIVA

FECHA SEPTIEMBRE DE 2026

1. CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO DE ACUERDO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS. (CLASIFICACION UNSPSC)

CLASIFICACION UNSPSC
CODIGO UNSPSC CLASE /| PRODUCTO
50202301 Agua
' 93141506 Servicios de bienestar social
53103000 Camisetas
84121803 Bonos del estado
80141607 Gestion de eventos
81141601 Logistica
90101600 Servicios de banquetes y catering

2. IDENTIFICACION DE LOS BIENES, CALIDAD MINIMA REQUERIDA, PATRONES DE DESEMPENO Y
UNIDAD DE MEDIDA.

TABLA FICHA TECNI PRODUCT

| _ ESPECIFICACIONES
Se requiere contratar el servicio de apoyo
logistico mediante la disposicion de personal

ITEM .~ DESCRIPCION

Apoyo con personal animador para animador, con el fin de desarrollar las dos
desarrollar evento jornada ludico Persona x jornadas recreativas programadas y que van
1 |recreativa dirigida a funcionarios , 2 dirigidas a los funcionarios publicos del
. publicos en el municipic de Tame un (1) dia municipio de Tame.
departamento de Arauca.

Para lo cual se dispondra de una persona por
dia.

Se garantizard el servicio de alquiler de
sistema de sonido amplificado, que incluya
micréfono, bafle y cabina de sonido, con
capacidad y condiciones técnicas adecuadas
Evento 2 para el desarrollo de las jornadas ludico-
recreativas y de esparcimiento laboral,
asegurando la correcta amplificacion de
musica, mensajes, orientaciones y demés
actividades programadas durante la jornada.

Alquiler de Sonido  Amplificado
(micréfono bafle y cabina)

Apoyo con juzgamiento para realizar la Se garantizara el apoyo para el juzgamiento
3 |jornadas ludico recreativas, voleibol,| Jornada 2 de las jornadas ludico-recreativas y
microfutbol mixto, mini tejo. deportivas, mediante la participacion de
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personal idoneo encargado de orientar y
arbitrar  las  actividades de  voleibol,
microfitbol mixto y minitejo, de acuerdo con
las reglas y condiciones establecidas para
cada disciplina, promoviendo el desarrollo
organizado, seguro y equitativo de las
jornadas.

Suministo  de  Refrigerios:  debe
contener alimento liquido (Jugo 200 mi)
4 |y solido 60 gr (ponqué o sandwich o
pastel de pollo o came, empanada y/o
similar) y una (1) fruta.

UNIDAD

140

El contratista debera suministrar refrigerios
para los participantes de la jornada recreativa,
garantizando condiciones adecuadas de
calidad, inocuidad,  presentacion y
manipulacion de alimentos.

Cada refrigerio debera estar compuesto,
como minimo, por:

*Un (1) alimento liquido consistente en jugo
de fruta natural o procesado, con un
contenido minimo de 200 ml.

+Un (1) alimento sélido con un peso minimo
de 60 gramos, que podra corresponder a
ponqué, sandwich, pastel de pollo o came,
empanada o producto similar.

*Una (1) fruta fresca de temporada, apta para
el consumo humano y en adecuadas
condiciones de maduracion e higiene.

Los refrigerios deberan entregarse listos para
su consumo, cumpliendo con las normas
sanitarias y de inocuidad alimentaria vigentes.
El contratista sera responsable del transporte,
conservacion y distribucion de los alimentos
en el lugar y horario establecidos por la
entidad contratante, garantizando que los
productos se encuentren en Optimas
condiciones al momento de su entrega

APOYO CON  ALIMENTACION
DURANTE LA JORNADA CONTINUA
EN EL MARCO DEL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES LUDICO
5 |RECREATIVA  MEDIANTE EL
SUMINISTRO DE  ALMUERZO

ESPECIAL SERVIDO A LA MESA, EL
CUAL DEBERA ESTAR COMPUESTO
POR:

UNIDAD

140

El contratista debera garantizar el suministro
de almuerzo especial servido a la mesa, €l
cual debera estar compuesto por alguna de
las siguientes opciones de menu:

OPCION 1:-

Suprema de pollo asada al horno con salsa de
mango y chocolate-Carne asada a la llanera
cortada en cubos con salsa demi glace.
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MENU:

OPCION 1:-

Suprema de pollo asada al horno con
salsa de mango y chocolate-Carne
asada a la llanera cortada en cubos con
salsa demi glace.

Pure de papa, madurito tentacién o
arroz con frutos secos y canasta de
tomate con ensalada cremosa de
repollo zanahoria y pifia 0 guacamole.
Bebida de jugo natural en vaso de 300
ML.

SERVIDO A LA MESA.

OPCION 2: -

Ballotinas de pollo (musios reilenos de
carne de res, cerdo y vegetales a la
BBQ. Pemil o lomo fino de cerdo en
salsa de maracuya y romero

Arroz Finas al curry y muffin de platano
maduro con queso.

Ensalada fresca de vegetales y frutas.
Bebida de jugo natural en vaso de 300
ML.

SERVIDO A LA MESA.

OPCION 3: -

Muchacho en salsa de naranja
Suprema de pollo en salsa blanca de
champifién

Arroz thau (arroz tipo oriental oscuro)
Ensalada primavera o canasta de
vegetales.

Bebida de jugo natural en vaso de 300
ML.

SERVIDO A LA MESA.

El contratista deberd concertar
previamente con el supervisor la opcién
de menu.

Pure de papa, madurito tentacion o arroz con
frutos secos y canasta de tomate con
ensalada cremosa de repollo zanahoria y pifia
o0 guacamole.

Bebida de jugo natural en vaso de 300 ML.
SERVIDO A LA MESA.

OPCION 2: -

Ballotinas de pollo (muslos rellenos de carne
de res, cerdo y vegetales a la BBQ. Pemil o
lomo fino de cerdo en salsa de maracuya y
romero

Arroz Finas al curry y muffin de platano
maduro con queso.

Ensalada fresca de vegetales y frutas.
Bebida de jugo natural en vaso de 300 ML.
SERVIDO A LA MESA.

OPCION 3: -

Muchacho en salsa de naranja

Suprema de pollo en salsa blanca de
champifién

Arroz thau {arroz tipo oriental oscuro)
Ensalada primavera o canasta de vegetales.
Bebida de jugo natural en vaso de 300 ML.
SERVIDO A LA MESA.

El contratista debera concertar previamente
con el supervisor la opcién de mend.

El contratista debera garantizar:

Transporte de los productos en condiciones
higiénico-sanitarias  adecuadas  (recipientes
limpios, cerrados y protegidos).

Entrega oportuna en el lugar de realizacion de la
actividad, segln programacion establecida por la
entidad contratante.

Los productos no deben presentar alteraciones
organolépticas, vencimiento, ni deterioro.

HIDRATACION PAQUETE DE AGUA X
TREINTA (30) UNIDADES DE 200 ML

PAQUETE

12

Paquete de agua en bolsa por 30 unidades de
200 ml cada una
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Hidratacion para los participantes de la
actividad. Se debera proveer agua en

Paquete de botellas de agua de 280 ml. Cada

7 | presentacion de botella de 280 ml, en PAQUETE 6 paquete debera contener un total de
paquetes por veinticuatro (24) unidades veinticuatro (24) unidades
cada uno. :
Entrega de distinivo mediante la
entrega de camiseta tipo deportiva.
Incluye logo del municipio de
Tame.Caracteristicas: CAMISETAS TIPO DEPORTIVA MANGA
CORTA
CAMISETAS TIPO  DEPORTIVA
MANGA CORTA . TIPO DE TELA, en alguno de las
8 unidad 70 siguientes materias: poliéster o algodon o
o TIPO DE TELA, en alguno de las l-_afayene(o.‘.OLOR: se definira con el
siguientes materias: poliéster o supervisor
algodén o Lafayette 0 Incluye logos de la Administracion Municipal
e COLOR: se definira con el
supervisor
¢ Incluye logos de la Administracion
Municipal
Se garantizara la entrega de incentivos como
estrategia de motivacion y reconocimiento,
orientada a fortalecer la participacion en las
jornadas de esparcimiento laboral, mediante
Adquisicion de  Incentivos  como la asignacién y entrega de bonos economicos
estrategia de motivacional en el a los beneficiarios, de acuerdo con las
9 |desarrollc de las jornadas de| unidad 70 condiciones establecidas por la entidad, en
esparcimiento faboral. Entrega de bono concordancia con el PLAN DE BIENESTAR E
economico INCENTIVOS- CLIMA ORGANIZACIONAL Y
PRE-PENSIONADOS el cual fue aprobado
por el Comité Institucional de Desempeiio a
través del Acta No. 01-2026 el dia 26 de enero
de 2026
El contratista debera prestar el servicio
integral de apoyo logistico para el desarroflo
de la jornada recreativa dirigida a funcionarios
publicos, garantizando las condiciones
LOGISTICA PARA EL EVENTO EN . | operativas, locativas y de apoyo requeridas
GENERAL (personal de  apoyo ‘| para la adecuada ejecucion de las actividades
10 |logistico, insumos, papeleria, gastos | Global 1 programadas.

administrativos), transporte para dos (2)
dias.

o Disponibilidad de personal de apoyo
logistico durante toda la jomada,
encargadas de las labores de

organizacion, coordinacion, atencion a
participantes, montaje, distribucion de
elementos, apoyo operativo y deméas

pitiertad
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actividades necesarias para garantizar el

normal desarrollo del evento.

e Servicio de transporte para el
traslado de los elementos, equipos,
materiales e insumos requeridos
para la ejecucion de la actividad.

o Suministro de los materiales e
insumos  necesarios para el
desarrolio de las actividades
recreativas, ludicas e integradoras
programadas.

Servicio de alquiler de un espacio fisico
adecuado para el desarrollo de las
actividades ludico-recreativas contempladas
' en el Programa de Bienestar Laboral de la

Administracion Municipal de Tame, destinado
a la participacion de los funcionarios de la
entidad.

El lugar debera contar con espacios amplios,
seguros, adecuados, limpios y en condiciones
DIA 2 Optimas de funcionamiento, gque permitan
desarrollar  actividades de integracion,
recreacion, dinamicas grupales y demas
acciones programadas. Debera disponer de
dreas suficientes para la ubicacion y
movilidad de los participantes, asi como
condiciones apropiadas de iluminacion,
ventilacién, servicios sanitarios, acceso a
energia eléctrica y demas elementos basicos
requeridos para garantizar el normal
desarrolio de la jornada.

Alquiler de sitio para el desarrolio de las

11
actividades ludico recreativas

. Para el desarrollo de las actividades el Proponente debera:
1. Entregar los bienes solicitados por parte de la Entidad los cuales deberan ser de la mejor calidad y en

caso de presentarse fallas deberan realizar los ajustes necesarios.
2. Elcontratista se compromete a cumplir con las especificaciones técnicas ofertadas.

ELCY CATALINA CARO SANDOVAL

Jefe Oficina Administrativa
Accién Nombres Y Apellidos Cargo Firpa
Proyectd Magda Ligia Pérez Guanaro Apoyo Profesional Juridico CPS -113-2026
R;\e;rlgg oy Elcy Catalina Caro Sandoval Jefe Oficina Administrativa .
Los Arriba Firmantes Declaramos Que Hemos Revisado EI Documento Y Lo Encontramos Ajustado A Las Normas Y Dispbsiciones

Legales Vigentes, Y Por Tanto, Bajo Nuestra Responsabilidad Lo Presentamos Para La Firma.







