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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

ÁREA DE LA NECESIDAD Bienestar al Aprendiz - Centro de Comercio de la Regional Antioquia 

ORDENADOR DEL GASTO DERLYS MARGOTH MADERA SOTO 

OBJETO 

5_9301_343 Contratar la adquisición de materiales y recursos para el desarrollo 
de actividades culturales y artísticas de los aprendices del Centro de formación, 
fomentando creatividad, inclusión y aprovechamiento del tiempo libre en la 
vigencia 2026 

 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

 

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA mediante la RESOLUCIÓN No.1-01399 DE 2021 Por la cual 

se adopta el Plan Nacional Integral de Bienestar de los aprendices del Servicio Nacional de Aprendizaje – 

SENA y se deroga la Resolución 2203 de 2019; establece que El Plan Nacional de Bienestar al Aprendiz es 

“una estrategia institucional para contribuir en la permanencia y certificación de los aprendices de la 

entidad en su proceso formativo, con enfoque territorial y en coherencia con la política de atención con 

enfoque pluralista y diferencial” que busca establecer “las rutas de implementación de las acciones de 

Bienestar con el fin de ofrecer a los aprendices matriculados en formación laboral y tecnológica 

oportunidades para el fortalecimiento de su desarrollo humano integral, así como para favorecer su 

permanencia y certificación de su proceso formativo” definiendo en dicha Resolución Objetivos 

estratégicos y objetivos operativos que derivan las acciones o actividades a realizar en cada centro de 

formación para llegar con los beneficios del Plan a los aprendices.  

Basados en esa normatividad, el SENA establece a la dependencia de Bienestar al Aprendiz y atención al 

Egresado como encargada de planear y ejecutar programas y actividades de bienestar en las que participe 

la comunidad educativa, procurando espacios que propicien el aprovechamiento del tiempo libre, atender 

las áreas de salud, cultura, desarrollo humano, recreación   y   deporte. Por otro lado, el modelo de 

bienestar debe identificar y hacer seguimiento a las variables asociadas a la deserción y a las estrategias 

orientadas a disminuirla, para lo cual debe utilizar la información del Sistema para la Prevención y Análisis 

de la Deserción en las Instituciones de Educación Superior- SPADIES, del Ministerio de Educación Nacional 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Según la RESOLUCIÓN No.1-01399 DE 2021 el primer objetivo estratégico es Implementar estrategias de 

acompañamiento para el desarrollo integral del aprendiz en su proceso formativo del cual se desprenden 

cinco objetivos operativos que son cinco: 1. Reconocer la Cultura como creadora de identidad, generadora 

de inclusión y catalizadora de diversidad.; 2. Generar en los aprendices prácticas asociadas a la prevención 

de la enfermedad y promoción de la salud a través de la gestión con entidades competentes; 3. Desarrollar 

habilidades blandas para la vida y el trabajo; 4. Reconocer el deporte, la actividad física y el 

aprovechamiento del tiempo libre como elementos fundamentales en mejoramiento de la formación 

profesional integral; 5. Reconocer el arte como vehículo de conocimiento, expresión, comunicación y 

transformación personal y social.   Así mismo, el segundo objetivo estratégico es Incentivar al aprendiz en 

su proceso de formación profesional integral mediante la implementación de un programa de estímulos. 

que se materializa en tres objetivos operativos, para efectos de esta solicitud el objetivo a cumplir es 

Generar escenarios de reconocimiento para aprendices en ejes de liderazgo, proyección social, formación 

y de talentos. 

Por otro lado, según las ORIENTACIONES PARA LA IMPLEMENTACION DE PROCESOS, PROGRAMAS, 

PLANES, ESTRATEGIAS Y POLÍTICAS RELACIONADOS CON LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL para el 

2026 “El plan de bienestar al aprendiz se estructurará teniendo en cuenta la normatividad general del 

SENA, las orientaciones dispuestas en la Guía 026 “Guía para la elaboración, implementación y 

seguimiento del plan de bienestar al aprendiz en el centro de formación -PBACF-”, y de manera especial, 

con las políticas de: eficiencia del gasto, ambientales, de juventudes, de atención a personas con 

discapacidad, de enfoque pluralista y diferencial. Dentro de los criterios para definir las actividades del 

Plan del centro, se debe contemplar los lineamientos del Plan de Desarrollo vigente”; siendo así es 

necesario enfocar la consecución de insumos que permitan la sensibilización a población con enfoque 

pluralista y diferencial. 

De tal forma, para dar cumplimiento a estos lineamientos nacionales se estructura Plan de acción Regional 
de Bienestar al Aprendiz y en efecto se adopta un Plan de Acción de Bienestar al Aprendiz para el Centro 
de Comercio que permita el cumplimiento de la RESOLUCIÓN No.1-01399 DE 2021 que requiere los 
insumos descritos a continuación para el desarrollo de cada actividad propuesta previamente desde el 
área de arte y cultura como elementos y material didáctico para campañas de animación sociocultural; 
cabe aclarar que la compra de los mismos garantiza el buen desarrollo y funcionamiento de las acciones 
que con los aprendices no solo permite la promoción del arte si no también aprovechamiento del tiempo 
libre con los aprendices del Centro de Comercio. 
 
En consecuencia, se procederá a seleccionar, en igualdad de oportunidades, la oferta que cumpla con las 

condiciones técnicas exigidas y represente la mejor relación costo-beneficio para la Entidad, con el fin de 

ejecutar el objeto contractual que corresponde a: 5_9301_343 Contratar la adquisición de materiales y 

recursos para el desarrollo de actividades culturales y artísticas de los aprendices del Centro de 

formación, fomentando creatividad, inclusión y aprovechamiento del tiempo libre en la vigencia 2026.  

 

Por lo anterior, se procedió con la búsqueda en la Tienda virtual del Estado Colombiano, en razón a la 

posible existencia de un objeto similar al contratado, o una prestación del servicio necesitado, 
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específicamente dentro de la Adquisición en Grandes Almacenes, en razón a que a través de la Tienda 

Virtual del Estado Colombiano las Entidades Estatales pueden hacer la compra de los siguientes productos: 

 

• Alimentos • Aseo y limpieza • Automotores • Cuidado personal • Electrodomésticos y tecnología • 

Ferretería • Juguetería y artículos deportivos • Muebles y lencería • Papelería • Otros Los productos se 

adquieren con una orden de compra e incluyen el servicio de entrega de los productos dentro de 5 días 

hábiles sin costo adicional. 

 

Los resultados obtenidos posterior a la consulta de datos en la TVEC, evidenciaron que el precio 

correspondiente a 10 de los 27 elementos solicitados, y por lo tanto, su adquisición a través de TVEC no 

representa ningún beneficio económico toda vez que su valor supera el valor promedio del mercado; 

sumado a lo anterior, 5 elementos no cumplen cabalmente con las especificaciones solicitadas por la 

entidad y 6 elementos de los 27, no fueron cotizados. Por lo anterior, se determina que no es pertinente 

adelantar el proceso contractual a través de la TVEC quedando viable la posibilidad de realizar la 

publicación del proceso de mínima cuantía en la plataforma SECOP II. 

 

La mejor opción para satisfacer la necesidad es aquella propuesta que, además de cumplir con las 

condiciones técnicas y jurídicas solicitadas, contenga el precio más bajo, atendiendo a que la modalidad 

de contratación y adicional a ello será seleccionada siempre y cuando el valor ofertado no supere el 

presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.  

 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

ENLACE: 

 

https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/App/AnnualPurchasingPlanEdit/View?Id=811070 

 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 

 

El código UNSPSC 60121000 – Arte fue establecido en el estudio de mercado y del sector como código 

principal orientador para la clasificación general del objeto contractual en las plataformas de contratación 

(SECOP/PAA). El desglose técnico específico por cada elemento a adquirir se relaciona a continuación: 

https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/App/AnnualPurchasingPlanEdit/View?Id=811070


 

4 

GCCON-F-046 V.06 

 

  
UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM 
GRUPO SEGMENTO FAMILIA PRODUCTO CÓDIGO 

UNSPSC 

1 

[B] Materias 
Primas 

14000000 – 
Materiales y 

productos de papel 

14110000 – 
Productos de 

papel 

Cartulina Durex 
180 gr - 1/8 

14111519 

2 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Lápiz de dibujo 6B 60121500 

3 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Caja de colores 60121500 

4 

[D] 
Componentes y 

suministros 

44000000 – 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministros 

44120000 – 
Suministros de 

Oficina 

Tijeras escolares  
5" 

44121618 

5 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Plumones 
delgados x 12 

colores. 

60121500 
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6 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Bisturí grande de 
18 mm de 

plástico, genérico. 

60121000 

7 

[D] 
Componentes y 

suministros 

44000000 – 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministros 

44120000 – 
Suministros de 

Oficina 

Sacapuntas 
metálico 

44121619 

8 

[D] 
Componentes y 

suministros 

44000000 – 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministros 

44120000 – 
Suministros de 

Oficina 

Borrador de nata 
pequeño  624 

44121804 

9 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Pistola para 
silicona en barra 

delgada 
60121000 

10 
 

[D] 
Componentes y 

suministros 

31000000 – 
Componentes y 
Suministros de 
Manufactura 

31200000 – 
Adhesivos y 
selladores 

Cinta gruesa 
adhesiva 48mm x 

100mt 
31201512 

11 

[B] Materias 
Primas 

14000000 – 
Materiales y 

productos de papel 

14110000 – 
Productos de 

papel 

Cartulina Bristol 
negra de 1/8 x 10 

hojas 
14111519 

12 

[B] Materias 
Primas 

11000000 – 
Material Mineral 
Textil y Vegetal y 

Animal No 
Comestible 

11150000 – Fibra, 
hilos e hilados 

 Ovillo lana escolar x 
entre 50 gr (Colores 

surtidos) 
11151701  

13 

[E] Productos de 
Uso Final 

53000000 – Ropa, 
Maletas y 

Productos de Aseo 
Personal 

53140000 – 
Fuentes y 

accesorios de 
costura 

Agujas de crochet #1 
en acero inoxidable 

53141627  
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14 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Marcadores 
lettering doble 

punta 
60121000 

15 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Lienzo  
Tamaño 20x30 cm 

60121100 

16 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Acrílicos en tubo 
de 12 ml 

60121000 

17 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Set de Pinceles 
Sintéticos, 

tamaños Surtidos. 
60121000 

18 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Lápiz carboncillo 
artístico 

60121500 
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19 

[B] Materias 
Primas 

14000000 – 
Materiales y 

productos de papel 

14110000 – 
Productos de 

papel 

Cartulina acuarela 
de 1/8 

14111519 

20 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Difuminos para 
dibujo 

60121500 

21 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Block papel iris 
tamaño carta de 35 

hojas, colores 
surtidos. 

60121000 

22 

[B] Materias 
Primas 

14000000 – 
Materiales y 

productos de papel 

14110000 – 
Productos de 

papel 

Cartulina  colores 
surtidos paquete 
por 10 octavos 

14111519 

23 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Marcador 
permanente 

colores surtidos. 
Presentación: caja 

por 12und. 

60121502 

24 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Papel opalina 
tamaño carta  180 
gr resma por 500 

60121100 
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25 

[E] Productos de 
Uso Final 

44000000 – 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministros 

44120000 – 
Suministros de 

Oficina 

Resaltadores. 
Colores azul, 

amarillo, verde,  
naranja y rosado, 

punto de escritura 
5.0 mm,  

tipo de tinta base 
agua y colorantes 

44121716 

26 

[E] Productos de 
Uso Final 

60000000 – 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanías, Equipo 
educativo, 
Materiales, 
Accesorios y 
Suministros 

60120000 – 
Equipo, 

accesorios y 
suministro de 

artes y 
manualidades 

Colbón-Pegante 
liquido de papel 

por 250 g  
60121000  

27 

[B] Materias 
Primas 

14000000 – 
Materiales y 

productos de papel 

14120000 – 
Papel para uso 

industrial 

Papel periódico 70 
por 100 cm  48 gr  

14121901  

 

1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO (NO APLICA) 

 

2. OBJETO 

 

5_9301_343 Contratar la adquisición de materiales y recursos para el desarrollo de actividades 

culturales y artísticas de los aprendices del Centro de formación, fomentando creatividad, inclusión y 

aprovechamiento del tiempo libre en la vigencia 2026. 

 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO (NO APLICA) 

 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 

COMPRAVENTA 

Otro:  N/A 

 

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 

 

 No aplica. 

 

2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) (NO APLICA) 
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2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) (NO APLICA) 

 

2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR  

 

ITEM 
CÓDIGO 

UNSPSC 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS UNIDAD DE MEDIDA 

 

CANTIDAD 

1 14111519 Cartulina Durex 180 gr - 1/8 
Paquete x 10 

hojas 132 

2 60121500 Lápiz de dibujo 6B Unidad 100 

3 60121500 Caja de colores Caja x 12 colores 50 

4 44121618 Tijeras escolares 5" Unidad 50 

5 60121500 Plumones delgados x 12 colores. Caja x 12 colores 50 

6 60121000 Bisturí grande de 18 mm de plástico, genérico. Unidad 20 

7 
44121619 

Sacapuntas metálico 
Caja por 24 

unidades 4 

8 44121804 Borrador de nata pequeño 624 Unidad  96 

9 60121000 Pistola para silicona en barra delgada Unidad 2 

10 31201512 Cinta gruesa adhesiva 48 mm x 100 m Rollo 50 

11 14111519 Cartulina Bristol negra de 1/8 x 10 hojas 
Paquete x 10 

hojas 50 

12 11151701   Ovillo lana escolar x  50 gr (Colores surtidos) Unidad 80 

13 53141627  Agujas de crochet #1 en acero inoxidable Unidad 40 

14 60121000 Marcadores lettering doble punta Caja x 12 colores 85 

15 60121100 
Lienzo  

Tamaño 20 x 30 cm 

Unidad 
50 

16 60121000 Acrílicos en tubo de 12 ml Caja x 12  50 

17 60121000 Set de Pinceles Sintéticos, tamaños Surtidos. Set X 12 Unidades 50 

18 60121500 Lápiz carboncillo artístico Unidad 50 

19 14111519 Cartulina acuarela de 1/8 
Paquete x 10 

hojas 99 

20 60121500 Difuminos para dibujo Paquete x 6 50 

21 60121000 
Block papel iris tamaño carta de 35 hojas, colores 

surtidos. 

Unidad 
70 

22 14111519 
Cartulina colores surtidos paquete por 10 

octavos 

Paquete por 10 

octavos 70 

23 60121502 Marcador permanente colores surtidos. 
Empaque por 12 

unidades 10 

24 60121100 
Papel opalina tamaño carta 180 gr resma por 

500 

Resma 

2 
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25 44121716 

Resaltadores. Colores azul, amarillo, verde,  

naranja y rosado, punto de escritura 5.0 mm,  

tipo de tinta base agua y colorantes 

Empaque por 5 

unidades 
30 

26 60121000  Colbón-Pegante liquido de papel por 250 g  Frasco 21 

27 14121901  Papel periódico 70 por 100 cm 48 gr  
Paquete por 500 

unidades 2 

 

2.7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS  

 

El proponente deberá elaborar su oferta técnica diligenciando cada uno de los ítems requeridos en el 

formato presentado en el ANEXO 3 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, de la Invitación Pública. 

 

NOTA: El SENA verificará que los elementos cotizados correspondan a los requeridos por la Entidad, que 

cumplan con todas las especificaciones técnicas establecidas en cada uno de los ítems de la invitación 

pública, en las calidades y cantidades señaladas y que se ajusten a las necesidades reales de la Entidad; la 

oferta con los requerimientos mínimos señalados será ADMITIDA y las que no cumplan con los mismos o 

no tengan la totalidad de los ítems cotizados.  

 

2.8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

2.8.1. Obligaciones generales del contratista 

 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 

contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 

correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 

le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 

parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 

Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 

indispensable para efectuar cualquier pago. 
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9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 

10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 

esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 

de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 

eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 

hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 

3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 

medidas necesarias. 

14) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 

basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar 

medidas de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en 

género, por orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el 

ámbito laboral, contractual y de formación para el trabajo en el SENA 

15) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 

desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

16) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.8.2. Obligaciones específicas del contratista 

 

1) Llevar a cabo la entrega de los productos de acuerdo con las condiciones estipuladas en el numeral 
2.6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR del presente documento. 
 

2) Brindar al supervisor la información de la persona que estará ingresando a la Entidad para la 
entrega de los bienes, así como la información del vehículo en que ingresará en caso de se requiera 
autorizar su ingreso a las instalaciones del SENA. 
 

3) Realizar una única entrega de la totalidad de los elementos, en el lugar y horario indicado para tal 
efecto, acorde con el cronograma establecido por el personal de recepción en el almacén. 
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2.8.3. Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

 

 

Descripción del 

criterio 

Requisito legal 

asociado 

Soporte/ 

evidencia 

 

Etapa 

 

Evaluación 

Opción 1: 

 

1. Certificado de 

implementación del 

SG-SST firmada por el 

Representante Legal 

y responsable del SG-

SST 

 

2. Fotocopia de 

cédula, Certificado 

Vigente Curso de SG-

SST de 50 Horas o su 

actualización y/o 

Curso de 20 Horas y 

licencia de seguridad 

y salud en el trabajo 

del profesional del 

responsable del SG-

SST.  

 

3. Certificación de 

autoevaluación de 

estándares mínimos 

emitido por ARL. 

 

Opción 2:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Dec. 

1072/2015(2.2.4.6.1) 

y Res 0312-2019.  

 

 

 

1. Certificado de 

implementación 

del SG-SST 

firmada por el 

Representante 

Legal y 

responsable del 

SG-SST 

 

2. Fotocopia de 

cédula, 

Certificado 

Vigente Curso 

de SG-SST de 50 

Horas o su 

actualización 

y/o Curso de 20 

Horas y licencia 

de seguridad y 

salud en el 

trabajo del 

profesional del 

responsable del 

SG-SST.  

 

3. Certificación 

de 

autoevaluación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Precontractual 
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1. Certificado de 

implementación del 

SG-SST firmada por el 

Representante Legal 

y responsable del SG-

SST 

 

2. Fotocopia de 

cédula, Certificado 

Vigente Curso de SG-

SST de 50 Horas o su 

actualización y/o 

Curso de 20 Horas y 

licencia de seguridad 

y salud en el trabajo 

del profesional del 

responsable del SG-

SST.  

 

3. Certificación de 

autoevaluación 

emitida por 

Ministerio de Trabajo 

del año 

inmediatamente 

anterior - Dec. 

1072/2015(2.2.4.6.1) 

y Res 0312-2019.  

**Nota: Para las 

opciones 1 y 2 incluir 

el respectivo plan de 

mejora de acuerdo 

con la 

autoevaluación de 

estándares mínimos 

aplicables; si el 

de estándares 

mínimos 

emitido por 

ARL. 
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puntaje obtenido es 

menor al 85%    

Personas 

Independientes: 

Certificación Firmada 

por el representante 

legal donde indique 

que es persona 

natural que no tiene 

trabajadores a cargo 

y no está obligada a 

implementar el 

Sistema de gestión 

de la seguridad y 

salud en el trabajo.  

**Nota: De acuerdo 

con la resolución 

0312 de 2019 en el 

Parágrafo 2. No están 

obligados a 

implementar los 

Estándares Mínimos 

los trabajadores 

independientes con 

afiliación voluntaria 

al Sistema General de 

Riesgos Laborales de 

que trata la Sección 5 

del Capítulo 2 del 

Título 4 de la Parte 2 

del Libro 2 del 

Decreto 1072 de 

2015, Único 

Reglamentario del 

Sector Trabajo. 

 

 

 

 

- Dec. 

1072/2015(2.2.4.6.1) 

y Res 0312-2019.  

 

 

Certificación 

Firmada por el 

representante 

legal donde 

indique que es 

persona natural 

que no tiene 

trabajadores a 

cargo y no está 

obligada a 

implementar el 

Sistema de 

gestión de la 

seguridad y 

salud en el 

trabajo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Precontractual 

 

Relación del personal 

que ingresa a las 

instalaciones con su 

 
 
 

Relación del 

personal que 

ingresa a las 
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2.8.4. Obligaciones ambientales del contratista 

 

No aplica 

 

2.8.5. Obligaciones del SENA 

 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 

prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.9. PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

El término de ejecución del negocio jurídico será de 20 días calendario. El plazo se contabilizará a partir 

del cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. 

respectivo pago de 

seguridad social, 

certificados de 

afiliación a EPS, AFP y 

ARL. 

 

Nota: Aplicable 

únicamente cuando 

se requiere ingreso 

de personal externo 

a la entidad para el 

cumplimiento de 

contrato. 

 
 
Decreto 1072 de 
2015 

instalaciones 

con su 

respectivo pago 

de seguridad 

social, 

certificados de 

afiliación a EPS, 

AFP y ARL. 

 

 

Contractual 
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2.10. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El lugar de ejecución del contrato será en el almacén del complejo central del SENA – sótano torre sur - 

ubicado en la Calle 51 No 57-70- Medellín. 

 

2.11. DOMICILIO CONTRACTUAL 

 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Medellín. 

 

2.12. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 

Pagos que se realizarán durante el 

contrato 

Determine el porcentaje que cada 

pago representa frente al valor 

total del contrato 

Requisito para el pago 

PAGO 1 100% 

Informe de supervisión donde se 

indique que se recibió a satisfacción 

acompañado de los demás 

documentos solicitados desde el 

área contable: Factura, RUT con 

fecha no superior a 180 días, 

certificación bancaria con fecha no 

superior a 30 días, comprobante de 

pago de seguridad Social del mes 

anterior al mes de pago (salud, 

pensiones, riesgos profesionales) y 

aportes parafiscales (SENA, ICBF, y 

Cajas de Compensación. 

 

 

Otra forma de Pago N/A 

 

 

El valor del contrato será cancelado mediante un único pago, de acuerdo con lo efectivamente facturado 

por el contratista, dentro de los treinta (30) días siguientes a la presentación de la respectiva factura, 

debidamente acompañada del cumplimiento de los requisitos administrativos, técnicos y fiscales exigidos 

por la ley y por el SENA. Para tal efecto, deberá allegarse la certificación de pago de los aportes al Sistema 

de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 

de la Ley 1150 de 2007, así como la certificación de recibo a satisfacción del objeto contractual emitida 

por el supervisor del contrato. Este pago estará sujeto, en todo caso, a la disponibilidad del Programa 

Anual Mensualizado de Caja PAC.  
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En caso de que las facturas no se encuentren correctamente elaboradas o no se acompañen de los 

documentos requeridos, el término establecido para el pago solo se contará a partir de la fecha en que se 

subsane la respectiva cuenta o factura, o desde el momento en que se allegue la totalidad de los 

documentos soporte. Todas las demoras derivadas de dichas situaciones serán responsabilidad exclusiva 

del contratista, quien no tendrá derecho al reconocimiento de intereses, indemnizaciones o 

compensaciones de ninguna naturaleza.  

  

El contratista deberá presentar factura electrónica debidamente validada por la DIAN, como requisito 

indispensable para el pago de los servicios contratados, de conformidad con el Decreto 358 de 2020, la 

Resolución 000165 de 2023 DIAN —compilada en la Resolución Única 000227 del 23 de septiembre de 

2025— y demás normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan, y cuando aplique, su registro en los 

sistemas financieros del Estado, incluyendo el SIIF Nación.  

  

El contratista deberá realizar la entrega de la factura en los términos establecidos en la Circular No. 19 del 

25 de enero de 2024, expedida por la Dirección General del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, 

"Nuevos lineamientos y requisitos para la recepción de facturación electrónica expedida por contratistas 

y proveedores", la cual se anexa al presente estudio previo.  

  

Parágrafo: Todas las facturas emitidas por el contratista deberán estar cargadas en la PLATAFORMA SECOP 

II de conformidad con el plan de pagos allí establecido.  

 

DESCUENTOS Y DEDUCCIONES PROVEEDORES Y CONTRATISTAS    

    

Serán asumidos por cuenta del contratista todos los impuestos a su cargo. Igualmente, todos los 

gastos, tales como valor de las primas, constitución de pólizas, tasas, impuestos, y derechos que impliquen 

el perfeccionamiento del contrato.    

    

Al preparar su oferta el proponente deberá tener en cuenta todos los impuestos que puedan afectar 

sus precios y hayan de causarse por la ejecución del contrato.    

   

 

CONCEPTO PORCENTAJE CONCEPTO PORCENTAJE 

RETENCIÓN EN LA FUENTE 

(RETEFUENTE) 

TABLA RETENCIÓN EN LA FUENTE   

Estatuto Tributario, vigencia actual, en caso de aplicarle   

https://www.dian.gov.co/normatividad/estatutotributario/Paginas/3-

Retencionenlafuente.aspx       

IVA (Impuesto de Valor Agregado) 

vigencia actual. 

Depende de la calidad del contribuyente y los productos y/o bienes ofrecidos   

https://www.dian.gov.co/normatividad/estatutotributario/Paginas/3-Retencionenlafuente.aspx
https://www.dian.gov.co/normatividad/estatutotributario/Paginas/3-Retencionenlafuente.aspx
https://www.dian.gov.co/normatividad/estatutotributario/Paginas/3-Retencionenlafuente.aspx
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RETEIVA 15%. 
Depende de la calidad del contribuyente y los productos y/o bienes ofrecidos. Si   

aplica   

RETE ICA 
(De acuerdo con el estatuto tributario de cada Municipio, en el caso del Complejo   

Norte Antioquia, Municipio de Medellín, Acuerdo 066 de 2017, 2X1.000). Si aplica.   

Estampilla POLITECNICO 

COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID 

0,4% a todos los contratos (Menos los excluidos de acuerdo con la ordenanza No 

29 del 31/08/2017 ARTICULO 321. EXCLUSIONES).   

Estampilla PRO-UNIVERSIDAD 

NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES 

ESTATALES DE COLOMBIA 

Aplica para contratos de mantenimiento, contrato de obra y conexo de obra.   

Contratos entre 1 y 2.000 SMMLV pagarán el 0.5%   

Contratos entre 2.001 y 6.000 SMMLV pagarán el 1%   

Contratos superiores a 6.001 SMMLV pagarán el 2%   

Estampilla CONTRIBUCIÓN CONTRATO 

OBRA PÚBLICA 

5% aplica para contratos de mantenimiento y contratos de obras.   

Estampilla Pro-Institución 

Universitaria Digital de Antioquia 

A través de la circular N. 2022090000351 del 07/12/2022, se notifica al SENA, el 

deber como agente de retención ARTÍCULO 357-9. AGENTES DE RETENCIÓN. El 

Departamento de Antioquia, sus entidades descentralizadas y entidades del orden 

nacional que funcionen en el Departamento de Antioquia, actuarán como agentes 

de retención ante los sujetos pasivos de la estampilla, cuando realicen el hecho 

generador, en caso de aplicarle.   

   

• Circular 2022090000351   

• Ordenanza 20 de 2022   

• Ley 2226 del 30 de junio de 2022   

 

 

2.13. PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: SI: . NO: x  

Número de desembolsos 
que se realizarán durante 

el contrato 
 

Determine el porcentaje 
que cada desembolso 

representa frente al valor 
total del contrato 

Amortización 
 

Requisito para el 
desembolso 

DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A 

 

2.14. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI:  

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea integral 

(jurídica, técnica, financiera, contable y administrativa), 

indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir 

quién realizaría la supervisión: 

No se requiere que el supervisor cuente con 

conocimientos especializados. El supervisor 

deberá tener conocimientos generales en relación 

con las especificaciones de los elementos 

solicitados acorde con las programadas desde el 

área de Bienestar al Aprendiz. 
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En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de Ildamaris Zapata Gómez – 

Profesional G03 Centro de Comercio o quien haga sus veces, como supervisora del contrato quien verificará la 

correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual 

de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 

 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Mínima Cuantía 

 

3.1. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, subrogado por el 
artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y modificado de manera integral por el artículo 30 de la Ley 2069 de 
2020, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 en su Subsección 5 "Mínima cuantía", artículos 
2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2, y atendiendo lo establecido en la Resolución 1470 de 2020, modificada por la 
Resolución 2039 del 9 de octubre de 2023, que adopta el Manual de Contratación Administrativa del SENA, 
el Centro de Comercio de la Regional Antioquia del SENA procede a efectuar el estudio previo simplificado 
para contratar el servicio requerido mediante la modalidad de selección de mínima cuantía.  
 
Teniendo en cuenta lo señalado en la Circular Interna N.º 133 del 7 de julio de 2022, mediante la cual se 
imparten las directrices y lineamientos a seguir para el cumplimiento de la normatividad vigente respecto 
de los Acuerdos Marco de Precios y su concurrencia con la mínima cuantía por parte de todos los gestores 
contractuales del Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, se establece que la entidad deberá hacer uso 
de los Acuerdos Marco de Precios para la adquisición de bienes y servicios con características técnicas 
uniformes que se encuentren vigentes en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre que el 
presupuesto destinado a tal fin supere el 10% de la menor cuantía establecida para la entidad en los 
términos de la Ley 1150 de 2007. Lo anterior, atendiendo lo señalado en el Concepto C-105 de 2022 
emitido por Colombia Compra Eficiente, que establece:   
 
"Según lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulación establecida por el artículo 
30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las 
modalidades de selección abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Mínima Cuantía y, por tanto, 
cuando el valor del objeto a contratar no exceda del 10% de la menor cuantía de la entidad, 
independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratación.  
 
Con todo, es pertinente resaltar que el parágrafo 1 del mismo artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 indica 
que el reglamento determinará, como una suerte de precisión a la regla general en la mínima cuantía, las 
particularidades del procedimiento en relación con la posibilidad que tienen las entidades estatales para 
realizar estas adquisiciones de mínima cuantía a Mipymes o establecimientos que correspondan a la 
definición de «gran almacén», señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio. Entonces, la 
adquisición en «grandes superficies» o/a «Mipymes» debe concebirse como procedimientos que hacen 
parte de la modalidad de la mínima cuantía, con unas reglas procedimentales particulares contenidas en 
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los artículos 2.2.1.2.1.5.3., 2.2.1.2.1.5.4. y 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015, modificados por el 
artículo 2 del Decreto 1860 de 2021. (...)"  
 
De acuerdo con lo anterior, el SENA deberá observar las siguientes reglas:   
 
Cuando el valor del objeto a contratar no supere el 10% de la menor cuantía de la Entidad, sin importar el 
objeto, se deberá adelantar un proceso de selección de mínima cuantía; es decir, no es el objeto sino el 
valor de la necesidad lo que determina la modalidad.  
 
Una vez establecido que la modalidad de selección aplicable es la mínima cuantía, existen tres 
submodalidades que podrán utilizarse para satisfacer la necesidad, de acuerdo con lo establecido en el 
Concepto C-316 de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente: i) efectuando la invitación —en principio 
general, pero que puede limitarse a MiPymes— regulada en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015 y el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020; ii) realizando la adquisición en establecimientos que 
correspondan a la definición de «gran almacén» indicada por la Superintendencia de Industria y Comercio, 
de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.3 del mismo Decreto; o iii) acudiendo a los catálogos de bienes 
o servicios derivados de instrumentos de agregación de demanda con MiPymes, así como con grandes 
almacenes, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, según lo permite el artículo 2.2.1.2.1.5.4 del citado 
Decreto.  
 
En el mismo concepto, Colombia Compra Eficiente indica: "En otras palabras, los órganos del Estado 
cuentan con discrecionalidad administrativa para adoptar dicha decisión, observando los límites de este 
tipo de potestades. La entidad estatal debe analizar el sector económico para constatar las características 
técnicas y los factores comerciales y económicos de los proveedores."   
 
De lo anterior se observa que no existe un criterio único que determine cuál submodalidad de mínima 
cuantía debe utilizar la Entidad para realizar compras que no superen el 10% de su menor cuantía; sin 
embargo, a través del análisis del sector y de los estudios previos deberá definir la submodalidad que 
resulte más beneficiosa para adquirir los bienes y/o servicios requeridos, en términos de eficiencia y 
eficacia de los recursos asignados para tal fin.   
 
La contratación de mínima cuantía a realizar no versa sobre bienes de características técnicas uniformes, 
por lo que debe acudirse a un mercado distinto al de los Acuerdos Marco de Precios (AMP), ya que los 
pequeños proveedores tienen mejores oportunidades en las negociaciones que atañen a las mínimas 
cuantías, según lo evidenciado en el estudio de mercado, máxime cuando la entidad tiene la necesidad de 
adquirir los bienes o servicios en cortos lapsos y de acuerdo con el presupuesto asignado.   
 
Sumado a lo anterior, conforme a la regulación introducida por el Decreto 1860 de 2021, se ha 
determinado que los servicios objeto del presente proceso no son de características técnicas y uniformes 
de acuerdo con las condiciones del servicio a contratar, y no se encuentran contemplados en el catálogo 
de bienes del Acuerdo Marco de Precios publicado por Colombia Compra Eficiente, por lo que no es posible 
acudir a dicho mecanismo de agregación de demanda para satisfacer la necesidad en las condiciones y 
características establecidas en el plan de necesidades de la Entidad.   
 
En consecuencia, la selección del contratista se realizará a través de la modalidad de Mínima Cuantía, con 
fundamento en lo dispuesto por el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 (subrogado por el 
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artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020) y reglamentado 
por el Decreto 1082 de 2015 en sus artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2, los cuales establecen las reglas 
aplicables a la contratación cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantía de la Entidad Estatal, 
independientemente de su objeto. 
 

3.2. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

La posibilidad de limitar un proceso a Mipymes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 

USD 125.000.  

 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 
125.000) 

SI x NO   

 

Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 

1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA podrá limitará a Mipyme nacional / Mipyme 

departamental / Mipyme municipal colombiana con mínimo un (1) año de existencia el presente proceso 

de selección, toda vez que el valor del Proceso de contratación no es mayor a ciento veinticinco mil dólares 

de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto 

determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

 

3.2.1. Forma de acreditación 

 

Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 

participar acorde con lo registrado en el ANEXO 9. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el 

SECOP II mediante mensaje público. 

 

El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 

manera: 

 

a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 

b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o 

Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 

Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 

o complementen. 
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En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 

Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

 

Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 

Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 

conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 

la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 

convocatoria limitada. 

 

NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso de selección para informar 

si el mismo no será limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 

 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 

 

El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de $13.496.868 (TRECE MILLONES 

CUATROCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE) IVA INCLUIDO, 

cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de 

carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 

 

Acorde con lo establecido en la circular 133 de 2013 del SENA en su ítem número 1, el Centro de Comercio 

del SENA – Regional Antioquia, procedió con la solicitud de cotizaciones, no sin antes revisar los catálogos 

registrados en la Tienda Virtual del Estado Colombiano evidenciando que los elementos allí ofertados no 

se ajustaban específicamente a los requeridos por la entidad contratante y que los proveedores no 

disponían de la totalidad de los elementos requeridos para satisfacer la necesidad anteriormente descrita 

tal como se ilustra a continuación: 

 

ÍTEM ESPECIFICACIÓN TÉCNICA U. MED. CANT. REPORTE TIENDA VIRTUAL PROVEEDOR 
 VALOR 

UNITARIO  

1 Cartulina Durex 180 gr - 1/8 Paquete x 
10 hojas 132 SOLO APARECE X 20 HOJAS NA  $                    -    

2 Lápiz de dibujo 6B 
Unidad 100 SOLO APARECE X CAJA 6 O 12 METALICO NA  $                    -    

3 Caja de colores Caja x 12 
colores 50 

https://colombiacompra.coupahost.com
/items/3919415/detail 

PROVEER 
INSTITUCIONAL 
SAS  $ 6.120  

4 Tijeras escolares  5" Unidad 50 NO APARECE REGISTO NA  $                    -    

5 Plumones delgados x 12 colores. Caja x 12 
colores 50 

https://colombiacompra.coupahost.com
/items/3519681/detail 

POLYFLEX Y/O 
JAIME BELTRÁN 
URIBE   $ 12.300  

https://colombiacompra.coupahost.com/items/3919415/detail
https://colombiacompra.coupahost.com/items/3919415/detail
https://colombiacompra.coupahost.com/items/3519681/detail
https://colombiacompra.coupahost.com/items/3519681/detail
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6 
Bisturí grande de 18 mm de 
plástico, genérico. 

Unidad 20 
https://colombiacompra.coupahost.com
/items/4090593/detail 

ALUICA 
CONSTRUCCIONES 
SAS  $ 15.000  

7 Sacapuntas metálico 
Caja por 
24 
unidades 4 

https://colombiacompra.coupahost.com
/items/3918414/detail 

PROVEER 
INSTITUCIONAL 
SAS  $ 16.210  

8 Borrador de nata pequeño  624 Unidad  

96 

https://colombiacompra.coupahost.com
/user/home?search_results=true#search
=Borrador%20de%20nata%20peque%C3
%B1o&scope_by=&browse_comm=&bro
wse_comm_title= VENEPLAST LTDA  $ 3.900  

9 
Pistola para silicona en barra 
delgada 

Unidad 

2 
https://colombiacompra.coupahost.com
/items/4189018/detail CLARYICON S.A.S  $ 17.588  

10 
Cinta gruesa adhesiva 48mm x 
100mt 

Unidad 

50 
https://colombiacompra.coupahost.com
/items/4132777/detail 

PROVEER 
INSTITUCIONAL 
SAS  $ 6.180  

11 
Cartulina Bristol negra de 1/8 x 10 
hojas 

Paquete x 
10 hojas 

50 
https://colombiacompra.coupahost.com
/items/4089422/detail 

PROVEER 
INSTITUCIONAL 
SAS  $ 5.050  

12 
 Ovillo lana escolar x 50 gr (Colores 
surtidos) 

Unidad 

80 NO APARECE REGISTO NA  $                    -    

13 
Agujas de crochet #1 en acero 
inoxidable 

Unidad 
40 NO APARECE REGISTO NA  $                    -    

14 Marcadores lettering doble punta Caja x 12 
colores 85 NO APARECE REGISTO NA  $                    -    

15 
Lienzo  
Tamaño 20x30 cm Unidad 50 NO APARECE REGISTO NA  $                    -    

16 Acrílicos en tubo de 12 ml 

Caja x 12  50 
https://colombiacompra.coupahost.com
/items/3971151/detail Sumimas S.A.S.  $ 29.750  

17 
Set de Pinceles Sintéticos, 
tamaños Surtidos. Set X 12 

Unidades 50 
https://colombiacompra.coupahost.com
/items/3626366/detail HAS LTDA  $ 35.000  

18 Lápiz carboncillo artístico 
Unidad 50 

https://colombiacompra.coupahost.com
/items/3264917/detail HAS LTDA  $ 24.000  

19 Cartulina acuarela de 1/8 Paquete x 
10 hojas 99 NO APARECE SOLO X 5 HOJAS NA  $                    -    

20 Difuminos para dibujo paquete x 
6 50 

https://colombiacompra.coupahost.com
/items/3710873/detail FERRICENTROS  $ 16.660  

21 
Block papel iris tamaño carta de 
35 hojas, colores surtidos. 

Unidad 70 NO APARECE SOLO OFICIO EN 35 HOJAS NA  $                    -    

22 
Cartulina  colores surtidos paquete 
por 10 octavos 

Unidad 70 
https://colombiacompra.coupahost.com
/items/3404645/detail SHALOM GES S.A.S  $ 5.861  

23 
Marcador permanente colores 
surtidos. Presentación: caja por 
12und. Empaque 

por 12 10 
https://colombiacompra.coupahost.com
/items/4132179/detail 

POLYFLEX Y/O 
JAIME BELTRÁN 
URIBE   $ 11.500  

https://colombiacompra.coupahost.com/items/4090593/detail
https://colombiacompra.coupahost.com/items/4090593/detail
https://colombiacompra.coupahost.com/items/3918414/detail
https://colombiacompra.coupahost.com/items/3918414/detail
https://colombiacompra.coupahost.com/items/4089422/detail
https://colombiacompra.coupahost.com/items/4089422/detail
https://colombiacompra.coupahost.com/items/3971151/detail
https://colombiacompra.coupahost.com/items/3971151/detail
https://colombiacompra.coupahost.com/items/3626366/detail
https://colombiacompra.coupahost.com/items/3626366/detail
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24 
Papel opalina tamaño carta  180 gr 
resma por 500 

Resma 2 
NO APARECE REGISTO SOLO POR 50 
HOJAS    $                    -    

25 

Resaltadores. Colores azul, 
amarillo, verde,  
naranja y rosado, punto de 
escritura 5.0 mm,  
tipo de tinta base agua y 
colorantes Empaque 

por 5 30 NO APARECE REGISTO NA  $                    -    

26 
Colbón-Pegante liquido de papel 
por 250 g  

Unidad 21 
https://colombiacompra.coupahost.com
/items/3900490/detail 

POLYFLEX Y/O 
JAIME BELTRÁN 
URIBE   $ 6.200  

27 
Papel periódico 70 por 100 cm  48 
gr  

Paquete 
por 500 
unidades 2 

https://colombiacompra.coupahost.com
/items/4108591/detail 

PROVEER 
INSTITUCIONAL 
SAS  $ 309.596  

 

Para efectos de determinar el precio unitario de los elementos a adquirir, lo cual conduce a definir el 

presupuesto oficial del presente proceso posterior consolidación de datos y cálculo promedio de los 

mismos, se procedió con la revisión de los catálogos web y se llevó a cabo la comparación con algunos de 

los precios unitarios obtenidos a partir de las cotizaciones de la TVEC obteniendo los registros descritos en 

la siguiente tabla: 

 

Ítem Especificación técnica U. med. Cant. 

VALOR UNITARIO INTERNET 
( IVA INLCUIDO) 

VALOR 
PROMEDIO 
UNITARIO 
INTERNET 

IVA 
INCLUIDO 

VALOR 
TOTAL 

PROMEDIO 
IVA 

INCLUIDO 

VALOR 
UNITARIO 

PROMEDIO 
TIENDA 
VIRTUAL 
ESTADO 

COLOMBIANO) 

Internet 
1 

Internet 
2 

Internet 
3 

1 Cartulina Durex 180 gr - 1/8 
Paquete x 10 hojas 132 10.000 15.700 12.000 $12.567 $1.658.844       $                 -    

2 Lápiz de dibujo 6B Unidad 100 3.742 2.200 2.200 $2.714 $271.400        $                 -    

3 Caja de colores Caja x 12 colores 50 10.000 14.000 9.900 $11.300 $565.000        $ 6.120,00  

4 Tijeras escolares  5" Unidad 50 4.900 7.000 8.900 $6.933 $346.650        $               -    

5 Plumones delgados x 12 colores. Caja x 12 colores 50 13.349 14.500 11.100 $12.983 $649.150  $12.300,00  

6 
Bisturí grande de 18 mm de plástico, 
genérico. 

Unidad 20 3.300 6.000 4.990 $4.763 $95.260  $15.000,00  

7 Sacapuntas metálico Caja por 24 unidades 4 21.600 16.000 17.000 $18.200 $72.800  $16.210,00  

8 Borrador de nata pequeño 624 Unidad  96 400 500 700 $533 $51.168             $     163,00  

9 Pistola para silicona en barra delgada Unidad 2 10.500 8.000 10.413 $9.638 $19.276  $17.588,00  

10 Cinta gruesa adhesiva 48 mm x 100 m Rollo 50 7.030 6.872 7.720 $7.207 $360.350    $ 6.180,00  

11 Cartulina Bristol negra de 1/8 x 10 hojas Paquete x 10 hojas 50 3.000 4.500 4.500 $4.000 $200.000  $ 5.050,00  

12 
 Ovillo lana escolar x 50 gr (Colores 
surtidos) 

Unidad 

80 4.063 4.770   $4.417 $353.360  $               -    

13 Agujas de crochet #1 en acero inoxidable Unidad 40 3.800 4.060 3800 $3.930 $157.200  $               -    
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14 Marcadores lettering doble punta Caja x 12 colores 85 14.690 19.200 11.690 $15.193 $1.291.405         $               -    

15 
Lienzo  
Tamaño 20 x 30 cm 

Unidad 50 7.000 9.950 8.500 $8.483 $424.150  $                 -    

16 Acrílicos en tubo de 12 ml Caja x 12  50 29.990 22.500 29.990 $27.493 $1.374.650  $29.750,00  

17 
Set de Pinceles Sintéticos, tamaños 
Surtidos. 

Set X 12 Unidades 50 27.900 28.900 23.000 $26.600 $1.330.000  $35.000,00  

18 Lápiz carboncillo artístico Unidad 50 3.600 4.000 5.600 $4.400 $220.000  $24.000,00  

19 Cartulina acuarela de 1/8 Paquete x 10 hojas 99 18.900 13.800 14.400 $15.700 $1.554.300  $                 -    

20 Difuminos para dibujo Paquete x 6 50 5.200 6.400 6.700 $6.100 $305.000  $16.660,00  

21 
Block papel iris tamaño carta de 35 hojas, 
colores surtidos. 

Unidad 70 4.800 3.682 6.400 $4.961 $347.270  $                  -    

22 
Cartulina  colores surtidos paquete por 10 
octavos Paquete  por 10 

octavos 70 3.200 4.800 4.900 $4.300 $301.000  $ 5.861,00  

23 Marcador permanente colores surtidos.  Empaque por 12 
unidades 10 34.450 42.000 26.000 $34.150 $341.500  $11.500,00  

24 
Papel opalina tamaño carta  180 gr resma 
por 500 

Resma 2 134.900 158.777 149.430 $147.702 $295.404  $                  -    

25 

Resaltadores. Colores azul, amarillo, 
verde,  
naranja y rosado, punto de escritura 5.0 
mm, tipo de tinta base agua y colorantes 

Empaque por 5 
unidades 30 11.400 16.900 13.500 $13.933 $417.990  $                -    

26 Colbón-Pegante liquido de papel por 250 g  Frasco 21 4.225 5.500 5.200 $4.975 $104.475  $ 6.200,00  

27 Papel periódico 70 por 100 cm  48 gr  
Paquete por 500 
unidades 

2 184.900 175.000 224.000 $194.633 $389.266  $309.596,00  

TOTAL               $13.496.868 
 

 

 

Acorde con lo anterior, considerando que las cotizaciones halladas en la TVEC no llenan las expectativas 

de la entidad contratante toda vez que no disponen de la totalidad de los elementos, que no cumplen con 

las especificaciones requeridas y que sumado a ello el precio de 10 de los 27 elementos solicitados supera 

el valor promedio del mercado (catálogos web), la entidad considera pertinente desistir de la posibilidad 

de adelantar el proceso por la TVEC y tomar como referente el estudio de mercado obtenido a partir de 

cotizaciones halladas en los catálogos web. (Ver detalles en el numeral 5 del documento denominado 

“Análisis y estudio del sector” y en el Estudio de mercado). 
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Ver anexo “Estudio de Mercado” para mayor claridad. 

 

Una vez efectuado el análisis de las cotizaciones, se identificó lo siguiente: 

 

Conforme a lo anterior se determina que el presupuesto oficial del proceso será hasta por la suma de 

$13.496.868 (TRECE MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO 

PESOS M/CTE) IVA INCLUIDO cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de 

carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos, conforme se detalla en el 

documento Estudio de mercado, el cual hace parte integral del documento de estudio Previo. 

 

Teniendo en cuenta que la Entidad ha determinado un presupuesto oficial por ítem, las ofertas no podrán 

sobrepasar este presupuesto por ítem, SO PENA de rechazo de esta. 

 

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 

titulado “Análisis y estudio del sector”. 

 

4.1. ANÁLISIS DEL SECTOR 

 

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 

titulado “Análisis y estudio del sector”. 

 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, se llevó a cabo el estudio de 

mercado, en donde se estimó que el valor para Contratar la adquisición de materiales y recursos para el 

desarrollo de actividades culturales y artísticas de los aprendices del Centro de formación, fomentando 

creatividad, inclusión y aprovechamiento del tiempo libre en la vigencia 2026, es de $13.496.868 (TRECE 

MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE) IVA 

INCLUIDO, tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado, el cual forma parte integral 

del presente documento. 

 

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 

descritas en el Análisis del sector. 

 

4.2. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión 

x 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
- FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL 

$ 13.500.000 
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Nro. de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

vencimiento 

del CDP  

Dependencia 

Posición 

Catálogo de 

Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 

Números 

6426 2026-02-19 2026-12-31 930142 

C-3603-

1300-20-

20305C-

3603025-02 

Nación 

TRECE 

MILLONES 

QUINIENTOS 

MIL PESOS 

ML/CTE  

$ 13.500.000 

 

 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 

5.1. FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 

La adjudicación del contrato se hará por el valor total de la oferta presentada por aquel proponente que 

haya presentado la oferta con IVA incluido, por menor valor, previa verificación de operaciones 

aritméticas, y que cumpla con los requerimientos establecidos por la entidad contratante en el presente 

documento. 

 

NOTA: El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios, comprendidos en ellos 

todos los costos directos e indirectos. La propuesta deberá presentarse en valores enteros, SIN cifras 

decimales 

 

5.1.1. Lotes 

  

NO APLICA” 

 

5.2. REQUISITOS HABILITANTES 

 

5.2.1. De capacidad jurídica 

 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 

de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 

constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 

y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 

Funcionamiento    
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Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 

la carta de presentación de la propuesta ANEXO 1, en el ANEXO 8, en el ANEXO 11 y ANEXO 12. 

 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

 

1) De manera singular. 

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

 

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 

establecidos en el proceso de selección. 

 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 

los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 

formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 

esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 

y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 

concordancia con el Estatuto General de Contratación. 

 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 

de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 

en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 

deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 

apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 

representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 

protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 

los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 

individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 

mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 

organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 

expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
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Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 

las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 

apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 

Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 

Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 

de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

 

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 

la Ley 80 de 1993. 

 

5.2.1.1. Formato – Carta de presentación de la oferta (ANEXO 1) 

 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 

hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 

compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 

proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 

 

Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 

jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 

debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 

se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 

en caso de resultar seleccionado. 

 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 

indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 

el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 

el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 

incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 

el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 

 

5.2.1.2. Documento de identificación 

 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 

proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 

previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 

a la legislación de su país. 
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NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 

sus integrantes y del representante del mismo. 

 

5.2.1.3. Documento que acredite la situación militar definida 

 

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 

modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 

su situación militar definida. 

 

Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 

o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 

iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 

a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 

través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 

medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 

contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 

adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 

 

No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 

 

5.2.1.4. Certificado de existencia y representación legal 

 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 

 

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 

cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 

facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 

sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 

de la empresa y domicilio social. 

 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 

a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 

anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 

presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 

previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 

faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 

contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 

deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 

la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 

establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 

personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 

general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 

correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 

dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 

certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

 

Si la propuesta es presentada por persona natural 

 

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 

deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 

previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 

 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 

 

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 

una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 

de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 

Estatuto General de Contratación Pública. 

 

5.2.1.5. Documento de constitución del consorcio o la unión temporal (ANEXO 5 – ANEXO 6) 

 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 

de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 

relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 

omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 

donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
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a) El nombre del consorcio o unión temporal. 

b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 

e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 

f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 

g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 

responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 

modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 

término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 

contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 

la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 

mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 

de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 

previo. 

 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo de los formatos CONFORMACIÓN DEL 

PROPONENTE PLURAL (ANEXO 5 – ANEXO 6) que se publica con el proceso. 

 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 

o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 

los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 

 

5.2.1.6. Registro Único de Proponentes (RUP) (NO APLICA) 

 

Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados 

en participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP. Los 

proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el RUP expedido por la respectiva Cámara de 

Comercio de la jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el 

domicilio principal (personas jurídicas), con una fecha de expedición no superior a un (1) mes previo cierre 

del presente proceso de selección. 
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El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo 

contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para presentar 

ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para 

renovar el registro en el término anteriormente establecido.  

 

La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en firme 

hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido entre el 

momento de la solicitud de renovación y el instante en que adquiera firmeza la información renovada, es 

válido el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.  

 

Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno 

de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el presente documento. 

En caso de proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 

1082 de 2015. 

 

La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la 

presentación de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente. 

 

El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación. 

 

Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 

 

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras 

que tengan establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes 

para poder participar en este proceso de selección. 

 

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que 

no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el Registro Único de 

proponentes, pero en todo caso la entidad verificará directamente el cumplimiento de los requisitos 

habilitantes. Dichas personas deberán, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios 

mediante los documentos establecidos por la legislación del país de origen, los cuales deben aportarse al 

proceso de contratación. 

 

 

 

5.2.1.7. Registro Único Tributario (RUT) 

 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 

debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT.  
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5.2.1.8. Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales (ANEXO 7 – ANEXO 10) 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 

2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 

cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 

mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 

de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 

acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 

de la oferta. 

 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 

pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 

impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 

empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 

que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 

documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 

 

Personas jurídicas singular o plural 

 

El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 

FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 

con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 

requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 

Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 

 

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 

2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 

previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 

deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

 

La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 

casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
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En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 

documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 

Central de Contadores del RF.  

 

Personas naturales 

 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 

pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 

presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 

del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 

establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 

pliego de condiciones definitivo. 

 

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 

de pago del mes anterior al cierre del proceso. 

 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 

o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 

deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 

 

5.2.1.9. Garantía de seriedad de la oferta (NO APLICA) 

 

De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 

2015, los proponentes deberán otorgar una garantía de seriedad de la oferta por un valor equivalente al 

diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentación de la oferta y noventa (90) 

días calendario posteriores al cierre del proceso. 

 

La referida garantía cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes 

eventos: 

 

a) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 

adjudicación o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres 

(3) meses. 

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 

c) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 

contrato. 
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Esta garantía debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta por noventa (90) días más y, en 

todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. 

 

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una póliza debe allegar las 

condiciones generales de la póliza. 

 

Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el contrato, la entidad exigirá al oferente 

clasificado en segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta el 

término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. 

 

La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de 

rechazo de esta. 

 

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantía 

podrá estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberán relacionar 

todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participación de cada uno de ellos en la forma 

asociativa. 

 

5.2.1.10. Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 

acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.11. Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
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En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.12. Certificado de antecedentes judiciales  

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.13. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.14. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.15. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 

Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 

https://www.redam.gov.co 

 

https://www.redam.gov.co/
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En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.16. Compromiso anticorrupción (ANEXO 4) 

 

Compromiso Anticorrupción diligenciado conforme al modelo de COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

(ANEXO 4) de la Invitación Pública. 

 

5.2.2. De carácter técnico 

 

Remitirse a los numerales 2.6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR  

 

El proponente deberá elaborar su oferta técnica diligenciando cada uno de los ítems requeridos en el 

formato presentado en el ANEXO 3 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, de la Invitación Pública. 

 

NOTA: El SENA verificará que los elementos cotizados correspondan a los requeridos por la Entidad, que 

cumplan con todas las especificaciones técnicas establecidas en cada uno de los ítems de la invitación 

pública, en las calidades y cantidades señaladas y que se ajusten a las necesidades reales de la Entidad; la 

oferta con los requerimientos mínimos señalados será ADMITIDA y las que no cumplan con los mismos o 

no tengan la totalidad de los ítems cotizados.  

 

5.2.2.1. Experiencia mínima  

 

El proponente deberá acreditar experiencia relacionada con el objeto contractual y/o con las 

especificaciones técnicas del presente proceso, las cuales deberán ser coherentes con las actividades 

comerciales tanto de la cámara de comercio como del RUT, mediante máximo tres (3) certificaciones 

contractuales, con entidades públicas o empresas privadas cuya sumatoria sea equivalente al valor del 

presupuesto oficial asignado para la presente contratación o superior.  

 

No serán tenidos en cuenta contratos que se encuentren en ejecución. Se aceptarán como equivalente a 

la certificación de Cumplimiento de los contratos ejecutados, copia de estos, siempre que se acompañen 

de la respectiva acta de liquidación. 

 

Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participó en unión 

temporal o consorcio, se le acreditará la experiencia de acuerdo con el porcentaje de participación del 

integrante en el respectivo consorcio o unión temporal, según se indique en las mismas o en el contrato 

ejecutado o en el documento de conformación de la forma asociativa.  

 

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales para efectos de verificar el cumplimiento de 

experiencia basta con que la sumatoria de los contratos que acredite la experiencia de los integrantes, sea 
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igual o superior a 100% de la experiencia exigida. Cuando el proponente, persona jurídica o los miembros 

del consorcio o de la unión temporal acrediten experiencia igualmente en contratos ejecutados bajo estas 

modalidades, solo se considerará como experiencia de aquellos, la referida al porcentaje de participación 

del grupo o asociación que ejecutó el contrato. Si el oferente no presenta certificaciones de experiencia 

en su propuesta, o si las incluyen no contienen toda la información solicitada, se le requerirá al proponente 

para que subsane lo correspondiente en el plazo señalado. Si no se cumple, se considerará NO HABIL. 

 

5.2.2.2. De seguridad y salud en el trabajo 

 

Descripción del 

criterio 

Requisito legal 

asociado 

Soporte/ 

evidencia 

 

Etapa 

 

Evaluación 

Opción 1: 

 

1. Certificado de 

implementación del 

SG-SST firmada por el 

Representante Legal 

y responsable del SG-

SST 

 

2. Fotocopia de 

cédula, Certificado 

Vigente Curso de SG-

SST de 50 Horas o su 

actualización y/o 

Curso de 20 Horas y 

licencia de seguridad 

y salud en el trabajo 

del profesional del 

responsable del SG-

SST.  

 

3. Certificación de 

autoevaluación de 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Dec. 

1072/2015(2.2.4.6.1) 

y Res 0312-2019.  

 

 

 

1. Certificado de 

implementación 

del SG-SST 

firmada por el 

Representante 

Legal y 

responsable del 

SG-SST 

 

2. Fotocopia de 

cédula, 

Certificado 

Vigente Curso 

de SG-SST de 50 

Horas o su 

actualización 

y/o Curso de 20 

Horas y licencia 

de seguridad y 

salud en el 

trabajo del 

profesional del 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Precontractual 
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estándares mínimos 

emitido por ARL. 

 

Opción 2:  

1. Certificado de 

implementación del 

SG-SST firmada por el 

Representante Legal 

y responsable del SG-

SST 

 

2. Fotocopia de 

cédula, Certificado 

Vigente Curso de SG-

SST de 50 Horas o su 

actualización y/o 

Curso de 20 Horas y 

licencia de seguridad 

y salud en el trabajo 

del profesional del 

responsable del SG-

SST.  

 

3. Certificación de 

autoevaluación 

emitida por 

Ministerio de Trabajo 

del año 

inmediatamente 

anterior - Dec. 

1072/2015(2.2.4.6.1) 

y Res 0312-2019.  

**Nota: Para las 

opciones 1 y 2 incluir 

el respectivo plan de 

responsable del 

SG-SST.  

 

3. Certificación 

de 

autoevaluación 

de estándares 

mínimos 

emitido por 

ARL. 
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mejora de acuerdo 

con la 

autoevaluación de 

estándares mínimos 

aplicables; si el 

puntaje obtenido es 

menor al 85%    

Personas 

Independientes: 

Certificación Firmada 

por el representante 

legal donde indique 

que es persona 

natural que no tiene 

trabajadores a cargo 

y no está obligada a 

implementar el 

Sistema de gestión 

de la seguridad y 

salud en el trabajo.  

**Nota: De acuerdo 

con la resolución 

0312 de 2019 en el 

Parágrafo 2. No están 

obligados a 

implementar los 

Estándares Mínimos 

los trabajadores 

independientes con 

afiliación voluntaria 

al Sistema General de 

Riesgos Laborales de 

que trata la Sección 5 

del Capítulo 2 del 

Título 4 de la Parte 2 

del Libro 2 del 

Decreto 1072 de 

2015, Único 

 

 

 

 

- Dec. 

1072/2015(2.2.4.6.1) 

y Res 0312-2019.  

 

 

Certificación 

Firmada por el 

representante 

legal donde 

indique que es 

persona natural 

que no tiene 

trabajadores a 

cargo y no está 

obligada a 

implementar el 

Sistema de 

gestión de la 

seguridad y 

salud en el 

trabajo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Precontractual 
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5.2.2.3. De gestión ambiental 

 

No aplica. 

 

 

5.2.3. De carácter financiero (NO APLICA) 

 

5.2.3.1. Capacidad financiera (NO APLICA) 

 

5.2.3.2. Capacidad organizacional (NO APLICA) 

 

5.2.3.3. Acreditación de la capacidad financiera y organizacional (NO APLICA) 

 

5.2.3.4. Capacidad residual (NO APLICA) 

 

 

5.3. REQUISITOS PONDERABLES (NO APLICA) 

No aplica  

 

Reglamentario del 

Sector Trabajo. 

Relación del personal 

que ingresa a las 

instalaciones con su 

respectivo pago de 

seguridad social, 

certificados de 

afiliación a EPS, AFP y 

ARL. 

 

Nota: Aplicable 

únicamente cuando 

se requiere ingreso 

de personal externo 

a la entidad para el 

cumplimiento de 

contrato. 

 
 
 
 
 
Decreto 1072 de 
2015 

Relación del 

personal que 

ingresa a las 

instalaciones 

con su 

respectivo pago 

de seguridad 

social, 

certificados de 

afiliación a EPS, 

AFP y ARL. 

 

 

 

Contractual 
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5.3.1. Oferta económica 

 

La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 

plataforma SECOP II. 

 

Requisitos de la oferta: 

 

1. Validez mínima de la oferta económica: La validez de la oferta debe ser de noventa 
(90) días calendario a partir de la fecha de cierre del proceso más el término de 
ejecución del objeto contratado. Si el proponente no indica el término de validez de la 
propuesta, la entidad considerará establecida en los términos del párrafo anterior. 

2. El proponente debe cotizar la totalidad de los ítems requeridos y en las unidades, 
medidas y cantidades requeridas por la Entidad. 

3. Se verificarán los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del 
mercado. 

4. El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios, 
comprendidos en ellos todos los costos directos e indirectos. La propuesta deberá 
presentarse en valores enteros, SIN cifras decimales. 

5. El valor global de la oferta, incluido el IVA, costos directos e indirectos no podrá 
superar el Presupuesto Disponible de la Entidad para adelantar el presente proceso de 
contratación. 

6. La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben 
establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido, discriminando IVA. Si el 
proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podrá ser 
reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto. En el 
evento que la oferta seleccionada incluya la aplicación del IVA a bienes o servicios que, 
de acuerdo con el Estatuto Tributario vigente, se encuentren exentos de tal impuesto, 
la entidad no reconocerá el pago del mencionado valor. Por lo anterior, se recomienda 
a los proponentes que previo a la elaboración de su oferta, lleven a cabo un análisis 
puntual de las condiciones tributarias aplicables para los bienes o servicios a ofrecer. 

7. La propuesta económica se debe presentar según el formato ANEXO 2 de la Invitación 
Pública denominado OFERTA ECONÓMICA. 

NOTA: Cabe resaltar que, para efectos de la evaluación económica, se tomarán como referente los 
valores indicados en la oferta del ANEXO 2 “IVA INCLUIDO” tal como se establece en la invitación 
pública; por lo anterior, cuando el oferente sea responsable de IVA, deberá registrar los valores de 
la oferta económica en la plataforma SECOP II, con el IVA INCLUIDO y, si no se incluye el IVA, la 
oferta se rechazará al verificarla. 

El precio unitario IVA INCLUIDO, ofertado por el proponente en cada ítem, no podrá superar el 

valor unitario promedio correspondiente indicado en la columna denominada: “PRECIO 

PROMEDIO UNITARIO INTERNET IVA INCLUIDO” del Anexo Estudio de mercado. 
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Además de lo expuesto, se debe tener en cuenta que los valores registrados tanto en la plataforma 
SECOP II, como en el ANEXO 2 OFERTA ECONÓMICA, deben coincidir en su totalidad (con IVA 
incluido en el caso que aplique). 
 
Valor Artificialmente Bajo: La entidad contratante identificará las ofertas que contengan valor 
artificialmente bajo, acorde con lo establecido en la “GUÍA PARA EL MANEJO DE OFERTAS 
ARTIFICIALMENTE BAJAS EN PROCESO DE CONTRATACION” G-MOAB-01 DE COLOMBIA COMPRA 
EFICIENTE en la cual se indica el uso de las herramientas que ayudan a identificar ofertas que 
pueden ser artificialmente bajas: 

a) Comparación absoluta: En la cual la Entidad Estatal contrasta el valor de cada 
oferta con el costo estimado de la provisión del bien o servicio de acuerdo con 
el Estudio del Sector elaborado por la Entidad Estatal. Cuando la Entidad Estatal 
recibe menos de 5 ofertas debe solicitar aclaración a los proponentes cuyas 
ofertas sean menores en un 20%, o un mayor porcentaje, al costo total estimado 
por la Entidad Estatal. 

b) Comparación relativa: La Entidad Estatal debe contrastar cada oferta con las 
demás ofertas presentadas cuando hay más de 5 ofertas en un Proceso de 
Contratación. Para tal efecto se lleva a cabo el procedimiento acá descrito: 

• Tomar el conjunto de ofertas a evaluar. 
• Calcular la mediana, o dependiendo de la dispersión de los datos el 

promedio, del valor de cada oferta o de cada ítem dentro de la 
oferta. 

• Calcular la desviación estándar del conjunto. 
• Determinar el valor mínimo aceptable para la Entidad Estatal según la 

metodología explicada a continuación. 

 
Para calcular la mediana, la Entidad Estatal debe ordenar los valores de mayor a menor y tomar el 
valor de la oferta en la mitad de la lista. Si el número de ofertas es par, debe tomar los dos valores 
de la mitad, sumarlos y dividirlos en dos. 
La desviación estándar es el resultado de aplicar la siguiente fórmula: 
 

Donde n es el número de ofertas. 
 
El valor mínimo aceptable es igual a la mediana menos una (1) desviación estándar: 
 

Valor mínimo aceptado = mediana - desviación estándar 

La Entidad Estatal puede identificar como posibles ofertas artificialmente bajas a todas las ofertas 
que cuenten con valores por debajo del valor mínimo aceptable. 
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El oferente que presente una propuesta económica con valor artificialmente bajo, sobre el 
presupuesto disponible para contratar, deberá exponer con claridad ante la Entidad, los 
fundamentos de hecho, mediante los cuales puede hacer un ofrecimiento inferior; las razones 
expuestas serán analizadas por EL CONTRATANTE, quien establecerá si procede la justificación. 

NOTA: Si se requiere para subsanar requisitos o aclaraciones técnicas o económicas, favor 
remitirse a los plazos establecidos en el cronograma registrado en el documento: GCCON-F- 
023_Anexo_invitación_pública. 
 

6. OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA.  SI   NO  x 

MUESTRA  SI   NO x  

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI   NO x  

 

 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

 

8. GARANTÍAS 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

 
Seriedad de la oferta: por el (10%) (podrá ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la 
presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato (podrá 
ser mayor) 

 
Buen manejo y correcta inversión del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el 
plazo del contrato y Haga clic o pulse aquí para escribir texto. meses más. (hasta la liquidación del 
contrato o hasta la amortización del anticipo lo que determine el área de origen) 

 
Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y 
Haga clic o pulse aquí para escribir texto. meses más. Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 

X 
Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y SEIS (6) meses 
más. No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y la cláusula penal 
pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. 

 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( %) del valor del 
contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. (No podrá ser inferior al 
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato) 

X 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10%) del valor del 
contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y SEIS (6) meses más. (Para fijarlo deberá 
tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el contrato, la 
garantía mínima presunta y los vicios ocultos) 
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Calidad del servicio: por el () del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato y 
meses más. (Para fijarlo deberá tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones 
contenidas en el contrato.  
En los contratos de interventoría, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la garantía de 
estabilidad del contrato principal en cumplimiento del parágrafo del artículo 85 de la Ley 1474 de 
2011.) 

 
Protección de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecución del 
contrato. 

 

Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una vigencia 
igual al plazo de ejecución del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse 
en cuenta las cuantías del artículo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015 y el Manual 
de Contratación vigente de la entidad. 

 

Las garantías deberán constituirse de la siguiente manera: 
 
Tomador: Contratista 
Asegurado: SENA Regional Antioquia Centro de Comercio 
Beneficiarios: EL SENA Regional Antioquia – Centro de Comercio 
Dirección: Calle 51 No 57-70 Medellín – Antioquia 
 

9. ACUERDOS COMERCIALES 

 

Indique si el 

proceso está 

cobijado por 

Acuerdos 

Comerciales 

Entidad 

Estatal 

cubierta 

Valor del Proceso de 

Contratación 

superior al umbral del 

Acuerdo Comercial 

Excepción Aplicable 

al Proceso de 

Contratación 

Proceso de 

Contratación cubierto 

por el Acuerdo 

Comercial 

A
lia

n
za

 P
ac

íf
ic

o
 

Chile Sí 

Bienes y Servicios $ 

286.754.038 y 

Servicios de 

Construcción a partir 

$ 28.675.403.847 

1,2,3,4,5,6,7,12,14,15,1

6,17,19,32,35,37,40,41,

42,44,46,54,55,58,61 

No 

México Sí 

Bienes y Servicios $ 

286.754.038 y 

Servicios de 

Construcción a partir 

$ 44.095.402.983 

1,2,3,4,5,6,7,12,14,15,1

6,17,19,22,32,33,35,36,

37,40,41,42,44,46,54,5

5,56,58,61 

No 

Perú Sí 

Bienes y Servicios $ 

544.832.673 y 

Servicios de 

Construcción a partir 

$ 28.675.403.847 

1,2,3,4,5,6,7,12,14,15,1

6,17,19,32,35,37,40,41,

42,44,46,54,55,58,61 

No 

Canadá Sí 

Bienes y Servicios $ 

435.580.321 y Servicios de 

Construcción a partir 

$ 28.620.713.796 

1,2,3,4,5,6,7,12,14,15,1

6,17,19,32 
No 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43292#85.P
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Chile Sí 

Bienes y Servicios $ 

287.055.445 y 

Servicios de 

Construcción a partir 

$ 28.705.544.496 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 12, 33, 

34, 35, 36, 37, 40, 41, 

42, 43, 45, 46 

No 

Corea Sí 

Bienes y Servicios $ 

401.000.000 y 

Servicios de 

Construcción a partir 

$ 28.670.000.000 

1, 3, 4, 5, 6, 7, 10, 11, 

12, 33, 37, 40, 41, 42, 

45 

No 

Costa Rica Sí 

Bienes y Servicios $ 

436.349.451 y 

Servicios de 

Construcción a partir 

$ 28.617.834.543 

1, 3, 4, 5, 6, 7, 12, 14, 

16, 17, 19, 32, 33, 34, 

35, 36, 37, 40, 41, 42, 

43, 45, 46, 57, 58 

No 

Estados Unidos Sí 

Bienes y Servicios $ 

436.349.451 y 

Servicios de 

Construcción a partir 

$ 28.617.834.543 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 12, 16, 

17, 19, 32, 33, 34, 35, 

36, 37, 40, 41, 42, 43, 

45, 46 

No 

Estados AELC Sí 

Bienes y Servicios $ 

696.380.112 y 

Servicios de 

Construcción a partir 

$ 26.783.850.461 

1, 6, 7, 10, 11, 12, 14, 

15, 16, 17, 19, 32, 33, 

34, 35, 36, 37, 40, 41, 

42, 43, 45, 46 

No 

México Sí 

Bienes y Servicios $ 

391.900.299 y 

Servicios de 

Construcción a partir 

$ 50.947.068.122 

1, 2, 3, 4, 6, 14, 17, 18, 

24, 25, 26, 27, 39 
No 

Tr
iá

n
gu

lo
 N

o
rt

e
 

El Salvador Sí No se establecieron umbrales 
1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 14, 

20, 38, 48, 49, 59 
No 

Guatemala Sí No se establecieron umbrales 
1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 14, 

20, 21, 50, 51, 52, 53 
No 

Honduras Sí No se establecieron umbrales 
1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 14, 

20, 21, 22, 48, 49 
No 

Unión Europea Sí 

Bienes y Servicios $ 

696.380.112 y 

Servicios |de 

Construcción a partir 

$ 26.783.850.461 

1, 4, 5, 6, 7, 10, 11, 

12, 13, 14, 15, 16, 17, 

19, 23, 32, 35, 37, 40, 

41, 42, 43, 44, 46, 57, 

58, 61 

No 

Comunidad 

Andina 
Sí Sí N/A Sí 

Reino Unido Sí 

Bienes y Servicios: 

$746.344.157Construcción a 

partir 

$ 28.705.544.496 

1, 3, 5, 6, 7, 10, 11, 12, 

14, 15, 16, 17, 19, 32, 

33, 35, 37, 40, 41, 42, 

43, 

44, 46, 57, 58, 61. 

No 
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Israel Sí 

Bienes y Servicios Bienes y 

Servicios 

130.000 DEG y 

Servicios |de 

Construcción a partir 

5.000.000 DEG 

1, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 

10, 11, 12, 13, 14, 15, 

16, 18, 19, 20, 26, 28, 

29, 32, 34, 35, 37, 40, 

41, 42, 43, 44, 45, 54, 

61. 

No 

 

 

10. ANEXOS 

 

1) Matriz de riesgos 

2) Análisis del Sector 

3) Circular 019 de 2024 

4) Análisis de mercado 

5) Cotizaciones 
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