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MEMORANDO
DE: Alcalde Municipal
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CARGO: Secretano de Planeacion e Infraestructura
ASUNTO: Comunicacion de Supervision

Se le comunica, que a la Secretaria de la cual usted es titular, se le ha asignado mediante la figura de

Supervision Interna, la vigilancia, control y seguimiento al contrato No. 345 de 2026, con objeto:
“PRESTACION DE SFRVICIOS PROFESIONAILFS PARA APQOVAR A FORMIUILACION DE

PROYECTOS DE INVERSION Y LA ELABORACION DE SUS DOCUMENTOS TECNICOS DE SOPORTE
PARA LA VIGENCIA 2027, EN EL MARCO DEL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL PLAN DE
DESARROLLO MUNICIPAL DE MESETAS, META”. suscrito con CAROLINA MACHADO SANTOS.

En ejercicio de la citada designacion, le corresponde el cumplimiento de las siguientes atribuciones:

1)
2)
3)

4)

o)
6)

7

9)

10)
11)

12)
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Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA el acta de inicio del contrato; y las actas de prorroga,
suspensién y reinicio cuando a ello hubiere lugar, y el acta de finalizacion del contrato.

Resolver las consultas que formule el CONTRATISTA haciéndole las observaciones que estime
convenientes.

Rechazar los servicios o productos que no cumplan con las especificaciones establecidas en el
contrato.

Informar al MUNICIPIO sobre la ocurrencia de incumplimientos por parte del CONTRATISTA, y los
eventos que puedan dar lugar a imposicién de sanciones contractuales o caducidad, para que se tomen
las medidas correctivas o se adelanten las acciones a que hubiere lugar.

Estudiar y recomendar ios cambios en ias especificaciones dei objeto dei contraio que considere
convenientes y someterlos a consideracion del MUNICIPIO.

Velar por que se mantengan vigentes las garantias que amparen el contrato, si las hubiere; y solicitar
y verificar las ampliaciones cuando éstas sean necesarias.

Aplicar en forma estricta las medidas de control para que el CONTRATISTA cumpla con los aportes a
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar,
ICBF y SENA, en los términos de las Leyes 789 de 2002 y 1607 de 2012, sus decretos reglamentanos
y demés normas concordantes.
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exigir al CONTRATISTA la adopcion de medidas para mantener, durante la ejecucion del contrato, Ias
condiciones técnicas, econémicas y financieras existentes al momento de la celebracion del mismo.
Ordenar al CONTRATISTA la correccién, en el menor tiempo posible, de los desajustes que pudieren
presentarse y determinar los mecanismos y procedimientos pertinentes para prever o solucionar répida
y eficazmente las diferencias que llegaren a surgir durante la ejecucion del contrato.

Informar al MUNICIPIO sobre el desarrollo del objeto contractual.

Certificar el cumplimiento parcial del CONTRATISTA cuando ello se requiera, y el cumplimiento final
del objeto contractual.

Requerir al CONTRATISTA para la liquidacion bilateral del contrato.
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13) Proyectar el acta de liquidacion bilateral del contrato.
14) Informar al representante legal del MUNICIPIO cuando el CONTRATISTA ne concurra al llamado de
liquidacion bilateral del contrato, o no acepte suscribir el acta de liquidacién bilateral proyectada.

Para el desarrollo de sus atribuciones, deberé someterse a lo dispuesto en los articulos 82 al 84 de la Ley

AATA A~ D044
IS M &N

Se le remite el expediente del citado contrato, para que efectie la supervisidn asignada, que comienza a
partir de la firma del acta de inicio con el contratista, la cual debe suscribir una vez reciba el presente
documento.

Cualquier actuacién desarrollada por usted, en ejercicio de sus competencias, y que conste por escrito, o
que sea puesta a su conocimiento, sirvase archivarla en el expediente del contrato y remitir copia a mas
tardar al dia siguiente de su eiecucion o recepcion al area de Contratacion. para el conocimiento de esta
dependencia y la publicacién en el SECOP L.

Proyecto: Nancy Milena Umaiia Gémez
Asesora Juridica en Contratacién
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