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Yo, xxxxxxxxxxxxxxx, identificado(a) con cédula de ciudadanía No. xxxxxx de xxxxxx, en calidad de titular de los datos personales, otorgo de manera libre, previa, expresa e informada autorización al Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, para la recolección, almacenamiento, uso, circulación, intercambio, actualización, supresión, tratamiento y disposición de mis datos personales a través de medios físicos y digitales, de acuerdo con la legislación vigente y la Política de Tratamiento de Datos Personales de la entidad.

Entiendo que mi información será utilizada para gestionar y controlar procesos relacionados con contratación y pago de honorarios. Asimismo, el tratamiento permitirá garantizar el ejercicio de derechos legales y constitucionales tanto míos como de la entidad, en cumplimiento de la normativa colombiana en materia laboral, seguridad social y seguridad y salud en el trabajo. También será empleada para la asignación de obligaciones, la gestión de horarios, ingresos y egresos, el control de acceso a instalaciones, la atención de requerimientos de entidades de control y el cumplimiento de normativas, así como de políticas internas, códigos de conducta y demás regulaciones aplicables.

Además, mis datos podrán ser tratados para la conservación de información con fines históricos y estadísticos, la gestión financiera, económica y contable de la entidad, la atención de requerimientos de autoridades judiciales o administrativas, la actualización de información y la notificación de cambios en el tratamiento de datos personales. También podrán ser utilizados para el registro en sistemas de información, aplicativos y formularios de entidades estatales, la expedición de certificaciones, la verificación de referencias personales, laborales y académicas, así como para la promoción de programas de actividades recreativas, culturales, deportivas y de integración. Finalmente, mi información será empleada para la generación de informes y análisis sobre indicadores de desempeño, clima organizacional y otros aspectos relacionados con la gestión del talento humano, permitiendo evaluar y mejorar los procesos internos del SENA y demás finalidades necesarias para el desarrollo de las obligaciones que desarrolle dentro de la Entidad.

Soy consciente de que el suministro de información sobre datos sensibles es facultativo. Esto incluye, entre otros, datos sobre mi estado de salud, origen racial o étnico, orientación sexual, afiliación a organizaciones sindicales o políticas, creencias religiosas o filosóficas, datos biométricos o genéticos y datos de menores de edad.

Asimismo, comprendo que tengo derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir mi información personal, así como a revocar esta autorización, salvo que exista un deber legal o contractual que lo impida. Puedo ejercer estos derechos a través del correo electrónico servicioalciudadano@sena.edu.co, conforme a la Política de Tratamiento de Datos Personales, disponible en la página web de la entidad.

En señal de aceptación, suscribo el presente documento.

Nombre: xxxxxxxxxxx
Cédula de Ciudadanía:  xxxxxx de xxxxxx
Fecha: xxx de xxxx de 2026

Firma: 
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