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TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

1. INTRODUCCION

La Secretaria General y de Gobierno del Municipio de Pacora, de conformidad con los
numerales 7° y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 2.2.1.1.1.6.1.y
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, procede a elaborar los estudios y documentos
previos para contratar la PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR
APOYO JURIDICO Y ADMINISTRATIVO EN LA GESTION DEL SISTEMA SIGEP i Y
TALENTO HUMANO, APOYO A LA REALIZACION DE COMITES INSTITUCIONALES Y
LA ATENCION DE ACTUACIONES, PROCESOS DE TRANSITO, TRANSPORTE Y
COBROS COMPETENCIA DE LA INSPECCION DE CONVIVENCIA Y PAZ DEL
MUNICIPIO.

En cumplimiento de lo estipulado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, en concordancia
con el Decreto No. 1082 de 2015 y sus modificaciones, las demas normas civiles,
comerciales o aquellas que lleguen a aplicar, el Manual de Contratacion del Municipio de
Pacora, las disposiciones de Colombia Compra Eficiente y la jurisprudencia aplicabie, el
presente estudio previo tiene como objeto describir la necesidad y/o los elementos juridicos,
técnicos, administrativos, presupuestales y financieros para el desarrollo del proceso
contractual.

Para el efecto, es obligacidén de la Administracién Publica de Pacora adelantar todos sus
procesos contractuales con observancia de los principios de transparencia, economia,
responsabilidad, celeridad, eficacia, imparcialidad, publicidad, moralidad e igualdad, y los
demas consagrados en la Constitucion Politica de Colombia, Ley 80 de 1993, Ley 1437 de
2011, Ley 1150 de 2007 y demas normas aplicables o concordantes en este sentido. Toda
vez que la Funcién Publica se encuentra al servicio de los intereses generales, con el
objetivo de cumplir con los fines del Estado estipulados en el articulo 2° de la Constitucién
Politica y en armonia con los fines de la contratacion estatal consagrados en el articulo 3°
de la Ley 80 de 1993.

[ 2. ANALISIS DEL SECTOR |

El articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 el cual establece como obligacion de las
entidades estatales de realizar, durante la etapa de planeacién del proceso contractual, el
analisis necesario para conocer el sector relativo al proceso de contratacion desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo;
andlisis que debe constar en los documentos del proceso.

Carrera 4 No. 5-76, Palacio Municipal “HUMBERTO GUTIERREZ BOTEROQ” P4cora, Caldas
Teléfono (6) 867 0213 — Codigo Postal: 172040
www.pacora-caldas.gov.co




Cadigo:
MP-DA-MECI-001

ESTUDIO PREVIO

- : N\
yersion: CONTRATACION DIRECTA GOBIERNO, = |
Fecha de Aprobacién: PRESTACION DE SERVICIOS DE PACO RA A\ 7
20/02/2024

SECRETARIA GEN Y .
DEPENDENCIA GOBIERN%RAL DE Pagina (*) 2 de 22

De conformidad con la “Guia para la Elaboracién de Estudios de Sector”, elaborada por
Colombia Compra Eficiente y especificamente el acapite relacionado con la contratacion
directa, el presente analisis se desarrolia en ios siguientes términos:

PERSPECTIVA

ANALISIS DE SECTOR

Legal

La contratacnon que es impulsada a partir del presente tramite
administrativo estd regida por el régimen de contratacion estatal
determinado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082
de 2015 el cual compild la normatividad correspondiente al sector
administrativo de planeacién nacional, en especial, el Decreto 1510 de
2013.

De esta manera, es claro que para el Municipio de Pacora, Caldas, el
régimen legal aplicable corresponde al contenido en el Estatuto General de
Contrataciéon de la Administracion Publica, situacidon juridica que se
extiende al contratista.

En ese orden de ideas, el contratista del Municipio de Pacora, Caldas,
debera acreditar las condiciones juridicas de capacidad para contratar a
que hace referencia el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, no estar incursos
en causales de inhabilidad ¢ incompatibilidad para participar en procesos
de seleccién de contratistas, asi como para celebrar contratos estatales y
acreditar las condiciones de idoneidad.

Si el contratista tiene la condicién de comerciante a que hace referencia el
articulo 10 del Cédigo de Comercio, para poder suscribir el contrato
derivado del mismo debera acreditar que no se encuentra inhabilitado para
ejercer la actividad de comercio segun lo determina el articulo 14 idem.

Si el contratista debe acreditar condiciones particulares especiales, tales
como ser ingeniero, arquitecto, contador, abogado entre otras, deberan
demostrar que se encuentra en ejercicio de la respectiva actividad o
profesion a través del certificado que expida el 6rgano, entidad, consejo o
institucion correspondiente.

La persona idénea desde el punto de vista legal para la ejecucion del
presente contrato debe reunir las condiciones generales de capacidad para
ejercer derechos y contraer obligaciones, asi mismo no debe estar incursa
en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad en
cumplimiento de lo ordenado por la Constitucién y la ley Colombiana
conflicto de interés o prohibiciones para contratar de manera general con
el Estado, y en las que pueda incurrir el contratista para celebrar o ejecutar
contrato en especifico con el Municipio de Pacora, por tanto el contratista
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con su propuesta manifestara bajo la gravedad de juramento que no esta
inmerso en tales causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de
interés o prohibiciones. Para el caso de presentarse inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicién sobreviniente se dara
aplicacion a lo establecido en la Ley.

Se entiende por conflicto de interés toda situacion que impida al contratista
tomar una decisién imparcial en relacion con la ejecucion del contrato; por
tanto, no podran participar en este proceso de contratacion quienes directa
o indirectamente se encuentren en cualquier situacién que implique la
existencia de un conflicto de intereses que afecte los principios de
transparencia, seleccion objetiva e igualdad, o los principios de la funcién
administrativa.

El personal de apoyo del Municipio de Pacora, Caldas, consulté en el
Sistema Electrénico para la Contratacion Estatal SECOP, en el mercado
local y regional el comportamiento de contrataciones similares a la que se
impulsa a partir del presente estudio previo.

Entre elias se destaca los siguientes contratos consultadas:

1. CONTRATO CD-040-2026, cuyo objeto es prestaciéon de servicios
profesionales para la asesoria, acompafiamiento y seguimiento en
los tramites administrativos de competencia de la secretaria de
transito transporte cobro coactivo y persuasivo, temas juridicos que
le sean encomendados y que sean relacionados con el sector.
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2. CONTRATO CPS-013-2026, cuyo objeto es prestacion de servicios
técnicos en la gestiéon del proceso de SIGEP, SIMO 4.0, aplicativos
de empleo publico y organizacion, hoja de vida en la subsecretaria
de talento humano de la alcaldia municipal.
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3. CONTRATO 136-2026, cuyo objeto es prestacion de servicios de
apoyo para fortalecer los procesos administrativos y de gestién
documental del area de inspeccion para la impiementacion de
estrategias y acciones de formacion de la movilidad y la seguridad
vial del instituto de transito y transporte en el municipio de acacias.
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Financiera

En el contrato a suscribir, la forma de pago es posterior al servicio prestado,
es decir que no existe riesgo alguno desde el punto de vista financiero que
pueda afectar la ejecucion y cumplimiento del contrato.

Con respecto a la capacidad financiera del Municipio de Pacora cuenta con
los recursos para realizar la presente contratacion, al haber expedido el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal correspondiente, que ampara la
asuncién del compromiso contractual.

Organizacional

De conformidad con el numeral 4° del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015., no se exigira capacidad organizacional en relacion con los
indicadores que miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en
el uso de activos.
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La persona natural o juridica idénea para satisfacer la necesidad
establecida en el presente estudio previo, debe reunir las siguientes
condiciones de capacidad e idoneidad para ejecutar el presente contrato:

Formacion académica: la persona natural debera contar con formacion
_ como Abogado con tarjeta profesional vigente

Técnica S jetap 9
Experiencia requerida: la persona idonea para la ejecuciéon del objeto
contractual que se desprende de la necesidad de la administracion, es
aquella quien acredite como minimo haber prestado sus servicios seis (6)
meses en entidades publicas y/o privadas como abogado con
especializacion.

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION:

En desarrollo del principio de planeaciéon contractual, estrechamente vinculado con los
principios de interés general y iegalidad, las entidades publicas tienen el deber de
incorporar, dentro del régimen juridico de los negocios del Estado, la nocién conforme a la
cual la selecciéon de contratistas, la suscripcion de contratos y/o convenios, asi como su
ejecucion y liquidaciéon, no pueden, bajo ninguna circunstancia, obedecer a la
improvisacion.

En ese sentido, la falta de planeacion afecta la esencia misma del interés general,
generando consecuencias graves y en ocasiones nefastas, no solo para el cumplimiento
real de los objetos acordados, sino también para la proteccion dei patrimonio publico, que
en todo contrato estatal resulta comprometido. Ello implica desconocer reglas basicas y
requisitos previos propios de los procesos contractuales; esto es, incurrir en
desconocimiento del principio de legalidad, cuya aplicacion como principio rector del
convenio y/o contrato estatai es ineludibie y se deriva de ios articulos 209, 339 y 341 de ia
Constitucion Politica, asi como de los numerales 7 y 11 al 14 del articulo 25 de la Ley 80
de 1993. Conforme a dichas disposiciones, para la adecuada gestién de los asuntos
publicos y el logro de los fines estatales garantizando el uso eficiente de los recursos y el
correcto ejercicio de las funciones debe existir un orden estricto en ia adopcién de
decisiones que efectivamente deban concretarse en favor de los intereses colectivos.

En consecuencia, es deber de la administracion publica adelantar todos sus procesos
contractuales observando los principios de transparencia, economia, responsabilidad,
celeridad, eficiencia, imparcialidad, publicidad, moralidad e igualdad, en la medida en que
la funcién publica esta orientada al servicio de los intereses generales, con el propésito de
materializar los fines del Estado.
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Asi las cosas, la Constitucion Politica de Colombia establecié en el articulo 20. los fines
esenciales del Estado (...) para lo cual Las autoridades de la Republica estan instituidas
para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes,
creencias, y demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes
sociales del Estado y de los particulares.

En el mismo sentido el estatuto de contratacién pubica previsto en La Ley 80 de 1993 definié
en el articulo 3°, de los Fines de la Contratacion Estatal.

Los servidores publicos tendrén en consideracién que al celebrar contratos y con la
ejecucion de estos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la
continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos
e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos
fines.

La Constitucion Politica de Colombia establecié en el articulo 20. jos fines
esenciales del Estado (...) para lo cual Las autoridades de la Republica estan
instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su
vida, honra, bienes, creencias, y demas derechos y libertades, y para asegurar
el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.

En el mismo sentido el estatuto de contratacién pubica previsto en La Ley 80 de 1993
definié en el articulo 3°, de los Fines de la Contratacion Estatal.

Los servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos
y con la ejecucién de estos, las entidades buscan el cumplimiento de los
fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos
y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que
colaboran con ellas en la consecuciéon de dichos fines.

El Municipio de Pacora, Caldas, en cumplimiento de los fines esenciales del Estado
y de los principios que orientan la funcion administrativa, debe garantizar una gestion
institucional eficiente, oportuna y ajustada al ordenamiento juridico, dirigida a
satisfacer las necesidades de la comunidad, proteger el interés general y asegurar la
adecuada prestacion de los servicios a su cargo. Para ello, requiere fortalecer el
apoyo profesional en la gestién de la informacién del empleo publico, los asuntos de
talento humano, el funcionamiento de los comités institucionales y la preparacion y
seguimiento de las actuaciones administrativas de competencia de la Inspeccion de
Convivencia y Paz.

En desarrolio del principio de planeacion contractual, la identificacién de esta
necesidad debe preceder a la celebracién del contrato y responder a requerimientos
concretos de la administraciéon. En consecuencia, de conformidad con los articulos 2
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y 209 de la Constitucién Politica, el articulo 3 y los numerales 7 y 12 del articulo 25
de la Ley 80 de 1993, asi como el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la
entidad debe establecer la conveniencia de la contratacion, su alcance y su
contribucion al cumplimiento de las responsabilidades institucionales, garantizando
una utilizacion adecuada de los recursos publicos.

En materia de gestion del empleo publico, el Municipio debe mantener informacion
completa, consistente y actualizada de sus servidores publicos y contratistas en el
Sistema de Informacién y Gestion del Empleo Publico —SIGEP li—, conforme a las
disposiciones aplicables del Decreto 1083 de 2015 y a las orientaciones del
Departamento Administrativo de la Funcién Publica. EI cumplimiento de estas
obligaciones requiere acompanamiento en la revision de soportes, ia identificacion
de inconsistencias, el seguimiento a registros y actualizaciones, la orientacion a los
usuarios y la preparacion de la informacién que corresponda gestionar a la entidad,
de acuerdo con los roles y permisos autorizados.

Por io anterior, se requiere apoyo profesional para facilitar ia gestion institucionai dei
SIGEP Il y su articulacion con los asuntos de talento humano, mediante la revision
juridica y documental de la informacién, el acompanamiento a los tramites
administrativos y la organizacion de sus soportes. Este apoyo permitird mejorar la
confiabilidad de los registros, facilitar la consulta de antecedentes y fortalecer la
disponibilidad de informacion para la toma de decisiones, sin sustituir las obligaciones
individuales de los servidores publicos y contratistas ni las responsabilidades de los
funcionarios encargados de su administracién y validacion.

De igual manera, el funcionamiento de los comités institucionales exige la
preparacion oportuna de documentos, la organizacion de los asuntos sometidos a
consideracion, la elaboracion de proyectos de convocatoria y actas, la consolidaciéon
de informes y el seguimiento documental a los compromisos adquiridos. Estas
actividades requieren acompafiamiento juridico y administrativo que contribuya a la
trazabilidad de las sesiones, la conservacién de sus soportes y la articulacion entre
las dependencias participantes.

En este componente, el apoyo profesionai se orientard a ios comités que
expresamente se determinen en las obligaciones contractuales, de acuerdo con sus
actos de creacion y reglas de funcionamiento. Comprendera la revision juridica de
documentos y asuntos relacionados con su objeto, asi como la preparacion de
insumos para informes de gestion, planes de mejoramiento y respuestas a
requerimientos vinculados con las actividades contratadas. Las deliberaciones,
aprobaciones, certificaciones y decisiones continuaran a cargo de los integrantes y
servidores publicos competentes.
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Por otra parte, la Inspeccion de Convivencia y Paz requiere apoyo juridico y
administrativo para la revisidn, organizacion, preparacion y seguimiento de
actuaciones y procesos relacionados con transito, transporte y cobros que se
encuentren legal y funcionalmente asignados a esa dependencia. La adecuada
atencién de estos asuntos demanda el examen de antecedentes y soportes, la
organizacion de expedientes, la identificacion y seguimiento de términos, la
preparacién de proyectos de documentos y la verificaciéon de los requisitos juridicos
aplicables a cada actuacion.

Este acompafiamiento contribuird a fortalecer la observancia del debido proceso, el
derecho de defensa y contradiccidn, la oportunidad de las respuestas y la integridad
documental de los expedientes. Asimismo, permitira disponer de elementos juridicos
para que la autoridad competente valore las actuaciones a su cargo y adopte las
decisiones que correspondan, de acuerdo con el régimen especial aplicable vy,
cuando proceda, con las disposiciones del Codigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo.

En relacion con los cobros, la necesidad comprende el apoyo en la revision de
antecedentes, la identificacion de obligaciones y documentos soporte, la preparacion
de comunicaciones y proyectos de actuaciones y el seguimiento de los expedientes
que correspondan a la Inspeccion. Estas actividades deberan sujetarse a la
distribucion interna de competencias y al procedimiento aplicable a cada obligacion.
La contratacion no atribuye al profesional facuitades para imponer sanciones,
resolver recursos, suscribir actos administrativos decisorios, decretar medidas
cautelares o ejercer autbnomamente potestades de cobro.

Los componentes descritos se articulan mediante una necesidad comun de
acompafamiento juridico y administrativo para mejorar la calidad de la informacion
institucional, la organizacion documental y la preparacién oportuna de actuaciones.
Su ejecucion exige conocimientos profesionales en derecho y capacidad para
analizar normas, revisar documentos y elaborar insumos juridicos, bajo un alcance
definido y verificable mediante los productos y obligaciones establecidos en el
contrato.

De acuerdo con la certificacion expedida por la Secretaria General y de Gobierno, la
entidad no cuenta con personal de planta suficiente para desarrollar las actividades
especificas previstas en este estudio previo. Esta circunstancia sustenta la necesidad
de acudir a apoyo profesional externo durante el término estrictamente indispensable,
conforme al numeral 3 del articuio 32 de la Ley 80 de 1993, sin que ello implique la
creacién de un empleo puablico ni la sustitucion de las competencias asignadas a los
servidores municipales.
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En consecuencia, resulta necesario y conveniente contratar la prestacién de servicios
profesionales para brindar apoyo juridico y administrativo en la gestion del SIGEP i
y talento humano, el acompafiamiento a los comités institucionales y la preparacion
y seguimiento de actuaciones, procesos de transito, transporte y cobros de
competencia de la Inspeccién de Convivencia y Paz del Municipio de Pacora. La
seleccion se adelantarda mediante contratacién directa, previa verificacion de la
idoneidad o experiencia relacionada con el objeto, en los términos del literal h) del
numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y del articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto

1082 de 2015.

| 4. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

|

El presente proceso contractual se encuentra inscrito en el Plan Anual de Adquisiciones del
Municipio para la vigencia 2026, una vez verificado con el area responsable de la entidad.

5. CONCORDANCIA CON EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

El presente proceso se desarrolia en cumplimiento del Plan de Desarrolio del Municipio de
Pacora para el periodo 2024-2027, como se describe a continuacion:

LINEA SECTOR PROGRAMA PRODUCTO | INDICADOR DE | BPIN PROYECTO

ESTRATEGICA PRODUCTO

BUEN FORTALECIMIENTO EOSA'-G'E!%%'gSTe
A LA GESTION Y | SERVICIO | ENTIDADES

GOBIERNO, DIRECCION DE LA

SEGURIDAD Y | GOBIERNO | DIRECCION DE LA | DE TERRITORIALES | 515500000000296 | ADMINISTRACION

TERRITORIAL | ADMINISTRACION | ASISTENCIA | ASISTIDAS

PARTICIPACION PUBLICA EN EL
PUBLICA TECNICA | TECNICAMENTE

CIUDADANA s MUNICIPIO  DE

PACORA, CALDAS

L 6. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

|

El contrato a celebrar esta identificado en la “Clasificacién Industrial internacional Uniforme de todas
las Actividades Econémicas, (UNSPSC por sus siglas en inglés) de la siguiente manera:

Cédigo | : Godige.  — - 1C6dke; - | Nombre
Segmento | Segmento - | o itia | Fimlie-: | Cime | Clase o-:{Producta} Producto
Servicios de
Gestion, Servicios de Servicios o
80 Servicios 8011 recursos | 801117 | Reclutamiento | 80111701 e';"c't“. €
Profesionales de humanos de personal <(:jon ratacion
Empresa y e personal
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Servicios
Administrativos
| 7. OBJETO A CONTRATAR : = Foie

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO JURIDICO Y
ADMINISTRATIVO EN LA GESTION DEL SISTEMA SIGEP il Y TALENTO HUMANO,
APOYO A LA REALIZACION DE COMITES INSTITUCIONALES Y LA ATENCION DE
ACTUACIONES, PROCESOS DE TRANSITO, TRANSPORTE Y COBROS
COMPETENCIA DE LA INSPECCION DE CONVIVENCIA Y PAZ DEL MUNICIPIO.

IO T

La prestacion de servicios profesionales comprende el acompanamiento juridico y
administrativo al Municipio de Pacora, Caldas, en la revision, organizacién, preparacion y
seguimiento de los asuntos relacionados con la gestion del Sistema de Informacion y
Gestiéon del Empleo Publico SIGEP 1l y talento humano; el apoyo al funcionamiento de los
comités institucionales definidos en las obligaciones contractuales; y la atenciéon de
actuaciones, procesos de transito, transporte y cobros legalmente asignados a la
Inspeccién de Convivencia y Paz.

En materia de SIGEP Il y talento humano, el alcance incluye la revisiéon de informacion y
documentos soporte, la identificacion de inconsistencias, el acompanamiento ai registro y
actualizacién de informacion conforme a los roles y permisos autorizados, la orientacion a
servidores publicos y contratistas y la preparaciéon de insumos juridicos y administrativos
para los tramites relacionados con estas materias, respetando las responsabilidades de los
usuarios y funcionarios competentes y la reserva de la informacion.

Respecto de los comités institucionales, comprende el apoyo en la preparacion de
convocatorias, agendas y documentos de trabajo; la elaboracién de proyectos de actas e
informes; la organizacion de los soportes de las sesiones y el seguimiento documental a los
compromisos adquiridos, de acuerdo con sus reglamentos y las competencias de sus
integrantes.

En relacién con ia Inspeccion de Convivencia y Paz, comprende el andlisis juridico de
antecedentes, la revision y organizacion de expedientes, el seguimiento a términos y la
elaboraciéon de proyectos de comunicaciones, respuestas, requerimientos y actuaciones
administrativas relacionadas con transito, transporte y cobros de su competencia, para
revision y suscripcion de la autoridad correspondiente.
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I

9. ACTIVIDADES U OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA |

El contratista en desarrollo y cumplimiento del objeto contractual ejecutara las siguientes
actividades u obligaciones:

1.

10.

11.

12.

Apoyar la gestion, registro, verificacion y actualizacion de la informacion institucional y
del recurso humano del Municipio en el Sistema de Informacién y Gestion del Empleo
Publico SIGEP I, de acuerdo con los perfiles, permisos y lineamientos autorizados por
la entidad.

Apoyar la preparacion, consolidacion y presentacion de los reportes periédicos
requeridos por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica —DAFP—, dentro
de los plazos establecidos y previa validacion de la informacion por los responsables de
la entidad.

Revisar la calidad, integridad y consistencia de la informacion registrada en SIGEP |;
identificar novedades o inconsistencias y comunicarlas al funcionario responsable para
su validacion, correccion o gestion.

Lievar registro y trazabilidad de las actualizaciones y modificaciones realizadas en el
sistema, conforme a los mecanismos institucionales y a los permisos asignados.

. Orientar a los servidores publicos, contratistas y demas usuarios internos autorizados

sobre el uso de SIGEP li y los requerimientos administrativos y normativos relacionados
con su operacion.

Apoyar, previa autorizacion del funcionario competente y conforme a los perfiles
habilitados, la gestion de usuarios y la asignacion del rol de operador de contratos en
SIGEP I, asi como informar las novedades que deban tramitarse.

Revisar y verificar la integridad documental de los anexos laborales, académicos y de
experiencia de servidores publicos y contratistas que le sean asignados, e informar al
funcionario responsable sobre documentos faltantes, inconsistencias o aspectos que
requieran validacion.

Brindar apoyo logistico y documental para la preparaciéon y desarrolio de los comités
institucionales que le sean asignados, incluidos los Consejos de Gobierno y el Comité
de Capacitacion, de acuerdo con las instrucciones del supervisor y las reglas de
funcionamiento de cada 6rgano.

Preparar, para revision de los responsables, los proyectos de convocatoria, 6rdenes del
dia, actas, presentaciones e informes relacionados con las sesiones de los comités y
consejos institucionales objeto de apoyo.

Apoyar el seguimiento de los compromisos adoptados en las sesiones, mantener
actualizadas las matrices de seguimiento y comunicar a los responsables la informacion
necesaria para verificar su cumplimiento.

Organizar y apoyar la gestién del archivo fisico y digital de las convocatorias,
documentos de trabajo, actas, informes y demas soportes generados en el marco de
las sesiones, conforme a los procedimientos de gestion documental de la entidad.
Apoyar la revisién técnica y documental de los proyectos presentados por los
organismos de seguridad ante el Comité Territorial de Orden Publico, verificar que
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cuenten con los soportes e informacion requeridos y elaborar observaciones o
recomendaciones para consideracion de los funcionarios competentes. Este apoyo no
comprende la aprobacion de proyectos ni la adopcion de decisiones sobre la viabilidad
contractual, presupuestal o técnica, que corresponden a las instancias y servidores
competentes.

13. Apoyar la recopilacion y organizacién de informacién para la elaboracion de informes
de gestion, planes de mejoramiento institucional y respuestas a requerimientos de
organismos de control relacionados con las actividades objeto del contrato, para revision
y aprobacion de los responsables de la entidad.

14. Brindar apoyo juridico y administrativo en la revision, organizacion y tramite de
actuaciones relacionadas con transito y transporte que sean competencia de la
Inspeccién de Convivencia y Paz, conforme a la normativa vigente, los procedimientos
aplicables y las instrucciones del supervisor.

15. Elaborar o revisar, para consideracion y aprobacién del funcionario competente,
proyectos de comunicaciones, requerimientos, citaciones, respuestas, informes y actos
administrativos relacionados con asuntos de transito y transporte asignados por la
Inspeccién de Convivencia y Paz.

16. Apoyar la gestién documental y el seguimiento de los procedimientos administrativos de
transito mediante la organizacion, actualizacion y verificacion de los expedientes; el
registro de actuaciones y términos; y la identificacién de tramites pendientes, de acuerdo
con los procedimientos institucionales.

17. Consultar, analizar y sistematizar la normativa, jurisprudencia y demas disposiciones
aplicables en materia de transito y transporte, y preparar insumos, conceptos, informes
o recomendaciones juridicas para consideracion de la Inspeccién de Convivencia y Paz.

18. Apoyar la gestién juridica y administrativa de los procesos de cobro relacionados con
obligaciones de transito y transporte que sean de competencia de la entidad, mediante
la revision y organizacion de expedientes, la verificacion documentai de las obligaciones
y la preparacion de proyectos de requerimientos, comunicaciones e informes de
seguimiento, conforme al procedimiento aplicable.

19. Informar oportunamente al supervisor sobre inconsistencias, documentos faltantes,
vencimientos, actuaciones pendientes o situaciones que puedan afectar el tramite de
los asuntos asignados, y dejar registro de las gestiones adelantadas.

20. Participar en reuniones técnicas, jornadas institucionales y capacitaciones relacionadas
directamente con el objeto contractual, cuando sean convocadas ¢ asignadas por el
supervisor, sin que ello implique subordinacién laboral.

21. Evitar la ejecucion de actividades que no estén contenidas como obligaciones
contractuales, en caso de ser ejecutadas, no seran reconocidas ni remuneradas por
parte de la entidad contratante.

22. Ejecutar las obligaciones contractuales de buena fe, evitando en todo caso la
configuracién de una relacion de subordinacion.

23. Entregar al supervisor los productos, informes y soportes de las actividades
desarrolladas, en las condiciones y con la periodicidad previstas en el contrato.
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l

10. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA - DERECHOS

|

Dentro del marco del objeto juridico del presente contrato, la contratista estara obligada a
ejecutar las siguientes actividades:

a) Ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades especificas en
condiciones de modo tiempo y lugar pactadas.

b) Mantener comunicacion con el Municipio y el supervisor asignado a fin de eva
el avance y cumplimiento del contrato.

las

luar

c) Realizar los pagos y estar siempre afiliado por concepto de seguridad social
integral (salud, pensién, ARL) conforme a las leyes establecidas y reportar al
supervisor y en cada uno de los pagos a tramitar o de forma mensual, asi como

los cambios o novedades que se realicen por este concepto.

d) Cumplir con las obligaciones descritas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 en

cuanto a los derechos y deberes del contratista.

e) Tramitar los pagos a través de la plataforma del SECOP Il de acuerdo con el

manejo de esta y las instrucciones del municipio.

f) Suscribir las actas y presentar los informes de ejecucion solicitados por la entidad

y en los términos de esta con los anexos solicitados a que haya lugar.

g) Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la
paralisis en la ejecucion del contrato, o cualquier situacién presentada en un

plaze no mayor a dos (2) dias.
h) Custodiary a la terminacién del contrato devolver los documentos o cualquier

tipo

de recurso que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio

objeto del contrato, (segun aplique).
i) Utilizar todos sus conocimientos para beneficio del Municipio y ejecutar
actividades con honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente

sus
de

cordialidad y respeto para los demas en concordancia con los demés principios

que rige la Contratacién Publica.
j) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le s
entregados o tenga conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato.
k) En caso de que exista informacién sujeta a reserva legal, las partes de

ean

ben

mantener la confidencialidad de esta informacién. Para ello, la parte interesada
debe comunicar a la ofra parte gue 1 informacidn suministrada tiene e carécies

de confidencial.

I) El contratista debe presentar informes mensuales y/o segun se pacte en el
contrato que den cuenta de la ejecucién de obligaciones contractuales para
contribuir al reporte en los sistemas SIA OBSERVA Y SECOP y demés
plataformas o reportes que sean de obligatorio cumplimiento para el municipio.

m) El contratista debe demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales,
diligente y responsable.

ser

n) No acceder a peticiones, amenazas, dadivas de quienes actien por fuera de la
ley con el fin de hacer u omitir algiin hecho y reportar de inmediato esta situacion.
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o) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del
contrato y de la ejecucioén de este.
p) Las demas que la ley disponga.

DERECHOS DEL CONTRATISTA:

a) Recibir el pago del contrato en los términos pactados entre las partes.

b) A que le sea brindado el apoyo necesario por parte del Municipio y del supervisor
para el desarrollo del contrato, sus obligaciones y el alcance de este.

c) Que le sea entregada toda la informacién necesaria para la ejecucion del
contrato.

d) Que se le expidan las certificaciones solicitadas en los tiempos de ley.

e) Las demas que la ley disponga.

[ 11. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO - DERECHOS

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

a) Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto dei contrato.

b) Designar un supervisor de planta y si es del caso que sea apoyado por personal
contratado para tal fin.

c) Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos en este.

d) Suministrar al Contratista todos aquelios documentos, informacion que requiera
para el desarrollo de la actividad encomendada.

e) Prestar su colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

f) Las demas que la ley permita u obligue.

DERECHOS DEL MUNICIPIO:

a) Hacer uso de las clausulas de imposicién de multas a que haya lugar definidas
en el contrato.

b) Terminar el contrato de manera anticipada cuando se encuentren causales para
ello de acuerdo con la ley.

c) Cualquier otro derecho consagrado a la Entidad contratante de manera legal o
contractual.

d) Los demas que la ley disponga.

12. OBLIGACIONES RELACIONADAS CON EL SISTEMA GENERAL DE
_ RIESGOS LABORALES -

Las obligaciones que se sefialan a continuacion se encuentran previstas en la Ley 1562 de
2012, el Decreto 1072 de 2015, el Decreto 052 de 2017 y en las normas que las modifiquen,
adicionen o complementen. En virtud de lo anterior, y una vez verificado el alcance, el objeto
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y las actividades propias del contrato, el contratista debera gestionar, mantener vigente y
acreditar ante la entidad contratante la afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales,
a través de una Administradora de Riesgos Laborales (ARL) legalmente autorizada, durante
toda la ejecucion contractual y hasta su terminacion.

13. MOl?AL!DAD DE SELECCION DEL GONTRATISTA : 4 SU JUSTIFICACION
JURIDICA

El articuio 2° numerai 4° Literal H de ia Ley 1150 de 2007 establece ia modalidad de
contratacion directa para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién
administrativa. En desarrollo de lo anterior, el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de
2015 reglamenta la mencionada disposicién juridica en los siguientes términos:

Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse
a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida
y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad
Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones

de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacién en los
estudios y documentos previos.

Adicional a o anterior, el articulo 3° del Decreto 1737 de 1998, modificado por el articulo 1°
del Decreto 2209 de 1998, determina que los contratos de prestacion de servicios con
personas naturales o juridicas, slo se podran celebrar cuando no exista personal de planta
con capacidad para realizar las actividades que se contrataran.

Destacando que se entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo,
entidad, ente publico o persona juridica, es imposible atender la actividad con personal de
planta, porque de acuerdo con los manuales especificos, no existe personal que pueda
desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacién del servicio, o cuando
el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacién que implica la contratacién
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del servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente, la
inexistencia de personal suficiente debera acreditarse por el jefe del respectivo organismo.

Prescribe la reglamentacion citada que tampoco se podran celebrar-estos contratos cuando
existan relaciones contractuales vigentes con objeto igual al del contrato que se pretende
suscribir, salvo autorizacion expresa del jefe del respectivo 6rgano, ente o entidad
contratante.

En el anterior orden de ideas y atendiendo la naturaleza del objeto del contrato, se justifica
desde el punto de vista legal y reglamentario la modalidad de seleccién directa para la
contratacion de los servicios a que hace referencia el numeral 3° de los presentes estudios
previos.

[ 14.VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO. |

El valor total del contrato se toma a precio global y sera por la suma SIETE MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS COP ($ 7.500.000), valor que incluye todos los costos y gastos
que se generan para la legalizacién y ejecucion del contrato. El valor del contrato se
determina de acuerdo con el objeto, las obligaciones y el perfil del contratista solicitado. Asi
mismo se tiene en cuenta su alcance y se compara con contratos suscritos anteriormente
por el municipio con objeto similar.

[ 15. FORMA DE PAGO = =

El presente Contrato estd sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las
apropiaciones presupuestales.

La Entidad Estatal Contratante pagara al Contratista el valor del contrato en pagos
parciales, se realizara el pago una vez se verifiqgue el cumplimiento de las obligaciones y
dentro de los quince (15) dias posteriores a la radicacién y aprobacion de la factura o cuenta
de cobro de acuerdo con la normatividad aplicable, con sus respectivos anexos.

Para él pago se verificara la entrega del informe por parte del contratista, los anexos y
demas informacion requerida, el contratista debera acreditar para cada pago derivado del
contrato, que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda.

Para esto se expedira el acta de supervision una vez se cumpla con todos los requisitos del
pago o cada pago se descontaran las estampillas, impuestos y tasas a que haya lugar por
parte de la Secretaria de Hacienda del Municipio.
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El pago al contratista sera tramitado siempre y cuando esté previamente gestionado en la
plataforma del SECOP li segin el manejo de esta y las directrices del municipio.

La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago
al contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la
documentacion de soporte o no ajustarse a cuaiquiera de ias condiciones establecidas en
el contrato.

El Contratante pagara los gastos de desplazamiento del Contratista, cuando estos fueren
autorizados, previa solicitud del supervisor del contrato, en los casos en que ia ejecucién
del objeto contractual deba realizarse en lugares diferentes al domicilio contractual
acordado por las partes. Para el pago de los gastos mencionados, la Entidad Estatal
Contratante podra utilizar como referencia la tabla de gastos de desplazamiento de
contratistas vigente

La Entidad hara las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes sobre la materia.

| 16. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE. |

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, en
la contratacion directa se utilizan factores de seleccién relacionados con la experiencia y la
idoneidad de la persona natural o juridica para ejecutar el contrato.

Con base a esto, el contratista debera acreditar las condiciones juridicas de capacidad para
contratar a que hace referencia el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, no estar incursos en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para participar o contratar en procesos de
seleccion de contratistas independiente de la modalidad de seleccién y asi como para
celebrar contratos estatales y acreditar las condiciones solicitadas por el municipio para
determinar su idoneidad.

En este sentido el contratista a seleccionar debera acreditar la siguiente documentacion:

a) Propuesta presentada por el contratista que incluya (plazo, valor, obligaciones o
actividades).

b) Hoja de vida de la funcién publica con sus correspondientes anexos registrados en el
SIGEP (experiencia, estudios, complementarios)

c) Fotocopia de la cédula de ciudadania.

d) Registro Unico tributario RUT

e) Certificados de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social (salud y pensién).

f) Declaracion de Bienes y Rentas segun lineamientos de la Funcion Publica.

g) Certificacion de cuenta Bancaria para efectos de pago del contrato.
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h) Documento donde manifiesten bajo la gravedad de juramento que no se encuentra
incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad para desempefiar las
actividades del contrato con el Municipio de Pacora.

i) Certificado de examen de salud ocupacional (si aplica)

j) Antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales y de medidas correctivas vigente.

k) Certificado no inhabilidad por delito sexuales de acuerdo con la Ley 1918 del 2018.

I) Certificado de no deudor alimentario REDAM de acuerdo con el Decreto 1310 del 2022.

m) Paz y salvo expedido por el Municipio de Pacora.

n) Definicién de la situacion militar (si aplica).

o) Los formatos que defina la entidad.

p) La entidad para la legalizacion del contrato podré solicitar requisitos adicionales previo
aviso al contratista.

| 17. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO. : i

De acuerdo con lo establecido en los articulos 3 y 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para la Identificacion y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacion (Version 1), en estos estudios previos se incluye
el andlisis de los riesgos que podrian afectar el cumplimiento dei objeto del contrato. Para
ello, la entidad identifico los posibles riesgos que pueden presentarse en las distintas etapas
del contrato, con el propésito de prevenir su ocurrencia mediante controles efectivos y, si
llegaran a materializarse, reducir sus efectos, adoptar medidas de mitigacion y ejecutar las
acciones que correspondan. Se anexa ia Matriz de Riesgos.

18.LAS GARANTIAS QUE EL CONTRATISTA DEBE CONST!TUIR PARA
AMPARAR LOS RIESGOS DERIVADOS DEL CONTRATO ;

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, para la contratacion
directa no es obligatoria la exigencia de garantias, atendiendo a la forma de pago y el objeto
del contrato, el referido articulo reza: “Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de
garantias. En la contratacién directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion
3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es
obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos
previos”.

En consecuencia, conforme al analisis de riesgo que se acaba de enunciar no se hace
necesario la exigencia de garantias.

[ 19. ACUERDO COMERCIAL APLICABLE A LA PRESENTE CONTRATACION |

El presente proceso de contrataciéon no se encuentra cobijado por un Acuerdo Comercial,
en la medida en que corresponde a una modalidad de contratacion directa, la cual, por sus
caracteristicas y condiciones de procedencia, no se enmarca dentro de los supuestos que
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activan la aplicacion de compromisos internacionales de apertura o trato preferencial en
materia de compras pubilicas.

En ese sentido, y conforme a lo previsto en el manual y lineamientos vigentes expedidos
por Colombia Compra Eficiente para la verificacion de la aplicabilidad de Acuerdos
Comerciales en los procesos de contratacion estatal, esta actuacion contractual se clasifica
como excluida o no aplicable para dichos acuerdos, razon por la cual no resulta exigible la
observancia de reglas especificas asociadas a tales instrumentos internacionales en el
marco del presente proceso.

[ 20.LUGAR DE EJECUCION Aovadn Saln : Sha e o

El contrato sera ejecutado por el contratista en el Municipio de Pacora Caldas y/o en
cualquier lugar donde se requiera su presencia o se pueda desarroliar o cumplir con las
obligaciones.

| 21.PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO : e

El contrato estara vigente desde la suscripcién del acta de inicio y hasta el treinta y uno (31)
de diciembre del 2026, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

| 22. SUPERVISION DEL CONTRATO _ L e T

La supervisién de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
Contratista a favor del Municipio estaran a cargo del Secretaria General y de Gobierno. El
supervisor designado debera revisar toda la informacion del proceso contractual, sus
documentos, los del contratista y demas. Asi mismo debera ejercer sus funciones con base
a la normatividad vigente y aplicable como lo es la Ley 1474 de 2011 y demas normas
aplicables, asi como lo definido el manual de contratacion del Municipio de Pacora

| 23. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL |

La contratacion que sustenta los presentes estudios y documentos previos, estéa respaldada
por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 20260988 del 03 de octubre de 2026
segun el detalle que se resume a continuacion:

S i ... . DESCRIPCIONFUENTE = VALK
2.3.2.02.02.009.1 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION $2.883.419
2.3.2.02.02.009.1 SGP PROPOSITO GENERAL LIBRE INVERSION $4.616.581
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PROGRAMAS DE CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA
ORIENTADOS AL DESARROLLO EFICIENTE DE LAS
COMPETENCIA DE LEY
TOTAL $ 7.500.000

| 24. PROYECTO INSCRITO EN EL BANCO DE PROYECTOS: ]

La presente contratacion fortalece el Plan Municipal de Desarrolio en los siguientes
programas y proyectos:

LINEA ESTRATEGICA: BUEN GOBIERNO, SEGURIDAD Y PARTICIPACION
CIUDADANA

SECTOR: GOBIERNO TERRITORIAL

PROGRAMA: FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL

SUBPROGRAMA: SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA

PRODUCTO: ENTIDADES TERRITORIALES ASISTIDAS TECNICAMENTE

INDICADOR: ENTIDADES TERRITORIALES ASISTIDAS TECNICAMENTE

INDICADOR DEL PRODUCTO: FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE

LA ADMINISTRACION PUBLICA EN EL MUNICIPIO DE PACORA, CALDAS
BPIN: 202500000000296

[ 25. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: > |

En el marco del presente proceso contractual, el municipio, en ejercicio de su autonomia
administrativa y conforme a la normativa vigente en materia de contratacion estatal, podra
pactar e incorporar las clausulas que sean necesarias, pertinentes y proporcionales para
asegurar la adecuada estructuracion, ejecucioén y control del contrato. En consecuencia, las
partes podran convenir, segun corresponda, clausulas relacionadas con el objeto,
obligaciones, plazo, forma de pago, supervision o interventoria, garantias, multas, clausula
penal, modificaciones, suspension, cesion, terminacion, liquidacion, solucion de
controversias y demas condiciones que se estimen aplicables, siempre que se ajusten a los
principios de legalidad, transparencia, economia y responsabilidad. Todas estas
estipulaciones quedaran consignadas de manera expresa y detallada en el clausulado del
contrato que sera suscrito por las partes, constituyéndose en el marco obligatorio para su
cumplimiento y exigibilidad.

|  26.LIQUIDACION DEL CONTRATO: |

De conformidad con lo previsto en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 y las
disposiciones que lo hayan modificado o complementado, en el marco del presente proceso
contractual y del contrato que se suscriba, no sera obligatoria la etapa de liquidacion, sin
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perjuicio a lo dispuesto en el Art. 18 de la Ley 80 de 1993, sus modificaciones y demas
normas a que haya lugar.

| 27. ANEXOS : SuE e o

El presente estudio previo es sustentado en los siguientes anexos:

A. Certificacion expedida por la Secretaria General y de Gobierno del Municipio de Pacora,
Caldas, la cual acredita que no se cuenta con el personal suficiente para atender la
necesidad expuesta en el presente estudio previo.

B. Certificado de disponibilidad presupuestal a que hace referencia en numeral 23 de este
estudio previo.

C. Matriz de Riesgos.

Para constancia, se firma en el Municipio de Pacora, Caldas el veintidés (22) de octubre de
dos mil veintiséis (2026).

FELIPE
Secretarig/ General y de Gobierno

Actuacion Funcionario / contratista Cargo / Empleo ] perfil Firma Fecha
laboro Felipe Osorio Buitrago iSecretario de General y de (Gobierno 22-10-2026

eviso ealriz Helena Mejia Garces IAsesor Juridico Externo 22-10-2026

|_os arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a fas normas y
disposiciones legales vigentes y, porlo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.
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