
Ítem ficha

Bien o servicio 

(nombre 

completo)

Especificación técnica completa Unidad
Cantidad de 

referencia

Precio de 

referencia

1

Acompañamient

o técnico 

especializado

Servicio profesional de orientación 

metodológica, acompañamiento y 

sistematización para iniciativas 

comunitarias de memoria histórica, 

con enfoque de derechos, diferencial, 

territorial y de acción sin daño.

Servicio

2

Radio de 

comunicación 

portátil

Equipo recargable de mínimo 16 

canales, batería, cargador, antena, 

clip y manos libres, conforme a la 

regulación aplicable.

Unidad

3

Auricular con 

micrófono para 

radio

Dispositivo compatible con los radios, 

con botón de transmisión y sujetador.
Unidad

4

Chaleco de 

identificación 

comunitaria

Chaleco resistente, transpirable, con 

cintas reflectivas, bolsillos, cierre 

frontal e identificación aprobada del 

colectivo o iniciativa beneficiaria.

Unidad

5
Gorra de 

identificación

Gorra ajustable en color aprobado, 

con bordado o estampado 

identificativo de la iniciativa.

Unidad

6
Termo para 

hidratación

Termo reutilizable, capacidad mínima 

de 750 ml, tapa hermética e 

identificación aprobada.

Unidad

7

Tabla 

portadocumento

s

Tabla rígida con pinza metálica, 

tamaño carta u oficio, resistente para 

trabajo de campo.

Unidad

8
Kit de papelería 

para registro

Libreta, bolígrafos, marcador 

permanente, resaltador, cinta 

adhesiva y sobres para custodia de 

formatos.

Kit

9

Formatos de 

observación y 

reporte

Diseño e impresión de formatos para 

novedades, observaciones, 

remisiones, compromisos y 

seguimiento comunitario.

Bloc

10 Morral operativo

Morral resistente, impermeable o 

repelente al agua, con 

compartimientos y capacidad mínima 

de 20 litros.

Unidad

11 Batería externa
Capacidad mínima de 10.000 mAh, 

puertos USB y cable de carga.
Unidad

12
Directorio y ruta 

de actuación

Diseño e impresión plastificada de 

rutas de atención, contactos 

institucionales y orientaciones 

operativas aprobadas.

Unidad

13
Caja plástica 

organizadora

Caja resistente con tapa y cierres para 

almacenamiento y custodia de 

materiales comunitarios.

Unidad
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14

Botiquín básico 

de primeros 

auxilios

Botiquín portátil con elementos 

permitidos de atención inicial, sin 

medicamentos.

Kit

15
Megáfono 

portátil

Equipo recargable o de baterías, 

mínimo 20 W, control de volumen, 

micrófono y sirena.

Unidad

16
Silbato de 

emergencia

Silbato plástico de alta intensidad, con 

cordón de sujeción.
Unidad

17
Capa 

impermeable

Poncho o capa reutilizable con 

capucha y material resistente.
Unidad

18

Registro 

fotográfico y 

audiovisual

Cobertura fotográfica y audiovisual de 

actividades comunitarias, registro de 

testimonios autorizados, edición 

básica y entrega digital organizada.

Servicio

19
Preproducción 

audiovisual

Elaboración de tratamiento narrativo, 

guion, cuestionarios, cronograma, plan 

de rodaje y formatos de autorización.

Servicio

20

Producción 

audiovisual de 

entrevistas

Grabación con cámara, audio e 

iluminación, resolución mínima Full 

HD, desplazamientos y respaldo del 

material. Hasta seis entrevistas por 

servicio, según requerimiento.

Servicio

21

Edición y 

posproducción 

audiovisual

Montaje de pieza final de cinco a ocho 

minutos, mezcla básica de audio, 

corrección de color, títulos, créditos y 

subtítulos en español.

Servicio

22

Entrega de 

productos 

audiovisuales

Máster Full HD, versión comprimida, 

subtítulos, autorizaciones y respaldo 

digital. Música e imágenes con 

licencia o autorización verificable.

Producto

23

Pendón de 

divulgación 

comunitaria

Pendón a color con mensajes de 

memoria histórica, reconciliación, 

convivencia o derechos humanos y 

diseño previamente aprobado.

Unidad

24

Pendón 

institucional 

portátil

Pendón tipo araña o enrollable, 

aproximadamente 80 × 180 cm, con 

estructura y estuche.

Unidad

25
Backing de 

divulgación

Fondo principal impreso para 

encuentros y actividades de 

sensibilización, con estructura, 

transporte, instalación y desmontaje.

Unidad

26

Impresos 

pedagógicos y 

operativos

Planillas, listados, señalización, 

autorizaciones, materiales 

informativos y formatos de 

participación o seguimiento.

Paquete

27

Impresión de 

informes de 

divulgación

Ejemplar a color, tamaño carta, 

empastado, con portada, contenido y 

anexos.

Ejemplar
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28
Presentación 

artística local

Presentación musical o cultural de 

artistas locales, con enfoque 

comunitario y contenidos de 

convivencia o cultura de paz.

Presentación

29

Presentación 

artística 

departamental

Servicio de presentación de artista 

regional o departamental, de acuerdo 

con la programación cultural 

aprobada.

Presentación

30

Presentación de 

agrupaciones o 

talentos 

comunitarios

Participación artística de personas o 

agrupaciones seleccionadas en 

espacios de expresión cultural, 

memoria y convivencia.

Presentación

31

Exhibiciones 

artísticas 

urbanas

Presentación de expresiones urbanas 

como breakdance, freestyle y 

disciplinas afines, con requerimientos 

técnicos propios de la presentación.

Presentación

32

Servicio de 

maestro de 

ceremonias

Presentación, conducción y animación 

de actividades artísticas o 

comunitarias, con enfoque en 

convivencia y cultura de paz.

Jornada

33

Tallerista en 

distribución 

musical digital

Orientación sobre plataformas 

digitales, distribuidoras, perfiles, 

metadatos, códigos ISRC y UPC, 

regalías y estadísticas.

Servicio

34
Tallerista en 

escritura creativa

Taller teórico-práctico de narrativas, 

memoria, identidad y cultura de paz, 

incluyendo metodología, ejercicios, 

materiales y desplazamientos.

Servicio

35
Tallerista en 

artes plásticas

Taller pedagógico de artes plásticas, 

esténcil, memoria colectiva e 

identidad, incluyendo orientación 

metodológica y ejercicios prácticos.

Taller

36

Alquiler de 

equipos para 

producción 

musical

Tornamesas profesionales y equipos 

técnicos para talleres o 

presentaciones de DJ, según 

requerimientos.

Jornada

37

Juzgamiento 

especializado 

deportivo

Persona con experiencia demostrable 

en skate u otras disciplinas previstas, 

aplicación de criterios, registro y acta 

de resultados.

Día

38

Jurados 

especializados 

artísticos

Evaluadores con experiencia 

demostrable en expresiones artísticas 

y culturales, conforme a criterios 

previamente establecidos.

Servicio

39

Acompañamient

o técnico 

deportivo

Personal con experiencia en arbitraje 

para orientar prácticas deportivas 

formativas y recreativas, incluyendo 

transporte y elementos personales.

Servicio

40
Camiseta 

deportiva

Camiseta sublimada, tallas y colores 

conforme a caracterización y diseño 

aprobado.

Unidad



41 Balón de fútbol

Balón número 4 o 5, material 

resistente para superficies sintéticas o 

duras.

Unidad

42
Cono de 

entrenamiento

Cono flexible, alta visibilidad, para 

circuitos y demarcación deportiva.
Unidad

43 Peto deportivo
Peto liviano y transpirable, colores y 

tallas surtidas.
Unidad

44 Kit de arbitraje
Silbato, cordón, tarjetas amarilla y 

roja, libreta, lapicero y banderines.
Kit

45
Sonido y 

amplificación

Cabinas, consola, micrófonos, 

cableado, transporte, instalación, 

operación y desmontaje, según 

características de la jornada.

Jornada

46
Refrigerio 

individual

Bebida y alimento sólido, empaque 

individual y condiciones higiénicas de 

entrega.

Unidad

47
Agua potable 

individual

Presentación individual sellada, apta 

para consumo y conforme a requisitos 

sanitarios aplicables.

Unidad

48
Personal de 

apoyo logístico

Personal para registro, orientación, 

montaje, distribución de materiales y 

desmontaje, en jornadas de referencia 

de hasta ocho horas.

Persona/jornada

49
Medalla de 

reconocimiento

Medalla de participación o juego 

limpio, con cinta y diseño aprobado.
Unidad

50 Trofeo colectivo

Trofeo con placa personalizada para 

reconocimiento de grupos o equipos 

participantes.

Unidad

51

Implemento de 

reconocimiento 

principal

Implemento deportivo de skate u otra 

disciplina correspondiente, según 

características aprobadas y acta de 

entrega.

Unidad

52

Implemento de 

reconocimiento 

secundario

Implemento deportivo de skate u otra 

disciplina correspondiente, según 

características aprobadas y acta de 

entrega.

Unidad

53
Diploma o 

certificado

Diploma a color, tamaño carta, diseño 

institucional y datos variables.
Unidad

54

Pendón de 

identificación 

grupal

Pendón con distintivos y diseño 

aprobado, conforme a las 

características del grupo participante.

Unidad

55

Bandera de 

identificación 

grupal

Bandera sublimada, con costuras 

reforzadas y sistema de sujeción.
Unidad

56

Señalización y 

delimitación 

preventiva

Cintas, vallas, avisos, elementos 

reflectivos y materiales de delimitación 

de áreas.

Paquete

57

Cobertura 

preventiva de 

actividades

Servicio específico de cobertura para 

participantes, sujeto a identificación 

del riesgo, definición de alcance y 

requisitos aplicables.

Servicio
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58

Investigación 

participativa de 

memoria 

histórica

Profesional de ciencias sociales, 

humanas o afines, para metodología, 

revisión documental, entre ocho y diez 

entrevistas, sistematización, 

redacción, validación y manuscrito de 

40 a 60 páginas, con enfoque de 

víctimas, reserva y acción sin daño.

Servicio

59
Corrección de 

estilo editorial

Revisión ortográfica, gramatical, 

coherencia y consistencia editorial, 

control de cambios y versión final.

Servicio

60

Diseño y 

diagramación 

editorial

Portada, contraportada, diagramación 

de 40 a 60 páginas, tratamiento básico 

de imágenes y entrega de archivos 

editables y PDF.

Servicio

61

Impresión de 

publicaciones de 

memoria

Libro aproximado de 17 × 24 cm, 40 a 

60 páginas, portada a color en 

propalcote, plastificado mate y 

encuadernación rústica.

Ejemplar

62

Kit integral de 

materiales para 

expresión 

artística 

conmemorativa

Setenta aerosoles para grafiti de 400 

ml, 28 galones de pintura, 15 brochas 

de tres pulgadas, cinco rodillos y sus 

respectivas bandejas, conforme a 

especificaciones técnicas aprobadas.

Kit


