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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
MODALIDAD DE SELECCION: MINIMA CUANTIA
Por medio del presente escrito la suscrita ALMACENISTA del Municipio de TIBASOSA, en
cumplimiento a |o establecido en los numerales 7 y 12 (modificado por el articulo 87 de la
ley 1474 de 2011) del Articulo 25 de |a Ley 80 de 1993, Articulo 8 de la Ley 1150 de 2007
y Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, deja constancia del Presente Estudio o
documento previo que determina la convenlencia, necesidad, oportunidad vy justifica la
celebracion de un contrato a traveés de proceso de Minima Cuantia.

1. INFORMACION GENERAL.

ENTIDAD: MUNICIPIO DE TIBASOSA
REGISTRO BP Y P N°: N/A

FECHA: - OCTUBRE DE 2026
DEPENDENCIA RESPONSABLE

DEL ESTUDIO PREVIO: ALMACEN MUNICIPAL

NOMBRE DEL FUNCIONARIO(A) |

'QUE PRESENTA EL ESTUDIO.  ANA MARIA DIAZ
MODALIDAD DE SELECCION: | MINIMA CUANTIA
| SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA, ARCHIVO, OFICINA Y
,cousumgal_es PARA EQUIPOS DE
| IMPRESION, REQUERIDOS PARA EL
IFUNCIDHAMIENTD DE LAS DIFERENTES
| DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE TIBASOSA, BOYACA,
DURANTE LA VIGENCIA 2026.
VEINTITRES MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS

INFANTE

OBJETO DE LA CONTRATACION:

PRESUPUESTO OFICIAL:

MIGTE
DIEZ (10) DIAS CALENDARIO CONTADOS |
DESDE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO

Clasificacia i
UNSPSC - e

44122003 | Carpetas I\
44121612 Cortadoras de papel o repuestos. i
i
I

PLAZO DE EJECUCION:

44121804 Bomradores

44111515 Cajas u organizadores de
almacenamiento de archivos.

31201502 | Cinta de enmascarar
3201512 Cinta transparante
44121707 Lapices de colores
31201610 | Pegamentos ‘
CODIGO(S) UNSPSC: 44121701 Boligrafos
44121704 Esferos de punta redonda |
14111511 | Papel de escritura |
|

4121708 apices de mader
44121708 | Marcadores
14111530 | Papel de notas autoadhesivas
44121716 | Resaltadores
44121618 | Tajalapices manuales .
44121618 | Tieras !

14111507 |Papel para Impresora o
folocopiadora

441032103 Téner para imprasera o fax
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44103106 | Cartuchos de tinla '

42295451 Guantes de preparacion pars uso |
quirdrgico

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACION (Decreto 1082 de 2015, Articulo
2.2.1.1.2.1.1 numeral 1)

Que conforme lo establecido en el articulo 2° de la Constitucion Politica de Colombia son
fines esenciales del Estado servir a la comunidad, promover la prospendad general y
garantizar la efectividad de los principios derechos y deberes consagrados en la
Constitucién Politica de Colombia; facilitar |a participacion de todos en las decisiones que
los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacion. Las
auioridades de ia Replblica esian insiiiuidas para proteger a iodas las personas
residentes en Colombia, en su honra, vida, creencias, bienes y demas derechos y
libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los
particulares.

Que sequn la Ley 1551 de 2012, los Municipios gozan de autonomia para la gestion de
sus intereses, dentro de los limites de la constitucion y de la ley, tienen entre otros los
derechos a ejercer las competencias que le corresponda conforme a |a constitucion y a la
ley, administrar los recursos y establecer los tributos necesarios para &l cumplimiente de
sus funciones.

Que conforme 2 lo consagrade en el Adicule Mo 311 Al municipio como entidad
fundamental de la division politico administrativa del Eslado le corresponde prestar los
servicios publicos que determine la ley, construir |as obras que demande el progreso local,
ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes; planificar el desarrollo economico, social
y ambiental de su jurisdiccion de conformidad con la ley y en concordancia con otras
necesidades; solucionar ias necesidades insatisfechas de salud, educacion, saneamiento
ambiental, agua potable, servicios plblicos domiciliarios vivienda, recreacion y deporte,
con especial énfasis en la nifiez, la mujer, |a tercera edad y los sectores discapacitados,
directamente y en concurrencia, complementariedad y coordinacion con las demas
entidades territoriales y la nacién, al tenor de la ley; velar por el adecuado manejo de los
recursos naturales y del medio ambiente; promover el mejoramiento economico y social de
los habitantes del municipio y las demas funciones y competencias que sefale la
Constitucién y la ley.

El Articulo 23 de la Ley B0 de 1993, declara que |las actuaciones de quienes intervengan
en la contratacion estatal se desarrollaran con arreglo a los principios de transparencia,
economiz y responsabilidad v de conformidad con los postulados que rigen la funcidn
administrativa.

Que el Decreto 1082 de 2015 reglamentario del sector administrativo de planeacion
nacional, en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. Alli se requlan, entre otros
aspectos, la necesidad, la identificacién del objeto, las condiciones tecnicas, el valor
estimado, el piazo y el COP.

Que, para desarrollar los fines esenciales del Estado, este debe gjecutar unos gastos
generales de funcionamiento que permitirdn a la administracion y las entidades atender la
dinamica de ejecucion de la funcidn administrativa del Estado y la ejecucion de las
competencias asignadas para ello.

Igualmente, se aplicaran en las mismas las normas que regulan la conducta de los
servidores plblicos, las reglas de interpretacion de la contratacion, los principios
generales del derecho y los particulares del derecho administrativo.
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La Administracion Municipal de Tibasosa — Boyaca, para el cumplimiento de las
competencias y funciones asignadas a sus diferentes dependencias, requiere disponer de
los insumos y elementos basicos necesarios para garantizar el desarrollo continuo de Ias
aclividades administrativas, operativas y misionales que se adelantan durante la vigencia
2026.

Dentro de los elementos indispensables para el funcionamiento institucional se
encuentran los consumibles de papeleria, los cuales son utilizados de manera
permanente en la elaboracion, impresion, reproduccion, organizacion, tramite, archivo y
gestion de la documentacion que se genera con ocasion del ejercicio de las funciones
publicas. Su utilizacion se encuentra directamente relacionada con el desarmrollo de los
procedimientos internos, |a atencion de solicitudes, la expedicion de comunicaciones vy
actos administrativos, el manejo documental v |a prestacidn de los servicios a cargo de |3
entidad.

La dinamica propia de las diferentes dependencias genera una necesidad recurrente de
estos elementos, cuyo consumo se encuentra sujeto al volumen de actividades y
requerimientos que se presentan durante |2 vigencia. Por tal razdn, resulta necesario
contar con un mecanismo de suministro que permita atender de manera oponuna ias
necesidades que se vayan presentando, evitando situaciones de desabastecimiento que
puedan generar retrasos o afectar el normal desarrollo de los procesos institucionales.

En atencion a lo antenor, se ha identificado la necesidad de realizar |la adquisicidn de
elementos consumibles de papeleria destinados a las distintas dependencias de |a
Administracion Municipal, procurando gue los mismos sean suministrados de acuerdo con
los requerimientos de la entidad y dentro de las condiciones, cantidades y
especificaciones técnicas establecidas en los documentos gue hacen parte del proceso
contractual.

La contratacién permitira forlalecer ia disponibilidad de los insumos requeridos para la
operacion institucional durante el segundo semestre de [a vigencia 2026, atendiendo las
necesidades reales de consumo y pemitiendo que |las dependencias cuenten con los
elementos necesarios para desarrollar oportunamente las actividades que les han sido
encomendadas.

Asi las cosas, la necesidad identificada no corresponde a la adquisicion de bienes
suntuarios o accesorios, sino a elementos de consumo requeridos para [a operacion
ordinaria de la Administracion Municipal, razon por la cual se considera procedente
adelantar el proceso contractual correspondiente, en cbservancia de los principios de
planeacion, economia, responsabilidad y transparencia que rigen la contratacion estatal.

Por lo anterior, se requiere contratar el “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA, ARCHIVO, OFICINA Y CONSUMIBLES PARA EQUIPOS DE IMPRESION,
REQUERIDOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE TIBASOSA, BOYACA, DURANTE LA
VIGENCIA 2026.” con el fin de garantizar |a disponibilidad oportuna de dichos elementos
y contnbuir a a continuidad y adecuado funcionamiento de los procesos administrativos y
misionales de |a entidad.

Que conforme a lo establecido en el Articulo 2, de la Constitucion Politica de Colombia
son fines esenciales del Estado servir a la comunidad, promover |a prosperidad general y
garantizar |la sfectividad de los principlos derechos y deberes consagrados en |2
Caonstitucion Politica de Colombia y las autoridades de |a Republica estan instituidas para
proteger a las personas residentes en Colombia en su honra, vida y bienes y la Ley 1551
de 2012 establece: “Los Municipios Gozan de autonomia para la gestion de sus intereses,
dentro de los limites de la constitucion y la ley y tienen entre otros los derechos a ejercer
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las competencias que le corresponda conforme a la constitucion y a la ley y administrar
los recursos y establecer los tributos necesarios para el cumplimiento de sus funciones.”

Para poder suplir esta necesidad en virtud de los preceptos legales de contratacion, en
aras de dar transparencia y garantizar la correcta ejecucion de los recursos, la
Administracion Municipal requiere realizar el proceso de escoger |la persona idonea que
reuna los requisitos juridicos legales establecidos por la norma, a través del procedimiento
de la Invitacion Publica de minima cuantia.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES
ESENCIALES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR. (Numeral 2
del articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015
3.i. DESCRIPCION DEL OBJETO Y VERIFICACION DEL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES.

3.1.1. OBJETO: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ARCHIVO,
OFICINA Y CONSUMIBLES PARA EQUIPOS DE IMPRESION, REQUERIDOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE TIBASOSA, BOYACA, DURANTE LA VIGENCIA
2026."”

3.1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Considera esta Administracion Municipal que de los bienes, obras o sewicins que se van
a adquirr dehen cumplir con las normas basicas de calidad y las caracteristicas
solicitadas en el presente estudio previo, de acuerdo con lo srgulenta.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS CONSUMIBLES DE PAPELERIA Y OFICINA
REQUERIDOS

ITEM DESCRIPCION uno | canT

ESFERD EN PLASTICO CRISTALIZADC DE TINTA COLOR NEGRO CAJA X 12 UNIDADES, TINTA DE
GALIDAD, SECADD RARIDD ¥ ESCRITURA SUAVE, PUNTA DE TUNGSTEND, ESFERA FERFECTA Y MUY |
1 RESISTENTE. PUNTA MEDHA: 1.0MM, ANCHO DE LINEA 0. 4MM.CUERPO HEXAZONAL PARA LINA CatA L
ESCRITURA CONFORTABLE BARRIL TRANSPARENTE PARA UN VISIELE SUMNISTRO OE TINTA

PRODUCTO DURADERD: HASTA 2 KM DE ESCRITURA

e AOLIGRAFD, MICROPUNTA OE TINTA GEL, PUNTA FINA DE 0.5 MM, TINTA LIGUIDA PARA LUNA

ESCRITURA BRILLANTE. ANCHO DE ESCRITURA: 0,25 MM, TAMARC DE LA PUNTA' 0,53 MM
CERA ANTIDERRAPANTE PARA FACILITAR EL CONTED DE HOJAS ¥ BILLETES, TAPA CON BISAGRA,
3 ANTEBAGTERIAL, MO MANCHA LA PIEL NI L& ROPA, CON AGRADABLE ARCMA. DIMENSIONES 7 8 CM UND
i DIAMETRO, PESO 75 G

[

TIJERA DE OFICINA DE 17 CM ['&5 F'ULG-“-DIHS:I FABRICADA EN ACERD INOXIDABLE, CON ASAS
ERGOMOMICAS PARA UN ABARRE COMODD ¥ SEGURD, CUENTA CON HOJAS DE AFILADD ESFECIAL
B QUE PERMITEN REALIZAR CORTES PRECISOS ¥ EFICIENTES EN PAPEL ¥ MATERIALES DE MAYOR LD 3
GROSOR, COMO CARTULINA ¥ CARTON DELEADO, IDEAL PARA USO EN EL HOGAR. LA OFICINA Y
| ACTIVIDADES ESCOLARES.

PAPEL TEXTURA HILC DE ANGEL 18D GRS CARTA PAQUETE X 20 HOJAS, PAFEL TEXTURA HILD DE
ANGEL 180 GRS CARTA X, PRODUCTD IDEAL PARA ELABORACICN OE TARJETAS, SOBRES,

& PRESENTACION DE PROYECTOS, HOJAS DE VIDA PERSCMALIZADAS, SCRAPBOON, PARA TROOUELAR;
SE PLUEDE USAR EN IMNPRESORAS CE TINTA Y LASER; CARTULIMA EXTRA-BLANCA CON ESPESOR DE
GRAN REGULARIDAD, ELEVADA RIGIDEZ ¥ UNA EXCELENTE REPARTICION DE PULPA CUE LE PERMITE

BUENA DPACIDAD ¥ BUEN CARTED

PAQ

P

BISTUR) METALICO, BISTURI CON CUERFO METALICO, NAVAJA DE CONSTHUCCICN ROBUSTA CON '
SISTEMA RETRACTIL. AGARRE SUAVE ¥ DESLIZANTE, PARA UN MANEJC MAS COMODO ¥ SEGURD,
SISTEMA PARA BLOGLED OE LA NAVAJA, GULA DE METAL PARA CORTES PRECISOS, TAMARID: GMM, vig | .8
CUCHILLA UNIVERSAL RETRACTIL POR SIMPLE PRESION, CORTA-CUCHILLAS INTEGRADD, CUENTA
CON BLOQUED MANUAL DE CUCHILLA, CUERPQ ERGONOMICO PARA MAYOR COMODIDAD Y
FACILIDAD DOE CORTE

BISTURI METALICC, BISTUR] CON CUERPD METALIGC, NAVAJLA DE CONSTRUCCION ROBUSTA CON
SISTEMA RETRACTIL, AGARRE SUAVE ¥ DESLIZANTE, PARA UN MANEJO MAS COMODD ¥ SEGURD,
SISTEMA PARA BLOOUED DE LA MAVAJA GUIA DE METAL PARA CORTES PRECISOS, TAMARC: 1BMM,
CUCHILLA UNWERSAL RETRACTIL POR SIMPLE PRESION, CORTA-CUCHILLAS INTEGRADD, CUENTA
CON BLOQUED MANUAL DE CUCHILLA, CUERPO ERGONCOMICO PARA MAYOR COMODIDAD ¥
FACILIDAD DE CORTE

=

UMD 5

| CINTA FEGANTE TRANSPARENTE DE EMPAQLUE DF USD GENERAL DE BUENA ADHESION ¥

RESISTENTE AL PASO DEL TIEMPO, CINTA IDEAL PARA PARA EMBALAJE O EMPAGUE DE CAJAS OE

CARTOM DE HASTA 38 KG, GARANTIA DE 12 MESES, ANCHO 48 MM, LARGO 100 M, FABRICADA EN
POLIPROPILENS ¥ ADHESIWO ACRILICO LIBRE DE DISDL"-"ENTEE CINTA PLASTICA

ROLLD 10

POS IT CUARDRADDS COLORER VIVOS PAD X 100 HOWUAS: NOTAS ADHESIVAS FOST-IT EN COLORES
VINDS CALIDAD PREMIUM, BLOOUE DE 100 HOUAS, IDEALES PARA TOMAR NOTAS. MARCAR PAGINAS |
-] ¥ MANTEMERSE ORGANIZADD GON ADHESIVO QUE SE PUEDE QUITAR FACILMENTE SIN DANAR PAG | 20
SUPERFICIES: CONTIENEN FSGR DE PAPEL DE DOBLE ADHESIVD, FEGAMENTC, MEMDAST 4X 76X |
T A0
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10

CAJA DE CLIPS PLASTIFICADOS DE COLORES VARIADDS TAMAND, 320MM, MATERIAL =N PVT, ALAMBRE
DE HIERRD CAJA POR 100 UMIDADES.

CAJA

11

PAPEL SEDA SURTIDO, ESTE PAPEL ESTA HECHOD DE CELULCEA ¥ ES ESPECIALMENTE SUAVE,
DEBIDO A 54U BAJA DENSIDAD, 3E ADAPTA DE FORMA CPTIMA & LAS FORMAS DADAS DEL EWNVASE,
GRAMAJE: 22 G/M®, EL PAPEL DE SEDA ES UM PAPEL ESPECIALMENTE FIND, TAN FING Y SUAVE COMO
LA SEDA SE UTILIZA PARA DIVERSOS PROYECTOS, EL PAPEL DE SEDQA TIENE LA CARACTERISTICA DE
SER MUCHO MAS FLEXIBLE ¥ DURADERG QUE EL PAPEL DE CALCO CONVENCIONAL, TAMANC: 50 X 70
oM

12

PLIEGO

RESALTADORES SURTIDOS X 10 UNIDADES: RESALTADCOR DE CUERPO TRASLLCIDOD Y REDONDD
PARA UNA CONFORTASLE SUJECION, PUNTA CINCEL INDEFDRMABLE PARA RESALTAR ¥ SUBRAYAR
CON COLORES INTENSOS ¥ LUMINGSOS, RENDIMIENTO DEL TRAZO 400 40 m, ANCHO OE TRAZO 2, 3
¥ S mmVIDA UTIL 24 MESES

Gl

SACA GANCHOS UNA SACAGRAPAS X UNDAD. ELABORADO EN LAMINA GRUESA, LO CUAL LE DA MAS
AGARRE ¥ RESISTENCIA, MANGO EN PLASTICO IRROMPIBLE ¥ ACABADOS EN CROMOS INGXIDABLE,
SACAGRAPAS, CURAS INTERNAS METALICAS QUE NO PERMITEN QUE PIERDA SU FORMA EN ACERO

INOXIOABLE; MEDIDAS: 5.5 CMS X 4 CMS X 3.6 CM3, PESD. 22 GR

unD

PAFEL BLANCO RESMA MULTIPROPOSITO ELABORADD 100% GON BULPA VIRGEN CE CANA DE
AZUCAR. TAMARCG CARTA X 500 HOJAS 216 X 297 CM, 753

LINIDAD

40

FAPEL ELANCC RESMA MULTIPRCPOSITO ELABORADO 100% CON PULPA VIRGEN DE CANA DE
AZLICAR TAMARC OFICIC ¥ 500 HOUAS R1P ¥ 13

UMIDAD

LAPIZ NEGRO N* 2 CAJA X 12 UND DESTACA POR SU INTENSIDAD DE COLOR NEGRD Y SUAVIDAD,
GARANTIZANDO UNA ESCRITURA COMODA ¥ FLUIDA, SU MADERA DE ALTA CALIDAD PREVIENE LA
ASTILLADURA, OFRECIENDD UNA EXPERIENCIA DE AFILADO ¥ USO SEGUROS Y EFICIENTES: LAPIZ DE
GRAFITO HEXAGONAL EN MADERA CON BORRADOR, PERMITE LN SACADCO OE PUNTA UNIFORME,
OFRECIENDOD DURASILIDAD ¥ RESISTENCIA, CON MINA DE OPTIMA CALIDAD PARA LOGRAR TRAZOS
INTENSOS ¥ COMNTINUGS, LONGITUD: 0.7 CM, ANCHO: 4.6 CM. ALTO: 20 CM, PESO: 34 GR

NOTAS ADHESIVAS TIPO BANDERITAS SENALIZADORAS EN FORMA DE FLECHA, EN CINCO COLORES
WEDH: AMARILLO, FUCSIA, AZUL VERDE ¥ NARANJA IDEALES PARA SEFIALAR, RESALTAR Y UBICAR
q‘.*'l:llD‘ﬂh'IlEl-l'_rI: Flll:ﬁl:llu‘ulﬂbl IIInf\l'{TR_NT: EI-: Eﬂai ik |ra“r¢t Lleqﬁl ﬁhnr\:'rlﬂ‘ l&f 4 IR:‘HI.‘!"\:}E Erbl
MECESIDAD DE RAYAR N| MARCAR LAS SUPERFICIES. PERMITEN ESCRIBIR SOBRE ELLAS ¥ SE
ADHIEREN Y DESFEGAN FACILMENTE. MEDIDAS AFROXIMADAS DE 1,2 CM X 4.3 CM. PRESENTACION. &
BLOQUES FOR FAQUETE CON 25 UNIDADES POR 2LOGUE, PARA UN TOTAL OE 125 UNIDADES

PAD

25

CARPETAS YUTE-IUEGD DE TAPAZ LEGAJADORAS CON REFUERIC EN TELA PARA ARCHIVO
DEFINITIVC, PLASTIFICARAS Y CON REFLUERIO DE 300 GRAMODS, DIMENSIONES: ANCHD DE
CARTULINA Z5CK (SIN EL DDBLEZ) LARGD DE LA CARTULINA: 37 CM

LIND

300

GANCHO LEGAJADCR 100% FLASTICO PAQUETE X 20 UND; ESTE GANCHO PERMITE REALIZAR DE
MANERA AGIL ¥ EFICIENTE EL ARCHIVD DE DOCUMENTOS, EL JUEGO ESTA COMPLUESTD POR DOS
FIEZAS FABRICADAS EN POLIPROFILENG TOTALMENTE PLASTICO ANTICORTANTE SE AJUSTA
PERFECTAMENTE A LAS RANURAS O CORTES DE LGS FOLDER; CARACTERISTICAS: CAPACIDAD OE
ALMACEMAMIENTD 230 HOJAS DE 75 G; PARA PERFORACIONES DE 7Y 8 CM, NO SE OXIDAN, NO
MANCHAN LOS DOCUMENTOS, FLEXIBLE DE ALTA RESISTENCIA A LA MANIFULACION, ESTABLE A
TEMPERATLRA ¥ HUMEDAD EMPAGUE PRESENTACION BOLSA POR 20: BOLSA POLIETILENG

21

PAQ

MEMCRIA LUSB OE 128 GB DE CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTD, CON DIMENSIONES DE 55,00 MK X
18,50 MM X 9,00 MM ¥ PESO APROXIMADS DOE 7 G TEMPERATURA DE FUNCIONAMIENTO OE 0°C A 80
'O ¥ TEMPERATURA DE ALMACENAMIENTO OE <20 *C A 85 "C. COMPATIBELE CON VWINDOWS 10.8.1 Y 8,

MACOS 1010 O VERSIONES POSTERIORES ¥ LINLEX

UND

TINTA EFSON-ORIGINAL-GE4 PARA IMPRESORA-B-NEGRA DISENADAS COMN LA MAS ALTA CALIDAD
PARA IMPRESIONES DURADERAS. CALIDAD DE IMPRESION GARANTIZADA COM LA TINTA ORIGINAL
EFECQN, COMPATIELE CON IMPREEDORAS DE SISTEMA CONTINUO
L1100 1.20/L 20001 21 Drl 220/ 300/ 3100 350/ 355! L3ESILITEA200/L 385/ 4B 4TSI 485/ B55/ SERILSTSILEOE!
LESE/LE5EL 1 300/L1 455.

UND

TINTA EPSON-DRIGINAL-BG4 PARA IMPRESORA C- AZUL DISENADAS CON LA MAS ALTA CALIDAD PARA
IMPRESIONES DURADERAS CALIDAD DE IMPRESION GASANTIZADA CON LA TINTA ORIGINAL EPSON,
COMPATIBLE CON IMPRESORAS DE SISTEMA CONTINUD L110/L120/

LOOON D000 300 340/ IE0N IEEN 66 ITEN AN 205

MLashiLAT5L 4950 555/1.565/. 5T L G0ELB5S/LESRIL 1300/ L1455, |

LIND

TINTA EPSON-CRIGINAL-E84 PARA IMPRESORA-M-ROJO DISERNADAS CON LA MAS ALTA CALIDAD PARA |
IMPRESIONES DURADERAS CALIDAD DE IMPRESION GARANTIZADA GON LA TINTA ORIGINAL EFSON, |
COMPATIELE CON IMPRESORAS DE SISTEMA CONTINUG L1110
L2002 QL2230 300M 31 DIL 2SI 355/ L6537 SIL3B0M 335
IL4BEIL47S/L 4950555/ 565/L57 SLE DG 550/ ESEL 33007 L1455,

UND

TINTA EPSON-ORIGINAL-B32 PARA IMPRESORA-Y-AMARILLA DISENADAS CON LA MAS ALTA CALIDAD
PARA TMFRESIONES DURADERAS, CALIDAD DE IMPRESION GARANTIZADA CON LA TINTA ORIGINAL
EFEGiN. COMPATIBLE SON IMFREBORAS DE SISTEMA COMTHIUO
L 10 12001 200/L 21 D220 300/ 31 IVLIS0M.355F LIES. BT/ 380305/ 455/L 4T 496/l SO S65ALS TS/ 606!
LESS/LE5E6/L 1 300/L1 455

UND

TINTA EPSON-DRIGINAL-544 PARA IMPRESORA-Y-NEGRA DISENADAS CON LA MAS ALTA CALIDAD
PARA IMPRESIONES DURADERAS. CALIDAD DE IMPRESION GARANTIZADA CON LA TINTA ORIGINAL
EF3CN

LD

TINTA EPSON-ORIGINAL-544 PARA IMPRESORA-Y-AZUL DISERADAS CON LA MAS ALTA CALIDAD PARA |
IMPR Es_n:m F:S IJU RADE RAS CALIDAD DE IMPRESION GARANTIZADA CON LA TINTA ORIGIMNAL EPSON,

&

uND

TiN T4 EFSOR-ORIGINAL-B44 PARA IMPRESDIRA-T-AUID DISENADAS CON LA MAS ALTA CALIDAD FARA i
IMPRESICNES DURADERAS. CALIDAD DE IMPRESIGN EARAN“ZA.DA CON LA TINTA ORIGINAL EPSON.

UND

2B

29

TINTA EPSON-ORIGINAL-544 PARA IMPRESORA-Y - AMARILLA DISENADAS CON LA MAS ALTA CALIDAD
PARA IMPRESIONES DURADERAS CALIDAD DE IMPRESICHN GARANTIZADA CON LA TINTA ORIGINAL
EFS0OM,

TONER GRIGINAL PARA IMPRESORA LASER HP LASERJET PRO MFP MIZ7FN, COMPATIBLE CON EL
MODELC INDICADD, NUEVD ¥ ORIGINAL DEL FABRICANTE, CON REFERENCIA Y CAPACIDAD DE
IMPRESION SEGUIN LAS ESPECIFICACIONES TECKNICAS DEL PRODUCTO

UkD

UND

30

TONER IMPRESORA HF LASER MEP 137 FNW CON CHIP

|

TOMER IMPRESORA HP LASER MEP 137 FNWW SIN CHIP

UhD

UND

az

CARTUCHOS DE TINTA ORIGINALES PARA IMPRESORA EPSON WORKFORCE PRO WF-5530,
REFERENCIA T48XXL, EN PRESENTACION OE TRES CARTUCHSS |NDIVIDUALES, UMO DE CADA COLOR:
CIAN, MAGEMNTA Y AMARILLO. PRODUCTOS NUEVDS Y DORIGINALES DEL FABRICANTE, COMPATIBLES
CON EL MODELO DE IMPRESORA INDICADO ¥ CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA
BEFERENCIA SOLICITALA

UND
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33 CARTUCHD ORGIMNAL PARA EPSON WF-B330 HEF. T482XL, COLOR: NEGRO

34 TONER ORIGINAL IMPRESORA LASER JET PRO M201 DWW

LIBRO OF ACTAS OE 400 FOLIOS. LIDRO DE ACTAS PARA EL TRABAJADOR, QUE DISPONE DE 400
HOJAS PERFECTAMENTE IMPRESAS ¥ DELIMITADAS EN SU ENUMERACION; LIBRO ADMINISTRATIVO
FOLIADD. CUBIERTA OE TAPA DURA EMPASTADA, LONGITUD 35 CM, ANCHO: 21.2 CM. ALTO. 33 CM,
PESO:1B40 GR

36 FAPEL FOTOGRAFICO PREMIUM ALTO BRILLO 135G PAQUETE ¥ 100 HOJAS

CAJA GANCHOS LOTEROS 32 MM X 12 UNIDADES; EL GANCHD LOTERO, EROCHE APRIETA PAPEL O
PlAZA SUSCTAPAPCLES (0 EN G EE B INDER CLIP), £S UM DISPOSITIVO SIMPLE PARA APRETAR
5 MUCHAS O POCAS HOJAS DE PAPEL JUNTAS, COMO ENSAYOS, DOCUMENTOS DE ARCHIVOS O
MANUBCRITOS, ENTRE OTROS USO8, EL GANCHO LOTERD DEJA LAS MOJAS INTACTAS ¥ SE PUEDE
QUITAR FACILMENTE SIN DANAR EL FAPEL A DIFERENCIA DE LOS GANCHOS OE GRAPADORA,
TAMARND DEL CLIF: 32MM, LARSC: 32 MM

CAJA

CARPETA PLASTICA CON GANCHO LEGAJADOR TAMARD OFICIO; CUBIERTA LEGAJADORA PLASTICA
g RESISTEMNTE EN MATERIAL TRANSLUCIDO AZUL, PARA GUARDAR ¥ PRESENTAR DOCUMENTOS:
TAMARD OFICID 37 X 24 CM CAPACIDAD MAXIMA DE 250 HOUAS DE PAPEL. CUENTA CON GANCHD
LEGAJADOR PLASTICO

UnD

tn

CARPETA SENCILLA DE CARTOM O CARTULINA FIGMENTADA, TAMARD OFICIO, COLOR CAFE, CON [
PESTAMA LATERAL PARA LA IDENTIFICACION ¥ CLASIFICACION DE DOCUMENTOS. DISERADA PARA
ARCHIVAR, ORGANIZAR ¥ PROTEGER DOCUMENTOS DE QFIGINA, MANTENENDOLOS LIMPIOS Y
ORDEMADDS. CUEMTA CON ACABADO MATE ¥ ESTRUCTURA RESISTENTE PARA EL USO
ADMIMISTRATIVC. DIMENSIONES APROXIMADAS DE 35 CM DE LARGOD X 24 CM DE ANGHO, ACORDES
CON EL FORMATO QFICID

UND

FUNDAS PROTECTORAS EN ACETATO TAMAND CARTA, CALIBRE 40 MICRAS, DIMENSIONES 21 5 CM X

iz 28 CM CONTIENE 100 BOLSILLOS

PAG

41 PILAS AAA RECARGABLES

PAR

42 CARGADOR PILAS AAA

UND

43 PILAS An RECARGABELES

PAR

44 CARGADOR PILAS AR

UMD

45 TOMNER ORIGINAL PARA IMPRESCRA LASER JET PRO MFP MA2ZEFDW

UND

48 TOMNER ORIGINAL RICOH IMES0 (J-MB16-MF12-GEF16}

UND

| GLUANTES DE MITRILO * 100 UNDE {50) PARES, FABRICADD CON COMPUESTOS ORGANICOS, LIBRE DE
a7 LATEX ¥ BIN BOLVO, CALIERE B MILS*, MATERIAL ORGANICO ANTIALERGICO, AJUSTE AMBIDIESTRO
FLEXIBLE ¥ RESISTENTE, NEGRC

CAJA

CARPETA PLASTICA TIPD SOBRE OE HILD; TAMAND OFICID, ELABORADA EN PLASTICD, DIMENSIONES:

i . 36 CM X 25 CM

LND

CARPETA PORTADIPLOMAS TIFQ SPIRAL, TAMARD GRANDE, FORMATO TRIPLE A4, EN PRESENTACION
DE UNIDAD. ELABCRADA CON MATERIAL EXTERIGR EN CUERD SINTETICO DE ALTA RESISTENGIA,
| ACOLCHADD En ESPURMA OE ALTA UENSILAL Y E3TRUCTURA INTERNA ERN CARTON PRENSALU DE 2,0
MA. CUENTA COM PROTECTORES INTERIORES EN VINILD TRANSPARENTE CALIBRE B PARA LA
CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS, TERMINACION INTERNA EN PAPEL DE ENCUADERNACION Y
TELA TIPO SEDA, ¥ FORRD EXTERIOR EN PAFEL DE ENCUADERNACION, LA CARPETA DEBERA
MCLUIR LA MARCACION DEL LOGO INSTITUCIONAL DEL MUNICIFIO DE TIBASOSA, 1E ACUERDD CON
EL DiSEND GRAFICO OFICIAL QUE SERA SUMINISTRADO POR LA ENTIDAD COMO ANEXO DEL
FROCESD CONTRACTUAL LA MARCACION DEBERA SER NITIDA, LEGIELE ¥ DE ADECUADA CALIDAD
COMFORME A LAS ESPECIFICACIONES Y UBICACION ESTABLECIDAS EN DICHD DISERG

49

LND

ad

3.1.3. VERIFICACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: Se verifica que los
codigos asignados para este contrato, su relacion y la oportunidad de su contratacion se
encuentran previstos en el plan anual de adquisiciones del Municipio, publicado en el

SECOP L.

' cODIGO = DESCRIPCION

44122003 | Carpetas
| 44121503 | Sobres
44121510 | Sellos para correo

44121701 | Boligrafos

14111507 | Papel de impresora o fotocopiadora

14111530 | Papel de notas autoadhesivas

| 44121716 | Resaltadores

| 441216179 | Tajaiapices manuaies

44103105 | Cartuchos de tinta

3.1.4. AUTORIZACIONES PERMISOS, LICENCIAS Y/O CERTIFICACIONES:

Como el objeto del contrato se refiere a: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA. ARCHIVO. OFICINA Y CONSUMIBLES PARA EQUIPOS DE IMPRESION,
REQUERIDOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE TIBASOSA, BOYACA, DURANTE LA
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VIGENCIA 2026. para la ejecucion de estas actividades no se requiere de permisos
adicionales a |a justificacion del gasto aprobada por la secretaria general y de Gobierno.

3.1.5. PROYECTOS DE INVERSION A EJECUTAR CON EL PROCESO DE
SELECCION:
N/A

3.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y SUS CONDICIONES
ESENCIALES.

3.2.1. Tipo de Contrato: El tipo de contrato a celebrar es un contrato de Suministro.

En este orden de ideas y de acuerdo con lo consagrade en el articule 2, numeral 5. de |a
Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, junto con las
disposiciones reglamentarias aplicables del Decreto 1082 de 2015. El numeral 5 establece
que la minima cuantia procede cuando el valor no excede el 10 % de la menor cuantia de
la entidad, independientemente del objeto contractual, procedimiento que se encuentra
regulado ademas en los articulos 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

3.2.2. Plazo de Ejecucion: El plazo para la ejecucion del contrato sera de diez (10) dias
calendaric contados desde la firma del acta de inicio. Para la ejecucion del contrato se
requerira firma del acta de inicio, previa la aprobacion de la garantia unica por parte del
Municipio y el registro presupuestal.

El plazo del contrato podra adicionarse, en caso de fuerza mayor o gjecucion de hechos
imprevistos antes de su vencimiento, asi como por razones técnicas debidamente
argumentadas, mediante documento suscrito por |ds paries, previa vernficacion por parte
del Supervisor del cumplimiento del objeto contractual, los precios y las condiciones de
ejecucién del contrato, siempre y cuando sea conveniente y favorable para el Municipio de
Tibasosa

3.2.3. Lugar de ejecucion y/o entrega: El objeto de los elementos contratado debera
ser entregado en el Municipio de Tibasosa (Boyaca) en la Alcaldia Municipal — Oficina del
ALMACEN MUNICIPAL

3.2.4. Valor estimados del contrato: Pars al desarrclic del contralo la entidad cuenta
hasta con un presupuestc maximo de VEINTITRES MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS (§ 23.992.232.00)
M/CTE, incluide VA,

3.2.5. Disponibilidad Presupuestal: E| Municipio para la atencion del compromiso
derivado del presente proceso de seleccion, cuenta con la siguiente Disponibilidad
presupuestal. CDP No. 202600689 de fecha 08 de octubre de 2026, expedido por la
secretaria de Hacienda Municipal para la vigencia 20286

CDP | CODIGO RUBRO FUENTE NOMBRE RUBRO VALOR |
Ingresos Comientes .
2120201003-01- : Elementos de papeleria
202600688 | 121000-01-3809098 = dai]:.;ir%n y oficina 5 23.992.232 00

3.2.6. Forma de pago: El municipio pagara al contratista el valor del contrato mediante un
solo pago del 100% del valor del contrato una vez se entreguen a satisfaccion los
productos adquiridos, se haga entrega igualmente de la factura correspondiente y se
emita informe de supervision del contrato. todo con suiecion a la disponibilidad de
recursos PAC. La facturacion, se efectuara segun el regimen tributario de la contratista
por un valor equivalente a la respectiva verificacion del bien suministrado.

Para proceder al pago EL CONTRATISTA debera presentar fotocopia de pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Segundad Scocial integral, asi como los propios del
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SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, el informe de
ejecucion del contrato hasta la fecha en la que solicita el pago y el informe de seguimiento
del supervisor del contrato con el acta de cumplimiento y recibo donde reconozca la
ejecucion v pago que le corresponde a la misma.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada y no es posible su correccion por parte
del proponente o no se acompanan los documentos requeridos, el término para el pago
solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas o
desde aquella en que se haya aporiado el dltimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA: El presupuesto asignadoe a esta contratacion comprende todos |os costos gue se
puedan genera. Por lo tanto, el proponente debera proyectar todos los costos directos
(Costo del Bien) e indirectos (incluye gastos administrativos, operativos para la entrega
del bien, polizas si hay a lugar e impuestos nacionales y municipales segun el régimen
tributario que le corresponda al contratista y al que este obligado segun &l tipo de contrato
celebrado v los bienes entregados en calidad de suministro) en que pudiera incurrir
durante la ejecucion del contrato.

En todo caso los pagos estaran sujetos a la disponibilidad de apropiaciones
presupuestales del Municipio de Tibasosa segun el Programa Anual Mensualizado de
Caja (PAC),

3.2.7. Supervision: El Municipio ejercera |la supervision del conirato; al efecto e
ordenador del gasto podra delegar como supervisor a la ALMACENISTA MUNICIPAL o
quien haga sus veces. En tode caso el ordenador del gasto en cualguier momento podra
modificar esta designacicn.

La supervision atendera entre las demas funciones de caracter técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico para lo cual debe realizar las siguientes actividades
minimas:

1. Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su
gjecucion

2. Verificar el cumplimiento de ios (&iminos de gjecucion del contralo y ias fecha
cumplimiento.

3. Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista del objeto y las
obligaciones contenidas en &l contrato.

4. Impartir los cumplidos a satisfaccién o cumplimiento de las reciprocidades del
contrato.

5  Informar de todos los actos y hechos constitutivos de incumplimiento por parte del
contratista, y en general, dar parte a ella de todas las actuaciones de los mismos
constitutivos de sancién o multa, para que |a entidad adelante el procedimiento
administrativo sancionatorio.

6. Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista y al cumplimiento
de |as oblinaciones administrativas, v legales que sa estipulen en el contrato
Cooperar y verificar actas de cantidades para su aprobacion y pago.

Las demés estipulaciones seran previstas en el pliego de condiciones del proceso
de contratacion.

il
e

o

o

3.2.8. Obligaciones del contratista: Las obligaciones que tendra el contratista seran:
Ei pioponeiiie debera gaiantzar el siguienie alcance al objeio desde el punto de
vista técnico:
1. Cumplir con el desarrollo del objeto, para lo cual tendra el alcance técnico segln
especificaciones anteriormente relacionadas
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2. El contratista se obliga a realizar la entrega de los elementos objeio del contraio

10.

11

13.

14,

19,

16.

17.

18.

18.

20.

21,

22.

con |las especificaciones descritas en la ficha técnica en las instalaciones de la
Alcaldia de Tibasosa, en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas
y técnicas sefaladas en el presente documento y asumir los costos de transporte,
descargue y entrega de los bienes

Suministrar los bienes descntos en buenas condiciones, materiales de buena
calidad, de marcas reconocidas en e mercado.,

Otorgar las respectivas garantias, en |as condiciones establecidas a favor del
Municipio de Tibasosa Boyaca

Asumir los costos de transporte, descargue y entrega de los elementos hasta &l
lugar designade por la Administracion Municipal, garantizando la integridad de |os
bienes durante su traslado,

Garantizar que los productos suministrados sean de marcas reconocidas en el
mercado, con la calidad necesaria para su uso eficiente en las dependencias
municipales

No sustituir ni modificar las especificaciones de los productos contratados sin
autonizacion previa y expresa de la Administracion Municipal.

Otorgar garantias scbre los productos entregados, asegurando su correcto
funcionamients y reamplazando agqusiios que presenten defectos de {abricacion o
calidad, dentro del periodo de garantia acordado.

Suscribir el Acta de Inicio como maximo dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la aprobacion de la garantia unica.

Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecucion del contrato, en las
distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos.

. Entregar productos nuevos no remanufacturados.
12.

Dar a conocer al supervisor cualquier tipo de inconveniente presentado en la
gjecucion del contrato.

Presentar al supervisor del contrato el debido informe final a la terminacién del
contrato, que consolide las gestiones y resultados obtenidos durante su ejecucion
MNo acceder a peticiones o amenazas de guienes actuen por fuera de la Ley con el
fin de obligar & hacer u omitir algtn acto o hecho. Cuando se presenten peticiones
o amenazas, el contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la
entidad contratante y a las demas autoridades competenies para que ellas
adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

Mantener |a reserva profesional sobre |a informacién que le sea suministrada para
la ejecucion del objeto del contrato.

EL CONTRATISTA debera mantener vigente las garantias, amparos y pdlizas y
seran de su cargoe el pago de todas las primas y demas erogaciones de
constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto cada vez
que se disminuya o agote por razon de las sanciones que se |legaren a imponer.
Recibir, aceptar y poner en practica las recomendaciones que &l Supervisor
imparia respecto al funcienamiento y prestacion del servicio pactado en el
contrato.

Cumplir fielmente con el objeto del contrato de conformidad con los estudios
previos, invitacion publica y la propuesta presentada y aceptada por la Alcaldia
Municipal de Tibasosa.

Atender los requenmientos. recomendaciones y observaciones gue al respecto
haga el Supervisor del contrato, tendientes a una correcta gjecucion de este.
Informar oportunamente por escrito a la Alcaldia Municipal de Tibasosa
directamente o a través del Supervisor designado, los inconvenientes que afecten
el desarrollo del contrato,

Responder por sus actos u omisiones en gjecucion del contrato, cuando con elio
cause pefjulcio 3 la administracion o a terceios.

Las demas contenidas en |a Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de
2015 y demas normatividad vigente en cuanto a sus derechos y deberes

3.2.9. Obligaciones Administrativas y Juridicas del contratista:
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El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades
especificas en las condiciones pactadas y ademas debera cumplir con las siguientes
obligaciones generales:

1. Desarrollar el contrato descrito por el Municipio de conformidad con la relacion
técnica otorgada en el objeto y su alcance, con las calidades solicitadas o mejores.

2. Adelantar los tramites y cumplir con los requisitos para la ejecucion del contrato
dentro de los plazos establecidos.

3, Suscribir con el Supervisor del Contrato el Acta de Inicio, al dia siguiente a la
suscripcion del contrato.

4. En cumplimiento de lo reglado en las normas legales pertinentes, especialments
en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 6 de |a Ley 1562 de 2012,
acreditar que se encuentra al dia en el pago mensual de aportes al Sistema de
Seouridad Social Integral (Salud, Pension, Riesgos Profesionales v/o Laborales),
asi como los parafiscales propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda, como requisito para hacer los cobros del contrato
respetando lo establecido por el Ministerio del trabaje frente a los IBC por
ingresos. lgualmente, el Contratista debera cumplir con las normas del Sistema
General de Riegos Laborales, en especial |las siguientes: a. Procurar el cuidado
integral de su salud; b. Contar con los slementos de proteccion personal
necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo; ¢
Informar a la entidad la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y
enfermedades laborales; d. Cumplir con las normas y reglamentos e instrucciones
del sistema de gestidn de la seguridad y salud en el frabajo SG-S35T.

5. Radicar oportunamente la cuenta de cobro o facturas seguin sea el caso.

6. Mo acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de |a Ley con el
fin de obligar a hacer u omitir algdn acto o hecho. Cuando se prasenten peticiones
o amenazas, el contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la
entidad contratante y a las demas autoridades competentes para que ellas
adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

7. Mantener la reserva sobre la informacidn que le sea suministrada para la ejecucion
del objeto del contrato.

8. Obrar con lealtad y responsabilidad durante la gjecucion del contrato, allegando
equipos de calidad y que gocen de garantias de fabrica y legalidad.

9, EL CONTRATISTA deberd mantener vigente |las garantias, amparos y pdlizas y
seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de
constitucion, mantenimiento y restabiecimiento inmedialo 48 su Mmoo cada vez
que se disminuya o agote por razon de |as sanciones que se llegaren a imponer.

10. Recibir, aceptar y poner en practica las recomendaciones que el Supervisor
imparta respecto al funcionamiento y prestacion del servicio pactado en el
contrato.

3.2.10 Obligaciones del Municipio:
En virtud del presente Contrato, EL MUNICIPIO se obliga a:

g

2
3.
4. Ejercer la supervision del contrato para exigir al Contratista la ejecucion idonea vy

i

Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4° de la Ley 80
de 1993,

. Cancelar al Contratista la suma estipulada en la clausula denominada valor, en la

oportunidad v forma estinulada en |a clausula denominada forma de pago.
Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el Contratista.

oportuna del objeto contractual y verificar el cumplimiento de este.
Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el presente Contrato y en los
documentos gue de &l forman parte.

. Resoiver las petliciones preseniadas por & CONTRATISTA en los teiminos

contemplados por la Ley.
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| 4. CONDICIONES DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA EXIGIDA AL CONTRATISTA Y
| REQUISITOS PARA LA ACEPTACION DE LA PROPUESTA.

Con fundamento en lo anterior, el contratista debera reunir las siguientes caracteristicas o
requisitos minimos:

4.1 REQUISITOS JURIDICOS Y FORMA DE ACREDITARLOS:
A. REQUISITO: Diligenciar carta de presentacion de |a propuesta de acuerdo con &l
modelo suministrado y demostrar tener capacidad juridica para celebrar &l contrato.

FORMA DE ACREDITARLO:

a) Allegar carta de presentacion de la oferta en la plataforma SECOP I, la cual
debera estar firmada (suscrita con firma autografa) por el proponente o el
representanta legal del mismo o por quien tenga facultades para contratar en
cuantia igual o superior a la del valor de la propuesta del presente proceso de
contratacion. En la carta de presentacion el oferente debera indicar de la
informacion suministrada en su oferta, cual es de caracter reservado, siempra vy
cuando no sea objeto de evaluacion, sefialando la norma que le otorga tal caracter,
En la Carta de presentacion de la oferta se incluird conforme al formato que
establezca la entidad 1a oferia econdmica del proponenis.

b) Debe allegar copia de |a cedula de ciudadania; para personas naturales y del
representante legal de [as personas juridicas, en caso de consorcio o union
temporal, cada integrante debe anexar copia. Para el case de extranjeros copia de
la Cedula de extranjeria o pasaporte.

c) Para personas juridicas allegar copia del cerificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de comercio de su domicilio, el cual
debe haber sido expedido dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho
certificado y que la fecha de renovacién este vigente de scuerdo con lo establecido
en el articulo 33 del cédigo de comercio. en caso de tener alguna limitacion debido
a la cuantia u otro factor, debera presentar el acta de |a junta de socios o directiva o
certificacion del presidente de la junta que en acta de junta estan autonzados,
segun corresponda en la cual se e autoriza para estos efectos.

B. REQUISITO: Objeto social y actividad econdmica registrada con cédigos ClIU
version 4 adoptada en Colombia, le permita ejercer el objeto del contrato a
personas juridicas o aclividad econdmica que le permila gjercer el objelo del
contrato para personas nalurales, consorcios o uniones temporales y
extranjeros.

FORMA DE ACREDITARLO:

a) Para personas juridicas allegar copia del cerdificado de existencia vy
representacion legal expedido por la Camara de comercio de su domicilio, el
cual debe haber sido expedido dentro de los 30 dias calendario antericres a la
fecha de presentacion o por I2 entidad gue tenga la competencia para expedir
dicho certificado y que |a fecha de renovacion este vigente de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 del codigo de comercio. en caso de tener alguna
limitacion debido a |1a cuantia u otro factor, debera presentar el acta de |a junta
de socios o directiva o cerificacion del presidente de la junta que en acta de
junta estan autorizados, sequn corresponda en la cual se le autoriza para estos
efectos. Con este documento se verificara, que su objeto social y actividad
economica registrada en su certificado de existencia y representacion legal les
permita realizar las actividades objeto del presente proceso de contratacion y
debe ser coherenles con la aclividad registrada en el RUT. Fara personas
juridicas Que el representante legal, tenga capacidad juridica y esté facultado
para presentar la propuesta y celebrar el contrato, en el evento en que el mismo
le sea adjudicado. En caso de tener alguna limitacion debido a la cuantia u otro
factor, debera presentar el acta de |a junta de socios o directiva o cerificacidn
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del presidente de la junta que en acta de junta estan autorzados, segun
corresponda en la cual se le autoriza para estos efectos.

b) Para personas naturales, registro mercantil vigente expedido por la Camara
de comercio de su domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los 30
dias calendario anteriores a la fecha de presentacion o por |a entidad que tenga
la competencia para expedir dicho certificado y que la fecha de renovacion este
vigente de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 del codigo de comercio.
c) El proponente extranjero, si es persona juridica debera tener legalmente
constituida una sucursal en el territorio nacional, si no tiene domicilio debera
constituir un apoderado domiciliado en Colombia, con facultad para presentar
ofertas y para suscribir el contrato en el evento que resulte favorecido con |a
adjudicacion, asi como para representarlo judicial y extrajudicialmente. Las
personas juridicas de origen extranjero tenogan o no domicilio en Colombia a
través de sucursales, se someteran en todo caso a la legislacion colombiana y
cumpliran en materia de personal con los mismos requisitos exigidos a la
persona natural y juridica. Para paricipar deberan presentar documento
expedido por |a autoridad competente en el pais de su domicilio, con un término
no mayor a dos (2) meses anteriores a la fecha de cierre, en el que conste su
axistencia, objeto y vigencia, y el nombre del represantante legal de |a sociedad
o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometeria
juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefale expresamente que el
representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el
contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta. Si tiene domicilio
en el pais allegara igualmente el documento que acredite |2 apertura de |a
sucursal registrada en camara de comercio del domicilio, el cual debe haber sido
expedido dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha de presentacion
o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado y que la
fecha de renovacion este vigente de acuerdo a lo establecido en el articulo 33
del codigo de comercio.

d) En caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los miembros del
consorcio o unién temporal deberan tener registrada o ejercer |a actividad segun
sea la conformacion en su registro mercantil o cerificado de existencia y
representacion legal actividades afines al objeto del contrato, para esto allegaran
copia del registro mercantil en miembros personas naturales y cerificado de
existencia y representacion legal para personas juridicas, expedido por la
camara de comercio de su domicilio, e cual debe haber sido expedido dentro de
los 30 dias calendario anteriores a la fecha de presentacion o por la entidad que
tenga la competencia para expedir dicho certificado y que la fecha de renovacion
este vigente de acuerdo a lo establecido en el articulo 33 del codigo de
COMEercio.

REQUISITO: Propuesta presentada a traves de apoderado.

FORMA DE ACREDITARLO:
Si la propuesta se presenta por apoderado especial, en este evento debera
allegarse el poder especial, con firma autenticada ante notario o juez

REQUISITO: No incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones para contratar con el Municipio.

FORMA DE ACREDITARLO:

a) Para personas naturales, juridicas o cada uno de los miembros de consorcio o
union temporal declarar bajo juramento si estdn o no incursos en causales de
inhabllidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el Municipio,
para ello diligenciara el Formato unico de Hoja de Vida de |a funcion pablica y
manifestara en los términos de ella esta circunstancia, ademas allegara esta
misma manifestacion en el anexo 1 de |la propuesta (carta de presentacion de la
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oferta). En caso de personas juridicas dicha manifestacion debera hacerse por
parte de la persona juridica y del representante legal en su condicion de persona
natural. En el caso de consorcios o unicnes temporales cada uno de los
consorciados © miembros de |a unién deberan diligenciarlo sean personas
naturales o juridicas.

b) Que verificado el Sistema de Informacion del Boletin de responsables
Fiscales SIBOR, de |a Contraloria General de la Republica, su Certificado de
antecedentes fiscales para persona natural o empresa y representante legal de
la persona juridica, no reporte una sancion fiscal que le impida la celebracion del
contrato. Allegar certificado

c) Que, verificado el Sistema de Informacion de registro de Sanciones e
Inhabilidades SIRI, de la Procuraduria General de la Nacion, su Certificado de
antecedentes disciplinarios para persona natural o empresa y representante
legal de la persona juridica, no reporte una sancién que le impida |la celebracion
del contrato. Allegar cerificado.

d) Que verificado el Sistema de Informacion de antecedentes Penales de la
Policia Nacional, para persona natural o representante legal de la persona
juridica, no reporte una sancion penal que le impida la celebracion del contrato.
Allegar certificads.

e) Que, verficado el Registro Nacional de medidas correctivas de la Policia
Macional, para persona natural o representante legal de la persona juridica, no
reporte una sancion gue le impida la celebracion del contrato. Allegar certificado.

E. REQUISITO: Registro de actividad econdmica registrada ante la DIAN y régimen
tributario y de facturacion:

FORMA DE ACREDITARLOS:

Los proponentes colombianos o domiciliados en Colombia deberan anexar
fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT, bajo la clasificacion internacional
CHU versién 4. el cual debera contar con informacion actualizada v el registro de
actividades economicas ejercidas al momento de la presentacion de la oferta. En
caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union
temporal debera cumplir con este requisito.

F. REQUISITO: Requisitos adicionales para propuesta presentada por consorcio o
unién temporal.

FORMA DE ACREDITARLOS:

Si la oferta es presentada por un Consorcio o Union Temporal se debe anexar &l
documento de conformacion de consorcio o union temporal suscrito en original por
sus integrantes, en &l cual s demuestre el estrcto cumplimiento a lo establecido
en el articulo To. de la ley 80 de 1993, donde se debe:

a) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unidn
Temporal,

b) En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o
union temporal debera cumplir los requisitos juridicos relacionados para el
proceso de contratacion a los que los demas proponentes estan obligados,
Los porcentajes de participacion gue se definan en el documento consorcial
se tendran en cuenta para su conformacién que para determinar su
habilitacion. Igualmente, deberan indicar de manera clara cada una de las
actividades que van a asumir dentro de la propuesta.

¢) Designar la persona gue pafa 10dos 105 Slecics repiesaiiaia & CONSOIIo o la
union temporal

d) Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la union temporal y sus respectivas responsabilidades y porcentajes
de participacion.
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e) Senalar en forma clara y precisa, en &l caso de la union temporal, los terminos y
extension de la participacién en la propuesta y en su egjecucion y las
obligaciones y responsabilidades de cada uno en |a ejecucién del contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio;
igualmente debera indicar el nombre de los miembros. Si en el documento de
conformacion de Union Temporal no se determina los términos y extension de
la participacion de los integrantes, se le dara el tratamiento establecido para
Consorcios.

f) Sefialar la duracion de este gue no debera ser inferior a la duracion del contrato
y un (01) afio mas.

g) En ningun caso podra haber cesion del consorcio o union temporal,

h) Se debe adjuntar 2 la propuesta el cerificado de existencia y representacion
leaal de cada uno de los miembros del consorcic o unién temporal y copia de
la Cedula de Ciudadania de sus representantes legales, si dentro de ellos
existen personas juridicas. Si parte de los miembros del consorcio © unién
temporal son personas naturales estos allegaran copia de |a cedula de
ciudadania y registro mercantil atendiendo lo exigido para estos documentos
en el Pliego de condiciones.

iy En atencidn a lo dispuestc en el anticulec 11 del Decreto 3050 de 1897, o5
integrantes del consorcio o union temporal en el documento de constitucion
se comprometen a aclarar de ser adjudicado el contrato se registraran ante la
DIAN y para efectos del pago y en relacidon con la facturacién deben
manifestar:

1- S| la va a efectuar en representacion del consorcio o la union temporal uno de
sus integrantes, caso en el cual debe informar el nimero del NIT de quien
factura.

2- Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del consorcio o la union temporal, caso en el cual deben informar el
numero de NIT de cada uno de ellos y la paricipacion de cada uno en el valor
del contrato.

3- Si la va a realizar el consorcio o union tempaoral con su propio NIT, caso en el
cual se compromete a indicar €l nimero al momento de la suscripcion del
contrato. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razon social y el NIT de

el e Ale A
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El impuesto sobre las ventas discriminado en |a factura que expida el consorcio
o union temporal debera ser distribuide a cada uno de sus miembros de acuerdo
con |la participacion en las actividades gravadas que dieron |ugar al impuesto,
para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los
requisitos establecidos en las disposiciones legales.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio
o union temporal debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo
con la paricipacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto,
para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los
requisitos establecidos en las disposiciones legales.

REQUISITO: Acreditar que se encuentra al dia en el cumplimiento de sus
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral; de conformidad con lo
consagrado en el articulo 23 de |a Ley 1150 de 2007 modificatorio del articulo 41
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de la Ley B0 de 1993; asi como los parafiscales del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda.

FORMA DE ACREDITARLOS:

a) Si el proponente es persona juridica, de acuerdo a lo establecido en el articulo
50 de |la Ley 789 de 2003, debera allegar la cerificacion que expida el revisor
fiscal, cuando este exista de scuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal, del cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de
salud, pension, riesgos profesionales y aportes a las Cajas de Compensacién
Familiar, Instituto Colombianc de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje de sus empleados. Para el efecto, debera diligenciar el anexo 4 del
presente documento.

b) Al no existir norma especial que disponga la forma en que la proponente
persona natural deba acreditarlo, éste debera acreditario allegando copia de la
planilla de pago de las cotizaciones vigente.

c} En caso de uniones temporales o consorcios, sus integrantes deberan
presentar el certificado de manera independiente.

N~ e yathes ol 5 e 5 i b il
H.  REQUISITO: Tener dafinida situacidn militar.

FORMA DE ACREDITARLO: Si el proponente es persona natural o
representante legal de |a persona juridica y es menor de 50 anos debe allegar
copia de |z libreta militar o constancia de tener resuelta su situacion militar de
conformicdad con lo sefialado en el articulo 111 del decreto 2150 de 1985, (Sclo
si s menor de 50 anos)

4.2, CONDICIONES DE EXPERIENCIA:

Fara efectos de la experiencia, se requiere que las actividades econdmicas del
proponente se encuentren en la resolucion No. 139 de 2012, por la cual la Direccion de
impuesios y Aduanas Nacionales — DIAN, adopla la Clasificacion de Acdlividades
Economicas — ClIU revision 4 adaptada para Colombia, conforme a lo siguiente:

- El proponente deberd asllegar con la oferta copia de
minimo dos (2) contratos celebrados con entidades
EXPERIENCIA publicas o privadas, junto con sus respectivas actas de
GENERAL liquidacion y certificaciones de cumplimiento, mediante las
cuales se acredite que su objeto fue el suministro de
slementos de papeleria, cuyos valores, sumados, sean
iguales o superiores al presupuesto oficial del presente
proceso, expresado en SMMLY

En caso de certificacion &stas deberan contener |a siguiente informacion:

Nombre de la Entidad contratante, direccién, y teléfono.

MNombre del contratista cerlificado y NIT o C.C.

Objeto del contrato: Debe corresponder al objeto del proceso.

Plazo de ejecucion del contrato, indicando inicio y terminacion.

Valor del contrato. :

Mombre v firma del funcionario competente para cerificar, con fecha de expedicidn

4.2. CONDICIONES HABILITANTES TECNICAS El proponente debera aportar certificado

de garantia técnica de |a calidad de los bienes y del cumplimiento de las condiciones

tecnicas responsabilizandose de los reclamos por cualquier falencia que llegue a

presentar los mismos durante un periodo de hasta seis (6) meses adicionales a la

gjecucion dal contrato a celebrar

1. El proponente debera adjuntar ficha técnica de cada uno de los productos pretendidos
a suministrar con su respectiva marca.
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| 5. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO (Numeral 4 ‘

Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015) .
El valor del contrato sera de VEINTITRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y DOS
MIL DOSCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS ($ 23.992.232.00) MICTE; los anteriores
valores se obtuvieron tomande como referencia para el analisis del mercado, dos
cotizaciones que se allegaron para el desarrollo de este proceso (Se anexan
Cotizaciones), los precios unitarios de referencia descritos anteriormente corresponden a
el precio promedio de [as dos cotizaciones adjuntas a este estudio previo y consideraron
que en la presente convocatoria se tendra en cuenta los siguientes gastos:

GASTGS QUE TENDRA EL CONTRATISTA PARA LA EJECUCION
ESTAMPILLA PRO-ADULTO MAYOR Y LA TERCERA EDAD 4%
ESTAMPILLA PRO-CULTURA 1 %

CONTRIBUCION PRO-DEPORTE 1.5%

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR 2%

FONDO DE CONVIVENCIA Y SEGURIDAD CIUDADANA 5%
IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO — ICA PORG SERVICIOS 1%

En desarrollo del estudio de mercado el valor estimado del contrate resulta de |as
siguientes variables:

- Ladisponibilidad presupuestal existente en la entidad.

El valor comprendido incluye todos los costos directos 2 indirectos en condiciones
normales, que se puedan generar, que se paga en efectivo, incluso el impuesto al
consumo si el proponente esta obligado a este.

Adicionalmente se calculd un porcentaje adicional, teniendo en cuenta gue el contratista
debera asumir los descuentos municipales; los pagos a efectuar por el municipio
constituyen como pagos a credito, por io que no serd excusa el incumpiimiento por fafta
de liquidez, como tampoco podra reclamar equilibrio contractual.

También se encuentra calculado la no afectacion al equilibrio economico del contrato por
lo que se tuvo en cuenta los descuentos municipales y nacionales que se generan en el
padgo del contrato.

Con el fin de realizar un estudio de mercado y poder determinar los aspectos del sector y
del mercado para establecer el valor estimado de la contratacion bajo la modalidad de
minima cuantia, en atencion a los requerimientos técnicos e institucionales que requiere
satisfacer |a entidad, se Invito a cotizar a empresas del sector de la cuales allegaron DOS
(02) colizaciones, que sirven de base para la realizacion de anaiisis comparativo de
precios del mercado, escogiéndose para la determinacion del presupuesto oficial el
promedio de precio unitaric ofertado en atencion a los precios comparativos del mercado.

I PRESUPUESTO ELEMENTOE DE QFICINA Y PAPELERIA SECUNDD SENESTRE VIGENCIA, 2008

| ’_ l'c.umm :nrmml l
|mm BRI A [ ! VALOR | vaLoR | VALOR | vawor | VALOR | yuiogroraL
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VISIELE SUMNISTRO DE TINTA
PRODUCTO DURADERG: HASTA
2 KM DE ESCRITURA

BOLIZRAFD, MICROFUNTA DE

TINTA GEL, PUNTA FINA DE 0.5 |

MM, TINTA LIGUIDA PARA UNA | oy s | 4 $ '
ESCRITURA BRILLANTE, ANCHO
NE  ERCRITUAA 025 MM !
TAMARD CE L& PUNTA: 0.50 MM | 1
CERA ANTIDERRAPANTE PARA |
FACILITAR EL CONTED DE |
| HOJAS ¥ BILLETES., TAPA CON |

BISAGRA, ANTEBACTERIAL, MO [ |0 2 5 5 ]
MANCHA L& PIEL NI LA ROPA, @676 19,152 | 9§95 10,830 8745 15,491
CON  ACRADABLE  AROMA,
CIMENSIONES Th CM
CIAMETRO, PESOTSE
TIERA DE ORCINA OE 17 CM
(8.5 PULGADAS), FABRICADA EN
ACERO INOXIDABLE, CON ASAS
ERGONGOMICAS  PARA  UN
AGARRE COMODS ¥ SEGUROL
CUENTA CON  HOJAS DE
AFILADD ESPECIAL QUE
2 | PERMITEN REALIZAR CORTES | UND 3
FREGGUS W EFICIENTES EN
PAPEL ¥ MATERIALES DE
MAYOR GROSOR, coMo
CARTLLIMA ¥ GARTON
DELGADD. IDEAL PARA LSO EN
EL HOGAR, LA OCFICINA Y
ACTIVIDADES ESCOLARES,
FAPEL TEXTURA HILD DE ANGEL
180 GRS CARTA PAQUETE X 20
HOUAS, FAPEL TEXTURA HILL |
OF ANGEL 180 GRS CARTA X
FRODUCTD  IDEAL FARA
ELABORACION DE TARJETAS,
SOBRES. PRESENTAQION OE
FROYECTOS, HOJAS DE WIDA
FERSOMALIZADAS,

§ | BCRAPBOCK, PARA | PAC 2
TROGUELAR, SE PUEDE USAR
EN IMPRESORAS DE TINTA ¥
LASER, CARTULINA EXTRA-
BLANGSA CON ESPESOR OE
GRAM REGULARIDAD, ELEVADA
RIGIDEZ ¥ UNA EXCELENTE
REFARTICION DE PULPA QUE LE
FERMITE BUENMA OFACIDAD ¥
BUEN CARTEC

BISTURI METALICO, BISTURI
CON  CUERPG  METALICD,
mAVAIA  DE  CONSTRUGCION
ROBUSTA COM SISTEMA
RETRACTIL, AGARRE SUAVE ¥ |
DESLIZANTE, PARA LN MANEJD
MAZ COMODC ¥ SEGURD, |
SISTEMA PARA BLOQUED DOE LA

MAVAJA, GULA DE METAL PaRA
¢ | QORTES PRECISOS TAMARG | UND 3
aMM,  CUCHILLA  UNIVERSAL
RETRACTIL PaR SIMELE
FRESION, CORTA-CUCHILLAS
INTEGRADD., CUENTA CON
BLOGUED MANLIAL OE
CLCHILLA, CUERPO
ERGONOMICO  PARA  MAYOR |
COMCDIDAD ¥ FACILIDAD DE |
CORTE

| BISTURI METALICD, BISTURI |
|CON  CUERPOD METALICO,
MAVAJA DE CONSTRUCCION
ROBLSTA CON SISTEMS |
RETRACTIL, AGARRE SUAVE Y |
DESLIZANTE. PARA LIN MANEJG
MAS COMODD ¥ SBEGURD,
EISTEMA PARA BLOQUED DE LA
MAVASA, aUin DE METAL PARA
CORTES PRECISOS, TAMAROD
18MM, CUCHILLA UNIVERSAL
RETRACTIL POR SIMPLE
‘PREBIGN. CORTA-CUCHILLAS

] ]
18,450 | 58,380 19.880 | &S9.840 18,665 58,695

1
11133 3zar 11.428 34,284 11.284 3385

23,500 47000 | 23750 | 47500 23625 47 250

b
10850 | 32550 Fee | 32570 id

s
=

UND §

@
T as
fa

I
i

8450 47,20 42145 2,540 47,288

INTEGRADD CUENTA  CON
BLOQUED MANLIAL DE
CUCHILLA, CUERPC |

Canpm 10 Na. 325 Palaci Muncedl - Tibosoos Soyaca
PR [ETTON000, TGS TTO300, TTISHE Fax
T PP T I

P T g TR T T i
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ERGONGMICO PARA MAYOR
COMODIDAD ¥ FACILIDAD DE
CCRTE

CINTA PEGANTE J

IRANSHFAREN IE UE sMPAUUE
GE USO GEMERAL DE BUENA
AOHESION ¥ RESISTENTE AL
PASC DEL TIEMPO, CINTA IDEAL
PARA  PARA EMBALAIE ©
EMPAQUE DE CaJAS DE
CARTOM DE HASTA 38 WG
CARANTIA OE 12 MESES. ANCHO
48 MM,  LARGSD 100 MW,
FABRICADA EN FOLIPROPILEND
¥ ADHESIVO ACRILICO LIBRE DE
DISOLVENTES, CINTA PLASTICA

FOS IT CUADRADOS COLORES
WVIVOS PAQ X 100 HOJAS; NOTAS
ADHESIVAS POSTAT EN
COLORES  WIVOS,. CALIDAD
PREMILUM. BLOQUE DE 140
HOUAS. IDEALES PARA TOMAR

MOTAS, MARCAR PAGINAS Y|

MANTENERSE  ORGANIZADD
CON ADHESIVO QUE 52 PUEDE
CUITAR FACILMENTE SiN DARAR
SUPERFICIES. CONTIENEN 750R
DE PAPEL DE DOBLE ADHESIVO,
PEGAMENTO: MEDIDAS1 4% 76X
7,4CM

w

CAIA NE FUIPR B ARTIECARMS
DE _COLORES WARIADOE
TAMARD, x3MM, MATERIAL ENM
PAVC, ALAMBRE DE HIERRD ChAJdA
POR 100 UNIDADEES.

PAPEL BEDA SURTIDG, ESTE

SADEL  ESTA  HECHOD  DE
CELULDSA L ES

| ESPECIALMENTE SLAVE,

Thrommuee A& M DA LR REsieTF AR

| 5E ADAPTA DE FORMA OPTIMA
(& LAS FORMAS DAOAS DEL

| ENVASE, GRAMAJE 22 GIM", EL |

PAPEL DE SEDA ES UN PAPEL
ESPECIALMENTE FIMO, TAN
FING ¥ SUAVE COMO LA SEDA
SE UTILIZA PARA DIVERSOS
PROYECTOS;, EL PAPEL OE

. -y
R HE oy

CARACTERISTIC DE SER
WUGHD  MAS  FLEWBLE Y
DURADERD QUE EL PAFEL DE
CALCO CONVENGIONAL.
TAMARND: 80 X 7O CM

RESALTADORES BURTIDDS X 10
UNIDADES RESALTADOR DE
CLERPO TRASLUCIDO b i
RELANLIN FARA LA
CONFORTABLE SUJECICON,
PUMIA LINCEL INUEFUORMAHLE
PARA RESALTAR Y SLIBRAYAR
CON COLORES INTEMSCS Y

LUMINQSE0S. RENDIMIENTO DEL

| TRAZOD 400 = 40 m, ANCHO DE
TRAZO 2, 3y 3 mm VIDA UTIL 24 |

SAGA GANGHUS  UNA |

BACAGRAPAS X UNIDAD;
ELABORADO =0 LAMINA
GRUEZSA, LO CUAL LE DA MAS
AGARRE ¥ RESISTENCIA
MANGD EN PLASTICO
IRROMPIBLE ¥ ACABRADDS EN
CROMO INOXIDABLE,
SACAGRAPAS, CURAS
INTERNAS METALICAS QUE NO
PERMITEN QUE PIERDA SU
FORMA EN ACERD INQXIDABLE
MEDIDAS. 55 CMEX S CME X 36
CMS, PESO- 22 GR

| CARA DE AZUCAR. TAMARO |
AR TA & SO0 HOGAS 6 K 88T |

PAPEL BLANCD RESMA
MULTIPROPOSITO ELABDRADRD

PR s FRILFA WIRAACI T

23240 | 929,500 | 24050

Canere 10 M 325 Pataoa Mool — Tilisssac By o

X M B T Faw TTRES0

$ 5 £

140.000 15026 14513 145,130
|

| & 5 $ H
| B2 580 3325 AxT A4 540

5 5 5 $
141 800 rzn 750 143,000

$ $ $ s
20800 1,098 1072 21,430

3 | 3 5 -
34,800 35180 34 EBO 34,890

$ $ ¢
33,425 T.00 B.BdB 34 238

L3 ' g 3 4
23545 945 800
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] CM, 75G I | ' ==

[ PAPEL BLANCD RESMA
MULTIFRGPOSITO ELABORADOD

15 100% COMN PULPA VIRGEN DE a0 A 1
CANA DE AZUCAR Tamamo| ™5 30,047 0 SR 0 0446 2435240

| QFICI X 500 HOJUAS B12 X 13

LAPIZ NEGRO N° 2 CAJA X 12
UND: DESTACA FPOR  SU
! INTENSIDAD DE COLOR MEGRO
¥ BUAVIDAD, GARANTIZANDO | |
UNA ESCRITURA COMODDA ¥ |
FLUIDA. 5L MADERA DE ALTA
CALIDAD PREVIEME LA |
ASTILLADURA, CFRECIENDD |

UNA EXPERIENCIA DE AFILADD

Y US0 SEGUROS Y EFICIENTES:
LAPIZ DE GRAFITD HEXAGONAL
EN MAOFRA CON BORRANOS
FERMITE UN SACADC OE PUNTA
LNIFORME, CFRECIEMDO
DURABILIDAD ¥ RESISTENCIA,
CON MINA DE GPTIMA CaLIDAD
PARA LOGRAR TRAZOS
INTENSQS ¥  CONTINUOS:
LONGITUD: D7 CM, ANCHD. 46
CM, ALTO. 20 CM, PESD. 34 GR
MOTAE ADHEZH/AS o0
BANDERITAS SENALIZADCRAS
EN FORMA DE FLECHA, EM
CINGD COLORES WECH:
AMBRILLD,  FUCAIA,  ATUL,
WERDE ¥ MNARANJA |DEALES
PARA SENALAR RESALTAR ¥
LBICAR RAPIDAMENTE
INFORMACION IMPORTANTE EN
COCUAERTGE LIBROS,
LARPETAS Y ARCHIVOS, SIN
MECESIDAD DE RAYAR NI
MARCAR LAS SUPERFICIES
PERMITEN ESCRIBIR  S0BRE
ELLAS ¥ BSE ADHIEREN Y
DESPEGAN FACILMENTE.
MEDIDAS APROXIMADAS OF 1.2
GM X 4.3 CM PRESENTACION: 5 |
BLOGUES FOR FPACUESE, coN {
75 UNDADES POR BLOAQUE. {
BARA  UN TOTAL DE 128
UNIDADES. i

CAA | 4 . ? - -

| 18 5
[ 12885 | 51580 | 13514 | 54058 13205 | 52818

s
rg s 3175 78,375 3,450 56,220 3313 B2.813

CARPETAS YUTE-JUEGD DE |
TAPAS  LEGAJADGRALE  CON |
REFUERZO EN TELA PARA
ARCHIND DEFINITIVE, l
PLASTIFICADAS ¥ CON § )

REFUERZO DE 300 GRaMos, | 00 | 3 1 50 | 2768401 5 isa | 223500
DIMENSIONES ~ ANCHO  OE
CARTULIMA  ZBCM  (SIN  EL
DOBLEZ) LARGD DE LA
CARTULIMA 37 CM

b
23,100

e
(=)

GANCHO LEGAJADCR  100% I I
PLASTICO PAQUETE X 20 UND,
ESTE GANCHO PERMITE
REALIZAR DE MANERA AGIL ¥
EFICIENTE EL ARCHING DE
DOCUMEMTOS, EL JUEGD ESTA
COMFUESTO POR D05 PIEZAS
FABRICADAS EM
POLIPROPILEND  TOTALMENTE
PLASTICO  ANTICORTANTESE
AJUSTA PERFECTAMENTE A LAS
RANURAS O CORTES DE LOS | pyu 1 5 5 5 - 5
FOLDER: CARACTERISTICAS, | 6885 | 117,830 | S000 | 120000 5 gaA 118.850
CAPACIDAL oE | |
ALMACENAMIERNTS 280 HOJAS
DE 75 G; PARA PERFORACIONES
DE 7 % B CM, NO SE OXIDAN, NO
MANCHAN LOS DOCUMENTOS |
FLEXIBLE DE ALTA RESISTENCIA
A LA MANIPLULACION, ESTABLE A
TEMPERATURA s
| HUMEDAD EMPAGUE

PRESENTACION BOLSA FOR 20,
BOLSA POLIETILEMND

MEMORIA USBE DE 128 GB DE
CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO, CON LMD 3 5 3

| PIMENSIONES RE 5800 MM X 80431 | 271,293 | 81030 | 273150 830,741 rE i
18,50 MM X 200 MM ¥ PESO
| APRORIMALD L= i Lo

Catimin 10 o 525 Pakes Mumgpnl — Tibasoss Govss
RS, TIEE Fox T HEEND
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| TEMPERATURA DE | ]

FUNCIONAMIENTO DE 0 °C A B0
“C Y TEMPERATURA DE |
ALMACENAMIENTO DE -20 "G A
BS °C. COMPATIBLE CON
WINDOWS 10, 81 ¥ 8 MACOS
10,10 o VERSIDHES I
POSTERIORES ¥ LINLEK

TIMTA EPSON-ORIGINAL-BE4
FARA  IMPRESORA-BH-NEGRA
DISERADAS CON LA MAS ALTA |
CALIDAR PARA IMPRESIONES |
DURADERAS CALIDAD DE

IMPRESION SARANTIZADA CON
LA TINTA ORIGINAL EPSON
COMPATIBLE CON IMPRESORAS
DE SISTEMA CONTINUD
L1101 20/ 2000 21 QUL 220/ 30003 |
10/ A5LESE]
L3E5/L 375/ 3B0M 355/ 455/L 4754 |
B5/L555/L5EGILETSLEEE
| LBSS/LESE/.1 3001455

23 UMD B

5
TE480 | 611,940 | 77325 | G18500 76,903 815,220

TINTA EPSON-ORIGINAL-G54
PARA IMPRESORA G- AZLL
| DISENADAS CON LA MAS ALTA
CALIDAD BARA [MPRESIONES
DURADERAS. CALIDAD DE
IMPRESION GARANTIZADA CON
LA TINTA ORIGINAL EPSOM. | .. i 3 § 5 ] $ $
COMPATIELE CON IMPRESORAS | W™ » 76480 | 30540 | F7E25 | 309300 | TEO0E 07 B10
DE SISTEMA CONTINUG
RED K]

L2002 10/ 2203000310/ 3500L.3
55/LAEHLITSL 300/ 335
IL4SSALATS/L495/L555/L565/LSTSIL
BOG/LGSSILESHL1 300 L1455,

TINTA EPSON-ORIGINAL-654
BARS IMPR ESOR A-M-ROUTY
DISERADAS COM LA MAS ALTA
CALIDAD PARA IMPRESIONES
DURADERAS  CALIDAD  DE
[MPRESICON GARANTIZADA CON
L& TINTA CRIGINAL EPSCH
COMPATIBLE CON IMPRESORAS
| DE SISTEMA CONTINUD
iL1-.mL1:'nr

[ 2008 200 3500 2000 3100 3803
5&(L3G5/L3T5/L380ILa55

ILASSIL4 TS 455/ 555/ SE5/LSTAIL
BOR/LESSIESSL1 300/ L1435,

UKD 4

3
TBAB0 | 305920 | V7325 | 309,304 76,903 307,610

TINTA EFSCN-ORIGINAL-564
PARA [IMPRESORA-Y-AMARILLA
DISENADAS CON LA MAS ALTA
CALIDAD PARA  IMPRESIDNES
| DURADERAS,  CALIDAD  OE
WMPRESIGN SARANTIZADA SoN
LA TINTA ORIGINAL EPSON.
COMPATIELE CON IMPFRESORAS
DE SISTEMA CONTIMUD
L1110/ £ 200 200/ 210 2200 30013
1OYLIS0ILA550
LIS I7ELIBON ITHL455L 47504
| B5/L555/L5E5/LSTSLE0S!
| 355/ B56IL1300L1 455

UKD i § ] 5 % 5 5

2 TE4B0 | 305020 | 77325 | 308300 | 76803 307 810

TINTA EPE0N-UitiainAL-Sa4 |
PARA IMPRESORA-Y-NEGRA
DISERADAS CON LA MAS ALTA 5 3
% | CALIDAD PARA  IMPRESIONES | UND (]

DURADERAS  CALIDAD  DE 7HABD | 511,840 | TT325 | B1B800 | TEO03 B15.220
IMPRESION GARANTIZADA CON
LA TINTA CRIGINAL EPSON

TINTA EFSON-CRIGINAL-544
PARA IMPRESORA-Y-AZLIL
DISENADAS CON LA MAS ALTA | s 5 5 3 % %
35 | CALIDAD PARA IMPRESIONES [ UND 4

PURADERAS  CALIDAD  DE 70480 | 305920 | 7T 35 | 308300 76,803 307.610
IMPRESION GARANTIZADA COM
LA TINTA ORICINAL ERSON

TINTA EPSON-DORIGINAL-544
FARA, IMPRESORA-Y-ROUD
DISERADAS CON L& MAS ALTA s $
27 | CALIDAD PARA IMPRESIONES | UND 4 o

DURADERAS. CALIDAD [OE i :
IMPRESION GARANTIZADA CON
L& TINTA ORIGINAL EPSON

8
8
3
g
i
B
:

3070130

TINTA, EPSON-ORIGINAL-S44 | |

PARA IMPRESCRASY - hﬂ.{ﬁRILLA s s - 4 s s

8 | DISENADAS CON LA MAS ALTA | UND 4 £
CALIDAD  PARA. IMPRESIGNES 76480 | 306020 | 77335 | 309300 | 7es03 | 7,

OURADERAS  CALIDAD  OE . 1 |

mipia 10 e 325 Pabezo MunkopEl - TIHDmG Soyacd
P (AITFOA00, TARSIES TTREAD TTESSES Fak
W - i i el loatil @it e L
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L& TINTA ORIGINAL EPSON.

IMPRESION GARANTIZADA TON |

TONER DRIGINAL FARA
IMPRES0ORA LASER HP
| LASERJET PRO MFP MIiZ7FN,
| COMPATIBLE CON EL MODELD
| INDICADD, MUEWS Y ORIGINAL
| DEL FABRICANTE, CON
| REFERENCIA ¥ CAPACIDAD DE
| IMPRESIGN SEGON LAS
ESPECIFICACIONES TEONICAS
DEL PRODUCTO

UND

445 500

3
Bo1.00O0 | 447300

5
£54 500

445,400 BEZ 800

TOMER IMPRESORA HF LASER
MEP 137 FNW CON CHIP

UND

814,000 | 408,300

E18,600

407 650 B1b5,300

v 1k

TOMER IMPRESORA MP LASER
MEP 137 FNW SIN CHIP

UKD

5
B14,000 | 408,300

CARTUCHOS OE TINTA,
CRIGINALES FARA IMPRESORA
EFCEN WORLFDREE PRO b5
B550. REFERENCIA T4BXXL, EN
PRESENTACION DE  TRES
CARTUCHDS INDIVIDUALES,
LUNG DE CADA COLOR: CIAN,
MAGENTA ¥ AMARILLO
PRODUCTOS NUEVDS Y
ORIGINALES DEL FABRICANTE,
COMPATIBLES CON EL MODELD
OE |MFAESORA WNDICADD W
CONFORME A LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS
DE LA REFERENCIA SOLICITADA

LING

| 8
632,000

1,855,00

3
816,800

1,901,110

407 650 815,300

H §
632,850 1,898,550

CARTUCHO  DORGINAL  PARA
EPSON WF-B05) REF 748XKL;
COLOR: NEGRO

LinG

2
632,000

1.264.00

1,267,490

)
632,850 1,285,700

TONER ORIGINAL IMPRESORA
LASER JET RO M201 DW

| LIBRO DE ACTAS DE 400 FOLIOS;

LIBRO DE ACTAS PARA EL
TRABAJADOR, QUE DISPONE DE
400 HOJAS PERFECTAMENTE
IMPRESAS ¥ DELIMITADAS EM
SU  ENUMERACION:  LIBRO
ADMINISTRATIVO FoLAnG,
CUBIERTA DE TAPA DURA
EMPASTADS LONGITUD 3.5 CM
ANCHO. 212 CM, ALTOL 33 CM,
PESC-1640 GR

UND

uNE

440,000 | 440000

441,000

440,000 440,000

45,125

PAPEL FOTOGRAFICO PREMIUM
VALTO BRILLS 135G PAQUETE X
100 HOWJAS

PAC

42015

90,250 45,400

B4020 | 43100

86,200

5
45763 91,525

432 558 83115

CAJA GANCHGS LOTERDS 32
| MM % 12 UNIDADES; EL GANCHO
| LOTERO. BROCHE  APRIETA
| FAPEL 5] PIMNZA
SUJETAPAFPELES (O EN INGLES
'BLINDER  CLIPY, ES UN
| DISPOSITWVG  SIMPLE  PARA
| APRETAR MUCHAS O POCAS
HOJAS DE  PAPEL  JUNTAS,
COMD ENSAYOS, DOCUMENTOS
DE ARCHIVOS O MANUSCRITOS,
ENTRE QTROS WSCS, EL
GEMNTHED LOTERD DFJA 1AR
HOUAS INTACTAS ¥ SE PUEDE
QUITAR FACILMENTE SIN DARAR
EL PAPEL A DIFERENCIA DE LOS
GANMCHOS DE  GRAPADORA,
TAMANG DEL  CLP:  3ZMM,
LARGO: 32 MM

22814 12358

24718

11,808 23.815

CARPETA FLASTICA CON
GANCHO LEGAJADOR TAMAND
CFICIT, CUBIERT A LESAMDIIRA
PLASTICA  RESISTENTE EN
MATERIAL TRANSLUCICD AZUL,
PARA GUARDAR Y PRESENTAR
DOCUMENTOS. TAMAND OFICID:
37 X 24 M. CAPACIDAD MAXIMA
DE 200 HOJASE DE PAPEL,
CUENTA CON GANGHD
LEGAJADDR PLASTICO

UND

5,550

27,750 6.050

b=
a

5,780 28930

Carmera 10 Mo, 335 Peaco Mureped — Tibasoe

SN ETTEMN0E TTEOE8, TTEMIS
L, T =

Dieryp s
TTRAAIE P TCCXEMD
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TCARPETA SENGILLA OE CARTON

O CARTLLINA PIGMENTADA,
TAMARD OFICID, COLOR CAFE,

CON PESTARA LATERAL PARA

LA |BENTIFICACIGN ¥
CLASIFICACION B DE
DOCUMENTDE, DISERADA PARA
ARCHIVAR,  ORGANIZAR Y
PROTEGER DOCUMENTOS DE
OFICINA MANTENIENDOLOS
LIMPIOS Y CRDEMADDS.
CUERNTA CON ACABADD MAIE Y
ESTRUCTURA RESISTENTE
BARA EL LSO ADMINISTRATIVO
DIMENSIONES  APROXIMADAS
DE 35 CM DE LARGO ¥ 24 CM DE
ANCHO, ACORDES OCON  EL
FORMATO OFICIO

UND | 1m0 A 5 3

L
210,000

2,070

207 000

FUNBAS PROTECTORAS EN
ACETATO  TAMARC  CARTA,
CALIBRE 4 MICRAS,

DIMEMEIONES: 216 OM X 28 CM |
| CONTIENE 100 BOLSILLOS

a1

43

FAQ

g s 3
2354 | 165,578 | 25154

178,078

170,828

PILAS AAA RECARGABLES

A7 B00 | 75600 38200

78,300

77,000

CARGADCR PILAS AAA

] 5 3
UND | 2 | janson | avepon | 140800

50 400

43

4

PILAS AA RECARGABLES

] 5 5
PAR | 2 | 4500 | 75600 | asame

77200

CARGADOR PILAS AA

s s 3
UND | 2 | y3e600 | 275200 | 140800

280,400

e T e

TONER ORIGINAL PARA,
IMPRESORA LASER JET PRO
MFF M4 2GR DAY

g V| zagm00 | 248000 | 250,000

TONER ORIGINAL RICOH INS5D
{J-MB15-MF12-GAF1E)

248 450

UND | ' | s23500 | B23so0 | 825000

524,250

a1

| AMBIDIESTRO  FLEXIBLE Y|

GUANTES DE NITRILC X 100
UNDS (500 PARES. FABRICADD
COoN COMPUESTOS
CRGAMICOS, LIBRE DE LATEX ¥
SIN POLVD, CALIBRE 8 MILE®
MATERIAL ORGAMICO
ANTIALERGICO, AJUSTE

| REGISTENTE. NEGRO.

4B

CARFETA  FLASTICA  TIFO |

SUBRE  DE  HILO  TAMARND
OFICID, ELABDRADA EN
PLASTICO; DIMENSIONES: 36 CM
X35CM

55500 | 277500 | 5100

£ | s s
UKD | 5 | ga00 | 32000 | 8750

| DICHD DISERG

CASPETA PORTADIPLOMAS
TIPD SPIRAL, TAMAND GRAMDE,
FORMATO TRIPLE ad  EN
PRESENTACION DE UNIDAD
ELABORADA CON  MATERIAL
EXTERIOR EN CUERD
SINTETICO (]33 ALTA
RESIETENCIA, ACOLCHADD EN
ESPUMA DE ALTA DENSIDAD Y
ESTRUCTURA  INTERMA  EN
CARTON PRENSADD OE 2.0 MM,
CUENTA 0ON PROTECTORES
IMTERIORES EM VINILD
TRANSPARENTE CALIBRE 4
PARA LA CONSERVACZION DE
LGS ) DOCUMENTOS,
TERMINACION  INTERNA  EN
PAFEL DE ENCUADERNACION ¥
TELA TIPO SEDA, ¥ FORRO

EXTERIOR EN  PAPEL I..'.|EI

ENCUADERNACION LA

CARFETA DEBERA INCLUIR LA |

MARCALIGN DEl LOGO
INSTITUGIOMAL DEL MUNICIPIO
DE TIBASDSA, DE ACUERDD
CON EL DISERD GRAFICO
OFICIAL QUE SERA
SUMINISTRADO POR LA
ENTIDAD COMO AMEXO DEL
PROCESD CONTRACTUAL LA
MARCACION DEBERA  SER
WiITNa  AEBIBIE Y DE
ADECUADA CALIDRD
CONFORME A LAS
ESPECIFICACIONES ¥
UBICACION ESTABLECIDAS EN

43750

278,000

3zare

UWD BO

VALOR TOTAL

85,600

3
5,248.000

5 2388222

Carmrs 10 Mo, 3-25 Pakiss Muncial - Téasssa Boyocd
FEE: [@17TH3000, 7753463, TTEEA, 7703033 Faw. TTEXEy
N T T T P e
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| 6. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIDN

Por las caracteristicas del abjeto a contratar se trata de un contrato de suministro y por la
determinacion del valor del mismo, procede la modalidad de seleccion de minima cuantia.
For tratarse de un contrato cuye valor aproximado no supera el 10% de la menor cuantia
de la entidad, se adelantara bajo la modalidad de Minima cuantia consagrada en los
articulos 94 de |a Ley 1474 de 2011 y 22.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, con la
aplicacion de los principios de la funcion publica y administrativa consagrados en el
articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia y articulo 3 de la Ley 1437 de 2011.

Al contrato que resulte del presente estudio, igualmente le son aplicables los principios
de |la Constitucion Politica, el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica, Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentanos; ademas, en lo
ragulade particularmente, en las normas civiles ¥y comerciales.

7. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

De conformidad con lo descrito, tratandose de un contrato de suministro cuva modalidad
de seleccién es de minima cuantia, la Ley 1474 de 2011, modificado por &l articulo 30 de
la ley 2068 de 2020, establece en su art 94 literal C) que: "La entidad seleccionara,
mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, |a propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.”

For io @anio, & cilerio de seleccion es el menor precio.

| : 8. ANALISIS DEL SECTOR, -

Para dar cumplimiento al andlisis del sector segun lo establecide en el articulo
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y de conformidad con lo que al respecto establece
la auia para analisis del sector de la agencia nacional de contratacion publica, y teniendo
en cuenta que en los Procesos de Confratacion de minima cuantia el alcance del estudio
de sector debe ser proporcionado al valor del Proceso de Contratacion, la naturaleza del
objeto a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de
Contratacion y en cumplimiento los objetivos de eficiencia, eficacia y economia y
buscando promover la competencia se tendra en cuenta los siguientes aspectos:

8.1. PERSPECTIVA LEGAL.

Se trata de un contrato cuyo objeto es de suministro, cuyo valor no supera el 10% de |a
menor cuantia, &l cual se enmarca dentro de los lineamientos y exigencias consagradas
en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Ariculos 2212151 a 2212154, del
Decreto No 1082 de 2015 y manual o guia aplicable al proceso de Minima Cuantia vy por
ende |a Modalidad de Seleccion del Contratista sera la Minima cuantia indicada en estas
normas, dentro del cual el unico factor de seleccion del contratista sera el Menor Precio
Ofrecido, previa verificacion de ciertos REQUISITOS HABILITANTES, aplicables al
procedimiento de minima cuantia consagrado en las normas ya citadas.

8.2. PERSPECTIVA COMERCIAL FRENTE A LA DEMANDA DE OTRAS ENTIDADES.

ENTIDAD CUANTIA POR OFERENTE MODALIDAD PLAZO
COMPRADORA CONTRATAR OBJETO SELECCIONADO DE EJECUCIGN r PROCESO N*
SELECCION
SUMINISTRO DE
EQUIPOS, MUEBLES
¥ ENSERES, UTILES FUMDACION
MUNICIFIO DE d I
¥ PAPELERIA PARA AMAZONICA MiNIMA
éﬁkgs::d]ri $ 22 000.000,00 EL NORMAL CORAZON CUANTIA 15 Diafs) [ D26-SMC-2025
FUNCIONAMIENTD VERDE
OE Las |
INSTALACIOMES OE |
LA ALCALDIA
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tUNICIFAL DE
ALBANIA CAQUETA | i

COMPRA DE
ELEMENTOS DE
PAPELERILA,
IMPLEMENTOS DE
CONCESQ DE | OFICINA, ASEDY
MONTERREY 3 TR0 CAFETERIA ENGYTECH MIMINA 30 Diafs) MC-001-2024
CASAMNARE REQUERIDDS PARMA | cuanTiA

EL |
FUNCIONAMIENTD
DEL CONCEJQ DE

MONTERREY
CASANARE

SUMINISTRG POR
MONTO AGOTABLE
DE ELEMENTOS DE |
QOFICINA PAPELERIA
EQUIFOS DE |
MUNIGIPIO DE & 41 770TE0 COMPUTO Y SOLUCIONES & RAINIM A 120 Diafs) MS-MC-033-

SOATA TECNOLOGICOS SLUMINIETROS CUANTIA 2078
NECESARIOS PARA JRGEAS

EL CORRECTO
FUNCIONAMIENTOD
DE LAS DIFERENTES
| DEPEMDENCIAS DE

| LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE |

! SOATA BOYACA

ADQUIEICION DE
ELEMENTOS DE | _
MLNICIPI DE PAPELERIA, MiMIMA
TOCA § 4558334000 TOMERES, CUANTIA 30 Diala)
CAFETERIA, A5E0D, |
RECARGA ELIZABETH

EXTINTORES PARA JIMENEZ MT-MC-2026-10
LAS DIFERENTES MOLANG
DEPENDENCLIAS OE
LA ADMINISTRACION
MUNICIFAL DE TOCA
| - BOYACA VIGENCIA

! 2026

SUMINISTRO DE LA
PAFELERIA FRE
MUMICIPIO BE | £1397500000 | IMPRESAPARAEL

TUTA COBRODE LDS :
SERVICIOS JAIR SANCHEZ BAIMIIEA MT-MC-CPY
PUBLICOS BARRERA, CUANTIA 15 Dials) 028-2025
| ACUEDUCTO, ASED
¥ ALCANTARILLADC

DEL MLNICIPID DE l
TUTA

| 9. RIESGOS, TIPIFICACION Y ASIGNACION. S|

Teniendo en cuenta lo establecido en el Consejo Nacional de Politicas Economicas y Social
CONPES, en su documento 3107 del 3 de abril de 2008, corresponde a la entidad asumir
los riesgos propios de su caracter publico y del objeto social para el que fue creado y a los
contratistas, aquellos Riesgos determinados por el objeto que persigue en el cumplimiento
ade su aciiviaaa.

Los riesgos del proyecto a desarrollar se refieren a los diferentes factores que pueden
hacer que no se cumplan los resultados previstos, es decir, |a probabilidad de ocurrencia de
eventos aleatorios que afecten el desarrollo del mismo generando una vanacion sobre el
resultado esperado, tanto en relacian con los costos como con los ingresos.

Conforme a lo establecido en |os Articulos 4° y 7° de la ley 1150 del afic 2007 y Articulo
2.21.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, y de conformidad con el manual para la
identificacién v cobertura del riesgo de los procesos de contratacion (Version 1) los nesgos
gue se pueden presentar dentro del presente proceso de seleccion y que pueden afectar
lac stapas de plansacion hasta a2 terminacién del plazo de ejecucion, la liguidacion del
contrato y el vencimiento de garantias y que pueden afectar el equilibrio econémico del
contrato, son;
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Riesgos previsibles: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del
contrato y de |a actividad a ejecutar es factible su ocurrencia. Estos riesgos son los que se
distribuyen y manejan desde esta tipificacion, estimacién y luego se asignan bajo los
siguientes criterios:

- Por la parte que esta en mejor disposicion de evaluarlos, controlarlos vy
administrarlos.

- Por la parte que disponga de mejor acceso a los instrumentos de proteccion,
mitigacion y/o diversificacion.

Riesgos Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales como hechos de la
naturaleza, actos terroristas, guerra o eventos gue alteren el orden piblico, entre otros.

Ce conformidad con los riesgos previsibles la entidad identifico, estimo, valoro y asiano
los riesgos establecidos en el andlisis del sector establecido el cual se publica
concomitantemente a este proceso, y tendra como parte integral de este pliego para

interpretacion.

La entidad propone la siguiente distribucién de riesgos

TIFIFICACION, ESTIMACION ¥ ASIGNACICN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIC ECONOMICO DEL
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10. GARANTIAS EXIGIDAS PARA MITIGAR LOS RIESGOS DEL PROCESO

los cuales en los contratos suscritos bajo la modalidad minima cuantia de la entidad

a |o establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el Decreto 1082 de 2015,
segun

El Contratista 8 mas tardar dentro de los dos dias siguientes a |a suscripcion del contrato
debera constituir a favor del Municipio de Tibasosa las siguientes polizas, pues no obstante
pero de acuerdo con el analisis de riegos que emanan de la naturalezs del objeto del

publica contratante, podra abstenerse de exigir al contratista garanti
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contrato pretendido, |a entidad considera que el contratista debera amparar los riesgos que
se consideran a continuacion:

SOBRE EL
CLASE DE RIESGOS % VALOR VIGENCIA
Cumplimiento del contrato 10 Del contrato | La del contrato y SEIS (6) meses
mas.

Calidad y correcto

funcionamiento de los bienes | 20 Del contrato | La del contrato y SEIS (6) meses
suministrados. mas.

En consecuencia, El| CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del MUNICIPIO, de
acuerdo con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, una garantia unica que avalara el
cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato la cual se mantendra vigente
durante su ejecucion y liquidacion final, podré ser otorgada mediante cualquiera de las
clases estipuladas en el Decreto 1082 de 2015. En consecuencia, la Entidad concedera
Trato Macional a Propanentes y servicios de los Estados que cuenten con un Acuerdo
Comercial qus cubra el Proceso de Contratacion.

CONCLUSIONES DEL ESTUDIO: Con el presente estudio queda demostrado que el
municipio de Tibasosa, tiene necesidad de contratar el suministro referido, bajo la
modalidad de seleccion indicada. La actividad se encuentra plenamente planificada y, por

lo tanto, por ser viable técnica y juridicaments, se recomienda llevar a cabo la aludida
contratacion.

En constancia de lo anterior, se suscribe por quien elabora el estudio previo y se deja a
disposicion de |la Direccion Tecnica de Gestion Contractual y Defensa Juridica del
Municipio, en calidad de delegado de las funciones contractuales del sefor, para su
conocimiento v demas fines perinentes,

" 11. DEPENDENCIA RESPONSABLE
ALMACEN MUNICIPAL

FIRMA.

ALMACENISTA MUNICIPAL

MOMBRE CARGO YD CONTRATD | FIRhAA

ANA  MARIA  DIAZ ol
Elabord NEANTE ALMACENISTA MUNICIPAL N%&W
|

JOSE LUIE MERIDA

Ul

Reviso IR AP CONTRACION
Aprobé [ LEIDY ROCIO GASPAR |  DIRECTOR TECNICO DE GESTION
99| MARTINEZ CONTRACTUAL ¥ DEFENSA JURIDICA )
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