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1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Tipo de Presupuesto Asignado

FUNCIONAMIENTO

Nombre de Proyecto

que se incluyd en el Anual de

Adquisiciones

SUMINISTRO DE PASAJES Y/O TIQUETES AEREOS A
NIVEL NACIONAL E INTERNACIONAL Y TRANSPORTE
TERRESTRE NACIONAL Y/O LOCAL PARA EL
DESPLAZAMIENTO DE LOS FUNCIONARIOS
ADMINISTRATIVOS, DOCENTES, PERSONAL PONENTE
Y/O INVITADOS A EVENTOS ACADEMICOS Y
CULTURALES Y  ESTUDIANTES QUE DEBAN
REPRESENTAR A LA INSTITUCION EN CERTAMENES
ACADEMICOS, ARTISTICOS Y/O CULTURALES CON LA
FINALIDAD DE OPTIMIZAR LAS LABORES MISIONALES
DE LA INSTITUCION DURANTE LA VIGENCIA 2026.

o de la Necesidad

Cadigo de clasificacion de bienes y

servicios UNSPSC

90121500 - 78111500 - 78111800

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracion del estudio

previo:

19/10/2026

Nombre del funcionario que diligencia

CAROLINA VASQUEZ LEAL

Dependencia solicitante:

SuB. DIRECTORA DE PROYECCION SOCIAL Y
LOGISTICA

Tipo de Contrato:

SERVICIOS Otro:

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Art. 2.2.1.2.1.5.1 DECRETO No. 1082 DE 26 DE MAYO DE 2015)

3.1. Descripcion de la
necesidad que se
pretende
satisfacer con el
proceso de
contratacion

La Institucion Universitaria Bellas Artes y Ciencias de Bolivar es una institucion
del orden departamental, que desarrolla el servicio publico de la Educacién
Superior, creada por Ordenanza 35 de 1990 y modificada por Ordenanza 16 de
2008 de Bolivar, organizada como Establecimiento Publico del Orden
Departamental, vinculada al Ministerio de Educaciéon Nacional en lo atinente a las
politicas y a la planeacion del sector educativo y al Sistema Nacional de Ciencia
y Tecnologia; goza de personeria juridica, autonomias académica,
administrativa, financiera y presupuestal y gobierno, rentas y patrimonio propios
e independientes; se rige por la Constitucion Politica, y las demas disposiciones
que le sean aplicables.

Que Unibac tiene como mision formar profesionales integrales, con espiritu
reflexivo, investigativo y participativo, con proyeccién cultural y social, para que
mediante la aprehension y transformacion estética de la realidad contribuyan con
el desarrollo regional, es asi como la Institucién orienta sus esfuerzos hacia su
consolidacién como centro de cultura y de ciencia que por su naturaleza tiene
una especial responsabilidad con la sociedad, a la cual se debe; esta atenta en
su actividad a los patrones especificos y a las exigencias que nacen de cada
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campo del saber; se compromete en la blisqueda de nuevos conocimientos y de
las soluciones a los problemas de la sociedad, con alto sentido humanistico y en
el marco de una concepcion universal. Promueve la creacion, el desarrollo y la
adaptacién del conocimiento en beneficio del crecimiento humano vy cientifico; la
reafirmacion de los valores de la nacionalidad, en su diversidad étnica y cultural;
el respeto a las diferentes ideologias; la expansion de las areas de creaciéon y
disfrute de la cultura; la proteccion y el aprovechamiento nacional de los recursos
naturales, en el horizonte de la ecoética.

Que Unibac para la presente vigencia y en cumplimiento a su misién y el
lineamiento estratégico de docencia, investigacién y proyeccion social entendida
como un elemento que contribuye al cumplimiento de la misién institucional, le
corresponde contratar el servicio de suministro de pasajes y/o tiquetes aéreos a
nivel nacional e internacional y transporte terrestre nacional, municipal y/o local
para el desplazamiento de los funcionarios administrativos y docentes, personal
ponente y/o invitado a eventos académicos y culturales y estudiantes que deban
representar a la institucién por fuera de la ciudad o del pais en certdmenes
académicos, cientificos, artisticos y/o culturales con la finalidad de optimizar las
labores misionales de la instituciéon durante la vigencia 2026.

Para el cumplimiento de su eje misional la institucion debe garantizar
permanentemente el desplazamiento de sus funcionarios, docentes, estudiantes
a distintas ciudades y paises y/o personal ponentes e invitados que se requieren
en la participacion de eventos, académicos, culturales, artisticos y/o cientificos
donde la institucidon haga parte o esta organice, asi mismo y especificamente con
la finalidad de atender en debida forma comisiones de servicios, actividades
administrativas, académicas, artisticas, culturales, capacitaciones y seminarios
de actualizacidon, por lo cual se requiere seleccionar un contratista que le
suministre pasajes aéreos a nivel nacional e internacional y transporte terrestre
de requerirse a nivel local y/o municipal, toda vez que la entidad no cuenta con
la infraestructura técnica para la prestacién de este servicio.

En este sentido la institucidon requiere contar con un apoyo externo que preste
los servicios de suministro de pasajes y/o tiquetes aéreos a nivel nacional e
internacional y transporte terrestre municipal y/o local para el desplazamiento
de los funcionarios administrativos, docentes, personal ponente y/o invitados a
eventos académicos y estudiantes que deban representar a la institucién en
certamenes académicos, cientificos, actividades administrativas, artisticos y/o
culturales con la finalidad de optimizar las labores misionales de la institucion
durante la vigencia 2026.

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS
REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

3.2.1.
contractual:

SUMINISTRO DE PASAJES Y/O TIQUETES AEREOS A NIVEL NACIONAL E
INTERNACIONAL Y TRANSPORTE TERRESTRE NACIONAL Y/O LOCAL PARA EL
DESPLAZAMIENTO DE LOS FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS, DOCENTES,
PERSONAL PONENTE Y/O INVITADOS A EVENTOS ACADEMICOS Y CULTURALES
Y ESTUDIANTES QUE DEBAN REPRESENTAR A LA INSTITUCION EN

Objeto
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CERTAMENES ACADEMICOS, ARTISTICOS Y/O CULTURALES CON LA FINALIDAD
DE OPTIMIZAR LAS LABORES MISIONALES DE LA INSTITUCION DURANTE LA
VIGENCIA 2026.

3.2.2Especificaciones
técnicas minimas
exigidas

La propuesta debe ofertar las especificaciones minimas que a continuacién se
detallan:

1. Suministrar los tiquetes aéreos en las rutas nacionales e internacionales en
la clase mas econdmica para la institucidon o la que excepcionalmente ésta
escoja, a través del supervisor, asi como el transporte terrestre nacional y/o
local.

2. El proponente debera garantizar en su oferta la entrega de los tiquetes a
Unibac con una antelacién minima de 24 horas a la salida del vuelo. En caso de
que la solicitud de la institucion haya sido efectuada con caracter urgente debera
garantizarse la entrega del tiquete en el aeropuerto o emitir el tiquete
electronico correspondiente, en un tiempo maximo de sesenta (60) minutos, a
partir de la solicitud, sin tener en cuenta la temporada, puentes o festivos.

3. El proponente deberd entregar los tiquetes aéreos y/o terrestre solicitados
segln corresponda el servicio en el lugar que el supervisor designado para el
contrato, le indique, ya sea en las instalaciones de UNIBAC, por correo
electrénico o en su defecto hacer el respectivo situado de los mismos, en dias
habiles o festivos, sin ninglin costo adicional para Unibac.

4. El proponente con la presentacion de su oferta garantiza a Unibac que cuenta
con los sistemas de comunicacion necesarios para la ejecucidon del contrato. En
este aspecto el proponente deberd en documento separado y por escrito
especificar los sistemas de comunicacién con que cuenta la Agencia a fin de
garantizar la respuesta inmediata ante cualquier eventualidad a nivel nacional
durante las 24 horas del dia, los 365 dias del afio, a saber: linea de fax; lineas
fijas de reservas; linea celular; correo electrénico; linea de atencién 24 horas
al dia, 365 dias al afio, que atendera los requerimientos que le haga el
supervisor relacionados con el suministro y ubicacidon en el aeropuerto que se
requiera a nivel nacional e internacional de los tiquetes que requiera Unibac.

5. El proponente deberd contar, al momento de presentar su propuesta y
durante la ejecucion del contrato, como minimo con sucursal, agencia, sede y/o
agencias aliadas en la ciudad de Cartagena que garantice a la Entidad su
capacidad de ubicar cualquier tiquete aéreo a nivel nacional e internacional de
acuerdo con las solicitudes de Unibac segun sea la necesidad, las 24 horas dia,
los 365 dias del afio, en las tarifas mas favorables a la institucion. Con esto, el
proponente garantiza que cualquier eventualidad de Ultima hora, sera atendida
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de manera inmediata, para aquellos trayectos nacionales e internacionales fuera
de la jornada laboral.

Para su acreditacion el proponente debera aportar el certificado de inscripcion
de la agencia, sede, o sucursal expedido por la Camara de Comercio
correspondiente, el cual no debe tener una fecha de expedicién superior a 30
dias calendario, contados a partir del cierre del proceso de seleccion y en
tratandose de agencia aliada debe acreditar contar con capacidad de atender
los requerimientos de Unibac en los tiempos indicados en los pliegos, asi mismo
el proponente deberd mediante documento escrito acreditar carta de
compromiso donde inequivocamente se manifieste su alianza con la agencia en
la ciudad de Cartagena y esta a su vez aportar certificado de existencia y
representacion legal el cual no debe tener una fecha de expedicion superior a
30 dias calendario, contados a partir del cierre del proceso de seleccién, dicho
compromiso y/o alianza comercial debera estar suscrito por el proponente y el
aliado donde se compromete a ejecutar a favor de Unibac las mismas
prestaciones que genere el contrato de ser adjudicado este.

6. Efectuar, sin costo alguno para la institucion, las conexiones, reservas y
confirmacioén de sillas en los vuelos solicitados por el supervisor del contrato, de
acuerdo a las condiciones y politicas de la aerolinea para lo cual debera contar
con sistemas de comunicacion electrénicos directos con las diferentes aerolineas
y enviar la confirmacién de las reservas a la brevedad posible.

7. Tramitar inmediatamente, las solicitudes de cambio de itinerarios de los
funcionarios tiqueteados e informar a Unibac el cobro de penalizacién a que
haya lugar antes de la realizacion de la operacidon para que sea autorizada por
el supervisor designado del contrato.

8. Iniciar y adelantar el tramite para el reembolso de los tiquetes no utilizados
total o parcialmente, inmediatamente se haga devolucién de los mismos
conforme a las condiciones y politicas y condiciones tarifarias de la aerolinea.

9. El proponente se compromete a tener contrato vigente con todas las
aerolineas, para poder expedir los tiquetes requeridos.

10. Garantizar tener la capacidad y disponibilidad de situar tiquetes en cualquier
ciudad con aeropuerto en el pais en las fechas y tiempos requeridos, asi mismo
el proponente con la sola presentacion de su oferta acepta y garantiza que
suministrara los tiquetes que le sean requeridos por la institucion hacia
cualquier ruta que esté autorizado por la aeronautica civil a nivel nacional o
internacional segun sea el caso.
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11. Presentar mensualmente un estado de cuenta indicando nimero de facturas
con el tiquete aéreo emitido o terrestre segin corresponda el servicio solicitado
durante el periodo correspondiente.

12. La agencia se compromete a negociar con las aerolineas, las mejores
condiciones tarifarias para la institucidon, lo cual incluye la asesoria para la
suscripcion de convenios corporativos y el otorgamiento de millas redimibles en
tiguetes gratuitos para uso de los funcionarios de Unibac en ejercicio de su
funcién misional, en este sentido el proponente deberd realizar la gestiéon de
boletos con millas acumuladas.

El proponente deberd gestionar directamente y por su cuenta el pago de los
impuestos respectivos que se generen al redimir tiquetes que en virtud de los
convenios firmados con las distintas lineas aéreas resulte beneficiado Unibac y
luego facturar a la institucion lo que corresponda por este concepto.

13. La agencia se compromete a realizar cualquier pago o cobro adicional que
genere un exceso de equipaje por instrumentos musicales o cualquier otro
articulo que se requiera para el motivo del viaje con previa autorizacién de la
supervisora del contrato y luego facturarlo a Unibac.

14. La agencia debe cotizar la tarjeta de asistencia integral que permita dejar
protegidos a los viajeros (Personal Administrativo, docentes y estudiantes) al
momento de solicitar tiquetes al extranjero, este de ser aprobado por el
supervisor del contrato debe ser facturado a Unibac

15. Brindar informaciéon regular sobre los beneficios y especialmente sobre los
pasajes gratuitos acumulados y llevar el control de los beneficios adquiridos con
las distintas lineas aéreas adelantando el tramite tendiente para que se cumplan
e informar al supervisor oportunamente por los tiempos de vencimiento para
redimirlo.

16. El proponente deberda presentar junto a la oferta el correspondiente
certificado de inscripcion en la asociacidn nacional de agencias de viaje -ANATO.
El certificado debe estar vigente a la fecha de presentacién de la oferta y
mantenerse vigente durante la suscripcidon y ejecucidon del contrato resultante
del presente proceso.

17. El proponente debera presentar el correspondiente certificado de inscripcidon
en el registro nacional de turismo expedido por la Direcciéon General del Turismo
del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en el que conste que se
encuentra inscrito en dicho Registro, de conformidad con lo establecido en Ila
Ley 300 de 1996 modificada por la Ley 1101 de 2006 y los Decretos 504 de
1997 y 2074 de 2003, en concordancia con el articulo 164 del Decreto Ley 019
de 2012.
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NOTA: El certificado debe estar vigente a la fecha de presentacién de la oferta
y mantenerse vigente durante la suscripcidén y ejecucion del contrato resultante
del presente proceso.

18. El proponente debera presentar la licencia de funcionamiento vigente de la
Asociaciéon Internacional de Transporte Aéreo IATA, el cual debe estar vigente
a la fecha de presentacion de la oferta y mantenerse vigente durante la
suscripcion y ejecucién del contrato resultante del presente proceso de seleccion
de contratistas, asi mismo el proponente debe anexar los dos (2) ultimos pagos
de reportes (factura general y el comprobante de pago), Asi mismo, debera
aportar copia de la resolucion mediante la cual el ministerio de trasporte habilita
y/0 asigna capacidad trasportadora para la prestacion el servicio de trasporte
terrestre automotor especial.

El proponente podra acreditar tal condicién a través de la presentacion de la
licencia mencionada de su aliado comercial y/o proveedor de servicio, para lo
cual deberd acreditar mediante documento escrito su relacion comercial
(presentacion de contrato de trasporte suscrito entre el proponente y su
proveedor de servicio). En este evento el proveedor de servicio de trasporte
terrestre debera acreditar y cumplir con todas las condiciones para prestar el
servicio requerido de acuerdo a la legislacion vigente y las exigidas en el pliego
de condiciones.

19. El proponente deberd mediante documento separado suscrito por el
representante legal acreditar y garantizar que cuenta con parque automotor
propio y/o aliado comercial dedicados a los servicios turisticos disponible las 24
horas los 7 dias de la semana a prestar el servicio requerido por la institucion
con un preaviso de hasta una hora de antelacion.

Mencionado documento deberda garantizar que pondran a disposicion de la
entidad vehiculos tipo bus cuya capacidad debe ser minimo de 22 pasajeros que
este habilitado para ingresar al centro histérico de la ciudad, con aire
acondicionado, asi mismo deberd contar con seguro de responsabilidad civil
contractual y extracontractual vigente, SOAT vigente y demas documentacion
legales al dia.

El proponente podrd acreditar mediante documento separado suscrito por su
representante legal y el representante legal de su aliado comercial y/o
proveedor de servicios de trasporte terrestre que este Gltimo cuenta con parque
automotor propio a disposicion del proponente de acuerdo a las reglas
establecidas en el numeral 19, asi mismo debera adjuntar el listado de vehiculos
conforme a lo indicado en mencionado numeral.

20. El proponente debera especificar en documento separado y escrito los
sistemas de comunicacidon con que cuenta la agencia a fin de garantizar la
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respuesta inmediata ante cualquier eventualidad a nivel nacional e internacional
durante las 24 horas del dia, los 365 dias del afio.

- Lineas fijas de reservas

- Linea celular.

3.2.3 Convocatoria
Mipyme Domiciliada
en Cartagena
Conforme la Ley
2069 de 2020

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME DOMICILIADAS EN CARTAGENA,
DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 1860 DE 2021:

De conformidad con el decreto 1860 de 2021 por el cual se modifica y adiciona
el Decreto 1082 de 2015, reglamentando los articulos 30,31,32,34 y 35 de la
Ley 2069 de 2020 y modificando los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, UNIBAC podra realizar convocatorias
limitadas a Mipyme nacionales domiciliadas en el municipio en donde se va a
ejecutar el contrato, esto es en Cartagena de Indias.

Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas (Decreto
1860 de 2021, articulo 5 - Articulo 2.2.1.2.4.2.4.)

La Mipyme debera acreditar su domicilio con el registro mercantil o el certificado
de existencia y representacion legal de la empresa.

Que para acreditar tal condicién, La Mipyme colombiana debera certificar que
tiene el tamafio empresarial establecido por la ley y domicilio de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificaciéon expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia
del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

3. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto
1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

4. Las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

5. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del
Registro Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores
a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.
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6. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o
de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

En este sentido UNIBAC solo aceptara las ofertas de Mipyme, consorcios o
uniones temporales formados Unicamente por Mipyme y promesas de sociedad
futura suscritas por Mipyme.

Se anota que la convocatoria limitada a MIPYME a la que hace alusion el
presente punto solo opera de llegarse a cumplir los requisitos establecidos en
el Decreto 1860 de 2021, articulo 5 que modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del
Decreto 1082 de 2015, estos son:

¢ Se halla acreditado minimo un (1) afo de existencia por parte de la
Mipyme nacional que manifestd interés.

e El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil
ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

eSe hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

e Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion.

e Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar
Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual.

e Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente articulo.

La manifestacion de interés de limitar la convocatoria a Mipyme debe enviarse
por la plataforma SECOP II a mas tardar el dia habil anterior a la fecha prevista
para la apertura del proceso, acreditando la condiciéon de Mipyme a través de la
presentacién de una certificacion expedida por el representante legal o revisor
fiscal, si estd obligado a tenerlo, o el contador, en la que se conste que la
Mipyme tiene el tamafio empresarial establecido de conformidad con la ley.

Las Mipymes que participen en la convocatoria limitada deben garantizar la
satisfaccion de las condiciones técnicas y econdmicas requeridas por Unibac.

NOTA: Los posibles interesados deberan enviar una comunicaciéon debidamente
suscrita por el oferente (si es persona juridica deberd suscribirla el
representante legal) La mencionada comunicacion deberad manifestar la
expresiéon clara del interés de participar solicitando limitar la convocatoria
exclusivamente Mipymes y deberd ser enviada a través de la plataforma de
SECOP II en la fecha establecida en el Cronograma.
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3.2.4 Autorizaciones,
permisos y
Licencias
Requeridos para la
Ejecucion del
Objeto Contractual.

NO APLICA

Domicilio contractual

CARTAGENA DE INDIAS

3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA UNIBAC

3.3.1 Obligaciones del
Contratista:

Para el cumplimiento del objeto contractual las partes se obligan
a respetar las normas de la Invitacién publica y especialmente
asi: EL CONTRATISTA: 1. Cumplir con los requisitos de
ejecucion del contrato. 2. Prestar el servicio a Unibac dentro del
término establecido en el contrato y con sujecién a las especificaciones
pactadas. 3. Garantizar la calidad de los servicios prestados conforme a lo
exigido en la ley y en la invitacion publica. 4. Cumplir con los deberes
establecidos en el articulo 5 de la ley 80 de 1993. 5. Ejecutar todas las
prestaciones que sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.
6. Las demas que se deriven y sean inherentes al desarrollo del objeto
contractual

3.3.2. Obligaciones de
la UNIBAC:

Unibac se obliga a: 1. Cancelar oportunamente la contraprestacién a que se
obliga y apoyar al CONTRATISTA en todo lo inherente al cumplimiento de este
contrato. 2. Supervisar la ejecucion del contrato. 3. Cumplir con los deberes
establecidos en el articulo 5 de la ley 80 de 1993.

3.4 Modalidad de
seleccioén,
justificacion y
fundamentos
juridicos.

Conforme a la resolucion 012-2026, se determinaron las cuantias de
contratacion aplicables a Unibac, correspondiendo la minima cuantia a la suma
de hasta de Cuarenta y Nueve Millones Veinticinco Mil Trecientos Cuarenta
Pesos m/cte. ($ 49.025.340,00), cualquiera que sea el objeto de la
contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2 DECRETO 1082 DE 2015: PROCEDIMIENTO
PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.

Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del
10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su
objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos
de minima cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del
articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad
juridica y la experiencia minima, si se exige esta Gltima, y el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando
no hace el pago contra entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios.
Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como hara la
verificacién correspondiente.




INSTITUCION UNIVERSITARIA Codigo: FO-JU/CT-002

BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR

astitucion Unversitaria
. BELLAS ARTES Y
CIENCIAS DE BOLIVAR

GESTION JURIDICA / GESTION CONTRACTUAL

Version: 2

Fecha de aprobacion:

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS 30/12/2015

3. La invitacidon se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los
interesados formulan observaciones o comentarios a la invitacidén, éstos seran
contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para
presentar ofertas.

4, La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la
de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple
con las condiciones de la invitacidon, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1)
dia habil.
6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que

cumpla con las condiciones establecidas en la invitacidn a participar en procesos
de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe
informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido
presentada primero en el tiempo.

8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

3.5 Valor Estimado del
Contrato y
Justificacion del
Mismo

Ascendera a la suma de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS M/cte.
($25.000.000), IVA incluido, impuesto incluidos teniendo en cuenta el
analisis del sector y los valores unitarios arrojados en dicho estudio.

3.5.1 Certificado de
disponibilidad
Presupuestal

La contratacién, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 389
de 19 de Octubre de 2026, expedido por la vicerrectoria financiera que se anexa
y hace parte integral del presente estudio previo.

3.5.2 Forma de Pago
del Contrato

Unibac cancelara el valor total del contrato al finalizar el servicio contratado y
satisfactoriamente recibido por el supervisor del contrato, dentro de los cinco
(5) dias siguientes a la radicacion de la respectiva factura acompafiada de la
planilla Unica de aportes a la seguridad social y parafiscalidad y demas
documentos de ley que le sean solicitados.

Unibac no se responsabilizara por la demora en el pago al contratista, cuando
ella fuere provocada por encontrarse incompleta la documentacion que sirva de
soporte para el tramite de las facturas y no se ajuste a cualquiera de las
condiciones establecidas en el contrato.

3.6. Interventoria o
Supervision:

Nombre del funcionario: CAROLINA VASQUEZ LEAL

SUB. DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE

Cargo: PROYEECCION SOCIAL Y LOGISTICA

3.7 Plazo de Ejecucion
del Contrato

El futuro contrato tendra un plazo de ejecucion hasta treinta y uno (31) de
Diciembre de 2026.
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3.8 Liquidacion del
Contrato

El contrato se liquidarda de comun acuerdo por las partes al cumplimiento del
objeto contratado y unilateralmente cuando no haya acuerdo sobre el contenido
de la misma y cuando se hubiere decretado la caducidad del contrato, lo que se
hara dentro de un término no mayor de cuatro (4) meses, contados a partir de
la finalizacidon o cumplimiento del contrato a partir de la fecha en que quede en
firme el acto que declare la caducidad.

3.9 Sometimiento a un
acuerdo comercial.

N/A

3.10 Constancia del
cumplimiento del
deber de analisis de
las entidades
estatales

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de analisis para conocer
el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo. El
cual se anexa y hace parte integral del presente estudio.

3.11 GARANTIA

El fututo contratista de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 deberd
constituird a favor de Unibac una de las garantias establecidas en el mismo, que
ampare todas y cada una de las obligaciones que surjan a su cargo por razon
de la celebracién, ejecucién y liquidacién del contrato, la cual sera otorgada por
entidad financiera o compafiia de seguros, aceptable para Unibac, legalmente
establecidos en Colombia. La garantia debera estar firmada por el Contratista y
se aprobara por Unibac, con observancia de lo dispuesto por el decreto 1082 de
2015, y expresara especialmente los siguientes amparos:
1. Cumplimiento del contrato:
Serd equivalente al 10% del valor del contrato y tendra una vigencia igual a la

UNICA A A .

del contrato, el termino para su liquidacién y cuatro meses mas.
2. Calidad del Servicio:
Garantizara la calidad del servicio prestado y su valor sera del 10% del valor
del contrato, con una vigencia igual a la del contrato, el término para su
liguidacion y cuatro (4) meses mas.
NOTA: En caso de prorroga del plazo, el contratista debera ampliar a su costa
la vigencia de la garantia por igual término. Igualmente, en caso de adicion del
contrato, el contratista deberd adicionar la garantia en la medida de las
correspondientes adiciones.
: 4 : ra_f
FIRMA: @_u“h e [/é‘; quet .4’ ;
NOMBRE: CAROLINA VASQUEZ LEAL

CARGO:

SUB. DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE PROYEECCION SOCIAL Y LOGISTICA
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Anexo A. MATRIZ DE RIESGOS

La UNIBAC, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y
Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos
elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los
riesgos de la presente contratacién. Seguidamente, se identifican y describen los riesgos,
segun el tipo y la etapa del proceso de contratacién en la que ocurre. Luego, se evallan
los riegos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente,
se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el
contexto de los mismos, asi:

MATRIZ DE RIESGO

Clase

Fuente

Etapa

Tipo

tratamiento

Impacto después del

Consecuencias de la ocurrencia del evento
Probabilidad
Impacto
Valoracién del riesgo
Categoria
¢A quién se le asigna?
Tratamiento/Controles a ser implementados

Descripcién (Que puede pasar y, como puede ocurrir)
Probabilidad
impacto
Valoracién del riesgo

Categoria

¢Afecta la ejecucion del contrato?

el tr

ble por i

Persona r

Fecha estimada en que se inicia el tratamiento

Monitoreo y revision

Fecha estimada en que se completa el tratamiento

éCémo se realiza el monitoreo?
Periodicidad ¢ Cuando?
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