Objeto del Contrato

| HOSPITALMITITAR CENTRAL  [FORMATO: ACTIVIDADES PERSONAL CONTRATISTA (OPS) O] 5 GAS =
T UNIDAD: COMPRAS, LICITACIONES Y BIENES ACTIVOS FECHA DE EMISION: 20-02-2026

I PROCESO: GESTION ADQUISICIONES 'VERSION: 02
e ———— SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI PAGINA 1de2

Contrato No. SP-SUFI-0852-2025

Nombre del contratista Zulma Julieth Amaya Sanch

Nombre del supervisor Doctora Marta Edy Ariza Mateus

|Unidad Unidad de Cuentas Hospitalarias y Facturacién

del sector defensa Hospital Militar Central

Prestacion de servicios como Facturador de Cuentas Medicas para la Unidad de Cuentas

italarias y Facturacion de la entidad descentralizada

Fecha de inicio 11172025 Fecha de terminacién del contrato 30/11/2026
Periodo Objeto del Informe 01 al 30 de Septiembre de 2026
OBLIGACIONES
Obligacién Contractual Actividad desarrollada Producto recibido Observaciones o comentarios del

supervisor

Verificar en el sistema de informacién de SALUD Sis la
adscripcion de los pacientes para la toma del pantsllazo y
soportar la facturacién.

Se realiza la respoectiva validacién de derechos de
afiliacion de cada paciente

Verificacion de 800 derechos de afiliacion en el sistema
de SALUD SIS

Verificar en sistema de informacién del SALUD.SIS [a
comprobacion de derechos, y autorizaciones, vigentes a la
fecha de la hospitalizacién para pacientes del sistema de salud
de las fuerzas militares

Se realizo |a respectiva validacion de derechos de
cada paciente asignado, en el sistema de
informacion SALUD.SIS garantizando el estado de
afiliacion y las autorizaciones de los servicios
prestados

Verificacién de autorizaciones de 800 pacientes en en
sisterna de salud SIS

Registrar y controlar los soportes recibidos y entregados por
las diferentes dreas del Hospital con el fin de soportar facturas
con calidad.

Se realiza el correcto punteo y entrega de 800
facturas en pdf, soportadas con factura
electronica, pantallazo a estado de afiliacién,
autorizacion de servicios, hoja de ingreso, historia
clinica, imagenes, laboratorios y demas soportes
para posterior radicacion ante la digsa

800 facturas realizadas y verificadas en pdf para la
radicacion

Revisar el ingreso verificar lo cargado realizar los carpues a
lugar y generar la factura de acuerdo al procedimiento
establecido, los contratos vigentes y a los requerimientos de
Ley.

Se verifica el ingreso y su atencién, se informa al
jefe auditor las novedades presentadas

Se reportan 20 cuenatas para auditoria, se envian a
anular 2 cuentas

Cumplir a cabalidad las actividades relacionadas con los
procesos propios de la prestacién de los servicios de
facturacion.

Verificacion de los servicios prestades por medio
de la historia clinica, notas de enfermeria y de mas
soportes

Se realizan 800 facturas y se soportan para la
radicacion ante la Digsa

Responder por la integridad y la custodia de la Historia Clinica,
mientras sea utilizada por el drea de facturacién, segin
normatividad vigente y controles establecidos por la unidad.

Se guarda total confidencialidad de la informacién
«encontrada en |a historia clinica durante el proceso
de facturar los servicios prestados.

Se hace custodia de 800 historias clinicas durante el
proceso de facturacién

Conocer y manejar el sistema de informacion utilizado por el
Hospital Militar Central, para el proceso de facturacién,
atendiendo las especificaciones técnicas y éticas.

Se conoce y se utilizan las herramientas ofrecidas
por el hospital Militar para dar cumplimiento de
facturacién

Se utilizan las herramientas ofrecidas por el hospital
Militar para la generacion de 800 facturas

Realizar las acciones requeridas en conjunto con auditores
médicos de cuentas médicas y financieros, analistas y
revisores, de acuerdo al drea asignada, para el cumplimiento
de los indicadores de productividad y calidad propios para el
area de facturacidn y cuentas médicas.

Mediante base de datos se lleva el control de las
cuentas medicas asignadas, como la auditoria por
parte del jefe auditor

800 cuentas medicas auditadas y facturadas

Dar cumplimiento y verificar que los soportes de cada factura
se ajusten a los anexos técnicos establecidas por la DIGSA;
requerimientos especificos de la contratacian de prestacion de
servicios con otras empresas administradora de planes de
b i y sub ECAT y demis
requerimientos de normatividad para los casos de facturacién.

Se realiza una carpeta por cada uno de los 800
cuentas asignadas con todes los soportes
saolicitados para soportar la facturacién de los
servicios

800 facturas soportadas y enviadas en pdf parala
radicacién

Realizar la verificacién y revisién a las cuentas medicas
teniendo en cuenta el contrato vigente con la DIGSA, su
contenido, tarifas, pardmetros y anexos técnicos establecidos
asi como las autorizaciones para la estancia hospitalaria y la
ampliacion de la misma en tiempo y servicios, con el objeto de

evitar |a glosa por Autorizacién

Se realiza la revision de 800 facturas en pdf,
soportadas con factura electronica, pantallazo a
estado de afiliacién, autorizacién de servicios, hoja
de ingreso, historia clinica, imagenes, laboratorios
y dernas soportes para posterior radicacion ante la
Digsa

800 facturas soportadas y enviadas en pdf para la
radicacion

Trabajar en equipo con los Auditores médicos y de referencia y
contra referencia, analistas de cuentas médicas, revisores de
cuentas Medicas, facturadores y organizadores de cuentas
médicas, para el cumplimiento de los procesos y
procedimientos de la unidad de cuentas hospitalarias y

facturacién para presentar informes y propuestas tendientes al
mejoramiento, ante jefe de la Unidad de cuentas hospitalarias
y facturacién.

Se trabaja en equipo con cada uno de los
miembros de |a unidad que sea necesario para dar
cumplimiento a los objetivos de la facturacién mes
2 mes y asi tener en cuenta todas las mejoras para
la labor

Se trabaja en equipo para soportar 800 facturas del
mes




Participar activamente y cumplir con los planes de
contingencia en el cumplimiento de los objetivos.

Se realizan contingencias si es necesario para dar
cumplimienta a la facturacion en los tiempos
estipulados

Se reallzan contingencias si es necesario para dar
cumplimiento a las 800 facturas del mes en los
tlempos estipulados para la radicacién

Participar activamente en las capacitaciones programadas por
la unidad de cuentas hospitalarias y facturacién y de més éreas
haspital Militar central.

Se realiza participacion activa a cada una de las
reuniones y capacitaciones programadas por la
unidad de Cuentas hospitalaria y facturacién

N/A

Verificar y puntear mensualmente en canjunto con Auditor
financiero, auditor de cuentas médicas y revisor de cuentas
medicas las cuentas de cobro para ser presentadas a la DGSM,
ajustados a los pracedimientos de la unidad.

Se verifica y puntea con el responsable de la
facturacién del mes de abril para la entrega total y
completa de 800 archivos con sus soportes

BOD facturas soportadas y enviadas en pdf para la
radicaclén

Cumplir con las normas establecidas por la institucién en el
cumplimiento de sus actividades, asl coma la entrega oportuna
de la constancia de pago de seguridad social y para fiscales y el

respective informe mensual de actividades especificas,
obligaciones y/o productos del contratista.

Se realiza el pago de la seguridad social y los para
fiscales mensualmente para dar cumplimiento
como contratista

Se realiza el pago de una panilla al mes para cumplir
con la seguridad social.

Las demds que le sean asignadas en el cumplimiento del
objeto del contrato. Para todos los OPS.

Demas actividades asignadas dentre del proceso
de gestion diaria de la Unidad de Cuntas
hospitalarias y facturacién

N/A

Hago constar que durante el perioda reportado se adelantaron |

CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: En calidad de Contratista declaro bajo la gravedad de juramento, que las planillas y sopartes adjuntos, cargados en el Secop II,

as anteriores obligaciones contractuales

correspanden al pago de aportes obll los al Sistema de Seguridad Soclal Integral y Parafiscales, para g el pago del period
TIPO DE APORTE DETALLE MES SEPTIEMBRE 2026

APORTE A SALUD Periodo de cotizacidn sept-26
Fecha de pago 14-septiembre-26
Ne de Planilla 95157964
Ingreso Base de Cotizacién $1,750,905,
Valor cotizado $218.900
EPS Famisanar EPS

APORTE A PENSION Periodo de cotizacidn sept-26!
Fecha de pago 14-septiembre-26
Ne de Planilla 95157964
Ingreso Base de Cotizacién 41,750,905
Valor cotizado $280.200
Fondo de Pensiones Porvenir

APORTE A.R.L. Periodo de cotizacién sept-26|
Fecha de pago 14-septiembre-26|
Ne de Planilla 95157964
Ingreso Base de Cotizaclén $1,750,905
Valor cotizado $42.700
A-RL. Riesgos prof Colmena

VALOR TOTAL PAGADO $576.900

*Recuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores a registrar corresponden al total pagado incluyendo la mora

NOTA: Se realiza pago caja de compensacion familiar por $ 35.100

Firma del Contratista:

Zolmy Awsya

Nombre: Zulma Julieth Amaya Sanchez

C.C. No. 1032364352

Carreo electrénico: Zamay; A

Teléfono de contacto: 3138917097 A

Vo Bo Supervisor del Contrato (nombre):

/6343, 7

C.C. No: (45}
Correo: 1 oveo /
Teléfona: 315492792/

Firma del supervisor:

VU Bo J:Wp W (g
A
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