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Contrato No. SP-SUFT-0853-2025

Nombre del i LEIDY MARYURT ARIZA CASAS

Nombre del supervisor DOCTORA MARTHA EDY ARIZA MATEUS

{Unidad CUENTAS MEDICAS, HOSPITALARLAS Y FACTURACION

[Objeto del Contrato, PR OMO FACTURAD

|Fecha de inicip 1 DE NO

{Periodo Objeto del Informe 01/G9/2026 - 30/09/2026

IOBLIGACIONES

|Obligacion Contractual Actividad desarrollada Producto recibid Obser (-]

. |Verificar la informacidn y comunicar las inconsistencias detectadas en

el proceso de generacion de la factura y la aplicacién de acciones de
mejoramiento pertinentes,

Revisidn detallada de datos de facturacién, *
identificacién de errores y reporte oportuno para
su correccién de 826 cuentas entre laboratorio,
procedimientos y consulta externa.

Revisar los documentos que acrediten el derecho a los servicios
(documento de identidad, camé de servicios médicos o afiliacién,
orden de hospitalizacién firmada por el médico especialista).

Revisién detallada de datos de facturacién,
identificacién de errores y reporte oportung para
su correccién de 826 cuentas entre laboratorio,

Proc y consulta externa.

del

Vahidacién de 626 documentos coma
identificacién, afiliacidn en Salud, SIS, drdenes
médicas en Dindmica Gerencial e historias
clinicas; posterior descarga de autorizaciones
segiin el servicio prestado (procedimientos,
laboratorios o consultas), previo a la facturacién
en Salud.SIS, verificando ademds |a firma del
paciente en el aplicativo Symphony planilla
COFX

Validacién de 826 documentos coma
Identificacidn, afiliacién en Salud.SIS, érdenes
médicas en Dindmica Gerencial e historias clinicas;
posterior descarga de autorizaciones segln el
servicio prestado (procedimientas, laboratorios ¢
consultas), previo a la facturacidn en Salud, SIS,
verificando ademds la firma del paciente en el
aplicativo Symphony planilla COEX.

Verificar en el sistemna de Informacién SALUD.SIS la comprobacidn de
derechos y autorizaciones vigentes a Ia fecha de hospitalizacién para
pacientes del sistema de salud de las fuerzas militares,

Consulta en el sistema Salud.SIS de la
informacién de 826 pacientes para confirmar
cobertura, auterizaciones y vigencia de los
servicios.

Consulta en el sistema Salud.SIS de la informacién
de 826 pacientes para confirmar cobertura,
autorizaciones y vigencia de los servicios,

Registrar diariamente en el sistema los servicios prestados a los
usuarlos, previa verificacién de los soportes e informando
oportunamente las Inconsistenclas encontradas.

Ingreso diario de Informacién en el sistema
Dindmica Gerencial con soporte documental en
PDF y reporte de inconsistencias.

Ingreso diario de informacién en el sistema
Dindmica Gerenclal con soporte documental en
PDF y reporte de Inconsistencias,

Revisar el ingreso, verificar lo cargado, realizar los cargues y generar
la factura de acuerdo con el procedimiento establecido, los contratos
vigentes y los requerimientas de ley.

Verificacién de los servicios prestados a 826
pacientes, registro correcto en el sistema y
elaboracidn de 826 facturas.

Verificacién de los servicios prestados a 826
pacientes, registro correcta en el sistema y
zlaboracion de 826 facturas,

“|cumpiir 2 cabalidad las actividades relaclonadas con los procesos
propios de la prestacién de los servicios de facturacién.

Ejecucidn completa del proceso de facturacidn
de 826 cuentas, desde |a recepcidn de la
{informacién hasta la entrega para su radicacidn.

Ejecucién completa del proceso de facturacién de
826 cuentas, desde la recepcidn de la infermacién
hasta la entrega para su radicacién,

Verificar y puntear mensualmente en conjunto con Auditor financiero,
auditor de cuentas médicas y revisor de cuentas medicas las cuentas
de cobro para ser presentadas a la DGSM, ajustados a los
procedimientos de la unidad,

Verificacién de los listados de acuerdo con lo
facturado, separacidn por centros de costos y
por fuerza, y cargue de 1a informacién al Drive
para su respectiva revisidn y entrega para la
radicacién a la DGSM,

Verificacion de los listados de acuerdo con lo
facturado, separacidn per centros de costos y por
fuerza, y cargue de la infarmacidn al Drive para su
respectiva revisidn y entrega para la radicacién a
la DGSM.

Realizar Ia verificacién y revisién de las cuentas médicas teniendo en
cuenta el contrato vigente con la DIGSA, sus tarifas, parémetros y
anexos técnicos, asi como las auterizaclones para la estancia

« |hospitalaria y su ampliacién,

Fl

Auditoria de cuentas médicas de 44 labaratorios,
325 procedimientos y 457 consultas, con su
respectiva revision de tarifas, autorizaciones y
soportes, con el fin de prevenir glosas.

Auditoria de cuentas médicas de 44 Jaboratorios,
325 procedimientos y 457 consultas, con su
respectiva revisidn de tarifas, autorizaciones y
soportes, con el fin de prevenir glosas.

Trabajar en equipo con los Auditores médicos y de referencia y contra
referencla, analistas de cuentas médicas, revisores de cuentas
Medicas, facturadores y organizadores de cuentas médicas, para el
cumplimiento de los proceses y procedimientos de la unidad de
cuentas hospitalarias y facturacién para presentar informes y
propuestas tendientes al mejoramiento, ante jefe de la Unidad de
cuentas hosoitalarias v facturacién,

Participacion y asistencia a Cuatro (4) reuniones
de seguimiento y cierre programadas por la
unidad, con el fin de presentar avances, atender
observaciones, realizar la validacién final de los
procesos ejecutados y dar cumplimiento a los
compromisos adquiridos durante dichas

Participacidn y asistencia a cuatro (4) reuniones
e sequimiento y cierre pragramadas por la
unidad, con el fin de presentar avances, atender

iones, realizar la vali final de las
procesos ejecutados y dar cumplimiento a los
compromisos adquiridos durante dichas reuniones.

Hago constar que durante el periodo reportade se adelantaron las anteriores obligaclones contractuales

CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: En calidad de Contratista declaro bajo la gravedad de juramento, que las planillas y soportes adjuntos, cargados en ol Secop
II, corresponden al pago de aportes cbligatorios al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, para gestionar el pago del periodo.

TIPO DE APORTE [ DETALLE MES SEPTIEMBRE 2026 |
APORTE A SALUD L izacidn 09-2026!
ha de pago -09-
© de Planilla 4,
Jnareso Base de Cotizaclén $1,750,905|
Valor cotizado $218,
P SURAME!
(APORTE A PENSION i otizacion =
Fecha de pago 03-09-2076
N° de Planiila 9309
jzacidn $1.7:
[Valor cotizado $
‘ondo de Pensiones PROTECCIO
APORTE A.R.L. cotizacign 09-2026)
Fecha de pago
© da Planil
1 izaclén
Valor cotizado
ARL
PAGADO

Firma del Contratista:
Nombre:

€.C. No.

Correo electronico:
Teléfono de contacto:

Vo Bo Supervisor del Contrato (nombre):
C.C. No:

Correo:

Teléfono:

- Firma del supervisor:

keic[/\

*Recuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores 3 reqistrar corresponden al total pagado Inclyvendoc la mora
b
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] LEIDY MARYURT ARIZA CASAS
—
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