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Contrato No,

SP-SUFI-0878-2025

Nombre del contratista _

Karina Alexandra Pedraza Otalora

Nombre del supervisor Doctora Marta Edy Ariza Mateu
Unidad Unidad de Cuentas Hospitalarias y Facturacidn
Objeto del Contrato

DESCENTRALIZADA DEL SECTOR DEFENSA-

Fecha de inicio

01/11/2025

PRESTACION DE SERVICIOS COMO FACTURADOR DE CUENTAS MEDICAS PARA LA UNIDAD DE CUENTAS HOSPITALARIAS Y FACTURACION DE LA ENTIDAD
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

Fecha de terminacién del contrato

30/11/2026

Periodo Objeto del Informe

01 al 30 de SEPTIEMBRE de 2026

|OBLIGACIONES

Obligacién Contractual

1. Determinar las obligaciones especificas de acuerdo
al objeto contractual.

consultar la base actualizada generada por
los revisores y analistas en el transcurso del
mes

Actividad desarrollada Producto recibido

1147 facturas

Observaciones o comentarios del supervisor

i
:
|

3. Fomentar trabajo en equipo para lograr presentar
resultados de calidad.

participar de las reunicnes mesuales por
parte de la Surpervisora del contrato o por
los revisores y analistas de ambulatoria,
donde se presentaban los avances,
resultados o estrategias necesarios para al
cumplimiento de las actividades en nuestro
equipe de trabajo

3 reuniones

7. Cumplir 2 cabalidad las actividades relacionadas con

los procesos propios de la prestacién de los servicios
de facturacién.

Realizar diariamente la verificacitn de
ingreses, autorizaciones y procedimientos
facturables segln lineamientos del servicio de
facturacién

1147 facturas

10. Verificar en sistema de informacién del SALUD,SIS
la comprobacién de derechas, y autorizaclones,
vigentes a la fecha de la hospitalizacién para pacientes
del sistema de salud de las fuerzas militares,

revisar de manera integral el tipe de
documento, la adscripcion y las
autorizaciones que apliquen al servicio a
facturar

1147 facturas

14. Registrar y controlar los soportes recibidos y
entregados por las diferentes dreas del Hospital con el
fin de sopartar facturas con calidad.

realizar el scaneo y descargue de los debidos
soportes reclbides por parte del personal de
enfermeria y secretaria del area de
oftalmologia para la entrega de Ia radicacion
en archives PDF

s registraron 508 soportes

15. Revisar el Ingreso verificar lo cargado realizar los
cargues a lugar y generar la factura de acuerdo al
procedimlento establecido, los contratos vigentes y a
los requerimientos de Ley,

revisar de manera oportuna cada uno de los
ingresos asignados, dandole el debida
seguimiento a la consulta © procedimienta
realizado

Se realizo |2 revision de 1194 ingresos

27. Conocer y manejar el sistema de Informacién
utilizado por el Hospital Militar Central, para el proceso
de facturacidn, atendiendo las especificaciones
técnicas y éticas,

Uso diario del DINAMICA y Symphony
Consultas Salud.SiS para validacidn de fa HC,
autorizaciones y generacién de facturas.

Se realizo la revision de 1194 ingresos

30. Dar cumplimiento y verificar que los soportes de
cada factura se ajusten a los anexos técnicos
establecidos por la DIGSA; requerimientas especificos
de la contratacién de prestacién de servicios con otras

p ad de planes de by
aseguradoras y subcuenta ECAT y demés
requerimientos de normatividad para los cases de
facturacién.

Verificar soportes documentales (historias
clinicas, drdenes, auterizaciones) frente 3 los
anexos téenicos vigentes.

Se realizo 1a revision de 1194 ingresos

32. Trabajar en equipo con los Auditores médicos y de
referencia y contra referencia, analistas de cuentas
médicas, revisores de cuentas Medicas, facturadores y
organizadores de cuentas médicas, para el
cumplimiento de los procesos y procedimientos de la
-|unidad de cuentas hospitalarias y facturacidn para
presentar informes y propuestas tendientes al
mejoramiento, ante jefe de la Unidad de cuentas
hospitalarias y facturacion.

Participar en mesas de trabajo conjuntas para
revisar proceses, glosas y oportunidades de
mejora,

Se reglizaron 2 mes de trabajo con el equipe
de cuentas meédicas, generando 3 propuestas
de mejora implementadas.

33. Participar activamente y cumplir con los planes de
contingencia en el cumplimiento de los objetivos.

Apoyar los planes de contingencia definidas
por la unidad ante alta demanda o fallas del
sistema.

se activé 2 planes de contingencia

34, Participar activamente en las capacitaciones
programadas por la unidad de cuentas hospitalarias y
facturacién y de mds dreas hospital Militar central,

Asistir y aprobar las capacitaciones en
normatividad, sistemas de informacidn y
facturacidn.

1 capaditacion

35. Verificar la informacidn y comunicar las
Inconsistencias detectadas en el proceso de

«. |generacidn de la factura y la aplicacién de las acciones
de mejoramiento pertinentes.

Detectar y reportar inconsistencias en
ingresos, avtorizaciones o procedimientos
antes de la facturacion.

se detectaron y corngieron 63 inconsistencias,
evilando glosas por facturacion incorrecta.

37, Verificar y puntear mensualmente en conjunto con
Auditor financiero, auditor de cuentas médicas y
ravisor de cuentas medicas las cuentas de cobro para
ser presentadas a la DGSM, ajustados a los
procedimientos de la unidad.

Realizar punteo de los POF de cda paciente
con los listadas proporcionados por los
revisores de ambulatona

1147 facturas

40. Reportar al Auditor Financiero las anulaciones por
Inconsistencias en I3 elaboracidn de facturas para ser
llevar control y seguimiento en el aplicative Dindmica,
con la firma del Auditor o revisor asignados,

Registrar y justificar anulaciones de facturas
en el aplicative Dindmica con firma del
auditor,

se reportaron 23 anulaciones, de e53s 17
fueron por error en RIPS

43. Cumplir con el compromiso de reserva y
confidencialidad con los datos y registros de la Historia
Clinica en concordancia con Resolucién 1995 de 1.993
y demds normas que la adicionen ¢ modifiquen,

hacer buen use de la confidenciatidad del
paciente en el manejo de las Historias
Clinicas

s@ realizo 12 revision de 1194 Historias Clinicas|
gesticnadas en el servicio de oftainw

44. Entregar a |a Jefe de la Unidad de Cuentas

s fas y Facturacian, rente informe de
las actividades desarrolladas con sus respectivos
planes de mejoramiento e indicadores de
cumplimiento,

Elaborar informe mensual con resultados,
indicadores de gestién y plan de mgjora.

2 Informe




50. Responder par la Integridad de los elementos
implementos y equipos de cémputo asignados para el
desarrollo de sus actividades asi como los traslados,
realizados, cumpliendo con el diligenciamiento del
formato de solicitud de traspaso de elementos
establecido por la institucidn,

se me hizo entraga de una silla

se realizo 1 informe de entrega de elemento
de oficing

51, Archivar documentacidn generada por el drea,
sigulendo la normativa institucional, a fin de garantizar
la conservacién, acceso a la documentacién e
Informacién de manera eficaz y la confidenclalidad de
la misma.

Organizar y archivar fisicamente los soportes |se archivaran 65 sopartes de facturacidn, bajo
de facturacidn y cuentas médicas del mes,  |norma de confidencialidad,

52. Cumplir con las normas establecidas por la
Institucién en el cumplimiento de sus actividades, asf
como la entrega oportuna de la constancia de pago de
seguridad social y para fiscales y el respactivo Informe
mensual de actividades especificas, obligaciones y/o
productos del contratista,

de seguridad secial e informe de
cumplimiento contractual.

Presentar oportunamente constancia de pago

1 constancia

Haga constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones contractuales

CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: En calidad de Contratista declaro bajo la gravedad de ju
1L, corresponden al pago de aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, para gestionar el pago del periodo,

ramento, que las planilias y soportes adjuntes, cargados en el Jecop

TIPO DE APORTE DETALLE MES SEPTIEMBRE 2026
“|APORTE A SALUD i Periodo de cotizacidn sep26
Fecha de pago 8/ E.‘ZBZG
NO de Planll 9510019212
: |Inareso Base de Cotizacidn $ 1.50.905
Valor cotizado $ .90
EPS SALUD TOTAL
APORTE A PENSION Period: cotizacldn Eﬂgn 26
[Fecha de pago - §760/202
NO de Planilla s 9510919212
g Ingreso Base de Cotizaci _$1.750.905
Valor cotizado $ 280,20
F Fondo de Pensiones PROTECCION
APORTE AR.L. Periodo de cotizacifn E’eg—gﬁ
d Fech 8/09/2025
N° de Planilla E§1!PI§2’1_2
Ingreso Base de Cotizacidn 51 aSO
|Valor cotizado $ 42,7
" AR.L. COLMENA ARL
VALOR TOTAL PAGADO

$ 576,900

*Recuerde que sl su nl_a'nilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores a reqlstrar corresponden al total pagado incluyendo la mor:
se realiza pago de caja de compensacion por valor de $35,10C

Firma del Contratista: i
pody v an Vs
Karina Alexandra Pedraza Otalora h mlg
1012423821 ™
kpadtazadihomil gov co AO(Q ¢
3222444570

Vo Bo Supervisor del Contrato (nombre):

£
te;

v
Doctorkbha}t{Edy‘A}ﬂa Mal )é
7 51

Correo: _

/
7 ,@%ﬁ a ‘mm?ﬂ‘!oy.;'u 7
Teléfono: 31564921927

(|Firma del supervisor:

/




7 9p | euiBey

0069258 as 0% I00L TS 506'05L"ES 001 '5ES 50605215 0088125 505'052" 15 ooz'02T8 506°052"85 (1 )sopejjuv |e30),
4
006'9.455 oN s los 0F 00LTHS %9EPT (S06'0SL'KS 0f [sT-¥h [00L'SES 506'05L"LS 0 |v2d20 [006"BITS |608'05L" 35 0 [200Sd3j002'0825 506052°)S o0f | ozocy _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ — E_ggm_ :RE_E_ uu_ 3
006'945% 0% 0% 002'T¥S 506'05L"1§ 003'sES HI A loos‘sLTs  [S06"0SL"LS ooz'08zs  [s06°05£"18 (sopeyyy 1) "3'q ¥109208 :03deq ¥L0D08 :pepnD
006°9£5% 0% 0% 00L°T¥$ 506°05L'15 00L*SES S06'0SL'LS 0069424 [SD6'0SLLS 007’0828 [506°05L°1$ (sopeiuy T) TV4IINIYd ‘ofeqel) op oQua)
04 0 0 00 06°Q 00 06’0 005 060 00z’ 360 sURE YdIDNIHd
49713 vN3s
sayiody oy | eprisuoxy | awody o8l sg| dwody | ey 241 sejgjoBjpoy|  avedy 28l sei0 |ofipon|  duody o8l seig |ofipoy|  aody b ] LT T T Y o aiquioy UoRINUP| | O
SAVISIdVEVd SO0OS3aN 420 anvs NOISN3d S3AVA3AON 0avatdwa
S3LUOdY 3a YAYTIVEIG NOIDYAINDIT
006'9.465 0 Y¥10908 30 03NV | 20/60/9202 9070179207 1 ZIZ6160156 5991789E9 60-9702 60-920
10[RA eJOW sBlq ooueg ofieg ajwjq BjjjuRld ejjjue|d ofieg pnjes ugjsuad
ofed eyday odjL BAE]D opopad
! NOIDVAINDIT V130 SATVHANID So1vd
oN 6666666 '3'0 ¥10908-¥10908 ans LT-TLH W08 VD TWIIINRd JINIONILION VHANYXITY YNV YHOTYLO YZVHa3d VZBETFLION 3D
497( @ YN3S§ opeiauexg ouoRaL ojuawepredag-pepnjd uoj333.|0 jedjaupig jesinang aueyiody ase)n RS uozey AP ugpeaypuap|
0 AR RS 1 e P A S L e e e o . .. JLNVIHOAY 130 STIVHANTD SOLVA|

uawnNsay ejjiue]d

galy U
sayiode




