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ACTA No. 08 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Necesidad de contratación: “ADECUACIÓN DEL PUNTO DE ATENCIÓN AL CIUDADANO Y ZONAS 
CONEXAS PARA LA SEDE PRINCIPAL DEL CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DEL 
HUILA, SENA REGIONAL HUILA.” 

CIUDAD Y FECHA: La Plata Huila, 14 de julio 

de 2026 
HORA INICIO: 

11:00 a.m. 

HORA FIN: 

12:00 m 

LUGAR Y/O ENLACE: Oficina Coordinación 
Administrativa 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: SENA / HUILA / Centro de 

Desarrollo Agroempresarial y 

Turístico del Huila. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Presentar necesidad y justificación para la contratación 
2. Establecer los requerimientos específicos de adecuación del punto de atención al ciudadano y 

zonas conexas para la sede principal. 

3. Plan Anual de Adquisiciones y códigos UNSPSC. 

4. Verificar la disponibilidad presupuestal. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Presentar necesidad de contratación para realizar la “adecuación del Punto de Atención al Ciudadano y 

zonas conexas para la sede principal del Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila, 

Sena Regional Huila.” 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Una vez iniciada la reunión y verificada la asistencia, el Arquitecto Marlon Arias Nasayo de infraestructura 
expone la necesidad de contratar el servicio de la “adecuación del Punto de Atención al Ciudadano y zonas 
conexas para la sede principal del Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila, Sena 
Regional Huila.” 

 
1.  OBJETO DE LA NECESIDAD 

 
Establecer y fortalecer el Punto de Atención al Ciudadano en el Centro de Desarrollo Agroempresarial y 
Turístico del Huila – SENA, sede La Plata, con el fin de garantizar una atención oportuna, eficiente, 
accesible y de calidad a los ciudadanos, aprendices, egresados, empresarios y demás grupos de interés, 
facilitando el acceso a la información, la orientación, la recepción y gestión de peticiones, quejas, 
reclamos, sugerencias y denuncias (PQRS), en cumplimiento de los principios de transparencia, 
participación ciudadana, mejora continua y normatividad vigente. 

 
DESCRIPCIÓN INICIAL DEL PROYECTO (NECESIDAD) 

Realizar la adecuación del Punto de Atención al Ciudadano del Centro de Desarrollo Agroempresarial y 
Turístico del Huila, teniendo en cuenta que actualmente no se cuenta con un espacio destinado 
exclusivamente para esta función. En la actualidad, la atención es realizada por el personal de gestión 
documental desde el área administrativa ubicada en el segundo piso de la edificación, situación que no 
se ajusta a los lineamientos establecidos en el Manual de Atención al Ciudadano del SENA.  
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DESCRIPCIÓN DEL ESTADO DEL PROYECTO 

Realizar la adecuación del Punto de Atención al Ciudadano del Centro de Desarrollo Agroempresarial y 
Turístico del Huila, teniendo en cuenta que actualmente no se cuenta con un espacio destinado 
exclusivamente para esta función. En la actualidad, la atención es realizada por el personal de gestión 
documental desde el área administrativa ubicada en el segundo piso de la edificación, situación que no 
se ajusta a los lineamientos establecidos en el Manual de Atención al Ciudadano del SENA.  
Dicha ubicación limita el acceso universal, la visibilidad del servicio y la adecuada prestación de la atención 
preferencial a los usuarios. Esta condición genera barreras físicas y operativas para personas con 
discapacidad, adultos mayores, mujeres gestantes y usuarios con movilidad reducida, afectando los 
principios de accesibilidad, oportunidad, eficiencia y calidad en la prestación del servicio.  

En atención a lo anterior, se justifica la reubicación y adecuación del Punto de Atención al Ciudadano en 
un área de fácil acceso, preferiblemente en el primer nivel de la edificación, con señalización visible desde 
el ingreso principal, circulación libre de barreras arquitectónicas y cercanía a zonas de alto flujo de 
usuarios. Esta intervención permitirá garantizar una atención incluyente, oportuna y digna, en 
concordancia con los lineamientos institucionales del SENA, la Política de Servicio al Ciudadano y el 
enfoque de atención diferencial. 

 
2.  DESCRIPCIÓN DE LAS CONDICIONES ACTUALES A INTERVENIR 

 
La infraestructura física del sitio donde se proyecta la adecuación presenta un estado general regular, 
por lo que se hace necesario ejecutar diversas intervenciones. Entre estas se incluyen: cambio de cielo 
raso y pisos, demoliciones para la ampliación del espacio, desmonte de ventanas y traslado de tableros 
eléctricos, así como otras actividades indispensables para la puesta en marcha del Punto de Atención al 
Ciudadano. 

 
Adicionalmente, se requiere mejorar el acceso al centro de formación mediante la adecuación de la 
puerta de ingreso, el área de recibo, la optimización de las conexiones eléctricas y la instalación de cielo 
raso, con el fin de contribuir a la regulación térmica del espacio. 
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2.1  LOCALIZACIÓN DEL PROYECTO 
 
 

 
 

Figura 1.1. Sede principal del CDATH ubicada entre las carreras 7 entre las calles 5 y 6. Se localizan las 
zonas de intervención del proyecto de adecuaciones. 

2.2  REQUERIMIENTOS ESPECIFIFICOS 

 

A continuación, se presenta la descripción técnica que se tiene destinado para las adecuaciones del 
punto de atención al ciudadano. 

OBRAS DE ADECUACIONES 

CAPITULO ITEM DESCRIPCION  CANTIDAD 

PUNTO DE ATENCIÓN AL CIUDADANO 

 1 LOCALIZACION, DEMOLICIÓN Y DESMONTES   

72153900 1,1 Localización replanteo y cerramiento. M2 60,00 

72153507 1,2 Desmonte de ventana en aluminio de 2,32mx 1,50m UND 1,00 

72153507 
1,3 Desmonte y retiro marco y puerta metálica de 2,14x1,0m y 0,72 x2,03m UND 2,00 

72153507 1,4 Desmonte y retiro marco, rejilla metálica de 0,80mx 0,35m UND 2,00 

72153507 1,5 Desmonte de inodoro y lavamanos UND 1,00 

72153507 
1,6 

Desmonte de cielo raso en icopor, incluye lamina y estructura, Incluye 
retiro de escombros) 

M2 75,00 

72141510 
 

1,7 
Demolición de muros e=0,20 mts, y enchape de pared de baño existente 
incluye retiro de escombros a escombrera autorizada por autoridad 
ambiental, (incluye cargue y transporte) 

 
M2 

 
30,00 
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72141510 
 

1,8 
Demolición de piso cerámica o tablón y alistado incluye retiro de 
escombros a escombrera autorizada por autoridad ambiental, (incluye 
cargue y transporte) 

 
M2 

 
60,00 

72141510  
 

1,9 

 
Demolición de mesón de recibidor en ladrillo a la vista, mesada en 
concreto, bordillo de andén. Incluye retiro, cargue, transporte y 
disposición final de escombros, así como limpieza del área intervenida. 

 
 

M2 

 
 

5,00 

72141510 1,10 Desmonte y retiro de baranda pasamanos. UND 1,00 

 2 CIMIENTOS   

72152710 
2,1 

Suministro e instalación de recebo b-400 e=12 cm, (suministro, 
extendido, nivelación y compactación). 

M3 1,00 

72152710 
2,2 

Suministro e instalación de Placa de piso en concreto de 2500 PSI de e 
= 0,10m. 

M2 2,00 

72152710 
2,3 Suministro e instalación alistado de pisos con mortero 1:4 e= 0,06 m. M3 3,60 

 3 PUERTAS Y DIVISIONES EN VIDRIO TEMPLADO   

72153002  

 
3,1 

Suministro e instalación de puerta en vidrio templado de 10mm. y 
película de seguridad Sanblasteado (según diseño escogido por 
supervisión), con estructura de tubo de acero de 2" y tocetos Medidas 
Ancho 1.00m x Alto 2.40m Incluye bisagras hidráulicas, balineras, 
chapa de seguridad y accesorios. 

 

 
M2 

 

 
2,48 

72153002  
 
 

3,2 

Suministro e instalación de puerta en vidrio templado acceso principal 
según diseño de 10mm. y película de seguridad Sanblasteado (logo 
SENA) fondo gris, letras transparentes. con estructura de tubo de acero 
de 2" y tocetos. Medidas Ancho 3.00m x Alto 2.48m Incluye bisagras 
hidráulicas, balineras, chapa de seguridad y accesorios– Manijas en 
acero inoxidable. – Cerradura de seguridad doble cilindro. 

 
 
 

M2 

 
 
 

7,45 

72153002  

 
3,3 

Suministro e instalación de división vidrio templado de 10mm. y película 

de seguridad Sanblasteado (logo SENA) fondo gris, letras 
transparentes. con estructura de tubo de acero de 2" y tocetos. Medidas 
Ancho 5,70m x Alto 2.48m Incluye bisagras hidráulicas y accesorios. 

 

 
M2 

 

 
15,00 

 4 PISOS   

72152504  

 

 
4,1 

Suministro e instalación de piso en porcelanato rectificado, color gris 
claro, en formato 60 x 60 cm, con caras diferenciadas y acabado mate, 
previamente seleccionado por la supervisión. Incluye la correcta 
instalación, ajuste y nivelación de la tapa para cajilla eléctrica, así como 
los cortes, alineación y acabados necesarios para garantizar una 
adecuada terminación, funcionalidad y presentación del piso. 

 

 

 
M2 

 

 

 
60,00 

72152504  

 
4,2 

Suministro e instalación de guarda escoba en porcelanato rectificado 
color gris claro, con acabado mate, acorde con el piso en formato 60 x 
60 cm de caras diferenciadas, garantizando uniformidad estética y 
correcta terminación. 

 

 
ML 

 

 
20,00 

72152203 
4,3 Suministro e instalación de cenefa en Granito lavado similar al existente. ML 40,00 
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72152203 
4,4 

Suministro e instalación de piso en Granito lavado ampliación rampa 
acceso portería, similar al existente. 

M2 5,00 

 5 MAMPOSTERIA Y PAÑETES   

72151401 
5,1 

Suministro e instalación de pañete liso 1:4 para áreas de vanos 
demolidos, Incluye filos, esquinas y dilataciones. 

M2 10,00 

72151903 
 

5,2 
Suministro e instalación de muro ladrillo prensado e=0.12m rejilla tipo 
Santafé o calidad superior, visto por dos caras para abertura rejilla sobre 
muro. 

 
M2 

 
2,00 

72151903 5,3 Suministro e instalación de ladrillo bloque No. 4, M2 9,00 

 6 ESTUCO Y PINTURAS   

72152005 
 

6,1 
Mantenimiento, reposición y aplicación de estuco muros interiores y 
exteriores, incluye rasqueteo y limpieza previa de la pared antes de 
aplicación de productos. 

 
M2 

 
10,00 

73181104 
6,2 

Suministro e instalación de vinilo tipo 1 (superlavable) muros interiores, 
a tres (3) manos. 

M2 40,00 

 7 AIRE ACONDICIONADO   

72101511  
 

 
 

 
7,1 

Suministro e instalación Aire acondicionado mini Split, Ancho 42 cm, 
Alto 99 cm, Tipo de aire acondicionado Inverter, Tipo de refrigerante 
R410A, Capacidad de refrigeración 24.000 BTU, Voltaje 220 V, Sistema 
de enfriamiento Compresor, Alimentación AC/DC, Eléctrica, Eficiencia 
energética A, y que contengan la etiqueta de eficiencia energética, 
Consumo energético 228.1 kWh/mes, Potencia nominal, 3.75 W, 
porcentaje de ahorro de energía mayor igual al 70%, tiempo de garantía, 
4 años a partir de la fecha de instalación, incluye tuberías, mangueras, 
recubrimiento aislante de alta calidad y todo el material de instalación, 
incluye accesorios y material de soporte requerido para instalar 
condensador toma 220 v y unidad sobre el techo, con certificación 
RETIE, desagüe interno sobre pared. 

 
 

 
 

 
UND 

 
 

 
 

 
1,00 

72101512 
 

7,2 
Traslado de aire acondicionado existente incluye accesorios y material 
de soporte requerido para instalar condensador toma 220 v y unidad 
sobre cubierta. 

 
UND 

 
1,00 

 8 CIELO RASO   

72152605 
 

8,1 
Suministro e instalación de cielo raso con nicho en superboard 6mm 

según diseño establecido por la supervisión. 

 
M2 

 
50,00 

72152605 
8,2 

Suministro e instalación de cielo raso PVC según diseño y 
especificaciones escogidas por la supervisión para pasillos. 

M2 40,00 

72152605 
8,3 Suministro e instalación muro superboard 8mm por las dos caras. M2 20,00 

 9 REVESTIMIENTOS   

73151801  

 
9,1 

Suministro e instalación de porcelanato rectificado color fondo blanco y 
vetas grises formato 61 x 121,5 cm, de caras diferenciadas, acabado 
mate con sutiles destellos aplicados sobre las vetas, para revestimiento 
de pared exterior en el punto de atención, incluyendo cortes, nivelación 
y acabados para una correcta instalación. 

 

 
M2 

 

 
10,00 
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72153608  

 
9,2 

Suministro e instalación de persiana enrollable en poliéster color beige, 
tipo decorativa y blackout. Dimensiones: 1,30 x 1,65 m. Incluye 
soportes, anclajes, mecanismos de accionamiento y correcta 
instalación. 

 

 
UND 

 

 
10,00 

72151401  

 
9,3 

Suministro e instalación de paneles laminados en melamina sobre MDF 
RH de 15 mm, de alta calidad, color nogal cenizo, dispuestos en 
módulos cada 0,50 m, con junta de dilatación de 1 cm en color negro, 
instalados sobre pared según diseño. Incluye fijación, nivelación y 
acabados para una correcta terminación 

 

 
M2 

 

 
31,00 

 10 SISTEMAS ELECTRICOS   

72151501  
 

 
10,1 

Suministro e instalación de luminarias tipo panel para interior LED de 
0,60 x 0,60 m, factor de potencia 0.9 V o superior, temperatura de color 
mínimo entre 3000 y 6500 Kelvin (K), eficacia luminosa de la luminaria 
debe ser mínimo de 85 lm/w para iluminación, indice de Reproducción 
Cromática mínimo >80 en Iluminación. Incluye luminarias, accesorios, 
marco en aluminio blanco, punto de salida eléctrica y todos los 
elementos necesarios para su correcto funcionamiento. Cumpliendo 
con las normas RETIE y RETILAP vigentes. 

 
 

 
UND 

 
 

 
9,00 

72151500 
10,2 

Suministro y montaje de Punto toma doble sencillo, incluye regateo, 
ductos, cableado y accesorios. 

UND 8,00 

72151501  

 
10,3 

Suministro e instalación de Salida lampara decorativa empotrada 
cuadrada sobre cielo raso de 10,5 * 10,5 LED, 6 W, Color Blanco, Luz 
Cálida 3 000 k. Incluye luminarias, accesorios, marco en aluminio 
blanco, punto de salida eléctrica y todos los elementos necesarios para 
su correcto funcionamiento. Cumpliendo con las normas RETIE y 
vigentes. 

 

 
UND 

 

 
8,00 

72151501  

 
10,4 

Suministro e instalación de perfil LED para cielo raso, con iluminación 
cálida. Incluye perfiles, difusores, soportes, fuentes de alimentación y 
todos los accesorios necesarios para su correcta instalación y 
funcionamiento, cumpliendo con las normas RETIE vigentes. 

 

 
ML 

 

 
35,00 

72151501  
 

 
10,5 

Suministro e instalación de Luminaria Led Light Solar Tipo Faroles de 
pared solar, Voltaje 5 V, Potencia nominal 50 W, LED Solar Integrada 
S, Eficacia Luminosa 120, Índice de reproducción cromática (CRI) 80, 
Grado de protección IK 08 Rosca, Temperatura de color 6000 K, Vida 
útil 50000 horas, Ancho 51 cm Alto 10 cm, Profundidad 23 cm, Tipo de 
uso Exterior, Material de la base Aluminio, Alimentación – Eléctrica 
Energía Solar Flujo luminoso 6000 Lúmenes Nivel de protección IP 65 

 
 

 
UND 

 
 

 
5,00 

 11 OTROS   

72154028  

 
11,1 

Suministro e instalación de logo institucional SENA en acero inoxidable, 
dimensiones 1,00 m x 1,00 m x 0,05 m, con iluminación mediante 
módulos LED. Cara frontal y laterales en acero inoxidable con acabado 
plata satinada, espesor de 10 mm. Incluye sistema de fijación sobre 
pared, conexiones eléctricas, accesorios y todos los elementos 
necesarios para su correcta instalación y funcionamiento. 

 

 
UND 

 

 
1,00 
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72154028  
 
 

 
11,2 

 
Suministro e instalación de letrero institucional para exteriores en acero 
inoxidable, conformado por letras individuales de 0,20 m x 0,20 m x 0,05 
m, con el texto: “CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL Y 
TURÍSTICO DEL HUILA”. Iluminación mediante módulos LED. Incluye 
fabricación, instalación, montaje sobre pared, conexiones eléctricas, 
fijaciones y todos los elementos necesarios para su correcto 
funcionamiento y acabado. 

 
 
 

 
UND 

 
 
 

 
1,00 

72152300  

 

 
11,3 

Suministro e instalación de pasamanos en acero inoxidable tipo 304 con 
acabado satinado, compuesto por parales en tubería redonda de 1 1/2”, 
roda mano (bolillo) en tubería redonda de 2” y tres (3) hilos en tubería 
redonda de 1/2”. Incluye bridas de sujeción para anclaje a pared, tapa-
bridas, chazos y todos los elementos necesarios para su correcta 
instalación. Los parales de soporte se dispondrán cada 1,00 m 
aproximadamente, garantizando estabilidad, seguridad y adecuada 
terminación. 

 

 

 
ML 

 

 

 
7,00 

72154024  
11,4 

Suministro e instalación de cubierta tipo pérgola acceso principal en 
estructura metálica con policarbonato según diseño. 

 
M2 

 
10,00 

72153603  

 
 

 
11,5 

Suministro e instalación de módulo de recibidor tipo recepción 
empotrado, fabricado en madecor (melamina sobre MDF RH de 15 
mm), reengrosado a 9 cm, con acabado en color nogal ceniza 
combinado con gris grafito, según diseño aprobado por la supervisión. 
Incluye dos (2) cajoneras tipo archivador (configuración 2x1), mesón en 
“L” en granito negro con borde redondeado, y dos (2) grommets  
eléctricos tipo caja de conectividad FLIP, cada uno con 2 tomas de 
corriente, puertos USB-A, USB-C, LAN Cat.6 y HDMI. Se incluye 
fabricación, transporte, instalación, nivelación, fijación y todos los 
accesorios necesarios para su correcta operación y acabado final. 

 

 
 

 
UND 

 

 
 

 
1,00 

72153608  
 
 

 
11,6 

Suministro e instalación de celosía fija en aluminio extruido, conformada 
por lamas verticales orientables machihembradas entre sí, con ancho 
de 150 a 200 mm, acabado lacado con espesor mínimo de 60 micras 
en color a definir. Incluye testeros de nylon de alta resistencia, pivotes 
de aluminio de mínimo 6 mm de diámetro, marco perimetral en aleación 
6063 con tratamiento térmico T5 y sistema de accionamiento manual, 
así como todos los elementos de fijación, marcos, anclajes, mano de 
obra, equipos y accesorios necesarios para su correcta instalación en 
posición horizontal inclinada sobre superficie de ladrillo a la vista. 

 
 
 

 
M2 

 
 
 

 
24,00 

72154032 
11,7 

Suministro e instalación de marco puerta metálica existente, incluye 
instalación de puerta y pintura. 

UND 1,00 

 
El alcance del proyecto comprende la ejecución de las siguientes actividades, organizadas por 
componentes: 

 

• Obras preliminares, demoliciones y desmontes 

Comprende la ejecución de actividades iniciales destinadas a la adecuación y preparación de las áreas 
objeto de intervención. Estas incluyen el desmonte, retiro y almacenamiento temporal o disposición de 
elementos existentes tales como puertas, ventanas, divisiones, cielos rasos, luminarias y equipos 
instalados. 
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De igual manera, se contempla la demolición de pisos, muros y demás elementos constructivos que se 
requieran intervenir, garantizando en todo momento la estabilidad de las estructuras adyacentes. 
Incluye además el cargue, transporte, retiro y disposición final de los escombros y residuos de obra en 
sitios debidamente autorizados, conforme a la normatividad ambiental vigente.  

 

• Intervención arquitectónica y constructiva 
 

Este componente comprende la adecuación física y funcional de los espacios mediante la construcción, 
modificación, rehabilitación y/o reposición de elementos arquitectónicos y constructivos. Incluye la 
ejecución de cimientos, demolición de pisos, levantamiento y/o adecuación de muros en mampostería, 
divisiones en vidrio templado, instalación de pérgola cubierta acceso principal, así como el suministro e 
instalación de puertas en vidrio templado. 

De igual manera, contempla la implementación de elementos arquitectónicos y acabados tanto en 
fachadas como en espacios interiores, en concordancia con el diseño aprobado, garantizando 
condiciones de calidad, funcionalidad y cumplimiento de la normatividad técnica vigente.  

 
• Acabados arquitectónicos y dotación fija 

 
Se contempla la ejecución de los acabados requeridos para la adecuada puesta en funcionamiento de 
los espacios intervenidos. Incluye el suministro e instalación de pisos en porcelanato de tráfico comercial, 
guarda escobas, sistemas de cielo raso en PVC y en superboard, así como la aplicación de estuco y pintura 
en muros interiores. De igual manera, se consideran recubrimientos especiales (revestimientos) 
conforme a las necesidades del diseño y uso de los espacios.  

 
Así mismo, se incorpora la instalación de paneles decorativos, elementos de fachada, señalización 
institucional y mobiliario fijo, como el módulo de atención general tipo recepción, contribuyendo al 
cumplimiento de condiciones de funcionalidad, durabilidad y calidad estética del proyecto, en 
concordancia con el diseño. 

• Instalaciones eléctricas e iluminación. 
 

Se contempla la adecuación, actualización y puesta a punto de las redes eléctricas existentes, incluyendo 
el suministro e instalación de luminarias tipo panel LED, puntos eléctricos, interruptores y 
tomacorrientes y lámparas solares para exteriores. 

 
Las actividades deberán ejecutarse garantizando el cumplimiento de la normatividad técnica vigente, así 
como condiciones óptimas de seguridad, eficiencia energética y correcto funcionamiento de las 
instalaciones. 

 
 

• Alcance del proyecto 

La ejecución del proyecto del Punto de Atención al Ciudadano del SENA La Plata generará beneficios 
directos y sostenibles para la oferta formativa, la capacidad operativa institucional y la atención integral 
de los usuarios, al fortalecer un espacio estratégico para la orientación, información y gestión de 
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trámites, conforme a los lineamientos del Manual de Atención al Ciudadano del SENA. 
 

En términos de oferta formativa, el proyecto permitirá mejorar la divulgación oportuna y clara de los 
programas de Formación Profesional Integral, facilitando el acceso equitativo de la comunidad a los 
servicios de formación, inscripción, certificación y orientación ocupacional. Esto contribuirá al aumento 
de la cobertura, permanencia y satisfacción de los aprendices y aspirantes.  

 
Respecto a la capacidad operativa, la adecuación y puesta en funcionamiento del punto de atención 
optimizará los procesos administrativos y de servicio al ciudadano, reduciendo tiempos de respuesta, 
descongestionando áreas administrativas y garantizando condiciones adecuadas de accesibilidad, 
comodidad y seguridad para usuarios y servidores públicos. Asimismo, permitirá una mejor articulación 
entre las dependencias del Centro y una atención más eficiente y estandarizada.  

 
En cuanto a la atención de usuarios, el proyecto fortalecerá la calidad del servicio, asegurando una 
atención presencial digna, incluyente y conforme a los principios de oportunidad, transparencia y 
eficiencia, mejorando la percepción institucional y la confianza de la ciudadanía en el SENA.  

 
 

Fotos de espacio a intervenir 

Se determinó adecuar el Centro de Atención al Ciudadano en el espacio más cercano al acceso principal, 
el cual anteriormente estaba destinado a cuarto de mantenimiento y red eléctrica.  
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Imágenes de proyección de espacios y diseño. 
 

 

Alzados en 3 dimensiones. 
 

 
Localización en planta. 
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LOCALIZACl6N  ACTUAL 

  

 

 
LOCALIZACIÓN ACTUAL 
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DISEÑO DE DISTRIBUCIÓN 
 

 

 

 
 

 
 

 
REGIONAL HUILA CENTRO DE DESARROLLO 

AGROEMPRESAIAL Y TURISTICO DEL HUILA 

  

 
ADECUACIÓN PUNTO DE ATENCIÓN AL 

CIUDADANO Y ZONAS CONEXAS. 

  

PLANO DE PLANTA ARQUITECTONICO PAC 

 
 

 
M AYO DE 2026 

   

 
 

ARQ. M ARLON ARIAS N 
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Diseño de planta Arquitectónico. 

 

 

 

 
Imágenes de proyección de espacios y diseño. 
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En virtud de lo expuesto, se considera pertinente adelantar un estudio de mercado que permita 
identificar proveedores idóneos y con capacidad técnica para la prestación del servicio requerido, así 
como establecer un presupuesto oficial acorde con las condiciones del sector. Este análisis garantiza 
la selección de una oferta favorable en términos de calidad y costo, promoviendo la transparencia y 
eficiencia en el uso de los recursos públicos. En consecuencia, la necesidad podrá ser atendida 
mediante un proceso de contratación de mínima cuantía, conforme a la normatividad vigente y 
haciendo uso de documentos tipo que estandarizan y agilizan el proceso contractual.  

 
Se justifica la adopción del modelo de documentos tipo en el presente proceso de contratación, en la 
medida en que estos instrumentos estandarizados permiten establecer condiciones claras, objetivas 
y uniformes para todos los proponentes, garantizando principios de transparencia, igualdad y 
selección objetiva. Asimismo, su utilización contribuye a optimizar los tiempos del proceso 
contractual, reducir riesgos de errores u omisiones en la estructuración de los pliegos y asegurar el 
cumplimiento de la normativa vigente en materia de contratación pública. 

 
En este sentido, una vez realizado el estudio de mercado para identificar proveedores idóneos y 
definir el presupuesto oficial, la necesidad podrá ser atendida mediante un proceso de mínima 
cuantía soportado en documentos tipo, lo cual facilita la participación plural de oferentes, promueve 
la eficiencia administrativa y fortalece la adecuada gestión de los recursos públicos.  

 
3.  PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

41_9526_175 Adecuación a todo costo de la infraestructura de la oficina de atención al ciudadano y 
zonas conexas para la sede principal del Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila, 
Sena, Regional Huila. 
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Códigos UNSPSC: 
72153507, 72141510, 72153002, 72152504, 72152203, 72151401, 72151903, 72152005, 
73181104, 72101511, 72152605, 73151801, 72153608, 72151401, 72151501, 72151500, 72151501, 
72154028, 72152300, 72154024, 72153603, 72153608, 72153603, 72154032. 

4. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

Dependencia SIIF: 952624 CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DEL HUILA - 
CONSTRUCCIONES Y ADECUACIONES 
Posición del Gasto: C-3699-1300-17-53105B-3699011-02 ADQUIS. DE BYS - SEDES ADECUADAS - 
DESARROLLO INTEGRAL DE LA PLANTA FISICA DEL SENA A NIVEL NACIONAL 
Concepto Interno SENA: Adecuaciones y construcciones 
Valor Asignado: $137.308.861 
Certificado de disponibilidad presupuestal: 2726 de 2026. 

CONCLUSIONES 

Por las razones anteriormente expuestas, resulta necesario que el Centro de Desarrollo 

Agroempresarial y Turístico del Huila realice el proceso de estudio de mercado con proveedores que 

cumplan con las condiciones jurídicas, económicas y de calidad para La adecuación del punto de 

atención al ciudadano y zonas conexas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Remitir correo con la necesidad 

para dar inicio al proceso de 
contratación. 

14/07/2026 Maura Lorena 
Nuñez Sanabria 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA 

/ EMPRESA 

APRUEB 

A 

(SI/ 

NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Diego Fernando Villalba 

Artunduaga 

Subdirector (E) 
SI 

N/A  

Maura Lorena Nuñez 

Sanabria 

Coordinación 

Administrativa 
SI 

 

N/A 

 

Marlon Arias Nasayo Arquitecto SI 
 

N/A 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.  

ANEXOS 
 

Firmado 
digitalmente por 
NUÑEZ 
SANABRIA 
MAURA LORENA

 

Firmado digitalmente por Diego 
Fernando Villalba Artunduaga 
Fecha: 2026.08.24 08:22:20 -05'00'
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RV: CPE No. 41-9-2026-023134 - SOLICITUD DE AVAL PARA DAR INICIO AL TRÁMITE CONTRACTUAL PERTINENTE

Desde Diego Fernando Villalba Artunduaga <dvillalba@sena.edu.co>
Fecha Lun 24/08/2026 8:25
Para Maura Lorena Nuñez Sanabria <mlnunez@sena.edu.co>; Lida Fernanda Rivera Ledesma <lriveral@sena.edu.co>; Yamilet Martinez Jaramillo <ymartinezj@sena.edu.co>

3 archivos adjuntos (2 MB)
1. �REA REQUIRENTE.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-023134 - NIS 2026-02-368034 -.pdf; C.I.(FRM)-9-2026-023134-(41)-419526-+ DIEGO FERNANDO VILLALBA ARTUNDUAGA--SOL.html; 2. ACTA DE NECESIDAD.PDF 01-MAIL-Anexos
Respuestas Internas - No. 9-2026-023134 - NIS 2026-02-368034.pdf;

Cordial saludo estimados, 

Doy aval para el inicio del trámite contractual, favor proceder.

@Diana Paola Bustamante Laguna , me permito informar que la comunicación relacionada no amerita respuesta, favor archivar. Gracias

Atentamente, 

De: grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 21 de agosto de 2026 17:00
Para: Diego Fernando Villalba Artunduaga <dvillalba@sena.edu.co>; Diana Paola Bustamante Laguna <dbustamante@sena.edu.co>
Cc: Maura Lorena Nuñez Sanabria <mlnunez@sena.edu.co>; Lida Fernanda Rivera Ledesma <lriveral@sena.edu.co>; Yamilet Martinez Jaramillo <ymartinezj@sena.edu.co>
Asunto: CPE No. 41-9-2026-023134 - SOLICITUD DE AVAL PARA DAR INICIO AL TRÁMITE CONTRACTUAL PERTINENTE
 
Apreciado(a) * DIEGO FERNANDO VILLALBA ARTUNDUAGA
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
41-9-2026-023134 2026-02-368034 8/21/2026 5:00:02 PM

 
Asunto Descripción del asunto
SOLICITUDES SENA SOLICITUD DE AVAL PARA DAR INICIO AL TRÁMITE

CONTRACTUAL PERTINENTE
 
M E M O R A N D O

41-9526-103-

La Plata,

PARA: Diego Fernando Villalba Artunduaga
DE:

ASUNTO: Solicitud de aval para dar inicio al trámite contractual pertinente

De conformidad con lo dispuesto en el Manual de Contratación V7, me permito enviar para su revisión y consideración de firma el acta de necesidad, así como solicitud de aval para la contratación del siguiente objeto contractual:

“41_9526_175 Adecuación a todo costo de la infraestructura de la oficina de atención al ciudadano y zonas conexas para la sede principal del centro de desarrollo agroempresarial y turístico del huila, Sena regional Huila”.

Cordialmente,

Maura Lorena Nuñez Sanabria
Coordinadora administrativa
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

Administracion Documentos
- Cuenta Generica: Planta
grupoadmondocumentos@sena.edu.co

Diego Fernando Villalba Artunduaga
Centro De Desarrollo Agroempresarial Y Turístico Del
Huila - Subdirector de Centro (E)
dvillalba@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 7 # 5-67

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en
cumplimiento de la normativa aplicable.

24/8/26, 8:26 Bandeja de entrada: Yamilet Martinez Jaramillo - Outlook
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Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este
mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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