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Ciudad

Ref. Solicitud Cotizacion:

El municipio de Crave Norte, solicita cotizacion a todo costo, para hacer el estudio de mercado del proyecto que
tiene por objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE TALLERES ENFOCADOS EN
METODOS DE RESOLUCION DE CONFLICTOS EN EL MUNICIPIO DE CRAVQ NORTE, ARAUCA Dicho
objeto contempla las siguientes actividades:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR UNITARIO

1 TALLERES

Taller enfocado en herramientas tedrico-practicas
1.1 de dialogo, mediacién y resolucion de conflictos Taller 1
en materia de seguridad y convivencia ciudadana
Taller enfocado en enfocados en transmitir

Q 12 habilidades para la implementacidn de los Tatler 1
{ . Mecanismos Alterativos de Solucidn  de
o Conflictos -MASC-
Formacién y capacitacion metodoldgica y practica
en Mecanismos Alternativos de Solucién de .
; 1.3 | Conflictos (MASC) con enfoque pedagégico para Taller 1
fa comunidad e instituciones facultadas en su
aplicabitidad,
2 APOYO LOGISTICO
2.1 Folletos Unidad 1
2.2 Hidratacion (agua en botelia) Unidad
2.3 Refrigerios : Unidad 1

Nota: La cotizacién debera presentarse conforme el modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi mismo, la cotizacion
gue debe presentarse tendra en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

ATEM:T i ! Sibbend s e S TALLERES L L Cni e
LU e s 4 ] Taller enfocade en herramientas tedrico-practicas de dialogo;
ITEM.. gii’;.‘.’f?‘?‘ac'_‘_’”.__ del | mediacién y resolucion de conflictos en materia de seguridady
e e e Lol Lo s gonviveneia ciudadana o e e
Denominacion .
Técnica del Bien Taller formativo
Unidad de Medida Taller
En el desarrollo de estos talleres se debera hacer énfasis en los siguientes
temas:
» Fundamentos Tedricos de la Cohvivencia y Seguridad Ciudadana
» Heramientas practicas para el Dialogo Ciudadano y la Comunicacion
Asertiva I
L » Mecanismos Alternativos de Resolucion de Conflictos y mediacién
Descripcion comunitaria
General > Articulacion Institucional, rutas de atencién y gestion del Riesgo
11 Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de acuerdo con
las necesidades identificadas en la poblacién beneficiaria y las
orientaciones impartidas por la supervision del contrato
Meta: Realizacién de siete (07) talleres
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Poblacién Beneficiada: comunidad en General del Municipio de Cravo
Norte

Numero de participantes por talier: 29 participantes por taller

Intensidad Horaria por taller: 3 Horas - Con el propésito de optimizar los
tiempos de ejecucion establecidos en el cronograma del proyecto vy
garantizar una asimilacion efectiva de los contenidos por parte de los
beneficiarios, el contratista debera programar, coordinar y ejecutar un (1
taller formativo por cada jornada de trabajo, asegurando el cumplimiento
rigurosc de la intensidad horaria global prevista

Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde la actividad fo amerite en coordinacién con los supervisores
del contrato)

Para Ia realizacion de las jomadas se requiere la vinculacion de un
profesional que cumpla con 10s siguientes requisitos;

‘Desempaefar specifica

%.g Experiéncia

i . . especifica minima de

3% g:;ze;:znal en 1 Capacitador un (1) afo como

formadar ylo
capacitador

Para la vinculacién del capacitador, debera presentar los siguientes

documentos:

+ Hoja de vida

s Copia de cedula de ciudadania

s Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

» RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del
evento.

« Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicion de
profesional

s certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica
exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad
contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de
ejecucion y firma

NOTA: Para la correcta ejecucion del tafler, el contratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

» Equipos de amplificacion: Suministro y operacion del sistema de
sonido requerido.

%  Adecuacion locativa: Preparacién, organizacién y acondicionamiento
del espacio asignado para la realizacién del taller.

» Personal de apoyo: Vinculacion de dos (2) personas dedicadas
exclusivamente a las labores logisticas.

Productos para entregar: E! operador deberd presentar los siguientes

soportes:
« Registro fotografico
»  Planillas de asistencia
+ Paz y salvo fimado por el personal contratado
« Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de

ejecucion.

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfone: 315 222 3159  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co

. S




[ OFICINA: SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS

] [version 01 ]

LTIPO DE DOCUMENTO: SOLICITUDES DE COTIZACION

| | Fecha: 23-05-2024]

CALDIA MUNlczPAL DE

CRAVO NORTE

{TRD: 120.04

..jDenomlnacmn del e Z'

-Taller énfocado en enfocados en transmitir habilidades para la

ITEM | | Bien” mplementacwn de los Mecanismos Alternativos de Soluclon de
R e 5 : “Conflictos -MASC- -~ .

Denommacmn .

Técnica del Bien Taller formativo

Unidad de Medida Taller
En el desarrolio de estos talleres se deber4 hacer énfasis en los siguientes
temas:
»  Introduccion al Marco Normativo y conceptual de los MASC
» Habilidades operativas para la facilitacion y el tercer neutral
> Estructura procedimental y etapas de la audiencia
»  Formalizacion juridica, efectos legales y seguimiento
Las actividades especificas de cada taller podrén ajustarse de acuerdo con
las necesidades identificadas en la poblacién beneficiaria y Ilas
orlertaciones impartidas por la supervision del contrato
Meta: Realizacién de tres (03) talleres

Poblacién Beneficiada: comunidad en General del IVEunicipio de Cravo
%; Norte

Nimero de participantes por taller: 29 participantes por taller
intensidad Horaria por taller: 3 Horas - Con el propésito de optimizar los
tiempos de ejecucién establecidos en el cronograma del proyecto y
garantizar una asimilacién efectiva de los contenidos por parte de los
beneficiarios, el contratista debera programar, coordinar y ejecutar un (1)
taller formativo por cada jornada de trabajo, asegurando el cumplimiento
riguroso de la intensidad horaria global prevista

Descripcidn ] . .. L

General Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde la actividad o amerite en coordinacion con los supervisores

1 del contrato)

Para la realizacién de las jornadas se requiere la vinculacion de un
profesional que cumpla con los siguientes requisitos;

-'CargoPor::

Perfil ..
R . Desempéar

.'__Can'tida'd o Experiencia -
[P e o especifica )
Experiencia

especifica minima de
un (1) afo como
formador y/o

capacitador

Profesional en

1 Capacitador
Derecho

Para la vinculacién del capacitador, debera presentar los siguientes
documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del

evento.

e Copia del diploma o acta de grade que acredite la condicién de
profesional

» certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica

* & » @

exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad
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contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de
ejecucion y firma

NOTA: Para la correcia eiecucion del taller, el contratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

» Equipos de amplificacién: Suministro y operacién del sistema de
sonido requetido.

3 Adecuacién locativa: Preparacién, organizacion y acondicionamiento
del espacio asignado para ia realizacién del taller.

¥ Personal de apoyo: Vinculacién de dos (2) personas dedicadas
exclusivamente a las labores logisticas.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes:

Registro fotografico

Planillas de asistencia

Paz y salvo firmado por el personal contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
gjecucion.

‘Dehom'ih-a“cién -
Técnica del Bien Taller formativo
Unidad de Medida Taller

En e desarrollo de estos talleres se debera hacer énfasis en los siguientes

temas:

» Fundamentos Metodolégicos y enfoque pedagogico de los MASC
» Caja de herramientas practicas para la Accién Comunitaria

» Fortalecimiento Técnico para Instituciones Facultadas (JAC)

» Didlogo Intercultural, Enfoque Diferencial y Control Social

Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de acuerdo con
las necesidades identificadas en la poblacion beneficiaria y las
orientaciones impartidas por la supervision dei contrato

Meta: Realizacion de tres (03) talleres

Descripcion General Egﬁ\l:cién Beneficiada: comunidad en General del Municipio de Cravo

1.3 Numero de participantes por taller: 29 participantes por taller

Intensidad Horaria por taller: 3 Horas - Con el propésito de optimizar ios
tiempos de ejecucidn establecidos en el cronograma del proyecio ¥y
garantizar una asimilacion efectiva de los contenidos por parte de los
beneficiarios, e! contratista debera programar, coordinar y ejecutar un (1)
taller formativo por cada jornada de trabajo, asegurando el cumplimiento
riguroso de la intensidad horaria global prevista

Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacion con los supervisores
del contrato)
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Para la realizacién de las jornadas se requiere la vinculacidon de un
profesional que cumpla con los siguientes requisitos;

L Perfil i Cantidad - Cargo Poro:| £ Experiencia
Sl R e Degempenar. | especifica
Experiencia
especifica minima de
un (1} afo como
formador y/o
capacitador

Profesional
Derecho

en Capacitador

Para la vinculacién del capacitador, debera presentar los siguientes
documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del

evento.

+« Copia de! diploma o acta de grado que acredite la condicion de
profesional

« certtificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica

exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad

contratante, objeto del contrato o actividad desarroliada, tiempo de

gjecucién y firma

NOTA: Para la correcta ejecucion del taller, el contratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

¥» Equipos de amplificacion: Suminisfro y operacion del sistema de
sonido requerido.

¥ Adecuacién locativa: Preparacion, organizacién y acondicionamiento
del espacio asignado para la realizacion del taller.

> Personal de apoyo: Vinculacién de dos (2) personas dedicadas
exclusivamente a las labores logisticas.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes:

+  Registro fotografico
« Planillas de asistencia
+ Paz y salvo firmado por el personal contratado
» Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
eiecucion.
ITEM 2. . APOYO LOGISTICO
TEM | Behominacién del RS T e
| Blenyloservicio | -~ .. FOLLETOS = - o
| ”b'énbn"ninécién' S R .
Técnica del Servicio Folletos
Unidad de Medida | Unidad

2.1

Descripcién
General

El contratista debera disefiar y elaborar (377) folletos informativos,
impresos a full color, los cuales deberén contener informacion clara y
pedagédgica con los temas especificos de los talleres a desarrollar.

El disefio de los folletos debera ser presentado previamente para revision
y aprobacion por parte del supervisor del contrato, antes de su impresién y
elaboracién final.

Web: www.cravonerte-arauca.gov.co
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Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes:

« Registro fotogréafico de los folletos

Aprobacion del disefio por parte del supervisar del contrato (cotreo
electroni ta o visto bueno)

Denominacion
Técnica del Servicio

H'idrataéidh

Unidad de Medida

Unidad

2.2

Descripcidn
General

El confratista deberd suministrar {377} unidades de agua potable en
presentacion de bolsa de trescientos mililitros (300 ml) para la hidratacion
de los participantes durante [a realizacion de las campafias.

El agua suministrada deberd cumplir con las condiciones de calidad e
inocuidad establecidas en la normatividad sanitaria vigente, garantizando
que sea apta para consumo humano. El producto debera encontrarse
debidamente empacado, seliado y rotulado, y cumplir con las condiciones
de almacenamiento y transporte que aseguren su adecuada conservacion.

La distribucion del agua se realizard de manera oportuna durante el
desarrallo de cada partido, priorizando la hidratacion de ios participantes
en competencia, personal de apoyo y demas actores vinculados al evento,
conforme a la programacion establecida.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes.

Registro fotografico del suministro y distribucién del agua durante los

dias de ejecucion del evento.

Evidencia del cumplimiento de las condicicnes sanitarias del producto
suministrado, tales como registro fotografico del rotulade (marca, lote
y fecha de vencimiento) y factura o remisién del proveedor que

acredite la adquisicion de las (600) unidades

Denominacién
Técnica del Servicio

Refrigerios

Unidad de Medida

tnidad

2.3

Descripcion
General

E! contratista debera suministrar (377) refrigerios para los participantes de
fos talleres.

Teniendo en cuenta que se realizaran (13) talleres, los refrigerios se
suministraran a un total de (29) beneficiarios, garantizando la entrega de
un refrigerio por cada taller realizado.

Los productos suministrados deberdn cumplir con las condiciones
sanitarias y de calidad exigidas por la normatividad vigente, garantizando
la inocuidad de los alimentos. Los alimentos deberan contar con registro
sanitario INVIMA cuando aplique y ser manipulados conforme a las buenas
practicas de manufactura.

Los refrigerios podran consistir en productos como empanadas, pasteles,
sandwiches, croissants, perros calientes u otros de caracteristicas
similares, acompafiados de bebidas no alcohdlicas, tales como gaseosas,
juges naturales u otras bebidas similares. El tipo de refrigerio y bebida a
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suministrar debera ser previamente aprobado por el supervisor del
contrato.

La distribucién de los refrigerios debera realizarse de manera ordenada y
oportuna, garantizando condiciones adecuadas de conservacion,
transporie e higiene durante su entrega.

Productos para entregar: E! operador debera presentar los siguientes
soportes.

»  Registro fotografico del suministro y entrega de los refrigerios.

« FEvidencia del cumplimientc de las condiciones sanitarias
exigidas (registro INVIMA cuando aplique).

* Planilla de entrega firmada por los beneficiarios

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PLAZO: TREINTA (30)’ DIAS
LLUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

g, FORMA DE PAGO: El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor del contrato asi:

%A El Municipio pagara el valor del contrato en un solo pago con la ejecucién del 100% del contrato, previo el
| cumplimiento de los siguientes requisitos:
|
|

o} Informe de actividades por parte del contratista y entradas a almacén. (segin el caso)

o Entradas a almacén. (segan el caso)

o} Informe de supervisién de las actividades ejecutadas por el contratista y certificacién de cumplimiento
del contrato.

o Recibo de pago al sistema de seguridad social

0 Factura o cuenta de cobro

Y demas requisitos exigidos por la Entidad.
GARANTIAS

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes durante
su vida y liquidacion, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado. Las garantias deben
consistir en pélizas expedidas por compaiiias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia
0 en garantias bancarias que amparen los siguientes riesgos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya sea debido a su celebracion,
ejecucion o liquidacion y demas sanciones que se impongan al Contratista, por un valor asegurado equivalente
al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato y debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato
y cuatro {4) meses mas hasta la liquidacién del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la
vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia
inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVQO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de
duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacién del contrato. En todo caso, el Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimientg, en caso

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 315 222 3159  E-maii: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del
Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad de los Bienes. Este amparo debe constituirse a favor det MUNICIPIO
DE CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del confratista, por un valor
equivalente al diez por ciente (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de
duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacién del contrato. En todo caso, el Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso
de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del
Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar el pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista haya de utilizar para la
ejecucion del contrato, par un valor equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del contrato. Este ampare
debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3) afios mas. En todo caso, el
contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco {05) Dias anteriores a su
vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de
terminacion del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe constituirse a favor
ﬁ% del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, e valor asegurado por los confratos de seguro que amparan la

responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor
sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLYV. La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de
ejecucion del contrato.

DESCUENTOS DE LEY:

PORCENTAJE SOBRE EL

ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION VALOR GIRADO

Estampilla Bienestar Adulto Mayor 3,00%
Estampilia Pro Cultura 2.00%
Estampilia por deporte 1,00%
Estampilla para la Justicia Familiar 2.00%
Impuesto de Industria y Comercio 1,00%

10,00% del impuesto de
Industria y Comercio
15,00% del Impuesto de
Industria y Comercio

Sobretasa Bomberil

Avisos y Tableros

Rete IVA 15,00% del Impuesto del lva
Paz y Salvo Municipal $ 20.000
Atentamente,

Segfetario de Prneacion y Obras Publicas

Proyecto y Digito: Yilmer Samiro Gonzaiez
Auxiliar Administrativo

Reviso Aspectos Juridicos: Raul Guillermo Avila
Profesional de Apoyo Asesoria Juridica CTP Neo.
136/2026

=

A
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Radicado:

612562

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacion a todo costo, para hacer el estudio de mercado del proyecio que
tiene por objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE TALLERES ENFOCADOS EN
METODOS DE RESOLUCION DE CONFLICTOS EN EL MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, ARAUCA Dicho
obieto contempia las siguientes actividades:

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD CANTIDAD

VALOR UNITARIO

1

TALLERES

1.1

Taller enfocado en herramientas tedrico-practicas
de dialogo, mediacién y resclucion de conflictos
en materia de seguridad y convivencia ciudadana

Taller 1

12

__
.

Taller enfocado en enfocados en transmitir
habilidades para la implementacion de los
Mecanismeos Alternativos de Solucidn  de
Conflictos -MASC-

Taler 1

1.3

Formacién y capacitacion metodolégica y practica
en Mecanismos Alternativos de Solucion de
Conflictos (MASC) con enfoque pedagdégico para
la comunidad e instituciones facultadas en su
aplicabilidad.

Taller 1

2

APOYQ LOGISTICO

21

Folletos

Unidad 1

2.2

Hidratacion (agua en botella}

Unidad

—

2.3

Refrigerios

Unidad 1

Nota: La cotizacién debera presentarse conforme el modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi mismo, la cotizacion
que debe presentarse tendra en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

ITEM A | oo

TALLE RES

:'-_Denomznamon del

medlaclon y resolucmn de conﬂlctos en matena de segundad y

“gonvivencia-ciudadana

1.1

Denommacton

Técnica del Bien Taller formativo

Unidad de Medida Taller

temas:

las necesidades

En el desarroilo de estos talleres se deberé hacer énfasis en los siguientes

» Fundamentos Tedricos de la Convivencia y Seguridad Ciudadana

» Herramientas practicas para el Dialogo Ciudadano y la Comunicacion
Asertiva
Descripcién > Mecanismos Alternativos de Resolucion de Conflictos y mediacién
General comunitaria
»  Articulacion Institucional, rutas de atencidn y gestion del Riesgo

Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de acuerdo con
identificadas en la poblacion beneficiaria y las
orientaciones impartidas por la supervision del contrato
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Meta: Realizacion de siete (07) talleres

Poblacién Beneficiada: comunidad en General del Municipio de Cravo
Norte

Namero de participantes por taller: 29 participantes por taller

Intensidad Horaria por taller: 3 Heras - Con el propésito de optimizar los
tiempos de ejecucién establecidos en el cronograma del proyecto y
garantizar una asimilacién efectiva de los contenidos por parte de los
beneficiarios, el contratista debera programar, coordinar y ejecutar un (1}
taller formativo por cada jornada de trabajo, asegurando el cumplimiento
riguroso de la intensidad horaria global prevista

Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacidén con los supervisores
del contrato)}

Para la realizacion de las jornadas se requiere la vinculacion de un
profesional que cumpla con los siguientes requisitos;

Experiencia

g% Profesional en 1 Capacitador espec;ﬂca minima de
Derecho un (1) afoc como
formadar yio

capacitador

Para la vinculacién del capacitador, debera presentar los siguienies

documentos:

« Hoja de vida

+« Copia de cedula de ciudadania

« Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

»  RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del

evento.

o (Copia del diploma o acta de grado que acredife la condicién de
profesional

« certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica
exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad
contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de
ejecucion y firma

NOTA: Para la correcta ejecucion del taller, el contratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

¥ Equipos de amplificacion: Suministro y operacién del sistema de
sonido requerido.

¥ Adecuacion locativa: Preparacion, organizacion y acondicionamiento
del espacio asignado para la realizacion del taller.

» Personal de apoyo: Vinculacidn de dos (2) personas dedicadas
exclusivamente a las labores logisticas.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguienies
soportes:

* Registro fotografico
s Planillas de asistencia
» Paz y salvo firmado por el personal contratado
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+ Soporie de pago de sequridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.

:Taller enfocado en-enfocados en transmitir habilidades parala .
|mplemeniac|on de Ios Mecanismos Alternatwos de’ Soiuclon de

ITEM Hi Denommacu&n del |
P i 'Conflictos SMASGC-

Sl Blen

Denommacmn
Técnica del Bien
Unidad de Medida Taller

En el desarrollo de estos talleres se debera hacer énfasis en los siguientes
temas:

Taller formativo

»  Introduccidon al Marco Normativo y conceptual de los MASC
» Mabilidades operativas para la facilitacién y el tercer neutral
¥ Estructura procedimental y etapas de la audiencia

¥» Formalizacion juridica, efectos legales y seguimiento

Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de acuerdo con
las necesidades identificadas en la poblacion beneficiaria y las
orientaciones impartidas por la supervisién del contrato

Meta: Realizacion de tres (03) talleres

Poblacidn Beneficiada: comunidad en General del Municipio de Cravo
Norte

Numero de participantes por taller: 29 participantes por taller

intensidad Horaria por taller: 3 Horas - Con el propésito de optimizar los
tiempos de ejecucién establecidos en el cronograma del proyecto y
garantizar una asimilacion efectiva de los contenidos por parte de los
beneficiarios, el coniratista debera programar, coordinar y ejecutar un (1)
taller formativo por cada jornada de trabajo, asegurando el cumplimiento
Descripcion riguroso de la intensidad horaria global prevista

General
Lugar de gjecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacion con los supervisores
12 del contrato)

Para la realizacién de las jornadas se requiere la vinculacion de un
profesional que cumpla con los siguientes requisitos;

Vi iPerfilo e - Cantidad ;| < Cargo Por Expenenma :
T e Desempenar ‘gspecifica
Experiencia
especifica minima de
un (1) afic como
formador yio
capacitador

Profesional en 1 Capacitador
Derecho

Para la vinculacion del capacitador, deberéa presentar los siguienies

documentos:

s Hoja de vida

s (Copia de cedula de ciudadania

* Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

+« RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del

evento.
« Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de
profesional

Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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« certificaciones |aborales que acrediten la experiencia especifica
exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad
contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de
ejecucion y firma

NOTA: Para la correcta ejecucion del taller, el contratista debera garantizar
tos siguientes componentes logisticos y operativos:

» Equipos de amplificacion: Suministro y operacion del sistema de
sonide requerido.

» Adecuacion locativa: Preparacion, organizacion y acondicionamiento
de! espacio asignado para la realizacion del taller.

» Personal de apoyo: Vinculacion de dos (2) personas dedicadas
exclusivamente a las labores logisticas.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
sopories:

Registro fotografico

Planillas de asistencia

Paz y salvo firmado por el personal contratado

W Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.

benominacién
Técnica del Bien
Unidad de Medida Taller

En el desarrollo de estos talleres se debera hacer énfasis en los siguientes

Taller formativo

temas:

» Fundamentos Metodoldgicos y enfoque pedagégico de los MASC
¥» Caja de herramientas practicas para la Accion Comunitaria

¥ Fortalecimiento Técnico para Instituciones Facultadas (JAC)

» Dialogo Intercultural, Enfoque Diferencial y Control Social

Las actividades especificas de cada taller podrén ajustarse de acuerdo con
las necesidades identificadas en Ia poblacion beneficiaria y las
orientaciones impartidas por la supervision del contrato

Meta: Realizacion de tres (03) talleres

Descripcion General | Poblacion Beneficiada: comunidad en Generat del Municipio de Cravo
Norte

1.3 Namero de participantes por taller: 29 participantes por taller

Intensidad Horaria por taller: 3 Horas - Con el propésito de optimizar los
tiempos de ejecucion establecidos en el cronograma del proyecto y
garantizar una asimilacion efectiva de los contenidos por parte de los
beneficiarios, el contratista deber& programar, coordinar y ejecutar un (1)
taller formativo por cada jornada de trabajo, asegurando et cumplimiento
riguroso de la intensidad horaria global prevista

Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacion con [os supervisores
dei contrato)

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono; 3152223159  E-mail: alcaid:a@cravonorte arauca.gov.co Web: www. cravonorte—arauca gov.co

AN




[ OFICINA: SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS

] {Versién 01 ]

[ TIPO DE POCUMENTO: SOLICITUDES DE COTIZACION

] [Fecha: 23-05-2024

CRAVO NORTE

{TRD: 120.04

Liben‘ué y Orden

Para la realizacion de las jornadas se requiere la vinculacion de un
profesional que cumpla con los siguientes requisitos;

S PR antidad’ | Cardgo Por | " :Experiencia . .-
i | -Desempefiar 1 especifica
Experiencia
especifica minima de
un (1} afo como
formador y/o
capacitador

Profesional en 1 Capacitador

Derecho

Para la vinculacidon del capacitador, deberd presentar los siguientes
documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del

evento.

s Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de
profesional ‘

« certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica

exigida. Las cerfificaciones deberan indicar como minimo: enfidad

contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de

ejecucion y firma

* & & @

NOTA.: Para la correcta ejecucién del taller, el contratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

» Equipos de amplificacion: Suministro y operacién del sistema de
sonido requerido.

» Adecuacion locativa: Preparacion, organizacion y acondicicnamiento
del espacio asignado para la realizacién del taller.

¥ Personal de apoyo: Vinculacién de dos (2) personas dedicadas
exclusivamente a fas labores logisticas.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes:

2.1

+  Registro fotografico
«  Planillas de asistencia
« Paz y salvo firmado por el personal contratado
+ Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.
Do e APOYQUEOGISTICO o
“Denominacion del | D T e
Deriominacién — — .
Técnica del Servicio Folletos
Unidad de Medida | Unidad

Descripcidn
General

El contratista deberd disefiar y elaborar (377) folletos informativos,
impresos a full color, los cuales deberan contener informacion clara y
pedagdgica con los temas especificos de los talleres a desarroliar.

El disefio de los folletos debera ser presentado previamente para revision
y aprobacion por parte del supervisor del contrato, antes de su impresidn y
elaboracién final.
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| ALCALDIA MUNICIPAL DE
CRAV

0 NORTE

Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes
soportes:

+ Registro fotografico de los folletos
e Aprobacién del disefio por parte del supervisor del contrato {correo
electrénico, acta o visto bueno).

Hidratacion
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad

El contratista deberd suministrar (377) unidades de agua potable en
presentacion de bolsa de trescientos mililitros (300 ml) para la hidratacion
de los participantes durante |a realizacion de las campafias.

El agua suministrada debera cumplir con las condiciones de calidad e
inocuidad establecidas en la normatividad sanitaria vigente, garantizando
que sea apta para consumo humano. El producto deberad encontrarse
22 debidamente empacado, sellado y rotulado, y cumplir con las condiciones
de almacenamiento y transporte que aseguren su adecuada conservacion.

%3 L La distribucién del agua se realizara de manera oportuna durante el
. Descripcion desarrollo de cada partido, priorizando la hidratacién de los participantes
‘ General en competencia, personal de apoyo y deméas actores vinculados al evento,

conforme a la programacion establecida.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes.

e Registro fotografico del suministro y distribucion del agua durante los
dias de ejecucidn del evento.
+ Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias del producto
suministrado, tales como registro fotografico del rotulade (marca, lote
y fecha de vencimiento) y factura o remision del proveedor que
acredite la adquisicidn de [as (600) unidades

Denominacion
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad

El contratista debera suministrar (377) refrigerios para los participantes de

los talleres.

Refrigerios

Teniendo en cuenta que se realizardn (13} talleres, los refrigerios se
suministraran a un total de (29) beneficiarios, garantizando la entrega de
un refrigerio por cada taller realizado.

Descripcion Los productos suministrados deberdn cumplir con las condiciones
General sanitarias y de calidad exigidas por la normatividad vigente, garantizando
la inocuidad de los alimentos. Los alimentos deberan contar con registro
sanitario INVIMA cuando apligue y ser manipulados conforme a las buenas
préacticas de manufactura.

23 i.os refrigerios podran consistir en productos como empanadas, pasteles,

sandwiches, croissants, perros calientes u otros de caracteristicas
similares, acompafados de bebidas no alcohdlicas, tales como gaseosas,
jugos naturales u otras bebidas similares. El tipo de refrigerio y bebida a

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315 222 3159  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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ALGALDIS MUNICPAL DE
CRAVO NORTE

suministrar debera ser previamente aprobado por el supervisor del
contrato.

La distribucion de los refrigerios debera realizarse de manera ordenada y
oportuna, garantizando condiciones adecuadas de conservacion,
transporte e higiene durante su entrega.

Productos para entregar: E! operador debera presentar los siguientes
soportes.

e Registro fotografico del suministre y entrega de los refrigerios.

» Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias
exigidas (registro INVIMA cuando aplique).

s Planilla de entrega firmada por los beneficiarios

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PLAZO: TREINTA (30) DIAS
LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

FORMA DE PAGO: El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor def contrato asi:

El Municipio pagara el valor del contrato en un solo pago con la ejecucion del 100% del contrato, previo el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

o informe de actividades por parte del contratista y entradas a almacén. (segin el caso)

o Entradas a almacén. (segun el caso}

o Informe de supervision de las actividades ejecuiadas por el confratista y certificacién de cumplimiento
del contrato.

o] Recibo de pago al sistema de seguridad social

o Factura o cuenta de cobro

Y demas requisitos exigidos por la Entidad.
GARANTIAS

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes durante
su vida y liquidacion, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparadoe. Las garantias deben
consistir en pdlizas expedidas por compafias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia
o en garantias bancarias que amparen los siguientes riesgos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo deberd constituirse a favar del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya sea debido a su celebracion,
ejecucion o liguidacién y demas sanciones que se impongan al Contratista, por un valor asegurado equivalente
al diez por ciento (10%) del Valor def Contrato y debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato
y cuatro {4) meses mas hasta la liguidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la
vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia
inicial no cubra los cuairoc (4) meses adicicnales a la fecha efectiva de terminacion del contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de
duracién del contfrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En todo caso, el Contrafista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso
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de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del
Contrato, de tal forma gue cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad de los Bienes. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO
DE CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al términc de
duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacién det confrato. En todo caso, el Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso
de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del
Contrafo, de tal forma gue cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar el pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista haya de utilizar para la
ejecucién del contrato, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3) afios més. En todo caso, el
contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco {05) Dias anteriores a su
vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de
terminacién del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe constituirse a favor
del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, el valor asegurado por los contratos de seguro gque amparan la
responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor
sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLYV. La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de
ejecucion del contrato.

DESCUENTOS DE LEY:

ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION PORCENTAJE SOBRE EL

VALOR GIRADO
Estampilla Bienestar Adulte Mayor 3,00%
Estampilla Pro Cultura 2,00%
Estampilla por deporte 1,00%
Estampillz para la Justicia Familiar 2,00%
Impuesto de Industria y Comercio 1,00%

10,00% del Impuesto de
industria y Comercio
15,00% del Impuesto de
Industria y Comercio

Sobretasa Bomberil

Avisos y Tableros

Rete IVA 15,00% del Impuesto del lva
Paz y Salve Municipal § 20.000
Atentamente,

J AR DELGADO ALARCO
Secpdtario de Planeacion y Cbras Publicas

o

Proyecio y Digito: Yilmer Samiro Gonzalez
Auxiliar Administrativo

Reviso Aspectos Juridicos: Radl Guillermo Avila
Profesional de Apoyo Asesoria Juridica CTP No.
136/2026
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Sefiores

SERVICIOS EMPRESARIALES GROUP S.A.S8
Nit. 901497045-2

Ciudad

Ref. Solicitud Cotizacion:

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacion a todo costo, para hacer el estudio de mercado del proyecto que
tiene por objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE TALLERES ENFOCADOS EN
METODOS DE RESOLUCION DE CONFLICTOS EN EL MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, ARAUCA Dicho
objeto contempla las siguientes actividades:

ITEM ) DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR UNITARIO

1 TALLERES

Taller enfocado en herramientas tedrico-practicas
1.1 de dialogo, mediacion y resclucién de canflictes Taller 1
en materia de seguridad y convivencia ciudadana
Taller enfocado en enfocados en transmitir
habilidades para la implementacién de los

12 Mecanismos Alternativos de  Solucién  de Taller 1
Conflictos -MASC-
Formacion y capacitacion metodoldgica y préactica
en Mecanismas Alternativos de Solucion de
1.3 | Conflictos (MASC} con enfoque pedagdgico para Tatler 1
fa comunidad e instituciones facultadas en su
aplicabilidad.
2 APOYO LOGISTICO
2.1 Folletos Unidad 1
2.2 Hidratacion {agus en botella) Unidad 1
2.3 Refrigerios Unidad 1

Nota: La cotizacion debera presentarse conforme el modelo anterior (IVA iNCLUEDO) Asi mismo, la cotizacion
que debe presentarse tendré en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

iTEM1 T e D R e s -~ TALLERES -
SE Taller enfocado en herramientas teonco-practlcas de dlalogo,
iTEM 1-5 :gzr:]om_l_nacjon del f mednaclén ¥ resoiucrén de conflictos en'materia de segundad y
' S SR TREE IR TR PSR I - cohvivencia cindadana =~
Denom:nacmn .
Técnica del Bien Talier formativo
Unidad de Medida Taller
En el desarrollo de estos talleres se debera hacer énfasis en los siguientes
temas:
» Fundamentos Tedricos de la Convivencia y Seguridad Ciudadana
» Herramientas practicas para el Dialogo Ciudadano y la Comunicacion
Asertiva
Lo » Mecanismos Alfernativos de Resolucion de Conflictos y mediacion
Descripcion munitaria
General con i N - iy .
¥ Adiculacidn Institucional, rutas de atencion y gestion del Riesgo
1.1 Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de acuerdo con
las necesidades identificadas en la poblacion beneficiaria y las
orientaciones impartidas por la supervisién del contrato
Meta: Realizacion de siete (07) talleres
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Poblacion Beneficiada: comunidad en General del Municipio de Cravoe
Norie

Namero de participantes por taller: 29 participantes por taller

Intensidad Horaria por taller: 3 Horas - Con el propésito de optimizar los
tiempos de ejecucion establecidos en el cronograma del proyecto y
garantizar una asimilacion efectiva de los contenidos por parte de los
beneficiarios, el contratista debera programar, coordinar y ejecutar un {1}
taller formativo por cada jornada de trabajo, asegurando el cumplimiento
riguroso de la intensidad horaria global prevista

Lugar de ejecucién de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde la actividad fo amerite en coordinacion con los supervisores
del contrato)

Para la realizacidon de las jornadas se requiere la vinculacion de un
profesional que cumpla con los siguientes requisitos;

Experiencia
. - especifica minima de
Profesional en 1 Capacitador un (1) afio como
Derecho
formador yfo
capacitador

Para la vinculacion del capacitador, debera presentar los siguientes
documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del

evento.

o Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicidén de
profesional

s ceriificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica

exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad

contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de

ejecucion y firma

NOTA: Para la correcta ejecucion del taller, el contratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

» Equipos de amplificacion: Suministro y operacian del sistema de
sonido requerido.

¥» Adecuacién locativa: Preparacién, organizacion y acondicicnamiento
del espacio asignado para la realizacion del taller.

¥ Personal de apoyo: Vinculacion de dos (2) personas dedicadas
excliusivamente a las labores logisticas.

Productos para entregar: £l operador deberd presentar los siguientes
soportes:

Registro fotografico

Planillas de asistencia

Paz y salvo firmado por el personal contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
gjecucion.
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:.| Denominagion del : '.:3
Een

- Taller enfocado en‘enfocados en transmitir habilidades para la
lmplemenhclon de Ios Mecanismos: Aiternatlvos de SO]UCIOD de
DA Confliictos -MASC- -

Denom:nacwn
Técnica del Bien

Talier formativo

Unidad de Medida

Taller

Descripcién
General

En el desarrolio de estos talleres se debera hacer énfasis en los siguientes
temas:

¥  Introduccién al Marce Normativo y conceptual de los MASC
» Habilidades operativas para la facilitacion y el tercer neutral
¥  Estructura procedimental y etapas de la audiencia

» Formalizacién juridica, efecios legales y seguimiento

Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de acuerdo con
las necesidades identificadas en la poblacién beneficiaria y las
orientaciones impartidas por [a supervision del contrato

Meta: Realizacién de fres (03) talleres

Poblacion Beneficiada: comunidad en General del Municipio de Cravo
Norte

Numero de participantes por taller: 29 participantes por taller

Intensidad Horaria por taller: 3 Horas - Con el propésito de optimizar los
tiempos de ejecucion establecidos en el cronograma del proyecto y
garantizar una asimilacion efectiva de los contenidos por parte de los
beneficiarios, el contratista debera programar, coordinar y gjecutar un (1)
taller formativo por cada jornada de trabajo, asegurando el cumplimiento
riguroso de la intensidad horaria global prevista

Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacién con los supervisores
del contrato)

Para la realizacién de [as jornadas se requiere la vinculacion de un
profesional que cumpla con los siguientes requisitos;

sPerfiln o) Cantided. . - Cargo Por:

|:Desempefiar

- Experiencia; . -
Experiencia
especifica minima de
un (1) afio como
formador y/o
capacitador

Profesional en 1
Derecho

Capacitador

Para la vinculacién del capacitador, debera presentar los siguientes
documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del

evento.

+ Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de
profesional

s certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica

exigida. Las cerificaciones deberan indicar como minimo: entidad
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contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de
gjecucion y firma

NOTA: Para la correcta ejecucion del taller, el contratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

» Equipos de amplificacién: Suministro y operacion del sistema de
sonido requerido.

» Adecuacidn locativa: Preparacion, arganizacion y acondicionamiento
del espacio asignado para la realizacion del talier.

> Personal de apoyo: Vinculacién de dos {2) personas dedicadas
exclusivamente a las labores logisticas.

Productos para entregar: E! operador debera presentar los siguientes

soportes:
« Registro fotografico
« Planillas de asistencia
+ Paz y salvo firmado por el personal contratado
s Soporte de pagoe de seguridad social correspondiente al periodo de

ejecucion.

pilt;abllldad

Denomméciéﬁ' '
Técnica del Bien
Unidad de Medida Taller

En el desarrollo de estos talleres se debera hacer énfasis en los siguientes

Taller formativo

temas:

» Fundamentos Metodologicos y enfoque pedagdgico de los MASC
» Caja de herramientas practicas para la Accion Comunitaria

» Fortalecimiento Técnico para Instituciones Facultadas (JAC)

> Didlogo Intercultural, Enfoque Diferencial y Control Social

Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de acuerdo con
las necesidades identificadas en la poblacidn beneficiaria vy las
orientaciones impartidas por ia supervision del contrato

Meta: Realizacion de tres (03) talleres

Descripcion General ;zgteacién Beneficiada: comunidad en General del Municipio de Cravo

113 Numero de participantes por taller: 29 participantes por taller

Intensidad Horaria por taller: 3 Horas - Con el propésito de optimizar los
tiempos de ejecucion establecidos en el cronograma del proyecto y
garantizar una asimilacién efectiva de los contenidos por parte de los
beneficiarios, el contratista debera programar, coordinar y ejecutar un (1)
taller formativo por cada jornada de trabajo, asegurando el cumplimiento
rigurose de la intensidad horaria global prevista

Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde [a actividad o amerite en coordinacion con los superviscres
del contrato)
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Para la realizacién de las jornadas se requiere la vinculacién de un
profesional gque cumpla con los siguientes requisitos;

st perfily vl Cantidad- | Cargo Por | o Experiencia: o
e pomnnoiei Decempenar | L especificail

Experiencia

especifica minima de

un (1} afio como

formador yio

capacitador

Profesional Capacitador

Derecho

en

Para la vinculacién del capacitador, deberd presentar los siguientes
documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del

avento.

« Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicion de
profesionat

s certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica

exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad

contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de

gjecucion y firma

NOTA: Para la correcta ejecucion del taller, el contratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

» Equipos de amplificacion: Suministro y operacion del sistema de
sonido requerido.

> Adecuacion locativa: Preparacion, organizacion y acondicionamiento
del espacio asignado para la realizacion del taller.

» Personal de apoyo: Vinculacidon de dos {2) perscnas dedicadas
exclusivamente a las labores logisticas.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes:

+ Registro fotografico
+ Planillas de asistencia
e Pazy salvo firmado por el personal contratado
« Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.
s APQYOLOGISTICO
Denominacién del | - . rouetos
Denominacion — —
Técnica del Servicio Folletos
Unidad de Medida | Unidad
El contratista debera disefiar y elaborar (377) folletos informativos,
impresos a full color, los cuales deberan contener informacion clara y
2.1 Descripcion pedagdgica con los temas especificos de los talleres a desarrollar.
General

El disefio de los folletos debera ser presentado previamente para revision
y aprobacién por parte del supervisor del contrato, antes de su impresion y
elaboracién final.
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Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes
soportes:

s  Registro fotografico de los folletfos
«  Aprobacion del disefio por parte del supervisor det contrato (correc
electrénico, actao 's_’go b_uenq)_._.

Denominacion Hidratacién
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad

El contratista deberd suministrar (377) unidades de agua potable en
presentacion de bolsa de trescientos mililitros (300 ml) para la hidratacion

de ios participantes durante [a realizacion de las camparias.

E! agua suministrada debera cumplir con las condiciones de calidad e
inocuidad establecidas en la normatividad sanitaria vigente, garantizando
gue sea apta para consumo humano. El productc deberd encontrarse
2.2 debidamente empacado, sellado y rotulado, y cumplir con las condiciones
de almacenamiento y transporte gue aseguren su adecuada conservacion.

L La distribucién del agua se realizara de manera oportuna durante el

%E Descripcion desarrolio de cada partido, priorizando la hidratacion de los participantes

% General en competencia, personal de apoyo y demas actores vinculades al evento,
conforme a la programacion establecida.

Productos para entregar; El operader debera presentar los siguientes
soportes.

=« Registro fotografico del suministro y distribucion del agua durante los
dias de ejecucion del evento.

«  Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias del producto
suministrado, tales como registro fotografico del rotulado (marca, lote
y fecha de vencimiento) y factura o remisién del proveedor que

acredite la adquisicion de las (600) unidades

Benominacion
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad

El contratista debera suministrar (377) refrigerios para los participantes de
los talleres.

Refrigerios

Teniendo en cuenta que se realizaran (13) talleres, los refrigerios se
suministraran a un total de (29) beneficiarios, garantizando la entrega de
un refrigerio por cada taller realizado.

Descripcién Los productos suministrados deberan cumplir con las condiciones
General sanitarias y de calidad exigidas por la normatividad vigente, garantizando
la inocuidad de los alimentos. Los alimentos deberan contar con registro
sanitario INVIMA cuando apligue y ser manipulados conforme a las buenas
practicas de manufaciura.

23 Los refrigerios podran consistir en productos como empanadas, pasteles,

sandwiches, croissants, perros calientes u otros de caracteristicas
similares, acompafados de bebidas no aicohdlicas, tales como gaseosas,
jugos naturales u otras bebidas similares. El tipo de refrigerio y bebida a
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suministrar deberd ser previamente aprobado por el supervisor def
contrato.

La distribucion de los refrigerios debera realizarse de manera ordenada y
oportuna, garantizando condiciohes adecuadas de conservacion,
transporte e higiene durante su entrega.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes.

Registro fotografico del suministro y entrega de los refrigerios.
Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias
exigidas (registro INVIMA cuando aplique).

s Planilia de entrega firmada por los beneficiarios

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PLAZO: TREINTA (30) DIAS
LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

% FORMA DE PAGO: El Municipio de Cravo Narte, cancelara al contrafista el valor del contrato asi:
% El Municipio pagaré el valor del contrato en un solo pago con la ejecucion del 100% del contrato, previo el
cumplimiento de los siguientes requisitos:
| o Informe de actividades por parte del contratista y entradas a almacén. (segiin el caso)
o Enifradas a almacén. (segdn el caso)
o] Informe de supervision de las actividades ejecutadas por el contratista y certificacién de cumplimiento
del contrato.
0 Recibo de pago al sistema de seguridad social
o] Factura o cuenta de cobro

Y demas requisitos exigidos por la Entidad.

GARANTIAS

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes durante
su vida y liquidacion, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado. Las garantias deben
consistir en pélizas expedidas por compafias de sequros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia
o en garantias bancarias que amparen los siguientes riesgos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya sea debido a su celebracién,
ejecucién o liquidacién y demas sanciones que se impongan al Contratista, por un valor asegurado equivalente
al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato y deberé tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato
y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la
vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia
inicial no cubra los cuatro (4) meses adicicnales a la fecha efectiva de terminacion del contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVQO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de
duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En todo caso, el Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso
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de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del
Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad de los Bienes. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO
DE CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de
duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En fodo caso, el Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cince (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso
de que la vigencia inicial nc cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del
Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar el pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista haya de utilizar para la
ejecucion del contrato, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo total estimado def contrato y tres (3) afios méas. En todo caso, el
contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (05) Dias anteriores a su
vencimiento, en casoc de gue la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de
terminacion del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

%j Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe constituirse a favor
% del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, el valor asegurado por los confratos de seguro gque amparan la

‘ responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor
sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV. La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de
ejecucion del contrato.

DESCUENTOS DE LEY:

PORCENTAJE SOBRE EL

ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION VALOR GIRADO

Estampilla Bienestar Adultc Mayor 3,00%
Estampilia Pre Cultura 2,00%
Estampilta por deporte 1,00%
Estampilla para la Justicia Familiar 2,00%
Impuesto de Industria y Comercio 1,00%

10,00% del Impuesto de
Industria y Comercio
15,00% del Impuesto de
industria y Comercio

Sobretasa Bomberil

Avisos y Tableros

Rete IVA 15,00% del Impuesto del lva
Paz y Salvo Municipal $ 20.000
Atentamente,

Frayecto yDigito: Yilmer Samire Gonzélez
Auxiliar Administrativo

Reviso Aspectos Juridicos: Radl Guillermo Avila
Profesional de Apoyo Asesoria Juridica CTP Ne.
136/2026

P
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