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INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA
Municipio de Circasia Quindio

MUNICIFO DE CIRCASIA

Circasia, Quindio, octubre de 2026

Sefior

JUAN FELIPE LASPRILLA NARANJO
AVENIDA 3 23 0 SUR BARRIO ARRAYANES,
Armenia, Quindio.

Asunto: Invitacién a presentar propuesta para suscribir un contrato de prestacion de servicios.

El Municipio de Circasia Quindio, en cumplimiento de las disposiciones contenidas en el articulo
32 numeral 3 de la Ley 80 de 1.993, articulo 2 numeral 4 literal h de la Ley 1150 de 2.007 y lo
consignado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2.015, procede a cursarle invitacion,
con el fin de que presente oferta de prestacion de servicios de conformidad con los requisitos
contenidos en la presente invitacién:

1. PARAMETROS DE LA PROPUESTA DE SERVICIOS:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
APOYAR LOS PROCESOS QUE SE ADELANTEN EN LA SECRETARIA
DE INFRAESTRUCTURA EN MATERIA DE INFRAESTRUCTURA VIAL Y
CONTROL URBANO, DE CONFORMIDAD CON LOS PROYECTOS DEL
PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2024-2027 JUNTOS PCDEMOS”

Sesenta (60) dias calendario

Centro Administrativo Municipal; Carrera 14 numero 6 — 37, Circasia, Quindio

CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($4.200.000) MCTE

El Municipio de Circasia, Quindio, cancelara el valor del futuro contrato
mediante DOS (2) PAGOS PARCIALES, cada treinta (30) dias calendario
vencidos por valor cada uno de: DOS MILLONES CIEN MIL PESOS
M/CTE ($2.100.000) incluidos impuestos y/o descuentos, previa
presentacién del informe de actividades ejecutadas durante cada periodo de
prestacion de servicios o periodo prestado, en el que debe de constar la
acreditacion del pago de aportes a seguridad social, pension y riesgos
laborales por el porcentaje sefialado en la Ley.

1. Brindar apoyo desde el componente técnico en la supervision de |a
ejecucion de los contratos y convenios suscritos por el Municipio de
Circasia, inherentes al objeto contractual.

2. Brindar apoyo técnico en la formulacion y estructuracion de proyectos
de inversion relacionados con infraestructura fisica y arquitectonica del
| municipio de Circasia, en el marco de los procesos adelantados por la
Secretaria de infraestructura.

3. Apoyar las actividades de control urbano mediante visitas de
verificacién y seguimiento al cumplimiento de la normativa urbanistica
municipal.

4. Brindar apoyo en la contestacion de correspondencia como:
requerimientos, solicitudes y PQRS radicados en la oficina de
infraestructura acorde al objeto contractual asignados en reparto por el
supervisor.

5. Brindar apoyo en la difusion, promocién y canalizacién de la oferta
institucional, tendiente a la presentacién del servicio publico.

6. Una vez finalizado el plazo de ejecucion del presente contrato, debera
entregar al Supervisor(a) designado(a) los expedientes fisicos y
digitales, bienes, elementos, herramientas y recursos que le sean
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| asignados o encomendados para el cumplimiento de sus actividades u
obligaciones especificas.

7. Brindar un correctc manejo a los expedientes documentaies que
consulte o utilice dando aplicacién a ias disposiciones de la Ley 594 del
afio 2.000 (Ley General de Archivo) y el Decreto Reglamentario 2578 del
afo 2.012 y demas criterios establecidos por el Archivo general de la
Nacién; como también a las herramientas, maquinarias ¢ equipos gue le
| legare a brindar acceso la Entidad en razén a sus obligaciones o
actividades especificas, cumpliendo a los criterios técnicos, manuales o
recomendaciones de los fabricantes o del Supervisor(a) sobre el maneijo
o utilizacién de herramientas, maquinaria o equipos que utlice para
cumplir sus obligaciones especificas.

1. Asistir a capacitaciones sobre temas relacionados con el objeto del
contrato impartidas por funcionarios de la Administracion Municipal a las que
sean convocados.

2. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia profesional y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni
existira ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral del CONTRATISTA
9 con el Municipio de Circasia, Quindio.

3. Elaborar informes periddicos que contengan la descripcion detallada de
las actividades realizadas. Este informe, debera ser entregado al supervisor
del contrato dentro de los cinco (5) dias calendarios siguientes al
cumplimiento de las obligaciones conforme a la forma de pago estipulada,
quien tendra la obligacion de avalar la informacion ante el Ordenador del
Gasto para la autorizacion del respectivo pago.

4. Guardar la debida y completa reserva sobre la informacion y los
documentos de que tenga conocimiento o a los que tenga acceso en virtud
de la ejecucién del contrato.

| 5. Obrar con lealtad, diligencia, oportunidad y buena fe en la ejecucion del
contrato, evitando dilaciones injustificadas en las actividades contratadas.

6. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion
del contrato y de la ejecucién del mismo de conformidad con lo establecido
en la ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

7 Dar adecuado uso de los bienes puestos a su disposicion (material de
oficina, computadores, impresoras, instalaciones, libros de consulta, material
de trabajo, entre otros) para la ejecucion de los servicios del contrato.

| 8. Entregar al finalizar e plazo de ejecucion del contrato, el archivo de gestién
| producido en virtud del desarrollo de las actividades contractuales de
conformidad con las directrices emanadas por el supervisor del contrato.

1 9. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
| Integral, manteniendo los pagos al dia durante la ejecucion del contrato de
| prestacién de servicios, en cumplimiento de lo dispuesto en el inciso segundo
y paragrafo primero del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
| articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Pag.2de 3
Municipio de Circasia carrera 14 No.8-37
www.circasia-guindio.qgov.co e-mail: alcaldia@circasia-Quindio.gov.co
Nit: 890.001.044-8
Cadigo postal 631001




Cadigo: F.ALC.IPP.88
Ver: 01.
Diciembre 22 de 2025

INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA
Municipio de Circasia Quindio

MUNICIPIO DE CIRCASEA

2. REQUSITOS DE LA OFERTA
2.1.1 ITEMS DE LA OFERTA:

2.1.2. ANEXOS QUE DEBE CONTENER LA OFERTA: El contratista, debera anexar los
documentos sefialados en la lista de chequeo Codigo: F.ALC.RCECPPA .43 - Versién: 02 Fecha:
18/12/2025, para los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, por
medio del comreo electrénico aportado por el Municipio en tres carpetas, la primera titulada:
Documentos Privados, la segunda titulada: Educacién y Experiencia y la tercera titulada:
Certificados y Antecedentes.

3. GARANTIAS QUE DEBERAN CONSTITUIRSE: En consideracién al tipo de procedimiento
de seleccion, esto es Contratacién Directa, teniendo en cuenta lo sefialado en el articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 y lo estipulado en los Estudios Previos en el presente
caso No se requerira de la constitucién de Garantia Unica.

4. VERIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA: Para el presente proceso de
contratacion directa, de conformidad con el objeto del contrato a desarrollar y de acuerdo con
lo indicado en los estudios previos, el oferente debera acreditar con documentos los requisitos
que se sefialan para verificar su idoneidad y/o experiencia para la celebracion y ejecucion del
contrato.

4.1. IDONEIDAD: El futuro contratista debera de acreditar estudios en arquitectura con cuatro (4)
semestres aprobados.

4.2. EXPERIENCIA: Acreditar minimo seis (6) meses de experiencia laboral en el sector publico y/o
privado.

NOTA: Las condiciones de la oferta con sus anexos, seran verificadas por la entidad y podran
ser solicitadas aclaraciones a los documentos no presentados o |a presentacion de documentos
no incluidos en la oferta. En caso de no cumplir con las condiciones sefialadas en la presente
invitacion, la oferta sera rechazada.

Al

NATALIA SANCHEZ URIBE
Secretaria de Infraestructura
Circasia Quindio

Rewsé componente Jundico ISBEL CRISTINA CARVAJAL Ibada contratista

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y soportes, y lo encontramos ajustado en términos
técnicos y administrativos; asi como a las normas y disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo
presentamos para |a firma del alcalde Municipal.
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