MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION

FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE
MINIMA CUANTIA

Codigo: GCT-F-81

Version:01

Fecha:13/06/2025

Pagina 1 de 44

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

INVITACION PUBLICA SMC -203- 2026

OB.JETO: “ADQ}JESICiéN DE PRENDAS DE USO INSTITUCIONAL, VESTUARIO Y ELEMENTOS DE
IDENTIFICACION, PROTECCION PARA LOS GESTORES DE CONVIVENCIA DE LA SECRETARIA

DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, PARA EL DESARROLLO DE SUS
ACTIVIDADES OPERATIVAS Y DE APOYO A LA CONVIVENCIA CIUDADANA.”

Vitlavicencio — Meta,
27 de Octubre de 2026




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Codigo: GCT-F-81
PROCESQO GESTION A LA CONTRATACION Version:01

Fecha13/06/2025

FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE
MINIMA CUANTIA

Pagina 2 de 44

10.

RECOMENDACIONES INICIALES

Lea cuidadosamente el contenido de este documento

Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades & incompatibilidades
generales ni especificas para contratar.

El MUNICIPIO verificara que el proponente no tenga sanciones que le impidan participar en el
presente procesc de seleccion consultando el boletin de responsables fiscales de la Contraloria
General de la Republica, la pagina de la Procuraduria General de la Nacion y el registro de
antecedentes penales, RNMC, en la pagina web de la Policia Nacional de la Repiblica de
Colombia, y hara verificacion respecto de si un ciudadano persona natural o representante legal de
la persona juridica se encuentra inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
{REDAM).

Asegurese que cumple con tas condiciones y retine los requisitos aqui sefialados y proceda a reunir
cuidadosa y diligentemente fa informacion y documentacién exigida y verifique la vigencia de tales

documentos en los casos que sea requerido y siga las instrucciones gue se imparten para la
elaboracién de su propuesta

Toda consulta deberd formularse por escrito ante el Municipio, no se atenderan consultas
personales, ni telefénicas. Ningln convenic verbal con el personal del MUNICIPIO, antes o
después de la firma del Contrato, podra afectar o modificar ninguna de las estipulaciones y
obligaciones contenidas en la presente convocatoria publica.

Los proponentes con la scla presentacién de su propuestas autorizan al MUNICIPIC DE
VILLAVICENCIO para verificar toda la informacién suministrada en ella.

Los propenentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO para rechazar la propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en caso de
ser necesario, cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada del proponente ¢ de
alguno de los miembros del consorcio o de la unién temporal.

Toda comunicacion enviada por los proponentes deberé ser dirigida a nombre del jefe de la oficina
de contratacion del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO — META y radicada a través del SECOP |1

Toda informacion relacionada con este documento se podra consultar en Ia pagina web
www.colombiacempra.gov.co

Tenga presente que la plataforma transaccional SECOP Il solo permite la presentacién de ofertas
en la fecha y hora establecidas en el cronograma electrénico.

ESPACIO EN BLANCO
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INVITACION PUBLICA SMC-203-2026

El municipio de Villavicencio, dando aplicacién al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.7.1,
el capitulo 2 seccion 1y la subseccién 5 del Decreto 1082 de 2015, invita a todos los interesados en el
proceso de seleccion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad,
como lo determina la Resolucion N.° 165 del 30 DE DICIEMBRE DE 2025 mediante la cual “se fijan las
cuantias contratacion de bienes, servicios y obras del municipio de Villavicencio.”

1. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION.

El ariiculo 2 de la Ley 1150 de 2007, establecié que la escogencia de los contratistas se efectuara a través
de las siguientes modalidades de seleccién: licitacion plblica, seleccion abreviada, concurso de méritos vy
contratacion directa.

Dicha normatividad mencioné someramente los procesos de seleccion cuya cuantia es menor al diez por
ciento (10%) de la menor cuantia, liberandola de algunos requisitos propios de la contratacion estatal, entre
otros la expedicion de garantias de cumplimiento y la solicitud de Registro Unico de Proponentes a los
proponentes.

Sin embargo, con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 dicha cuantia alcanzé un nivel de “Modalidad de
contratacion” al estructurarse un procedimiento preciso para contratar los obietos cuyo valor fuera inferior
al 10% de la menor cuantia de la Entidad. El articulo 94 adiciono el numeral § al articulo 20 de la Ley 1150
de 2007, numeral medificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, por lo que, &l nuevo texto del
numeral 5 de ia Ley 1150/2007 es:

“5. Contratacién minima cuantia. <Numeral modificadc por el articuio 30 de la Ley 2069 de 2020.
El nuevo texto es el sigufente:> La contratacion cuye valor no excede del 10 por ciento de la menar
cuantia de la enfidad independientemente de su objefo, se efectuara de conformidad con las
siguientes reglas:

Jurisprudencia Vigencia

a) Se publicaré una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en fa cual se sefialaré ef
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;
b) £l término previsto en /a invitacion para presentar la oferta no podréa ser inferior a un dia habil:
¢) La entidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacioén de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con fas condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asf como la posibilidad
que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a MiPymes o establecimientos gue
correspondan a la definicién de "gran almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y
Comercio, se deferminaran en el reglamento que para ef efecto expida el Gobierno Nacicnal.

PARAGRAFO 20. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente
con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particutar no se aplicara lo previsto
anla Ley 816 de 2003



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Codigo: GCT-F-81
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version:01

Fecha:13/06/2025

FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE N
MINIMA CUANTIA Pégina 4 de 44

El presente proceso se desarrollard bajo fa modalidad de seleccion de minima cuantia, considerando el
procedimiento para la contratacion contenido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el art. 2 del Decreto 1860 de 2021, para lo cual se seguiran los requisitos y exigencias ya
consignados en el ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA que
justifica y soporta la contratacion. :

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, ASPECTOS TECNICOS, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

2.1. Objeto: El municipio de Villavicencio, para &l cumplimiento de los fines estatales, requiere contratar:
“ADQU!SIC!(’)N DE PRENDAS DE USO INSTITUCIONAL, VESTUARIO Y ELEMENTOS DE
IDENTIFICACION, PROTECCION PARA LOS GESTORES DE CONVIVENCIA DE LA SECRETARIA
DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, PARA EL DESARROLLO DE Sus
ACTIVIDADES OPERATIVAS Y DE APOYO A LA CONVIVENCIA CIUDADANA.”

2.2. Aspectos Técnicos del Bien y/o Servicio a Contratar.

La ficha técnica de cada uno de los bienes y/o servicios a contratar debera contener las especificaciones
detalladas del bien o servicio a contratar por cada sector solicitante:

“TEM S DESCRIPCION i i “oDE | CANTIDAD
Uniformes _ {Camisa manga larga vy Pantalon _ tipo _ cargol:
PANTALON TIPO CARGO: Pantaién tipo cargo confeccionado en tela drill premium,
resistente al uso frecuente y adecuado para actividades operativas y de campo.
Disefio ergondmico tipo operativo unisex, con pretina, pasadores para cinturén,
cierre frontal mediante cremallera y boton; bolsillos delanteros, bolsillos postericres
y bolsillos laterales tipo cargo funcionales, con tapa v sistema de cierre. Costuras
reforzadas en puntos de mayor tensién y acabados de alta calidad que garanticen
comodidad, resistencia y durabilidad. Disponibilidad en tallas XS, S, M, L, XL y XXL,
Color definido por la supervision.
CAMISA: Camisa tipo safari, manga larga. UNIDAD 50
Confeccionada en tela Safari, garantizando condiciones similares o superiores de
calidad, resistencia, durabilidad y comodidad.
Cuello tipo camisero.
Cierre frontal mediante botones.
Pufios con botdn.
Incluye dos (02) bordados institucionales en el pecho, de acuerdo con el disefio
aprobados previamenis por la entidad.
Tallas requeridas: S, M, L, XL y XXL, segin distribucién definida por la entidad.
Color; segun requerimiento y aprobacién de Ia entidad.
La prenda deberd ser nueva, de primera calidad y entregarse completamente
terminada, confeccionada y bordada
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Gorras institucionales

Gorra de 5 paneles con frente fusionado y parte posterior en malla, visera
indeformable 4 costuras, botén

forrado, tafilete textil y cierre plastico material: Algodén god normal sargado. unloge
institucianal bordade full color. Bordado lateral con ia identificacion: GESTOR DE
CONVIVENCIA. Color institucional seglin los parametros de la Alcaidia Municipat de
Villavicencio, talla dnica,

UNIDAD

50

Chalecos reflectivos .

Elaborado en tela Oxford 100% poliéster de alta resistencia, cierre frontal mediante
cremallera reforzada, cintas reflectivas microprismaticas de 2 puigadas (5 cm)
ubicadas horizentalmente en pecho y espalda para mejorar la visibilidad diurna y
nocturna; Debera disponer de minimo seis {6) bolsillos funcionales, distribuidos asf:
dos (2} bolsillos superiores adecuados para portar radio de comunicacion, teléfono
celular, libreta u otros elementos de trabajo; dos (2) bolsillos inferiores tipo cargo con
tapa; y dos (2) bolsillos internos destinados al almacenamiento seguro de
documentos y elementos personales. Deber4 incluir porta credencial transparente
incorporado, ubicado en un jugar visible de la parte frontal de fa prenda.

En la parte posterior debers llevar impresion de alta visibilidad con ia leyenda
"GESTOR DE CONVIVENCIA®

Tellas: disponibilidad desde XS hasta XXL, de acuerdo con las necesidades Y
distribucion de tallas que determine la supervision

UNIDAD

50

k=3

Traje Impermeable

Traje impermeable de dos piezas (chaqueta y pantalon): elaborado en material 100
% impermeable, resistente, flexible v de facil limpieza, apto para actividades
operativas en exteriores y expesicion profongada a lluvia v humedad.

* Chaqueta: manga farga, cierre frontal mediante crematlera reforzada, protegida con
solapa para evitar filtraciones; capucha impermeable ajustable, preferiblemente
integrada o removible; pufios con ajuste y costuras selladas o termoselladas.

* Pantalon: disefio tipo sobrepantalon, con cintura elastica ajustable que permita su
uso sobre la dotacion habitual; bota amplia y ajustable para facilitar el uso con
calzado operativo.

* Color: definido por fa supervision de acuerdo con los lineamientos institucionales.,

* Tallas: disponibilidad minima desde XS hasta XXL, en disefio unisex.

*incluye logo institucional estampada a color definidos por la entidad

UNIDAD

20

Las prendas y elementos objeto del proceso deberan ser nuevos, sin uso, de primera calidad y libres de
defectos de fabricacion, manchas, perforaciones, deformaciones, hilos sueltos, costuras abiertas,
diferencias ostensibles de tonalidad o cualquier otra condicién que afecte su presentacién, funcionalidad,

resistencia o durabilidad.

El contratista debera garantizar que los materiales utilizados correspondan a las caracteristicas técnicas

establecidas en ia ficha y sean aptos para el usc operativo previsto por {a Entidad.

Antes de iniciar la produccion total, cuando asi lo requiera la supervision, el contratista debera presentar

una muestra fisica de cada tipo de prenda o elemento para verificar:

* calidad y composicién aparente del material;
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El contratista debera suministrar las prendas conforme a la distribucion de tallas previamente definida por
la Entidad. Cuando sea requerido, debera realizar toma o verificacion de tallas antes de la confeccién o

enirega.

No se aceptaran prendas cuya talla comercial no corresponda razonablemente con ias dimensiones de la

color institucionat;
tallaje;

disefio y confeccion;
ubicacion, dimensiones y calidad de bordados, estampados, logos vy distintivos;
cierres, botones, cremalleras, cintas reflectivas y demas accesorios;
acabados generales.

tabla de medidas presentada por el fabricante o contratista.

Los colores definitivos seran determinados o aprobados por la supervision, de conformidad con la imagen

institucional de la Alcaidia Municipal de Villavicencio.

Las prendas correspondientes a una misma referencia y color deberan presentar uniformidad de tonalidad.

Los logos, textos, escudos, distintivos y demas elementos institucionales deberan elaborarse conforme a

los archivos, colores, dimensiones y ubicacion previamente aprobados por la Entidad.

El contratista no podra reproducir, modificar o utilizar los signos institucionales para finalidades diferentes

a la ejecucion contractual,

2.3. ldentificacién del cédigo UNSPSC:

Cédigo UNSPSC:

Céodigo UNSPSC Descripcién
Segmento Familia Clase Producto
53 10 27 10 UNIFORMES
53 10 25 16 GORRAS
53 10 31 01 CHALECOS
46 18 15 45 VESTIDO IMPERMEABLE

2.4 Plazo de Ejecucién:

El plazo de duracion sera de un (1) mes contado a partir de la legalizacion del contrato v la suscripeion del
acta de inicio.

PARAGRAFO: El Municipio se reserva el derecho a disminuir el plazo de ejecucion y el valor a contratar,
dando cumplimiento al articulo 12 det Decreto 111 de 1996, por el cual se establecié el Estatuto Organico
de Presupuesto, son principios del sistema presupuestal entre otros, el de la anualidad, razén por la cual

el plazo de los contratos no puede superar la vigencia fiscal correspondiente.

2.5 Lugar de Ejecucién,

El lugar de ejecucién del contrato sera en el municipio de Villavicencic. — Meta.

3. PRESUPUESTO OFICIAL E

IMPUTACION _ PRESUPUESTAL _PARA LA PRESENTE

CONTRATACION:
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3.1 Presupuesto Oficial y su Justificacion:

Para determinar ef valor estimado del presente proceso de contratacion, la Secretaria de Gobierno vy
Postconflicto procedic a establecer los costos de los bienes requeridos para satisfacer la necesidad
identificada. Para tal efecto, se solicitaron tres (3) cotizaciones a establecimientos de comercio legalmente

constituidos que desarrollan actividades relacionadas con ios bienes y servicios a contratar en el municipio
de Viilavicencio.

Las cotizaciones recibidas hacen parte integral del presente proceso de seleccién y sirvieron como base

para ia elaboracion del estudio de mercado, el cual se estructurd con informacién suministrada por las
siguientes empresas:

- EMPRESA

PROYECTOS Y SUMINISTROS DUARTE
NIT 901374370-3
CARRERA 15B 24-101 BARRIC OLIMPO
Villavicencio-Meta
CONTACTQ: 3203432485

NELSON ALBERTO VILLA AGUDELO
NIT 860437732
DIRECCION:
CONTACTO: 3204889931
AGENCIA DE MERCADEQ PUBLICIDAD Y CAPACITACIONES MANAGER S.A.S
‘ NIT 901367256-2
CALLE 18 41 A 04 VILLAMARIA
CONTACTO ;

Con base en el promedio de dichas cotizaciones, se determinaron los valores unitarios de los servicios
requeridos, los cuales corresponden a los precios actuales del mercado local. Dichos valores sirvieron
como referencia para establecer &l valor total estimado del presupuesto oficial del servicio objeto del

proceso contractual, conforme a la ficha técnica elaborada de acuerdo con las especificaciones y
necesidades del proceso.

En consecuencia, se establece un vaior total estimado de VEINTINUEVE MILLONES NOVECIENTOS

CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($29.950.000), INCLUIDOS LOS IMPUESTOS Y DESCUENTOS DE
LEY. '

~
I

ESTUDIO DE MERCADO

Se determino el valor de los bienes y/o servicios mediante invitacidn a cotizar a proveedores locales.



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Codigo: GCT-F-81
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version: 01

Fecha:13/06/2025

FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE :
MINIMA CUANTIA Pagina 8 de 44

FETEETaRry

AQEHCIA DE MIACADLO _}
HELBGR ALHERTOVILLA  [PUDUICIDAD ¥ CAPACIACIONES.
fii= DEBCRIPTION UNBADDR [ Lt QUBELG MARAGER BAE FHOTECIO Y SUMMISTROY
HEDINA WY 5342778 T MITHLY OURATE 443
CALLE 39 H 1912 DIHECCHRINCL 12 42 AMVRLA HIT $01374370:3
RavkentiaHelx MARIA VILLAVICEMCIY RETA | SRA 130 24101 VILLAVISENGIO
i CONTACTO: dtourapodt | GONFACTD: 032033044 META PROMEDIO
YRR AR T VATOTAL | VA UNTARIO | VRTOTA, | VEHIARR YREIOTAL | VRURITARIO | YR TDLAL
Lt ASamies manun iatas v Syctilon Ms catgel:
TANTALOH TINO SARGO: P, " teth 1, tenty
ol H P Rr P yduwwo.me;:oewwm
ONerFiyD Lninae, font (relaF, preadans pare CANAA, Sinere honte ey mn!m;w
0otn; bt delantarss, Botlon poateooyy 7 Lohiion Lejaerles 10 Cargg foncaonsioa, son
us:s ¥ dTomd 04 Cocre, Costurma ixtorrades on punies de Ay temidn Y sCabedos da et
< P [
FL y 305, Cotor defivdd por fa supenesion, ) AL
. msx—hmnm L, gz e,
ocztinata en tele Sata, S¥IRUIAT porvdhiaones a4 ADHONE £ g
dad, UNDAG 5
rintaceas, dormtabdad iy 0aal 29.840.000] 4
s : ¥ coenad 24,200 21.206.000] 393,600 19.055.000 420,000, 21.000.004

i frontal medanta beiors,
PuAat. o0 bothn,
actuya o 4 I Paodpacho s o Gtk
Tats :n?’ R B iy , )

S requnnday ML KLy KL pagin o Aefind, i amaa,
uy;::huqrnmynmcmﬂmom. e

T fumel, Oy A Calded
! Wrmae- eima cof ¥ SPTD e Conpeiamenia teminada,
Boman bultuclaapng
G072 de & panaioy oo front
H eotuce, ek TG hevenads.y pane posteror a0 mata, vrsts hdefomatis 4
90, fabere axge . UreaAp 56
10k o, Doy VS0 Tl K g brnat aargeds, v g Isttocona 850 w2500 30000 1oongae
mnons L. Lo vk oo Baeteaci GESTOR DF Comsorepnct ' I nrsta ol rewm
sk hog W‘"‘”“““N“mlkmwlaavam,uuann, ’ e

tecoy o
{Elnboepda o ede Qaford 100K pobdster do alla feshstencid, thaire fronled nediento cromalers
roforzada clotas ealiacty s micmpdsmiticn) da 2 pulgadny {5 m) ublcadst horlroniatnenis
on gocha y expakda pars imelore W viiitatdad durma y noctuma: Dubard daponar do minkma
1043 {5 DolsBion fusdionaios, diabierdts a1k dot {2) boduiten supesons m;:::ﬁ:ﬂm
15d.0. d0 comunicacin, inkfone coldar, fbrals wolms clemonlor de rabaia:

3 fteroms tpm:lm.:;ﬂ tapa; y £os (3] boafton Intacpes deslinedo ol Prraceramieio dogwo | LNIDAD «w add00] Aot 45.85] 4292500 £0.250) &DIT500 B5.000 & 250,000
34 documanty ¥ Herhasiiod personates, Dol Lkl pona eredancial tanspacenta
conpores, uisado on i upar wishin do fa pastn froafalds s prenda,

£ 12 partd portador dabeork Rorvar e tida do and vt o ta lovends *GESTOR DE

Tallax: dnpmavided desde X5 hasts XK, oo acwsids ¥ 3
im0 Qe detertane 5 supanision,

Trafn imearmahis,

TID{0 AP MLt 6F Do platay {chogueld y pantzién): staborada onmatestal 100 4%
immpermeabla, resistania, Soaibh y 02 15CE Emplars, apin pars btivitedod onaralives s
eSonortd y evoalkidy prokieads o Tuvis y hutedad.

" Thaguaie: mangs farQa, clame rortal mwdidnts remahery i ioida, protegda con tolsps )
Fas priae L eapothy ajuztabls, integracta ; .

4 PUAeL con hata y corlutns Seiad st @ HTIOSERL. HraoAD a0 28804 2.934.000 95950 2.813.500 %0250 2207500 95000 2.850.000]
* PRstaN: 91470 Upo solrepantatén, oo cinlutd tilalics afalabie qud pecmita suvso tobm ks
diation habitual; Bate AmRa ¥ IRAISEM Daca Taakle st uso ton calzada epernithrg,

" G, Gefinklo POF 13 SO rS0A 06 srverda ton o3 Ineamionton institionsies.

" Yaler: Sspontitdad minma desds XS haits 00, en disoha inca, |
ety doge Inskiucional stampads & colr dafinkdes por 1 entiad

ToTaL ) - - p ) .
ot \ . AN Sy 40 30.283,006) S radsasen - 23.50.000




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Codigo: GCT-F-81
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version:01

Fecha:13/06/2025

FORMATO INVITACION PUBLICA SELECGION DE

' ; Pagina 9 de 44
MINIMA CUANTIA g
3.2 Imputacion Presupuestal:
Nro. D& | kechade COP | Fuente de R No. Rubro y Concepto Valor
CDP echa de uente de Recursos . Rubro y Concep
0404 - 2 - 3.45.2.1000.32.232.02.01.002-
17 da Recurso propio- Libre 2024500010064-1.3.3.4.17-1181

. dastinacien- Multas Cédigo Productos alimenticios, bebidas y tabaco;

6821 5c(ajpet1§gj?bere de Policia- Superavit textiles, prendas de vestir y productos de cuerc $29.950.000

3.3 Impuestos, Tasas y Contribuciones

Al formular la oferta, el oferenie debera tener en cuenta todos ios impuestos, {asas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de estos
mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades ambientales (cuando aplique), que afecten el contrato y las actividades que de ella se deriven,

por lo que no se aceptaran solicitudes para el reconocimiento de alguno de estos que no se haya incluido
por omisién del Oferente.

Los Impuestos y retenciones que surjan det futuro contrato, corre por cuenta del Contratista, e municipio

de Villavicencio haré las retenciones del caso y cumplira con las obligaciones fiscales gue ordene la ley.
Gastos asumidos por e} contratista:

ITEM.
1 Estampilla pro- adulto mayor 2%
2 Estampilla pro-turisme 2%
3 Estampilla pro-cultura 2%
4 Pro- justicia familiar 2%
5 Pro deporte 1.5%
5] Unittanos 1%
7 Rete ICA 6 x Mil
8 Rete Fuente por compras Declaranie 2.5% y NO declarante 3.5%
8 Retencién en fa fuente de VA 15% del iva facturado

El oferente favorecido con la adjudicacion tendré a su cargo los costos de las garantias y seguros que se
indiquen en la minuta del contrato.

4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

En desarrolio y cumplimiento del objeto del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a:
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4.1 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
En desarrolio y cumplimiento del objeto del contrato el Municipio se obliga a:

Constituir el regisiro presupuestal una vez firmado el contrato.

Efectuar la supervision y sequimiento del contrato.

Exigir a EL. CONTRATISTA la ejecucion iddnea y oportuna de las obligaciones del contrato.

Realizar los pagos del contrato de conformidad con la viabilidad o autorizacién de pago expedida por

el supervisor del contrato.

5) Verificar a través del supervisor, el cumplimiento de pago de seguridad y salud en el trabajo, y los demas
que exiia la normatividad vigente.

8) Revisary aprobar las garantias constituidas a favor del municipic de Villavicencio.

7} Enlos casos necesarios, la entidad adelantara tramites de reservas presupuestales, vigencias expiradas

y demas gue se requieran.

£ 0 B)
e Lt e

4.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
4.2.1 Obligaciones generales.

1) Constituir a favor del municipio de Villavicencio las garantias dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a 1a firma del contrato, las garantias deben ser cargadas en la plataforma SECOP i
debidamente firmadas, y durante la ejecucion del contrato el contratista debe realizar la ampliacion de
garantfas en vigencia y/o valor asegurado, a fin de que tenga los amparos estipulados.

2) Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato

3) Iniciar la ejecucion del contrato, sélo cuando se hayan cumplido los requisitos para la gjecucion del
mismo, en el marco de lo dispuesto en el inciso 1 del articulo 41 de [a Ley 80 de 1993.
eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los demas.

4) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga
conocimiento con ocasion de la ejecucién del contrato. Ademds, abstenerse de hacer declaraciones,
representaciones o compromiscs en nombre de la alcaldia de Villavicencio ylo sus entidades
descentralizadas, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a cargo de la
entidad.

5) Entregar al supervisor del contrato un Gnico informe con sopoertes de las actividades adjuntando copia
legible de la planilla pagada de aporte al Sistema de Seguridad Social integral en los términos
sefialados en la Ley.

8) Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y atender los
requerimientos realizados por el supervisor.

7} Cobrar los servicios o bienes suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para
lo cual debera radicar cuenta de cobro, con todos los soportes y evidencias documentales requeridos.

8) Pagary asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y tributarias
que le competan de acuerdo con el marco normative.

9) Dar cumplimiento a los planteamientos en materia del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y
normatividad ambiental y lo que exigiera la norma de acuerdo al tipo de actividad del proveedor.

10} El contratista debera destinar al cumplimiento del objeto contractual la provisién de bienes o servicios
por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de

reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial proteccién constitucional, garantizando las
cendiciones de calidad en un porcentaje del diez por ciento (10%) de [os bienes o servicios requeridos
para la ejecucion det contrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.

11} Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente en la ejecucién del
contrato.

12} No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algtin hecho.
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13) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracién del contrato y de fa ejecucion
de este.

14) Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar la
gjecucion del contrato

15) Cargar los documentos de cada cuenia de cobro en la plataforma SECOP i, de acuerdo a los
lineamientos establecidos por la Entidad y Colombia Compra Eficiente

16) Realizar las demas obligaciones de acuerdo con su competencia y gue sean inherentes al objeto
contractual

4.2.2. Obligaciones Especificas:

Ademas de todo lo anteriormente sefialado, para el cabal cumplimiento del objeto contractual el contratista
debera cumplir con lo siguiente:

1. Entregar la totalidad de los bienes objeto del contrato en las cantidades, unidades de medida,
especificaciones técnicas, condiciones de calidad, presentacién y demas caracteristicas establecidas
en los estudios previos, anexo técnico, presupuesto oficial, oferta presentada y demas documentos
gue integran el contrato.

2. Garantizar que todos los bienes suministrados sean nuevos, sin uso, de primera calidad y libres de
defectos de fabricacion, elaborados con materiales adecuados para el uso previsto y conforme a las
condiciones técnicas exigidas por la Entidad.

3. Presentar para aprobacion previa del supervisor, cuando corresponda, muestras fisicas, disefios, artes,
bordados, estampados, logos, colores y demas elementos de personalizacion institucional, efectuando
los ajustes requeridos antes de fa produccion definitiva y sin costo adicional para et Municipio.

4. Realizar, cuando sea requerido, la toma o verificacion de tallas y suministrar las prendas conforme a la
distribucién definida por la Entidad, garantizando correspondencia entrs las tallas soficitadas y las
prendas enfregadas.

5. Garantizar la adecuada confeccién, terminacion y funcicnalidad de los bienes, incluyendo costuras,
clerres, cremalleras, botones, broches, elementos reflectivos, materiales impermeables, bordados,
estampados y demés componentes establecidos en las especificaciones técnicas.

8. Realizar la entrega de los bienes dentro del plazo contractual y en el lugar que determine la Entidad,
asumiendo por su cuenta y riesgo el cargue, transporte, descargue, empaque y demas actividades
necesarias para su correcta entrega y conservacion.

7. Reponer, corregir o sustituir, sin costo adicional para el Municipio, los bienes que presenten defectos
de fabricacién, incumplimiento de las especificaciones técnicas, diferencias frente a las muestras
aprobadas o deficiencias en talla, material, confeccion, color, bordado, estampado, reflectividad,
impermeabilidad, calidad o presentacién, dentro del término establecido por el supervisor.

8. Presentar al supervisor los documentos y soportes necesarios para acreditar la correcta ejecucion del
contrato, tales como remisiones, constancias de entrega, registros fotograficos, fichas técnicas,
certificaciones, especificaciones def fabricante o documentos equivalentes, cuando sean requeridos.

9. Atender oportunamente las observaciones, instrucciones y requerimientos formuiados por el
supervisor, y facifitar las actividades de verificacion, inspeccién y recibo de los bisnes

5. FORMA DE PAGO.
El MU NICIP[O pagara al CONTRATISTA el presente contrato asi:

El Municipic de Villavicencio realizara un (1) tnico pago, equivalente al cien por ciento (100%) det valor
total del contrato, una vez el contratista haya efectuado la entrega total de los bienes objeto del contrato,

de conformidad cen las cantidades, especificaciones técnicas y demas condiciones establecidas por la
Entidad.
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El pago se realizara previa presentacion de la respectiva factura o documento equivalente, certificacion de
recibo a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, acreditacién del cumplimiento de las
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando haya lugar, y demas
documentos requeridos para el tramite de pagoejecutado, cuenta de cobro, informe del supervisor de
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones a cargo del contratista. Se realizara ademas con la presentacion
del acta de terminacion y liquidacion del contrato.

6. EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE
NATURALEZA CONTRACTUAL.

El contratista debera constituir a favor del municipic de Villavicencio las garantias dentro de fos cinco (5}
dias habiles siguientes a la firma del contrato, debe cargar en la plataforma SECOP debidamente firmadas,
fa Garantia Unica de cumplimiento de las siguientes obligaciones contractuales y las demas qgue se exijan,
las cuales debera consistir en una poliza de seguros que ampare los siguientes riegos

a) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. El amparo de cumplimiento del contrato cubrira al Municipio de
los perjuicios directos derivades del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del
contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son
imputables al contratista garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el
pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato
garantizado. En ese orden para la presente contratacion el MUNICIPIO exige que el precitado amparo
se constituya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTQ (20%) DEL VALOR DEL MISMO, y
por término igual al plazo de ejecucidn del contrato y cuatro (4) meses mas. Al monto de esta garantia
se imputara el valor de las multas y la cldusula penal, y se repondra si por este motivo se disminuyere
0 agotare,

b) GARANTIA DE CALIDAD DE LOS BIENES: |a garantia de calidad y correcto funcionamiento de
bienes tiene por objeto cubrir al municipic de los perjuicios imputables al contratista por ia deficiente
calidad de los bienes que el municipio recibe en cumplimiento de un contrato. En ese sentido, para la
presente contratacion, el municipio exige que dicho amparo se constituya por un valor equivalente al
VEINTE POR CIENTO {20%) del valor total del contrato y por n término igual al plazo de gjecucion
mas cuatro {4) meses adicionales.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES

En la presente contratacion se pactaran las siguientes clausulas:

a) CLAUSULA DE MULTAS. En caso de incumplimiento parcial demostrado de las obligaciones a cargo
del contratista en virtud def contrato que se suscriba, el Municipio estaria facultado para imponer
multas diarias y sucesivas equivalentes al 1X1.000 del valor total del contrato, por cada dia de
incumplimiento de sus obligaciones, si a juicio del Municipio de ello se derivan perjuicios para la
administracién, sin que el monto total exceda del VEINTE POR CIENTO (20%) el valor total del
contrato, cantidad que se imputara a la de los perjuicios que reciba el Municipio por el incumplimiento.

b) CLAUSULA DE PENAL PECUNIARIA. En casc de incumplimiento definitivo por parte del contratista
de cualquiera de las obligaciones contraldas con el contrato ¢ de declaratoria de caducidad, el
contratista debera pagar al Municipio, a titulo de pena, una suma equivalente al VEINTE POR CIENTO
(20%) del valor total del contrato, suma que el Municipio hara efectiva mediante el cobro de ios saldos
que adeude el contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la
suscripcion del contrato; si esto no fuere posible, se cobrard por via judicial. La aplicacion de la
clausula penal no excluye la indemnizacion de perjuicios.
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7. ANALISIS DE RIESGOS DE LA CONTRATACION:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de
2015 en concordancia con lo establecido en et “Manual para ia Identificacién y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contratacion M-ICR-01"de Colombia Compra Eficiente, la tipificacion, asignacion y estimacion
de los riesgos previsibles en la contratacion, se determinan en la MATRIZ DE RIESGOS (anexo que hace
parte de integral del estudio previo).

De cenformidad con fa disposicion contenida en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacién representa para el cumplimiento de
sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra
Eficiente. Se entiende por riesgo cualguier posibilidad de afectacion del bien o servicio que limite, retrase

0 suspenda la efecucion del contrato ¢ perjudique en cualquier forma y de acuerdo con la tipificacion de los
riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la Entidad son aminorados con la elaboracion detaila y
coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente las
especificaciones técnicas y alcances del bien o servicic a contratar.

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS.
El municipio de Villavicencio rechazara las propuestas en los siguientes casos:

a. Que el proponente o algunc de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de
inhabifidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion para contratar.

b. Cuando en el mismo proceso de contratacion se presentan oferentes en la situacion descrita por
los literales de los numerales 1y 2 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993

¢. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural presente o
haga parte en mas de una propuesta para el presente proceso de contratacion.

d. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletin
de responsables Fiscales emitido por la Contraloriz General de la Reptblica.

e. Que la persona juridica proponente individual o integrante de! proponente piural esié incursa en la
situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006 {Disolucion de la persona
Juridica;.

f.  Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito
habilitante o aportandolos no o haga de forma correcta, en los términos establecidos en la
presente Invitacién Piblica.

g. Que el proponente aporte informacién inexacta o sobre la cual pueda existir una posible falsedad
en los terminos establecidos en la presente invitacion.

h.  Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango
constitucional o fegal o en la causal prevista en la presente invitacion publica.

i. Que la propuesta economica detallada en documents anexo solicitade no se aporte firmada.

j-  Noentregar la Garantia de seriedad de la oferta junto con fa propuesta.

k. Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes, no guarde relacién alguna con el objeto
del contrato.

I Queé actividad econdmica de la persona natural no guarde relacidn con el objeto del contrato.

m. Que el valor total de la oferta presentada o aquet corregido por la Entidad (en el evento de
correcciones aritméticas) exceda el presupuesto oficial estimado para el proceso de contratacion.

n. Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifigue de los items la descripcion o el detalle,
las unidades o cantidades sefzladas en el Formularic de Presupuesto Oficial, de acuerdo con o
exigido por la Entidad.

©. No ofrecer el valor de un precic unitario u ofrecerlo en cero {0} pesos.
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p. Cuando se presente mayer valor en cualquiera de los ftems en que se divide la propuesta
economica con respecto del valor oficial de referencia para los respectivos items.

q. No discriminar en la oferta econémica el porcentaje de AlU, segtn el presupuesto estructurado por
el sector solicitante en la forma como lo establece la presente invitacion plblica — Formulario de
presupuesto oficial. CUANDO APLIQUE

r. Ofrecer como AIU un porcentaje cuya sumatoria sea superior al establecido por la Entidad.
CUANDO APLIQUE, o en ta distribucion del AU alguno sea superior al establecido en el
presupuesto oficial.

Cuando se presente propuesta condicionada para fa ACEPTACION DE LA OFERTA
Presentar la oferta extemporaneamente.

No presentar oferta econdmica.

Presentar mas de una oferta economica con valores distintos.

. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificiaimente bajo, de acuerdo con la
metodologia establecida en la guia para ef manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos
de contratacién de Colombia compra eficiente

x. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la
invitacién ptblica.

y. Las demas previstas en la ley y en |la presente Invitacién Publica.

g o

9. PROPUESTA UNICA HABIL Y DECLARATORIA DE DESIERTA:

En el evento que sélo una propuesta sea presentada y cumpla con las condiciones exigidas en la Invitacion
Publica (Oferta econémica, requisitos habilitantes juridicos y técnicos), el municipio de Villavicencio
procedera a aceptar la oferta a dicho proponente.

DECLARATORIA DE DESIERTA:

1. Cuando no se reciba oferta alguna para el proceso de seleccion.
2. Cuando agotado el proceso de evaluacion de las ofertas se concluya que ninguno de ios oferentes
cumpla coen las condiciones minimas establecidas en la Invitacién Pablica.

10. CORRESPONDENCIA Y COMUNICACION CON LOS INTERESADOS Y/O OFERENTES

El MUNICIPIO publicara en el Sistema Electronico para la contratacién Plblica — SECOP |, Porta
Transaccional de la Agencia Nacionat de Contratacidn Publica - Colombia Compra Eficiente, (a totalidad de
los documentos de la presente invitacién publica.

EI MUNICIPIO atendera a los interesados en el proceso de seleccion a través de la plataforma del SECOP
I www.colomblacompra.gov.co/secop/secop-ii, en la cual los propenentes o interesados podran presentar
los documentos y ofertas en desarrollo del Proceso de Contratacion.

Toda la correspondencia que se genere en el desarrolio del proceso debera formularse a través del portal
del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderan consultas telefénicas ni
personales.

En casos de indisponibilidad de la plataforma del SECOR Il los interesados o proponentes, deberan aplicar

la "Guia de Indisponibilidad” de Colombia Compra Eficiente y podran dirigir sus solicitudes a través de!
correo institucional: contratacidn@villavicencio.gov.co

14. LIMITACION A MIPYMES:

Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado por
el articulo 5 del decreto 1860 del 2021, durante el términc del cronograma de la invitacién se podrén
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presentar solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas con minimo un afio de existencia
0 MiPymes que tengan domicilio en el departamento o municipio, cuando concurran los siguientes
requisitos;

1.E/ valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio gue para el efecto defermina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2.Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar ia
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales ¥ los particulares
que gjecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un {1) dia habil anfes
de la expedicion del acto administrativo de apertura, o ef que haga sus veces de acuerdo con /a
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratéandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyvo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de MiPymes, podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS.

Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5
del Decreto 1860 del 2021, las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de Ia siguiente manera:

1.

2.

Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos Y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil,

Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia ¥
representacion legal expedido por la Cémara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberén observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 201 5, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o compiementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrén acreditar esta condicién con fa copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debers encontrarse vigente y en firme &l
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de Ia limitacién a MiPymes, los proponentes aportarén fa copia def
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en ef cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, Jas Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberén aceptar las ofertas de MiPymes o de
proponentes plurales integrados tnicamente por MiPymes.
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PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

EL PRESENTE PROCESO SE PODRA LIMITAR A MIPYMES MUNICIPAL al tenor de lo sefialado en el
articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860/2021.

NOTA: De acuerdo a lo ya sefialado este proceso de seleccion se limitara exclusivamente a MiPymes,
siempre y cuando se verifiquen los requisitos sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082/2015
madificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 en concordancia con la Ley 1150 de 2007.

Los interesados deberan manifestar su interés en participar en un proceso con convocatoria limitada a

MiPymes Municipal, a més tardar el dia habil anterior a la fecha prevista para la apertura def procesc de
seleccion.

La solicitud del proponente debera contener ademas de la manifestacion de su interés en participar en el
presente proceso, la de cumplir con su condicion de MiPymes, ademas de los requisitos sefialados en ef
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, nara
lo cual debe allegar junto con la solicitud lo siguiente;

1. El proponente debe acreditar su condicién de MiPymes, mediante un certificado expedido por el
representante legal y el contador o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, en la cual conste el
tamafio empresarial establecido de conformidad con la ley.

2. Cuando se trate de personas juridicas debe allegar el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio del domicilio principal para acreditar su antigiiedad y
domicilio (con una fecha de méaximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en ef
cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada)

3. Cuando se trate de personas naturales el contador o revisor fiscal debera certificar el tiempo de
constitucion de la MiPymes.

4. Registro Unico Tributaric —~ RUT con el fin de determinar el domicilio principal de la MiPymes el
cual debe corresponder con el lugar de ejecucion del confrato, esto es en el Departaments del
meta.

Es importante advertir, que si no se allega la documentacidén agu! exigida no podran verificarse los
requisitos contenidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 de} Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del
Decreto 1860 del 2021, y, por lo tanto, no sera tenida en cuenta la manifestacion de interés para participar
en un proceso de convocatoria limitada.

NOTA: En las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal sélo aceptara las ofertas de MiPymes, Consorcios
o Uniones Temporales formados tnicamente por MiPymes y promesas de sociedad futura suscritas por
MiPymes.

12. PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

La presentacion de la propuesta implica la aceptacién y conocimiento de la legislacion colombiana sobre

los temas objeto del proceso de seleccién vy de todas las condiciones y obligaciones establecidas en la
presente invitacién piblica.

La propuésta debera ser presentada en el plazo establecido en el cronograma electronico del proceso y
tnicamente en la opcién “Crear oferta” del expediente electrénico del proveedor a través de la pagina web
del SECOP Il www colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.
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Tenga presente la fecha, hora y medio electronico previsto para la presentacion de ofertas del presente
proceso. EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN OFERTAS EN LUGAR DIFERENTE de la opcion “Crear
oferta” del expediente electronico del proveedor — SECQP II; lo anterior sin perjuicic de las situaciones de
indisponitilidad de la plataforma.

13. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

El cronograma del presente procesa serd el establecido en la plataforma transaccionai SECOP |l

14. ADENDAS.

Las modificaciones de la presente invitacion se realizaran mediante adendas numeradas secuencialmente,
fas cuales formaran parte integral de la presente invitacion y seran publicadas a través de la plataforma
SECOP i, de conformidad con lo establecido en articulo 2.2.1.1.2,2.1. del Decreto 1082 de 2015.

Por lo cual, sclo se recibirén observaciones en el plazo establecido en el cronograma del proceso; por

tanto, las observaciones recibidas con postericridad a la fecha anteriormente sefialada seran consideradas
extemporaneas.

15. REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS.

Segun lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la Oficina de Contratacion adelantara el proceso
de la siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica y
tecnica del proponerte, y se hara exclusivamente en relacion con el proponente que haya ofertado el precio
mas bajo. En todo caso, los proponentes interesados nicamente podran subsanar sus propuestas durante
el término del traslado del informe de evaluacion conforme lo establecido en el cronograma del proceso.

En caso de gue este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en el
segundo lugar y asi sucesivamente.

Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacion del menor precio se oforgara un
{1) dia habil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de evaluacion.

Una vez resuelta las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptacion de la oferta, io que se
entiende como la adjudicacion del proceso. De no lograrse la habifitacion se declarara desierto el Droceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla con
los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacién publica. Los estudios previos, la propuesta y la comunicacion de Ia oferta constituyen para todos
los efectos el contrato celebrado, det cual el proponente favorecido debera dar cabal cumplimiento.

16. GUIAS PRACTICAS, MANUALES DE USO, FORMATOS DEL SECOP Il E
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II.

La agencia para la contratacion publica Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Lay 4170 de
noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web ( www.colombiacompra.gov.co), guias, manuales,
formatoes, videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, con e fin de facilitar
el uso y participacion en los procesos de contratacién a través de la plataforma SECOP 1.
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De alli que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consuitar dicha informacion en el
siguiente link: https://www.cotombiacompra.gov.co/secop!que-es-ei-secop-iE/manuaies—y-guias—de- Uso-
DEL-SECOP-II, en donde encontraran, entre ofros:

Guia para realizar el registro en el SECOP |,

Pasos para registrarse en ] SECOP |l

Guia rapida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP |I.
Guia de creacion de proponente plural en el SECOP 1.

Guia para presentar observaciones en el SECOP 1.

Guia para manifestar interés a través del SECOP |l. (Procesos de Seleccion abreviada de menor
cuantia).

7. Guia para presentar ofertas en el SECGP |1,

DO wN

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacién para efectos de
estructurar y presentar sus propuestas.

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el proceso, deberan
aplicar la "Guia de Indisponibilidad” que se utiliza en estos casos, la cual encuentra en el sitio de soporte
de Colombia Compra Eficiente:

https.//www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/quia indisponibilid
ad_sec opii.pdf

SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP II, debidamente certificada por Colombia Compra
Eficiente, los proponentes o interesados podran remitir sus constancias y documentos al correo
contratacion@uillavicencioigov.co, acorde con las directrices de la "Guia de Indisponibilidad” ya citada.

En caso de no certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de Colombia Compra Eficiente, las
comunicaciones y demas documentos recibidos en dicho correo, NO seran tenidos en cuenta, en el
entendido de que el proceso se surte en su totalidad en la plataforma del SECOP iI. Igual situacién sucede
en el curso normal del proceso, sin que el SECOP |l presente fallas en su funcionamiento.

17. INFORMACION INEXACTA
La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el proponente.

Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas. Cuando exista
inconsistencia entre la informacién suministrada por el proponente y la verificada por {a entidad, la
informacion que pretende demostrar el proponente se tendra por no acreditada.

La entidad compulsard copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la
informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el
propenente haya demostrado o contrario, y rechazara la oferta.

No se configura este supuesto cuando a pesar de que las personas juridicas estan exentas de los aportes
a seguridad social, en el "Formato - Pago de Seguridad Social” acreditan el pago.

18. INFORMACION RESERVADA

Si dentro del Sobre 1 de la propuesta el proponente incluye informacién que conforme a fa ley colombiana
tiene el caracter de informacidn reservada, este debe manifestar esta circunstancia con claridad y precisién
en el Formato 1 — Carta de Presentacion de la Oferta, identificando el documento o informacion que
considera goza de reserva, citando expresamente la disposicion legal que lo ampara. Sin perjuicio de lo



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-81 |
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Versién:01

Fecha:13/06/2025

FORMATOC INVITACION PUBLICA SELECCION DE .
MINIMA CUANTIA Pagina 19 de 44

anterior y para evaluar las propuestas, ia entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada
informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obiigados

a mantener la reserva de la informacién que, por disposicién legal, tenga dicha calidad y que haya sido
identificada por el proponente.

19. MONEDA
19.1. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos colombianos.

Cuando un valor se exprese en meneda extranjera debe convertirse a pesos colombianos teniendo en
cuenta lo siguiente:

1. Silos valores de un contrato estan expresados originalmente en délares de los Estados Unidos de
Amegrica, los valores se convertiran a pesos colombianos, utilizando el valor correspondiente al
promedio entre ia TRM de la fecha de inicio det contrato y la TRM de la fecha de terminacion del
contrato. Para esto, el proponente debera indicar la tasa representativa del mercado utitizada para
la conversidn de cada contrato en el Formato 2 — Experiencia; la TRM utilizada sera la certificada
por la Superintendencia Financiera de Colombia.

2. Silos valores del confrato estén expresados originalmente en una moneda diferente a délares de
los Estados Unidos de América, esios deberan convertirse inicialmente a esta maoneda, utilizando
para elio el valor correspendiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del
contrato y la tasa de cambio de fa fecha de terminacién del contrato. Para tales efectos, se puede
utilizar fa informacion certificada por el Banco de la Republica. [Para el calculo se recomienda

acudir al siguiente link: https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto, se
procedera en la forma sefialada en el numeral anterior.

3. Silos valores de los estados financieros estan expresados ariginalmente en délares de los Estados
Unidos de América, el proponente y [a entidad tendran en cuenta la tasa representativa del

mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de
expedicion de los estados financieros.

Silos valores de los estados financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente a délares
de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse inicialmente a délares de los Estados Unidos
de America utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicidn de los estados financieros.
Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y los dolares de los Estados Unidos de Ameérica, el

proponente podra utilizar la pagina web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/ Hecho esto se
procederd en la forma sefialada en el numeral Hi.

19.2. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV)

Cuando los Documentos del proceso sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

1. Los valores convettidos a pesos colombiancs, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o
Cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben convertirse a SMMLV, para lo cual se
empiearan los valores historicos de SMMLV sefialados por el Banco de la Reptblica

(hitp://www.banrep.gov.cofes/mercado-laboral/salarios), del afo correspondiente a la facha de
terminacion del contrato.
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2. 1L Los valores convertidos a SMMLV, se deben ajustar a la unidad mas praxima de la
siguiente forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco {0.5) y hacia abajo
para valores menores a cerc punto cinco (0.5).

Si el proponente aporta certificaciones en las que no indican el dia, sino solamente e} mes y &l afio, se
procedera asi:

e Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el ultime dia del mes
sefalado en la certificacion.

» Fecha (mes, affo) de terminacion de! contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes sefialado
en la certificacion.

20. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el procedimiento de seleccidn y, por tanto, no seran objeto de evaluacion, ni podran
ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de conflicto de
interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacion publica, de acuerdo con las
causales o circunstancias previstas en la Constitucion o la ley.

Tampoco podran participar quienes hayan realizado los estudios y disefios de la obra cuyo proceso de
contratacion se va a contratar.

21. INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS.

L.a Administracion Municipal de Villavicencio, convoca a la ciudadania en general y a las veedurias
ciudadanas a realizar el control social al presente proceso en los términos de Ley.

22. IDIOMA DE LA PROPUESTA.

La propuesta, observaciones, correspondencia y todos los documentos que la integran deberan estar
redactados en idioma espariol. Por lo tanto, cualquier documento aportado en idioma extraniero, deberan
venir acompafado de traduccion simple, salvo que la Ley exija traduccion oficial.

23. FUNDAMENTOS JURIDICOS MODALIDAD DE SELEGCION

De conformidad con el objeto a contratar y considerando que e! valor del presupuesto oficial es igual o
inferior a la suma de $113.808.825 como lo establece el articulo primero de la Resolucion No. N.° 165 del
30 DE DICIEMBRE DE 2025por medio de la cual se fijan las cuantias en contratacién de bienes,
servicios y obras del municipio de Villavicencio, y segtin el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en i

Decreto 1082 de 2015, la seleccion del contratista se debera realizar a través de la modalidad de MINIMA
CUANTIA.

La seleccion del contratista se llevara a cabo bajo la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, conforme
a lo establecido por el numeral & def articulo 2 de [a Ley 1150 de 2007, subrogada por el articlio 94 de la
Ley 1474 de 2011 y modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 de!
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, y articulos 2212422y

2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021; y demés normas
que lo reglamenten,

24. REQUISITOS HABILITANTES

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica, capacidad técnica (experiencia
y cumplimiento de condiciones técnicas exigidas) que la Entidad ha definido como condiciones
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minimas que deberdn cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no
otorgan puntaje y la entidad los verificaréd como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2 del
Decrete 1860 de 2021 que modificé el articuio 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, ia Entidad procedera
a verificar y evaluar las condiciones juridicas y técnicas de los interesados en participar, con el propdsito
de habilitar 1as propuestas presentadas.

£n el momento sefialado en fa invitacion pibtica los proponentes presentarén una propuesta completa, que
incluya la informacion de los requisitos habilitantes requeridos sobre la capacidad juridica, técnica y Ia
propuesta econdmica.

24.1. Requisitos Habilitantes de Orden Juridico

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA. De acuerdo con ef modelo suministrado por EL
MUNICIPIO, fos proponentes deberan adjuntar con su oferta una carta de presentacion que debera estar
firmada por el proponente, persona natural o por el representante legal de personas juridicas o de
proponentes plurales, indicando su nombre, documento de identidad, y demas datos requeridos en el
formato suministrado con la invitacion publica o apoderado, quien debera anexar el respectivo poder, con
fa facultad expresa de representacién dentro del procesc en curso, segun el caso. El representante legal
debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato resultante.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieran la Constitucién Politica, el articulo 8° de 1a Ley 80 de 1983
y demas disposiciones legales, en la Carta de Presentacion de la propuesta, el Proponente declarara gue
no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades y que renuncia a la
presentacion de la propuesta y al contrato en caso de que sobrevenga alguna de ellas.

El Municipio solo admite la presentacién de una propuesta por oferente. Se entiende que la oferente
renuncia a la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos que surgen del mismo, cuando
participe en mas de una propuesta, sea de manera directa o por interpuesta persona, en Consorcio, Unidn
Temporal o individualmente, y en aquellas propuestas de guienes sean conyuges o compafieros
permanentes y quienes se encuentren hasta del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad
con cualquier ofra persona que formalmente haya presentado propuesta.

No se aceptaran propuestas parciales. En caso de que se presenten, seréan consideradas como no habiles.
El Municipio no aceptara propuestas alternativas.

b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA DE
COMERCIO DEL DOMICILIO DEL PROPONENTE SINGULAR O DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS
DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL, PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA O CUALQUIER OTRA
FORMA DE ASOCIACION, S| EL PROPONENTE ES PLURAL.

La existencia y representacién legal de los proponentes individuales o miembros de fos proponentes
plurales se acreditard de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: registro mercantil, la expedicion del certificado no

mayor a treinta (30) dias calendaric anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion y
cedula de ciudadania.
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B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por
ta autoridad competente.
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documenios:
A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

A. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio.

B. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendaric anteriores a la fecha
de cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso,
se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacion legal la fecha originalmente establecida en la invitacion pablica.

C. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
proceso de contratacion.

D. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no serd
inferior a la del plazo del contrato y un afio mas,

E. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en

nombre de la misma, deberd acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente

otorgada por parte del érgano social competente respectivo para cada caso.

El nombramienta del revisor fiscal en caso de que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de

Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legaimente establecidas en el territorio

nacional de acuerdo con los articulos 471y 474 del Cédigo de Comercio.

@

1. Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad andnima colombiana, en ia gue conste
si es abierta o cerrada.

ll.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal,

El objeto social (APLICA SOLO PARA PERSONA JURIDICA vy la actividad econémica (APLICA SOLO
PARA PERSONA NATURAL) deberan estar directamente relacionados con el objeto dei presente proceso
de seleccion,

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en
Colombia no es una perseona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de
esta tltima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida
en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o
apoderado, mediante [a presentacion del Certificado det Registro Unico de Proponentes vy certificado de
existencia y representacién legal con fecha de expedicién maximo de 30 dias calendario antes de la fecha
de cierre del presente proceso de seleccién por la Camara de Comercio. Cuando el representante legal de
la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacion suficiente del
drgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia

definitiva de autorizacion suficiente o e no aporte de dicho documento una vez sclicitado por ta entidad,
determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

B. Perscna juridica extranjera sin sucursal o domicilic en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con lo
establecido en la invitacion publica, en la que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:
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L Nombre o razén social completa.

] Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica.

. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto det
proceso de seleccion.

v, Facultades del representante legai o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de ia misma o aportando la
autorizacidon o documento correspondiente del érgano social competente respectivo
para cada ¢aso.

V. Tipo, ntmero y fecha del documento de constitucion o creacion.

A3 Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica
Vil Acreditar que su duracion no serd inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.
Vil Fotocopia def documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique ia totalidad de la informacion de existencia y
representacion legal, el proponente o miembro extranjero de! proponente plural debe presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad
en la que conste que: ) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente literal; i)
la informacion requerida en el presente numeral, v iii) la capacidad juridica para vincuiar y representar a la
sociedad de la persona que efectda la declaracion, asi como de las demas personas que puedan
representar y vincular a la sociedad, si las hay.

C. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

t. Acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo y/o
certificado de existencia y representacidn legal (este Ultimo no mayor a treinfa (30) dias
calendaric anteriores a la fecha de cierre de! proceso de contratacion) o documento equivalente
que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, organos de direccién, régimen juridico
de contratacion de lz entidad estatal.

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y
representacion legal, deberan aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los

documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la entidad o sociedad a contratar, en
el cual se verificara:

Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia.

Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

La duracion debera ser por lo menos iguat al plazo estimado del contrato y un (1) afio mas.

Para efectos de ia Invitacion Pdblica, el plazo de gjecucion del contrato sera el indicado en &l

numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo vy ubicacidn” de la Invitacion Pliblica de condiciones.

* Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debera acreditar autorizacion suficiente del organo competente social respectivo para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad ¢ entidad.

e L2 ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documente una vez
solicitado por la entidad, determinara Ia falta de capacidad juridica para presentar la oferta, y por
tanto su rechazo.

s El nombramiento del revisor fiscal en caso de gue exista.

* Copia del documento que acredite el nombramiento del Representante Legatl.

c. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O SOCIEDAD SI EL
PROPONENTE ES PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA PARTICIPACION DE CADA UNO DE
LOS MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL, LA DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES A REALIZAR
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(EN EL CASO DE UNIONES TEMPORALES), LA REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE
PLURAL O EL PODER OTORGADO A QUIEN SUSCRIBE LOS DOCUMENTOS EN NOMBRE DEL
PROPONENTE PLURAL,

Para poder participar en el presente proceso los interesados deberan allegar en original el DOCUMENTO
de conformacién de consorcio ¢ unidn temporal.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el retiro de un miembro integrante de las mismas, implica
el retiro de la propuesta presentada por el Consorcio o Unién Temporal.

Las condiciones presentadas en ia propuesta obligan al proponente seleccicnado a mantener como minimo
fas condiciones ofrecidas durante todo el tiempo de ejecucion del contrato, entendiéndose por
incumplimiento del contrato el incumplimiento de esta condicion.

En el documento de conformacion se deberd expresar si la participacion es a titulo de Consorcic o de Unién
Temporal. Si se trata de un consorcio deberd indicar ef porcentaje de participacion de cada uno de sus
integrantes, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previc del MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO vy si se trata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar la extension de
actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimienio
previo y escrito del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

En el documento de constitucién el proponente deberd sefialar como minimo la siguiente
informacion sobre el consorcio o unién temporal:

a) Designacion de las personas naturales o juridicas que conforman el consorcio o union temporal, con
sus respectives documentos de identidad.

b) Para el caso de personas juridicas, se indicara el nombre e identificacion del representante legal, asi
como la manifestacion expresa de estar debidamente facultado para actuar en nombre de !a persona
juridica que representa, lo cual sera verificado de acuerdo con el Certificado de Existencia y Representacion
Legal o en su defecto con el acta del érgano social competente, En caso de no contar con la facultad para
comprometer a su representada, en los términos establecidos en la Invitacion Plblica genera rechazo de
la propuesta.

c) Debera sefalarse el nombre del consorcio o unién temporal.

d} Se designara la persona que representara a los integrantes del consorcic o union temporal.

e) Indicar los términos y extensién de la participacién de cada uno de sus integrantes.

f) Domicilic dal consorcio o unidn temporal, y

Las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad.

En la presentacion de |la propuesta debera indicarse lo siguiente:

Expresar si la participacion es a tftule de Consorcio o de Unién Temporal. Si se trata de un consorcio debera
indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes, los cuales no podréan ser modificados
sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO y si se trata de una Unidn Temporal, sus
miembros deberén sefialar la extensién de actividades y porcentaje de su participacion, ios cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

~ La omisién de lo sefialado hara que el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO tome Ia propuesta como

presentada por un Consarcio para todes los efectos legales derivados de ello.

La duracion sefialada como duracion del Consorcio o Unidn Temporal no seré inferior a la del plazo de
vigencia del contrato y dos afios mas.
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Los integrantes del Consorcio y los de ia Union Temporal responderan por las obligaciones derivadas de
la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes.

La no presentacion del documento de conformacion del Consorcio o Union Temporal 0 el no cumplimiento
de los requisitos seftalados en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993

d. CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

Los proponentes deberan estar al dia con las obligaciones frente al sistema de seguridad social en lo
relativo al pago de aportes parafiscales y de seguridad social.

Para tal fin los interesados deberan diligenciar el anexo que se disponga para tal fin seglin corresponda
(persona juridica o persona natural); cuando sea una persona juridica, debera ser expedida por e! Revisor
Fiscal, cuandc éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal,
cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

En dicho documento se certificara que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn, ha realizado
el pago de los aportes correspondientes a la némina de los dliimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar los pagos. En el evento en que ia

sociedad no tenga mas de seis {6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de
su constitucidn.

Ef Municipio verificard unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la
oferta, sin perjuicio de ios efectos generados ante las entidades recaudadoras par el nc page dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas deberd manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el curnplimiento del

mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por ia entidad con ia cual existe el
acuerdo de pago.

Cuande el proponente sea persona natural gue tenga a su cargo empleados, debera presentar ef anexo
donde certifique bajo la gravedad del juramento gue ha realizado el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombianc de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe
certificar que, a la fecha de presentacién de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes

a la némina de los Ultimos seis (8) meses, contados a partir de la citada fecha, en ios cuales se haya
causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

De igual manera los consorcios ¢ uniones temporales que tengan como integrantes a personas juridicas o

naturales que tengan empleados, deberan alfegar las certificaciones anteriormente mencionadas
correspondientes a dichos integrantes.

De acuerdo con el articuic 50 de ia Ley 789 de 2002, Gnicamente las personas juridicas estan obligadas a
presentar certificacion de aportes parafiscales para la presentacion de ofertas; en cuanto a las personas
naturales se haré mediante declaracidn juramentada de acuerdo al articulo 9 de la Ley 828 de 2003.

En caso de que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar ef pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo ia gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.
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Certificados de antecedentes del revisor fiscal: Se debera presentar fotocopia legible del Certificado de
Vigencia de Inscripcion y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con
fecha de expedicidén no superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso

Tarjeta profesional del revisor fiscal: Se debera adjuntar fotocopia legible de la Tarjeta Profesional
emitida por la Junta Central de Contadores.

Nota: El Municipio daré prevalencia af principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la Constitucion
Politica Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el presunto incumplimiento
en lo descrito en el presente numeral deberan acompafiarse de documentos con los cuales se desvirtae la
presuncién de Buena Fe de la que gozan los proponentes.

Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificacion y/o acreditacion relativa a pagos de
seguridad social y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el representante legal del proponente
0 aiguno de sus miembros, presenta inconsistencia entre fa informacion suministrada por el oferente y la
efectivamente obtenida o suministrada a la entidad por otras fuentes se considerara una falta a la verdad,

Igualmente se compulsarén copias a la Junta Central de Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalia General
de la Nacién.

e. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Por el hecho de presentar la propuesta y de vencerse el plazo establecido para adelantar el proceso de
seleccion, se entendera que la propuesta es irrevocable y que el proponente mantiene vigentes todas las
condiciones originales de su propuesta durante todo el tiempo que dure el praceso de seleccion, incluidas
las prorrogas de los plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con la Invitacion Publica v la Ley 80/83.

El proponente para particioar en el presente proceso, debera constituir una garantia de seriedad
de la propuesta previamente a la presentacion de la oferta, la cual puede consistir en unc de los
siguientes mecanismos de cobertura: (i) pdliza de seguros expedida por una compafiia de seguros
autorizada para funcionar en Colombia, (ii) fiducia mercantil en garantia, (iii) garantia bancaria a primer
requerimiento, con el fin de afianzar la presentacion de |a oferta hasta la aprobacién de la garantia que
ampara los riesgos propios de la etapa contractual, en caso gue le sea adjudicado. Dicha péliza debe
allegarse con la propuesta so pena de rechazo de plano. Esta garantia debe ser expedida a favor de!
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO N.I.T. 892.099.324 — 3, de acuerdo con lo estabiecido a continuacion.

La garantia debera ser por un valor equivalente al 15% del valor total del presupuesto oficial, valida
como minimo por tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion; en caso de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente debera mantener vigentes todos
los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de seriedad por el
término adicionat que sefiale EL MUNICIPIO.

Si el proponente es una persona juridica, la péliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén social
que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera,

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, la garantia debera tomarse a nombres

de todos sus integrantes, y no a nombre del representante legal, ni a nombre del consorcic o unién
temporal.

EL MUNICIPIO haré efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en los siguientes casos:

¢ Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.
¢ |anoampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto
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en la para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la
suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas no excedan un término
de tres meses.

» La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantfa de cumplimiento
exigida por la entidad para amparar el incumpiimiento de tas obligaciones del contrato.

» El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacidn de las propuestas.

e El haber manifestado ser MiPymes para limitar la convocatoria de un proceso contractual sin
cumplir los requisitos establecidos en ia normativa para tener tal condicion.

CONDICIONES HABILITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS (DECRETO 1860 DE 2021):

La garantia debera ser por un vaior equivalente al 10% del valor total del presupuesto oficial, valida como
minimo por tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn; an
caso de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente debera mantener vigentes fodos los plazos y
condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de seriedad por el terming

adicional que sefiale EL MUNICIPIO, las demas caracteristicas deberan cumplirse en los términas dados,
en los parrafos precedentes.

NOTA: EL CRITERIO DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MYPIMES SOLO APLICA EN LOS
PROCESOS CUYA CUANTIA NO SUPERE LOS 125.000 USD, EN CONSECUENCIA, NO HABRA
LUGAR A VINCULAR EL FACTOR CUANDO EL PROCESO SUPERE DICHO MONTO.

ADICIONALMENTE, NO HABRA LUGAR A DAR APLICACION AL CRITERIO DIFERENCIAL
CORRESPONDIENTE A MYPIMES CUANDO LA CONVOCATORIA QUEDE LIMITADA A LA

PARTICIPACION DE MYPIMES ATENDIENDO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 2212422
y2.2.1.2.4.2.3 DEL DECRETO 1082 DE 2015.

En virtud del paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 el cual estipula: “La no entrega de la garantia
de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y sers causal de rechazo de la misma”

f. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL
APODERADO.

g. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - R.U.T.

h. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES, JUDIGIALES, DISCIPLINARIOS, MEDIDAS
CORRECTIVAS- RNMC., (La Entidad Estatal realizara la respectiva verificacion)

1. CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM-(numeral 1, art.
8, Ley 2097/2021 reglamentado por decreto 310/2022)

j- SITUACION MILITAR DEFINIDA - NO APLICA PARA MAYORES DE 50 ANOS

k. ANEXO COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

I. CERTIFICADO DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

m. AUTORIZACION AL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO DE REALIZAR CONSULTA DE NO ESTAR
INCURSO EN INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE EDAD. (LEY 1918 DE

2018): el proponente (individual) o representante legal de la persona juridica proponente, consorcio o union
temporal, debera presentar dicho certificado donde se incluya al representante legal, integrantes de
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proponente plural y trabajadores futuros a emplear para la ejecucion del contrato. (seré requerida de
manera exclusiva para procesos de seleccion en la cual hay personal en los cargos, oficios, profesiones
que involucren una relacion directa y habitual con menores.)

24.2. Requisito Habilitantes de Experiencia y Orden Técnico
24.2,1. Experiencia del proponente

El proponente deberé acreditar la ejecucion de minimo un (1) contrato con entidad publica y/o privada, debidamente
terminado o liquidado cuando aplique, cuyo valor sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial
del presente proceso, expresado en SMMLY.

Ei contrato aportado debera acreditar experiencia en la ejecucion de un objeto igual o simiiar al del presente proceso
de contratacion, ¢ evidenciar la ejecucién de actividades, bienes, suministros ¢ servicios iguales ¢ similares a los items
y especificaciones técnicas requeridas por la entidad,

Si la experiencia es con entidad ptblica debera adjuntar COPIA DEL CONTRATO Y LIQUIDACION ¢ COPIA DEL
CONTRATO Y TERMINACION cuande no aplique la fiquidacion o COPIA DEL CONTRATO Y CERTIFICACION
cuando no aplique la terminacion o liquidacién), si es con entidad privada adjuntard COPIA DEL CONTRATO Y
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO O FACTURA ELECTRONICA; en donde se podra verificar lo siguiente:

- Numero v fecha del contrato

- MNombre de la entidad contratista
- Nombre del contratante

- Objeto del contrato

- Valor del contrato

- Fecha de inicio

- Fecha de terminacion

En caso de propuestas presentadas en consorcio o uniones temporales, bastara con que uno de sus integrantes
acredite el presente requisito.

Cuando se certifiquen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de unidn temporal, EL
MUNICIFIO tomara para la evaluacién la experiencia, el porcentaje de participacion del miembro, en la ejecucion del
contrato certificado. Por o anterior, el proponente debera presentar el documento que acredite fa conformacion del
consorcio ¢ de la unién temporal, con sl fin de determinar el porcentaje de participacidon del miembro en el contrato,
pera la evaluacion de la experiencia en valor o cuantia, esta serd tomada de acuerdo con el porcentaje de participacion.

24.2.2 Requisitos Habilitantes del Orden Técnico
Ficha técnica de los bienes ofrecidos:

El proponente debera presentar ficha técnica, catéloge o documento equivalente de los bienes ofertados,
que permita verificar el cumplimiento de las caracteristicas minimas exigidas por la Entidad.

25, JUS'}'!F!CACIC')N DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE.

Segln la naturaleza del contrato y conforme al articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion

de Minima Cuantia del Decreto 1082 de 2015, gue fue modificade por el Decreto 1860 de 2021 en su
articulo 2, se seleccionara al contratista teniendo en cuenta el menor valor de la oferta econdomica
preseniada.

26. PROPUESTA ECONOMICA.
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Adicional al diligenciamiento del listado de precios de la plataforma SECOP i, se deberan aplicar los
siguientes criterios: el Proponente debera diligenciar el formato complementario y tener en cuenta para el
calculo del valor de la propuesta el numero del item, la descripcion y especificaciones técnicas del bien o
servicio, ademas de la unidad de medida y cantidad, indicados en el cuadro correspendiente, discriminando
el valor unitario de cada bien ¢ servicio, el valor del IVA (St APLICA) y el valor total del misme, como se
detalian en el estudio de mercado y establecido en el presupuesto oficial.

Los valores ofertados por cada uno de los items no pueden sobrepasar el techo fijade en el presupuesto
asignado por la entidad. En caso tal que alguno de los items contenidos en la propuesta schrepase el
presupuesto oficial asignado para cada uno de los items sera causal de rechazo de la propuesta. Por lo
anterior, el valor de la oferta por precio unitario (Incluido IVA), no podra exceder el valer unitario establecido
por la Entidad en el Presupuesto Oficial de ia presente convocatoria, que hace parte integral del presente
proceso, so pena de ser rechazada la propuesta. Igualmente, la marca ofrecida (S APLICA} deberd
garantizar |a calidad requerida. Las enmendaduras de precios que aparezcan en la propuesta deberan
confirmarse con nota al margen y firma del proponente. Sin este requisito, las enmiendas nc se
consideraran validas. Los valores ofertados en e anexo propuesta econémica deberan ajustarse al peso,
bien sea por exceso o por defecto. El proponente sera responsable de anaiizar y contemplar dentro de su

propuesta el IVA de todos los insumos y fases intermedias, necesarias para el cumplimiento del objeto
coniractual.

El proponente debera diligenciar el ANEXO 6 Oferta econdmica,

El evaluador de la oferta econdmica solo efectuara correcciones aritméticas originadas por: a) Todas las
operaciones aritméticas a gue haya lugar en la propuesta econémica sin gue implique una mejora o
modificacion de la oferta. b) El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios
contenidos en la propuesta econdmica, de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA,
asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a ¢inco se aproximara por exceso al nimero
entero siguiente del peso y cuando la fraccidn decimal del peso sea inferior a cinco se aproximara por
defecto al nimero entero del peso. En todo caso, sl como consecuencia de la correccién aritmética

realizada, el VALOR DE LA OFERTA supera el PRESUPUESTO OFICIAL, la Propuesta sera
RECHAZADA.

27. DESEMPATE DE PROPUESTAS

En caso de empate a menor precio, la entidad debera atender lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.4.2.17
del Decreto 1082 de 2015 (Adicionado por el Art. 3 def Decreto 1860 de 2021):

ARTICULO 2,2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacién. En caso de empate en el puntaje
total de dos 0 més ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos,
en los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen
de conlratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Confratacion de los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debers utilizar las sigulentes reglas de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las

obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato
nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que trata del puntaje para la
promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo
2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. {...)
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en los términos del

paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008,
o fa norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicidn de mujer cabeza de
familia y la cesacion de esta se otorgard desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se
declare ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza
de familia deberé verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos
en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de ta Ley 1232 de 2008.

fgualmente, se preferird la propussta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, 1a cual acreditars
dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se
profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16
de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccitn la debe impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
auforidad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de fas personas juridicas se preferird a aquellas en las gue participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o ef revisor fiscal, segtin corresponda, presentard un certificado, mediante sl
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de fa
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica estéa constituida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia infrafamiliar. Ademés, deberd acreditar la condicién
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de
cada una de ellas, de acuerdo con los dos inciscs anteriores.

Finalmente, en el caso de fos proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
infegrantes acredite alguna de las condicicnes sefialadas en los incisos anteriores de este nhumeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos
sensiles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberd autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo
6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta prasentada por el proponente que acredite gn las condiciones establecidas en
fa ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esté en condicién de discapacidad,
de acuerdo con el articulo 24 de fa Ley 3671 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1)
afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de ia
constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1} afic y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de sjecucién del
contrato,

Sila oferta es presentada por un proponente plural, ef integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su nomina esté en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y
aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditard con el

certificado de aportes a seguridad social del Gltime afio o def tiempo de su constitucidn cuando su
conformacion es inferfor a un (1) afio, en ef que se demuestren los pagos realizados por el
empleador,

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de
personas mayores gue no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de scbrevivencia y
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que hayan cumplido ef requisito de edad de pension establecido en ia ley, para eflo, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregars
un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién. Solo se tendré en cuenta la
vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha de!
cierre del proceso. FPara los casos de constitucién infetior a un (1} afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditar con e/
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afic o del tiempo de constitucion de la persona

Jjuridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuesiren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditaré el nimero de frabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de a pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en lg ley, de todos los

integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

£n cualquiera de los dos supuestos anteriores, para ef otorgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley. allegara un certificada,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de
vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademés, se deberé allegar el
documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente gue acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcién se definird con la sumatoria de trabajadores
vinculados en Ia planta de personal de cada uno de sus integrantes.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite gque por lo menos el diez por ciento
{10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera,
Rrom o gitana, para fo cual, la persona natural, el representante legal ¢ el revisor fiscal, segun
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialard las personas vinculadas a su némina, y ef
nimero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se fendrd en cuenta la vinculacion de
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un {1)

afio, se fendré en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion
de la persona juridica.

E] tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditarsd con el
certificado de aportes a seguridad social del Gitimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su

conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren ios pagos realizados por el
empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifigue, sustituya o complemente.
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En ol caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de
sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio
del Interior, en la cual acredite que el trabajador perfenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 20711, o
la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con ef articulc 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere gue ef
titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que perienece a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, pafenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisifo para el oforgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacién, para lo
cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i} la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii} el certificado
que emita el Comité Operativo para la Dejacidn de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iif) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion
y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorperacion o
reintegracion o v} cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademds, se
enfregara copia del documento de identificacién de la persona en proceso de reintegracién o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregaré un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que més
del cincuenta por ciento {50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica
esta constituida por personas en procesc de reinfegracion o reincorporacion. Ademas, debera
apottar alguno de los cerlificados del incisc anterior, junto con los documentos de identificacion de
cada una de las personas que estan en proceso de reincorporacion o reintegracién.

Tratéandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregaréd alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde més del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria o cuocfas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para o cual ef representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenetlo,
acreditard tal situacién aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas en
proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con ef articulo 5 de la Ley 1587 de 2012, se requiere que el
fitular de fa informacién de estos, como son las personas en procesc de reincorporacién o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa of manejo de esta informacion, en

los términos del literal a) del articuio 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para ef oforgamiento
de este criferio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de
los siguientes numerales:
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7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia Yo una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con
lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por
una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia
¥/0 personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo cual el representante legal
o ef revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la graveded de juramento, que més del cincuenta por ciento (50 %) de Ia
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporaciéon o reintegracion. Ademds, debers
acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que
sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracién,
aportando los documentos de cada uno de elles, de acuerdo con lo previsto en este numeral.
Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco porciento (25 %) en
el proponente plural,

7.2. El integrante del proponente piural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%,) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con ef integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podrén ser empleados, socics o accionistas de ofro de los integrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante def que trata el numeral 7.1. o manifestara en
un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se eniregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articuio 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa ef tratamiento de esta
informacién, en los términos del literal a) de! articulo 6 de Ia Ley 1581 de 2012, como requisito
para el otorgamiento def criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes, lo cual se verificara en los términos del articulo

2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el pardgrafo del articufo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferiré la oferta presentada por una cocperativa o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportaré el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cémara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presenfe entrs
Cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferird la oferta las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandese de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los infegrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformacos
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferiré la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
Sea una cooperativa ¢ asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias ¢ medianas.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
peguefias empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.
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10.

11.

La condicion de micro 0 pequefia empresa se verificard en fos términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el pardgrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercic o la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Gnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con ciras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas ¢ medianas, se
preferira fa oferta de aquellos proponentes plurales en los cuéles al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros
o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para fo cual
el proponente persona natural y contador pablico; o ef representante legal de la persona juridica y
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y
contador publico, segun corresponda, entregaré un cerlificado expedido bajo la gravedad de
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
fueron realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

fqualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferiré a este siempre
que: '

10.1. Esté conformado por al menos una MiPymes, cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural, para o cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural y,
ademas, gse integrante acredite ja condicion de MiPymes, cooperativa o asociacién mutual
en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La MiPymes, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; v

10.3. Ni la MiPymes, cooperativa o ascciacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del
proponente plural, para lo cual ef integrante respectivo lo manifestard mediante un
certificado suscrito por fa persona natural o ef representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
fos requisitos de los incisos antericres, cuyos integrantes estén conformados Unicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias ¢ medianas,
se preferira la oferfa de aquellos proponentes pluraies en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de
Clasificacion empresatial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias
o medianas.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo
o Sociedad BIC, del segmento MiPymes, para lo cual se presentaré el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901
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de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditard la condicidn de MiPymes
en los términos del numeral 8 del presente articuio.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada unc de los integrantes
acredife las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral,

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberd estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces. ( )

(Ef método aleatorio utilizado sera sorteo por balotas)

28.0BLIGACION EN MATERIA DE ACUERDOS COMERGIALES

En la presente contratacion no le es aplicable lo previsto en los Acuerdos Comerciales, como lo indica el
numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos del Decreto 1082 de 2015,
modfificado por el articulo 1 del Decreto 399 de 2021, que sefiala:” La indicacion de si el proceso de

contratacion esta cobijado por un acuerdo comercial. El presente articulo no es aplicable a la contratacidon
por minima cuantia”.

29.SUPERVISION

La supervision para el control de la ejecucion del presente contrato sera ejercida por fa Secretaria de
Gobierno y Postconflicto a través del siguiente funcionario, de conformidad con fa designacién realizada
por el ordenador de gasto:

* Nombres y Apellidos de quien ejercerd la Ivan Leandro Zamora Gonzalez

Supervision:
»  Cargo que Desempefia; Director Cenvivencia
*  Nimero de Céduia: 1.004.888.870
*  Numero de Ceiular: 3007375616
s Correo Electrénico; direccciondeconvivencia@villavicencio.gov.co

Cordiaimente,

C U

ALBA AURORA COLINA [
Jefe Oficina dd Contratacion

=

Proyecto: ELKIN GARCIA SABOGAL / ABOGADROLE]
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ANEXO N°1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Villavicencio — Meta

Sefiores

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
Calle 40 N® 33 - 84 Centro.
Ciudad

Ref.: Invitacion Pabiica de Minima Cuantia N° de 202X
Objeto: XXXXXX

El suscrito actuando como persona natural; Representante Legal de la sociedad ;
representante del Consocrcio ¢ Unién Temporal , infegrado por
; 0 como apoderado de segln poder debidamente conferido y que
adjunio a la presente, de acuerdo con las cendiciones que se establecen en los documentos de la
Invitacion Publica de Minima Cuantia de la referencia, cordialmente me permito presentar propuesta
para participar en el proceso citado en la referencia.

En caso gue esa Entidad me adjudique ¢l Proceso de Seleccidn, me comprometo a suscribir ¢l contrato
correspondiente y efectuar los trémites para la ejecucion y legalizacion del mismo, dentro del término
sefialado para el efecto en ia invitacion publica.

Asl mismo dedclaro:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al oferente.

2. Que ninguna ofra persona fuera del proponente tiene interés comercial en esta propuesta nien el
contrato que de ella se derive.

3. Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a

suscribir el contrato dentro de los términos sefialados para ello.

Que conozeo la informacion general y especial y demas documentos que integran ia invitacion

plblica y acepto los requisitos en elios contenidas.

Que hemos conocido las adendas a la invitacion publica del proceso de seleccion de la referencia,

Que ia propuesta tiene vigencia de 90 dias

Que el vaior total de la propuesta es por la suma de (VALOR EN LETRAS) Y ($ XXX ).

Que para el cumplimiento del objeto contractual, me comprometo a la provision de bienes y/o

servicios por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en

proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional,
garantizando las condiciones de calidad en un porcentaje del diez por ciento (10%) de ios bienes

0 servicios requeridos para fa ejecucion del contrato, de manera que no se ponga en riesgo su

cumplimiento adecuado.

9. Que me comprometo a realizar la compra minima del treinta por ciento (30%) del valor total de los
recursos a pequefios produciores agropecuarios locales yfo productores de la agricultura
campesina, familiar, o comunitarias locales y sus organizaciones. (ley 204 de 2021 y decreto 248
de 2021) (APLICA SOLO PARA PROCESOS DONDE SE PRESTE EL SERVICIO DE
ALIMENTOS)

R

©~Noo
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DECLARACION DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O
CONFLICTO DE INTERES PARA CONTRATAR.

Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad, conflicto de interés y/o prohibicién para contratar con las Entidades Estatales de las
sefialadas en la Constitucion Politica, en la Ley , en especia! con lo establecido en e articulo 8° y9°dela
Ley 80 de 1993, el articuio 18 de la lLey 1150 de 2017, articulo 1°, 2°, 3°, 4° y 5° de la Ley 1474 de 2011,
articulo 11 de la Ley 1437 de 2011 y ef Decreto 1082 de 2015, en concordancia con 1o dispuesto en los
articulos 26 numeral 7, 44 y 52 de la Ley 80 de 1983 y demas normas correspondientes, que impidan la
participacion del oferente en el presente proceso ficitatorio y en la celebracion y gjecucion del respectivo
contrato. Asi mismo manifiesto que renuncio a la presentacion de la propuesta y al contrato en caso
que sobrevenga alguna de ellas.

Que afirmo bajo la gravedad del juramento, que el propanente, los socios de la persona juridica, cada uno
de los integrantes del consorcio o unién temporal, no nos encontramos reportados en el boletin de
responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.

Que no hemos sido sancionados o multados por ninguna Entidad Oficial por incumplimienio de contratos
estatales, mediante providencia ejecutoriada dentro de los Gltimos tres (3} afios anteriores a la fecha de
cierre de este Proceso de Seleccién. (Nota: Siel proponente es un consorcio o una union temporal, debera
tener en cuenta a cada unc de sus miembros individuaimente considerados. Si durante dicho peticdo el
proponente ha sido objeto de sanciones contractuales {multas y/o clausula penal) por parte de cualquier

entidad estatal. en lugar de hacer este juramento debe indicar agui gue ha {enido las sanciones v/o que e
han sido hecho efectiva |la garantia Unica.

Sera responsabifidad del proponente incluyendo ios integrantes si es consorcio o una unién temporal, de
revisar que no se encuentren incursos en causal de alguna inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de
interes para contratar de las sefialadas en la constitucion y las leyes.

Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que
NO conozco ninguna circunstancia que implique estar incurso en ninguna inhabilidad, incompatibilidad,

conflicto de interés o prohibiciones, ni tampoco la sociedad que represento, para la presentacion de la
oferta, ni para la firma del contrato futuro.

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o
unién temporat o apoderade segin el caso)

C.C. No. expedida en
Nit:

Direccién:

Numero de teléfono:

Correo electronico:
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ANEXO 2

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 PERSONA JURIDICA

Ciudad v fecha Seiiores
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
Ciudad

Referencia; PROCESO DE INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA SMC-...

Y O e identificado con cédula de ciudadania No.

...................... expedidaen ...............,en micondicion de .................................. de la persona

juridica denominada..............o.ee.
bajo la gravedad de juramento;

i, identificadacon NIT. ...l L., manifiesto

+  Que he cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y riesgos
profesionales, y con los aportes parafiscales correspondientes a los empleados que he vinculado por
contrato de trabajo, por lo que deciaro que me encuentro a paz y salvo con las empresas promotoras
de salud EPS, administradoras de riesgos Laborales ARL, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y SENA, ya que a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccién, he realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los (ltimos seis

{6) meses, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar los pagos.

+  Que actualmente me encuentro vinculado al Sistema General de Salud y Pension, a la fecha estoy
al dia con los aportes y en caso de ser adjudicatario con el Municipio de Villavicencio me obligo a hacer

los aportes de ley durante la vigencia del contrato cuyo obieto es:

Lo anterior en cumplimiento del articulo 5C de la ley 789 de 2002,

FIRMA DEL PROPONENTE
Nombre
C.C. No. de



