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ANALISIS DE CONVENIENCIA,
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS.

OBJETO

“PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO INTEGRAL PARA
EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE PROMOCION, FOMENTO Y
FORTALECIMIENTO DE LA BIBLIOTECA DEL MUNICIPAL DE
ZARAGOZA ANTIOQUIA.”
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

MUNICIPIO DE ZARAGOZA
NIT. 890981150-4

Zaragoza, octubre de 2026.

ANALISIS DE CONVENIENCIA Y ESTUDIOS PREVIOS

. FUNDAMENTO LEGAL

En cumplimiento de lo establecido por el articulo 94 de laley 1474 de 2011, los numerales
7y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de
2015, el MUNICIPIO DE ZARAGOZA ANTIOQUIA procede a documentar los estudios y
analisis realizados para determinar la necesidad, conveniencia y oportunidad de contratar
una persona natural o juridica cuyo objeto es PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO
LOGISTICO INTEGRAL PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE PROMOCION,
FOMENTO Y FORTALECIMIENTO DE LA BIBLIOTECA DEL MUNICIPAL DE
ZARAGOZA ANTIOQUIA.

Asi mismo, en virtud de los Principios de economia, transparencia y responsabilidad
contenidas en la Ley 80 de 1993, los postulados que rigen la funcién administrativa y lo
conferido por la Ley 1150 de 2007, y en especial el Decreto 1082 de 2015 articulo Articulo
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes, laley 1474 de 2011, y el decreto ley 019 de 2012, el presente
proceso de contratacion se adelantara mediante la modalidad de seleccion de minima
cuantia, fundamentada en el articulo 94 de la ley 1474 y la subseccién 5 del decreto 1082
de 2015.

. IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD A SATISFACER

La Administracion Municipal, de acuerdo con las atribuciones establecidas en la
Constitucion y la ley, debe coordinar en forma oportuna y efectiva, la conservacién de la
seguridad y tranquilidad ciudadana; garantizando que las acciones tendientes a ello se
realicen con inmediatez, celeridad y eficacia.

El Municipio de Zaragoza — Antioquia, en cumplimiento de sus funciones constitucionales
y legales orientadas a garantizar el acceso a la cultura, la educacion y la informacion,
reconoce la importancia de fortalecer los espacios de formacion, lectura y participacion
ciudadana que se desarrollan en la Biblioteca Municipal.

La biblioteca publica constituye un eje fundamental para el desarrollo social, cultural y
educativo de la comunidad, promoviendo habitos de lectura, acceso al conocimiento,
inclusién social y el aprovechamiento del tiempo libre, especialmente en nifios, jévenes y
poblacién vulnerable.
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Sin embargo, para el adecuado desarrollo de actividades de promocion, fomento y
fortalecimiento de la biblioteca, se requiere contar con apoyo logistico integral que
garantice la planeacion, organizacion y ejecucion eficiente de dichas actividades, tales
como talleres, jornadas de lectura, eventos culturales, capacitaciones, entre otros.

En este sentido, la Administracién Municipal no cuenta con los recursos humanos,
técnicos y logisticos suficientes para atender de manera directa estas actividades, lo que
hace necesario contratar servicios especializados que permitan:

« Apoyar la organizacion y ejecucion de eventos culturales y educativos.

o Garantizar la disponibilidad de recursos logisticos.

« Fortalecer los programas de promocién de lectura y escritura.

e Asegurar la participacion activa de la comunidad.

Por lo anterior, se hace necesario contratar la prestacién de servicios de apoyo logistico
integral para el desarrollo de actividades de promocion, fomento y fortalecimiento de la
Biblioteca Municipal de Zaragoza, Antioquia, contribuyendo asi al cumplimiento de los
fines esenciales del Estado y al mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién

Con fundamento en lo anterior, la administracion de ZARAGOZA, dando cumplimiento a
sus obligaciones como Administracibn Municipal, ve entonces la necesidad y
conveniencia de contratar el objeto descrito para el cumplimiento de los fines del Estado.

DESCRIPCION Y CONDICIONES BASICAS DEL FUTURO CONTRATO OBJETO:
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO INTEGRAL PARA EL
DESARROLLO DE  ACTIVIDADES DE PROMOCION, FOMENTO Y
FORTALECIMIENTO DE LA BIBLIOTECA DEL MUNICIPAL DE ZARAGOZA
ANTIOQUIA.

a) ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA OBRA, BIEN O SERVICIO A CONTRATAR:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION DE CODIGO

80141600 Actividades de promocion y desarrollo de eventos
82101500 Publicidad y promocion (si incluye difusion)
80141900 Servicios de organizacion de eventos

90101600 Servicios de banguetes y catering

60141004 Animales o titeres de peluche

20102301 Transporte de personal
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item

Actividad o concepto

Unidad

Cantidad

Valor unitario

IVA

VALOT TOTAL
MAS IVA

Valor total

Suministro de cena, conformada como
minimo por sopa, carbohidratos,
proteina (pollo, carne, cerdo, pescado o
similar), vegetales, ensalada y jugo
natural de 16 oz; incluye cubiertos,
servilletas y contenedores cuando
sean requeridos.

Cena

100

$ 60.000

$ 6.000.000

Recordatorios literarios: libreta, lapicero
y separador de libros personalizados,
con empague.

Kit

100

$ 21.008

$ 3.992

$ 25.000

$ 2.500.000

Alquiler, montaje y retiro de mesas y
sillas, incluyendo manteleria y menaje
para la cena de 100 asistentes, y
estaciones de trabajo para lectura,
escritura y creacion colectiva para 40
personas simultdneamente durante las
jornadas de extension bibliotecaria.

Servicio global

$ 2.857.143

$ 542.857

$ 3.400.000

$ 3.400.000

Decoracién y ambientacion literaria:
centros de mesa, frases de escritores,
exhibiciéon de libros y espacio
fotografico.

Montaje

$ 1.008.403

$ 191.597

$ 1.200.000

$ 1.200.000

Promocién de lectura y conversatorio
literario: incluye lectura en voz alta,
narracién de cuentos, lectura de
poemas y relatos, conversaciéon con
nifios, jévenes y familias, preparacion
de los encuentros y participacion de
escritor o promotor de lectura.
Comprende la actividad de la cena
literaria y las 10 jornadas de extension.

Servicio global

$ 3.529.412

$ 670.588

$ 4.200.000

$ 4.200.000

SERVICIO DE ALIMENTACION —
DESAY UNO para cuatro (4) personas
por cada una de las diez (10) jornadas
en las diferentes veredas y sectores
programados. Tamal (pastel)
compuesto por arroz apastelado,
proteina (res, cerdo o pollo), o mena
similar o equivalente. Incluye cubiertos,
servilletas y contenedores en caso de
ser requerido.

Desayuno

40

$ 25.000

$ 25.000

$ 1.000.000

Alquiler y operacién de sonido y
micréfonos para la cena literaria y las
10 jornadas de extension bibliotecaria,
incluyendo operacién técnica y equipos
portétiles requeridos.

Servicio global

$ 2.268.908

$ 431.092

$ 2.700.000

$ 2.700.000

Transporte de ida y regreso del equipo
de trabajo, libros, titeres, juegos y
materiales. Incluye 7 recorridos rurales
a Pato, Maturana, Pajuila, Palizada,
Saltillo, Angostura y Porquera, y 3
recorridos urbanos a San Gregorio,
Esmeralda y parque principal de H
Centro, con traslado y retorno.

Servicio global

$ 6.400.000

$ 6.400.000

$ 6.400.000

Presentacién de cuentos con titeres y
participaciéon del publico en la creaciéon
de historias. Incluye titiritero, teatrino y
elementos de la presentacion.

Presentacion

10

$ 300.000

$ 300.000

$ 3.000.000

10

Actividad de dibujo y coloreado creativo
con tematica literaria. Incluye hojas
impresas, colores, crayones,
marcadores y materiales basicos para
la actividad.

Actividad

10

$ 294.118

$ 55.882

$ 350.000

$ 3.500.000

11

MATERIAL DIDACTICO: rompecabezas,
juegos de memoria, loteria literaria,
bolos, parqués, domino, ajedrez y
juegos de palabras.

Jornada

10

$ 210.084

$ 39.916

$ 250.000

$ 2.500.000

12

REFRIGERIO: una harina que puede ser
sandw ich, pastel de jamén y queso o
pastel de pollo; una porcion de fruta
(manzana, pera, pifia o melén) y un
acompafante liquido, que puede ser
gaseosa o jugo de 14 onzas.

Und

1050

$ 11.111

$ 889

$ 12.000

$ 12.600.000

TOTAL GENERAL

$ 49.000.000
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PRESUPUESTO POR VALOR DE CUARENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS M/L
(IVA INCLUIDO) $49.000.000,00

b) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: son entre otras: a) cumplir con el objeto del

contrato. b) presentar los documentos dentro del término establecido y cumplir con los
requisitos de orden técnico, exigidos como condicion previa e indispensable para iniciar el
contrato. ¢) programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del contrato.
d) desarrollar toda la logistica para la éptima ejecucion del objeto contractual. e€) acatar las
instrucciones que se le impartan por medio de la alcaldia, la dependencia y/o el encargado
de la supervision del contrato. f) obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evitando dilaciones. g) no acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen
por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algin hecho. h) mantener reserva sobre la
informacion que legalmente amerite ese trato, que le sea suministrada para el desarrollo o
con objeto del contrato. i) mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato, en
los términos del mismo. k) el CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades de los
actos, u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato,
cuando con ello cause perjuicios a la alcaldia o terceros. 1) cumplir con todos los requisitos
pre y pos contractuales.

Paragrafo. Obligaciones y condiciones adicionales:

Obligaciones Generales:
1. Prestar los servicios de apoyo logistico integral requeridos para el desarrollo de

las actividades programadas por la Biblioteca Municipal.

2. Garantizar la disponibilidad de recursos logisticos necesarios.

3. Apoyar la planeacién, organizacion y ejecucion de eventos culturales, educativos
y de promocion de lectura.

4. Cumplir con los cronogramas establecidos por la entidad contratante.

5. Garantizar la calidad, idoneidad y oportunidad en la prestacion del servicio.

6. Cumplir con las normas de seguridad, salud en el trabajo y demas disposiciones
legales vigentes.

7. Presentar informes de ejecucion cuando sean requeridos.

8. Responder por los dafios o perjuicios ocasionados durante la ejecucion del
contrato.

9. Mantener comunicacion permanente con el supervisor del contrato.

Condiciones adicionales:
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d)

e)

f)

e El contratista debera cumplir con todas las normas legales vigentes en materia de
contratacion estatal.

e Debera contar con experiencia en la prestacion de servicios logisticos para
eventos culturales o educativos.

e Los bienes y equipos suministrados deberan estar en éptimas condiciones de
funcionamiento.

e EIl contratista debera asumir los costos de transporte, montaje, desmontaje y
operacion logistica.

e Las actividades deberan desarrollarse conforme a los lineamientos establecidos
por la Administracion Municipal.

e Se deberd garantizar la inclusiéon y participacion de la comunidad en las
actividades programadas.

e El contratista debera acatar las instrucciones impartidas por el supervisor del
contrato.

PLAZO: El plazo estimado del futuro contrato sera de diez (10) dias calendario contados a
partir del acta de inicio y/o hasta agotar presupuesto.

IMPUTACION PRESUPUESTAL Y RADICADO DE BANCO DE PROYECTOS: Esta con
cargo a la disponibilidad presupuestal, Nro. 00000549 expedido por la Secretaria de
Hacienda Municipal del dia 19 de octubre de 2026 para la adquisicion de los siguientes bienes
y servicios a los precios del estudio de mercado. BPIM: 202500000044257.

RUBRO DESCRIPCION LINEA FUENTE - FONDO VALOR VALOR
PRESUPUESTAL ESTR DISPONIBILIDAD | PRESUPUESTO
Servicios para la 1.33803RB.
Comunti)Iad SGP-Propésito
2.3.2.02.02.009 . ! LE1 General-Propdsito $49.000.000,00 $49.000.000,00
Sociales y !
General Libre
Personales

Inversién

VALOR Y SOPORTE ECONOMICO DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: el monto
del presente contrato sera de CUARENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS M/L (IVA
INCLUIDO) $49.000.000,00; los criterios que fueron tenidos en cuenta por el municipio para
la asignacion de este presupuesto se basaron en el numero de actividades, el nivel de
responsabilidad y la capacidad sumada a la experiencia requerida para la ejecucion del
contrato. De igual manera, es de precisar que el precio estipulado para todo el monto, es el
resultado de estudios de precios de mercado que se hicieron a nivel regional y local, todos
ellos enmarcados en precios nacionales del mercado. Observar estudio del sector.
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9)

h)

ACUERDOS COMERCIALES QUE COBIJAN LA CONTRATACION: La presente
contratacion NO se encuentra cobijada por un acuerdo comerciales en los términos del
decreto 1082 de 2015.

GRANDES SUPERFICIES: los bienes o servicios del presente proceso de contratacion NO
se adquirirdn a través de grandes superficies.

FORMA DE PAGO: El municipio cancelara el 100% del valor del contrato asi: por Actas
parciales o final ejecutadas, a previa entrega por parte del contratista del informe de Los
documentos anteriormente mencionados deben ser cargados por el contratista en la
plataforma SECOP Il para la respectiva aprobacion del supervisor.

ASPECTOS JURIDICOS DEL CONTRATISTA

El proponente debera estar registrado en la plataforma SECOP Il y presentar en su oferta la
totalidad de requisitos pertinentes consignados en la invitacion publica, asi mismo debe
diligenciar el valor total de la oferta, incluido el IVA, de los bienes y/o servicios que se indican
en el cuestionario establecido en el SECOP Il. Cualquier error en la determinacion de los
costos o documentacion adjunta debera ser asumido por el proponente.

SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO

Para el caso del proceso de contratacion por tratarse de una minima cuantia, se entienden
incorporados los riesgos previsibles, contenidos en el Manual de Riesgos elaborado por la
Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, los cuales haran parte integral del presente
proceso de seleccién de minima cuantia.

ANALISIS Y AMPARO DE RIESGOS DE LA FUTURA CONTRATACION.

Tratandose de un contrato de minima cuantia, los riesgos son exiguos, los cuales podran ser
por parte de la entidad contratante, que no pague puntualmente el valor pactado, riesgo este
gue se eliminara con la reserva y apropiacion del dinero suficiente para cumplir con la
obligacion contraida. El otro riesgo que podria presentarse seria en relacion con el contratista
es: Que este sea negligente en la realizacién del objeto convenido e incumpla el contrato,
para lo cual se dara por terminado el contrato conforme lo estipula la ley.

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debe presentar la
Garantia de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los TRES dias hébiles siguientes
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contados a partir de la aceptacion de la oferta y esta requerira la aprobacion de la Entidad.
Esta Garantia tendra las siguientes caracteristicas.

Para cubrir los riesgos identificados, el contratista debera constituir y presentar para
aprobacién del Municipio de Zaragoza las siguientes garantias:

a. Cumplimiento: En un porcentaje igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con
una vigencia igual a la duracion del contrato y tres (3) meses mas.

b. Calidad del servicio: En un porcentaje igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato,
con una vigencia igual a la duracion del contrato y tres (3) meses mas.

c. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales; En un
porcentaje igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato con una vigencia igual a
la duracion del contrato y tres (3) afios mas.

d. Responsabilidad civil extracontractual: Por una cuantia equivalente a doscientos (200)
SMMLYV, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.

Las garantias deberan ser constituidas por el contratista dentro del término establecido
en los documentos del proceso y estaran sujetas a la aprobacion del Municipio de
Zaragoza, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

6. CONCLUSION

Con fundamento en lo expuesto se debe contratar a una persona natural o juridica cuyo
objeto es PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO INTEGRAL PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE PROMOCION, FOMENTO Y
FORTALECIMIENTO DE LA BIBLIOTECA DEL MUNICIPAL DE ZARAGOZA

ANTIOQUIA.
Ai%iEﬁE%IPE VELEZ BLANDON

Secretario de Educacion, Cultura y Deportes
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ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO
Subseccion 6 Decreto 1082 de 2015 y G-EES-01 De Colombia Compra Eficiente

PERSPECTIVA LEGAL

Personas Naturales o juridicas con capacidad e idoneidad para cumplir el objeto,
relacionada directamente con el area, gremio, profesion u oficio del contrato. En el
desarrollo del contrato debera observarse lo estipulado en la legislacién, reglamentacion
y regulacion aplicable a este tipo de suministros.

13.2 PERSPECTIVA COMERCIAL

Los bienes y servicios que pretende adquirir el Municipio de Zaragoza, se consideran
parte del sector de suministro de logistica, ya que se requieren proponentes con
experiencia en este tipo de servicios.

Al realizar la ponderacion de los valores unitarios de las cotizaciones efectuadas
telefébnicamente a personas naturales y juridicas de la rama, las consultas hechas en
diferentes bases de datos de dicho gremio, asi como el barrido realizado en el SECOP
para verificar los precios colgados para este tipo de procesos o similares en la region y
el pais, se eligio el precio promedio para elaborar el presupuesto Oficial.

13.3 PERSPECTIVA FINANCIERA
No se solicitara por el tipo de contrato.

15. PERSPECTIVA ORGANIZACIONAL Y TECNICA

De acuerdo a las necesidades manifestadas en el presente estudio previo se identifico
la necesidad de contar con personas natural o juridica con idoneidad en esta rama
ademas de su experiencia especifica en este tipo de actividades en procura de disminuir
los eventuales riesgos y asegurar el cabal desarrollo del objeto contractual.

17. PERSPECTIVA DE ANALISIS DE RIESGO

Se incorporan los riesgos previsibles de conformidad con el CONPES 3714 DE 2011y
el M-ICR-01 de Colombia compra eficiente

heed

ANDRES FE IPE VELEZ BLANDON
Secretario de Educacion, Cultura y Deportes
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