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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-164-2026

La administraciéon departamental invita a todos los interesados a participar en el presente proceso de
seleccion de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.51y
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, concordante con el articulo 94 de la ley 1474 de 2011.

PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA

La presente invitacion se publicara el dia 27 de Octubre de 2026, en la pagina del Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica-SECOP 1l www.colombiacompra.gov.co.

El Estudio y los demas documentos previos de la presente contratacion podran ser consultados por los
interesados, las VEEDURIAS CIUDADANAS y el publico en general en la pagina del Sistema Electrénico para
la Contratacién Publica — SECOP |l www.colombiacompra.gov.co

OBJETO: LA GOBERNACION DEL META PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS FINES ESTATALES
REQUIERE CONTRATAR: “Fortalecimiento al Consejo Territorial de Planeacion Departamental
mediante el Encuentro Departamental de Consejeros Territoriales de Planeacién (CTP) departamental y
municipales y el desarrollo de mesas sectoriales de seguimiento al plan de desarrollo Segundo
semestre vigencia 2025-Vigencia 2026, con corte a octubre 31 de 2026, en el cumplimiento de la ley 152
de 1994.”

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION. El contrato tendra un término de ejecuciéon Un (01) Mes contados a
partir de la firma del acta de inicio, la cual debe ser firmada maximo dentro de los cinco (05) dias siguientes a
la fecha de nombramiento del supervisor, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion; se dara por cumplido el tiempo o hasta la entrega de la totalidad de los entregables que se detallan
en la forma de pago; EL LUGAR de ejecucion del presente en el Municipio de Villavicencio.

VALOR DEL CONTRATO: El valor del presupuesto oficial para la presente contratacién es de: Cincuenta
millones cuatrocientos veintiséis mil pesos Mcte. ($50.426.000).

FORMA DE PAGO:

El Departamento del Meta pagara al contratista el valor de ejecucién del contrato asi: Un UNICO PAGO
equivalente al 100% del valor total del contrato, previa presentacion de informe final elaborado por el contratista
donde demuestre la ejecuciéon y cumplimiento del 100% del objeto contractual, en las cantidades y términos
técnicos establecidos en las actividades que hacen parte integral del contrato, los cuales deberan estar acorde
con las obligaciones del contratista, previa certificacion de cumplimiento expedido por el supervisor y
acreditacion de que se encuentra a paz y salvo el contratista con los aportes al Sistema Integral de Seguridad
Social (EPS, Fondo de Pensiones y ARL), acta de finalizacién y liquidacién y demas requisitos que le sean
aplicables.

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Situacio
Fecha Trazador n(38F —
No. o5 3 No. Rubro CFF Valor a
CDP =xfpadicio Presu?uest CPC Presupuestal aplica Valor CDP Ejecutar
n a solo
regalias)
Equidad de la 0sd1e
4339 | 21/10/2026 . 83129 | 2.3.45.4599.1000.004.2.3.2.0| N/A $6.000.000| $6.000.000
Mujer 2.02.008-20
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85961

0301-
2.3.45.4599.1000.004.2.3.2.0
2.02.008-20

N/A $7.306.000

$7.306.000

83619

0301-
2.3.45.4599.1000.004.2.3.2.0
2.02.008-20

N/A $7.315.000

$7.315.000

4340

21/10/2026

Equidad de la
Mujer

63391

0301 -
2.3.45.4599.1000.004.2.3.2.0
2.02.006 — 20

N/A $15.957.000

$15.957.000

64220

0301 -
2.3.45.4599.1000.004.2.3.2.0
2.02.006 - 20

N/A $13.848.000

$13.848.000

TOTAL | $50.426.000

$50.426.000

ITEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en el Plan de Anual
de Adquisiciones, publicado y registrado en el Secop Il

. DESCRIPCION SEGUN PLAN
CODIGO *UNSPSC ANUAL DE ADQUISICIONES - VALOR
PAA -
90101604; 78111802; 78111804; 80111623;
80141902; 14111500, 44121701, 44111500;
78111502;78111808;  90111503;  90101501; | DAPD-GDR-CTP-LOGISTICA $50.426.000
53103000,  53101600; 53100000

CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA: Una propuesta. sera habil cuando haya sido presentada
oportunamente, se halle ajustada a estudios previos, invitacion publica y demas documentos, que hacen parte
integral del proceso contractual, y que la propuesta cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos.

EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL: Rechazara

propuestas, en los siguientes casos:

Cuando la oferta econémica supere el valor estimado del contrato
Cuando la oferta con menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes que la Gobernacion del
departamento del Meta le solicite dentro del término sefialado para ello.
Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo proceso de
seleccién (por si o por interpuesta persona).
Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones,
enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la informacién contenida.

Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial.

Cuando en la informacién econémica el proponente omita la cotizacién de uno o mas items.
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e Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.

e Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal no esté debidamente
facultado para hacerlo o no cuente con la facultad para comprometer a su representada o que no cumplan
todas las calidades y condiciones de participacién indicadas dentro de esta Invitacion Publica.

e Cuando la persona juridica o consorcio, union temporal u otro tipo de asociacién no se haya constituido a
mas tardar el dia de la presentacion de la Oferta.

e Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios para la
comparacién de las ofertas exigidas en la Invitacién Publica.

e Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacion Publica, es decir, se
presente en forma parcial.

e Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el andlisis de la propuesta.

e Cuando no se subsane correctamente y dentro del término requerido, la informacién o documentacion
solicitada por EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL: o
cuando la informacién que presente para subsanar haya sido obtenida con fecha posterior a la
presentacion de la propuesta.

e Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta econdmica, o no esté debidamente firmada por
quien esta en la obligacion legal de hacerlo.

e Cuando el proponente modifica la cantidad o la unidad de medida dentro de los items establecidos.

e Cuando el valor unitario de alguno de los items supere el valor unitario del establecido en estudio de
mercado y presupuesto oficial

e Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al sefialado en la invitacién publica.

e Cuando la propuesta no cumpla con las siguientes caracteristicas; deberd presentarse en idioma
castellano y a maquina y/o computadora, firmado en original por el representante legal del proponente de
acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacién, debidamente foliada en estricto orden
consecutivo ascendente.

Las demas omisiones en la presentacion de documentos que no estén contempladas como causales de
rechazo en el contenido de esta invitacién, no daran lugar al rechazo de la propuestay EL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL podra solicitarlos al proponente, salvo que se trate
de documentos necesarios para la verificacion de cumplimiento de los factores de seleccion.

DECLARATORIA DE DESIERTA: Conforme a lo previsto en la Ley la declaratoria de desierta de la Invitacion
Publica tinicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, y se declarara en acto
Administrativo expedido EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL en
el que se sefalaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decision.

EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL: declarard desierta la
presente invitacién publica cuando:

e No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso.

e Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas EL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL: en la presente invitacion.

e Cuando se presente un (1) solo oferente que exceda con su propuesta el presupuesto oficial.

CRONOGRAMA DEL PROCESO

A continuacion, se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor importancia de este
proceso. PUBLICADO EN LA PAGINA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA-

SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.
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ACTIVIDAD

FECHAY HORA

LUGAR

Publicacién invitacién publica

27 de Octubre de 2026

Pagina del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co.

Plazo méaximo para observar -
Plazo de solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipymes
colombianas.

28 de Octubre de 2026 hasta
las 4:00 p.m.

Pagina del SECOP I
www.colombiacompra.qov.co.

Plazo maximo para responder las

28 de Octubre hasta las 6:00

Pagina del SECOP Il

observaciones. p.m. www.colombiacompra.gov.co. |
publicacion de aviso de limitacion | 28 de Octubre hasta las 6:00 | Pagina del SECOP Il
a Mipymes (si aplica o no) p.m. www.colombiacompra.gov.co.
Plazo para expedir adendas 28 de Octubre hasta las 7:00 | Pagina del SECORP I

p.m. www.colombiacompra.gov.co.
Presentacion de  propuestas | 30 de Octubre de 2026 hasta | Pagina del SECOP II
(cierre) las 7:00 a.m. www.colombiacompra.gov.co.
Verificacién requisitos | Del 30 de Octubre del 2026 Pagina del SECOP I
habilitantes, Evaluacion de las www.colombiacompra.gov.co.

ofertas

Publicacién informe de evaluacion

03 de Noviembre de 2026 -

Pagina del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co.

Traslado del informe de | 03 al 04 de noviembre de | Pagina del SECOP I
evaluacién 2026 www.colombiacompra.gov.co.

presentacion de observaciones al
informe de evaluacion

04 de noviembre de 2026
hasta las 04:00 p.m.

Pagina del SECORP I
www.colombiacompra.gov.co.

Publicacion respuesta a

04 de noviembre de 2026

Pagina del SECORP I
www.colombiacompra.gov.co.

observaciones y aceptacion de la
oferta y/o Declaratoria de desierta

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO: Las propuestas deberan ser radicadas en la pagina del
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

La recepcion de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para tal fin en el
CRONOGRAMA, de la presente invitacién. Tenga en cuenta que, de conformidad con los manuales e
instructivos de Colombia compra eficiente frente a la utilizacion de la plataforma secop 2, solo se resolveran las
observaciones allegadas por la opcion OBSERVACIONES, en el término establecido en el cronograma del

proceso.

Las observaciones enviadas por la opcion MENSAJES, y las que se realicen fuera de los tiempos establecidos
en el cronograma del presente proceso, se resolveran bajo los términos establecidos en la ley 1755 e 2015
aplicables al derecho de peticion. (ver https://www.youtube.com/watch?v=zt1FTQXQtQq SECOP I para
proveedores: Cémo enviar observaciones a los documentos de un proceso.)

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS.

Las Mipymes Colombianas deben acreditar que tienen el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes Colombianas.
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2. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico adjuntando
copia del registro mercantil, y los documentos soporte del contador como Tarjeta Profesional,
Certificado de antecedentes de la profesién y documento de identificacion del mismo.

3. Deberan acreditar mediante Registro mercantil o certificacién de existencia y representacién legal que
su constitucién o existencia es minimo de un (1) afio contado a partir de la publicacién del proceso de
seleccion.

4. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacién legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion, y
los documentos soporte del contador como tarjeta profesional, certificado de antecedentes de profesion
y Documento de identidad del mismo.

5. Para la acreditacién debera observarse los rasgos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la ley 590 de 2000 y el decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

6. Las MiPyme también podran acreditar esta condicién con la copia de certificado del Registro Unico de
proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

7. Para efectos de la limitacién a MiPyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Ginico de proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores
a la prevista en el cronograma del Proceso de contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

8. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales
integrados Unicamente por MiPymes.

9. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.42.3. de este Decreto no excluyen la
aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema
de compras publicas.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del
SECOP I, se dara aplicacion a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” disponible en la
siguiente direccién electrénica: contratacion@meta.gov.co

- En caso que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple con los requisitos de habilitacion
exigidos y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la invitacion.

- No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefiala en esta invitacion, ni via fax.

- La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado por el
Representante Legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de acuerdo con el
orden y requisitos establecidos en esta invitacion, debidamente foliada en estricto orden consecutivo
ascendente.

CARACTERISTICAS TECNICAS - ESPECIFICACIONES ESPECIALES - OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD — OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA:

La existencia de los Consejos Territoriales de Planeacion CTP, esta fundamentado en el articulo 340 de la
Constitucion Politica de Colombia de 1991, en la cual se presentan los pardmetros para la conformacién y
funcionamiento de los Consejos Territoriales de Planeacién, instancias consultivas que sirven de foro para la
discusién y seguimiento del Plan de Desarrollo Territorial.

El Departamento del Meta en cumplimiento de la ley 152 de 1994, que tiene como objeto establecer los
procedimientos y mecanismos para la elaboracion, aprobacion, ejecuciéon seguimiento, evaluacién y control de
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los planes de desarrollo, considera necesario el fortalecimiento de los Consejos territoriales de planeacion
departamental y municipales en temas relacionados con la planeacion, seguimiento a planes de desarrollo,
ordenamiento territorial, rendiciéon de cuentas entre otros, a fin de facilitar el seguimiento, el control y aportar
conocimiento y dinamismo en el cumplimiento de su rol.

En este mismo sentido, el articulo 17 del Decreto 028 de 2008, define la estrategia de monitoreo, seguimiento
y control integral al gasto, en relacién con los recursos del Sistema General de Participaciones y establece
como funcién de los Consejos Territoriales de Planeacion la realizaciéon del seguimiento semestral a las metas
fijadas de continuidad, cobertura y calidad de los servicios definidos en los respectivos planes sectoriales a
alcanzar anualmente y durante el periodo de Gobierno.

Igualmente, la circular 071 del 2007, de la Procuraduria General de la Nacién, donde “Solicita a los
Gobernadores, alcaldes Municipales y Distritales disponer lo pertinente para conformacion de los Consejos
Territoriales de Planeacién, asi como los recursos correspondientes en sus presupuestos para garantizar el
apoyo administrativo y logistico para el buen funcionamiento de los mismos”.

En linea con lo anterior, es deber de la administracién departamental dar cumplimiento a las directrices
derivadas del convenio interadministrativo de colaboracién entre la Procuraduria General de la Nacion — PGN
No. CC 005 — 2020, y el Consejo Nacional de Planeacion — CNP, que tiene por objeto: “Establecer las bases
de un amplio espacio de colaboracién entre la Procuraduria General de la Nacién y el Consejo Nacional de
Planeacién, en el marco de la misién institucional de estos organismos, para aunar esfuerzos interinstitucionales
de cooperacion técnica, administrativa, con la finalidad de generar y fortalecer capacidades institucionales en
la revisién, control y vigilancia a la entidades territoriales frente al cumplimiento de la ley 152 de 1994, el articulo
340 de la CPC, la sentencia C-524 de 2003, y demas normas departamentales, distritales y municipales en
materia de planeacién participativa, al igual que la revisién sobre el cumplimiento de las directrices expedidas
por la PGN sobre el tema”.

Los Consejos Territoriales son instancias territoriales de planeacion, que permiten garantizar la participacion
ciudadana en la construccién y seguimiento del plan de desarrollo y realizar semestralmente un seguimiento a
las metas de continuidad, cobertura y calidad de los servicios, definidas en los respectivos planes sectoriales.
En linea con este rol, el Consejo Territorial de Planeacion del Meta a través de oficio de fecha 22 de septiembre
de 2026, solicité al Departamento Administrativo de Planeacion, apoyo para la realizacion de las mesas
sectoriales del Consejo Territorial de Planeacién Departamental, las cuales tienen por objeto facilitar el ejercicio
de seguimiento del avance en la implementacion del Plan de Desarrollo “El Gobierno de la Unidad -2024-2027.

En el afio 2022, los consejeros realizaron el seguimiento a las metas del Plan de Desarrollo vigencia 2021, para
el afio 2023, realizaron el seguimiento a las metas del Plan de Desarrollo Vigencia 2022, el cual se enfoco a 11
sectores: Discapacidad, Mujer, Agropecuario, Profesional, Victimas, Deportes, Comercio y servicios, Cultura,
CTP Municipales, Educacion y Ambiental, en el afio 2025, en el primer semestre se realizé el seguimiento a las
metas del Plan de Desarrollo Vigencia 2024, el cual se enfocé a 25 sectores: Ambiental, Victimas, Comercial y
Servicios, Organizaciones Profesionales, CTP Municipales, Discapacidad, Salud, Organizaciones
Comunitarias, Mujer, Juventud, Agricultura, Adulto Mayor, Organizaciones Sociales, Educacion Basica y Media,
Economia Solidaria, Educacién Superior, Cultural, Deportes, Comunidades Afrometenses, Alcaldes,
Campesinos, Indigenas, Desplazados, Turismo, Infancia- Adolescencia. Para el segundo semestre de la
vigencia 2025, se realiz6 el seguimiento a las metas del Plan de Desarrollo primer semestre de la Vigencia
2025, el cual se enfocé a 25 sectores: Ambiental, Victimas, Comercial y Servicios, Organizaciones
Profesionales, CTP Municipales, Discapacidad, Salud, Organizaciones Comunitarias, Mujer, Juventud,
Agricultura, Adulto Mayor, Organizaciones Sociales, Educacién Basica y Media, Economia Solidaria, Educacion
Superior, Cultural, Deportes, Comunidades Afrometenses, Alcaldes, Campesinos, Indigenas, Desplazados,
Turismo, Infancia- Adolescencia.
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Con lo anterior, se espera que en el segundo semestre del afio 2026, se realice el seguimiento a las metas del
Plan de Desarrollo al segundo semestre Vigencia 2025, con fecha de corte al 31 de diciembre de 2025, y
seguimiento a las metas de la vigencia 2026 con corte a octubre 31 de 2026, el cual estara enfocado a 25
sectores: Ambiental, Victimas, Comercial y Servicios, Organizaciones Profesionales, CTP Municipales,
Discapacidad, Salud, Organizaciones Comunitarias, Mujer, Juventud, Agricultura, Adulto Mayor,
Organizaciones Sociales, Educaciéon Basica y Media, Economia Solidaria, Educacién Superior, Cultural,
Deportes, Comunidades Afrometenses, Alcaldes, Campesinos, Indigenas, Desplazados, Turismo, Infancia-
Adolescencia.

Por lo anterior se hace necesario mencionar que el Consejo Territorial de Planeacion Departamental del Meta
-CTP, esta conformado por 25 integrantes que hacen parte de los siguientes sectores:

No. SECTOR No. SECTOR
1 Ambiental 14 Educacion Basica y Media
2 Victimas 15 Economia Solidaria
3 Comercial y Servicios 16 Educacién Superior
4 Organizaciones Profesionales 17 Cultural
5 CTP Municipales 18 Deportes
6 Discapacidad 19 Comunidades Afrometenses
7 Salud 20 Alcaldes
8 Organizaciones Comunitarias 21 Campesinos
9 Mujer 22 Indigenas
10 Juventud 23 Desplazados
11 Agricultura 24 Turismo
12 Adulto Mayor 25 Infancia- Adolescencia
13 Organizaciones Sociales

En este orden de ideas, el Plan de Desarrollo “El Gobierno de la Unidad 2024-2027" podemos concluir respecto
a las actividades planteadas, que se encuentran dentro del proyecto “FORTALECIMENTO DE LA GESTION
PUBLICA TERRITORIAL Y SU DESEMPENO MUNICIPAL EN EL DEPARTAMENTO DEL META” BPIN:
2024005500073, enmarcado en la siguiente estructura: PILAR 6. COMPONENE TRANSVERSAL DE
GOBIERNO, 6.1 EJE ESTRATEGICO DESARROLLO TERRITORIAL, 6.1.1 LINEA ESTRATEGICA
PLANEACION CON VISION DE FUTURO Y ENFOQUE TERRITORIAL, PROGRAMA 6.1.1.1 PROGRAMA
TERRITORIOS COMO CENTRO DE LA PLANEACION, 6.1.1.1.3 Subprograma Planeacién y ordenamiento
integral, sostenible y resiliente de los territorios del Meta, Sector 45 - Gobierno Territorial, META: Fortalecer el
Consejo Territorial de Planeacién Departamental, se hace necesario adelantar el proceso contractual necesario
para brindar el apoyo logistico y administrativo que permita la participacién de los consejeros y delegados de
los sectores en los encuentros sectoriales en referencia, en virtud de lo dispuesto en la Ley 152 de 1994, el
decreto 028 de 2008, Sentencia C-524 de 2003 y la circular 071 del 2007 de la Procuraduria General de la
Nacién.

Es importante indicar, que las necesidades de apoyo administrativo y logistico que demanda la participacion de
los consejeros representantes de los sectores en los encuentros sectoriales y en el encuentro departamental
de consejeros municipales y departamental, contemplan los servicios de transporte, dentro de los cuales deben
considerarse los desplazamientos terrestres intermunicipales de los consejeros participantes -desde sus
residencias en sus municipios de origen hacia la ciudad de Villavicencio y viceversa-, asi mismo se consideran
los desplazamientos internos en la ciudad de Villavicencio hasta la sede de la Gobernacion del Meta donde
tendra lugar las mesas sectoriales y el lugar que las partes determinen en la ciudad de Villavicencio donde
tendra lugar el encuentro departamental de consejeros municipales y departamental.
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La logistica incluye igualmente el servicio de alimentacién, punto de hidratacién para los participantes en el
evento, asi mismo papeleria y apoyo logistico, este ultimo asociado al ejercicio de coordinaciéon que demanda
la organizacién y cumplimiento de itinerarios de desplazamiento, la provision adecuada de los servicios de
alimentacion, la gestion y alistamiento de los auditorios y ayudas audiovisuales y sonido para el desarrollo de
los encuentros, asi como el acopio de los soportes que respalden la realizacion de las actividades derivadas
del apoyo logistico proveido por el departamento al Consejo Territorial de Planeacién del Meta.

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

EL DEPARTAMENTO, a través de la Gerencia de Desarrollo Regional Dependencia del Departamento
Administrativo de Planeacion del Departamento cumpliendo con los objetivos trazados desde el Plan de Desarrollo
“Gobierno de la Unidad 2024-2027”, considera necesario contratar: “Fortalecimiento al Consejo Territorial de
Planeacion Departamental mediante el Encuentro Departamental de Consejeros Territoriales de Planeacién
(CTP) departamental y municipales y el desarrollo de mesas sectoriales de seguimiento al plan de desarrollo
Segundo semestre vigencia 2025-Vigencia 2026, con corte a octubre 31 de 2026, en el cumplimiento de la ley
152 de 1994.”

Actividad que se desarrollara en la ciudad de Villavicencio en el Edificio Central de la Gobernacién del Meta, que
incluye la realizacion de diez (10) mesas sectoriales que se realizaran de forma presencial, en el segundo semestre
del afio 2026, el seguimiento a las metas del Plan de Desarrollo sera para el segundo semestre de la vigencia 2025,
con fecha de corte al 31 de diciembre de 2025, y seguimiento a las metas de la vigencia 2026 con corte a octubre 31
de 2026, el cual estara enfocado a 25 sectores: Ambiental, Victimas, Comercial y Servicios, Organizaciones
Profesionales, CTP Municipales, Discapacidad, Salud, Organizaciones Comunitarias, Mujer, Juventud, Agricultura,
Adulto Mayor, Organizaciones Sociales, Educacién Basica y Media, Economia Solidaria, Educacién Superior,
Cultural, Deportes, Comunidades Afrometenses, Alcaldes, Campesinos, Indigenas, Desplazados, Turismo, Infancia-
Adolescencia, asi como de delegados de los mismos sectores, provenientes de diferentes municipios del
departamento. Las jornadas se realizaran en las salas de juntas del edificio central de la gobernacion, previa
programacion de acuerdo con disponibilidad de las mismas, asi mismo el lugar que las partes determinen en la ciudad
de Villavicencio donde tendra lugar el encuentro departamental de consejeros municipales y departamental.

Los encuentros sectoriales en mencién tienen el propésito de facilitar espacios para la socializacion y analisis de los
avances en la implementacion de las metas del Plan de Desarrollo Departamental 2024-2027 - con fecha de corte al
31 de diciembre de 2025, y seguimiento a las metas de la vigencia 2026 con corte a octubre 31 de 2026 - con
representantes de los sectores del gobierno departamental, ejercicio que debe adelantar el Consejo Territorial de
Planeacion Departamental en desarrollo de su rol como 6rgano consultivo; el resultado de este ejercicio es un informe
técnico que refleje el avance en las metas contenidas en el plan de desarrollo “El Gobierno de la Unidad’2024-2027,
segundo semestre de la vigencia 2026. De igual manera en el lugar que las partes determinen en la ciudad de
Villavicencio donde tendra lugar el encuentro departamental de consejeros municipales y departamental.

A continuacién, se refleja el nimero de participantes por sector para las mesas sectoriales y en el Encuentro
Departamental de Consejeros Municipales y Departamental:

Mesas Sectoriales:

Encuentro a Noide
Fecha Horario Desarrollar Sector personas
participantes
Dia1 | 9:00am. -4:00 pm RiasaA Ambiental -Agricultura - Campesino 7
Discapacidad — Juventud - Adulto Mayor -
. . . Organizaciones Sociales - Comunidades
Dia.2 9:00'a.m.— 400 pm Mesa 2 Afrometenses -Indigenas - Infancia y L
Adolescencia
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Comercial y de Servicios -
Dia 3 9:00 a.m. — 4:00 pm Mesa 3 Organizaciones Profesionales -Economia 5
Solidaria- Secretaria de la Mujer
Dia4 | 9:00a.m.—4:00 pm Mesa Educacion Basica M'edla -Educacién 9
Superior
Dia5 | 9:00am.-4:00pm | Mesa5 Gt T e Dottt 9
: Wdas 6 Victimas — Desplazad_os . Organizaciones 5
Dia6 | 9:00 a.m.-4:00 pm Comunitarias
Mesa 7 CTP Municipales -Otros Sectores 3
Dia7 | 9:00am.—4:00pm | Mesa8 Sdlud 7
Mesa 9 Otros Sectores 8
Dia 8 9:00 a.m. — 4:00 pm
Mesa 10 Otros Sectores 6
TOTAL PARTICIPANTES 7
Encuentro Departamental de Consejeros Municipales y Departamental:
No de
Fecha | Horario Encuentro a Desarrollar personas

participantes

Dia 1 9: 00 am —4:00 pm | Encuentro Departamental de Consejeros Municipales y
Departamental 133

Los requerimientos para el desarrollo de cada jornada descritos en el presente estudio fueron concertados con
los representantes de los sectores del Consejo Territorial de Planeacion -CTP; en lo que respecta a las fechas
para la realizacion de los encuentros en mencién, estas se concertaran igualmente con los representantes de
los sectores del CTP y con la Gerencia de Desarrollo Regional del DAPD, una vez surtido el proceso contractual
y previa consulta de la disponibilidad de las salas de juntas del edificio Central de la Gobernacién del Meta, asi
mismo contar con la disponibilidad del salén que las partes determinen en la ciudad de Villavicencio donde
tendra lugar el encuentro departamental de consejeros municipales y departamental.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Estudios Técnicos: El Departamento Administrativo de Planeacién Departamental, quién brinda apoyo al
Consejo Territorial de Planeacién Departamental, considera que para la Administracion Central, es conveniente
y oportuna la celebracion del contrato para brindar el Apoyo logistico para el desarrollo de las mesas sectoriales
del Consejo Territorial de Planeacion Departamental y el Encuentro Departamental de Consejeros Municipales
y Departamental; teniendo en cuenta que se deben fortalecer los espacios de participacién ciudadana y dar
cumplimiento al mandato de Ley, para ello se requiere realizar las siguientes actividades:

ALIMENTACION

Detalle UmED&I)DBE

Almuerzo: Suministro de alimentacion para 203 personas participantes en las actividades de
seguimiento al Plan de Desarrollo, realizadas en las mesas sectoriales de los veinticinco (25)
sectores que integran el Consejo Territorial de Planeacion (CTP), asi como en el Encuentro Unidad 203
Departamental de Consejeros Territoriales de Planeacion Departamental y Municipales.
Caracteristicas del servicio: Almuerzo tipo ejecutivo: sopa o fruta, proteina, arroz, leguminosas o
verduras, jugo natural, postre. Debe incluir el servicio de distribucién de alimentos en los sitios

CANTIDAD
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acordados previamente con el supervisor, se garantizara el servicio de menaje o en recipiente
individual; también, se debe garantizar la logistica y servicio en la distribucion de la alimentacion.
entregado en el lugar del evento).

Refrigerios: Suministro de 406 refrigerios para los participantes en las jornadas de seguimiento al
Plan de Desarrollo, desarrolladas en las mesas sectoriales de los veinticinco (25) sectores que hacen
parte del Consejo Territorial de Planeacion (CTP), asi como para los asistentes al Encuentro
Departamental de Consejeros Territoriales de Planeacion Departamental y Municipales, los
refrigerios deberan ser suministrados durante las jornadas de la mafiana (a.m.) y de la tarde (p.m.), Unidad 406
de acuerdo con la programacion y requerimientos de la entidad, se contemplan las siguientes
opciones:

e  Refrigerio Tipo 1: emparedado de carne o pollo, acompafiado de una bebida fria.

e Refrigerio Tipo 2: empanada de carne o pollo, acompafiada de una bebida fria.
Hidratacion: Durante todos los dias de duracion de las mesas sectoriales y del encuentro
departamental de consejeros territoriales de planeacion departamental y municipales, se dispondra
de tres estaciones de bebidas para los participantes, consistente en agua, tinto y aromética. El Uridad 3
servicio estara destinado a un total de 203 participantes, en el marco de las actividades de
seguimiento al Plan de Desarrollo realizadas durante las mesas sectoriales y el encuentro
departamental de consejeros territoriales de planeacion departamental y municipales.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DE LA ALIMENTACION:
ALMUERZOS: Son 203 almuerzos, distribuidos en los ocho (08) dias, para cubrir un total de diez (10) mesas
sectoriales y un (1) dia para el Encuentro Departamental de Consejeros Municipales y del Departamento.

REFRIGERIOS: Son 406 refrigerios, distribuidos en los ocho (08) dias, se entregaran en los espacios de break
previstos en desarrollo de las mesas sectoriales, que tendran lugar en la jornada de la mafiana y en la jornada
de la tarde, lo anterior es para cubrir un total de diez (10) mesas sectoriales y un (1) dia para el Encuentro
Departamental de Consejeros Municipales y del Departamento.

HIDRATACION: Durante todos los ocho (08) dias que duren las mesas sectoriales distribuidos en los veinticinco
(25) sectores que hacen parte del Consejo Territorial de Planeacion CTP un (1) dia para el Encuentro
Departamental de Consejeros Municipales y del Departamento.

APQYO LOGISTO:
UNIDAD
PERFIL DETALLE DE CANTIDAD
MEDIDA
Personal de Apoyo logistico para realizar | (Levantamiento de Actas. i
actividades previas al desarrollo de las | (Toma de asistencia
mesas y durante el periodo de desarrollo que | (Registro Fotogréfico
duren las mesas sectoriales; técnico o | 0Apoyo en las ayudas audiovisuales (Video Beam, Portatil,
tecnologo en administracion de empresas | Presentaciones). UNIDAD 10
ylo afines con un (1) afio de experiencia. lAlistamiento de la sala de juntas.
IApoyo Logistico (Asistencia en la entrega de: Hidratacion,
Refrigerios y almuerzos).
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PROFESIONAL:
UNIDAD DE
PERFIL DETALLE MEDIDA CANTIDAD
Un (1) Profesional en Ciencias Administrativas, | Informe final del anélisis obtenido del
Econdmicas, con especializacion o maestria y cuatro (4) | resultado del ejercicio en las mesas UNIDAD 1
afios de experiencia profesional. sectoriales.
SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE:
DESCRIPCION Municipio de origen | NUmero de personas Medida Cantidad
por municipio
Acacias 12 Recorridos/ida y regreso 12
Barranca de Upia 5 Recorridos/ida y regreso 5
Cabuyaro 6 Recorridos/ida y regreso 6
Castilla La Nueva 4 Recorridos/ida y regreso 4
Cubarral 5 Recorridos/ida y regreso 5
Cumaral 9 Recorridos/ida y regreso 9
El Calvario 4 Recorridos/ida y regreso 4
El Castillo 6 Recorridos/ida y regreso 6
El Dorado 4 Recorridos/ida y regreso 4
Fuente de Oro 4 Recorridos/ida y regreso 4
Granada 8 Recorridos/ida y regreso 8
Guamal 5 Recorridos/ida y regreso 5
Servicio de transporte terrestre ida y Lejanias 5 Recorridos/ida y regreso 5
regreso desde el municipio de origen Mapiripan 4 Recorridos/ida y regreso 4
hacia la ciudad de Villavicencio. Mesetas 5 Recorridos/ida y regreso 5
Puerto Concordia 4 Recorridos/ida y regreso 4
Puerto Gaitéan 6 Recorridos/ida y regreso 6
Puerto Lleras 4 Recorridos/ida y regreso 4
Puerto Lépez 4 Recorridos/ida y regreso 4
Puerto Rico 4 Recorridos/ida y regreso 4
Restrepo 10 Recorridos/ida y regreso 10
San Carlos de Guaroa 4 Recorridos/ida y regreso 4
San Juan de Arama 4 Recorridos/ida y regreso 4
San Juanito 4 Recorridos/ida y regreso 4
San Martin 12 Recorridos/ida y regreso 12
Uribe 4 Recorridos/ida y regreso 4
Vistahermosa 4 Recorridos/ida y regreso 4
Villavicencio 53 Recorridos/ida y regreso 53

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DEL TRANSPORTE:

TRANSPORTE:

Se contempla el desplazamiento por tierra tanto de los Consejeros Territoriales de Planeacién Departamental
y los representantes de los sectores provenientes de diferentes municipios del departamento del Meta. Se prevé
la participacion de un total de 203 representantes de los diversos sectores del CTP y garantizar el transporte
terrestre desde su lugar de residencia (urbano o rural) de cada participante hasta el lugar del evento, que sera
la Gobernacion del Meta para la realizacion de las mesas sectoriales y el Paque Las Malocas donde se realizara
El Encuentro Departamental de Consejeros Municipales y del Departamento. De igual manera, se debe
garantizar el regreso desde la Gobernacién del Meta y el lugar que las partes determinen en la ciudad de
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Villavicencio donde tendra lugar el encuentro departamental de consejeros municipales y departamental hasta
el lugar de residencia.

Es importante tener en cuenta que hay municipios que no cuentan con un transporte publico interno legalizado,
y algunos municipios disponen tnicamente de una sola ruta intermunicipal. Ademas, dentro de los 25 sectores
representados en el Consejo Territorial de Planeacién CTP se encuentra el sector de Discapacidad (El
transporte para las personas con discapacidad, debe estar garantizado, permitiéndoles ser independientes y
participar plenamente en la sociedad. El transporte accesible es un derecho de todas las personas. La
accesibilidad es un elemento esencial de los servicios publicos a cargo del Estado, por lo que debe ser
considerada por las entidades publicas y privadas. El objetivo de la accesibilidad para las personas en condicion
de discapacidad es permitirles vivir de manera independiente y participar plenamente en todos los aspectos de
la vida.

Dado lo anterior y con el fin de garantizar la participacion de los consejeros y representantes de cada sector en
todas las mesas de trabajo y en El Encuentro Departamental de Consejeros Municipales y Departamental y
considerando las limitaciones presupuestales, el Departamento Administrativo de Planeacién Departamental
ha asignado la suma de Trece Millones ochocientos cuarenta y ocho mil pesos Mcte. ($13.848.000), para cubrir
los costos de transporte de los participantes, garantizando una respuesta oportuna y eficiente ante cualquier
eventualidad.

El transporte de los participantes a las mesas sectoriales y en El Encuentro Departamental de Consejeros
Municipales y Departamental comprende el traslado de pasajeros a través de transporte publico terrestre,
servicio de taxi, transporte no formal en zonas veredales, servicio puerta a puerta cuando la situacién o
condicion de los participantes lo requiera.

Dado que las tarifas del transporte terrestre de pasajeros son variables y no es posible determinar el valor
exacto de un tiquete hasta su emisién, ni prever con certeza la cantidad de transportes requeridos, la ejecucion
de este componente se realizara bajo la modalidad de bolsa de recursos, permitiendo su uso conforme a las
necesidades que se presenten.

Dado que las tarifas del transporte terrestre son variables y no es posible determinar el valor exacto de un
tiquete hasta su emisién, ni prever con certeza la cantidad de transportes requeridos, la ejecucién de este
componente se realizara bajo la modalidad de bolsa de recursos, permitiendo su uso conforme a las
necesidades que se presenten.

Para establecer los valores del transporte de ida y vuelta por pasajero, se requerira presentar como minimo un
tiqguete que acredite uno de los trayectos (ida o regreso) y un recibo de caja que respalde el pago del trayecto
restante, para validar el desplazamiento completo y garantizar el reconocimiento del servicio de transporte
publico realizado.

Para la determinacion del precio unitario de cada tiquete, se reconocera el descuento por estampillas y tasa
aplicados por el departamento y se adicionara un cargo del 10% por gastos administrativos.

En los casos de transporte veredal no formal, que no exista empresa legalmente constituida para la prestacién
del servicio y/o cuando se requiera servicio de taxi, se debera presentar un recibo de caja que contenga el
nombre o razén social y nit o cédula del prestador, fecha de la operacién, descripcién del servicio y valor total.
Para la determinacion del precio unitario de cada tiquete, se reconocera el descuento por estampillas y tasa
aplicados por el departamento y se adicionara un cargo del 10% por gastos administrativos.

Igualmente, dentro del servicio de transporte se prevé cubrir los costos de transporte urbano en la ciudad de
Villavicencio desde su lugar de residencia hasta la Gobernacion del Meta, y desde la Gobernacion del Meta
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hasta su lugar de residencia, esto aplica para todos los participantes que residan en la ciudad de Villavicencio,
para los participantes que vienen de los municipios se requiere garantizar el transporte desde el terminal de
Villavicencio hacia la Gobernacion del Meta y de la Gobernacién del Meta hacia el terminal de Villavicencio, por
lo cual el contratista tendra como obligacioén garantizar dicho transporte.

Grupo Minimo de Apoyo:

El oferente deberd proveer el apoyo logistico para garantizar el normal desarrollo de diez (10) mesas
sectoriales, para lo cual debera ofertar los servicios de una persona de apoyo de acuerdo con el perfil que a
continuacién se indica. De la experiencia y formacion académica exigida, se debera allegar la
correspondiente acreditacion (hoja de vida, , cédula de ciudadania, antecedentes disciplinarios, fiscales,
penales y medidas correctivas, REDAM y Autorizacién y Certificado de antecedentes de delitos sexuales
expedido por la Policia Nacional de Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019; la formacion
académica debera acreditarse mediante diplomas o certificados y la experiencia mediante certificaciones
laborales, con la informacién del objeto o actividades cumplidas y el tiempo de servicio). Ademas, se debera
allegar, carta de intencidn/compromiso suscrito por el personal, en la que se evidencie su disponibilidad para
la ejecucién del contrato.

CANT PERFIL EXPERIENCIA OBSERVACION.
Personal de Apoyo OLevantamiento de Actas
logistico para realizar OToma de asistencia
actividades previas al ORegistro Fotografico
desarrollo de las mesas OApoyo en las ayudas audiovisuales (Video Beam,

Portatil, Presentaciones).
OAlistamiento de la sala de juntas.

y durante el periodo de

Con un (1) afio
desarrollo que duren las (1)

de experiencia

mesas sectoriales; OApoyo Logistico (Asistencia en la entrega de:
R : laboral. : o E

técnico o tecndlogo en Hidratacion, Refrigerios y almuerzos).
administracion de

empresas y/o afines con
un (1) ano de
experiencia.

Igualmente, el contratista incluira dentro del apoyo logistico los elementos necesarios para el desarrollo de las
sesiones entre ellos ayudas audiovisuales y materiales descritos en el presente estudio, con el fin de que los
encuentros se adelanten respetando los protocolos de bioseguridad vigentes.

Profesional:

El oferente debera contar con Un (1) Profesional en Ciencias Administrativas, Econémicas, con especializacion
o maestria y cuatro (4) afios de experiencia profesional; que se encargara de Apoyar al Consejo Territorial de
Planeacion del.Departamento del Meta CTP en el proceso de seguimiento al plan de desarrollo departamental
2024-2027, que se llevara a cabo mediante las diez (10) mesas sectoriales (Informe final del anélisis obtenido
del resultado del ejercicio en las mesas sectoriales. y las deméas que se generen de este proceso), Brindar
asistencia técnica al Consejo Territorial de Planeacion en la consolidacién y anélisis de la informacién requerida
para la emision de los conceptos sectoriales de seguimiento al plan de desarrollo y la definicion y seguimiento
de sus planes de accién anuales; De la experiencia y formacion académica exigida, se deberd allegar la
correspondiente acreditacion (hoja de vida, cédula de ciudadania, antecedentes disciplinarios, fiscales, penales
y medidas correctivas, REDAM y Autorizacion y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por
la Policia Nacional de Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019, la formacién académica debera
acreditarse mediante diplomas o certificados y la experiencia mediante certificaciones laborales, con la
informacion del objeto o actividades cumplidas y el tiempo de servicio). Ademas, se debera allegar, carta de
intencién/compromiso suscrito por el personal, en la que se evidencie su disponibilidad para la ejecucion del

contrato.
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Agendas: g

El oferente debera suministrar 133 Agendas con tapa dura, cocidas con logos institucionales a full color y 25
hojas a una sola tinta en papel bond de 70 GR, segun disefio, las agendas deberan ser entregadas en el
almacén departamental del Meta.

Sillas-Mesas-Tarima-Pantalla-Sonido:

El oferente debera proveer de 133 sillas plasticas sin brazos y 36 mesas plasticas blancas cuadradas de 80 cm
x 80 cm, el servicio debe incluir transporte, montaje, y desmontaje (incluye transporte, montaje y operacion),
alquiler de una (1) tarima de 2*4 mtrs por 50 cm de alto, puesta en el sitio del evento, alquiler de un (1) sistema
de pantalla que incluye los siguientes elementos: - pantalla de 12 m2, tipo led, calidad pitch 2,9 o menor,
moédulos tamario 50x50 o 50x100 rgb, metraje a discrecion del disefio, tratamiento de color 281 billones de
colores, método de conduccién 1/16 scan, frecuencia de actualizacién 600-3000hz, expectativa de vida dtil del
led 50,000hrs, clasificacion ip solo en interiores, atril con pantalla vertical 43" con conexiones hdmi, vga,
conexion para audio entrada y salida, 'ubicada en el lugar que le indique el supervisor en la ciudad de
Villavicencio-Meta. El servicio debera prestarse por minimo un (1) dia y alquiler de un (1) sistema de sonido
incluye los siguientes elementos:* 1 mezclador digital de 12 canales la cual proporciona 12 mezclas estéreo
(configurables como grupos o auxiliares), * 1 sistema de conexién digital protocolo ace, * 2 cable cat5e heavy
duty con conectores ethercon 30 mts, * 1 acopladores cable cat5e a ethercon, * 2 micréfonos inalambricos de
mano uhf true diversity, capsula supercardioide, * 2 cajas directas activas doble canal genéricas.

* 2 cajas directas activas canal sencillo genéricas, * 2 cabinas sistema de relevo woofer de 12 pulgadas con
disefio personalizado controlador de bocina de alta frecuencia redisefiada y un (1) técnico en sonido.

DOCUMENTOS QUE ACOMPARNAN EL PROCESO DE CONTRATACION:

DOCUMENTOS DE LA ENTIDAD:

No. | DOCUMENTO

1 Solicitud Certificado del Banco de Programas y Proyectos de Inversién para Ejecucion de Recursos.
(Recursos de Inversién). F-BS-01.

2 Certificado del Registro en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental BPPID.
(Recursos de Inversién). F-PE-19.

Estudios del Sector F-BS-37.

Estudio de Mercado (Invitaciones a Cotizar) (Cotizaciones)

Presupuesto Oficial. F-BS-13.

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal. F-BS-03.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Estudios Previos Minima Cuantia. F-BS-30.

|~ |o|d (e

OBLIGACION DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato el
Departamento se obliga a:

1. Constituir Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor
certifique el cumplimiento del objeto contractual.

3. Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten el
desarrollo normal del mismo.

4. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista.

5. Vigilar a través del Supervisor que se ejecute y sean cumplidas las obligaciones del contrato.
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6. Elaborary tramitar a través del Supervisor la Finalizacién y/o Liquidacion del contrato en el término legal.

7. Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato

SUPERVISION. EI DEPARTAMENTO ejercera la supervisién del presente contrato, a través del Ordenador del
Gasto o quien este designe, el cual tendra las siguientes obligaciones:

1.

ronN

10.

Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacién contractual en los términos de la Constitucion y la Ley (articulo 51 de la Ley 80 de 1993y articulo
84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011).

Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacion del contrato.

Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por parte del
contratista.

Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucién y cumplimiento del contrato de acuerdo
con el programa establecido y las demas contenidas en la Ley.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

Dar cumplimiento al Decreto No. 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacion,
Supervisién e Interventoria del Departamento del Meta.

Publicar en la plataforma electronica del SECOP todos los documentos del proceso que hacen parte
integral de la etapa contractual y postcontractual.

Allegar de manera oportuna, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcién del acta de inicio la
informacioén requerida por la plataforma SIA OBSERVA para su publicacion.

El supervisor debera responder por la calidad y veracidad de la informacién reportada en las plataformas
electrénicas (SECOP y SIA OBSERVA), asi como, en el expediente fisico que reposa en el Archivo de
Gestion de la Gerencia de Asuntos Contractuales, en las diferentes etapas del proceso hasta su
finalizacion y/o liquidacion.

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

GENERALES

1. Acatar las sugerencias de la supervisién encaminadas a mejorar el proceso.

2. Garantizar la afiliacién ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en la
ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la ejecucion
del contrato, conforme al acapite de FORMA DE PAGO.

3. El contratista debera allegar certificado médico de ingreso legible (tendré vigencia maxima de tres (3)
aflos y sera valido para todos los contratos que suscriba el contratista, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 18 del decreto 723 de 2013). (Persona Natural).

4. El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales,
insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato.

5. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

6. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

7. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como mensajes
de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un
grupo de personas.

8. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernacién del

Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el cumplimiento
de los fines sociales que busca la contratacion, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas
debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el desarrollo
de la prestacién del servicio.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-164-2026

Entregar el informe de actividades al supervisor, dentro de los cinco (5) dias siguientes, cumplido el
periodo mensual o parcial de ejecucion del contrato.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacion del contrato.

Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato de
acuerdo al acépite FORMA DE PAGO, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes
documentales requeridos en los formatos del Sistema Integrado de Gestién de la Gobernacién del Meta,
publicados en la pagina web de la entidad.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga
conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato; asi mismo abstenerse de hacer uso de la
informacidén de la poblacion objeto, obtenida con ocasién o como consecuencia directa de la ejecucion
del contrato.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y tributarias
que le competan de acuerdo con el marco normativo.

Cumplir las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion, eliminacion de lesiones,
enfermedades y victima mortal por ocasién del trabajo en el marco legal aplicable a los trabajadores en
términos de seguridad y salud en el trabajo.

Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencion de la contaminacion y la proteccién del
medio ambiente a través del control adecuado de residuos y consumo responsable de recursos.
Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacion establecida
por la organizacion, pertinente al desarrollo del objeto contractual, de conformidad con lo estipulado en
el Sistema Integrado de Gestion.

Cargar en la plataforma del SECOP los documentos soporte de la cuenta de cobro junto con los
informes de ejecucién a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de
elaboracién de la misma.

Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del mismo.

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

Segun las caracteristicas de los bienes o servicios a adquirir, la dependencia ordenadora del gasto identificara
las obligaciones SST y Ambientales pertinentes.

1.

2.
3.

Dar cumplimiento al Decreto 053 de 2020 que prohibe la compra, utilizacién y suministro de plastico de

un solo uso no biodegradable.

Adquirir y utilizar bienes y servicios amigables con el medio ambiente.

Aportar a los aspectos ambientales: Ahorro de energia (apagar equipos), ahorro de agua (utilizar sélo

la necesaria) y ahorro de papel (hacer uso del correo e imprimir a doble caray solo lo necesario).

Hacer disposicion adecuada de residuos en puntos ecolégicos (Blanco: Aprovechables, Verde:

Organicos Aprovechables, Negro: No Aprovechables) y papeleras (Papel de Oficina).

Acatar las responsabilidades establecidas en el Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.2.2.16.

Obligaciones del contratista. El contratista debe cumplir con las normas del Sistema General de

Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:

a. Procurar el cuidado integral de su salud.

b. Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades
laborales.

c. Participar en las actividades de Prevencion y Promocién organizadas por los contratantes, los
Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales o la Administradora
de Riesgos Laborales.

d. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el Trabajo SG-SST.

e. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.
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6. Cumplir lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.2.2.18. Examenes médicos
ocupacionales y en el Decreto 723 de 2013 articulo Articulo 18. Examenes médicos ocupacionales, el
cual establece que “las personas que tengan contrato formal de prestacion de servicios en ejecucion
tendran un plazo de seis (6) meses para practicarse un examen preocupacional y allegar el certificado
respectivo al contratante. Para los contratos que se suscriban con posterioridad a la entrada en vigor
del presente decreto dicho plazo aplicara a partir del perfeccionamiento del mismo”

7. Conocer los riesgos de Seguridad y Salud en el Trabajo de sus actividades y aplicar las medidas
establecidas para su control, matriz F-MC-20 IPVER “Identificacién de peligros, valoracién de riesgos
y determinacion de controles”.

8. Informar oportunamente al supervisor de contrato y al drea de seguridad y salud en el trabajo, la
ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades laborales, actos y condiciones
subestandar, dafios a la propiedad o al medio ambiente.

9. Realizar y promover pausas activas durante la jornada laboral.

10. Contribuir al cumplimiento de las politicas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo

y Sistema de Gestion Ambiental (Ambiente de trabajo libre de sustancias psicoactivas, alucindgenos,

enervantes o que creen dependencia como cigarrillo, vapeadores o alcohol)

11. Cumplir con las normas de seguridad vial (uso adecuado del cinturén de seguridad, casco, respetar
limites de velocidad, entre otros)

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

El contratista en cumplimiento del objeto convenido se obliga con el Departamento.

1.
2.

Ejecutar el objeto contractual de conformidad con la normatividad vigente.

Presentar el cronograma de ejecucion del objeto contractual y acompanar la convocatoria de la poblacion
objetivo previa coordinaciéon con el supervisor, para la concertacion de las fechas de realizacion de los
encuentros.

Garantizar la logistica necesaria de acuerdo a los requerimientos técnicos para la realizacion de 10 mesas
sectoriales del Consejo Territorial de Planeacién Departamental, con participacién de 70 consejeros y
representantes de los sectores, a realizarse durante 8 dias, en la ciudad de Villavicencio y en El Encuentro
Departamental de Consejeros Municipales y Departamental el cual contara con la participacién de 133
consejeros provenientes de los municipios del departamento del Meta.

Mantener comunicacién permanente con el Departamento Administrativo de Planeacién Departamental —
DAPD.

El contratista debera garantizar el transporte seguro, oportuno y eficiente de los participantes desde sus
respectivos lugares de residencia hasta los sitios donde se llevaran a cabo las mesas sectoriales del
Consejo Territorial de Planeacién Departamental y el Encuentro Departamental de Consejeros Municipales
y Departamental, de conformidad con las condiciones y especificaciones establecidas en los estudios
previos, para tal efecto, debera garantizar las condiciones necesarias para el traslado de los setenta (70)
asistentes a las mesas sectoriales del Consejo Territorial de Planeacion Departamental y de los
ciento treinta y tres (133) consejeros provenientes de los municipios del departamento del Meta
que participaran en El Encuentro Departamental de Consejeros Municipales y Departamental, velando por
su integridad, seguridad y bienestar durante todo el recorrido.

Garantizar la logistica para la realizaciéon de las 10 mesas sectoriales del Consejo Territorial de Planeacion
Departamental, incluyendo ayudas audiovisuales de conformidad con las especificaciones técnicas
descritas en el presente estudio. Debera tener en cuenta que los encuentros sectoriales tendran lugar en
las salas de juntas del edificio central de la Gobernacién del Meta y El Encuentro Departamental de
Consejeros Municipales y Departamental donde se acuerde con el supervisor.

Brindar Alimentacion para los participantes de las 10 mesas sectoriales del Consejo Territorial de
Planeacion Departamental durante 8 dias y durante El Encuentro Departamental de Consejeros
Municipales y Departamental asi: (Suministro de alimentacién para 203 personas participantes en las
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actividades de seguimiento al Plan de Desarrollo, realizadas en las mesas sectoriales de los veinticinco
(25) sectores que integran el Consejo Territorial de Planeacion (CTP), asi como en el Encuentro
Departamental de Consejeros Territoriales de Planeacion Departamental y Municipales. Caracteristicas
del servicio: Almuerzo tipo ejecutivo: sopa o fruta, proteina, arroz, leguminosas o verduras, jugo natural,
postre y/o amasijo llanero (Carne de cerdo, envuelto, pan de arroz y gaseosa de 300 ml) Debe incluir el
servicio de distribucion de alimentos en los sitios acordados previamente con el supervisor, se garantizara
el servicio de menaje o en recipiente individual, también, se debe garantizar la logistica y servicio en la
distribucion de la alimentacion. entregado en el lugar del evento), para lo cual debera prever la logistica
correspondiente.

Garantizar el suministro de 406 refrigerios para los participantes en las jornadas de seguimiento al Plan de
Desarrollo, desarrolladas en las mesas sectoriales de los veinticinco (25) sectores que hacen parte del
Consejo Territorial de Planeacién (CTP), asi como para los asistentes al Encuentro Departamental de
Consejeros Territoriales de Planeacion Departamental y Municipales, los refrigerios deberan ser
suministrados durante las jornadas de la mafiana (a.m.) y de la tarde (p.m.), de acuerdo con la
programacion y requerimientos de la entidad, se contemplan las siguientes opciones:* Refrigerio Tipo 1:
emparedado de carne o pollo, acompafiado de una bebida fria. ¢  Refrigerio Tipo 2: empanada de carne
o pollo, acompafiada de una bebida fria.

Garantizar una zona de Hidratacién que consiste en: Una (1) Hidratacion durante todos los dias de
duracién de las mesas sectoriales y dos (2) durante el encuentro departamental de consejeros territoriales
de planeacién departamental y municipales, en total se dispondra de tres estaciones de bebidas para los
participantes, consistente en agua, tinto y aromatica. El servicio estard destinado a un total de 203
participantes, en el marco de las actividades de seguimiento al Plan de Desarrollo realizadas durante las
mesas sectoriales y el encuentro departamental de consejeros territoriales de planeacion departamental y
municipales.

Garantizar que los suministros de 133 agendas, deben ser ingresados al aimacén departamental del Meta.
Garantizar que se cuente con 133 sillas plasticas sin brazos y 36 mesas plasticas blancas cuadradas de
80 cm x 80 cm, el servicio debe incluir transporte, montaje, y desmontaje (incluye transporte, montaje y
operacion), alquiler de una (1) tarima de 2*4 mtrs por 50 cm de alto, puesta en el sitio del evento, alquiler
de un (1) sistema de pantalla que incluye los siguientes elementos: - pantalla de 12 m2, tipo led, calidad
pitch 2,9 o menor, médulos tamafio 50x50 o 50x100 rgb, metraje a discrecién del disefio, tratamiento de
color 281 billones de colores, método de conduccion 1/16 scan, frecuencia de actualizacion 600-3000hz,
expectativa de vida util del led 50,000hrs, clasificacion ip solo en interiores, atril con pantalla vertical 43"
con conexiones hdmi, vga, conexién para audio entrada y salida, ubicada en el lugar que le indique el
supervisor en la ciudad de Villavicencio-Meta. El servicio debera prestarse por minimo un (1) dia y alquiler
de un (1) sistema de sonido incluye los siguientes elementos:* 1 mezclador digital de 12 canales la cual
proporciona 12 mezclas estéreo (configurables como grupos o auxiliares), * 1 sistema de conexién digital
protocolo ace, * 2 cable cat5e heavy duty con conectores ethercon 30 mts, * 1 acopladores cable cat5e a
ethercon, * 2 micréfonos inalambricos de mano uhf true diversity, capsula supercardioide, * 2 cajas directas
activas doble canal genéricas,* 2 cajas directas activas canal sencillo genéricas, * 2 cabinas sistema de
relevo woofer de 12 pulgadas con disefio personalizado controlador de bocina de alta frecuencia
redisefiada y un (1) técnico en sonido, lo anterior se requiere en el sitio donde se llevara a cabo el
Encuentro Departamental de Consejeros Territoriales de Planeacién Departamental y Municipales.
Garantizar dentro del monto del contrato los gastos por transporte, materiales e insumos necesarios para
desarrollar el objeto del contrato.

Garantizar por parte del contratista dentro del monto del contrato, los gastos necesarios para el desarrollo
del objeto del mismo.

El contratista debe garantizar su afiliacién al S.G.S.S.S en salud, pensién, durante la ejecucion del contrato,
presentando recibos de pago al supervisor.

El Contratista debera informar al Supervisor el nombre y datos de identificacién del personal de apoyo
logistico solicitado y presentar los comprobantes de pago de la seguridad social durante el término del
Contrato.
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16. El Contratista debera informar al Supervisor el nombre y datos de identificacién del profesional solicitado
y presentar los comprobantes de pago de la seguridad social durante el término del Contrato.

17. Informar de manera expresa al personal que contrate para la ejecucion del objeto contractual que en ningtn
caso formara parte de la planta oficial del DEPARTAMENTO y que, en consecuencia, su vinculo juridico
se contrae Unica y exclusivamente con el Contratista.

18. El contratista debe presentar un informe consolidando de las actividades realizadas el cual debe contener:
a) Un informe final técnico que refleje el avance en las metas contenidas en el plan de desarrollo “El
Gobierno de la Unidad”2024-2027, Segundo semestre vigencia 2025-Vigencia 2026, con corte a octubre
31 de 2026, escrito y en medio magnético, registro fotografico de cada una de las sesiones realizadas. b)
Planillas de asistencia de control de cada una de las mesas sectoriales del Consejo Territorial de
Planeacion y del Encuentro Departamental de Consejeros Territoriales de Planeacion Departamental y
Municipales de acuerdo con el formato establecido por el Departamento Administrativo de Planeacion
Departamental que incluyan la informacién del transporte realizados alos participantes con los respectivos
soportes (tiquetes emitidos por las empresas de transporte intermunicipales o recibos de caja con las
especificaciones antes mencionadas en el estudio previo). c) Planillas de soporte del recibido de los
almuerzos, refrigerios e hidrataciéon suministrados a los participantes de las 10 mesas sectoriales del
Consejo Territorial de Planeacién Departamental y del Encuentro Departamental de Consejeros
Territoriales de Planeacién Departamental y Municipales incluyendo tanto los alimentos y bebidas
suministrados.

19. Garantizar el cumplimiento del contrato, en los términos establecidos en las especificaciones técnicas
exigidas.

20. Suministrar al Departamento del Meta, al supervisor del contrato toda la informacién que se requiera con
el fin de que estos puedan verificar el cumplimiento de los requisitos y compromisos tanto contractuales
como los legales que haya lugar en razén del futuro contrato.

21. Consultar con el supervisor del contrato las actividades, decisiones, materiales, comunicaciones y/o
situaciones irregulares relacionadas con la ejecucién del contrato.

22. Los demas que por el negocio juridico y en desarrollo de su ejecucidn sean necesarios.

REQUISITOS HABILITANTES.

Para establecer los requisitos habilitantes se debe realizar de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.1y ss,,
del Decreto 1082 de 2015 y demas normas que regulen los procesos de seleccion, asi mismo, se debe tener
en cuenta:

Riesgo del proceso de contratacion,

El valor del contrato objeto del proceso de contratacion,

El analisis del sector econémico respectivo,

El conocimiento de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

CAPACIDAD JURIDICA: La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes obras, o servicios que
ofrecera a la Entidad Estatal y la capacidad del representante legal de las personas juridicas para celebrar
contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasion de los limites a la capacidad del representante
legal del interesado en relaciéon con el monto y el tipo de las obligaciones que puede adquirir a nombre del
interesado.

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacion de la propuesta.
2. Formato Unico de hoja de vida de la funcién publica, formato de bienes y rentas y la declaracion de

conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.
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Registro mercantil en el que conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar, con una
expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta, y renovacion de la
matricula mercantil a la vigencia actual.

Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).

Documento que acredite su situacion militar definida (hombres menores de 50 afios).

Registro Unico tributario — RUT, actualizado seguln la Resolucién No. 114 del 21 de diciembre de 2020,
expedida por la DIAN.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (Con expedicion no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes disciplinarios (Con expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes judiciales (con expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta).

Certificado de medidas correctivas (con expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta).

.-Autorizacién y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por la Policia Nacional de

Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019.

Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

Declaracién de que la persona no se encuentra incursa en causal de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar con el estado.

PERSONA JURiDICA:_ Debera anexar la siguiente documentacion:

1.
2.

3.

10.

Carta de presentacion de la propuesta.

Formato Unico de hoja de vida de la funcién publica, formato de bienes y rentas y conflictos de interés en
virtud de la ley 2013 de 2019.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio. El
certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, 2) renovacién de la matricula mercantil a la
vigencia actual, 3) el objeto social de la persona juridica debera ser igual o similar al objeto de las
actividades a contratar, la duracién de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas. 4) Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer
o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar copia del acta de la junta de socios o junta
directiva, en la cual haya sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato, en
caso de resultar adjudicatario del mismo. En todo caso, dicha autorizacién debe ser anterior a la fecha de
presentacion de la propuesta.

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).

Documento que acredite su situacion militar definida (hombres menores de 50 afios) (Representante Legal)
Registro Gnico tributario — RUT, actualizado segtn la Resolucion No. 114 del 21 de diciembre de 2020,
expedida por la DIAN donde conste la actividad principal del oferente que este directamente relacionada
con el objeto de la presente contratacion y coincida con la establecida en el registro mercantil y/o certificado
de existencia y representacion legal segun corresponda.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante legal (Con
expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (Con expedicién no
superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes judiciales (no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la
propuesta).

Certificado de medidas correctivas (Con expediciéon no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta).

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta ©on fen |

Linea gratuita nacional: 01 8000129202

Www.inelad.Gov.co
J

©



DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-164-2026

11. Autorizacion y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por la Policia Nacional de
Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019.

12. Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

13. Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia én el pago con los
aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes
parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del cierre del proceso. En caso de revisor fiscal o
contador debera anexar copia del documento de identidad, tarjeta profesional, antecedentes profesionales
expedidos por la junta central de contadores.

14. En el caso de oferentes plurales (consorcios o uniones temporales), adicional a los anteriores documentos,
deberan deben adjuntar documento que acredite la constitucién de consorcio o unién temporal, junto con
la documentacion y los certificados de camara de comercio de cada uno de sus integrantes.

a. Se establecera en el documento de constitucién el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros, designaran, en el respectivo acto de constitucién la persona que los representara para todos
los efectos.

b. Sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuestay en el contrato, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento de la entidad.

Paragrafo: Cuando se trate de entidades sin animo de lucro (ESAL) el oferente debera allegar certificado de
vigencia y estado de la misma emanado de autoridad competente que ejerza su control y vigilancia.

Paragrafo: En caso de uniones temporales o consorcios, todos los integrantes deberan cumplir con este
requisito presentando copia del documento.

Paragrafo: Serd responsabilidad del comité evaluador, la consulta de los antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y
de medidas correctivas de los oferentes, al momento de realizar la respectiva evaluacion.

CAPACIDAD TECNICA: Establecer los criterios de experiencia minima requerida por la entidad para el
cumplimiento idéneo del objeto contractual.

Experiencia
En atencién al cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista y el impacto en la apropiada ejecucion
de sus compromisos, se hace necesario requerir como minimo la siguiente experiencia:

El oferente debera acreditar la celebracion de al menos un (1) contrato bien sea en el sector privado o publico
debidamente ejecutado y liquidado cuyo igual o de similares caracteristicas al del objeto a contratar, cuyo valor
ejecutado sea igual o superior al 100% del presupuesto oﬁmal anexando la correspondiente copia del contrato
con su respectiva acta de liquidacién y factura.

En caso de que el contrato que pretende acreditar la experiencia exigida haya sido suscrito con personas
privadas (particulares) se debera aportar facturas, declaraciéon de impuesto al valor agregado (IVA) generado
con ocasion al contrato.

Estos documentos deberan aportarse con la propuesta y en el evento de no acreditarse la experiencia con los
documentos antes sefialados, o en el evento de que en alguno o algunos de los contratos no se acredite con los
soportes antes solicitados estos contratos no se tendran en cuenta para la evaluacién.

-Carta de compromiso.
El oferente debera aportar documentos que acrediten y garanticen el servicio y la buena ejecucion del contrato,
los cuales se podran efectuar por medio de (Convenios de colaboracion empresarial, carta de compromiso, o

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta &
Linea gratuita nacional: 01 8000129 202

Wwvinela.gov.co



==t

DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-164-2026

cualquier documento que comprometa la ejecucion en debida forma. Aplica para servicio de transporte y
dotacion.

- Personal minimo requerido.

Finalmente, y teniendo en cuenta que se requiere Personal de Apoyo logistico durante la realizacion de las 10
mesas sectoriales, el oferente junto con su propuesta debera garantizar este item, allegando la hoja de vida con
soportes y carta de intencién del personal minimo que a continuacion se precisa. Para acreditar la experiencia y
formacion académica exigida, se debera allegar la correspondiente documentacién (hoja de vida, cédula de
ciudadania, antecedentes disciplinarios, fiscales, penales y medidas correctivas; la formacién académica debera
acreditarse mediante diplomas o certificados y la experiencia mediante certificaciones laborales, con la
informacién del objeto o actividades cumplidas y el tiempo de servicio). Ademas, se debera allegar, carta de
intencién/compromiso suscrito por el personal, en la que se evidencie su disponibilidad para la ejecucion del
contrato.

CANT PERFIL EXPERIENCIA OBSERVACION.

OLevantamiento de Actas

OToma de asistencia

ORegistro Fotografico

OApoyo en las ayudas audiovisuales (Video Beam,
Portatil, Presentaciones).

OAlistamiento de la sala de juntas.

OApoyo Logistico (Asistencia en la entrega de:
Hidratacién, Refrigerios y almuerzos).

Asi mismo, el oferente debera contar con Un (1) Profesional en Ciencias Administrativas, Econémicas, con
especializacion o maestria y cuatro (4) afios de experiencia profesional; que se encargarad de Apoyar al
Consejo Territorial de Planeacion del Departamento del Meta CTP en el proceso de seguimiento al plan de
desarrollo departamental 2024-2027, que se llevara a cabo mediante las diez (10) mesas sectoriales (Informe
final del analisis obtenido del resultado del ejercicio en las mesas sectoriales. y las demas que se generen de
este proceso), Brindar asistencia técnica al Consejo Territorial de Planeacién en la consolidacion y analisis de
la informacién requerida para la emisién de los conceptos sectoriales de seguimiento al plan de desarrollo y la
definicién y seguimiento de sus planes de accién anuales; De la experiencia y formacién académica exigida, se
debera allegar la-correspondiente acreditacion (hoja de vida, cédula de ciudadania, antecedentes disciplinarios,
fiscales, penales y medidas correctivas, REDAM y Autorizacién y Certificado de antecedentes de delitos
sexuales expedido por la Policia Nacional de Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019, la formacién
académica debera acreditarse mediante diplomas o certificados y la experiencia mediante certificaciones
laborales, con la informacion del objeto o actividades cumplidas y el tiempo de servicio). Ademas, se debera
allegar, carta de intencién/compromiso suscrito por el personal, en la que se evidencie su disponibilidad para
la ejecucién del contrato.

Técnico o tecndlogo en | Con un (1) afio
1 administracion de | de experiencia
empresas y/o afines laboral.

REQUISITO HABILITANTE ECONOMICO

El posible oferente debera cotizar todos y cada uno de los items establecidos a continuacién, con su valor
unitario y total, so pena de ser la propuesta rechazada ECONOMICAMENTE. El valor de la propuesta debera
establecerse en pesos colombianos, no se aceptaran precios en otras monedas, salvo cuando se autorice
expresamente lo contrario.

Las sumas cotizadas por el proponente no estaran sujetas a ajustes; igualmente se entendera que dichas
sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurran el contratista para la ejecucion y cumplimiento del
contrato, razén por la cual el DEPARTAMENTO no reconocera consto adicional por ese concepto.

Los precios unitarios y totales deberan indicarse en pesos colombianos, deberan ajustarse al peso, bien sea
por exceso o por defecto y deberan cubrir todos los costos, que implique la ejecucion del contrato. Cuando el

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000129 202

Wwwimeala.qov.co
J




8)
e lnd

DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-164-2026

proponente no cumpla con los parametros econémicos objeto de evaluacion, la propuesta sera evaluada como
NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS:

Segln lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la Gerencia de Asuntos Contractuales adelantara
el proceso de la siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica y de
experiencia minima del proponerte, se hara exclusivamente en relacién con el proponente, con el precio mas
bajo para lo cual, se tendra en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en las normas legales vigentes.

En caso de que este no cumpla con los mismos; procedera la verificacion del, proponente ubicado en el segundo
lugar y asi sucesivamente. g

Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacién del menor precio se otorgara un (1) dia
habil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de evaluacion.

Una vez resuelta las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptacion de la oferta, lo que se
entiende como la adjudicacién del proceso. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacién
publica. Los estudios previos, la propuesta y la comunicacioén de la oferta constituyen para todos los efectos el
contrato celebrado, del cual el proponente favorecido debera dar cabal cumplimiento.

CRITERIO DE DESEMPATE POR IGUALDAD EN EL PRECIO:

En caso de empate, la entidad estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 o las normas que
lo modifiquen adicionen o sustituyan.

CRITERIOS DE SELECCION.

Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, una vez definidos
los oferentes que se consideren habilitados se procedera a adjudicar el contrato al oferente que haya
presentado el menor precio.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:

De conformidad con la disposicidn contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1, en desarrollo del contrato, los riesgos que afecten al contratista en cuanto a
variaciones de las condiciones originalmente pactadas deben ser considerados. Se entiende por riesgo
cualquier posibilidad de afectacion del bien o servicio que limite, retrase o suspenda la ejecucién del contrato,
o perjudique en cualquier forma, y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracion detallada y
coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente las especificaciones
técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No obstante, el contrato a celebrar no comporta mayores
riesgos para la entidad durante su ejecucion.

De conformidad con la disposicién contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1, en desarrollo del contrato, los riesgos que afecten al contratista en cuanto a
variaciones de las condiciones originalmente pactadas deben ser considerados. Se entiende por riesgo
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cualquier posibilidad de afectacion del bien o servicio que limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato,
o perjudique en cualquier forma, y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracion detallada y
coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente las especificaciones
técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No obstante, el contrato a celebrar no comporta mayores
riesgos para la entidad durante su ejecucion.
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GARANTIAS: EI CONTRATISTA constituira garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas
del contrato, la cual se mantendra vigente hasta la finalizacion y/o liquidacion, se ajustard a los limites,
exigencias y extension del riesgo amparado. Para la ejecucion del presente contrato se requiere de la
aprobacion de la garantia Unica que deberd amparar cada uno de los siguientes riesgos:
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VIGENCIA APLICA - NO
AMPARO SUFICIENCIA (TERMINO) APLICA

Cumplimiento del | Por el Diez por ciento (10%) | Igual a su ejecucion y
Contrato del valor total del contrato cuatro (4) meses mas APLICA

; N Por el Diez por ciento (10%) | Igual a su ejecucién y
Caldad del Seniicio del valor total del contrato cuatro (4) meses mas ARkeh
Calidad y Correcto | Por el Diez por ciento (10%) | Igual a su ejecucion y
Funcionamiento de los | del valor total del contrato cuatro (4) meses mas APLICA
Bienes
Buen Manejo y | Igual al Cien por ciento |Igual a su ejecucion y
Correcta Inversiéon del | (100%) del valor del anticipo | cuatro (4) meses mas NO APLICA
Anticipo
Pago de Salarios y | Por el Cinco por ciento (5%) | Igual a su ejecucion y APLICA
Prestaciones Sociales | del valor total del contrato tres (3) afios mas
Responsabilidad  Civi Sera de 200 SMMLV Igual a su ejecucion i
Extracontractual

N

JEIMMY LY$SED MOLANO MORENO

Directora Departariento Administrativo de Planeacion

Departamental — DAPD

ORDENADOR DEL GASTO
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APROBACION DE LAS GARANTIAS: Las garantias consistiran en pélizas expedidas por comparias de
seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, las cuales deberan estar debidamente firmadas
por las partes tanto en el documento que las constituye como en sus anexos y/o clausulado acompafiado de
sus respectivos recibos de pago de las mismas y deberan cargarse a la plataforma del SECOP por el contratista
seleccionado, para su debida aprobacién, a través de la plataforma SECOP o en documento aprobatorio en los
casos que la entidad omita la solicitud de las mismas en la estructuracion electrénica del proceso.

ADJUDICACION: Segun el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL, una vez escogida la
mejor propuesta le comunicara al oferente, informando sobre la aceptacion de la oferta, CON EL MENOR
PRECIO, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLA CON LAS CONDICIONES EXIGIDAS.

Mediante EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL: manifiesta la
aceptacion expresa e incondicional de la misma. Con la publicacién de la comunicacion de aceptacion, el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-164-2026

ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Villavicencio, (Meta)

Sefiores:

DEPARTAMENTO DEL META

EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL
Villavicencio (Meta)

Referencia: Seleccion de Minima Cuantia No. GCSJ-MC- -2026
“OBJETO: La Gobernacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar: “(...)”
."En mi calidad de proponente me permito presentar la oferta de la referencia declaro asi mismo que:

1. Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse s6lo compromete mi responsabilidad.
2. Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la invitacion pablica, sus anexos y modificaciones
que son: (numerar y nombrar los documentos que integran la invitacion partiendo desde la carta de
presentacion de la propuesta....... )
3. Haré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el plazo sefialado en la
invitacion.
4. La presente oferta consta de (. ) folios debidamente numerados.
5. Declaro bajo la gravedad del juramento que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad
incompatibilidad sefialadas por la Constitucién Politica y la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.
Igualmente, declaro bajo la gravedad de juramento que no soy deudor moroso, por no tener obligaciones
pendientes contraidas con el Estado, o por tener un acuerdo de pago vigente.
6. El valor de la oferta econémica es de Valor en letras ($ valor en Numero)
7. El (La) suscrito(a) sefiala como direccién comercial, donde se puede remitir o enviar por correo notificaciones
relacionadas con este proceso de seleccion, la siguiente:
Direccion:
Ciudad:
Departamento:
Teléfono:
Fax:
8. Para efectos legales hago constar que la informacién suministrada y certificada es totalmente cierta y puede
ser verificada.
9. Me obligo para con EL DEPARTAMENTO a informar todo cambio de direccién o domicilio que ocurra durante
el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso de seleccion y hasta su
liquidacion final.

Firma del Oferente
Nombre del Oferente
C.C. o Nit. No

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta (© 1
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 et

Www.iti2d.gQov.Co
o)




CacY

DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-164-2026

ANEXO No. 2
OFERTA ECONOMICA

OBJETO A CONTRATAR: “ ?

item

Unidad
Descripcién de Igligé Cant. Uni\g.rio Vr. Total

Medida

Valor Total de la Propuesta

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA: $

Notas:
1. Elvalor total de la oferta registrado en este anexo debera ser igual al registrado en la plataforma secop
2; de presentarse incongruencias entre uno y otro prevalecera lo registrado en la plataforma
2. El valor Total corresponde al valor propuesto por el oferente, para la entrega a satisfaccion de cada
uno de los servicios requeridos por la entidad, incluyendo gastos, costos e impuestos que se originen
en el desarrollo del futuro contrato a celebrarse.
3. Elvalor Total de la Propuesta es el correspondiente a la sumatoria de todos los valores totales por item
propuestos por el Oferente.
4. El presente anexo debera venir en hoja con membrete del oferente.
5. Los valores deben incluir el IVA, si aplica.
FIRMA
NOMBRE

NIT (solo persona juridica):
Cedula de Ciudadania

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional:01 8000129 202

www.ineld.qov.co
J




DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-164-2026

ANEXO 3
DECLARACION JURAMENTADA

Yo (nombre del representante legal) , mayor de edad, identificado con cédula de ciudadania No.
de , domiciliado en la ciudad de , en la direccién

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad determinadas en el Estatuto
Anticorrupcién, Ley 1474 de 2011,articulo 1° (inhabilidad para contratar de quienes incurran en actos de
corrupcion), articulo 4° (inhabilidad para que los ex empleados publicos contraten con el estado), articulo 5°
(Quien haya celebrado un contrato estatal de obra publica, de concesién, suministro de medicamentos y de
alimentos o su conyuge, comparfiero o compariera permanente, pariente hasta el segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad y/o primero civil o sus socios en sociedades distintas de las an6nimas
abiertas, con las entidades a que se refiere el articulo 2° de la Ley 80 de 1993, durante el plazo de ejecucién y
hasta la liquidacion del mismo, no podran celebrar contratos de interventoria con la misma entidad) y articulo
90 (inhabilidad por incumplimiento reiterado).

Que en caso de que se demuestre la falta de veracidad de la afirmacion anterior, debido a la firma del presente
documento, conozco que me veré sujeto a las sanciones de orden penal, fiscal o disciplinario que haya lugar.

Que, para todos los efectos de lo aqui afirmado, procedo a firmar la presente declaracion el dia del
mes del afio

Firma:

Nombre:

C.C./Nit:

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000129202

wwwineta.gov.co
Y




