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ALCALDIA MUNICIPAE ESPECIFICACIONES TECNICAS

ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS.

OBJETO:

‘REALIZAR LAA_CTUALIZAC[ON DEL DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
DE LA ALCALDIA DE MANI, DE CONFORMIDAD CON LA METODOLOGIA ESTABLECIDA EN EL
ACUERDO 001 DE 2024 DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION."

UNIDAD DE

MEDIDA CANTIDAD

ITEM DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Realizar la actualizacion del diagnostico integral de
administracion de archivos de la Alcaldia Municipal de Mani
conforme al articulo 1.2.3 del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo
General de la Nacion. La actividad comprendera la evaluacion
detallada de la gestion documental, los procesos archivisticos,
1 | la conservacion y preservacion documental, asi como la UND 1
infraestructura fisica y tecnologica aplicable a los documentos
fisicos y electrénicos

Producto: un (1) documento técnico con los resultados,
hallazgos, conclusiones y recomendaciones del diagnéstico
actualizado.

Elaborar el informe técnico detallando la volumetria
documental del archivo central y los archivos de gestién de la
Alcaldia Municipal de Mani, aplicando la metodologia
establecida en la norma técnica colombiana NTC 5029 del UND 1
2021 y presentando los resultados obtenidos de la medicion.
Producto: un (1) informe técnico que contenga la metodologia
aplicada, los registros de medicion y los resultados
consolidados.

Disefiar el plan técnico de trabajo para el diagnostico integral
de administracion de archivos, definiendo la metodologia
operativa y los instrumentos para el levantamiento,
recopilacion y analisis de informacién institucional sobre el |
estado de la implementacién de instrumentos archivisticos,
3 | procesos, infraestructura, recursos tecnolégicos, talento UND 1
humano y cumplimiento normativo, con el fin de identificar
fortalezas, debilidades, riesgos, oportunidades de mejora y
necesidades institucionales.

Producto: un (1) documento con el plan de trabajo con los
hallazgos del diagnostico actualizado.
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